Abstrakt

Cilem této bakalarské prace je podat uceleny pifehled o soucasné legislative,
smérnicich a metodickych priruckéch, které upravuji provadéni spisové sluzby. V dalsi casti
se podrobnéji zaméfim na normy stanovujici podobu spisové sluzby v prostiedi obci
s rozSifenou pusobnosti. Soucasti prace bude i praktickd ¢ast zaméfend na analyzu jiz
zavedené spisové sluzby Meéstského Ufadu v obci SuSice a na nésledné vypracovani ¢i
aktualizaci zdkladnich metodickych pfirucek a smérnic pro tuto obec dle pozadavkl soucasné

legislativy.
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