Priloha €. 1 Vynatek ze smérnice

+SMERNICE C. 1/2012
0 ZASADACH VZTAHU OBCE LUZEC NAD VLTAVOU A JEJICH ORGANU
K PRISPEVKOVYM ORGANIZACIM ZRIZENYM OBCI
(ddle jen ,,Smérnice*)

Cast L.
Obecna ustanoveni

ClL1
Predmét a ucel Smérnice

Tato Smérnice vymezuje a konkretizuje vztahy obce LuZec nad Vitavou (déle téZ jen
,,0bec™) ajejich orgdnii k prispévkovym organizacim, jejichz ziizovatelem je obec (ddle téz
jen ,,organizace®), ajejich statutirnim orgdnum av souladu s platnou pravni Upravou
stanovuje pravidla pro postup v oblasti pracovnépravni, organizacni a oblasti odménovani,
jakoZ i pravidla pro hospodareni anakladani s majetkem organizaci, zadavani verejnych
zakazek a kontrolu organizaci.

ClL2
Zakladni ustanoveni

1. Obec je Uzemnim samospravnym celkem a verejnopravni korporaci ve smyslu
zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozdéjsich predpisii (ddle jen
,,Zzakon o obcich*), ktera pIni mj. Ukoly v samostatné piisobnosti, mezi néz patii zejm.
vytvareni predpokladit pro rozvoj socialni péce a sluzeb, uspokojovani potieb ochrany
a rozvoje zdravych zZivotnich podminek obcanii, potieby informact,

vychovy a vzdelani, celkového kulturniho rozvoje a spravy majetku obce.

2. K pilneni svych ukolu, zejménak hospoddrskému vyuzivani svého majetku
a Kk zabezpeceni verejné prospésnych cinnosti, které jsou zpravidla neziskove a jejich rozsah,
struktura a slozZitost nebo zdkon vyZaduji samostatnou prdvni subjektivitu, zrizuje obec
prispevkové organizace, které vykondvaji svou cinnost v souladu sucelem, k némuz byly
zFizeny, aV rozsahu stanoveném jim zrizovaci listinou, pokyny zrizovatele a touto Smérnici.

3. Prispevkové organizace jsou zrizovany rozhodnutim zastupitelstva obce, které rovnez
vydava o jejich vzniku zrizovaci listinu. Zastupitelstvo obce rozhoduje o rozdéleni, sloucent,
splynuti nebo zruSeni organizaci ao dalSich zaleZitostech ve vztahu korganizacim
stanovenych zakonem, zrizovacimi listinami organizaci a touto Smérnici.

4. Funkci zrizovatele viici prispévkovym organizacim vykondva v souladu s ust. § 102
odst. 2) pism. b) zékona o obcich radaobce, resp. tam kde neni radaobce zrizena,
starosta obce (S prihlédnutim k ust. 8 99 odst. 2/ zakona o obcich), pokud neni touto Smérnici
nebo zdkonem stanoveno jinak.

5. Prispevkové organizace jsou samostatnymi prdavnickymi osobami se vSemi pravy
a zavazky, které z tohoto postaveni vyplyvaji, pravomocemi, piisobnosti i odpovédnosti danou
obecné zavaznymi pravnimi predpisy, ziizovact listinou, touto Smérnici a pokyny zrizovatele.



6. Prispevkové organizace samostatné hospodarii S penéznimi prostiedky a s majetkem
v souladu se zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech vizemnich rozpocti, ve znéni
pozdéjsich predpisii, zvlastnimi pravnimi predpisy vztahujicimi se k jejich cinnosti, zrizovaci
listinou, touto Smérnici a pokyny zrizovatele.

Cast II.
Pracovné pravni vitahy, odménovani, organizacni zaleZitosti
ClL3
Ziizovatel

1. Starosta obce pri plnéni ukolu ziizovatele prispevkovych organizaci vykondva
v souladu s platnymi pravnimi predpisy V oblasti pracovné prdavnich vztahit a odménovani
zejmeéna tyto cinnosti:

- vypisuje vybérova rizeni nebo konkursy na obsazeni mist reditelit organizaci,

- jmenuje a odvolava reditele organizact, popr. je potvrzuje ve funkci,

- v souladu s platnymi pravnimi prredpisy stanovi mésicni tarifni plat, osobni ohodnoceni,
priplatky aprip. odmeény Freditelii organizaci; bere naveédomi platovy postup zménou
platového stupné v ramci platové tridy a v navaznosti na to stanovi rediteliim organizaci novy
mésicni tarifni plat

- udeéluje rediteliim organizaci souhlaS k vykonu vydélecné cinnosti, kterd je shodna
S pfedmétem cinnosti jimi Fizené organizace, S vyjimkou cinnosti védecke, pedagogicke,
publicisticke, literarni nebo umélecke,

- bere naveédomi ozndmeni reditele organizace o jeho nepritomnosti V zaméstnani
Z ditvodu pracovni neschopnosti, jiné prekazky v praci nebo konani tuzemské pracovni cesty
whkrat$i nez ti'i pracovni dny* — toto neni v rozporu se zakonem, obvykla je ale formulace
delSi nez tfi dny — ,,a ozndmeni reditele organizace o jeho cerpani rdadné dovolené,

- udéluje fediteli organizace piedchozi souhlas s konanim jeho tuzemské pracovni
cesty, véetné ucasti na Skoleni, kterd je delSi neZ ti'i pracovni dny ,,— toto znéni odporuje § 42
ZP a tento bod je neplatny, souhlas udéluje zamé&stnavatel, ne ztizovatel,

- udéluje rediteli organizace predchozi souhlas s konanim jeho zahranicni pracovni
cesty* — toto znéni odporuje § 42 ZP a tento bod je neplatny, souhlas ud¢luje zaméstnavatel,
ne zfizovatel,

.- udéluje vediteli organizace predchozi souhlas se studiem pii zaméstnani za ucelem
prohloubeni jeho kvalifikace a s podminkami tohoto studia“ — toto znéni odporuje 8 230 ZP
a tento bod je neplatny, nafizuje zaméstnavatel, ne zfizovatel,

- udéluje fediteli organizace predchozi souhlas s uzavienim dohody o zvySeni jeho
kvalifikace* — toto znéni odporuje §231 ZP atento bod je neplatny, souhlas udéluje
zaméstnavatel, ne zfizovatel,

»- Nandvrh feditele organizace schvaluje organizacni strukturu organizace
a organizacni vad organizace a dalSi vnitini piedpisy organizace, pokud tak stanovi tato
Smérnice“ — takovouto kompetenci nedava ztizovateli zadny pravni predpis

.- stanovi vysi ndhrady Skody, za niZ odpovidd nebo spoluodpovida Feditel organizace,
a kterd vznikla porusenim jeho povinnosti pii plnéni pracovnich ukolit nebo V piimé
souvislosti s nimi* — toto znéni odporuje § 257 anasl. ZP atento bod je neplatny, o vysi
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Skody rozhoduje zaméstnavatel, ziizovatel miize pouze Vramci vefejnopravni kontroly
kontrolovat, zda Skodu uhradil odpovédny zamé&stnanec (i feditel).

.»2. Pro stanoveni odmén rediteliim organizaci stanovi starosta obce na prislusné obdobi
zavaznd kritéria, snimiz je prokazatelné seznami, pricemz pri priznavani odmén bude
vychazet z jejich plnéni. Pri tom bude rovnéz prihlédnuto mj. k plnéni povinnosti a ukolii
organizace stanovenych platnymi pravnimi predpisy, zrizovaci listinou, touto Smérnici
a pokyny zrizovatele. Odmeéna je nenarokovou slozkou platu reditele organizace.

Cl 4
Reditel piispévkové organizace

1. Reditel organizace:

- je statutdrnim orgdnem organizace, je opravnén samostatné jednat jménem organizace
ve vSech vécech a zastupovat organizaci navenek,

- pIni Ukoly vedouciho organizace,

- je nadrizeny vSem zaméstnanctim organizace,

- pIni akoly vyplyvajici z jeho funkce, ze zrizovaci listiny, platnych prdavnich predpisii, této
Smérnice a pokynii zrizovatele,

- odpovida za dodrzovani predpisi na useku bezpecnosti prdace a pozarni ochrany,

- odpovida za cinnost organizace a plnéni jejich vkolii.

2. Reditel organizace je povinen:

- vyzddat si predem souhlas starosty obce k vykonu vydelecné cinnosti, kterd je shodna
S predmétem cinnosti jim Fizené organizace, S vyjimkou cinnosti védecké, pedagogické,
publicistické, literdrni nebo umélecké” — toto znéni odporuje 8§ 304 ZP atento bod
je neplatny, souhlas ud¢luje zaméstnavatel, ne ziizovatel,

.- pFedem projednat se starostou obce navrh na ustaveni, popi. zménu, svého zdstupce,
a bezodkladné ozndmit starostovi obce ustaveni, popt. zménu, dalSich vedoucich
pracovnikit a pracovnikii povéienych zvlastnimi ukoly .- takovou kompetenci zfizovateli
nedava zadny pravni predpis, urCeni organizaéni struktury avedoucich zaméstnancu je
vyhradné v kompetenci statutdrniho organu, ne ztizovatele,

.- bezodkladné oznamit starostovi obce svou nepiitomnost V zaméstnani Z ditvodu
pracovni neschopnosti, jiné piekazky v praci nebo konani tuzemské pracovni cesty kratSi
nei tii pracovni dny“ — také v tomto piipadé neni v rozporu se zakonem, ale je obvykla
(vhodngjsi) formulace delSi nez 3 dny.

,.Nezastupuje-/i jej jim urceny staly zastupce, uvést rovnéz jméno svého zastupce

- predlozit starostovi obce navrh planu cerpani radné dovolené a ozndamit mu predem
nastup na dovolenou; nezastupuje-ii jej jim urceny stdly zdstupce, uvést rovnéz jméno svého
zastupce,

- tuzemskou pracovni cestu, véetné ucasti na Skoleni, ktera je delSi neZ ¢ pracovni dny,
konat pouze po piedchozim souhlasu starosty obce; V Zadosti o udéleni souhlasu je nutno
uvést mj. ditvod a ucelnost pracovni cesty ve vitahu k ¢innosti a poslani organizace a jméno



zastupce, nebude-li Feditele organizace zastupovat jim urcéeny stily zdstupce,“— toto
odporuje § 42 ZP a tento bod je neplatny, souhlas udéluje zaméstnavatel, ne ziizovatel,

»- Zahraniéni pracovni cestu konat pouze po piedchozim souhlasu starosty obce;
Vv Zddosti o udéleni souhlasu je nutno uvést mj. ditvod a ucelnost zahraniéni pracovni cesty
ve vztahu k &innosti a poslani organizace a jmeno zastupce, nebude-li fFeditele organizace
zastupovat jim urceny staly zdstupce,

- piedloZit starostovi obce zpravu 7 tuzemské pracovni cesty, ktera je delSi neZ tii
pracovni dny, aze zahranicni pracovni cesty, jejii soucdsti musi byt mj. zhodnoceni
pracovni cesty ajejiho p¥inosu pro organizaci, ato do 10 pracovnich dnii po ndvratu
z pracovni cesty,” — toto odporuje §42 ZP atento bod je neplatny. Souhlas udéluje
zamé&stnavatel, ne zfizovatel, podobné zpravu piedklada zaméstnanec zaméstnavateli,
podminka o piinosu prac. cesty je vhodnd, protoze ziizovatel hodnoti ucelnost a hospodarnost
vynalozenych prostiedkd,

.- bezodkladné ozndamit starostovi obce kaZdou zdvaznou a mimorddnou udalost
dotykajici se cinnosti a hospodareni organizace nebo jejich zaméstnancii (mj. urazy,
epidemiologickd opatieni, znacné skody na majetku, havérie, technologické nebo technicke
zavady),

- Studium pFi zaméstndni za ucelem prohloubeni své kvalifikace zahajit pouze
po piedchozim souhlasu starosty obce s podminkami studia*“— odporuje § 230 ZP a tento bod
je neplatny, souhlas ud¢luje zaméstnavatel, ne ziizovatel,

»- dohodu o zvySeni své kvalifikace uzaviit pouze po predchozim souhlasu starosty
obce* — odporuje §231 ZP atento bod je neplatny, souhlas udéluje zaméstnavatel,
ne zrizovatel,

.- Vydat k organizaci azajisteni hlavniho ucelu a predmétu Ccinnosti organizace
a ji vykondavanych doplnkovych cinnosti vnitrni predpisy, jimiz stanovi mj. prdva a povinnosti
zaméstnancii organizace,

- stanovit vysi cen vyrobkii asluzeb poskytovanych v rdmci doplitkové cinnosti
organizace pouze po predchozim projednani se starostou obce,

- stanovit organizacni strukturu organizace a vydat organizacni idd organizace, a 10 PO
Ppiedchozim schvdleni starostou obce; piedchozimu schvdleni starostou obce podléhaji
rovnéz veskeré zmény v organizacni struktuie a organizacnim iddu organizace*

- piedat starostovi obce stanovenou organizacni strukturu organizace avydany
organizacni ¥dad organizace do 15 dnit od jejich vydani & provedeni jejich zmén - takovou
kompetenci nedava ztizovateli zddny pravni piedpis,

- predavat starostovi obce zpravy, rozbory ajiné dokumenty souvisejici s cinnosti
organizace, zpracovavané organizaci v souladu s platnymi pravnimi predpisy, pokud tak
stanovi platné pravni predpisy.

CLS
Zastupce ieditele prispévkové organizace

Zastupce reditele organizace (pokud je funkce ziizena) zastupuje reditele organizace po
dobu jeho nepritomnosti V rozsahu dle opravnéni vydaného reditelem organizace. NV pripade,
Ze funkce zastupce reditele neni zrizena, je reditel zastupovan zaméstnancem organizace
na zaklade jim vydaného zmocnéni a v rozsahu v ném stanoveném.
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ClL6
Organizacni zdleZitosti

1. Kontakt mezi zrizovatelem a reditelem organizace probih& v ramci uspor prednostné
osobné, prostrednictvim e-mailové posty, popr. telefonicky. Starosta obce je oprdvnén
V jednotlivych pripadech urcit zpuisob komunikace.

2. Reditel organizace je povinen sledovat vyvoj pravni upravy ametodiky na tseku
cinnosti jim Fizené organizace a bezodkladné upozornovat zrizovatele na jejich zmény
a v navaznosti na to na nutnost cinéni

pravnich ukonii ze strany zrizovatele (napr. nutnost zmeény zrizovaci listiny organizace).

3. Reditel organizace odpovida za spravnost vidajii vedenych o jim Fizené organizaci
V obchodnim rejstiiku a jinych registrech a evidencich (napr. rejstiik skol a Skolskych
zarizeni, Zivnostensky rejstrik).

4. Navrh nazahdjeni rizeni o zdpisu prispévkové organizace do obchodniho rejstiiku,
jeho zmené nebo vymazu prispevkové organizace 1 obchodniho rejstriku pripravuje reditel
organizace a predkidda jej starostovi obce, ktery jej jménem zrizovatele podava.

5. Reditel organizace po piedchozim projednani a souhlasu starosty obce stanovi vysi
Uplaty za sluzby poskytované v rdmci hlavni cinnosti organizace®. — takovou kompetenci
nedava zfizovateli Zadny pravni predpis

,.6. Reditel organizace odpovida za plnéni 1koli a povinnosti organizace jako povinného
subjektu dle

zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsSich
predpisii.

7. Reditel organizace, kterd vykondvd &innost zdakladni Skoly nebo mateiské Skoly nebo
Skolského zarizeni:

- zpracuje ramcovy plan cinnosti organizace pro prislusny Skolni rok, vcetné
personalnino  a technického zabezpeceni vychovy avzdeélavini, poctu déti a zZdkii
navstévujicich Skolu ¢i Skolské zarizeni, a predlozi jej zrizovateli prostrednictvim starosty
obce vzdy nejpozdeji do 15. Fijna prislusného Skolniho roku

- za podminek a v rozsahu stanoveném zakonem ajeho provadécimi predpisy zpracuje
vlastni hodnoceni Skoly a do 14 dnii od jeho projednadni Vv pedagogické radé je zasle starostovi
obce a zverejni v prostorach Skoly a na internetovych strankach organizace

- za podminek a v rozsahu stanovenem zakonem ajeho provadécimi predpisy zpracuje
avyda skolni vzdelavaci program ado 14 dnii od jeho vydani jej zasle starostovi obce
a zverejni v prostorach Skoly a na internetovych strankach organizace,

- je povinen oznamit nejméné ti'i pracovni dny predem starostovi obce vyhlaSeni volnych
dnii, dnii provozniho volna apod., véetné diivodu jejich vyhlaseni,

- je povinen oznamit nejméné 30 dni predem starostovi obce zpuisob zajisténi nezbytného

prazdninového provozu organizace,

- po predchozim projednani a souhlasu starosty obce stanovi vysi Uplaty za Skolské
sluzby ve Skolském zarizeni* — takovou kompetenci nedava ztizovateli Zzadny pravni predpis.
Podle § 123 Skol.zdkona stanovuje uplatu feditel, ne zfizovatel, i kdyZz nazor zfizovatele
na vysi uplaty je velmi dulezity,

.- Zpracuje informaci o vySi neinvesticnich vydajii Skoly pripadajicich na jednoho
z&ka (v pripade zdkladni skoly) ana jedno dité (v pripadé mateiské Skoly) za predchozi rok,
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zahrnujici pocty zdki a deti s trvalym pobytem v jiné obci navstévujicich zakladni Skolu nebo
materskou Skolu a udaje o neinvesticnich vydajich Skoly hrazenych jinymi obcemi, ktera bude
soucdsti Zpravy o cinnosti organizace.

8. Reditel organizace, kterd vykondvd cinnost zdkladni $koly:

- stanovi misto atermin (datum ahodina) zdpisu do prvniho rocniku zdkladniho
vzdelavani, ato tak, aby se zapis uskutecnil v souladu s platnymi prdavnimi predpisy; reditel
organizace informaci sdeéli starostovi obce nejméné 30 dni predem a zajisti jeji zverejnéni
v prostorach zakladni Skoly a na internetovych strankach organizace, ato nejméné 30 dni
predem

- za podminek a v rozsahu stanoveném zakonem a jeho provadécimi predpisy zpracuje
vyrocni zpravu o cinnosti Skoly za predchozi Skolni rok ado 14 dnii od jejiho schvaleni
Skolskou radou ji zaSle starostovi obce azverejni v prostordch zakladni Skoly
a na internetovych strankach organizace.

9. Reditel organizace, kterd vykondvd ¢innost matei'ské §koly:

- predloZi starostovi obce navrh mista a terminu (datum a hodina) pro podavani zadosti o
prijeti deti k predskolnimu vzdeélavani od nasledujiciho Skolniho roku, ato tak, aby prijem
Zadosti byl ukoncen nejpozdéji do 30.4. predchoziho skolniho roku; po odsouhlaseni
starostou obce zajisti zverejneni uvedené informace reditel organizace V prostordch materské
Skoly a na internetovych strankach organizace a starosta obce na uredni desce obecniho
uradu a na internetovych strankach obce, a to nejméné 30 dni piedem “— takovou kompetenci
nedava ztizovateli Zadny pravni pfedpis. Podle Skolského zakona tyto ukoly zajist'uje feditel,
ne ziizovatel, i kdyZ nazor ziizovatele na vyse uvedeny postup je dulezity.

- Na pokyn ziizovatele zpracuje navrh kritérii pro prijimdni déti do mateiské Skoly
a piedloZi jej ke schvdleni starostovi obce, a to tak, aby kritéria mohla byt zveiejnéna spolu
S informaci o misté aterminu (datum a hodina) pro poddvini Zddosti o piijeti déti k
predSkolnimu vzdélavini od ndsledujiciho Skolniho roku“ — takovou kompetenci nedava
zfizovateli zadny pravni pifedpis. Spravni fizeni i jeho postupy (napt. urceni kriterii) jsou
pouze v kompetenci feditele, ne ziizovatele. Doporucuji vSak spole¢ny postup.

.- po piredchozim projedndni a souhlasu starosty obce stanovi vysi Uplaty za pitedskolni
vzdélavani“, - podle § 123 Skolského zé&kona stanovuje uplatu feditel, ne zfizovatel, i kdyz
nazor ztizovatele na vysi uplaty je velmi dilezity.

., 10. Reditel organizace, ktera vykonava cinnost zarizeni Skolniho stravovani.:

- po predchozim projednani a souhlasu starosty obce stanovi vysi Uplaty za stravovani
poskytovane v ramci hlavni ¢innosti organizace* - Podle § 123 Skolského zakona stanovuje
uplatu feditel, ne zfizovatel, i kdyz nézor zfizovatele na vysi uplaty je velmi dilezity.

.- je povinen predem projednat se starostou obce zdmér organizace poskytovat
stravovani i béhem Skolnich prdzdnin ajeho rozsah atuto cinnost realizovat pouze
po predchozim souhlasu starosty obce...*



