Pilohy

Piiloha 1: Vzor smluvniho dopisu o provedeni auditu

Zdroj: I1SA 210. Sjedndvdni podminek auditnich zakdzek. [on-line]. [cit. 2014-3-31]. Dostupny z:
http://www.kacr.cz/data/Metodika/Auditing/Handbook%202010/17 1SA%20210.pdf

Priklad smluvniho dopisu o provedeni auditu

NiZze je uveden pfiklad smliuvnihe dopisu o provedeni auditu Géetni zavérky ke vieobecoym
ucelim a sestavené v souladn s mezinarodnimi standardy ufetniho vykaznmictvi Dopis nema
normativni charakter, ale spolu s nformacemi uvvedenymi v tomto standardu ma slowzit jako uréity
navod. Jeho text je tieba upravit podle konkrétnich poZzadavit a okolnosti. Dopis je fornmlovan
pro audit Géetni zavérky za jedno icetni obdobi, tak¥e pro opalmjici se andity je nutné jeho znéni
vpravit (viz odstavec 13 tohoto standardu). Pii pfipravé konkrétniho dopisu je vhodné vyzadat si
pravad poradu.

*kE

Prisluinym élentim vedeni nebo osobam povéfenym spravou a fizenim spoleénosti ABC™:

[Cil a pFedmét auditu]

Bvli js.me11 pozadani, abychom provedli audit ocetni zavérky spolecnostt ABC. ktera se sklada z
rozvahy k 31. 12. 20X1, vykazu zisku a ztraty za rok konéici 31. 12. 20XI, pfehledu o zménach
vlastniho kapitalu za rok keonéici 31. 12. 20X pfehledu o penéZnich tocich za rok konéici
31.12. 20X1, souhrnu podstatnych Géetnich pravidel a dalsich vysvétlujicich informaci. Dovolte,
abychom timto dopisem potvrdili pfijeti zakazky a jeji podminky. Audit provedeme s cilem
vydat vyrok k ucetni zavérce.

[Odpovédnast auditora)

Audit provedeme v souladu s mezmarodnimi anditorskimu standardy (ISA). Tyto standardy
vyZaduji, abychom dodrzovali etické pozadavky a naplanovali a provedli audit tak. abychom
ziskali pfiméfenou jistotu, ze ufetni zavérka neobsabuje vyznamné (materialni) nespravnosti.
Audit zahmuje provedeni anditorskych postupti k ziskani dikaznich informaci o &astkich
a udajich zvefejnénych v Oéetni zivérce. Vibér anditorskojch postuptli zavisi na usudiu anditora
zahmujicim i vyhodnoceni rizik vyznamné (materiilni) nespravnosti udajo uvedenych v Géetni
zavérce zpusobené podvodem nebo chybou. Audit zahmuje téZ posouzeni vhodnosti pouZitych
uéetnich pravidel, pfiméfenosti téetnich odhadll provedenych vedenim i posouzeni celkové
prezentace ucetni zavérky.

Vzhledem k pfirozenym omezenim auditu a pfirozenym omezenim vnitfniho kontrolniho
systému existuje nevyhnutelné riziko, Ze nékteré vyznamné (materidlni) nespravnostt mohoun
zustat neodhaleny, 1 kdyz bude audit spravné naplinovin a proveden v souladu s ISA.

¥ Jako piijemci smhrvntho dopisu budou uwvedeny osoby relevantni pro danou konkrétni zakizkm v dané jurisdikei
Je dilleqité, aby smlwvni dopis byl adresovin spravnym osobam — viz odstavec A21.

Virazy jako _vy“, ,myv", .nas“  _vedeni“, _osoby povéfené spravou a fizenim™ &1 _anditor™ poumte v tomto
ukarkovem smbuvnim dopise se upravi podle okolrosti konkretni zakazky:

A
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Pfi posuzovani téchto rizik budeme pfihlizet k voitfnimw kontrolnimu systému, ltery je
relevantni pro sestaveni Béetnd zavérky, Cilem posouzeni voitfniho koantrolnibo systému je
navthnout za danych ckolnosti vhodné auditorské postupy. nikoli vyjadfit se k oéinnosti
voitinihe kontrolniho systémm Géetnd jednotky. Nicméné pisemné Vas vpozornime na viechny
vyznanmé nedostatky ve vaitinim keontrolnim systémm, které budou pro audit Géetni zavérky
relevantni a které béhem auditu odhalime.

[Odpovédnost vedeni a vymezeni prisluiného ramce udemiho vykaznictvi (pro unéely tohoto

vzarovéhe dopisu se predpoklada, e odpovédnast vedeni podle nazoru auditora neni vhodnym

zpusobem upravena prdveimi predpisy, a je tedy pouiit popis uvedeny v odstavei 6b) tohoto
standardu).]

Nai andit bude vychazet z piedpokladue, Ze [vedeni a plipadné osoby povéfené spravou a

fizenim] ™ vznivanznivaji a vvédommje1 51 svou odpovédnost:

(a) za sestaveni ufetni zavérky a vémeé zobrazeni v souladu s mezinarodnimi standardy déetniho
vvkaznictvi®,

(b) za takovy wnitini kontrolni systém, ktery je podle [vedeni] nezbyiny pro sestaveni néetni
zavérky neobsahujici vyznammoun (materidlni) nespravnost zpisobenou podvodem nebo
chybou a

(c) za to, Ze nam bude poskytautbudon poskytouty:

(i) piistup k veikerym informacim, o nich? je [vedeni] znime, Ze jsou relevantmi pro
sestaveni Béetni zavérky, jako napf. k zaznamim, dolumentaci a daldim podkladtm,
(1)  dalii informace, které si od [vedeni] pro 0éely anditu vyzadame a
(iii) neomezeny piistup k osobdm posobicim v Ofetni jednotce, od nich? bude podle
naseho nazom nutné ziskat dukazni informace.

WV ramei auditu budeme od [vedeni a pfipadné od osob povéfenych spravoun a fizenim] poZzadovat

pisemmné prohlaeni potvrzujici informace, které nam budou v souvislosti s anditem pfedloZeny.

Tézime se na spolupraci s Vasimi zaméstnanci v pribého anditu.

[Dalsi relevanmi informace)

[Doplite dalsi informace, jako napi. dohodu o odméné auditora, zpusobech fakturace, pFipadné

dalit smiluvni podminky.]

[£prava auditora)
[Lved'te informace o predpokladané formé a obsahu zpravy auditora.]

Nelze vylontit, ze v disledkn zjifténi, kterd na$ andit piinese. bude outné fornm a obsah naii
ZPTAVY Bpravit.

2 Pouijte viraz odpovidajici konkrémim ckolnostem.
B pokud je to relevantni, poudjte formulact: | za sestaveni néetmd zavérky, kterda pedava vémy a poctivy obraz
v souladu s mennarodnim standardy wéemiho vvkarmeti™.
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PiiloZenou kopii tohoto dopisu prosim podepiite a poslete zpét na nadi adresu na ditkaz Vaseho
souhlasu s podminkami andite Gfetni zavérky a s povinnostmi obou smluvnich stran.

XYZ & Co.

Iménem spoleénostit ABC beru na védomi a souhlasim s vyie vvedenymi podminkami
(podpis)

Jméno a funkce
Datum
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Priloha 2: Vzor prohlaseni vedeni spole¢nosti

Zdroj: ISA 580. Pisemnd prohldseni. [on-line]. [cit. 2014-3-31]. Dostupny z:
http://www.kacr.cz/data/Metodika/Auditing/Handbook%202010/17 1SA%20580.pdf

Priklad pisemného prohlaseni

Nasledujici piiklad zahmuje pisemna prohlaeni, ktera jsou vyzadovana timto a jinymi
standardy ISA uéinnynu pro audity ucetnich zavérek sestavenych za obdobi podinajici 15.
prosincem 2009 nebo pozdéji. Vtomto pfikladu se pfedpoklada, Ze pfisluénym ramcem
uéetniho vykaznictvi jsou mezinarodni standardy icetniho vykaznictvi; pozadavek ISA 570!
k ziskani pisemného prohlaeni neni relevanini; a neexistuji vyjimky k vyZadovanym
pisemnym prohlasenim. Pokud by existovaly, toto prohlaseni by muselo byt upraveno tak,
aby takové vyjimky zohlediovalo.

(hlavickovy papir ucetni jednotlky)
(Auditorovi) (Datum)

Tento dopis obsalyici prohlageni je poskyvimut v souvislosti s Vasim auditem ucetni zavérky
spoleénosti ABC za rok koncici 31. prosince 20XX° za iéelem vyjadfeni vyroku o tom, zda
ucetni zavérka, ve vsech vyznamnych (materialnich) ohledech. vede k vémnému zobrazeni
(nebo podava vérny apoctivy obraz), vsouladu s mezinarodnimi standardy wUcetniho
vikaznictvi.

Potvrzujeme (dle nadich nejlepiich znalosti a védomi, po prisluinych dotazovamich, kera
povazujeme za nezhytng, abychom byli vhodné informoveni):

Utetni zavérka

* splnili jsme nade povinnosti uvedené v podminkach auditni zakazky ze dne [vlozit datum]
tvkajici se sestaveni ucetni zavérky podle mezinarodnich standardi ucetniho vykaznictvi,
a zejmena to, Ze ucetni zavérka vede k vémeénm zobrazeni (nebo poddva vérmy a poctivy
obraz) v souladu s témito standardy,

*  yyznammne predpoklady pouzﬂe pii stanovovani ufetnich odhadd. véetné ocenéni realnou
hodnotou. jsou piiméfené. (ISA 540)

e vztahy a transakce se spiiznénymi stranami byly vhodnym zpasobem zaiétovany
a zvefejnény v souladu s pozadavky mezindrodnich standardii iéetniho vikaznictvi, (ISA
550)

» viechny udalosti po datu uetni zavérky, u kterych mezinarodni standardy ucetniho
vvkaznictvi vvZzaduji Upravu nebo zvefejnéni. byly upraveny nebo zvefejnény. (ISA 560)

e dopad neopravenych nespravnosti neni ani samostatné, ani v thmu vyznamny (materialni)
z pohledu uetni zavérky jako celku. Seznam neopravenych nespravnosti je priloZen
k tonmwito prohlaseni. (ISA 450)

* [jakekoli ostatni skutecnosti, které auditor povazuje za vhodné (viz odstavec Al0 tohoto
standardu ISA).]

'ISA 570, Piedpoklad nepfetriitého trvini Géetni jednothky™.
* Pokud auditor vydiva zprivu za vice nef jedno obdobi, upravi datum tak, aby se prohlifeni vedeni k auditu
vziahovalo ke viem obdobim zahrnutfm ve zpravé auditora.
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FPoskytmuté informace

L]

poskytli jsme Vam:

o piistup k vedkerym informacim. o nichZ jsme si védomi, Ze json relevantnd
pro sestaveni Ufetni zavérky, jako jsou ufetni zdznamy, doklady a ostatnd
materialy,

o dodatecné informace, které jste od nas pozadovali pro uéely provedend
anditu, a

o neomezeny piistup k osobam v ramei Géetni jednotky, od kterych je podle
Vs nezbytné ziskat dikazni informace.

veskeré transakee byly zohlednény v ucetnich zaznamech a zobrazeny v ncetni
Zavérce,
poskytli jsme Vam vysledky naSeho vyhodnoceni rizika, Ze Uifetni zavérka mmZe
obsahovat vyznanmmou (materialni) nespravnost v disledku podvodu, (ISA 240)
poskoytli jsme Vam veSkeré informace ve vztahu k podvodo nebo podezieni na
podvod, ktere jsou nam znamy a ktere maji dopad na ucetni jednotlu a tykaji se:
o vedeni.
o zaméstnanch, ktefi maji vyznammou roli ve vnitini kontrole, nebo

o ostatndich, polud by podvod mohl mit vwznamny (materidlnd) dopad na
uéetni zaverku. (ISA 240)

poskoytli jsme Vam veSkeré informace fykajici se tvrzeni o podvodu nebo
podezieni na podvod s dopadem na uéetnd zavérku uletni jednotky, oznimené
zaméstnanci, byvalymi zaméstnanci, analytiky, regulatory nebo ostatninu, (ISA
240)

sdélili jsme Vam veSkeré znamé pfipady nesouladu nebo podezieni na nesoulad
s pravoimi pfedpisy, jejichZz dopady by mély byt zvazeny pii sestavovani uéetni
zaverky, (ISA 2500

sdélili jsme Wam identitu spfiznénych stran Ocetnd jednotky a vekeré vztahy
a transakee se spiiznénymi stranami, ktervch si jsme vEdomi, (ISA 550)

[jakekoli ostatni skuteénosti, které auditor povahyje za nezbying (viz odstavec All
tohoto standardu ISA).]

Vedeni

v :
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Piiloha 3: Vzor zpravy auditora

Zdroj: ISA 700. Formulace vyroku a zpravy auditora k ucetni zavérce. [on-line]. [cit. 2014-3-31].
Dostupny z:
http://www.kacr.cz/data/Metodika/Auditing/Handbook%202010/ISA%20700%20s%20aplika¢ni%20dolo
zkou.pdf

Priklad 5:

Okolnosti zahrnuji nasledujici:

. povinny audit kompletni uéetni zavérky,

. ucetni zavérka je sestavena pro vieobecné ucely vedenim ufetni jednotky v souladu
5 ¢eskymi ucetnimi predpisy,

. poedminky auditni zakazky zahrnuji popis odpovédnosti vedeni za udetni zavérkn
uvedené ve standardu ISA 210,

. nad ramec auditu ucfemi zavérky nema auditor dalii odpovédnosti vyiadované
mistnim zikonem.

ZPRAVA NEZAVISLEHO AUDITORA
[Prislusny pfijemce]

Provedli jsme audit pfiloZené tcetni zavérky spolecnosti ABC. ktera se sklada z rozvahy k 31.
12, 20X1, vykazu zisku a ztraty za rok kenéiei 31. 12. 20X1. [pfehledu o zménach vlastniho
kapitalu za rok koncici 31. 12. 20X1 a piehledu o penéznich tocich za rok konéici 31. 12. 20X1]
a piilohy této ucetni zévétk:y'“_ ktera obsahuje popis pouZitych podstatnych icetnich metod a
dalii vysvétlujici informace Udaje o spoleénosti ABC json uvedeny v bodé X piilohy této téetni
zavérky.

Odpovédnost statutdrnihe organu tifemi jednotky za ucemi zavérku

Statutarni organ spolecnosti ABC je odpovédny za sestaveni ufetni zavérky, ktera podava vémy a
poctivy obraz v souladu s éeskymi iéetninu pfedpisy. a za takovy vnitfnd kontrolni systém. ktery
povaZuje za nezbyiny pro sestaveni ucetni zavérky tak. aby neobsahovala viznamné (materialni)
nespravnosti zpiisobené podvodem nebo chybou.

Odpovédnost auditora

Naii odpovédnosti je vyjadiit na zakladé naseho auditu vyrok k této ufetni zavérce. Audit jsme
provedli vsouladu se zikonem o auditorech, mezindrodnimi auditorskymu standardy a
souvisejicimi aplikaénimi dolozkami Komory auditori Ceské republiky. V souladu s témito
pfedpisy jsme povinni dodrZovat etické pozadavky a naplanovat a provést audit tak. abychom
ziskali pfiméfenou jistotu, Zze uéetni zavérka neobsahuje viznamné (matenialni) nespravnosti.

Nebo jiné vykazy trofici kempletni téetni zavérku v souladu = platnymi predpisy
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Aundit zahmuje provedeni auditorskych postupt k ziskini dikaznich informaci o &astkach a
ndajich zvefejnénych v dfetni zavérce. Vybér postuph zdvisi na dsudin avditora, zahrmuvjicim 1
vyhodnoceni rizik vyznamné (materidlni) nespravoosti odajd uwvedenych vifetni zavérce
zpiisobené podvodem nebo chybou. PH vyhodnocovani téchto rizik avditor posoudi vaitini
kontrolni systém relevantni pro sestaveni véetni zavérky podavajici vémy a poctivy obraz. Cilem
tohoto posouzend je navrhnout vhodné auditorskeé postupy. nikoli vyjadiit se k Géinnosti voitiniho
kontrolniho systémm acetni jednotly. Aundit téZ zahrnuje posouzeni vhodnosti pouzitych aéetnich
metod, pfiméfencsti uéetnich odhadi provedenych vedenim i posouzeni celkové prezentace
ucetni zavérky.

Jsme piesvédieni, Fe dikazni informace, které jsme ziskali, poskytuji dostateény a vhodoy
zaklad pro vyjadieni naseho vyroku.

ISrok auditora

Podle nafteho nizom ufetnd zavérka podiva vérny a poctivy obraz aktiv a pasiv spoleénosti ABC
k3112, 20X1 a nakladd a vinost a vysledim jejiho hospodafeni [a penéinich tokd] za rok
kendiei 31. 12, 20X v souladu s Seskymi iéetnimi piedpisy.

[V pripadé auditorské spolecnosti:) [¥ pFipadé auditora O5 i’tf‘.']

[Obchodni firma) [Jméno anditora)

[Sidle]

[Cislo auditorského opravnénd [Cislo anditorského opravnéni anditora)
auditorské spoleénosti)

[Tména a piijmeni auditorn, ktefi jménem

spolednosti vypracovali zpravu]

[Cisla avditorsksich opravnéni anditort]

[Datum zpravy anditora) [Datum zpravy anditora]

[Podpisy anditori] [Podpis anditora]
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Priloha 4: VVzor dopisu vedeni spole¢nosti

Zdroj: MULLEROVA, L. Auditing pro manazery aneb pro¢ a jak se ovéfuje ticetni zavérka. 2. vydani.
Praha: Wolters Kluwer CR, 2013, s. 147.

Navrh mozZné formy dopisu vedeni spole¢nosti

Spolecnost:  Nazev spolecnosti
Se sidlem: Sidlo spole¢nosti

K rukdm finan¢niho feditele (jednatele spolec¢nosti)

V Praze dne XX. XX. XXXX

Véc: Dopis vedeni spole¢nosti (management letter)

V ramci praci na auditu Gcetni zavérky k 31.12.20XX byly zjistény skutecnosti, které
pfedstavuji urcita rizika nespravnosti a na které povazuji za nezbytné upozornit.

Kontrolovana oblast:
Zjisténi:

Popis zjisténé skutecnosti.
Riziko:

Upozornéni na riziko moZzné nespravnosti v ucetni zavérce, kterou zjisténa skutecnost
muze zpusobit.

Doporudeni:

Doporuceni pro odstranéni nespravnosti a navrh spravného feSeni.

Jména auditora

Registrace u KACR pod &islem opravnéni XXXX
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