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Abstrakt

Cilem bakalarské prace je podrobny popis akvizic¢nich procesti probihajicich v Méstské
knihovné v Praze (dale jen MKP). Prace se sklada z Sesti hlavnich kapitol a prilohové
Casti. Prvni tivodni kapitola pfinasi vSeobecny prehled o zptisobech akvizice knihovniho
fondu v knihovnach. Druhd kapitola charakterizuje MKP jako celek, popisuje jeji sit
pobocek a knihovni fond. Tteti kapitola popisuje strukturu oddéleni akvizice, zafazeni
tohoto oddéleni do organizacni struktury MKP a detailné se zabyva popisem
akvizi¢niho modulu knihovniho systému Konia$ a akvizi¢niho programu Akvizitor.
Ctvrta kapitola podrobné popisuje zpiisob vybéru a nakupu tisténych monografii do celé
sité pobocek MKP prostfednictvim nakupnich komisi, uvadi ostatni zptisoby dopliiovani
Ceské i zahranicni kniZni produkce a zminuje vSechny faze procesu akvizice, evidence a
nasledného zpracovani dokumenti az po expedici na jednotlivé pobocky. Pata kapitola
pribliZuje odliSnosti pri akvizici periodik, zvukovych nosicli, hudebnin, elektronickych
materiali a specidlnich dokumentd. Zavérecna Sestd kapitola ukazuje na mozZnosti
predpokladaného vyvoje procesu akvizice v MKP. V prilohach je seznam pobocek
MKP, grafické znazornéni organizace oddéleni akvizice a jeho organizacné funkcéniho
feSeni, priklady seznami na nakupni komise, priklad privodky k dokumentu, tabulka

rozdélovniku na nakupni komisi a seznam databazi v MKP. [Autorsky abstrakt].
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Predmluva

Téma své bakalarské prace ,,Systém akvizicni sité v Méstské knihovné v Praze*
jsem si vybral na zakladé svého dlouholetého zajmu o tuto problematiku. V Méstské
knihovné v Praze (déle téZ jen MKP) jsem zaméstnan necelych 10 let a proSel jsem zde
riznymi oddélenimi i funkcemi. Ze vSeho nejvic mé ale zaujala prace pravé v oddéleni
akvizice, kde pracuji od roku 2003. Rozhodl jsem se proto pro zpracovani podrobného

popisu a charakteristiky systému akvizice v MKP, protoZe takova prace ptijde v praxi



vyuZzit nejen jako zdroj informaci novym pracovnikim MKP, ale i jako zdroj inspirace a
zkuSenosti knihovnikiim z jinych knihoven.

Cilem této bakalaiské prace je podrobny popis akvizic¢nich procesii probihajicich

v MKP. Prace je rozdélena na Sest hlavnich kapitol. Prvni uvodni kapitola prinasi
vSeobecny prehled o zptisobech akvizice knihovniho fondu v knihovnach. Druha
kapitola charakterizuje MKP jako celek, popisuje jeji knihovni sit’ a jeji knihovni fond.
Treti kapitola popisuje strukturu oddéleni akvizice, zafazeni tohoto oddéleni do
organizaCni struktury MKP a detailné se zabyva popisem akvizi¢niho modulu
knihovniho systému Konia$ a akvizi¢niho programu Akvizitor, pouZivanych oddélenim
akvizice MKP. Ctvrta kapitola velmi podrobné pojednavé zejména o zptisobu vybéru a
nakupu tiSténych monografii do celé sité pobocek MKP prostfednictvim nakupnich
komisi. Podrobné uvadi i ostatni zptisoby dopliiovani ceské i zahrani¢ni knizni produkce
do fondu MKP a zmifiuje vSechny faze procesu akvizice, evidence a nasledného
zpracovani dokumentd aZ po expedici na jednotlivé pobocky. Pata kapitola priblizuje
odlisSnosti pfi akvizici periodik, zvukovych nosicti, hudebnin, elektronickych materiala a
specialnich dokumentii. Zavérecna Sestd kapitola ukazuje na moznosti predpokladaného
vyvoje procesu akvizice v MKP. V prilohach je seznam pobocek MKP, grafické
znazornéni organizace oddéleni akvizice a jeho organizacné funkcniho feSeni, priklady
seznami na nakupni komise, priklad privodky k dokumentu, tabulka rozdélovniku na
nakupni komisi a seznam databazi v MKP.
Oproti zadani se nepatrné 1iSi nazvy nékterych kapitol a byl pridan podrobny popis
akvizi¢niho modulu knihovniho systému Konias a akvizi¢niho programu Akvizitor. Bez
popisu téchto systémti by byl popis akvizicniho systému v MKP netplny. Seznam
pouZité literatury je uveden na konci prace. Citace pouZité literatury v textu jsou
uvedeny v hranatych zavorkach a obsahuji pfijmeni autora nebo zkraceny nazev dila,
rok a lokaci v rdmci citovaného dokumentu. VeSkeré pouZzité informacni zdroje jsou
citovany dle norem ISO 690 a ISO 690-2.

Jistym problémem pfi zpracovani tohoto tématu byl nedostatek literatury.
Problematika akvizice knihovniho fondu je samozfejmé teoreticky zpracovana pomérné
dostatecné, o konkrétnich zptisobech akvizice v MKP nebylo vyjma velmi stru¢nych
vSeobecnych informaci v oficidlnich materidlech knihovny, ani v jejich internich
pokynech, napsano nic. Ani automatizované knihovnické systémy a programy,
pouzivané v MKP, nejsou nikde podrobnéji a aktudlné popsané. V této své praci jsem

tedy vychazel predevsim ze svych vlastnich znalosti a zkuSenosti, které jsem nacerpal



béhem nékolika let prace v oddéleni akvizice MKP. SnaZil jsem se popisovat
nejaktualnéjsi pouzivané zpisoby akvizice vSech druhti dokumentii a pokud mozno i
posledni verze knihovnickych systémii a programt. Pokud jsem pii své praci narazil na
takovou akvizi¢ni ¢innost, se kterou nejsem dostatecné obeznamen, konzultoval jsem
jeji popis s vedouci oddéleni akvizice MKP Mgr. Zdenou Prahlovou nebo pfimo
s pracovnikem, ktery danou Cinnost vykonava. VSem jim timto dékuji za ochotu a
pomoc. Za cenné pripominky dékuji téZ vedouci své bakalarské prace PhDr. Anné
Stocklové.

JeSté povazuji za nutné zminit se o nazvoslovi pouZitém v této bakalarské praci,
které ne vZdy odpovida ustalené odborné terminologii. Jedna se o zaZité rutinni vyrazy,
které vznikaly v priibéhu mnoha let fungovani MKP. Elektronické knihovnické systémy
zde pouzivané vytvarelo oddéleni automatizace MKP na miru svym uZivatelim, tedy
zejména v pripadé akvizi¢niho modulu knihovnického systému Konid$S a akvizi¢niho
systému Akvizitor predev§im knihovnikiim z oddéleni akvizice. Nazvy oken a jejich
zaloZzek v téchto programech maji proto casto blize k pracovnimu slangu nez

k odbornym termindm.

1 Uvod - proces akvizice v knihovnach

Akvizice, nebo téZ dopliiovani knihovniho fondu, je nepretrZity proces zjiSt'ovani,
vybirani a ziskavani potfebnych dokumentti do fondu knihovny podle jejiho profilu. Je
knihovnického systému. Poté nasleduje zpracovani a uchovavani dokumentti a nasledné
zpristupnéni informacniho fondu uZivatelim. Spatné provadénou akvizici nelze svadét

jen na nedostatek financi.



Akvizic¢ni pracovnik musi znat nejen potieby uZivateld, ale zarovenl musi byt i dobrym
ekonomem a vynalézavym pracovnikem, ktery hleda zdroje pro ziskavani dokumentd.
Musi dobre znat provoz celé knihovny, sloZeni fondu, zdroje dokumentd, mél by byt
schopen provadét peclivou evidenci objednanych a dodanych dokument(i, aby se
vyvaroval nechténého ziskani duplikatu. V souCasné dobé musi byt u akvizi¢niho
pracovnika samoziejmosti také dobra orientace na internetovém kniZnim trhu a prace
smodulem akvizice v nékterém z automatizovanych knihovnickych systémi

[Stocklova, 2001, s. 2].

1.1 Faze procesu akvizice

¢ Profilovani knihovniho fondu

Profil knihovniho fondu se stanovi podle typu knihovny, jejiho zaméfeni a uZivatelt
knihovny. Profil knihovniho fondu vymezujeme oborové, jazykové, podle typu
dokumentti, provenience atd. Vysledkem je tematicky plan knihovny.

* Proces zjist'ovani

Pod timto pojmem rozumime proces vyhledavani informaci o dokumentech. Mezi
katalogy, knihkupecké databaze, bibliografické casopisy (napf. O.K. - OhlaSené knihy),
edi¢ni plany nakladatelti a jejich webové stranky, knizni veletrhy, recenze v tisku atd.
trhu, patfi narodni nebo oborové bibliografie a souborné katalogy.

* Vybér dokumenti

Vybér zavisi na profilu knihovny a jejich financnich mozZnostech. Vysledkem
vybéru literatury nebo jinych dokumenti je jejich objednavka.
» Ziskavani dokumentii

Vysledkem je faktické pofizeni dokumentu do fondu knihovny. Po ziskani
dokumentu nasleduje proces evidence a zpracovani. DoSld dodavka se musi
zkontrolovat s objednavkou. V pripadé, Ze je dodavka v poradku, dojde k proplaceni
faktury. Kazda knihovni jednotka ziska prirtistkové Cislo a zapiSe se do prirtistkového
seznamu. Kniha obdrZi signaturu, ¢arovy kod a razitko knihovny. V automatizovanych

knihovnach se knihovni jednotky zaeviduji do elektronické baze. V ptipadé, Ze dodavka



v poradku neni, musime vadné exempléare reklamovat, popfipadé nedodané exemplare
urgovat.

Kazdé periodikum se zapisuje do Evidencniho listu dochazejiciho pokracujiciho
zdroje. Na listu najdeme udaj o nazvu periodika, jménu nakladatele, doslych cislech,
datumu dodani, frekvenci vydavani, poznamky o objednavce, faktufe a pripadné o
urgenci.

Fond dopliiujeme dvéma zptsoby: pribézné a retrospektivné [Stocklova, 2001, s. 24-

27; Bazalova, 2003].
1.2 Zplsoby ziskavani dokumentd

e Nakup

Nakup je vétSinou nejcastéjSim zdrojem ziskavani dokumentli. Nové dokumenty
knihovna nakupuje prostiednictvim distributort, nakladateld nebo knihkupectvi. Starsi
tituly jsou nakupovany vétSinou v antikvariatech.
* Povinny vytisk

Povinnym vytiskem (déale téZ jen PV) rozumime vytisk dokumentu, ktery musi
vydavatel bezplatné odevzdat ve stanovené lhiité nékolika ur¢enym knihovnam v Ceské
republice. Patfi mezi né Narodni knihovna, statni védecké knihovny atd. Povinny vytisk
u neperiodickych publikaci se v CR Fidi zdkonem ¢&. 37/1995 Sb. o neperiodickych
publikacich a vyhlaskou MK CR &. 15/2003 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 252/1995
Sb. Povinny vytisk u periodickych publikaci se fidi zdkonem ¢. 46/2000 Sb. o pravech a
povinnostech pii vydavani periodického tisku a o zméné nékterych dalSich zakoni,

které byly zménény zakonem ¢. 302/2000 Sb. a zakonem ¢. 320/2002 Sb. Povinny

vytisk plni funkci evidenc¢ni, bibliografickou, archivni a akvizicni.

*  Vyména

Vyménou knihovna ziskava obvykle starSi dokumenty, které jiZ nelze na kniZnim
trhu koupit. Sjednava se na zakladé smlouvy a knihovna vede evidenci toho, co ziskala
nebo poskytla.

e Dar
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Dar ziskava knihovna vétSinou od soukromé osoby nebo instituce. VétSinou se jedna
o star$i, méné hodnotnou literaturu a knihovna ma pravo dar odmitnout.
S akvizici souvisi také pojem desiderata. To jsou dokumenty, které knihovna chce
ziskat, ale z financ¢nich nebo jinych divodi je zatim nevlastni nebo jich neni dostatecny
pocet exemplari. Eviduji se v kartotéce desiderat nebo v automatizovanych knihovnich

systémech [Stocklova, 2001, s. 20-23; Bazalova, 2003].

2 Charakteristika MKP a profilace jejiho fondu

2.1 Status Méstské knihovny v Praze

Meéstska knihovna v Praze je prispévkovou organizaci zfizovanou Hlavnim
méstem Prahou. Sidlem MKP je Praha 1, Marianské nam. 1/98, jejim pisobistém
Ustfedni knihovna tamtéZ, sit' obvodnich knihoven a jejich pobocek, stanice pojizdné
knihovny na tzemi hlavniho mésta Prahy, pracoviSté Lidové univerzity (kulturniho
a vzdélavaciho centra) v Praze 1, Mostecké ul. 26 apracovisté oddéleni

celopodnikovych sluZzeb MKP v Praze 1, Melantrichové ul. 5.

Podle ¢l. II své Zrizovaci listiny je Méstska knihovna v Praze, zapsana
v evidenci knihoven vedené Ministerstvem kultury Ceské republiky pod eviden¢nim
Cislem 0025/2002, krajskou knihovnou hlavniho mésta Prahy ve smyslu zakona
€. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych
a informacnich sluZeb (knihovni zakon). Poskytuje vefejné knihovnické, informacni
a dalSi sluzby stanovené timto zakonem, je vefejnou univerzalni knihovnou, ktera
poskytuje sluzby zptisobem zarucujicim rovny pfistup viem. Cl. ITI/1 Zfizovaci listiny ji
pak stanovuje predmét cinnosti, Cl. V vymezuje jeji majetek, ¢l. VI vymezuje jeji
majetkova prava, ¢l. VII uvadi dopliikovou Cinnost a ¢l. VIII urcuje, Ze MKP je
zfizovana na dobu neurCitou. Poslanim MKP je ziskavat, uchovavat a poskytovat

informace a literaturu verejnosti [ZFizovaci listina, 2001].

2.2 Knihovni sit Méstské knihovny v Praze

Jak jiZz bylo uvedeno, zfizovatelem Méstské knihovny v Praze je Hlavni mésto
Praha a jejim ptisobiStém tizemi celého mésta. Poskytuje sluzby nejen v tstfedni budové

na Marianském namésti v Praze 1 (Ustfedni knihovna MKP, déle té7 jen UK), ale
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i v dalSich knihovnach (pobockach) na tzemi hlavniho mésta. K 30. 11. 2007 jich bylo
45 a jsou v 16 z 57 méstskych ¢asti (v MC Praha 1 az 15 a MC Velkéa Chuchle), tj. v 16
z 22 spravnich obvodi (obvody Praha 1 aZz 16). Sit’ stalych pobocek dopliuje jesté 12
stanic pojizdné knihovny, tj. mista, kam pravidelné kazdy tyden zajizdi jeden ze tri
bibliobustit MKP (autobusy vybavené jako malé knihovny, kazdy s vybérem asi 3 000
knih) (Uplny seznam pobocek viz Pfiloha ¢ 1 Pobocky Méstské knihovny v Praze
k datu 30.11.2007).

Knihovna je organizacné usporadana jako jednotny systém, jehoZ zakladem je
odbor sluzeb. Jeho oddéleni zajist'uji jednak knihovnické sluzby (Ustfedni knihovna a 6
obvodnich knihoven), jednak vzdélavaci a kulturni ¢innost (Lidova univerzita). Ostatni
¢innosti umozZnujici chod instituce jsou soustfedény ve Ctyrech odborech, které spolu
s feditelstvim MKP sidli na Marianském nameésti. Jde o odbor organizacni, odbor
knihovnich fondd, odbor ekonomicko-spravni a odbor informacnich technologii (s odd.

automatizace a odd. metodiky automatizovanych knihoven).

Ustfedni knihovna je nejvétsi knihovnou v siti, poskytuje knihovnické a
informacni sluzby na nejvyssi trovni a v uplné druhové struktufe. Vyznamna je také jeji
role studijni knihovny vyhledavané zejména stfedoSkolskymi a vysokoSkolskymi
studenty. M4 tseky specializované na absencni a prezencni pijcovani, na hudebni,
divadelni a filmovy fond, ¢itdrnu novin, Gsek pro déti a mladez, Informacni stiedisko,
jehoZ soucasti je i usek, v jehoz fondu jsou pragensia a Internetova studovna. V
knihovnim fondu UK jsou vyrazné&ji zastoupeny tituly odborné literatury a tituly
cizojazycné.

Obvodni knihovny, jakoZto samostatna oddéleni odboru sluzeb, jsou regionalnimi
organizacnimi clanky knihovni sit¢ MKP. Kazdé z nich fidi nékolik pobocek v danych
méstskych Castech. Tticet pét pobocek a vSechny tfi bibliobusy maji charakter tzv.
,rodinnych knihoven®, které nabizeji své sluzby i veSkery knihovni fond vSem vékovym
skupinam uzivateli. Fond téchto knihoven je umistén v jednom prostoru €i prostorové
propojeném celku a slouzi mu spole¢ny vypiijcni protokol. Sluzby détem jsou zpravidla
podporeny zvlastni ucelenou nabidkou vhodné literatury odpovidajici jejich z4jmim a
potiebam. Zbyvajici pobocky maji prostorové samostatné oddéleni pro dospélé a
oddéleni pro déti (ve dvou pripadech dokonce kaZdé v jiném objektu) se samostatnymi

vyptj¢nimi protokoly.
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Vétsi pobocky maji také studovny a citarny. V nékterych velkych knihovnach jsou
oborové zamérené tseky. Soucasti pobocky Opatov je artotéka — specializovany usek s
obrazovymi dokumenty (grafické listy, reprodukce vytvarnych dél, literatura
o vytvarném uméni). Pobocka Déblice disponuje specializovanym fondem na vyuku
angli¢tiny (ucebnice, kazety, CD). V nékolika knihovnach jsou i mista k prezen¢nimu

poslechu zvukovych nosict.

MKP stale jeSté pouzZiva ztechnologického hlediska dva systémy — pro
automatizované pobocky a pro neautomatizované. Pocet neautomatizovanych pobocek
se neustdle snizuje. K 30.11.2007 bylo 37 pobocek (v¢etné Ustiedni knihovny)
automatizovanych a 9 neautomatizovanych (vcetné pojizdné knihovny). VétSina vétSich
pobocek je jiz automatizovana a v automatizované siti se odehrava jiz 80% vypujcni
¢innosti. CtendF zde neni uZivatelem pouze jedné pobocky, ale celé automatizované sité
MKP a s knihovnou miize komunikovat i prostfednictvim Internetu a elektronické
posty. Od toho se odviji i nékteré odliSné uzivatelské podminky v automatizované a
neautomatizované siti. Ve vSech automatizovanych, ale i ve vybranych
neautomatizovanych pobockach a 1 bibliobuse je pro registrované uzivatele MKP
pristupny Internet. V prostorach Ustfedni knihovny je k dispozici i bezdratové pfipojeni
k Internetu (Wi-Fi) [Vavra, 2007, s. 7-8; Strategie Méstské knihovny, 2007, 11-13;
Zakladni charakteristika, 2003].

2.3 Knihovni fond Méstské knihovny v Praze

2.3.1 Dopliovani a zpracovani knihovniho fondu MKP

V roce 2006 byly nakoupeny knihy, Casopisy, hudebni nosice a dalSi druhy
dokumenti celkem za vice nez 18,7 mil. K¢. Naklady na ndkup novin a Casopist tvorily
pres 10 % této Castky. Za 805 tis. K¢ byly ziskany hudebni nosice. Celkem bylo v roce
2006 zakoupeno 106 200 knihovnich jednotek. Dale byly za 591 tis. K¢ nakoupeny

elektronické databaze. DalSich asi 9 tisic knihovnich jednotek bylo ziskano jako dary.

rok 2006 2007(11 més.)
ti§téné monografie (+ prilohy) 14.920.000 K&| 13.930.000 K&
periodicky tisk 2.263.405 K&|  1.869.749 K&
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dokumenty do oddé€leni artotéky 19.000 K¢ 200.800 K¢
elektronické databaze 591.000 K¢ 603.142 K¢
audiovizualni dokumenty 805.300 K¢ 657.200 K¢
dokumenty do hudebniho oddéleni 94.400 K¢ 54.220 K¢
dokumenty do divadelniho oddéleni 29.000 K¢ 9.850 K¢
celkem 18.722.105 K¢ | 17.324.961 K¢

Tabulka ¢. 1: Prehled vynaloZenych financnich prostredkii na ndkup knihovniho fondu

Kazda nové ziskana knihovni jednotka (kniha, cCasopis, hudebnina, zvukovy
nosi¢, CD-ROM, aj.) je nejprve v oddéleni akvizice zaevidovana v elektronické databazi
MKP Konias, tj. jsou do ni zaznamenany zakladni tdaje identifikujici titul: jméno
autora, nazev, nakladatel, prodejce, cena, ISBN. Tim se knihovni jednotka stava

soucasti fondu knihovny.

V oddéleni katalogizace je dale kazdy titul odborné knihovnicky zpracovan. V roce
2006 bylo takto zkatalogizovano 16 086 titulti knih, kompaktnich diski, kazet a dalSich
druhii dokumentt. Bylo provedeno 4 057 analytickych rozpist (pfevazné podchyceni
informacné nosnych uvodt a doslovii beletrie a samostatnych stati naucné literatury) a
18 768 nazvovych rozpist basni, povidek a pohadek. Béhem roku byly také dopliiovany
roli pfi vyhledavani tituld v elektronickém katalogu. Soucasti prace oddéleni

katalogizace je zpracovani starSich titult.

V kniharském tuseku jsou svazky knihafsky opracovany, coZz predstavuje
predevsSim vlepeni samolepky se signaturou, Cislem exemplare a oddélenim knihovny,
razitko knihovny, nékdy zabaleni do plastové folie, pfipadné dalSi kniharské upravy.
Knihy v mékké vazbé se rlznym zplisobem zpeviuji, aby se prodlouzila jejich
zivotnost. Celkem bylo takto vroce 2006 kniharsky upraveno vice jak 115 500
knihovnich jednotek. V kniharském useku rovnéZ probihaji opravy starSiho knihovniho
fondu, aby i knihy Castecné opotfebované mohly jesté néjakou dobu slouZzit ctenarim

[Vavra, 2007, s. 10].

2.3.2 Struktura knihovniho fondu

Fond MKP tvoii cca 2.25 mil. knihovnich jednotek. Fond obsahuje knihy,
noviny casopisy, mapy, kompaktni disky, magnetofonové kazety, gramofonové desky,

hudebniny, divadelni texty, reprodukce vytvarnych dél, grafické listy, CD-ROMy atd.
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Knihovni fond celkem (k 31. 12. 2006) 2254 257

z toho

- naucna literatura 956 894
- beletrie 1017 728
- mapy 20 962
- zvukové materialy (CD, MC, LP) 96 959
- elektronické dokumenty (CD-ROM) 522
- hudebniny 151114
- grafickeé listy a reprodukce 10 078

Priimérnd cena nakupované tiSténé monografie (diky primérnému rabatu 33 %) byla

v roce 2006 142 K¢ [Vavra, 2007, s. 11]

2.4 Procesy akvizice v Méstské knihovné v Praze

* Profilovani knihovniho fondu

Profil knihovniho fondu MKP je univerzalni, nicméné se v ramci tohoto
univerzalniho fondu vytvari specializované fondy a useky. PredevSim se jedna o
literaturu pro déti a mladeZ, o pragensia, hudebni dokumenty, dokumenty o uméni,
divadelni a filmové dokumenty, materialy pro vyuku jazyki a jiné druhy dokumentt.

* Proces zjiSt'ovani

BohuZel v soucasné dobé neexistuje kompletni a aktudlni prehled o vydavanych
titulech, takze pravé proces zjiStovani dokument je pomérné narocCny. Pracovnici
akvizice ziskavaji informace o dostupnych titulech na trhu z nejriznéjsich zdroja. Patfi
mezi né zejména nabidky distribu¢nich firem (Kosmas, Euromedia Group, Beta-
Dobrovsky atd.) a povinné vytisky (od 1.1.2003 je MKP pfijemcem regionalniho
povinného vytisku pro kraj Praha). Dale jsou to ozndmeni nakladatelti, internetové
zdroje, recenze v tisku, bibliograficka periodika, pisemna i ustni upozornéni od
knihovnikii a uZivateld knihovny. VétSina nakladatelti a distribu¢nich firem umoziuje
tzv. piimy vybér. To znamend, Ze na nékolik dni poskytne firma bezplatné knihovné
ukazku nabizenych tituld. Pokud knihovna néktery titul z jakéhokoliv diivodu nechce,
miiZe ho do stanovené doby vrétit. Ukazky, které si knihovna ponechd, jsou néasledné

vyfakturovany.

*  Vybér dokumentti
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Knihovna pfi vybéru dokumentl uplatiuje nékolik kritérii. Patii mezi né zajem
uzivateli o jednotlivé tituly a obory i cena jednotlivych tituli. Diky elektronickému
knihovnickému systému Konias jsou k dispozici tidaje o zajmu ctenaii o jednotlivé
obory (pocet vypujcek a rezervaci). MKP se snaZi pruzné reagovat na Ctenarské
poZadavky, at uZ jde o pocitacovou literaturu, informace o EU, jazykové kurzy nebo
cizojazy¢nou literaturu. Celkovy pomér mezi nakupovanou beletrii a naucnou
literaturou je pfiblizné 1:1. V Ustfedni knihovné a ve vétsich pobockéch stoupa zdjem o
naucnou literaturu a v menSich pobockach se pomér obraci ve prospéch beletrie [Jak

k ndm knihy, 2003].

3 Struktura oddéleni akvizice a jeji akviziéni programy

MKP je nejvétsi vefejna univerzalni knihovna v Ceské republice a to nejen
velikosti svého fondu, ale i poctem svych pobocek. Jedna se proto o organizaCné
sloZitou instituci a také organizace akvizice knihovniho fondu je zde v mnoha ohledech
vyjimecna a jedineCna. Pro vytvoreni centrdlniho oddéleni akvizice pro celou sit
pobocek MKP zde hovoii predevSim dva divody: jednak ndkup vétStho mnozstvi
exemplart zarucuje moznost vétSich slev a také vytvoreni tymu zkuSenych akvizi¢nich
pracovnikli poskytuje zaruku udrZeni urcité standardni trovné nakupovanych titulg,
odpovidajici profilaci fondu MKP. Zaroveii ale bylo tfeba zajistit, aby v kazdé pobocce
mohli jeji knihovnici alespon Castecné ovliviiovat skladbu knihovniho fondu. Tak
vznikly ndkupni komise, ptes které prochazi velkd cast nakupovanych dokumentd,
zejména tiSténych monografii. OvSem v MKP jsou i specializované useky, kde
doplnovani fondu ma sva specifika. VSechny zptisoby dopliovani knihovniho fondu se
budu snaZit uvést a pokud mozno podrobné popsat.

Jesté jednou véci se ale odliSuje MKP od v3ech ostatnich knihoven v Ceské
republice. Je to vytvoreni vlastniho automatizovaného knihovnického systému jménem
Konia$ a akvizi¢niho systému Akvizitor. Nakolik toto rozhodnuti bylo dobré v této
praci nebudu hodnotit, protoZe bych musel srovnavat s jinymi pouZivanymi systémy,
coZ presahuje mozZnosti a rozsah této prace. Budu se ale snaZit co nejpresnéji popsat

zplsob prace s témito systémy v oblastech tykajicich se akvizice.
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3.1 Zasazeni odd. akvizice do organizacéniho usporadani MKP

Organizacnimi jednotkami MKP jsou odbory, oddé€leni a useky. Organizacni
jednotky Fidi jednotlivi fidici pracovnici, pricemz fidicim pracovnikem se
rozumi vedouci zameéstnanec organizacni jednotky (dale jen vedouci)
nebo zameéstnanec, ktery samostatné zajiStuje veSkerou cinnost
prislusné organizacni jednotky (organizaCni jednotka je tvorena
jednim zaméstnancem). Vedouci jsou vedoucimi zaméstnanci v primé
linii fizeni a jsou zastupovani svymi zastupci.

MKP je clenéna na odbory. Odbory jsou clenény na oddéleni,
oddélenimi jsou téz jednotlivé obvodni knihovny. Oddéleni mohou byt
¢lenéna na Useky, Useky jsou téz pobocky, u nichz byli ustaveni

vedouci pobocky jako vedouci zaméstnanci.

Méstskou knihovnu v Praze tvori tyto odbory:

e Odbor organizacni

« Odbor knihovnich fondd

e Odbor ekonomicko-spravni

e QOdbor informacnich technologii
» Odbor sluzeb pro verejnost

[Organizacni schéma, 2007]

3.1.1 Odbor knihovnich fondu

Zajistuje akvizici, evidenci, katalogizaci, knihovnické a knihafské zpracovani
knihovnich fondd vSech knihoven sité MKP, urcuje zadsady prace s fondy. Je Fizen

vedoucim odboru, kterého zastupuje vedouci oddéleni akvizice.
Odbor tvori tato oddéleni:

katalogizace — komplexni jmenné a vécné zpracovani vsSech tituld nabytych do

knihovniho fondu MKP
akvizice — s témito tseky:

akvizice a evidence — dopliiovani narodni a zahrani¢ni produkce kniZnich a

dalSich dokumenti v souladu s akvizi¢ni politikou MKP, jejich pocitacova
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evidence a dalSi sprava v centralni databazi knihovny; evidence a sprava
regionalniho povinného vytisku neperiodickych publikaci

pocitacového a technického zpracovani knihovniho fondu — pocitacové a
technické opracovani jednotlivych knihovnich jednotek a jejich expedice do
urcenych pobocek

kniharsky — kniharska dilna

specialnich fondi — akvizice, evidence, zpracovani a sprava téchto fondi; oddéleni je

fizeno primo vedoucim odboru a tvori jej tyto useky:

vzacnych fondi — jejich uloZeni, sprava, ochrana, restaurovani a zpristupnéni
povinného vytisku periodik — evidence, zpracovani a sprava periodického tisku

vydavaného nebo Sifeného na tizemi CR

digitalizace — digitalizace dokumentti MKP historické povahy a vzacna pragensia

[Organizacni schéma, 2007]

3.1.2 Oddéleni akvizice

Pracovnici tseku akvizice a evidence

vedouci oddéleni akvizice a tiseku akvizice a evidence — organizace a

fizeni oddéleni, vedeni nakupnich komisi

odborny knihovnik — zastupce vedouci oddéleni, dopliiovani cizojazycné

literatury a materialti na vyuku jazykua

odborny knihovnik — dopliiovéani databazi, elektronickych materialt a

cizojazycCné literatury

odborny knihovnik — dopliiovani hudebnich dokumentt

knihovnici (4 tuvazky) — akvizice a evidence pfirtstki knihovnich

jednotek

knihovnici (2 uvazky) — dovoz, piijem a sklad zejména dalSich exemplaiti

Pracovnici dseku pocitatového a technického zpracovani

vedouci useku
pracovnici pocitacového zpracovani (1 ivazek)
pracovnici technického zpracovani (2 tivazky)

pracovnici expedice (1 uvazek)
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Pracovnici useku knihati

. vedouci knihatskeé dilny

. knihafi (12 tvazka)

(Grafické zndzornéni viz Priloha ¢. 2 Organizacni schéma oddéleni akvizice a

Priloha ¢. 3 Organizacné funkcni FeSeni oddéleni akvizice)

3.2 Akviziéni programy pouZivané oddélenim akvizice MKP

Oddéleni akvizice MKP ma k dispozici elektronické programy, které vyuZiva pri
své Cinnosti. Je to jednak akvizi¢ni modul elektronického systému Konias, ktery slouzi
predevSim k vlastni evidenci dokumentd, a samostatny, byt ptvodné z Koniase
odvozeny a s nim trvale propojeny akvizicni program Akvizitor. Tento program vedle
databaze dodavatelii slouZzi predevSim pro evidenci objednavek, jejich vytvareni a
odesilani. Pro evidenci faktur je vedle akvizi¢niho modulu v Koniasi pouZivan i Gcetni
program Gordic. Ten je ale predevSim zaleZitosti finan¢ni uctarny a oddéleni akvizice
slouzi predevSim pro elektronické posilani faktur uctarné a vydani souhlasu k jejich
proplaceni. Vedouci akvizice miiZe také v tomto programu prubézné kontrolovat stav
konta. Do tohoto programu ma pristup pouze vedouci akvizice a jeji zastupce. Jeho
popis presahuje rozsah této prace a nebudu se jim zabyvat. Pro akvizici a evidenci
periodik se pouZiva program Perikles. Tento program bude bliZze popsan v kapitole

vénované akvizici periodik.

3.2.1 Elektronicky knihovnicky systém Konias

» Strucny popis knihovnického systému Konias

Konias je vlastnim produktem Méstské knihovny v Praze. Jeho hlavni vyvoj probéhl
vletech 1997 a7z 1998 v souvislosti s rekonstrukci Ustfedni knihovny — nejvétsi
z knihoven sité MKP a prvni plné automatizované. Vyvoj systému se po otevieni této
knihovny nezastavil, tym oddéleni automatizace MKP jej neustale dopliuje tak, aby
vyhovoval rostoucim potfebam, které plan automatizace MKP vyZaduje, zejména pri

zapojovani dalSich pobocek do automatizované sité.
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Technologie KoniaSe je zaloZena na systému klient-server, urcenému vétSim
knihovnam. Vyuziva primyslovych standardd TCP/IP, SQL a 32bitové technologie
(Win32, Unix). Diiraz je kladen na maximalni vérohodnost a zabezpeceni dat.

Klient systému Konié$ je soubor programi, které jsou spustitelné v prostfedi Win32
(Windows NT, 98, 95). Pro OPAC se pouZiva specidlné zabezpeCena konfigurace

Windows NT.

Programy pokryvaji cely rozsah knihovnickych ¢innosti:

0 Katalog (Ctenarsky i sluzebni)

0 Akvizice

0 Vyptij¢ni protokol

0 Zapis a evidence Ctenari

0 Pokladna

0 Dalsi podptirné programy (objednavky ze skladli, sprava rezervaci, obsluha

digitalnich navéstnich tabuli apod.)

Server systému Konias je aktivni SQL databaze, ktera je spustitelna na Siroké Skale
platforem: Windows NT, 98, 95, Linux, SCO Unix a dals$i. Zapouzdfuje data a operace
s nimi (triggery, procedury, virtualni datové tabulky) a vede zevrubny logfile — Zurnal
operaci (kdo, kdy, kde, co). Spravuje vice neZ 5 GB dat a zvlada vysoky objem
transakci: 80 000 — 100 000 operaci denné. Server standardné obsluhuje aZ nékolik set
soubézZnych pripojeni.

* Hlavni soucasti systému Konias (mimo akvizi¢niho modulu)

StéZejnim programem je program Konias, ktery dal celému systému jméno. Jeho
zakladnim prvkem je liSta, ze které se spoustéji jednotlivé moduly: sluZebni i Ctenarsky
katalog, vyptijcni protokol i ¢ast akvizi¢nich agend. Konid$ uklddad data o fondu
v relacni databéazi, kde osoby, instituce, klicova slova atd. vystupuji samostatné a popis
titulu je vnitiné tvoren systémem odkazli na entity, tfebaZe to uZivatel ani nemusi
poznat. Oprava napt. kiestniho jména autora tedy nevyzaduje zasah do vsech jeho titulg,
ale pouze do jednoho zaznamu osoby. LiSta pak tvofi vazebni prvek mezi vSemi
moduly, umoZiiuje prenasSet a provazovat zaznamy Vv jednotlivych entitach a titulech.

o0 Katalog
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Je pojat jako soubor zaloZek, z nichZ kazda obsahuje samostatnou skupinu tidaji o
nalezenych titulech. Jde zejména o jmenné a vécné zpracovani titulu, dale pak o
informace o jeho aktudlni dostupnosti v napojené siti pobocek.

0 Vypujcni protokol
Je navrZzen sohledem na maximalni propustnost danych pracovist' (registrace
vypujcek, vraceni). Svazky jsou identifikovany carovymi kody, proto je mozné
ovladat vSechny vypijéni moduly c¢teCkou téchto koédi a dosdhnout tak vyssi
rychlosti obsluhy.

0 Ctenar
Program pro evidenci a spravu ctenarskych osobnich ddajt, vlastnich ¢tenarskych
nastaveni, prehledu a platnosti legitimaci a souvisejicich agend. V souvislosti se
Zakonem ¢. 101/2000 Sb. umoziiuje odhlaSeni ctendfe a nasledny vymaz
Ctenarskych dat.

0 Pokladna
Jediny program celého systému, ktery umoziuje placeni pohledavek uzZivateld
knihovny. Disledné oddéleni této agendy od zbytku systému zvySuje bezpecnost a

propustnost celého systému [Co je to Konias, 2001].

3.2.2 Akvizi¢ni modul systému Konias

Akvizicni modul je ovladan jednak ze zakladni liSty, ze které se spousti okno
Pridavani tituli a Faktura. Dale se ovlada z okna Tituly a jeho zalozZky Akvi, ktera
obsahuje dalsi potfebné zalozky. Systém Konid$ umoziuje také vyhledavani dokumentt

v databazi podle akvizi¢nich tidaji — napft. ¢isla objednavky, typu a Cisla faktury.

*  Okno Pridavani titulu
Toto okno se otevira kliknutim na ikonu na hlavni liSté KoniaSe. Zobrazuje
formular, do kterého se vypliuji hlavni identifikacni idaje o ukladaném dokumentu —
ISBN, nézev, zahlavi. K povinnym udajim je jeSté nutné vyplnit dodavatele (jeho
jméno popripadé zkratka se musi vyplnit presné — pokud ukladajici nezna presné znéni,
vyhleda tdaj v databazi dodavatelt v systému Akvizitor).
Pokud ukladany dokument je urcen pro nakupni komisi, je nutné vyplnit i dalsi

udaje, které se nasledné zobrazi v seznamu nakupni komise. Vypliiuji se tyto idaje:
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& Pridavani titulu

ISDN

PPPPOCH

Nazev

Fahlavi

Nakladatel

Identifikace

Nakupni komise I Datum I

Dodavatel

e — svazkl
Nruh dokumentu |t|5ten\; tewt J a Mezinarodni identifikace (ISxN)

Jazyk dokumentu

Pocet stran
Cena

Rok vydani

Carowikad | | | J

|'Signa'1lni svazek

Kod obsahové charakteristiky (podle tfidéni MKP, na protokolu u kolonky
PPPPOCH). Podle tohoto koédu jsou tituly v seznamu nakupni komise
fazeny. Jde bud o Cislo: 1 — beletrie pro dospélé, 2 — poezie, 3 — beletrie pro
déti, nebo o pismeno: napt. D — déjiny, L — filozofie, W — vojenstvi, atd.
Nakladatel — informacni tdaj, podle kterého lze odhadnout seri6znost a
kvalita dokumentu

Nakupni komise — bud’ A — ano, nebo N — ne

Datum — datum konani nakupni komise

Objednat — vypliiuje se pouze pfi ukladani mimo nakupni komisi

Dodano — pri ukladani pro nakupni komisi obvykle 1 ex.

Druh dokumentu — vybira se z nabidky, pokud se nejedna o tiStény text, ale
napriklad o kartograficky dokument — mapu, apod.

Jazyk dokumentu — vybira se z nabidky, pokud se nejedna o Cesky psany
dokument

Pocet stran — nevypliiuje se

. Aut. sklad. lok.
I Periodika SKO-SKLAD 125 [o8
LE1-SkKLaD 191 232
I BOH-SKLAD [ZZ23 285
OFA-SKLAD |272 |32
HMl -PrwsIm a2 a3
Sro-rowil (4922 BT

Gen| )(|

I Objednat I svazki Dodano I1

|
I— Podla schranky
|
|
|

|Cesky J cze - [[13BMN monografie
I— [l Zislo dokladu
—— [ Carovy kod CAN
gislem I

Knihovna oddéleni

Ulazit | Lantit |

Obr. 1: Okno Priddvdni titulu [ziskéano z obrazovky 2007-10-17]

(0]

Cena — vypliiuje se prodejni cena, ne cena, za kterou dokument ziskala MKP
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0 Rok vydani — nevypliiuje se

0 Dalsi identifikac¢ni idaje, mezi které patfi predevsim:

Cislo dokladu — &selny kéd pro potfebu predevsim odd. akvizice, ma

tuto podobu: 2007-43-01-62, tj. rok, tyden, druh dokladu (01 — nakupni

komise, 02 — dokument, ktery nejde do nakupni komise, 09 — pripis

dalSiho exemplare k jiZ uloZenému dokumentu, atd.) a poradové cislo

Carovy kéd EAN — vypliiuje se pouze pfi ukladani pro nakupni komisi

Po vyplnéni formulate se klikne na tlacitko Ulezit. Pokud je Spatné napsané ISBN nebo

duplicitné napsané Cislo dokladu, objevi se hlaseni, které na tuto skute¢nost upozorni.

Je-1i vSe v poradku, titul se uloZi do databaze KoniasSe. P¥i uloZeni se ke kazdé knihovni

jednotce automaticky vygeneruje priristkové cislo, které je bézné skryto a lze vyvolat

v okné Tituly a zaloZce Svazky.

» Zalozka Akvi v okné Tituly

Tato zaloZka obsahuje Sest dalSich zaloZek, z nichZ nékteré maji také jeSté své zalozky.

0 Rozdélovani pozadavki — umoZiuje rozdélit exemplafe daného titulu na

jednotlivé pobocky. Rozdélovani lze provést bud rucné — vypsat kaZdou

pobocku a pocet pridélenych svazki zvlast, nebo podle takzvanych

rozdélovniki, kdy staci napsat do patficné kolonky naleZité pismeno a ¢islo a

svazky se rozdéli automaticky. Rozdélovani lze jeSté délit podle pridélenych

financnich prostfedki — zda exempldf bude financovan zrozpoctu

vSeobecného nebo z pridéleného jednotlivym obvodim. Rozdélovat je

moZzné svazky jiz dodané i teprve objednané.

[ Tituy | #% Objedne|
& Nazev:

et | Sirr

Seznam | Naiz

Dodawatel

Kollk svazki Io

Rozdalov
LlcZt |

M[=1E3
I

Stoaino |

Objedna

hlavi: SPARK, Muriel Signatura:

=

12
B #s|le|=|+|8|N|D|P HLEDANiliI

or | Knihari| Listky |

Filtr na
dodavatele

Ukjedg)

Svazly abjedndvey do ckaa

bsk | PH/KsS | Perlie /inie | Mista | Anct | svazky| Listek | souv | Hist

| ski

Amvi |

Faktura do okna |

Fakturace/Dodavka

Svazkd |0 ﬂ

¥ Fakiurace paze é. fak.

v Ap'acuvatl

Dodavatel

Tyn [FAKT >| |
CK (PID)

Fak. dodavatclc

[Brit

[~ Deddne [~ Rozdélit

[~ Zombie

Car. kod (PID)
Ciglo fak. dad.
pawm ZP

Stav Vyilzena Zomble 0

Castka
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Obr. 2: Okno Tituly se zdloZkou Akvi, zdloZkou Objedndvky, zdloZkou Objedndvdni a
vyvolanym formuldfem Objednej [ziskano z obrazovky 2007-10-17]

fi” Tituly - 1 B E
@|Nazev: Létaiici jaquar ob | Zahlavi: FORMANEK, Ji Signatura: AA 55251 B 85

me | w |« [ x| w|=|+ |0 N[D[P|:_neoani | p4

Seznam | Nazwy | Autori | Telé | zaki | Dopl | Spec | OCH |Desk |PH (KS | Pertie (inlie | Mista | Anot | Svazky| Listek | Souv |Hist sk Aki |

(] ) | Smazatl Kopiel \a’;éknil

Rozdélovani pozadavkii Objednavky | Hledak | Lektor | Knihari | Listky |

Objednavani | Pozadavky |
. . | Filt = . all

Qg d::ldrar\lrﬂalele I e '|"'|"'|'u" davatel Sw“k“ =
2552/ 2007 B
2613/ 2007 M 10

Svez<y objednzvky co akna | Faktura dc okna |

Fakturace/Dodavka

Svazkd I il v Zpraccvatl

IV Fakturace page ¢ fak.  Dodavatel =
Ty FAKT ~| | m
Fak dodavatele 2 tlel 5 j
| Car. kad (PID) MEKPPOO11RMX

=l éisto fak. dod. 2704701
[" Doddno [ Rozdélit [~ Zombie Stav Odesland  Zombie 0 ‘ Datum ZP 5.10.2007 Castka 7833

Obr. 3: Okno Tituly se zdlozkou Akvi, zalozkou Objednavky a zdlozkou Objednavani
[ziskano z obrazovky 2007-10-17]

0 Objednavky — tato zaloZzka umoZiiuje priobjednavat dalSi exemplare k jiz
uloZenému titulu. Po zmacknuti tlacitka Objednej v zaloZce Objednavani
se ukaZe formulaF, do kterého se vyplni dodavatel a pocet objednavanych
exemplari. Automaticky generované Cislo objednavky, dodavatel a pocet
objednanych svazki se zobrazuje v prostfednim sloupci okna. Dale se zde
vypliuji tdaje o dodani jednotlivych exemplari a vypliuji se zde jejich
fakturacni tidaje:

» Typ faktury (z nabidky) — FAKT (faktura), DAR, PARA (paragon), PV
(povinny vytisk)

= NaSe Cislo faktury (Cislo ptridélené uctarnou MKP)

= Dodavatel (nazev ci zkratka dodavatele)

» CK (PID) (¢arovy kéd — pridéluje tictdrna MKP)

» Faktura dodavatele (¢islo uvedené na fakture dodavatele)

Udaje o &islech faktur k jednotlivym exemplafim se zobrazuji v pravém

sloupci okna.
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Zéalozka Pozadavky slouzi k potvrzeni rozdéleni poZadavki a jejich
zobrazeni v zaloZce Svazky okna Tituly.

0 Hledak — do této zalozky se v pripadé dokumentd ukladanych pro nakupni
komisi kopiruje zdaznam o napf. predchozich vydanich ve fondu MKP,
tématicky podobnych knihach nebo u beletrie jinych titulech téhoZ autora.
Zaznam se kopiruje ze zaloZky Listek. Vedle zikladnich identifikacnich
udajii je zde zobrazena predevSim informace o tom, kolik exemplaii a
v jakych knihovnach sité MKP daného titulu je v okamZiku kopirovani
k dispozici (nezaleZi zde na tom, zda je svazek momentéalné v knihovné nebo
absencné putjceny). Daéle je zde uveden celkovy pocCet svazkli absencné
dostupnych v automatizovanych knihovnach, datum, od kdy je titul dostupny
a celkovy pocet absencnich vypijcek od uvedeného data.

0 Lektor — zde jsou predevsim identifikacni udaje, které se objevi v seznamu
pro nakupni komisi (ukladajici je zde miZe upravit tak, aby informace, ktera
se objevi v seznamu, byla co nejvice vypovidajici o daném dokumentu), dale
je zde prostor pro nejriznéjsSi poznamky lektord i akvizice a tlacitko Tisk
letaku, slouZici k vytisténi privodky k dokumentu.

0 Khnihari a Listky jsou zalozky, slouZici potfebam technického a knihafského
zpracovani, napf. o proSiti broZur, nalepeni ochranného magnetického pasku,
nalepeni obalky, atd.

e Okno Faktura

Také toto okno se otevira kliknutim na ikonu na hlavni listé Koniase. SlouZzi k tomu,

aby u kaZdého exemplare daného titulu byla zobrazena realna cena, za kterou ho MKP

ziskala a aby vesSkeré fakturacni tidaje byly prehledné k dispozici.

25



¥ Faktura - 1

|| % Hizdej | ‘ s | Opravil | [~ Rovnou zsdsval cenu
CisIoIFA}(_ 2007051225 = Datum ZP |11.13.230? Dodavatel [\7Ja|es [ Ruéni Razani titulii Titulii: 3 J
PID |ME<DDJD11F‘?E Celkem m:| 12754 ALES |  Naz.  Zahl. @ I:m_| Svacki: 66 |
Soznam  Tituly |

-5l +CPH Celk. | -~

-5l +DPH |-51 Celkem

slevi |-zlevd

Cruhi|Z&h awl Srrackd | Celkerm 2 Jal |Cena
[ USTEN FEIST, Raymcy Stin ter 14 | 32

JIISIBH GREEMN Sirar Maontar: Csud L8212
Jtliﬁn SAPHOWER],, Tas opovrieni 28 5621 B1

Svazkil

14

* Pfcd DPH

P
(‘EIZ: I5_’aﬁ

Celkem souédct: I_ Zaokr.

|12 754,08 Keé

bez DFH: 0,00

Jednotkova cena:  Sfed Sleva
Ké =T

Hromadné | ® ez

Obr. 4: Okno Faktura [ziskano z obrazovky 2007-10-17]

Pokud se do kolonky Cislo napise typ a ¢islo faktury (pouze té, kterd jiz byla
uloZena v okné Tituly, zaloZce Akvi, zaloZce Objednavky a zaloZce Objednavani),
zobrazi se seznam vSech titul, na které byla dana faktura vystavena, tj. druh
dokumentu, zahlavi, ndzev a pocet exemplari. Do spodni liSty se ke kaZzdému titulu
vyplni cena za 1 exemplaF, pfipadna sleva a DPH. Po stisknuti tlacitka Enter se tyto
udaje prepocitané zobrazi v fadku u daného titulu. Po zpracovani vSech udaji musi
souhlasit celkovy soucet s idajem na faktufe. Po uloZeni udajt je u kazdého svazku,

zakoupeného na fakturu nebo paragon zobrazena jeho realna cena.

3.2.3 Akvizicni program Akvizitor

Program Akvizitor byl vytvoren v oddéleni automatizace MKP pro potfeby oddéleni
akvizice a evidence. Jeho hlavni vyvoj probéhl ve stejném obdobi jako vyvoj KoniaSe,
tedy v letech 1997 az 1998. Dalsi vyvoj programu sice nékolik let ponékud stagnoval,
presto zejména v roce 2007 probéhla jeho vyrazna inovace a nadéle je prizptisobovéan
vyvijejicim se potfebam oddéleni akvizice. Zakladnim prvkem programu je liSta, ze

které se spoustéji jednotliva okna.

* Okno Seznam dodavatela
Okno slouzi k vyhledavani v databazi dodavatelli, pridavani novych zdznami a

jejich editaci.
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%4 Seznam dodavateli - 1

Jméno: Bohemian Ventures Kontakt: Pi. Dlouha, pi. Bambaskova

Bpravit | Prdat | o | ﬁl e | < | = | i | 2 |

Seznam dodavatelii IDodavateI I Zaznam Inmitucel Poznémkal

~NAJIT JMENO, ZKRATKU
%% Hiedej |

h d| v| v

Jméno IKunlakt IZkratka Ilns'lituce -
:Bohemian Wentures Pi. Dlouha, pi. Bambaskowvi BY
| |Makladatelstvi BYD BWD

a1 o

Obr. 5: Okno Seznam dodavatelii [ziskano z obrazovky 2007-10-17]

0 Seznam dodavateli - tato zalozka ma fadku na vepsani jména nebo zkratky
hledaného dodavatele. V nabidce se ukazuje jméno, kontakt, zkratka a instituce.
Radit seznam je moZné podle jména, zkratky nebo instituce.

0 Dodavatel — zaloZka poskytuje informace o vybraném dodavateli. Po kliknuti na
tlacitko Pridat je moZné pridat novy zaznam, nebo editovat stavajici. Mezi
povinné udaje patii pouze jméno dodavatele a jeho zkratka, je ale Zadouci
vyplnit adresu, telefon, fax, elektronickou adresu a webové stranky, pokud jsou
tyto tidaje dostupné. Velmi Casto se ale stava zejména u dodavateld povinnych
vytiskli, Ze ukladajici znd pouze nazev a sidelni mésto (Praha) dodavatele a
Zadné dalsi idaje nejdou zjistit.

0 Zaznam instituce — zaloZka poskytuje informace o dodavateli jako o instituci.
Tyto ddaje jsou vyplnéné pouze u vybranych velkych dodavateli a tento zéznam
je propojen s KoniaSem.

0 Poznamka - tato zalozka poskytuje prostor pro nejriznéjsi poznamky, napf. o

dodavkach povinného vytisku nebo o s dodavatelem domluvené vysi rabatu.

* Okno Seznam objednavek

Okno sloZi pro vyhledavani jednotlivych objednavek od libovolného dodavatele (i
nékolik let zpétné), generovani vybranych objednavek a jejich tisk popripadé

elektronické odesilani.
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0 Seznam objednavek — zéiloZka slouZi pro vyhledavani konkrétni objednavky
(objednavek) od jednoho nebo vice dodavateld, podle toho, jaké se zvoli
vyhledavaci kritéria. NejrtiznéjSich kombinaci je hodné — Ize napsat jedno cislo
objednavky, nebo vyvolat vSechny objednavky vybraného dodavatele, vyhledani
omezit pouze na nové objednavky (u jednoho dodavatele i vSechny nové
objednavky od jakychkoliv dodavateli — to se pouziva pri objednavani po
zasedani nakupni komise), hledat Ize i podle data vzniku objednavky apod. Pred
vygenerovanim objednavky lze také oznacit, zda se ma v objednavce zobrazit
ISBN, EAN, zda tituly na objednavce jsou knihy nebo napf. hudebniny atd.

0 Vystup generované objednavky — zalozka slouzi k zobrazeni vygenerované
vybrané objednavky. Zobrazi se predloha pro tisk na hlavickovém papire
svyplnénym logem MKP, adresou dodavatele, datumem, oslovenim,
podékovanim a fakturacnimi tdaji (pfesna adresa MKP, ICO, DIC). Mezi
oslovenim a podékovanim je vygenerovany seznam objednavanych poloZek
s uvedenym ISBN, poctu objednavanych exemplart, zahlavi, ndzvu a vydavatele
(pokud se titul objednava pfimo u vydavatele, chtéji zde néktefi uvadét jejich
kod dokumentu).

JelikoZ v soucCasné dobé je vétSina objednavek odesilana elektronicky, je na
pravé strané okna pod tlacitkem Tisk také tlacitko Vytver email. Po kliknuti na
toto tlacitko se v horni casti vygenerované objednavky zobrazi jeji emailova
podoba. Rozdil je predevSim v jednodussi formé bez loga MKP a misto adresy
dodavatele je v zahlavi uvedena jeho emailova adresa. Pro kontrolu se
elektronicka objednavka zasila i vedouci akvizice, popfipadé tomu, kdo
objednavku odesila. Elektronickd objednavka se odeSle kliknutim na tlacitko

Posli email.
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- Scznam objednavek - 2

Cislo: 2757/2007  Dotel: P o« o« = | 340

Sesnam objednavek Vystup generované ohj.

== I

krameriova@lkrameriova.co, prahlove@mlp.co o |

“aZeni piatelé,
objednivarme na fakturu:

978-80-85389-51-7 B3 ks NEMECEK, Jaroglay Vessld pitbéhy Ctyilistku  (Ctyflistak)
978-80-85763-34-8 1 ks  PUORIZKA, Lubi Poklady praZskych palacd  (Littera)
078-80-7371-185-6 50 ks SERMNA Wara, Ana Stardme se o zviféthko  (Sun)

Fa wyfizeni o slevu piedern dékuojerne.
S pozdravern Mgr. Zdena Prahlova
vedoucl akvizice MkP

Mastska knihovna v Hraze
odd.nakupu

haridnské nam. 1

11872 Praha |1

|C: 00084457

nhyeinawame na falduny

2978-80-85389-: 63 ks NEMECEK, Jaroslav Veselé pibéhy Ctyflistleu Ctwilistele Tisk |
1978-80-85763-1 1 ks PORIZK A, Lubn Puklady pragskyuh palach Lillera ;

978 20 7371 10 50 ks SERMA WVara, fna Stardme se o zwifatlo Bun :
! : Poli email |
Za vytizeni a slewn piedem dékuieme. ; j Storno |

Obr. 6: Okno Seznam objedndvek se zdloZkou Vystup generované objedndvky a se

zobrazenim vygenerované emailové podoby objednavky. [ziskano z obrazovky 2007-10-

17]

* Okno Sestava a tisk seznamu pro nakupni komisi

Okno slouZi pro vytvoreni sestavy seznamu tituld, urCenych pro nakupni komisi.
Obsahuje pouze jedinou zaloZku Sestava pro nakupni komisi. V rozbalovaci nabidce
Zadej den nakupni komise se vybere datum konani nakupni komise, jejiZ seznam je
potfeba vytvorit. Po kliknuti na tlacitko Hledej se v nabidce objevi vSechny tituly,
uloZené v Koniasi s timto datem nakupni komise. Oznaci se, podle ¢eho se maji tituly
fadit — pfi vytvareni nakupniho seznamu podle tématického zaméfreni dokumentu se
oznaci moznost P..P / Identifikace (druha moZnost fazeni, podle nakladatele, se pouZiva
pii vytvareni seznamu pro potfeby zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu na
dodavatele jednotlivych tituli).

V nabidce sefazeny seznam podle tématického zaméreni se dale upravuje tlacitky na
pravé strané okna. Po kliknuti na tlacitko VleZ mezititulky je seznam automaticky
rozClenén titulky na Beletrii, Poezii, Knihy pro déti a mlddeZz a Naucnou literaturu.
Ostatnimi tlacitky lze seznam upravovat tak, aby vytiSténa verze byla opticky prijatelna,

napr. aby novy oddil nezacinal jednim fadkem dole na strance. Je také moZné upravovat
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text v jednotlivych burikach tak, aby vysledny produkt poskytoval o titulu co nejvice

relevantnich informaci (nap¥. doplnéni edice, dilu, oznaceni reedice apod.)

,J- Sestava a tisk seznamu pro nakupni komisi - 1

. : : . . Radit podle
Zadej den nakupni k°m'se|30-10-2007 'l % H'BdﬂJ| ((-‘ P P/ Identiikacs " Nakladatsl / Idantiikacs

Sestava pro nakupni komisi |

Naxez P..P ldentifikace Nakladatel Cena

[ | | | | | ﬂ Ulo# pofadi
| <N Vio bufku

<PQ=Beletrie T

: > Smazvradku |
|1 1 ADAM, P Nesvats trojice MF 249 - Ml
|2 1 ALLEM, W - Cira anarchie Argo 238 - Fiicle] facku |
|3 1 BELJAMIN, A Upifi chuté Metopejr 253 - Nowsy oddi
|| 4 1 BRECVIC, B Soukroma galerie Iezera 218, - N
N ENEL BROWN, E.. Mewyorské sny Triton 184 - —
|5 |1 BREZINOVA T Marika pise Vincimu Navratdom ~ 169- | YodionD |
(|7 1 CARD, C. Scott Mistr pisni Laser 239,- VloZ mezititulk:
|8 1 CARROLL, §. Pokoj milencl Vikend 259 - Tisk seznamu F gg:‘h_
NN CARTLAMND, B.: Jak pfichézi laska Baronet 184 -
|10 CLARK, M. Higgins: Dévéatka v modrém Alpress 199 -
1 COLE, M. Procitnuti Doming 229 - ﬂ

Obr. 7: Okno Sestava a tisk seznamu pro ndkupni komisi [ziskano z obrazovky 2007-

10-21]

Po ukonceni editace se klikne na tlacitko Tisk seznamu a seznam se vytiskne.
Vytisténa verze nasledné slouZi jako predloha pro rozmnoZovnu. Celkem se pro vnitini
potfebu MKP tiskne kolem 100 exemplaii ndkupniho seznamu na kazdy tyden, kdy se
nakupni komise schazi.

JestliZze se vytvari jiZ zminény seznam pro potfeby zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu na dodavatele jednotlivych tituli, oznaci se pro fazeni dokumentt
dokumentu, protoZe Casto vydavaji soubéZné vice variant téhoZ dokumentu (napf.
jazykové ucebnice s CD nebo bez, vydani vazana nebo broZovand, apod.). Proto se
v tomto seznamu zobrazuje ke kaZzdému dokumentu jeho kod EAN. Do tohoto seznamu
se také nevkladaji Zadné mezititulky, ale automaticky se zde u kazdého radku generuje

jesSté jedna prazdna buiika pro vyjadreni dodavatele (o cené).

30



Takto vytvoreny seznam se jednou vytiskne, ale nerozmnoZuje se. Jednotlivym

dodavateltim se rozesila elektronicky emailem.

4 Akvizice €eské a zahrani€ni knizni produkce

4.1 Akvizice ¢eské knizni produkce

Od 1.1.2003 je MKP podle zakona ¢. 37/1995 Sb. o neperiodickych publikacich a
vyhlasky MK CR ¢&. 15/2003 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 252/1995 Sb., odbératelem
regionalniho povinného vytisku pro kraj Praha. Ostatni vydavatelé z Ceské republiky
maji vici MKP ohlasovaci povinnost nové vydanych titulG. Z hlediska akvizice je
povinny vytisk vyhodou i nevyhodou. Vyhod je nékolik. Do fondu MKP se dostanou i
tituly, které jsou velmi drahé a MKP by je bud’ viibec nekoupila, nebo mé diky PV o
jeden exemplar vice. Také se timto zptsobem dafi obohatit fond o nékteré v malém
nakladu vydané nebo neprodejné publikace, které byly pred PV pro MKP prakticky
nedostupné. Néktera nakladatelstvi dodavaji nejen PV, ale za vyhodnych podminek
dodavaji i pripadné dalsi exemplare. Diky nabidkové povinnosti, kterou dodrZuje stale
vice drobnych mimoprazZskych nakladatelstvi, se dafi ziskat mnohdy velmi zajimavé
tituly, které nenabizi Zadna knizni distribuce.

Jsou ale i nevyhody. Ze zakona musime odebrat a uchovat i mnoho velmi
specialnich dokumentt, které neodpovidaji profilaci fondi MKP. Jedna se predevsim o
tisky vydavané Ceskym statistickym tifadem, rdznymi primyslovymi podniky a
odborna skripta nékterych vysokych skol. Pro tyto dokumenty, o které je mezi uZivateli
MKEP jen okrajovy zajem, musel byt zfizen samostatny sklad v jedné z pobocek MKP.
Je téZ povinnosti oddéleni akvizice sledovat dodavani PV a upozoriovat, pripadné

urgovat ta vydavatelstvi, ktera pres zakonem uloZenou povinnost PV neposilaji.

4.1.1 N&kupni komise

JelikoZ nakup knihovniho fondu v MKP probiha centrdlné, je poradani
nakupnich komisi pravdépodobné nejdemokrati¢téjSim zptisobem, jak zajistit, aby o
vyrazné Casti nakupovanych dokumenti méli moZnost spolurozhodovat i zastupci
jednotlivych pobocek. Zcela vSem knihovnikim i ostatnim zaméstnancim MKP je

prostfednictvim seznamu tituldi zafazenych do ndkupni komise, a to ve formé tiSténé i
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elektronické, umoznéno zjistit, jaké tituly jsou do nakupni komise zarazeny a vyjadrit
svij nazor ohledné jejich nakupu tém zastupciim jednotlivych odbord, ktefi se nakupni
komise tcastni. VSichni maji také moZnost prohlédnout si vystavené dokumenty vzdy
pred zahajenim nakupni komise.

Nakupni komise se porada zcela pravidelné jednou tydné v utery. Nakupni
komise se neschazi vétSinou pouze 4 aZ 6 rocné. Obvykle se vynechaji 2-3 nakupy
v dobé letnich prazdnin, 1-2 v dobé zimnich prazdnin a vyjimecné i 1 nakup jindy
v pribéhu roku. D4 se tedy Fici, Ze za kalendaini rok se usporada 47 az 49 nakupnich
komisi. Primérny pocet titulli, zafazenych tydné do nadkupni komise je 85, rocné ji tak
projde kolem 4100 kniznich titulG, coZ je Ctvrtina tituld vSech druhti dokumentd, které
MKEP rocné ziska a zpracuje.

Priprava a pribéh ndkupni komise az do vzniku objednavky na dokoupeni
dalSich exemplaii je pomérné velmi narocny proces, na kterém se podili prakticky
vSichni zaméstnanci oddéleni akvizice a evidence. Je naro¢ny nejen casove, ale zarovein
i velmi zatéZuje elektronické knihovnické systémy, zejména systém Konias. Bylo proto
nutné zkoordinovat tento proces zejména s provoznimi podminkami oddéleni
automatizace a jednotlivé ¢innosti vykonavat v pribéhu tydne v dohodnuty cas tak, aby

nedochéazelo k pretiZeni serveru.

*  Vybér dokumentt zatazenych do nakupni komise

KaZzdy titul, ktery pfijde do odd. akvizice, je nejprve nahledan v elektronickém
katalogu Konias, aby se vyloucila duplicita (pouze takové povinné vytisky, které jsou na
prvni pohled velmi Uzce specializované, napf. nejriiznéjsi statistické rocenky, jsou
rovnou predany ke zpracovani a uloZeni v samostatném skladu v Praze 7). Zkontroluje
se predevsim ISBN, v pfipadé nejistoty nazev nebo autor. Nahledané tdaje se heslovité
napiSi na makulaturu a ta se vloZi do dokumentu. Pisi se tyto tdaje: ISBN, zda dany
dokument je ve fondu MKP (0 nebo signatura ¢i cislo dokladu), jde-li o reedici, pak
signaturu, rok vydani a pocet exemplafi u predchozich vydéni, jde-li o dalsi dil,
signaturu, rok vydani a pocet exemplait predchoziho dilu (dilG), u novych titulg,
zejména u beletrie, jsou-li ve fondu jiné tituly od autora, opét signaturu, rok vydani a
pocet exemplarti, u naucné literatury vétSinou zda je ve fondu na dané téma podobny

titul, pokud ano, pak téZ signaturu, rok vydani a pocet exemplara.
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Po nahledéani se ukazky a povinné vytisky roztfidi na dokumenty, u kterych lze
oCekavat nakup vétSiho poctu exemplari a budou zarazeny do nakupni komise, na
dokumenty, kde se prikoupi jesté nékolik exemplart, ale do nakupni komise zarazeny
nebudou (obvykle bud’ pro vysokou cenu dokumentu a tim padem nemozZnost zakoupit
vétsi pocet exemplari podle prani jednotlivych pobocek, nebo pokud se jedna o dalsi dil
a predchozi dily jsou ve fondu méné neZ pétkrat). Dale na dokumenty, u kterych se
nepocitad s ndkupem dalSich exemplard napf. pro priliSnou odbornost nebo evidentné
pochybnou kvalitu dokumentu a nakonec na dokumenty, které budou vraceny distribuci,
vétSinou z toho dvodu, Ze dany dokument uz ve fondu je v dostatecném mnoZstvi
exemplari, evidentné zcela vybocuje ze struktury fondu MKP nebo je pochybné kvality
a nejedna se o povinny vytisk.

Popisovany proces probiha po cely tyden, ale predevSim ve stfedu a ve ctvrtek, kdy
se v oddéleni akvizice schazi nejvice ukazek od dodavateld. Podili se ne ném hlavné
knihovnici, majici na starosti akvizici a evidenci doslych dokumentti. V pribéhu ctvrtka
vybere z pripravenych tituli vedouci akvizice nebo povéfeny odborny knihovnik
dokumenty, které budou zarazeny do nakupni komise.

Vybrané dokumenty jsou nasledné v patek dopoledne uloZeny do elektronického
katalogu Konia$ (viz kap. 3.2.2 bod Okno Priddvdni titulu). Do formulate Pridavani
titulu je nutné vyplnit vSechny udaje, nutné pro potfeby nakupni komise, tj. mimo
zakladnich identifika¢nich tdaji jako ISBN, néazev a zahlavi i kdéd obsahové
charakteristiky, nakladatele, datum nakupni komise, EAN a ¢islo dokladu platné pro
nakupni komisi. Po uloZeni se k tém dokumenttim, které jsou zaroven povinné vytisky,
prida cislo faktury (typ faktury PV + vygenerované c¢islo pro daného nakladatele
v daném roce/rok ). Pokud jde o dalsi dil, rovnou se napiSe jeho signatura do zalozky
Z3akl. Dale se do zalozky Hledak vepisuji relevantni informace, které mohou ovlivnit
rozhodovani ndkupni komise (viz kap. 4.1.1 bod Selekcni tidaje ovlivriujici ndkup).

Po uloZeni vSech tituld, urcenych pro nakupni komisi daného tydne, vytvori vedouci
akvizice nebo povéreny odborny knihovnik jejich seznam v systému Akvizitor a okné
Sestava a tisk seznamu pro nakupni komisi (viz kap. 3.2.3 bod Okno Sestava a tisk
seznamu pro ndkupni komisi). Tyto tituly se také v Koniasi uloZi jako davka, ktera se
dé4 jednoduse vyhledat pod oznacenim NAKUP, rokem a datem konani. Seznamy titult
se v pondéli rano nechéavaji namnofZit a jsou rozdany jednotlivym obvodtiim a oddélenim
MKP do jejich prihradek, umisténych v kancelafich oddéleni akvizice, tak, aby byly

k dispozici vSem zdjemcim nejpozdéji v den konani nakupni komise (ukdzka viz
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Priloha ¢. 4 Seznam titulti pro ndkupni komisi). Elektronicky seznam titulti, ureny pro
zadani vefejné zakazky malého rozsahu na urceni dodavatele dokumentu, se odesila
jednotlivym dodavatelim jiz v patek (ukdzka viz Priloha ¢. 5 Seznam tituliti pro
ndkupni komisi — verze pro dodavatele).

Po uloZeni do systému KoniaS se ke kaZzdému dokumentu v pondéli dopoledne
nasledujiciho tydne vytiskne privodka (ukdzka viz Priloha ¢. 6 Privodka k
dokumentu), tituly se srovnaji podle seznamu a jejich privodky ocisluji tak, jak budou
prichazet na fadu pfi nakupni komisi. Dale se fyzicky rozdéli mezi lektory, ktefi maji
tyden na jejich zlektorovani a napsani anotace. Nejpozdéji v pondéli odpoledne dalSiho
tydne odevzdaji lektofi knihy s vytiSténym posudkem, ktery se prilozi k privodce
daného titulu a dokumenty se pripravi na presun do mista konani nakupni komise dalsi
den, tedy v utery rano. Od zaevidovani dokumentu v systému Konias (aZ na vyjimky
vZdy v patek) po zasedani nakupni komise (aZ na vyjimky vzdy v ttery) tedy ubéhne 6

pracovnich dni.

* Nastroje pouZivané nakupni komisi
0 Selek¢ni udaje ovliviiujici nakup

Velmi dilezitym ukazatelem pro rozhodovani, v jakém poctu exemplaii a do
kterych knihoven konkrétni dokument zakoupit, je prehled o jeho ptfipadnych reedicich,
predchozich dilech, edicich, obdobnych dokumentech ve fondu MKP nebo jinych
titulech od daného autora (zejména u beletrie) a také prehled zdjmu uZivateld o
jmenované dokumenty.

V seznamu tituldi pro ndkupni komisi se pro zakladni orientaci oznacuji dily a
pripadné také edice, podrobnéjsi uidaje se zapisuji do zalozZky Hledak v okné Tituly.
Tyto tdaje jsou zaroven vytiStény na privodce k danému dokumentu, aby byly snadno
dosazitelné i bez pocitace v priibéhu nakupni komise. Do uvedené zalozky se predevsim
kopiruji tidaje o relevantnim dokumentu ze zaloZky Listek. Zde je vedle zakladnich
udaju, jako je nazev, autor a signatura, pro nakupni komisi velmi dileZity idaj o poctu
vSech vyptijcek od zacatku ptij¢ovani daného dokumentu (nebo u starSich dokumentt od
spuSténi KoniaSe, vZdy je uvedeno datum), pocCtu exempldii v automatizovanych
pobockach a aktualni prehled umisténi jednotlivych exemplaii na pobocky a oddéleni.
Z téchto udaju lze vycist zajem uZivateli a lépe odhadnout predpokladany zijem o
nakupovany titul. U edic a dilt 1ze koupit novy titul podle pfedchoziho a je mozné i na

zakladé informaci obsaZenych v zaloZce Hledak udélat v rozdéleni na pobocky tipravu.
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0 Rozdélovnik akvizice knihovniho fondu

Velmi dileZitym nastrojem pro ulehceni a zjednoduSeni rozhodovéani nakupni
komise o poctu zakoupenych exemplditi a jejich rozdéleni na knihovny je tzv.
rozdélovnik. Ten je zakomponovany do akvizicniho modulu knihovniho systému
KonidS a umoziuje snadné a rychlé rozdéleni poZadavki vzeSlych (predevsim)
z ndkupni komise. Tato verze rozdélovniku je ale pfistupna predevsim pracovnikim
oddéleni akvizice. Pro zastupce obvodi a knihoven, ktefi se tcastni ndkupnich komisi,
komise velmi snadno orientovat.

Tradice rozdélovniku v MKP je velmi dlouha a vidy po né€jaké dobé€, vétSinou
nékolika letech, se aktualizuje. Idealni by sice bylo, kdyby se aktualizoval kazdy rok
podle statistiky vyptjcek predeslého roku a také vZdy po zméné poctu pobocek, to se
ale v praxi nedéje a jeho posledni verze vychazi ze statistiky vypijcek za rok 2004 a
poctu pobocek v roce 2006. Pti tvorbé rozdélovniku se nevychazi jenom ze statistiky
vyptjcek, ale i z velikosti knihovny a jejim postaveni v hierarchii pobocek.

Rozdélovnik je vytiStén na jednom listu papiru formatu A4 a obsahuje celkem
Sest tabulek (ndhled viz Priloha ¢. 7 Rozdélovnik akvizice knihovniho fondu) pro tfi
kategorie dokumentti:

%+ Beletrie pro dospélé Ctenare

¢ Naucna literatura pro dospélé ctenare

¢ Literatura pro déti
Kazda kategorie ma dvé tabulky. Prvni ukazuje, kolik svazkd obdrzi pobocka urcité
kategorie pfi rozdéleni pevné daného poctu exemplari. Druhd ukazuje, jaké pobocky
jsou zarazené do té které kategorie. Pro pfiklad — jestliZe se pti nakupni komisi u daného
titulu naucné literatury odsouhlasi Cislo 19, je podle tabulky vidét, Ze 3 exemplare
obdrZi knihovna kategorie 0 (Ustfedni knihovna), 2 exemplafe dostanou pobocky
kategorie I (tfi nejvétSi obvodni knihovny) a po jednom exemplafi dostanou pobocky
kategorie II a IIT (ostatni obvodni knihovny a nejvétsi pobocky). Timto zptisobem se u
vétSiny nakupovanych dokumentd uSetii mnoho casu, neZ kdyby se musela kazda

knihovna hlasit a zapisovat individualné.

e Prtibéh nakupni komise
Jak jiz bylo uvedeno, samotna nakupni komise se schazi, aZ na malé vyjimky dané

napf. svatky, vidy v ttery. VZdy se ji musi icastnit tito pracovnici:
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% Zastupce oddéleni akvizice, ktery komisi fidi — zpravidla vedouci akvizice nebo
jeji zastupce

% Za kazdy obvod a Ustfedni knihovnu po jednom povéfeném zéastupci, vétSinou
se ucastni i néktefi zastupci nejvétsich knihoven a pojizdné knihovny

« Hlavni lektori, obvykle po jednom za naucnou literaturu, beletrii pro dospélé a
literaturu pro déti. Je-li do nakupu zarazen i titul pro usek divadelni a filmovy,
hudebni nebo titul poezie, jsou takové tituly zafazeny na zacatek nakupni komise
a jejich posudky sdéli ostatnim lektofi téchto tsekd, ktefi se dalSitho zasedani
netcastni
Dokumenty zatazené do nakupni komise se do mistnosti, kde se nakupni komise

bude konat (obvykle pocitaCova ucebna, aby ucastnici méli moZnost kontroly

v elektronickém katalogu Koniés), privazi rano minimalné hodinu a ptil pted zahajenim,

aby si je vSichni, kdo maji z4jem, mohli fyzicky prohlédnout. Dokumenty se tedy

napred rozloZi na stoly a udéla se z nich vystavka volné k nahlédnuti. Dokumenty si

tedy v této fazi mohou prohlédnout i pracovnici menSich pobocek a své pripadné

poZadavky na konkrétni tituly predat svému zastupci, ktery se komise tcastni.

Pred samotnym zahajenim nakupni komise, ktera zacina obvykle v 8.30,
pracovnik oddéleni akvizice dokumenty srovna podle ¢isel na privodkach a kategorii
(naucna literatura, détska literatura, beletrie pro dospélé) pred zastupce oddéleni
akvizice, ktery komisi Fidi a sedi v pfedu Celem k ostatnim tucastnikiim. V pribéhu
nakupni komise jeji predseda vZdy fekne nazev dokumentu a ukaZe jej, poté je prectena
jeho anotace s pripadnym lektorovym posudkem.

V prvni ¢asti zasedani se ¢tou vSechny anotace a posudky, ale zpravidla pouze u
naucné literatury se rovnou stanovi, kolik exempléaiti se koupi. Je tomu tak proto, Ze
finan¢ni rozpocet na ndkup fondu je ,fiktivné“ rozdélen na penize oddéleni akvizice a
jednotlivych obvodi. Za ,,spolecné“ penize se nakupuje vétSina naucné literatury a
vyznamné tituly beletrie, na ndkup ostatni beletrie a korekce u naucné literatury jsou
urCeny penize obvodu. Proto se také prvni ¢asti nakupni komise zpravidla ucastni i dalsi
pracovnik oddéleni akvizice, ktery rovnou pocita, kolik se za naucnou literaturu utrati.
Podle vySe této castky jsou v druhé cCasti nakupu pripadné zakoupeny i vybrané tituly
beletrie za ,,spolecné“ penize tak, aby celkova suma utracend za jeden nakup dosahovala

priblizné kazdy tyden podobné castky.
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Po precteni lektoratu predseda komise navrhne pocet exemplart, vétSinou podle
rozdélovniku, ostatni mohou souhlasit nebo dat jiny navrh. Po prestavce v druhé ¢asti
nakupni komise se podle vySe zminénych pravidel provadi korekce v poctu exemplaii a
jejich rozdéleni na poboCky u naucné literatury a zastupci obvodi si diktuji své
poZadavky na zakoupeni literatury pro déti a beletrie pro dospélé. VSe musi predseda
komise zaznamenat do privodky u kazdého dokumentu.

Zasedani nakupni komise konc¢i zpravidla kolem poledne. Dokumenty se
odvezou zpét do oddéleni akvizice a podle zdznami uvedenych na privodkach se
objednavaji u patficnych dodavatelti, ktefi vzesly ze zadani verejné zakazky. Teprve po
objednani je do kazdého dokumentu vlepen ¢arovy kéd. Je tomu tak proto, Ze pokud je
titul z jakéhokoliv diivodu odmitnut, s nalepenym carovym koédem by dodavateli uz

nesel vratit.

4.1.2 Akvizice Ceské knizni produkce jdouci mimo nakupni komisi

* Doobjednavky mimo nakupni komisi

Pokud se kexempldafi od daného dokumentu doobjednava jeden aZ dva
exemplare, jedna se o jednotlivost, od tfech doobjednanych exemplaiti jde o takzvanou
partii. Rozdil je predevSim v rozsahu vécného zpracovani a kontroly lektoratu. Partie
jsou i v pripadé doobjednavky mimo nakupni komisi zpracovavany obdobné jako
dokumenty jdouci pfes nakupni komisi. O rozsahu objednavky mimo nakupni komisi
rozhoduje vedouci akvizice nebo povéfeny odborny pracovnik akvizice. Kromé
odbornych a drahych dokumenti se doobjedndvd mimo nakupni komisi vétSina

cizojazycCné literatury.

* Jednotlivosti

Dokumenty, které nebyly pfi hrubém roztfidéni zafazeny do nakupni komise a
bud se nepocita s ndakupem zadnych dalSich exemplaiti, nebo jesté maximalné dvou
exemplari. Jedna se vétSinou o odbornou literatury, jind vydani dokumentt, které jiz ve
fondu jsou dostatecné zastoupeny, drahé dokumenty, cizojazycné dokumenty, zejména
odborné, ale i vétSina cizojazycné beletrie. U jednotlivosti se vétSinou provadi

zjednoduSena forma vécného zpracovani a nejsou po lektorovani kontrolovany.

* Individualni poZadavky uzivatela
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Do této skupiny patfi poZadavky na urCité tituly ze strany knihovniki, zejména
odbornych, ale i z jednotlivych pobocek a uZivateli knihovny, ¢tenaii. Knihovnici z
pobocek maji nejcastéji poZadavky na dokoupeni urcitych titulti, o které dana pobocka
priSla v disledku ztraty nebo opotfebeni. Odborni knihovnici predevsim z divadelniho a
hudebniho oddéleni poZaduji predevSim odbornou zahranicni literaturu podle jejich
vlastniho vybéru. Ctenafi mohou zasilat mailem své nédvrhy na doplnéni fondu bud’ na
informace MKP nebo pifimo do oddéleni akvizice. Navrhy mohou také predat
kterémukoli knihovnikovi na kazdé pobocce, ktery je preda dale do oddéleni akvizice.
Navrh je realizovan, pokud odpovida struktufe fondu MKP, dany titul v jeho fondu
chybi a je dostupny na kniZnim trhu. Ne vZdy je ale mozZné splnit uZivatelsky poZadavek
ohledné umisténi poZadovaného titulu na konkrétni poboCku. Zde je nutné brat ohled na

profilaci fondu jednotlivych knihoven v siti MKP.

* KniZni dary

MKP dostava prakticky denné nabidky knizZnich dar(, nejvice od soukromych osob.
Ovsem prevazna vétSina potencionalnich darct nabizi knihy zastaralé, které uz nejsou k
uzitku ptivodnimu majiteli, ale ani uZivatelim MKP. Proto oddéleni akvizice odmita
prijimat jakékoli dary a poZaduje na darcich predloZeni seznamu nabizenych knih. Podle
ného si pripadné vybira pouze takové tituly, které do fondu potfebuje. V praxi to
znamenda, Ze MKP nepfijima starSi ceskou a Cesky psanou beletrii ani popularné
naucnou literaturu, nebot’ této literatury ma ve svém fondu dostate¢né mnozstvi, pokud
se nejedna o titul, ktery ji ve fondu chybi a je o néj mezi uZivateli zdjem. VétSinou
pfijima pouze souCasnou cizojazycnou beletrii a vybranou popularné naucnou literaturu
obvykle maximalné 2-3 roky od vydani.

Trochu jind je situace v piipadé dard od nékterych instituci. Napf. Cesky svaz
nakladatelt a knihkupci nebo Mlada fronta dnes nabizi obcas darem nové knihy, které
dostaly od nakladatelti k recenzim. V soucasné dobé je jedinym darcem, od kterého
MKP pfijima jakékoli kniZni, audiovizualni a multimedialni dary British Council (dale
jen BC). Mezi BC a MKP je uzaviena dohoda o spolupraci, ktera mimo jiné obsahuje
zavazek, Ze MKP pfijme vyukové materidly anglictiny a dalSi kniZni dary podle vybéru
BC. Jinou kapitolou jsou finan¢ni dary na nakup knihovniho fondu. Ten dostava MKP
napiiklad od jiZ zminéné BC na nakup anglické literatury a vyukovych materiali podle

vybéru MKP (pfi dodrZeni urcitych omezujicich kritérii), od nékterych mistnich tradi
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na podporu fondu v nékteré z pobocek MKP (napf. Velka Chuchle), nebo od jinych

instituci, ale i soukromych osob vétSinou na nakup fondu za urcitych podminek.

4.1.3 Dodavatelé

Hlavnimi dodavateli jsou kniZni distribuce a néktera nakladatelstvi (viz kap. 3.2.3
bod Okno Seznam dodavatelii). Vétsina kniznich distributorti posila v pravidelnych
tydennich intervalech ukazky novych tituld. Do nékterych distribuci zajizdime sami,
napf. Kosmas, Beta-Dobrovsky, Aktis, Kontakt, néktefi dodavatelé privazi ukazky
pifimo do oddéleni akvizice MKP, napf. Akcent, Pemic, Wales, Votobia, Computer
Press.

Ukazky jsou poskytovany bezplatné a jsou fakturovany az po uplynuti dohodnuté
doby s danym dodavatelem, obvykle min. 14 dni aZ mésic, nebo po zaslani objednavky
na dalsi exemplare daného titulu. Nékteré stejné tituly se sejdou jako ukazka od rtiznych
distributord. Caste¢né se tomu da zabranit dohodou s konkrétni distribuci, aby
neposilala jako ukazku knihy z nékterych nakladatelstvi, které posilaji pravidelné
povinné vytisky a pripadné dalSi exemplare jsou odebirany pfimo od nakladatele. Dalsi
mozZnosti je vratit knihu pfimo pfi prebirani ukéazek, coZ vyZaduje urcitou znalost a
zkuSenost pracovnika akvizice. Pokud ale ma dodavatel ukazky dopredu pfipravené i s
dodacim listem, je jednodussi ukdzku pozdéji vratit. Ukazky dokumentd, které se vraci
dodavateli (téZ v MKP nazyvané vratky), lze samozfejmé vratit pouze do té doby, nez
jsou vyfakturovany. Poté se daji vratit pouze dokumenty se skrytym (zejména tiskovym)
defektem, nebo je nutné na fakturu vystavit dobropis. Pro zachovani dobrych
obchodnich vztahti je nékdy uloZena a proplacena ukazka i od dvou az tfi dodavateld
zaroven. Obcas je to vyhodné pfi pozdéjSi doobjednavce, kdy ptivodni dodavatel uz

dany titul nemusi mit, ale druhy ho jeSté ma.

e Zadavani verfejnych zakazek malého rozsahu

Problematiku zadavani verejnych zakazek fteSi zakon ¢. 137/2006 Sb., o
zadavani verejnych zakazek. Podle tohoto zédkona je MKP ve smyslu § 2), pism. c)
charakterizovana jako: ,;dzemni samospravny celek nebo prispévkova organizace, u niz
funkci zfizovatele vykondva uzemni samospravny celek®. Z tohoto titulu je finan¢ni

limit na dodavky stanoven podle § 12, odst. b) na K¢ 6.607.000,- bez DPH.
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V roce 2006 byly zakoupeny oddélenim akvizice knihovni jednotky v hodnoté
cca 18 mil. K& Na tomto objemu se titulové podilely distributofi a nakladatelé
v poméru 80:20, v korunovém objemu v poméru 90:10. Primérna vysSe rabatu u obou
typt dodavateld cinila 33%.

Oddéleni akvizice postupuje pti potizovani knihovnich jednotek podle § 13,
odst. 8) zdkona €. 137/2006 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, nebot, cit.: ,PFi
stanoveni predpokladané hodnoty je zadavatel povinen seCist predpokladané hodnoty
obdobnych, spolu souvisejicich dodavek ¢i sluzeb, které hodla poftidit v pribéhu
ucetniho obdobi. To neplati pro dodavky, jejichZ jednotkova cena je v priibéhu ucetniho
obdobi proménliva a zadavatel tyto dodavky potizuje opakované podle svych aktudlnich
potfeb. Zadavatel je vSak povinen vZdy dodrZet zasady podle § 6 zakona®, podle kterého
je zadavatel povinen pfi postupu podle tohoto zakona dodrZovat zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Oddéleni akvizice spliiuje a dodrZuje pravidla (druhd véta § 13, odst. 8) pro
urceni, které opakované a obdobné neni moZno povaZovat za jedinou zakazku, ale za
samostatné verejné zakazky a takto je i samostatné zadava. Toto konstatoval interni
audit dne 26. Cervna 2007. Presto podle Pravidel pro zadavani vefejnych zakazek
v podminkach prispévkovych organizaci, prijatych Radou HMP ¢. 1389 dne 11. zari
2007, byla MKP stanovena povinnost zadavat vefejné zakazky malého rozsahu i na
nakup knihovniho fondu.

Od 20. zari 2007 zasila proto oddéleni akvizice emailem upraveny nakupni
seznam vSem dodavateltim, ktefi se podilely na dodavkach ukazek a povinnych vytiskt
pro danou nakupni komisi (mimo vyhradni distribuce, jejichZ tituly zarucené nikdo jiny
nenabizi, jako je napf. Euromedia Group, Computer Press, Grada) (viz kap. 3.2.3 bod
Okno Sestava a tisk seznamu pro ndkupni komisi a kap. 4.1.1 bod Vybér dokumentii
zarazenych do ndkupni komise).

Seznam se zasila dodavateltim za tiCelem predloZeni cenové nabidky. Zasila se,
pokud to je mozné, v patek odpoledne, lhiita pro vyjadreni dodavatelt je do poledne v
pondéli ob jeden tyden, tedy za vice neZ 5 pracovnich dni. Po obdrZeni nabidek jsou
jednotlivé ceny (vétSinou spiSe vySe rabatu) porovnany a je vybrana nejvyhodnéjsi
nabidka pro dodani dalSich exemplaiti danych titulti. Kritériem vybéru je hlavné nejnizsi
nabidkova cena, ale rozhodnout mohou i dalSi ekonomické ukazatele, napf. dodavka

vCetné dopravy apod. Vybranému dodavateli je nasledné dorucena objednavka. VeSkera
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dokumentace se zadavanim vetejné zakazky malého rozsahu se uchovava po dobu 5 let

pro ucely kontroly [Jelen, 2007].

4.2 Akvizice cizojazy¢né kniZni produkce

Akvizici cizojazycnych dokumentd maji v oddéleni akvizice na starosti
predevsim dva odborni knihovnici Jeden se stara prevazné (ne vyhradné) o dopliiovani
materiali na vyuku jazykd a dokumentt psanych anglicky a slovanskymi jazyky, druhy
o doplnovani dokument psanych némecky a romanskymi jazyky a téZ zajistuje
zahranicni databaze.

Pfi dopliovéani cizojazycnych dokumenti se oddéleni akvizice Fidi strategii
MKEP, profilaci jejiho fondu i fondl jednotlivych pobocek, musi ale hlavné pruzné
reagovat na potreby uZivatelti. Podil cizojazy¢nych dokumenti v MKP se stale zvySuje i
diky zvysSujicimu se zajmu Ceskych nakladatel o vydavani zejména bilingvni beletrie.

CizojazyCné dokumenty se nakupuji podstatné vybérovéji nez Ceské, coZ je dano
jednak podstatné niz§im finanénim rozpoctem na nakup téchto dokumenti a
samoziejmé i mensim zdjmem uZivateld MKP. Nejvétsi zastoupeni cizojazyc¢nych
dokumentti je v Ustfedni knihovné, vybrané dokumenty podle jazyka a druhu se
dopliiuji téZ do sedmi nejvétSich pobocek a do ostatnich pobocek se dopliiuje vétSinou
pouze bilingvni beletrie a jazykové prirucky v nejZzadanéjSich jazycich, nakupované
pres nakupni komisi. U piivodni cizojazycné beletrie se jednoznacné preferuje pestrost
tituld pred vétSim mnoZstvim exemplaiti od jednoho titulu. Zejména beletrie v méné
zadanych jazycich je v poslednich letech dopliiovana pouze do Ustfedni knihovny, aby
se zabranilo tfiSténi fondu po malych ¢astech v jednotlivych pobockach a fond byl pro
uZivatele prehledné;jsi.

Akvizice cizojazyCné knizni produkce se da rozdélit podle nékolika kategorii,
které se vzajemné prolinaji:

* Podle jazyka — poradi nejvice doplnovanych jazyku

1. anglictina — vSechny druhy dokumentt - beletrie pro dospélé i déti soucasna i
klasick4, zjednoduSena cetba s CD nebo audiokazetou, bilingvni vydani beletrie,
jazykové ucebnice a vyukové materialy, popularné naucna literatura a odborna

literatura
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rusStina, ukrajinstina — prevazuje beletrie pro dospélé i déti soucasna i klasicka,
jazykové ucebnice a vyukové materidly, v malé mife popularné nauc¢na literatura
némcina — prevazuje beletrie pro dospélé i déti souCasnd i klasicka, méné
zjednoduSena cCetba s CD nebo audiokazetou a bilingvni vydani beletrie,
jazykové ucebnice a vyukové materialy, hlavné odborna literatura
francouzstina — prevazuje beletrie pro dospélé soucasnd i klasicka, méné
zjednoduSena cCetba s CD nebo audiokazetou a bilingvni vydani beletrie,
jazykové ucebnice a vyukové materialy
SpanélStina, italStina - prevaZuje beletrie pro dospélé soucasna i klasicka,
bilingvni vydani beletrie, jazykové ucebnice a vyukové materialy
slovenstina — pievazuje odborna literatura a soucasna beletrie
polstina, portugalstina, severské jazyky — soucCasna beletrie, bilingvni vydani
beletrie, jazykové ucebnice
ostatni — soucasna beletrie a jazykové ucebnice
* Podle druhu dokumentu
0 beletrie — tiSténé monografie v origindle i bilingvni vydani, zjednoduSena
Cetba s CD nebo kazetou
0 popularné naucnd — zejména jazykové ucebnice, materidly na vyuku
jazyki — komplety napf. s CD, metodikami a pracovnimi seSity,
slovniky, mapy, turistické privodce, knihy o uméni a dalsi
0 odborna — prevazné odborné monografie na objednavku odbornych
oddéleni a tseki
* Podle nakladatele
0 CeSti nakladatelé — akvizice probihd podobné jako u ceské kniZni
produkce, dodavatelé jsou nakladatelstvi i distribu¢ni firmy
0 zahrani¢ni nakladatelé — dodavateli jsou vyhradné distribuc¢ni firmy
zabyvajici se dovozem zahrani¢ni literatury
e Podle zpiisobu doplnovani
0 dokumenty jdouci pres nakupni komisi — prevaziné CeSti nakladatelé,
prevazné bilingvni vydani beletrie, jazykové ucebnice a vyukové
materialy
0 dokumenty jdouci mimo nakupni komisi — prevazné zahranicni

nakladatelé, beletrie, materialy na vyuku jazyk, odborna literatura
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0 povinné vytisky — pokud neslouZi jako ukazka pro nakupni komisi a
ponechéavaji se jednotlivé, jde vétSinou o rtzné sborniky z konferenci,
odbornou literaturu nebo opakovana vydani

0 dary

« dary instituci pravidelné — zejména z British Council, beletrie,
materidly na vyuku jazykt

¢ dary instituci nepravidelné — napf. z Goethe Instituty,

velvyslanectvi USA, beletrie, popularné naucna literatura

+¢ ostatni dary — vétSinou od soukromych osob, predevsim beletrie

4.3 Prebirani dokumentu, fakturace a nasledné zpracovani

Daéle popsané tkony jsou v zasadé spolecné pro dokumenty nakupované pres
nakupni komisi i mimo ni a podili se na nich v riizné mite prakticky vSichni pracovnici
oddéleni akvizice a evidence. Pfi fyzickém prebirdni objednanych dokumentt, at’ uz u
dodavatele nebo v knihovné, je nutné prekontrolovat, zda souhlasi pocet exemplaii (a
jeho priloh) s dodacim listem, jde o titul uvedeny na dodacim listé a dokumenty nejsou
viditelné poSkozené. Dodavateli se razitkem a podpisem potvrdi prevzeti dodavky a
vétSinou i faktury.

o Ukony s fakturou

Faktura je k zaevidovani a prifazeni ¢isla posldana do finan¢ni tuctarny MKP.
Odtud se vraci do oddéleni akvizice a evidence s pfidélenym privodnim listem a
evidencnim &islem s ¢arovym kédem. Cislo faktury se pridéli ke kazdému titulu a
nakupni cena se prida ke kaZzdému exemplati (viz kap. 3.2.2 bod ZdloZka Akvi v okné
Tituly a Okno Faktura). Poté se fyzicky faktura opét vraci do financni uctarny,
v tCetnim systému Gordic se elektronicky potvrzuje jeji spravnost a souhlas s jejim
proplacenim.

o Ukony s dodavkou dokumentt

Podle dodaciho listu se do elektronického systému Konias k jednotlivym titulim
potvrdi dodani patficného poctu dalSich exemplaii. Pokud jsou dodany vSechny
objednané exemplare a jedna se o tzv. ,partii“, tj. vSechny exemplare daného titulu jsou

4 a vice, daji se prvni 2 exemplare s privodkou stranou, aby se z nich mohla udélat
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davka titulG urcenych k dalSimu zpracovani. Takzvané ,,jednotlivosti®, tj. tituly, které
maji 1 aZ 3 exemplare, jsou po zaevidovani rovnou predany do oddéleni katalogizace a
odtud jdou stejnou cestou jako ,partie”, pouze jejich zpracovani trva vétSinou déle,
protoZe tituly s vétSim poctem exemplarti maji pfi zpracovani prednost.

Nejsou-li dodany vSechny exemplare, jsou také vedeny oddélené a po urcité
dobé je objedndvka u dodavatele urgovana. BohuzZel ani akvizi¢ni modul knihovniho
systému Konias, ani systém Akvizitor automatickou urgenci objednavky neumoziuje,
oba systémy pouze registruji nesplnénou objednavku. Dokumenty, u kterych nebyla
splnéna objednavka dalSich exemplafi, je proto nutné davat na vyhrazené misto a
urgence vyfizovat rucné.

Povéreny pracovnik useku akvizice a evidence z dodanych dokumentii vytvori
davku, kterou vZidy v pondéli preda do tseku pocitaCového a technického zpracovani
knihovniho fondu. Primérné se tydné jednd o 100 tituld (cca 2 500 knihovnich
jednotek). Tyto dokumenty jsou do patku téhoZ tydne jmenné zpracovany v oddéleni
katalogizace, kde je jim téZ prifazena signatura a v useku pocitaCového zpracovani je ke
kazdému jednotlivému exemplari vytiStén ex libris. Na ném je uvedeno jméno
knihovny, c¢islo pobocky, jeji oddéleni a cislo exemplare. Béhem patku povéreny
pracovnik useku akvizice a evidence prevezme pripravenou davku zpét a podle ni
odveze vSechny exemplafe do knihafského tuseku ke kniharskému zpracovani.
Jednotlivé zpracované exemplare se odtud presouvaji do expedice, kde jsou rozdéleny

do pridélt jednotlivych pobocek a v pravidelnych intervalech na né rozvazeny.

5 Akvizice dalsich druht dokumenttl do fondu MKP

5.1 Akvizice periodik

MKEP je od roku 2002 odbératelem povinného vytisku periodik podle zakona C.
46/2000 Sb. o pravech a povinnostech pfi vydavani periodického tisku a o zméné

nékterych dalSich zakont, které byly zménény zdkonem ¢. 302/2000 Sb. a zadkonem C.
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320/2002 Sb. Dohromady odebird Ustfedni knihovna, jednotlivé pobocky a oddéleni
vice nez 160 tituld periodik objednavanych a cca 3500 tituli ziskanych jako povinny
vytisk. Obsahova skladba fondu ziskaného jako PV periodik je mimofadné pestra —
celostatni deniky (nejen v prazské, ale i v jejich regionalnich mutacich), regionalni
deniky, tydeniky a obcasniky, zpravodaje mistnich, krajskych a okresnich
samospravnich organti (cca 1250 tituld), tituly vydavané spolecnostmi, zajmovymi
organizacemi a sdruZenimi a mnoho dalSich. JelikoZ k odbéru PV periodik patii i jejich
konzervacni povinnost, velka cast jich konci ve skladech vybranych pobocek podle
dohodnutého klice, kde jsou na objednéani zpfistupnény registrovanym uzivatelm.
Nejzadanéjsi tituly jsou pristupné v Ustfedni knihovné, odborné periodika v prislusnych
oddélenich, poptipadé pobockach (napf. periodika o vytvarném umeéni v pobocce
Opatov v useku artotéky).

Pro zvladnuti agendy spojené s povinnym vytiskem periodik vznikl v roce 2005
samostatny tsek povinného vytisku periodik, ktery nespada pod oddéleni akvizice, ale
pod oddéleni specidlnich fondd, soucasti Odboru knihovnich fondd (viz kap. 3.1.1

Odbor knihovnich fondii) [Povinny vytisk periodik, 2002].

5.1.1 Program Perikles

Pro akvizici a evidenci periodik pouzivda MKP program Perikles. Jde také o program
vytvoreny oddélenim automatizace MKP. Jeho vyvoj ale probéhl pozdé€ji, az v letech
2003-04 v souvislosti s nartistajici potfebou evidence periodik v automatizovanych
pobockéach a evidence povinnych vytiskii periodik. Program je nadale prizptisobovan
vyvijejicim se potfebam MKP a je stejné jako ostatni programy uZivané v MKP
propojen s KoniaSem. S programem Perikles pracuje zejména usek povinného vytisku
periodik, sklad povinného vytisku periodik v pobocce HoleSovice a jednotlivé useky
z Ustfedni knihovny a pobocek. Zakladnim prvkem programu je lista, ze které se

spoustéji jednotliva okna.

Zptisob prace s programem Perikles:
* Vyhledani a uloZeni nového titulu

Titul se vyhledava obdobné jako v programu KoniaS a to podle cisla ISSN,
eviden¢niho ¢isla Ministerstva kultury CR, prodejniho kédu EAN nebo nézvu,

coZ je ovSem u periodik hledani znacné nejisté, jelikoZ se jejich nazvy Casto
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meéni a liSi se na obdlce i v tirdZi. Pokud neni podle Zadného z udajt titul
v databazi nalezen, je nutné uloZit novy titul.
e Doplnéni informaci o titulu

Mohou-li se podle aktudlniho ¢isla doplnit informace o titulu, udéla se to pres

tlacitko Opravit. Nazev titulu nesmi presahnout 39 znakl, protoZe je-li nazev

delSi, mohou nastat problémy pfi ukladani jednotlivych cisel. Vidy musi byt

doplnéna periodicita, pokud ji ukladajici nevi, zvoli z nabidky poloZku NIC.
Oznaceni druhu cislovani

0 Prazdna kolonka — titul je v ramci kalendarniho roku c¢islovan chronologicky

0 P - titul je cislovan pribézné pres roky, tj. novy kalendarni rok nezacina
Cislem 1, ale pokracuje v Ciselné fadé zapocaté v minulém roce.

0 S — titul vychazi sezénné a je tak cislovan, obvykle je zafi oznaceno €. 1 a
Cerven €. 10, je dobré specifikovat, které cislo vychazi jako prvni
v kalendarnim roce (u naznaceného Cislovani je to €. 5 — leden).

0 B —titul je bez Cislovani, Cisla generuje program podle data

Pokud titul zménil nazev, uklada se novy virtudlni titul, ktery se v programu

Konias v okné Tituly a zaloZce Souv (souvislost) pfida do souvislosti — vazby

starého titulu na novy.

5.1.2 Vlastni akvizice periodik v Ustfedni knihovné a na pobockach

Akvizice periodik, ktera MKP objednava a jsou placena, tj. nejedna se o povinny

vytisk, probiha v soucasné dobé tfemi zpiisoby:

* Objednavky pres oddéleni akvizice MKP

Oddéleni akvizice objednava predevSim periodicky tisk pro vnitini potfebu
MKP, tedy celostatni deniky a odborné cCasopisy pro jednotliva oddéleni a useky
technicko-hospodarského zazemi MKP. Tato periodika se eviduji pouze rucné na
papirovych kartach, ne v programu Perikles.

Pro potieby Ustiedni knihovny a pobocek objednava nékolik vybranych druhti
Casopistl vétSinou piimo od vydavatele, ktefi pii odbéru vétSiho mnoZstvi kust poskytuji
vyrazné slevy. Tyto Casopisy jsou pri dodani do oddéleni akvizice evidovany na
papirové karty, predany prisluSnym knihovnam a tam (jedna-li se o automatizovanou

knihovnu) jednotlivé evidovany v programu Perikles.
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Popsany zptisob akvizice periodik bude platit pouze do konce roku 2007, od
ledna 2008 oddéleni akvizice konc¢i s objednavanim jakéhokoliv periodického tisku a

vySe popsanou agendu prebira tsek povinného vytisku periodik.

+ Objednavky Ustfedni knihovny

O objednavky periodického tisku se v Ustfedni knihovné stard samostatny
knihovnik, ktery je od vzniku dseku povinného vytisku periodik soucasti tohoto tiseku.
Mimo téch povinnych vytiskd, které zistavaji v Ustfedni knihovné, objednédva na 160
tituld periodik Ceskych i zahranicnich pro potieby ¢itarny a jednotlivych odbornych
oddéleni, které sidli v Ustfedni knihovné. Objedndvky a zpracovani probihaji pres

program Perikles.

* Objednavky jednotlivych obvodnich knihoven pro sebe a podfizené pobocky

O objednavky za cely obvod se vétSinou stara povéreny zastupce obvodni
knihovny. Jednotlivé pobocky neodebiraji zdaleka tak velky pocet periodického tisku
jako Ustiedni knihovna, ¢im mensi poboc¢ka, tim méné periodik odebira. VétSinou se
objednava predplatné na cely rok dopredu. Koncem roku rozda poveéreny pracovnik
jednotlivym pobockam seznam periodického tisku a povi jim pribliZnou sumu, kterou
dané pobocka miiZe v nasledujicim roce za periodicky tisk utratit. Castka je pfidélovana
jednotlivym obvodim, které ji rozpocitaji na své podfizené pobocky podle jejich
velikosti a vykont. JelikoZz u vétSiny knihoven v siti MKP byly zruseny citarny a
periodicky tisk je stale draZsi, zatimco rozpocet na nakup periodik zaznamenava spiSe
pokles, mnohé malé pobocky odebiraji pouze 1-2 celostatni deniky a nékolik titult
Casopisti. Po shromazdéni pozadavki jednotlivych pobocek a jejich pripadné tpraveé
objednava povéreny pracovnik predplatné konkrétnich tituld na danou pobocku.
Objednavani probiha pres program Perikles, evidence také, ale uz pfimo v pobocce.

Pouze v neautomatizovanych knihovnach se dosla ¢isla eviduji ru¢né na papirové karty.

0 Prehled vynaloZenych finan¢nich prostredki za periodika

Pro srovnani uvadim prehled tifi popsanych zptisobi akvizice periodik za rok
2006 a 2007. Za rok 2007 uvadim i detailnéjsi rozpis ttraty podle jednotlivych obvodd.
Periodicky tisk se plati vétSinou jako predplatné, tedy dopredu, obvykle minimalné na 3

meésice, nékdy na cely rok. Presto jsou uvedené Castky za rok 2007 pouze za 11 mésict.
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rok 2006 2007(11 més.)
oddéleni akvizice 315.700 K¢ 294.259 K¢
obvodni knihovny + pobocky 1.530.655 K¢ 1.166.490 K¢
Ustiedni knihovna 417.050 K¢ 409.000 K¢
celkem 2.263.405 K¢ 1.869.749 K¢

Tabulka ¢. 2: Prehled vynaloZenych financnich prostredkii na ndkup periodik

2007 - periodika podle obvodii

Obvodni knihovna 1,2,3 192.730 K¢
Obvodni knihovna 4 280.000 K¢
Obvodni knihovna 5 208.000 K&
Obvodni knihovna 6,7 186.120 K¢
Obvodni knihovna 8,9 216.900 K¢
Obvodni knihovna 10 82.740 K¢
celkem obvodni knihovny 1.166.490 K¢
Ustfedni knihovna 409.000 K¢
Oddéleni akvizice 294.259 K¢
celkem 1.869.749 K¢

Tabulka ¢. 3: Prehled vynaloZenych financnich prostredkii na ndkup periodik pro

jednotlivé obvodni knihovny
5.2 Akvizice zvukovych materialli a hudebnin

e Zvukové nosice

Zvukové materialy, zafazené do fondu MKP, jsou predevSim na nosi¢ich CD
vruznych formatech, audiokazetach a na starSich, prevazné dlouhohrajicich LP
deskach. V soucasné dobé se dopliiuji predevsim zvukové materialy na nosic¢ich CD. LP
desky se jiz viibec nedopliiuji a uchovavaji se pouze v Ustfedni knihovné a v pobocce
Bohnice, kde je velky hudebni tsek. Zvukové nosice nejsou zarazeny do fondu vSech
pobocek, ale pouze do nékterych, prevazné téch velkych. Od roku 2003 se podle
autorského zakona nesmi absenc¢né ptijcovat nové hudebni zvukové nosice prvnich 9
mésicli po vydani nebo, pokud se rok vydani neda presné zjistit, 9 mésict po ziskani
takového dokumentu do fondu. JestliZe takovy titul MKP ziska, je sice zpracovan, na
absenc¢ni vyptijcky se ale po stanovenou dobu vztahuje tzv. ochranna lhtita a do jejiho

uplynuti Ize tento dokument pijcovat pouze prezencné.
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Akvizice zvukovych nosicl, at’ jiZz s hudebnim zaznamem nebo s mluvenym
slovem, probiha c¢astecné odliSné nez akvizice tiSténych dokumenti. Povéfeny odborny
knihovnik v odd€leni akvizice a evidence ve spolupraci shudebnim oddélenim
v Ustfedni knihovné sleduje nabidkové katalogy, tisténé i webové stranky jednotlivych
obchodnikt, gramofonovych firem, firemni katalogy a odborné ¢asopisy z jednotlivych
druhii hudby ceské i zahranicni. BohuZel neexistuji celkové prehledy a produkce
zvukovych nosicti je obrovska, dnes jsou k dispozici nahravky prakticky z celého svéta.
Castetnym voditkem jsou proto i Top Zebfitky nebo ceny Grammy uvefejiiované
v nékterych periodikach. Z téchto materiali vytvori vySe zminény odborny knihovnik
urCity vicestrankovy nabidkovy soubor, ve kterém se snaZi predevSim odstranit
priliSnou duplicitu nabidek. Tento soubor rozda zastupctim pobocek, které maji ve svém
fondu zvukové nosice, aby oznacily, o co maji zajem. Podle tohoto voditka jsou potom
nakupovany zvukové nosice jednotlivym pobockam.

Zejména pro hudebni oddéleni v Ustfedni knihovné jsou pfijimany individudlni
poZadavky na nakup zvukovych nosict a to jak od laickych uZivateld, tak predevSim od
odbornikd, tj. hudebniki i muzikologg.

Na nakup zvukovych nosicl je rocné vyclenéno kolem 5% z rozpoctu na nakup
dokumentid. Za rok 2006 cinila tato Castka 805 tisic K¢ Vlastni objednavani a dalsi
zpracovani zvukovych nosict je obdobné jako u tiSténych dokument nakupovanych

mimo nakupni komisi.

0 Audiovisualni dokumenty

Samostatnou kapitolu tvori dokumenty zaznamenané na audiovisualnich
nosicich, predevsim videokazetach a DVD. Zejména kviili problémim s autorskymi
pravy MKP do svého fondu nezarazovala tyto dokumenty, napf. videokazety nema
Zadné. Pouze v ojedinélych pripadech v posledni dobé se stava, Ze DVD je prilohou
jiného dokumentu, vétSinou tiSténé monografie. Takovy dokument miiZe byt do fondu
zarazen i ve vétSim poctu exemplard.

Zcela nové byla v listopadu roku 2007 podepsana dohoda s firmou Bonton o
poskytnuti autorskych prav na absencni ptijcovani jejich vybrané kolekce ceskych
filmt. Bylo zakoupeno zatim asi 80 titulti na DVD s tim, Ze pokud bude mezi uzivateli
knihovny o takovy druh dokumentu zajem, bude MKP i nadale tento fond rozSirovat.
V dobé vzniku této prace probihala v MKP teprve katalogizace prvni kolekce

dokumentt na DVD nosici.
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e Hudebniny

Akvizice hudebnin, tedy zpévnikd, notovych zaznamt a partitur, probiha dvojim
zpisobem. Zejména popularni edice zpévnikii se cCasto nakupuje prostiednictvim
nakupni komise na zakladé doporuceni odborného lektora z hudebniho oddéleni
Ustiedni knihovny. Zde prakticky neni rozdil v objednavani a zpracovéni od ostatnich
tiSténych dokumentt.

Naproti tomu notové zdznamy a partitury se nakupuji prakticky vyhradné
individudlné pouze do hudebniho oddéleni Ustfedni knihovny. Vybér je zcela na
odpovédnosti vedouci tohoto oddéleni, objednavani a evidence vybranych tituli probiha
ve spolupraci se zaSkolenym pracovnikem oddéleni akvizice a evidence. VySe roc¢niho
limitu na ndkup hudebnin neni presné stanovena, zavisi predevSim na potfebach

hudebniho oddéleni Ustfedni knihovny a finan¢nich mozZnostech v daném roce.

5.3 Akvizice elektronickych materialti

Elektronické materidly ve fondu MKP tvori predevS§im CD-ROMy s prevazné
vyukovymi, encyklopedickymi nebo popularné naunymi programy a elektronické
databaze (nepatii sem CD-ROMy, které jsou prilohou tiSténych monografii). Pfedstavuji
zatim jen pomérné malou cast v rozpoctu akvizice MKP, v letech 2006 a 2007 necelych
600 tisic K¢, tj. asi 4% celkového rozpoctu. Jak se da ocekavat, tato Castka se bude

v dalSich letech postupné zvySovat.

» CD-ROM

Akvizice CD-ROMU probihd prevazné jako akvizice jednotlivosti a podle
individualnich pozadavki uZivateli. V tseku akvizice a evidence je ma na starosti
vyhrazeny odborny knihovnik. Jeho tkolem je evidovat pozadavky z fad knihovniki i
uzivateld knihovny a vybirat z nabidky CD-ROMii na trhu. VétSina téchto dokumentti
se nakupuje pouze do Ustfedni knihovny MKP nebo maximalné do nejvétsich pobocek.
Dtivody jsou predevsim dva: pro absencni ptijcovani je nutno ziskat souhlas vydavatele
nebo majitele prav a pro prezencni pijCovani nejsou ve vétSiné pobocek vytvorené
vhodné podminky.

CD-ROMy se eviduji v elektronickém knihovnickém systému Konias a jejich

zpracovani i fakturace je obdobna jako u tiSténych monografii.
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e Databaze

U databazi, at’ jiz pristupnych online nebo offline, je pro oddéleni akvizice
dilezité vedle vlastniho ndkupu i vyjednéani licenc¢nich podminek. Také je zde nutna
uzka spoluprace s oddélenim automatizace p¥i zajiStovani vlastniho pfistupu, Skoleni
pracovniki a propagaci produktu. Aby se objektivné dalo zjistit, jaké licence ma smysl
obnovovat, popripadé jaké dalSi databaze nakoupit, pracuje oddéleni automatizace na
vytvoreni spolehlivého systému statistiky vyptjcek - pristupi do vSech elektronickych
zdroju.

(Viz Priloha ¢. 6 Databdze dostupné v Méstské knihovné v Praze k 30.11.2007)

5.4 Akvizice specialnich dokumentt

Méstska knihovna v Praze ma dva useky, kam se dopliiuji specialni dokumenty,
které svou povahou nelze zaradit do Zadné jiné kategorie. Je to jednak usek artotéky,
umistény v pobocce Opatov. Tento usek spravuje fond obrazii (pfedevSim reprodukci),
grafickych listd a literatury o vytvarném uméni. Druhym je tsek vzacnych fondd, pro
které bylo po povodnich v roce 2002 vytvoreno specialni pracovisté na Pohorelci. Tento

usek spravuje fond starych tisk a jinych vzacnych, prevazné tisténych dokumentt.

5.4.1 Akvizice do Useku artotéky

Velikost fondu grafickych listi a reprodukci v artotéce knihovny Opatov tvori
pres 10 000 knihovnich jednotek. Zajem mezi uZivateli knihovny o tento druh
dokumentd je relativné velky, v roce 2006 zde zaregistrovali 2562 absenc¢nich vypijcek.
Struktura tohoto fondu se Castecné méni podle prevazujiciho zdjmu uzivateli, ale
v zésadé ho tvori reprodukce klasickych dél i modernich autorti ¢eskych a svétovych a
grafické listy.

Akvizice tohoto fondu probiha prakticky vyhradné jako akvizice jednotlivosti
podle individudlnich pozZadavkii, a to jednak odpovédnych pracovniki, tedy predevsim
vedouci tseku artotéky, a zprostredkované podle zdjmu uZivateld. Malou céast fondu
tvori dary. Velkou a nejcennéjsi cast fondu tvori grafické listy, vétSinou nakupované
pfimo od vytvarnikéi. Cast fondu, kterd je tvofena reprodukcemi, je dopliiovéna ¢asto
tak, Ze jsou nakoupeny zlevnéné nasténné kalendare s reprodukcemi a ty se nasledné

zaramuji, popripadé se provede adjustace jednotlivych listi v knihatrské dilné, ktera je
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umisténa v knihovné Opatov. Urcita ¢ast fondu je nakupovana individualné naptiklad
v antikvariatech.

Vedouci dseku artotéky ma na rok pridélené finan¢ni prostfedky a to jednak na
nakup vlastnich reprodukci a grafickych list, tak na jejich zpracovéni. Proplaceni
probih4 pres oddéleni akvizice, ale evidence jednotlivych exemplait v elektronickém
knihovnickém systému Konias je zaleZitosti tiseku artotéky. Nakup specialni odborné
literatury podle individudlnich poZadavki do tohoto useku jde vyhradné pres oddéleni

akvizice a evidence [Vavra, 2007, s. 11].

5.4.2 Akvizice do Useku vzacnych fond(

Usek vzacnych fondt byl difve umistén v pobocce HoleSovice na Ortenové namésti.
Tam byl jeho fond silné poSkozen povodni v roce 2002, zmraZen a postupné vysusSen.
V soucasné dobé probiha na nové vybudovaném pracovisti na Pohorelci restaurovani
dokumentti z tohoto fondu a digitalizace nejvzacnéjsich tiski. Usek vzacnych fondd
spada pod oddéleni specialnich fondd, soucasti Odboru knihovnich fondi (viz kap. 3.1.1
Odbor knihovnich fondi).

Tento tsek spravuje ve svém fondu vzacné tisky, staré tisky a nékolik prvotiskd,
mimo jiné i nejstarsi dokument ve fondu MKP, tzv. PraZskou Bibli z roku 1498. Z velké
Casti se tento fond sklada z darti od nejrtiznéjSich mecenasti, které MKP nashromazdila
ve svych fondech za celou dobu své existence od roku 1891. Teprve v poslednich
nékolika letech se zacal tento fond systematictéji dopliiovat zejména o Cesky psané staré
tisky, které maji néjaky vztah k Praze.

Akvizice fondu do tohoto useku probihd obdobné jako u artotéky prakticky
vyhradné jako akvizice jednotlivosti podle individualnich poZadavki, predevsim na
navrh vedouci tohoto tseku. Vyhledavéani téchto dokumentl na trhu, tj. v nabidkach
aukcnich sini, antikvariatd, na internetu apod. je v kompetenci vedouci tseku vzacnych
fond.

Pokud se jednd o nakup soucasnych dokumentd, schvaluje pozadavky vedouci
oddéleni akvizice a dodavatelem mitize byt i distribu¢ni firma. U sbirkového fondu
starych tiski je dodavatel prakticky vyhradné antikvariat nebo i fyzicka osoba, ktera
MKP nabidne urcity dokument. Cena téchto dokumenti se pohybuje casto az
v desitkach tisic K¢, proto schvalit takovou akvizici musi bud vedouci Odboru

knihovnich fondi, hlavni knihovnik nebo pfimo feditel MKP. Proplaceni jde pres
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oddéleni akvizice. Pokud je dokument zakoupen, je zaevidovan v oddéleni akvizice a

evidence, ale jeho dalsi zpracovani probiha jiZ pfimo v tseku vzacnych fondu.

6 Predpokladany vyvoj procesu akvizice v MKP

Proces akvizice v Méstské knihovné v Praze neni rozhodné procesem statickym.
Musi se neustale prizptisobovat vliviim, které na néj ptisobi z prostiedi mimo knihovnu,
zejména zménam v zakonech a nafizenich, tak i ménicim se potfebam a poZadavkim
uzivateld knihovny na sloZeni fondu. Musi také vyhovét stile se zprisiujicim
pozadavkiim na evidenci, ti€etnictvi a na transparentnost vybéru dodavatel.

JestliZze jeSté pred nékolika lety nebylo ani poZadovano, aby u kazdé knihovni
jednotky v elektronickém knihovnim systému KoniaS bylo uvedeno pririistkové cislo
(coZ byla samoziejmé z knihovnického hlediska dost zasadni chyba), dnes tam musi byt
uvedeno i Cislo objednavky, Cislo faktury a skutecna cena, za kterou MKP dokument
ziskala. Také jeSté pred par lety se vétSina objednavek zasilala faxem nebo poStou, dnes
se tak déje zcela vyjimecCné a vétSina objednavek se posila elektronicky. VSechny tyto
zmény kladou obrovsky tlak zejména na tpravy akvizi¢niho modulu systému Konias a
programu Akvizitor, ke kterym musi vétSinou dojit béhem velmi kratké doby
maximalné v fadech dni.

Je proto pomérné problematické napsat, jak se bude vyvijet proces akvizice v MKP.
Ale zcela urcité ho ovlivni v roce 2008 nékolik faktorti, které jsou znamé jiz koncem
roku 2007. Je to jednak personalni audit, ktery od ledna 2008 bude probihat v MKP a
s nejvétsi pravdépodobnosti ovlivni chod vSech odborti, oddéleni i useki. Nakolik
zasadné, to neni mozné dopredu odhadnout.

Citelné postihne nakup knihovniho fondu zvyseni sazby DPH na knihy od pocatku
roku 2008. JelikoZ se zarovenl zvySuji i naklady na vyrobu zejména tiSténych
dokumentti, d4 se ocekavat rust jejich cen. Naopak zfizovatel Méstské knihovny
v Praze, Magistrat Hlavniho mésta Prahy, sniZil MKP na rok 2008 rozpocet o nékolik
miliéni K¢. Nejen Ze tedy rozpocet na nakup knihovniho fondu nedosédhne 10% ro¢niho
rozpoctu MKP, coZ se nedaii ani v soucasnosti, ale bude jeSté priblizné o 2 miliony K¢
niZsi neZ v roce 2007. JiZ nyni je tedy jisté, Ze se vyrazné Skrty daji oCekavat predevsim
v ndkupu periodik a sniZeni poctu nakupovanych exemplaii zejména u tiSténych

monografii. ZhorS§i se tim dopliovani knihovniho fondu predevS§im v malych
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pobockach. Je velmi pravdépodobné, Ze proto v nejbliZsi budoucnosti dojde k uzavieni

a zruSeni minimalné jedné nebo dvou pobocek MKP.

Proto se pro vyvazené dopliovani fondti do budoucna nabizi nékolik cest:

e dtsledné profilovat fond jednotlivych pobocek MKP a tedy racionalnéji
vynakladat finan¢ni prostfedky

» zvySovat podil financnich prostfedku ziskanych z darti a grantti

* racionalizovat akvizici periodik

* cilené vyuzivat prostfedky z finan¢nich nahrad za ztracené ¢i zniCené
knihovni jednotky

* systematiCtéji pracovat s knihovnimi jednotkami ziskanymi jako povinny
vytisk

* nechdpat pfifazeni svazku jedné konkrétni pobocce jako trvalé a pracovat

s nim jako s nastrojem prubézné profilace fondu

0 Predpokladany rozvoj knihovniho fondu MKP

Jestlize aZ 80% nakupovanych i jinak ziskanych dokument tvori v soucasnosti
tiSténé monografie, da se ocekavat, Ze tento podil do budoucna poklesne. MKP bude
samoziejmé i nadale kromé tiSténych monografii ziskdvat zvukové nosice, zejména
digitalni, noty, grafické listy a obrazové reprodukce, elektronické dokumenty (textové,
zvukové i obrazové) a elektronické databaze. Budouci obraz fondu bude vyrazné
ovlivnén vyvojem v oblasti hmotnych i nehmotnych nosi¢ti a samoziejmé legislativou
platnou v Ceské republice. P¥i ziskavani dokumentt budou i nadéle prevaZzovat nové
vydavané tituly, retrospektivni dopliiovani se jako dosud uplatni pouze vybérove.

Profil nakupovanych dokumenti je dan potfebami uzivateld v jednotlivych
pobockach a specifickymi potfebami specializovanych useki. JestliZze je soucasny
pomér mezi naucnou literaturou a beletrii priblizné 1:1, do budoucna zistane
pravd&podobné zachovan. Vylu¢né postaveni bude mit i nadale Ustfedni knihovna, kde
lehce prevazuje naucna literatura nad beletrii. V dalSich pobockach v souladu s jejich
velikosti klesa podil naucné literatury a roste podil beletrie.

Skladba fondu naucné literatury a beletrie zlistane pravdépodobné v nejblizsich

letech zachovana na podobné urovni jako v soucasnosti. U naucné literatury i nadale
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budou prevaZovat spolecenskovédni obory. AZ tretinovy podil na objemu nakupu
beletrie bude zfejmé i nadale mit uZivateli trvale Zddana oddechova literatura.

Co se tyka jazykového zastoupeni, budou sice stale prevaZovat dokumenty
v Cesting, ale podil cizojazyCnych dokumentt, ktery v soucasné dobé predstavuje cca
3,5% z prirtistku knihovnich jednotek, urcité stoupne. U odbornych dokumentt vzroste
zejména podil dokumentli v angli¢tiné a pravdépodobné v mensi mife i dokumentt v
némciné. U beletrie nadale nejvice poroste fond anglicky psané literatury, ale bude
nutné rozsirit akvizici cizojazy¢nych titulli o jazyky narodnostnich menSin, napriklad
ukrajinStinu nebo vietnamstinu.

Je pravdépodobné, Ze se do budoucna sniZi pocet nakupovanych multiplikatt od
jednoho titulu a naopak poroste pocet ziskanych tituli pouze v jednom, nejvySe
nékolika maélo exempléafich. Bude kladen stile vétSi diiraz na systematictéjsi a
dynamictéjsi praci s fondem v jednotlivych knihovnach sité MKP. Staly pfisun novych
dokumentti, vyfazovani neaktudlnich, starych a poskozenych dokumentli se stane
nedilnou soucasti spravy kazdého fondu. Priméreny, dobife budovany a aktualizovany
fond ma a vZdy bude mit vétSi vyznam a hodnotu neZ rozsahly fond s velkym podilem
starych, poSkozenych a zejména neaktualnich dokumentt [Strategie Méstské knihovny,

2007, s. 27-29].
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Priloha ¢. 1: Pobocky Méstské knihovny v Praze ke dni 30.11.2007 (seznam a planek)

37 automatizovanych knihoven

9 neautomatizovanych knihoven (vCetné pojizdné knihovny)
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™™ [ranice mésta
= hranice obvodu
Ustfedni knihovna
autormatizovans lnihovna
neautormatizovana knthovna
stanice pojizdné knihoviy

BEkb &

Ustiedni knihovna

¢. 01 — Ustiedni knihovna, Marianské namésti 1, Praha 1 [AK]

Obvodni knihovna pro Prahu 1, 2, 3

. 03 - Hradcany, Pohorelec 25, Praha 1

. 04 - Ostrcilovo nam. 1, Praha 2 [AK]

. 08 - Skolska 30/1267, Praha 1 [AK]

. 15 - Zizkov, Husitska 70/110, Praha 3 [AK]

. 51 - Dittrichova 2/1543, Praha 2 [AK]

. 65 - Zahrebska 20/158, Praha 2 [AK]

. 66 - Chmelnice, Konévova 217, Praha 3 [AK]

(@l ¢ [@l$ ¢ (@l (@l

[@l§

Obvodni knihovna pro Prahu 4, 11, 12

. 24 - Michle, Michelska 7/1, Praha 4 [AK]

. 25 - Vikova 9/1223, Praha 4 - Pankrac [AK]
. 27 - Modfany, Vazovova 1/3229, Praha 12
.41 - Novodvorska 151/1013, Praha 4 [AK]
. 43 - Pankrac, 5. kvétna 32, Praha 4 [AK]

(@l AC X ¢

(@l
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. 43d - Pankrac, Na Veseli 5, Praha 4 [AK]

. 45 - Sporilov, Postupicka 7/2932, Praha 4 [AK]
. 58 - Opatov, Opatovska 14/1754, Praha 11 [AK]
. 60 - Kr¢, Stiirova 64/1282, Praha 4 [AK]

. 89 - Jirovcovo nam. 1/1782, Praha 11 [AK]

(@8 (@8 AC X

(@l

Obvodni knihovna pro Prahu 5, 13, 16

. 29 - Smichov, nam. 14. fijna 15/83, Praha 5 [AK]

. 30 - Cibulka, Musilkova 68 a 62, Praha 5 [AK]

. 31 - Velka Chuchle, Starochuchelska 7/20, Praha 16 [AK]
. 48 - Na Skalce 29, Praha 5

. 62 - Barrandov, V Remizku 16/926, Praha 5 [AK]

. 81 - Luziny, Archeologicka 1/2256, Praha 13 [AK]

. 84 - Stodilky, Kovarova 4/1615, Praha 13 [AK]

(@l [@l$ ¢ ¢ (@l [@l8

(@l

Obvodni knihovna pro Prahu 6, 7

. 05 - HoleSovice, Ortenovo nam. 37/1505, P 7 [AK]
. 35 - Brevnov, Bélohorska 56/1666, Praha 6 [AK]

. 37 - Dédina, Vlastina 888, Praha 6

. 38 - Dejvice, Cs. armady 29/963, Praha 6

. 39 - Letna, Milady Horakové 56/387, Praha 7 [AK]
. 42 - Petriny, Mahulenina 31, Praha 6 [AK]

[@l8 ¢ ¢ (@l [@l8

(@l

Obvodni knihovna pro Prahu 8, 9, 14

. 07 - Kobylisy, Klapkova 26/3, Praha 8 [AK]

. 10 - Vysocany, Zbuzkova 34/285, Praha 9 [AK]

. 13 - Hloubétin, Podébradska 489, Praha 14 [AK]

. 52 - Bohnice, Tésinska 4/600, Praha 8 [AK]

. 54 - Prosek, Mimoriska 2/645a, Praha 9 [AK]

.87 - Cerny Most, Gen. Janouska 2/1060, P 14 [AK]
. 88 - Dablice, Bure3ova 2/1661, Praha 8 [AK]

[@l8 ¢ ¢ (@l [@l8 ¢

(@l

Obvodni knihovna pro Prahu 10, 15

. 18 - Korunni 68/2160, Praha 10 [AK]

. 19 - VrSovice, Charkovska 18/441, Praha 10 [AK]
. 21 - Hostivar, Herbenova 27, Praha 15 [AK]

[@ll [@ld

(@l
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. 47 - Zahradni Mésto, Jablonova 2961, Praha 10

. 56 - Ruska 192/1455, Praha 10 [R]

. 61 - MaleSice, Hostynska 520, Praha 10

. 70 - Skalka, Diirerova 2237, Praha 10 [AK]

. 99 - pojizdna knihovna, Ruska 192/1455, Praha 10

(@8 (@8 AC X

(@l

[AK] automatizovana knihovna [R] rekonstrukce knihovny

Stanice pojizdné knihovny:
Baba II (Praha 12)

Branik (Praha 4)

Cerny Most (Praha 14)
Cimice (Praha 8)

Horni Mécholupy (Praha 15)
Jinonice (Praha 5)

Karlin — 2 stanice (Praha 8)
Kosik (Praha 15)

Michle (Praha 4)

Podoli (Praha 4)

VrSovice — Ruska, po dobu rekonstrukce knihovny 56 (Praha 10)
[Knihovni sit’, 2007]

Priloha ¢. 2: Organizacni schéma oddéleni akvizice (grafické znazornéni)
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Odbor knihovnich
fondd

v

odd. akvizice MKP s tisekem
akvizice a evidence

A >

knih. systém
Konias
(akvizi¢ni
modul)

—

akviz. systém
Akvizitor

>

' vedouci akvizice MKP a
useku akvizice a evidence

nakupni komise

11

knihovnici — odborny knihovnik

akvizice a evidence - akvizitér

v

v

knihovnici — pfijem a sklad

v

technické

Citacové oo .
potitacove a «@—— oddéleni katalogizace

zpracovani

A 4

’ kniharské

expedice na pobocky

zpracovani

Legenda ke schématu:
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Oddéleni akvizice a evidence MKP je soucasti Odboru knihovnich fondii (OKF).
Oddéleni akvizice a evidence ke své praci pouzivd predevSim akvizicni modul
elektronického systému KonidS a akvizicni systém Akvizitor, vyvinuty oddélenim
automatizace MKP. Obé zminéné oddéleni spolupracuji pfi aktualizaci téchto systém.
Vedouci oddéleni akvizice a zaroven useku akvizice a evidence tidi ndkupni komise,
knihovniky tseku akvizice a evidence a odborné knihovniky — akvizitéry. Knihovnici,
ktefi maji na starosti prijem a sklad dalSich exemplaiti objednanych po zasedani
nakupni komise i individualné objednanych predavaji prvni exemplar kompletni
dodavky do oddéleni katalogizace, a odtud do tseku pocitacového a technického
zpracovdni. Tituly v jediném exempléfi objednané a zpracované odbornymi knihovniky
— akvizitéry jsou do oddéleni katalogizace predavany témito pracovniky primo. Z useku
pocitaCového a technického zpracovani odchazi tituly v jediném exemplafi pfimo do
expedice na pobocky, tituly svétSim poctem exemplaii jdou ke kniharskému

zpracovdni a odtud do expedice na pobocky.

Priloha ¢. 3: Organizacné funkc¢ni feSeni oddéleni akvizice (grafické zndzornéni)
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individualni poZadavky
uzivateld + desiderata

povinné dar
dodavateld vytisky y
elektromcky. N 4 ) nahledani
katalog Konias

v

hrubé profilace
roztfidéni <P fondu MKP
Lo . . . vraceni ukazek
. . . doobjednavky mimo nakupni o
jednotlivosti L p - . dodavatelim
nakupni komisi komise
evidence +
prirtstku
objednavka — dodavatel
+ A
elektronicky evidence urgence
systém objednavek < objednavky
Akvizitor +
storno
objednavky
>
prevzeti
dodévky faktura
pridéleni @— oddéleni finan¢ni
signatury katalogizace uctarna
knihafské - -
(s prifazeni ¢. faktury
zpracovani oo
+ k exemplafim
expedice
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Legenda ke schématu:

Veskeré dokumenty, které prichazeji do oddéleni akvizice at' uz fyzicky, tj.
ukdzky dodavatelii, povinné vytisky a dary nebo virtualné, tj. individudlni poZadavky
uzivatelii na zakoupeni urcitého titulu jsou predevSsim nahleddny v elektronickém
katalogu Konid$s pro vylouceni duplicity. Poté dochazi k jejich hrubému roztridéni
v souladu s profilaci fondu MKP na jednotlivosti, doobjedndvky mimo ndkupni komisi
(vétSiho poctu exemplaii nez 3 ks), dokumenty jdouci do ndkupni komise a
dokumenty, které se jako ukdzky vraci zpét dodavateliim. VeSkeré dokumenty, které
v MKP ziistavaji, se zaeviduji jako prirtistek v elektronickém katalogu Konias. Na
dokumenty jdouci mimo nakupni komisi a ty, které prosli nakupni komisi se pripadné
vytvoli objedndvka na dalSi exemplare, ktera se odeSle dodavateli. Evidence
objedndvek je registrovana pres elektronicky systém Akvizitor. Tento systém zaroven
umoznuje (ne plné automaticky) pripadnou urgenci objedndvky a vyjimecné storno
objedndvky. Od jednotlivych dodavatelii prichdzi objednané dokumenty. Po prevzeti
dodavky jde prvni exemplar kaZzdého titulu do oddéleni katalogizace, kde je titulu
pridélena signatura a je jmenné popsan. Odtud dokument pokracuje ke kniharskému
zpracovdni a nasledné do expedice na jednotlivé pobocky. Zaroven po prevzeti dodavky
jde faktura do financéni tuctdrny. Nasledné je v elektronickém katalogu Konias

prirazeno cislo faktury ke kazdému exempldri jednotlivych tituld.

Priloha ¢. 4: Seznam titulti pro nakupni komisi (zkrdceno a upraveno) (seznam)
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Seznam titulli pro nakupni komisi 11.12.2007 - 50. tyden

Beletrie
349,
GILBERT, E.: Jist, meditovat, milovat Metafora |-
219,
GRANGER, A.: Pohiben zaZiva Motto -
349,
HADDON, M.: Problémové partie Argo -
199,
HIGSON, C.: Stfibrna ploutev BBart -
319,
IMPERIUM Bohemorum Albatros+ | -
98,
STAINFORTH, A.: Stiny z domu temnoty Beletris -
299,
THOMAS, R.: Iris a Ruby Olympia |-
269,
WELSHMAN, M. D.: Mila&ci, mate se nac tésit! Paseka |-
Poezie
250,
DANTE Alighieri: Peklo ree Academia | -
Knihy pro déti a mladez
. 179,
POHADKY zpod snéhové duchny Fortuna li |-
299,
SIS, P.: Zed. Jak jsem vyr(stal za Zeleznou o Labyrint |-
249,
SMETANOVA, J.: Pohadky z Kampy Slafka -
Knihy nauéné
. i 169,
ULIKOVA, L.: Vanocni ozdoby Cpress -
492,
CANFORA, L.: Gaius lulius Caesar VySehrad | -
299,
MESSNER, R.: Gobi Epocha |-
< . 260,
AMBROZ, J.: UCetni zavérka od A do Z KorSach |-
99,
SESTOV, L. I.: Noc v Getsemanech. Pascalova f Refugium |-
189,
STEPANIK, J.: Uméni jednat s lidmi 3 Grada -
189,
BACUS, A.: Mé dité si veri Portal -
139,
HARAGSIM, O.: VC¢elafské hyliny Grada -
350,
PLOBERGER: Zahrada pro inteligentni lenochy 2 | Brazda -
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Priloha €. 5: Seznam titulli pro ndkupni komisi — verze pro dodavatele (zkrdceno)

(seznam)

Seznam titul pro nakupni komisi 11.12.2007 - 50. tyden

FIRMA

Nakladate

] EAN Autor, nazev TrZni cena |Nabidka
Academia [9788020015044 | ALIGHIERI, D.: Peklo ree 250,-
Academia | 9788020015396 | FLEGR, J.: Uvod do evoluéni biologie 320,-
Academia | 9788020015525 | FUCIKOVA: Albrecht z Valdstejna... (katalog) 370,-
Academia | 9788020014931 | KOMAREK, S.: Ptaci v Cechéch v letech 1360 230,-
Albatros 9788000019932 [ COOPER, J. F.: Posledni Mohykan ree 259,-
Albatros 9788000020396 | DRDA, J.: Ceské pohadky ree 299,-
Albatros 9788000018201 | HORKY, P.: Honba za obfim &ervem a jina do 249,-
Albatros+ ]9788000019130 | IMPERIUM Bohemorum 319,-
Argo 9788072039494 | HADDON, M.: Problémové partie 349,-
Axioma 9788024721576 | LEBLOVA, J.: Krékor¢ina abeceda 199,-
Balt-East [ 9788086383774 | VITR sedmi vini 149,-
Baronet 9788073840501 | DRABKIN, A.: T-34 v akci 229,-
Baronet 9788073840587 | FREYDONT, S.: Krvavé sudoku 249,-
Baronet 9788073840556 | PLAIDY, J.: Vzboureni orlik{ 239,-
Baronet 9788073840563 | SMALL, B.: Nenadalé radosti 229,-
Barrister 9788087029190 | CEJKA: Encyklopedie blizkovychod. terorismu 295,-
BBart 9788073811488 [ AUGHTON, P.: Na palubé Resolution 249,-
BBart 9788073811655 | HIGSON, C.: Stfibrna ploutev 199,-
BBart 9788073812003 [ KONRATH, J. A.: Koktejl smrti 229,-
Belami 9788087166000 | MONYOVA, S.: J4 o koze, on o voze... 159,-
Beletris 9788087105023 | STAINFORTH, A.: Stiny z domu temnoty 98,-
Beta 9788073063221 | CALKOVA, A.: Sadlonoka 139,-
Brana 9788072433285 | JAMES, P.: Vrazdy v reziden&ni tvrti 299, -
Brana 9788072433247 | PROCHAZKOVA, Z.: Va3né, chuté, nefesti 219,-
Brazda 9788020903594 | BRADNA, B.: Péstujeme pelargonie 250,-
Brazda 9788020903570 | PLOBERGER: Zahrada pro int. lenochy 2 350,-
BVD 9788087090077 | KABATOVA, Z.: Moje prvni republika 219,-
Cpress 9788025118153 [ GOUDGE, E.: Maly bily konicek 249,-
Cpress 9788025118078 | RYDVALOVA, P.: Outsourcing ve firmé 219,-
Cpress 9788025118122 | ULIKOVA, L.: Vano&ni ozdoby 169,-
CT 9788085005929 | KRATOCHVIL, M.: Frantikova velkéa kniha po 250,-
CT 9788085005899 | VONDRAK, J.: Basnici Evropy 249 -
Dobrovsky | 9788087124345 | WASSERMAN, J.: Rytifi templu 499,-
Dokoran 9788073631611 | COLES, P.: Kosmologie 185,-
Domino 9788073033699 | LUDLUM, R.: Bancroftova strategie 279,-
Druhé més | 9788072272631 | PALLA, M.: Teplé Skvarky 199,-
Egmont 9788071869160 [ DEARY, T.: Désivé Vanoce PRIPIS 199,-
Epocha 9788087027521 | MESSNER, R.: Gobi 299, -
Euromedia | 9788024219608 | SRUT, P.: Pohadky brasky Kralika 199,-
Fantom pri | 9788073980016 | SALVATORE, R. A.: Vyhnanstvi (Temny elf) 239,-
Fortuna 9788073213282 | HARPER, L.: Bernsky salaSnicky pes 299,-
Fortuna li | 9788073213695 [ HRAJEME si s médou Packou 179,-

Priloha ¢. 6: Privodka k dokumentu (priklad nevyplnéného formuldre) (formular)
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Signatura: S 20238/2 Nakup: 20.11.2007 |

T4+ - S-S - - -CC-SC-CC-SC-CC-C - C-C - C-CC-CC-CC-C - C-C - C-CC-CC-CC-CC-CC-CC-CCSCC-SC-SC-SCoSH4 -S4 =-—=Z=Z=—=Z=—=—=z=
S| VOSKOVEC, J.: Korespondence | Akropolis | 538 K¢
T4+ ST S-S S-S S-S H4 -S4 =-S=—=—=—=—=—==
ISBN monografie 978-80-7304-085-7
Carovy kéd EAN 9788073040857
Cislo dokladu 2007-47-01-15
Vyslovnost:
Hledak
ROZORLIVRE K EnhExcE NATRAEDS KORENRCE OEVODY
odd. &.rozd. knibodd. ¢+ - inthodd. + -
|
E_ URATEY WAETENY
% ORIEDNAVI
j ROZDELENE
EATALDEIFACE
- wronce
polat
——
pFipin ax. ;

. J
i —— e S— — — -—‘—- ——1‘“.””" L-—-—_—d

Priloha €. 7: Rozdélovnik akvizice knihovniho fondu: aktualizace k 15.5.07 (tabulka)
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Beletrie pro dospélé

Naucéna literatura pro dospélé

Priloha ¢. 8: Databaze dostupné v Méstské knihovné v Praze k 30.11.2007 (prehled)
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kategorie knihovny pocet kategorie knihovn
pocet svazk
svazka | O | 1 | [m|Iv| v |vi a o |1 |u|miv|iv|viivi
6 [3]1]|-]-]-]-]- 5 |21 |-|-|-]-1]-1]-
14 | 3|21 ]-|-]| - |- 9 |2 |1|21]|-|-|-1]-]-
22 |4|2]1|21]-]| - |- 19 |32 |11 |-]|-]-]|-
37 |4|2]2|1]|1] - |- 27 |3]2|1]2|1]|-]-]|-
49 |4|2]2|1]|1]1]- 34 (3|22 ]21]2|1]|-] -
69 |5|3|2|2]1]|1 |1 49 |42 |21 |1|21]1] -
57 |4|2|2]1|1|21]1]|1
S o1 |n|mliv|v v S o1 |n{mlviv|vi|vi
%’ 1 |58(38[54[13] 47 |21 %’ 1 |58|81|38/|43]|84]19] 37
~ 8 |18|56|42| 19 |99 =~ 8 118|39|15|45| 4 | 66
g 29|52|39|15] 89 |37 g 29|52|56|42|13|60| 99
= 81/41]10]| 48 |61 = 35|54|65|62|27] 61
S 3543|25/84 (30| | © 41/89|5 (70| 3
) 7166|873 ) 88| 7 |87]47] 30
o 88|70 27 |43 o 10]25|21] 31
8 51| 65 |31 8 51| |43] 14
'S 45| 4 |14 'S 48
> 60| 62 > 24
: s 1| 3
g 24 g
Literatura pro déti S [_u jmjiv\v vi
pocet kategorie knihovny % 1118|38|45|25| 4
svazk( Iy n {mjpiv| V]Vl S [58(52(84| 7 124|5
17 211 | -| - |-]- < 181]62]56(21|15] 3
24 21 1 (1| - |-] - < |29]35|39| 8 |47]|61
45 212 |11 |-]- o 27(89|49(37]31
53 2l 2 /1|1 |1 - = 87/10/13|99]|14
63 321111 S 41|43]70]30
S 42 19|51
3 54 88
o
% 48
> 65
g 60




o Clankové (fulltextové)
% Ceské
» Newton L.T. - offline, od 1999, 2 ¢tenarské pristupy, zam. sit
» Anopress — online, od 2001, 2 ¢tenaiské pristupy, 1 zam.
%+ Zahrani¢ni
» ProQuest — online, od 2004, sit’, vzdaleny pfistup
» EBSCO - online, od 2000, sit, vzdaleny pristup
0 Pravnické
> Aspi — offline, od 2003, 7 ¢tenarskych pristupi, 4 zam.
» LexData — offline, od 2003, 2 ¢tenarské pristupy, 1 zam.
0 Dokumentacni
> CTK - online, od 2003, 1 ¢tenafsky pristup
0 Encyklopedie, referencni
% Ceské
» COTO.JE - online, od 2005, sit’, vzdaleny pristup
¢+ Zahrani¢ni
» Oxford Reference — online, od 2005, sit, vzdaleny pristup
0 Digitalni knihovna vzacnych tiski
» Memoriam — online, od 2003, sit’, vzdaleny pfistup
0 Oboroveé
» Grove Art Online GAO - online, od 2006, sit, vzdaleny pristup
» Grove Music Online GMO - online, od 2006, sit, vzdal. prist.

» Film Indexes Online FIO — online, od 2006, sit’, vzdaleny pfist.
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