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Abstrakt

Nazev bakalarské prace je Analyza funk¢niho modelu Otevieného archivniho
informacniho systému zabyvajici se problematikou OAIS systému v oblasti
dlouhodobé ochrany digitalnich dokumentii. Prace ma za cil popsat dlouhodobou
ochranu digitalnich dokumentl, vyvoj, cile a zakladni pojmy dlouhodobého
uchovavani, jako napf. popis metadat, migrace, standardy METS a PREMIS.
Hlavnim cilem prace je detailni rozbor funkéniho modelu OAIS v ndvaznosti na
pouzitelnost v archivu tykajici se digitalni archivace a definovani zakladnich
procest a OAIS systému v digitdlnim archivu. Prace detailné popisuje hlavni ¢asti
modelu, role, informaéni model a informaéni balicky OAIS. Ukolem je zjistit na
jaké bazi jednotlivé ¢asti modulu pracuji a co je potfeba k tomu, aby tento systém
fungoval v archivu. Cilem prace je ovétit rozsah OAIS, jeho vyuziti v archivu a

jaké klade naroky na jeji implementaci.
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Abstrackt

The title of the bachelor thesis is Analysis of the functional model of the Open
Archival Information System (OAIS) focusing on the issues OAIS in the digital
preservation. The aim of this work is description digital preservation,
development, goals and basic concepts of digital preservation such as metadata,
migration, standards METS and PREMIS. The main goal is detailed analysis of
the funkcional model OAIS in connection with usability in the archive and digital
archiving. The bachelor thesis describe the main parts of the model, OAIS
environment, information model and archival information package. The first tasks
is analyze individual parts of the model, find out how they works and what is need
to work in the archive. The goel is verify the scope of OAIS, its use in the archive

and what the implementation demands are.
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1. Uvod

Bakalaiska prace se zabyva Otevienym archivnim informacnim systémem
(OAIS), ktery se pouziva pro archivaci digitdlnich dokumentii v digitalnim
archivu. Otevieny archivni informacni systém byl vyvinut z divoda narustajici
evidence jak elektronickych, tak pisemnych dokumentl ve statni spravé a dalSich
vetejnych instituci. Tento systém souvisi s dlouhodobym ukladanim digitalnich
dokumentii a ma za ukol zajistit, aby informace v digitalni podob¢ byly uchovany
pro dlouhodobé zpiistupnéni. OAIS systém ma za kol dlouhodob¢ ukladat a
archivovat digitalni dokumenty a musi zajistit jejich ulozeni a zobrazeni uzivateli
po neomezenou dobu. VSe se musi fidit danou legislativou a pfislusnymi

normami.

Zakladnim pravnim predpisem pro Otevieny archivni informaéni systém je CSN
ISO 14721 — systém pro pienos dat a informaci z kosmického prostoru — Otevieny
archivni informacni systém — referencni model. Tato norma stanovuje jak ma
referenéni model vypadat, co musi spliiovat takovy to archiv a hlavné popisuje
jeho hlavni c¢asti a zakladni pojmy. Poskytuje metodicky navod pro fungovani

OALIS systému v archivu.

Vlastni prace je rozdélena na né€kolik kapitol. V tivodu je vysvétlena problematika
elektronického dokumentu a historie ukladani digitalnich dat do 90. let. 20. st.
V 90. letech 20. st. kdy zacaly nartstat digitalni technologie a vyznam digitalniho
materidlu, se zafalo uvaZovat o digitdlni archivaci a nésledné realizaci
nalezejicich norem. Podrobnéji si popiSeme metadata, ktera poskytuji informace
o datech a migraci, kterd se zaméfuje na uchovani obsahu dokumentu

(ptekopirovani, konverze).

Hlavni ¢ast prace se zabyva podrobnym popisem modelu OAIS systému, jeho
informa¢niho modelu, archiva¢nich balicka SIP, AIP a DIP a funk¢éniho modelu.
Nedilnou soucasti je fict si o vhodnych softwarovych aplikaci a zafizeni, ktera
jsou nedilnou soucdasti pro fungovani archivniho ulozisté a standardd METS a
PREMIS. V kapitole o funkénim modelu si popiSeme zékladni ¢asti modelu
OAIS, diky kterym mitiZze systém pracovat a uklddat digitalni data. V poslednich
dvou kapitolach je vysvétleno a poukdzano na to, jak lze tento systém
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implementovat do archivil a co tyto archivy musi spliiovat, aby byly uznany jako
digitalni archiv, ktery funguje na zékladé Otevieného archivniho informacniho
systému. V posledni kapitole o digitalnim archivu si detailn¢€ popiseme jednotlivé
faze a kroky archivni péce s vyuzitim funkcnich celkt Otevieného archivniho

informacniho systému.

V textu jsou pouzity obrazky s anglickym texem z divodi toho, ze jsou

vSeobecné pouzivany a pro vSechny srozumitelné.



2. Uvod do problematiky digitalnich dokumentt

Obecna definice pojmu dokument je obsazena v § 2 zdkona ¢. 499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpist, kde je uvedeno, ze
dokument je ,kazda pisemnd, obrazovd, zvukovd nebo jinak zaznamenand
informace, at jiz v podobé analogove ¢i digitalni, ktera byla vytvorena piivodcem

o . v 1
nebo byla puvodci dorucena.*

ICT UNIE ftika, ze ,digitalnim dokumentem se rozumi dokument v elektronickée
podobé“? Ve co je v digitalni archivaci mysleno, jako digitalni je zaroven také
elektronické. Digitalni pojem reprezentuje informace v podobé dvou znakt (bittt)
a elektronické vyjadfuji, 7e bity jsou zpracovany elektronickymi zatizenimi.’
Muzeme je délit na digitalizované dokumenty (digital surrogates), které vznikly
digitalizaci analogovych dokument, existuje k nim analogovy protéjsek nebo
vyhradné digitdlni dokumenty (born digital documents) vytvotené za
ptedpokladu, Ze nebudou mit Zadny analogovy protéjsek a posledni skupinou jsou
elektronické archivalie (electronic records), které byly vytvoteny za chodu néjaké

organizace. Jejich sprava je stanovena legislativou, jsou to napf. e-maily,

databaze, internetové stranky atd.*

Dokument tvofi jeden nebo vice komponentt, 1ze ho zaznamenat na jakémkoliv
médiu a v jakémkoli datovém formatu.’ Digitdlni dokument vznikne bud’
vytvofenim dokumentu v pfedepsaném formatu, nebo pfevedenim z listinné

podoby do digitalni pomoci autorizované konverze. Takovy to dokument se dale

''§ 2 Zdkona & 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkoni

2 LUBAS Jaroslav a kol. Sprava a ukladani divéryhodnych dokumentii [online]. Praha 2016 [cit.
2018-01-05]. Dostupné z
http://www.ictu.cz/fileadmin/user_upload/documents/Pracovni_skupiny/Archivnictvi/2016/Sprava
_a_ukladani_duveryhodnych dokumentu.pdf Str.3 a5

3 CUBR, Ladislav. Dlouhodoba ochrana digitalnich dokumentii. Praha 2010. S. 44

4 CUBR, Ladislav. Strategie ochrany digitalnich dokumentii. Diplomova prace na FF UK, Praha
2009. S. 38-39
> Kolektiv autorti. Metodika dlouhodobého ukladdni a archivace digitdlnich dokumentii [online].

Bmo 2015 [cit. 2018-01-05]. Dostupné =z  http://www.msmt.cz/vzdelavani/vysoke-

skolstvi/metodika-dlouhodobeho-ukladani-a-archivace-digitalnich S. 25
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ulozi do archivu. Analogovy dokument, je takovy dokument, jehoz nosi¢em je

fyzické médium, tedy papir.

Duivéryhodny dokument musi byt opatfen platnym elektronickym podpisem a
kvalifikovanym casovym razitkem. Tento dokument miize byt ulozen kdekoliv
v datovém ulozisti. VSechny pouzité informace po ovéteni se ulozi do archivniho

bali¢ku podle standardu OAIS.

Dokument ztraci davéryhodnost, nelze-li zajistit jeho Ccitelnost nebo doslo
k poskozeni integrity a neni-li mozno prokazat platnost bezpecnostnich prvk,
tedy elektronicky podpis ¢i ¢asové razitko v dob¢ jeho vzniku. Cilem dlouhodobé
ochrany digitalnich dokumenti je zajisténi trvalé udrzitelnosti digitalnich dat. Tim
se rozumi trvaly piistup k informacim, nezavisly na degradaci nosict dat,
technologickych zménach a udrZeni jejich srozumitelnosti.” Dlouhodobou ochranu
je mozné rozde€lit na ochranu bith a na ochranu uchovavaného informacniho

obsahu. Tento obsah je uchovavan na nosicich, které podléhaji degradaci.

Technologickd rizika digitdlntho dokumentu zhlediska dlouhodobého
uchovéavani, jsou degradace nosiCe, zastardvani a selhavdni hardwarovych
technologii. Je nutné také ochranit dokumenty v ramci informacni roviny, tedy
softwaru a formatu (formatova rizika — zastaralost - ¢i divéryhodnost repozitaie).
Systémova rovina fesi identifikaci formatu, digitalni prava, integritu a autenticitu.

Ochranou digitalniho dokumentu je migrace ¢i emulace.

Elektronické nosice jsou citlivé na vliv prostfedi a kvalitu zalohovani. Z toho
divodu je Zivotnost elektronickych nosi¢li hodné mald a se stale rychlejSim
vyvojem informacnich technologii hrozi zastaravani, které se projevuje
necitelnosti digitdlnich dokumentli a nekompatibilitou zafizeni a samoziejmé ze
strany uZzivatele je potfeba vykonnéjSich a rychlejSich systéml.. Dale je nutné

ochranit softwarové aplikace, které podporuji reprodukci dokumentii a moZnost

S LUBAS, Jaroslav a kol. Sprdva a ukladani divéryhodnych dokumentii. S. 14
7 KVASOVA Zuzana; SVOBODA, Tomés. Dlouhodobd ochrana elektronickych publikaci
[online]. ProInflow: Casopis pro informaéni védy 2/2013. s. 120 — 127, [cit. 2018-01-05].

Dostupné z http://www.phil.muni.cz/journals/index.php/proinflow/article/view/775 S. 120, kap.

Dlouhodoba ochrana digitalnich dokumentt
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zptistupnéni uzivatelim. Praktickd opatfeni pro dlouhodobou ochranu stanovena
pomoci strategii, metod a postupti zahrnuji vhodné nosi¢e a formaty, bitovou
ochranu a technologické opatieni. Opatieni digitdlnich objekti vhodnymi
metadaty vede k zajisténi autenticity a divéryhodnosti obsahu a popisu obsahu,

struktury a kontextu informacniho objektu.

2.1.  Vyvoj ukladani dat

Na ptelomu 60. a 70. let se zacaly zalohovat digitalni data na magnetické péasky a
vedla se dokumentace o téchto datech v podobé kartoték. Do 90. let byly
elektronické dokumenty jednoduché, zvlasté vyklad textovych ¢i numerickych dat
a softwarovéa podoba byla nenaro¢na.® Celkovy objem elektronickych dokumentd

nebyl velky a k vétsin€ digitalnich dat existovaly analogové zdroje.

V 90. letech narGstd vyznam digitadlnich informaci a roste jejich objem. Tim
padem roste 1 jejich cena prav dusevniho vlastnictvi uréitych digitalnich objektt a
zvySujici se naroky na ochranu digitdlnich informaci. Digitalni technologie
postupné zacaly pronikat do vSech oblasti Zivota. Vyznam digitalnich informaci
nabyval na vyznamu a jejich objem se rychle zvySoval na tkor analogovych
dokumentt.” Proto riizné instituce za¢inaji vymyslet nové strategie ochrany pred

moznymi riziky tykajicimi se digitalnich dat.

Prvni Givahy o moZnosti digitalni archivace se v Ceském archivnictvi objevily
piiblizné€ v poloviné 90. let 20. stoleti. Poté nastaly konkrétni vyzkumné projekty
realizované za tucasti Odboru archivni spravy Ministerstva vnitra, CVUT a
Narodniho archivu v letech 2001 — 2005. Jasnd podoba digitalni archivace byla
zvetejnéna v usneseni vlady €. 11 ze dne 7. 1. 2004. Byla zde konstatovéna a
zdivodnéna nutnost feSeni dlouhodobého uchovavani elektronickych dokumentt

a byl uréen postup sméfujici k vybudovani digitalniho archivu'®.

8 CUBR, Ladislav. Strategie ochrany digitalnich dokumentii. Praha 2009. S. 22

’ CUBR, Ladislav. Trvald udrzitelnost digitdlniho dédictvi. Rigordzni prace na FF UK, Praha
2010. S. 24 -27

10 BERNAS, Jiti. Narodni digitalni archiv. Knihovna [online]. 2009, ro¢. 20. [cit. 2018-01-05].
Dostupné z http://oldknihovna.nkp.cz/knihovna91/bernas.htm
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V soucasné dob¢ se vétSina informaci vytvari predevsim v elektronické podobé,
ale stale se musi tyto informace uchovavat i v analogové podobé. VSe souvisi
s problémem dlouhodobého uchovavani elektronickych dokument a chybéjicim

digitalnim ulozistém.

Doposud neexistovala zadnd obecna terminologie oboru, chybi systémy pro vykon
digitalni archivace a hlavné¢ neexistuje konceptudlni model pro digitalni

dokument.

vvvvvv

Mezinarodni organizace pro normalizaci (ISO) pozadala Poradni vybor pro datové
systémy vesmirného vyzkumu (CCSDS), aby vytvofil normu pro dlouhodobou
ochranu digitalnich dat z oblasti vyzkumu vesmiru. Prace byly zahajeny v roce
1995 a beéhem nich se ukézalo, Ze zakladni koncept ochrany digitalnich informaci
je spoleény pro vSechny komunity, které se zabyvaji dlouhodobou archivaci
digitalnich informaci. Z toho divodu rdmec konceptu bylo tfeba rozsifit pro
jakoukoliv komunitu spravujici digitalni informace. V ¢ervnu 2000 byla norma
OAIS schvalena a v &ervnu 2002 vybor CCSDS'' zvefejnil koneénou verzi
dokumentu, ktery byl schvalen jako norma ISO 14721:2002, ktera se stala pilifem

nového oboru digitalni archivace.

2.2. Metadata

Pti dlouhodobém uchovavani digitalnich dokumentl nesta¢i jen zachovani
Citelnosti dokumentu, ale je tfeba zachovat i informace, tzv. metadata. Tyto
informace nam pomahaji zatadit dokument do doby, kdy vznikl, poskytuji tidaje o
manipulaci a informace o formatu, ve kterém je uloZen. '* Tyto informace jsou
uloZzeny spolu s dokumentem vramci balicku AIP (Archival information

package).
Hlavnimi funkcemi digitalnich metadat pro spravu dokumentii jsou:'?

e Popis jednotek

"' Tzn. Poradni vybor pro datové systémy vesmirného vyzkumu

"2 BERNAS, Jiti. Ndrodni digitalni archiv.

" GLADNEY M. Henry. Preserving digital information. Berlin 2007. S. 129
13



e Podpora vyhledavani

e Seskupovani jednotek

e Autenticita

e Integrita

e Vyména informaci mezi repozitafi

e Zaznam technickych informaci

Délime je do ¢ty skupin:
e Popisna
e Administrativni
e Strukturalni
e Technicka

Popisnd metadata (napt. ndzev, autor, ptivodce, typ atd.) slouzi pro vyjadieni
obsahu digitalnich dokumentd. Jsou vyuzivana pro vyhledavani, tfidéni a zjisténi
zakladnich 0daji o dokumentu. Vznikaji hlavné ve fazi pfijmu a zpracovani u
ptivodce a pii archivnim zpracovéani. VSechna potfebna metadata se k dokumentu
béZné eviduji hned pii jeho vzniku. Je to napf. spisovy znak, potadové ¢islo, rok
zdznamu, odesilatel, pfijemce atd., ptipadné je generuje systém spravy dokumenti
automaticky.  Pfi f4zi archivniho zpracovani dojde kjejich rozsdhlejSimu
zadavani. Tato faze zavisi na tom, jak podrobné a kvalitné plivodce dokument
popise. Cim kvalitngj§i bude popis, o to mensi bude potieba archivniho

zpracovani.

Administrativni metadata jsou urena ke spravé dat, slouzi pifedevS§im
administratorovi systému. Obsahuji udaje o plivodu entit a idaje o lokaci. Dale
obsahuji podmnozinu technickych metadat sinformacemi o technickych

vlastnostech jednotlivych digitalnich souborii a jejich formath. PouZzivaji se pro
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standard PREMIS. Obsahuji informace o akcich provedenych nad ulozenym

objektem napf. migrace."

Strukturalni metadata slouzi pro sdruzeni vSech casti informacniho balicku do
jednoho logického celku. Popisuji strukturu a vztahy mezi digitdlnimi objekty a
také vyjadiuji, které casti digitalnich dat maji vzdjemnou vazbu nebo logickou
strukturu (napt. kapitoly). Dokument s t€émito informacemi bude uloZen v ramci
balicku AIP, ale jeden balicek AIP nemusi byt tvofen jednim dokumentem, mutze
byt tvofen spisem a v takovém piipade obsahuje n¢kolik dokument. Informace se
muzou vztahovat k celému archivnimu balicku nebo ke kazdému objektu
(dokumentu, spisu atd.) zvlast. Struktura informacniho balicku je definovéana
normou OAIS a pro zéapis jakéhokoliv balicku bude vyuzit standard METS a

strukturalni metadata.

Technickd metadata poskytuji tdaje o poctu souborti a jejich velikosti, o
formatech souborti a jejich dalSich vlastnostech, upfesiiuji tidaje o hardwaru a

softwaru, na nichz mohou byt digitalni objekty spustény. '’

2.3. Standardy METS a PREMIS

METS je mezinarodni standard, ktery umoziiuje zakddovani popisnych,
uchovéavacich a strukturdlnich metadat, kterd popisuji digitdlni objekty v
repozitafi. METS vznikl v roce 2001 pod zaStitou digitalni Federalni knihovny a
nyni je podporovan Kongresovou knihovnou. Rychle se rozsitil v roce 2004 a stal
se nejcastéji pouzivanym standardem v evropskych institucich. Pouziva se pro
tvorbu archivacénich informacnich bali¢kt (dodavatelsky, archivaéni, uzivatelsky)
jako zékladni prvek digitalni archivace. Lokalizuje archiva¢ni baliCky v ramci

OAIS.'

" KVASOVA Zuzana; SVOBODA, Tomés. Dlouhodobd ochrana elektronickych publikaci. S. 7
' HRABAL, Jan; HRUSKA, Zden&k. Uvod do problematiky dlouhodobé ochrany digitdlnich
dokumentu, 1. a 2. dil. [online]. 2015 [cit. 2018-01-04]. Dostupné z
http://Itp.knihovna.cz/?s=%C3%BAvod+do+problematiky+dlouhodob%C3%A9+ochrany4 S. 4

'® <METS> Metadata Encoding and Transmission Standard: primer and reference manual [online].

Version 1.6. Washington (DC, USA) : Digital library of congress, May 2016 [cit. 2018-01-05].

Dostupné z https://www.loc.gov/standards/mets/mets-schemadocs.html
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Cilem standardu METS je usnadnit vyménu a vzajemnou provazanost digitalnich
objektli napfi¢ digitdlnimi archivy a poskytnout podporu pro dlouhodobé
uchovavani. Dokument vytvofeny na zaklad¢ standardu METS obsahuje popisna a
administrativni metadata o objektu a seznam soubort. Standard také usnadnuje
vyménu digitdlnich materiald mezi institucemi. Dokaze vyjadfit vztahy mezi
jednotlivymi soubory téhoz balicku, i kdyZ jsou umistény v jinych lokacich (napf.

adresarich).

Zakladnim komponentem je primdarni schéma, schéma pro extenzi a fizené
slovniky. Primdrni schéma obsahuje informace pro dokument METS (hlavicku),
ktery informuje o vzniku dokumentu, strukturdlni mapu pro jednotlivé soubory
balickt (soupis odkazi), informace o chovani souborti, administrativni a popisna
metadata (popis soubor)'’. Schéma pro extenzi umoziuje rozsiteni o dalii jiné

standardy. Nejvice je uzivan ve vyznamnych narodnich knihovnéch svéta.

Metadatovy standard PREMIS (Preservation Metadata: Implementation
Strategies) vznikl v roce 2003 a umoznuje v souladu s normou OAIS aplikaci
uchovavacich a strukturdlnich metadat pro potieby digitdlniho repozitafe pii

zajistovani spravy digitalnich dokumentd.'®

Vyhovuje predev§im knihovnickému systému a je zalozen na vztahu mezi
intelektualni entitou (intellectual entity) a digitalni reprezentaci (representation).”
Intelektualni entita je mnoZina informaci, kterd je povaZovédna za intelektudlni
jednotku napt. kniha. Digitalni reprezentace je mnozina pocitaCovych soubort
napt. data uloZena v souboru XML. V praxi to bude digitalni verze knihy, ktera
poskytuje uzivateli smysluplny celek, tedy digitdlni dokument. Model PREMIS

dava zakladni koncept digitalnimu dokumentu.”® Nabizi vlastni datovy model a

' CUBR, Ladislav. Dlouhodobd ochrana digitdlnich dokumentii. Praha 2010. S. 94

" PREMIS data dictionary for preservation metadata version 2.0 [online]. Washington (DC,
USA) : Library of Congress. 2008, iv, 217 s. [cit. 2018-01-05]. Dostupné =z
http://www.loc.gov/standards/premis/v2/premis-2-0.pdf

' CUBR, Ladislav. Dlouhodobd ochrana digitalnich dokumentii. Praha 2010. S. 41, 93-95

* HUTAR Jan; MELICHAR, Marek. Ndstroje pro digitdlni archivaci. Knihovna: knihovnicka
revue [online]. 2015 [cit. 2018-01-04]. Dostupné z http://knihovnarevue.nkp.cz/archiv/2015-

2/knihovny-a-informace/nastroje-pro-digitalni-archivaci
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fizeny slovnik ptevadéjici prvky do obecného modelu OAIS a do konkrétnéjsi

podoby.

PREMIS je implementovan na zakladé schématu XML, je spravovan americkou
Kongresovou knihovnou a realizovan v digitalnich ulozistich po celém svéte.
Popisné informace jsou zdkladem pro tento standard. PREMIS slouzi k uchovéni
metadat digitdlniho objektu a zajiStuje jejich dlouhodobou pouzitelnost. Pracuje
s péti zakladnimi entitami, jsou jimi: intelektudlni entita (intellectual entity),
objekt (object), udalost (event), Cinitel (agent) a dusevni pravo (rights). Kazda
sémanticka jednotka definovana v datovém slovniku je jednou z vlastnosti jedné
z entit v datovém rezimu. Podle modelu PREMIS se objekt dale d€li do tii arovni:

bitovy tok (bitstream), soubor (file) a digitalni reprezentace (representation).

2.4. Migrace

Migrace je prvnim ochrannym opatfenim digitalni archivace. Digitalni migrace je
definovana jako ptenos digitalnich informaci v rdmci repozitaie a klade diraz na
ochranu plného informac¢niho obsahu uréeného k uchovéni, nahrazuje starou
informaci za novou a ma plnou kontrolu a odpovédnost nad vSemi aspekty

presunu informaci v archivu OAIS*'.
OAIS definuje 4 typy migrace:

Renovacni (freshment) migrace — pfeneseni jednoho nebo vice archivacnich
balicki z jedné instance datového nosi¢e na druhy nosi¢ stejného typu. Po
provedeni migrace dokaze archivacni entita repozitaife nadale archivovat,

lokalizovat a zptistupniovat tyto archivni balicky.

Duplikaéni (replication) migrace — bity pouZivané k vyjadfeni informacnich
objektt, které jsou zachovany na jednom datovém nosi¢i, mohou byt pfesunuty na
jiny nosi¢ stejného nebo nového typu meédii. Musi se vSak provést zmény

stavajici infrastruktury archivacni entity. Principem je, ze se bity zkopiruji do

21 HUTAR, Jan. Digitalizace, popis pomoci metadat a jejich formdty. Disertaéni prace na FF UK,
Praha 2012
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nového souboru na stejném nebo jiném médiu. Je zde malé riziko ztraty

informaci.

Balickovaci (repackaging) migrace - digitalni migrace probiha tam, kde je n¢jaka

zmeéna bitl v informacich. Hlavnim cilem je zména zptisobu spravy dat.

Transformacni (transforming) migrace — Probiha na zakladé zmén v informacnim
obsahu nebo archivacnich informaci s cilem zachovat co nejvétsi mnozstvi dat.

Vystupem transformacni migrace je novy archivni balicek.

2.5. Vhodné¢ formaty pro digitalni archivaci

Zakladnim kritériem pro vybér vhodného formatu pro uklddani digitalnich
dokumentil je dostupnost oteviené¢ dokumentace formatu. Jednou z moznosti je
konverze dokumentd do vhodného formatu. V tomto formatu pak bude dokument

v 1~ . 22
predan do archivu.

Nize uvedend tabulka pfedstavuje seznam vhodnych formath dokumentii

ptebiranych do archivu.

22 BERNAS, Jiti. Ndarodni digitalni archiv.
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textovy prosty text, XML | OpenDocument, OpenOffice 1.0, | MS-Word,
dokument

struktura, PDF A/la Rich Text Format 1 .X, Office | TeXt602,
Tabulky Delimited text (CSV) | PDF  OpenDocument, Office | MS-EXcel,

Open XML Calc602, Lotus
prezentace PDF, OpenDocument, Office | MS-PowerPoint

Open XML
rastrova TIFF, PNG BMP. JPEG, JPEG2000. TIFF | TIFF (jind
grafika )

(komprimovany LZW, JPEQG), | komprese), PCX,
vektorova SVG 1.1 (bez Javy) Computer Graphic Metafile interni ~ formaty
grafika

grafickych
zvukové WAV, AIFF. | MP3, MP2, OGG Vorbis Windows Media
dokumenty )
Broadcast Wave Audio,
video MPEG-l, MPEG-2, | OGG Theora, MPEG-4 AVI, QuickTime
dokumenty . . )
QuickTime, AVI (komprimované),
(nekomprimovangé) Windows Media
Video.

Pivodce preda do archivu repliky a k nim pfilozi nalezejici metadata zpracované
podle schématu XML pro vytvofeni datového balicku SIP stanoveného narodnim
standardem. Schéma XML slouzi pro zaznamenani popisnych metadat uvnitt

datového balicku SIP stanoveného narodnim standardem.”’

Preferované formaty jsou vhodné pro dlouhodobé uchovavani a budou piebirany
do archivu bez migrace. Akceptované formaty jsou pro dlouhodobé uchovavani
méné vhodné, ale neni nutné, je v okamziku ptedani migrovat do vhodnych
formatd. Formaty ze skupiny neakceptovanych musi byt nejpozdéji pii predani do
archivu migrovany nejlépe na preferovany nebo alespoil na akceptovany format.
Nejvhodnéjsim okamzikem pro pfevod dokumentu do preferovaného formatu se

. ’ vep s vr ’ v o o 24
jevi okamzik jeho vytizeni (uzavieni) u ptivodce.

Vystupnim datovym formatem statistickych textovych dokumenti a

kombinovanych textovych a obrazovych dokumentt je format Portable Document

2 §§ 21 a 23 odst. 4. Vyhlasky ¢ 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby
** BERNAS, Jiti. Ndrodni digitalni archiv. 2009
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format for the long-term (PDF). Tento format je vhodny pro sloZzené¢ dokumenty
(textové 1 obrazové). Je to souborovy format, ktery se stal mezindrodnim
standardem. Pracuje tak, aby byla zachovéna Ccitelnost textu, podporuje
plnotextové vyhleddvani a umoziuje jazykové mutace v ramci textu. Existuje i
jeho archivni podoba PDF/A, PDF/A2, PDF/A ur€end k archivaci a pro ucely
dlouhodobé ochrany. Ma otevienou specifikaci a sebepopisnost, tedy povinné

vkladani metadat umoZiiujici vlastni identifikaci a vkladani historie.?

Pro obrazové dokumenty je vhodny format Portable Network Graphics (PNG),
Tagged image file format (TIF/TIFF), Joint photographic experts group file
interchange format (JPEG/JFIF), Moving Picture experts group phase (MPEG-1,
MPEG-2) a Graphics interchange format (GIF).

Vystupnim datovym formétem pro databédze je datovy format Extensible markup
language document (XML). Jeho soucasti je opis struktury pomoci schématu
XML nebo Document Type Definition (DTD), o kterém se vede dokumentace.
Slouzi také k vyméné dokumentl a jejich metadat mezi elektronickym systémem

spisové sluzby a pro vytvoreni datového balicku SIP.

» KVASOVA, Zuzana a kol. Dlouhodobd ochrana elektronickych publikaci
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3. Model OAIS

V dnesni dobé je ¢im dal vic materidlu produkovano ve formé digitalni a
archivélie, které¢ jsou v analogové podobé¢, se jiz skoro v kazdém archivu
digitalizuji. Digitalizace probiha s cilem zajiSténi ochrany obsahu dokumentt a za
ucelem Sir§itho zpfistupnéni. V archivu plati jasnd pravidla, jak nakladat
s dokumenty i s t€mi elektronickymi a jakym zplsobem je zpfistupnit uzivatelm.
Pivodné si pravidla stanovoval kazdy archiv sam, ale postupné zacaly vznikat
standardy. Metoda Otevieného archivniho informacniho systému (OAIS) je
mezinarodné uznavany a doporucovany standard. Jediny archiv, ktery se zabyva
elektronickymi dokumenty a slouzi k jejich dlouhodobému uloZeni je Digitalni

archiv.

Model OALIS je zkratkou pro anglicky ndzev Open Archival Information System,

znamy jako Referen¢ni model pro otevieny archivni informacni systém.

Norma OAIS poskytuje strategicky ramec pro vytvareni konkrétnich opatieni
dlouhodobé ochrany digitalnich dokumentd. Dale vymezuje zékladni potiteby
informacni a systémové roviny digitalni archivace a nastifiuje ramec jejich feseni.
Je to soubor obecnych doporuceni. Ridi se jimi pamétové instituce, archivy a
urady, které potiebuji dlouhodobé zabezpeceni ukladanych dat a zajisténi jejich
Citelnosti a dostupnosti. Standard vymezuje pojmy a soucasné je 1 definuje.

Norma popisuje a kategorizuje koncept migrace a definuje postaveni repozitare.

OAIS je organizace systémil (hardware a software) a lidi, ktefi ptebiraji
odpovédnost za dlouhodobé uchovani informaci a zprosttedkovani informaci
koncovému uZzivateli. OAIS systém ma za kol dlouhodobé zachovat informace a
zajistit pfistup k archivovanym informacim. Celosvétové slouzi jako pilif pro

dlouhodobé ukladani (LTP).

Prvnim tkolem OAIS systému je urcit material, ktery je vhodny pro zatazeni do
archivu. Tato kritéria by mohla byt zaloZena na pfedmétu, plivodu nebo formatu
dokumentu. Jakmile je rozsah archivniho souboru definovan, material
s doprovodnymi metadaty muze byt pieveden do OAIS pro uchovani. Druhym

ukolem OAIS je ziskat prava k duSevnimu vlastnictvi. Referenéni model musi
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zajistit autorskd prdva a stanovit organ, ktery se bude vénovat zméndm
archivovanych informaci a sjednavat dohody s jinymi organizacemi pro sdileni

nebo uchovani archivovanych informaci.

3.1. Digitalni repozitar
Pojem digitalni repozitar nebo datové ulozisté je pouzivano pro nékolik vzajemné
se prekryvajicich systému a organizaci. Nékdy oznacuje soubory digitalnich dat.
Predstavuje jakoukoliv organizaci, ktera spravuje digitalni data a zptistupiiuje je
koncovym uZivatelim. 2° Pouzivé se také pro soubory sluZeb, které se zabyvaji

ziskavanim, spravou a zptistupniovanim digitalnich dat.

Podle normy musi vykonéavat funkce nezbytné pro plnéni vSech hlavnich cili
digitalni archivace, napi. uzavirat dohody s tvlirci informaci, vykonavat kontrolu
nad dlouhodobou ochranou, zajistit srozumitelnost informaci, fidit se pravidly a
postupy a zpfistupniovat informace. Jinymi slovy zajiStuje ulozeni, ochranu,
autenticitu a zpfistupnéni digitadlnich dokumentd uzivatelim. Digitalni tlozisté

uchovava sbirky dokumentt, které¢ jsou zde ulozeny a jsou voln¢ dostupné.

Existuji dva typy digitalnich repozitait a to institucionalni a oborovy. >’ Oba dva
se fadi mezi oteviené digitalni repozitare, které jsou bezplatné a vetejné dostupné.
Do institucionalniho jsou umistovany materidly, které nalezi k jedné konkrétni
instituci napf. védecké a vyzkumné prace, zavérecné prace atd. Oborové nejsou
omezeny vysledkem jedné instituce. Zahrnuji prace jednoho ¢i vice piibuznych
oborti. Otevienost urcuje mira dostupnosti ulozenych dokumenti a schopnost
systému efektivné spolupracovat s ostatnimi datovymi ulozisti, které museji byt
vzajemné propojené. Z toho tedy vyplyva, ze kazdé 0lozist€¢ musi byt soucasti
néjaké instituce (univerzita, narodni knihovna, vefejny archiv atd.). Jeho poslani

je spolupréce s externimi subjekty.

% ROSENTHAL, Colin a kol. Privodce plinem divéryhodného digitilniho repozitire
(PLATTER). Praha 2009

*" Problematika digitalnich repozitait, referen¢ni ramec OAIS, jejich budovéni, provoz a
certifikace, 2013
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Externi subjekty vyjadiuje OAIS v modelu tfi roli. Jsou jimi vedeni, tvlrce a

kone¢ny uzivatel.

3.2. Role OAIS

OAIS
PRODUCER (ARCHIVE) CONSUMER

MANAGEMENT

Obr. 1 Role OAIS

Obrazek znazornuje externi role (entity) v prostfedi OAIS. Na strané vstupu je
role tvurce (Producer), na stran¢ vystupu je kone¢ny uzivatel (Consumer). Mezi

ob&ma skupinami je vedeni (Management), které zodpovida za chod repozitafe.*®

OALIS systém funguje v urcitém zivotnim prostiedi, kde uchovava a zptistupnuje
informace. V tomto prostfedi jsou obsazeny tfi klicové externi role, s nimiz je
nutné spolupracovat. Referencni model popisuje tyto role pfedstavujici OAIS a

charakterizuje rozhrani mezi t€émito subjekty a OAIS systémem.

e Vedeni (Management) - ptedstavuje instituci, jiZ je repozitaf soucasti,
uréuje celkovou strategii planovani. ** Mezi hlavni Gkoly patfi Fizeni OAIS
archivu, schvalovani konkrétnich povinnosti, spoluprace s tvirci a
uzivateli, zajiStovani financovani a jeji kontrolu, spravu dat, archivaci a

ulozeni, planovéani ochrany béhem uchovavani.

* LAVOIE, Brian. The open archival information systém (OAIS) Reference model: Introductory
Guide (2nd Edition) [online]. Great Britain, Digital preservation coalition. 2014 [cit. 2018-01-05].
Dostupny z http://dx.doi.org/10.7207/twr14-02

29 Reference model for an open archival information systém (OAIS) [online]. Washington, DC,
USA, ISO 14721: 2012 [cit. 2018-01-05]. Dostupné z http://www1.cuni.cz/~brt/dvk/dk/dk21.htm
S.2-2
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e Tvlrci (Producer) - jsou bud jednotlivci, organizace nebo systémy
(ptivodci informaci), ktefi dodavaji repozitafi informace k dlouhodobé
archivaci a jejimu zp¥istupnéni.®® Tviirci specifikuji obsah a souvisejici
metadata, ktera pak piedlozi OAIS prostiednictvim procesu Piijmu, ktery
piijima predlozené¢ tudaje a pfipravuje je pro zafazeni do archivu.
Komunikace mezi OAIS a Tviirci se fidi dohodou o podani navrhu, ktery

stanovy konkrétni detaily, jako je napf. typ informaci.

e Koncovy uzivatel (Consumer) - je osoba nebo klientsky systém (napf.
digitalni knihovna), ktery vyuziva zpfistuptiovani sluzeb repozitate.’'
Vyhledavaji uchovavané informace uchované na zakladé objednavky.
Koncovy uzivatel je spotiebitel nebo ¢tenaf, ktery komunikuje s archivem
riznymi zpusoby. Klade dotazy ohledné odborné pomoci nebo
vyhleddvani a podavé Zadost o pfistup k archivovanym informa¢nim

objektim.

S roli uzivatele souvisi Urcena skupina. Je to identifikovana skupina moznych
uzivateli OAIS systému, kterd rozumi archivovanym informacim. Uchovéavana
informace musi byt samostatné srozumitelna. Informace musi byt dokumentovana
takovym zpusobem, aby jakykoliv ¢len uicené skupiny porozumél dodate¢nym

informacim.

Pojmy tviirce, vedeni, koncovy uZzivatel a urCend skupina ptedstavuji spiSe
funkéni role. VSechny tyto role mohou byt zahrnuty v ramci jedné organizacni

struktury nebo distribuovany riznymi organizacemi.

3.3. Informacni model OAIS

Informacni model OAIS je postaven na konceptu informac¢niho balicku.

Informadni balicek se sklada z objektu, ktery je uréen k uchovani. ** Souéasti jsou

Systémy pro prenos dat a informaci z kosmického prostoru - Otevieny archivaéni informacni
systém - Referencni model: OAIS. S. 25

*' LAVOIE, Brian. The open archival information systém (OAIS) Reference model: Introductory
Guide (2nd Edition). S. 10

> LAVOIE, Brian. The open archival information systém (OAIS) Reference model: Introductory
Guide (2nd Edition). S. 14
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metadata, nezbytnd pro podporu dlouhodobého uchovani a musi byt ptistupna a
srozumitelnd. Toto vSe smétuje do jednoho logického balicku. Existuji tfi dilezité

balicky, a to balicek SIP, AIP a DIP. Tyto balicky budou vysvétleny nize.

vvvvv

definovéna jako jakykoliv druh znalosti, které lze vyménovat. Informace jsou
data, které¢ pro nas maji smysl. Kazda takova to informace je oznaCovana jako
informacni objekt (information object). Aby informacni objekt byl uspésné
zachovan, je nutné, aby OAIS jasné¢ identifikoval digitalni datovy objekt (digital
data object) a jeho pridruzené zastoupené informace. Zastoupené informace tvori

digitalni datovy objekt.*

Zakladnim prvkem informac¢niho modelu OAIS je informacni objekt, ktery se
skladd z 3 casti, a to z digitdlniho datového objektu, interpretacni informace
(representation information) a znalostni zakladny (knowledge base). Informacni
objekty slouzi kuchovévani a zpfistupnéni informaci v archivu. Musi byt

srozumitelné ur¢ené skuping.

3 JUNG, Joachim; STRODL, Stephan. Dlouhodobd ochrana podnikovych dokumentii: Analyza
rozdilit mezi ECM a OAIS. Duha [online]. 2012, ro¢. 26, ¢. 1 [cit. 2018-01-05]. Dostupny z

http://duha.mzk.cz/clanky/dlouhodoba-ochrana-podnikovych-dokumentu-analyza-rozdilu-mezi-

ecm-oais
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Figure 4-10: Information Object

Obr. 2 Informacni objekt

Obrazek znazoriuje, jak vznikd informacni objekt. Datovy objekt (data object)
tvoti bity (bif). Dale je reprezentovan fyzickym objektem (physical object) a
digitdlnim objektem (digital object). Datovy objekt je vyjadien (interpreted using)
reprezentacnimi informacemi (Representation information) a tim vznikne nova

informace, tedy informacni objekt (information object).

Interpretacni informace jsou informace umoziujici uplny vyklad objektu, tak aby
byly informace srozumitelné¢ urcené skupiné a spjaty s datovym objektem.
Ptrevadeéji datovy objekt do smysluplnéjSiho celku. Zahrnuji popis, mozna ulozisté
a zpusob propojeni objektii. Jsou vytvofeny v prubéhu c¢asu se ziskanymi
vysledky, informace budou soucésti informacniho objektu. Déli se na dva typy a
to na strukturalni informace, které jsou nezbytné pro zptistupfiovani digitalnich
objektii. Zahrnuji formatova specifika a softwarové aplikace. Jsou oznaleny
jménem nebo relativni polohou v pfiblizné bitové posloupnosti. Struktura
informaci je casto definovana jako format digitdlniho objektu. Obsahuje

informace popisuyjici, jak ma softwarova aplikace interpretovat digitdlni data a
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aplikace, které dokazi digitalni data sami interpretovat (neni nutné u n¢ho znat

jeho kompletni formatovou specifikaci).>*

Druhym typem jsou sémantické informace, které nejsou technické povahy, ale
zajistuji, aby digitdlni datové objekty byly srozumitelné nejen softwarovym
aplikacim, ale také lidskym uzivatelim. Sémantické informace jsou nezéavislé na
formatech, napt. vyznam slov v dokumentu je nezavisly na tom, zda je dokument

psany ve Wordu nebo PDF.

Digitalni datovy objekt spolu se strukturdlnimi a sémantickymi interpretacnimi

informacemi vytvari digitalni informacni objekt.

Datovy objekt muize byt vyjadien bud jako fyzicky objekt spolecné
s interpretaénimi informacemi, v §ir$i roviné ho miiZzeme definovat jako datovou
strukturu pro zékladni, samostatné pouzitelnou informacni jednotku. Dale muze
byt vyjadien jako digitalni objekt (sekvence bitll) s interpretacnimi informacemi,
které maji vyznam pro tyto bity. Hlavni soucasti datového objektu jsou metadata,

ktera se spojuji se soubory digitdlniho obsahu v jeden funkéni celek.

3.4. Archivni informace

Archivaéni informace model OAIS definuje jako skupinu informaci, které je
nutné uchovavat pro podporu ochrannych opatteni. Tyto informace jsou dillezité
z dlouhodobého hlediska. Tvofi je Ctyfi typy informaci: identifikacni informace,

informace o provenienci, kontextudlni informace, informace o neporusitelnosti.

Identifikacni informace (reference information) zajistuji jednoznacnou
identifikaci informacénich objekti napf. bibliograficky popis nebo trvalé

identifikatory. Cilem je jednozna¢na identifikace dokumentd.

Informace o provenienci (provenance information) dokumentuji historii
digitalnich dat napt. odkazy na star$i verze dokumentt, historie zmén, odkaz na
ptvodni analogovy zdroj atd. Cilem informaci o provenienci je podpora

autenticity informaci nebo ochrana digitalnich prav.

3 CUBR, Ladislav. Dlouhodobd ochrana digitilnich dokumentii. Praha 2010. S. 65-68, kap. 7.3
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Kontextualni informace (context information) dokumentuji vztahy digitalnich

dokumenti. Cilem je podpora uplné interpretace digitalnich dat.

Informace o neporusenosti (fixity information) specifikuji minimalni troven pro
zabezpecCovaci mechanismy repozitafe napt. digitdlni podpis. Cilem je podpora

integrity a autentifikace dokumentu.

3.5. Informacéni balicek

Archiv, ktery pracuje se systémem OAIS pracuje se tfemi typy balickl, které mayji

definované tkoly v ramci archivu.

Informacni bali¢ek (information package) je logicka jednotka, ktera seskupuje
informacni obsah spolu s archivacnimi informacemi. Musi byt doplnény
popisnymi informacemi (descriptive information). Tyto informace jsou dulezité

pro lokalizaci v repozitaii a vyhledavani informaénich bali¢kd klientem. *°

Pro informacéni balicky jsou také dualezit¢ balickovaci informace (package
information). Jsou to informace o tom, jak je balicek seskupen, napt. v jakém je
balicek formatu nebo v jakém konkrétnim adresaii v tlozisti repozitaie je ulozen.
Hraji vyznamnou roli pro vymezeni a vyjadieni vztahd mezi nimi. Obsahuje
informacni objekt a ten se déli na informacni obsah a informace o uchovéavani.
Informacni obsah se skladd z datového objektu (fyzicky a digitalni) a jejich

pfidruZzenych vysvétlujicich informaci, které zajist'uji srozumitelnost.

Digitalni obsah, ktery je tfeba dlouhodob¢ uchovat, je dle modelu OAIS ptedan
spravci dat v podobé SIP balicku a ten je po vloZeni do archivu transformovan do
balicku AIP, jenZ je uloZen do fyzického uloZist€ a dale archivem dlouhodobé
spravovan. Koncovym wuzivatelem je pfislusSny digitdlni obsah zpfistupnén

prostfednictvim balicku DIP.*

** CUBR, Ladislav. Dlouhodobd ochrana digitalnich dokumentii. Praha 2010. S. 69 — 70
** BARTOSEK, Miroslav. Archivematica. Brno 2014. S. 5
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OAIS — Open Archival Information System

Archiv

Planovani uchovavani

Spréava

Zpfistupnéni Ijli>
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Obrazek 2 Model OAIS — informacni balicky

SIP - dodavatelsky informacni bali¢ek ( Submission information package) — od

puvodce

AIP — archivaéni informacni balicek (Archival information package) —

v digitdlnim archivu

DIP — uzZivatelsky informacni balicek (Dissemination information package) —

smérem k uzivateli, spottebiteli, badateli.
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3.5.1. SIP — dodavatelsky bali¢ek

Vznik Zpracovani Vyfizeni DIGITALNI Skartatni fizeni

dokumentu dokumentu dokumentu SPIBOVNA vybér archivalii

Metadata die NSESS

=  popisna
= uchovavaci
= sgrukturaini

Prikiad:
- veécne skupiny

- datum pofizeni
- doteny subjekt

SIP balicek

Obrazek 3 — schéma Zivotniho cyklu digitalniho dokumentu

Dodavatelsky informaéni bali¢ek (SIP) poskytuje tvlrce repozitafi. Je tvofen pro
jednotlivy spis ¢i vice dokument. Dodéni a podoba balicku SIP je dojednana
mezi tviircem a repozitafem. Dodani balicki mize byt rizné, napt. zaslanim dat
na DVD, nebo ukladani soubord v ur¢itém formatu. Po pfevzeti balicku si systém
vyhrazuje pravo nakladat s balickem SIP, tak aby mohl zajistit jeho dlouhodobou
archivaci a aby informace obsazené v balicku SIP byly srozumitelné uzivatelim.
OALIS systém se tidi podle danych strategii a planii a musi zajistit, aby obsah
dokument byl dlouhodob& ochranén. Koncept tohoto balicku zdlraziuje, Ze
informace nemlzou byt zachovany v pfesné té podobé, v které jsou predkladany
tvlircem, napt. objekt mize byt zachovan sloucenim obsahu nékolika balickt SIP,
nebo informace mohou byt poskytnout ve formatu, ktery neni podporovan OAIS,

N .y . , . . , . 3
coz vyzaduje ptechod do jiného formatu pied zatazenim do archivu.’’

37 JUNG, Joachim a kol. Dlouhodobd ochrana podnikovych dokumentii: Analyza rozdili mezi
ECM a OAIS. kapitola 3.1.3 Funkéni entity OAIS a tok dat, 2012
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3.5.2. AIP — archivacni balicek

4 b
Package described by Archival _‘_Ldﬂlimitﬂd b Packaging
. [ [nfarmatian ;
Description dertved fram Package idaniifios Informatian
b Preservation
':":'"te"_'t further described byl Dascription
Inlarmealion Infarrmation

Obrazek 4 Archivacni informacni balicek

Obrazek rozebira strukturu balicku AIP v modelu OAIS. Bali¢ek AIP (archival
information package) je definovan (defined by) balickovaci informaci (package
information) a informaci o balicku (package description), jez urcuji formu a popis
balicku AIP. Dale je bali¢ek popsan obsahovou informaci (content information) a

archivacni informaci (preservation description information).

Tento bali¢ek slouzi k dlouhodobému uloZeni archivalii. ZajiStuje pienos
archivacnich objektli do digitadlniho archivu. Zahrnuje data popisujici obsah a
strukturu archivovaného objektu. Je tvofen z dodavatelskych informacnich
balickt a repozitaf si z nich vytvari vlastni typ balickt a pfipojuje k balicku SIP
dal§i archivni informace, tak aby balicek AIP obsahoval vSechny naleZzité
informace pro zajisténi dlouhodobé ochrany. Sklada se z informaci, které jsou
urceny k uchovani, doprovazené kompletni sadou metadat a ptistupem ke sluzbam

OAIS.®

*¥ CUBR, Ladislav. Dlouhodobd ochrana digitalnich dokumentii. Praha 2010. S. 70
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Soucésti balicku AIP je informacni objekt oznacovany jako informace o
uchovavani, informace o zabaleni, popisné informace a pomticky pro zpiistupnéni

jsou oznacovany jako pfidruzeny popis.*’

Referen¢ni model definuje dvé specializovana zatizeni souvisejici s AIP: archivni
informacni jednotka a archivni informacni sbirka. Archivni informaéni jednotka
uklada obsah a metadata pro jednu nejmensi jednotku objektu (digitalni film nebo
e-kniha), v praxi by objekt mohl existovat jako vice fyzickych nebo digitalnich
¢asti napt. kazda kapitola z e-knihy mutze byt ulozena v samostatném souboru.
Zatimco archivni informacni sbirka se skladd z vice archivnich informacnich
jednotek, které byly seskupeny do zietelné sbirky, ma vlastni souvisejici metadata
a muze byt spolecnou skupinou na zaklad¢ sdilenych témat stejného ptivodu ¢i
podminek, které vyhovuji OAIS. Jedind archivni informaéni jednotka muze byt
soucasti vice archivnich sbirek a jedna archivni informac¢ni sbirka miize byt
soucasti SirSi skupiny archivni sbirky, ktera usnadiiuje hledani obsahu v archivu
tim, Ze organizuje individudlni archivni jednotky do wuzite¢nych hierarchii.
Organizacni zatizeni ve form¢ metadat jsou umistény v horni ¢asti jednotlivych

archivnich jednotek.*
Uchovévaci metadata obsahujici AIP bali¢ek musi mit t&chto 5 funkei: *'

e Zivotaschopnost — udrZeni integrity objektu, jeho bezpeénost a

neporusitelnost, vyuzivani zalohovani a sledovani zmén

e Citelnost — musi byt zajiitén piistup k digitalnimu obsahu — jeho otevieni,
spuSténi a zobrazeni - je nutné udrZovat popis softwarového a
hardwarového prostiedi a udrzovat popis struktury jednotlivych objektt a

jejich vzajemné provazanosti

e Pochopitelnost — zajiSténi srozumitelnosti obsahu pro budouci pouZiti.

Nutné udrzovat vyznam a smysl uloZené¢ho obsahu

% Systémy pro prenos dat a informaci z kosmického prostoru - Otevieny archivaéni informacni
systém - Referenéni model: OAIS 2012. S. 60-62

0 Text prevzat z Reference model for an open archival information systém (OAIS). S. 4-41

*! Studie proveditelnosti, Ptiloha ¢. 3 — &ast I1I — Digitalizace a ukladani. S. 38

32



e Autenti¢nost — je nutné zajistit, aby byly provadény pouze kontrolovatelné
a autorizované¢ zmeény. Archivy musi dokumentovat jakoukoli akci
s digitalnim objektem, napf. informace o tom kdo a zjakého divodu

zménu provadél.

e Identifikace — zajisténi identifikace digitalniho objektu

3.5.3. DIP — uzivatelsky informac¢ni balicek

Je to balicek, ktery je odeslan uzivateli. Je tvofen z jednotlivych balickt AIP.

Téchto balickt mize byt vice nebo jen jejich ¢asti.

Balicek DIP (dissemination information package) by mél obsahovat veskery
archivovany informac¢ni obsah, tedy digitalni dokumenty, ale nemusi obsahovat
vSechny archivaéni informace. Podobu balicku specifikuje dohoda mezi archivem
a klientem. Uzivatelsky balicek nemusi obsahovat informace o ochrannych
opatienich, ktera ziskal béhem jeho Zivotniho cyklu, ale mize obsahovat nékteré
informace navic, které nejsou dilezité z hlediska digitalni archivace, ale mohou

’ 01 v v 42 I . v y v .
byt dilezité pro uzivatele. ™~ Tento balicek je uréen koncovému uZzivateli.

3.5.4. Pievody archivac¢nich balicki

V této podkapitole se zaméfime na prevody informa¢niho balicku a k nému
pridruzenych objektd, které vyplyvaji z premisténi od tvirct do archivu OAIS a

z archivu ke koncovému uZivateli.

Data produkovana tviircem slouZi pro jeho vlastni potfebu a mohou byt uloZena
v jakémkoliv formatu. Kdyz se tvlirce rozhodne data ptedat do archivu, setkd se
s archivafem za Uc¢elem podpisu dohody o dodani dat, kde je stanoveno v jakém
obsahu a formatu musi data ptedat do archivu, je zde 1 pldnovana doba piedani
vstupniho informacniho balicku. Objekty se musi pfifazovat k datovému nosici,
na kterych jsou doddvany. K objektu je také ptitazeno kodovani a logické objekty

jsou popsany a pritfazeny k souborim. Jakmile je balicek SIP v archivu mtze dojit

** CUBR, Ladislav. Dlouhodobd ochrana digitdlnich dokumentii. Praha 2010. S. 71
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ke zméné jeho podoby a obsahu. Archiv nemusi uchovavat dodavané informace v

tomtéZ formatu, v jakém byly uloZeny v balicku SIP .

Po pfijeti jsou balicky SIP pirevedeny do mnoziny balicki AIP a popisi balickd,
které mohou byt ulozeny a piijaty do funkcnich celkl archivniho uloZeni a spravy
dat. Proces piijmu mize byt rizné slozity. V nejjednodussi podobé miize byt
odstranén informacni obsah a popis balickli z datového nosi¢e dodaného tvircem
a nasledné¢ zarazené do fronty na uloZeni do funk¢nich celkti archivniho ulozeni a
spravy dat. Po ulozeni balicku AIP do funkéniho celku archivniho tlozeni se

wr , “r s . c 1w, c o 1 44
vytvoii zpréva slouzici k aktualizaci ptisluSnych popisi sbirek.

Funkéni celek archivniho tlozeni si prevezme balicky AIP vytvoiené pii ptijmu a
slou¢i je do archivnich jednotek urCenych k trvalému ulozZeni. Sprava dat si
pfevezme popisy balickli vytvofené pii pfijmu a pfidd k nim stavajici popisy

sbirek.

Chce-li koncovy uzivatel vyuzit data ulozend v archivu OAIS mize k nalezeni
ptislusnych informaci vyuzit pomiicku pro vyhledavani, tyto pomuicky nabizeji
logicky pohled na jednotky obsazené v archivu OAIS, takZe koncovy uZivatelé si
mohou vybrat, které balicky AIP budou chtit ziskat. Jakmile uzivatel vi, které
jednotky chce ziskat, vyuzije pomuicku pro objednani. Po vyplnéni objednavky
funkéni celek zptistupnéni poSle dohodu o objedndvce a zaeviduje ji do funkéni
oblasti spravy dat. Jsou-li splnény podminky poZadované pro splnéni evidované
dohody o objednévce, pfipravi se odpovédi. Zptistupnéni kontaktuje archivni
uloZeni a spravu dat a vznese pozadavek na ziskani balicku AIP a pfidruzenych
popisnych informaci nutnych k vytvoreni balicku DIP, ktery pozaduje koncovy
uzivatel. V archivnim ulozisti a spravé dat jsou vytvoteny kopie pozadovanych

objektu.

Ve funkénim celku zpfistupnéni jsou pak balicky AIP a popisné udaje pievedeny

na balicky DIP. Balicky DIP jsou uloZeny na datovy nosi¢, na kterém budou

3 Systémy pro prenos dat a informaci z kosmického prostoru - Otevieny archivacni informacni
systém - Referencni model: OAIS 2014. S. 70 - 73

* Nize uvedeny text je pievzat z Reference model Reference model for an open archival
information systéem (OAIS). S. 4-52, 4-53
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pomoci spojeni pro Sifeni dat dodany koncovému uzivateli. Balicek DIP bud’
obsahuje kopie balicku AIP a pfidruzeny popis balicki z archivniho uloZeni a
spravy dat nebo miize byt pozadovany informacni obsah vyjmut z informacnich

objekt.* Tento balitek je pak poskytovan koncovému uZivateli.

Nize uvedeny text je pfevzat z Reference model for an open archival information systém (OAILS).
S. 4-55
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4. Funk¢ni model OAIS

Referenéni model QAIS ( Open Archival Information System ) - 1SO 14721
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Obrazek 5 funkcni celky OAIS

V predchozich kapitolach jsme si popsali funkci zdkladnich casti OAIS a
archivacnich balickii. Nyni si rozebereme zakladni mechanismy referenc¢niho

modelu OAIS archivu. Tento model dava zaklad pro realizaci repozitaiti.

Referen¢ni model identifikuje a popisuje zakladni sadu mechanismi, diky nimz
OALIS splnuje sviij primarni kol uchovavani informaci v dlouhodobém horizontu
a jeho zpfistupnéni uzivatelim. Tyto mechanismy jsou shrnuty do funkéniho
modelu OAIS. Funkéni model je kliCovym rdmcem pro implementaci digitalnich
repozitaiti. Primarné se zaméfuje na popis funkci a sluzeb archivu v Sesti
zakladnich jednotkach, které se nazyvaji entity. Dohromady plni tlohu zachovani

informaci a poskytovani ptistupu k informacim v jedné vazbé.

Model OAIS zahrnuje hardwarové a softwarové komponenty, typy zodpoveédnych

osob, zptistupfiovani a ochranu archivalii a archivni informacni systém. Model byl
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navrzen také jako spoleény ramec pro porozuméni, implementaci a analyzu

konceptii potiebnych pro dlouhodobou ochranu informaci. *°

Funk¢éni modle OAIS je rozdélen do Sesti funk¢nich jednotek (entit), jak mizeme
vidét na obrazku 5. Jsou jimi pfijem, archivni ulozeni, sprava dat, sprava,
planovani uchovavani a zpfistupfiovani. Na obrazku jsou zobrazeny jen hlavni
informaéni toky. Céry spojuji subjekty identifikujici hlavni informaéni toky
v obou smérech. Prerusované tadky od planovani uchovavani (Preservation
planning) ke spravé (Administration) jsou preruSované a jsou tu jen pro

ptehlednost.

Funkéni entity OAIS 1ze implementovat a konfigurovat jakymkoli zptisobem

odpovidajici archivu konkrétnimi technologiemi.

4.1. Ptijem (Ingest)
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Obr. 6 Prijem

Obrazek popisuje funkce modulu Piijem. Piijem odevzdanych dat (Receive
submission) piijima data od Tvlrch (Producer). Zabezpeceni kvality (Quality
assurance) potvrdi (QA results) prenos balicku SIP. Funkce Generovani AIP

(Generate AIP) ptevede jednu nebo vice balicku SIP do jedné nebo vice AIP,

% KORB, Joachim; STRODL, Stephan. Digital preservation for enterprise content: a gap-analysis
between ECM and OAI [online]. 2010 [cit. 2018-01-05]. Dostupné  z
https://publik.tuwien.ac.at/files/PubDat_191180.pdf S. 4
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které odpovidaji standardim archivu (Data formatting). Generovani popisnych
informaci (Generate Descriptive Info) ziskava popisné informace z balicku AIP a
podporuje funkce Koordinace updat (Co-ordinate updates) a modul Spravy dat

(Data management).

Entita pfijmu piebira materialy ¢i data od tviirce a vytvafi z nich archivni balicky
a pripravuje jejich obsah pro ukladdni a spravu. Kontroluje kvalitu
dodavatelskych balickl, vytvaii nové balicky. Zajistuje jejich kvalitu, generuje
balicky AIP, aby mély spravny formét dat a dokumentacni normy pozadujici
archiv, déle extrahuje informace z balicku AIP pro zatfazeni do databaze archivu a
zaklada a koordinuje aktualizace pro archivni tlozisté a spravu dat. Pfijem je na
rozhrani OAIS s tviirci a fizenim celého procesu pfijimani predlozenych informaci
a zahrnuje i pfipravu informaci pro uchovani v archivu. Musi poskytovat

v P . v ’ v Iy 4
dostate¢nou iloznou kapacitu nebo zafizeni pro ptijem bali¢ku SIP. ¥/

Piijem ma nékolik funkénich prvki. Jednou znich je podani, které poskytuje
vhodné skladovaci kapacity a zatizeni pro pfijem balicku SIP od tvirce. Digitalni
balicky SIP mohou byt dodany prostfednictvim elektronického pievodu, piijaty
zmédia piedloZzeného v archivu nebo jednoduSe dodané napt. na CD-ROM.
Tvlrce musi dodat 1 doklady o hodnovérnosti. U nedigitalnich balickt SIP je lze
dodat tradi¢ni cestou. Po pfijeti balicku SIP tato funkce poskytne potvrzeni tvirci.
Toto potvrzeni mize obsahovat zadost o opravu chyb v balicku SIP a jeho zpétné
poslani. Pfijem zajiStuje evidenci o pravosti dokumenti a jejich vlastnicich. Tyto
dikazy se aktualizuji v prib&hu casu. Tvirce milZe poskytnout informace o
puvodu a vlastnictvi dokumenti a mize poskytnout i popisné informace, které

nemusi byt zachovany v priibéhu casu.

Je zde funkéni prvek kontrola kvality, kterd potvrzuje uspésny piesun balicku SIP
do dodasného tlozits. Usp&sny pievod balicku SIP do do¢asného tuloziste
zahrnuje kontrolni soucty spojené skazdym souborem dat nebo muze

identifikovat jakykoliv pfenos souborli nebo médii, ¢i chyby pfi ¢teni nebo zépisu.

7 JUNG, Joachim a kol. Dlouhodobd ochrana podnikovych dokumentii: Analyza rozdilii mezi
ECM a OAIS. 2012.
Reference model for an open archival information systém (OAIS). S. 49-50
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Dale tu je funkéni prvek vytvafeni balicku AIP, kterd pfevadi jeden nebo vice
balicki SIP do jednoho nebo vice balicki AIP, které odpovidaji normam
formatovani dat archivu a dokumentacnich standardi. To miize zahrnovat
konverzi dokumentli nebo reorganizaci informac¢niho obsahu v balicku SIP. Tato

S r v r 4
funkce vydava zpravu o doruceni. **

Funk¢ni prvek vytvaieni popisnych informaci vyjima popisné informace z balicku
AIP a shromazd'uje popisné informace z dalSich zdrojii. Zahrnuje i metadata
slouzici k vyhledavéani a ziskavani balicku AIP. Mohou zahrnovat vystupy pro

prohlizeni pfimo urc¢ené pomiickam pro vyhledavani.

Déle zde probiha pienos balicku AIP do funk¢éniho celku archivniho ulozeni a
pfesun popisnych informaci pro spravu dat. Zahrnuje pozadavek na ulozeni, ktery
muze byt elektronicky, fyzicky nebo virtudlni (data zlistanou na svém mist¢). Po
dokonceni a ovéteni piesunu funkéni celek archivniho ulozeni vraci potvrzeni o

uloZeni, které udava informace o misté ulozeni balicku AIP.

®Systémy pro prenos dat a informaci z kosmického prostoru - Otevieny archivaéni informacni
systém - Referencni model: OAIS. S. 38-39
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4.2. Sprava dat (Data management)
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Figure 4-3: Functions of the Archival Storage Functional Entity

Obr. 7 Sprava dat

Obrazek popisuje funkce modulu Spravy dat (Data management). Administrace
databaze (Administer database) udrzuje integritu spravy dat. Dotazovani (Perform
queries) ptijima dotazy (query requests) z modulu Ptistup (Access) a vraci zpatky
pozadované vysledky (Result set). Generovani reportil (generate report) ptijima
zadosti (report request) z modulti Ptijem, Zptistupnéni a Spravy (Administation).
Ptijjem updatu databdze (Receive database updates) ptidava, upravuje nebo

odstraniuje informace z Glozisté Spravy dat.

Zajistuje spravu vSech dat a jim pfidruzenych metadat. Nese zodpoveédnost za
udrZzovani integrity databaze. Poskytuje funkce pro vkladdani, uchovéavani a
zptistupniovani jak popisnych informaci, které znazornuji a identifikuji archivni
jednotky, tak administrativnich dat vyuzivanych pfi sprave archivu. Také zajistuje
spravu funkce archivni databaze. Shromazd'uje, udrzuje a zptistupiiuje informace
obsazené v informacnich bali¢cich. Poskytuje sluzby a funkce podporujici spravu
a zpfistupnéni administrativnich informaci archivu. Odpovida na dotazy uzivateld,

generuje zadosti o dodani archivniho objektu. ZajiStuje spravu databazovych
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funkci, vytvari uzivatelské statistiky, zabezpecCuje systém, provadi aktualizaci
databaze, identifikuje dokumenty a administrativni data vyuziva ke spravé
archivu. Spravuje administrativni udaje podporujici vnitini chod systému OAIS,
napft. piistup k datiim statistik. Primarni funkce spravy dat zahrnuje udrzovani
databaze, podporuje vyhledavani a ziskavani archivovaného obsahu OAIS a
administraci internich operaci OAIS. Je zodpovédna za vytvareni schémat nebo
tabulek potiebnych pro podporu funkce spravy dat. Aktualizace dat je funkce,
ktera upravi nebo odstrani informace v trvalém ulozisti. Hlavnim zdrojem

aktualizaci je Piijem, ktery poskytuje aktualizace systému. *

Funk¢ni prvek provadéni dotazi z funkéniho celku Zpfistupnéni pfijima
pozadavek na zpracovani dotazu. Na tento pozadavek vytvaii odpoveéd, kterd je

odeslana zadateli.

Funkéni prvek vytvéareni prehledi z funkénich celkll piijmu, zpfistupnéni nebo
spravy dat pfijimé pozadavky na ziskdni ptehledu. Pfehledy mohou zahrnovat
seznamy archivnich jednotek podle kategorie nebo statistik o pfistupech uzivatelil

k archivnim jednotkam.>

Funkéni prvek ptijem aktualizaci databdze pfidavd, upravuje nebo maze

informace z trvalého ulozisté spravy dat a poskytuje popisné informace.

9 Reference model for an open archival information systém (OAIS). S. 53-54

LAVOIE, Brian. The open archival information systém (OALS) Reference model: Introductory
Guide (2nd Edition). S. 12

>0 Systémy pro prenos dat a informaci z kosmického prostoru - Otevieny archivaéni informacni
systém - Referencni model: OAIS —2014. S. 41
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Figure 4-4: Functions of the Data Management Functional Entity
Obr. 8 Archivni ulozZiste

Obrazek popisuje funkce a procesy obsazené v modulu Archivniho ulozisté
(Archival storage). Z Ptijmu (Access) se piijimaji data v podobé AIP (Receive
Data). 7Z4da se zde o piijeti a kontrolu dostupnosti wloZisté pro balicek AIP
(Storage request). Pii kladné odpovédi se do Pfijmu vraci potvrzeni o piijmu
(Storage confirmation). Sprava hierarchie lozisté (manage storage hierarchy)
vybira vhodna média pro zapis obsahu balicku AIP. Vyména médii (Replace
Media) zabezpeCuje kopirovani balicku AIP. Funkce Kontrola chyb (Error
checking) ma na starost integritu balicku AIP bé&hem ptesunii v Archivnim

ulozisti. Poskytovani dat (Provide data) vytvati kopie balicku AIP do modulu

Pristupu.

Archivni ulozist¢ je fyzicka ochrana biti tvofici data. Poskytuje sluzby pro
ukladani, uchovavani a poskytovani archivnich balickid. Pfijima pozadavek na
ulozeni balicku AIP a pfesouva balicek do trvalého ulozisté v archivu. Déle
provadi zalohovani dat a kontroluje chyby. Ridi obnovu ulozenych medii s cilem
zajistit uchovani archivovanych zdrojii. V ptipadé katastrofickych udalosti tato

entita disponuje s mechanismy vytvafejicimi redundantni kopie balicku AIP
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v archivnich sbirkach. Archivaéni Ulozist€ poskytuje kopie ulozenych balickl
AIP, udrzbu a vyhleddvani balicki AIP. Jinak feCeno archivni ulozisté je
zodpovédné za to, Ze archivovany obsah je umistén ve vhodnych formatech pro
skladovani a ze zachované informace zustaly celistvé v dlouhodobém obdobi.
Aby informace zustaly celistvé, archivni 0lozi$té pravidelné provadi medidlni
obcerstveni nebo migrace formatu. Modul Archivni ulozi§t¢ nemd pifimé externi
rozhrani, spoluprace s archivaci je omezeno na interni sluzby na nejvyssi trovni

OAIS. !

Funkce pfijem dat obdrzi pozadavek na skladovani balicku AIP a jeho pfesun
k trvalému uloZeni v archivu. Tato funkce vybere typ média, piipravi zafizeni
nebo svazky a provede fyzické premisténi do archivu. Po dokonceni pfevodu se

odesle potvrzeni o skladovani a identifikace balicku AIP.

Dale je tu funkce sprava struktury ulozist, kterd zajiStuje zvlastni bezpecnostni
opatieni, zajiSt'uje odpovidajici trovenl ochrany pro AIP, ktery umistuje obsah na
vhodné datové nosice. Sleduje protokoly chyb, aby zajistily neposkozeni balicku
b&hem ptenosu. Poskytuje provozni statistiky do administrace zahrnujici soupis
médii, dostupné skladovaci kapacity a statistiky vyuziti. Funkce vyména médii
poskytuje schopnost reprodukovat balicky AIP v prib¢hu Casu. Nesmi zde byt
zmeéna informacniho obsahu a popisnych informaci. Strategie migrace musi vybrat

spravné a odpovidajici pamét'ové médium, na které se balicek prevede.

Funkce nahrazeni datovych nosi¢l zajistuje kopirovani balickli v prib&hu cCasu.
Nesmi zde dojit ke zméné informacniho obsahu ani informaci o uchovavani. Data
tvoii informace o zabaleni. Musi byt vybran vhodny datovy nosi¢. Tento prvek
vykonéava pfimou obnovu, kopirovani a ptebaleni. Pfikladem piebaleni je piesun
na nové datové nosie vnovém operatnim softwarovém systému. VSe je

provadéno pod kontrolou spravy.’>

Funkce kontrola chyb mé za ukol kontrolovat AIP bali¢ky, zda se pfi archivaci

nebo béhem jakéhokoli vnitiniho pfenosu dat neposkodily. Tato funkce vyzaduje,

31 Reference model for an open archival information systém (OAILS). S. 51-52

2 Systémy pro prenos dat a informaci z kosmického prostoru - Otevieny archivaéni informacni
systém - Referencni model: OAIS. S. 40
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aby veskery hardware a software v archivu oznamil ptipadné chyby a aby tyto

chyby byly sméfovany na standardni chybové protokoly, které jsou kontrolovany

zameéstnanci archivniho Gloziste.

Funkce pro obnovu po havérii poskytuje mechanismy pro duplikovani digitalniho

obsahu sbirky a pro ukladani duplikati ve fyzicky oddéleném zatizeni, tedy

zajistuje kopirovani digitdlniho obsahu a ukladéd jeho kopii napt. ve fyzickém

oddé€leni. Zkopiruje se obsah sbirky na vymeénitelné pamétové médium (CD-

ROM), nebo pomoci datového ptenosu v siti.

Funkce poskytovani dat poskytuje kopie ulozenych balicki AIP pro tucely

zptistupnéni. Piijima zadosti o identifikaci AIP a prevede je na pozadovany typ

média nebo prevedeni do docasného uloziste.

4.4. Sprava (Administration)
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Figure 4-5: Functions of the Administration Functional Entity

Obr. 9 Sprava
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Obrazek popisuje funkce modulu Sprava (Administration). Funkce Vyjednani
smluv pro odevzdavani dat (Negotiate submission agreement) domlouva smluvni
podminky a stanovuje harmonogram odevzdavani dat (Submission agreement).
Sprava systémové konfigurace (Manage system configuration) kontroluje zmény
v konfiguraci a zodpovida za snadnou ovladatelnost a integritu ve vSech fazich
systému. Archivni informace (Archival information upgrade) ptijima zadosti o
zmeény, postupy a nastroje ze Spravy systémové konfigurace. Preposild zadosti do
Ptijmu (Access) a obsah se zméni na balicek DIP a vraci se jako bali¢ek SIP do
Ptijmu (Ingest). Kontrola fyzického ptijmu (Physical access control) kontroluje
pfistup do archivu dle funkce Zavedeni standardl a politik (Establish standards
and policies). Aktivace Zzadosti (Activate requests) aktivuje pozadavky na
zptistupnéni. Funkce Zadost o audit (4udit submission) ovéfuje piijimané balicky
SIP. Zakaznicky servis (Customer service) vytvari, spravuje a maze uzivatelské
ucty. Pfijima fakturacni udaje (Billing info) od Ptistupu, zasild faktury (Bill) a
pfijiméa platby (Payment) od uzivateli. Tento proces zajistuje celkovy provoz
systému. Stard se o poskytovani podpory tvilirce, dodrZzovani a vytvafeni standarda
a strategii OAIS, koordinuje ¢innosti ostatni péti funkénich celkt OAIS. Ridi cely
provoz OAIS archivu, planuje dlouhodobou ochranu a audit balicku AIP. Musi
prokazat, ze kvalita ulozenych dat je v souladu s pozadavky archivu. >® Sprava je
zodpovédna za dozor nad archivaci a pfistupovych systémi a koordinuje
aktualizace systému dle potieby. SlouZi jako centralni uzel pro interni 1 externi

spolupraci OAIS. Komunikuje i s ostatnimi péti entitami.

Funkéni celek vyjednavani dohody o dodévéani dat ziskava archivni informace
vhodné do archivu OAIS a vyjednava s tviirci dohody o dodavani dat. Dojednava
dohody o uloZeni, spravuje systémovou konfiguraci, kontroluje vhodnost formata
souborti v bali¢cich SIP, provadi inventarizaci obsahu, vytvafi a udrzuje
standardy, interni normy a pravidla, konfiguruje hardware a software systému.
Poskytuje systém inZenyrské funkce pro sledovani a zdokonalovani proces

archivu. Spolupracuje s tvlircem, koncovym uZivatelem a vedenim.

>3 Reference model for an open archival information systém (OAIS). S. 55-56
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Sprava nastaveni systému poskytuje systémové prvky pro archiv. Musi nepietrzité
sledovat funkénost celého systému archivu a systematicky kontroluje zmény
v nastaveni. Kontroluje vykon systému a jeho vyuziti, piijimé provozni statistiky,
migracni balicky, zasady vyvoje systému od vytvoreni norem a funkci az po

pozadavky na zménu, postupy a nastroje od spravy nastaveni systému.

Funkce stanoveni norem a zasad je odpoveédny za vytvoreni a udrzovani standarda
a zasad archiva¢niho systému. Pfijima informace a opatfeni rozpoctu, jako jsou
OAIS listiny, smérnice vyuziti zdroji a cenové politiky ze strany vedeni.
Kontroluje vstupni data, zda spliuji pozadavky uvedené v dohod¢ o dodévani dat.
Sluzba zakaznikiim vytvaii, udrzuje a maze Gcty koncovych uzivateli. Koncovy

V- v/ v g .o ., , 54
uzivatel obdrzi faktury za vyuzivani zdroj archivniho systému.

4.5. Planovani uchovavani (Preservation planning)

> Administration

AIP/SIP templates

AIP/SIP review Proposals; Recommendations; Risk analysis reports
Migration packages

o g Operating policies, procedures, standards
Customization advice P EP P

Inventory reports; Performance info

Approved standards Consumer comments
Preservation regmts Develop Technology alerts
Migration goals —_— Preservation e |ngternal data sfandards
. € > Strategies and rototype rdsults
Develop Packaging T\, Standards Reports
Designs & s Prototype
Migration Plans Requirement alerts Equet
“Prototyp Prataivation Emerging standards .
. Monitor
results T requirements ————
Monitor
Designated y
Consumer M) Community Prototype f
Service requests
requirements Product technologies
Surveys
Producer

Figure 4-6: Functions of the Preservation Planning Functional Entity

Obr. 10 Planovani uchovavani

4 , . . , -y s o .
> Systémy pro prenos dat a informaci z kosmického prostoru - Otevieny archivaéni informadni

systém - Referencni model: OAIS 2014. S. 43
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Obrazek popisuje funkce Planovani uchovavani (Preservation planning). Funkce
monitorovani cilové skupiny (Monitoring designated community) sleduje u cilové
skupiny (Consumer a Producer) zmény pozadavki na sluzby (Service
requirements) a technologie (Product technologies) a to formou prizkumut
(Sureys). Funkce sledovani technologii (Monitor technology) sleduje vyvijeni
digitalnich technologii, informacni standardy a vypocetni platformy. Déle tu je
funkce Vytvofeni strategii a standard pro dlouhodobou ochranu (Develop
preservation strategies and standards) slouzi k sledovani zmén v cilové skupiné
nebo technologického vyvoje. Funkce Sestaveni podoby balickli a migracnich
plant (Develop packaging designs & migration plans) pfijima schvalené

standardy a migracni plany z modulu Sprava.

Planovani uchovéavani monitoruje vnéjsi prostiedi OAIS systému. Poskytuje plany
na uchovavani informaci, aby informace byly nadale pfistupné a srozumitelné. Ma
na starosti vyhleddvat technologie a postupy, které by mohly zapfiCinit
zastaravani archivu, pravidelné doporucuje archivni aktualizace informaci, vyviji
doporuceni pro standardy a postupy archivace, navrhuje Sablony informacniho
balicku, vyviji detailni plany migrace, softwarové prototypy a testovaci plany pro
realizaci cili migrace. Sleduje vznikajici digitalni technologie, informacni
standardy a pocitacové platformy (hardware i software), tak aby nasla ty
technologie, které by mohly zavinit zastaravani systému tvoticich OAIS archiv a
tim ohrozit obsah v ném uloZeny. >> Piedstavuje zaruku proti neustéle se ménicim
uzivatelim a technologiim. Zaznamenavd zmény nebo rizika ovliviujici
schopnost OAIS plnit své povinnosti. Navrhuje strategie pro jejich feSeni a

pomaha k jejich realizaci.

Funkce sledovani technologii je odpovédna za sledovani vznikajicich digitalnich
technologii, informaénich standardi a vypocetni zafizeni pro identifikaci
technologie, které by mohly zptisobit zastaravani vypocetniho prostiedi v archivu.
M4 schopnost vyhodnotit nov€ vznikajici technologie a pfijima Zadosti od
rozvijejicich se strategii pro uchovavani. Strategie pro uchovavani a rozvoj je

funkce, ktera je zodpovédna za rozvoj a doporuceni strategii a standardli a pro

% Reference model for an open archival information systém (OAIS). S. 57 - 59
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posouzeni rizik. Stanovuje standardy, zdsady a ftidi svlj systémovy soubor.
Funkce sestaveni podoby balickli a migracnich plani, které vyvijeji nové vzory
informacnich balickli a podrobné plany migrace a prototypt, pfijimaji schvalené
normy a cile migrace ze spravy dat. Tyto standardy zahrnuji normy formatu,

standardy metadat a dokumenta¢ni normy.

4.6. Zptistupnéni (Access)
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Figure 4-7: Functions of the Access Functional Entity
Obr. 11 Zpftistupnéni

Obrazek popisuje funkce modulu Zpfistupnéni (Access). Koordinace pfistupu
aktivit (Co-ordinate access activities) poskytuje jednoduché uzivatelské rozhrani
k archivu a rozliSuje 3 typy uzivatelskych pozadavkl: dotazy (Query request),
které zpracuje Sprava dat (Data management) a navraci vysledky do souboru
prezentace uzivatell (Result set), Zadosti o ohldSeni dotazu (Report queries) a
objednavky (Orders), které oslovi Spravu dat, aby pfipravily balicky DIP.
Generovani balicku DIP (Generate DIP) piijima zadosti o vytvoreni AIP, vybird
balicky AIP z Archivniho ulozisté a kopii dat pfesouvd do pracovniho prostoru
(Staging area) ke zpracovéani. Doruceni odpovédi (Deliver response) pripravuje

zadosti uzivatelq.

48



Zptistupnéni je vngjSim rozhranim systému OAIS, stoji mezi repozitifem a
klientem. Zpfistupniuje vstup koncovych wuzivateli do archivu pomoci
vyhledavacich néstroji. Dokaze sestavit pozadavek na dodani balicku DIP.
Dokaze poskytnout idaje o dostupnosti dat, jejich popis a lokaci. Hlavni sluzbou
je prijem uzivatelskych pozadavkll a zpfistuptiovani uzivatelskych balicki a
dalSich informaci uzivatelim. Pfistupové funkce zahrnuji komunikaci s uzivateli
pro piijem zadosti, provad¢ji kontroly s cilem omezit pfistup k zvlasté chranénym
informacim a odpovidaji uzivatelim. ZajiStuje existenci, popis, umisténi a

dostupnost uloZzenych informaci v OAIS. *°

Sitové sluzby zajist'uji funkce a prostfedky pro podporu distribuovanych aplikaci
vyzadujicich pfistup k datim a umoziiuji spolupréci aplikaci v sitovém prostiedi.
Zprostiedkovavaji prenos dat, piimy pfistup k soubortim, podporu pro osobni

pocitace, sluzby sitové bezpecnosti atd.

Funkéni prvek Bezpecnostni sluzby zajistuji funkce a postupy slouzici k ochrané
citlivych informaci. Patfi sem autentizacni sluzby, sluzba fizeni pfistupu, ktera
zamezuje neopravnénému vyuziti zdroji informacniho systému, integritu dat,

diivérnost dat, odpovédnost.”’

Referencni model OAIS definuje sedmy funkéni celek, i kdyZ to na obrazku neni
znazornéné. Timto funkénim celkem jsou Spole¢né sluzby. Tyto sluzby jsou
pfitomné v celém archivu, zahrnuji sluZzby opera¢niho systému napf. zakladni
vypocetni zdroje, nastroje pro spravu souborll. Piikladem téchto sluzeb je
operaéni systém poskytujici zékladni sluzby potiebné pro provoz a spravu
aplikaci. Dale zahrnuji sitové sluzby napf. komunikaéni mechanismy a
bezpecnostni sluzby jako je autorizace. Tyto sluzby jsou pateti kazdého archivu
OAIS. Pod tento typ Cinnosti spadd i vklddani informaci a filtrovani osobnich
udajt, aby byl zajistén soulad s uzivatelskymi pravy. Funkce dorucovani odpovédi
zpracovava jak on-line tak off-line dodavky odpovédi ke spotiebitelim. Pro on-

line pfijima odpoveéd’ od koordinace pfistupu €innosti a pifipravuje ji pro on-line

*% Reference model for an open archival information systém (OAIS). S. 60-61

>7 Systémy pro prenos dat a informaci z kosmického prostoru - Otevieny archivaéni informacni
systém - Referen¢ni model: OAIS 2014. S. 47
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distribuci v redlném case prostfednictvim komunikacnich linek. Identifikuje
potenciondlniho piijemce, stanovuje postup vyzaddaného pteddni, umisti docasné
ulozisté¢ a podporuje on-line pfenos odpovédi. Pro off-line nacte odpoveéd ze
soutradnic funkce Ptijem, pfipravi balici seznam a jiné zaznamy zasilatelstvi a poté

poskytuje odpoved.

Vyse popsané funkce OAIS poskytuji nekolik zékladnich rdmct pro vytvareni
konkrétnich ochrannych opatteni pro trvalou udrzitelnost digitdlniho dédictvi a
digitadlnich dokumentii. Informacni model poskytuje konceptualni zaklad pro
ochranna opatfeni informac¢ni roviny (archiva¢ni metadata, formatové strategie).
Funkéni model popisuje systémovou rovinu digitalni archivace a poskytuje

zakladni rdmec pro konkrétni implementaci digitalnich repozitait.
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5. Implementace OAIS systemu

Pojeti implementace OAIS do archivu je rtizné, existuje vice pohledii. Jeden
pohled tika, ze kompatibilita je popsana pifimo v referenénim ramci OAIS (napf.
LOCKSS a OAIS). Dalsi tika, ze digitalni repozitat odpovida OAIS pokud
ulozisté implementuje alespont hlavni charakterni rysy modelu OAIS, tedy jeho
Sest klicovych funkénich moduli. Model pifedepisuje, jakd metadata maji byt
spolu s chranénymi informacemi ukladana. Tteti pohled je v podstaté odmitavy a
fika, Ze kompatibilita OAIS je nejasny termin a referencni ramec neni pojmem, ke

kterému by méla byt kompatibilita vztahovéana.*®

Existuje nckolik riznych vykladi normy OAIS systému, které maji zaklad
v odlisSném prostiedi, ve kterém se aplikuji. Na jedné strané jsou archivy
kulturnich a védeckych dat a na druhé stran¢ archivy dokumentl firemnich a
spravnich, tyto archivy se mezi sebou lisi. Nékteré jsou zaméteny na ochranu bitl

tvotici uklddané dokumenty, jiné ochraiiuji jejich obsah.

5.1. Co musi spliovat digitalni archiv v souladu s OAIS
systémem

OAIS popisuje, jaka metadata maji byt ukladana a je definovan jako samostatné
stojici repozitaf, ktery ma externi dodavatele dat. Data uklada lokaln€ a zalohuje
je ve vice lokalitach a zpfistupiiuje koncovym uzivatelim®. Proto si fekneme, co

musi takovy to digitalni archiv spliiovat.
Archiv OAIS musi:®”’

o Vyjednavat a ziskdvat vhodné informace od producentti

¥ MELICHAR, Marek; HUTAR, Jan. OAIS: moZnosti a limity aplikacie [online]. 3/2012, ,,E-
knihy*“, Centrum védecko — technickych informaci SR, [cit. 2018-01-05]. Dostupné z

http://itlib.cvtisr.sk/archiv/2012/3/0ais-moznosti-a-limity-aplikacie.html?page 1d=492

* LAVOIE, Brian. The open archival information systém (OAIS) Reference model: Introductory
Guide (2nd Edition).
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o Musi byt schopen zajistit dostate¢nou kontrolu nad dlouhodobou ochranou

dokumentu

o Musi zajistit, aby informace ur¢ené k uchovani byly pro ur¢enou skupinu
srozumitelné. Uréend skupina by méla byt schopna porozumét

archivovanym informacim bez pomoci odbornikii.
o Ochranit ukladané informace proti vSem predpokladanym rizikiim

o Informace urcena k distribuci z archivu bude Sifena v autentickych kopiich

origindlu nebo s jasnym vztahem k originalu.

o Dodrzovat pravidla a postupy, které zajisti ochranu informaci pted vSemi
moznymi  nepfedvidatelnymi  udalostmi. Nemélo by dochdzet

k jednorazovému mazani dat.

o Zpftistuptiovat uchovavané informace konecnym uZivatelim a umoznit jeji
Sifeni v podobé kopii plivodné dodanych datovych objektl s dokumentaci

o0 jejich hodnovérnosti.

Archiv tyto cile musi alespont z poloviny spliiovat a prokdzat, jak konkrétné je
napliiuje. Pokud archiv implementuje informa¢ni model a doloZi, jak plni vySe

ro. ~ e . v . 1
uvedené, je mozné jej povazovat za archiv v souladu s OAIS.°

5.2. Priklady plnéni povinnosti archivu OAIS

Kazdy archiv by mél mit stanovena kritéria, s jejichZ pomoci urcuje typy
informaci pro pfijeti. MiZe to byt tematické zaméfeni, zdroj informaci,
jedinecnost nebo plvodnost a zplsob vyjadieni informaci (fyzické nosice,
digitalni nosice atd.). Informace mohou byt ptijimany v riznych forméatech, napf.
jako knihy, dokumenty, mapy, fyzické objekty s vyuzitim riznych komunika¢nich

kanalt (sité, posta, zvlastni zasilky).

Strany se musi dohodnout o nejvhodnéjsi podobé informaci urcenych k uchovani.

Tyto informace jsou upraveny do podoby pfijatelné pro archiv OAIS. > MuZe se

' MELICHAR, Marek; HUTAR, Jan. OAIS: moznosti a limity aplikacie.
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jednat o digitalizaci zvukovych nebo zvukové-obrazovych dokumentii nebo
oskenovani textu. Jednani se mohou uskutecnit samostatné pro kazdy balicek SIP
nebo pro kazdého tviirce a také pro skupinu tvlircii. Archiv OAIS by mél ziskat

dostate¢né popisné informace pro snadnéjsi dohledavani.

Pokud informacni obsah ziska od jiného tvirce, pak by mél zajistit, aby existovala
platnd pravni dohoda o pfevodu prav duSevniho vlastnictvi na archiv nebo by
méla byt piesné stanovena prava poskytnutd archivu OAIS a vSechna omezeni

vynucena nositelem prav.

Déle archiv musi urcit, jaké skupin¢ koncovych uzivatelii budou informace
poskytovany, Uzivatel musi vzit v potaz, ze informace, které byly pivodné uréeny
konkrétnimu okruhu védcli, mohou byt vbudoucnu poskytovany Siroké
vetejnosti. Uz pfi prvnim navrhu dlouhodobého uchovavani informaci musi byt

dano rozhodnuti o $ir§im vymezeni koncovych uzivatel.

V ramci dodrzeni zavedenych pravidel pro uchovavani informaci je nutné mit
zdokumentovana pravidla a postupy pro uchovavani balicku AIP. VSe zavisi na
povaze balicku AIP a na zalohovani dat, kterd si archiv mize domluvit s jinym
archivem. Dulezité je mit dlouhodoby plan vyuzivani technologii a v zavislosti na
technologickém vyvoji tento plan stale upravovat. Dale by mél mit archiv oficialni
plan nastupnictvi pro pfipad, Ze archiv pfestane byt provozovan nebo v piipadé
zmény instituce, kterd ho financuje. OAIS archiv svym uréenym skupindm
zptistupniuje informacni obsah balicku AIP. K nékterym balickiim AIP ma pfistup

jen ten koncovy uzivatel, ktery spliiuje podminky pro ptistup.

K posouzeni zda archiv spliluje poZadavky OAIS ndm mohou poslouzit jen vnéjsi
indicie. Z dokumentace, kterou archiv publikuje, by mélo byt jasné, jak archiv
implementuje datovy a informaéni model OAIS. Archiv by mél vefejné

publikovat informace popisujici zplisob vyhovéni pozadavkiim normy OAIS.

Nejlepsim zptusobem prokdzani kvality systému pro dlouhodobou archivaci
digitalnich dokumenti je certifikace. V Evropé je k dispozici metodika
podpotena Evropskou komisi, kterd doporucuje realizovat certifikaci postupné od

prohldseni zdméru data dlouhodobé€ uchovavat. K posouzeni spolehlivosti ptispiva
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prokdzani kvality v dalSich oblastech jako je infomacéni bezpecnost, management

elektronickych zdznaml nebo prokazani kvality ¢innosti organizace.
5.3.  Systémy pro dlouhodobou archivaci dokumentl

Zasadnim pozadavkem na digitalni Glozisté je jeho spolehliva a vetejné ovétitelna
divéryhodnost, proto byly v navaznosti na OAIS vyvinuty normy a standardy
slouzici pro planovani, audit, certifikaci a provoz archivu. Mezi né patii smérnice

pro certifikaci diavéryhodného repozitare.

Pro redlné¢ fungovani OAIS systému je nezbytné disponovat adekvatnimi
softwarovymi aplikacemi a nastroji. VSechny softwary uréeny pro digitalni
repozitdfe musi odpovidat normé OAIS a musi umét spravovat nespocetné
mnozstvi digitalnich objekti. Neustdle jsou vyvijeny komplexni i oteviené
systémy.®® Dspace a Fedora jsou dvé vhodné softwarové platformy pro archivni

uloziste, které odpovidaji OAIS systému.

DSpace je software pro akademické, neziskové a komeréni organizace, které
vytvareji oteviené digitalni ulozisté. Nejen ze uchovava dokumenty, ale také
umoznuje snadny, legalni a technicky dostupny ptistup ke v§em typiim digitalniho

64
obsahu.

Fedora je archivacni softwarovy systém s otevienym zdrojovym kdédem pro
spravu a Sifeni digitdlniho obsahu, je vhodny pro knihovny a archivy, jak pro
pfistup, tak pro uchovéani. Umoziuje piistup k rozsdhlym a slozitym digitdlnim
sbirkdm historickych a kulturnich materiald. Projekt Fedora je veden skupinou
Fedora Leadership Group a je pod vedenim neziskové organizace DuraSpace,

ktera se zamé&fuje na trvaly piistup k digitalnim dattm.®

Vice zndmym systémem, ktery vyuzivd distribuované ukladani je LOCKSS.

LOCKSS je program pro digitalni knihovny. Tento systém umoZziuje péci a

% HUTAR Jan; MELICHAR, Marek. Ndstroje pro digitalni archivaci. Knihovna: knihovnickd
revue [online]. 2015 [cit. 2018-01-04]. Dostupné z http://knihovnarevue.nkp.cz/archiv/2015-

2/knihovny-a-informace/nastroje-pro-digitalni-archivaci

% Dspace, http://www.dspace.org/introducing
% Fedora, http://www.fedora-commons.org/about
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uchovani pfistupu k e-obsahu. Pomoci svych pocitac¢ti a pfipojeni k siti mohou
knihovnici ziskat, uchovavat a poskytovat piistup k zakoupenym kopiim
elektronického obsahu. Jedinym cilem je zajistit ptivodni zachovani obsahu
dokumentu. LOCKSS zarucuje bezprostiedni a nepietrzity piistup k obsahu

dokumentu uZivatelim. LOCKSS zachové kopii ptivodniho tvirce.®

Dalsi velmi aktivni organizaci je SIRF. SIRF je budoucim ISO standardem pro
samostatné pouzitelné archivni Glozisté. Re$i spise ukladani neZ udrzeni
dlouhodobé dostupnosti digitdlnich informaci. Umoziiuje vyménu textovych

prvkti na HTML webovych strankach.

Archivematica je volné¢ dostupny otevieny systém na podporu dlouhodobé
archivace digitalnich informaci. Cilem tohoto systému je poskytnout archivaiam
nastroje, metodologii a softwarové nastroje, aby mohli sami archivovat digitalni
informace. Systém byl zpocatku vyvijen pro Archiv mésta Vancouver a Archivu
Mezinarodniho ménového fondu. Prvni verzi byla Beta-verze systému roku 2009,
prvni produkéni verze o dva roky pozdéji. Od roku 2011 probihal pilotni projekt
testovany s ddrazem na zpracovani a nasledné nahrani balicki DIP.
Archivematica je systém integrujici sadu volné dostupnych néstrojii pro
komplexni zpracovani digitalnich objekti od jejich piijmu a vloZeni do archivu az
po zpiistupnéni uzivatelim modelu OAIS s vyuzitim specifickych ochrannych
postupt. V archivu slouzi jako pfijimaci nastroj. Pro implementaci funkci se
pouziva technologie mikrosluzeb. Kazda mikrosluzba ptedstavuje jeden dil¢i krok
a je realizovan zvolenymi nastroji. Mikrosluzby jsou fazeny do pracovnich
postupt piisluné funkce modelu OAIS. Je Fizen pomoci webové aplikace.®” Tyto
mikrosluzby provadéji testy, kontroluji integritu, extrahuji metadata, indentifiku;i
a normalizuji formaty. Také mlZe uchovavat elektronickou postu. Vyuzivda METS

a PREMIS, které poskytuji divéryhodné, autentické a spolehlivé archivni balicky.

5 LOCKSS, 2008, LOCKSS [online]. Palo Alto: Stanford University Libraries, 2008 [cit. 2010-
03-01]. Dostupny z http://www.lockss.org/lockss/Home.

67 BARTOSEK, Miroslav. Archivematica — open source systém pro digitalni archivaci [online].
Knihovna:  knihovnickd  revue. Brno 2015  [cit.  2018-01-05]. Dostupné =z

http://knihovnarevue.nkp.cz/archiv/2015-2/recenzovane-prispevky/archivematica-2013-open-

source-system-pro-digitalni-archivaci S. 2
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Umoznuje ukladani do archivniho 0lozisté a pfistup uzivatelim. Dale provadi
import metadat, zabaleni balicku, digitalni zpracovani, uspotfadani SIP a spravu

datovych soubort.®®

Certifika¢nimi a auditnimi nastroji jsou TRAC a DSA. Tyto nastroje jsou uréeny
pro knihovny, muzea a archivy. Pomoci auditu se dolozi sprdvné vnitini
fungovani a uspofddani repozitaie. Zaroven se prokaze jeho duaveéryhodnost

navenek. To vede ke kvalitnéjSim sluzbam.

TRAC je kompatibilni auditni a certifika¢ni nastroj. V roce 2012 se stal soucasti
normy ISO 16363 Space data and information transfer systém. Vyuziva se
k internimu auditu a sebehodnoceni repozitare, tak i k externi certifikaci. Stara se
o organizacni strukturu, personalni zabezpeceni, finan¢ni udrzitelnost a zajistuje
smlouvy, licence a zavazky. Vede spravu digitalnich objektd — tedy piijem, tvorbu
balickii, planovani dlouhodobé ochrany, archivni ulozisté, spravu AIP, piistup
uzivatelim. Dale se zabyvé technickou infrastrukturou, pouzitymi technologiemi
a zabezpeCenim proti systémovym i lidskych chybam, pfirodnim katastrofam a
cilenym utoktim na repozitat. V roce 2004 byla norma ptelozena do cCestiny, a
proto je dostupna pro audity i pro pldnovani a budovani novych digitalnich

ulozist.

DSA (data seal of approval guidelines) je zékladni certifikace Evropského ramce
pro audit a certifikaci repozitaiti, ma 16 smérnic a musi vyhovét alesponi 4 — 13
smérnicim. Pivodné byl sestaven pro ukladani vyzkumnych dat. Je zde
zdlraznéna vazba repozitafe na uZivatele. DSA lze rozdélit do kategorii — tviirce,
datovy repozitaf, koncovy uzivatelé. Kritériem je, Ze tvlirce musi ptedat data ve
vhodném formatu. Dale musi dodrZovat pravni ptfedpisy a smlouvy, aplikovat
zdokumentované procesy a postupy pro spravu dat. Archivace musi probihat

v pribehu celého zivotniho cyklu dat, repozitat piebira od tviircii odpovédnost za

68 Archivematica [online]. Artefactual Systém Inc. 2018 [cit. 2018-01-04]. Dostupné z

https://www.archivematica.org/en/
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zptistupnéni, umoznuje uzivatelim pouzivat data, zajiSt'ovat integritu a autenticitu
metadat. Archivovana data musi byt dostupné na internetu, spolehliva, obsahovat

’ ’ , vr , ’ v v v 7 , ’ 69
spravny format, piistupna a musi dodrzovat ptislusné pravni normy.

ArchiveSpace webova aplikace pro spravu archivnich informaci. Vznikla roku
2009 a od roku 2011 zacaly vyvojové faze. Do provozu byl uveden v roce 2013.
Podporuje funkce v administraci archivii jako je pfijem dokument, popis a

uspotadani zpracovanych materialii. Funguje také jako nastroj pro tvorbu metada.

RODA je dlouhodoby digitalni ukladaci systém, ktery implementuje postupy,
kontroluje obsah balicku, identifikuje format, extrahuje technickd metadata a
migruje formaty soubord. Umoziuje ptistup k digitalnim informacim. Poskytuje
funkénost vsech hlavnich funkénich jednotek referenéniho modelu OAIS. Je
schopna pfijimat, fidit a poskytovat ptistup k riznym typiim digitalniho obsahu.
Je zaloZen na otevienych zdrojovych technologiich a je podporovan stavajicimi
standardy jako je OAIS nebo metadata, METS a PREMIS. RODA v ramci
PREMIS fidi uchovavani metadat a vytvaii fetézce divéryhodnosti mezi vSemi
migracemi formatl, podporuje rtizné druhy formati a ovéfuje jejich obsah.
Vramci METS fidi strukturdlni metadata. Podporuje tedy pfijimani novych
digitdlnich materidld a souvisejicich metadat v nc¢kolika riiznych formatech.
Ktomu ma nastroje, které tvlircim umoziuji vytvaret SIP ve vhodnych

formatech.

ROSSETA je teSeni pro dlouhodobé uchovéavani, navrZzeny ve spolupraci
s Narodni knithovnou Nového Zélandu. Do bézného provozu byl uveden v roce
2008. Ma za tkol planovat dlouhodobou ochranu, identifikaci formatu, podporu

metadat pro PREMIS. Umoziiuje uchovévat digitalni obsah nejriizngjsiho typu.”

Safety deposit box byl navrzen pro archivy a knihovny, ale dnes je rozSiten i do
komer¢niho sektoru. Je schopen pracovat s obsahem v nejriznéjSich formatech a

muze zpracovat obrovsky objem dat

% FOJTU, Andrea. DSA a dalsi moznosti “self-auditu* digitalniho repozitare. Univerzita Karlova
v Praze, seminarf k digitalizaci pro KK III., duben 2014.
" FOJTU, Andrea. Strategie, ndvrh, Fizeni a administrace rozsahlych digitdlnich knihoven a

archivii. Disertacni prace FF UK, Praha 2014. S. 106 -108
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6. Digitalni archiv OAIS

Do archivu jsou dokumenty piebirdny na zaklad¢ provedeného vybéru archivalii.
Vybér archivalii ve skartatnim fizeni probiha u vefejnopravnich ptivodct po
uplynuti skartac¢nich lhit dokumenti. Pti této ¢innosti se odd€li dokumenty trvalé
hodnoty od dokumentti, které jsou nepottebné pro ¢innost pivodce a uréené ke
zni¢eni.”' Skartaéni fizeni se provadi v kalendainim roce nasledujicim po uplynuti
skartacnich lhit. Vybér archivalii ve skartacnim fizeni je dohoda mezi piivodcem
a archivem. Touto dohodou je skarta¢ni navrh, ktery vystavi pracovnik spisovny a
zaSle ho pfislusnému archivu k posouzeni prostiednictvim portalu pro
zptistupnéni digitalnich archivalii. Pfipojuje se k nému seznam dokumenti
obsahujici skarta¢ni znaky ,,A“ a ,,S“, spisovy znak, ukladaci lhlty, oznaceni
puvodce. Pro vybér archivalii ve skartaénim fizeni v elektronické podobé je
dilezitd podoba evidenénich pomicek, v niz jsou dokumenty evidovany. Seznam
dokumentii uréenych k posouzeni ve skartaénim fizeni vedeném v elektronické
podobé je tvofen podle schématu XML pro vytvofeni datového balicku SIP
stanoveného narodnim standardem a obsahuje informace pro zaznamenani

popisnych metadat.

Vybér archivalii mimo skartacni fizeni provadi pfislusny archiv z dokumentt
soukromopravnich plvodct, z dokumenttli, které neproSly skartacnim fizenim,
dale dokumentiim nabidnutych vlastnikem darem, ke koupi nebo do Uschovy a z
dokumentti CR, které piipadlo vlastnictvi k nim odumrti anebo z nalezenych
dokumentil. Zahajuje se na Zadost piivodce nebo vlastnika dokumentii. Na zaklad¢
zadosti plivodce s piisluSnym archivem dohodne termin, v némzZ bude vybér

s r1:r 2
archivalii proveden. ’

Veftejnopravni plivodce predd skartacni ndvrh archivu k posouzeni. Poté archiv
vyhotovi protokol o provedeném skarta¢nim fizeni nebo protokol o provedeném
vybéru archivalii mimo skarta¢ni fizeni, jehoZ soucasti je soupis pfedavanych

dokumenti. Této ¢innosti se vénuje funkéni prvek Podani v modulu Piijem, ktery

T $TOURACOVA, Jifina. Archivnictvi. Brmo 2013. S. 113

8§ 7 — 15 Zdkona ¢ 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé a §§ 20 a 21 Vyhldsky ¢.
259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby
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vystavi pltivodcei pfislusny protokol. Tento protokol musi obsahovat udaje o
puvodci, archivu, mnozstvi spist a jejich popis, vhodné formaty dokumenti a k
nim piidruzené datové nosic¢e a musi byt pfipojeny doklady o hodnovérnosti. Po
obdrZeni vyrozuméni o provedeném vybéru archivalii ve skartatnim fizeni pieda
puvodce vybrané repliky digitdlnich dokumentii a jejich metadata do archivu.
Ptedani probéhne na zakladé ufedniho zdznamu, ktery je vytvofen ve funkénim

prvku Podéni.

Digitalni dokumenty jsou ptedavany do archivu v podobé balicku SIP spolu s
jejich pridruzenymi metadaty. Bali¢ek SIP bude do archivu nahran elektronickym
pievodem prostiednictvi portalu pro zpiistupnéni archivalii v digitalni podobé¢
nebo na médiu (CD, flash disk), vSechny dokumenty musi byt ve vhodnych
datovych formatech (napt. PDF/A, TIFF atd.). Portal pro zpfistupnéni archivalii v
digitalni podobé¢ slouzi k pfijmu a evidenci digitalnich archivalii s jejich metadaty
a k evidenci a zvefejnovani archivnich pomilcek. Po provedeném vybéru
dokumentil jsou tyto archivalie vzaty do evidence archivalii, které tvoii Néarodni
archivni dédictvi (NAD). Tento krok se provadi zapisem pfirastki do
elektronického systému PEVA, coz je celostatni databaze, kterd zprostiedkovava

data vSem archivum.

Nez si popiSeme archivni péci digitadlniho dokumentu, musime si fict, jaké jsou
zakladni Cinnosti archivni sluzby a co je ukolem archivu. Zékladni cinnosti
archivu jsou piijem, evidence, ochrana a kategorizace archivalii, zpfistupfiovani a
vyuzivani archivéalii. Hlavnim tkolem archivu je archivalie fadné roztiidit,
uspotadat a trvale uchovat. Materidly se rozd€li na samostatné soubory
dokumentii podle jednotlivych ptivodct (instituce, organizace, osoby), které pak
nazyvame fondy a v ramci téchto fondl se pisemnosti rozdéli na jednotlivé ¢asti,
oddily nebo skupiny. Dokumenty ulozené v archivu se ¢leni na archivni fondy a
sbirky, souhrnné¢ oznafené jako archivni soubory. Archivni fond a sbirka,
obsahuje rizné typy materidli a je tvofen proveniencnim (pivodcovskym)
principem. Provenienc¢ni princip obsahuje zdsadu samostatnosti a ned¢litelnosti
archivniho fondu a vnitfni uspofdddni dokumentl ve fondu. Zésadni je urcit

archivni fond z vécného 1 casového hlediska. Zde je kazdému dokumentu ptidélen
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identifikator, ktery obsahuje identifikaci ptivodce, obsah fondu, druh evidenc¢nich

jednotek atd.

Z portélu je balicek SIP pfeveden do modulu Piijem, kde je n€kolikrat za sebou
zkontrolovéan. Kontroluji se soubory, zda neobsahuji Skodlivy kod (napft. viry).
Kontrola by méla probihat s ur¢itym ¢asovym odstupem, aby se vyloucilo falesné
negativni zjisténi $kodlivého kédu.”” Pokud bude balitek v pofadku, prob&hne
dalsi kontrola dokumentl, pfi niz se ovéfi, zda byly predany vSechny digitalni
dokumenty i s metadaty a provede se kontrola validity, formalni struktury balicku,
pfitomnost virti, Skodlivého obsahu a autentizace dokumentti. K této kontrole
slouzi funk¢ni prvek Kontrola kvality identifikace souboru a chyb pii ¢teni, ktera
mimo jiné vystavi potvrzeni o presunu balicku SIP do ulozisté a bali¢ek piesune.

Data a metadata jsou ulozena ve formé souborti v balicku AIP.

Na funkéni prvek Kontroly kvality identifikace navazuje funkéni prvek Vytvareni
balicku AIP. Pomoci tohoto prvku probéhne prevod balicku SIP na AIP, ktery se
posléze ulozi do modulu Archivni tlozisté. Funkéni prvek zkontroluje vhodnost
formatu dokumentii, v pfipadé ze format neodpovidd, provede se migrace
dokumenti do vhodnéj$iho formatu, tzv. formatova migrace. Zde je balicek
doplnén o pfislusnd popisna a administrativni metadata, kterd jsou tvotfena ve
standardu PREMIS a slouzi k vyhledani a vybéru balicku AIP v modulu

Zpftistupnéni.

Aby byl zajistén spravny chod digitalniho uloZist¢ OAIS, je zde aplikovan
softwarovy systém pro dlouhodobou ochranu digitalnich dokumentd, ktery
zajistuje provoz archivniho tlozist¢ OAIS. Timto softwarovym systémem je napf.
vySe zminéna Archivematica, kterou vyuzivd Nérodni archiv. ZajiStuje spravu
balickii SIP, AIP i DIP, dale chod mezinarodnich metadatovych standardi METS
a PREMIS a pouZivani jednotlivych funkénich prvki, které vykonavaji ptijem a

zpracovani dat.

Podle zakona ¢. 499/2004 Sb. musi byt ke vSem archivnim fondim 1

elektronickym vedeny evidencni listy NAD. Je to evidence vedena v zékladni,

BERNAS, Jifi. Ndrodni digitalni archiv.
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druhotné a ustfedni evidenci. Zékladni jednotkou evidence je archivni fond, sbirka
nebo jejich ¢ast. Evidenéni listy se pofizuji pro kazdy archivni fond zvlast. Musi
obsahovat nazev fondu, znacku, nazev archivu, casovy rozsah jednotek, informace
o puvodci, datum pfijeti, pocet evidenCnich jednotek, skartatni zéznamy,
informace o obsahu fondu, literaturu a edici. Pro archivaci dokumentd se vedou
pfijimaci seznamy nové pifevzatych materiald. Hlavni eviden¢ni jednotkou
digitalnich archivalii je digitalni archivni jednotka pro zpracované archivalie v
digitalni podobé, ktera oznaCuje databaze, prezentace, internetové stranky,
metadata, modely a soubory spisti. Dale to jsou mnozstevni jednotky slouzici k
evidenci jednotlivych souborti spisii nebo digitalnich fotografii. Pro nezpracované
digitalni archivalie se vedou digitalni datasety (datové balicky). Jedna se o sadu
dat, ktera byla vytvotfena prostiednictvim vypocetni techniky. M4 podobu poli a
tabulek a obsahuje strukturovana data (napf. spisy, inventafe) vcetné poctu

zaznamu a jejich velikost v bytech.

Pro evidenci archivalii slouzi modul Sprava dat, kterd spolupracuje s modulem
Piijem, Zpfistupnénim a Spravou. Zajistuje spravu informaci v bali¢cich AIP a
udrzuje jejich integritu. Do balicktt AIP Sprava dat vlozi popisné informace, které
jsou vytvofeny pfi pfijmu, a postara se o jejich uchovatelnost. Jsou zde obsaZena 1
administrativni a technickd metadata, kterd uchovavaji tidaje o lokaci a piivodu
balicku a obsahuji udaje o poctu a velikosti souboru a druhu formatu, jsou

vytvarena ve standardu PREMIS.

Pii zpracovani dokumenti v modulu Sprava dat se pouzivaji archivni pomicky
pro evidenci a orientaci v obsahu a ¢asovém rozsahu archivniho souboru nebo
jeho casti. Tyto pomicky se zpfistupnuji koncovym uzivatelim. K vétSing
archivnich soubori je tvofen napf. inventdf, dil¢i inventdf, katalog, ktery
poskytuje informace o obsahu a formé archivalii, rejstiik obsahujici abecedné
uspotadany jmenny a vécny seznam slouzici k orientaci v obsahu archivniho

souboru.” Tyto pomticky jsou vedeny v elektronické podobd v XML formatu a

™ WANNER, Michal a kol. Zakladni pravidla pro zpracovéni archivalii [online]. 2. rozs. a dopl.
vyd. Praha 2015. [cit. 2018-01-05]. Dostupné z http://www.mvcr.cz/soubor/zakladni-pravidla-pro-

zpracovani-archivalii-2015-cervene-vyznacenymi-zmenami.aspx S. 42
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slouzi jak archivaiim, tak i1 badatelim. Pomucky v digitdlni podobé jsou
zpfistupnovany na monitorech v badatelné¢ archivu nebo prostfednictvim
webového rozhrani. Ve specifickych piipadech se utvaii specidlni archivni
pomiicky, tj. rejstiik, tematicky katalog, tematicky rejstiik. Referencnimi
pomuckami jsou soupisy a popisy fondl, priivodce a editace. Tyto pomicky
podavaji obecné a pirehledné informace o archivnim souboru. S evidenci
archivnich pomucek souvisi funkéni prvek Vytvareni prehledu, ktery zpracovava
informace z archivnich jednotek a vytvaii z nich seznamy. Po shromazdéni téchto
popisnych informaci o balicku se provede pfenos AIP do modulu Archivni
uloziste.

Ve funkénim prvku Piijem aktualizaci databaze se poskytuji popisné informace
uzivateli 1 archivu. Také upravuje a maze informace o balicku, které jsou ulozeny
v trvalém ulozisti a jiz nepotiebné. Prvek mé za ukol aktualizovat informace o
balicku, aby byly tyto informace aktudlni. V modulu Ptijem dale plisobi funkéni
prvek Provadéni dotazl, ktery pfijiméd z modulu Zpfistupnéni pozadavky na
zpracovani balicku AIP a odpovida na tyto dotazy. Odpovédi posléze posle zpét

do modulu Zpftistupnéni, ktery je nasledné zpracuje a poskytne badateli.

V Archivnim uloZisti pisobi funkéni prvek Pfijem dat, ktery kontroluje bali¢ek
béhem piesunu z modulu Pfijem do Archivniho tulozisté. Po pfijeti je opét
zkontrolovéan a provede se jeho zpracovani k trvalému uloZeni. CoZ znamena, Ze
se zaeviduji ptijaté a ulozené balicky AIP, zaznamen4 se existence a misto ulozeni
balicku a souvisejicich metadat. Tyto informace poskytuji strukturdlni metadata,
jez sdruzuji vSechny c¢asti balicku do jednoho celku a popisuji vztahy mezi
digitalnimi objekty. Vytvateji se pomoci standardu METS ve schématu XML,
které tvoti zaklad balicku AIP. Déle musi zajistit uchovavani a ochranu balicku
prostfednictvim softwarovych ndstrojii (napt. Archivematica) a vytvafi statistiky

pro modul Sprava, coz je soupis médii, skladovacich kapacit a jejich vyuziti.

Dale tu je funkéni prvek Sprava struktury loZzist, ktery pfijima pozadavek na
skladovani balicku AIP a umoZziuje jeho pfesun do archivu, pfi¢emz musi zajistit
vhodny datovy nosi¢. To probihd prostfednictvim migrace formati. Nejdiive musi

probéhnout migrace a az poté fyzické piemisténi balicku do archivu. Po
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dokonceni pievodu balicku Archivni tlozisté odesle potvrzeni o skladovani spolu
s identifikaci balicku AIP a vytvofi zpravu s popisem sbirek. Archivalie se slouci
do archivnich jednotek uréenych k trvalému ulozeni. Modul zajisti nezavislost
balicku na konkrétnim fyzickém uloZeni dat, tak zZe implementuje funkéni prvek
Nahrazeni datového nosice, ktery kopiruje tyto balicky a zajistuje jich reprodukci.
S timto prvkem uzce spolupracuje funkéni prvek Poskytovani dat, ktery na zadost
modulu Zptistupnéni vytvari kopie uloZzenych balickit AIP. Na cely modul mé vliv
funk¢ni prvek Kontrola chyb, kterd se stard o spravu balicku, tzn. ze, v pribéhu
¢asu kontroluje informace v ném ulozené, zda nejsou poskozeny a zajistuje, aby
software oznamoval chyby v baliccich prostiednictvim chybovych protokolt.
Dale zajistuje duplikovani digitdlniho obsahu po necekané katastrofé ¢i havarii.
Archivni uloZisté musi také zajistit bitovou ochranu tj. zdlohovani, neporusitelnost
obsahu, obnovu po katastrofickych udalostech. V Archivnim ulozisti také probiha
vnitini skartace dokumentl. Archivatr vypracuje datovou zpravu obsahujici
metadata ke zniceni ur€enych dokumenti. Tato zprdva je zaslana prostfednictvim

portalu do modulu Sprava, ktera zajisti zni¢eni dokumentt.

Modul Sprava je mezic¢lanek mezi pivodcem (jak instituce, tak i urcitd osoba),
badatelem a vedenim archivu. I zde musi byt implementovany funkéni prvky, bez
kterych by modul nefungoval. Jako prvni zde piisobi funkéni prvek Vyjednavani
dohod, ktery vytvaii smlouvy mezi archivem a tvlircem, dojednavd smluvni
podminky a harmonogram pro odevzdani dat, kontroluje forméat balicku SIP,
provadi inventarizaci obsahu, vytvafi interni normy a pravidla (napf. badatelsky
fad). Dale tu je Funkéni prvek Sprava nastaveni systému, ktery koordinuje ¢innost
funkci v OAIS archivu a kontroluje zmény v nastaveni. Tento prvek je dualezity
pro cely chod archivniho uloZi§té€. Funkcni prvek Stanoveni norem a zéasad
udrzuje standardy, normy a pravidla, kterymi se archiv musi fidit. Funk¢ni celek
Sprava nastaveni systému konfiguruje software. Ke konfiguraci je potieba
administratora archivu, ktery musi vybrat a nastavit sitové ulozisté podle potieby
organizace. Sitové ulozisteé je nutné pro spravny chod a Sifeni digitdlniho obsahu
od pfijmu az po zpfistupnéni. Administrator miize nastavit vice riznych ulozist’

dle typu obsahu dat.
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V digitalnim archivu OAIS je hlavnim ukolem archivovat digitalni data, ale musi
zabezpecCit 1 planovani dlouhodobé ochrany, kterou méa na starosti modul
Planovani uchovavani, ktery komunikuje s uzivateli a tvirci dat a monitoruje
zmény technologii, tj. formaty dat, volbu média ¢i dostupnost softwarovych
nastroju, které musi byt v souladu s OAIS systémem. V tomto modulu pisobi
také funkéni prvek, ktery zajistuje technologicky chod Archivniho ulozisté. A tim
je Sledovani technologii, které musi zajistit, aby archiv nepouzival technologie a
zafizeni zpusobujici zastaravani systém v archivu a vyhodnocuje nové
technologie pro dlouhodobé uchovavéani. Vyuziva k tomu externi databazi a
technicky registr, jez informuji o novych softwarovych nastrojich. DalSim
funkénim prvkem je Monitorovani cilové skupiny, které provadi prizkumy zmén

pozadavki na sluzby a technologie.

Funkéni prvek Vytvareni strategii a standardll pro dlouhodobou ochranu sleduje
zmény cilové skupiny a technologicky vyvoj. Je zodpovédny za rozvoj strategii a
standardii pro posouzeni rizik. Funkéni prvek Pfijiméani schvaleni norem a cili
migrace piijima a schvaluje normy pro vhodné formaty k dlouhodobému ulozeni,
standardy metadat a dokumenta¢ni normy. Dava impuls ke spusténi ochrannych
akci modulu Sprava. Od modulu Spravy dostava schvalené standardy a migraéni
cile, které obsahuji, jak a kam ma byt balicek AIP transformovan a implementuje
tyto cile do migra¢nich plani. Modul Planovani uchovéavani otestuje a odsouhlasi
plan migrace, strukturu balickti AIP a souvisejici software slouzici pro spravu,
Sifeni a uchovavani digitalniho obsahu. Kdyz modul Planovani uchovavani
zaznamena, ze néktery format nebude jiZ podporovan v softwaru, pfeda zpravu
modulu Sprava a ta na zaklad¢ této informace rozhodne, kdy je pravy ¢as na
migraci digitalnich dat a vysledek posle zpét. Poté vytvoii migracni balik, ktery
bude obsahovat migra¢ni plan s idaji o vhodném softwaru a druhu formatu, do
n¢hoZ bude ohroZeny soubor migrovan, napt. formaty, které prestavaji byt vhodné
pro dlouhodobé uchovavani, budou nahrazeny novymi formaty dle piijatého

standardu.

Kone¢nou fazi uchovavani archivalii je modul Zpfistupnéni balicku DIP
badatelim. Z Archivniho uloZist¢ je balicek AIP pteveden do modulu
Zptistupnéni na zékladé¢ pozadavku badatele. Vydani balicku DIP probiha
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prostfednictvim portalu pro zpfistupnéni archivalii v digitalni podobé, pies ktery
uzivatel podava pozadavek pro piistup k balicku DIP. Jako prvni si musi badatel
vyhledat potfebné informace o archivaliich prostfednictvim archivnich pomiucek.
Tyto informace jsou zpfistupnény napi. v archivnim katalogu, inventarnim

seznamu ¢i inventari.

V modulu Zpiistupnéni ptsobi n¢kolik funkénich prvki. Jsou jimi Pristupové
funkce, které komunikuji s badateli, pifijimaji Zadosti, kontroluji a zabranuji
pfistupu k citlivym informacim. Funkéni prvek Bezpecnostni sluzby chrani citlivé
informace obsazené v digitdlnich dokumentech a zamezuji neopravnénému
vyuzivani zdroji informac¢niho systému a udrzuji divérnost a integritu dat. A
poslednim funk¢nim prvek jsou Sitové sluzby, které umoznuji ptistup k souboriim

a prenos dat do modulu zpfistupnéni a dale badateli.

Do archivalii Ize nahlizet na zdklad€ Zadosti a dodrzeni podminek stanovenych
v zakoné €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a v badatelském fadu
archivu. Badatelsky tad je vydavan kazdym archivem a je zvefejnén na ufedni
desce nebo v informa¢nim systému archivu. Badatel musi po pfichodu do archivu
prokazat svou totoznost a prostfednictvim ,,pomicky objednani® v portalu pro
zptistupnéni archivalii v digitadlni podobé€, vyplni badatelsky list, tedy dohodu o
objednani archivalii. Takovd dohoda musi obsahovat jméno a piijmeni badatele
(uzivatele), adresu, kontakt, ¢islo dokladu a presné oznaceni tématu s casovym
vymezenim, Uc€el nahlizeni, prohlaSeni o odpovédnosti za nakladani
s informacemi z pfisluSnych archivalii, dale Ze se sezndmil s badatelskym fadem a
souhlas se zpracovanim osobnich udaji, datum a podpis badatele. Modul
Zptistupnéni zadost zaeviduje a posle objednavku do modulu Spravy dat, kde
bude zpracovéana. Déale modul kontaktuje Archivni uloZeni, kde si vyzada balicek
AIP a pfidruzené informace potiebné k vytvoifeni balicku DIP. Bali¢ek DIP bude
obsahovat seznam pfistupnych dokumentli, konkrétni dokumenty a jejich
metadata. Vytvofeny balicek DIP je uloZen v modulu Zpftistupnéni a pies portal
poskytnut badateli. Jsou zde vyuZity nastroje pro zdkladni vyhledavani a

synchronizaci metadat mezi Archivnim uloZenim a portalem.
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formatova rizika, mechanismy pro autentizace dokumentli, nedostatek
softwarovych feSeni a z hlediska instituce jako takové Spatné financovani a

nespoluprace s pivodci dokument.

Z hlediska dlouhodobé ochrany digitalnich dat, je nutné zajisti dostupnost bitt,
které¢ tvori digitadlni informaci. Tato ochrana musi zahrnovat otazku integrity

médii a hardwarové feSeni nutné k piecteni danych médii.

Problémem digitalnich technologii, které jsou diilezité k zobrazovani digitalnich
dokumenti, je jejich moralni zastaravani. Toto zastaravani piisobi na hardware,
software a média. Tomu lze pfedejit vhodnou migraci formata ¢i emulaci. Migraci
digitalnich dat se rozumi proces piesunuti dat mezi riznymi typy a formaty
ulozist’ ¢i pocitaCovymi systémy, napt. pfesun dat z jednoho hardwaru na novy, ¢i
softwarovd migrace, kterd zahrnuje konverzi stavajiciho systému na modernéjsi.
Dalsi moznosti je emulace, kterd se zabyva obnovovanim ptivodniho
pocitacového prostiedi. Vyuziva se pro uchovavani zastaralejSich souborovych
typti. Archiv by mél tedy pravidelné kontrolovat stav a zastaravani technologii,

aby predesel piipadné ztrate ¢i zniceni digitalnich dokumentt.

Kvalita dlouhodobé¢ archivace je mozna s vyuzitim fady nastrojii pro audit, vnitini
audit a certifikaci. Tyto nastroje jsme si uvedli v kap. 5.2. Tyto systémy se daji
také vyuzit pro planovani a prokazovani kvality archivace (napif. DSA, Platter,
Drambora). I tyto néstroje musi byt pravidelné kontrolovany a ovéfovano spravné

fungovani softwaru.

Dale je teSena otdzka plivodce pro nadchazejici archivni popis dokumentl. Popis
puvodce je detailn¢ definovan v zakoné ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé. Informace o ptivodci jsou dulezité pro archivni zpracovani dokumentu,
proto ¢im vice informaci o ptivodci archiv bude mit, tim jednodussi bude nésledné
zpracovani a vyhledavani archivalii. Piikladem takového seznamu miZe byt

autoritni zédznam o puvodci, ktery obsahuje konkrétni informace o pivodci
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(jméno, adresu atd.).” Tento seznam je vytvafen v portdlu pro zpiistupnéni

digitalnich dokumentt a je jim zpfistupnovan.

Dlouhodobé uchovavani digitalnich dokumentti v ¢eskych archivech neni zcela
vyfeSeno. Zatim je zajiSténa stfednédoba archivace digitadlnich dat s vyuzitim
dostupnych technologickych, finan¢nich a organizacnich prostfedkli. Nyni je
ukolem archivu, ktery je zalozen na OAIS systému, zajistit digitalni archivalie do
doby nez bude nutna migrace do nového digitalniho repozitafe. Aby digitalni
archiv predesel ztratam, ¢i poSkozeni digitalnich dat s naslednou migraci je nutné
uz pfi pfijmu digitdlnich dokumentl zajistit vhodné formaty pro dlouhodobé

uchovavani, dale autenticitu a integraci dat.

Zavérem bych jen tekla, ze Otevieny archivacni informacni systém neni jeden
proces, ale je to fada procest navzdjem pulsobicich a jeden bez druhého by
nefungoval. Tyto procesy nam zajistuji, Ze digitalni objekt bude spravé ulozen,

uchovan a zpfistupnén koncovému uzivateli.

7 KUNT, Miroslav. Moznosti a formy zpiistupnéni archivnich fond&i nebo jejich soucasti
vefejnosti v elektronické podobé [online]. Ro&. 20, Knihovna 2009 [cit. 2018-01-05]. C. 1, s. 113-

118. Dostupné z http://knihovna.nkp.cz/knihovna91/kunt.htm
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7. Zaver

Model Otevieného archivniho informacniho systému je dobrym feSenim pro
archivaci digitalnich dokumentti, 1ze ho implementovat do kazdého archivu za
ptedpokladu, ze splni pravidla, kterd jsou stanovena v ISO norm¢. Archiv OAIS
podle normy je popisovan jako samostatné stojici repozitaf, ktery ma externi
dodavatele dat, data uklada lokaln¢€ a zalohuje je. Otevieny archivacni informacni
systém, kterym se bakalaiska prace zabyva, je ptivodcem konceptu digitalniho
repozitafe a jasné definuje jednotlivé funkce OAIS. Od 90. let. 20. st probihaji
vyzkumy strategii pro feSeni otazky dlouhodobého uchovéavani a zptistupnéni

archivalii v digitalni podobé.

Model OAIS prezentuje zékladni pilife pro dlouhodobé uchovavani digitalnich
archivalii, jehoz tkolem je pfijmout digitalni dokumenty k trvalému uchovéavani a
ziskat prava dusevniho vlastnictvi. Obsahuje role OAIS jimiZ jsou tvlrce, koncovi

uzivatelé a vedeni.

Prvni ¢ast prace nam tedy popisuje vyvoj ukladani dat od 90. let 20. st., dale
metadata, kterd jsou uchovédvana v balicku AIP a migraci poskytujici ochranna
opatieni a pfenos dat do vhodného formatu nahrazujici staré informace za nové.
Pro spravny chod digitalniho repozitafe musi byt zajiSténa fada standardd a
metadata a METS pro strukturdlni metadata. V dalSich kapitolach bylo popsano
archivni zpracovani digitalnich dokumentii od ptfedarchivni péce po piijem
digitalnich dokument do archivu od tvirce s vyuzitim vSech modulti a entit
funkéniho modelu Otevieného archivniho informacniho systému. Digitalni
informace nemusi byt vazany na digitalni nosi¢, ale zaroven jsou zavislé na
technologiich, bez kterych by nemohly byt zpfistupnény uZivatelim. Dokument
v digitalni podobé je vZdy nutné reprodukovat ve vhodném softwarovém systému.
V préci byly popsany vSechny archivacni informacni balicky (SIP, AIP, DIP) a
jejich funkce. Pros$li jsme archivnim zpracovanim balicku SIP po tom, co se
pfijme do archivu prostfednictvim portalu. Pfi pfijmu je kazdy balicek SIP
roztiidén a ulozen v archivnim ulozisti, kde je uchovan jako balicek AIP a piisobi

zde entity funk¢niho modelu - Pfijem, Sprava dat, Archivni ulozisté, Sprava,
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Planovani uchovavani, Zptistupnéni. Pokud uzivatel poda zadost o vydani balicku
pro badatelské ucely, je balicek AIP v modulu Zpfistupnéni pieveden do balicku
DIP a zprostfedkovan pies portal pro zpfistupnéni archivalii v digitalni podobé¢

uzivateli.

Druha cast prace se zabyva implementaci OAIS systému kde bylo feceno, zZe
digitalni archiv musi v souladu s OAIS systémem splilovat urcité cile a mél by
prokazat, jak konkrétn& je naplituje.”® Archiv musi vyjednavat a ziskavat
informace od puvodct, kontrolovat informacni obsah, zajistit dlouhodobou
ochranu digitdlnich dat s vyuzitim vhodného softwaru, dodrzovat pravidla a
standardy, zajistit zpiistupnéni a Citelnost archivacniho balicku DIP uzivateli.
Prace ndm uvadi nekolik piikladd, jak 1ze plnit povinnosti archivu OAIS a vhodné
formaty pro dlouhodobou archivaci digitalnich dokumentd, které jsou znazornény

v tabulce v kapitole 2.4.

V zavéru prace byl analyzovan digitalni archiv OAIS od piedarchivni péce,
vybéru archivalii ve skartaénim a mimo skartacniho fizeni u ptivodce. Prace nam
popisuje ptijem balicku SIP od tvlrce pies jeho kontrolu a archivni zpracovani,
preménu na bali¢ek AIP v archivnim ulozisti az po zptistupnéni balicku DIP ptes
portal uzivateli. Ke sprdvnému chodu archivu musi byt implementovany vSechny
entity funkéniho celku Otevieného archivniho informacniho systému se
softwarovym systémem zajist'ujicim spravu a chod celého archivniho ulozZisté a
také zajiStujicim dlouhodobou ochranu digitalnich dat. Bez implementace téchto

jednotlivych ¢asti neni mozné, aby archiv uchovaval digitalni archivélie.

" MELICHAR, Marek a kol. OAIS: moznosti a limity aplikacie [online]. 3/2012, ,,E-knihy*. Kap.
1. Vyhovéni OAIS. Dostupné z http:/itlib.cvtisr.sk/archiv/2012/3/o0ais-moznosti-a-limity-

aplikacie.html?page id=492
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SEZNAM ZKRATEK

AIP
CD-ROM

CCSDS

DIP
DVD
ISO

METS

LTP

OAIS
PEVA
PDF

PNG
PLATTER

PREMIS

SIP
TIFF

XML
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Archivni informacni balicek
Compact disc read-only memory

Poradni vybor pro datové systémy

vesmirného vyzkumu

Ceska technicka norma

Ceské vysoké uéeni technické

Vystupni informacni balicek

Digital versatile disc

International organization for standardization

Metadata Encoding and Transmission

Standard

Long-term  presertation —  dlouhodoba

archivace
Otevieny archivni informaéni bali¢ek
Evidence archivnich fondi a sbirek
Portable document format

Portable network graphics

Plan divéryhodného digitalniho repozitate
metadata

Preservation implementation

strategies
Vstupni informacni balicek
Tagged image file fomrat

Extensible markup language
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