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Abstrakt

Price mapuje existenci a ¢innost administrativnich knihoven na ministerstev CR. Po
vymezeni pojmu administrativni knihovna a pifehledu legislativnich a historickych
souvislosti jsou zvetejnény otazky, na které pracovnici knihoven méli odpovidat. Nasleduje
popis jednotlivych knihoven a piehled zjisténych tdajii. Mezi né patii organizacni zatfazeni
v rdmci ministerstva, kontaktni adresa, pocet pracovnikli, umistnéni knihovny, sluzby pro
zaméstnance a verejnost, velikost a obsah fondu a dalsi ukoly, které plni knihovny v rdmci
ministerstva. Zavérecna kapitola obsahuje zhodnoceni zjisténych skutenosti o soucasném

stavu administrativnich knihoven na ministerstvech CR a namét pro zefektivnéni ¢innosti.

Kli¢ova slova: administrativni knihovna, odborna knihovna, vefejnd sprava, ministerstvo,

sluzby, fondy

Abstract

The work describes existence and activities of administrative libraries at ministries of the
CR. After definition of administrative library concept and overview of legislative and
historic background, questions are released that should be answered by library workers.
Afterwards, description of individual libraries and survey of established data follows. They
include organizational position within the ministry, contact address, number of workers,
location of the library, services for employees and the public, size and contents of
collection, and other tasks fulfilled by the library within the ministry. The final chapter
comprises an assessment of established facts about the current state of administrative

libraries at the Czech ministries and suggestions to make the activity more effective.

Keywords: administrative library, special library, public administration, ministry, services,

collections
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1. Uvod

1.1 Vymezeni cile prace

Cilem této prace je zmapovat existenci administrativnich knihoven popft. informacnich
pracovist’ na jednotlivych ministerstvech Ceské republiky (dale jen CR) véetné rozsahu jimi
poskytovanych sluzeb. Chtéla bych najit odpovéd’ na otazku, zda na jednotlivych
ministerstvech jsou administrativni knihovny nebo informacni pracovisté a zda pracovnici
ministerstev vyuzivaji pii své praci odbornou podporu knihovny pro vypracovani ptislusnych
stanovisek, analyz, koncepci ¢i navrhi legislativnich pfedpisi v rdmci ptisobnosti svého
resortu a zda maji moznost, aby se obratili na knihovnu ¢i informaéni pracovisté piimo na
svém ministerstvu.

Téma jsem si vybrala, protoze pracuji v Odborné knihovn¢ Ministerstva financi a tato

tématika je mi profesné blizka. Zpracovanim této prace rozsiiuji i sviij profesni prehled.

1.2 Zhodnoceni dosavadniho zpracovani tématu

V ramci mné dostupnych informaci jsem zjistila, ze zvolené téma mé bakalatské prace
dosud nebylo systematicky zpracovano. Ojediné€le 1ze dohledat clanek v nékterém odborném
knihovnickém ¢i ptibuzném periodiku. Prazska organizace Svazu knihovnikti a informacnich
pracovniktl (SKIP) porada pravidelné exkurze do zajimavych prazskych a ob¢as i mimoprazskych
knihoven a informuje o nich v elektronickém casopise Ikaros. V tomto ¢asopise byl uvetejnén
clanek o navstéveé védecké knihovny Ministerstva zahrani¢nich véci (Novacek, 2006) a
odborné knihovny Ministerstva financi (Slezdkova, 2012) a zprostfedkovany tak informace

0 jejich ¢innosti.

1.3 Clenéni prace

Po tivodu nasleduje v dalSich kapitolach vysvétleni pojmu administrativni knihovna,
dale pak historické a legislativni souvislosti existence administrativnich knihoven. Uvadim
zpusob zjiStovani potiebnych udaji. Nasleduje stéZejni cast prace, tj. popis knihoven
jednotlivych ministerstev nebo jejich informacnich pracovist. V zavéru je provedeno
vyhodnoceni zjisténych informaci. Zaroven predkladam nékolik ndméti na zefektivnéni prace

analyzovanych knihoven.



1.4 Charakteristika pouZitych zdroji

Informace o existenci a ¢innosti knihoven nebo informacnich pracovist’ na jednotlivych
ministerstvech jsem Cerpala z organizac¢nich struktur jednotlivych ministerstev na jejich
webovych strankach, z Adresate knihoven a informaénich instituci CR a dal$ich nemnohych
pisemnych zdroji. VyuZila jsem téz osobnich kontaktl a vétSinu knihoven navstivila. Spolu
s pracovniky oslovenych knihoven jsem vyplnila pfipraveny dotaznik. K dispozici jsem méla
také material Informacni centrum vlady (Dombrovska et al., 2008) vypracovany pro potteby
tohoto centra, dale jsem vyhledavala v online katalogu Knihovny knihovnické literatury,
v oborové bran¢ Knihovnictvi a informacni védy. Prohlédla jsem také databazi evidence a
adresate knihoven evidovanych Ministerstvem kultury. Konkrétni zdroje cituji v zavérecném

prehledu literatury.

1.5 Podékovani

V prvni fadé bych rada podékovala pracovnikim vSech oslovenych knihoven na
ptislusnych ministerstvech, ktefi mi vénovali ¢as a m¢li zdjem a snahu zodpovédét mé dotazy,
dale kolegynim a kolegim z mého vlastniho pracovisté za jejich rady, své vedouci
Mgr. A. Sahankové za jeji podporu v praci a v neposledni fadé¢ své vedouci prace

PhDr. M. Butilové za odborné vedeni prace.



2. Definice pojmu administrativni knihovny

Spravné pojmenovani pro knihovnu instituce nebo ufadu zni administrativni knihovna.
Tento pojem vSak neni v Ceském prostfedi piiliS ustdlen. V naSi praxi se pouziva spiSe
pojmenovani odborna, technicka ¢i specidlni knihovna. Pojem ,,administrativni® je pfevzat
z anglosaské literatury a z prostiedi, ve kterém jsou tyto knihovny vice etablovany a jejich
¢innost je dlouhodobé koordinovana, viz napt. doporuceni mezinarodni organizace IFLA
(Bolt, Burge, 2008).

V tuzemské odborné literatufe existuje n€kolik definic administrativnich knihoven,
které se v dil¢ich detailech lisi.

V knize Ceskoslovenské knihovnictvi zroku 1925 jsou definovany administrativni
knihovny jako knihovny, jejichz ucelem je shromazdovani a zpracovavani kniznich
materiald, nutnych k G€eliim Gfednim, jako napft. k G€eliim praci parlamentnich, ministerstev,
nejvyssich soudil, obchodnich komor, zemské politické spravy atd. (Bradac et al., 1925, s. 185).

Ceska terminologicka databaze knihovnictvi a informaéni védy (TDKIV) vyklada
termin administrativni knihovna jako knihovnu jakéhokoliv ufadu. Normativni vyklad ze
stejné databaze zni: knihovna, zrizenda v ramci vladniho orgdnu a urcend hlavné pro uzivani
jeho zameéstnanci. (Sodomkova, 2003-).

Dalsi, podrobngjsi a vypovidajici definice zvykladového slovniku Informac¢na
vychova zni: Typ Specializovanej neverejnej kniznice, ktora ziskava, spracuva, uchovava a
spristupniuje dokumenty z oblasti prava, Stdtnej a verejnej spravy a samospravy. V zmysle
zak. ¢ 53/1959 Sb., o Jednotnej sustave kniznic tvorili administrativné kniznice
Specializovanii siet. Ustiednou kniznicou tejto siete bola Ustrednd ekonomickd kniznica
Vysokej Skoly ekonomickéem v Bratislave. Zriadovatel’'mi administrativnych kniZnic su
spravidla statne urady, zakonodarné zbory, planovacie, kontrolné a statistické organy, organy
sudnictva, Statnej a verejnej spravy a samospravy. Administrativne kniznice poskytuju sluzby
pracovnikom tychto institucii. Profilacia ich fondov je zamerena predovsetkym na dokumenty
legislativneho, organizacno-spravneho a Statistického charakteru. Najvyznamnéjsou
kniznicou tohoto typu je Parlamentna kniznica v Bratislave.. Podobné typy kniznic pracuju
vo vdcsine krajin sveta. (Katuscak et al., 1998, s. 9)

Z vyse uvedenych definic lze vyvodit, Ze administrativnimi knihovnami se rozumi
odborné knihovny, které zahrnuji specializované knihovny vladnich a parlamentnich ufada a
stanovenych ufednich instituci, soudii a dalSich instituci. Jejich spolecenské poslani a funkce

vychézeji z charakteru a specifickych ukoll jednotlivych instituci, u nichZ jsou zfizovany.



Takovéto knihovny nebo informacéni pracovisté jsou vétSinou nesamostatné organizacni
jednotky organizaci, u kterych byly zfizeny. Jejich ¢innost jim upravuje organizacni tad,
v némz jsou uvedeny zakladni pravni a organiza¢ni poméry knihovny. Povinnosti knihovny
je, aby ucelné¢ a vsouladu sukoly prislusné instituce shromazdovala, uchovavala a
zptistupniovala pottebnou odbornou literaturu a dalSi zdroje opravnénym zijemciim
predevsim z fad zfizujici instituce (Zahalkova, Jezkova, 1987).

Tato prace se zabyva pouze administrativnimi knihovnami na ministerstvech CR. Pro
zjednoduseni v textu prace misto celého vyrazu administrativni knihovna pouzivam pouze
vyraz knihovna. Pravidla ¢eského pravopisu piipoustéji psani velkych i malych pismen na
zaCatku nazvl organizacnich slozek. Rozhodujici je pouze zvyklost u konkrétni slozky.

V préci pouzivam velka ¢i mala pismena podle toho, jak je pouzivaji jednotlivé organizace.



3. Historické a legislativni souvislosti

Po vzniku samostatné Ceskoslovenské republiky v r. 1918, byla ziizovana cela fada
administrativnich knihoven na nové ztizenych Gfadech a ministerstvech nového samostatného
statu. Slouzily pouze vnitinim potiebdm svych tfadi. Jejich pfedchiidkynémi byly knihovny
ustiednich uradt zemskych (Cejpek et al., 2002, s. 189).

V historii Ceskoslovenského a nésledné ceského knihovnictvi byly vydéany tfi
knihovnické zékony. Ten prvni byl zakon €. 430/1919 Sb., o vetejnych knihovnach obecnich.
Administrativnimi knihovnami se vibec nezabyval, jeho ucelem byla podpora lidovych
knihoven a zpfistupnéni kvalitni literatury Siroké vefejnosti.

Nejvyznamngéjs$i knihovnou a obecnym vzorem pro ostatni administrativni knihovny
byla v t¢ dobé Knihovna Narodniho shromdzdéni (Parlamentni). Vznikla hned v roce 1918 a
&ast jejiho fondu tvofila knihovna Zemského spravniho vyboru pro Cechy. Prvnim feditelem
se stal Zdenék Vaclav Tobolka (Fréek, Koutnik, 1940, s. 13), vyznamnd postava
¢eskoslovenského knihovnictvi. Z. V. Tobolka se také vyrazné¢ zasadil o odborné vzdélavani
knihovnikti védeckych a administrativnich knihoven. Jiz vroce 1919 zorganizoval pro
administrativni knihovniky knihovnicky kurs (Cejpek et al., 2002, s.191). Vzhledem ke
svému pusobeni v Knihovné¢ Narodniho shromazdéni se Z. V. Tobolka soustavné vénoval
praveé témto typtim knihoven.

Administrativni knihovny slouzily vnitinim potfebam svych tradd. Nakupovala se
zejména literatura potiebna k Ufedni praci, predevsim platné predpisy, pravnicka literatura a
odborna literatura podle zaméfeni (gesce) uradu. V piiru¢ce Knihovny administrativni z roku
1940 se uvadi, ze knihovny byly tizce specializované, literatura se nakupovala podle potieb a
pozadavku ufednikti a fond se ¢asto aktualizoval vyfazovanim zastaralé a duplicitni literatury.
Déle se v ptiru¢ce uvadi, Ze podle dostupnych statistik bylo vroce 1932 v tehdejSim
Ceskoslovensku 163 administrativnich knihoven (Fréek, Koutnik, 1940, s. 16). Lze
konstatovat, ze obdobny zplsob c¢innosti administrativnich knihoven, pfi pochopitelném
technickém a technologickém pokroku v knihovnictvi, se zachoval 1 do soucasnosti.

Podobné typy knihoven vznikaly také pfi institucich, které nebyly bezprostfedné
spjaty s urady. Patfily mezi né knihovny podnikd a zavodi, které dostaly oznaceni knihovny
technické. Tyto knihovny pracovaly podle potfeb svého podniku a ve svych fondech
shromazd’ovaly periodika a knihy, pfipadné se zamétovaly na specialni informacni prameny,
jako napf. patenty, normy a firemni literaturu. K jejich dal§imu rozsSiteni dosSlo po roce

1945 s povaleénym rozvojem prumyslu a vyzkumu. Vznikala fada novych technickych



knihoven. Ty se v prubéhu nékolika desetileti vyvoje Ceskoslovenského knihovnictvi staly
zakladem pro vznik soustavy védeckotechnickych a ekonomickych informaci (VTEI).

Novou organizacni strukturu knihoven pfineslo schvéleni druhého knihovnického
zakona €. 53/1959 Sb., o jednotné soustavé knihoven. Zakon stanovil jednotnou soustavu
vSech existujicich knihoven. Byl ur¢en pro vSechny typy knihoven a definoval organizacni a
funkéni ¢lenéni jednotné soustavy knihoven do siti knihoven spojenim teritorialniho a
oborového principu. Jednotnou soustavu knihoven tvofily knihovny organizaéné samostatné
i jako soucasti jinych instituci (Zahalkova, Jezkova, 1987). Do této evidence nespadaly pouze
priruéni knihovny s fondem do 500 svazkt, pokud nevyvijely pravidelnou vypijéni ¢innost.
Ostatni knihovny, které ptisobily ve vymezenych oblastech, byly sdruzovany podle
specializace, v€etné¢ administrativnich knihoven a podobnych pracovist' riiznych instituci.
V cele jednotlivych siti staly tstfedni knihovny. Funkci ustfedni knihovny sité
administrativnich knihoven a jejim metodickym vedenim byla povéfena Statni knihovna CSR
— Ustiedni ekonomicka knihovna v Praze (pro Slovenskou republiku obdobna knihovna se
sidlem v Bratislavé). Knihovna vydédvala metodické pokyny piedevS§im pro mensi knihovny
s neprofesiondlnimi pracovniky.

V roce vydani druhého knihovnického zdkona bylo schvaleno usneseni vlady
¢. 606/1959 Sb., O organizaci a fizeni technickych a ekonomickych informaci. Toto vladni
usneseni zavedlo termin stfediska védeckych, technickych a ekonomickych informaci (dale
jen VTEI), coz byly dokumentacni stfediska, technické a ekonomické knihovny. Usneseni
stanovilo 1 jejich organiza¢ni uspotadani v soustavu VTEI na zékladni informacni stfediska
stiediska (OBIS), zpravidla zfizovana pii vétSich (oborovych) podnicich a vyzkumnych
ustavech, odvétvova stiediska jako soucést velkych vyzkumnych ustavii nebo samostatnych
instituci (ODIS). Rozvojem a metodickym fizenim této tfistupniové informacni soustavy bylo
povéieno Ustfedi védeckych a technickych informaci (UVTEI). JelikoZ vladni usneseni bylo
ze stejné doby jako druhy knihovnicky zdkon, doslo zde k urcité dvojkolejnosti fizeni téchto
instituci (Vitkova, 1983).

Az do r. 1989 byla tato soustava patefi informacni soustavy i pro nckteré
administrativni knihovny. Po zméné politického systému v r. 1989 a privatizaci podniki se
ttistupniova soustava VTEI rozpadla, z¢4sti zanikla nebo se transformovala do podnikovych ¢i
administrativnich knihoven uradi.

Tteti knihovni zdkon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani

vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb, vymezil podminky, za kterych lze
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provozovat vetejné knihovnické a informacni sluzby. Ulozil tyto sluzby poskytovat bezplatné
nebo jen za Uhradu vynaloZenych nakladd. Soucasny knihovni zdkon nenuti zfizovatele
knihovny ¢i informacéniho stfediska se jim fidit a podléhat evidenci Ministerstva kultury
(Koubova, 2011). Knihovny, které jsou zaevidovany jako vefejné, mohou ziskat urcité
vyhody ke svému provozovani (moznost zadat dotaci z penéznich prostiedkti statniho
rozpoc¢tu, moznost vyuzit pfi revizi knihovnich fondG vyjimky ze zdkona o ucetnictvi,
Nérodni knihovna CR za tyto knihovny sjednava smlouvy s ochrannymi autorskymi
organizacemi a zastupuje knihovny pii jednani s kolektivnimi spravci autorskych prav ve véci
uhrady odmén za uziti autorskych dél dle zékona).

Tteti knihovni zdkon nové definuje systém knihoven. Ten tvoii knihovny zfizované
Ministerstvem kultury, krajské knihovny, zékladni a specializované knihovny. Posledni dva
uvedené typy knihoven mohou byt zfizovany i jinymi subjekty. K témto typim lze pfitadit
1 administrativni knihovny. Ve vétSiné ptipadt jde o zakladni knihovny se specializovanym
knihovnim fondem. Zakon vymezuje, jaké tkoly by tyto knihovny mély vykonavat. Napiiklad
spolupracovat pii zpracovani narodni bibliografie a souborného katalogu CR, zpracovavat a
zptistupiiovat tematické a oborové bibliografie a databaze, poskytovat meziknihovni vypujéni
sluzby a spolupracovat s knihovnami v oblasti své specializace. Pokud vsak jsou knihovny
pouze vnitinim utvarem organizace a slouzi pouze jejim vnitinim potifebam, zakon se na né

nevztahuje a fidi se vnitinimi ptedpisy zfizovatele.
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4. Metodika sbéru informaci

Za ucelem zjisténi informaci o existenci a ¢innosti administrativnich knihoven nebo
informacnich pracovist’ na jednotlivych ministerstvech jsem prostudovala jejich organizaéni
struktury uvedené na webovych strankach jednotlivych ministerstev, dalsi cenné informace
byly ziskany z Adresafe knihoven a informacnich instituci CR a téz z osobnich kontaktt.

Na zakladé¢ takto ziskaného piehledu jsem zformulovala dopis se zadosti o spolupraci,
ktery jsem elektronicky zaslala pfimo na konkrétni knihovnu, informacni pracovisté nebo
tiskové oddéleni ptislusného ministerstva. Krom¢ vyslovené zadosti byly v ptiloze dopisu
pfipojeny i otdzky, které mé zajimaly. A také Zadost o navstévu knihovny. Z vétsi miry se
nasledn¢ uskutecnilo piimé osobni setkani, pii kterém jsem si poznamenala odpovédi. Tak
tomu bylo v pfipadé pracovisté na Ministerstvu spravedlnosti, Ministerstvu zdravotnictvi,
Ministerstvu prace a socidlnich véci, Ministerstvu Skolstvi, mlddeze a télovychovy,
Ministerstvu zahrani¢nich véci, Ministerstvu financi a Ministerstvu zemédélstvi. V ostatnich
ptipadech byly zaslané otdzky zodpovézeny pouze pisemnou formou nebo na zakladé
telefonického rozhovoru.

K zjisténi potfebnych informaci jsem zvolila metodu polostrukturovaného rozhovoru.
Je to castecné rizeny rozhovor, kdy jsou predem pripravené dané soubory otazek, které musi
zaznit, avsak jejich poradi se muze menit. Tazatel miize znéni otazek pozménit na zaklade
znalosti respondenta, miize také pokladat doplinujici otazky (Surynek et al., 2001, s. 93).

V ramci osobniho rozhovoru jsem polozila vrizném potfadi nasledujici otazky:
Je soucasti vaseho ministerstva knihovna nebo informac¢ni pracovisté? Jak je toto pracovisté
zaClenéno vramci organiza¢ni struktury ministerstva? Je knihovna nebo informacéni
pracovisté pfistupnd 1 vefejnosti? Ma knihovna vlastni prezentaci (webové stranky na
intranetu a internetu ministerstva)? Kolik ma knihovna nebo informacéni pracovisté
zaméstnanc? Kolik ma registrovanych uzivateli? Jaké sluzby zaméstnancim knihovna
poskytuje? Ma knihovna automatizovany knihovnicky systém, muizete uvést jeho nazev?
Vytvaii pracovisté néjaké databaze? Jaka je obsahova struktura fondu a jeho velikost? Ma
knihovna pfedplacené elektronické zdroje, pokud ano, muizete uvést jaké? M4 knihovna
k dispozici samostatny rozpoc¢et? Ma knihovna v kompetenci zajistovani dalSich ¢innosti pro
ministerstvo, napf. zajisStovani denniho tisku a periodik pro jednotlivé utvary ministerstva,
zajistovani jazykovych prekladli pro pracovniky ministerstva, vydavatelskou cinnost pro

ministerstvo a s tim spojenou spolupréci s agenturami pii pfidélovani ISBN, ISSN a jiné?
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5. Ministerstva a jejich informac¢ni pracovisté

Ministerstva jsou ustiedni spravni tirady. Podle Ustavy CR, ¢lanku 79 odstavce 1
ministerstva zrizuje a jejich piisobnost stanovuje pouze zakon. Konkrétné zakon ¢. 2/1969 Sb.,
ve znéni pozdéjsich predpisii, tzv. kompetencni zakon, jenz stanovi zrizeni ministerstev i jejich
piisobnost. Cinnost ministerstev #idi, kontroluje a sjednocuje viida Ceské republiky.
V pravnich vztazich vystupuji ministerstva podle § 3 odst. 1 zdkona ¢. 219/2000 Sb., jako
organizacni slozky statu, které mohou ziidit svoje vlastni organizacni slozky nebo prispévkové
organizace, jiné pravnické osoby a sdruzeni k plnéni verejného zajmu i svych zajmii.

Kompetencni zakon vymezuje zasady cinnosti vSech ustrednich organii statni spravy,
jejich vzajemné vztahy vietné spoluprdace a vztah viady a ministerstev. Piisobnost jednotlivych
ministerstev vymezuje kompetencni zakon ramcové, konkretizovan a je v rade dalsich zakonii
upravujicich jejich jednotlivé slozky.

V cele ministerstva stoji ministr, ¢len viddy. Ministr 7idi ministerstvo, odpovida za
jeho cinnost viade. Pokud jde o vnitini organizaci ministerstva, jeji provedeni se ponechava
v pravomoci ministra. Ministerstvo je ustrednim sprdavnim uradem s dilci vécnou pusobnosti a
uzemni celostatni puisobnosti. Pri své ¢innosti se ridi ustavnimi zdkony, zakony, podzakonnymi
pravnimi predpisy a usnesenimi vilady. Zpracovava koncepce rozvoje svérenych odveétvi.
Pripravuje navrhy zakonii a jinych pravnich predpisu v ramci své piisobnosti. V ramci svych
pravomoci vydava vyhlasky, vnitini predpisy nebo sluzebni prikazy. Ministerstva plni
stanovené ukoly na useku statniho rozpoctu, zabezpecuji mezindrodni spolupraci v dané
oblasti a pini ikoly, které vyplyvaji pro CR zmezindrodnich smluv a z clenstvi
v mezinarodnich organizacich. Vzdajemné si vymenuji informace a podklady (Mistr, Svoboda,

2007, s. 31). V roce 2013 vykonava svou ¢innost 14 ministerstev.

5.1 Ministerstvo financi

Ministerstvo financi (dale jen MF) je ustfednim orgdnem stitni spravy pro statni
rozpocet republiky, statni zadvéreCny ucet republiky, statni pokladnu, finan¢ni trh, regulaci
vydéavani elektronickych penéz a ochranu zajmii spotfebitelt na financnim trhu, pro platebni
styk, danég, poplatky a clo, finan¢ni hospodateni, finan¢ni kontrolu, ucetnictvi, audit a dafiové
poradenstvi, véci devizové vcetné pohleddvek a zdvazkll statu vici zahrani¢i, ochranu
zahrani¢nich investic, pro tomboly, loterie a jiné podobné hry, hospodaieni s majetkem statu,
privatizaci majetku statu, pro véci pojistoven, penzijnich fondii, ceny a pro c¢innost

zaméfenou proti legalizaci vynost z trestné ¢innosti. MF spolu s Ceskou narodni bankou
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piipravuje a predklada vladé navrhy zakonnych uprav v oblasti mény a penézniho obchu.
Zajistuje Clenstvi v mezindrodnich finan¢nich institucich a finanénich organech Organizace
pro hospodaiskou spolupraci a rozvoj (OECD), Evropské unie a dalSich mezinarodnich
hospodaiskych seskupeni, pokud toto &lenstvi nepfislusi vyluéné Ceské narodni bance. MF
koordinuje piijem zahrani¢ni pomoci. Zjistuje ucetni zdznamy pro potieby statu vcetné
sestavovani téetnich vykazii za CR podle zakona upravujiciho t&etnictvi (Cesko, zakon,

1969).

5.1.1 Odborna knihovna Ministerstva financi

Vetejné ptistupnd knihovna je soucasti oddéleni Financnich a ekonomickych informaci

Personalniho odboru.

Adresa: Letenska 15, 118 10 Praha 1

Adresa URL: : http://www.mfcr.cz/cs/o-ministerstvu/sluzby-verejnosti/odborna-knihovna/

zakladni-informace

Sigla knihovny: ABE 134

Jedna se o zékladni knihovnu se specializovanym fondem na finan¢ni problematiku.
Ma status vetejné knihovny dle zdkona ¢. 257/2001 Sb. Plni funkci resortni knihovny.
Knihovna ziskava, uchovava a zptistupiiuje odbornou literaturu ekonomického zameéteni
pfedevsim z oblasti vetejnych financi, dani a cel, prava, finan¢niho trhu, Gcetnictvi, prace a
socialnich véci, pojistovnictvi, jazykového a ostatniho vzdélavani. Poskytuje sluzby
zaméstnancim MF, pracovnikiim resortu, externim uzivatelim orgdni statni spravy
(bezplatng) 1 externim uzivatelim mimo statni spravu v rozsahu definovaném knihovnim
fadem (sluzby jsou zpoplatnéné). Knihovna se dlouhodobé vénuje analytické dokumentaci
¢lankt z odbornych periodik jak ¢eskych, tak zahrani¢nich a buduje unikatni dokumentaci
z ekonomického prostfedi zaméfenou na plisobnost MF, jeho Cinnosti a tkoly. Ve svych
fondech ma téméi kompletni sbirku statnich rozpoctl, statnich zavérecnych ucth a dalSich
legislativnich tiskti od doby vzniku Ceskoslovenské republiky. Své sluzby poskytuje kazdy
pracovni den. Pro externi ¢tenafe je vypujéni doba 2x tydné.

Knihovna na ministerstvu slouzila zaméstnanctim od jeho vzniku. V Sedesatych letech
minulého stoleti byl nejstarsi fond ministerské knihovny (odborna literatura z obdobi prvni
republiky a zahrani¢ni publikace z 20. a 30. let dvacatého stoleti) zcela nekompetentné

vyfazen jako zastaraly. Ministerstvo tak pfiSlo o dilezitou literaturu, kterou se soucasna

14


http://www.oecd.org/�
http://www.oecd.org/�
http://europa.eu.int/�
http://www.cnb.cz/�
http://www.mfcr.cz/cs/o-ministerstvu/sluzby-verejnosti/odborna-knihovna/ zakladni-informace�
http://www.mfcr.cz/cs/o-ministerstvu/sluzby-verejnosti/odborna-knihovna/ zakladni-informace�

knihovna snazi doplnovat dodnes. Roku 1977 doslo k likvidaci této ministerské knihovny
(v té dob¢é méla jednu pracovnici) a jeji fond pievzala Knihovna Vyzkumného tstavu finan¢ni
a uveérové soustavy. Vyzkumny ustav byl zalozen v roce 1956 a se svou odbornou knihovnou
sidlil ve stejnych prostorach jako MF, tedy v Letenské ulici v Praze 1. V roce 1984 byl
Vyzkumny ustav finan¢ni a Gvérové soustavy zrusen a knihovna byla zaclenéna do struktury
ministerstva (Cesko, Ministerstvo financi, 2005-2013).

Knihovna se nachazi v prvnim patfe budovy MF, v historickych prostorach byvalého
klaStera. Bohuzel neni bezbariérovd. Prostory pro ctendie tvofi Citdrna (s casopisy)
s vypajénim pultem (vybudovana z byvalé chodby) a studovna, kterd nabizi mista s pocitaci a
priruckovou literaturu. Volny vybér neni mozny. Fond je stavén tematicky a podle signatur.
Sklady se nachazeji ve specifickych prostorach byvalé oratofe klastera. Dalsi dva sklady jsou

v budové uradu.

Informace ziskané z polozenych otazek:

e Vcelém oddéleni Finan¢nich a ekonomickych informaci pracuje v soucasné dobé
11 zaméstnancii, z toho v knihovné 3 zaméstnanci a jeden na ptl pracovniho tvazku.
Pocet aktivnich registrovanych ctenédii ¢ini 392 (udaj k 31.12.2012). Knihovna ma
samostatny rozpocet. Ve svém fondu uchovava cca 35000 knihovnich jednotek.
Odebira 150 titulti ¢eskych Casopisi a 55 titulii zahrani¢nich ¢asopist.

e Obsahova struktura fondu: literatura ekonomického zaméfeni piedevsim z oblasti
vefejnych financi, dani a cel, prava, finan¢niho trhu, ucetnictvi, statistiky, prace a
socialnich véci, pojistovnictvi, jazykového a ostatniho vzdélavani, vypocetni techniky
a dalSich souvisejicich oblasti.

e Knihovna poskytuje tyto sluzby: vypijcni, referencni, reSerSni, pravidelné
monitoringy odborného tisku (pro 91 uzivatelll), studijné-rozborovou ¢innost, sluzby
MVS, dokumentacni (vybérova bibliografie ¢lankd pro potieby MF a jeho resortu),
Skolici (prace s katalogem, hledani ve zdrojich nebo v legislativé, Skoleni novych
zaméstnanci o  zdrojich), reprografické, propagacni (mési¢ni vydavani
Dokumentac¢niho bulletinu), rozesilani informacénich e-maild.

e Knihovna provozuje automatizovany knihovnicky systém KP-Win SQL, v letoSnim
roce zacne pracovat v novém systému Verbis.

e Databdze, které¢ vytvari: OPAC katalog, vybérova bibliografie ¢lankli, oborovy
ttidnik FinThes.

15



e Elektronické zdroje, které knihovna nabizi jsou European Tax Surveys , Faktiva, Dané
Online, Obchodni véstnik, Databanka judikatury, ASPI (zajistuje a spravuje MF),
ISAP (Informacni systém pro implementaci prava EU) a ProQuest.

e Dalsi cinnosti, které knihovna zajiStuje pro ministerstvo: zadavani a evidence
piekladii materiala pro trad (na zékladé¢ schvaleného pozadavku), spoluprace
s agenturami pro pridélovani ISBN a ISSN u publikaci vydavanych MF a evidence
téchto publikaci.

5.2 Ministerstvo dopravy

Ministerstvo dopravy (dale jen MD) je Gstfednim organem stani spravy ve vécech
dopravy a odpovida za tvorbu statni politiky v oblasti dopravy a v rozsahu své plisobnosti za

jeji uskuteénéni (Cesko, zakon, 1969).

5.2.1 Knihovna a archiv Ministerstva dopravy

Na tomto ministerstvu je k dispozici knihovna jako soucast centralniho archivu. Je
nevefejna, poskytuje omezené sluzby pro plnéni pracovnich povinnosti pouze zaméstnanctim.

Organizacné je zatazena do odboru ICT a spisové sluzby, oddéleni Spisové a archivni sluzby.

Adresa: nabt. Ludvika Svobody 1222/12, 110 15 Praha 1

Knihovnu i archiv ministerstva ma na starosti jedna pracovnice, archivarka. Kromég
vypujéni sluzby pracovnice zajistuje nakup a distribuci tisténych periodik pro cely urad. Fond
knihovny je doplnovan piedev§im na zakladé pozadavki zaméstnancl, které schvaluje
nadfizeny pracovnik. Po zaevidovani novych pfirtstka do klasického tisténého ptirtistkového
seznamu se tyto pljcuji zaméstnancim na dobu neurCitou a zlstdvaji tak mimo prostory
knihovny. Pfi odchodu ze zaméstnani musi uzivatel zaptijéené knihy vratit (toto je oSetfeno
v tzv. vystupnim listé, do kterého pracovnice knihovny podepisuje, ze nejsou zadné zadvazky
vuci knihovné). Katalog a dal§i pomocna evidence je vedena v programu Excel. Katalog je
k dispozici pouze u pracovnice knihovny.

Prostory knihovny tvofi kanceldf pracovnice a sousedici spisovy archiv, kde se
ukladaji i vracené publikace. Piivodni administrativni knihovna fungovala na MD dlouhodobé

do roku 2002. Kontinuita byla naruSena povodnémi v Praze. Vzhledem k umisténi budovy
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ministerstva v blizkosti Vltavy doslo k vytopeni skladli a knihovna se uz neobnovila do

podoby, v jaké se nachazela. Doslo k jeji redukci a slouc¢eni s archivem.

Informace ziskané z polozenych otazek:

e Nevefejnd knihovna. Nemd svou prezentaci ani pro zaméstnance na intranetovych
strankach ministerstva. V soucasné dob¢ eviduje cca 50 uzivateli, kterym poskytuje
dlouhodobé¢ vyptjcky. Na nakup literatury ma pracovnice vyclenény samostatny
rozpocet.

e Obsahova struktura fondu: literatura legislativni, specializovand na dopravni
problematiku, vefejnou spravu, odborné a jazykové slovniky a technické normy. Uzce
specializované cCasopisy si objednédvaji piimo jednotlivé odbory (prostiednictvim
knihovny) a 12 tituli periodik s obecnéjsi tematikou ztistava k dispozici v prostorach
knihovny (s moZnosti pofizeni fotokopie), tedy spiSe kancelafe pracovnice. Knihovna
nema k dispozici z4dné jiné databaze a elektronické zdroje.

e Knihovna poskytuje tyto sluzby: kromé vypiijcni sluzby nabizi sluzby reprografické a
MVS.

e Od roku 2013 je na strankdch MD pfistupny elektronicky archiv Véstniku dopravy a
Ptepravniho a tarifniho véstniku, na jehoz zvetejnéni se podilela i pracovnice

knihovny a archivu.

5.2.2 Ustiedni technicka knihovna dopravy

Adresa: Jana Zelivského 2, 130 00 Praha 3
Adresa URL: http://odis.cd.cz/knihovna
Sigla: ABA 107

Zaméstnanci MD, ktefi potiebuji vysoce odborné informace ze svého oboru dopravni
problematiky se mohou obratit na specializovanou Ustfedni technickou knihovnu dopravy.
Jejim zfizovatelem jsou Ceské drahy, a.s. — Generalni feditelstvi. Zaméstnancim MD vsak
knihovna neposkytuje zadné nadstandardni sluzby, ani si nevede jejich evidenci. Knihovna
poskytuje vetejné knihovnické a informacni sluzby dle zakona ¢. 257/2001 Sb. Bezplatné
ptjéuje pouze zaméstnancim Ceskych drah, a.s. Ostatnim uZivatelim nabizi sluzby podle

platného ceniku. Absencéné pujcuje literaturu vydanou od roku 1950, starsi dila a cenné
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publikace jsou k dispozici pouze prezencén€. Knihovna buduje ojedin€ly fond tuzemské a

zahrani¢ni literatury z oboru dopravy a souvisejicich obort.

Knihovna byla zaloZena jiz roku 1919 a patiila Ministerstvu Zeleznic CSR. Vystiidala

fadu nazvl a nékolik instituci, pod néz patiila. Od padesatych let dvacéatého stoleti se

nazyvala Ustfedni technicka knihovna Ministerstva dopravy, pozdé&ji pfesla pod Vyzkumny

Gstav dopravni. Na zaGatku sedmdesatych let minulého stoleti dostala nazev Ustiedni

technicka knihovna Federalniho ministerstva dopravy. Nasledujici desetileti fungovala pod

Ustiedim vypocetni techniky Praha. Od roku 1993 je souéasti narodni Zelezni¢ni spoleénosti

Ceské drahy a.s. a jeji nazev je Ustfedni technickd knihovna dopravy. Knihovna sidli

v prostorach byvalého nakladového nadrazi Zizkov v Praze 3.

Informace ziskané z polozenych otazek:

Knihovnu maji na starost 2 pracovnice. Vypljéni doba je 2x tydné. Pocet

registrovanych uzivateli je cca 750.

Velikost fondu a jeho obsahova struktura: cca 120 000 knihovnich jednotek, 65 titulii
Ceskych periodik, 72 zahrani¢nich periodik. Zakladem fondu jsou tuzemské a
zahrani¢ni monografie a periodika z oblasti dopravy a obori souvisejicich, skripta,
Ceské statni normy a technické normy Zzeleznic, resortni predpisy vcetné historické
sbirky, resortni vyzkumné zpradvy, mapy, jizdni fady, preklady legislativy EU
vztahujici se k dopravé apod.

Knihovna poskytuje tyto sluzby: vyptjcni, referencni, reSerSni (pribézné i adresné),
dokumentacni, reprografické (fotokopie a skenovani).

V knihovné je automatizovany knihovnicky systém KP-WIN SQL. K dispozici je
OPAC na internetovych strankéach knihovny, ¢tenati maji vzdaleny pftistup k prehledu
svych vypujcek.

Databéze, které vytvaii: OPAC katalog, TRIS (Transport Information System) je
databdze anotaci vybranych clankli o dopravé z odbornych casopisii celosvétové
produkce odebiranych Ustedni technickou knihovnou dopravy. Provoz je zajiitén ve

spolupraci s CD-Telematika a.s. a Ministerstvem dopravy.

K dispozici je elektronicka databaze Ceské statni normy online.
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5.3 Ministerstvo kultury

Ministerstvo kultury (dale jen MK) je ustfednim orgdnem statni spravy pro uméni,
kulturné vychovnou ¢innost, kulturni pamatky, pro véci cirkvi a nabozenskych spole¢nosti,
pro véci tisku, véetné vydavani neperiodického tisku a jinych informacnich prosttedki, pro
rozhlasové a televizni vysilani, nestanovi-li zvlastni zdkon jinak, dale pro provadéni
autorského zakona a pro vyrobu a obchod v oblasti kultury (Cesko, zdkon, 1969).

Podle sdéleni vedouci oddéleni Literatury a knihoven na MK neni na ufad¢ k dispozici
specializovana knihovna. V souvislosti s plnénim povinnosti tiskového zakona (odevzdani
jednoho povinného vytisku na MK) je na jednom zodborli ministerstva veden archiv
periodického tisku. Na ministerstvu je pro zaméstnance k dispozici denni monitoring tisku
z oblasti kultury a na zéklad¢ schvalenych pozadavkd je mozné zakoupit literaturu do
priru¢nich knihoven jednotlivych odbord.

MK ma ve své pisobnosti statni pfispévkové organizace ziizené k plnéni odbornych
ukoll a pracovnici se mohou obracet pfedevsim na n¢. Jedna se napt. o Narodni pamatkovy
ustav, Narodni muzeum, Narodni galerii, Narodni knihovnu, Moravskou zemskou knihovnu
v Brn¢, Institut uméni — Divadelni tstav, Narodni filmovy archiv a Narodni informacéni a

poradenské stiedisko pro kulturu.

5.4 Ministerstvo obrany

Ministerstvo obrany (dale jen MO) je ustfednim organem statni spravy pro
zabezpeovani obrany CR, fidi Armadu CR a spravuje vojenské ujezdy. Jako organ pro
zabezpecCovani obrany se podili na zpracovani ndvrhu vojenské obranné politiky statu,
ptipravuje koncepci operacni pfipravy statniho tzemi, navrhuje potiebna opatfeni k zajisténi
obrany statu vladé CR, Bezpeénostni radé CR a prezidentu CR. Kromé dal3ich povinnosti
souvisejicich s obranou statu povolava ob&any CR k plnéni branné povinnosti. V ramci
evropskych bezpeénostnich struktur organizuje sou¢innost s armadami jinych stati (Cesko,
zakon, 1969).

MO nema pifimo ve své budové k dispozici knihovnu ¢i informacni pracoviste.
Zaméstnancim poskytuje knihovnické a informacni sluzby Knihovna Vojenského
historického ustavu Praha. Vojensky historicky ustav (dale jen VHU) je muzejni,

védeckovyzkumné a knihovni zatizeni MO.
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5.4.1 Knihovna Vojenského historického ustavu

Adresa: U Pamatniku 2, 130 05 Praha 3 — Zizkov (historické fondy)
Rooseveltova 23, 116 05 Praha 6 — Bubene¢ (soudob¢ vojenstvi)

Adresa URL: http://www.vhu.cz/knthovna/

Sigla: ABE 045, ABA 121

Knihovna Vojenského historického ustavu je vefejnou specializovanou knihovnou,
kterd zabezpeCuje zakladni vefejné knihovnické a informacéni sluzby dané knihovnim
zakonem ¢. 257/2001 Sb. Své sluzby poskytuje na dvou mistech: historické fondy jsou
umistény v budové Vojenského historického ustavu v Praze na Zizkové a specialni fondy ze
soudobého vojenstvi shromazd'uje poboc¢ka v Praze 6. V soucasné dobé vSak probiha
slucovani téchto dvou pracovist, nékteré fondy budou premistény do konzervacniho
depozitate v LeSanech. Objekt Vojenského historického Ustavu na Zizkové totiz bude
prochézet celkovou rekonstrukei a knihovna bude podle sd€leni vedouciho knihovny nadéle

plsobit uz jen na pracovisti v Praze Bubenci.

Knihovna poskytuje vyptijéni, referencni, reSerSni sluzby, sluzbu MVS a digitalizaci
na zakéazku jak vefejnosti, tak i zaméstnancim VHU a resortu MO. V souvislosti s jejich
pracovnimi pozadavky umoziiuje zaméstnancim VHU a resortu MO né&které absenéni
vypujcky u titulii, které jsou u ostatnich kategorii ¢tenaid vazany na zvlastni povoleni. Fond
této specializované knihovny je zaméifen na vojenskou historii 20. stoleti (tuzemskou
i zahrani¢ni) a soudobou vojenskou problematiku. Knihovna uchovava také staré tisky,

rukopisy, periodika, topografické a vojenské mapy, videokazety a CD-ROMy.

Soucasna knihovna vznikla v roce 2008 slou¢enim knihovny Agentury vojenskych
informaci a sluzeb (pfed listopadem 1989 Usttedni odborna knihovna MO) a Knihovny
Vojenského historického tstavu Praha. Historie Knihovny Vojenského historického tustavu je
delsi, za¢inad uz v prvnim a druhém desetileti 20. stoleti, kdy vznikly tf1i podobné zamétené
instituce: Archiv narodniho osvobozeni, Pamatnik odboje a Vojensky archiv Republiky
ceskoslovenské. Ty byly v roce 1929 slouceny do knihovny pti Pamatniku osvobozeni na
Vitkové. Po druhé svétové valce se knihovna stala soucasti vzniklého Vojenského
historického tstavu. Po roce 1989 knihovna zpftistupnila 1 do té doby literaturu nedostupnou,
pfedevsim literaturu legionafskou a literaturu o prvnim i druhém odboji a zadpadnim odboji.

Vznikla tak cenéna sbirka s vysokou kulturni hodnotou (Knihovna VHU, 2012).
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Informace ziskané z polozenych otazek:

e Knihovna ma cca 1000 registrovanych uzivateli a pracuje vni 7 zaméstnancti. Ve
svém fondu knihovna uchovava témét 200 000 knihovnich jednotek. Fond periodik,
které se vénuji vojenské historii ¢ita pres 2000 tituld. Ve fondu periodik ze soucasného
vojenstvi je zastoupeno priblizné 240 titulli tuzemskych i1 zahrani¢nich. Fond map

obsahuje cca 14 000 knihovnich jednotek. Fond mikrofisi a mikrofilmi 262 jednotek.

e Obsahova struktura fondu je zamétena prevazné na tuzemskou i zahrani¢ni vojenskou
historii 20. stoleti a soudobou vojenskou problematiku. Vybérové jsou zastoupeny
dokumenty z oblasti spoleCenskych a humanitnich véd, encyklopedie, slovniky.
Knihovna uchovava staré tisky, rukopisy, topografické a vojenské mapy, videokazety

a CD-ROMy s vojenskou tematikou v¢etné vyukovych programi.

e Knihovna poskytuje tyto sluzby: vypijéni sluzby prezen¢ni a absencni, referencni,
reSer$ni, MVS, sluzbu "Ptejte se knihovny", digitalizaci na zakazku v ramci projektu

,,eBooks on Demand*.
e Knihovna provozuje automatizovany knihovnicky systém KP-WIN.

e Databaze, které vytvaii: OPAC, Digitalni knihovna (momentalné€ neni piistupnd).

e Na svych internetovych strankdch ma knihovna umistény odkazy na volné¢ dostupné
elektronické zdroje vénované vojenské problematice, které jsou usporadany do oddilt:
digitdlni knihovny, historické databdze a galerie, mapové sbirky a portaly, volné
dostupné elektronické Casopisy z oblasti historie i soucasné vojenské problematiky,

tematické webové stranky k vojenstvi.

5.5 Ministerstvo prace a socialnich véci

Ministerstvo prace a socialnich véci (dale jen MPSV) je ustfednim orgdnem statni
spravy pro pracovnépravni vztahy, bezpecnost prace, zaméstnanost a rekvalifikaci, kolektivni
vyjedndvani, mzdy a jiné odmény za praci, dichodové zabezpeceni, nemocenské pojisténi,
nemocenské zabezpeceni, socidlni péci, péci o pracovni podminky Zen a mladistvych, pravni
ochranu matefstvi, péci o rodinu a déti, péci o obCany, ktefi potiebuji zvlastni pomoc, a pro
dalsi otazky mzdové a sociélni politiky (Cesko, zakon, 1969).

Na ministerstvu neni zfizena knihovna nebo informacni pracovisté. Zameéstnanci vSak
vyuzivaji sluzeb knihovny Vyzkumného ustavu prace a socialnich véci (dale jen VUPSV),

jehoz ztizovatelem je MPSV.
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5.5.1 Knihovna Vyzkumného ustavu prace a socialnich véci

Adresa: Palackého nameésti 4, 128 01 Praha 2
Adresa URL: http://www.vupsv.cz/index.php?p=library&site=default
Sigla: ABC 115

Knihovna VUPSV sidli vbudové Ministerstva zdravotnictvi —stejné jako cely
vyzkumny Ustav. Je to dano tim, Ze historicky v budové sidlilo Ministerstvo socialni péce a uz
vroce 1919 byl ministrem socialni péée zalozen Socialni ustav Ceskoslovenské republiky,
piedchiidce dne$niho VUPSV. Knihovna je soudasti oddéleni Knihovnicko-informaénich
sluzeb, které bezplatné poskytuje komplexni knihovnické a informaéni sluzby pracovnikiim
vyzkumného Ustavu i1 ministerstva. Své sluzby nabizi i Siroké odborné vetejnosti, ovsem za
uplatu. Knihovna poskytuje vetejné knihovnické a informacni sluzby dle zédkona ¢. 257/2001
Sb. Tyto sluzby zahrnuji pfedevsim vyptlijcni sluzby, reSersni a referencni sluzby a studijné
rozborovou ¢innost. Kromé toho oddéleni Knihovnicko-informacénich sluzeb zabezpecuje
fadu dalsich ginnosti v ramci VUPSV.

Po tadu let plnilo toto odd€leni funkci odvétvového informacniho stfediska (ODIS)
pro oblast socidlnich véci s celostatni pisobnosti, bylo jedinym informac¢nim stfediskem
v ramci rezortu a své postaveni si zachovava dodnes.

Oddgleni mé4 bohatou historii, Socialni tistav Ceskoslovenské republiky vznikl, jak jiz
bylo uvedeno vysSe, uz vroce 1919 a od zacatku vyuzivali jeho zaméstnanci knihovnu a
¢itarnu odbornych knih a casopist. I kdyz doslo v pribéhu casu k pfejmenovani ustavu
1 ministerstva, knihovna ptetrvala aZ do dnesnich dnti. Je umisténa ve 2 mistnostech podkrovi
budovy Ministerstva zdravotnictvi. UZivatelim je k dispozici malad studovna s vyloZenymi
periodiky, pocitatem a pfiru¢ni knihovnou, v druhé mistnosti je pracovni stil knihovnice
s vypajénim protokolem a jsou zde regaly s nejnovéjsi ¢asti fondu. Ostatni fond je ulozen ve

skladé.

Informace ziskané z poloZenych otazek:

e oddéleni Knihovnicko-informaénich sluzeb VUPSV je ¢lenéno do usekd odborna
knihovna a dokumentace, redakce Gasopisu FORUM sociélni politiky a edi¢ni usek.
V oddéleni pracuje 6 zaméstnanci a o provoz knihovny se stard jedna pracovnice.
Uzivatelé knihovny jsou rozdéleni do péti kategorii (zaméstnanci VUPSV,

ministerstva, uzivatelé ostatnich instituci, studenti a vefejnost). Pfimo na
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internetovych 1 intranetovych strankach MPSV odkaz na knihovnu neni k dispozici.
Pocet ro¢n¢ registrovanych uzivatell je cca 100, ro¢nich pfistupli na internetové
stranky je ptes 2 200. Ve svém fondu mé knihovna na 30 000 svazki. Odebira 71 titul
¢eskych a zahrani¢nich periodik. Knihovna nemé samostatny rozpocet.

Obsahova struktura fondu: obsahuje jak Ceské, tak zahrani¢ni publikace a periodika
z oblasti socidlni politiky, socidlni ochrany, trhu prace, vybérové ze statistiky,
ekonomie, sociologie a dal3ich souvisejicich obort. U publikaci vydanych VUPSYV je
umoznén piistup k plnému textu v elektronické verzi.

Knihovna poskytuje tyto sluzby: vypijéni, referencni, bibliografické, reSerSni (reSerse
pribézné i adresné), vybér z materidll je k dispozici ve formétu PDF na internetovych
strankdch oddéleni, studijné-rozborovou c¢innost, MVS, dokumentacni, Skolici
(individualni na zaklad¢ pozadavku), reprografické (fotokopie, skenovani), propagacni
- meésiéné je vydavan Dokumentacni zpravodaj, ktery obsahuje prehled anotovanych
novych piiriistkli z ¢eskych 1 zahranicnich periodik, specidlnich dokumentii, novych
knih a informac¢nich materialt.

Knihovna provozuje automatizovany knihovnicky systém ProfLIB.

Databaze, které vytvaii: systematicky budovany katalog OPAC od roku 1991, databazi
publika¢ni &innosti zaméstnanci VUPSV, elektronicky archiv ,,Zlaty fond socialni
politiky®, coz je od roku 2010 budovana databdze, ktera obsahuje vyznamna dila
odrazejici historicky vyvoj Ceské, resp. ceskoslovenské socidlni politiky. Do ,,Zlaté¢ho
fondu“ jsou vybirana pfedeviim vyznamna dila z fondu knihovny VUPSV vydana od
konce 19. stoleti do 70. let 20. stoleti.

Dalsi Ginnosti: zabezpeluje edi¢ni ¢innost VUPSV, spolupracuje s agenturami pii
pfidélovani ISBN a ISSN u publikaci vydavanych VUPSV, zajistuje spravu
internetovych a intranetovych stranek VUPSV a dal§i tukoly vramci podpory
vyzkumu. Zpracovava evidenci publikaéni &innosti zaméstnanctt VUPSV. Pracovnici
se podileji i na vydavani odborného recenzovaného &asopisu FORUM socialni

politiky.
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5.6 Ministerstvo pro mistni rozvoj

Ministerstvo pro mistni rozvoj (dale jen MMR) patii do systému ustfednich organt
statni spravy CR v oblastech, vymezenych v zakoné o zfizeni ministerstev a jinych Gstéednich
organd statni spravy CR. Je Gstfednim organem statni spravy ve vécech: regionalni politiky,
politiky bydleni, rozvoje domovniho a bytového fondu a pro véci najmu byt a nebytovych
prostor, uzemniho planovani, stavebniho tadu, vyvlastnéni, investi¢ni politiky, cestovniho
ruchu a pohiebnictvi. Kromé¢ vykonu vyse uvedenych kompetenci MMR spravuje finanéni
prostiedky urcené k zabezpecCovani politiky bydleni a regionalni politiky statu, koordinuje
¢innosti ministerstev a jinych ustfednich orgdni statni spravy pii zabezpecovani politiky
bydleni a regionalni politiky statu, plni roli Narodniho koordina¢niho organu, ktery stanovuje
jednotny ramec pro fizeni a provadéni pomoci poskytované ze strukturalnich fondd a Fondu
soudrznosti v CR. Dale zabezpeluje &innosti spojené s Kohezni politikou EU v CR,
zabezpeduje tcast CR v Uzemni agendé EU a poskytuje informaéni metodickou pomoc
vy$§im uzemnim samospravnym celkiim, méstim, obcim a jejich sdruzenim a zajistuje
¢innosti spojené s procesem zapojovani uzemnich samospravnych celkii do evropskych

regionalnich struktur (Cesko, zdkon, 1969).

5.6.1 Odborna knihovna Ministerstva pro mistni rozvoj

Adresa: Staroméstské namésti 6, 110 15 Praha 1

Sigla: ABE108

Odbornou knihovnu spravuje odbor Komunikace, ktery organiza¢né spadéd pod piimé
fizeni ministra. Neveiejna knihovna slouzi pouze zaméstnancim ufadu a na starost ji ma
jeden pracovnik soucasné s dalsi agendou.

Ministerstvo bylo zfizeno vroce 1996 a znacna c¢ast knihovniho fondu byla do
knihovny pievedena z pfedchozich organizaci (ze socialistického obdobi Ceska planovaci
komise, na zacatku 90. let 20. stoleti pak Ministerstvo pro hospodatskou politiku a rozvoj a
nasledné Ministerstvo hospodarstvi). V minulosti byla knihovna samostatnym oddélenim
Informacnich sluzeb. Zajistovala akvizici, vypljéni agendu, monitoring médii, evidenci
periodik a také dodavku tisku do jednotlivych utvarti ministerstva. Mezi lety 2000 az 2010
z puvodnich ¢ty pracovnikti zlstali na jeji provoz po organiza¢ni zméné pracovnici dva, ktefi

ovSem vykonavali 1 dalsi tkoly (zajistovali pieklady a tlumoc¢niky, zpracovavali podklady pro
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propagaci ufadu a kontrolovali monitoring médii). Z kazdodenniho provozu byla vyptjcni
doba zredukovana na dv€ odpoledne v tydnu. Vroce 2010 byla zruSena i posledni dvé
pracovni mista pro knihovniky a knihovna byla dogasné uzaviena (Cervend, 2011).
V soucasné dobé je fond knihovny ulozen ve skladech. Funkci knihovnika ¢aste¢né nahrazuje
jeden pracovnik odboru Komunikace. ZajiStuje akvizici podle potieb jednotlivych

zaméstnanct, naslednou evidenci titull a jejich dlouhodobé vypijcky.

Informace ziskané z poloZenych otazek:

e Nevefejnd knihovna je soucasti odboru Komunikace, na starost ji ma 1 pracovnice
Tiskového oddé€leni. Velikost fondu je cca 32 500 svazkd. Pocet uzivateld neni
k dispozici.

e Obsahova struktura fondu: literatura souvisejici s problematikou feSenou na MMR
(bytova problematika, uzemni rozvoj, regionalni politika, Evropskd unie, cestovni
ruch, pohfebnictvi, personalistika, management, ekonomie, Zzivotni prostiedi),
pravnicka a legislativni literatura, vypocetni technika, jazykové slovniky a ucebnice,
psychologie, turistické mapy a cestovni privodce. Knihovna eviduje také materialy
vydéavané ministerstvem - tiSt€né i propagacni DVD, ptirucky pro veirejnost (praktické
informace tykajici se napt. dotaci z Evropskych fondu, predkladani projektt atd.).

e Knihovna poskytuje vyptjéni a reprografické sluzby.

e Knihovna provozuje automatizovany knihovnicky systém KP-Win SQL.

e Databaze, které vytvari: OPAC katalog.

5.7 Ministerstvo priumyslu a obchodu

Ministerstvo primyslu a obchodu (déle jen MPO) je Gstfednim orgédnem statni spravy
pro statni primyslovou politiku, obchodni politiku, zahraniéné ekonomickou politiku, tvorbu
jednotné surovinové politiky, vyuzivani nerostného bohatstvi, energetiku, teplarenstvi,
plynarenstvi, tézbu, hutnictvi, strojirenstvi, elektrotechniku a elektroniku, pro pramysl
chemicky a zpracovani ropy, gumarensky a plastikatsky, skla a keramiky, textilni a odévni,
kozed€lny a polygraficky, vnitini obchod a ochranu zajml spotiebitelti, zahrani¢ni obchod a
podporu exportu, véci malych a stfednich podnikti, pro véci zivnosti, technickou normalizaci,
metrologii a statni zkuSebnictvi, primyslovy vyzkum, rozvoj techniky a technologii,

elektronické komunikace a postovni sluzby (Cesko, zdkon, 1969).
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5.7.1 Technicka knihovna Ministerstva primyslu a obchodu

Adresa: Na FrantiSku 32, 110 15 Praha 1
Sigla: ABE126

Na tomto ministerstvu je k dispozici mald knihovna, kterd ma v ndzvu oznaceni

technicka. Poskytuje zékladni informacéni podporu pouze pracovnikim MPO. Je neveiejna.

Literatura se nakupuje na zdklad¢ pozadavku schvaleného nadiizenym pracovnikem

ptislusného odboru.

Informace ziskané z polozenych otazek:

Technickd knihovna je soucasti odboru Hospodaiské spravy a jeji provoz
zajistuje 1 pracovnice. Na intranetu MPO je pro pracovniky k dispozici odkaz
na knihovnu s nabidkou jejich sluzeb. Pocet registrovanych uzivatell je cca
270. K dispozici je 75 tituld eskych a 10 titulii zahrani¢nich periodik a denni

tisk. Knihovna disponuje samostatnym rozpoctem.

Obsahova struktura fondu: v knihovné je k dispozici literatura legislativni,
ekonomickd, odbornd se zaméfenim na energetiku, pfiruckova literatura,

slovniky, technické normy.

Knihovna poskytuje tyto sluzby: vyptjcni, referencni, dokumentaéni, MVS,
reprografické (fotokopie, skenovani), propagacni — pravidelné vystavuje
ptehled novych piiriistki na intranetu MPO.

Knihovna nemé automatizovany knihovnicky systém, k dispozici je listkovy
katalog a elektronicky katalog vytvofeny na CVUT v 90. letech 20. stoleti.
Knihovna kromé elektronického katalogu nevytvati jiné databdze a nenabizi
elektronické zdroje. Pii zajisStovani technickych norem spolupracuje knihovna
s Informaénim centrem technické normalizace Ufadu pro technickou
normalizaci, metrologii a statni zkuSebnictvi, ktery je organizacni slozkou statu

v resortu MPO.

Tistény denni tisk a periodika pracovnice knihovny zajistuje i1 pro jednotlivé

odbory MPO.
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5.8 Ministerstvo spravedlnosti

Ministerstvo spravedlnosti (dale jen MSp) je ustfednim organem statni spravy pro
soudy a statni zastupitelstvi. MSp vystavuje pravni posudky k tvérovym a garanénim
dohodam, v nichZ je smluvni stranou CR. MSp je ustfednim organem statni spravy pro
vézefistvi; je mu podiizena Vézenska sluzba CR. MSp zajistuje telekomunika¢ni sit
Vézetiské sluzby CR. MSp je Gistiednim organem statni spravy pro probaci a mediaci. MSp
zastupuje CR pii vyfizovani stiznosti na poruseni Umluvy o ochrané lidskych prav a
zakladnich svobod a jejich Protokolti a Mezinarodniho paktu o obc¢anskych a politickych pravech

a koordinuje provadéni rozhodnuti pfislunych mezinarodnich organti (Cesko, zakon, 1969).
5.8.1 Knihovna Ministerstva spravedInosti CR

Adresa: 28. pluku 1533/29b (justicni aredl Na Mic¢ankach), 100 83 Praha 10
Adresa URL: http://www.ok.cz/iksp/knihovna.html
Sigla: ABE 008

Knihovna MSp CR je odbornou knihovnou se specializovanym fondem. Poskytuje
vefejné knihovnické a informacni sluzby odborné vetejnosti, ve smyslu zakona ¢. 257/2001
Sb., Pfedevsim slouzi zaméstnancim MSp a Institutu pro kriminologii a socialni prevenci,
jehozZ je ministerstvo zfizovatelem. Knihovna vznikla slou¢enim ptivodni knihovny Institutu
pro kriminologii a socialni prevenci (dale IKSP) a knihovny MSp vroce 2008 a byla
pfevedena do plsobnosti MSp. Je primarné urena védeckym pracovniklim ministerstva a
IKSP a v omezené¢ mife téZ odborné vefejnosti. Soucasny stav je takovy, ze v knihovné
existuji dva samostatné fondy. Knihovna nyni sidli v justi¢nim aredlu Na Micankach v Praze
10. Z toho divodu se vyptjéni sluzba pro zaméstnance ministerstva zajistuje 2x tydné osobni
pritomnosti knihovnice v hlavni budové MSp ve VySehradské ulici nebo prostiednictvim
kuryrii. Uzivatelé vznaseji své pozadavky na vypujcky mailem nebo telefonicky. Vypijcky
jsou stvrzeny podpisem na kniznich listcich, vypujéni protokol je zatim v listkové podobé.
Elektronicky vypajéni protokol bude spustén az po dobudovani elektronického katalogu.
Akvizice se provadi na zakladé vybéru knihovnice a shroméazdénych pozadavki zaméstnanct
MSp a IKSP. Knihovna zajiStuje i objednavky ceského i zahrani¢niho denniho tisku a
odbornych periodik pro fond knihovny i pro jednotlivé utvary MSp. Literatura zakoupena pro
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pracovniky ministerstva vétSinou zlstava v jejich uzivani jako dlouhodobd neomezena
vyputjcka a do fondu knihovny se vraci 1 po delsi dob¢, pokud neni Zadéna jinym zdjemcem.
Jak bylo jiz uvedeno, knihovna sidli v novém justi¢nim are4dlu Na Micankach v Praze
10, a to na adrese 28. pluku 1533/29b. Prostorové je umisténa ve dvou velkych mistnostech.
Dalsi sklady jsou v arealu. V jedné mistnosti je studovna, piiru¢ni knihovna, vyptjcni
protokol, katalogy a v druhé mistnosti jsou pracovni mista knihovnic a soucasné regily

s fondem. Volny vybér neni mozny. Fond je stavén oborové a podle signatur.

Informace ziskané z polozenych otazek:

e Odbornd knihovna organizaéné¢ spadd pod Tiskovy odbor MSp, je jeho
specializovanym pracovisStém. Poskytuje veiejné knihovnické a informacéni sluzby
odborné vetejnosti, ve smyslu zdkona ¢. 257/2001 Sb. Chod knihovny zajist'uji
2 pracovnice. Jak jiz bylo uvedeno, knihovna ma dva dosud oddé¢lené fondy. Fond
byvalé knihovny IKSP obsahuje cca 14 000 publikaci a svazané ro¢niky cca 35 titulti
¢eskych a zahrani¢nich odbornych casopist. Velikost fondu odborné knihovny MSp
neni piesné¢ zndma, protoZze nejsou k dispozici seznamy piirastki u nejstarSich
publikaci z obdobi Rakouska-Uherska a Prvni republiky, i kdyZ je knihovna vlastni.
PrirGstkové seznamy jsou az od roku 1946. Neni také znam zptsob diivéjsiho
odpisovani titull. Tyto nedostatky by se mély vyftesit retrokonverzi do elektronického
katalogu. Knihovna odebird 65 tituli cCeskych a zahrani¢nich periodik. Internich
ctenait IKSP je evidovdno 23 a internich Ctendit z MSp je v soucasné dobé 205.
Externich C¢tenafi z fad zaméstnancl justi€niho aredlu Na Micankach a studentl
policejnich, pravnickych a socialné-védnich fakult je v soucasnosti evidovano 61.
Pocet vypujcek neni statisticky evidovan, protoze interni ¢tenaii, kterych je vétSina,
maji v§e dlouhodobé vyptijceno. Knihovna nema4 vlastni rozpocet.

e Obsahova struktura fondu: profilové obory pravo a pravni véda, kriminologie, socialni
prevence, penologie, sociologie, psychologie, odborna literatura z jinych
spoleCenskych véd, cizojazy¢né slovniky, v§eobecné a oborové encyklopedie.

e Knihovna poskytuje tyto sluzby: vypujcni, referencni, reSerSni pro uzivatele ztad
IKSP a MSp, dokumenta¢ni, MVS, reprografické (fotokopie, skenovani), propagacni
(uvetejnuje seznam prirtistkli na webovych strankach MSp a IKSP). Uzivatelé z fad
pracovnikll IKSP maji k dispozici na svych strankach profil knihovny, kontaktni idaje
a prehledy pfirGstkl od roku 2007. Na intranetovych ani internetovych strankdch MSp

odkaz na knihovnu neni k dispozici.
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e Knihovna pouziva automatizovany knihovnicky systém KP-WIN SQL, na kterém je
katalogizovan fond ziskany pro pracovniky MSp. Pro cely specialni databaze fondu
IKSP je vyuzivan elektronicky knihovni systém KnihoMol.

e Databaze, které vytvari: Specialni databaze IKSP — dokumentace ceskych a
zahrani¢nich knih, Casopiseckych ¢lankti a informacnich materidli podle danych
deskriptorti pro kriminologii, prevenci a trestni pravo (uloZena v systému KnihoMol).
OPAC katalog, kam se postupné¢ provadi podle volnych kapacit retrospektivni
katalogizace fondu.

e Elektronické zdroje: Legislativni databaze ASPI (ptedplatné zajistuje MSp pro celé
ministerstvo) a Monitoring médii spole¢nosti NEWTON Média (také zajistuje MSp).

e Z dalSich Ccinnosti: V ramci resortu pusobi odbornd knihovna jako metodické
pracovisté pro ostatni knihovny. Spolupracuje se zahrani¢ni knihovnickou organizaci

World Criminal Justice Library Network.

5.9 Ministerstvo Skolstvi, mladezZe a télovychovy

Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a télovychovy (dale jen MSMT) je ustfednim organem
statni spravy pro predskolni zafizeni, Skolskd zatizeni, zakladni Skoly, stfedni Skoly a vysoké
Skoly, pro védni politiku, vyzkum a vyvoj, v€etné¢ mezinarodni spoluprace v této oblasti, a pro
védecké hodnosti, pro statni péci o déti, mladez, télesnou vychovu, sport, turistiku a sportovni
reprezentaci stitu. MSMT koordinuje ¢innost ministerstev, jinych tustfednich organt statni
spravy a profesnich komor v oblasti syst¢ému uzndvani odborné kvalifikace podle zvlastniho
zdkona a v oblasti ziskdvani kvalifikace v systému dal§iho vzdélavani podle zvlaStniho
pravniho predpisu. MSMT je podtizena Ceska $kolni inspekce (Cesko, zakon, 1969).

Na tomto ministerstvu poskytuje své sluzby specializovand pobocka Pedagogické
knihovny J. A. Komenského a fond této pobocky je uren primarné pro potreby zaméstnancu

ministerstva.
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5.9.1 Specializovana pobocka Pedagogické knihovny J. A. Komenského

Adresa poboc¢ky: Karmelitska 7, 118 12 Praha 1
Adresa URL Pedagogické knihovny J. A. Komenského: http://npmk.cz/knihovna
Sigla: ABE128

Pedagogicka knihovna J. A. Komenského (dale jen Pedagogickd knihovna) je
specializovanou, vetejné ptistupnou knihovnou, s gesci vychova, vzdélavani a skolstvi. Plni
funkci konzervaéni a informacni a poskytuje vetfejné knihovnické a informacni sluzby
v souladu se zdkonem ¢&. 257/2001 Sb. Je tustfedni knihovnou pro pedagogiku a kolstvi CR,
poradenskym centrem pro knihovny pedagogického zaméteni, knihovny a informacni centra
na zékladnich i stfednich $kolach. Od roku 2011 v souladu s opatienim MSMT bylo
rozhodnuto o zaclenéni této knihovny do Pedagogického muzea J. A. Komenského v Praze,
které spada pod piimo fizené organizace MSMT. V roce 2012 oslavilo muzeum spolu
s knihovnou uz 120 let své existence.

Pocatky Pedagogické knihovny sahaji do bfezna roku 1919, kdy byl z iniciativy
univerzitnich profesorti pedagogiky F. Drtiny a O. Kadnery zalozen Ceskoslovensky
pedagogicky ustav J. A. Komenského, soucasti kterého byla i ustavni knihovna. V roce 1922
byla oteviena vetejnosti jako samostatna studijni knihovna fizen4 ministerstvem. V roce 1951
byla knihovna pfemisténa do Mikulandské ulice €. 5, kde sidli dodnes (Koskova, 2010).

Specializovanid pobo¢ka na MSMT slouzi interni potiebé zaméstnanci uradu.
Specialné¢ pro zaméstnance je v pobocCce realizovana akvizice. Ta probihd na zakladé
pozadavkt zaméstnanct, které schvaluje nadfizeny povéfeny pracovnik. Zaméstnanci MSMT
mohou vyuzivat vSechny sluzby Pedagogické knihovny, pokud jsou registrovanymi Ctenafi
Pedagogické knihovny (kategorie ¢tendi PK — pracovnik MSMT). Registrace je pro né
bezplatna. Pobo¢ka na MSMT je pro zajemce oteviena 2x tydné. Vypujcky z fondu této
pobocCky jsou meési¢ni a dlouhodobé bez Casového omezeni a jsou stvrzovany podpisem
uzivatele. Periodika v pobocce jsou nakupovéana centralné pracovnici pobocky. Jsou ur¢ena
jak do mistni studovny poboc¢ky Pedagogické knihovny, tak i pro jednotlivé ttvary MSMT.
Pokud zaméstnanec potfebuje materidly z hlavniho fondu Pedagogické knihovny, musi se
fidit jejim knihovnim fadem. Ctenaf ma piehled o svych vyptjckach prostiednictvim online
katalogu.

Specializovana pobocka je umisténa v piizemi budovy MSMT v Karmelitské ulici &. 7,

Praha 1. Co se tyka prostorového ¢lenéni, ve vstupni velké mistnosti je pracovisté knihovnice
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s vypijénim protokolem, zaroven studovna se stoly a pocitaci a priru¢ni knihovna. Na tuto

pfistupnou mistnost navazuji tfi sklady.

Informace ziskané z polozenych otazek:

Ve specializované pobocce Pedagogické knihovny pracuje 1 knihovnice, ktera do
ni dochézi 2x tydné ze svého pracovisté v Mikulandské ulici. Tato specializovana
pobocka neni pfistupna vetejnosti (literaturu si lze vypujcit pres Pedagogickou
knihovnu). Pobo¢ka ma webovy odkaz na intranetu MSMT. V sou¢asné dobé ma
v kategorii &tenat Pedagogické knihovny — pracovnik MSMT registrovano cca 281
uzivateld. Pobocka mé svlj vlastni rozpocet vramci rozpoctu Pedagogické
knihovny.

Ve svém fondu ma Pedagogickd knihovna specialni sbirky ucebnic pro zékladni a
sttedni Skoly od 19. stoleti, u¢ebni osnovy a plany, ucebni texty pro pedagogické
fakulty, pedagogické casopisy od 30.let 19. stol., détskou literaturu od konce
18.stol. (ve fondu Sukovy studijni knihovny literatury pro mladez),
komeniologickou literaturu. Jeji fond tvofi cca 470 000 svazkl knih, periodik,
elektronickych dokumenti a map.

Fond pobocky Pedagogické knihovny obsahuje literaturu legislativni, statistiky,
ucebnice pro zakladni a stfedni Skoly, pocitacovou literaturu, slovniky, vyzkumné
prace a publikace podfizenych instituci (Néarodni institut pro dal§i vzdélavani,
Centrum zjistovani vysledkli vzdélavani aj.). Velikost fondu pobocky neni
k dispozici. Pobocka odebiréd 41 titulti periodik.

Pedagogicka knihovna poskytuje tyto sluzby: vyptjcni, referenéni, reSersSni
(pribézné a adresné), MVS, reprografické (fotokopie, skenovani), propagacni
(adresné zasilani e-mailti), Pedagogickd knihovna poskytuje na webovych
strankdch vybér novinek, sluzbu Ptejte se knihovny, novou sluzbu e-PK
(elektronicka Pedagogickd knihovna), zaméfenou piedevsim na periodika a vysoce
aktudlni literaturu. Prostfednictvim OPAC katalogu si uzivatelé mohou ovérovat
své vypujcky a provadét rezervace. VSechny tyto sluzby mohou vyuzivat
i pracovnici MSMT.

Knihovna provozuje automatizovany knihovnicky systém KP-WIN SQL.
Databaze, které knihovna vytvari: OPAC katalog kniZzniho fondu a periodik, online
katalog Sukovy studijni knihovny literatury pro mladez, Pedagogicka

bibliografickd databaze (anotované bibliografické zdznamy vcetné zdznamu
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komeniologické literatury), specialni katalogy ucebnic, skript, osnov a ucebnich
plani. V online katalogu Pedagogické knihovny jsou materidly z pobocky na
MSMT oznaceny lokaci ,,Knihy MSMT*.

e Na MSMT je k dispozici monitoring tisku, ktery oviem zajituje ministerstvo.
Z dtvodu financnich Gspor knihovna v soucasnosti nemé piedplaceny zahrani¢ni

elektronické zdroje.

5.10 Ministerstvo vnitra

Ministerstvo vnitra (dale jen MV) je ustfednim organem statni spravy pro vnitini véci,
zejména pro: veifejny potadek a dalSi véci vnitiniho pofadku a bezpecnosti ve vymezeném
rozsahu, véetn¢ dohledu na bezpecnost a plynulost silniéniho provozu, jména a piijmeni,
matriky, statni obCanstvi, obanské prukazy, hldSeni pobytu, evidenci obyvatel a rodna ¢isla,
sdruzovaci a shromazd’ovaci pravo a povolovani organizaci s mezinarodnim prvkem, vetejné
sbirky, archivnictvi, zbran¢ a stielivo, pozarni ochranu, cestovni doklady, povolovani pobytu
cizinci a postaveni uprchlikli, Gzemni Clenéni statu, statni hranice, jejich vymétovani,
udrzovani a vedeni dokumentarniho dila, statni symboly, statni, hospodaiské a sluzebni
tajemstvi (Cesko, zakon, 1969).

Zaméstnanci MV nemaji k dispozici jedno centrdlni informacni pracovisté. Podle
Adresafe knihoven a informaénich instituci CR jsou k dispozici 2 pracoviits, ktera jsou
soucasti konkrétnich 1sekli ministerstva a jsou k dispozici zaméstnancim danych usekt

(odbortr).

5.10.1 Knihovna odboru Archivni spravy a spisové sluzby Ministerstva vnitra

Adresa: Milady Horakoveé 133, 166 21 Praha 6
Sigla: ABEO13

Odbor Archivni spravy a spisové sluzby MV fidi &innost archivni sité Ceské
republiky. Vykonava fidici a metodickou ¢innost zejména viuci Narodnimu archivu, sedmi
statnim oblastnim archiviim a dal§im péti archiviim mést, specializovanym archiviim. Odbor
Archivni spravy a spisové sluzby vydava publikace s archivni tématikou a dvé védecka
periodika (Cesko, Ministerstvo vnitra, 2010b). Knihovna tohoto odboru je nevefejna.

K dispozici je jen pracovnikim MV a zaméstnancim archivu. V soucasné dobé nema
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zadného profesionalniho pracovnika, provoz ¢aste¢né zajistuje 1 ,,spravce*, ktery vykonava
1jiné pracovni tkoly.

Knihovna byla zaloZena po vzniku archivni spravy v prvni poloviné padesatych let 20.
stoleti. Podle pamétnikt byla také dvakrat zrusena a knihovni fond byl vzdy pieveden do
Knihovny Narodniho archivu. Od konce Sedesatych let existuje knihovna na MV trvale.
Spravu knihovny vykonavali riizni pracovnici, ktefi byli zaroven povéfeni jinou ¢innosti a

vétsinou neméli odborné knihovnické vzdélani.

Informace ziskané z polozenych otazek:

e Pocet registrovanych uzivatell je aktualné 42. Knihovna nema na internetu ¢i
intranetu zadné stranky s informaci o nabidce sluzeb.

e Obsahova struktura fondu: literatura z oblasti archivnictvi, spisové sluzby,
pomocné védy historické, d€jin spravy, historie, jazykové slovniky, mapy a
turistické privodce.

e Knihovna poskytuje sluzby vypijéni a MVS.

e Knihovna provozuje automatizovany knihovnicky systém Clavius (nov¢) a

Knihopis. V téchto databézich je celkem 12 053 zdznamti, z toho 350 periodik.

Odborni pracovnici MV se mohou se svymi dotazy obratit i na Knihovnu Narodniho
archivu, které poskytuje veiejné knihovnické a informacni sluzby dle zdkona ¢. 257/2001 Sb.
Je to odborn4 archivni knihovna s rozsdhlym polytematickym fondem. Knihovna neposkytuje

zadn¢é nadstandardni sluzby pro pracovniky MV.

5.10.2 Knihovna odboru Legislativy a koordinace predpisi Ministerstva vnitra

Adresa: nam. Hrdind 1634/3, 140 21 Praha 4
Sigla: ABA101

Knihovna je soucasti odboru Legislativy a koordinace ptedpist. Tento odbor garantuje
a zpracovava navrhy plant legislativnich ukoli MV, plni odborné¢ konzultacni funkci pfi
tvorbé navrhli programil a koncepci dlouhodobého vyvoje pravniho fadu, pravnich predpist a
internich aktl fizeni schvalovanych ministrem vnitra véetné névrhli na jejich novelizaci

(Cesko, Ministerstvo vnitra, 2010a). Knihovna &asto ménila provozovatele. Pivodné
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knihovna patfila Narodnimu informaénimu stiedisku CR (NIS), pak Ministerstvu informatiky

CR a po jeho zruseni byla pievedena i s jednou pracovnici pod MV.

Informace ziskané z polozenych otazek:

Knihovna je nevefejnd, vyuzivdna je pracovniky odboru Legislativy a
koordinace ptedpisit MV. Pracuje v ni jedna pracovnice a to na ptl pracovniho
uvazku. Knihovna nemd samostatny rozpocet. Vzhledem k omezenym
finan¢nim prostfedkim dopliiuje sviij fond na zékladé pozadavki uzivatelt,
které¢ schvaluje odpovédny nadfizeny pracovnik ufadu, takze neprovadi
pravidelnou akvizici. Ve fondu je cca 4 000 svazk, 8 tituli periodik z oblasti
informacnich technologii. Zaméstnanci si mohou na intranetovych strankach
MYV vyhledat v OPAC katalogu, sledovat své ¢tenarské konto a rezervovat si

literaturu. Pocet registrovanych uzivatelt je 290.

Obsahova struktura fondu: odborna literatura piedevsim z oblasti informacénich
technologii (fond byvalého Ministerstva informatiky), normy, legislativa,
slovniky, mapy, atlasy.

Knihovna poskytuje tyto sluzby: vypujéni, referencni, reSersni, dokumentacni,
MVS, reprografické.

Knihovna ma k dispozici automatizovany knihovnicky systém Clavius.

Knihovna vytvaii OPAC katalog.

5.11 Ministerstvo zahrani¢nich véci

Ministerstvo zahrani¢nich véci (dale jen MZV) je ustfednim organem statni spravy pro

oblast zahrani¢ni politiky, v jejimz rdmci vytvari koncepci a koordinuje zahrani¢ni

rozvojovou pomoc a koordinuje vn&j§i ekonomické vztahy. MZV zabezpectuje vztahy Ceské

republiky k ostatnim statim, mezinarodnim organizacim a integracnim seskupenim, koordinuje

aktivity vyplyvajici z dvoustranné a mnohostranné spoluprace (Cesko, zdkon, 1969).
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5.11.1 Ustiedni védecka knihovna Ministerstva zahrani¢nich véci

Adresa: Loretanské ndmeésti 5, 118 00 Praha 1-Hrad¢any
Adresa URL:

http://www.mzv.cz/jnp/cz/o_ministerstvu/organizacni_struktura/utvary _mzv/vedecka knihov

na/vedecka knihovna mzv.html

Sigla: ABEO14

Usttedni védeckd knihovna MZV je predni knihovnou zaméfenou na zahrani¢né
politickou literaturu. Je soucasti odboru Administrativy a zpracovani informaci MZV.
Knihovna sidli v pfizemi Ministerstva zahrani¢nich véci v Cerninském palaci na Hrad¢anech.
Cinnost Knihovny se fidi Statutem tfednich knihoven MZV. Neposkytuje veiejné
knihovnické a informacni sluzby, ale v pfipadé zdjmu poskytuje prezencni vypijcky
1 externim uzivatelim (zaméstnanci statni spravy, védecti pracovnici, pedagogové a studenti),
pokud je jejich pisemny pozadavek potvrzen jejich zaméstnavatelem ¢i Skolou. Kromé své
zakladni Cinnosti knihovna metodicky fidi cinnost knihoven zastupitelskych tfada,
dovybavuje je novymi publikacemi (malé¢ pfiruéni knihovnicky) a zajiStuje nakup
elektronickych verzi Ceskych ¢asopist. K dal§im pracovnim povinnostem patii objednani a
denni distribuce tisku pro jednotlivé utvary MZV. Vyptlijcni doba je trikrat tydné. Knihovna je
bezbariérova.

Je to jedna z mala ministerskych knihoven, jejiz fond ziistal zachovan od doby jejiho
vzniku, a to od roku 1920. Nejprve sidlila v Toskdnském paldci na Hrad¢anském namésti, po
rekonstrukci Cerninského palace v druhé poloviné tficatych let 20. stoleti byla piestéhovana
do soucasnych prostor. Depozitite knihovny byly vyprojektovany a vybaveny se znacnou
velkorysosti tak, aby byl jejich prostor maximalné vyuzit a slouzi knihovné od jejich vystavby
az doposud (rezerva je podle vedouci knihovny ale uz jen na nékolik malo let).

Od zacatku své ¢innosti byla knihovna zdsobena kvalitni literaturou a nékteré kolekce
byly vyjimecné (napft. exilové ruské publikace, publikace vydané v 18. a 19. stoleti, nejstarsi
publikace je z roku 1634). Do vypuknuti druhé svétové valky knihovna vlastnila
nejvyznamnéj$i Ceské 1 zahraniCni tituly zoblasti zahrani¢ni politiky, diplomacie,
mezinarodnich vztahti a prava. Béhem druhé svétové valky byl fond deponovan do klastera
Zlatd Koruna a nekteré knihy se dostaly do Némecka. Po skonceni vélky se fond do knihovny

v Cerninském paldci z velké ¢asti navratil.
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I v dobach socialistického zfizeni pokracovalo kvalitni profilovani fondu. Knihovna
méla moZznost nakupovat i zdpadni literaturu, pfedev§im prostfednictvim zastupitelskych
uradui. Ziskala tak jedinecnou kolekci publikaci z oblasti diplomacie, mezinarodniho prava a
politiky. K ur¢itému vytazovani musela piistoupit az zacatkem 70. let v obdobi tzv. normalizace.
Po roce 1989 tesilo Ministerstvo pozadavek Slovenska na rozd€leni knihovniho fondu na dvé
¢asti vramci deleni majetku v souvislosti s rozpadem federace. Po slozitych jednénich se
podafilo zachovat kompletni fond této knihovny v Praze a slovenska strana obdrzela finanéni
kompenzaci (Jezkova, 2010).

Jak jiz bylo uvedeno, knihovna je umisténa v pfizemi Cerninského palace na
Loretanském namésti, a to ve dvou velkych mistnostech (salech). V prvni je vypujcni
protokol a listkové katalogy, v druhé¢ je studovna a ptirucni fond. Knihovnici v nich maji i své
pracovni mista, kterd jsou ¢aste¢né oddélena zvysenou podlahou. Nabytek je ptivodni a krasné
ladi s prostorem paladce - tmavé prosklené skiin€ a police, pohodlnd kiesilka a studijni mista
s pocitaci. Ke knihovné patii sousedici mistnost skladu, ktery je horizontalné rozdélen

vestavénym patrem a opatfen kovovymi policemi.

Informace ziskané z polozenych otazek:

e Ve védecké knihovné¢ MZV pracuji v souc¢asné dobé 2 pracovnice. Pocet
aktivnich registrovanych c¢tenarii je cca 200. Knihovna mé vlastni rozpocet.
Velikost knizniho fondu ke konci roku 2012 byla 124 865 svazkii. Knihovna
odebird 19 tituld Ceskych a 16 tituld zahrani¢nich periodik. Dale knihovna
zajiStuje odbér periodik pro jednotlivé utvary MZV.

e Obsahova struktura fondu: zahranicn€ politicka literatura, diplomacie,
mezinarodni pravo a mezinarodni vztahy, slovniky.

e Knihovna poskytuje tyto sluzby: vyptjcni (predevs§im prezencni), referencni,
reSerSni, MVS, individualni Skolici (prace s katalogem), reprografické
(fotokopie) a propagacni (Ctvrtletni vydavani prehledu novych ptirastki).

e Knihovna provozuje automatizovany knihovnicky systém Clavius. OPAC
katalog obsahuje fond od roku 1998, starsi katalog je pouze v listkové podobg.
Katalog je pfistupny na internetu, umoznuje tak vyhleddvat v ném jak
zaméstnancim v budovach MZV, tak pracovnikiim zastupitelskych uradii
pusobicich v zahrani¢i (nemaji z bezpe¢nostnich diivodi pristup na intranet) a
dal$im externim uzivatelim.

e Elektronické zdroje dostupné v knihovné: elektronické verze casopisi.
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Zaméstnanci maji k dispozici legislativni databazi ASPI a monitoring tisku.
Tyto sluzby zajistuje jiny odbor MZV.

e K dal$im ¢innostem, které knihovna zajiStuje patii metodické fizeni Cinnosti
administrativnich knihoven zastupitelskych ufadi a dopliovani jejich fondl
novymi piiriistky (jedna se o malé ptirucni knihovny), nadkup elektronickych
verzi C¢eskych Casopist a nakup a denni distribuce tisku pro jednotlivé utvary

MZV.

5.12 Ministerstvo zemédélstvi

Ministerstvo zemédélstvi (dale jen Mze) je podle kompetenéniho zdkona ustfednim
organem statni spravy pro zeméd¢lstvi, s vyjimkou ochrany zemédélského ptidniho fondu, pro
vodni hospodafstvi, krom& ochrany pfirozené akumulace vod, ochrany vodnich zdroji a
ochrany jakosti vod, a pro potravinarsky priamysl. Je rovnéz ustfednim orgdnem statni spravy
lesti, myslivosti a rybafstvi, mimo Uzemi narodnich parkii. Ministerstvo je také ustfednim
organem statni spravy ve vécech komoditnich burz, které organizuji obchody se zbozim
pochazejicim ze zemédélské a lesnické vyroby, véetné vyrobkl vzniklych jeho zpracovanim.
Déle je tstfednim orgdnem statni spravy ve vécech veterinarni péce, rostlinolékaiské péce,
péce o potraviny, péfe o ochranu zvifat proti tyrani a pro ochranu prav k novym odriddm
rostlin a plementim zvitat (Cesko, zakon, 1969).

Knihovna na ministerstvu byla soucasti uradu jiz od jeho vzniku. Své sluzby
poskytovala az do doby nedavné — do konce roku 2010, a to pod ndzvem Odborna zemedélska
knihovna Mze. Od ledna 2011 byly fondy této knihovny pfevedeny do Zemédélské a
potravinaiské knihovny Ustavu zemé&délské ekonomiky a informaci (UZEI). Knihovnicko-
informacni sluzby pro zaméstnance MZe poskytuje tedy naddle Zeméd¢lska a potravindiska

knihovna (ZPK).
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5.12.1 Zemédélska a potravinarska knihovna

Adresa: Slezska 7, 120 56 Praha 2
Adresa URL: http://www.nzpk.cz/
Sigla: ABA009

Zemédeélska a potravinaiska knihovna je knihovnou s celostatni pusobnosti se
specializovanym fondem zoblasti zemédélstvi, potravinafstvi a souvisejicich obori.
Provozovatelem Zeméd¢lské a potravinaiské knihovny je v souladu se zfizovaci listinou
vydanou Mze CR v roce 2008 Ustav zemé&délské ekonomiky a informaci (UZEI).

Hlavnim poslanim knihovny je ziskavani, zpracovani, uchovani a zpfistupniovani
informaci z odvétvi zemédélstvi, zemédélské ekonomiky, lesnictvi, potravinafstvi a ze
souvisejicich obord, podileni se na informovanosti ¢eské zemédélské a potravinaiské
vefejnosti a rozvijeni G€inné narodni a mezinarodni spoluprace na useku knihovnické a
informacni ¢innosti. Knihovna mé Sirokou nabidku odbornych informacnich zdroji —
tiSténych 1 elektronickych. Spolupracuje na vydavani 11 tituld lektorovanych védeckych
asopistt Ceské akademie zemédélskych véd. Knihovna pfispivi do Mezinarodni
potravinarské bibliografické databaze FSTA (Food Science and Technology Abstracts), plni
ukoly narodniho centra pro tvorbu databaze AGRIS FAO, spolupracuje na aktualizaci ¢eské
verze vicejazy¢ného tezauru AGROVOC aj. Zemédélskd a potravinaiska knihovna je
depozitni knihovnou Organizace pro vyzivu a zemédélstvi OSN (Food and Agriculture
Organization, FAO) a c¢lenem Mezinarodni sité zemédélskych knihoven (Agricultural
Libraries Network, AGLINET). Od zacatku roku 2011 plni funkci odborného knihovnicko-
informacniho centra pro pracovniky MZe.

Historie této knihovny za&ina v roce 1926 zalozenim Ustiedni slovanské zemédélské
knihovny a &itarny Ceskoslovenské akademie zemé&délské. Jak popisuje M. Kvitek (2006), jiz
vté¢ dobé mela k dispozici obsahlé knihovni a cCasopisecké sbirky, které pochéazely od
hospodaiskych a lesnickych spolkl, spolecnosti a zemédélskych Skol. Ve svych fondech
dodnes knihovna uchovéva historické publikace, nejstar§ich pét dél pochézi z 16. stoleti. Do
fondu knihovny byly v pribéhu jeji existence vclenény fondy zaniklych instituci. Mezi
nejvyznamngjsi z pievzatych knihoven patii fondy knihovny Ceské zemédélské rady,
Zahradnické knihovny, knihovny Vyzkumného ustavu zemédélského v Praze-Dejvicich,
Ustiedni knihovny Jednotného svazu &eskych zemédéleti a Ustiedni potravinatské knihovny.

Posledné jmenovana byla budovand od padesatych let 20. stoleti a az v roce 2000 byla
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vélenéna do fondu Ustiedni zemé&délské a lesnické knihovny. O osm let pozdé&ji, v Eervenci
2008 vznika Ustav zemé&délské ekonomiky a informaci a knihovna se stava jednim z jeho
odborii. Dostava novy nazev Knihovna Ustavu zemé&délskych a potravinaiskych informaci.
U vefejnosti je znaméjsi pod svym neoficidlnim ndzvem Zemédélska a potravinaiska knihovna.

Od samého pocatku knihovna sidli v prostorach byvalého Domu zemédé€lské osvéty ve
Slezské ulici 100/7 v Praze 2 na Vinohradech. Tento spolkovy diim, slavnostné otevieny
vroce 1926, poskytoval zdzemi pro vzdélavéani, Sifeni osvéty a pro specializovany
zemédélsky knihovni fond. Dim vyprojektoval a postavil zndmy architekt a stavitel Josef
Gocar (Kvitek, 20006).

Knihovna ma své vefejné prostory ve zvySeném prizemi. Zde je umisténa studovna
s vypijénim fondem. U vchodu jsou k dispozici skiifiky na odloZeni svrchnich odévl a
vétSich zavazadel. Velkd mistnost nabizi studijni mista s pocitaci, regaly s periodiky a
priruc¢kovou literaturou k prezenénimu studiu. Na prostor pro vetejnost navazuje kancelar pro
zaméstnance ve sluzbach. Ostatni pracovnici maji kancelatfe v prvnim patie budovy. Soucasti
tak velké knihovny jsou samoziejm¢ i sklady vcetné depozitniho skladu v Kojeticich ve
Stfedoceském kraji. Pravidelné se ve studovné potadaji také zajimavé vystavky a prednasky.

Jeji bezbariérovost umoznuje instalovana zvedaci ploSina.

Informace ziskané z polozenych otazek:

o Zemédélska a potravinadiska knihovna je vetfejné ptistupnou knihovnou podle
zdkona ¢&. 257/2001 Sb. V ramci UZEI je organizaén& zafazena do odboru
Ekonomiky a ZPK. Celkovy pocet zaméstnancii je 29. Pocet registrovanych
uzivatell za rok 2012 je 2653, z toho cca 200 uzivatell jsou pracovnici Mze.
Tem jsou sluzby poskytovany bezplatn¢. Knihovna nemé samostatny rozpocet.
Ve svém fondu uchovava pfiblizné 1200 000 knihovnich jednotek, v tomto
roce odebirda 704 titulli periodik. Knihovna mé svou internetovou stranku,
odkaz na ni je jak na internetu Mze, tak také na intranetu Mze. Pro uzivatele
z fad zaméstnancti ministerstva organizuje knihovna 2x tydné dovoz objednané
a vracené literatury z budovy Mze. Vypuj¢ni doba je kazdy vSedni den.

e Obsahova struktura fondu: zeméd¢€lska ekonomika a politika, nauka o rostlinach
a rostlinné vyrob€, ochrana rostlin, nauka o zvifatech a Zivoc¢iSnad vyroba,
veterinafstvi, technologie, manipulace, doprava, skladovani a ochrana
zeméd@lskych vyrobki, lesnictvi, rybafstvi a akvakultura, zemédélska

technika, zemédélské inzenyrstvi, stavby, obnovitelné energetické zdroje,
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piirodni zdroje a Zzivotni prostiedi, ekologie, potravinafstvi a vyziva lidu,
pfirodni védy (mikrobiologie, biotechnologie, zoologie, chemie, geologie,
biologie, botanika, genetika), rozvoj venkova a multifunkéni zeméedélstvi.
Knihovna poskytuje tyto sluzby: vypijcni, referencni, reSerSni (prubézné,
jednorazové, adresné), dokumentacni, studijné-rozborovou c¢innost, MVS,
Skolici (individudlni — napf. prace s katalogem, vyhledavani ve zdrojich,
legislativé atd.), reprografické (fotokopie, skenovani), elektronické dodavani
dokumentii, propagacni (vydavani zpravodaje s novymi pfirtistky, poskytovani
informacnich e-mailti apod.), vystavuje novinky na webovych strankach
knihovny (vCetné upozornéni na intranetu Mze), propagacni materialy,
provozuje sluzbu ,,zeptejte se knihovny*.

Knihovna pracuje s automatizovanym knihovnickych syst¢émem ALEPH.
Databaze, které vytvaii: OPAC (knihy a Casopisy od roku 1993, starsi fond je
postupn¢ do katalogu dopliiovan, prozatim je mozné vyhledavat
v naskenovaném jmenném katalogu), CZPB - Clanky z &eskych ¢asopist —
(zdznamy vybranych c¢lankd z cCeskych zemédé€lskych a potravinéiskych
Casopist od roku 1993 po soucasnost). Databaze slozeni potravin CR. Ceska
zemé&délska a potravinaiska databaze (CZPB). Ve spolupraci se zahrani¢im
databaze: AGRIS/FAO a FSTA (Food Science and Technology Abstracts).
Elektronické zdroje dostupné v knihovné: Web of Knowledge, Agris, Science
Direct, SpringerLink, CAB Direct, elektronicky pfistup k plnym textim
vybranych odbornych knih riznych vydavateli prostfednictvim platformy
Knowel a Netlibrary, dale zpfistupiiuje vybrané knihy vydavatelstvi Wiley a
kolekci knih z produkce CABI. Elektronické casopisy zakoupené jednotliveé
nebo v rdmci konsorcii 1ze prohledévat z jednotného rozhrani Journal A-Z nebo
v ramci Elektronické knihovny Casopisi EZB.

Dalsi c¢innosti: Pravidelné se ve studovné pofddaji také zajimavé vystavy a
pfedndsky. K vraceni knih Ize vyuzit Bibliobox umistény v pfizemi Domu

zemédéElské osveéty. Knihovna ma kvalitni a propracované webové stranky.
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5.13 Ministerstvo zdravotnictvi

Ministerstvo zdravotnictvi (dale jen MZ) je Ustfednim orgdnem statni spravy pro
zdravotni péci, ochranu vetejného zdravi, zdravotnickou védeckovyzkumnou Ccinnost,
poskytovatele zdravotnich sluzeb v ptimé fidici piisobnosti, zachdzeni s navykovymi latkami,
ptipravky, prekursory a pomocnymi latkami, vyhledavani, ochranu a vyuzivani pfirodnich
1éCivych zdrojh, ptirodnich 1écebnych lazni a zdroji pfirodnich minerdlnich vod, 1é¢iva a
prostfedky zdravotnické techniky pro prevenci, diagnostiku a 1é€eni lidi, zdravotni pojisténi a
zdravotnicky informaéni systém. Souéasti MZ je Cesky inspektorat lazni a zfidel. Organizaéni

soudasti MZ je Inspektorat omamnych a psychotropnich latek (Cesko, zakon, 1969).

5.13.1 Narodni lékarska knihovna, oddéleni Védeckych informaci pFi

Ministerstvu zdravotnictvi

Adresa: Palackého nam. 4, 128 01 Praha 2
Adresa: URL:
Sigla: ABEOI15

Oddéleni védeckych informaci pti MZ je vyc€lenéné (detaSované) pracovisté Narodni
I¢katské knihovny (dale jen NLK), ktera je vefejnou specializovanou knihovnou, jejimz
ziizovatelem je Ministerstvo zdravotnictvi. Toto odd€leni je ptimo podfizeno feditelce NLK.

Oddéleni védeckych informaci (dale jen OVI) sidli v budové Ministerstva
zdravotnictvi. Poskytuje knihovnické a informaéni sluzby pracovnikim MZ CR, a to zdarma.
Sluzby vetejnosti poskytuje pouze v piipadé, kdy poZzadavek nemize byt uspokojen jinymi
knihovnami.

Ve fondu OVI jsou kromé zdravotnické literatury i publikace z oblasti prava,
ekonomiky, managementu, veiejné spravy a Evropské unie a to ¢eské i cizojazycné. Akvizice
probiha na zakladé pozadavkll zaméstnancii a vybéru pracovniki OVI. Samotny nékup a
zpracovani knih pro OVI zajiStuji specializovand pracovisté¢ NLK. Je pochopitelné, Ze
pozadavky zaméstnanci centralniho ufadu, ktefi pracuji na koncepcich a strategiich
Ministerstva jsou odlisné od pozadavkl béznych navstévniki NLK. Vypljcky z knihovniho
fondu OVI mohou byt pro zaméstnance ministerstva kratkodobé, standardni i dlouhodobé
(2 roky + 2 x 2 roky prodlouzeni) a jsou stvrzeny podpisem uzivatele. Nedostatkem pro

pracovniky OVI je, ze i kdyz pracuji pro MZ, tak nemaji pfistup na intranetové stranky
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ministerstva, a tudiz ani ptistup k telefonnimu seznamu zaméstnancli, monitoringu tisku nebo

legislativni databazi ASPI a dal§im aktualitim MZ. OVI ma odkaz na strankdch NLK, na

internetovych strankdch MZ nikoliv, ale na intranetovych strankach MZ ano.

Knihovna OVI je umisténa v suterénu budovy MZ na Palackého nam. ¢. 4, Praha 2.

Ma k dispozici 3 mistnosti: studovnu s ptiru¢ni knihovnou, vystavenymi periodiky a pocitaci

pro uzivatele, dalSi mistnost s vypljénim protokolem, pracovnimi misty pro 2 knihovnice a

regaly s fondem a kancelat vedouciho oddéleni. V budové je k dispozici jesté sklad fondu.

Piedchiidcem tohoto oddéleni je Utvar védeckych informaci pfi Ministerstvu zdravotnictvi

CR, administrativni knihovna zaji§tujici pozadavky pracovnikii ufadu byla v raznych

podobach soucasti Ministerstva od jeho vzniku.

Informace ziskané z poloZenych otazek:

V oddéleni Védeckych informaci pracuji 3 zaméstnanci NLK. Aktudln€ knihovna OVI
registruje 436 uzivatell (interni uzivatelé¢ 253, externi uzivatelé 183). Fond tohoto
detaSovaného pracovisté ¢ini cca 40 000 knihovnich jednotek, 64 tituli periodik,
z toho 40 titull jsou dary vcetné zahrani¢nich. OVI ma samostatny rozpocet v rdmci NLK.
Obsahova struktura fondu: kromé& zdravotnické literatury 1 publikace z oblasti prava,
ekonomiky, managementu, vefejné spravy a Evropské unie a to Ceské i cizojazy¢né.
Knihovna poskytuje tyto sluzby: vypijéni, referencni, reSersni (prubézné a adresné),
MVS pro zaméstnance (735 pozadavkil za rok 2012), dokumentace byla v OVI
ukoncena v kvétnu 2012 (nyni jsou pfirtstky katalogizovany v NLK a poté dodany na
pracovisté OVI), skolici (vyhledavani ve zdrojich a legislativé, prace s katalogem),
reprografické, propagacni - mésicni vydavani zpravodaje snovymi pfirastky,
poskytovani adresnych informacénich e-maild. Denné jsou poskytovany aktuality ze
zdravotnictvi na intranetu MZ, ale pracovnici OVI k nim nemayji pfistup (zabezpecuje MZ).
NLK provozuje knihovni informaéni systétm MEDVIK — medicinskou virtudlni
knihovnu, kterd poskytuje sitové sdileni informacénich zdroji pro védu a vyzkum. Do
systému jsou zapojeny tyto instituce: Narodni 1é¢katska knihovna, Oddéleni védeckych
informaci pti MZ CR, Krajska zdravotni a.s. (Masarykova nemocnice) v Usti nad
Labem, Statni Gstav pro kontrolu 1é€iv, Institut klinické a experimentalni mediciny a
Ustav hematologie a krevni transfuze.

Databdze, které vytvaii NLK: OPAC katalog Medvik, pfi hleddni v ném lze nastavit
podminku vyhledavani pouze ve fondu OVI. Databaze Zdravotnictvi byla ukoncena

v roce 2010, jednalo se o analytickou databazi z monitoringu médii firmy Anopress.

42



e Portal elektronickych zdroji NLK nabizi vyhledavani v elektronickych knihach a
casopisech a v plnotextovych a bibliografickych databazich. Ptistup k licencovanym
zdrojiim je umoznén pouze registrovanym ctenafim NLK s platnou registraci (plati
1 pro zamé&stnance MZ). Portal MedGate - online sluzba pro centralni vyhledavani
v licencovanych i volnych informac¢nich zdrojich. Digitalni knihovna provozovana
v systému Kramerius. Bibliographia medica Cechoslovaca (BMC) je narodni
registrujici bibliografie. Tezaurus Medical Subject Headings (MeSH). EZB-NLK -
elektronicky portal vytvareny Universititsbibliothek Regensburg umoziuje piehledné

zptistupnéni elektronickych €asopisii z riznych obort.

5.14 Ministerstvo Zivotniho prostiedi

Ministerstvo Zivotniho prostiedi (dale jen MZP) je organem vrchniho statniho dozoru
ve vécech Zivotniho prostiedi. MZP je Ustiednim orginem statni spravy pro: ochranu
ptirozené akumulace vod, ochranu vodnich zdrojii, pro ochranu ovzdusi, ochranu pfirody a
krajiny, pro ochranu zeméd¢lského pidniho fondu, pro vykon statni geologické sluzby,
ochranu horninového prostiedi, véetné ochrany nerostnych zdroji a podzemnich vod, pro
geologické prace a pro ekologicky dohled nad tézbou, pro odpadové hospodaistvi a pro
posuzovani vlivl ¢innosti a jejich disledkl na Zivotni prostfedi. Déle je Ustifednim organem
statni spravy pro myslivost, rybafstvi a lesni hospodaistvi v narodnich parcich. Je rovnéz

Gistfednim organem pro statni ekologickou politiku (Cesko, zdkon, 1969).

5.14.1 Odborna knihovna a Referenéni informacni stiedisko Ministerstva
Zivotniho prostredi

Na zakladé& rozhodnuti vedeni MZP byl provoz této knihovny k 31.12.2012 ukonéen.

V soudasné dobé je na webovych strankach MZP v odkazu na knihovnické a
informaéni sluzby uvedena informace, e knihovna MZP je zruiena a neposkytuje zadné
sluzby. Fond knihovny je nedostupny a opét zptistupnén by mél byt v poslednim ctvrtleti roku
2013 v knihovné Ceské geologické sluzby.

Vedeni ministerstva zdlivodiuje toto své rozhodnuti vyraznym snizenim piidélenych
finan¢nich zdrojii pro sviij resort a snahou o vétsi uspory. Soucasné vydaje na knihovnu
nejsou podle vedeni ministerstva vynakladdny efektivné, protoze je malo navsStévovana
vefejnosti. Po provedené analyze dospélo vedeni MZP k rozhodnuti vytvofit centralni

knihovnu resortu zivotniho prostfedi (Baroch, 2012). Podle vedeni ministerstva tento krok
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povede k seskupeni informaci a fondd na jedno misto, nové v prostorach Ceské geologické
sluzby. Ve stavajici budové ministerstva by mély zistat v prostorach ,Infocentra MZP*
k dispozici Ceské 1 zahrani¢ni odborné¢ casopisy. Pristup k online zdrojim bude
zaméstnancim resortu umoznén prostiednictvim Narodni technické knihovny.

Je paradoxem, Ze byla zruSena nejmladsi administrativni ministerska knihovna, ktera
vznikla na zacatku 90. let souCasné s nove ziizenym resortem Zivotniho prostfedi a byla
vzorovym pracovistém pro poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb, pokud jde
o nabidku zdrojt i technologického vybaveni. Knihovna MZP byla vysoce cenéna zaméstnanci
resortu i odbornou vefejnosti. Vramci svého resortu plnila funkci koordina¢niho a
metodického pracovisté oblasti vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb odbornych
knihoven, informacnich stfedisek a archivnictvi v ramci resortu.

Knihovna byla soucésti odd¢leni Spisového a dokumenta¢niho odboru Informatiky a
provozu MZP a pred ukonéenim &innosti méla 5 zaméstnancti. Knihovna poskytovala vefejné
knihovnické a informacni sluzby dle zdkona ¢. 257/2001 Sb. Své webové stranky méla
knihovna na internetu i intranetu.

Pocet registrovanych uZzivatell vroce 2011 ¢inil 735, navstévnikd knihovny bylo 4 800.
Knihovni fond v roce 2011 byl nésledujici: pocet knihovnich jednotek 37 014, pocet tituld
periodik 245.

Odpovédi na ptipravené otazky byly vybrany z webovych stranek Odborné knihovny a
Referenéniho informaéniho stiediska MZP:

e Obsahova struktura fondu: Zivotni prostiedi, vefejnd sprdva a samosprava, prace
s vetejnosti, legislativa EU, ekologie, ekonomika zivotniho prostiedi, ekologicka
vychova a osvéta, cestovni ruch aj. Knihovni fond tvofily monografie, periodika,
videokazety a CD-ROMy, cestovni zpravy, zpravy z projektti, sborniky z konferenci a
dalsi specialni informacni zdroje.

e Knihovna poskytovala sluzby vypljéni (prezencni i absencni), referencni, reSersSni
(pribézné a adresné), bibliografické, studijné-rozborovou ¢innost, MVS,
dokumentaéni, Skolici (instruktaze o ¢innosti knihovny, vyhledavani ve zdrojich, ucast
na seminafich a besedach), reprografické, propagacni (vydavéani informacnich
materialll v ramci edice EKO VIS, vydavani zpravodaje s ptiriistky fondi, currentova
sluZzba s naskenovanymi obsahy zahrani¢nich casopisl, poskytovani informacnich
e-maill apod.)

e Knihovna provozovala vlastni automatizovany knihovnicky systém.
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Databaze, které knihovna vytvarela: OPAC katalog, RESERS (anotovana
bibliograficka databaze ¢lankti z odbornych zahrani¢nich a tuzemskych c¢asopist a
sbornikl s tématikou hospodaieni s odpady), seznam odkaz RIS (vybrané odkazy na
webové stranky se vztahem k Zivotnimu prostfedi), pfedpisy ES/EU (bibliograficka
databaze splnymi texty ptekladii predpisti z oblasti zZivotniho prostfedi), katalog
databazi DATAB (referenc¢ni databaze o zpracovavanych databazich v knihovnach a
informacnich stfediscich resortu Zzivotniho prostfedi), EKODISK (plnotextova
databaze periodik).

Elektronické zdroje, které knihovna zpfistupnovala: Wiley/Blackwell (konsorcialni
pfistup k ¢lankiim z periodik vydavatelstvi Blackwell), ENDS Environmental Daily
(denni zpravodajstvi o zivotnim prostiedi v Evrop€), Environmental Complete (pfistup
k 2200 casopisim z celého svéta), Science Direct (konsorcialni pfistup k ¢lankim
periodik vydavatelstvi Elsevier), GreenFILE (databaize EBSCO Publishing),
Bibliotéka — Ceska zoologicka bibliotéka.

K jejim dal§im ¢innostem patiila sprava agendy resortniho koordinatora pofizovani a
revize prekladl v oblasti pravnich pfedpisit EU a agendy pifekladi ceské legislativy

z oblasti zivotniho prostiedi do anglického jazyka.
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6. Zavér

6.1 Zhodnoceni ziskanych informaci

Mezi administrativnimi  knihovnami ministerstev neexistuje zadna oficialni
spoluprace, ¢i koordinace. Spoluprace je v zasadé nepiimd, pouze na zakladé¢ osobnich
znamosti nebo vytvorena podle momentalni potieby. V soucCasné neptiznivé ekonomické
situaci se musi knihovny vyrovnat s omezenymi finanénimi prosttedky. Knihovny redukuji
rozsah svych sluzeb a snizuji pocet zaméstnanct, nékde hrozi i zanik.

Prizkumem vSech administrativnich knihoven na ¢eskych ministerstvech bylo
zjisténo, ze na vetSing ministerstev jsou néjakym zptisobem knihovnické ¢i informacni sluzby
poskytovany (Ptiloha, graf ¢. 2. s. 55). OvSem jedna se o velmi nesourodou skupinu knihoven,
jak z hlediska personalniho zajiSténi, urovné sluzeb, poctu ctenafi, tak i vybaveni (Pfiloha,
graf €. 1, s. 55).

Vétsina téchto knihoven ¢i informacnich stfedisek ma pomérné dlouhou tradici.
Vznikly bud’ se zalozenim ministerstva nebo z byvalych stfedisek odvétvovych informacnich
stiedisek (ODIS), ¢i knihoven byvalych resortnich vyzkumnych tstavii.

V zéasad¢ 1ze rozdélit knihovny na ministerstvech do nésledujicich skupin:

e V pfipadé, Ze je knihovna soucésti ministerstva, jedna se vétSinou o knihovny malé,
poskytujici zadkladni sluzby a vykonévajici dalsi ukoly pro ufad, naptiklad vedeni
archivu.  Akvizice je podfizena pozadavkim ze strany zaméstnancll. Veskeré
pozadavky museji byt schvaleny odpovédnymi nadfizenymi pracovniky. Pracovnici
knihoven musi peclivé zvazovat kazdou akvizici, zejména kviili omezenym finan¢nim
prostfedktim, kterymi knihovny disponuji. Do urcité miry se v téchto knihovnach
objevuje podobny obsah fondu (legislativa, statni sprava, EU, vypocetni technika,
slovniky). Ze strany ministerstva je zajistén pristup do legislativni databaze, vétSinou
ASPI (Automatizovany Systém Pravnich Informaci). Také je k dispozici elektronicky
ptehled denniho tisku, ne vSude je vSak pfistupny vSem zaméstnancim. Dalsi
povinnosti téchto knihoven je Casto zajistovani odborného a denniho tisku v tisténé
podobé a jeho distribuce na jednotlivé utvary ministerstva. Tyto knihovny maji
minimalni pocet pracovnikl a od toho se odviji 1 logicky omezenéd nabidka dalSich
sluZeb. Patfi mezi n¢ knihovny Ministerstva dopravy, Ministerstva pro mistni rozvoj,
Ministerstva primyslu a obchodu, Ministerstva spravedlnosti, Ministerstva vnitra a
Ministerstva zahrani¢nich véci. Vyjimkou je odbornd knihovna Ministerstva financi,

ktera vzhledem k persondlnimu vybaveni je schopna poskytovat pravidelné resSerSe,
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dokumentaci i rtizné Skolici sluzby. Ta ale zaroven plni téz ulohu resortni knihovny.
Ministerské knihovny jsou navic v nejistoté s kazdou vyménou vedeni tfadu a jeho
pfipadnou reorganizaci. Takto byla utlumena ¢innost knihovny na Ministerstvu pro
mistni rozvoj a knihovna Ministerstva Skolstvi, mladeze a t¢lovychovy piesla pod
spravu Pedagogické knihovny. Knihovna na Ministerstvu Zivotniho prostiedi byla
zruSena. Jako diivod se uvadi pottebnost finan¢nich tspor a nizky zdjem o sluzby
knihovny ze strany pracovnikil ministerstev, coz vSak nemusi byt vzdy opodstatnény
argument. Existence knihovny byva casto ocenéna az v okamziku potiebnosti

informacnich zdroju pfi vlastni praci ministerstva.

Ustiedni resortni knihovny nebo specializované knihovny, které jsou jiz dlouhodobé
zavedeny a poskytuji vefejné knihovnické sluzby, a které maji Sirokou Skalu sluzeb.
Pracovnikiim ministerstva vychéazeji vstfic naptiklad bezplatnymi sluzbami,
absencnim zaptjc¢ovanim nékterych jinak pouze prezencnich tituld ¢i1 snahou
pravidelné osobn¢ dorucovat objednané tituly pfimo na ufad. Nabizeji také dostatek
informaci a dalSich odkazli na svych webovych strankach. Takovymi knihovnami jsou
napf. Knihovna Vojenského historického ustavu, knihovna Vyzkumného ustavu prace
a socialnich véci, Pedagogickd knihovna J. A. Komenského, Zemédélska a
potravinaiska knihovna ¢i Néarodni Iékaiskd knihovna. Nevyhodou pro zaméstnance
ministerstev je ur€itd Casova prodleva, ktera vznika pifi ziskdvani odbornych
informaci. Zkusenost je i takova, ze nékdy maji pracovnici ministerstev problém
s osobni navstévou knihovny v pracovni dobé€. Proto Ize ocenit existenci pobocek
téchto velkych resortnich knihoven, jako tomu je v pfipadé¢ Ministerstva zdravotnictvi
¢1 Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy.

Ministerstvo Zivotniho prostfedi a Ministerstvo kultury aktudlné svoji administrativni
knihovnu nemaji a jejich pracovnici jsou odkdzani pouze na specializované knihovny

v pusobnosti jim podtizenych resortnich organizaci.

6.2 Naméty pro zefektivnéni ¢innosti

V Ceské republice neni zorganizovana profesni spoluprace knihoven ufada, tak jako

tomu je v zapadnich zemich. Mezinarodni organizace IFLA se zabyva i standardizaci sluzeb

téchto knihoven (IFLA, [2013]).

Navrhovala bych pravidelné setkavani knihovnika tstiednich organt, na kterém by si

mohli knihovnici vyslechnout prezentace jednotlivych administrativnich knihoven, resp.
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prezentace uspotradané napi. SKIPem nebo SDRukem s cilem zkvalitnéni sluzeb, praktické
rady k akvizici, MVS, licen¢ni politice a pod. Ideédlni by bylo, kdyby byla organizaci takové
akce povéfena nektera z vyznamnych administrativnich knihoven.

Dalsim uzite¢nym nastrojem by bylo vytvofeni virtudlniho souborného katalogu napt.
s vyuzitim komunika¢niho protokolu pro vyhledavani a prejimani dat Z39.50 nebo protokolu
pro metadatové vyhledavani OAI-PMH (Open Archive Initiative — Protocol for Metadata
Harvesting), tak aby knihovny mohly 1épe sdilet své fondy, protoze se jejich zajmy v mnohém
shoduji. Také by byla ucelnd kooperace ¢lankové dokumentace odborné literatury a jeji
vzajemné sdileni, a to z oblasti legislativy, statni spravy, ekonomie, politiky EU apod. K tomu
ucelu by se dalo vyuzit kooperacniho syst¢ému ANL+, a tak vynalozenou préaci co nejvice
zpfistupnit vSem zdjemcim zfad zaméstnancii ministerstev 1 Siroké vetfejnosti To by byl

nejlepsi ptispévek k zlepSeni komunikace statni spravy se Sirokou vefejnosti.
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7. Seznam zkratek

ASPI Automatizovany systém pravnich informaci

CSR Ceskoslovenska republiky

EU European Union

FAO Food and Agriculture Organization

FSTA Food Science and Technology Abstracts

IFLA International Federation of Library Associations and
Institutions

IKSP Institut pro kriminologii a socialni prevenci

ISBN International Standard Book Numer

ISSN International Standard Serial Numer

MD Ministerstvo dopravy

MF Ministerstvo financi

MMR Ministerstvo pro mistni rozvoj

MO Ministerstvo obrany

MPO Ministerstvo priimyslu a obchodu

MPSV Ministerstvo prace a socialnich véci

MSp Ministerstvo spravedInosti

MSMT Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a t€lovychovy

MV Ministerstvo vnitra

MVS Meziknihovni vypiijéni sluzba

MZ Ministerstvo zdravotnictvi

Mze Ministerstvo zemé&délstvi

MZV Ministerstvo zahrani¢nich véci

MzP Ministerstvo zivotniho prostiedi

NLK Nérodni 1ékatska knihovna

OECD Organization for Economic Cooperation and
Development

OPAC Online Public Access Katalog

OSN Organizace spojenych narodt (anglicky UN United
I}Iations

TDKIV Ceska Terminologické databaze knihovnictvi a

i ipformaéni vedy
UTKD Usttedni technickéd knihovna dopravy
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UVTEI Ustiedi védeckych, technickych a ekonomickych
informaci

UZEI Ustav zemédélské ekonomiky a informaci

VHU Vojensky historicky tstav

VTEI Veédecké, technické a ekonomické informace

VUPSV Vyzkumny ustav prace a socialnich véci

ZPK Zemédelska a potravinarska knihovna
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