Ptiloha ¢. 1 Prace s portfoliem v TA
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Pfiloha ¢&. 3 Vlastni hodnoceni I1.
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Ptiloha €. 4 Limity rychlosti v psani na klavesnici PC pro 1. a 2. ro¢nik
oboru PDS a PA na SOS pro administrativu EU

Mésic Minimalni po¢et Uhoz( za minutu na znamku
1. roénik vybornou | chvalitebnou dobrou dostate¢nou
Zafi 60 50 40 30
Rijen 70 60 50 40
Listopad 80 70 60 50
Prosinec 95 85 75 65
Leden 105 95 85 75
Unor 120 110 100 90
Bfezen 130 120 110 100
Duben 140 130 120 110
Kvéten 150 140 130 120
Cerven 160 150 140 130
2. roénik
Zafi 160 150 140 130
Rijen 165 155 145 135
Listopad 170 160 150 140
Prosinec 175 165 155 145
Leden 180 170 160 150
Unor 185 175 165 155
Bfezen 190 180 170 160
Duben 195 185 175 165
Kvéten 200 190 180 170
Cerven 200 190 180 170




Ptiloha ¢. 5 Limity pfesnosti psani na klavesnici PC pro 1. a 2. ro¢nik oboru PDS a PA
na SOS pro administrativu EU

Piesnost Hodnoceni

100,00 - 99,70 vyborny

1. ro¢nik 99,69 - 99,50 chvalitebny

99,49 - 99,30 dobry

99,29 - 99,00 dostate¢ny

100,00 - 99,80 | vyborny

99,79 - 99,60 chvalitebny
99,59 - 99,40 dobry

2. ro¢nik

99,39 - 99,20 dostate¢ny




Ptiloha ¢. 6 Vzorec pro vypocet Cistych tthozi a procenta chyb
Pocet ¢istych whozi = pocet hrubych thozl — (pocet chyb x 10 trestnych tthoz) : pocet
minut opisu (5 min, 10 min atd.)

Zaci pocitaji s pfesnosti na 1 desetinné misto.

Procento chyb = (pocet chyb x 100) : pocet vSech hrubych uhoz (tzn. pocet vSech

napsanych znak)

Zaci pocitaji s presnosti na 2 desetinna mista.



Ptiloha ¢. 7 Text pro vypracovani pisemnosti — nabidka

Kurzy ovladéani PC

Jako asistent/ka feditelky vzdélavaci agentury AMBRA-School, s. r. 0., Valasské Mezifi¢i
(tel.:377 934 381, fax: 377 934 382, e-mail: info@ambra-school.cz) mate za kol odpoveédét
na poptavku (zn. 17/2010-Ar) personalniho feditele firmy ConnectTEL, a. s. (Arbesova 55,
337 01, Rokycany), kterd byla datovana pied 5 dny. Pan Ing. Jakub Karas se vas dotazoval na
moznosti vzdélavani jejich zaméstnanci v oblasti ovladani pocitac¢li. Nabidnéte mu
pocitacové kurzy vasi agentury, které vybavi jejich zaméstnance praktickymi dovednostmi
nejen v oblasti zdkladni obsluhy PC, ale 1 prace v textovych editorech, tabulkovych
kalkulatorech a prace na internetu. NapiSte, Ze z vaSich zkuSenosti vyplyva, Zze vyuka je
efektivni, pokud probiha na pocitaci v prostredi, na které je zakaznik zvykly. Tuto zkuSenost
plné€ respektujete, a proto nabizite vyuku také pfimo na jejich pracovisti. Upozornéte na
moznost dohodnout a objednat si i kurz, ktery neni momentalné v nabidce. Nabizite
zkuSenosti lektorti a individudlni pfistup ke klientim. Podrobny katalog vaSich sluzeb posilate
v ptiloze. Dopis odeslete pod znackou 99/2010-xx a podepiSe jej feditelka vasi agentury
Mgr. Lenka Schrumpfova, Ph.D.



Ptiloha ¢. 8 Vzorové vypracovani pisemnosti

VASDOPISZN.: 17/2010-Ar

ZE DNE: pied 5 dny (XXXxX-XX-XX)

NASE ZN.: 99/2010-xx (zkratka ptijment)
VYRIZUJE: piijmeni zaka/¢islo roc.

TEL.: 377 934 381

FAX: 377 934 382

E-MAIL: info@ambra-school.cz

DATUM: den vypracovani tlohy

Nabidka pocitacovych kurzi

Vézeny pane tediteli,

ConnectTel, a. s.

Ing. Jakub Karas
personalni feditel
Arbesova 55

33701 ROKYCANY

dékujeme za Vasi poptavku, kterd nés velmi potésila. Nabizime Vam pocitacové kurzy,
které vybavi Vase zaméstnance praktickymi dovednostmi v oblasti zakladni obsluhy PC,
prace v textovych editorech, tabulkovych kalkulatorech a prace na internetu.

Z nasich zkuSenosti vyplyva, ze vyuka je efektivni, pokud probiha na pocitaci
v prostiedi, na které je zdkaznik zvykly. Tuto skute¢nost plné respektujeme, a proto Vam

nabizime vyuku také pifimo na Vasem pracovisti.

Upozortiujeme Vs, ze si mizete dohodnout a objednat i1 kurz, ktery momentéalné
nemame v nabidce. Pfi vSech Skolenich klademe diiraz na zkuSenosti lektort
a individualni piistup ke klientim. V pfiloze naleznete podrobny katalog nasSich sluzeb.

Véiime, Ze si z nasi nabidky vyberete, a té€Sime se na budouci spolupraci.

S pozdravem

Mgr. Lenka Schrumpfova, Ph.D.
reditelka

Priloha



Piiloha €. 9"Ukazka opisu ve Wordu s vypocty a znamkou

Opis - 10 minut

Cheete se naudit cizi jazyk. Vyberete si konkrélni jazvkovy kurz,
zavollte do Bkoly a domluvite si schizku. Skolu poté navitivite,’
oznimite, Zo jslo pokroflly, zaplatite dkolné. Kdo vdak zarucl,
0 so jazyku Gspédné naucite a Jeffvim violend investice vriti?
Zkusienostl ukazuji, ¥e nic takového jako ideflni BEkola, ide&lni
ucitel nebo idealni metoda pro viechny bez rozdilu neexistuje.
Pfosto lze wyuZit nékolika obecnych voditek, ktord poukazuji na
kvalitu jazykové Zkoly, schopnost jejfiho managementu najit dobré
uéitele, dobfe zorganizovat a zabezpe&it wvjuku, vhodné rezfadit
studenty podle z&jmu, schopnostf a zkuSencsti s jazykem. Zkritka
zalistit zdkladni pfedpoklady k tomu, abyste sc v jazykové Bkole
cizl jazyk skuteénd mohli naulit. NeX se vEak vydate na cestu
vzdélani, zvalte dikladn#, kam chcete dojit a proé&. Je znamo, Zo
nojlepsi zédrukou dspédchu je motivace, Lidé s konkrétnim cilem,
JimZ byva faste slodeni ndkterd mezindrcdn® uznavané zkoulky,
ugpé ji mnohem pravdépodobnéji. KaZdd malidkost, kterd je ovien
pro vas didle?ita, mbdZe mit velky viiv na va3 uspéch v cizich
jazycich, Pokud se pfece jen chcote nau€il a nevite pfosné proé,
v jazykové Ekole vam zkuSeny pracovnik pomGiZe stanovit cil béhem
vstupniho pohovoru. Mé&jte vidy na paméti, 2c &im vyd31 je mira
zaujatosti pro ufeni, tim vy88i je B5ance na (spéch a tim mén& ve
skuteénosti zdleo#i na metodé, ulebnicich &1 uditolich, Fxistuji
Lidé, ktefi se naudili jazykim tfeba jen s pomocf rezhlasu prosté
proto, Ze museli. Plfed prvni navitévou 3kely si udélejte pfchled
o jazykovych kurzech. Pomoci uyhled&vqﬂépleh néstroju zjistéte ﬂﬁgﬂf
X

nablidku jazykovych kurzd ve s @EE

Efﬂ:'—f‘f_'doq v __{'-:,7"3'

h-dhoi'l:--_ - "Pgﬁ: - ?f_-{:f:. i

h, Uk ﬂl’-{i"!‘r‘fﬁ.-fﬂ ) _f_Jis_ﬁ;.; 70 *‘;5"2:'
0 0 - <0 T Jf;ﬁ (L




Ptiloha ¢. 10 Uloha vypracovana zakem a ohodnocena uéitelem OA Svatoslavova

vAS poris zn: Ar17/2010

2E DNE.: 2010-12-11 J
NASE ZN.: 136/99/2010 ConnectTEL, u. s.
Ing. Jakub Karas
WIZUJE: Bozdachova #3 Arbesova 55
TEL: 377 934 381 33701 ROKYCANY
FAX: 377 934 382
LMAIL: info@ambra-school.cz
L]
DATUM: 2010-12-16
Nabldka kurzd
VéZeny panc Karasi,

H
jsme potédeni, Ze jste si pro vzdEldni VaSich zamé&stnanci v oblasti ovléddni pociladil vybrali privé
nudi spulednost, ¥

Radi bychom Vam nabldli potitafové kurzy, které vybavi Vade zaméstnunce praktickdmi {
dovednostmi nejent v oblasti zéikladni absluhy PC, ale i price v textovych editorech, tabulkovic
kalkuldtorech a prici na in!.e:nl:'lu".'_f{ udich zkuSenosti vyplivd, Ze viuka je efektivai, pokud
probilii nu potitati v prostiedi, na Kieré je zdkaznik zvykly, Tulo zkuSenost pln® respekiujeme a
nabizime viuku tak¢é pHmo na Va3em pracovidti. Upozoriiujeme Vés, Ze je mofné dohadnout a
objednnt si i kurz, ktery neni momentédlo? v nabldee. Nabizime zkulcnosti lektord a individudlnf
pilstup ke klienttm.

Pedrobny katalog nadich sluzeb Viim zasilime v pfiloze.

S pozdmvem

Mgr. Lenka Schrumpfova, PhD.
Feditelka agentaey A
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Ptiloha ¢&. 11 Uloha vypracovani zakem OA Svatoslavova a ohodnocena autorkou bakaléiské
prace

vAgpomszn: Arf17/2010 K
ZE DNE.: 2010-12-11

HASE 2N Bu/99/2010 . H ConpectTEl., a. 8.

) Ing. Jakub Karas
VY TUZUIE: H ozdachovasj Arbesova 55
TEL 377 934 381 B 33701 ROKYCANY
FAK: 377 934 382
E-MAIL: infof@ambra-school.cz
L ]

BATUM. 2010-12-16
Nabfdla lurzd
ViZeny pane Karasi,

mivbecet s TR

jsnie puléeni, Ze jste si pro vadéling Vasich zameéstnanc v oblosti vvliddng poditadd vybrali prave
nasi spoletnost. "

: E_Hédi bychom Vi nubfdli po&itatové kurzy, které vybavl Vate zamSsinance praktickymi
dovednostmi nejen v oblasti zakluginf obsluhy PC, ale i prace v textovyeh ediforeeh, tabulkovych
katkulftorech u préci na hliﬂmlﬁ nadich zkusenosti vyplyvi, Ze viuka je cfektivai, pokud
probibi ni potitati v prostfedi, na kter¢ je zakaznik 2vykld. Tuto zkuSenost piné respekiujemd a
hibizime vyuku take piimo na Vasem pracovistifUpozoriiujeme Vi, Ze je moZné dohodnoul
phjednat si i kwrz, kterd nenl momentdlng v nabldce. Nablzime zkubenosti lektort a individualni 2.
pHstup ke klicntdm.

Padrobny ketalog nafich siuzeh Vam zasilime v piiloze,
# 'F"S pozdravem

Mer. Lenka Scluumpfovd, Ph.D.
feditelke agentury &
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Ptiloha ¢. 12 Uloha vypracovani zikem a ohodnocena uéitelem OA Dusni

vAasooeiszn: 1 7/2010-Ar

ZE ONE 2010-12-05 ConneciTEL, a. 8.

MASE 2N 99/2010-Sch Ing. Jakub Kuras
personalni feditel

VY RIZUSE: P fellerova/d Arhcsova 55

TEL: 377 934 381 33701 ROKYCANY

FAX: 377934 382

FMAIL: info@ambraschool.cz

DATLIM: 2010-12-10

Nabidka kurzd ovlidini FC

ViiZeny pane Feditels,

na zékladé Vadcho dotazu na mo2nosti vzdéidvan zaméstnancd v oblasti ovlddani potitacd, Yam
nubizime poditaové kurzy, které vyba néstnance praktickymi dovednostmi nejen v oblasii
sikladni obsluhy PC, ale i price v textovych editorech, tabulkovych kalkuldtorech a préce na
inlemetn,

Z nadich zkuScnost vyplyva, Ze vyuka je efektivof, pokud probihd na pocited] v prostfedl, na kiené
jv zékaznik zvykly, Tuto zkuSenost pin® respektujeme, a proto nabizime vyuku také pFimo na
Vagem pracovisli, Poskylujerme zkuené lektory a individudlnf pHstup ke klientdm.

‘Také upozorfiujeme na mﬂmd&ludmm@ﬂdmm: kurz, ktery neni momentdlng v naibidee,
Podrobny katalog sluZcb pfikladdme v pfiloze.

Tésime se na brzkou spolupréci.

S pozdravem

Mgr, Lenka Schrumpfovi, Ph. D.
Foditelka &

Ptiloha
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Ptiloha ¢&. 13 Uloha vypracovana zakem OA Dusni a ohodnocena autorkou bakalaiské prace

visporis2N:  17/2010-Ar

ZE DNE: 2010-12-05 ConnectTEL, u. s.

NASE 2N 99/2010-Sch Ing. Jakub Karas
persondinl feditel

VYRIZUJE: I* fellerova/3 Arbesova §5

TEL.: 177934 3K 33701 ROKYCANY

FAX: 377934 382

E-MAIL: infof@ambraschool.cz

DATUM: 2010-12-10

Nabfika kurzh ovidddni 'C

Viazeny pune fediteli,

na zikladé VaSeho dotazu ne moZnosti vzdélavind zam&sinancd v oblusti ovladdni poﬂlla:.ﬂ%ﬁm
mabizime potitadové kurzy, kierd vybavi zamdstnance praktickymi dovednostmi nejen v Ohlasti
zikladnd obsluhy I'C, ale i prdce v textovych editorech, tabulkovyeh kalkuldtorcch a prdce ma

internolu.

7 nudich zkuSenosti vyplyva, Je vyuka je cfektival, pokud probilid na po&itaci v prostted!, na kleré
Js vhkaznlk zvykly. Tuto zkudenost plné respektujeme, a proto nabizime vyuku také pHmo mn
WVadem pracovidti. Poskytujeme zkubené lektory a individudini piistup ke klientam.

Tak¢ upozoriiujeme nn moZnost dohodnout a objednat si i kurz, kiert neni momentilng v nabidee.
Podrobny katnlog sluZeb pfiklédime v piloze, p

Teésime se na brzkou spoluprici.

S pozdravem

Mgr. Lenka Schrumpfovd, Ph. D, '
Feditelka 'LIH '72 /?L

Fiilohn
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Ptiloha ¢. 14 Uloha vypracovana zakem a ohodnocena ugitelem SOS pro administrativu EU

vAS poeiszn:  1772010-Ar

ZE DNE: 2010-12-09 ComnectTEL, a. 5.

NASE ZN.; 99/2010-Ku Ing. Jakub Karas
persondlnl feditel

VYRIZUJE: Kulragova /2 Arbesova 55

TEL.: 377 934 381 313701 ROKYCANY

EAX: 377 934 382

E-MAIL: infof@umbraschool.cz

DATUM: 2010-12-14

Nabidka poéitacovych kurzi

Viizeny pene Fediteli,

1&31 niis V43 zdjem o potitatové kurzy. Nabizime ku:z;.’, které vybavi Vade zaméstnunce praktick i
dovednostmi nejen v oblusti zdkladni obsluby PC, ale 1 price v textovich editorech, !abufkuvj'ch
kalkuldtorech a price na inlernetu,

Z nagich zkudenosti vyplyvé, Ze viuka je efektivid, pokud probihi na wlluéi v prostfedi; nn které je
edkaznik zvykly, Profo plng respekiujeme u nabizime vyuku pHmo u Vs na pracovisti,

Muzete 51 objednat 1 jing kurz, kierd momentilng v nabldee. Upozoriwjeme Vi, Ze nati lckio
Jsou zkudeni a majl individudind pHstuptke klientom.

Priklidame nabfdkovy katalog a té3ime sc na Vasi brzkou objednivku.

M |

v. Lenka Schrampfovi, Ph.D,
feditelkn

Piflolin f J
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Ptiloha ¢. 15 Uloha vypracovana zakem SOS pro administrativu EU a ohodnocena autorkou
bakalarské prace
vASoops2n:  17/2010-Ar

ZE ONE: 2010-12-00 ConnectTEL, a. s.
NASE ZM.: 09/2010-Kn Ing. Jakub Karos
. persondalnd Peditel
VYRIZUJE: Kulrasova s Arhesova 55
TEL.: 377934 3181 33701 ROKYCANY
FAX: 377934 382
£ MAIL; info@ambmschool oz
DATUM; 2010-12-14

Nabidka potitatovyeh Kurzi

Vieny pane fediteli,

1881 nds VA3 zdjom o podltaéove kurzy. Nabizime kurzy, které vi Vade zaméstnance praktickymi
dovednostini nejen v oblasti zikladni obsluhy PC, ale i priice \'ﬁ:n\'jﬁh editoroch, mbuikqvj'uhm
kalkuldtorech a prdce na intemetu, . "

Z nufiich zkusenost! vyplyvé, Ze viuka je efektivnl, pokud probibé na -Imﬁ'. tfedl, na ktord §
zdkoznik zvykly, Proto yfne res 1ujcnwnmhiz[mrq:u vjrul:umgﬂma " \?Entm ,:r:ggrﬁgn, S

i Py H )
Mu2ele si objednal i jiny kurz, ki noinentding v nabidce. Upozoriiujeme Vis. 3 i i
jsou zkuden & majf individudlnt pHeth, ke Klientin TR Y SR Lol

Plikladdme nabidkovy katalog a 18%ime se na Vagi brzkou vbjednivku,

¥

Mgr. Lenka Schruinpfové, Ph.D.
feditelka

Piiloha
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