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Abstrakt

Tématem bakalafské prace je popsani pripravnych praci pred
stthovanim knihovny Ustavu védeckych informaci 1. lékafské fakulty
Univerzity Karlovy v Praze a VSeobecné fakultni nemocnice v Praze.
Uvodni kapitola je vénovana teorii stéhovani knihoven. Zaméfuje se hlavné
na popis jednotlivych etap stéhovani. Dalsi kapitola se zabyva dekompozici
knihovny Ustavu védeckych informaci. Zavérecna kapitola se sklada
z prehledu, které zfazi stéhovani, navrzenych v uvodni kapitole, uz

knihovna Ustavu védeckych informaci stihla udélat. [Autorsky abstrakt].

The aim of the bachelor’s thesis is a description of preparatory works
for moving of the library of the Institute of Scientific Information of the 1st
Faculty of Medicine of Charles University in Prague and the General
Teaching Hospital in Prague. The introduction is about the library moving
theory. It is mainly focused on the description of the separate stages of
library moving. Next chapter deals with the library of the Institute of
Scientific Information decomposition. Final chapter gives a summary of the
individual phases, specified in the opening chapter, which have been
completed at the library of the Institute of Scientific Information. [Author

abstract].
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Predmluva

VétSina vedoucich pracovnik knihoven, které se chystaji stéhovat,
zpocatku netusi, jak by svou knihovnu méli prestéhovat. KdyZ potom svou
knihovnu prestéhuji, zjisti, Ze udélali mnoho chyb. Zapomnéli na nékteré
dilleZité kroky stéhovéni, nebo ani nevédéli, Ze je maji udélat. Casto také
netusi, Ze existuji zasady pro stéhovani knihoven, které by se mély dodrzZet.
V Cesku vysly dvé vyznamnéjsi publikace na toto téma: Metody stéhovéni
vétSich knihoven od Zdetiky Waldové z roku 1973 a Stéhovani knihoven od
Jindficha Pilafe zroku 1996. Tyto dvé monografie uZz nejsou aktualni

a témeér nikdo o nich nevi.

Kdy? jsem se dozvédéla, 7e se ma stehovat knihovna Ustavu
védeckych informaci 1. lékarské fakulty Univerzity Karlovy v Praze
a Veobecné fakultni nemocnice v Praze (déile jako knihovna UVI),
rozhodla jsem se sepsat postup, podle kterého by se mohli zaméstnanci

knihovny Fidit.

Cilem této prace je sepsat postup, jak by se knihovna méla stéhovat.
Zhodnotit, jak tento postup dodrZela knihovna UVI a které kroky by jesté
méla udélat. Druhy cil je vytvoreni dekompozice knihovny UVI, aby mohla
byt pouZita pri planovani jejiho stéhovani.

Prace je usporadana do tfi samostatnych kapitol. V dvodni kapitole

jsou teoreticky nastinény hlavni faze stéhovani a zasady stéhovani. Nékteré

~evs

Dali kapitola je vénovéana podrobné dekompozici knihovny UVI.
V této kapitole jsem méla problém se ziskavanim presnych informaci pro
statistiky. Knihovna totiZ zapisuje statistické tidaje dohromady za sebe a
dil¢éi knihovny, které spadaji pod metodické vedeni UVI. Nebylo tedy

moZné podrobnéji urcit nékteré statistické tidaje jen pro knihovnu UVI.



Zavérecna kapitola hodnoti, které z fazi popsanych v prvni kapitole,

stihla knihovna UVI udélat.

Po konzultaci s vedouci prace a po dtikladné informacni pfipravé jsem
se rozhodla pridat kapitolu o teorii pripravnych praci pro stéhovani
knihovny. Vzhledem k rozsahu prace a kvili posunuti data stéhovani jsem

musela vynechat priizkum spokojenosti uZivatelt.

Rozsah prace je 59 stran. Bakalarska prace byla pripravena v souladu
s platnymi predpisy Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze. PouZité
informacni zdroje byly citovany podle norem ISO 690 a ISO 690-2. PouZité
zdroje v textu jsou odkazovany pomoci pribéznych poznamek. Seznam
citovanych prament je sefazen abecedné za textem bakalafské prace. Prace
je doprovazena seznamy pouZité literatury, pouZitych zkratek, tabulek a

obrazku.

Nakonec bych rada podékovala PhDr. Hané Skalové a Mgr. Jitce
Stejskalové za jejich pomoc, ochotu a trpélivost pfi sdélovani informaci o
knihovné UVI a jejim stéhovani. A dale vedouci své prace PhDr. Anné

Stocklové za peclivé dohliZeni na vznik mé prace a za jeji cenné rady.



1 Teorie stéhovani knihoven

,Uspésné prestéhovani kazdé knihovny nebo jeji Casti, zavisi
predevSim na peclivé planovaci pripravé, na dokonalém organizaCnim
zajiSténi akce a v neposledni fadé na zainteresovanosti a zajmu vSech

«l

pracovnikd, ktefi jsou do akce zapojeni.“' Takto zacina kniha pani Zdenky
Waldové: Metody stéhovani vétSich knihoven. Nechala jsem se ji inspirovat
a pouZzila jsem tento odstavec, jako tivod prvni kapitoly. Myslim si totiZ, Ze

presné vystihuje to, co se budu snaZit ve své praci popsat.

1.1 O stéhovani knihoven

Stéhovani knihovny nelze naplanovat jako komplexni ¢innost, jak by
se mohlo zdat clovéku, ktery stim jeSté nema zkuSenosti. Je tfeba ho
rozdélit do nékolika krokli. Zaroven se ale musime vyvarovat toho,
abychom se na tyto kroky koukali jako na samostatné ¢innosti. Musime je

brat spiSe jako jednotlivé tseky celku.

Prvni faktor, ktery je tfeba vzit v dvahu pfi stéhovani knihovny, je
velikost stéhovaného fondu. JestliZze je stéhovand knihovna mala, nebo
stéhujeme-li jenom Cast fondu, neni nutné planovat tak peclivé. Ale pokud
je stéhovana velka knihovna, nebo mnoho svazki, neni to lehky tkol.
ProtoZe je tato prace zaméfena na stéhovani jedné velké knihovny?, budu se
v dalSich castech této teoretické kapitoly zabyvat stéhovanim velkych
knihoven a popisovat kroky, které by u stéhovani malé knihovny ani nebyly

potieba.

'WALDOVA, Zdeiika. Metody st&hovani vétsich knihoven, s. 1.

2 Knihovnu UVI jsem se rozhodla zafadit mezi velké knihovny, protoZe obsahuje

spoustu organizacnich slozek, ne pro velikost jejitho fondu
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Pii stéhovani velké knihovny je tfeba si vSe predem peclivé krok po
kroku naplanovat, plany zdokumentovat a postupovat presné podle nich.
Hlavni rozdil pfi stéhovani malych knihoven je ten, Ze kroky je moZno
michat, pfeskakovat a kombinovat, protoZe je zde méné véci, které miZete

zkazit, zapomenout nebo nedomyslet.
1.2 Hlavni zasady stéhovani
* kniZni fond nesmi byt poSkozen, nejdfiv je tfeba ho pretfidit,

pripadné restaurovat a zabavit necistot

* knizni fond musi byt prestéhovan tak, aby nedoslo k jeho
pomichdni — jiZ prvni vloZeni fondu na regaly v novém

skladisti musi byt konec¢né

» stéhovani musi probihat systematicky, predpokladané denni

ukoly musi byt beze zbytku splnény
e vyluka v provozu knihovny musi byt co nejkratsi a zapadat do
tidobi minimalni navstévnosti knihovny?
1.3 Zakladni faze planovani stéhovani
Béhem planovani stéhovani knihovny je tfeba projit nékolika fazemi:

* ucinit rozhodnuti; zvazit icel a diivody stéhovani, definovat si
cile, do jakého stavu se chce knihovna po stéhovani dostat;

udélat si vSeobecny prehled o stéhovani knihoven

* vytvorit prehled: udélat souhrn soucasného stavu knihovny —
jeji dekompozici, nechat vyhotovit plany se stavajicim

a planovanym rozmisténim

* naplanovat kroky stéhovani (vCetné metodiky), stanovit poCet

pracovniki na stéhovani, zjistit, jaké bude potfeba vybaveni

3 Zéasady prevzaty zz WALDOVA, Zdeiika. Metody stéhovani vétsich knihoven, s. 1.
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naplanovat  casovy harmonogram  stéhovani, zajistit

informovanost o stéhovani

1.4 Rozhodnuti

Je nékolik dtivodd, proc se knihovna miiZe stéhovat.

1.

ptvodni prostory nejsou vyhovujici svou velikosti
ptvodni prostory nejsou vyhovujici kviili Spatnému umisténi

ptvodni prostory nejsou vyhovujici kviili nevhodnym

hygienickym podminkam ¢i Spatnému zazemi
knihovna dostala nabidku na lepsi prostory

instituce, ke které knihovna patfi, se stéhuje

knihovna byla zasaZena né&jakou pFirodni katastrofou*
zfizovatel potfebuje budovu knihovny k jinym ucelim

technicky neni mozné do stavajicich prostor knihovny

zabudovat moderni technologie (rozvody datovych kabelii)

At uZ nastal kterykoliv z téchto pfipadd, je pro zaméstnance knihovny

jeji stéhovani témér vZidy nocni murou. I pfi peclivém planovani do téch

nejmensich detailii se miZe leccos pokazit. Dopiedu nikdy neni jisté, co se

stane, jaké zmény a ustupky v planech bude knihovna muset udélat, co

vSechno nepijde tak, jak ma.

Pokud se i presto vSechno knihovna, resp. jeji vedeni rozhodne se

stéhovat, stale jeSté neni nutné se deésit. Precizni plan a presné meéreni

miZou minimalizovat vSechny katastrofy. Kazdou ¢ast, kazdy krok je tfeba

* Tato préce nebude popisovat stéhovani, které vzniklo v diisledku Zivelnych

pohrom, ale naopak stéhovani dopfedu ocekavané a tudiZ i naplanované.

12



predem nékolikrat zvazit a promyslet do dusledki, poté se stéhovéani zcela

jisté povede.

NeZ se zaCne se samotnym planovanim stéhovani, je dobré zjistit, jaké
zkuSenosti maji ostatni knihovny, co by mohly doporucit, ¢i jaké chyby
udélaly a poucit se. Dale je také dobré zjistit, jestli néjaka organizace

nenabizi pomoc pfi planovani stéhovani.’

Vedeni knihoven by tento krok rozhodné nemélo vynechavat.
Zamezilo by se tak vétSiné zbytecnych chyb, které se notoricky opakuji pri

kazdém stéhovani vétSich knihoven. Bohuzel se to moc Casto nestava.

1.5 Zrizovatel

Je tfeba jistit, jaké jsou plany zfizovatele, jestli ma néjaké zvlastni
poZadavky. Jaky si zfizovatel predstavuje harmonogram stéhovani a jaké by
mélo byt predpokladané datum ukonceni stéhovani. Jaky bude rozpocet pro

stéhovani knihovny.

Dalsi véc, ktera se musi ujasnit hned ze zacatku je, kdo bude mit
hlavni rozhodovaci pravo a pravo Fict posledni slovo pfi stavbé nebo pri
Upravach novych prostor. Dohodnout se na tom je tfeba nejen se
zFizovatelem, ale i s ostatnimi institucemi, které budou v novych prostorach

sidlit, pokud tato situace nastane.

Jesté je také nutné upresnit, kdo je presné zodpovédny za jaky usek
planovani, stéhovani a pripadné stavby budovy. Kdo je zodpovédny za
propagaci celé akce na vefejnosti. Pokud za vSe neni zodpovédna jen
knihovna, tak se musi dohodnout, jak budou vzajemné vSichni lidé

kooperovat.

1.6 Kritéria hodnoceni novych prostor

Zhodnoceni novych prostor a planovani pripadné prestavby by meél

provést architekt. Jako vychodisko pro hodnoceni slouzi plany podlazi.

5V CR to dfive délala Narodni knihovna

13



,Plany by mély obsahovat presné zakresleni vSech neménnych
charakteristik: nosnych stén, sloupi, podlazi, schodist, vstupli, oken,
vytahd, inZenyrskych siti apod.“® Dale je potieba zjistit nosnost
jednotlivych podlah. Plany budou potfeba nejen na naplanovani prestavby c¢i
na instalaci poplasnych systéma ale i na urceni, kde budou které mistnosti

a kde mohou stét regaly.

Pro potieby stéhovani je také prinosné zjistit, jaky je stav podlah, jaké
jsou podlahové krytiny a vjakém jsou stavu. Spatnd podlaha miiZe

stéhovani knih zbrzdit klidné i nékolik dnu.

1.7 Souhrn soucasného stavu knihovny, cilovy stav knihovny

NeZ zacne stéhovani knihovny, je tfeba shrnout jeji stav. Udélat tzv.
dekompozici knihovny. Bez tohoto rozboru neni moZné pokraCovat dal.
Nelze stéhovat knihovnu, aniZ by bylo jasné, co souCasna knihovna nabizi

za sluzby, kolik ma zameéstnancii a uzivatelt a jak velky je jeji fond.

Pred stéhovanim se provadi inventarizace nabytku a zarizeni, pokud se
bude stéhovat i snim. Pokud ne, je tfeba napldnovat presny pocet kust
jednotlivého zafizeni, které bude potfeba do novych prostor. Nesmi se
zapomenout ani na takové detaily jako odpadkové koSe nebo lampicky.

Nejlepsi je planovat mistnost po mistnosti, aby se na nic nezapomnélo.

Nejsnazsi je zjistit velikost stéhovaného fondu. V knihovnach, které
stavéji fond podle prirtstkovych cisel, staci zjistit délku vSech regald.
Knihovny, které pouZivaji tematické fazeni fondu, maji praci o néco tézsi,
protoZe by mély zmérit délku kazdé signatury zvlast. Predpoklada se totiz,
Ze se pri ukladani do polic v nové knihovné bude vynechavat néjaké misto
pro dokumenty, které teprve prijdou, pripadné, Ze se trochu pozméni

struktura stavéni fondu.

Pii méfeni délky fondu je také potfeba pocitat s dokumenty, které jsou

v dobé méreni nedostupné, ale misto ve skladu na né musi byt vyhrazeno.

8 PILAR, Jindfich. Stéhovani knihoven, s. 21
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To plati zvlasté v univerzitnich knihovnach, kde mutizou byt v nékterych
obdobich rozpijcovana vSechna skripta. KdyZ je zméfena délka tiSténého
fondu, nesmi se zapomenout také na fond na jinych nosi¢ich, napriklad

pocet DVD nebo videokazet.

KdyZ je jasné, kolik je v knihovné knih a jaka je jejich druhova
(periodika, monografie) i vécna (systematické rozdéleni) skladba, je tfeba se
rozhodnout, co z nich se bude stéhovat a jaka bude planovana velikost fondu
v budoucnu (o kolik svazkli ho hodlame jesté rozsifovat nebo zmensSovat).
Podle toho se urci velikost skladii a délka a pocet regéli. Déle se také
vymezuje, kde budou fondy umistény. Toto rozhodnuti se nesmi uspéchat,
protoZe to ovlivni podobu celé knihovny na mnoho let dopredu. Je to jedna
z véci, kterd musi byt jasna uZ od zacatku a pozdéji by se na ni uZ nemélo
nic ménit. Také by to bylo dost nesnadné zménit umisténi casti fondu tésné

pred jejim samotnym presunem.

DalSim krokem je analyza poskytovanych sluZeb. Je nutné se uz
dopredu zamyslet, jaké sluzby budou nabizeny v nové knihovné. Podle toho,
co vSechno bude c¢tenaifim nabizeno, je tfeba naplanovat rozlozeni
mistnosti. Pfi planovani mistnosti je rovnéZ nutné myslet na nosnost podlah.
Vétsi sklady musi byt umistény v pfizemi (resp. ve sklep€), vzhledem

k nosnosti podlah a stén budovy.

Je tfeba se pokusit odhadnout, kolik uZivateli miZe knihovna
v budoucnu mit. Podle toho se musi naplanovat velikost ¢itarny, pocitacova

ucebny nebo Satny.

Pokud je jasné jaké sluzby a v jakém rozsahu bude knihovna
poskytovat, je tfeba také urcit pocet zaméstnancti, ktefi je budou zajist'ovat.
Knihovna, ktera se stéhuje, chce casto zaroven zlepsit, zkvalitnit a rozsirit
své sluzby. UZ dopredu je dobré naplanovat, kolik na to bude potfeba
zamestnancu a kde budou mit tito zaméstnanci své kancelafe, ale i zazemi

jako tfeba kuchyrku.
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1.8 Harmonogram

,2Harmonogram je vlastné jakymsi teoretickym modelem procesu

stéhovani roz€lenénym detailné tikon po tkonu a den po dni.*’

Délku stéhovani neni mozné doprfedu odhadnout a to ani podle
zkuSenosti jinych knihoven. Stéhovani je totiZ ovlivnéno velkou spoustou
riznych faktorti a ne vzdy je dopfedu jasné, co se stane. TudiZ je potieba
urcit jednotlivé kroky stéhovani a k nim se pokusit odhadnout, kolik c¢asu
zaberou. Hlavnim faktorem, ovliviiujicim harmonogram, je datum
stéhovani, které je vétSinou jasné uz v prvni fazi stéhovani.

Pani Waldova ve své knize® uvadi nasledujicich dvanact etap, kterymi

by knihovna méla béhem stéhovani projit:
Prvni etapa

a) Administrativni porada a diskuze o terminu stéhovani, o
zménach v knihovni politice, ivahy o novém alternativnim
usporadani fondd, mozZnosti reorganizace knihovny, funkce
staré budovy po prestéhovani (pokud zlistava v majetku

knihovny).

b) Jmenovani vedouciho stéhovani, stanoveni rozsahu jeho
pravomoci, jmenovani pracovniho Stabu, vypracovani

hlavnich zasad pro stéhovani.

Druha etapa
a) Zevrubna prohlidka staré budovy, zjisténi vhodnych cest

pro stéhovani.

b) Soupis hlavniho nabytku a zafizeni, které ma byt

stéhovano.

7PILAR, Jindfich. St&hovani knihoven, s. 24.

8 WALDOVA, Zdefika. Metody stéhovani vétSich knihoven, s. 21-24.
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¢) Soupis fondd, které maji byt stéhovany. Prohlidka fondg,
usporadani, charakteristika. Kontrola a prohlidka skladist’
a tivaha o tom, jak budou fondy umistény. Zjisténi poctu

béznych metri kniznich materiala.

d) Udaje o nové budové, rozméry, umisténi a funkce nové
budovy, stanoveni poctu regélti, naroky na novy nabytek
a zarizeni.
Treti etapa

a) Knihovni fondy: tplna inventura fondd, pocet kust, metrg,
rozloZeni fondu. Rozhodnuti o tom, ktera ¢ast fondu bude

stéhovana, jak budou fondy fazeny.

b) Prohlidka nové budovy, prohlidka terénu mezi starou a

novou budovou.
¢) Volba a urceni stéhovacich postupi.

Ctvrta etapa

a) Pripravit pidorysy vSech podlazi skladist ve staré budové

s vyznacenim vSech druhti fondt.
b) Vypracovani schématu rozmisténi knih v novém skladisti.

c) Predbézna studie prepravy nabytku a fondt. Stanoveni

poctu obalt (krabic a beden).

d) Priprava informacniho bulletinu pro informovani
zaméstnanct se zameéry stéhovaci akce a jejiho rezimu,
nebo usporadani pracovni porady, na které jsou

zameéstnanci informovani o nalezitostech stéhovani.

Pata etapa
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a) Vypracovani odhadu o prirtistku ev. ubytku fondu

2

v nejblizsich 5-10 letech s ohledem na poZadavky
skladovani.
Sest4 etapa
a) Vypracovani planu umisténi jednotlivych oddéleni se
zakreslenim presného umisténi jednotlivych kust zafizeni.
Sedma etapa

a) Inventarizace nabytku, ktery ma byt stéhovan do nové
budovy; urceni poradi jeho stéhovani a presné umisténi

jednotlivych kust.

b) Urceni rozsahu tcasti zaméstnanct knihovny na stéhovani,
oznaceni jmenovité jednotlivych zaméstnanct (a jejich
néahradniki) pro riizné tkoly; seznameni zaméstnanct
s poradim pfi fazeni fondi ve staré i nové budove.

Osma etapa

a) Porizeni inventare vozikl na knihy apod., zjiSténi poctu
voziki potfebnych pro stéhovani a moznosti jejich

vypujceni.

b) Predani pisemnych zprav zaméstnanciim o jednotlivych

¢innostech, které maji vykonat.
¢) Delimitace duplikati a vyrazeného fondu.

d) Detailni rozvrZeni budouciho fondu v novém skladu

s ohledem na prirtstky.

Devata etapa
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Exkurze zaméstnanct do nové budovy, seznameni se

s novym prostfedim.
RozvrZeni fondu do nového skladisté na jednotlivé regdly.

Stanoveni rozsahu praci pro profesionalni zaméstnance

stéhovaci firmy, urCeni odhadované délky stéhovani
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Desata etapa

a) Stanoveni dne zkuSebniho stéhovani a jeho provedeni.
Tento bod by se nemél vynechavat, mize odhalit potize, se
kterymi se dopfedu nepocita a pomiiZze nam presnéji urcit,

jak bude probihat samotné stéhovani.

b) Prohlidka staré i nové budovy zaméstnanci stéhovaci

firmy.

Jedenacta etapa

a) Zajisténi dohledu na bezpecnost vSech fondt, zvlasté pri

stéhovani vzacnych knih.
b) Pecliva kontrola pripravy kniznich fondi pro stéhovani.
c) Stanoveni poradi stéhovani riznych fondd.
d) Stanoveni posloupnosti stéhovani jednotlivych oddéleni
e) Kontrola nové budovy, zda je pfipravena.

Dvanacta etapa

a) Detailni propracovani a kontrolovani hlavniho planu

stéhovani.
b) Priprava pro stéhovani pracovist’ zaméstnancti.
c) Cisténi fondi.

d) UrcCeni parkovist’ pro stéhovaci vozy.’

9 Etapy st&hovani jsou prevzaty a upraveny z: WALDOVA, Zdeiika. Metody

stéhovani vétSich knihoven, s. 21-24.
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1.9 Casové parametry

Casovy rozvrh stéhovani neni snadné stanovit. Nejlépe se to podafi
podle provedeného experimentu. Tato zkouSka by méla zahrnovat cely
proces stéhovani. Od vyjmuti svazki ze skladiSté, pres jejich zabaleni,
prevezeni k vozu, naloZeni, projeti trasy az k vyloZeni a vybaleni knih a
jejich umisténi do polic. Toto zkuSebni stéhovani by mélo byt provedeno
nejen s knihami, ale cvicné i s periodiky nebo s CD. Jejich doba stéhovani
totiZ neni stejna.

Experiment miiZe pomoct nejen pri urCeni délky prevozu, ale také
miZe odhalit nékteré chyby a nedostatky, které pri teoretické pripravé

planovani nebyly vidét.

Cas st&hovéani knihovnich jednotek, ziskany timto experimentem, je
treba brat jako orientacni. Nékolik malo zkuSebnich prepravek je
samoziejmé prestéhovano diiv, protoZe lidé, ktefi je stéhuji, jeSté nejsou tak
unaveni a pracuji rychleji. VétSina autord knih o stéhovani knihoven se

shoduje na tom, Ze je tfeba pficist 15-20% Casu navic.'

1.10 Pracovnici

Existuje nékolik zdrojii pracovnich sil, které je mozno vyuzit pro
stéhovani knihovny. Stéhovaci firma, zaméstnanci knihovny nebo

dobrovolnici.

Pomoc dobrovolnikil je samoziejmé nejméné néakladnd, ale knihovna
nema Zadnou zaruku, Ze jich bude dostatek. Lze ji zvolit jen v opravdu
malych knihovnach. Navic dobrovolnici Casto nemaji ponéti o chodu
knihovny, a proto nejsou schopni udrZet zde poradek. Pokud jsou pouZiti
dobrovolnici, je tfeba pro né nejdiive zorganizovat Skoleni, kde jim bude

vysvétleno, jak bude vSe probihat.

" HABICH, Elizabeth Chamberlain. Moving library collections : a management
handbook, s. 146.
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Vyuziti vlastnich zaméstnanci je o néco spolehlivéjsi. Bohuzel
v knihovnach pracuji predevsim Zeny a stéhovani je fyzicky naroc¢né, takze

tato moznost neni vétsSinou uskutecnitelna.

Prizvat stéhovaci firmu musi vSechny vétsi knihovny. Je to sice
finan¢né nejnaroc¢néjsi, ale ¢im rozsahlejsi je stéhovani, tim vic je vyhodné
zvolit profesionalni firmu. Vyhody, které to ma, snadno vyrovnaji finan¢ni
prostiedky vynaloZené na zaméstnani profesionald. Stéhovaci firma, ktera
ma zkuSenosti, je mnohem rychlejsi, neZ zaméstnanci knihovny nebo

dobrovolnici, ktefi jeSté takovou praci nedélali.
Pro snizeni nakladi na stéhovaci firmu je nejlepsi praci rozdélit.
Stéhovaci firmu Ize najmout pouze na prestéhovani krabic. Jejich baleni a

vybalovani mtiZou provadét uz sami zaméstnanci.

Kontrakt se stéhovaci firmou se uzavira na zakladé konkurzu. To byva
velmi narocné nejen casové, ale i administrativné. Je tfeba presné

specifikovat cile, podminky, odpovédnost a finan¢ni pozadavky.
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2 Dekompozice knihovny UVI

Pro potfeby své bakalaiské prace jsem zpracovala dekompozici
knihovny Ustavu védeckych informaci 1.1ékafské fakulty (déle jen 1. LF)
Univerzity Karlovy v Praze (dale jen UK) a VSeobecné fakultni nemocnice
v Praze (dale jen VFN) se sidlem v ulici Katefinska 32, Praha 2. Tuto
knihovnu budu dale v textu nasledujicich kapitol oznacCovat jen jako

knihovnu, pfipadné jako knihovnu UVI.

Informace uvedené v této kapitole byly ziskany predevSim tstné od
vedouci knihovny a jeji zastupkyné, ale i od nékterych pracovniki. DalSim
zdrojem informaci pro tuto kapitolu byly internetové stranky Ustavu

védeckych informaci.

2.1 Strucna historie

Vroce 1840 byla budova, kde dnes knihovna sidli, vyuZivana
Ustavem patologie, teprve a7z o sto let pozdé&ji, v roce 1940 se tam
nastéhovala ¢ast 1. LF UK a Ustav védeckych informaci (dale pod zkratkou

UVI).

Po roce 1960 kvtili centralizaci fakult ztratila 1. LF autonomii, tim se
UVI stalo metodickym centrem pro knihovny jak 1. LF tak i VFN. Dalsim
zlomovym rokem byl rok 1995, kdy 1. LF preSla na automatizovany systém.
Roku 2000 probéhla rekonstrukce prostor pro prezencni fond a vypujcky.
Asi vroce 2003 se zacalo planovat prestéhovani 1. LF do vétSich prostor.
Rok poté se knihovna musela uskromnit kvili stavebnim pracim. Byla
nucena prestéhovat se do sklepnich prostor stavajici budovy a je tedy
v nouzovém reZimu. Zde se musi knihovna stéhovat z mista na misto podle
toho, které mistnosti zrovna fakulta potfebuje nebo hodla upravovat. Od
roku 2004 se zacalo planovat prestéhovani knihovny do samostatné budovy

U Nemocnice 4.
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2.2 Organizacni struktura

,Ustav védeckych informaci je védecko-informa¢nim pracovistém
1. 1ékatské fakulty Univerzity Karlovy v Praze a VSeobecné fakultni
nemocnice v Praze. Jeho poslanim je zabezpecCovani knihovnickych,
bibliograficko-informacnich, reprografickych a dalSich sluzeb pro
pedagogické a védecké pracovniky fakulty, pracovniky VSeobecné fakultni
nemocnice, pro posluchace vSech typi studia fakulty a pro studenty
ostatnich fakult Univerzity Karlovy v Praze. SlouZi pro odborné instituce,
odbornou vefejnost a dalSi zajemce. V ramci 1. lékarské fakulty
a VSeobecné fakultni nemocnice jsou zfizovany dil¢i knihovny jednotlivych

ustavu a klinik.“!!

,V ¢ele UVI je feditel, jmenovany dékanem fakulty (v soucasné dobé

je to PhDr. Hana Skalovd). Ustav sestava ze tfi pracovnich tsekd.
Jedna se o:

e knihovnu - hlavnim tikolem tohoto dseku je ziskavani,
zpracovani, zpristupiiovani a uchovavani fonda v navaznosti
na potieby a tikoly 1. LF a VFN, a to jak pfimo, tak i

prostfednictvim dil¢ich knihoven jednotlivych ustavt a klinik;

* bibliograficko-informacni oddéleni - hlavnim tkolem tseku je
poskytovani reSerSnich a referen¢nich sluZeb a zpracovavani

publikac¢ni ¢innosti pracovniki fakulty a VFN;

» fotografické a reprografické oddéleni - hlavnim tikolem tohoto
useku je zpracovani audiovizualni a fotografické dokumentace
podle potreb fakulty a jejich pracovnikii a poskytovani

reprografickych sluZeb pracovistim fakulty.

Samotna knihovna se jeSté déli na tfi odd€leni:

' STEJSKALOVA, Jitka. Ustav védeckych informaci [online].
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e akvizice a zpracovani fondt
* metodika a sprava fondi
* sluzby

Do organizacni struktury UVI pak nejsou zaclenény dil¢i knihovny
jednotlivych dstavi a klinik 1. LF a VFN, které jsou metodicky Fizeny UVI
a jsou jim poskytovany nékteré sluzby (napf. akvizice, revize, zpracovani

fondu, metodicka podpora, zpracovani reSersi).«'

Ustav v declojch informac

Knihovna Bibliograficko-infor- Fotograficke a repro-
matni oddéleni graficke oddéleni
_-"';kr“i;a'c B & Zpracovan liztu:&:dilc,a a sprava Sy
fondn fondn -

Obr. 1 organizaéni schéma UVI

Jak uZ bylo vySe feCeno, knihovna prvni 1ékarské fakulty je jednou ze
tfi ¢asti Ustavu védeckych informaci (dale jen UVI). Tyto dvé &asti
(knihovna a UVI) jsou spolu velice tizce propojeny a téméf splyvaji. UVI

pak spada pfimo pod dékana fakulty.

12 Pfevzato, upraveno a aktualizovéano z: STEJSKALOVA, Jitka. Ustav védeckych

informaci [online].
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Ve fotografickém a reprografickém oddéleni je v souCasnosti
zameéstnan jeden clovék, ktery poskytuje sluzby v oblasti vyroby
didaktickych pomiicek fotografického i audiovizualniho fadu (bliZze popsano
v kapitole ,,sluzby®). Toto oddéleni neni pfiliS vyuZivano a do budoucna se

uvazuje o zakomponovani tohoto oddéleni pod jinou ¢ast UVI.

Bibliograficko-informac¢ni oddéleni, neboli referencni centrum, jak zni
presnéjsi nazev tohoto centra, zajiStuje mimo sluzby reSersi z dostupnych
databazi, také sledovani publikacni ¢innosti a citacnich ohlasti pro potfebu
fakulty. Pres prostfednika tvoreného dil¢imi knihovnami, které maji za kol
sbirat informace o publikacni ¢innosti a citacnich ohlasech svého dstavu ¢i
knihovny, shromaZzduje UVI informace, které jsou nasledné posilany do
UK, kde slouzi jako dileZité méritko pro prerozdélovani financi. Toto

oddéleni v soucasnosti zameéstnava tfi pracovniky.

Nejvétsi ¢asti UVI je knihovna. Knihovna stejné jako zbytek UVI je
determinovana hlavné svou dvouresortnosti. Jedna Cast patfi do resortu
ministerstva Skolstvi, druha do ministerstva zdravotnictvi. To je také diivod,
pro¢ je v registru knihoven ministerstva kultury zaregistrovana hned
dvakrat. Nejdfiv jako knihovna fakulty Univerzity Karlovy pod cislem

3498/2003 a podruhé jako knihovna nemocnic¢ni pod cislem 1394/2003.

2.2.1 Hlavni a dil¢i knihovny

Dvouresortnost je vidét i na samotném rozdéleni knihovny. Existuje
prvni, jakési studentskd knihovna se sidlem v tstfedi UVI. Tato knihovna je
vyuzivana hlavné studenty, protoZe obsahuje z devadesati procent studijni

literaturu. Dalo by se Tici, Ze tato ¢ast tvori knihovnu fakultni.

Vedle této knihovny existuje jeSté velké mnoZstvi tzv. dil¢ich
knihoven. Tyto knihovny jsou podfizeny prednostiim jednotlivych klinik a
tistavil nemocnice, zde ma UVI pouze metodickou funkci. Ani samotnému

ustfedi neni znam presny pocet téchto dil¢ich knihoven, a to hlavné
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z divodd vzniku malych knihoven' pfi ndkupu knih z grantovych
prostfedkii. Princip je takovy, Ze jakmile je na grant nakoupena néjaka
kniha, stava se automaticky dalsi knihovnou, pokud na tom pracovisti jesté
knihovna neni. Asi 80% vSech dil¢ich knihoven se nachazi v arealu

Albertov, zbytek se nachazi v riiznych nemocnicich v Praze.

V knihovné UVI se pro tyto knihovny zpracovava fond do
automatizovaného knihovniho systému, dé€laji pro né revize, vydavaji
metodické pokyny a nakupuji dokumenty. Cast zaméstnancti tedy pracuje na
ukolech pro dil¢i knihovny. Do budoucna se také uvaZuje o vybudovani
spole¢ného depozitafe pro vSechny knihovny spadajici pod UVI. Jinak tyto
knihovny nemaji nic spole¢ného se stéhovanim knihovny UVI, proto se o

nich jiZ nebudu dopodrobna rozepisovat.

2.2.2 Vyuka

PrestoZe vyukova cinnost neni samostatnym oddélenim, dalo by se
Fici, Ze stoji ponékud mimo dalSi oddéleni. Jedna se vlastné o jakousi
informacni vyuku pro studenty mediciny a také pro zaméstnance fakulty ¢i
nemocnice, ktera jim ma pomoci lépe se orientovat jak v samotné knihovné

a celém UVI, tak v modernim informac¢nim svété viibec.

V soucasnosti je tato vyuka realizovana bud v urcitych hodinach
urCitych predmétl, nebo jako vybérova prednaska ¢i samostatny kurz.
V prvnim pripadé se jedna o predmét Zdravotnicka informatika, kde je
v semestru vZdy zafazena jedna hodina s knihovnikem. Tato hodina byva
ale neStastné zarazovana az na obdobi okolo kvétna, takZe jeji pfidana
hodnota pro studenty uz neni prili§ vysoka. Tento fakt se sice knihovnici
snazi zménit, zatim ale beztspéSné. DalSim predmétem, kde se
knihovnikiim vyhrazuje par hodin, je Zdravotnickd technika. Zde jsou uz

ohlasy lepsi.

'3 Mohou mit fond, ktery obsahuje jen jednu knihu.
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Velice dobré ohlasy méla vyuka pro zaméstnance, ktera se uskutecnila
jako Kurz prace s informacemi. Jednalo se o vyklad prace s databazemi
a dalSimi oblastmi informacnich zdrojd, které doktorim mohou usnadnit
praci. Presto Ze zdjem ze strany posluchaci byl, kurzy se uZz nekonaji.
Dtivodem je nedostatek Casu samotnych knihovniki a nedostatek prostor

k vyuce.

2.2.3 Pravni ramec UVI

Jako kazd4 knihovna Karlovy univerzity se musi i knihovna UVI ¥idit
platnym Knihovnim fadem UK. Tento fad je ale velice obecny a knihovna
se dale fidi jeSté vlastnimi predpisy, a to Vypijcnim fadem, ktery je
k nahlédnuti na internetovych strankach knihovny, a Organizacnim fadem,
ktery teSi postaveni knihovny. Pokud chce vedeni knihovny néco v fadu

zmeénit, musi byt tato zména schvalena dékanem.

Dalsi listina, kterd je pro UVI dileZita, je Smlouva o sdruZeni. Ta fesi

vztahy mezi Univerzitou Karlovou a VFN.

Knihovna v pravnich otazkach tzce spolupracuje s pravnim
oddélenim fakulty. To ji nejenom pomaha pripravit potfebné smlouvy, ale

také tesi otazky autorského prava.

2.2.4 Financovani UVI

Samotné UVI je financovano univerzitou. Netyka se to oviem dil¢ich
knihoven, kde jsou zameéstnanci i knihy financovany z penéz pftisluSnych
ustavi ¢i klinik. Penize z univerzity jsou rozdéleny na personalni a provozni
Cast. Personalni Cast je urCena na mzdy, provozni na samotny provoz
knihovny. Tato druha cast ovSem jen velmi zfidka vystaCi a na nakup
nakladnéjsiho zafizeni, knih apod. se Zada o penize tajemnici fakulty, ktera
Zadost posoudi a rozhodne. Dle zkuSenosti knihovnika funguje i tato cesta
pomérné bez problémti a vedeni fakulty se snazi i v této otdzce vyjit

potfebam knihovny a tedy i studenti vstfic. UrCitou Cast penéz ziskava
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knihovna i od nemocnice jako nahradu za praci vykonanou pro dil¢i

knihovny.

Dalsi moZnosti, jak knihovna ziskava penize, jsou Zadosti o dotace. I
s témi ma knihovna dobré zkuSenosti. Tyto Zadosti se FeSi pres prisluSného
prodékana, ktery funguje jako jakysi prostfednik mezi tfady a knihovnou,
kterd ma za ukol vypracovat projekt a dalSi naleZitosti k Zadosti. Samotné

jednani je uZ na prodékanovi.

Z Fondu rozvoje vysokych 8kol plati Ustfedni knihovna Univerzity
Karlovy prostfednictvim rozvojového programu 1N spolecné pristupy do

databazi.

2.2.5 Personalni zajisténi knihovny

V knihovné pracuje 22 zaméstnanci na plny uGvazek a nékolik
brigaddnikt. Z téchto 22 pracovnik je jen 6 muzl. Proto bude pfi stéhovani

knihovny nutné vyuZit sluZeb profesionalni stéhovaci firmy.

2.3 Fond knihovny

Knihovna 1. 1ékarské fakulty se zaméruje hlavné na literaturu pro
studenty. Ucitelé a zaméstnanci navStévuji spiSe pobockové knihovny na
specializovanych pracovistich. Studenti vyuZivaji hlavné tiSténé publikace —

prevazné povinnou literaturu, zaméstnanci elektronické zdroje.

2.3.1 Slozeni fondu

Fond knihovny 1. LF ma 271 900 knihovnich jednotek, fond
VSeobecné fakultni nemocnice 103 800 knihovnich jednotek. Neni moZné
zjistit podrobnéjsi statistiky kolik z toho je knih, kolik casopisti. Tento pocet
dokumentii je dohromady za vSechny knihovny — dil¢i i hlavni a nebylo
mozZné zjistit, kolik néleZi pfimo knihovné UVI. Knihovna také uskladiiuje
bakaléarské a disertacni prace z fakulty (asi 60 novych prirtstki za rok).

Z ostatnich druht nosici knihovna vlastni CD a DVD, které zatim
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nepujCuji, protoZe si nejsou jisti autorskymi pravy, ktera se na né vztahuji a

videokazety, o které uZ v dnesni dobé neni zajem.

Vzhledem k velkému poctu zahranicnich studentti, ktefi jsou zapsani
na fakulté, se knihovna snaZi zpfistupfiovat co nejvétsi mnozstvi studijni

literatury i v anglictiné.

Knihovna musi vést dva prirtistkové seznamy. V jednom jsou knihy,
které nakoupili z prostfedki Skolnich a druhy z prostfedkii ministerstva

zdravotnictvi.

2.3.2 Zpfistuptiovani fondu

V soucasné dobé neni pro knihovnhu moZné zafidit studovnu
s priru¢nim fondem a volnym vybérem. Proto se vSechny knihy (asi 3000 —
4000 knih), které dfiv byly v pfiruc¢ni knihovné, ptijcuji studentiim na jeden
den, aby je mohli studovat doma. Pfipadné si s nimi studenti miZou sednout
na chodbu, kde se knihovné podafilo zaridit deset studijnich mist u stoleckd.
Disertacni a bakalarské prace a periodika jsou pristupné pouze k nahlédnuti,
v Zadném pripadé se nepiijcuji domu. Ostatni knihy jsou ptij¢ovany bud’ na

meésic, nebo na ¢tyfi mésice, coz studentim vétSinou vyhovuje.

2.3.3 Vyhledavani ve fondech

Driv knihy katalogizovali v systému Tinlib — od roku 1995 do roku
2007. Od srpna 2007 katalogizuji v Alephu. Pro ctenare je tedy umoZnén
pristup pres Centralni katalog UK. Knihovna také pripravuje specialni
webovou aplikaci, kterdA by méla studentim pomoct s vyhledavanim

doporucené literatury k riznym predméttm.

2.3.4 UlozZeni a ochrana fondi

Fond je uloZen pfimo v budové, ve které je umisténa knihovna, ve
dvou skladech. Na regalech je stavén podle signatur, ty jsou pridélovany

podle toho, kdy novy titul pfiSel do knihovny. Knihovna pouZiva
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prirtstkovy zptsob stavéni knih na regalech, protoZe je to pro né
nejprehlednéjsi. Vzhledem ktomu, Ze lékafska literatura velice rychle
zastarava a Casto vychazeji nova vydani, knihovna musi neustale obnovovat
sviij fond. Proto jim jiny systém nevyhovoval. Casopisy jsou také fazeny
podle toho, kdy prfiSlo prvni cislo. Posledni ro¢nik byl dfive k dispozici ve
studovné ve volném vybéru, dnes uz to bohuzel z prostorovych dtivodi neni
mozZné.

Knihy nejsou téméf viibec chranény. Ve skladech nejsou Zadna
poZzarni Cidla, jenom hasici pristroje. NepouZivaji ani ochranu proti vlhkosti
nebo svétlu, pripadné teplotni regulaci, coZz u knih, které tato knihovna

vlastni, neni potfeba, protoZe je fond neustale obnovovan.

Jako ochranu proti zlodéjim pouzivali magnetické pasky a brany, ale
v souCasné dobé neni pristupny volny vybér, proto je tato ochrana také
zbyte€nda. V budoucnosti se s jejim pouZivanim opét pocita a pasky se stale

do knih lepi.

2.3.5 Revize

Knihy, které jsou v knihovné 1. LF, jsou neustale revidovany, protoZe
v soucasné dobé probiha retrokatalogizace starSiho fondu, ktery jeSté neni
zpracovan. Dokud zde byl volny vybér, tak jeho revize probihala jednou

rocné.

2.3.6 Vyrazovani fondu

Fond je neustile obnovovan vzhledem ktomu, jak rychle ve
zdravotnictvi zastaravaji informace. Vyrazené knihy se davaji k dispozici
studentim na rozebrani. Velké vytrazovani probihd také v souvislosti
s retrokatalogizaci, ktera pravé probiha. Dokud byla k dispozici prirucni
knihovna, bylo ukradeno asi 20-30 knih roc¢né (ani magnetické pasky
nepomahaly). Knihovna také teSi problém se zahrani¢nimi studenty, ktefi

skon¢i studium a odjedou do své zemé, anizZ by vratili vyptjcené knihy.
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NemtzZou presné Fict, o kolik knih za rok prijdou, protoZe se je snazi
neodepisovat, ale neustale je jeSté urguji. Neékteré takto ztracené knihy

knihovna nahrazuje z darti, ale rozhodné to neni velké procento.

2.4 Akvizice

Zaméstnanci akvizice a katalogizace pracuji kvili stavebnim pracim
na rekonstrukci budovy v byvalé studovné. Jsou to velké prostory zafizené
pro studovani prezencnich materidlti a soustfedéné na pojmuti znacného
poctu Ctenard. Stoly jsou uzké a dlouhé, prostoty jsou oddélené pouze
polickami. Doléha sem hluk ze staveniSté, a pokud nékomu zvoni telefon,
rozléha se to po celé studovné. Do této mistnosti se musi dohromady vejit
4 zaméstnanci akvizice, 2 zaméstnanci katalogizace a 2 zaméstnanci

metodiky a revize. CoZ neni vlibec ideélni stav.

Prijem dokumenti se pohybuje okolo 4 000 prirtistkovych ¢isel rocné.
Z toho nejvétsi ¢ast tvori nakup knih, nasledovany vyménou casopist, dary

a povinnym vytiskem.

O vybéru knihy pred jejim nakupem se rozhoduje podle toho, z jakych
financnich prostfedki by se mél dany exemplar poridit. Existuji dvé
moZznosti. Zaprvé kniha se nakupuje z grantu. Zadruhé kniha se ma koupit
z vlastniho zdroje. V tuto chvili rozhoduje vedouci knihovny za pomoci
pracovniki z vyptjcni sluzby, ktefi maji prehled o tom, co studenti Zadaji.
Kdysi dokonce probéhla anketa, ve které mohli studenti napsat o tom, co by
si prali mit v knihovné za knihu. V souvislosti se stéhovanim knihovna
hodla tuto anketu jeSté znovu udélat. Anketa bude probihat pres nové
webové stranky Ustavu védeckych informaci. Zaméstnanci si ale mysli, Ze
asi nebude mit velky ohlas, protoZe jsou knihami pro studenty dobte

vybaveni, vzhledem k tomu, Ze nakupuji téméf vSechnu povinnou literaturu.

K vybéru literatury slouZi i seznamy doporucené literatury sestavené

samotnymi prednasejicimi. Dale je zde i anglické paralelni vyucovani. Proto
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je nutnosti vybavovat knihovnu ucebnicemi, ze kterych by se cizojazycni

studenti mohli ucit.

Casopisy jsou ziskavany jinym zptisobem. 1. LF (jako soucast UK) je
Clenem riznych konsorcii. Konsorcia se tykaji predevSim zahrani¢nich
Casopist. Jejich odebirani je tedy povinné. Predplatné Casopisu se obvykle
plati na pét let. A protoZe nékteré Casopisy jsou nakupovany z grantovych
prostredkii, kterou casto nejsou na pét let, musi knihovna dopléacet ostatni

roky sama z vlastniho rozpoctu.

Ceské Casopisy uZ jsou vétsinou odebirany fadu let, proto neni moc
Casté, Ze by bylo tfeba vybirat novy ¢asopis. Ale pokud je tfeba rozhodnout
o nakupu nového periodika, ma hlavni slovo pfi vybéru opét vedouci
knihovny. Ceskych casopisti knihovna odebird relativné malo
z toho diivodu, Ze mnoho z nich se da nelézt v Narodni l1ékarské knihovné,

ktera sidli nedaleko odsud na adrese Sokolska 54, Praha 2.

2.4.1 Statistika akvizice

Jak uZ bylo zminéno vyse, knihovna UVI nakupuje a katalogizuje
dokumenty i pro ostatni knihovny ustavii a klinik, proto vedou jen
spoleCnou statistiku a nelze oddélit, které dokumenty jsou pfimo pro
knihovnu UVI. Jediné, co lze oddélit je to, které dokumenty jsou ziskavany
pro resort Skolstvi, tedy pro 1. LF a které pro resort zdravotnictvi, tedy pro

VEN.

NiZe uvadim statistiky nadkupu, daru a vymény dokumentli, které
knihovna UVI ziskala za rok 2008. MnoZstvi je uvadéno v knihovnich
jednotkach, tedy pocet kusi, nikoli tituld monografii i periodik. Cena je
uvadéna v K¢ a to i u zahranicnich titul. V porovnani s rokem 2007 jsou

tyto poCty témér stejné.
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1. 1ékarska fakulta ceské a slovenské zahranicni
Knih. j. | Cena Knih. j. |Cena
Monografie | Nakup 1559 788.218,70 | 644 1.169.917,90
Dar, vyména | 933 244.638,10 |56 50.742,50
Periodika Nakup 78 59.413,40 |50 949.061,57
Dar, vymeéna | 40 13.635,00 |78 325.194,00
CD: odbor- |Néakup 1 343,00 3 10.695,10
né tituly Dar, vymeéna
CD: Nakup
databaze Dar, vyména
Diplomové | Nakup
prace Povinné 153
CELKEM knihovnich Pocet: 3595 Celkova skutecna cena:
jednotek: celkem: 3.611.859,27

ndkup:2.977.649,67
dar, vyména:634.209,60

Tab. 1 nakoupené knihovni jednotky pro 1. LF za rok 2008
VFN Ceské a slovenské zahranicni
Knih. j. | Cena Knih. j. |Cena
Monografie | Nékup 247 148.520,1 |82 261.231,60
0

Dar, vymeéna
Periodika Nakup 13 14.323,90 |49 611.502,50

Dar, vymeéna 7 78.363,90
CD: odbor- |Nakup 1 2.135,80
né tituly Dar, vyména
CD: Nakup
databaze Dar, vyména
Ostatni dok. | Nakup

Dar, vymeéna
CELKEM knih. Pocet: 399 Celkova skutecna cena:
jednotek: celkem: 1.116.077,80

ndkup:1.037.713,90
dar, vyména:78.363,90

Tab. 2 nakoupené knihovni jednotky pro VFN za rok 2008
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2.4.2 Nékup

Jak uZ jsem vySe zminila, ndkup je hrazen prevazné z grantl
a vyzkumnych projektti (cca 80%). Hlavni podil zde maji zahranic¢ni

casopisy, které jsou nasledovany knihami.

Zadost o nakup knihy (v podstaté i ¢asopisu) probihd nasledujicim
zpisobem. Nejprve je podana Zadost z pracovisté, tedy z ustavu nebo
z kliniky. Tato Zadost se feSi na hospodarském ¢i grantovém oddéleni, podle
toho, zda ma byt Zadost financovana z vlastniho rozpoctu ¢i z grantu.
Nakonec je zhotovena objednavka pro UK nebo VFN. O kone¢ném nakupu
knihy rozhoduje vedouci knihovny (nikoliv UVI), kterou je v tuto chvili

pani magistra Stejskalova.

Dovoz zahrani¢nich knih probiha skrze ceské dodavatele, ktefi
zajiStuji celou dopravu i urgenci zahrani¢nich nakladatel. V ceském
prostfedi se kontaktuji pfimo nakladatelé. Diky prostfednikovi, dovozci, je
nutna pouze jedna urgence a to jeho samého, pokud kniha nepfijde.

I reklamace probihaji jen mezi akvizitéry a dovozcem.

Casopisy se do fondu dostévaji predevsim pres ¢lenstvi v konsorciich
nebo na =zakladé granti a vyzkumnych praci. V konsorciich jsou
nakladatelstvi jako napfiklad KLUWER, BLACKWELL, SPRINGER,
WILEY nebo ELSEVIER.

Casopisy se nesvazuji dohromady, maximélné pfi ukladani do skladu,
kde neni pevné svazani, pouze se davaji do desek, aby se dala jednotliva
Cisla vyjmout. Je to pro lepSi manipulaci s tiskovinami, v tomto stavu se

jednotlivé clanky lépe kopiruji i prenaseji.

2.4.3 Vyména Casopist

Vyména probihd mezi univerzitnimi knihovnami, lékarskymi
fakultami a lékarskymi institucemi, jedna se priblizné o 70 tituld rocné.

Zemé, se kterymi probiha vymeéna, jsou naptriklad Austrélie, Brazilie, USA.
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Ze vSech zemi nejvice spolupracuje Japonsko. Zajem o tuto vyménu je

predevsim ze strany doktord, nikoliv studentti.

Sama knihovna nabizi své Casopisy dalSim vytipovanym univerzitam
a institucim v podobé ankety, kdy jim zaSle dotaz a ukazkova cisla. Tento
proces je, samoziejmeé, oboustranny.

V dnes$ni dobé uZ vymeéna prestava byt pro knihovny zajimava,
vzhledem k nastupu online verzi periodik danych instituci, univerzitnich

knihoven a fakult.

2.5 Katalogizace

Katalogizace probiha rychlosti asi 20 knihovnich jednotek denné.
Nejvice knih se katalogizuje od zari do prosince, kdy prichazi mnoho

novych knih nakoupenych z koncicich grantt.
Ve vécném zpracovani pouZivaji konspekt, MDT a heslar MeSH.

Zaznamy Ceskych dokumenti casto stahuji, zahrani¢ni dokumenty

naopak zpracovavaji sami.

Zpracovavaji se zde monografie, periodika i disertacni, habilitacni

a nové ted bakalarské prace.

Pri  katalogizaci jsou vSem dokumentim (monografickym
i periodickym) pridélovany signatury podle toho, kdy pfiSly do knihovny.
Dle signatur jsou pak knihy stavény na regale ve skladé a Casopisy ve

studovné (dokud byla dostupna).

2.5.1 Retrokatalogizace

Retrokatalogizace monografii se provadi od roku 1995, kdy knihovna

presla na automatizovany knihovni systém.
P¥i retrokatalogizace je zaroven provadéna i revize a delimitace knih.

U knih se sleduje mira zastaralosti, mira divéryhodnosti Ci to, zda jde

do archivu. Dale se sniZuje duplicita, pozoruje se, zda kniha, kterou
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retrokatalogizuje, uZz nahodou nema nové vydani. A poslednim faktorem
u vydani je to, zda nové vydani je ¢i neni totoZné s tim starym. Tato revize
a nasledna delimitace je diilezit4, nebot’ je zde malo mista a je tedy potfeba

zastaraly fond neustale vyfazovat.

Na zakladé vySe uvedeného vyplyva, Ze retrokatalogizace se déla
s knihou v ruce. Dnes je jiZ rekatalogizace knih téméf dokoncena. Periodika
se nebudou retrokatalogizovat tak masivné, témér vSechny tituly uz jsou

totiZ zpracované, probéhne jen jejich revize.

2.5.2 Software

V roce 1995 knihovna preSla na automatizovany systém. Nejprve se

jednalo o TinLib a v zafi roku 2007 presla knihovna UVI spole¢né s dal§imi

knihovnami UK na Aleph 500.

2.6 Elektronické zdroje

Knihovna 1. lékarské fakulty poskytuje pfistup k databazim
bibliografii, anotaci i fulltexti v oboru mediciny, lingvistiky a jazyku
a knihovnictvi. ReSerSe z téchto zdroji se provadi velmi zfidka, nebyva o né
zajem, pro knihovnu je v takovych pripadech vypracovava Narodni lékatrska

knihovna.

Na Univerzité Karlové se v souCasnosti zacina zavadét systém Verde
firmy Ex Libris pro administraci vSech pristupti k elektronickym

informacnim zdrojim. Knihovna také pocita s jeho vyuzitim.

2.6.1 Akvizice elektronickych zdroja

Do knihovny UVI pfistup k databdzim nakupuje vétsinou spolu
scelou univerzitou nebo svybranymi fakultami, pripadné s jinym
lékarskym pracoviStém. Napriklad projekt Narodni lékarské knihovny
"Skupinové licence produkti OVID a ProQuest pro zdravotnické

knihovny". Nejvétsi mnoZstvi se nakupuje pravé pres Univerzitu Karlovu.
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Konsorcialni nakup je vyhodny diky slevam, které prodejci poskytuji
vétsSimu poctu odbératelli, nékdy je nutnad financ¢ni spolutiCast z rozpoctu
knihovny. Je zvykem predplacet vétSinou stejné tituly, jako v predchozim

obdobi, aby je uZivatelé nepostradali.

Nékteré databaze jsou pristupné zdarma napfiklad nejvyuZivanéjsi
PubMed (Medline) od r. 1998.

2.6.2 Vyuzivani elektronickych zdroji

VSeobecné je moznost pristupt k elektronickym zdrojim malo
vyuZivana, nejvétsi zajem projevuji postgradualni studenti. Pravdépodobnou
pfi¢inou je nizka informovanost uZivateli. Knihovna porada rtizna skoleni

pro potencialni uZivatele téchto databazi, zajem o n€ se zacina zvySovat.

Statistiky pfimych pristupti neukazuji, zda jde o studenty nebo
zaméstnance. Podle c¢isel za minuly rok (2008) se pocet pristupti do
databaze EZB pohyboval kolem 700 pristupti za mésic a celkem priblizné
8.000 za cely rok. Podle statistiky vzdalenych pristupti pres OneLog byla

tato mozZnost za rok (2008) vyuZita cca 2.400 krat.

2.7 Sluzby

2.7.1 UZivatelé knihovny UVI

,Knihovna Ustavu védeckych informaci zajistuje vyptijéni sluzby pro
studenty, lékafe a pedagogy 1.lékarské fakulty a VSeobecné fakultni
nemocnice i pro odbornou a laickou vefejnost. Z fondu jsou pdjcovany
Ceské i zahrani¢ni monografie, ceské i zahrani¢ni Casopisy, ucebni texty
a videokazety.“** Knihovna samotného Ustavu védeckych informaci je
v prvni fadé zamérend na studenty prvni 1ékarské fakulty. Knihovna vychazi
studentiim opravdu vstfic. Studentim jsou poskytovany nadstandardni
sluZzby. Mensi slozka klientely tvoii zaméstnanci Univerzity Karlovy,

pedagogové a zaméstnanci zdravotnickych institutti, doktofi.

4 STEJSKALOVA, Jitka. Ustav védeckych informaci [online].
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VétSina uzivateld je Ceské narodnosti, nebo Cesky rozuméji a literaturu
poZaduji v naSem jazyce.

~, v

Pocet registrovanych uZivateli se pohybuje okolo 6000. Nejvétsi
zdjem o vypujcni sluzby je v fijnu, kdy nastupuji do Skoly novi Zaci, tento
zajem s postupem roku opadava, takZe pocet aktivnich uZivateli ma spiSe

kolisavy charakter.

2.7.2 Podminky vyptijcni sluzby

Student se zaregistruje pomoci ISIC karty nebo pomoci priikazu
studenta a obcanského priikazu. Stvrdi svym podpisem, Ze bude dodrZovat
vypujcni fad, zaplati registracni poplatek 100,- a od té doby muze vyuzivat
vSech sluZeb knihovny. Zameéstnanci ucini totéZ ovSem misto ISICu musi
predlozit prikaz zaméstnance UK ¢i VFN a poplatek jim hradi
zaméstnavajici instituce. Externi uZivate]l ma o 50 K¢ vySsi registracni

poplatek.

2.7.3 Vypujcni doba:

pondéli a stfeda 8.30-19.00
utery a Ctvrtek 8.30-17.00
patek 8.30 - 16.00

Tab. 3 Oteviraci doba knihovny

2.7.4 Studovna a pijcovna:

Zpristupnéni studovny nebylo v soucasnych provizornich podminkach
mozné, protoZe uZ nezbyla Zadna volna mistnost. Proto byla zruSena
i prezencni vypujcka. Jediné, co se podarfilo zprovoznit, je mald mistnost,
kde je volny vybér knih, které lze vypajcit absencné. Mistnost pivodné sice
takto nefungovala, byl to jen sklad nejcastéji ptijcovanych knih, ale protoze
studenti nebyli schopni Fict, kterou knihu by chtéli, musela byt timto

zplisobem zpfistupnéna.
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Studenti si nékteré knihy miiZou ptjcit i tzv. ,na chodbu®, kde se
podarilo umistit nékolik stoleckli pro studium. Oteviena prichozi chodba

ovsSem studovnu rozhodné nenahradi.

V piijcovné je momentalné umistén 1 vefejny pocitac, ktery je urCen
vyhradné pro vyhledavani v katalogu a ve studentském informacnim
systému. Pred zaCatkem reorganizace prostor bylo pfistupnych 6 pocitacu.
Tento stav je znaCné nevyhovujici a to jak pro uZivatele knihovny, tak pro

jeji zameéstnance.

2.7.5 Statistika vyptijcek

Statistika vyptijcek je za vSechny knihovny, tedy hlavni i dil¢i, pocet
vyptjéek pouze pro knihovnu UVI se mi nepodafilo zjistit. Vedouci

knihovny ale predpoklada, Ze je to asi 100 000 vypujcek za rok.

Pocet absencnich vyptijcek: 171.004
Pocet prezencnich vypujcek: viz absencni

Tab. 4 Statistika vypijcek za rok 2008

2.7.6 Kopirovani a tisk

Studenti 1. LF mohou vyuZivat terminaly, které spravuje OVT
(Oddéleni vypocetni techniky 1. LF). Pristup k uctu je pomoci karty ISIC.
Za rok 2008 bylo v knihovné zhotoveno 62 500 kopii.

2.7.7 Délka vypijcky, prodlouZeni, zpozdné

Knihy a skripta ze studovny (dfive jen prezencné, nyni absencné na
jeden den — kvili zruSeni studovny) je mozno zaptjCit do druhého dne
(pokuta 100 K¢/den/knihu).

Ostatni knihy a skripta z fondu maji vyptjcni lhitu 1 mésic a lze ji

prodlouZit aZ na 4 mésice (pokuta 2 K¢/den/kniha).
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Casopisy a vysokoskolské kvalifikacni prace budou zaptijceny pouze

ke studiu v prostorach knihovny (tedy ,,na chodbé®).

UZivatelé, ktefi pri registraci uvedli svou e-mailovou adresu, obdrzi
3dny pred vyprSenim vyptjcni lhlity email s upozornénim na konec
vypujcni doby.

Knihy, které se ptijcuji na 1 mésic a jsou v dané chvili rozptijcené, si

uzivatel miZe rezervovat.

ProdluzZovat vyptijcenou literaturu je mozno osobné, e-mailem, prip.
telefonicky. V pripadé, Ze uZivatel nestihne publikaci vratit a doba, kdy
nevraci, se prodluZuje, jsou mu posilany upominky. 4 upominky celkem:
2x emailem, treti upominka poStou a Ctvrta taktéZz, ale to je jiZ soudni

upominka a posila se doporucené.

2.7.8 Pracovnici vypiijéniho oddéleni

Oddéleni vyptjcni ma 5 zaméstnancl. Jejich kaZdodenni Cinnost
zahrnuje mimo sluzby u vypdjcniho pultu a sluzby v ptijcovné i jiné
Cinnosti, jako napriklad hromadné odpisy, ¢i komunikace s vyucujicimi

nebo udrZovani nastének.

2.7.9 Meziknihovni vypijcni sluzba

., Ustav védeckych informaci poskytuje meziknihovni vyptjéni sluzby
(MVS) vSem knihovndm Ceské republiky. Zajistuje vypijcky lékatské
literatury z fondu ustfedni knihovny a dil¢ich knihoven na jednotlivych
klinikach a tstavech.“”® Sluzba je schopna na poZadavek zareagovat v Fadu
dni, pokud se jedna o elektronicky zdroj, je to témér obratem. Tuto sluZzbu
vyuZivaji prevazné zaméstnanci, studenti jen vyjimecné. PoZaduji hlavné

¢lanky z odbornych Casopist.

O tuto sluzbu uZivatel miize poZadat:

1> STEJSKALOVA, Jitka. Ustav védeckych informaci [online].
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* tiskopisem ("Zadanka MVS"), tiskopis se ovSem uZ témer

nevyuziva
e faxem
* e-mailem: nejvyuzZivanéjsi

MVS je zdarma na rozdil od MMVS.

U mezinarodni meziknihovni vyptjcni sluzby trva delsi dobu, nez se
dokument dostane uZivateli do ruky, je to placena sluzba. Radi se mezi

nadstandardni sluzby

MVS celkem 1757
Z toho Jiné knihovné 586
Z jiné knihovny 1171

MMYVS celkem 220
Z toho Jiné knihovné 0
Z jiné knihovny 220

Tab. 5 Statistika MVS a MMVS za rok 2008

2.7.10 Reserse

Ustav  védeckych informaci zajistuje prostfednictvim svého
Bibliograficko-informacniho  oddéleni reSerSni sluzby 2z aktudlné
pristupnych databazi. Vypracovava reSerSe jednorazové a pribéziné, které
ale za minuly rok nikdo nezadal. ReSerSe provadi za vSechny knihovny,
hlavni i dil¢i. Za rok 2008 bylo provedeno okolo 2000 reSersi a to z online

databazi a z volného internetu.
Pri objednani reSerSe je nutné uvadeét:

* kontaktni idaje (jméno a ptijmeni, pracovisté, telefon, e-mail)
e podrobnou formulaci dotazu

» Kklicova slova v Cestiné, prip. i anglictiné
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» priklad relevantni citace (pokud jiZ mate konkrétni ¢lanek na

dané téma)
* Casové a jazykové vymezeni

* zda je pozadované jednorazové reSerSe nebo priibézné reserse

(sledovani novinek v pravidelnych intervalech).

2.7.11 Reprografické sluZzby

Ustav védeckych informaci provadi reprografické sluzby pouze pro

interni potfebu po vyplnéni Zadanky.

2.7.12 Didaktika

Ustav védeckych informaci zajist'uje, prostiednictvim svého Oddéleni
didaktiky, pfipravu a vyrobu Sirokého sortimentu didaktickych pomtcek
(napt.: fotky z RTG, CT, SONO, videa). Didaktika je vyuZivana naprosto

minimalné.
2.8 Vnéjsi ¢innost knihovny UVI a spolupracujici instituce

Pro knihovnu UVI, jako pro univerzitni knihovnu, plati velice
specifické pozadavky, co se tyce propagace. Knihovna vysoké Skoly neni
zaméfena na to, ziskat co nejvétsi pocCet uzivateli, ale co nejlépe zajistit
velice specifické sluzby uzce zaméfené klientele. Pro studenty lékarstvi, pro
které je knihovna velice dilezita hlavné kvtli pristupu ke studijni literatufe,
neni potfeba knihovnu nijak propagovat. PoZadovany jsou kvalitni
internetové stranky s mnoha informacemi, dobrd navigace v samotné

knihovné, dobré vybaveni a knihovnici zbéhli v oboru schopni poradit.

Da se Tici, Ze vSechny tyto poZadavky knihovna spliiuje, i kdyZ v této
oblasti ne dokonale. Tato nedokonalost je podminéna provizornimi

podminkami, ve kterych v soucasnosti knihovna pracuje.
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Co se tyCe ,klasické“ propagace, knihovna provozuje nasténku,
vytvoreny byly také zaloZky do knih. Velky vyznam ma propagace pri Dni
otevienych dveri, pfi prijimani studenti do prvnich roc¢nikd a pfi dalSich
prileZitostech. Velky vyznam v propagaci ma také jiz vySe zminéna vyuka,

ktera studenty informuje podrobnéji.

Dalsi velmi dileZitou slozkou propagace UVI a jeho sluZeb jsou
internetové  stranky. V souCasnosti je lze nalézt na adrese
http://uvi.lfl.cuni.cz/. Tyto stranky vSak nejsou optimdlni a v nejblizSich
tydnech se chysta jejich zména. Tyto stranky by mély vyhovovat vSem
uzivatelim knihovny. Jednou z mnoha funkci by mélo byt napriklad
vyhledavani literatury v katalogu podle povinné a doporucené literatury do
jednotlivych pfedmétt. Toto vyhledavani by zjednodusilo podle knihovniki
ne prili§ uZivatelsky pratelské prostiedi v Alephu. Nové webové stranky by

mély byt hotové do zacatku 1éta tohoto roku.

Knihovna spolupracuje s dalSimi institucemi prostfednictvim
meziknihovni vypijéni sluzby, dale s Narodni lékarskou knihovnou

a Narodni knihovnou v pfedavani zaznamt do souborného katalogu.
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3 Stéhovani knihovny UVI

V nasledujici kapitole se zaméfim na popsani krokti stéhovani, které
uz knihovna UVI udélala. Budu postupovat podle fazi, které jsem nastinila
v prvni kapitole. NemtiZu se zminit o rozpoctu knihovny, ktery méa na
stéhovani, protoZe v soucasné dobé jeSté probihaji vybérova fizeni a tyto
informace nemohou byt =zvefejnény. Financni prostfedky jsou

z kumulativnich zdrojd, hlavni investor je Karlova univerzita.

3.1 Soucasny stav knihovny

Knihovna sidli v budové 1. LF. Prostory jsou znacné nevyhovujici.
Tato budova se prestavuje, takZe se knihovna musi stéhovat z mista na
misto. Neni zde dostatek prostoru na zpristupfiovani fondu. Pristup
k budové knihovny pro auta je skoro nemozZny, napriklad vozy poSty musi
parkovat aZ velmi daleko od vchodu, coZ je problém hlavné pri velkych
dodavkach knih. Ty je potom jeSté potfeba dostat do sklepa, kde nyni
knihovna sidli. Soucasny stav povazuji zaméstnanci knihovny za nouzovy,

uZ se jen Ceka na stéhovani do nové budovy.

3.2 Rozhodnuti

Knihovna v soucasné dobé funguje v provizornich podminkach, proto
je hlavni dévod stéhovani jasny: ptvodni prostory nevyhovuji svou

velikosti.

Vyhody stéhovani jsou ziejmé. Nejen Ze knihovna bude mit konec¢né
prostory pro fadné vykonavani vSech Cinnosti, které jsou potreba pro hladky
chod knihovny, ale také bude moct konec¢né nabizet kompletni sluzby, jako

jsou studovny a prirucni fond.
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Budou zde k dispozici Satny, které jsou hlavni podminkou k ochrané
fondu. Ochrana fondu bude zlepSena po vSech strankdch. Budou zde

umistény turnikety, ptes které projdou jen uzZivatelé knihovny.

Navic bude knihovna mnohem lépe situovana nez dnes, bude umisténa
mezi hlavnimi budovami fakulty a fakultni nemocnici, proto do ni snad
zacnou dochéazet i doktofi z VFN. BohuZel se z hlavni budovy fakulty

presune kousek dal, coZ bude nevyhodné pro studenty.

Budou zde vyukové mistnosti, které bude moct knihovna UVI
vyuZivat pro odborné seminare, které porada. Dale dostatek pocitacovych

studoven.

3.3 Etapy

Prvni etapa

Administrativni porada probéhla mezi zéstupci 1. LF, vedouci UVI
a vedoucim Ustavu pro déjiny lékarstvi, ktery bude v nové budové také
sidlit. Porada probéhla asi pred 2-3 lety (pfesné datum nelze zjistit) a bylo
zde rozhodnuto o terminu stéhovani: 2009. Také se zde rozhodlo
o financovani projektu. Bohuzel zde nebylo urceno, ktery z obou tstavii ma

zodpovédnost za jakou cast planovani a realizace stéhovani.

V knihovné samotné se rozhodli, Ze nijak nebudou ménit knihovni
politiku, fondy by radi stavéli tak, jako ve staré budové a k reorganizaci
knihovny dojde jen nepatrné: ,,Po prestéhovani do objektu U Nemocnice 4
se maji sloucit soucasnd tfi oddéleni UVI (knihovna, bibliograficko-
informacni oddéleni, oddéleni fotografické a reprografické) v jedno
pracovisté, a to Knihovnu 1. LF a VFN. Ta by byla délena podle pracovnich
¢innosti na jednotlivé tseky, které maji byt clenény nasledovné: akvizice,
evidence a zpracovani fondu, vypujcni sluzby, bibliograficko-informacni

usek, edi¢ni ¢innost, didakticko-reprograficky tsek.“'®

1 STEJSKALOVA, Jitka. Ustav védeckych informaci [online].
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Nebyly vypracovany Zadné zasady pro stéhovani.

Druha etapa

Prohlidka staré budovy probéhla a bylo rozhodnuto, Ze se zde bude
muset témér vSechno prestavét. ZjiSténi vhodné cesty pro stéhovani bylo
jednoduché, protoZe knihovna se stéhuje jen o jednu ulici jinam, Zadné
prekazky by se tedy neméli vyskytnout. Nejhorsi komplikace je pouze to, Ze
ke staré budové se neda zajet autem, knihy se tedy budou muset prepravovat

velky kus na vozicich.

Soupis zafizeni, které ma byt stéhovano také nebyl potfeba, protoZe
knihovna s sebou nebude stéhovat témér Zadny nabytek. Naopak veSkeré
vnitini vybaveni bude pofizeno nové. V pilce kvétna 2009 probéhlo
vybérové fizeni na vnitini vybaveni. U toho nastala prvni komplikace,
protoZe knihovna se chtéla stéhovat v srpnu 2009 a termin dodani vybaveni
je leden 2010. V dobé vzniku této prace jeSté nebylo jasné, jak knihovna
tento zadrhel vytesi. Je vSak jisté, Ze takové obtiZze miiZou vzniknout jen

v diisledku Spatného planovani.

Soupis fondl, které maji byt stéhovany, jeSté v knihovné nebyl
vyhotoven. Pracovnici knihovny mi byli schopni sdélit pouze to, Ze maji
jedno skladisté, kdy jsou asi dva kilometry knih. Fondy v nové budové
budou umistény stejné jako ve staré a to: ve skladu podle pririistkového
Cisla, ve volném vybéru podle systematického fazeni a periodika podle roku,

kdy poprvé prisel titul do knihovny.

Treti etapa

Uplna inventura fondt jiZ byla provedena, byly vyfazeny dokumenty,
které uz knihovna nechce. VSechny ostatni knihovni jednotky se musi

prestéhovat do nové budovy, nic neztistane v ptivodnich prostorach.

Zhruba dva mésice pred stéhovanim jeSté nebyly urCeny stéhovaci

postupy.
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Ctvrté etapa

Plidorysy vSech skladiSt’ ve staré budové s vyznaCenim vSech druht
fondi jesté vypracovany nebyly a ani nebudou, protoze knihovna je
v nouzovém rezimu a takto ziskané informace by jim k nicemu nebyly.
Schéma rozmisténi knih v nové budové taky vypracovano nebylo, protoZe
ve skladu budou stavét knihy tak, jako doposud Ve studovné jeSté ani
nevédi, kolik se jim tam vejde polic, takZe Zadné schéma vypracovavat

nemuzou.

JeSté nebyla provedena priprava informacniho bulletinu pro informaci
zaméstnanci se zaméry stéhovaci akce a jejiho reZimu, nebo pracovni
porady, na které jsou zaméstnanci informovani o naleZitostech stéhovani. Je
to jedna z dllezitych véci, které knihovna musi udélat pred svym
stéhovanim, bohuZel se na ni ¢asto zapomind. V knihovné UVI si zastupce
feditelky ani nebyla jista datem stéhovani (jestli to bude rok 2009 nebo
2010). Jediny, kdo znal kompletni informace o stéhovani, byla feditelka
UVI. Toto se pri stéhovani miiZe vymstit, protoZe budou vznikat zbyte¢né

prutahy, kdyZ zaméstnanci nebudou znat podrobnosti.

Pata etapa

Vypracovani odhadu o prirGstku ev. tbytku fondu v nejblizsich
5-10 letech s ohledem na poZadavky skladovani. Tato faze miize byt
v knihovné UVI v podstaté vypusténa, protoze kazdy rok obnovuji fond
a masivné vyrazuji zastaralé publikace, pocCet knihovnich jednotek se tedy

v podstaté nemeni.

Sesta etapa

V knihovné vypracovali plan umisténi jednotlivych oddéleni. Budovu
budou sdilet jesté s Ustavem pro déjiny lékarstvi. Proto bylo tieba se nejdfiv
dohodnout s nimi, kdo ma jaké poZadavky, jaké sluzby budou

zpristupniovany a kolik mista na co bude potfeba. Také bylo tfeba promyslet,
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jak budou sluZzby provazany mezi sebou. Podle toho si rozdélili prostory
a rozhodli se, kde bude co umisténo. Museli také vzit v potaz, kolik lidi se
bude v budové pohybovat — planovany pocet zaméstnancti a navstévniki
a tomu prizplisobit pocet socidlnich zafizeni a dalSiho zazemi jako je bufet

a Satna.

Pfi rozhodovéni se o prostorach museli vzit v tivahu nejen sviij fond,
ale i fond Ustavu pro dé&jiny lékaFstvi. Ti potfebuji hlavné klimatizovanou
mistnost na své historické fondy, kterd musi byt umisténa v pfizemi, kde by

také mél byt sklad knihovny, vzhledem k béZné nosnosti podlah.

V ostatnich prostorach bude umisténo jak zazemi pro fungovani
knihovny (Feditelstvi, akvizice, vstupni zpracovani knih), tak sluzby pro
uzivatele knihovny (vyptjcka, studovny — hlavné pocitacové, reprografické

sluzby), ale i vyukové mistnosti pro potfeby vzdélavani uzivateld knihovny.

Sedma etapa

Nebylo provedeno oznaceni jmenovité jednotlivych zaméstnancti pro
rizné udkoly, neni stanoveno, kdo ma za co zodpovédnost. To vétSiné
pracovnik pripada zbytecné, ale kdyby se néco pokazilo, je dobra
organizace zaméstnancu s presnou strukturou odpovédnosti jedina véc, ktera

jesté miZe zachranit situaci.

Osma etapa

Voziky pro prevoz knih jeSté nejsou zajiSténé.

Devata etapa

Exkurzi zaméstnanci do nové budovy, sezndmeni se snovym
prostfedim vedeni knihovny planuje, ale zatim to tam jeSté zaméstnanci
nevidéli.

Stanoveni rozsahu praci pro profesiondlni zaméstnance stéhovaci

firmy a urceni odhadované délky stéhovani uz knihovna udélala. Knihovna
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odhaduje, Ze fond bude stéhovan asi 2-4 tydny, tyto odhady se ale
nezakladaji na néjakém presném meéreni. Knihovna planuje dobu stéhovani
zkratit tak, Ze vyzve vSechny CcCtenare, aby si pred terminem stéhovani
vypujcili co nejvice knih domi a pfisli je vratit aZ do nové budovy. Nejsem
si jista, jestli bude tento postup fungovat, vzhledem k tomu, Ze se knihovna

hodlé stéhovat v srpnu, kdy tady vétSina jejich Ctenart neni.

Desata etapa

ZkuSebni stéhovani nebylo provedeno a knihovna jej ani neplanuje,

doufaji, Ze odhadli spravné délku stéhovani, aniz by si ho zkusili.

Prohlidka staré i nové budovy zaméstnanci stéhovaci firmy jeSté

neprobehla.

Jedenacta etapa

V této fazi jeSté nejsou, ale viceméné planuji splnéni vSech bodd. Za
prvé zajiSténi dohledu na bezpecnost vSech fondd, za druhé peclivou
kontrolu pripravy fondi pro stéhovani i za teti kontrolu nové budovy, zda

je pripravena.

Naopak nebudou stanovovat poradi stéhovani riznych fondt, protoze
v souCasné dobé maji jen jedno skladisSté a knihy z néj budou premist'ovat

poporadé, tak jak jsou umistény na regalech.

Dvanacta etapa

Cisténi fonddi ani neplanuji provést, jak uz jsem vysvétlila vyse.

3.4 Hodnoceni pripravnych praci

Knihovna UVI se ma pravdépodobné stéhovat jiZ za dva mésice. Proto
by uzZ méli byt miniméalné v desaté fazi pripravy stéhovani. Z fazi, kterymi

uZ méli projit, toho zatim moc nestihli a ani neplanuji udélat.
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Stihli udélat nékteré vyznamnéjSi body. Napfiklad vymysleli novou
organizaCni strukturu knihovny, naplanovali, jakd oddéleni budou v nové
knihovné a rozmysleli si umisténi jednotlivych mistnosti. Také se rozhodli,

v ramci moznosti, jak bude stavén fond v nové budové.

Také stihli zorganizovat vybérova fizeni na prestavbu budovy a na

vnitini vybaveni. BohuZel jeSté nemaji vybranou Zadnou stéhovaci firmu.

Nanestésti se rozhodli vynechat jeden dilezity bod pripravy stéhovani,
tim je zkuSebni stéhovani, které by jim jisté pomohlo 1épe odhadnout cas
potfebny na presun a odhalit nékteré nedostatky, na které nepomysleli pri
planovani.

Také podcenili dikladné a vCasné informovani vSech zaméstnancd,

coZ by se jim pozdéji nemuselo vyplatit.
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4 Zaveér

Ve své praci jsem strucné nastinila problematiku planovani
a pripravnych praci pred stéhovanim knihovny.

Prvni cast prace teoreticky popisuje zadkladni kroky pfipravy a jsou
zde strucné rozepsany nékteré dilezité body piipravy. NejdileZitéjsi pri
stéhovani knihovny je pravé planovani stéhovani, pri kterém je tfeba myslet

na spoustu detailti a vSe peclivé promyslet.

Pti planovani stéhovani je dtlezité hned na zacatku urcit, kdo je za co
zodpovédny. Daéle je nutné dodrZet hlavni zasady stéhovani, které jsem

popsala v prvni kapitole.

Pro stéhovani knihovny je nutné vyhotovit dekompozici knihovny,

aby bylo jasné, co se stéhuje.

Dale je potfeba uz na zacatku planovani vytvorit harmonogram, podle
kterého bude knihovna postupovat. Pro velkou knihovnu je nejlepsi dodrzet
vSechny jeho body postupné, jediné tak je zaruCeno, Ze se na nic

nezapomene a Ze prace budou dokonceny v terminu.

Vv ew

T&7isté prace le# v praktické dekompozici knihovny UVI, kterou
jsem udélala v druhé kapitole. Toto je nejvyznamnéjSi Cast mé prace,

protoZe bude pouZita v praxi pfi planovani stéhovani knihovny UVI.

Popisuji zde soucCasny stav knihovny. Hlavni véc, kterou jsem pfi
zjistila je, Ze knihovna funguje uz nékolik let v provizornich podminkéch a
nemuze zajistit poskytovani vSech sluzeb, které by v knihovné meéli byt.
Napriklad zde uplné chybi studovna s volnym vybérem. Proto knihovna

moZznost stéhovani privitala.

Zavérecna kapitola je vénovana zjiSténi, které faze planovani uz

knihovna stihla udélat a které vibec nehodla délat. Zjistila jsem, Ze
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zaméstnanci knihovny vynechali nékteré dulezité body, coz je zdkladni

chyba, kterou déla hodné knihoven.
Obsah této prace je limitovan jeji délkou a pfinasi jen strucny pohled
na pripravu stéhovani knihovny. DalSi studium v této oblasti by mohlo byt

zaméfeno na stavbu a vybér nové budovy, sestavovani finan¢niho rozpoctu,

nebo samotné stéhovani knihovny.
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Seznam pouzitych zkratek

Seznam zkratek, které pouzivam v textu, je fazen abecedné.
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Ustav védeckych informaci 1. LF a VEN
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Vseobecna fakultni nemocnice v Praze
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Prohlaseni:

Davam svoleni k piijcovani této bakalarské prace. UZivatel potvrzuje

svym podpisem, Ze bude tuto praci fadné citovat v seznamu pouZité

literatury.

V Praze, 19. 4. 2005

Ivana Slapakové

Jméno

Katedra /

Pracovisté

Datum

Podpis
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