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Abstrakt

Tématem rigordzni prace je uplatnéni programovaného vyu€ovani ve vyuce pfedmétu
identifikacni popis

Prace se vénuje teorii u€eni a programovaného uceni. Jsou uvedeny zakladni principy
uplatiiované pfi tvorbé vyukovych programd Hlavni ¢ast prace je vénovana tvorbé
vyukového programu pro pfedmét identifikacni popis. Je uveden vybér uCebni latky
a metodiky, popsana tvorba celého programu jak z vécného tak formalniho hlediska

Daéle je uvedena metodika pouZziti programu a shrnuty zkuSenosti prace s nim
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Predmluva

Tématem rigordzni prace je uplatnéni programovaného vyucovani ve vyuce predmétu
Identifikacni popis. Téma jsem si vybrala, protoze vice nez 15 let wvyuCuji
identifikaCnimu popisu a po celou dobu se vénuji aplikaci programovaného uceni
v tomto predmétu

Identifikacni  popis patfi k zdkladnim pfedmétim, vyucovanym na $kolach
pfipravujicich na profesi knihovnika a informacniho pracovnika. Jedna se o pfedmét
narocny jak z hlediska rozsahu vyucované latky, tak z hlediska metodického vedeni
vyuky. VyuZiti programovaného uceni je jednou z moZnosti, jak vyuku zefektivnit
a zaroven osveéZzit jinym pfistupem. Dale se nabizi moZnost vyuZiti vyukového
programu mimo kontaktni hodiny pro samostatnou pfipravu studentd, coZ je v soucasné
dobé velmi Zadané. Kromé zvySeni komfortu pro studenty v dennim studiu je mozné
také vyuziti v ramci distanéniho vzdélavani jako specifickou formu e-learningu
Vzhledem Kk nezavislosti pouZiti je moZzné také vyuziti v ramci doSkolovani a
rekvalifikace v knihovnach a informacnich institucich.

Vyukovy program byl zpracovan jako pdvodni program pro vyuku katalogizace na
VysSi odborné Skole informacnich sluZzeb Inspiraci jsem nalezla v ucebnicich
programovaného vyucovani pro jmenny popis Doc Hany Vodi¢kovél Pro formulaci
katalogizacnich zasad byly pouzity normy a pravidla platné pro oblast jmenné
katalogizace v Ceské republice23.

Rigordzni prace obsahuje teoretickou Kkapitolu vénujici se obecné procesu uceni
a programovanému uceni. Jsou vyjmenovany zakladni principy a zhodnoceno, jak se
uvadéné skutecnosti uplatiuji ve vyuce

TE&zisté prace je vénovano vyukovému programu KAT. Je popsan proces tvorby
programu, a to zejména vybér latky a naroky na formulaci textu, volba metod
prezentace ucebni latky a kontroly nauceného, tedy vécny obsah programu Programové
feSeni a grafické ztvarnéni programu je uvedeno jen stru€né, protoZe vychazi z obsahu

uciva a zvolenych vyucovacich metod

1VODICKOVA. Hana; KINDLMANOVA. Marie. Zakladyjmenného popisu informagnich pramend.
Programovany ucebni text. Experimentalni verze. Praha : Statni pedagogické nakladatelstvi. 1971. 2 sv.
: AMERICAN LIBRARY ASSOCIATION. Anglo-americka katalogiza¢ni pravidla : druhé vydanti,
revize 1988. Pteklad Narodni knihovna v Praze. 1 ¢eské vvd. Praha : Narodni knihovna, 1994-2006.
686 s. ISBN80-7050-187-1, ISBN80-7050-278-9.

3ISBD(M) : mezinarodni standardni bibliograficky popis pro monografie. 1 ¢es. \yd. Praha : Narodni
knihovna. 1993. 62 s. ISBN 80-7050-166-9



Samostatna kapitola je vénovéna vlastnimu obsahu programu - jsou uvedeny jednotlivé
vyukové lekce véetné vyvojového diagramu prlchodu kazdou lekci, charakterizovany
opakovaci lekce a jejich funkce a uvedeny pouzité priklady katalogizaénich zaznam
vCetné formulace uplatnéného katalogizacniho pravidla.

Na zavér je zhodnoceno pouzivani programu ve vyuce pro rzné typy studia, uvedeny
zkuSenosti a nastinén dalsi vyvoj.

Celkovy rozsah préce je 120 stran textu, k praci je pfilozen vyukovy program KAT na
kompaktnim disku. Text prace je psan podle béznych zvyklosti sFfadkovanim 1,5
a oboustrannym zarovnanim. Pro odliSeni je text vyukového programu pséan
s fadkovanim 1,0 a s levostrannym zarovnanim.

PouZité prameny jsou citovany na prislusné strance jako pozndmka pod Carou, uveden je
cely bibliograficky zdznam s lokalizaci citované €asti Celkovy soupis pouZité literatury
je uveden za textem prace, zdznamy jsou sefazeny abecedné podle jména autora, popf
podle nazvu dokumentu. Pocet citovanych pramen( je 34 a jsou citovany podle normy
ISO 690 a ISO 690-2.

A na zaveér je mou milou povinnosti podékovat PhDr Anné Stocklové za laskavou péci

pfi vedeni prace



1 Uceni a programované uceni

1.1 Uceni

1.1.1 Definice uceni

Ackoliv je proces uceni béZznou Cinnosti kazdého ¢lovéka v pribéhu celého jeho Zivota,
podat jeho prFesnou definici neni jednoduché. V odborné literatufe miZeme najit
mnozstvi definic rlznych filozofickych a psychologickych $kol, které vymezuji obsah
i formu s dlrazem na odlisné aspekty. S pojmem uceni se setkdvame pfedevsim v oboru
psychologie a pedagogické psychologie. Psychologie rozeznéava SirSi a uz8i vymezeni
pojmu uceni.

V Sir§im vyznamu ,,U&eni znamena ziskavani zku$enosti a utvarenijedince vprdbéhu
jeho Zivota, naucené je opakem vrozeného.“ Zahrnuje uceni vSech ZivoCichl, tedy
i Clovéka. V procesu uceni mulzeme rozeznat rlzné zplsoby - uceni mimovolne,
nevédomé a zdmerné.

V uz8im slova smyslu je uceni vymezeno jako zadmérna, cilevédoma a systematicka
¢innost Clovéka pfi ziskavani védomosti, dovednosti a navykd a forem chovam.
UskuteCiuje se zpravidla pod vedenim ucitele jako tzv Fizené uceni, ale proces uceni je
soucasti také sebevzdélavani a sebevychovy.

Jifi Mare§ podava vycerpavajici definici ugeni: ,Uceni je proces, vijehoZ prdbéhl
a ddsledkd méni ¢lovék svlj soubor poznatku o prostfedi pFirodnim a lidském, méni své
formy chovani a zplsoby ¢innosti, vlastnosti své osobnosti a obraz sebe sama. Méni své
vztahy k lidem kolem sebe a ke spole€nosti, ve které Zije - a to vSe smérem k rozvoji

a vyssi acinnosti.2

1.1.2 Druhy uceni
V rliznych psychologickych $kolach najdeme rdiznou typologii druhl uéeni. V zasadé je
dost téZké oddélit jednotlivé typy, protoZe se v procesu uceni obvykle uplatfiuje nékolik

typl soucasné.

1 CAP. Jan. Psychologie vychovy a vyuéovani. Praha : Karlova univerzita. 1993. S. 62.
: MARES. JiFi. Styly ugeni 7aki a studentd. 1 vyd. Praha :Portal. 1998. S. 47.



- senzomotoricke (fyzickeé)
uceni se pohybovym c¢innostem, rozviji se zejména senzomotorické dovednosti
a schopnosti a procesy nazorného poznavani
- psychické
uceni se odolnosti proti okolnim vliviim a schopnosti prosadit se
- kognitivni u€eni
uceni se poznatklm o okolnim svété, rozviji se zejména osvojovani védomosti
- uCeni se intelektovym €innostem
uceni se feSeni situace na zakladé myslenkovych procesi
- socialni uceni
uceni se komunikaci v lidské spolecnosti; rozviji se schopnost Zit mezi lidmi, jednat

a spolupracovat s nimi, vychéazet s nimi.“ 1

1.1.3 Faze uceni

Proces uéeni probiha v realném case a miZzeme stanovit jednotlivé faze tohoto procesu

- motivalni
zahrnuje pohnutku, stimul k uceni. Pohnutky k uceni rozdélujeme na vnitfni (vlastni
zdjem, touha po védéni, presvédCeni o uZiteCnosti, snaha o prosazeni a uplatnéni se)
a vnéjsi (strach z netspéchu, snaha vyhnout se nepfijemnostem)

- poznavaci
motivovany ¢lovék postupné pronika do problému, orientuje se v latce, kterou si ma
osvojit; poznava nové skutecnosti a souvislosti

- vykonna
samotny proces uceni, ziskavani védomosti, dovednosti a navyk({, pochopeni latky,
vyfeSeni Ulohy; ucici seje schopen podat néjaky vykon

- kontrolni
ovéfovani ziskanych védomosti, dovednosti a navykl, tato faze by neméla chybét,

ale ¢asto k ni v ramci uceni nedochazi;3 obvykle €lovék teprve s delSim €asovym

odstupem hodnoti vysledky svého uceni

1CAP. Jan. Psychologie vychovy a vyugovani. Praha : Karlova univerzita. 1993. S. 63.

2 SOUCEK. Vaclav. Uvod do pedagogiky. Pedagogické fakulta Jihogeské univerzity Dostupné z
http//home/pf.icu.cz/~vsoucek/03ped.doc

3ZLAMALOVA, Helena. Alternativni metody vzdélavani na vysoké $kole. [online| Centrum pro studium
vysokého Skolstvi. Dostupné z: http://everest.natur.cuni.cz/seminar/2005/prezentace/zlamalova.ppt


http://everest.n%c3%a1tur.cuni.cz/seminar/2005/prezentace/zlamalova.ppt

1.1.4 Zakony uceni

Proces uceni ma rozmanitou podobu zavislou na druhu uceni. PFfesto lze najit spolecne

znaky a vyvodit z nich obecné zakony uceni:

- motivace
zahrnuje vnitfni a vnéjsi Cinitele motivace, napf. novost situace, pfedmétu nebo
¢innosti, uspokojeni Z&ka z ¢innosti, Uspéch nebo nelspéch, zdjmy Zaka
v souvislosti s Zzivotnimi perspektivami, souvislost s pfedchozi ¢innosti, odména
a trest, seberealizace Zaka, spoleCenské uplatnéni apod

- transfer
pfedstavuje preneseni poznatk( nebo dovednosti ziskanych pfi jedné cinnosti na
jinou ¢innost. MiZe se jednat o pozitivni ¢i negativni pfenos. Je tfeba pocitat s tim,
Ze uceni nezacind s nulovymi znalostmi a dovednostmi

- opakovani
k zapamatovani si nauCeného je nezbytné opakovani a to v dostate€ném poctu a také
ve vhodném cCasovém rozlozeni. Funkénost paméti lidského mozku podléha
fyziologickym zékonitostem a jejich respektovani je nezbytné.

- zpétnéa vazba
kontrola, zda proces uceni probéhl UspésSné V Fizeném uceni dostava zak zpétnou
vazbu od ucitele, ale v ramci zkouSeni se jedn& pouze o dili zpétnou vazbu. VZdyt

se u€ime pro Zivot ne pro Skolu.

1.1.5 Cinitelé ovliviujici prabé&h ugeni

Proces uceni, a to jeho pribéh a vysledky, ovliviiuje celd fada ciniteld. MlzZeme je
formalné opét rozdélit na vnitini a vnéjsi Patfi k nim: Cinitelé souvisejici sucicim se
jedincem (télesny stav, psychicky stav, intelekt, charakter, nadani, typové zvlastnosti
apod ), Cinitelé souvisejici se situaci (prostfedi, mikroklima, denni reZim, organizace
uceni, Casové souvislosti, pfedchazejici a nasledna ¢innost apod ), Cinitelé souvisejici
s predmétem uceni (charakter pfedmétu, uéebni material, zplsob uceni, individualni
ucebni styl apod ), Cinitelé souvisejici s osobnosti uCitele (erudice ucitele, ucebni

metody, empatie apod ).

10



1.1.6 Ucebni styly
Kazdy ¢lovék pouziva svidj styl uéeni. Jednéa se o vlastni postup zZaka pfi uéeni. Ucebni
styl vznika na vrozeném zakladé kognitivniho stylu a v priibéhu Zivota se rozviji, lze ho
ovlivitiovat a ménit zamérné i bezdécné, byt zména neni snadna ani rychla.l
Ucebni styly mGzeme rozdélit a pojmenovat podle rliznych hledisek. Nize je pfedlozen
prehled nejcastéji uvadénych kriterii podle osobniho pfFistupu Zaka k uCeni a podle
zplsobu vnimani
- zkuSenostni u€ebni styly:2
aktivni - ufeni vykonavanim né&jaké cinnosti. Clovéka s aktivnim stylem
uCeni lze charakterizovat jako cinorodého, otevieného vSemu novému
Negativni strankou tohoto stylu je nechut k systematické préaci a sklon
k povrchnosti.
reflektivni - ueni shromazdovanim a vyhodnocovanim informaci z rGiznych
zdroji Cloveék s reflektivnim stylem uceni si udrzuje urgity odstup od okoli,
preferuje klidné a strukturované situace s dostatkem cCasu na premysSleni
a vyhodnoceni  Negativni strdnkou tohoto stylu je nerozhodnost
a nepruznost
teoreticky - u€eni zobecfiovanim a racionalizovanim Clovék s teoretickym
stylem uceni byva perfekcionista, pronikd do podstaty problému a definuje
zdkladni principy. Negativni strdnkou tohoto stylu je jistd neprakticnost
a problémy v komunikaci s ostatnimi.
pragmaticky - ugeni FeSenim konkrétniho ukolu. Clovék s pragmatickym
stylem uceni byva praktik, vyhledava nové mySlenky a vyuziva je pri FeSeni
problému. Negativni strankou tohoto stylu je netrpélivost a nedostatek
systematického prFistupu
Uvedené styly uceni vychézeji z povahy Zaka a uCitel ma pomeérné omezenou
moznost je ovlivnit.
- kognitivné vymezené styly3

hloubkovy - u€eni se snahou porozumét smyslu latky, s hlubSim vhledem a

1MARES, Jifi. Styly uéeni 74k a studentd. 1 vyd. Praha : Portal. 1998. S. 75.

2JAROSOVA. Eva. Znate sviij styl uéeni? Obohatte ho! Ugitelské listy. ISSN 1210-7786 Rog. 13
(2005/2006). &. 8. s. 1-2 pFilohy Reditelské listy

3MECHLOVA. Erika; MALACH. Josef. Eleaming a styly u&eni. In: Konference BELCOM'03. Dostupné
z: http://web.cvut.cz/cc/icsc/belcomO3/zvané prednaskv/mechlova.doc

1
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hledanim souvislosti s dfivéjSimi poznatky. Ucici se pfistupuje kuCem se
zamérem skute€né porozumét latce.
povrchni - u€eni konkrétni €asti latky bez souvislosti a hlub§iho porozuméni
Ucici se pFistupuje k u€eni se zamérem splnit poZadavky reprodukovanim
uciva
utilitaristicky - uceni charakterizované snahou uspét a ziskat co nejlepSi
ohodnoceni. UCici se pfistupuje k uceni se zadmérem uspét jakymkoli
zplsobem.
1 vtomto pfipadé se jednd o definovani ucCebniho stylu, ktery vychéazi
z charakterovych vlastnosti Zdka a moznost jeho ovlivnéni ucitelem je pomérné
mald.
- senzorické stylyl
vizualni - u€eni, pfi kterém prevaZzuji zrakové vjemy, tj. u€eni se textovym Ci
obrazovym informacim
auditivni - ucCeni, pfi kterém pFevaZzuji sluchové vjemy, tj uceni se
informacim ve zvukové podobé
kinesteticky - uceni, pfi kterém prevazuje vnimani celé situace a spojené

s pohybovou ¢innosti a prozitkem.

V tomto pfipadé mbze ucCitel vhodné prizplsobovat uceni jednotlivym
senzorickym styldm uceni. V tradi¢ni Skole pfevazovalo vyu€ovani kombinujici
vyklad ucitele spraci stexty. Tento zplsob vychéazel wvstfic vizualnim
a auditivnim typlim uceni. V poslednich letech se vSak objevuje dostatek
zplsobl uchopeni ugebni latky, které respektuji i kinesteticky styl uceni. ZAaci
s timto stylem uceni tak maji rovnocenny pfistup k u€eni a pro oba dalsi typy to

jisté predstavuje obohaceni vyuky.

1.1.7 Shrnuti

Z uvedeného vyplyva, Ze uceni je slozity proces, na ktery ma vliv mnoho faktord

Abychom zvysili jeho atraktivnost a Uspé3nost, je tfeba rozSifit pfFistup k uCivu

a nabidnout ijiné moznosti vnimani a osvojovani latky nez jsou tradi€ni metody vyuky,

1HRBACKOVA, Karla. Zaklady pedagogiky. [online|. Pedagogicka fakulta Masarykovy univerzity.
2006. Dostupné z: http//web.fhs.utb.cz/cs/docs/z__klady pedagogiky ,ppt
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které predstavuje pfednaska a ucebnice, tj zvukovy slovni projev doplnény psanou
textovou informaci. Jednou z moZnosti vyuZivajici znalosti o zdkonitostech uceni je

programované uceni

1. 2 Programované uceni

1.2.1 Pocatky a vyvoj

Prvni moznosti vyuziti programovaného uceni byly popsany uz ve 20 letech 20. stoleti.
Sydney L. Pressey (1888 - 1979) tehdy zkonstruoval stroj na prezkuSovani Zzak{
Testoval jejich vykony a vyhodnocoval vysledky ucéeni. Chtél plvodné osvobodit
ucitele od opravovani zakovskych testl. PFfitom zjistil, Ze se jeho stroj da vyuZit i pro
uceni.

Programované uceni jako cilené koncipovana <¢&innost se objevuje v 50. letech
20. stoleti Za zakladatele je povazovan profesor psychologie Harwadské univerzity
Burrhus Frédéric Skinner (1904 - 1990). Stanovil hlavni z&sady programovaného uceni
a sestavil prvni programy Uplatfioval linearnost postupu programem a podfizoval se
tezi zpeviovani spravnou odpoveédi.

Na Skinnerovu praci navazal Norman A. Crowder (1921 - 1998) se svym vétvenym
programem. Oproti svému predchldci uplatnil praci s chybou v uceni, pocital s rdiznou
Grovni 7akd atomu pfizplsobil varianty jednotlivych ¢asti programu, takze Zzak
prochazel programem podle Urovné svych znalosti a dovednosti Proto se Crowderova
koncepce nazyva adaptivni.

DalSim prFedstavitelem programovaného uceni byl anglicky matematik Gordon Pask
(1928- 1996). Pouzil jeSté sloZitéjSi soustavu adaptivniho Fizeni na zé&kladé
strategickych her.1

Programované uceni se neuplatnilo jen v anglo-saském svété. V 60 letech 20 stol se
touto problematikou zabyvali védci v tehdejSim Sovétském svazu a Neémecke
demokratické republice. V roce 1966 publikoval svou teorii algoritmického uceni
soveétsky a po emigraci v roce 1976 americky védec a pedagog Lev Nachmovi¢ Landa

(1927 - 1999), Cesky preklad jeho knihy byl vydan az v roce 1973.

1Programované ucenijako svétovy problém. Vybor stati pFipravil Vaclav Kuli¢. Praha : Statni
pedagogické nakladatelstv i. 1966. S. 17-75.



Ve stejne dobé se problematice programovaného uceni zacala vénovat i skupina
¢eskych pedagogd - jmenujme alespoii Vaclava Kulice (1921 - 1998), Véru Knézl
(*1932), Danu Tollingerovou (1927 - 2004) a Marii Novakovou (*1923).

V Ceské republice bylo publikovano nékolik studii v prib&hu 60 a 70. let 20. stol., tedy
jesté pred zacatkem pouzivani pocitacl jak v pedagogické praxi, tak v bézném Zivoté
Bylo vytvofeno nékolik programovanych u€ebnic na bazi tisténého textu, ale jednalo se
spise o ojedinélé snahy nadSencl oZivit stereotyp uceni novymi metodami, a vétsi
odezvy v praxi Skol jsme se nedocCkali.

Cekali bychom, Ze nasazeni vypocetni techniky do v3ech oblasti naSeho Zivota
v 90. letech 20. stol vyvold opétovny zajem teoretikl pedagogiky o tuto oblast, ale
nestalo se tak a od 70. let 20 stol. nebylo u nas publikovano nic nového Kk teorii
a metodice tvorby programl pro vyuku. Zato vzniklo velké mnoZstvi nejrdiznéjsich
programd na podporu vyuky, a to jak ,ucicich" programd, tak programd na
procviCovani Zajem se soustfeduje predevS§im na vyuku zadkladnich Skol a jde
o podporu predmétd jako jsou: matematika, fyzika, chemie, pfirodovéda, Cesky jazyk
a déjepis. Na tvorbu plvodnich ucebnich programd se zaméfila firma Pachner

a zajistuje i distribuci programi pfevzatych ze zahrani¢i 1

1.2.2 Z&akladni principy programovaného uceni

V programovaném uceni se samozfejmé uplatiuji obecné zédkony uceni (viz 1.1.4), ale
kromé toho mUlzeme stanovit specifické zasady, jejichZz uziti umoziuje vyraznou
efektivitu uceni
Vycet a charakteristiku jednotlivych principl je uveden podle Marie Novakové.2
Princip aktivni odpovédi
uCivo je Zzaklm predkladano formou otazky, uUkolu nebo problémové situace.
VyZaduje se, aby Zak sdm zjevné reagoval. Nabizi se nékolik moZnosti pro Zakovu
reakci, nejcastéji se uplatiiuje volba mezi nabizenymi odpovédmi nebo samostatné
formulovani odpovédi Oproti tradicnimu uceni je kazdy zak vtaZzen do procesu

u€eni, musi sdm reagovat a nespoléhat na aktivnéjsi kolegy.

1Zpra\odaj JP : informace nejen z vypocetni techniky pro viechny $koly v CR. Praha : Pachner. 1995-
ISSN 1211-1589 Dostupné téz z: http://www.pachner.cz/html/tipv/zpravodai-ip-skolstvi-inzerce.htin
2NOVAKOVA. Marie. Programované uceni z hlediska didaktiky. Praha : Statni pedagogické
nakladatelstvi 1969. S. 6-7.

14


http://www.pachner.cz/html/tipv/zpravodai-ip-skolstvi-inzerce.htin

Princip zpevfiovani

pfirozenym zpevnénim nabytych znalosti nebo chovani Zaka je informace
o vysledku uceni. Zak musi védét, zda jeho TFeSeni je spravné &i nikoli Informace
0 vysledku uceni musi byt dostatené Cetnd, bezprostfedni, tj. zafazena v co
nejkrat$i dobé po odpovédi, a plynula, tj. v celém prlib&hu udeni. Z hlediska uceni je

efektivnéjsi, kdyz Zak postupuje Uspésné, tj. jeho odpovédi jsou spravné

Princip malych krokl

uceni je ucinnéjsi, postupuje-li Zak po malych davkach. Ucivo je tedy tfeba roz€lenit
na elementarni jednotky, tzv. kroky PFiméfenost velikosti kroku se hodnoti
mnozstvim chyb ve vykonu, kterd by podle Skinnera neméla pfesahnout hranici
5 %. Jednotlivé kroky by tedy mély byt opravdu malé, obvykle je to jedna nebo dvé
véty textu nebo jedno schéma Ci obrazek u grafického sdéleni Pfiprava programuje

tedy narocna na pfesné a pfitom stru¢né vyjadfeni podstaty vyu€ované latky

Princip vlastniho tempa

vyplyva ze skutecnosti, Ze zpevnéni pFichazi bezprostfedné po vykonu. Zak
postoupi na dalSi €ast vykladu az po spravném zodpovézeni otazky v pfedchozi
Casti. Musi byt tedy respektovany individudlni zvlastnosti a moznosti kazdého Zaka.
Postup programem je individualni, umoziuje zak(im uceni vlastnim tempem
Uplatnéni vlastniho tempa je velkou pFednosti programovaného uceni Ve vétSiné
vyuc€ovacich metod totiz ¢as postupu uréuje primérny zak, coz znamena, Ze vyborni
Z&ci jsou v postupu brzdéni pomalejSimi, ztraceji zdjem o uCivo a nudi se, zatimco

slabi Zaci nestihaji porozumét uCivu a v latce se ztraceji

Princip Fizeni

vztahuje se ke koncepci programu nikoli kuéem Uginnost uceni se totiz zvy3uje
zdokonalovanim jeho fizeni Koncepce programu proto musi odpovidat cili uceni,
poznatky musi byt v programu uspofadadny s ohledem na porozuméni celku
ldostate€ného procviceni jednotlivosti Vyklad a kontrola odpovédi musi byt
v rovnovaze. V zasadé se uplatnily dva zplsoby uspofadani programu: linearni a
vétvené podle toho, jaky je prlchod programem Pokud Zak prochazi pfimo na dalsi
Cast programu a v pfipadé nelspéchu se vraci o krok zpét a znovu prochézi stejnou
Casti, jednéd se o program linearni. V pfipadé, Ze po nelspéSné odpovédi postupuje
na jinou Cast programu, jedna se o program s mnohovybérovou odpovédi. A pokud

je struktura programu koncipovana pro rizné Grovné vykladu ucdiva podle zajmu
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zdka, jedna se o vétveny program Pfiprava slozitéjsich programi je ovsem

mimoradné narocna.

Obr 1-schéma linearniho programul

Zak postupuje programem zjednoho kroku na druhy, nema mozZnost volit dalsi

vysvétleni ¢i doplnéni latky, tj. pfizplsobit prichod svym individualnim potfebam.

Z tohoto schématu je patrné, Ze zak voli, na kterou €ast programu postoupi, tj zda jde
zékladnim smérem (z kroku 1 na krok 2) nebo voli dalsi vysvétleni (z kroku 1 na krok

la & Ib).

1Podle: NOVAKOVA. Marie. Programované uéeni z hlediska didaktiky. Praha : Statni pedagogické
nakladatelstvi. 1969. S. 8
2Podle: tamtéz, s. 9
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Obr. 3 - schéma vétveného programul

Struktura vétveného programu se uziva v pfipadé, Ze se jedna o obsaznou latku Je pak
tfeba peclivé zvazit, co je nutné pro ovladnuti zakladni sumy znalosti a co je informace

doplikova

1Podle: NOVAKOVA. Marie. Programované uéeni z hlediska didaktiky. Praha : Statni pedagogické
nakladatelstvi. 1969. S. 11
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1.2.3 Didaktika programovaného uceni

Programované uceni se od pfimého vyucovani v mnoha aspektech odliSuje. Podstatné se
méni vztah mezi zdkladnimi Ciniteli vyuky, tj. mezi ulitelem, Zdkem a ucebni latkou
Nedochazi k pfimému kontaktu ucitele a Zaka a mezi Z2aky navzajem Je tedy oslabena
spole€enskéa funkce vyucovani.

Dale programované vyucovani vyluduje prizplsobeni aktualnim podminkam, napf
naladé tfidy, coz se pfi pfimé vyuce bézné déje aje Zadouci. PFi programovaném uceni
uz dojeho pribéhu nelze zasahovat, a proto musi byt peclivé pfipraveno Program
pfedstavuje vzdy vypracovani jednoho konkrétniho postupu sjasné definovanym cilem
a neumoziuje rliznorodé vyuziti jako napf bézna ucebnice

Z téchto omezeni vyplyva, Ze programované uceni nemize v Uplnosti nahradit pfimé

vyucéovani. MlzZe ho vSak s ispéchem obohatit a zpestfit.

1.2.4 P¥iprava programovaného uceni

Programované vyucovani klade vysoké naroky na pfipravu Ucebni latka musi byt
vyloZena a procvicena tak, aby ji Z&4k rozumél a ovladl ji. Prvnim pfedpokladem
pfipravy je pfesné vymezeni cile u¢ebniho programu. K tomu je potfeba provést vécnou
a didaktickou analyzu ucCiva.

Vysledkem vécné analyzy je roz€lenéni ucebni latky na jednotlivé slozky a stanoveni
jejich vzajemnych souvislosti. PFi tom je tfeba vzit v Gvahu dosavadni znalosti student(
Didakticka analyza pfinasSi rozbor Cinnosti, které se uplatni pfi osvojovani uCebni latky
Obé slozky, tj ucebni latka i metody vedouci kjejimu osvojeni, by mély byt
koncipovany tak, aby Zak byl pfi u€eni co nejaktivnéjsi a osvojovani latky bylo co

nej efektivné;si.

1.2.5 Prlbéh programovaného uéeni
Vlastni uceni v ramci programovaného uceni probihd podobné jako tradi¢ni uceni
v nasledujicich krocich:

pfijeti informace

jednd se obvykle o ucebni latku, kterou si ma Zak osvojit Kromé toho je tfeba

pfedat instrukce, jak s programem pracovat, popf pokyny tykajici se dalSich Casti
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programu Jiz v tomto kroku musi dojit k plné aktivizaci Zdka na vyuku, nestaci jen
pasivni pfijimani informace.

- fedeni Ukolu
probiha bud vybérem spravné odpovédi z nabizenych moZnosti, kde se uplatiuje
znovupoznani, nebo napsanim volné tvofené odpovédi, kde je nutné znovuvybaveni
Ackoliv je vybér z nabizenych odpovédi chapan jako snadnéjsi, oba zplsoby
odpovidani jsou stejné narocné na aktivizaci Zdka. Oba typy odpovédi lze jesté
dopliovat dalSimi moZznostmi, jako je napf omezit ¢as na odpovéd nebo povolit
jednu €i vice spravnych odpovédi na kontrolni otazku,
zpétna vazha
jedna se o sdéleni, zda Zak odpovédél spravné a miZe postoupit na dal$i tsek ucebni
latky, Ci nikoli a musi se vratit na pfedchozi krok Ci absolvovat néhradni kroky
Konkrétni, individualni a kontinudlni zpétnd vazba je velkou prednosti

programovaného uceni

1.2.6 Volba ucebni latky

Pro programované uceni neni vhodné kazda ucebni latka a je tfeba ji dobfe zvolit. Plati,
Ze je tfeba vybrat predmét a v ramci predmétu konkrétni cast ucebni latky Pro
programované uceni je pfedevSim vhodna ucebni latka s pevnou logickou strukturou.
Proto se také programované uceni s uspéchem vyuZivd pro vyuku exaktnich véd
Vhodna je ale také ucebni latka, jejiz osvojeni spo€iva pfedevSim v zapamatovani
a praktickém cviceni, napf. osvojeni si slovni zasoby Ci odborné terminologie nebo
sledu €innosti v rdmci aplikace souboru zasadl Tady se nabizi uplatnéni téméf pro

kazdy uCebni predmét.

1.2.7 Metoda CPM

Pro rozdéleni vyucované latky programovaného uceni do jednotlivych krokl Ize
svyhodou vyuZit Metodu kritické cesty (Critical path method, dale jen CPM), ktera sice

byla vyvinuta pro feSeni slozitych projektl, ale jeji postupy mohou byt vyuZity i pro

1TOLLINGEROVA. Dana: KNEZU. Véra: KULIC. Véaclav. Programované ugeni. Praha : Statni
pedagogické nakladatelstvi. 1966. S.81.
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analyzu relativné malych tkold, jako je programované uceni. Pro analyzu vyukového
procesu byla tato metoda u nas pouZita jiz v roce 1965 Ministerstvem kultury v projektu
DO-RE-MI, autorem byl PhDr Ale$ Dupal Jednalo se o pfipravu $koleni zaméstnancd
a vedle hmotného a personalniho zabezpeleni projekt obsahoval i analyzu navaznosti
a trvani jednotlivych ucebnich lekci. BEhem druhé poloviny Sedesatych let se u nas uz
objevila celd fada programovych ucebnic, mj. i citovana programovana ucebnice
metody CPM z roku 1968 1
Metoda CPM vznikla v padesdtych letech minulého stoleti a v Sedeséatych letech,
hladovych po matematickych metodach - diky rozvoji pocitaci - nalezla Siroké
uplatnéni i v Ceskoslovensku, zejména ve stavebnictvi. Metoda vychazi z jednoduchych
sloupcovych diagramd, tzv. Ganttovych diagramd. Autorem byl strojni inZenyr Henry
L. Gantt (1861-1919), ktery uz na pocatku 20. stoleti vyvinul metodu, jak v primyslové
vyrobé sledovat aktualni stav projektu, €asovy rozvrh, nadklady apod Metoda kritické
cesty je zaloZena na sitové analyze aje uréena pro planovani termind Ukold a ¢innosti
Jedna se o deterministicky matematicky model, ktery pocitd celkové trvani projektu
podle trvani naslednych Gkoll a jejich vztahl. Z celkového trvani projektu pak pocita
¢asové rezervy jednotlivych Gkold a identifikuje, které tkoly jsou kritické
Metoda CPM rozliSuje tyto faze:
1 Definovani jednotlivych ¢innosti
Smyslem kaZzdého projektu je dostat se od vychoziho stavu ke stavu cilovému
Takto obecné formulovany problém lze rozloZit na sekvenci jednotlivych kroki,
které je potfeba ucinit, aby byl dosazen cilovy stav Podrobnost rozclenéni projektu
na kroky zavisi na sloZitosti projektu a kroky lze zobrazit podrobnym sitovym
grafem.
V programovaném vyucovani je zdkladnim krokem jeden poznatek, ktery navazuje
na pfedchozi znalosti a jeho osvojeni vytvaFi pfedpoklady pro kroky nasledujici To
zarovein definuje miru podrobnosti, na ktery musi byt ucebni latka lekce do krok{
roz¢lenéna.
2. Urceni ndvaznosti téchto €innosti
Pro kazdy krok je proto tfeba nalézt krok predchozi a nasledujici Néktere z krokl

totiz pfedpokladaji, Ze Z&k uZz absolvoval jisté kroky v u€eni, kterému umoZiuji

18ULC, JiFi. Uvod do metody CPM. Dil I. Programové ugebnice. Praha : Institut pro vychovu vedoucich
pracovniku chemického primyslu. 1968. 227 s.
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prezentovanou latku pochopit Takovéto kroky musi pfedchazet aktualné
prezentovanému kroku Komplex krokl a jejich navaznost pak umozfiuje sestavit
sitovy graf CPM. V programovaném uCeni ma tato faze nezastupitelnou roli,
protoze umoziuje logicky sestavit posloupnost jednotlivych krokl v lekcich a takto
je prezentovat ve vyukovém programu.

Sitovy graf

Jestlize byly provedeny pfedchozi faze projektu CPM, lze sestavit sitovy graf. To
Ize provést dvojim zplsobem, a to tak, Ze jednotlivé kroky jsou znazornény uzly
grafu a navaznosti hranami, nebo naopak. Historicky byly nejdfive ¢innosti v grafl
CPM znazorhovany uzly V pfipadé pripravy programovaného uceni byly kroky
znézoriiovany hranami grafu. Vykresleni grafu v jednoduchych ulohach v3ak neni

nutnosti.

Obr. 4 - sit'ovy grafl

Urceni doby trvani jednotlivych Cinnosti

Cas, potfebny k realizaci projektu, v naSem pFipadé k absolvovani lekce, lze urgit
z odhadnutého ¢asu na osvojeni latky v kazdém z krokd. Seétenim ¢as na nejdelsi
cesté v grafi dostaneme celkovy ¢as, potfebny k absolvovani lekce. Tento ¢as by
nemél prekrocCit délku vyuCovaci hodiny, tj 45 minut. CPM je deterministicky
model a tudiZ nepracuje srozdilnou rychlosti, kterou Zak k osvojeni latky potfebuje
(s takovymi (daji pracuje sitova metoda PERT - viz dale) Pro dany ucel je vSak

metoda dostaCujici a i vyukova praxe potvrdila, Ze rozdily mezi rychlosti

1Podle: SULC. Jifi. Uvod do metody CPM. Dil I. Programové ugebnice. Praha : Institut pro vychovu
vedoucich pracovniku chemického priéimyslu. 1968. S 58.
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absolvovani lekce studenty nejsou tak vyrazné, aby bylo nutno pfFikrocit k jinému
feSeni

5. Urceni kritické cesty (the critical path - nejdelsi ,cesty* v grafu)
Ve velkych projektech je urCovana tzv. kriticka cesta, coZz je nejdelSi cesta
z poCatecniho vrcholu do koncového vrcholu. Tato nejdelSi cesta je cesta kriticka
ajakékoliv zdrzeni na ni zpQsobi zdrzeni celého projektu. Zaroven se definuje
nejkratsi mozny c¢as, za ktery je mozno projekt realizovat. Pribéh Ize presnéji
urovat stanovenim gasovych parametr jednotlivych ¢&innosti, ale pro
programované uceni neni tfeba tyto parametry jednotlivé stanovovat, nebot se
nejedna o tak slozity proces

6. Aktualizace grafu CPM
Béhem realizace projektu miZze dochazet k odchylkdm proti planu, a to bud
pfedéasnym ukoncenim nékteré z Cinnosti, nebo <cCastéji zdrzenim v provadéni
¢innosti diky neCekanym komplikacim (napf pfi stavbé se narazi na archeologicky
nalez). V takovém pripadé je nutno graf pfepracovat bud vlozenim dalSich €innosti,
nebo pfehodnocenim trvani nékteré z Cinnosti a nalezne se nova kritickd cesta
V pfipadé programovaného uceni neni tfeba aktualizaci provadét, protoZe je mozné
stanovit prlchodnost jednotlivymi Castmi dostate¢né prfesné a provést jen drobné
korekce po vyzkouSeni prvni verze programu
Nalezeni kritické cesty je u vétSich programi ukol pro pocita¢, nicméné pro
jednodussi pfipady je moZno vypocet provést odhadem (tak byl zpracovan vysSe
zminény projekt DO-RE-MI), nebo najit prostym souétem trvani zasadnich kroki,
coZ je obvyklé pravé pro programované uceni.
Soucasné s metodou CPM se vyuZiva technika hodnoceni a kontroly programd
(Program Evaluation and Review Techniques - PERT) Tato technika byla poprvé
aplikovana v roce 1958 a plné vyuzita pfi kosmickém programu Apollo. Vychazi
z metody CPM a statistickych pravdépodobnosti vypodtu primérného trvani
jednotlivych Gkold a celého programu. PERT-diagram je sitovy uzlové definovany
graf, ktery graficky prezentuje zavislosti ukoli Obvykle se do PERT-diagramu
zadéavala optimisticka a pesimisticka doba trvani ukoll, tj nejkrat$i a nejdel$i trvani

tkolu 1

1SULC. Jifi. Uvod do metody CPM. Dil I. Programova ucebnice. Praha : Institut pro vychovu vedoucich
pracovnikl chemického primyslu. 1968. S. 199-200.
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Vyuziti metody CPM v pfipravé programovaného vyucovani umoZiuje transparentni
formulaci problému, jeho rozdéleni na postupové kroky, urceni jejich souvztaznost
a stanoveni doby trvani. Je také jednim z vhodnych néastrojd pro pfipravu vyukovych
programu, ktery umoZiiuje délbu prace mezi autory a fizeni celého projektu.
Pro prlichod programem je uzitetné vypracovat vyvojovy diagram. UmoZni zobrazit
posloupnost jednotlivych krokl a jejich navaznost podle deklarované reakce uzivatele
Vyvojovy diagram se sklada z nasledujicich prvkd:1

symboly pro vlastni operace vC€etné definovani stanoveného toku

spojnice oznaCujici tok fizeni

symboly pro usnadnéni ¢teni a zapisu diagramu
Vypracovani vyvojového diagramu umozni tvlrci programu udrzet prehled
0 vytvofenych krocich a jejich navaznosti a promitnou se v ném vSechny moZnosti

reakce uZivatele programu.

1.2.8 Omezeni programovaného uceni

Pfiznivci novych metod v uceni zpocatku pfisli stvrzenim, Ze programované uceni
prinasi lepSi vysledky neZ tradi¢ni uceni pfimo Fizené ucitelem Srovnavaci studie ale
tuto premisu nepotvrdily. Je tfeba se smifit stim, Ze tento zplsob uceni neni zazraény
Nelze jim nahradit dosavadni zpdsoby udeni a nemiZe nabidnout uceni natolik snadné,
Ze u€ici se nebude muset vynaloZit jistou ndmahu a Usili

Dale se nenaplnil pfedpoklad, Ze programované uceni je univerzalni a Ze vyhovuje vSem
zaklm nebo alespoii vétsiné. V individualnich uéebnich stylech jsou takové rozdily, Ze
se vzdy vyskytnou jedinci, kterym tento zplsob vyuky nebude vyhovovat, nebo ti, ktefi
se s nim sice smifi, ale jinym zplsobem by dosahli lepsich vysledk

Z hlediska pfipravy program( pro uceni se predpokladalo, Ze mdZe existovat jeden
obecny program, ktery je mozno naplnit konkrétnim ucivem. Ukazalo se vSak, Ze tak
jednoduché to neni a Ze program musi byt vZdy pfipraven pro konkrétni obsah,
zjednoduSené Feceno uSit na miru uCebni latce To vyrazné komplikuje pfFipravu

jednotlivych programi 2

1CSNISO 5807 (36 9011) Dokumentaéni symboly a konvence pro vyvojové diagramy toku dat, programu
a systému, sitové diagramy programu a diagramy zdroj( systému. Praha : Cesky normaliza¢ni institut.
1995. S. 4.

' MARES. Jifi. Elektronické ugeni a individualni styly uceni. Ceskoslovenskéa psychologie. Rog. 48
(2004). & 3.. 253-254.
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1.2.9 PFinos programovaného uceni

Primarnim cilem kazdého uceni je ovladnuti pfedepsané latky Programované uceni toto
samozfejmé umoZiuje. Oproti tradiCnimu uceni dostava Zak pfi u€eni pFimou,
individualni a kontinualni zpétnou vazbu, coZ znamena, Ze si je védom toho, jak v uceni
postupuje a zda latku dobfe pochopil a splnil pfedloZené ukoly.

Programované uceni je koncipovano tak, Zze Zdk musi byt v procesu uceni aktivni, coZ se
neobejde bez motivace. Aktivizace a motivace Zaka jsou zakladnimi pfednostmi tohoto
pFistupu a velkym pfinosem programovaného uceni Zaroven Zak pracuje samostatné
a fidi si proces uceni postupnym prochazenim programu. Programované uceni tedy
prispiva k tomu, Ze se zak nauci ugit.

Programované uceni respektuje vlastni tempo kazdeho Z&ka, takZze pfi uCeni nemusi
Cekat na pomalejSi spoluzdky €i dohanét ty rychlejSi Odstrafiuje se tak obvykly Casovy
stres.

UcCeni probihd individualng, vlastni ucebni proces uZ nezatéZuje ucitele, coZ lze
s Uspéchem vyuzit, pokud se vyuky Gcastni vétSi mnozstvi Zzaki Soucasna technika take
umoziuje vyuzit programované uceni pro vzdaleny pfistup zaka k vyuce napf. formou
e-learningu. RovnéZz umozfiuje opakovani latky pfi samostatné pfipravé Zzaka na

zkouSku nebo usnadnéni opakovani po delSim Case.
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2 Program pro vyuku identifikacniho popisu

2.1 Jmenndé katalogizace (identifikacni popis)

Zpracovavani bibliografickych zaznam( priméarnich dokumentl pro sekundarni
dokumenty je jednou ze zéakladnich specializaci oboru knihovnictvi. Ceska odborna
terminologie se v této oblasti ustalila na terminu jmenna katalogizace. MUzeme ji
definovat jako jvorbu bibliografického popisu, zahlavi, a s tim souvisejicich jmennych
a nazvovych autorit “' Jako uzivané synonymum je v citovaném hesle uvadény rovnéz
termin identifikaCni popis.

Jednd se o relativné samostatnou problematiku, ktera ma Siroké zastoupeni v odborné
literatufe oboru a kterd je kmenovym u€ebnim pfedmétem na vSech Skolach, které se
pfipravou na knihovnické povolani zabyvaji. PFistup k vyuce tohoto pfedmétu a jeho
rozsah se samozifejmé na rliznych $kolach odliSuje, a to podle typu a stupné Skoly.
V zésadé jde ale vidy o vyklad platnych katalogizacnich pravidel a jejich aplikaci
v praxi ¢eskych a zahrani¢nich knihoven.

V Ceské republice jsou za celostatné platna katalogizaéni pravidla ustanovena Anglo-
americka katalogizaéni pravidla O &esky pfeklad se zaslouZila Narodni knihovna Ceské
republiky. Jedna se o publikaci zna¢né rozsdhlou, ke které jsou téméf kazdym rokem
vydavany dodatky.2 Jednotlivé Casti a dodatky jsou samostatné Cislovany, takZe celkovy
rozsah publikace nelze jednoznaCné stanovit, ale v souCasné dobé uz presahl tisic
tiSténych stranek formatu A4. Kromé tohoto pfesného znéni pravidel jsou vydany jesté

interpretace a komentované priklady zaznam(.3 4 5 Katalogizacni pravidla uplatiiovana

1VODICKOVA. Hana. Heslo: Jmenna katalogizace. In: TDK'lI'- Ceska terminologicka databéze
knihovnié&ti a informaéni védy (KTD) [online], Praha : Narodni knihovna CR. 2001-. (cit. 2007-02-18]
Dostupné z www:
http://smma.nkp cz/F/INK9LH2Q2FVGYYIIUNPA58PVIMH8XOHKKIMRDDFVANVR5AIVIR-
00886?func=file&file name=find-a&local base=KTD

American Library Association. Anglo-americka katalogiza¢ni pravidla : druhé vydani, revize 1988.
Preklad Narodni knihovna v Praze. 1 Ceské vyd. Praha : Narodni knihovna. 1994-2006. ISBN
80-7050-87-1, ISBN 80-7050-278-9.
3MAXWELL. Margarett F P¥irucka k AACR2 : revize 1988 : vyklad a pFiklady k Anglo-americkym
katalogizaénim pravidl@im. PFeklad Narodni knihovna Ceské republiky. Praha : Narodni knihovna Ceské
republiky. 1995. 435 s. ISBN 80-7050-228-2
4MINTY. Wilma. .11CR2 a UNIM4RC:pfFirucka pro praktickou katalogizaci s pFiklady. P¥elozila Hana
Kubalova. Edita Lichtenbergova. Bohdana Stoklasova Praha : Narodni knihovna Ceské republiky. 1998
435 s. ISBN 80-7050-323-8
' AACR2R/UNIK/LARC. Ceské interpretace. Céast 1. Pracovni skupina projmenné zpracovani dokumentu
ph NK CR. 1 vyd. Praha : Narodni knihovna Ceské republik). 1997 42 s. ISBN 80-7050-263-0
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v Ceské republice jako zavazna maji tedy velky rozsah a vztahuji se k rznym druhiim

a typtim dokumentd.

2.2 ldentifikacni popis jako u€ebni predmét

V ramci vyuky pfedmétu zabyvajiciho se katalogizaci neni moZzné obsdhnout vSechna
pravidla a ustanoveni. Je tfeba katalogizacni pravidla pFedstavit jako logicky celek,
uvést je do souvislosti v rdmci oboru, tj. knihovnictvi a informacni védy, a pFfedvést
moznosti aplikace ve sluzbach informacnich instituci Obvykle je také tfeba omezit
pocet druhl a typd dokumentd a soustfedit se jen na dokumenty bézné zastoupené ve
vétSiné informacnich instituci. Sou€asti vyuky je i prezentace moZznosti spoluprace
v ramci katalogizace, tj sdilena katalogizace, a seznameni s hlavnimi katalogy v Ceske
republice, popf. v zahrani¢i. Z toho vyplyvd, Ze vyuCujici pro vyuku vybirad
z katalogizaénich pravidel zékladni ustanoveni a aplikuje je na popis zakladnich druhd
dokument(

Vyuka katalogizace na v8ech typech 8kol mé obvykle dvé rovnocenné €asti. Prvni tvori
vyklad teorie a obvykle probihd formou prednasky, druha Cast je orientovana prakticky

a studenti se béhem ni maji seznamit s praktickou strankou katalogizace, tj. uci se

@D

vyhledavat v katalozich, uc¢i se rozumét katalogizaénim zaznamidm a konec¢né uci s
samostatné tvofit katalogizacni zdznam dokumentu. Obé c¢asti, teoreticka i prakticka,
byvaji nasazeny do rozvrhu od pocatku vyuky. PFi tom je katalogiza€ni teorie znacné
obsahla a slozitd a okamzité uplatnéni v praxi neni mozné Je proto nutné, aby se
v praktické Casti pfedmeétu pracovalo nejprve sjednodusSimi pfipady a teprve postupné
se prechazelo na katalogizaci s uplatiovanim vétSiho poCtu pravidel a studenti ziskali
komplexngéjsi pfehled o odbornych narocich na katalogizaci. Didaktickd stranka
pfedmétu je tedy zna€né narocna a vyucujici musi mit vyuku velmi dobfe promysSlenou
a pripravenou.

UZ na pocatku 70. letech 20. stol se pro vyuku identifikatniho popisu objevil prvni
programovany uCebni text.1 Tehdy jeSté v podobé tiSténé ucCebnice a sambici ucit
formou programovaného uceni latku predmétu komplexné. Kromé publikovanych
teoretickych praci a ucebnic vychézejicich z bézné uzivaného zplsobu prezentace

védeckych informaci méli studenti k dispozici ijinou formu uceni Potvrdilo se tak beze

1VODICKOVA. Hana: KINDLMANOVA. Marie. Zakladyjmenného popisu informaénich pramend.
Programovany u€ebni text. Experimentalni verze. Praha : Statni pedagogické nakladatelstv i. 1971. 2 sv.
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zbytku, Ze katalogizace je predmét svym obsahem a zaméfFenim vhodny pro
programované uceni. Zminovana u€ebnice sprogramovanym textem byla u studentd
popularni a vSichni absolventi oboru knihovnictvi na Karlové univerzité 70 a 80 let

20. stoleti si ji jeSté dnes vybavuji.

2.3 Vyukovy program pro katalogizaci

Kdyz byla autorka prace v roce 1992 povérena vyukou katalogizace na tehdejsi Stfedni
Skole informacnich a knihovnickych sluzeb a potykala se s nezdjmem a lhostejnosti
studentll, pfipomnéla si zaujeti studentl pfi studiu programovaného textu a rozhodla se
pfipravit podobny zplsob vyuky Situace uz ovSem byla odliSnd Predné se pravé
zatatkem 90. let zménila katalogizaéni politika a v Ceské republice se zacala uplatfiovat
mezinarodni norma pfipravena katalogizani komisi pfi International Fédération of
Library Associations and Institutions (dale jen [IFLA) International standard
bibliographie description (dale jen ISBD)1 ktera pfinaSela vyznamné novinky pro
Ceskou katalogizacni praxi, a soucasné se zatinala v Ceskych knihovndch postupné ve
vétsim rozsahu pouZivat vypocetni technika, coZ se nasledné projevilo i v ndrocich na
zpracovani katalogizacnich zaznam( Ceska katalogizaéni praxe a tedy i vyuka jmenne
katalogizace se tak néhle ocitly v docela jinych podminkdch nez v pfedchozich
desetiletich

Uplatiiovani vypocetni techniky v knihovnach pfi zpracovani dokumentd i ve $kolach
v praktické pfipravé studentl oboru autorku nasmérovalo k mys$lence pfipravit pro
vyuku katalogizace pocitatovy program, vychazejici z principd programovaného udeni
PFi tom bylo tfeba vzit v uvahu v3echna specifika jmenné katalogizace a zaroven zvolit
vhodny zplsob vyuky

Z hlediska vyuky obsahlé latky pfedmétu katalogizace se nabizela moZnost pfipravit
formou programu Gvod do katalogizace jako specifické Cinnosti a prezentovat zakladni
pasaze pravidel Druhou variantou bylo Uvodu do katalogizace vénovat pfednasku
a vytvorit nékolik samostatnych program(, vénujicich se podrobné jednotlivym ¢&astém
identifikaCniho popisu. Po zvéaZeni koncepce celého pfedmétu a poméru zastoupeni

pfednasek a cviceni byla zvolena prvni moznost.

1ISBD(G) : v8eobecny mezinarodni standardni bibliograficky popis : anotovany text. 1 €es. vyd. Praha :
Narodni knihovna. 1993. 62 s. ISBN 80-7050-166-9
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Vyukovy program vyuZzivany pro konkrétni ucebni pfedmét je svym rozsahem nezbytné
omezen. Cas, ktery je pro vyuku k dispozici, musi byt adekvatné strukturovan a vyuZzit
tak, aby uceni pfineslo co nejlepSi vysledek Zameérem bylo vyuzit prvnich hodin
cviceni k seznameni studentl se zéakladnimi pravidly katalogizace tak, aby mohli co
nejdfive zaCit samostatné vytvaret katalogiza€ni zdznamy. Program tedy nemél slouzit
jako jind forma ucebnice celé latky pfedmétu, tj. pro celou vyuku, jak tomu bylo
v pfipadé vySe uvedeného programovaného ucebniho textu Hany Vodickové a Marie
Kindlmanové.1 Od pocatku tedy bylo jasné, Ze je tfeba pro tento GcCel vybrat jen Cast
pfedepsané latky. Z toho vyplynul zakladni pedagogicky cil vyukového programu
ovladnuti tvorby jednoduchého katalogizaéniho zaznamu jednosvazkového knizniho
dokumentu Diky programu studenti pochopi a obsahnou katalogizacni zaznam jako
celek a dale porozuméji tomu, jakou informaci pfinaSeji jednotlivé €asti zaznamu
Pro takto stanoveny zamér bylo tfeba pro vyukovy program vybrat nezbytnou sumu
znalosti nejuzivanéjSich zédsad tvorby bibliografického zdznamu K tomu ucelu byly
nejprve stanoveny jednotlivé okruhy a ur€eno, ktera informace bude dostacujici pro
jejich vyklad:
Katalogiza€ni zaznam

uvést zakladni definici, charakteristiku a funkci, obecné grafické schéma

zdznamu
Loka¢ni Gdaje

uvést zakladni definici, charakteristiku, funkci a druhy
Soupisné Udaje

uvést zakladni definici, charakteristiku, funkci a druhy

- vyloZit jmenné zéahlavi, uvést druhy a pfiklady
Popisné Udaje
- uvést z&kladni definici, charakteristiku a funkci

uvést jednotlivé oblasti, tj. Udaje o ndzvu a odpovédnosti, Gdaje o vydani,

nakladatelské Gdaje, udaje fyzického popisu, Udaje o edici, Udaje poznamky,

Gdaje o standardnim Cisle a dostupnosti vCetné pfedepsané interpunkce
Obsahova charakteristika

uveést zakladni definici, charakteristiku a funkci a druhy, uvést pfiklady

1VODICKOVA. Hana; KINDLMANOVA. Marie. Zékladyjmenného popisu informaénich pramen.
Programovany u€ebni text. Experimentalni verze. Praha : Statni pedagogické nakladatelstvi. 1971. 2 sv.
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Sluzebni Gdaje

uvést zakladni definici, charakteristiku a funkci, uvést pfiklady
Jednotlivé oblasti se lisi jak rozsahem, tak naroc¢nosti Vyukovy program by mél byt
slozen z lekci, které jsou svym rozsahem srovnatelné, ale v prvni fazi Slo o to, vybrat

uCebni latku bez ohledu na to, jak se posléze rozdéli do jednotlivych lekci

2.4 Metodika

Programované uceni jako specificky zplsob vyuky stanovuje, Ze latka je predkladana
studentdm v jednotlivych krocich malého rozsahu a hned za pFedkladanym textem
nasleduje ovéfeni ovladnuti latky, tj kontrolni otdzka Ci Ukol, ktery musi Zak spravné
vyfeSit, aby mohl postoupit na dalSi C&st programu. Sdéleni tedy museji byt
formulovdna maximalné struéné a presné, bez zbyteénych podrobnosti a odbocek,
protoze text nesmi byt dlouhy. Kromé textu je mozné pouzit i obrazovou informaci,
napf. schéma nebo obrazek Pro grafické zpracovani se nabizelo vyuZit zakladni schéma
katalogizaniho zaznamu, uvedeni souvislosti u soupisnych Gdaji a dale se nabizelo
vyuZit obrazkd pro uvadéni c¢asti dokumentl, které jsou pro popis didlezitym zdrojem
informaci, pfedevsim titulni stranky a tiraze.

Pro ovéfeni toho, jak zak zvladl latku, se uplatiiuje dvoji zplsob Je moZné vybirat
spravnou odpovéd z nabizenych moznosti a tady se jeSté nabizi, Ze spravna je pouze
jedna moZnost nebo je spravnych moznosti vice. Druhou variantou je, Ze spravnou
odpoveéd student sdm napiSe V tomto pfipadé je nutné, aby odpovéd byla jednoznacna
a kratka

Prichod programem by mél byt svizny a student by mél pomérné casto dosahovat
spravné odpovédi, aby se nemusel zdrZovat vracenim k nezvladnuté latce a aby uceni
probihalo v optimalnim Case Proto je vhodné alespofi pro zacatek vyuzit pro kontrolni
otdzky vybér jedné spradvné odpovédi ze tfi moZznosti Vypisovani spravné odpoveédi
formou volné tvofeného textu je mozné vyuzit pro zapamatovani zéakladni odborné
terminologie a dale pro tvorbu konkrétniho bibliografického (daje pro zadany pfipad
dokumentu

Navic se jevi zadouci, aby v Gvodnich ¢astech programu byly formulovany jednoduché
otazky a vybér z nabizenych moznosti nebyl obtizny, v dalSich Castech programu je

mozné obtiZznost zvySovat.
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Zak pracujici s programem musi dostavat jednoznaéné informace, zda jeho odpovéd
byla spravna. Proto za kazdou kontrolni otdzkou nebo Ukolem je zafazeno sdéleni, zda
se jedna o spravnou odpovéd ¢i nikoli

Vyuziti vyukového programu v procesu ueni umozfiuje sledovat jeSté dalSi aspekt
Prace katalogizatora vyZaduje soustfedénou pozornost, pfesnost a preciznost Rovnéz
tak vyukovy program nuti Zadka pracovat presné a precizné, jinak nebude v prdchodu
programem (spésny. V pribéhu uceni si tak nenasilné osvojuje pozadovany pfistup

k préaci

2.5 Tvorba obsahu

Jak jiz bylo feCeno, pro tvorbu obsahu vyukového programu je nejprve tfeba spravné
stanovit cil programu. Tento cil se pak rozpracovava do dil¢ich cill, tj. vyukovych
lekci. Aby byla zachovana proporcionalita programu, bylo tfeba vypracovat zakladni
organizacni schéma tvorby katalogizacniho zdznamu. Z ného vyplynulo, které oblasti
jsou sou€asti zaznamu a jaké je jejich pofadi. U kazdé oblasti byly nasledné
rozpracovany zakladni druhy a v ramci nich uvedeny moznosti, které pfi zpracovani
katalogizatniho zaznamu mohou nastat (viz schéma na str. 31).

Ze schématu vyplynulo, Ze jednotlivé Casti zdznamu se vyrazné odliSuji svym rozsahem
a néroCnosti pro ovladnuti hlavnich z&sad jejich tvorby. PFitom pro zvladnuti
katalogizace jsou klicovymi €astmi zaznamu soupisné Udaje, tj hlavni selekéni Gdaje,
z nich pro identifikacni popis zahlavi, a dale popisné U(daje, ktere maji za ukol
jednoznacné odlisit, tj. identifikovat popisovany dokument Ostatni Casti, tj. lokacni
Gdaje, obsahova charakteristika a sluzebni (daje nejsou z hlediska obsahu a rozsahu
latky pfedmétu ldentifikani popis tak naro€né. Na zakladé tohoto zjisténi bylo mozné
predbézné rozdélit latku do pfedpokladanych lekci

Prvni vyukova lekce je vénovana katalogizacnimu zaznamu jako celku, obsahuje jeho
definici, zakladni charakteristiku a grafické schéma Dale jsou probrany lokacni Udaje,
kde jsou uvedeny druhy a funkce a jeSté soupisné udaje, jejich charakteristika a zakladni
druhy.

Druha vyukova lekce je vénovana zahlavi jmenného zaznamu, jakoZto hlavnimu
selek&nimu udaji ve jmenném katalogu. Probrany jsou jednotlivé druhy, uvedeny hlavni

zédsady tvorby zéahlavi a uvedeny pfiklady
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Obsahem tfeti vyukové lekce jsou popisné Udaje, tj. bibliograficky popis jakozto hlavni
¢ast zaznamu umozniujici identifikaci popisovaného dokumentu. Je uvedeno zéakladni
schéma Gdajd bibliografického popisu

Dalsi lekce jsou vénovany jednotlivym oblastem bibliografického popisu Podle rozsahu
a narok0 jednotlivych oblasti je latka rozdélena do &tyf lekci. Jedna je vénovana oblasti
idajl o nazvu a odpovédnosti, druha oblasti Gdajd o vydani a oblasti nakladatelskych
udaj, dalsi dvé zbyvajici CGasti bibliografického popisu, tj. oblasti Gdaji fyzického
popisu, oblasti Gdajd o edici, oblasti idajd poznamky a oblasti Gdaji o standardnim &isle
a dostupnosti. Rozdéleni vyplynulo z rozsahu latky, kterd je v lekcich uvedena, tj do
jedné lekce byly zahrnuty oblasti po sobé nésledujici tak, aby jejich rozsah nepfevysil
obvykly pocet krokd v lekci.

Posledni lekce, tj. osma, obsahuje zbyvajici Casti katalogizacniho zdznamu - obsahovou
charakteristiku a sluzebni Udaje. Do této lekce bylo tfeba umistit také ukazky celych
katalogizagnich zaznam{

PfedbéZné rozdéleni probirané latky do sudého pocltu lekci se jevilo jako vyhodné pro
grafické zpracovani programu, pfedevSim pro obrazovku s obsahem lekci, tj hlavnim
menu Zaroven se ukazalo, Ze je mozné pro tento Gcel vyuzit nazvl jednotlivych &asti
katalogizaniho zaznamu.

Potom bylo tfeba pfistoupit k tvorbé textl s vykladem katalogizacni teorie a uvedenim
zékladnich pravidel pro tvorbu katalogizaéniho zdznamu. Kromé textl byla pro vyklad
vyuzita i schémata a grafické znazornéni, zejména katalogizacniho zaznamu jako celku
a jednotlivych oblasti SouCasné s vykladovymi texty byla vytvafena ta Cast programu,
ktera méa proveéfit UspéSnost Zdka v porozuméni a ovladnuti latky, tj. kontrolni otazky
a Ukoly. Vyklad latky sledoval linearni posloupnost katalogizaéniho zaznamu, coz
umoznilo pfidruzit k sobé obsahové pfFibuzné celky, tj. jednotlivé oblasti
katalogizatniho z&znamu. PFihlédnuto bylo také k rozsahu lekci a byla uplatiiovana
snaha o zachovani pfiblizné stejného rozsahu lekci.

Pfi rozdéleni uCiva na malé kroky se trochu ztraci celkovy prehled o katalogizacnim
zaznamu a jeho uplatnéni v knihovnim katalogu Soucasti posledni lekce sice byly také
ukazky celého katalogizacniho zdznamu, ale jevilo se to jako nedostateCne Bylo tfeba
pridat Cast, ktera by obsahovala vzorové zaznamy a to pro nejCastéji se vyskytujici
pfipady. Vznikl tak jakysi doplnék vyukového programu, ktery uZz nepfedpokladal

interakci Zaka ve smyslu odpovidani a plnéni Gkoll, ale ktery dopliioval a opakoval
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probrané ucivo. Vypracovani této casti pfedpokladalo vybrat konkrétni knihy, pfi
jejichz zpracovani se uplatnily zadsady probrané v uCebni Casti programu, a uvést jejich

katalogizacni zaznamy.

2.6 Programoveé zpracovani

Realizace programu pro vyuku Kkatalogizace musi byt v souladu s principy
programovaného uceni. Zakladnim rysem je rozdéleni latky na malé Césti, pficemZz mé
byt zachovéana komplexnost celého uciva. Vlastni uceni probiha v nékolika rezimech
Za prvni mlzeme oznaéit uceni, na které navazuje kontrola, zda uceni probéhlo spravné
Kromé uceni nabizi program také opakovani, kde se zjiStuje zvladnuti vétsi Casti latky.
Navic mlze byt program doplnén modulem pro zkou$eni, coZz znamena, Ze program
obsahuje test, podle jehoZ vysledku je student hodnocen pro Ucely klasifikace.

Program tedy pracuje ve Ctyfech zékladnich reZimech:

U - uceni

K - kontrola nau¢eného

O - opakovani

Z - zkouSeni

Tyto rezimy se liSi reakci programu na Zakovy odpovédi:

V rezimu U se Zdkovi nabizi uCebni latka ve formé textu nebo obrazu a v zavislosti na
stisknuti tlacitek Pokracuj nebo Zpét se posouva ucebni latka o krok vpfed nebo vzad
PFi postupu vpfed byva nasledujici krok vétSinou kontrolni a tak se program dostava do
rezimu K.

V rezimu K probiha kontrola nau¢eného. Zaku se predklada kontrolni otazka s nabidkou
vybéru spravné odpovédi nebo Ukol, ktery musi splnit vypsanim kratké odpovédi
V zavislosti na spravnosti €i nespravnosti jeho odpovédi se program posune k dalSimu
kroku, nebo se znovu vrati k u€ebnimu textu, aby si ho Zak znovu pFecetl a nasledné pak
mohl odpovédét spravne.

V rezimu O se postupné zobrazuji kontrolni otdzky a Ukoly. Po odeslani odpovédi
dostava Zak informaci, zda odpovédél spravné ¢i nikoli, ale program ho pfi chybné
odpovédi nevraci na pfedchozi krok jako u vykladové lekce Po projiti cele samostatné
opakované casti dostane informaci o celkovém poltu spradvnych a nespravnych

odpovédi.



V reZzimu Z probiha test v rdmci zkou3ky, Zak postupné odpovid4 na pfedkladane otadzky
a fesi zadané ukoly, aniz dostava v pribéhu testu informaci o spravnosti ¢i nespravnosti
odpovédi, a po odeslani testu ziskavd okamzité celkové bodové vyhodnoceni, tj zda
uspél a s jakym vysledkem

UcCebni texty, obrazky a kontrolni otazky vyZaduji specifické zobrazeni Jak bude
obrazovka vypadat, o tom rozhoduji Udaje v databazi, ktera fidi cely prlchod ucivem
Na obrazovce jsou implicitné pfitomny vSechny zobrazitelné prvky, ale Gdaje v databazi
ke kazdému kroku urcuji, které budou aktualné viditelné a které ne, a jaky bude jejich
obsah ajaka bude reakce na zakovu odpovéd.

Témito prvky jsou textova pole, obrazky, editacni Fadky a tlaCitka Databaze rovnéz
urCuje, jaké udaje, které bezprostfedné nesouviseji s u€ivem, budou aktualné zobrazeny
(napfF c¢islo kroku, ¢asové Udaje apod )

Vlastni program byl pFipraven v programovacim jazyce Delphi a byl pouZit databazovy
program Topaz. To umoZznilo pracovat s vyukovym programem v ramci Skolni
pocitacové site. Komplikace se projevily pouze v kodovani ceStiny, takze musel byt
dodate¢né upraven pouzivany font Konkrétni programové feSeni je vlastné nezavisle na
obsahu, jen dodrZuje pfedepsané vyukové metody a rozvrZzeni uCiva Proto mu nem

vénovéna dalsi pozornost.

2.7 Grafické zpracovani

Graficka podoba programu, jak se jevi kazdému uZivateli na monitoru pocitace, se
odviji od programového zpracovani. Vyukovy program musi obsahovat titulni
obrazovku, kterad pfinadSi zakladni udaje o programu. Za ni musi byt zafazena obrazovka
s navodem, jak s programem pracovat. Dale nasleduje hlavni menu, kde je moZné zvolit
vyukovou nebo opakovacli lekci. Kromé postupu vtomto pofadi, je mozné volbou
z nabidkové liSty postoupit pfimo na pozadovanou Cast programu, tj k hlavnimu menu
nebo k pfikladim.

Pro ilustraci jsou dale uvedeny jednotlivé typy obrazovek

Pro Gvodni stranku bylo vyuZito asociace s prvnimi pismeny slova katalogizace a jako
logo byl zvolen obrdzek mistra popravciho (katalogizace — kat), ¢imZ byl zafazen hned

v Uvodu moment pfekvapeni a akcentovan humorny pfistup.
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Uvod Lekce Priklady Fest O programu Konec

Vys§i odborna Skola
informacnich sluzeb

/7
‘]te Ucebni program

pro katalogizaci
(C)1998 Marcela Bufilova

Obr. 6 - titulni obrazovka programu

Hlavni menu pfindsi rozdéleni do 8 vykladovych lekci. Tady se nabizelo vyuZit obrazku
katalogizacniho zdznamu s nézvem pfFislusné cCasti probirané pravé v té které lekci.
Zaroven svybérem lekce se tedy Zak uci oznaceni jednotlivych €asti katalogizacniho

zaznamu.

J kaT@) *1

Pomoc PrikJady Navrat

Obr. 7 - hlavni menu

Kromé vykladovych lekci Ize z hlavniho menu spustit také opakovaci lekce, a to levym

tlacitkem mysi.
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PFi prichodu programem dostava zak vzdy informaci, v které ¢asti programu se nachazi
ajaké ma moznosti. V kazdé lekci je vZdy znazornéno, o jakou lekci se jedna, kolik ma
celkem krokd a na jakém kroku se Zak pravé nachazi. Ve vykladové lekci jsou
k dispozici tla¢itka pro postup na dalsi krok (pokracuj), navrat o jeden krok zpét (zpét) a

pfedCasné ukonceni lekce (néavrat).

Na vytvofeni dila se mOzZe podiletvice autord. Pokud

Lekce 2 jejich pocet nepfesdhne pocettfi, vytvafi se osobnf
zahlavi.
V z&hlavi uvddime jméno hlavniho, resp. prvniho autora,
Krok 14/24 ostatni se uvedou v Gdajich o odpovédnosti.

Obr. 8 - krok s textovym vykladem
Kroky s kontrolnimi otazkami a Ukoly umoZziuji postup na dalSi krok jen pokud Zak

uvede spravnou odpovéd - tlaCitko pokraCuj neni aktivované.

Obr. 9 - krok s vypisovanou odpovédi podle obrazového zpracovani
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Tytéz informace se mu zobrazuji v opakovaci lekci, stim rozdilem, Ze mozny je pouze
postup dopfedu na dalSi krok. Pfi odpovidani na kontrolni otdzku ¢i pInéni zadaného
Ukolu ve vyukové lekci dostdva Zak informaci, zda odpovédeél spravné i nikoli a podle

Uspéchu Ci netspéchu mu program umozni dalsi postup.

Co je hlavnim pramenem popisu u knih ?

Lekce A
Odpovéd:
Krok 6/35
A ) titulni stranka
B) obalka
C) tirdz

Obr. 10 - indikace spravné odpovédi na kontrolni otazku ve vykladové lekci

Jakym interpunkénim znaménkem se oddéluje

Lekce A podnéazev od nazvu?

Krok 10/35 Odpovéd:
A') dvojteckou
B ) teckou

C) pomlckou

Nespravna odpovéd

Zpet Al B 1 C I
RSN | e WD
Navrat

Obr. 11 - indikace nespravné odpovédi na kontrolni otazku ve vykladové lekci
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V opakovacich lekcich je mozny postup jen dopfedu, ale kromé pFipocteného bodu je
potfeba, aby zak védél, zda odpovédél spravné Ci ne. Tuto informaci zprostfedkuji dva
obrazky - jeden pro spravnou odpovéd, druhy pro chybnou. Inspiraci v tomto pfipadé

bylo udélovani razitek jako ohodnoceni prace zaka 1. tfidy zakladni Skoly.

V jakém pofadi se uvadeéji udaje v nakladatelskych

Opakovani 5 adajich 2

Krok 6/23 Odpovéd:

A) nazev nakladatelstvi, misto vydani, rok vydani
B ) misto vydani, ndzev nakladatelstvi, rok vydani

C)rok vydani, nadzev nakladatelstvi, misto vydani

Vyber spravnou odpovéd:

Obr. 12 - indikace spravné odpovédi na kontrolni otdzku v opakovaci lekci

Co tvofi nakladatelské udaje ?

Odpoveéd:
A) nazev nakladatelstvi, rok vydani
B) misto vydéani, ndzev nakladatelstvi, pofadi vydani

C ) misto vydani, ndzev nakladatelstvi, rok vydani

Vyber spravnou odpovéd:

Obr. 13 - indikace nespravné odpovédi na kontrolni otazku v opakovaci lekci
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Dal$i casti programu jsou pfiklady katalogizaénich zaznam( s uvedenim hlavnich
katalogizacnich z&sad. Tato Cast doplfiuje vlastni uc¢eni a umoZiuje celistvéjsi pohled na
katalogizaci. Vytvofeny jsou pfiklady ke vsem druhlm zahlavi a ke kazdé oblasti
popisnych Gdajd. Pfiklad obsahuje vzdy klicové slovo oznadujici charakter pfikladu,
vzorovy katalogizani zaznam a struc¢né formulovanou zasadu, ktera tu byla uplatnéna.
Obrazovka pfiklad( obsahuje celkovy soupis pfikladl a v pravé Gasti se vzdy zobrazuje

prislusny katalogizacni zaznam a formulace uplatnéné zasady.

J Kat (4) *\]

Pomoc Navrat

Priklady katalogiza¢nich zaznamt

Plvodni dilo jednoho autora
Pavodni dilo dvou autorl
Pévodni dilo tfi autord

Pavodni dilo &tyf autor
Prelozené dilo zahraniéniho autora

Prelozené dilo zahraniini autorky

Dilo s uvedenim jména plivodce v ndzvu dokumei
Pavodni dilo korporativniho autora
Kniha bez uvedeni autora (anonymni dilo)

Dilo uvadéné pod unifikovanym nazvem Kaufman, Sue «— - 85661
Dilo se dvéma podnazvy Denik americké manzelky / Sue Kaufinanova ;
Kniha s uvedenim sestavovatele L, L Lo e Iy -
Kniha s vicenasobnou €innosti nepfimého autora zanglického originalu pfeloZil Toma$ Korbaf.
Kniha s uvedenim prekladatele 2. vyd. - Praha : Odeon, 1982. - 269 s. - (Klub

Kniha s uvedenim vice nez if prekladatell &tenafl ; sv. 482). - Orig.: Diary ofa mad hou-
Kniha s uvedenim ilustratora .

Kniha s uvedenim autora doslovu sewife

Kniha bez uvedeni vydani

Kniha bez uvedeni mista vydani

Kniha bez uvedeni nakladatelstvi

Kniha bez uvedeni mista vydani i nazvu nakladate 11/83 6/1 BF
Kniha bez uvedeni roku vydani

Kniha s dvojim strankovanim

Kniha s €islovanou pfilohou

Kniha s obrazky v textu

Kniha s pfilohou a vybavenim v textu

Kniha s doprovodnym materidlem

Kniha vydanad v necislované edici

Kniha vydana v Cislované edici

Prelozené dilo s uvedenim originlniho nazvu 1

V zéahlavi je jméno zahranicni autorky uvedeno v unifikovaném
tvaru (bez koncovky -ovd), v Gdajich o odpovédnosti je jeji
jméno uvedeno tak, jak bylo uvedeno na fitulni strance.

Obr. 14 - priklad katalogizacniho zdznamu

Grafické zpracovani by mélo byt umérené a pFfijemné pro uZivatele programu. Hlavné

ale musi podporovat vyucovaci metodu. Programované vyu€ovani ma Zaka aktivovat a

motivovat k uCeni. Uplatnéni hravosti je tady vice neZ na misté.
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3 KAT - program pro vyuku katalogizace

3.1 Charakteristika programu

Vyukovy program KAT je plvodni program vypracovany pro podporu vyuky na Vyssi
odborné Skole informacnich sluzeb. Je spustitelny v ramci Skolni pocitaCové sité a to
nejen v ucebnach, ale také ve studijnim a informacnim centru Skoly Pfistup k nému
tedy ma kazdy student, pfip pedagog po pFihlaSeni ke Skolni siti.

Prace s programem se zahajuje titulni obrazovkou, kterd pfinaSi informace obvykle na
titulni strance knizniho dokumentu Uveden je ndzev programu a jeho logo, dale jméno
autorky, nazev instituce, pro kterou vznikl, a rok vypracovani Na dalSi obrazovce je
stru€ny navod, jak s programem pracovat, coZ znamend, Ze jsou vysvétleny hlavni
zésady programovaného uceni.

Vlastni program je rozdélen do tfi samostatnych Casti - obsahuje vykladové lekce,
opakovaci lekce a priklady katalogizaénich zaznaml. KaZdou z téchto &asti Ize
samostatné spustit postupem z Gvodni obrazovky pfikazem pokracuj nebo z nabidkové
listy titulni obrazovky a hlavniho menu.

Predkladana latka je rozdélena do 8 vykladovych lekci, které se spoustéji z hlavniho
menu. Nazev kazdé lekce je graficky ztvarnén tak, jako by ji uvozoval katalogizatm
listek s nazvem oblasti v lekci probirané Uz spousténim pfislusné ¢asti programu se
tedy studenti seznamuji s obsahem katalogizaéniho zaznamu a nazvy jednotlivych
oblasti.

Za vykladovymi lekcemi je schovano opakovani probrané latky Obsahuji pouze
kontrolni otdzky a ukoly aslouzi k upevnéni nauCené latky Spousti se pravym
tlaCitkem mysi z ikony vykladové lekce

Z listy titulni obrazovky nebo hlavniho menu je také mozné spustit priklady
katalogizaénich zaznamd. Je uveden celkovy soupis, z kterého je mozné si vybrat
prislusny pfiklad. Ten se zobrazi v pravé Ccasti obrazovky spolecné se slovné

formulovanym katalogizacnim pravidlem
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3.2 Lekce 1

Obr. 15 - tlacitko Lekce 1

Uvodni lekce seznamuje studenty s bibliografickym zaznamem. Obsahuje jeho zakladni
definici a grafické schéma suvedenim odbornych nazvd jeho jednotlivych ¢asti.
Vyuzity jsou vyklady formou kratkych textll a kontrolnich otdzek svybérem jedné
spravné odpovédi. Dale je pfipraveno grafické schéma a pro ovladnuti zakladni

terminologie vypisovani spravné odpoveédi do pfipraveného katalogizaniho zdznamu.

Krok 1

Bibliograficky zdznam je jednotné vytvofeny a formalné upraveny zdznam dokumentu,
urceny pro sekundarni dokumenty (tj bibliografické soupisy, knihovni katalogy apod )
Pro tvorbu bibliografického zdznamu existuji mezinarodné platna pravidla popisu
Podle rozsahu Gdajd v zaznamu rozliSujeme zékladni zdznam a zaznam pro narodni
registrujici bibliografii, ktery obsahuje podrobngjsi informace o dokumentu.

Krok 2

Co je to bibliograficky zaznam?

A ) zaznam dokumentu urceny pro sekundarni dokumenty
B ) soupis dokumentt

C ) informace o vydani dokumentu

Krok 3

Katalogizani zaznam je druh bibliografického zdznamu, uréeného pro knihovni
katalogy. Kromé béznych Gdajl bibliografického zaznamu obsahuje loka¢ni Udaje,
popf. sluzebni udaje.

Krok 4

Co je to katalogizacni zdznam?

A) informace o katalogu

B ) stru¢né vyjadreni obsahu dokumentu

C ) druh bibliografického zdznamu ur€eny pro knihovni katalog

Krok 5

Cim se lisi katalogizaéni zaznam od bibliografického9
Obsahuje navic:

A ) obsahovou charakteristiku

B ) lokacni, popf. sluzebni Gdaje

C ) soupisné, popF. popisné Gdaje
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Krok 6
Pro katalogizaéni zaznamy se pouZzivaji listky, které maji normalizovanou velikost, tzv.
mezinarodni format 125 x 75 mm.

Krok 7

Jaka je velikost mezinarodniho formatu katalogizaéniho listku9
A )85 x 130 mm

B) 125 x 75 mm

C) 130 x 85 mm

Krok 8

Katalogizacni zaznam se sklada z 5 oblasti Gdajd:
- loka¢ni ddaje

- soupisné Udaje

- popisné Udaje (bibliograficky popis)

- obsahova charakteristika

- sluzebni udaje

Krok 9

125 mm

Loka¢ni udaje
Soupisné udaje

Popisné Udaje

Obsahova charakteristika

Sluzebni udaje

Zéakladni schéma katalogizacniho zaznamu

Krok 10

125 mm

h
Lokaéni udaje

Popisné tdaje

Obsahova charakteristika

Sluzebni udaje

Dopliite nazev oblasti Gdaji do katalogizaéniho zdznamul
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Krok 11

125 mm
h— =
Loka¢ni udaje
Soupisné Udaje

Popisné tdaje

SluZebni udaje

Dopliite nazev oblasti Gdaji do katalogizaéniho zaznamul

Krok 12

125 mm

Soupisné udaje

Popisné udaje

@rh

Obsahova charakteristika

Sluzebni Gdaje

Dopliite nazev oblasti Gdaji do katalogiza¢niho zdznamul

Krok 13

i 125 rarn

h i

Lokac¢ni udaje
Soupisné udaje

Popisné udaje

Obsahova charakteristika

Dopliite nazev oblasti Gdajd do katalogizaéniho zaznamu!
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Krok 14
125 mm

b—

| okacni udaje
Soupisné Udaje

Obsahova charakteristika

SluZzebni Gdaje

Dopliite nazev oblasti Gdaji do katalogizaéniho zaznamu!

Krok 15

JL

Doplrite nazvy oblasti Gdaji do prazdného katalogizaéniho zdznamul

Krok 16

Prvni oblasti Gdajl jsou lokacni Udaje, které tvofi signatura nebo sigla.

Signatura oznacuje misto dokumentu na regale v knihovnim fondu knihovny, ktera
dokument vlastni.

Sigla oznacuje nazev knihovny, kterd dokument vlastni Je tedy souCasti zaznamu
v souborném katalogu

Krok 17

Co oznaCuje signatura?

A ) autora dokumentu

B ) misto dokumentu na regéle

C ) knihovnu, ktera dokument vlastni

Krok 18

Co oznacuje sigla9

A ) autora dokumentu

B ) misto dokumentu na regéle

C ) knihovnu, ktera dokument vlastni
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Krok 19

Chceme-li z jednotlivych zaznami vytvofit katalog, musime zvolit princip, podle
kterého budeme zaznamy Fadit a ktery nam umozni zaznamy vyhledat Udaje, které
rozhoduji o tom, na jaké misto v katalogu bude zdznam zafazen, se nazyvaji soupisné
Gdaje

Podle tfi druhl soupisnych Gdajl rozlisujeme tfi zakladni druhy katalog:

- katalog jmenny

- katalog systematicky

- katalog pfedmétovy

Krok 20

Kazdému druhu katalogu odpovida jeden druh soupisného udaje.

Krok 21

Podle kterého Udaje jsou fazeny zdznamy v katalogu?
A ) lokaénich udajd

B ) soupisnych udajt

C ) nazvu dokumentu

Krok 22

Podle jakého soupisného Udaje jsou Fazeny zaznamy ve jmenném katalogu ?
A ) zéhlavi

B ) znaku systematického selek&niho jazyka

C ) vyrazu pfedmétového selekéniho jazyka

Krok 23

Podle jakého soupisného (daje jsou fazeny zaznamy v systematickém katalogu ?
A ) zéhlavi

B ) znaku systematického selekéniho jazyka

C ) vyrazu pfedmétového selekéniho jazyka

Krok 24

Podle jakého soupisného Udaje jsou fazeny zaznamy v pfedmétovém katalogu ?
A ) zahlavi

B ) znaku systematického selek&niho jazyka

C ) vyrazu pfedmétového selekéniho jazyka
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Krok 25

Zéaznamy pro jmenny, systematicky a predmétovy katalog se od sebe liSi tim, Ze maji
jiné soupisné udaje.

V8echny ostatni Udaje jsou shodné.

Krok 26

Jakymi Udaji se lisi zaznamy pro jmenny, systematicky a pfedmétovy katalog 9

A ) soupisnymi Udaji

B ) loka¢nimi udaji

C ) zahlavim

Obsah lekce pFinasi zdkladni informace o katalogu a katalogizanim zdznamu. Nejprve
je uvedena strucna definice bibliografického a katalogizacniho zdznamu a ¢im se lisi.
Uvedena je struktura katalogizacniho zaznamu vcetné zakladniho schématu. V posledni
¢asti jsou uvedeny druhy soupisnych Gdaji podle druhu katalogu Uveden je také
mezinarodni format katalogizacniho listku, coz je dnes zéalezitost jiz ponékud archaicka,
ale v ramci vyuky musi studenti porozumét katalogizaci a katalogizacnimu zaznamu
i v historickych souvislostech. Cilem Lekce 1 je ovladnuti schématu katalogizacniho
zdznamu a porozuméni jeho funkci v ramci knihovniho katalogu.

Pro prlchod lekci byl pFipraven vyvojovy diagram (obr. ¢ 16, s 47). Z ného vyplyva,
Ze v lekci je celkem 26 krokl, z toho 7 krokl s textovym vykladem, 2 kroky s vykladem
formou obrazku, 11 krokd sotdzkou nabizejici tfi mozZnosti odpovédi a 6 krokl
s vypisovanou odpovédi. Pomér jednotlivych krok( doklada, ze zak je v pribéhu vyuky
maximalné aktivizovan. Vlastni vyklad zabira pfiblizné tfetinu lekce, zbyvajici kroky
jsou vénovany opakovani a provéfovani nauceného, pficemz zhruba dvé tfetiny tvofi
relativné snadné odpovédi formou vybéru z nabidky 3 mozZnosti a zbyvajici tfetina

kontrolnich krokl je vénovana opakovani formou vypisovani spravné odpovédi, které je

pro zaka narocnéjsi.
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3.3 Lekce 2

Obr. 17 - tlacitko Lekce 2

Druhd lekce je vénovana hlavnimu selekénimu udaji jmenného katalogu - zahlavi
Obsahuje zékladni charakteristiku zahlavi, jsou uvedeny zakladni druhy a v kterych
pfipadech se pouZivaji, dale jsou uvedena zakladni pravidla pro tvorbu jednotlivych
druhll zahlavi. Vyklad je proveden formou kratkych textld suvedenim zakladnich
pravidel a jsou predlozeny pfiklady u jednotlivych druhl Pro opakovani a provéfovani
jsou pouzity kontrolni otadzky svybérem jedné spravné odpovédi a vyuZito je také
zadani Ukoll, ve kterych zak musi vytvofit zahlavi pro dany dokument podle jeho titulni

stranky.

Krok 1

Tento uéebni text je zaméfen na tvorbu zaznam{ pro jmenny katalog. Ze soupisnych
Udajd se tedy zabyva pouze zahlavim, resp. hlavnimi zasadami tvorby zahlavi.

Se zbyvajicimi soupisnymi Gdaji se seznamite v pfedmétu vénovanému vécnému
poradani dokumentd

Krok 2

Ukolem jmenného katalogu je informovat uZivatele o tom, zda knihovna méa ve svém
fondu konkrétni dokument. Dokumenty Ize vyhledavat podle nejdllezitéjSich
formalnich znakd, tj. pod jménem autora nebo ndzvem dokumentu Tento udaj je
uveden v zahlavi.

Katalogiza€ni zaznamy jsou ve jmenném katalogu fazeny abecedné podle zahlavi

Krok 3

Podle jakeho soupisného Udaje jsou Fazeny zaznamy ve jmenném katalogu9
A ) zéhlavi

B ) znaku systematického selekéniho jazyka

C ) vyrazu pfedmétového selekéniho jazyka

Krok 4

Jak jsou zdznamy ve jmenném katalogu Fazeny9
A ) podle roku vydani

B ) systematicky

C ) abecedné podle zahlavi

Krok 5
Autorem dokumentu mlze byt fyzicka osoba (individuéalni autor) - pak vytvafime

osobni zahlavi
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Autorem dokumentu mize byt také korporace, tj. instituce, organizace apod (Casto jde
0 pravnickou osobu, pravni subjekt) - pak vytvafime korporativni zahlavi

V dokumentu nemusi byt uveden zadny autor (fyzicka osoba nebo korporace) nebo
mUZe byt autorl uvedeno mnoho (tj 4 a vice) - pak dokument popisujeme pod nazvem
Individualnim a korporativnim autorim odpovidaji dva zakladni druhy zahlavi

- osobni

- korporativni

Krok 6

Jaky druh zéahlavi vytvofrite, je-li v dokumentu jako autor uvedena fyzicka osoba ?
A )jmenné

B ) osobni

C ) korporativni

Krok 7

Jaky druh zahlavi vytvofite, je-li v dokumentu jako autor uvedena korporace 9
A )jmenné

B ) osobni

C ) korporativni

Krok 8
V nedavné dobé se pouzivalo jeSté nazvové zahlavi pro dokumenty anonymni (bez
uvedeni autora) a kolektivni (4 a vice autorll), tj pro dokumenty, kde nemohlo byt
vytvofeno osobni nebo korporativni zahlavi.
V soucasné dobé se ndzvové zahlavi nevytvafi Vyjimkou jsou pfipady tzv
unifikovaného nazvu.
Unifikovany nazev slouzi k propojeni katalogiza¢nich zaznamu dila, které se vyskytuje
v rliznych podobach a pod rlznymi nazvy.
Priklady: Bible

Don Giovanni

Krok 9

Jaky druh zéhlavi vytvofite, neni-li v dokumentu uveden autor?

A ) osobni

B ) korporativni

C ) Zadné, jen v pfipadech tzv unifikovaného nazvu se vytvari ndzvové zahlavi

Krok 10

Jaky druh zéhlavi vytvofite, jsou-li v dokumentu uvedeni 4 autofiZ

A ) Zadné; jen v pFipadech tzv. unifikovaného nazvu se vytvari ndzvové zahlavi
B ) osobni

C ) ndzvové

Krok 11

K ¢emu slouZi unifikovany nazev9

A ) k propojeni katalogiza¢nich zaznamu dila, jehoZ nazev se vyskytuje v rliznych
podobéach

B ) k sjednoceni zdznami v katalogu

C ) kjednotnému zpracovani
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Krok 12
V osobnim zahlavi se uvadi jméno autora v invertovaném tvaru, tj. nejprve pfijmeni a
po inverzni Carce osobni jméno.
PFiklad: Capek, Karel
Smetanovd, JindFiska
Styron, William
Waltari, Mika

Krok 13

V jakém tvaru se uvadi jméno autora do zdhlavi?
A) podle titulni stranky

B ) podle ob¢anského prikazu

C ) v invertovaném tvaru

Krok 14

Na vytvoreni dila se mlze podilet vice autord. Pokud jejich pocet nepfesahne podet tifi,
vytvari se osobni zahlavi.

V zéhlavi uvadime jméno hlavniho, resp prvniho autora, ostatni se uvedou v Udajich o
odpovédnosti

Krok 15

Kdy vytvafime osobni zahlavi ?

A )jsou-li vdokumentu uvedeni 2-3 autofi
B )jsou-li v dokumentu uvedeni 1-3 autofi
C )je-li vdokumentu uvedeno 1-5 autor(

Krok 16
Kolik autord muizeme uvést do zahlavi?
A) 1-3
B) 15
c) 1
Krok 17
JOHN R.
Mysl, mozek

a véda

\ YWoTle z.4\Gav\ pod\e ukéazky GluVen stranky
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Krok 18

Vytvorte zahlavi podle ukéazky titulni stranky!

Krok 19
V korporativnim zahlavi se uvadi nazev korporace, kteraje odpovédna za vznik
dokumentu Nazev korporace se uvadi v pfirozenem slovosledu. Soucasti
korporativniho zahlavi je ndzev mista, kde korporace sidli.
Priklad: Statni védecka knihovna (Ceské Budgjovice)

Vy3ssi odborna Skola informacnich sluzeb (Praha)

Karmelitdnské nakladatelstvi (Kostelni Vydfi)

Krok 20

V jakém tvaru se uvadi nazev korporace do zahlavi?
A ) podle titulni stranky

B ) v pfirozeném slovosledu

C ) v invertovaném tvaru

Krok 21

Co je soucasti korporativniho zahlavi?
A ) sidlo korporace

B ) nadfizeny orgén korporace

C ) zkratka korporace

Vytvofte zdhlavi podle ukazky titulni stranky!
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Krok 23
Neni-li v dokumentu uveden individuéIni ani korporativni autor nebo uvedeni jsou, ale
jejich pocet je vy3si nez tfi, z&hlavi se nevytvéri
Priklad:
Na titulni strdnce je uveden nézev
Prostonarodni ceské pisné a fikadla
V tomto pripadé je katalogizaCni zaznam bez zahlavi.

<.rok 24

m al
tiirl

o o

spolecenské hry
ze soutéze
tydeniku

Mlady svét

Praha 1968

Vyberte ze tfi moznosti spravné zadhlavi
A ) malé

B ) Malé

C ) bez zéhlavi

Obsah lekce pfindsSi zakladni informace o zahlavi identifikaéniho zaznamu Jsou
uvedeny vSechny tfi zakladni druhy, kazdy stru¢né charakterizovan, uvedena pravidla
jejich uvadéni s priklady. U personalniho zahlavi je pozornost zaméfFena na soucasna
jména evropského typu, u korporativniho zdhlavi na samostatné korporace
a unifikovany nazev je uveden jen najednoduchych pfikladech Problematika zahlavi je
programu jsou uvedeny jen zakladni pfipady. Zvlastnosti ve jménech autord
(persondlnich i korporativnich) jsou samoziejmé probirany pozdéji v pfednaSkach
Cilem Lekce 2 je znalost druhd zahlavi identifikaéniho zdznamu a schopnost vytvofit
zéhlavi pro nejCastéji zastoupené autorstvi dokumentu

Z prilozeného vyvojového diagramu prichodu lekci (obr & 18, s 53) vyplyva, Ze
v lekci jsou celkem 24 kroky, z toho 8 krokl s textovym vykladem, 12 krokl s otdzkou
nabizejici tfi moznosti odpovédi a 4 kroky svypisovanou odpovédi | v této lekci je

pomér vykladu a opakovani €i procviCovani obdobny jako v lekci 1 Slovni vyklad

zabira tfetinu lekce, dvé tfetiny jsou vénovany provéfovani a zpeviiovani nauceného
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3.4 Lekce 3

Treti lekce je vénovéana popisnym Gdajim. PFinasi definici této casti katalogizaéniho
zdznamu, nazvy jednotlivych oblasti a jejich posloupnost v zdznamu VyuZito je
vykladu formou kratkych textd a kontrolnich otadzek s vybérem jedne spravné odpovédi
Déale bylo pripraveno grafické schéma této Casti katalogizatniho zaznamu a pro
ovladnuti zakladni terminologie vypisovani spravné odpovédi do pfipraveného

katalogizacniho zdznamu.

Krok 1

Popisné Gdaje (bibliograficky popis) jsou povinnou soucasti katalogizacniho zaznamu
Jejich tkolem je zachytit formalni znaky dokumentu tak, aby byl jednoznacné
identifikovan, tj odlisen od jinych dokument(.

Krok 2

Jaky je tkol popisnych Gdaji?

A ) popsat dokument

B ) uveést zakladni informace o dokumentu

C )jednoznacné identifikovat popisovany dokument

Krok 3

Z jakého hlediska charakterizuji popisné udaje dokument?
A ) z obsahové stranky dokumentu

B ) z formalni stranky dokumentu

C ) z obsahové i formalni strdnky dokumentu

Krok 4

Popisné udaje (bibliograficky popis) jsou rozdéleny do 7 oblasti daj
- Udaje o nazvu a odpovédnosti

- Udaje o vydani

- nakladatelské udaje

- Udaje fyzického popisu

- Udaje o edici

- Udaje poznamky

- Udaje o standardnim ¢isle a dostupnosti

Krok 5

Pofadi oblasti je zavazné, nelze je libovolné ménit. Jednotlivé oblasti Gdaji na sebe
bezprostfedné navazuji.
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Kazdé dalSi oblasti pfedchazi znak oblasti, tj. teCka, mezera, poml¢ka, mezera
Oblast poznamky konéi te¢kou, oblast Gdaji o standardnim Cisle a odpovédnosti se
uvadi vZzdy na novy fadek a kon€i bez interpunkce.

Krok 6

Udaje o nazvu a odpovédnosti.  Udaje o vydani. -
Nakladatelské udaje. Udaje fyzického popisu.
Udaje o edici. - Udaje poznamky.

Udaje o standardnim ¢&isle a dostupnosti

Zéakladni schéma popisnych adajl

Krok 7

Jak se nazyva prvni oblast popisnych Gdajd?
A ) Uudaje o0 ndzvu a odpovédnosti

B ) udaje o vydani

C ) nakladatelské udaje

Krok 8

Jak se nazyva posledni oblast popisnych daji9
A) Udaje pozndmky

B ) Udaje o standardnim &isle a dostupnosti

C ) udaje o edici

Krok 9

Jak se oddéluji jednotlivé oblasti popisnych Gdajd9

A ) pomlI¢kou s oboustrannou mezerou

B ) znakem oblasti, tj teCkou, mezerou, poml¢kou, mezerou
C ) znakem oblasti, tj mezerou, pomlI¢kou, mezerou

Krok 10
Udaje o vydani. -
Nakladatelské udaje. - Udaje fyzického popisu.
Udaje o edici. - Udaje poznamky.

Udaje o standardnim ¢&isle a dostupnosti

Dopliite nazev oblasti Gdajd do katalogizaéniho zaznamu!
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Krok 11
Udaje o nazvu a odpové&dnosti. - Udaje o vydani. -

Udaje o edici. - Udaje poznamky.

Udaje o standardnim ¢&isle a dostupnosti

Dopliite nazev oblasti Gdaji do katalogizaéniho zaznamu!

Krok 12

Udaje o nadzvu a odpovédnosti.
Nakladatelské udaje. Udaje fyzického popisu.
Udaje o edici. m Udaje poznamky.

Udaje o standardnim ¢&isle a dostupnosti

Dopliite ndzev oblasti (dajd do katalogizaéniho zaznamul

Krok 13
Udaje o nazvu a odpovédnosti. - Udaje o vydani.
Nakladatelské Gdaje. - Udaje fyzického popisu.

Udaje o edici.

Udaje o standardnim ¢isle a dostupnosti

Doplrite nazev oblasti Gdaji do katalogizaéniho zaznamu!

Krok 14

Udaje o nazvu a odpovédnosti.Udaje o vydani.
I « ;[ - Udaje lyrického popisu. «

Udaje o edici. - Udaje poznamky.

Udaje o standardnim ¢isle a dostupnosti

Dopliite nazev oblasti Udaji do katalogizaéniho zadznamu!
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Krok 15

Udaje o nazvu a odpovédnosti. « Udaje o vydani.
Nakladatelské Gdaje. - Udaje fyzického popisu.
Udaje poznamky.

Udaje o standardnim ¢&isle a dostupnosti

Dopliite nazev oblasti Gdajd do katalogizaéniho zaznamu!

Krok 16

Udaje o nadzvu a odpovédnosti.  Udaje o vydani.
Nakladatelské daje. Udaje fyzického popisu. -

Udaje o edici. - Udaje poznamky.

Dopliite ndzev oblasti Udaji do katalogizaéniho zdznamul

Krok 17

Obsah lekce je vénovan popisnym Gdajim v katalogizaénim zaznamu, tedy
bibliografickému popisu Uvedena je zakladni funkce popisnych u(daji a jejich
posloupnost v zdznamu. Pro schéma je pouZit formét zobrazeni ISBD, ktery je pro
vstupni poznani pfiznivéjsi nez jiné formaty. Cilem Lekce 3 je ovladnuti néazvd
jednotlivych oblasti popisnych Gdajl, jejich zavazného pofadi v zdznamu a zakladni
interpunkce pro oddéleni oblasti Jednd se vlastné o pamétové uceni, ale bez znalosti
téchto skutecnosti nemohou studenti pracovat s katalogizanimi pravidly a postoupit tak

v €innosti tvorby katalogiza€niho zdznamu
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Z prilozeného vyvojového diagramu prlchodu lekci (obr. & 20, s. 59) vyplyva, Ze lekci
tvofi celkem 17 krok(l, coZ je méné nez u vétSiny ostatnich lekci, ale pfesto se jedna o
lekci velmi naro€nou na ovladnuti latky. Jen 4 kroky prfinaSeji textovy vyklad, 1 krok je
svykladem formou schématu, 3 kroky s otdzkou nabizejici tfi moZnosti odpovédi a
celkem 9 krokl svypisovanou odpovédi Pomér vykladu k opakovani je tak 5:12,
z opakovacich krokd pak tfi Ctvrtiny zabiraji kroky svypisovanim spravné odpovédi,

které je pro zaka narocnéjsi.
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3.5 Lekce 4

Obr 21 - tla¢itko Lekce 4

Ctvrta lekce pojednava o prvni oblasti popisnych udajd - uadajich o nazvu a
odpovédnosti PFinasi definici této Casti katalogizatniho zdznamu, néazvy jednotlivych
oblasti, jejich posloupnost v zaznamu, pFedepsanou interpunkci a vyklad zakladnich
pravidel pro uvadéni Pro vyklad jsou vyuzity kratké texty a pro opakovani kontrolni
otazky s vybérem jedné spravné odpovédi ze tfi moznosti a dva Ukoly s vypisovanou

odpovédi podle obrazku titulniho listu

Krok 1

Prvni oblasti popisnych Gdajl jsou udaje o nazvu a odpovédnosti Udaje o nazvu
zahrnuji nézev a podnazev dokumentu

Udaje o odpovédnosti zahrnuji jména osob, popf. korporaci, které jsou odpovédné za
vznik dokumentu

Krok 2

Z jakych udajt se skladaji Gdaje o nazvu a odpovédnosti9
A) z ndzvu, podndzvu a vydani

B ) z nazvu, podnazvu a odpovédnosti

C ) ze soupisnych, lokaénich a popisnych dajl

Krok 3

Nazev dokumentuje povinny Udaj kazdého bibliografického zaznamu Je vzdy prvnim
popisnym Udajem.

Pfebira se z hlavniho pramene popisu (u knih je to titulni stranka) a uvadi se v Gplnosti
Pokud v dokumentu neni nazev uveden, je tfeba vytvofit nazev umély Umély nazev se
uvadi v hranatych zavorkach

Krok 4

Jakym Gdajem je ndzev dokumentu?

A ) nepovinnym

B ) zavisi to na zpracovavaném dokumentu
C ) povinnym

Krok 5

Odkud se pFebira nazev dokumentu?
A ) z dokumentu

B ) z hlavniho pramene popisu

C ) ze sekundarnich dokumentd
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Krok 6

Co je hlavnim pramenem popisu u knih9
A) titulni stranka

B ) obalka

C ) tiraz

Krok 7

Je mozné ndzev dokumentu zkracovat?

A ) ano

B ) ne

C ) zavisi to na zpracovavaném dokumentu

Krok 8
Za ndzvem nésleduje podndzev dokumentu Od nazvu je oddélen dvojteckou Podnézev
Ize smysluplné zkrétit
Priklad: Chryzantémy ze zemé zelenych hor : starokorejska lyrika
Latina : pro stfed vSeob. vzdél. Skoly

Krok 9
Pokud dokument podnédzev neobsahuje, neuvadi se a Udaje 0 ndzvu konci nazvem
Priklad: Dé&jiny Prahy v datech

Krok 10

Jakym interpunk&nim znaménkem se oddéluje podnazev od nazvu?
A ) dvojteckou

B ) teCkou

C ) pomlickou

Krok 11

Je mozné podnéazev dokumentu zkracovat9
A) ano

B ) ne

C ) zavisi to na zpracovavaném dokumentu

Krok 12

Pokud ma dokument vice podnéazvd, uvadéji se v tom pofadi, v jakém jsou uvedeny

v hlavnim prameni popisu, tj u knih na titulni strance, a jednotlivé podnazvy se oddéluji
dvojteckou

Krok 13

Lze uvést vice podnazv{9

A ) ano

B )ne

C ) pouze u specialnich dokumentt

Krok 14

Jakym interpunkénim znaménkem se oddéluji jednotlivé podnazvy?
A ) teCkou

B ) pomlckou

C ) dvojteckou
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Krok 15
V Udajich o odpovédnosti se uvadéji jména osob, popf nadzvy korporaci, které jsou
odpovédny za vznik dokumentu Od Gdajd o nazvu se oddéluji lomitkem.

Krok 16

Jakym interpunkénim znamenkem se oddéluji daje o odpovédnosti od Gdaji o nazvu9
A ) lomitkem

B ) teCkou

C ) pomlickou

Krok 17
Pofadi osob, popf. korporaci v zdznamu je dano ddlezitosti pfinosu pro vznik
dokumentu. Stanovené porfadi vypada takto:
primy autor
nepfimy autor
- sestavovatel
- editor, redaktor
- pfekladatel
- ilustrator, autor fotografii apod.
- autor pfedmluvy, doslovu, poznadmek apod.

Krok 18

V jakém poradi se uvadéji osoby, popf. korporace v Gdajich o odpovédnosti9
A ) podle abecedy

B ) podle ddlezitosti pfinosu pro vznik dokumentu

C) libovolném

Krok 19
Jména osob se v Udajich o odpovédnosti uvadéji v pfirozeném slovosledu, tj nejprve

osobni jméno a za nim pfijmeni

Krok 20

V jakém tvaru se uvadi jméno autora v Udajich o odpovédnosti7
A ) v invertovaném tvaru

B ) v pfirozeném tvaru

C ) podle titulni stranky

Krok 21

U kazdé Cinnosti se uvadéji nejvySe 3 autofi Pokud jejich pocet je vy3si, uvadime
jméno pouze prvniho z nich a tfi teCky se zkratkou et al. (= et alii, tj. a dalsi)
Zkratka et al. se uvadi v hranatych zavorkach

Priklad:

[ Jan Kacer... [et al ] ; ilustroval Jaroslav Dobes.

/ William Shakespeare ; z anglického originalu pfeloZil Bretislav Hodek ... [et al.].

Krok 22

Kolik autor(l se uvadi ujedné ¢innosti9
A)1-3

B)1-5

C ) vSichni
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Krok 23

Jména dvou nebo tfi autorl podilejicich se na jedné ¢innosti se v Gdajich o
odpovédnosti oddéluji carkou.

R{zné ¢innosti se oddéluji stfednikem.

Krok 24

Jakym interpunkénim znaménkem se oddéluji jména dvou nebo tfi autord, podilejicich
se najedné ¢innosti9

A) lomitkem

B ) teCkou

C ) carkou

Krok 25

Jakym interpunkénim znaménkem se oddéluji rlizné ¢innosti?
A ) lomitkem

B ) stfednikem

C ) ¢arkou

Krok 26
Jména osob se v Udajich o odpovédnosti pisi bez akademickych titull, hodnosti, Fadd a
vyznamenani.

Krok 27

Jak se uvadéji jména osobh9

A ) bez akademickych titulli, hodnosti apod

B ) se vSemi akademickymi tituly, hodnostmi apod
C ) s dllezitymi tituly a hodnostmi

Krok 28

Jména 1-3 pFimych autord se uvadéji bez charakteristiky ¢innosti, kterou se podileli na
vzniku dokumentu. U vSech ostatnich plivodcd se charakteristika ¢innosti uvadi
Priklady:

/ Susaku Endo ; zjaponského originalu prelozila LibuSe Bohackova ; ilustrovala Eva
Bednéafova ; Gvod Zdenék Stejskal

/ Rosemarie Portmanova, Elisabeth Schneiderova ; z némeckeho originalu pfeloZil
Pavel Kouba.

/ Mirjam Bohatcovad [et al ]

/ Narodni knihovna v Praze

Krok 29

Uvadi se u pfimého autora charakter ¢innosti, kterou se podilel na vzniku dokumentu9
A ) ano

B ) ne

C ) nékdy
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Krok 30

Uvadi se u nepfimého autora charakter €innosti, kterou se podilel na vzniku
dokumentu9

A) ano

B ) ne

C ) nékdy

Krok 31

Nejsou-li v dokumentu uvedeny osoby, popf. korporace, odpovédné za vznik
dokumentu, Udaje o odpovédnosti se neuvadéji a oblast Gdajd o nazvu a odpovédnosti
konCi ndzvem, resp podnazvem

Krok 32

Pfiklady udajd o nazvu a odpovédnosti:

1 Dokument obsahuje nazev, podnazev a (Udaj o pfimém autorovi a ilustratorovi:
Blh & débel : stfedovéka balada / Jarmila Loukotkova ; ilustroval Michal
Kouba

2 Dokument obsahuje ndzev, jméno sestavovatele a autora doslovu:
Ceska poezie XX. stoleti / sestavil Milan Blahynka , doslov Véclav Oulik

Krok 33
Pfiklady Gdajd o nazvu a odpovédnosti:
3. Dokument obsahuje pouze nazev ajméno pfimého autora:
Skryto v patefi / Eva Rychlikova.
4. Dokument obsahuje nazev a korporativniho autora:
Kapesni atlas svéta / Geodeticky a kartograficky podnik
5. Dokument obsahuje pouze nazev a podnazev:
Narodni divadlo ajeho predchldci : slovnik umélcl divadel Vlastenskeho,
Stavovského, Prozatimniho a Narodniho.

Krok 34

Vytvofte Gdaje o ndzvu a odpovédnosti podle ukazky titulni stranky!
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<.rok 35

par much a ja

Mely vybér z japonskych
henku

DharmoGoie,
Probic. 1996

Vytvorte Gdaje o ndzvu a odpovédnosti podle ukazky titulni strankyl

Obsah lekce je vénovan nejdilezitéjsi a nejobséahlejsi oblasti popisnych udajd - Gdajim
0 nazvu a odpovédnosti V pravidlech AACR2 je v ramci obecnych zasad popisu
vénovano této oblasti vice nez 20 stran formatu A4 a v ramci kapitol vénovanym
jednotlivym druhim dokumentim dal$i. Proto byla provedena pomérné velka redukce
a program se u nazvovych Gdajd vénuje jen hlavnimu nazvu a dal$i nazvové informaci,
tji podnazvu. Také odpovédnost je pojednana struéné, diraz je kladen na pocet
uvadénych osob v zdznamu a jejich podilu na vzniku dokumentu. Uvedeny jsou
pfiklady konkrétnich dokumentd s rlznym zastoupenim téchto Gdaji v zdznamu. Cilem
Lekce 4 je ovladnuti zakladnich pravidel pro oblast Gdaji o ndzvu a odpovédnosti
a schopnost vytvorit tuto oblast pro jednoduché a CGasté pripady nazvi a autorstvi
dokumentu Tato oblast je pozdéji podrobné probrana v prednaskach, kde mize byt
vénovana pozornost i zvlastnim ba ojedinélym pfipadim

Jedna se o nejdelsi lekci v celém programu. Latku vSak vzhledem k tomu, Ze se tyka jen
jedné oblasti Gdaji, nebylo mozné rozdélit Z vyvojového diagramu prlichodu lekci
(obr. € 22, s. 66) vyplyva, Ze v lekci je celkem 35 krokd, z toho 15 krokl s textovym
vykladem, 18 krok( s otdzkou nabizejici tfi mozZnosti odpovédi a 2 kroky s vypisovanou
odpovédi. Vykladové kroky tentokrat zabiraji vice nez tretinu lekce, kroky
s kontrolnimi otazkami polovinu lekce. Na zavér jsou zafazeny 2 Ukoly, ve kterych Zak

podle vzorového titulniho listu vypisuje spravné znéni popisného Udaje
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3.6 Lekce 5

Popisné Udaje

sslTETBXYBXM Obr 23 - tladitko Lekce 5

Pata lekce pojedndva o druhé a treti oblasti popisnych Gdajli - Udajich o vydani
a nakladatelskych Gdaji Spojeni téchto dvou oblasti do jedne lekce umoznil fakt, Ze
oblast Gdaji o vydani je pro vyklad zakladnich pravidel struéna. Lekce pFinasi definici
této Casti katalogizaniho zdznamu a vyklad zakladnich pravidel. Vyuzity jsou kratké
texty a kontrolni otdzky s vybérem jedné spravné odpovédi ze tfi moznosti a také zadani
Ukolu, ve kterém Zzak musi vytvofit nakladatelské (daje pro dany dokument podle jeho

titulni stranky.

Krok 1
Druhou oblast popisnych Gdajd tvofi idaje o vydani. V nich se uvadi pofadi a druh
vydani popisovaného dokumentu

Krok 2

Co se uvadi v udajich o vydani?
A) charakteristika dokumentu
B ) pofadi a druh vydani

C ) poradi vydani

Krok 3

Pofadi vydani odpovida na otazku, po kolikaté dokument vySel, napf prvni vydani,
druhé atd Druh vydani urcuje charakter vydani, tj zda bylo vydani oproti pfedchozimu
néjak pozménéné, upravené, pfepracované apod.

Krok 4
Pofadi vydani se uvadi vzdy arabskou ¢islici, bez ohledu na to, jak je vydani uvedeno
v dokumentu.

Krok 5

Jak se uvadi poradi vydani dokumentu?
A ) slovy

B ) fimskymi Cislicemi

C ) arabskymi Cislicemi

Krok 6
Slovo vydéani se zkracuje na vyd
Pfiklad 1 vyd 3. vyd
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Krok 7

Oznaceni druhu vydani se smysluplné zkracuje Miuze se jednat o vydani pfepracované,
rozSifené, nezménéné, autorizované apod Odpovidajici zkratky jsou: pfeprac , dopl ,
rozsif., nezm., autoriz

Krok 8

Jak vytvofite udaje o vydani, je-li v dokumentu uvedeno, Ze sejednd o tfeti
pfepracované vydani?

A ) 3. pfeprac. vyd.

B ) 3. pfeprac. vydani

C ) Treti pfeprac. vydani

Krok 9

Dal$i oblast popisnych Udajd tvofi nakladatelské udaje. Skladaji se ze tfi Gdajl, které se
uvadeéji v tomto zavazném poradi:

misto vydani

nazev nakladatelstvi

rok vydani

Krok 10

Co tvofi nakladatelské Udaje?

A ) nazev nakladatelstvi, misto vydani, pofadi vydani
B ) misto vydani, nazev nakladatelstvi

C ) misto vydani, ndzev nakladatelstvi, rok vydani

Krok 11

Ktery Udaj se v nakladatelskych udajich uvadi jako prvni9
A ) nazev nakladatelstvi

B ) misto vydani

C ) rok vydani

Krok 12

Ktery Udaj se v nakladatelskych ddajich uvadi jako posledni?
A ) misto vydani

B ) ndzev nakladatelstvi

C ) rok vydani

Krok 13

Misto vydani se uvadi v 1 padu, jazyce a pravopise dokumentu

Misto vydani je dllezity udaj pro charakteristiku dokumentu Pokud neni v dokumentu
uvedeno, povazuje se za misto vydani sidlo nakladatelstvi

Pokud misto vydani neni uvedeno a nelze ho zjistit, uvadi se zkratka S 1(=sine loco, {j
bez mista). Zkratka S.I. se uvadi v hranatych zavorkéach.

Krok 14

Jak uvedete misto vydani, jestlize v dokumentu neni uvedeno9
A ) neuvadime

B ) uvedeme sidlo nakladatelstvi

C ) odhadneme
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Krok 15

Jak uvedete misto vydani, jestlize v dokumentu neni uvedeno a nelze-li zjistit sidlo
nakladatele?

A ) neuvadime

B)IS 1]

c)s1

Krok 16

Za mistem vydani se po dvojteCce uvadi ndzev nakladatelstvi. Uvadi se v 1 padu,

v jazyce a pravopise dokumentu Slovo ,nakladatelstvi“ uvadime pouze tehdy, je-li
neoddélitelnou soucasti nazvu nakladatelstvi, napf. Nakladatelstvi technické literatury.

Krok 17

Jakym interpunkénim znaménkem se oddéluje nazev nakladatelstvi od mista vydam9
A ) pomlickou

B ) teCkou

C ) dvojte€kou

Krok 18

Je soucésti ndzvu nakladatelstvi vZdy slovo ,,nakladatelstvi“9
A ) jen je-li neoddélitelnou soucasti nazvu

B ) ano

C )jen u zahrani¢nich dokumentd

Krok 19

Néazev nakladatelstvi je dllezity Gdaj pro charakteristiku dokumentu a neni mozné tento
Udaj vynechat.

Pokud neni nazev nakladatelstvi v dokumentu uveden, uvadi se zkratka s n (= sine
nomine, tj. bez ndzvu, rozumi se bez nazvu nakladatelstvi)

Zkratka s.n se uvadi v hranatych zavorkach

Krok 20

Jak uvedete nazev nakladatelstvi, jestlize v dokumentu neni uvedeno?
A) [s. n]

B)I[s 1]

C ) neuvéadime

Krok 21

Za nazvem nakladatelstvi se po Carce uvadi rok vydani

Rok vydani dokumentu je povinny Udaj kazdého bibliografického zaznamu
Uvadi se arabskymi Cislicemi a v naSem letopoctu.

Krok 22

Jakym interpunk&énim znaménkem se oddéluje rok vydani dokumentu od nazvu
nakladatelstvi?

A ) pomlickou

B ) Carkou

C ) dvojteckou
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A) slovy
B ) fimskymi Cislicemi
C ) arabskymi cislicemi

Krok 24

Je rok vydéani dokumentu povinny (daj?
A) ano

B)ne

C )jen u tuzemskych dokument(

Krok 25

Pokud rok vydani neni v dokumentu uveden, musime ho zjistit v jinych pramenech
Neni-li mozné zjistit rok vydani v jinych pramenech, odhadneme ho a uvedeme

v hranatych zavorkéch

Krok 26

Jak uvedete rok vydani, neni-li v dokumentu uveden a nelze-li ho zjistit v jinych
pramenech?

A ) odhadneme

B ) odhadneme a uvedeme v hranatych zdvorkach

C ) uvedeme zkratku [s.a ]

Krok 27

Priklady nakladatelskych tdaj:

1 Dokument byl vydan Statnim pedagogickym nakladatelstvim v Praze v roce 1994.
Praha : Statni pedagogické nakladatelstvi, 1994.

2. Dokument byl vydan nakladatelstvim RGze v Ceskych Budé&jovicich bez uvedeni

roku vydani
Ceské Budgjovice : ROZe, [1968]

3. Dokument byl vydan v roce 1991 v Olomouci bez uvedeni nakladatelstvi
Olomouc : [s.n], 1991

Krok 28

Jak uvedete nakladatelské udaje, je-li v dokumentu uvedeno, Ze dokument vydalo
nakladatelstvi Premier v Plzni v roce 1992%

A ) Plzen : Nakladatelstvi Premier, 1992.

B ) Premier : Plzen, 1992.

C ) Plzefi : Premier, 1992.
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Viadimir Korner

Nakladatelstvi
AKROPOLIS
Praha 1993

Vytvofte nakladatelské Udaje podle ukédzky titulni stranky!

Obsah lekce je vénovan dvéma oblastem popisnych Gdaji - udajim o vydani
a nakladatelskym Gdajim. Udaje o vydani jsou relativné jednoduché aje jim vénovéna
jen nezbytna pozornost. Uvedeno je, jak se Udaj do bibliografického zaznamu zapisuje,

ato pro jednoduché pfipady. V oblasti nakladatelskych Gdajl jsou probréany tfi zakladni
Gdaje, z kterych se skladaji, vysvétleno, jakou informaci ktery (daj pfinasSi a jak se
zapisuje. Uvedeny jsou priklady konkrétnich dokumentd s rliznym zastoupenim téchto
udajl v zaznamu. Cilem Lekce 5 je ovladnuti zékladnich pravidel pro oblast Gdajd o
vydani a oblast nakladatelskych Gdaji a schopnost vytvofit tyto oblasti pro jednoduché
a Casté pripady dokumentd.

Z vyvojového diagramu prlchodu lekci (obr & 24, s. 72) vyplyva, Ze v lekci je celkem

29krokl, ztoho 12 krokd stextovym vykladem, 16 krokd sotazkou nabizejici tfi

moznosti odpovédi a 1krok s vypisovanou odpovédi Vykladové kroky zabiraji vice nez
tfetinu lekce, kroky s kontrolnimi otazkami témér polovinu lekce. Na zavér je zarazen
1 ukol, ve kterém Zak podle vzorového titulniho listu vypisuje spravné znéni popisného

Udaje.

71






3.7 Lekce 6

Obr. 25 - tladitko Lekce 6

Sestd lekce pojednavéa o Gtvrté oblasti popisnych Gdajii - Gdajich fyzického popisu
Jedna se o oblast pro vyklad zakladnich pravidel pomérné stru€nou, byla vSak
zpracovana samostatné, i kdyZ obsahuje jen 14 krok( Za ni totiZz nasleduje oblast
natolik obsaZznd, Ze nebylo moZné obé oblasti spojit do jedné lekce Lekce pFinasi
definici této Casti katalogizatniho zdznamu a vyklad zakladnich pravidel. VyuZity jsou
kratké texty pro vyklad a uvedené prikladl a kontrolni otazky s vybérem jedné spravné

odpoveédi ze tfi moznosti

Krok 1

Ctvrtou oblasti popisnych udajli jsou Gdaje fyzického popisu Uvadéji se néasledujici
Gdaje v tomto stanoveném poradi:

- pocet stran a pFiloh

- Udaje o ilustracich ajinych vyobrazenich v dokumentu

- doprovodny material

Krok 2

Jaky je prvni Gdaj v Gdajich fyzického popisu9
A ) pocet stran a pfiloh

B ) Udaje o ilustracich a jinych vyobrazenich
C ) doprovodny material

Krok 3
Pocet stran se uvadi ¢islem posledni Cislované stranky v dokumentu, neo€islované
strdnky na zaCatku a na konci dokumentu se nepfipoCitavaji
Pouzivaji se arabské i Fimské Cislice, podle toho, jak je to uvedeno v dokumentu
Slovo "stranka" se zkracuje na s.
Priklad: 245 s.

X1V, 168 s.

Krok 4

Jak se uvadi pocet stran dokumentu?

A ) pfebira se Udaj z tiraze

B ) seCtou se vSechny stranky, Cislované i necCislované
C ) posledni €islovana stranka v dokumentu
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Krok 5

Jak se uvadi slovo ,,stranka“?
A ) str.

B)s.

C ) nezkracuje se

Krok 6
Pokud je dokument cely nestrankovany, spoc¢itame nebo odhadneme pocet stran a
vysledny pocet se uvede v hranatych zavorkach

Krok 7

Jak uvedete rozsah nestrankovaného dokumentu?

A ) zkratkou nestr.

B ) Udaj vynechame

C ) spocitany nebo odhadnuty pocet stran se uvede v hranatych zavorkach

Krok 8
Za poctem stran se uvadi pfiloha Pfilohou rozumime néjaka vyobrazeni (napf ilustrace,
fotografie, mapy, grafy, tabulky apod ), kterd nejsou soucasti strankovani dokumentu.
Pfiloha mizZe mit samostatné strankovani nebo miZe byt nestrankovana. Od poctu stran
se oddéluje ¢arkou
Priklad: 97 s., 38 s. fot.

495 s., obr

146 s., fot, tab

Krok 9

Jakym interpunkénim znaménkem se oddéluje pFiloha od poctu stran9
A) teCkou

B ) ¢arkou

C ) pomlickou

Krok 10
Druhym Udajem fyzického popisu jsou Udaje o ilustracich ajinych vyobrazenich, ktere
jsou soucasti strankovani dokumentu. Mohou byt Cislované nebo nelislované Od poctu
stran a pfiloh se oddéluji dvojteCkou
Priklad: 487 s. : 31 obr.

225 s. :obr.

261 s., 15 tab. : 26 fot.

312 s., 41 tab. :barev fot., ¢b obr

Krok 11

Jakym interpunk&nim znaménkem se oddéluji Udaje o vyobrazenich v textu od poctu
stran a pFiloh9

A ) teckou

B ) ¢arkou

C ) dvojteckou
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Krok 12

T¥etim (dajem fyzického popisu jsou Udaje o doprovodném materiadlu
Doprovodnym materidlem rozumime volné vlozenou pfilohu dokumentu. Mlze se
jednat o vloZzenou mapu, fotografii, gramofonovou desku, disketu apod

Krok 13
V dajich o doprovodném materidlu uvaddime rozsah a vyraz, ktery doprovodny material
charakterizuje. Od pfedchazejiciho udaje (po€tu stran, pfiloh, popf vyobrazeni v textu)
se oddéluje znaménkem +.
Pfiklad:271s + 5 barev, fot

137 s :fot. + 1gramof deska

Krok 14

Jakym interpunkénim znaménkem se oddéluji Gdaje o doprovodném materidlu od
pfedchozich dajd9

A ) znaménkem +

B ) carkou

C ) dvojte€kou

Obsah lekce je vénovan oblasti fyzického popisu. Oblast je pomérné naro¢na pro
analyzu dokumentu, ale vlastni zapis jednotlivych Gdaji neni slozity. V lekci jsou
postupné probrany vSechny ¢tyfi soucasti fyzického popisu a kazda je strucné
charakterizovdna Dale je vysvétleno, jak se kterd informace zapisuje Uvedeny jsou
pfiklady konkrétnich dokumentd s rlznym zastoupenim téchto Gdaji v zdznamu. Lekce
postihuje vSe dllezité pro tuto oblast, v pfednaskach je latka doplnéna uz jen jinymi
formaty zobrazeni (pfiklady vnitfnich formatd automatizovanych knihovnickych
systéml a MARC 21) Cilem Lekce 6 je ovladnuti pravidel pro oblast Gdaji fyzického
popisu a schopnost vytvofit tuto oblast pro ¢asté pfipady dokumentd.

Pro prichod lekci byl pfipraven vyvojovy diagram (obr ¢ 26, s 76) Jedna se
o nejkrat$i lekci v celém programu. Z diagramu vyplyva, Ze v lekci je pouze 14 krokd,
z toho 7 krokll stextovym vykladem a 7 krok( s otdzkou nabizejici tfi moZnosti
odpovédi. Jiné zplisoby prezentace vyucované latky a zplsobu kontroly uceni nebyly
vyuzity. Vykladové kroky tentokrat zabiraji pfesné polovinu lekce, kroky s kontrolnimi

otazkami druhou polovinu lekce.
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3.8 Lekce 7

Obr. 27 - tlacitko Lekce 7

Sedma lekce pojednava o posledni skupiné popisnych dajd - Gdajich o edici, Gdajich
pozndmky a uUdajich o standardnim Cisle a dostupnosti U vSech tfi oblasti se jedna
0 nepfili§ rozsahly vyklad zakladnich pravidel, takZze bylo mozné je uvést jako jednu
lekci. Lekce pfinaSi definici jednotlivych oblasti katalogizatniho zaznamu a vyklad
zékladnich pravidel. VyuZity jsou kréatké texty pro vyklad, kontrolni otdzky s vybérem
jedné spravné odpovédi ze tfi mozZnosti a také zadani ukoll, ve kterych zak musi
vytvofit pfisluSnou oblast popisu pro dany dokument podle jeho titulni strAnky nebo

tiraze.

Krok 1

Patou oblasti popisnych udajl jsou tdaje o edici. Uvadi se do nich nazev edice a Cislo
svazku, pokud je edice Cislovana.

Cely udaj o edici se uvadi v kulatych zavorkach

Krok 2

Jaké Udaje se uvadéji v udajich o edici7
A ) néazev edice

B ) nazev edice a Cislo svazku

C ) souborny nazev dokumentu

Krok 3

Jaké interpunk¢ni znaménko ohraniCuje Udaje o edici9
A ) hranaté zavorky

B ) pomlcka

C ) kulaté zavorky

Krok 4
Slovo "edice" se uvadi pouze tehdy, je-li neoddélitelnou soucasti nazvu edice.
Priklad:
(Anticka knihovna)
nikoli (Edice Anticka knihovna)
(Edice jazykovych slovniki)
nikoli (Jazykovych slovnik)
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Krok 5

Je slovo ,edice* vzdy soucasti Udaji o edici?

A ) ano

B ) ne

C ) pouze je-li neoddélitelnou soucasti Gdaji nazvu edice

Krok 6
Pofadové Cislo svazku se uvadi arabskymi Cislicemi po zkratce sv.
Od nazvu edice je ¢islo svazku oddéleno stfednikem

Krok 7

Jak se uvadi Cislo svazku?

A ) arabskymi Cislicemi

B ) fimskymi Cislicemi

C ) podle toho, jak je to uvedeno v dokumentu

Krok 8

Jakym interpunk&énim znaménkem je oddéleno Cislo svazku od n&zvu edice9
A ) teCkou

B ) stfednikem

C ) pomlickou

Krok 9
Pokud dokument nevySel v edici, Gdaj o edici se neuvadi ajeho vynechani se nijak
nenaznacuje
Priklady Gdajl o edici: (Stfedni slovniky oboustranneg)
(Malé edice poezie)
(Cteni na dovolenou ; sv. 127)

Krok 10

Vytvorte (daje o edici podle ukazky titulni strankyl
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<rok 11

ANTICKA KNIHOVNA
SVAZEK 1

Ridi Rudolf Mertlik
ve ipolupriii Kabinetem
pro studia fecka, Fimskéa a Latduka CSAV
aaprisluinymi katedrami
v Praze a Brné

Odpovédna redaktorka
H«na Volfova

Vytvofte Gdaje o edici podle ukazky titulni stranky!

Krok 12

Dalsi oblasti popisnych Gdajl jsou Gdaje poznamky.

Tento Udaj je nepovinny a uvadi se podle potfeb zpracovatelské organizace.
Uvadeéji se zde udaje, které jsou z hlediska charakteristiky dokumentu potfebné, ale
nemohly byt uvedeny v pfedchazejicich popisnych udajich

Krok 13

Jsou Gdaje pozndmky povinnym Udajem v zdznamu?7
A ) ano

B )ne

C ) pouze v zaznamu cizojazyénych dokument(

Krok 14

V (dajich poznamky je mozné uvést nazev originalu u prelozenych dokumentd, vztah
kjinému dokumentu, vydavatele dokumentu, dale Gdaje o vybaveni dokumentu (napf
cizojazyCné resumé, rejstfiky, bibliografie apod ) nebo specifické Gdaje daného
exemplafe dokumentu (napf. poSkozeni, neuplnost, exlibris, podpis autora apod ).
Poznamku formuluje zpracovatel co nejstrucnéji a nejjasnéji Jednotliva slova lze
smysluplné zkracovat

Krok 15

Priklady Gdaji poznamky: Jmen a pfedm. rejstfik. - Lit 45
Chybéji s. 3-16. - Podpis autora
Orig.: My family and other animals

Krok 16
Posledni oblasti popisnych Gdajll jsou Gdaje o standardnim ¢&isle a dostupnosti
Standardnim ¢islem rozumime ISBN (= International standard book number, tj
mezinarodni standardni €islo knihy) Tento Udaj se pfebira z dokumentu (obvykle byva
uveden na rubu titulniho listu) a uvadi se v zdznamu vZzdy na novy fadek.
Priklad: ISBN 80-204-0424-4

ISBN 0-14-001387-3
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Krok 17

Je zkratka ISBN soucasti dajd o standardnim ¢isle a dostupnosti?
A ) ano

B)ne

C ) nékdy

Vytvofte Gdaje o standardnim Cisle podle ukazky rubu titulniho listul

Krok 19
Pokud je v dokumentu uvedeno vice ISBN, uvadéji se vSechna
Pokud ISBN neni uvedeno, neuvadi se a vynechani Gdaje se nijak nenaznaCuje.

Krok 20

Je moZné uvést vice ISBN?

A ) pouze v zaznamu cizojazyénych dokumentd
B ) ano

C)ne

Obsah lekce je vénovan hned tfem oblastem popisnych udajl - Gdajlim o edici, adajim
poznamky a Gdajim o standardnim ¢&isle a dostupnosti Jedna se o oblasti obsahlé a
slozité, pFesto je mozné vybrat jen zakladni ustanoveni pro jejich charakteristiku Pro
oblast o edici byla uveden jen nazev edice, Cislovani svazkd v ramci edice a nezbytna
interpunkce. VSechny ostatni Gdaje vztahujici se k edici jsou podrobné probrany az
v navazujici prednasce RovnéZ oblast Gdaji poznamky je znaéné redukovana. Probrany
jsou jen nejcastéji uvadéné Gdaje vztahujici se k dal$im nazvim a vybaveni dokumentu
Oblast Gdajd o standardnim Cisle je oproti pfedchéazejicim mnohem jednodus$si a je
uvedeno pouze to, jak se uvadi International standard book number (=ISBN) do
zaznamu Pro vSechny tfi oblasti je uvedeno, jak se Udaj do bibliografického zdznamu

zapisuje a uvedeny pfiklady pro pouziti.
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Cilem Lekce 7 je ovladnuti zakladnich pravidel pro oblast (daji o edici, oblast
poznamky a oblast Gdajl o standardnim ¢isle a dostupnosti. Student by si mél osvojit
schopnost vytvofit tyto oblasti pro jednoduché a ¢asté pfipady dokument(

Z vyvojového diagramu prdchodu lekci (obr ¢ 28, s 82) vyplyva, Ze v lekci je celkem
20 krokd, ztoho 9 krokl stextovym vykladem, 8 krok( sotdzkou nabizejici tfi
moznosti odpovédi a 3 kroky svypisovanou odpovédi. Vykladové kroky tentokrat
zabiraji skoro polovinu lekce, kroky s kontrolnimi otazkami méné neZ tfetinu lekce

a ukoly s vypisovanou odpovédi sedminu celkové délky lekce.
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3.9 Lekce 8

Obr. 29 - tla¢itko Lekce 8

Osmaéa lekce pojedndva o posledni Casti katalogizacniho zdznamu, ktery uz s vlastnim
bibliografickym popisem nesouvisi - zabyva se obsahovou charakteristiku a sluzebnimi
udaji. Lekce pfinasi charakteristiku jednotlivych ¢asti katalogizaéniho zdznamu, definici
a vyklad Vyuzity jsou kratké texty pro vyklad, kontrolni otazky svybérem jedné
spravné odpovédi ze tfi mozZnosti. Posledni ¢ast lekce je vénovana prikladim celych
katalogizacnich zaznam{ konkrétnich dokumentd s obrazovym uvedenim zakladnich

zdrojd popisu, tj. titulni stranky a tiraze

Krok 1

Za popisnymi Udaji nasleduje v katalogizatnim zdznamu obsahova charakteristika
Uvadi prevazné slovni formou tematiku, resp. obsah dokumentu, jeho zhodnoceni a
Udaje o autorovi Charakterizuje tedy dokument z obsahové stranky.

Obsahova charakteristika je idajem nepovinnym a uvadi se podle potfeb zpracovatelské
instituce

Krok 2

Je obsahova charakteristika povinnym (dajem katalogizacniho zaznamu9
A ) ano

B ) ne

C ) u cizojazyénych dokument(

Krok 3
Podle obsahu a rozsahu rozliSujeme dva zakladni druhy obsahové charakteristiky:
anotaci a referat (abstrakt).

Krok 4

Co patfi mezi obsahovou charakteristiku9
A ) bibliograficky zdznam

B ) katalogizaém zéznam

C ) anotace

Krok 5

Co patfi mezi obsahovou charakteristiku9
A) referat (abstrakt)

B ) obsah dokumentu

C ) bibliograficky zaznam
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Krok 6
Anotaci rozumime struénou slovni charakteristiku obsahu dokumentu Mize byt
dopInéna udaji o autorovi, o ¢tendfském nebo Gcelovém zaméfeni dokumentu

Krok 7

Co je to anotace9

A ) resumé

B ) znak systematického selekéniho jazyka nebo vyraz pfedmétového selekéniho jazyka
C ) strucna slovni charakteristika obsahu dokumentu

Krok 8

Anotace byva soucasti katalogizacnich nebo bibliografickych zaznam

Délka anotace je omezena velikosti katalogizacniho listku, obvykle se pohybuje mezi
2-5 Fadky.

Zéaznam opatfeny anotaci se nazyva anotovany zaznam

Krok 9

Jaka je primérna délka anotace?
A) lstrana

B ) 2-5 fadek

C ) 20 fadek

Krok 10

Pfiklady anotaci:

1

V pfirucce podava autor navody a pokyny pro oSetfovani a Gdrzbu stroji na pfipravu
pldy, rozmetadel, secich a sazecich strojli Uvadi prehled technologickych zafizenich
urcenych k racionalizaci preventivni péCe o zemédélskou techniku

2.

Dvousvazkovy velky barevny atlas naSich kvétin pfinasi vybér asi 700 druhd

3

Monografie vénovana problému motivace ve vychovné vzdélavacim procesu Rozebira
jak obecné otazky strukturace obsahu vzdélani a organizace vyucovacich hodin, tak
individualné psychologicky pfistup k zakim

Krok 11

Referat (abstrakt) je stru¢né slovni vyjadfeni obsahu dokumentu, uvadéjici zakladni
Gdaje o pfedmétu, cili, metodach, vysledcich a zavérech popisované prace nebo
zakladni charakteristiky popisovaného predmétu

Krok 12

Co je to referat (abstrakt)?

A) znak systematického selekéniho jazyka nebo vyraz pfedmétového selekéniho jazyka

B ) strucné slovni vyjadfeni obsahu dokumentu, uvadéjici zakladni Gdaje o pfedmétu,
cili, metodach a zavérech prace

C ) informace o dokumentu
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Krok 13

Referat (abstrakt) byva zpracovan a vydan obvykle nezavisle na dokumentu, tj
publikovan v odbornych periodickych referatovych publikaci nebo mdzZe byt soucasti
automatizované bibliografické baze dat zaméfené na urcity védni obor. Rozsah referatu
je obvykle vétsi nez u anotace, mlZe to byt nékolik fadek az dvé strany. Vzdy ho
doprovazi bibliograficky zaznam.

Krok 14

Jaka je primérna délka referatu?
A ) nékolik fadek az 2 strany

B ) 2-5 fadek

C ) 10 radek

Krok 15

Posledni oblasti Gdaji katalogizaéniho zdznamu jsou sluzebni Gdaje

Sluzebni Gdaje slouzi pro vnitfni potfebu zpracovatelské organizace a uvadéji se podle
jejich potfeb

Krok 16
Obvykle se do sluzebnich Gdajd uvadi pfirlstkové ¢islo dokumentu, datum vytvoreni
zaznamu a Sifra zpracovatele zdznamu

Krok 17

Jsou sluzebni udaje povinnym (dajem katalogizacniho zdznamu9
A ) ano

B ) ne

C ) pouze ve vefejnych knihovnéach

Krok 18

Co se uvadi ve sluzebnich udajich9

A ) signatura nebo sigla

B ) zdaje dokument ur€en pouze k prezenénimu studiu
C ) pfirlistkové Cislo, datum a $ifra zpracovatele

Krok 19

V nasledujicich krocich si prohlédnete vzory katalogizaénich zaznam(. Na obrazovce
vzdy uvidite titulni stranku a tirdz dokumentu a pod nimi odpovidajici katalogizacm
zaznam.

Titulni stranka, cozZ je u knih hlavni pramen popisu, a tirdz, coz je obsahly pramen GdajQ
o knize, obsahuji nejddlezitéjsi informace o dokumentu, ale pro vytvoreni
katalogizacniho zdznamu nepostacuji. Je potfeba se s dokumentem seznamit zevrubné,
tj. projit vSechny prameny popisu a prolistovat cely dokument.

Nasledujici pfiklady tedy berte jako ukéazky pro zakladni orientaci pfi tvorbé
katalogiza¢niho zdznamu.
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Krok 20

EDICE VAHY SVAZEK 3

K A R L KARL
J A S P E R S JASPERS
Gdin
Otéazka viny ( Pfispévek Icnémocké atasce)

Z némeckého ongmAJn D» SchuMfrage

r PFispévek ) prébs Jifi Navratil Dosbv dr Ladislav
Kk némecké ofitzce Hejdanek. Grafickou Upravu navrhl Zde-
nek Siegler. Vydala Mlada fiotita jato
svou 5320. publikaci Odpovédni tedak-
totka Eva Formankovi Vytvarny jedok-
tor Bohuslav Hojy Technicka ledaktoika

Pr,aha Stanislava Lankova Vydani Il Praha
M 'aiggflm“ta 1591 Vytiskly Vychodogeské tiskrny

4,18 AA 4,71 VA. 98 stran
02/03 23-060-91
ISBN 8a2H-CG446

Titulni stranka TirSI

Jaspers, Karl F 3457

Otizka vmy (pfispévek k némecké otazce) t
Karl Jaspers ; z némeckého onmiélu prelozZil
JiFi Navratil doslov Ladislav HejdanfiTs. - 2.
vyd. - Praha ;Mlada fronta, 1990. - 92 s. -
(Véahy.sv. 3). - Ong.: Die SchuMfrage.

ISBN 80-204-0244-6

807/91 1818 BF

Krok 21

Masarykova univerzita v Brné Zéklady managementu

doc. dr. Jih Klestil
mg. Zdenka Pistélakova

ZAKLADY doc. mg. Ivan Véagner, CSc.

MANAGEMENTU

Vydala Masarykova umvemta
Jih Klestil v Brné roku 1997

v , Edice ucebnic PrF MU ¢ 180
Zdenka Pistélakova Technick4 redakce: Radka Vysko-

lvan Vagner gilova Saiba Microsoft Word for
Windows Tisk Vydavatelstvi MU,
Brno AA 5,30 VA 4,00 Naklad
140 vytisk(. Vydani prvni, 1997.
ISBN 80-21Q-1055-8
Brno 1997

Titulni stranka §|,F||,

Klestil, Jm
ZakMymanagementu/Jifi Klestil, Zdenka Pis-
télakava, lvan Végner -1 vyd -Brno Masary-
kova univerzita, 1997. - 127 s.:obr, tab - (Edi
ce ucebnic PrF MU ,sv. 180). Lit
WEEWMMEEm& ISBN 80-210-1655-8
ANNNNg 4T Tr97 23 /3B¥
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Krok 22

STATNI

VED E CKA
KNIH 0 VN A
vV OLOMOUCI
VROCE

1994

Titudn stranka

STATNI VEDECKA KNIHOVNA
VOLOMOUCI VROCE 1994

Sestavila PhDr Mane Néadvomi-
kov4,CSc. apracovnici knihovny

ISBN 8Q-7033-158-4

AN\

Statni védecka knihovna (Olomouc)

Statni védecka knihovna v Olomouci v roce
1994/ sestavila Marta Nadvomikova [et al.].
Olomouc :Statnivédecka knihovna, [1995],

57 s.
ISBN 80-7U53-1S84
196195

Krok 23

slovnik
latinskych
spisovateld

ODEON

TMni stranka

25/6 BF

SLOVNIK
LATINSKYCH SPISOVATELU

Zpracovali Jan Janousek, Eva Ku-
takova, Vaclav Marek, Dana Mar-
tinkova, Bohumila Mouchava, Jifi
Spévacek, Pavel Spunar, Eva Steh-
likova, Anezka Vidmanova.

Vydal Odeon, nakladatelstvi kras-
né literatury a uméni jako svou
4305. Publikaci v redakci krasné
literatury. Odpovédny redaktor Jifi
Pelan Praha 1984 Vytiskl TISK,
knizni vyroba, np Bmu, zavod 1
37,53 autorskych archd, 38,19 vy-
davatelskych archl. 5G5 22 S55.
Vydani prvni Naklad 7 000 vytis-
ki 01-102-84 12/14. Vaz 41 K&.

P504

Slovnik latinskych spisovatell. - 1. vyd.
Praha : Odeon, 1984 -718 s. tab.

971/34
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Vécny obsah lekce je vénovan zavérecnym informacim o katalogizaCnim zdznamu Jsou
uvedeny priklady obsahové charakteristiky, kterd mize byt soucasti katalogizatniho
zaznamu a informace pro vnitfni potfebu instituce, napf pfirlistkové ¢islo apod Tato
¢ast je pouze informativni, student nemusi zvladnout tvorbu téchto udajd, jen jim
v ramci zdznamu porozumét. Na zavér jsou uvedeny pFiklady kompletnich
katalogizacnich zaznam( zaroven s prameny popisu. Zvoleny jsou pfiklady pro zakladni
druhy zéhlavi v zdznamu, tj. zdznam pro osobni zahlavi (a tady je uveden pfiklad
autorstvi jednoho individualniho autora a dale pfiklad vicendsobného autorstvi),
korporativni zadhlavi a popis pod ndzvem dokumentu Zarovef jsou zvoleny dokumenty,
v jejichZ katalogizaénim zaznamu se objevuji rdizné varianty Gdaji v ramci jednotlivych
popisnych udaju.

Cilem Lekce 8 je podat souhrnnou informaci o katalogizacnim z&znamu a uvést na
pFikladech souvislosti, které nemohly byt prezentovany v pfedchozich lekcich.

Z vyvojového diagramu prlchodu lekci (obr & 30, s 89) vyplyva, Ze v lekci jsou
celkem 23 kroky, ztoho 10 krokl stextovym vykladem, 4 kroky sobrazovym
zpracovanim vykladu a 9 krokd s otazkou nabizejici tfi moZnosti odpovédi Kroky
s vypisovanou odpovédi nebyly pouzity. Vykladové kroky tentokrat zabiraji necelou
polovinu lekce, kroky s kontrolnimi otdzkami o malo vice neZz polovinu lekce. Obrazové
zpracovani vykladu bylo zafazeno na zavér lekce a obsahuje kroky s pfiklady hlavnich
pramenll pro popis dokumentu, tj titulni stranky a tirdZze, a ukéazky odpovidajicich

katalogizacnich zaznamd.
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Vécny obsah v8ech osmi vykladovych lekci zahrnuje vyklad katalogizaniho zaznamu
z rlznych aspektl Uvedena je funkce zaznamu, jeho celkové schéma a struktura
jednotlivych oblasti Dale jsou vylozena zakladni pravidla pro jednotlivé popisné Udaje,
pficemz je dodrzena pfiblizné stejna mira redukce obsahu téchto pravidel, jak jsou
uvadény v normach AACR2 ¢&i ISBD Ddaraz je kladen na pochopeni katalogizagnich
zdsad sméfujicich k identifikaci kazdého dokumentu a procvi€eni zakladnich
dovednosti, ziskanych studiem vyukového programu V zavéru posledni lekce je vyklad
doplnén komplexnim pohledem na katalogiza¢ni zdznam

Kvantifikace rozvrzeni krokd vyukovych lekci je nasledujici:

Vsechny vyukové lekce obsahuji 188 krokl, z toho 79 krokl svykladem latky (pomér
textového a obrazového zpracovani je 72:7), 109 krokid s opakovanim latky (pomér
otazek s nabidkou tfi moZnosti a Zdkem vypisované odpovédi je 84:25) Obrazkl vsak
bylo pfipraveno jeSté vice, protoZze kroky svypisovanou odpovédi jsou koncipovany
pfevazné jako doplnéni do schématu ¢Ci vytvofeni pFislusné bibliografické oblasti podle
ukazky pramene popisu, takZze vSech 25 Zakem vypisovanych odpovédi je na zakladé

obrazového zpracovani.

3.10 Opakovaci lekce

Podle zakladnich principl programovaného uceni byly do vyukového programu kromé
vykladovych lekci zafazeny také lekce urCené pouze k opakovani naucené latky
Obsahuji otdzky a ukoly. Kroky s otdzkami obsahuji vybér jedne spravné odpovédi ze
tfi moznosti a jedna se o stejné otazky, které byly pouzity ve vykladovych lekcich
Sleduje se tak princip zpeviovani naucené latky v paméti zaka. Dale byly vyuzZity kroky
se zadanim Ukolu. V pfipadé, Ze se jednd o nadzvy jednotlivych ¢asti katalogizacniho
zdznamu a jednotlivych oblasti bibliografického popisu, jsou kroky rovnéz stejné jako
ve vykladové lekci | v téchto krocich se jedna o zpeviiovani nauceneho V pripadech
zadaného Ukolu pro vytvofeni pfisluSného znéni oblasti bibliografického popisu pro
konkrétni dokumenty byly vytvofeny Ukoly nové. Obsahuji néktery z pramenl popisu,
tj. titulni stranku nebo tirdz, pfedkladanou v obrazové podobé. RozSifila se tak oblast

aplikace zakladnich katalogizacnich pravidel
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Prichod touto Gasti programu je mozny pouze kupfedu, nelze se vracet na pfedchozi
kroky. Program dava zakovi okamzité hodnoceni, zda odpovédél spravné i nikoli, a po
zodpovézeni posledni otazky také celkové hodnoceni, tj, kolik bodd z celkoveho podtu
dosahl

Opakovaci lekce se ve vyuce zafazuji po absolvovani vykladové lekce pro zpevnéni
nauceného. Také se zafazuji na zaCatek dalSi Casti vyu€ovani pro zopakovani a osvézeni
po prestavce v uceni. Vyuzit je mlize zZak také samostatné

Opakovani k lekci 1 obsahuje 11 krokl, ztoho 10 krokl svybérem jedne spravné
odpovédi ze tfi moznosti a 1 krok s vypisovanim spravné odpovédi Opakovani k lekci 2
obsahuje 20 krokd, z toho 15 krokl s vybérem jedné spravné odpovédi ze tfi moznosti a
5 krokll s vypisovanim spravné odpovédi podle obrazového zpracovani Opakovani
k lekci 3 obsahuje 11 krokd, z toho 3 kroky svybérem jedné spravné odpovédi ze t¥i
moznosti a 8 krok( svypisovanim spravné odpovédi do obrazového schématu
Opakovani k lekci 4 obsahuje 20 krok(, ztoho 18 krok( svybérem jedne spravné
odpoveédi ze tfi moZnosti a 2 kroky s vypisovanim spravné odpovédi podle obrazového
zpracovani Opakovani k lekci 5 obsahuje 23 kroky, z toho 21 krok s vybérem jedné
spravné odpovédi ze tfi mozZnosti a 2 kroky svypisovanim spravné odpovédi podle
obrazového zpracovani Opakovani k lekci 6 obsahuje 11 krok( a jedna se odpovéd
s vybérem jedné spravné odpovédi ze tfi moznosti Opakovani k lekci 7 obsahuje
12 krokl, z toho 9 krokl s vybérem jedné spravné odpovédi ze tfi moZnosti a 3 kroky
s vypisovanim spravné odpovédi podle obrazového zpracovani Opakovani k lekci 8
obsahuje 9 krokd a jedna se vzdy o otdzku svybérem jedné spravné odpovédi ze t¥i
moZznosti

Celkem obsahuji opakovaci lekce 117 krokd, z toho 96 krok( s vybérem jedné spravné
odpovédi ze tfi moZnosti a 21 krok s vypisovanim sprdvné odpovédi podle obrazového

zpracovani

3.11 PFiklady katalogizaénich zaznamu

Ve vyukovych lekcich jsou u jednotlivych katalogizanich pravidel kromé vykladu
daného pravidla uvadény priklady. Na zavér vyukového programu byly v posledni lekci
zatazeny pfiklady celych katalogizacnich zédznami Presto se jevilo, Ze je tato Cast

nedostateéné propracovana. Uvadéni celych katalogizaénich zdznam{ v ramci vyukové
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lekce neodpovidalo celkové koncepci programu, tj. pouZivat kratké texty se stru¢nym
uvedenim jednotlivych zasad. Katalogizacni zaznam je vysledkem komplexni €innosti a
vyZaduje dostate€ny komentar, pokud ho mé& adept katalogizace pochopit v Gplnosti
Problém mohl byt FeSen samostatnou casti, kterd by doplhovala vykladové a opakovaci
lekce, a byla relativné nezavisla. A tak byly do programu zafazeny pfiklady
katalogizaénich zaznam.
Byly vypracovany Kkatalogizaéni zaznamy konkrétnich dokumentl pro uplatnéni
zékladnich katalogizacnich pravidel. Sled jejich uvedeni byl zvolen podle posloupnosti
probirani ve vykladovych lekcich, tj. nejdfive pfiklady pro tvorbu zahlavi, néasledovaly
pfiklady pro Udaje o nazvu a odpovédnosti atd Vybran byl vzdy dokument, ktery hlavni
charakteristikou odpovidal, a hlavni zdsada byla pojmenovéana jako rozliSovaci hledisko.
V zéznamu bylo Sipkami vyznafeno, o kterou Cast zaznamu se jedna, a pfislusné
pravidlo jeSté slovné vyjadfeno
Prvni skupina pfikladi je vénovana volbé hlavniho selekéniho Udaje, tj zahlavi
Obsahuje tyto pfiklady:

1 Plvodni dilo jednoho autora

Komer, Vladimir B 159

Smrt svatého Vojtécha / Vladimir Korner;
ilustrovala Bohunka Waageova. - 1. vyd.
Praha : Akropolis, 1993. - 182 s.

ISBN 80-85770-00-8

158/93 28/2 Br

V zéhlavi je uvedeno jméno autora v invertovaném tvaru, v Gdajich
0 odpovédnosti v pfirozeném slovosledu bez uvedeni ¢innosti
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2, PuUvodni dilo dvou autord

A J789
Havranek, Bohuslav n
Strucrui«dtivnice ¢eskd / Bohuslav Havranek,
Alois Jedli¢ka. - 18. vyd. - Praha : Statni peda-
gogické nakladatelstvi, 1984. - 223 s.
(Pomocné knihy pro zaky zdkladnich 3kol)

369/85 1/3 BF

V zéahlavi je uvedeno pouze jméno prvniho autora, v Gdajich o odpovédnosti jsou
uvedena jména obou autord v tom pofadi, jak byla uvedena na titulni strance

3. Plvodni dilo tfi autord

DN 781
Havel, Josef *

Svét V|Jskfftuice : (ojttuzeich) / Josef Havel,
Jan KovéfFik, Michal Novotny ; ilustroval Pa-
vel Kubant; fotografie Petr Skopec... [et al.].
1. vyd. - Praha : Albatros, 1986. - 166 s.,
barev. fot. pni., front. - (Objektiv)

1147/86 20/12 B¥
V zahlavi je uvedeno pouze jméno prvniho autora, v Gdajich o odpovédnosti
jsou uvedena jména vsech tfi autorl v tom poradi, jak byla uvedena na titulni

strance.

4 POvodni dilo vice nez tfi autorl

F7894

Mechanika.*- 1. vyd. - Praha : Academia, 1988.
476 s. : obr. - Lit., véc. rejstFik

4789/88 24/88 BF

V dokumentu byli uvedeni vice neZ tfi autofi. Nevytvari se zahlavi, zdznam bude
do katalogu zaloZen pod nazvem Udaje o odpovédnosti se také neuvadgji
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5. Prelozené dilo zahrani¢niho autora

Lewis, C. S. y/AS. N568
ZaskocCen r~raosti: podoba dFivéjSiho zivota /
C. S. Lerwis ; z anglického originalu prelozila
Jana Soprovad a Helena Webrova. - 1.vyd. -

Praha : Ceska kfestanska akademie, 1994.

158 s. - Qrig.: Surprised by joy.

ISBN 80-85795-07-8

1278/94 11/10 Br

V (dajich o odpovédnosti je za jménem pfimého autora po stfedniku uvedeno
jméno prekladatele s uvedenim Cinnosti a jazyka originalu.

6 Prelozené dilo zahrani¢ni autorky

Kaufinan, Sue 4 » 65661
Denik americké manzelky / Sue Kaufinanova ;
z anglického originalu prelozil Tomas Korbaf.
2. vyd. - Praha : Odeon, 1982. - 2D9 s. - (Klub
¢tenarl ; sv. 482). - Orig.: Diaiy ofa mad hou-
sewife

11/83 6/1 BF

V zéhlavi je jméno zahrani¢ni autorky uvedeno v unifikovaném tvaru (bez
koncovky -ova), v Gdajich o odpovédnosti je jeji jméno uvedeno tak, jak bylo
uvedeno na titulni strance.

7 Dilo s uvedenim jména plivodce v nazvu dokumentu

B 4982
Macek, Antonin®

Vybor z dila Antonina Macka / Antonin Macek
; usporadal Josef Hora ; portrétni studie Al-
fred Justitz. - [Praha] : DruZstevni'préace, 1932.
170s. - (Generace ; sv. 8)

224/65 18/10 Br

V pfipadé vyborl z dila se ¢asto objevuje jméno pfimého autora v nazvu
dokumentu Jeho jméno je tfeba uvést v zéhlavi i v Udajich o odpovédnosti.
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8. Plvodni dilo korporativniho autora

K458
Slovenska pedagogicka kniznica (Bratislava)
40 rokov Slovenskej pedagogickej kniznice /
Slovenska pedagogicka kniznica. - Bratislava

: Ustav informécii a progn6z $kolstva, 1996. -
65 s.

145/96 21/3 BY

V zahlavi je uveden nazev korporace v pfirozeném slovosledu, za nim je
v kulatych zavorkach uvedeno sidlo korporace

9. Kniha bez uvedeni autora (anonymni dilo)

S — P 789
Smich a pla¢ stfedovéku / vybér a usporadani
textl, predmluva a komenta¥ Pavel Spunar ;
verSe prelozila Dana Svobodova. - 1. vyd. -
Praha : Odeon, 1987. - 269 s., 22 barev. pni. -
(Ziva dila minulosti; sv. 105)

358/89 10/3 BF

Jednda se o anonymni dilo, v knize nebyl uveden pfimy autor V tomto pfipadé
se zahlavi nevytvari, zdznam se v katalogu zafadi pod nazvem

10. Dilo uvadéné pod unifikovanym nazvem

Bible N1
Pismo svaté Starého a Nového zakona : eku-
menicky pFeklad. - [Praha] : UstFedni cirkev-
ni nakladatelstvi, 1989. - (583, 28(5 s. : map.

100/90 11/3 BF
V zéhlavi je uveden unifikovany nézev, tj nejpouzivanéjsi nazev pro dane dilo

Pouziva se v téch pfipadech, kdy dokument je vydavan pod rlznymi variantami
nazvu.

95



Dal$i skupina pfikladd je vénovana Gdajim o nazvu a odpovédnosti a obsahuje tyto
pFiklady:

11 Dilo se dvéma podnazvy

\

1Spevacek, Jiti /1 Y\ D458

Véaclav IV. : 1361-1419 : k pfedpokladim
husitské revoluce / Jifi Spévacek. - 1. vyd,

Pyraha : Svoboda, 1980. - 773 s., 152 fot. -
(Clenska kniznice)

125/87 19/1 BF¥

V Udajich o nazvu jsou uvedeny za nazvem dva podnézvy v tom porfadi, v jakém
byly uvedeny na titulni strance. Podnéazev od nadzvu ajednotlivé podnazvy se
oddéluji dvojteckou.

12. Kniha s uvedenim sestavovatele

B 2258
P¥islovi nikoho npumbiji: (100 ilustrovanych
prislovi v CeStjite, francouzsting, Spanélstiné
a latiné) / usporadal Milo$ Stejskal; ilustro-
val Miroslav Barték... [etal.]. - 1. vyd.-Pra-
ha : Lidové nakladatelstvi, 1987. - 125 s.

1236/87 24/12 BF

U vyborl a antologii byva uvadén sestavovatel. Jeho jméno se uvadi v Gdajich
0 odpoveédnosti s charakteristikou ¢innosti

13. Kniha s vicenasobnou ¢innosti nepfimého autora

nNT B 789
Ceska poeZie jiVacatého |toleti / verse vybral,
svazek usp”fadal, predinluvu a poznamky na
psal Milan Blahynka. - 1. vyd. - Praha : Cesko-
slovensky spisovatel, 1980. - 633 s. - (Klub
pratel poezie. Vybérova rada)

789/80 1/10 BF

Autor se podilel na vzniku dokumentu nékolika rlznymi ¢innostmi. V udajich
0 odpovédnosti se uvadéji vSechny ajednotlivé ¢innosti se oddéluji ¢arkou
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14 Kniha s uvedenim pFekladatele

Kaufinan, S u e » » 85661

Denik aijprické manzelky / Sue Kaufmanova ;
z anglického originalu prelozil Tom4&s Xorbar.
2.vyd. - Praha : Odeon, 1982. - 269 s. - (Klub
¢tenard ; sv. 482). - Orig.: Diary ofa mad hou-
sewife

11/83 6/1 BY

Jméno prekladatele se uvadi v Udajich o odpovédnosti s uvedenim ¢innosti
ajazyka origindalu.

15 Kniha s uvedenim vice nez t¥i pfekladatell

Shakespeare, WillianvA\ B 1589

Sonety / William SJidkespeare.; z anglictiny

preloZil Bretislav Hodek...[et al.] ; ilustrace
Aubraey Beardsley ; doslov Jarmila Urban-
kova. - Praha : Ceskoslovensky spisovatel,
1976. - 171 s. - (Klub pFatel poezie. Vybérova
fada)

987/76 18/10 B¥

Na pFekladu (nebo jine Cinnosti) se podileli vice neZ tfi autofi. V Gdajich
0 odpovédnosti se uvede pouze prvni z nich a zkratka ,.et al “ v hranatych
zavorkach.

16. Kniha s uvedenim ilustratora

) . B 159
Koérner, Vis

Smrt sv’eho Vorjte*ha / Vladimir Korner ;
ilustrovala Bohunka Waageova. - 1. vyd.
Praha : Akropolis, 1993. - 182 s.

ISBN 80-85770-00-8

158/93 28/2 BF

Jméno ilustratora se uvadi v Gdajich o odpovédnosti s uvedenim €innosti
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17 Kniha s uvedenim autora doslovu

/ B 5891
Hrubin, Frantisek /

Nefritova flétna : prekjaay starych cinskych
basnikl t FrantisekHrubin ; uspofadal, k vy-
dani pfipravil a edi¢ni poznamku napsal Jan
Zabrana ; doslovZlata Cerna. - 1. vyd. - Praha
: Mladéa fronta, 1978. - 134 s. - (Kvéty poezie ;
sv. 130)

111/79 21/3 B¥

Jméno autora doslovu (Ci pfedmluvy) se uvadi v (dajich o odpovédnosti
s uvedenim cinnosti.

Priklad k oblasti (daji o vydani:

18. Kniha bez uvedeni vydani

Shakespeare, B 1589

Sonety / WiUitiin Shakespeare ; z anglictiny

prelozil Bpétislav Hodek...[et al.] ; ilustrace
Aubrae/ceardsley ; doslov Jarmila Urbéan-
kova. - Praha : Ceskoslovensky spisovatel,

1976. - 171 s. - (Klub pFatel poezie. Vybérova
fada)

987/76 18/10 BF

V knize nebylo uvedeno pofadi a druh vydani Udaje o vydani se neuvadéji a
nijak se nenaznacuje, Ze je Udaj vynechan.

Priklady k oblasti nakladatelskych Gdajd:

19 Kniha bez uvedeni mista vydani

Pismo sva'g}é Starého g!Nového zakona : eku-
menicky pFeklad. - [Praha] : UstFedni cirkev-
ni nakladatelstvi, 1989. - (383, 285 s. : map.

100/90 11/3 BF
V knize nebylo uvedeno misto vydani Za misto vydani se povazuje sidlo

nakladatelstvi. V nakladatelskych Gdajich se takto zjisténé misto vydani uvadi
v hranatych zavorkach
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20. Kniha bez uvedeni nakladatelstvi

o P 255
MarekyA. M.

PsypKologie / A. M. Marek. - Olomouc
[s. n.], 1992. - 557 s. - Lit. 156. - Véc.
rejstrik

21/93 10/1 B¥

V knize nebyl uveden nazev nakladatelstvi a nebylo mozné ho zjistit v jinych
pramenech V nakladatelskych udajich se uvadi zkratka ,s n" v hranatych
zavorkach

21 Kniha bez uvedeni mista vydani i ndzvu nakladatele

J N 123
Maritain, Jacques
Dvé studie o Tomasi ’V\ksyuiském / Jacques
Maritain ; z francgxoA iiiy pFelozil O. A. Ti-
chy. - 1. vyd. - [S. 1 :s.n], 1990. -84 s. -
PFetiSténo z: Vybrané stati filosofické, Kun-
ciF, 1931

1789/90 20/12 BF

V knize nebylo uvedeno ani misto vydani ani nazev nakladatelstvi a nebylo
mozné je zjistit v jinych pramenech. V nakladatelskych Udajich se uvadi vyraz
[S1:sn]

22 Kniha bez uvedeni roku vydani

Lewis, C. S. / D894

Lev, ¢arodéjnice” skfin/ C. S. Lewis ; z ang-
lického originalu prelozila Renata Ferstova ;
ilustrovalajienata Fucikova. - Praha : Orbis
pictus, [1991J. - 139 s. - (Letopisy Namie ;
sv. 1). - Orig.: The hon, the witch and the
wardrobe.

ISBN 80-85240-04-1

1171/91 1/7 BF

V knize nebyl uveden rok vydani a nebylo mozné ho zjistit v jinych pramenech.
V nakladatelskych Gdajich se uvede odhad roku vydani v hranatych zavorkach.
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Pfiklady pro oblast fyzického popisu:

23. Kniha s dvojim strdnkovanim

Bible N1

Pismo svaté Starého aNovéhqgzakona : eku-
menicky pFeklad. - [Praha]® UstFedni cirkev-
ni nakladatelstvi, 1989. - <583, 286 s. : map.

100/90 11/3 B¥

V knize bylo dvoji strankovani V udajich fyzického popisu se uvadgji Cisla
poslednich stranek jednotlivych ¢asti oddélena ¢arkou Zkratka ,s.“ se uvadi za
poslednim ¢islem

24. Kniha s Cislovanou pFilohou

\ P 789
Smich a pla¢ stfedovéku / vybér a usporadani
textll, pfedmluva a komentafr Pavel Spunar ;
verSe prelozila Dana Svobodova. -'SL vyd. -
Praha : Odeon, 1987. - 2D9 s., 22 barev. pni. -
(Ziva dila minulosti; sv. 105)

358/89 10/3 BF

Cislovana pfiloha (tj. ilustrace nezahrnuté ve strankovani) se uvadi v Gdajich
fyzického popisu po Carce za poCtem stran. Uvadi se posledni Cislo pFilohy a jeji
charakter

25. Kniha s obrazky v textu

/ F7894

Mechanik”- 1. vyd. - Praha : Academia, 1988.
476 s.: obr. - Lit., véc. rejstFik

4789/88 24/88 BF

V knize v ramci strankovaného textu byly obsazeny obrazky Uvadeéji se
v Udajich fyzického popisu po znaménku ,, : “ za poctem stran, resp. pfiloh
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26. Kniha s pfilohou a vybavenim v textu

. . D 7891
Zamarovsky, Vojtech

Bohové a hrdinové antickych baji / Vojtéch
Zamarovsky. - 3. vyd. - Praha : Mlada fronta,
1987. - 478 s., barev. fot. : ¢b. obr. - (M3j
sv. 394)

1258/87 1257/87

V udajich fyzického popisu je za poCtem stran po Carce uvedena pfiloha a za ni
po dvojte€ce vyobrazeni v textu

27. Kniha s doprovodnym materialem

Baudelaire, Charles B782

Vino samotarovo / Charles Baudelaire ; vy-
bral, uspofadal a avodni esej napsal Karel Li-
vansky ; z francouzskych originalu prelozil
Karel Capek...[et al.]. - 1. vyd. - Praha : Ces-
koslovensky spisovatel, 1979. - 131 s. : obr™+
1 gramofonova deska i—

276/80 22/2 BF

Poslednim uvadénym udajem v Udajich fyzického popisu je po znaménku ,, + “
doprovodny material, tj. pfiloha volné vioZzena v knize Uvadi se pocet a
charakteristika

Pfiklady pro oblast Gdajl o edici:

28. Kniha vydana v neCislované edici

J 789
Havranek, Bohuslav y

Stru€nd mluvnice ¢eskd'/ Bohuslav Havranek,
Alois Jedli¢ka. - 18/iyd. - Praha : Statni peda-
gogické nakladatelstvi, 1984. - 223 s.
(Pomocné knihy”pro zaky zdkladnich Skol)

369/85 1/3 BF

Kniha byla vydand v ne€islované edici. V Udajich o edici se uvede nazev edice
Nijak se nenaznacuje, Ze neni uvedeno ¢islo svazku
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29. Kniha vydana v Cislované edici

Kaufrnan, Sue B 5661
Denik americké elky / Sueliayfmanova ;
z anglického o uprelozil TomasKrejcbar.

2. vyd. - Prah&: Odeon, 1982. - 269 s. - (Klub
ctendru sv. 482). - Orig.: Diary ofa mad hou-
sewife

11/83 6/1 Br

Kniha byla vydana v Cislované edici. V Udajich o edici se uvede nazev edice a za
stfednikem se uvede arabskymi Cislicemi ¢islo svazku.

PFiklad pro oblast idajd poznamky:

30 Prfelozené dilo s uvedenim originalniho nazvu

Lewis, C. S. N568
ZaskocCen radosti: podoba”Fivéjsiho Zivota /
C. S. Lewis ; z anglického originalu preloZila
Jana Soprova a Helpiia Webrova. - l.vyd. -
Praha : Ceska kip~tanska akademie, 1994.

158 s. - Orig.: Surprised by joy.

ISBN 80-85795-07-8

1278/94 11/10 BF

U preloZenych dél se v tdajich pozndmky uvadi za oznacenim ,,Orig.:" nazev
originalu.

Pfiklady pro oblast daji o standardnim Cisle a dostupnosti:

31. Kniha bez uvedeni ISBN

B 2258
PF¥islovi nikoho neumori : (100 ilustrovanych
pFislovi v ¢estingé, francouzsting, Spanélstiné
a lating) / usporadal Milo§ Stejskal; ilustro-
val Miroslav Bartak... [etal.]. - l.vyd.-Pra-
ha : Lidové nakladatelstvi, 1987. - 125 s.

1236/87 24/12 B¥

V knize neni uvedeno ISBN Udaje o standardnim &isle se vynechaji a vynechani
se nijak nenaznacuje Zaznam konéi predchazejici oblasti Gdajd
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32. Kniha s uvedenim ISBN

Korner, Viadimirw

Smrt svatého”Vojtécha / Vladimir Koérner ;
ilustrovala™Bohunka Waageova. - 1. vyd.
Praha : Akropolis, 1993. - 182 s.

ISBN 80-85770-00-8

158/93 28/2 Br

V Udajich o standardnim Cisle se uvadi zkratka ISBN a pfislusné desetimistne
¢islo.

33. Kniha se dvéma ISBN

Rojas, Héctor F.

Fascinujici svét origami zviratek / Héctor F.
Rojas ; znémeckého originalu prelozila Ale-
na Subrtova. - Praha : Ikar, 1995. -160 s . : fot.
Vyd. ve spolupraci s Kniznim klubem.

ISBN80-85944-24-3 (Ikar). - ISBN80-7176-228 8
(Knizni klub)

2247/95 17/11 BF

V knize byla uvedena dvé ISBN, protoZe byla vydana ve spolupraci dvou
nakladatelstvi. V Udajich o standardnim Cisle se uvedou obé ISBN s uvedenim
nazvu prislusného nakladatelstvi.
Pro priklady bylo vytvofeno celkem 33 poloZzek V nékolika pfipadech (celkem se jedna
0 7 zéznaml) byl pouzit tyZ zaznam pro demonstraci rlznych zésad Hlavni pfinos
zaznamid je vtom, Ze je uveden cely zaznam realného dokumentu Podle toho se
proménuje zastoupeni jednotlivych oblasti popisnych Gdaji a zplsob jejich zdznamu
Studenti tak lépe pochopi, Ze katalogizace jako odborna €innost je narona pfedevsim
na to, Ze katalogizator musi byt schopen rozpoznat danou vlastnost dokumentu
a rozhodnout, jakym zplsobem ji ma zachytit v katalogizatnim zaznamu
Prezentované katalogizacni pravidlo je vZdy stru¢né slovné formulovano, pfiemz je
dodrZzovan odborny styl Na rozdil od vykladovych lekci, ktere jsou stylem poplatné

uCebnicim, maji pfiklady charakter skute¢nych katalogizacnich pravidel
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3.12 Shrnuti

Katalogizace je €innost, kterd vyZaduje komplexni a systematicky pfistup a soucasné je
to ¢innost naro€na na presnost uvadéni jednotlivych Gdaji do katalogizaéniho zdznamu

Vyukovy program KAT svoji strukturou dodrZuje logickou posloupnost jednotlivych
Casti katalogizacniho zdznamu a jejich postupné probirani a procvicovani napomaha
utvafeni systematického pfistupu zakd ke katalogizaci | z hlediska uplatiovani
pfesnosti nuti vyukovy program Zaky k osvojeni si tohoto pfistupu V kontrolnich
otazkdch s vybérem tfi moznosti jsou uvedeny varianty odpovédi, ktere se lisi nejen
vécnym ohbsahem, ale také pfesnou formulaci vykladaného pravidla. V Gkolech, kde je
tfeba vypsat spravnou odpovéd, je nutna naprostd presnost - jakdkoli chyba (nejen
vécna, ale itiskovd) znamend, Ze se zak musi vratit a napsat odpovéd spravné

A koneCné katalogizace je Cinnost komplexni, vyzadujici pomérné znacné vSeobecné
znalosti v oblasti typologie dokumentl a kultury uvadéni informaci v dokumentech
V tomto ohledu nem(ize program nahradit tradi¢ni prednasku, kde Ize studenty seznamit
s rlznymi pfiklady a souvislostmi. Nicméné uvedeni pomérné velkého poctu pfikladd
muze byt pfemyslivym studentlim i v tomto ohledu ndpomocné

Pfedkladany program pro vyuku Kkatalogizace KAT lze kvantifikovat nasledovné:
program obsahuje celkem 8 vykladovych lekci, 8 opakovacich lekci a 33 prikladl
katalogizacnich zaznamid V lekcich je celkem 305 krokd, ztoho 79 krokid vykladu,
z toho 72 krokl se slovnim vykladem a 7 svykladem formou obrazku nebo schématu,
226 krok{ s kontrolou nauc¢eného, z toho 180 otazek s vybérem spravné odpovédi ze tfi
moznosti a 46 Ukoll svypisovanim spravného znéni odpovédi. Tyto Ukoly jsou
zpracovany formou obrazku nebo schématu Priklady katalogizaénich zaznam(
predstavuji celkem 33 vzorovych katalogizaénich zaznam( s pfesné formulovanym
katalogiza€nim pravidlem.

Pomér vykladu a kontroly nau€eného je tedy pfiblizné 1:2, coZ znamend, Ze 74k bé&hem
u€eni musi reagovat aktivni odpovédi. Pouziti slovniho vyjadfeni ve vykladu ¢i otazce
a obrazového zpracovani ve vykladu ¢i Ukolu je 1.6, coZz podporuje komplexni
pochopeni procesu katalogizace A navic je samostatné uvedeno 33 prikladl
katalogizaénich zaznamd, které se uplatni jako vzor zejména v poCatku samostatné

tvorby katalogiza¢nich zdznamd.
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4 Vyuka s KATem

Program KAT byl vytvofen s cilem umoznit rychlé nasazeni praktické Casti vyuky
identifikaCniho popisu Jmennad katalogizace jako komplexni ¢innost predpoklada
obsazné sezndmeni s pravidly a ustanovenimi. Program umoZfiuje rychle si osvojit
zakladni zasady vypracovani konkrétni ¢asti katalogizaGniho zdznamu a ihned navazat
praktickym vytvafenim jednoduchych zaznam( Proto se studenti setkavaji s timto

programem hned v Gvodni hodiné cviceni.

4.1 Prvni verze

Prvni verze programu byla vyzkouSena a postupné do vyuky nasazena v roce 1994

Jednalo se o program pro studenty Stfedni Skoly knihovnickych a informacnich sluzeb
v Praze. Vyuka byla realizovana v u€ebnich hodinach s délkou 45 minut a to pro druhy
roénik studia, tedy studenty ve véku 15-16 let. Tento program byl pfizplisoben uvedené
vékové kategorii a sazel na hravost a novost metody. Oproti v soucasnosti pouzivanému

programu byl tento kratSi a jednodussi Obsahoval 8 vykladovych lekci o délce 25, 19,
16, 32, 27, 13, 16 a 21 krokd a 8 opakovacich lekci o délce 10, 14, 10, 17, 20, 10, 11 a 8
krokd. Program byl vytvofen v programovacim jazyce Pascal, ucebni latka byla
predkladana témér vyhradné formou textu, ktery byl doplnén jen zakladnimi schématy
katalogiza€niho zdznamu Rovnéz vyhodnoceni odpovédi studenta bylo slovni a to
v samostatném kroku, protoze v DOSovském prostfedi se pracovalo vyhradné
s klavesnici. Kromé toho byly vyuzity zvukové signaly, které naznacovaly U(spésnost
Zéka V rezimu kontrolnich otdzek byl po odeslani odpovédi aktivovan zvukovy signél a
to odlisSny pro spravnou a chybnou odpovéd a vesela fanfara oznamovala stoprocentni
UspéSnost v celé opakovaci lekci. Vyukovy program se tim pfipodobioval tehdy
oblibenym pocitaovym hrdm Uziti zvuku se vSak neosvédCilo. Pokud v hodiné
pracovala skupina studentll, zvuky od sousednich pod¢itacl ruSily a ztracela se take
jejich informacni hodnota. Proto v dalSi verzi zvuky nebyly pouZzity

V roce 1994 ovSem nebylo bézné ve vyuce pouzivat vyukovy program a studenti pfijali

tuto moznost jako vyrazné oZiveni. Jejich zaujeti a téméf détska hravost byla signalem,

Ze tato metoda je pro vyuku perspektivni Prvni nasazeni programu ve vyuce bylo

zku$ebni, podle zkusenosti a pfipominek studentd byl program postupné dopracovavan
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a koneCna verze byla dohotovena v roce 1996. Kromé vyuky na Stfedni Skole
knihovnickych a informacnich sluzeb byla tato verze pouzivana i pro vyuku na Vyssi
Skole informalnich sluzeb (pozdéji se nadzev zménil na Vys8i odborna Skola
informacnich sluZzeb), kde se jednalo o studium pomaturitni a studenti byli o néco starsi
(18-19 let) Dal8imi uZivateli programu byli (cCastnici rekvalifikatniho kurzu
pofadaného v Narodni knihovné Ceské republiky. V tomto pfipadé byli uZivatelé
dospéli, ale i pro né byl program vitanou zménou ve vyuce Program byl pFistupny pro
studenty v ramci Skolni pocitaCové sité, a to jak v uCebné, tak v informacnim stfedisku
Skoly, aby mohli studenti program pouZivat i mimo vyuku

Zkusenosti s programem vedly k tomu, Ze byl zpfistupnén i Sirsi knihovnické vefejnosti
- byl poskytnut do studovny knihovnické literatury v Narodni knihovné Ceské
republikyl a na pozadani rozesilan zajemctm, ktefi si o néj na zakladé uvefejnéného
¢lanku autorky napsali :

Hovofime o dobé relativné nedavné, ale proména v Ceskych 3kolach a knihovnach byla
velkd a rychla. JeSté pfed 10 lety pfichazeli studenti na stfedni a vysSi Skolu témér bez
zkuSenosti prace s poCitacem a nebylo obvyklé, aby méli poc€itac k dispozici také doma.
Vyukovy program kromé své vécné stranky pomahal zvladnout néstrahy prace

s poCitatem

4.2 Verze pro Windows

S opusténim operacniho systému DOS a nasazenim prostfedi Windows zaCala byt prace
stouto verzi vyukového programu KAT pocitovdna jako nevyhovujici. Tempo
prichodu programem bylo vnimano jako pomalé a v obdobnych programech se bézné
zaCal pouzivat i jiny zplsob zéaznamu informace neZz jen textovy Proto byla
vypracovdna nova verze, plné vyuZivajici nové moZnosti Kromé textoveho vykladu
bylo pouZito také obrazové zpracované informace a to jak pro vyklad, tak pro
opakovani. Prlchod lekcemi se zrychlil, ozndmeni o Gspé$Sném postupu ¢i vraceni bylo
nastaveno jako automaticka hlaSka bez nutné odezvy ze strany uciciho se. Rovnéz
obsluha programu doznala zmén. Kromé postupného prlichodu lekcemi byl umoznén

také navrat k predchazejicimu vykladu a opusSténi lekce, a to jak v lekci vykladové tak

1BURILOVA. Marcela. Kat - uéebni program pro katalogizaci [po¢itagovy soubor], 1 vyd Praha :
Vy3$si odborna Skola informacnich sluzeb. 1996. 1 CD-ROM ; 12 cm

BURILOVA. Marcela KAT - vyukovy program pro katalogizaci | ISSN 0862-9382 Ro¢ 38 (1996).
€. 2's. 38-40. 45.
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opakovaci. Soucasna generace studentl je uz zvykla pocita¢ bézné pouzivat, bylo proto
tfeba prizplsobit program béznym aplikaénim programdm. Studenti se pfi praci
nezdrzuji proéitdnim navodd a pracuji s programy intuitivné. Nova verze programu
tomu byla prizpldsobena

Vlastni program byl pFipraven v Delphi, pouZit byl databdzovy program Topaz

Program je pfistupny v ramci Skolni pocitaCové sité a dale je k dispozici pro stazeni
zosobni stranky autorky.l Kazdy student, ale i jiny zajemce tak ma moZnost

s programem volné pracovat i mimo vyuku.

4.3 Metodika pouzivani

Vyukovy program KAT je v soucasné dobé pouzivan pro vyuku na Vyssi odborné Skole
informagnich sluZzeb a pro vyuku v bakalafském studiu Ustavu informacnich studif
a knihovnictvi Filozofické fakulty Univerzity Karlovy V prvnim pfipadé se jedna
0 pfedmét Informacni fondy | vyuCovany v 2 rocniku, v druhém pfipadé o pfedmét
Identifikacni popis vyucovany v 1 ro¢niku Studenti obou Skol jsou pfFiblizné stejneho
véku, tj. 19-20 let, pfipadné o malo starSi. Délka cviCeni je v obou pfipadech 90 minut,
tj. 2 vyu€ovaci hodiny.

Program je zafazen do vyuky hned na Uvodni hodiné cvi¢eni Studenti jsou sezndmeni
s principem programovaného uceni, dale se strukturou programu, prichodem programu
a zplsoby odpovédi v kontrolnich krocich Délka semestru na Vys$si odborné S$kole
informagnich sluzeb je 16 tydnd, na Ustavu informacnich studii a knihovnictvi
14-15 tydnl Z toho vyplyva, Ze pro studenty Vys$si odborné skole informacnich sluzeb
je mozné postupovat volnéjSim tempem (a také to vyZzaduje droven jejich schopnosti
a dovednosti), zatimco pro studenty Ustavu informacnich studii a knihovnictvi je postup
rychlejsi. V prvnim pfipadé za dvouhodinové cvi€eni studenti projdou vZdy dvéma
lekcemi, vcetné opakovani a pfikladld k danym lekcim Absolvovani celeho programu
jsou tedy vénovéana celkem 4 dvouhodinova cvifeni. V pfipadé vyuky na Ustavu
informacnich studii a knihovnictvi je moZné postupovat rychleji, a programu jsou
vénovana celkem 3 dvouhodinovéa cviceni, pficemz v 1 a 2. hodiné studenti absolvuji

vzdy 3 lekce véetné opakovani a prikladi a ve 3 hodiné 2 lekce vietné opakovani

a prikladd

1BURILOVA. Marcela. Katpro Windows - ugebni program pro katalogizaci |elektronicky zdroj |
2. preprac. vwvd Praha :Vys$si odborna Skola informacnich sluzeb. 1998
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Kazdy student prochézi programem vlastnim tempem a po absolvovani pfedepsané Casti
je hned zafazeno praktické procviCeni probrané €asti zaznamu Studenti vypracovavaji
katalogizacni zdznamy pro vybrané dokumenty z cviéného fondu

Jak bylo uvedeno, Casova naroCnost se pro oba typy studia liSi a je tfeba tomu
pfizplsobit pribéh vyuc€ovaci hodiny Studentim Vys$si odborné skoly informacnich
sluzeb zabere pfiblizné 10 minut Gvod a seznameni se s programem. K prichodu lekci 1
véetné opakovani potfebuji v priméru 25 minut a k prichodu lekci 2 véetné opakovani
v priméru 30 minut. Dal$ich 10 minut zabere prostudovani pfikladd a zbyvajici ¢as,
tj. 15 minut je vénovan praktickému cvieni, coZz v pfipadé lekce 1 a 2 je tvorba
jmenného zahlavi pro katalogizacni zdznam Nasledujici cvi€eni za€ind opakovanim
k lekci 1 a 2, coz zabere pfiblizné 10-15 minut, prdchod lekci 3 vcetné opakovani
a pfikladG 25 minut a prdchod lekci 4 véetné opakovani a prikladd také 25 minut Ve
druhem cviceni tedy zbyva na tvorbu pFislusné Casti katalogizaéniho zaznamu (zahlavi
a Udaje o ndzvu a odpovédnosti) 25-30 minut Nasledujici cvi€eni za€ina opakovanim
k lekcim 1, 2, 3 a 4, coz zabere pfiblizné 20-25 minut, prichod lekci 5 véetné opakovani
a prikladd pFiblizné 30 minut a prdchod lekci 6 véetné opakovani a prikladd 15 minut
Na praktickou tvorbu katalogizatniho zadznamu (od jmenného zahlavi az po Udaje
fyzického popisu vcetné) zbyva 25-30 minut Posledni cvieni vénované vyukovému
programu zacind opakovanim k lekci 3, 4, 5 a 6 s €asovou narocnosti asi 20-25 minut,
prichod lekci 7 véetné opakovani a prikladl zabere pfiblizné 15 minut a prichod lekci
8 vietné opakovani a prikladd také priblizné 15 minut. Na praktickou tvorbu ted uZ
kompletniho katalogizacniho zaznamu zbyvéa 40-45 minut

Studentlim Ustavu informacnich studii a knihovnictvi zabere pfiblizné 10 minut Gvod a
seznameni se s programem. K prichodu lekci 1 véetné opakovani potfebuji v priméru
15 minut, k prGchodu lekci 2 vcetné opakovani v priméru 20 minut, prGchod lekci 3
véetné opakovani 20 minut Dal$ich 10 minut zabere prostudovani pfikladl a zbyvajici
Cas, tj 15 minut je vénovan praktickému cviceni, coz v pfipadé lekce 1, 2 a 3 je tvorba
jmenného zéhlavi pro katalogizatni zaznam Nasledujici cvi€eni za€ina opakovanim
k lekci 1, 2 a 3, coz zabere pfiblizné 15 minut, prlchod lekci 4 vcetné opakovani a
pfikladd 15-20 minut, prichod lekci 5 véetné opakovani a pFikladd priblizné 20 minut a
prichod lekci 6 vcéetné opakovani a pfikladd 10 minut Na praktickou tvorbu
katalogizacniho zdznamu (od jmenného zéhlavi aZz po Udaje fyzického popisu vcetné)

zbyvad 30-35 minut. Posledni cviCeni vénované vyukovému programu zacina
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opakovanim k lekci 4, 5 a 6 sc¢asovou narocnosti asi 15-20 minut, prdchod lekci 7
véetné opakovani a pfikladd zabere pfiblizné 10 minut a prdchod lekci 8 vcetné
opakovani a pfFiklad( také pfiblizné 10 minut Na praktickou tvorbu ted uz kompletniho
katalogizaéniho zédznamu zbyva 50-55 minut. Pro prlichod programem jsou uvadény
primérné casy, ale je treba poznamenat, Ze interindividudlni rozdily v prlichodu
programem jsou relativné malé, obvykle nepfesdhnou 10 minut vjednom cviceni
Kromé interindividualnich rozdild lze zaznamenat také intraindividualni pfi pouZiti
programu v rdzném case.

Nasledujici hodina cvi€eni v obou typech studia je pak cela vénovana praktické tvorbé
katalogizaénich zaznamd, pfFiéemZz studenti si v programu oteviou pfiklady
katalogizaénich zaznamid a podle nich vytvareji zaznamy pro vybrané dokumenty
z cviéného fondu Dokumenty v cvicném fondu jsou vybrany tak, aby se studenti naucili
vytvaret vSechny druhy jmenného zahlavi a v jednotlivych oblastech bibliografického
popisu procviCili nejcastéji se vyskytujici informace. V cviéném fondu jsou zastoupeny
jak odborné dokumenty, tak beletrie

Poté co studenti projdou vyukovym programem, nésleduje seznameni s katalogy
Ceskych odbornych i vefejnych knihoven a jsou komentovany zéznamy, které tyto
katalogy obsahuji. PFi tvorbé katalogizacnich zdznami v dal$ich hodinach cvideni
studenti mohou pouZivat nejen pfiklady z vyukového programu, ale také zaznamy, které
vyhledaji v katalozich knihoven.

Na tuto c¢ast vyuky navazuje tvorba Kkatalogizatniho zdznamu ve vybraném
automatizovaném knihovnickém systému a postupné ovladnuti katalogizatniho modulu
v€etné porozuméni zdznamu dokumentu v komunikativniho formatu, pfedevSim

vMARC 21

4.4 ZkuSenosti s pouzivanim programu

Vyuka formou programovaného vyuCovani je studenty v zasadé pfijimana kladné
Pracovat s pocitaem jim uz v souCasné dobé obvykle ne€ini Zadné obtize, spustit
program a orientovat se v ném pro né neznamena Zadnou komplikaci Neéktefi studenti
(obvykle pfiblizné 5% z celkového poctu) zpocatku nechapou rozdil mezi
programovanym ucenim a uCenim z textu uCebnice a maji tendenci si opisovat zakladni

ustanoveni a pak odpovédi v rdmci opakovani z pozndmek opisovat Tady je nutné
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kazdému podrobné vysvétlit princip programovaného uceni a pfesvédcit ho, Ze je tfeba
zésady programovaného uceni dodrZovat, pokud ma mit tato metoda Zadouci ucinek

1 kdyZ student z pocatku efektu programovaného uceni moc nevéfi, pfizplsobi se a ma
pozdéji stejné dobré vysledky jako studenti, ktefi tuto metodu pfijali od pocatku bez
vyhrad.

NeékteFi studenti (asi 10 % z celkového poctu) maji sklon k povrchnimu uceni a v rdmci
programu vyzkouSi spravnou odpovéd pokusem a omylem, misto aby investovali Usili
do nauceni se predkladané latky. Tento pfistup bohuZel neni moZné odhalit pfi samotné
praci s programem a jeho ddsledky se projevi az pfi praktické tvorbé katalogizaénich
zaznamlO Takovy student pak neni schopen zaznam vytvofit spravné, protoze si
neosvojil nutné zasady a pravidla Zafazeni praktické tvorby alespon Casti
katalogizaénich zaznam( od prvnich hodin cviceni tento zlozvyk ponékud eliminuje.
Autorka programu také zvaZzovala moZnost ndhodného generovéni variant odpoveédi
u krokd s vybérem jedné spravné odpovédi ze tfi moznosti Tyto kroky vsak predstavuji
jen Cast kontroly nau€eného a vlastni program by to velmi zkomplikovalo Nebezpe€i
mechanického odpovidani a povrchniho pfFistupu k uceni u jednotlivych studentli nelze
zcela vyloucit a je tfeba je omezovat v dalSich Castech vyuky Je to ovSem problém
uceni jako takového, nikoli jen programovaného.

Programované uceni vyZaduje, aby studenti byli maximalné soustfedéni na uceni

VsouCasné dobé se u mladé generace projevuje ¢im dal Castéji neschopnost delSiho

soustfedéni Studenti soucasné s ucenim sleduji pfichdzejici maily a kratké textove
zpravy na mobilu, pfipadné brouzdaji po internetu, svai a odchazeji ze tfidy. To vSe
soustfedéni na uceni samozfejmé neprospiva, kvalita uCeni trpi a nezbyva nez trpélivé
vysvétlovat a jemné, ale pevné vést. Nabizi se vyhlaseni "bonusl", tedy dohoda, Ze kdo
absolvuje pFedepsanou ¢ast latky, mlze se vénovat svym zajmim To vSak mohou
vyuzit jen vyborni studenti a ti vysledkl dosahuji pravé soustfedénou praci a zdjmem
o uceni.

Cviceni k pfedmétu katalogizace je v obou typech Skol v rozvrhu nasazeno jednou
tydné. To znamena, Ze od pfedchoziho ucCeni uplyne doba delsi, neZz po kterou si je
student schopen latku pamatovat Program je studentdim k dispozici v ramci $kolni
pocitaCoveé sité a pokud se k nému nechtéji vratit ve Skole, maji moznost si ho stahnout
do svého pocitae. Je jim sice doporuceno zaradit opakovani vzdy zhruba po tfech

dnech, coZz by efektivnost uceni podpofilo, ale skutecnost tomu bohuZel neodpovida.



PfestoZze maji studenti negativni zkuSenost, kdyZz se k programu vrati az za tyden nebo
dokonce za delsi dobu, obvykle je to nepFinuti ke zméné chovani.

Dalsi skupina studentd, ktera s programem pracuje, se od téchto dvou kategorii odliSuje.
Jednd se o studenty kombinovaného studia, které se realizuje na VyS$Si odborné Skole
informacnich sluzeb Tito studenti jsou ve véku 25-50 let, jedna se prevazné
o pracovniky vefejnych a odbornych knihoven, ktefi nemaji odborné knihovnické
vzdélani, popfipadé absolvovali stfedni odbornou 3Skolu zaméFenou na knihovnictvi pred
delSim Casem V ramci vyuky je k dispozici velmi omezeny cas na konzultace, pro
pfedmét jmenné katalogizace pouze 30 kontaktnich hodin, tj neceld polovina hodin,
které jsou k dispozici pro denni studium, a tady je vyukovy program KAT rovnéz
uplatiovan, ale nikoli v kontaktnich hodinach, nybrz v domaci pfipravé Studenti maji
rovnéz k dispozici program ke staZzeni na osobni strdnce autorky. V uvodm konzultaci
absolvuji Gvod do katalogizace a ukazku katalogizaénich zaznamd v katalozich ¢eskych
odbornych i vefejnych knihoven a vyukovy program KAT si pak projdou v ramci
samostudia Maji moznost kontaktovat vyucujici s dotazy v obdobi mezi kontaktnimi
hodinami a dalSi setkdni pfi konzultacich je vénovano praktické tvorbé katalogizacnich
zaznam( Tyto studenty nema autorka moznost sledovat pfi vlastni praci s programem,
ale vysledky jsou patrné pfi navazujici préaci. Studenti jsou schopni vytvaret
katalogizacni zdznamy, uplatiovani zdsad v ném obsaZenych jim neCini obtize. Oni
sami potom program hodnoti jako vyraznou pomoc pfi studiu Z uvedenych zkuSenosti
vyplyva, Ze vyukovy program KAT lze s Uspéchem vyuZivat jako specifickou formu

e-earningu

4.5 DalSi uZivatelé programu

Jak vyplyvd z predchoziho textu, program se pouzivad pfedevSim v ramci vyuky
realizované na VyS33i odborné 3kole informacnich sluzeb Kromé toho vSak byla autorka
pozadana o poskytnuti programu i dalS$im Skolam se zaméfenim na informacni
a knihovnickou praci UZ v roce 1996 byl program poskytnut Stfedni knihovnické Skole
v Brné (dnes Vys§i odborna Skola informaCnich sluzeb a Stfedni odbornd Skola
informacénich a knihovnickych sluzeb) a od roku 1998 pouZivaji i verzi pro Windows

Dale je program pouZivadn na Stfedni odborné Skole v Olomouci a to od roku 2003
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\Y obou pfipadech jsou reference kladné a program KAT je pouZivan v ramci vyuky
i doméci pFipravy.

Kromé vyssich a stfednich $kol je program vyuZzivan i v ramci rekvalifika¢nich kurzl
v rliznych knihovnach. Jiz byla zminéna Narodni knihovna Ceské republiky, kde
program pouZivali jiz v roce 1996 v ramci kurzd rekvalifikaéniho studia pro své
pracovniky, a kde je kromé toho program Kk dispozici i ve studovné Knihovny
knihovnickeé literatury Knihovnického institutu

Dalsi rekvalifikaéni kurz, kde se program uplatnil, byl uskuteénén na Ministerstvu
spravedlnosti pro pracovniky samostatnych knihoven pfi soudech a stétnich
zastupitelstvich. Probéhl v roce 1998 a vSichni (Castnici dostali vlastni kopii programu
na CD-ROMu

Dale je program vyuZivan v rekvalifikacnich kurzech Krajské knihovny v Hradci
Kralové a to od roku 2006

K dispozici je hodnoceni vyucujicich v téchto kurzech, a protoZze nejsou ni¢im nuceni
program pouzivat, ale sami si ho vyhledali na internetu a rozhodli o jeho zafazeni do

vyuky, jedna se o hodnoceni kladné.

4.6 Dostupnost programu

Vyukovy program KAT je S§ifen jako freeware, miZze ho tedy uZivat kdokoli bez
jakychkoli omezeni Ke stazeni je k dispozici na osobni strdnce autorkyl a dale je
k dispozici ve studovné Knihovny knihovnické literatury Knihovnického institutu
v Nérodni knihovné Ceské republiky. Jak uZ bylo zminéno, pro studenty Vy3$i odborné
Skoly informacnich sluzeb a studenty bakalafského studia Ustavu informacnich studii a
knihovnictvi Filozofické fakulty Karlovy univerzity je k dispozici v ramci Skolni
poCitacové sité. Autorka se soustfeduje na pfipominky sméfujici pfedevSim k vyuce na

kmenové Skole.

1 BURILOVA. Marcela. Katpro Windows - ugebniprogram pro katalogizaci |elektronicky zdroj]
2. preprac. vvd Praha :Vys$si odborna Skola informacnich sluzeb. 1998
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4.7Vyuziti vyukového programu pro klasifikaci

V plvodnim zaméru vyukového programu KAT bylo také vyuZiti jiz vytvofenych
otazek a Ukoll pro zkouSeni zakl v ramci klasifikace Test pro Gcely klasifikace byl
pfipraven v pribéhu let 1999-2000. Velmi rychle se ale ukazalo, Ze nemiZe byt
zpfistupnén v ramci programu, protoZze vynalézavost cCeskych studentl, jak
s minimalnim Usilim dosahnout maximalnich vysledkd, je obdivuhodna Proto
klasifikace v souCasné dobé neprobiha v ramci programu KAT, ale byl wvytvofen
samostatny test v programu Moodle Tento program umozfuje individudlni nastaveni
testu pro kazdého zkouSeného, dale je mozné otevfit testjen na ur€itou dobu a navic
chranit jeho otevfeni heslem, ¢imZ je zaruCena kontrola pristupu k testu. Automatické
generovéani pofadi nabizenych odpovédi pak navic eliminuje pfipady, kdy student
vypliiuje automaticky odpovéd, pokud znéni testu néjakym zplsobem ziskal Do testu
byly pouzity nékteré otazky a Ukoly z vyukového programu KAT, predevsim to byly
Ukoly orientované na tvorbu konkrétniho popisného U(daje, tj spravné aplikace
katalogizaCnich zasad. Byly ovSem vypracovdny otdzky nové, které maji ovéfit, zda
student porozumél principu katalogizaéniho pravidla a unii uréity jev hodnotit z rliznych
aspektl. Testje za vySe uvedenych omezeni pfistupny na webové strance Vys$si odborné
Skoly informacnich sluzeb 1

Vyhodou programovaného zpracovani testu je osvobozeni ucitele od opravovani testd,
protoze vyhodnoceni testu provadi program podle zadanych kritérii Ostatné stimto
zamérem v roce 1924 zkonstruoval Sydney L. Pressey (1888 - 1979) svlj stroj na
prezkuSovani 7ak(2 Byl to tehdy vlastni popud pro vznik nové metody vyucovani -
programovaného uceni

Automatické vyhodnoceni testuje pro ucitele opravdu velmi pfijemne, ale podobné jako
vyukovy program nem(Ze nahradit pfimé uceni, tak klasifikace Zdka nemizZe zahrnovat
pouze programovany test, ale musi byt zafazeny i dal$i zplsoby kontroly védomosti a

dovednosti Zaka

1Dostupné z: <http://moodle.sks.cz/>
2Programované ucenijako svétovy problém. Vybor stati pFipravil Vaclav Kulic. Praha : Statni
pedagogické nakladatelstvi. 1966. S 17-75.
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ZAaveér

Programované uceni je jednou z komplexnich metod vyuCovani. PFinaSi pro Zaky
i uCitele nesporné vyhody. UcCitel musi program peclivé pfipravit, ale vloZzena prace se
zuroCi mnohondsobnym vyuZiti programu nejen v hodindch pfimé vyuky, ale i v jinych
forméach uceni. Pro Z&ky pFedstavuje programované uceni jiny pFistup k uceni, mohou
jim obohatit sv(j ucebni styl a rozsiFit studijni a informaéni zdroje, ktere pfi uéeni bézné
pouZivaji

Vyuziti programovaného u€eni pro vyuku identifikaCniho popisu se, jak vyplyva z vice
nez desetileté zkuSenosti, osvédCilo. UCebni latka je pro tento typ uceni vhodna, lze ji
snadno pfizplsobit zakladnim principlm programovaného ucéeni a diky takto
pfipravenému programu Zaci béhem kratke doby obsahnou znalosti poZadované pro
tvorbu jednoduchého bibliografického zaznamu V hodindch s pfimym vyucovanim se
pak vyucujici mlZe soustfedit na slozitéjsi ¢asti predepsané latky a uvedeni souvislosti
v ramci oboru Navic je mozné takto pfipraveny program vyuZit pro rzné formy studia
a presunout jeho prostudovani do doméaci pfipravy studentd

Vzhledem k témto dobrym zkuSenostem se nabizi vyuZiti programovaného uceni také
pro dalSi ¢asti uCebni latky pfedmétu ldentifikaCni popis V textu jiz bylo naznaceno, Ze
nékteré Casti katalogizacniho zdznamu, zejména problematika tvorby zahlavi, f{j
hlavnich, ale s tim bezprostiedné souvisejicich vedlejsich selekénich udajd, by si
zaslouzila samostatny vyukovy program Stejné vhodné by bylo podrobné rozpracovani
jednotlivych oblasti bibliografického popisu Takovy program (€i programy) by vhodné
doplfioval tisténa katalogizacni pravidla RovnéZz problematika komunikativniho
formatu je natolik obsahla a pfi tom dllezitd, Ze by se jeji zpracovani mohlo stat
pfedmétem samostatného vyukového programu

A tady nardZzime na zavazny problém. Zpracovani vyukového programu je po odborné
strdnce nesmirné narocné Je nutnd komplexni znalost daného oboru a schopnost vybrat
to podstatné z cele problematiky pro pochopeni a zvladnuti dane ucebni latky Navic je
tfeba aplikovat vhodné pedagogicke metody Z toho plyne, Ze vypracovani vyukového
programu vyZaduje odborné a pedagogické zaujeti a velky objem Casu a to jak pro
vlastni pfipravu, tak pro koneCnou redakci a vyzkouSeni. A to je pfi plném
pedagogickém vytiZzeni vice nez naro€né. V souCasné dobé se k pFfipravam vyuky stéle

pristupuje tradi€né - kazdy pedagog pfipravuje svou vyuku individualné Ale vétsi
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rozsah vyuZziti programovaného vyucovani predpoklada tymovou spolupraci alespon
v ramci jedné instituce

Programované uceni je kromé svého vécného a pedagogického obsahu narocné take na
technické provedeni Ale zatimco pro autorku vyukového programu KAT to na pocatku
90 let znamenalo naucit se zdklady programovani, jsou dnes jiZz dostupné pFipravené
nastroje pro podporu vyuky v elektronické formé, takZe tento problém je vice méné
eliminovén

Navic se nabizi moznosti zpracovani rliznych témat formou samostatnych programd &i
prezentaci nejen jako pfipravy pedagogl na vyuku a poskytnuti podkladd pro uceni, ale
také vyuziti rliznych typl studentskych praci Studenti mohou v rdmci projektového
vyuéovani a rliznych samostatnych praci (semestralnich, bakalarskych ¢&i jinych)
shromazdit pozadované informace a pfipravit podklady pro dalSi zpracovani.
Sledujeme, jak se v soucasné dobé zvySuje tlak na poskytovani informaci v digitalni
formé a jak se postupné informace spojené s vyukou do této formy prevadéji a jak se
zvysuje podil elektronické komunikace studentd a uciteld. Alespofi v ramci tercialniho
vzdélavani se jednd o trend nepfehlédnutelny. Nabizi se tak pFesunout vétsi podil

studijnich materiall do svébytné elektronické podoby.
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