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Abstrakt  

Bakal§Śsk§ pr§ce na t®ma VĨvoj z§kladn²ch evidenļn²ch pomŢcek se zabĨv§ vĨvojem 

archivn²ho z§kona od roku 1918 aģ do jeho aktu§ln² verze. Na z§kladŊ tohoto rozboru jsou 

vybr§ny podac² den²ky nŊkolika instituc², u nichģ jsou sledov§ny v r§mci jednoho pŢvodce 

a mezi pŢvodci vnitŚn² i vnŊjġ² zmŊny od roku 1918 do 50. let 20. stolet². 

V prvn² ļ§sti je na z§kladŊ pr§vn²ch pŚedpisŢ a odborn® literatury pops§na cesta 

archivn²ho z§kona od vzniku Ļeskoslovensk®ho st§tu v Ś²jnu 1918 aģ po posledn² novelu 

archivn²ho z§kona a jeho vyhl§ġek souvisej²c²ch s fungov§n²m spisov® sluģby.  

Druh§ ļ§st se vŊnuje podac²mu den²ku z pohledu odborn® literatury a pr§vn²ch pŚedpisŢ, 

obsahuj²c²ch podac² den²k.  

Posledn² ļ§st je vŊnov§na analĨze podac²ch den²kŢ vybranĨch st§tn²ch instituc² 

Ministerstvu vnitra, Ministerstvu zemŊdŊlstv², Ministerstvu ġkolstv², Gener§ln²mu veliteli 

vojsk v Praze, ředitelstv² poġt a telegrafŢ a Filozofick® fakultŊ UK. U tŊchto pŢvodcŢ jsou ve 

sledovan®m obdob² zkoum§ny vnŊjġ² i vnitŚn² zmŊny v r§mci jedn® instituce i mezi nimi.  

Kl²ļov§ slova 

Podac² den²k, pŢvodce, archiv, archivn² z§kon, spisov§ sluģba, z§kladn² evidenļn² pomŢcka 

  



Abstract 

This bachelor thesis, entitled Progression of essential registration needs, deals with the 

development of the archives law from the year 1918 until its present-day version. Based on this 

analysis, I have selected the postage journals of several institutions where it is possible to 

observe internal and external changes throughout manuals in the period between the year 1918 

and the 1950s. 

The first section is based on the texts of legal regulations and literature and describes 

the development of the archives law since the formation of the Czechoslovak state in October 

of 1918 and leading up to the most recent amendment to the archives law and its decrees in 

relation to the function of the filing service.  

The second section deals with the submission diaries from the point of view of literature 

and legal regulations which include mentions of postal (packing slip) journals.  

The final section is dedicated to the analysis of submission diaries belonging to these 

selected state institutions: Ministry of Interior, Ministry of Agriculture, Ministry of Education, 

General Commander of Troops in Prague, Post and Telegraph Directorate and the Faculty of 

Arts of Charles University. These manuals are examined in the given time period, taking into 

account both internal and external change within one single institution or across several 

institutions.  
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1 Đvod  

Pro psan² bakal§Śsk® pr§ce jsem si vybrala t®ma VĨvoj z§kladn²ch evidenļn²ch 

pomŢcek. T®mŊŚ kaģdĨ navġt²v² bŊhem sv®ho ģivota podac² m²sto (podatelnu, pŚ²j²mac² m²sto), 

za ¼ļelem pod§n²/doruļen² dokumentu, faktury, ģ§dosti, vĨbŊrov®ho Ś²zen², odesl§n²/pŚijmut² 

poġty a jinĨch z§leģitost². Mnoho z navġtŊvuj²c²ch nev², jak§ je z§kladn² evidenļn² pomŢcka 

pro veden² spisov® sluģby v analogov® podobŊ,1 bŊģnŊ pouģ²van§ na podac²m m²stŊ. Co mus² 

pŚi zapisov§n² dodrģovat pŚ²sluġnĨ zamŊstnanec. Jak funguje samotnĨ z§pis do podac²ho den²ku 

a jakĨ byl jeho vĨvoj od vzniku Ļeskoslovensk®ho st§tu aģ do jeho souļasn® digit§ln² podoby. 

C²lem m® pr§ce je na z§kladŊ odborn® literatury a pr§vn²ch pŚedpisŢ, popsat 

a analyzovat podac² den²ky vybranĨch instituc². Popsat zmŊny v podac²ch den²c²ch v r§mci 

jednoho pŢvodce, ale z§roveŔ odliġnosti mezi vybranĨmi institucemi v urļen®m ļasov®m 

obdob². 

PŢvodn²m z§mŊrem m® vĨzkumn® ļ§sti byla analĨza podac²ch den²kŢ od roku 1918 aģ 

do souļasnosti (do podac²ch den²kŢ vedenĨch v elektronick® podobŊ). V roce 1918 jsem vidŊla 

z§sadn² zlom v podobŊ novŊ vznikl®ho st§tu, pro kterĨ byla ot§zka organizace archivnictv² 

velmi dŢleģit§. Jako teoretickĨ z§klad vĨzkumu byla tedy vzata ļeskoslovensk§ (a pozdŊji 

ļesk§) archivn² legislativa. Prvn² poloģen§ vĨzkumn§ ot§zka totiģ smŊŚovala k tomu, jak byla 

spisov§ sluģba, popŚ²padŊ i samotn® pomŢcky k jej²mu veden² reflektov§ny v soudob® 

legislativŊ. PozdŊji se uk§zalo, ģe pr§vn² normy vydan® po vzniku st§tu v Ś²jnu 1918 a dlouho 

pot® o podac²m den²ku jako takov®m nehovoŚ², a i pozornost vŊnovan§ spisov® sluģbŊ je sp²ġe 

okrajov§. D§le jsem chtŊla pokraļovat den²ky z roku 1938, 1958, 1978 a nakonec zm²nit 

souļasnou podobou podac²ch den²kŢ. 

V prvn² ļ§sti pr§ce jsem historii popisovala na z§kladŊ ļl§nkŢ v Archivn²ch ļasopisech 

(Ļepel§kov§2; Ledvinka3; Babiļka4) a Sborn²ku archivn²ch prac² (Kollman5). D§le jsem 

 
1 PŚedpis ļ²slo 645/2004 Sb., kterĨm se prov§dŊj² nŊkter§ ustanoven² z§kona o archivnictv² a spisov® sluģbŊ 

a o zmŊnŊ nŊkterĨch z§konŢ In: Sb²rka z§konŢ [online]. [cit. 29.7.2019].  

Dostupn® z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=4524. 
2 ĻEPELĆKOVĆ, Miluġe, Novela z§kona o archivnictv². Archivn² ļasopis. Praha: Ministerstvo vnitra Ļesk® 

republiky ï Sekce archivn² spr§vy, Roļn²k 1992. 
3 LEDVINKA, V§clav, VŊdeck§ archivn² rada 1991ï1992 (bilance ļinnosti do pŚijet² novely z§kona 

o archivnictv²). Archivn² ļasopis. Praha: Ministerstvo vnitra Ļesk® republiky ï Sekce archivn² spr§vy, Roļn²k 

1992. 
4 BABIĻKA, V§cslav, Legislativn² ¼prava archivnictv² ï vĨchodiska a c²le. Archivn² ļasopis. Praha: Ministerstvo 

vnitra Ļesk® republiky ï Sekce archivn² spr§vy, Roļn²k 2002. 
5 KOLLMAN, Josef, St§tn² archivn² ġkola v Praze. Sborn²k archivn²ch prac². Praha: Ministerstvo vnitra, roļn²k 

32, 1982. 

http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=4524
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pouģ²vala pŚedevġ²m z§kon o archivnictv² z roku 19746 a z§kon o archivnictv² a spisov® sluģbŊ 

z roku 20047. Ļerpala jsem tak® z literatury, napŚ²klad z prac² M. Kunta, T. Lechnera8 ļi 

I. Bittnera.9 V druh® ļ§sti jsem pracovala s podac²mi den²ky z N§rodn²ho archivu a z Archivu 

Univerzity Karlovy, kter® jsou detailnŊ citov§ny a pops§ny v analytick® kapitole t®to pr§ce.  

Prvotn² z§mŊr, tedy zevrubn§ analĨza podac²ch den²kŢ cel®ho 20. stolet² aģ do souļasnosti 

vġak nebyl nakonec z technickĨch dŢvodŢ naplnŊn. Bohuģel i pŚes mou veġkerou snahu se mi 

nepodaŚilo sehnat podac² den²ky od 60. let vĨġe. Jeden z dŢvodŢ byl, ģe den²ky nebyly jeġtŊ 

v tuto chv²li pŚed§ny do archivu ļi nebyly zpracov§ny. Hlavn² pŚ²ļinou, proļ mi nemohly bĨt 

pŚedloģeny, je ochrana osobn²ch ¼dajŢ (GDPR).10 Na z§kladŊ tŊchto podm²nek jsem byla 

nucena z¼ģit zkouman® obdob² od roku 1918 do 50. let 20. stolet². I pŚes to se podaŚilo 

shrom§ģdit pro ¼ļely analĨzy dostateļnŊ reprezentativn² soubor vzorkŢ rŢznĨch pŢvodcŢ. 

V prvn² ļ§sti bakal§Śsk® pr§ce pop²ġi hlavn² pr§vn² pŚedpisy souvisej²c² se vznikem 

a n§slednĨm vĨvojem archivn²ho z§kona od vzniku ļeskoslovensk®ho st§tu aģ po aktu§lnŊ 

platn® znŊn² z§kona. Mnoho vĨznamnĨch osobnost² (nŊkter® ve struļnosti pŚedstav²m pozdŊji) 

ze svŊta archivnictv² se pod²lelo na tvorbŊ novŊ se utv§Śej²c²ho se syst®mu archivn² spr§vy 

v novŊ vznikl®m st§tŊ. Cel® obdob² pro lepġ² pŚehlednost rozdŊl²m do tŚ² stŊģejn²ch etap 

(v kaģd®m z obdob² byl vyd§n dŢleģitĨ pr§vn² pŚedpis tĨkaj²c² se archivnictv²), kterĨm se budu 

podrobnŊji vŊnovat v n§sleduj²c²ch kapitol§ch: 

¶ vĨvoj archivn²ho z§kona 1918ï1954 

¶ vĨvoj archivn²ho z§kona 1955ï1989 

¶ vĨvoj archivn²ho z§kona 1990 ï souļasnost 

Ve druh® ļ§sti pr§ce pŚedstav²m podac² den²k z pohledu pr§vn²ch pŚedpisŢ (z§konŢ 

a vyhl§ġek) a odborn® literatury.  

 

 
6 Z§kon Ļesk® n§rodn² rady 97/1974, o archivnictv² In: Sb²rka z§konŢ republiky Ļeskoslovensk®. 30. Ś²jna 1974. 

[online]. [cit. 09.7.2019]. Dostupn® z http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=1772.  
7 Z§kon ļ²slo 499/2004 Sb., o archivnictv² a spisov® sluģbŊ a o zmŊnŊ nŊkterĨch z§konŢ In: Sb²rka z§konŢ Ļesk§ 

republiky 23. z§Ś² 2004. [online]. [cit. 29.7.2019].  

Dostupn® z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=4477. 
8 KUNT, Miroslav a Tom§ġ LECHNER. Spisov§ sluģba. 2. aktualizovan® vyd§n². Praha: Leges, 2017. Praktik.  
9 BITTNER, Ivan et al. Spisov§ a archivn² sluģba ve st§tn² spr§vŊ, samospr§vŊ a v podnikatelsk® sf®Śe. 3., 

aktualizovan® a pŚepracovan® vyd. Praha: Linde, 2005. 
10 Z§kon ļ. 110/2019 o zpracov§n² osobn²ch ¼dajŢ Sb. In: Sb²rka z§konŢ Ļesk® republiky [online]. 

[cit.15.8.2019]. Dostupn® z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=z&id=63839.  

http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=1772
http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=4477
http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=z&id=63839
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Nakonec provedu analĨzu vybranĨch podac²ch den²kŢ, ministerstva vnitra, ministerstva 

zemŊdŊlstv², ministerstva ġkolstv², gener§ln²ho velitele vojsk v Praze, Śeditelstv² poġt 

a telegrafŢ a filozofick® fakulty UK. Nejprve je pop²ġi jednotlivŊ, a pot® se zamŊŚ²m na 

porovn§n² den²kŢ v r§mci instituce i mezi nimi.  

Podac² den²ky jsem se snaģila vybrat od rŢznĨch pŢvodcŢ, proto jsem zvolila ministerstva, 

centr§ln² spr§vn² ¼Śady a univerzitu. Od kaģd®ho pŢvodce jsem se snaģila z²skat v²ce podac²ch 

den²kŢ, neboŠ mĨm z§mŊrem bylo porovnat jednotliv® den²ky i v r§mci analyzovanĨch 

instituc²ch. 
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2 Archivn² z§kon 

2.1 VĨvoj archivn²ho z§kona 1918ï1954 

 Po vzniku Ļeskoslovensk®ho st§tu 28. Ś²jna 1918 se zaļ²n§ na ministerstvech nebo 

jinĨch ¼stŚedn²ch ¼Śadech vĨraznŊ Śeġit ot§zka tĨkaj²c² se budouc²ho fungov§n² archivn² spr§vy 

v samostatn®m Ļeskoslovensku.  

2.1.1 Archivn² anketa 

N§sleduj²c² mŊs²c 20. listopadu se v hlavn²m mŊstŊ Praze pod hlaviļkou N§rodn²ho 

vĨboru (odbor pŚi Komisi pro ochranu pam§tek) sch§z² pŚedn² ļeġt² archiv§Śi ð tzv. Ăarchivn² 

anketañ, jej²mģ ¼kolem byla organizace resortu archivnictv² v novŊ vznikl®m st§tŊ.11  

Mezi jm®na, kter§ se v souvislosti s anketou objevuj²,12 napŚ²klad patŚ² Adolf Ludv²k 

Krejļ²k,13 Jan BedŚich Nov§k14 ļi Ladislav Klicman.15 C²lem bakal§Śsk® pr§ce nen² podrobnĨ 

rozbor novŊ vznikaj²c² archivn² organizace po roce 1918 ani popis vzniku archivn²ho z§kona, 

a z tohoto dŢvodu uvedu jako pŚ²klad jeden z n§vrhŢ, kterĨ byl projedn§v§n na schŢzi 

20. listopadu 1918.  

VĨznamnĨ historik Jan BedŚich Nov§k navrhoval, aby spojen²m ļesk®ho zemsk®ho 

archivu a m²stodrģitelsk®ho archivu vznikl vġeobecnĨ st§tn² archiv. Takt®ģ navrhoval vznik 

st§tn²ho archivu pro Moravu, kterĨ by s²dlil v BrnŊ. Souļ§st² jeho n§vrhu byla i ot§zka 

podŚ²zenosti, pod kter® ministerstvo by mŊl resort archivnictv² spadat. Podle jeho n§zoru by 

mŊl n§leģet pod ministerstvo kultury.16  

  

 
11 N§rodn² archiv, Z historie N§rodn²ho archivu [online]. N§rodn² archiv. [cit. 25.6.2019]. Dostupn® z: 

https://www.nacr.cz/o-nas/z-historie-narodniho-archivu.   
12 Tamt®ģ. 
13 Adolf Ludv²k Krejļ²k narozen v roce 1877 nedaleko Mlad® Boleslavi v Dobrovic²ch, knihovn²k a archiv§Ś, 

kterĨ pŢsobil napŚ²klad v Moravsk®m zemsk®m archivu Brno, v ĐstŚedn² slovansk® zemŊdŊlsk® knihovnŊ           

v Praze ļi jako Śeditel a zakladatel Ļeskoslovensk®ho st§tn²ho archivu zemŊdŊlsk®ho v Praze, um²r§ v lednu 

1958 v Praze. HOFFMANNOVĆ, Jaroslava a PRAĢĆKOVĆ, Jana. BiografickĨ slovn²k archiv§ŚŢ ļeskĨch zem². 

1. vyd. Praha: Libri, 2000. 830 s. Odborn§ Śada.  
14 Jan BedŚich Nov§k narozen v listopadu 1872 na z§mku Orl²k, v roce 1916 se stal Śeditelem zemsk®ho archivu 

a st§l pŚi vzniku archivn² ġkoly, kde pŚedn§ġel novovŊkou paleografii a diplomatiku. PŢsobil jako pŚedseda 

Spoleļnosti archivn² ġkoly.  AkademickĨ bulletin, ofici§ln² ļasopis Akademie vŊd ĻR, H§lek Jan, Jan BedŚich 

Nov§k (27.11. 1872 ï 19.10. 1933) [online]. Akademie vŊd ĻR. [cit. 25.6.2019]. Dostupn® z: 

http://abicko.avcr.cz/archiv/2003/10/obsah/jan-bedrich-novak-27.-11.-1872-19.-10.-1933-.html. 
15 Ladislav Klicman narozen roku 1867 ve Velk®m Đjezdu nedaleko Rakovn²ka, pŢsobil napŚ²klad ve st§tn²m 

archivu Dr§ģŅany, ve St§tn² archivn² ġkole v Praze, v Archivu ministerstva vnitra v Praze ļi v M²stodrģitelsk®m 

archivu v Praze, um²r§ v kvŊtnu 1943 v Praze. HOFFMANNOVĆ, Jaroslava a PRAĢĆKOVĆ, Jana. BiografickĨ 

slovn²k archiv§ŚŢ ļeskĨch zem². 1. vyd. Praha: Libri, 2000. 830 s. Odborn§ Śada. 
16 ĠTOURAĻOVĆ, JiŚina. Đvod do archivnictv². 1. vyd. Brno: Masarykova univerzita, Filozofick§ fakulta, 

1999. 139 s. 

https://www.nacr.cz/o-nas/z-historie-narodniho-archivu
http://abicko.avcr.cz/archiv/2003/10/obsah/jan-bedrich-novak-27.-11.-1872-19.-10.-1933-.html
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Na poļ§tku roku 1919 pŚemŊnou m²stodrģitelsk®ho archivu nevznikl vġeobecnĨ st§tn² 

archiv, jak navrhoval Jan BedŚich Nov§k,17 ale zmŊnou m²stodrģitelsk®ho archivu vznikl archiv 

ministerstva vnitra (byly zde uloģeny p²semnosti z bĨvalĨch rakouskĨch ¼ŚadŢ). D§le tak® 

v tomto roce byl vytvoŚen ĻeskoslovenskĨ st§tn² zemŊdŊlskĨ archiv pro p²semnosti vzeġl® 

z ministerstva zemŊdŊlstv².18 

V n§sleduj²c²ch letech vznikaly v Ļeskoslovensku dalġ² samostatn® archivy. NapŚ²klad 

mohu zm²nit archiv Praģsk®ho hradu, ministerstva ģeleznic a poġt a telegrafŢ, ministerstva 

zahraniļn²ch vŊc², ministerstva n§rodn² obrany, vojenskĨ archiv ļi archiv Kancel§Śe prezidenta 

republiky.19  

2.1.2 St§tn² archivn² ġkola v Praze 

PŚed vznikem St§tn² archivn² ġkoly bylo moģn® studovat archivnictv² ve V²dni, 

v ĻeskĨch zem²ch ģ§dn® uļiliġtŊ tohoto typu neexistovalo. Po vzniku Ļeskoslovenska byla 

aktu§ln² ot§zka organizace archivnictv² v novŊ vznikl®m st§tŊ a mnoho osobnost² si 

uvŊdomovalo, ģe bude potŚeba vychov§vat nov® archiv§Śe krom V²dnŊ i u n§s pro potŚeby 

naġeho archivnictv².20 

V archivn²m refer§tu, kterĨ byl vytvoŚen na ministerstvu ġkolstv² a n§rodn² osvŊty, se 

kromŊ organizace archivnictv² Śeġila ot§zka vzniku archivn² ġkoly. Projedn§valo a diskutovalo 

se nad nŊkolika n§vrhy, kter® vzeġly z Śad odborn²kŢ,21 nŊkteŚ² byli z archivn² ġkoly ve V²dni, 

za vġechny mohu zm²nit jm®no Kamil Krofta.22 

  

 
17 ĠTOURAĻOVĆ, JiŚina. Archivnictv². 1. vyd. Brno: Masarykova univerzita, 2013.  
18 BARTOĠ, Josef a CHOBOT, Karel. Đvod do archivnictv² pro historiky. 3., pŚeprac. a rozġ. vyd. Olomouc: 

Univerzita Palack®ho, 2000. 97 s. 
19 Tamt®ģ. 
20 KOLLMAN , Josef. St§tn² archivn² ġkola v Praze. Sborn²k archivn²ch prac². Praha: Ministerstvo vnitra, roļn²k 

32, 1982. 
21 Tamt®ģ. 
22 Kamil Krofta (1876ð1945), narodil se v rodinŊ advok§ta v Plzni, studoval nejprve v Praze a pozdŊji ve V²dni, 

pot® pŢsobil v zemsk®m archivu. Po vzniku Ļeskoslovenska se dal na dr§hu diplomatickou a politickou. BŊhem 

v§lky byl vŊznŊn, coģ se podepsalo na jeho zdrav². Um²r§ v srpnu 1945. AkademickĨ bulletin, ofici§ln² ļasopis 

Akademie vŊd ĻR, Hana Barv²kov§, Kamil Krofta (17.07. 1876 ï 16.08. 1945) [online]. Akademie vŊd ĻR. [cit. 

29.6.2019]. Dostupn® z: http://abicko.avcr.cz/archiv/2002/1/obsah/kamil-krofta-17.-7.-1876-16.-8.-1945-.html.  

http://abicko.avcr.cz/archiv/2002/1/obsah/kamil-krofta-17.-7.-1876-16.-8.-1945-.html
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Jiģ zm²nŊn§ archivn² ġkola byla otevŚena vģdy jen jednou za dva roky a samotnĨ kurs 

trval tŚi roky (pouze prvn² otev²ranĨ kurs byl dvouletĨ, byl urļen pouze absolventŢm filozofick® 

fakulty). Jej²m vrchn²m org§nem bylo ministerstvo ġkolstv² a n§rodn² osvŊty. Pro pŚijet² nebylo 

jen potŚeba zvl§dnout pŚij²mac² zkouġky, ale tak® bĨt absolventem nebo studentem filozofick® 

fakulty.23 

St§tn² archivn² ġkolu se podaŚilo zŚ²dit 18. z§Ś² 1919, jej²m prvn²m Śeditelem se stal 

Gustav Friedrich.24 Jej² s²dlo se nach§zelo v Bredovsk® ulici v poboļce zemsk®ho archivu, 

pozdŊji se pŚesunula do prostor Archivu, zemŊ Ļesk® (dneġn² N§rodn² archiv na Praze 4 ï 

Chodov). Ġkola vyd§vala ļasopis, kde se takt®ģ vŊnovala archivnictv². V roce 1948 byl 

ministerstvem ġkolstv² schv§len vysokoġkolskĨ obor pomocn® vŊdy historick®. Odborn® 

studium st§tn² archivn² ġkoly bylo rovnŊģ pŚeneseno na filozofickou fakultu (samotn§ archivn² 

ġkola zanikla pŚesunut²m studia, ofici§lnŊ zruġena nebyla). Tento typ studia zanedlouho 

pŚevzala i brnŊnsk§ a bratislavsk§ univerzita.25 

Vyuļovan² na ġkole prob²halo formou pŚedn§ġek a cviļen². V kaģd®m otev²ran®m 

roļn²ku mohlo bĨt nejv²ce deset studentŢ. Ġkoln² rok se uzav²ral p²semnĨmi a ¼stn²mi 

zkouġkami, kter® studenti museli splnit pro postup do dalġ²ho roļn²ku. K hodnocen² zkouġek 

poslouģila ļtyŚbodov§ ġk§la.26 

Pro povahu t®to bakal§Śsk® pr§ce je St§tn² archivn² ġkola dŢleģit§ pŚedevġ²m z toho 

dŢvodu, ģe n§s zaj²m§, zda mezi pŚedmŊty zde vyuļovanĨch se objevovaly takov®, kter® by se 

tĨkaly fungov§n² veŚejn® spr§vy (evidence dokumentŢ). V novŊ vznikl®m st§tŊ se Śeġila nejen 

ot§zka organizace archivnictv², ale tak® p®ļe o p²semnosti do archivŢ pŚich§zej²c²ch. D§le se 

rozeb²raly moģnosti vzdŊl§v§n² archiv§ŚŢ v Ļeskoslovensku.   

  

 
23 KOLLMAN , Josef, St§tn² archivn² ġkola v Praze. Sborn²k archivn²ch prac². Praha: Ministerstvo vnitra, roļn²k 

32, 1982. 
24 Gustav Friedrich, narodil se v roce 1871 v PodŊbradech, pŢsobil jako profesor na KatedŚe pomocnĨch vŊd 

historickĨch, byl redaktorem ļasopisu St§tn² archivn² ġkoly v Praze d§le byl napŚ²klad ļlenem Ļesk® akademie 

vŊd a umŊn². HOFFMANNOVĆ, Jaroslava a PRAĢĆKOVĆ, Jana. BiografickĨ slovn²k archiv§ŚŢ ļeskĨch zem². 

1. vyd. Praha: Libri, 2000. 830 s. Odborn§ Śada.  
25 KOLLMAN , Josef, St§tn² archivn² ġkola v Praze. Sborn²k archivn²ch prac². Praha: Ministerstvo vnitra, roļn²k 

32, 1982. 
26 Tamt®ģ. 
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Dohledala jsem ve studii J. Kollmana na uk§zku nŊkter® kurzy/roļn²ky, kde se 

vyuļovaly pŚedmŊty, kter® dle n§zvu mohly s nejvŊtġ² pravdŊpodobnost² souviset s vĨukou 

veŚejn® spr§vy ve St§tn² archivn² ġkole. V prvn²m otevŚen®m kurzu z roku 1919 jsem sice 

pŚedmŊt zabĨvaj²c² se veŚejnou spr§vou nedohledala, ale pozdŊji ano. NapŚ²klad v z§Ś² 1934 

byla ministerstvem vnitra stanovena nov§ uļebn² osnova archivn² ġkoly, kde jedn²m 

z vyuļovanĨch pŚedmŊtŢ tŚet²ho roļn²ku byly ĂdŊjiny veŚejn® spr§vy v ļeskĨch zem²ch 

v novovŊkuñ.27 

V jednom z dalġ²ch otevŚenĨch kurzŢ ï v roce 1941 (kurz byl pouze dvouletĨ), byl 

v osnov§ch ve druh®m roļn²ku vyps§n pŚedmŊt, vyuļovanĨ doktorem Matouġem, Ănauka 

o veŚejn® spr§vŊ, vĨvoj a dneġn² stav veŚejn® spr§vy v Ś²ġiñ. Na dvou vĨġe uvedenĨch 

pŚ²kladech mŢģeme vidŊt, ģe ministerstvo dle osnov chtŊlo, aby budouc² archiv§Śi, kteŚ² ze ġkoly 

vzejdou, mŊli znalosti z oblasti veŚejn® spr§vy.28 

2.1.3 N§vrh archivn²ho z§kona z 20. let  

V prvn²ch mŊs²c²ch roku 1920 z iniciativy poslaneck® snŊmovny mŊl vzniknout Z§kon 

o archivn² organizaci. Do roku 1923 Ministerstvo ġkolstv² a n§rodn² osvŊty n§vrh z§kona 

pŚipravilo. PŚes n§zorov® neshody, kter® nastaly mezi ministerstvem vnitra a ministerstvem 

ġkolstv² a n§rodn² osvŊty, nevyġel z§kon nikdy v platnost. Ministerstvo vnitra ģ§dalo svŢj archiv 

jako archiv kl²ļovĨ v oblasti st§tn²ch archiv§li² s t²m, ģe ministerstvo ġkolstv² a n§rodn² osvŊty 

by spravovalo archiv§lie ze samospr§vn® ļinnosti.29 

2.1.4 N§vrh archivn²ho z§kona z 30. let 

Ministerstvo pro sjednocen² z§konŢ a organizace spr§vy ĻSR (ministerstvo unifikac²) 

vypracovalo v roce 1935 n§vrh archivn²ho z§kona. Na pŚ²pravŊ se pod²leli jak lid® pŢsob²c² 

v oblasti archivnictv² na ministerstvu vnitra, tak odborn²ci z ministerstva ġkolstv². Z§kon se 

v ģ§dn® podobŊ nepodaŚilo do druh® svŊtov® v§lky pŚijmout.30 

 

 

 

 
27 Tamt®ģ. 
28 Tamt®ģ. 
29 SULITKOVĆ, Ludmila. Archivnictv² a spisov§ sluģba, Ochrana archiv§li² a archivn² legislativa. Đst² nad 
Labem: Filozofick§ fakulta Jana Evangelisty PurkynŊ, 2017. 195 s. 
30 ĠTOURAĻOVĆ, JiŚina. Archivnictv². 1. vyd. Brno: Masarykova univerzita, 2013. 192 s. 
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2.1.5 St§tn² archivn² komise 

V dalġ²ch letech se pŚipravovaly rŢzn® pr§vn² pŚedpisy, kter® buŅ nevstoupily 

v platnost, nebo nepatŚ² mezi dŢleģit® k povaze t®to bakal§Śsk® pr§ce. Dalġ²m kl²ļovĨm bodem 

bylo Śeġen² jednotn® organizace archivnictv² a pŚ²prava novĨch pr§vn²ch pŚedpisŢ 

v Ļeskoslovensku, kterou mŊla na starost St§tn² archivn² komise. Ta vznikla vl§dn²m 

usnesen²m na zaļ§tku roku 1951. Archivn² spr§va ministerstva vnitra zaļala pŢsobit k 1. 

listopadu roku 1953. Napojila se na St§tn² archivn² komisi a pod²lela se na posledn² f§zi 

reformy.31  

St§tn² archivn² komise vznikla jako z§mŊna za pŢvodn² Archivn² radu, kter§ byla 

ustanovena v roce 1945 ministerstvem ġkolstv²m. Z tohoto ministerstva pŚich§zela myġlenka 

vytvoŚen² n§rodn²ho archivu. Poprv® se sch§z² v kvŊtnu n§sleduj²c²ho roku.32 Do ļela archivn² 

rady byl zvolen tehdejġ² ministr ġkolstv² ZdenŊk NejedlĨ.33 

2.1.6 Vyhl§ġka z roku 1953 o z§sad§ch pro vyŚazov§n² p²semnost² 

 Na zaļ§tku roku 1953 byla ministerstvem vnitra vyd§na vyhl§ġka pod ļ²slem 62 

o z§sad§ch pro vyŚazov§n² (skartaci) p²semnost². Vyhl§ġka se zabĨv§ zejm®na vĨbŊrem, 

skartac² a uchov§n²m p²semnost². Jsou zde vyjmenov§ny druhy p²semnost², kter® je tŚeba trvale 

uloģit. T®to bakal§Śsk® pr§ce se tĨkaj² pŚedevġ²m protokoly, indexy a pomocn® knihy, kter® 

podle vyhl§ġky maj² trvalou archivn² hodnotu. D§le mezi p²semnostmi s trvalou hodnotou 

mŢģeme nal®zt napŚ²klad liter§rn² pozŢstalosti, pozemkov® knihy, patenty ļi rŢzn® spisy 

finanļn² povahy. 34  

 

 

 
31 STĆTNĉ ĐSTřEDNĉ ARCHIV V PRAZE a BENEĠOVĆ, Emilie a kol. Aby na nic a na nikoho nebylo 

zapomenuto: k jubileu ¼stŚedn²ho archivu ļesk®ho st§tu 1954-2004. Vyd. 1. Praha: St§tn² ¼stŚedn² archiv 

v Praze, 2004. 
32 ĠTOURAĻOVĆ, JiŚina. Đvod do archivnictv². 1. vyd. Brno: Masarykova univerzita, Filozofick§ fakulta, 

1999. 139 s. 
33 ZdenŊk NejedlĨ (1878ï1962), profesor hudebn² vŊdy, m²stopŚedseda Slovansk®ho vĨboru, ministr ġkolstv² 

a n§rodn² osvŊty, prvn² prezident Ļeskoslovensk® akademie vŊd. Slovn²k ļesk® literatury po roce 1945, ZdenŊk 

NEJEDLħ [online]. Slovn²k ļesk® literatury. [cit. 27.6.2019]. Dostupn® z: 

http://www.slovnikceskeliteratury.cz/showContent.jsp?docId=521. 
34 Vyhl§ġka ministerstva vnitra 62/1953 ĐŚedn²ho listu, o z§sad§ch pro vyŚazov§n² (skartaci) p²semnost². 

3. ¼nora 1953. [online]. [cit. 15.7.2019]. Dostupn® z: https://www.epravo.cz/vyhledavani-

aspi/?Id=27149&Section=1&IdPara=1&ParaC=2.  

https://www.epravo.cz/vyhledavani-aspi/?Id=27149&Section=1&IdPara=1&ParaC=2
https://www.epravo.cz/vyhledavani-aspi/?Id=27149&Section=1&IdPara=1&ParaC=2
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Vyhl§ġka nabyla ¼ļinnosti 13. ledna 1953. V roce 1974 ji nahradila vyhl§ġkou ļ²slo 

117.35 Jako jedna z m§la mnou objevenĨch dokumentŢ mluv² okrajovŊ o uchov§v§n² protokolŢ 

a pomocnĨch knih. 

2.1.7 Vl§dn² naŚ²zen² z roku 1954 o archivnictv² 

V prvn² studovan® etapŊ, kter§ konļ² rokem 1955, nesm²me opomenout vl§dn² naŚ²zen² 

29 z kvŊtna 1954 o archivnictv². Vl§dn² naŚ²zen² patŚ² k z§sadn²m p²semnostem v oblasti 

archivnictv² v tomto obdob². Jedn§ se o prvotn² legislativn² uspoŚ§d§n² resortu archivnictv².36 

T²mto naŚ²zen²m byl vytvoŚen jednotnĨ st§tn² archivn² fond (zkr§cenŊ JAF).37 Tento fond je 

c²len zejm®na ve st§tn²m ¼stŚedn²m archivu v Praze.38 

VeŚejn® spr§vy se nejv²ce tĨk§ paragraf druhĨ, kterĨ Ś²k§, ģe jednotnĨ st§tn² archivn² 

fond tvoŚ² p²semnosti a dokumenty archivn² povahy, vzeġl® z chodu st§tn²ch org§nŢ a jejich 

¼stavŢ, é D§le paragraf ġestĨ, kterĨ povŊŚuje ministerstvo vnitra Ś²zen²m a organizac² 

archivnictv². NaŚ²zen² nabylo ¼ļinnosti 9. ļervna 1954.39 

 

 
35 Vyhl§ġka ministerstva vnitra Ļesk® socialistick® republiky 117/1974 Sb., kterou se stanov² krit®ria pro 

posuzov§n² p²semnost² jako archiv§li² a podrobnosti skartaļn²ho Ś²zen². In: Sb²rka z§konŢ republiky 

Ļeskoslovensk®. 30. Ś²jna 1974. [online]. [cit. 09.7.2019]. Dostupn® z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-

zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=1775.  
36 SULITKOVĆ, Ludmila. Archivnictv² a spisov§ sluģba, Ochrana archiv§li² a archivn² legislativa. Đst² nad 

Labem: Filozofick§ fakulta Jana Evangelisty PurkynŊ, 2017. 195 s. 
37 BARTOĠ, Josef a CHOBOT, Karel. Đvod do archivnictv² pro historiky. 3., pŚeprac. a rozġ. vyd. Olomouc: 

Univerzita Palack®ho, 2000. 97 s. 
38 Vl§dn² naŚ²zen² 29/1974, o archivnictv² In: Sb²rka z§konŢ republiky Ļeskoslovensk®. 9. ļervna 1954. [online]. 

[cit. 09.7.2019]. Dostupn® z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=738.  
39 Tamt®ģ. 

http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=1775
http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=1775
http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=738
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2.2 VĨvoj archivn²ho z§kona 1955ï1989 

 Druh§ etapa vĨvoje archivn²ho z§kona pŚedstavuje pomŊrnŊ kr§tkĨ ļasovĨ ¼sek naġich 

dŊjin. V tomto obdob² postupnŊ doġlo k pŚijet² tŚech vĨznamnĨch pr§vn²ch norem. Tyto normy, 

kter® shled§v§m jako dŢleģit® v oblasti legislativy archivnictv², pŚedstav²m a pop²ġi 

v n§sleduj²c² ļ§sti bakal§Śsk® pr§ce.  

2.2.1 Z§kon o ¼zemn²m ļlenŊn² st§tu 

 Ve sb²rce z§konŢ pod ļ²slem 36/1960 dne 9. dubna 1960 byl pŚijat N§rodn²m 

shrom§ģdŊn²m Ļeskoslovensk® republiky z§kon O ¼zemn²m ļlenŊn² st§tu. Z§kon nabyl 

¼ļinnosti dnem vyhl§ġen² 11. dubna 1960 a tvoŚ² ho devaten§ct paragrafŢ.40 StruļnŊ shrnu 

obsah z§kona. ĻlenŊn² st§tu se dotĨk§ nejen archivŢ jako takovĨch, ale i organizace veŚejn® 

spr§vy. 

 Z§konem bylo stanoveno, ģe ¼zem² republiky se skl§d§ z deseti krajŢ (StŚedoļeskĨ, 

JihoļeskĨ, Z§padoļeskĨ, SeveroļeskĨ, VĨchodoļeskĨ, JihomoravskĨ, SeveromoravskĨ, 

Z§padoslovenskĨ, StŚedoslovenskĨ, VĨchodoslovenskĨ).41 

V kaģd®m z tŊchto novŊ vzniklĨch deseti krajŢ se vytvoŚily okresy. ĻlenŊn² 

jednotlivĨch okresŢ nalezneme v z§konŊ mezi ļtvrtĨm a tŚin§ctĨm paragrafem.  NapŚ²klad ve 

StŚedoļesk®m kraji vznik§ z§konem dvan§ct okresŢ (Beneġov, Beroun, Kladno, Kol²n, Kutn§ 

Hora, MŊln²k, Mlad§ Boleslav, Nymburk, Praha ï vĨchod, Praha ï z§pad, PŚ²bram a Rakovn²k). 

Za s²dlo okresu se povaģuje to mŊsto, podle kter®ho je danĨ okres pojmenov§n (okres Opava ï 

Opava).42 

 Uvedu nŊkter® pravomoci, kter® v konkr®tn²ch pŚ²padech stanovuje z§kon O ¼zemn²m 

ļlenŊn² st§tu. Zruġen² nebo vytvoŚen² kraje je moģn® pouze na z§kladŊ z§kona, zat²mco 

vytvoŚen² nebo zruġen² okresu jsou v pravomoci vl§dy. KrajskĨ n§rodn² vĨbor prov§d² zmŊny 

v pojmenov§n² obc², ale napŚ²klad zmŊny tĨkaj²c² se ļ²slov§n² domŢ n§leģ² pod ministerstvo 

vnitra.43 

 

 
40 Z§kon ļ. 36/1960 Sb. In: Z§kony pro lidi.cz [online]. [cit.20.6.2019]. Dostupn® z: 

https://www.zakonyprolidi.cz/cs/1960-36/historie.  
41 Z§kon ļ. 36/1960 Sb., o ¼zemn²m ļlenŊn² st§tu In: Sb²rka z§konŢ. 11.4.1960. [online]. [cit.20.6.2019]. 

Dostupn® z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=965.  
42 Tamt®ģ. 
43 Tamt®ģ.  

https://www.zakonyprolidi.cz/cs/1960-36/historie
http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=965
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 Z§kon v obsahu neopom²j² ani hlavn² mŊsto Prahu, kter§ se dle nŊj ļlen² na deset obvodŢ 

(vznikl obvod Praha 1 aģ Praha 10). Jednotliv® obvody hlavn²ho mŊsta mŢģe vytv§Śet nebo ruġit 

vl§da.44 

 St§tn² a okresn² archivy na z§kladŊ z§kona O ¼zemn²m ļlenŊn² st§tu se musely uzpŢsobit 

novŊ vznikl® ¼zemn² reorganizaci.45 Poļet krajskĨch archivŢ byl sn²ģen z pŢvodn²ho poļtu 

devaten§ct na sedm. Stalo se tak na z§kladŊ toho, ģe byl zmenġen poļet krajŢ na deset. Tyto 

kraje vznikaly skrze reformu spr§vy v roce 1960.46 

2.2.2 Đstavn² z§kon o ļeskoslovensk® federaci 

 Dalġ²m vĨznamnĨm pr§vn²m dokumentem tohoto obdob² je Đstavn² z§kon 

o ļeskoslovensk® federaci z 27. Ś²jna 1968.47 Z§konem napŚ²klad doġlo ke zmŊnŊ n§zvu st§tu, 

ale i k dalġ²m zmŊn§m, kter® svĨm charakterem pŚ²mo nesouvis² s vĨvojem archivn²ho z§kona. 

V oblasti archivn² spr§vy se z§kon dotkl ministerstva vnitra, kter®mu bylo pŚiŚazeno 

archivnictv².48 

2.2.3 Z§kon o archivnictv² z roku 1974 

 Posledn²m a z§roveŔ nejdŢleģitŊjġ²m dokumentem tohoto obdob² je z§kon o archivnictv² 

ze dne 17. Ś²jna 1974 vydanĨ pod ļ²slem 97/1974 sb²rky Ļeskou n§rodn² radou. Z§kon nabyl 

¼ļinnosti k 1. lednu 1975.49 Tento z§kon ruġ² vl§dn² naŚ²zen² 29 z roku 1954 sb²rky 

o archivnictv².50 

  

 
44 Tamt®ģ. 
45 BARTOĠ, Josef a CHOBOT, Karel. Đvod do archivnictv² pro historiky. 3., pŚeprac. a rozġ. vyd. Olomouc: 

Univerzita Palack®ho, 2000. 97 s. 
46 ĠTOURAĻOVĆ, JiŚina. Đvod do archivnictv². 1. vyd. Brno: Masarykova univerzita, Filozofick§ fakulta, 

1999. 139 s. 
47 Đstavn² z§kon 143, o ļeskoslovensk® federaci In: Sb²rka z§konŢ Ļeskoslovensk® socialistick® republiky. 

4. listopadu 1968. [online]. [cit.29.6.2019]. Dostupn® z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-

zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=1528.  
48 SULITKOVĆ, Ludmila. Archivnictv² a spisov§ sluģba, Ochrana archiv§li² a archivn² legislativa. Đst² nad 

Labem: Filozofick§ fakulta Jana Evangelisty PurkynŊ, 2017. 195 s. 
49 Z§kon Ļesk® n§rodn² rady 97/1974, o archivnictv² In: Sb²rka z§konŢ republiky Ļeskoslovensk®. 30. Ś²jna 1974. 

[online]. [cit. 09.7.2019]. Dostupn® z http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=1772.  
50 Vl§dn² naŚ²zen² 29/1974, o archivnictv² In: Sb²rka z§konŢ republiky Ļeskoslovensk®. 9. ļervna 1954. [online]. 

[cit. 09.7.2019]. Dostupn® z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=738. 

http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=1528
http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=1528
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 Z§kon je dŊlen do sedmi hlavn²ch odd²lŢ (archiv§lie, ochrana p²semnost² a archiv§li², 

nahl²ģen² do archiv§li², pŢsobnost ministerstva vnitra, archivy, zvl§ġtn² ustanoven² o ukl§d§n² 

nŊkterĨch archiv§li² a ustanoven² spoleļn§ a z§vŊreļn§).51 Z obsahu jednotlivĨch odd²lŢ a jejich 

pododd²lŢ vyzdvihnu jen informace, kter® maj² alespoŔ malou souvislost s ļinnost² veŚejn® 

spr§vy.  

 V prvn² ļ§sti je uvedena definice Ăarchiv§li²ñ a tak® informace o tom, kdo posuzuje, zda 

by se vybran® p²semnosti mŊly st§t archiv§liemi. V paragrafu tŚi najdeme, kter® archiv§lie je 

moģn® uznat za kulturn² pam§tky. Je zde definov§no, kdo mŢģe podat n§vrh na uzn§n² 

archiv§lie a kde jsou tyto archiv§lie n§slednŊ vedeny. NejvĨznamnŊjġ² z tŊchto archiv§li² 

mohou bĨt vl§dou prohl§ġen® za n§rodn² kulturn² pam§tku a zapisuj² se do seznamu, kterĨ vede 

ministerstvo vnitra, jak uv§d² ļtvrtĨ paragraf.52 

 Ve druh® ļ§sti se setk§v§me s ochranou p²semnost² a archiv§li². V paragrafu ġest®m 

nach§z²me zm²nku o spisov® sluģbŊ, a to konkr®tnŊ, ģe st§tn² org§ny a socialistick® organizace 

zajiġŠuj² ty p²semnosti z nich vzeġl®. A tak® kladou dŢraz na spisovou evidenci a dohl²ģej² na 

skartaļn² Ś²zen². D§le se druh§ ļ§st zabĨv§ archiv§liemi a jejich ochranou. ZmiŔuje se tak® 

o vĨvozu, vystavov§n² a zapŢjļov§n² archiv§li² do ciziny. Nakonec v des§t®m paragrafu je 

pops§na ochrana archiv§li² ve vlastnictv² osob a organizac² (jeho povinnosti).53 

 N§sleduje kr§tk§ tŚet² ļ§st z§kona stanovuj²c² podm²nky pro ļeskoslovensk® obļany 

v souvislosti s nahl²ģen²m do archiv§li². Ministerstvo je povŊŚeno udŊlov§n²m souhlasu 

cizincŢm, kteŚ² chtŊj² nahl®dnout do archiv§li² a nemaj² st§tn² pŚ²sluġnost.54  

 

 

 

 

 

 
51 Z§kon Ļesk® n§rodn² rady 97/1974 Sb., o archivnictv² In: Sb²rka z§konŢ republiky Ļeskoslovensk®. 30. Ś²jna 

1974. [online]. [cit. 09.7.2019]. Dostupn® z: 

http://aplikace.mvcr.cz/sbirkazakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=1772. 
52 Tamt®ģ. 
53 Tamt®ģ. 
54 Tamt®ģ. 

http://aplikace.mvcr.cz/sbirkazakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=1772
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Odd²l ļtvrtĨ stanovuje, ģe dohled nad archivnictv²m n§leģ² ministerstvu vnitra. Mezi 

hlavn² ¼koly ministerstva patŚ² napŚ²klad dohled na skartaļn² Ś²zen², zajiġŠuje evidenci 

jednotn®ho archivn²ho fondu ļi kooperuje se st§tn²mi org§ny. Jeho poradn²m org§nem je 

VŊdeck§ archivn² rada.55  

Dalġ² ļ§st obsahuje vymezen² a ¼lohy archivŢ. ř²k§ n§m, kde a za jakĨch podm²nek 

archivy vytv§Śet. Jsou zde paragrafy vŊnovan® napŚ²klad: ArchivŢm N§rodn²ch vĨborŢ (archivu 

hlavn²ho mŊsta Prahy, archivŢm mŊst Brna, Ostravy a PlznŊ, okresn²m archivŢm), podnikovĨm 

archivŢm, archivŢm zvl§ġtn²ho vĨznamu, é Ministerstvo vnitra Ś²d² St§tn² ¼stŚedn² archiv 

v Praze.56 

 N§pln² ġest®ho odd²lu jsou: Archiv§lie ozbrojenĨch sil a ozbrojenĨch bezpeļnostn²ch 

sborŢ, archiv§lie politickĨch stran, org§nŢ N§rodn² fronty a org§nŢ Revoluļn²ho odborov®ho 

hnut², archiv§lie v kulturn²ch a kulturnŊ vĨchovnĨch organizac²ch a zaŚ²zen²ch. Posledn² sedm§ 

ļ§st Śeġ² pŚev§ģnŊ poruġen² povinnost² organizacemi a jejich pracovn²ky ï ot§zka tĨkaj²c² se 

nŊkolika pokut.57  

2.2.4 Vyhl§ġka ļ²slo 101 a 102 z roku 1974 

30. Ś²jna, 13 dn² pot®, co byl ve sb²rce z§konŢ uveŚejnŊn z§kon o archivnictv², byly 

vyd§ny dvŊ vyhl§ġky, navazuj²c² na tento z§kon.   

 Prvn² vyhl§ġka 101/1974 o uzn§v§n² archiv§li² za kulturn² pam§tky a o zvĨġen® ochranŊ 

archiv§li² jako kulturn²ch a n§rodn²ch kulturn²ch pam§tek byla vyd§na 30. Ś²jna. Đļinnosti 

nabyla 1. ledna n§sleduj²c²ho roku. Vyhl§ġka obsahuje napŚ²klad: podnŊty na uzn§n² archiv§li² 

za kulturn² pam§tky se d§vaj² na ministerstvo vnitra, kter® buŅ rozhodne nebo poģ§d§ vŊdeckou 

instituci o souļinnost, v paragrafu ġest je pops§no, jak a kde ukl§dat archiv§lie uznan® za 

kulturn² pam§tku.58 

 

 

 
55 Z§kon Ļesk® n§rodn² rady 97/1974 Sb., o archivnictv² In: Sb²rka z§konŢ republiky Ļeskoslovensk®. 30. Ś²jna 

1974. [online]. [cit. 09.7.2019]. Dostupn® z: 

http://aplikace.mvcr.cz/sbirkazakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=1772. 
56 Tamt®ģ. 
57 Tamt®ģ. 
58 Vyhl§ġka ministerstva vnitra Ļesk® socialistick® republiky 101/1974 Sb., o uzn§v§n² archiv§li² za kulturn² 

pam§tky a o zvĨġen® ochranŊ archiv§li² jako kulturn²ch a n§rodn²ch kulturn²ch pam§tek In: Sb²rka z§konŢ 

republiky Ļeskoslovensk®. 30. Ś²jna 1974. [online]. [cit. 09.7.2019]. Dostupn® z: 

http://aplikace.mvcr.cz/sbirkazakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=1772. 
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Dalġ² ļ§st n§m Ś²k§, ģe nahl®dnut² nebo pos²l§n² tŊchto archiv§li² lze jen zcela vĨjimeļnŊ 

za urļitĨch podm²nek ï pŚedkl§daj² se reprodukce. Tyto archiv§lie jsou t®ģ vedeny ve zvl§ġtn² 

evidenci. Konec vyhl§ġky hovoŚ² o ukl§d§n² archiv§li² prohl§ġenĨch za n§rodn² kulturn² 

pam§tky. Tak® o pŚedkl§d§n², vystavov§n² a evidenci (ministerstvo vnitra m§ pro tyto archiv§lie 

zvl§ġtn² seznam, kde jsou vyps§ny) tohoto typu archiv§li².59 

Druhou vyhl§ġkou je vyhl§ġka ļ²slo 102, kterou se stanov² podrobnosti pŚevodu 

vlastnictv² k archiv§li²m z 30. Ś²jna 1974. StejnŊ jako vyhl§ġka ļ²slo 101, i tato nabĨv§ ¼ļinnosti 

1. ledna n§sleduj²c²ho roku.60 

Vyhl§ġka Ś²k§, ģe pŚednostn² pr§vo na koupi archiv§lie m§ Ļesk§ socialistick§ republika. 

Vlastn²k je povinen pŚed smŊnou, prodejem nebo darov§n²m jin® osobŊ, nab²dnout je nejprve 

st§tu. Z dalġ² ļ§sti vyplĨv§, ģe nab²dku lze uļinit ¼stnŊ nebo p²semnŊ a mus² obsahovat ¼daje 

uveden® v paragrafu dva. Ve zbyl® ļ§sti najdeme napŚ²klad informace o moģnosti uzavŚen² 

kupn² smlouvy archivem, kterĨ m§ danou archiv§lii v evidenci ļi z ļeho vych§z² archiv pŚi 

urļov§n² ceny archiv§lie.61 

VĨġe jsem v²ce rozepsala z§kladn² t®mata, kter§ jsou obsaģena v z§konŊ. Dlouho 

oļek§vanĨ z§kon o archivnictv² z roku 1974 pŚ²mo nepopisuje vĨkon spisov® sluģby (ani 

evidenci dokumentŢ). Pouze jsem naġla ve druh®m odd²le paragrafu ġest®m jedinou zm²nku 

o spisov® sluģbŊ, a to ģe st§tn² org§ny a socialistick® organizace zajiġŠuj² ty p²semnosti z nich 

vzeġl®. A tak® kladou dŢraz na spisovou evidenci a dohl²ģej² na skartaļn² Ś²zen². Druh§ ļ§st 

tohoto odd²lu uģ je opŊt vŊnovan§ archiv§li²m.62  

 

 

 

 

 
59 Tamt®ģ. 
60 Vyhl§ġka ministerstva vnitra Ļesk® socialistick® republiky 102/1974 Sb., kterou se stanov² podrobnosti 

pŚevodu vlastnictv² k archiv§li²m In: Sb²rka z§konŢ republiky Ļeskoslovensk®. 30. Ś²jna 1974. [online]. [cit. 

15.7.2019]. Dostupn® z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirkazakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=1772. 
61 Tamt®ģ. 
62 Z§kon Ļesk® n§rodn² rady 97/1974 Sb., o archivnictv² In: Sb²rka z§konŢ republiky Ļeskoslovensk®. 30. Ś²jna 

1974. [online]. [cit. 09.7.2019]. Dostupn® z: 
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M® tvrzen² dokl§daj² ve sv® knize jednak Miroslav Kunt a Tom§ġ Lechner63, kteŚ² 

uv§dŊj², ģe z§kon ļ²slo 97/1974 sb²rky se spisovou sluģbou zabĨval neurļitŊ, nejasnŊ.  

D§le to sam® potvrzuje v ļl§nku Archivn²ho ļasopisu z roku 2005 V§cslav Babiļka, 

kterĨ uv§d², ģe v z§konŊ ļ²slo 97 z roku 1974 Sb. o archivnictv² se pŚ²mo nehovoŚilo o vĨkonu 

spisov® sluģby.64 

Ve druh® ļ§sti bakal§Śsk® pr§ce se budu zabĨvat podac²m den²kem. Archivn² z§kon 

z roku 1974 byl prvn² platnĨ archivn² z§kon v Ļeskoslovensku. Z tohoto dŢvodu je pro ¼ļely 

pr§ce dŢleģit®, zda z§kon obsahuje kapitoly tĨkaj²c² se fungov§n² spisov® sluģby ļi konkr®tnŊji 

evidence dokumentŢ.  

  

 
63 KUNT, Miroslav a Tom§ġ LECHNER. Spisov§ sluģba. 2. aktualizovan® vyd§n². Praha: Leges, 2017. Praktik.  
64 BABIĻKA, V§cslav, Legislativn² ¼prava archivnictv² ï vĨchodiska a c²le. Archivn² ļasopis. Praha: 

Ministerstvo vnitra Ļesk® republiky ï Sekce archivn² spr§vy, Roļn²k 2002. 
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2.3 VĨvoj archivn²ho z§kona 1990 ï souļasnost  

 Od vyd§n² z§kona ļ²slo 97 z roku 1974 do poļ§tku devades§tĨch let jsem v dlouh®m, 

skoro dvacetilet®m obdob² nenaġla vĨznamnŊjġ² pr§vn² normu, kter§ by upravovala spisovou 

sluģbu nebo evidenci dokumentŢ. 

2.3.1 Novela z§kona o archivnictv² z roku 1974 

 Jedn²m z dokumentŢ, o kter®m se v t®to pr§ci zm²n²m, je z§kon Ļesk® n§rodn² rady 

z 29. dubna 1992, jeģ mŊn² a doplŔuje pŢvodn² z§kon Ļesk® n§rodn² rady ļ²slo 97 z roku 1974, 

o archivnictv². Novela z§kona o archivnictv² byla publikov§na ve Sb²rce z§konŢ 30. ļervna 

1992 a nabyla ¼ļinnosti 1. z§Ś² t®hoģ roku.65 

 Po roce 1989 bylo potŚeba obmŊnit nŊkter® ļ§sti z§kona. Po tomto roce nenastala jen 

zmŊna n§zvu st§tu, ale stalo se mnoho kl²ļovĨch politickĨch zmŊn. V bakal§Śsk® pr§ci nebudu 

popisovat veġker® zmŊny tak podrobnŊ, jako jsem popisovala z§kon ze sedmdes§tĨch let, 

zamŊŚ²m se na ļ§st tĨkaj²c² se ochrany p²semnost², o kter® byla v pŢvodn²m z§konŊ z roku 1974 

jen zm²nka.  

VŊdeck§ archivn² rada se na poļ§tku 90. let snaģila o zlepġen² jiģ sjednocen® p®ļe 

o archiv§lie. Musela archivnictv² zasazovat do novŊ vzniklĨch pomŊrŢ. Probl®m vidŊla 

v souļasn®m zpŢsobu ochrany, v jednotnosti archivn²ch pomŢcek nebo v ne ¼plnŊ dobr®m 

stavu archiv§li².66 

 Na zaļ§tku devades§tĨch let byla ustavena komise, kter§ pracovala na novele z§kona. 

Do prac² se zapojila archiv§Śsk§ obec ļi odbor archivn² spr§vy. Po zpracov§n² podnŊtŢ archivn² 

spr§vou a legislativn²m odborem byl n§vrh zkonzultov§n na ministerstvu vnitra a pot® 

postoupen vl§dŊ a Ļesk® n§rodn² radŊ.67  

 V novele z§kona bylo mnoho ¼prav, kter® souvisely s politickĨm dŊn²m devades§tĨch 

let. NapŚ²klad se jiģ nepouģ²valo oznaļen² vl§da Ļesk® socialistick® republiky, ale novŊ vl§da 

Ļesk® republiky.68 

 
65 Z§kon Ļesk® n§rodn² rady 343/1992 Sb., kterĨm se mŊn² a doplŔuje z§kon Ļesk® n§rodn² rady ļ 97/1974 Sb., 

o archivnictv². In: Sb²rka z§konŢ Ļesk® a Slovensk® federativn² republiky. 30. ļervna 1992. [online]. [cit. 

20.7.2019]. Dostupn® z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirkazakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=1772. 
66 LEDVINKA, V§clav, VŊdeck§ archivn² rada 1991-1992 (bilance ļinnosti do pŚijet² novely z§kona 

o archivnictv²). Archivn² ļasopis. Praha: Ministerstvo vnitra Ļesk® republiky ï Sekce archivn² spr§vy, Roļn²k 

1992. 
67 ĻEPELĆKOVĆ, Miluġe, Novela z§kona o archivnictv². Archivn² ļasopis. Praha: Ministerstvo vnitra Ļesk® 

republiky ï Sekce archivn² spr§vy, Roļn²k 1992. 
68 Tamt®ģ.  
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 Na uk§zku uvedu pŚ²klad, kterĨ se tĨk§ prvn² ļ§sti z§kona, kde je uvedeno, co jsou 

archiv§lie. Zde novŊ nalezneme, ģe kromŊ p²semnost² vzeġlĨch z ļinnosti st§tn²ch org§nŢ sem 

patŚ² tak® p²semnosti vzeġl® z obc² a jinĨch pr§vnickĨch osob.  

TeŅ jiģ k ļ§sti, kter§ se tĨk§ pŚedarchivn² p®ļe o p²semnosti. Tu nalezneme stejnŊ jako 

v pŢvodn²m z§konŊ ve druh®m odd²le, paragrafu ġest®m. Nyn² pop²ġi zmŊny, kter® novela po 

skoro dvaceti letech pŚinesla. 

Uģ na prvn² pohled lze zpozorovat, ģe z§kon po aktualizaci obsahuje ve druh® ļ§sti pŊt 

bodŢ, zat²mco pŢvodnŊ mŊla ļtyŚi. PŚibyl bod p§tĨ, kterĨ Ś²k§, ģe ministerstvo vnitra mŢģe 

poskytnout pŚ²spŊvek na odbornou p®ļi a ochranu tomu pŢvodci, kterĨ si poģ§d§.69  

 ZmŊny jsou patrn®, v prvn² vŊtŊ, jiģ zm²nŊn®ho ġest®ho paragrafu, kterĨ obsahoval 

v pŢvodn²m z§konŊ Ăst§tn² org§ny a socialistick® organizace zajiġŠuj² odbornou spr§vu 

p²semnost², éñ.70 Po novele byl rozġ²Śen poļet pŢvodcŢ, jimģ z§kon nak§zal peļovat 

o p²semnosti, kter® vznikly jejich pŢsoben²m. Rozġ²Śen² se novŊ tĨkalo st§tn²ch org§nŢ, obc², 

jinĨch pr§vnickĨch osob, a i fyzickĨch osob podnikaj²c²ch.71 

 DruhĨ odstavec se vĨznamovŊ nezmŊnil a hovoŚ² o odliġen² p²semnost², kter® pŢjdou do 

skartaļn²ho Ś²zen², a tŊch, kter® budou uchov§ny jako archiv§lie. ZmŊnŊno je vyjmenov§n² 

pŢvodcŢ, viz. popis v odstavci vĨġe.72 

 TŚet² odstavec proġel novelou archivn²ho z§kona beze zmŊny.73 

Posledn² ļtvrtĨ odstavec je obsahovŊ stejnĨ s pŢvodn²m znŊn²m z§kona, jen opŊt doġlo 

ke zmŊnŊ vyjmenov§n² pŢvodcŢ, podle odstavce prvn²ho novely z§kona.74 

 

 

 
69 ĻEPELĆKOVĆ, Miluġe, Novela z§kona o archivnictv². Archivn² ļasopis. Praha: Ministerstvo vnitra Ļesk® 

republiky ï Sekce archivn² spr§vy, Roļn²k 1992. 
70 Z§kon Ļesk® n§rodn² rady 97/1974 Sb., o archivnictv² In: Sb²rka z§konŢ republiky Ļeskoslovensk®. 30. Ś²jna 

1974. [online]. [cit. 09.7.2019]. Dostupn® z: 
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71 ĻEPELĆKOVĆ, Miluġe, Novela z§kona o archivnictv². Archivn² ļasopis. Praha: Ministerstvo vnitra Ļesk® 

republiky ï Sekce archivn² spr§vy, Roļn²k 1992. 
72 Tamt®ģ. 
73 Tamt®ģ. 
74 Tamt®ģ. 
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Uvedla jsem jen ty zmŊny, kter® hovoŚ² o p²semnostech (a ochranŊ s nimi spojen®) 

a jejich pŢvodc²ch. Tato ļ§st se nepatrnŊ dotĨk§ i skartaļn²ho Ś²zen². ZbĨvaj²c² ļ§st z§kona 

popisuje archivnictv², kter® nesouvis² s povahou bakal§Śsk® pr§ce.  

2.3.2 Dalġ² pr§vn² normy 

Po novele archivn²ho z§kona vyġlo bŊhem n§sleduj²c²ch let mnoho vĨznamnĨch 

pr§vn²ch pŚedpisŢ. NapŚ²klad uv§d²m z§kon z 12. dubna roku 2000 o kraj²ch75 (krajsk® zŚ²zen²). 

Avġak tyto pŚedpisy, i pŚes jejich dŢleģitost, nesouvis² s t®matem bakal§Śsk® pr§ce, a proto se 

o nich nebudu v²ce rozepisovat. 

 VŊdeck§ archivn² rada se seġla v ļervnu roku 2001, kdy jedno z t®mat, na kter® se 

koncentrovala, byly pokraļuj²c² pr§ce na pŚipravovan® novele archivn²ho z§kona. A na vġechny 

pot²ģe s t²m souvisej²c².76 

2.3.3 Z§kon o archivnictv² z roku 2004 

NejdŢleģitŊjġ²m pr§vn²m pŚedpisem je z§kon Parlamentu Ļesk® republiky z 30. ļervna 

2004 o archivnictv² a spisov® sluģbŊ a o zmŊnŊ nŊkterĨch z§konŢ, publikovanĨ ve sb²rce z§konŢ 

Ļesk® republiky 23. z§Ś² roku 2004. Z§kon nabĨv§ ¼ļinnosti 1. ledna n§sleduj²c²ho roku, jak 

uv§d² paragraf sto tŚet².77  

T²mto z§konem byl zruġen z§kon z roku 1974 a tak® vyhl§ġky ļ²slo 101, 102 a 117 

z t®hoģ roku, kterĨm jsem se v pŚedeġl® kapitole podrobnŊji vŊnovala.  

 

 

 

 

 

 
75 Z§kon ļ²slo 129/2000 Sb., o kraj²ch (krajsk® zŚ²zen²) In: Sb²rka z§konŢ Ļesk§ republika 15. kvŊtna 2000. 

[online]. [cit. 09.7.2019].  

Dostupn® z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=3426.  
76 PSĉKOVĆ, JiŚina, VŊdeck§ archivn² rada v roce 2001. Archivn² ļasopis. Praha: Ministerstvo vnitra Ļesk® 

republiky ï Sekce archivn² spr§vy, Roļn²k 2002.  
77 Z§kon ļ²slo 499/2004 Sb., o archivnictv² a spisov® sluģbŊ a o zmŊnŊ nŊkterĨch z§konŢ In: Sb²rka z§konŢ 

Ļesk§ republiky 23. z§Ś² 2004. [online]. [cit. 29.7.2019].  

Dostupn® z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=4477.  
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Od roku 2004 proġel z§kon mnohĨmi pŚemŊnami. Prvn² novela byla vyd§na 

v n§sleduj²c²m kalend§Śn²m roce, dalġ² pak kromŊ roku 2011, 2015 a 2018 v kaģd®m roce.78 

Posledn² platnou novelou je pŚedpis ļ²slo 111 z 12. bŚezna 2019, kterĨm se mŊn² nŊkter® z§kony 

v souvislosti s pŚijet²m z§kona o zpracov§n² osobn²ch ¼dajŢ.79 

Na str§nk§ch poslaneck® snŊmovny Parlamentu Ļesk® republiky jsem v z§loģce nalezla 

snŊmovn² tisk 534/0, ļ§st ļ²slo 1/4. Jedn§ se o novelu z§kona o archivnictv² a spisov® sluģbŊ, 

kter§ by s nejvŊtġ² pravdŊpodobnost² mŊla platit od ledna n§sleduj²c²ho roku.80 

Nyn² jiģ k z§konu ļ²slo 499 z roku 2004 o archivnictv² a spisov® sluģbŊ a o zmŊnŊ 

nŊkterĨch z§konŢ, ve znŊn² pozdŊjġ²ch pŚedpisŢ. Tento z§kon jiģ nebudu rozepisovat tak 

podrobnŊ, jako prvn² z§kon archivnictv² z roku 1974, kde jsem se snaģila vyhledat ļ§st 

souvisej²c² s fungov§n²m spisov® sluģby.  

Paragraf prvn² vymezuje okruhy, jeģ z§kon d§le podrobnŊji upravuje, jde napŚ²klad 

o vĨbŊr a evidenci archiv§li², ochranu archiv§li², pr§va a povinnosti vlastn²kŢ archiv§li², pr§va 

a povinnosti drģitelŢ a spr§vcŢ archiv§li², vyuģ²v§n² archiv§li², zpracov§n² osobn²ch ¼dajŢ pro 

¼ļely archivnictv², ...81 V n§sleduj²c² ļ§sti se budu vŊnovat odd²lu i), kterĨ se tĨk§ spisov® 

sluģby.  

Hlava tŚet², kter§ upravuje spisovou sluģbu, zaļ²n§ paragrafem ġedes§tĨm tŚet²m. Ten 

urļuje, jac² pŢvodci spisovou sluģbu vykon§vaj² (kraje, hlavn² mŊsto Praha, é), d§le odkazuje 

na paragraf tŚet², kterĨ uv§d² organizaļn² sloģky st§tu, ozbrojen® s²ly, vysok® ġkoly, st§tn² 

podniky, zdravotn² pojiġŠovny, é82 

  

 
78 Z§kon ļ²slo 499/2004 Sb., o archivnictv² a spisov® sluģbŊ a o zmŊnŊ nŊkterĨch z§konŢ In: Z§kony pro lidi.cz 

[online]. [cit. 29.7.2019].  

Dostupn® z: https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-499/odkaz.  
79 PŚedpis ļ²slo 111/2019 Sb., kterĨm se mŊn² nŊkter® z§kony v souvislosti s pŚijet²m z§kona o zpracov§n² 

osobn²ch ¼dajŢ In: Sb²rka z§konŢ [online]. [cit. 29.7.2019].  

Dostupn® z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=z&id=63840.  
80 SnŊmovn² tisk 534/0, ļ§st ļ²slo 1/4, novela z§kona o archivnictv² a spisov® sluģbŊ, In Vl§dn² n§vrh z§kona 

[online]. [cit. 29.7.2019].  

Dostupn® z: http://www.psp.cz/sqw/text/tiskt.sqw?O=8&CT=534&CT1=0.  
81 Archivnictv² a spisov§ sluģba, Skartaļn² Ś²zen²: z§kony, vyhl§ġky, naŚ²zen² vl§dy: redakļn² uz§vŊrka 19. 9. 

2016. Ostrava: Sagit, 2016. ĐZ: ¼pln® znŊn². 
82 Tamt®ģ. 
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ř²k§, kteŚ² veŚejnopr§vn² pŢvodci vedou spisovou sluģbu v elektronick® podobŊ ï pouze 

pŚi zvl§ġtn² povaze v listinn® podobŊ (vysok® ġkoly, kraje, é) a jmenuje ty, kteŚ² ji mohou v®st 

v elektronick® nebo listinn® podobŊ (obce s povŊŚenĨm obecn²m ¼Śadem a obce se stavebn²m 

nebo matriļn²m ¼Śadem, st§tn² podniky, veŚejn® vĨzkumn® instituce).83 

Tito pŢvodci zabezpeļ² pŚ²jem dokumentŢ. Dokumenty v elektronick® podobŊ zveŚejn² 

veŚejnopr§vn² pŢvodci, buŅ na ¼Śedn² desce nebo na internetovĨch str§nk§ch (pŚij²man® 

form§ty/technick® nosiļe dat). PŚijat® dokumenty i dokumenty vytvoŚen® pŢvodcem se ten 

samĨ den, co byly doruļeny, opatŚ² jednoznaļnĨm identifik§torem. Ten je s dokumenty spjat 

a dokl§d§ jeho nezamŊnitelnost.84 

VyŚizov§n² dokumentŢ najdeme v ġedes§t®m p§t®m paragrafu. HovoŚ² o tom, ģe jak 

v listinn® podobŊ, tak v analogov® (pomoc² metadat) se dokumenty obsahuj²c² stejnou vŊc spoj². 

Nejprve se udŊl§ n§vrh, pot® dojde ke schv§len², vyhotoven², podeps§n², a nakonec bude vyd§na 

forma rozhodnut², po vyŚ²zen² se spis uzavŚe. Souļ§st² spisov®ho Ś§du urļenĨch pŢvodcŢ je 

spisovĨ a skartaļn² pl§n, jak uv§d² ġedes§tĨ ġestĨ paragraf.85 

V n§sleduj²c²ch paragrafech najdeme odes²l§n² dokumentŢ a ukl§d§n² dokumentŢ. V t® 

dobŊ, co trv§ skartaļn² Ś²zen², jsou dokumenty uloģeny ve spisovnŊ nebo pokud m§ urļenĨ 

pŢvodce spr§vn² archiv, tak na tomto m²stŊ. V pŚ²padŊ z§niku urļen®ho pŢvodce pŚech§z² 

spisovna nebo spr§vn² archiv na pr§vn²ho n§stupce, zŚizovatele ļi na toho, na nŊjģ pŚech§z² 

pŢsobnost urļen®ho pŢvodce, kterĨ zanikl. M²sto, kde se nach§z² spisovna/spr§vn² archiv mus² 

splŔovat urļit® podm²nky. NapŚ²klad v tŊchto prostor§ch mus² bĨt uloģeny pouze pr§ġkov® 

hasic² pŚ²stroje ļi prostory mus² bĨt mimo povodŔovou oblast, é86 

Neģ dojde ke zruġen² urļen®ho pŢvodce, mus² tento prov®st spisovou rozluku, kterou 

n§slednŊ dokonļ² n§stupce tohoto urļen®ho pŢvodce. Spisov§ rozluka je pops§na v paragrafu 

ġedes§t osm. N§slednĨ paragraf se zabĨv§ zŚizov§n²m spr§vn²ch archivŢ (mohou bĨt zŚ²zeny 

ministerstvem a dalġ²mi ¼stŚedn²mi spr§vn²mi ¼Śady).87 

  

 
83 Archivnictv² a spisov§ sluģba, Skartaļn² Ś²zen²: z§kony, vyhl§ġky, naŚ²zen² vl§dy: redakļn² uz§vŊrka 19. 9. 

2016. Ostrava: Sagit, 2016. ĐZ: ¼pln® znŊn². 
84 Tamt®ģ. 
85 Tamt®ģ.  
86 Tamt®ģ. 
87 Tamt®ģ. 
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Posledn² ļ§st hlavy III. z§kona o archivnictv² je vŊnov§na dokumentŢm, kter® jsou 

v digit§ln² podobŊ. Popisuje, co mus² ovŊŚit pŢvodce pŚed pŚeveden²m dan®ho dokumentu do 

pap²rov® podoby (analogov®), napŚ²klad platnost elektronick®ho podpisu. Doloģkou je opatŚen 

dokument, vzniklĨ pŚeveden²m nebo zmŊnou datov®ho form§tu.88 

 Z§kon o archivnictv² v odd²le, kterĨ upravuje spisovou sluģbu, nehovoŚ² o podac²m 

den²ku 

2.3.4 Archivn² konference. 

 Na konci dubna letoġn²ho roku se v Plzni uskuteļnila 18. celost§tn² archivn² konference, 

kde kromŊ ot§zek z oblasti archivnictv² byly v programu i t®mata vztahuj²c² se ke spisov® 

sluģbŊ. NapŚ²klad VzdŊl§v§n² archiv§ŚŢ a specialistŢ pro spr§vu dokumentŢ a z§znamŢ ve 21. 

stolet² nebo Pom§hat, nebo trestat? Kontroly a metodick§ pomoc pŢvodcŢm v ot§zk§ch spisov® 

sluģby.89  

  

 
88 Tamt®ģ. 
89 18. celost§tn² archivn² konference [online]. [cit. 29.7.2019].  

Dostupn® z: https://drive.google.com/file/d/1ODG_SlbynmCvj9mUff6CHg357lO62Zgs/view?usp=drivesdk.  

https://drive.google.com/file/d/1ODG_SlbynmCvj9mUff6CHg357lO62Zgs/view?usp=drivesdk
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3 Podac² den²k  

Ve sv® pr§ci se zabĨv§m pŚev§ģnŊ podac²m den²kem v pap²rov® podobŊ. Pr§vn²m 

pŚedpisem, kde jsem nalezla popis podac²ho den²ku, je vyhl§ġka ļ. 645 z roku 2004, kterou se 

prov§dŊj² nŊkter§ ustanoven² z§kona o archivnictv² a spisov® sluģbŊ a o zmŊnŊ nŊkterĨch 

z§konŢ, ve znŊn² pozdŊjġ²ch pŚedpisŢ.90  

Konkr®tnŊ v pŚ²loze ļ²slo 1, kde jsou uvedeny evidenļn² jednotky pro evidenci 

jednotlivin. KromŊ kartot®ky, raz²tek a peļetidel, jsou zde uvedeny podac² den²ky nebo podac² 

protokoly.91  

Vyhl§ġka Ś²k§, ģe: ĂPodac² protokol nebo podac² den²k jsou z§kladn² evidenļn² 

pomŢckou pro veden² spisov® sluģby v analogov® podobŊ.ñ92 Podac² den²k je veden v dopŚedu 

urļen®m obdob² v ļasov®m sledu a v obvykle ust§len® formŊ.93 

Tento pŚedpis byl poprv® novelizov§n vyhl§ġkou z roku 2012 (vyhl§ġka ļ²slo 213). 

Posledn² novela, kter§ je uvedena na str§nk§ch Poslaneck® snŊmovny Ļesk® republiky je 

z bŚezna 2019, s ¼ļinnost² od 1. ļervence tohoto roku.94 

Posledn²m pr§vn²m pŚedpisem, kterĨ v bakal§Śsk® pr§ci uvedu je vyhl§ġka ļ²slo 259 

z roku 2012 o podrobnostech vĨkonu spisov® sluģby, ve znŊn² pozdŊjġ²ch pŚedpisŢ. Đļinn§ od 

1. srpna t®hoģ roku.95 

PŚedmŊtem ¼pravy mezi osmĨm a devaten§ctĨm paragrafem je evidence dokumentŢ. 

Ihned v paragrafu osm®m je uvedeno, ģe pokud je spisov§ sluģba vykon§van§ v listinn® podobŊ 

je z§kladn² evidenļn² pomŢckou podac² den²k. V pŚ²padŊ elektronick® formy mluv²me 

o elektronick®m syst®mu spisov® sluģby.96 

 

 
90 PŚedpis ļ²slo 645/2004 Sb., kterĨm se prov§dŊj² nŊkter§ ustanoven² z§kona o archivnictv² a spisov® sluģbŊ 

a o zmŊnŊ nŊkterĨch z§konŢ In: Sb²rka z§konŢ [online]. [cit. 29.7.2019].  

Dostupn® z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=4524.  
91 Tamt®ģ. 
92 Tamt®ģ. 
93 Tamt®ģ. 
94 PŚedpis ļ²slo 85/2019 Sb., vyhl§ġka, kterou se mŊn² vyhl§ġky prov§dŊj²c² z§kon o archivnictv² a spisov® sluģbŊ 

In: Sb²rka z§konŢ [online]. [cit. 29.7.2019].  

Dostupn® z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=z&id=63814.  
95 PŚedpis ļ²slo 259/2012 Sb., vyhl§ġka o podrobnostech vĨkonu spisov® sluģby In: Sb²rka z§konŢ [online]. [cit. 

30.7.2019].  

Dostupn® z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=z&id=63814. 
96 Tamt®ģ. 
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Vyhl§ġka Ś²k§, ģe den²k je kniha, kter§ je tvoŚen§ ze sv§zanĨch a oļ²slovanĨch listŢ 

tiskopisŢ. Den²k je oznaļen pojmenov§n²m veŚejnopr§vn²ho pŢvodce, u nŊhoģ je veden, typem 

dokumentŢ, kter® jsou v den²ku zaznamen§v§ny, ļasovĨm ¼sekem, ve kter®m je pouģ²v§n 

a poļtem obsahovanĨch listŢ.97  

Podac² den²k mus² bĨt zajiġtŊn pŚed ztr§tou, odcizen²m, neopr§vnŊn®mu nebo 

nahodil®mu pŚ²stupu, é jak je uvedeno v p§t®m odstavci osm®ho paragrafu. V dalġ²m odstavci 

se dozv²me, ģe pokud byl ġpatnŊ proveden z§pis do den²ku, mus² bĨt ¼daj ļitelnĨ i po jeho 

ġkrtnut². Po pŚ²padn®m pŚips§n² spr§vn®ho ¼daje je u opravy datum, jm®no/jm®na, pŚ²jmen² 

a podpis osoby prov§dŊj²c² zmŊnu. Dojde-li v den²ku k pouģit² zkratky, mus² bĨt uveden 

seznam s jejich vysvŊtlivkami.98 

Pokud je dokument v pap²rov® podobŊ nen§vratnŊ odcizen nebo zniļen, mus² bĨt 

proveden z§znam do evidenļn² pomŢcky. Evidenci podl®haj² pouze ty dokumenty, kter® maj² 

¼Śedn² r§z.99 NapŚ²klad pozv§nky, informaļn² let§ky, noviny, sb²rky z§konŢ ļi ļasopisy se 

v den²ku dle Ireny Hajzlerov® neeviduj².100 

Paragraf des§tĨ uv§d², jak® ¼daje jsou zaznamen§ny v podac²m den²ku. Zpravidla se 

jedn§ o poŚadov® ļ²slo dokumentu, datum doruļen² pŢvodci, ¼daje o odes²lateli, identifikov§n² 

dokumentu podle evidence odes²latele, ¼daje o dokumentu (poļet stran, poļet lisŢ/svazkŢ 

pŚ²loh, druh pŚ²loh), strohĨ vĨtah dokumentu, napsat, ke kter® organizaļn² ļ§sti patŚ², vyŚ²zen² 

dokumentu a spisovĨ znak a skartaļn² reģim.101 

 

 

 

 
97 PŚedpis ļ²slo 259/2012 Sb., vyhl§ġka o podrobnostech vĨkonu spisov® sluģby In: Sb²rka z§konŢ [online]. [cit. 

30.7.2019].  

Dostupn® z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=z&id=63814.  
98 Tamt®ģ. 
99 Tamt®ģ. 
100 HAJZLEROVĆ, Irena. Spisov§ sluģba ve ġkolsk® praxi. 2., upraven® a doplnŊn® vyd§n² Karvin§: Paris, 2010. 
101 PŚedpis ļ²slo 259/2012 Sb., vyhl§ġka o podrobnostech vĨkonu spisov® sluģby In: Sb²rka z§konŢ [online]. [cit. 

30.7.2019].  

Dostupn® z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=z&id=63814. 
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Vyhl§ġka byla novelizov§na pŚedpisem 283 z roku 2014,102 a tak® v roce 2019 

pŚedpisem 85, ten nabyl ¼ļinnost prvn²ho ļervence.103  

VĨġe jsem za pomoc² dvou vyhl§ġek popsala podac² den²k, jak vypad§ (co obsahuje) 

a na co se pouģ²v§. Nyn² den²k pop²ġi z pohledu odborn® literatury. 

Irena Hajzlerov§ v knize popisuje podac² den²k stejnŊ jako vyhl§ġka 259 z roku 2012, 

viz vĨġe. Do den²kŢ se zapisuj² v ļasov®m (to si ļasto urļuje pŢvodce) a ļ²seln®m sledu nejen 

p²semnosti doruļen®, ale i ty, co vznikly z vlastn² ļinnosti pŢvodce. Kniha krom definice 

obsahuje i Śadu zaj²mavĨch ot§zek s odpovŊŅmi vztahuj²c²ch se k podac²mu den²ku.104 

Kde lze podac² den²k zakoupit, neexistuje pouze jeden vhodnĨ typ podac²ho den²ku. 

MŊl by splŔovat poģadavky uveden® ve vyhl§ġce o podrobnostech vĨkonu spisov® sluģby 

z roku 2012. Lze ho zakoupit na internetovĨch str§nk§ch SEVT.cz105 nebo v Tisk§rnŊ 

ministerstva vnitra,106 jak je uvedeno v knize.107  

Vyhl§ġka z roku 2012 popisovala, jak postupovat pŚi chybn®m zaps§n² nŊkter®ho 

z ¼dajŢ. Hajzlerov§ uv§d², ģe z§pis v podac²m den²ku by mŊly pŚeļ²st i jin® osoby neģ jen ty, 

kter® ho vytvoŚily. Z§pisy nemohou bĨt pŚelepeny b²lĨmi samolepkami nebo bŊl²tky.108 

 

 

 

 

 

 
102 PŚedpis ļ²slo 283/2014 Sb., vyhl§ġka, kterou se mŊn² vyhl§ġka ļ. 259/2012 Sb., o podrobnostech vĨkonu 
spisov® sluģby In: Sb²rka z§konŢ [online]. [cit. 30.7.2019].  

Dostupn® z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=z&id=27548.  
103 PŚedpis ļ²slo 85/2019 Sb., vyhl§ġka, kterou se mŊn² vyhl§ġky prov§dŊj²c² z§kon o archivnictv² a spisov® 

sluģbŊ In: Sb²rka z§konŢ [online]. [cit. 30.7.2019].  

Dostupn® z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=z&id=63814.  
104 HAJZLEROVĆ, Irena. Spisov§ sluģba ve ġkolsk® praxi. 2., upr. a dopl. vyd. Karvin§: Paris, 2010. 
105 Cena z§kladn²ho podac²ho den²ku se pohybuje na internetovĨch str§nk§ch od 49,00 korun. Poġtovn² tiskopisy 

a p²semnosti [online]. [cit. 01.8.2019].  

Dostupn® z: https://www.sevt.cz/obchod/kancelarske-potreby/hospodarske-tiskopisy/postovni-tiskopisy-a-

pisemnosti/.  
106 Tiskopisy [online]. [cit. 01.8.2019].  

Dostupn® z: http://www.tmv.cz/?page_id=861.  
107 HAJZLEROVĆ, Irena. Spisov§ sluģba ve ġkolsk® praxi. 2., upr. a dopl. vyd. Karvin§: Paris, 2010. 
108 Tamt®ģ.  
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Pro dlouhodob® uchov§n² z§pisŢ v analogovĨch podac²ch den²c²ch je potŚeba pouģ²vat 

vhodn® psac² potŚeby. Ps§t bychom nemŊli obyļejnĨmi tuģkami, barevnĨmi zvĨrazŔovaļi, 

fixami ļi ani bŊģnĨmi propisovac²mi tuģkami, kter® pŚi delġ²m uģ²v§n² zaļnou pouġtŊt n§plŔ. 

Hajzlerov§ uv§d², ģe vyhovuj²c² jsou ļ²nsk§ pera, kter§ pŚi psan² nevypouġtŊj² inkoust 

a nerozp²jej² se.109  

Podle Wannera jsou podac² den²ky podskupinou, kterou lze zaŚadit do registraturn²ch 

pomŢcek. Krom z§kladn² definice zde popisuje, ģe dŚ²ve byla podoba den²kŢ promŊnliv§, 

a z tohoto dŢvodu jsme mohli podac² den²ky nal®zt pod rŢznĨmi n§zvy (napŚ²klad protokoly 

vĨpravny).110 

V dalġ² literatuŚe se mŢģeme kromŊ obvykl® definice doļ²st, ģe podac² den²k lze 

oznaļovat term²nem stejn®ho vĨznamu, a to podac²m protokolem. Brom d§le v knize uv§d², ģe 

poŚadov§ ļ²sla pouģit§ v den²ku jdou vģdy ļ²selnŊ za sebou od prvn²ho aģ do posledn²ho 

kalend§Śn²ho dne v pŚ²sluġn®m roce (1. - é). Nevyuģit® Ś§dky na posledn² pouģ²van® stranŊ se 

proġkrtnou. Pod posledn² z§pis nap²ġe pŚ²sluġnĨ zamŊstnanec podatelny, kterĨ den byl den²k 

ukonļen a jak® poŚadov® ļ²slo bylo posledn². K ¼daji pŚip²ġe pracovn²k jm®no a pŚ²jmen² 

a stvrd² pravdivost svĨm podpisem.111 

Bittner a kolektiv uv§dŊj², ģe do den²ku veden®m na podac²m m²stŊ nebo v podatelnŊ se 

zaznamen§vaj² vġechny p²semnosti jak pŚijat®, tak odeslan®. Takt®ģ evidenci podl®haj² 

i p²semnosti, kter® jsou oznaļeny skartaļn²m znakem ĂSñ (neboli vylouļen² po uplynut² Ś§dn® 

skartaļn² doby).112 

Den²k mus² bĨt vytisknutĨ na pap²ru s dlouhodobou ģivotnost². Optim§ln²m form§tem 

je A4, ale nŊkteŚ² pŢvodci s velkĨm mnoģstv²m p²semnost² vol² A2 a dŊl² ho z dŢvodu vysok® 

hmotnosti do v²ce knih.113 

  

 
109 HAJZLEROVĆ, Irena. Spisov§ sluģba ve ġkolsk® praxi. 2., upr. a dopl. vyd. Karvin§: Paris, 2010. 
110 WANNER, Michal a kol. Z§kladn² pravidla pro zpracov§n² archiv§li². Druh®, doplnŊn® a rozġ²Śen® vyd§n². 

Praha: Odbor archivn² spr§vy a spisov® sluģby MV, 2015. 
111 BROM, Bohum²r. Spisov§ a archivn² sluģba ve veŚejn®m a soukrom®m sektoru: praktick§ pŚ²ruļka pro 

spr§vu dokumentŢ. Praha: Linde Praha, 2013. 
112 BITTNER, Ivan et al. Spisov§ a archivn² sluģba ve st§tn² spr§vŊ, samospr§vŊ a v podnikatelsk® sf®Śe. 3., 

aktualizovan® a pŚepracovan® vyd. Praha: Linde, 2005. 
113 Tamt®ģ.  
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4 AnalĨza podac²ch den²kŢ vybranĨch instituc²  

Popsala jsem podac² den²k z pohledu pr§vn²ch pŚedpisŢ a odborn® literatury. 

V n§sleduj²c² ļ§sti porovn§m vzorek n§hodnŊ vybranĨch den²kŢ z rŢznĨch instituc², tak jak se 

vyv²jely a mŊnily v ļase. ZamŊŚ²m se na jejich podobu ve sledovan®m obdob² v r§mci jednoho 

pŢvodce, ale i na rozd²lnost mezi jednotlivĨmi institucemi.  

Pro vĨzkum jsem vybrala tyto pŢvodce: Ministerstvo vnitra, Ministerstvo ġkolstv², 

Ministerstvo zemŊdŊlstv², Gener§ln²ho velitele ļetnictva v Praze, ředitelstv² poġt a telegrafŢ 

v Praze a Filozofickou fakultu UK. Obdob², kterĨm se budu zabĨvat, poļ²n§ rokem 1918 

a konļ² 50. l®ty 20. stolet². U novŊjġ²ch podac²ch den²kŢ je probl®m s jejich dostupnost² 

v archivech, a tak® s povolen²m z dŢvodu ochrany osobn²ch ¼dajŢ.  

4.1 Ministerstvo vnitra 

 Prvn² podac² den²k poch§zej²c² z t®to instituce poch§z² z roku 1924. Sv§zan® listy 

v pevn® kniģn² vazbŊ nesou na pŚedn² stranŊ na b²lo ï ļerven®m ġt²tku oznaļen² Archiv 

ministerstva vnitra ï den²k. HŚbet i zadn² strana knihy jsou pr§zdn®.114  

 UvnitŚ den²ku nach§z²m na jednotlivĨch listech pŚedem pŚedtiġtŊnou tabulku, v hlaviļce 

s ¼daji k vyplnŊn². V osmi sloupc²ch se nach§z²: Ăļ²slo podac²; doġlo (dŊl² se na dne, od koho, 

ļ²slo); pŚedmŊt; vyŚ²zen² (dne, jak a kam) a signaturañ. Pouze na prvn² stranŊ nad tabulkou je 

dops§no Archiv ministerstva vnitra.115  

 Ļ²sla podac² jsou do jednotlivĨch pol²ļek dopisov§na ruļnŊ. Ve druh®m sloupci je 

uveden datum doruļen². V kolonce, od koho a ļ²slo mŢģeme naj²t napŚ²klad ex offo, vĨpravna 

ministerstva vnitra s konkr®tn²m ļ²slem a dalġ². V pŚedmŊtu jsou uv§dŊny ģ§dosti profesorŢ 

o spisy s rozliļnĨm zamŊŚen²m, spisovou rozluku ļi objedn§vky knih. D§le n§sleduje datum 

vyŚ²zen² a tak® jak vyŚ²zen² probŊhlo (vyd§no, postoupeno, vyŚ²zeno ï a uvedeno pod jakĨm 

ļ²slem, é). V posledn²m sloupci je napsan§ signatura (pŚ²klad I/2).116  

 

 
114 Invent§Ś fondu je nepŚesnĨ. N§rodn² archiv, Archivn² registratura ï ĐstŚedn² archiv Ministerstva vnitra, ļ²slo 

fondu 241, Podac² protokol 1924.  
115 Tamt®ģ. 
116 Tamt®ģ. 
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 Podac² den²k z roku 1924 obsahuje 3026 z§pisŢ. Po posledn²m pouģit®m poŚadov®m 

ļ²sle nebyl podac² den²k ukonļen. Takt®ģ nebyly proġkrtnuty pŚ²sluġnĨm zamŊstnancem zbyl® 

Ś§dky posledn² pouģit® strany.117 

 DruhĨ den²k tohoto pŢvodce tvoŚ² opŊt sv§zan® listy, kter® jsou vloģen® do pevn® kniģn² 

vazby. Na pŚedn² stranŊ je na ļerveno b²l®m ġt²tku naps§no Archiv ministerstva vnitra v Praze 

ï Den²k 1938. HŚbet i zadn² strana zŢstaly pr§zdn®.118  

 Po otevŚen² je na tvrdĨch desk§ch nalepen ġt²tek s n§pisem, kter§ osvŊdļen² o n§rodnosti 

byla, v jak®m roce a pod jakou znaļkou skartov§na, dŢvod vyps§n² nezn§m. VnitŚn² pŚedtiġtŊn§ 

podoba jednotlivĨch listŢ se nijak neliġ² od den²ku z roku 1924. Tak® zde najdeme: Ăļ²slo 

podac²; doġlo (dŊl² se na dne, od koho, ļ²slo); pŚedmŊt; vyŚ²zen² (dne, jak a kam) a signaturuñ. 

Jedin§ vŊtġ² zmŊna, kter§ je viditeln§ ihned po otevŚen², je u ļ²sla jednac²ho, kter® jiģ nen² 

dopisov§no rukou, ale je do knihy tisknuto raz²tkem. Zbyl® sloupce jsou vyplnŊny stejnĨm 

zpŢsobem, jak jsem jiģ popisovala u den²ku pŚedch§zej²c²ho.119  

 Na posledn² vnitŚn² stranŊ se nach§z² raz²tko V. Piller, knihaŚstv², Praha III., ļ²slo 

popisn® 55, nejpravdŊpodobnŊji se jedn§ o prodejce tohoto typu den²ku. Posledn² z§pis je pod 

ļ²slem 5054/5055 (po tomto z§pisu je na dalġ²m Ś§dku dops§no modrou propisovac² tuģkou ï 

spisov§ rozluka polsk§). Za t²mto datem nebyl den²k ukonļen, a t®ģ nebyl proġkrtnutĨ posledn² 

pr§zdnĨ Ś§dek na t®to stranŊ.120   

4.2  Ministerstvo zemŊdŊlstv² 

 Od tohoto pŢvodce jsem si v N§rodn²m archivu objednala podac² protokoly presidia 

z let 1918, 1928 a 1938. 

 PŚedn² ponŊkud odŚen§ strana je oznaļena ġt²tkem Ministerstvo zemŊdŊlstv²; Presidieln² 

protokol podac² 1918. Na hŚbetu knihy jsou dalġ² dva b²l® ġt²tky, z nichģ jeden je neļitelnĨ a na 

druh®m je naps§no St§tn² ¼stŚedn² archiv v Praze, MZ, inv.ļ. 1, kniha 1. Zadn² strana je 

pr§zdn§.121 

 

 
117 Tamt®ģ.  
118 N§rodn² archiv, Archivn² registratura ï ĐstŚedn² archiv Ministerstva vnitra, ļ²slo fondu 241, invent§rn² ļ²slo 

12, Podac² protokol 1938. 
119 Tamt®ģ.  
120 Tamt®ģ.  
121 N§rodn² archiv, Ministerstvo zemŊdŊlstv² I ï presidium, Praha, ļ²slo fondu 751, invent§rn² ļ²slo 1, Podac² 

protokol na rok 1918. 
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 Po otevŚen² den²ku spatŚuji pŚedtiġtŊnou tabulku, nad kterou je na kaģd® stranŊ v z§hlav² 

protokol jednac². Pouze na listu ġest®m je v z§hlav² dops§no Presidieln². V hlaviļce tabulky je 

osm sloupcŢ, kter® obsahuj²: Ăļ²slo jednac²; kter®ho mŊs²ce a dne kus doġel, odkud doġel 

(datum, ļ²slo); vŊc, j²ģ se spis podanĨ tĨļe; jak® se stalo vyŚ²zen², ke komu, kr§tkĨ obsah 

vyŚ²zen²; kdy byl kus vyŚ²zen; kter®ho dne a jak byl kus vypraven; poznamen§n² 

registraturn²ñ.122  

 Ļ²sla jednac² jsou v knize pŚedtiġtŊna. V dalġ² kolonce najdeme datum, kter® urļuje, 

kter®ho mŊs²ce a dne kus doġel. TŚet² sloupec Ś²k§, odkud vŊc doġla (datum, ļ²slo), ļasto se zde 

vyskytuje ex offo, rŢzn§ jm®na a pŚ²jmen², presidium nejvyġġ²ho spr§vn²ho soudu, Praha 

(napŚ²klad presidium ministersk®ho rady 19/XI; 1918, ļ²slo 947). V ok®nku vŊc, se objevuj² 

ģ§dosti, jm®na a pŚ²jmen² lid² ģ§daj²c²ch o m²sto (zmŊnu m²sta), é na uk§zku postup 

ministerstva pŚi vyd§v§n² a vyhlaġov§n² naŚ²zen². V p§t®m sloupci, jak® se stalo vyŚ²zen², kr§tkĨ 

obsah vyŚ²zen² je ok®nko obļas pr§zdn® ļi je zde naps§no zaloģit, zam²tnuto ï datum a ļ²slo, 

é N§sleduje kolonka s datem, kdy byla dan§ vŊc vyŚ²zena. PŚedposledn² sloupec, kter®ho dne 

a jak byl kus vypraven je velmi ļasto pr§zdnĨ nebo se tam nach§z² datum a nŊkdy s datem 

i ļ²slo. A v posledn²m sloupci se nach§z² moģnost pro registraturn² pozn§mku.123 

 Podac² protokol obsahuje 822 ļ²sel jednac²ch. Posledn² dva z§pisy jsou pŚeġkrtnut® 

ļervenŊ a po posledn²m z§pise nen² protokol Ś§dnŊ ukonļen.124  

DruhĨ den²k t®to instituce je vzhledovŊ shodnĨ s den²kem pŚedch§zej²c²m. Na pŚedn² 

stranŊ m§ t®ģ ġt²tek Ministerstvo zemŊdŊlstv²; Presidieln² protokol podac² 1928, nav²c oproti 

protokolu pŚedchoz²mu je zde uveden poļet poŚadovĨch ļ²sel 1ï1000. Na hŚbetu knihy jsou 

opŊt nalepen® dva b²l® ġt²tky, z nichģ jeden je v tuto chv²li uģ neļitelnĨ. DruhĨ obsahuje n§pis 

St§tn² ¼stŚedn² archiv v Praze; MZ, inv.ļ. 70, kniha 70. Zadn² strana je opŊt pr§zdn§.125  

 

 

 

 

 
122 Tamt®ģ.  
123 Tamt®ģ. 
124 Tamt®ģ. 
125 N§rodn² archiv, Ministerstvo zemŊdŊlstv² I ï presidium, Praha, ļ²slo fondu 751, invent§rn² ļ²slo 70, Podac² 

protokol na rok 1928. 
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 VnitŚn² podoba protokolu je jin§ neģ u pŚedchoz²ho. Tento den²k je rozloģen do dvou 

stran, na kterĨch je pŚedtiġtŊn§ tabulka, nad kterou nen² z§hlav². CelĨ dvou list je rozļlenŊn do 

ġestn§cti (17 podle ¼pln®ho ļlenŊn² viz pŚ²loha) sloupcŢ, kde najdeme: Ăļ²slo jednac²; doġlo 

dne; referent; podavatel (ļ²slo a datum) a pŚ²loha; pŚedmŊt (kr§tkĨ obsah), v kaģd®m ok®nku je 

pŚedtiġtŊno k doplnŊn² pŚedbŊģn® ļ²slo a n§sledn® ļ²slo; br. m; pŚed schv§len²m; ku schv§len²; 

schv§leno dne; smŊr a obsah vyŚ²zen²; pŚed vypraven²m ï po schv§len²; ku psan², vypraveno 

dne; po vypraven², pŚed zaloģen²m; lhŢta; zaloģeno; znaļka, z§kladn² ļ²sloñ.126  

 PoŚadov§ ļ²sla nejsou v protokolu pŚedtiġtŊn§, ale natisknut§ raz²tkem. Druh® ok®nko je 

vyplnŊno datem, ve kter®m dan§ vŊc doġla. Za t²m n§sleduje jm®no referenta ve zkr§cen® 

podobŊ. Dalġ² pole patŚ² podavateli (pŚ²klad presidium ministra veŚejnĨch prac², 989/19, 30.12). 

V pŚedmŊtu lze napŚ²klad naj²t rŢzn® ģ§dosti, ¼ļty (¼ļet na 96 korun za tŚi exempl§Śe roļenky), 

pŚidŊlen² nov®ho ¼Śedn²ka, é Dalġ² ļtyŚi kolonky (br. m; pŚed schv§len²m; ke schv§len²; 

schv§leno dne) jsou vŊtġinou pr§zdn®, zŚ²dka je v nŊkter®m poli vyplnŊno datum.127  

Jm®na a pŚ²jmen², ministerstvo zahraniļn²ch vŊc² a dalġ² se objevuj² ve sloupci smŊr 

a obsah vyŚ²zen². Dalġ² sloupec pŚed vypraven²m ï po schv§len², je ļasto pr§zdnĨ ļi je tam 

¼ļt§rnŊ, é Ku psan² ï vypraveno dne, jsou buŅ proġkrtnut® nebo je v tŊchto kolonk§ch datum. 

Po vypraven² ï pŚed zaloģen²m bĨv§ tak® ļasto pr§zdn® (sem tam jsem zde napŚ²klad nalezla 

osobn² vĨkaz). Sloupec lhŢta je pr§zdnĨ, na nŊj navazuje zaloģeno, kde je nŊkdy vyplnŊno 

datum. Posledn² sloupec vyplŔuje znaļka a z§kladn² ļ²slo. PŚes posledn² tŚi sloupce je 

v nŊkterĨch pŚ²padech otisknut® raz²tko s n§pisem skartov§no.128 

 StejnŊ jako v pŚedchoz²m pŚ²padŊ ani tento den²k nebyl po posledn²m z§pise Ś§dnŊ 

ukonļen, tak jak je pops§no v knize Broma. Objevuj² se zde z§pisy psan® obyļejnou tuģkou.129 

 

 

 

 

 

 
126 Tamt®ģ. 
127 Tamt®ģ. 
128 Tamt®ģ. 
129 Tamt®ģ. 
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 Posledn² den²k je na venek vzhledovŊ shodnĨ s den²ky pŚedch§zej²c²mi. Na pŚedn² stranŊ 

je ļervenob²lĨ ġt²tek s oznaļen²m pŢvodce ï Ministerstvo zemŊdŊlstv²; Presidieln² protokol 

1938. Pod t²m je uveden poļet pouģitĨch poŚadovĨch ļ²sel 1ï1000. Na hŚbetu jsou opŊt dvŊ 

samolepky, z nichģ jedna je neļiteln§ a na druh® je St§tn² ¼stŚedn² archiv v Praze; MZ, inv.ļ. 

155, kniha 155. Zadn² strana je stejnŊ jako u obou den²kŢ pŚedchoz²ch pr§zdn§.130 

 VnitŚn² podoba je shodn§ s den²kem z roku 1928, kdy na jednotlivĨch dvojlistech je 

¼plnŊ stejn§ pŚedtiġtŊn§ tabulka s poloģkami, kter® je potŚeba pŚ²sluġnĨm zamŊstnancem 

vyplnit. Takt®ģ den²k nem§ z§hlav² a ļ²slov§n² jednotlivĨch str§nek. PoŚadov§ ļ²sla jsou 

v protokolu natisknut§ raz²tkem.131  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
130 N§rodn² archiv, Ministerstvo zemŊdŊlstv² I ï presidium, Praha, ļ²slo fondu 751, invent§rn² ļ²slo 155, Podac² 

protokol na rok 1938. 
131 Tamt®ģ.  
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4.3 Ministerstvo ġkolstv² 

Den²k vzeġlĨ z ministerstva ġkolstv² je tvoŚen sv§zanĨmi listy, kter® jsou vloģen® do 

pevn® kniģn² vazby. Na pŚedn² stranŊ je oznaļen ļerveno ï b²lĨm ġt²tkem, kde je naps§no 

Protokol 1918ï19, 1ï5446. Na hŚbetŊ jsou dva menġ² ġt²tky. Prvn² obsahuje MĠ ï P, 1 a na 

druh®m je znovu stejn® oznaļen² den²ku. Zadn² strana je pr§zdn§.132 

UvnitŚ je pŚedtiġtŊn§ tabulka, a nad n² v z§hlav² ï Jednac² protokol pro rok 191é a m²sto 

pro doplnŊn² roku (v tomto pŚ²padŊ je dops§na ļ²slice osm). Z§hlav² je na kaģd® stranŊ v cel®m 

den²ku. Tabulka je sloģen§ z osmi sloupcŢ, kde v hlaviļce stoj²: Ăļ²slo; den a mŊs²c, kter®ho 

spis doġel; kr§tkĨ obsah (je dŊlen na spis a vyŚ²zen²); den a mŊs²c (vyŚ²zen², odesl§n²); zn§mka 

(spisovny, dodac²ho l²stku)ñ.133  

PoŚadov® ļ²slo v prvn²m sloupci je sice pŚedtiġtŊno, ale na kaģd® stranŊ zaļ²n§ od 

jedniļky, proto pŚ²sluġnĨ zamŊstnanec dopisoval a pŚepisoval ļ²slovky tak, aby ġly za sebou. 

Po ļ²sle n§sleduje datum, kter® Ś²k§, kdy spis doġel. Obsah spisu n§m Ś²k§, ļeho se doġlĨ spis 

tĨkal (napŚ²klad ministersk§ rada, n§vrh person§ln² organizace). V pol²ļku vyŚ²zen² jsou 

vyps§ni ti, komu se spis postupuje, napŚ²klad vyŚ²zeno ļ. j., oddŊlen² 12 k dalġ²mu opatŚen², é 

PŚedposledn² dva sloupce (Den a mŊs²c vyŚ²zen²; odesl§n²) jsou vyplnŊny datem. BuŅ jsou obŊ 

data shodn§ nebo se nŊkolika m§lo dny odliġuj². Zn§mka spisovny a dodac²ho listu, tyto dva 

posledn² sloupce obsahuj² ļasto pŚes obŊ kolonky buŅ jm®no a pŚ²jmen² kompetentn² osoby 

nebo odevzd§no ĐstŚedn² spisovnŊ (doplnŊno ļ²slem).134  

 V protokolu bylo pouģito 544 poŚadovĨch ļ²sel. Po posledn²m z§pise nebyl den²k 

ģ§dnĨm zpŢsobem ukonļen. Na str§nce zbylo nŊkolik pr§zdnĨch Ś§dkŢ, kter® nebyly 

proġkrt§ny. Jednotliv® listy protokolu nejsou ļ²slov§ny.135  

 Na prvn² pohled vypad§ druhĨ podac² den²k tohoto pŢvodce stejnŊ, ale ihned po otevŚen² 

zjiġŠuji, ģe je odliġnĨ. Na pŚedn² stranŊ na ļerveno ï b²l®m ġt²tku je uveden rok 1938. 1ï2000 

pod rokem ud§v§ poļet poŚadovĨch ļ²sel, kter§ jsou pouģita uvnitŚ. Na hŚbetu knihy jsou 

nalepeny dva ġt²tky. Na menġ²m z nich je MĠ ï P; 81, na druh®m se opakuje n§pis ze ġt²tku. 

Zadn² strana je pr§zdn§.136  

 
132 N§rodn² archiv, Ministerstvo ġkolstv², Praha, ļ²slo fondu 371, invent§rn² ļ²slo 1, Podac² protokol 1918-1919. 
133 Tamt®ģ.  
134 Tamt®ģ.  
135 Tamt®ģ.  
136 N§rodn² archiv, Ministerstvo ġkolstv², Praha, ļ²slo fondu 371, invent§rn² ļ²slo 81, Podac² protokol 1938. 
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 Kniha je tvoŚena sv§zanĨmi listy, kter® jsou vloģeny do pevn® kniģn² vazby. Jednotliv® 

strany den²ku ļ²slov§ny nejsou. UvnitŚ je vģdy na dvojlistu pŚedtiġtŊn§ tabulka s 20 sloupci. 

Strany zaļ²naj² tabulkou, z§hlav² zde nen².137 

Poloģky v pŚedtiġtŊn® tabulce urļen® k vyplnŊn² jsou: Ăļ²slo jednac²; doġlo dne; 

koncipient, oddŊlen²; strana ï datum, pŚ²lohy a ļ²slo; vŊc pod§n² (v kolonce je m²sto pro ļ²slo 

pŚedch§zej²c² a n§sleduj²c² ï ļasto pr§zdn®); vyŚ²zen² vŊc² ï obsah, zasl§no komu; dod§no brevi 

manu (kdy, komu, zpŊt); pŚed schv§len²m (kdy, komu, zpŊt); d§no k schv§len², schv§leno dne 

(pŚednosta oddŊlen², pŚednosta odboru, ministr); pŚed vypraven²m (kdy, komu, zpŊt); do 

vĨpravny, vypraveno dne, z vĨpravny; po vypraven² (kdy, komu, zpŊt); pob²dky; uloģeno ve 

spisovnŊ; lhŢta reprodukļn²; znaļka spisov§; lhŢta skartovac²; odevzd§no ¼stŚedn² spisovnŊ 

a pozn§mkañ.138 

 Ļ²slo jednac², po nŊm n§sleduje datum doruļen² spisu. Ve tŚet²m sloupci je ļ²slo 

ud§vaj²c² oddŊlen² a v doln² polovinŊ kolonky zkratka koncipienta. Ve ļtvrt®m sloupci je 

uvedena strana, napŚ²klad pŚedseda ministersk® rady (datum 15/2, poļet pŚ²loh (1) a ļ²slo 

(4193)). V dalġ²m sloupci je pŚedmŊt Śeġen® vŊci, rŢzn® ģ§dosti, zaplacen² z§pŢjļky, zaplacen² 

dluģn® ļ§stky, é139  

 Dalġ² dva sloupce se tĨkaj² vyŚ²zen² vŊci, zde je vŊtġinou pŚes oba sloupce napŚ²klad 

policejn² Śeditelstv² v Praze, ģadatelce, é Dod§no brevi manu je buŅ pr§zdn® nebo je zde 

naps§no datum se zkratkou oddŊlen²/podpisu. To sam® se tĨk§ i sloupce pŚed schv§len²m. Jen 

datum je i v n§sleduj²c²ch kolonk§ch d§no k schv§len², schv§leno dne (pŚednosta oddŊlen², 

pŚednosta odboru, ministr; pŚed vypraven²m (kdy, komu, zpŊt). Ve sloupc²ch, kter® n§sleduj², 

je datum natiġtŊn® raz²tkem do vĨpravny, vypraveno dne, z vĨpravny; po vypraven² (kdy, komu, 

zpŊt). LhŢta reprodukļn² aģ na vĨjimky pr§zdn§. Znaļka spisov§ bĨv§ zaplnŊna jm®nem, 

ļ²slem, é  pole je vyplŔov§no psac² potŚebou ļerven® barvy.  Rok je naps§n ve lhŢtŊ skartovac². 

Zbyl® dva sloupce jsou opŊt aģ na vĨjimky pr§zdn®.140  

 

 

 
137 Tamt®ģ.  
138 Tamt®ģ.  
139 Tamt®ģ. 
140 Tamt®ģ.  
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Posledn² den²k mnou vybranĨ od tohoto pŢvodce je tvoŚen sv§zanĨmi listy, vloģenĨmi 

do pevn® kniģn² vazby. Na pŚedn² stranŊ je oznaļen ļervenob²lĨm ġt²tkem, na kter®m je ļ²slo I. 

a rok 1948. Pod rokem je poļet pouģitĨch poŚadovĨch ļ²sel 1ï2000. Na hŚbetu jsou dva ġt²tky. 

Na jednom je MĠ ï P a ļ²slo 142, na druh®m starġ²m je natisknut® opŊt to sam® jako na ġt²tku 

ze pŚedn² strany. Zadn² strana je pr§zdn§.141 

UvnitŚ je na neoļ²slovanĨch dvoulistech bez z§hlav² pŚedtiġtŊn§ tabulka, kter§ je hodnŊ 

podobn§ jako u den²ku z roku 1938. Obsahuje: Ăļ²slo jednac²; doġlo dne; koncipient, oddŊlen²; 

strana ï datum, pŚ²lohy a ļ²slo; vŊc pod§n² (v kolonce je m²sto pro ļ²slo pŚedch§zej²c² 

a n§sleduj²c² ï ļasto pr§zdn®); d§no brevi manu (kdy, komu, zpŊt); pŚed schv§len²m (kdy, komu, 

zpŊt); d§no k schv§len², schv§leno dne (pŚednosta oddŊlen², pŚednosta odboru, pŚednosta 

presidia, ministr; vyŚ²zen² vŊci ï obsah, zasl§no komu; pŚed vypraven²m (kdy, komu, zpŊt); do 

vĨpravny, vypraveno, z vĨpravny; po vypraven² (kdy, komu, zpŊt); uloģeno ve spisovnŊ; znaļka 

spisov§; lhŢta skartovac²ñ.142 

Raz²tkem jsou v prvn²m sloupci natisknuta ļ²sla jednac², ve druh®m ho pŚ²sluġn² 

zamŊstnanci pouģili v nŊkterĨch kolonk§ch na datum. Za t²m n§sleduje dŊlen§ kolonka, kde 

v horn² polovinŊ je ļ²slovka ud§vaj²c² oddŊlen², a ve spodn² zkratka koncipienta. Pot® n§sleduje 

strana, kde mŢģeme naj²t napŚ²klad XI. VġesokolskĨ slet Praha 1948, 16/1 (datum), 1 (pŚ²loha), 

- (ļ²slo), é VŊc pod§n², zde tak® uvedu pŚ²klad ¼ļet za plakety Kļ 5 200, nepŚ²tomnost ve 

sluģbŊ pan² Nov§kov®, é Sloupce d§no, pŚed schv§len²m, jsou velmi ļasto pr§zdn®, obļas je 

v nŊkterĨch datum se zkratkou jm®na. Kolonky, kde je t®ģ uvedeno datum, jsou d§no ke 

schv§len² ï schv§leno dne.  Ve vyŚ²zen² vŊci (obsah, zasl§no komu) je buŅ napŚ²klad pŚes obŊ 

kolonky postoupeno nebo v jedn® k souhlasu a ve druh® min. financ², é  V kolonce pŚed 

vypraven²m a po vypraven² je v nŊkterĨch datum s pŚ²sluġnou zkratkou. N§sleduj² sloupce 

Vypraveno a uloģeno ve spisovnŊ, kde opŊt nŊkde je natisknut® datum. Sloupec, kde je uvedena 

znaļka spisov§ v hlaviļce, je ļasto pr§zdnĨ, jako pŚ²klad uv§d²m A II., 1408/48, é Sloupec se 

lhŢtou skartovac² nen² obsazen. 143 

 

  

 
141 Invent§Ś fondu je nepŚesnĨ. N§rodn² archiv, Ministerstvo ġkolstv², Praha, ļ²slo fondu 371, Podac² protokol 

1948. 
142 Tamt®ģ.  
143 Tamt®ģ.  
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4.4 Gener§ln² velitel ļetnictva Praha  

 Bohuģel v pŚ²padŊ tohoto pŢvodce doġlo k chybŊ, a byly mi v archivu pŚipraveny dva 

den²ky stejn®ho roku. I pŚesto zde jeho vzhled a strukturu pŚedstav²m.  

 Prvn² podac² protokol m§ na pŚedn² stranŊ ġt²tek s oznaļen²m pŢvodce Gener§ln² velitel 

ļetnictva Praha, tuģkou je zde dops§n rok 1938 a obsah poŚadovĨch ļ²sel. Nad t²mto ġt²tkem je 

v lev®m horn²m rohu druhĨ menġ² ġt²tek, kde je raz²tkem natisknut§ ļ²slovka 54 a zkratka 

pŢvodce GVĻ (Gener§ln² velitel ļetnictva Praha). HŚbet i zadn² strana jsou zcela pr§zdn®. Listy 

den²ku jsou sv§zan® a vloģen® do pevn® kniģn² vazby.144 

 Z§pisy v tomto den²ku jsou form§tovŊ rozloģeny na dvŊ strany, z tohoto dŢvodu je prvn² 

strana voln§. V pŚedtiġtŊn® tabulce je pouze ġest pol²ļek, kde bylo nutno vyplnit: Ăjednac² ļ²slo; 

doġlo; velitelstv² (¼Śad, osoba), kter® spis zas²l§ a datum spisu, poļet pŚ²loh; pŚedmŊt; kdy a jak 

vyŚ²zeno; pozn§mkañ.145 

 V prvn²m sloupci s n§zvem jednac² ļ²slo jsou pŚedtiġtŊny v ŚadŊ za sebou jdouc² 

ļ²slovky zaļ²naj²c² jedniļkou. Ve druh®m ok®nku doġlo je zaps§no datum, kdy byla p²semnost 

doruļena. N§sleduje velitelstv² (¼Śad, osoba), kter® spis zas²l§, a datum spisu, poļet pŚ²loh, kde 

jsou uvedena vŊtġinou nŊjak§ oddŊlen², ministerstvo vnitra, é (napŚ²klad oddŊlen² Koġice). 

V kolonce pŚedmŊt je kl²ļov® slovo vģdy podtrģeno a pod t²m je zaps§n dodatek (napŚ²klad 

cestovn² rozvrh ï velitel oddŊlen² Karlovy Vary a datum nebo kriminalistick® muzeum ï 

seznam pŚedmŊtŢ). N§sleduj²c² pol²ļko, kdy a jak vyŚ²zeno, je zaplnŊno buŅ pouze datem nebo 

v nŊkterĨch pŚ²padech je uvedeno, kdo vyŚ²dil (opis zasl§n 12 oddŊlen² ministerstva vnitra). 

Posledn² je pozn§mka, kter§ aģ na vĨjimky zŢstala pr§zdn§.146 

 V protokolu bylo obsazeno 160 ļ²sel jednac²ch (poļ²naje ļ²slovkou 1. ze 4. ledna 1938). 

Po posledn²m pouģit®m ļ²sle nebyl podac² den²k Ś§dnŊ ukonļen, tak® zbyl® Ś§dky na str§nce 

nebyly proġkrt§ny. Na jednotlivĨch listech nen² vytiġtŊno z§hlav², strany den²ku zaļ²naj² 

pŚedtiġtŊnou tabulkou.147  

 

 
144 N§rodn² archiv, Gener§ln² velitel ļetnictva, Praha, ļ²slo fondu 1009, invent§rn² ļ²slo 54, Podac² protokol 

GVĻ norm§ln² ï vġeobecn® spisovny 1938. 
145 Tamt®ģ. 
146 Tamt®ģ. 
147 Tamt®ģ. 
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4.5 ředitelstv² poġt a telegrafŢ 

 Podac² den²k ředitelstv² poġt a telegrafŢ poch§z² z roku 1918. Na pŚedn² stranŊ je 

oznaļen ġt²tkem, na kter®m je uvedena zkratka pŢvodce a pod n² ļ²slo ï řPT 997. Pod t²mto 

ġt²tkem je moģn® vidŊt kus ġt²tku pŢvodn²ho. Na hŚbetu knihy je nalepenĨ a jiģ v tuto chv²li 

neļitelnĨ ġt²tek. Zadn² strana den²ku zŢstala pr§zdn§. Den²k se skl§d§ ze sv§zanĨch listŢ, kter® 

jsou vloģeny do pevn® kniģn² vazby.148  

 Protokol je tvoŚen pŚedtiġtŊnĨmi dvojïstranami, i z tohoto dŢvodu zŢstala prvn² strana 

nevyplnŊn§. Nad tabulkou nen² um²stŊno z§hlav² s oznaļen²m pŢvodce. Tabulka obsahuje 11 

¼dajŢ nutnĨch k vyplnŊn²: Ăļ²slo; doġlo dne; jm®no podatelovo a den pod§n²; vŊc; doġlo do 

vĨpravny; vyŚ²zen²; zda oļek§v§na odpovŊŅ a jej² ļ²slo; k nahl®dnut² ante expeditionem; den 

doruļen²; k nahl®dnut² post expeditionem a d§no do spisovnyñ.149  

 V knize je obsaģeno 2 519 z§znamŢ. PoŚadov® ļ²slo nezaļ²n§ ļ²slem 1, nĨbrģ 53 077. 

Po posledn²m z§pise nebyl den²k Ś§dnŊ ukonļen. Zaj²mav® je, ģe vġechna poŚadov§ ļ²sla byla 

kŚ²ģem pŚeġkrtnut§.150  

 DruhĨ podac² den²k je z roku 1938. TvoŚ² jej sv§zan® listy, kter® jsou vloģeny do pevn® 

kniģn² vazby. Kniha je velmi siln§ a je rozdŊlena podle jmen seŚazenĨch dle abecedy (v tomto 

je p²smeno S). Na pŚedn² stranŊ je ġt²tek se zkratkou pŢvodce řPT, 1515. Na hŚbetu je nakŚivo 

nalepenĨ starġ² ġt²tek s ļ²slic² 2903. Zadn² strana je pr§zdn§.151  

 UvnitŚ je kaģd§ str§nka ļ²slov§na zvl§ġŠ, v knize je 887 stran. Tento den²k je ¼plnŊ jinĨ 

neģ vġechny ostatn², nem§ pŚedem pŚedtiġtŊnou tabulku, jen na prvn² stranŊ je nŊmeckĨ n§pis 

ĂSicherheitsangelegenheitenñé v pŚekladu bezpeļnostn² ot§zky. CelĨ den²k je ps§n nŊmeckĨm 

jazykem, obļas se vyskytuj² ļesk§ jm®na nebo pozn§mky. Z§pisy jsou prov§dŊny na Ś§dky 

pŚ²sluġnĨm zamŊstnancem v tomto poŚad² jm®no; m²sto; pŚedmŊt a ļ²slo (napŚ²klad v pŚedmŊtu 

je onemocnŊn², nedoruļenĨ telegram, é).152  

 
148 N§rodn² archiv, ředitelstv² poġt a telegrafŢ, Praha, ļ²slo fondu 886, invent§rn² ļ²slo 997, VġeobecnĨ podac² 

protokol 1918.  
149 Tamt®ģ.  
150 Tamt®ģ.  
151 N§rodn² archiv, ředitelstv² poġt a telegrafŢ, Praha, ļ²slo fondu 886, invent§rn² ļ²slo 1515, VġeobecnĨ podac² 

protokol 1938. 
152 Tamt®ģ.  
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4.6 Filozofick§ fakulta Univerzity Karlovy 

Jedn²m z porovn§vanĨch vzorkŢ den²kŢ, kter® nemohu v pr§ci opomenout, jsou den²ky 

Filozofick® fakulty UK. V ¼stavu dŊjin a archivu Univerzity Karlovy jsem si objednala podac² 

protokoly ze zkouman®ho obdob², a to z let 1918ï1919, 1937ï1938 a 1947ï1948.   

Prvn² z den²kŢ nese na ġt²tku pŚedn² strany n§zev Protokol pod§n² fakulty filosofick® 

1918ï1919. HŚbet a zadn² strana nejsou oznaļeny ģ§dnĨm textem. Listy protokolu jsou sv§zan® 

a vloģen® do pevn® kniģn² vazby. Cel§ kniha je pŚibliģnŊ 45 centimetrŢ dlouh§ a 32 centimetrŢ 

ġirok§.153 

UvnitŚ knihy je na listech pŚedem pŚedtiġtŊn§ tabulka, do kter® byly zapisov§ny 

jednotliv® ¼daje. V hlaviļce je uvedeno, o kter® poloģky ġlo: Ăļ²slo; den, kdy dod§no; od koho, 

datum a ļ²slo spisu, obsah, poļet pŚ²loh; vyŚ²zen²; vyŚ²zeno; vypraveno; uloģenoñ.154 

Prvn² pol²ļko nesouc² n§zev ļ²slo n§m Ś²k§, ģe tento protokol z obdob² necelĨch dvou 

let obsahuje poŚadov§ ļ²sla 1ï2975. Cel§ kniha nebyla zaplnŊna, na konci se nach§zej² voln® 

listy. V kolonce den, kdy bylo dod§no je uvedeno datum pŚijet². VŊc se nach§z² v kolonce od 

koho, datum a ļ²slo spisu, obsah, poļet pŚ²loh. Zde jsou zaps§ny rŢzn® st²ģnosti, vĨmŊry, 

ozn§men², jm®na a pŚ²jmen², zpr§vy, é (napŚ²klad st²ģnost o nevyt§pŊn² pŚi pŚedn§ġk§ch ļi ¼ļet 

za dŚ²v² pro budovu filosofick® fakulty v KaulichovŊ domŊ v ¼noru 1919).155 

V dalġ²m pol²ļku je uvedeno vyŚ²zen², nŊkter® kolonky zŢstaly pr§zdn®, v jinĨch se 

ļasto opakuje opisem, schv§leno, ministerstvo, é pot® n§sleduje datum, kdy byla poģadovan§ 

vŊc vyŚ²zena a vypravena. Posledn² kolonka s n§zvem uloģeno je v tomto pŚ²padŊ buŅ pr§zdn§ 

nebo je tam raz²tko ve tvaru obr§cen®ho p²smene A.156 

V z§hlav² nad tabulkou je tiskem naps§no Protokol pod§n² k é doplnŊno perem fakultŊ 

filosofick®. Pod t²m je c.k. Karlo ï Ferdinandsk® university ļesk®.157 

 

 

 
153 Đstav dŊjin Univerzity Karlovy ï Archiv Univerzity Karlovy, Filozofick§ fakulta Univerzity Karlovy, ļ²slo 

fondu 37, invent§rn² ļ²slo 2196, Protokol pod§n² fakulty filosofick® 1918ï1919. 
154 Tamt®ģ.  
155 Tamt®ģ. 
156 Tamt®ģ.  
157 Tamt®ģ. 
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Den²k filozofick® fakulty z konce tŚic§tĨch let je oproti prvn²mu o nŊkolik centimetrŢ 

delġ². OpŊt je na pŚedn² stranŊ oznaļen ġt²tkem ï Protokol pod§n² fakulty filosofick® 1937ï38. 

Toto oznaļen² bylo kdysi i na hŚbetu knihy, ale dnes uģ je n§pis t®mŊŚ neļitelnĨ, zadn² strana 

je opŊt pr§zdn§. Listy protokolu jsou sv§zan® a uloģen® v pevn® kniģn² vazbŊ.158  

UvnitŚ knihy se nach§zej² pŚedtiġtŊn® str§nky, nyn² jiģ bez z§hlav². V pŚedchoz²m 

protokolu bylo sedm kolonek k vyplnŊn². V t®to knize pŚibylo osm® pol²ļko s n§zvem pŚ²lohy, 

kter® v den²ku ze zaļ§tku dvac§tĨch let bylo souļ§st² kolonky od koho, obsah, datum a ļ²slo 

spisu. Pol²ļko ļasto zŢst§valo pr§zdn® nebo v nŊm byla ļ²slice oznaļuj²c² poļet pŚ²loh. Tak® 

doġlo k ¼pravŊ v n§zvu druh® kolonky s datem doruļen² p²semnosti, a to na den dod§n². 

Posledn² pol²ļko s n§zvem uloģeno obsahuje jin§ p²smena natisknut§ raz²tkem neģ v pŚedchoz² 

knize. Objevuj² se zde p²smena P, V, S, Z, M, B, é159  

Ve vŊci zde ļasto mŢģeme nal®zt rŢzn® ģ§dosti, n§vrhy, sdŊlen², é V kolonce vyŚ²zen² 

se napŚ²klad objevuj² term²ny zaplaceno, vyŚeġeno, ad acta, jm®na, é160 

Tento protokol obsahuje 3696 z§znamŢ a t®ģ kniha nebyla zcela zaplnŊna.161 

Podac² den²k Filozofick® fakulty UK z let 1947ï1948 oproti dvŊma pŚedchoz²m 

neobsahuje ġt²tek s oznaļen²m. HŚbet, pŚedn² a zadn² strana knihy jsou pr§zdn®. Po otevŚen² je 

na prvn² str§nce obyļejnou tuģkou uveden rok, ve kter®m se den²k pouģ²val (moģn§ bylo 

dops§no pozdŊji). V porovn§n² se dvŊma pŚedchoz²mi den²ky obsahoval tento nejv²ce 

poŚadovĨch ļ²sel 6595. Posledn² bylo z 23. z§Ś² 1948 (stejn® ukonļen² den²ku popisuje v knize 

Brom, viz vĨġe). Je zde naps§no poŚadov® ļ²slo, m²sto ukonļen², datum a vlastnoruļn² popis. 

Zbyl® pr§zdn® kolonky na str§nce proġkrtnuty nebyly.162 

 

 

 

 

 
158 Đstav dŊjin Univerzity Karlovy ï Archiv Univerzity Karlovy, Filozofick§ fakulta Univerzity Karlovy, ļ²slo 

fondu 37, invent§rn² ļ²slo 2188, Protokol pod§n² fakulty filosofick® 1937ï1938. 
159 Tamt®ģ.  
160 Tamt®ģ.  
161 Tamt®ģ.  
162 Đstav dŊjin Univerzity Karlovy ï Archiv Univerzity Karlovy, Filozofick§ fakulta Univerzity Karlovy, ļ²slo 

fondu 37, invent§rn² ļ²slo 2194, Protokol pod§n² fakulty filosofick® 1947ï1948. 
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Od podac²ho den²ku z let 1937-38 nenastala zmŊna v pŚedtiġtŊnĨch poloģk§ch, kter® 

bylo tŚeba zapisovat. Je jich st§le osm a nesou i stejn® oznaļen². V prvn² kolonce se nach§z² 

poŚadov® ļ²slo, n§sleduje datum (den dod§n²). Od koho, obsah, datum a ļ²slo spisu obsahuje 

opŊt rŢzn® ģ§dosti, nab²dky, ozn§men², é (napŚ²klad uv§d²m ozn§men² ¼mrt² a den pohŚbu 

ministra Jana Masaryka ļi ģ§dost o darov§n² knih z akce UNESCO). Ok®nko s n§zvem pŚ²lohy 

je buŅ pr§zdn® nebo obsahuje ļ²slovku, kter§ ud§v§ poļet pŚ²loh. V kolonce vyŚ²zen² je ļasto 

jm®no a pŚ²jmen², Ad acta (natisknut® raz²tkem), magistr§t hlavn²ho mŊsta Prahy, é VyŚ²zeno 

a vypraveno vŊtġinou obsahuje shodn® datum a v posledn² kolonce uloģeno jsou opŊt raz²tkem 

natisknut§ rŢzn§ p²smena (P, VX, DŊ, SĐ, é).163 

  

 
163 Tamt®ģ.  
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5 Vyhodnocen² analĨzy 

Pro lepġ² pŚehled jsem vytvoŚila tabulku, kter§ mapuje odliġnosti mezi den²ky, jak 

v r§mci jednoho pŢvodce, tak mezi nimi.  
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Podac² den²ky ministerstva vnitra z let 1924 a 1938 jsou oba sv§zan® v pevn® kniģn² 

vazbŊ a nesou na pŚedn² stranŊ oznaļen² pŢvodce. Oba den²ky jsou vedeny v ļesk®m jazyce. 

Podoba pŚedtiġtŊnĨch tabulek na jednotlivĨch str§nk§ch den²kŢ se neliġ². V den²ku z roku 1924 

jsou poŚadov§ ļ²sla ps§na ruļnŊ, zat²mco v druh®m den²ku jsou jiģ natisknut§ raz²tkem. Ani 

jeden z den²kŢ nebyl ukonļen.  

Vġechny tŚi zkouman® podac² den²ky ministerstva zemŊdŊlstv² jsou sv§zan® do pevn® 

kniģn² vazby a maj² totoģnou vnŊjġ² podobu. Protokoly z roku 1928 a 1938 maj² pŚedtiġtŊnou 

tabulku na dvojstranu, zat²mco v roce 1918 byla tabulka tiġtŊna pouze na stranu jednu. Den²k 

z roku 1918 m§ v tabulce k vyplnŊn² osm sloupcŢ, u pozdŊjġ²ch dvou se poļet zvedl na 

sedmn§ct ï jejich podoba je shodn§. Vġechny jsou vedeny v ļesk®m jazyce a ani jeden z nich 

nebyl nikterak ukonļen. Den²k z roku 1918 jako jedinĨ zaļ²nal na konci roku a obsahuje 

nejmenġ² poļet poŚadovĨch ļ²sel.  

Den²ky ministerstva ġkolstv² tvoŚ² sv§zan® listy v pevn® kniģn² vazbŊ. Den²ky z roku 

1938 a 1948 maj² na ġt²tku pouze rok a ļ²slo jednac², u prvn²ho den²ku je na ġt²tku uveden 

i n§zev pŢvodce. U ģ§dn®ho z nich nejsou ļ²slov§ny jednotliv® vnitŚn² strany. Oba maj² 

pŚedtiġtŊnou tabulku na dvojlistŊ. Den²k z roku 1918ï19 m§ pŚedtiġtŊnou tabulku na jednu 

stranu s osmi sloupci. Tak® nem§ ļ²slov§ny jednotliv® strany. Vġechny tŚi den²ky zaļ²naj² 

poŚadovĨm ļ²slem jedna. Nejv²ce z§pisŢ m§ protokol z roku 1918.  

Podac² protokol Gener§ln²ho velitele ļetnictva, Praha m§ pevnou kniģn² vazbu a je na 

pŚedn² stranŊ oznaļen n§zvem pŢvodce a rokem 1938. Nejsou v nŊm ļ²slov§ny jednotliv® 

strany a m§ pŚedtiġtŊnou tabulku na dvoj ï listŊ. Tabulka obsahuje ġest sloupcŢ, do kterĨch byl 

vpisov§n text v ļesk®m jazyce. Prvn² z§pis pod poŚadovĨm ļ²slem jedna byl veps§n 4. ledna, 

1938. V den²ku bylo pouģito 1608 poŚadovĨch ļ²sel. Po posledn²m ļ²sle nebyl den²k Ś§dnŊ 

ukonļen.  

V pevn® vazbŊ jsou tak® den²ky ředitelstv² poġt a telegrafŢ. Na pŚedn² stranŊ nen² 

uveden rok ani rozmez² poŚadovĨch ļ²sel, jen zkratka pŢvodce. Den²k z roku 1938 uvnitŚ nem§ 

pŚedtiġtŊnou tabulku, je celĨ veden ruļnŊ. Je ps§n pŚev§ģnŊ nŊmeckĨm jazykem a nejsou v nŊm 

uv§dŊna poŚadov§ ļ²sla. DruhĨ den²k z roku 1918 m§ uvnitŚ pŚedtiġtŊnou tabulku a je ps§n 

jazykem ļeskĨm. Nezaļ²n§ poŚadovĨm ļ²slem 1, ale 53 077. Prvn² z§pis byl proveden 8.2.1918. 
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Porovn§van® podac² den²ky Filozofick® fakulty UK se vnitŚn² ani vnŊjġ² podobou t®mŊŚ 

neliġ². Prvn² z den²kŢ mŊl kolonku pŚ²lohy slouļenou s vŊc² (od koho, obsah, datum a ļ²slo 

spisu). Vġechny den²ky zaļ²naj² a konļ² datem v mŊs²ci z§Ś². Den²k z roku 1947ï48 je oproti 

pŚedchoz²m silnŊjġ². VelikostnŊ je nejvŊtġ² druhĨ porovn§vanĨ den²k. Vġechny jsou naps§ny 

¼hlednĨm p²smem v ļesk®m jazyce. ZevnŊjġkem se odliġuje pouze den²k z konce 40. let, kterĨ 

nem§ na pŚedn² stranŊ ġt²tek s n§zvem pŢvodce. Prvn² z§pis do vġech den²kŢ byl proveden ve 

stejnĨ den 23.9. poŚadovĨm ļ²slem jedna. 

5.1 Shrnut² 

Vġechny zkouman® den²ky maj² sv§zan® listy vloģen® do pevn® vazby. KromŊ den²ku 

filozofick® fakulty z roku 1947ï8, jsou vġechny nŊjakĨm zpŢsobem (n§zev pŢvodce, rok, é) 

oznaļeny na pŚedn² stranŊ. Jen den²k filozofick® fakulty z roku 1947ï8 byl po posledn²m z§pisu 

Ś§dnŊ ukonļen. Den²k ředitelstv² poġt a telegrafŢ z roku 1938 m§ jako jedinĨ oļ²slovan® listy 

a taky je jako jedinĨ veden pŚev§ģnŊ v nŊmeck®m jazyce. Pouze u ļtyŚ den²kŢ mŢģeme naj²t 

z§hlav² nad pŚedtiġtŊnou tabulkou (ministerstvo zemŊdŊlstv² 1918, ministerstvo ġkolstv² 1918ï

19, filozofick§ fakulta UK 1918ï19, ministerstvo vnitra 1924 ï jen na 1. stranŊ). 

Vġechny den²ky kromŊ den²ku ředitelstv² poġt a telegrafŢ z roku 1918 zaļ²naj² poŚadovĨm 

ļ²slem 1. Den²k ministerstva zemŊdŊlstv² a ġkolstv² z roku 1918 zaļ²n§ na konci listopadu 

a den²ky Filozofick® fakulty UK v z§Ś². Nejv²ce z§pisŢ je v den²ku Filozofick® fakulty UK 

z roku 1947ï48, naopak nejm®nŊ jich m§ protokol ministerstva zemŊdŊlstv² z roku 1918.  

Zjistila jsem, ģe t®mŊŚ vġechny zkouman® podac² den²ky nebyly Ś§dnŊ ukonļeny, 

u    mnohĨch nebyly oļ²slovan® str§nky, Śada kolonek nebyla vyplnŊna, pŚ²padnŊ nŊkter® byly 

vyplnŊny obyļejnou tuģkou. Na z§kladŊ tŊchto zjiġtŊn² lze pŚedpokl§dat, ģe takto veden® podac² 

den²ky nemohly garantovat ¼plnou ochranu evidovanĨch ¼dajŢ. RovnŊģ vyhled§v§n² v tŊchto 

den²c²ch bylo zdlouhav®, neboŠ vyhled§vat bylo moģn® pouze podle poŚadov®ho ļ²sla. Uveden® 

nedostatky jsou ve velk® m²Śe odstranŊny pŚechodem na elektronick® podac² den²ky.  
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6 Z§vŊr 

Bakal§Śsk§ pr§ce na t®ma VĨvoj z§kladn²ch evidenļn²ch pomŢcek si kladla za c²l na 

z§kladŊ odborn® literatury a pr§vn²ch pŚedpisŢ, popsat a analyzovat podac² den²ky vybranĨch 

instituc². Popsat zmŊny v podac²ch den²c²ch v r§mci jednoho pŢvodce, ale z§roveŔ odliġnosti 

mezi vybranĨmi institucemi v urļen®m ļasov®m obdob². 

V prvn² ļ§sti bakal§Śsk® pr§ce jsem na z§kladŊ odborn® literatury a pr§vn²ch pŚedpisŢ 

popsala vĨvoj archivn²ho z§kona od vzniku ļeskoslovensk®ho st§tu v Ś²jnu 1918 aģ do jeho 

aktu§lnŊ platn® verze. Obdob² jsem pro lepġ² pŚehlednost rozdŊlila do tŚ² etap ï vĨvoj archivn²ho 

z§kona 1918ï1954, 1955ï1989 a 1990ïsouļasnost. Rok 1918 jsem zvolila z toho dŢvodu, 

protoģe v Ś²jnu doġlo ke vzniku nov®ho st§tu, ve kter®m bylo potŚeba Śeġit ot§zku nov® 

organizace archivnictv², a tak® vzdŊl§v§n² budouc²ch archiv§ŚŢ. 

PŚes veġker§ ¼skal², kter§ nastala, se mi podaŚilo sehnat 14 podac²ch den²kŢ od ġesti 

pŢvodcŢ (ministerstva vnitra, ministerstva zemŊdŊlstv², ministerstva ġkolstv², gener§ln²ho 

velitele vojsk v Praze, Śeditelstv² poġt a telegrafŢ a filozofick® fakulty UK), kter® jsem v druh® 

ļ§sti pr§ce zanalyzovala. Pro lepġ² pŚehlednost jsem vytvoŚila tabulku, kde poukazuji na shody 

a odliġnosti vnŊjġ² i vnitŚn² podoby den²kŢ v r§mci i mezi institucemi.  

Z§vŊreļnĨm zjiġtŊn²m bylo pŚedevġ²m, ģe vġechny instituce vedly ve sledovan®m 

obdob² podac² den²k v pevn® kniģn² vazbŊ. Poļet vyplŔovanĨch poloģek pŚ²sluġnĨmi 

zamŊstnanci se mezi pŢvodci odliġoval. Tak® se rŢznilo datum prvn²ho z§pisu, celkovĨ poļet 

pouģitĨch poŚadovĨch ļ²sel a dalġ² poloģky, kter® vyjmenov§v§m v z§vŊru kapitoly 

vyhodnocen² analĨzy (viz vĨġe). Podac² den²ky u jednotlivĨch instituc² byly vedeny variabilnŊ, 

chybŊlo jednotn® veden², kter® by usnadŔovalo vyhled§v§n² jednotlivĨch ¼dajŢ.  

PŢvodn²m z§mŊrem bylo popsat podac² den²ky od roku 1918 aģ do souļasnosti (do 

evidence v elektronick®m syst®mu spisov® sluģby). U novŊjġ²ch den²kŢ je nejvŊtġ² probl®m 

s jejich pŚedloģen²m z dŢvodu ochrany osobn²ch ¼dajŢ, a jeġtŊ v²ce mŊ pŚekvapilo, ģe praģsk® 

arcibiskupstv² ï spr§va statkŢ, potŚebovalo povolen² i na den²ky pŚed rokem 1950. Domn²v§m 

se, ģe by bylo jeġtŊ v²ce pŚ²nosn® pro tento vĨzkum vytypovat v²ce pŢvodcŢ a ty porovnat 

(v r§mci jedno pŢvodce, ale i mezi nimi). 
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Bylo velice zaj²mav® navġt²vit jednotliv® archivy a listovat rŢznĨmi podac²mi den²ky. 

Proto bych r§da v budouc² magistersk® pr§ci toto t®ma v²ce rozpracovala. Zvolila bych v²ce 

pŢvodcŢ, a sledovala bych posun v ļase v r§mci jedn® instituce a mezi nimi, pokusila bych se 

z²skat i novŊjġ² podac² den²ky. Tak® bych mohla podrobnŊjġ² prov®st analĨzu i elektronickĨch 

podac²ch den²kŢ a popsat jejich vĨhody a nevĨhody.  
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Podac² protokol ministerstva zemŊdŊlstv² 1938 (pŚevzato z N§rodn²ho archivu, Ministerstvo 

zemŊdŊlstv² I ï presidium, Praha, ļ²slo fondu 751, invent§rn² ļ²slo 155, Podac² protokol na rok 

1938.) 
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Podac² protokol ministerstva ġkolstv² 1918ï19 (pŚevzato z N§rodn²ho archivu, Ministerstvo 

ġkolstv², Praha, ļ²slo fondu 371, invent§rn² ļ²slo 1, Podac² protokol 1918ï1919.) 
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Podac² protokol ministerstva ġkolstv² 1938 (pŚevzato z N§rodn²ho archivu, Ministerstvo 

ġkolstv², Praha, ļ²slo fondu 371, invent§rn² ļ²slo 81, Podac² protokol 1938.) 
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Podac² protokol ministerstva ġkolstv² 1948 (pŚevzato z N§rodn²ho archivu, Ministerstvo 

ġkolstv², Praha, ļ²slo fondu 371, Podac² protokol 1948.) 
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Podac² protokol Gener§ln²ho velitele ļetnictva, Praha 1938 (pŚevzato z N§rodn²ho archivu, 

Gener§ln² velitel ļetnictva, Praha, ļ²slo fondu 1009, invent§rn² ļ²slo 54, Podac² protokol GVĻ 

norm§ln² ï vġeobecn® spisovny 1938.) 
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VġeobecnĨ podac² protokol ředitelstv² poġt a telegrafŢ 1918 (pŚevzato z N§rodn²ho archivu, 

ředitelstv² poġt a telegrafŢ, Praha, ļ²slo fondu 886, invent§rn² ļ²slo 997, VġeobecnĨ podac² 

protokol 1918.) 
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VġeobecnĨ podac² protokol ředitelstv² poġt a telegrafŢ 1938 (pŚevzato z N§rodn²ho archivu, 

ředitelstv² poġt a telegrafŢ, Praha, ļ²slo fondu 886, invent§rn² ļ²slo 1515, VġeobecnĨ podac² 

protokol 1938.) 
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Podac² protokol Filozofick® fakulty UK 1918ï1919 (pŚevzato z Đstavu dŊjin Univerzity 

Karlovy ï Archiv Univerzity Karlovy, Filozofick§ fakulta Univerzity Karlovy, ļ²slo fondu 37, 

invent§rn² ļ²slo 2196, Protokol pod§n² fakulty filosofick® 1918ï1919.) 
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Podac² protokol Filozofick® fakulty UK 1937ï1938 (pŚevzato z Đstavu dŊjin Univerzity 

Karlovy ï Archiv Univerzity Karlovy, Filozofick§ fakulta Univerzity Karlovy, ļ²slo fondu 37, 

invent§rn² ļ²slo 2188, Protokol pod§n² fakulty filosofick® 1937ï1938.) 


