Abstrakt

Pod pojmem spisova sluzba si vétSina znds predstavi béznou ufedni
korespondenci. Ti, ktefi s dokumenty pracuji, si uvédomuji, Zze se podileji na jejich
spravé od samotné¢ho vytvareni, pies vyfizovani, az k jejich ulozeni, tedy na spraveé
dokumentt po celou dobu jejich zivotniho cyklu. Tyto myslenky se vSak tykaji té
opravdu Siroké skupiny béznych dokumentt, které nevyzaduji odlisSny zptsob
manipulace. AvSak vedle nich existuji dokumenty, které podléhaji zvlastnimu rezimu
nakladani, at uz proto, ze obsahuji utajované informace, informace poskytované
v mezindrodnich vztazich, jakkoli citlivé nebo né¢im specifické vzhledem ke svému
obsahu. Manipulace s témito dokumenty vyzaduje takovy rezim, aby informace v nich
obsazené¢ byly maximalné¢ chranéné. Zabezpeceni zvlaStniho rezimu nakladani
s takovymi dokumenty piinasi naroky hned v nékolika oblastech, nejen v samotné
administrative, ale i po personalni strance, z hlediska jejich fyzické bezpecnosti, nebo
pfi prenosu komunika¢nimi a informacnimi systémy. Jednim z mist, kde je setkavani se
s témito druhy dokumentl zcela bézné, je rezort Ministerstva obrany, na jehoz piikladu
je mozné se blize sezndmit s touto problematikou a pfiblizit si v celé §ifi slozitost a
naro¢nost manipulace s dokumenty, s nimiz nckteti pracuji a ptichazeji do styku,
na jejichZ spravé se podileji, a to s ohledem na soucasné platnd ustanoveni pravnich
predpisti 1 vnitinich pfedpisi rezortu MO v porovnani s legislativnim vyvojem

poslednich dvaceti let.



