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Abstrakt

Pod pojmem spisova sluzba si vétSina znds predstavi béznou ufedni
korespondenci. Ti, ktefi s dokumenty pracuji, si uvédomuji, Zze se podileji na jejich
spravé od samotné¢ho vytvareni, pies vyfizovani, az k jejich ulozeni, tedy na spraveé
dokumenti po celou dobu jejich zivotniho cyklu. Tyto mySlenky se vSak tykaji té
opravdu Siroké skupiny béznych dokumentt, které nevyzaduji odlisSny zptsob
manipulace. AvSak vedle nich existuji dokumenty, které podléhaji zvlastnimu rezimu
nakladani, at uz proto, Ze obsahuji utajované informace, informace poskytované
v mezindrodnich vztazich, jakkoli citlivé nebo né¢im specifické vzhledem ke svému
obsahu. Manipulace s témito dokumenty vyzaduje takovy rezim, aby informace v nich
obsazené¢ byly maximalné chranéné. ZabezpeCeni zvlaStniho reZimu nakladani
s takovymi dokumenty piinasi naroky hned v nékolika oblastech, nejen v samotné
administrative, ale i po personalni strance, z hlediska jejich fyzické bezpecnosti, nebo
pfi pfenosu komunikaénimi a informac¢nimi systémy. Jednim z mist, kde je setkavani se
s témito druhy dokumentli zcela bézné, je rezort Ministerstva obrany, na jehoz piikladu
je mozné se blize sezndmit s touto problematikou a pfiblizit si v celé §ifi slozitost a
naro¢nost manipulace s dokumenty, s nimiz nékteti pracuji a ptichazeji do styku,
na jejichZ spravé se podileji, a to s ohledem na soucasné platnd ustanoveni pravnich
pfedpisti 1 vnitinich pfedpisti rezortu MO v porovnani s legislativnim vyvojem

poslednich dvaceti let.



Abstract

When we hear the term records management, many of us envisage official
everyday correspondence. Those who work with records realise they are involved in
their management from their very creation, through processing, to storage, i.e., records
management throughout their lifecycle. However, this relates to a very broad group of
standard records that don’t require different forms of handling. Yet, there are records
that are subject to a special handling regime, either because they contain classified
information or information provided in international relations that is sensitive or
specific to their content in some way. Handling these records requires a regime that
ensures the information contained therein is maximally protected. Establishing a special
handling regime for such records presents specific demands in several areas, not only
administration itself, but also in terms of personnel, their physical security or
transmission via communication and information systems. One place where these kinds
of records are quite common is the Ministry of Defence, which can provide further
insight into the issue and show the complexity and difficulty of the entire process of
handling records with which some people work and come into contact and who are
involved in their management with respect to current legislation and the internal
regulations of the Ministry of Defence compared to legislative developments over the

last twenty years.
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PREDMLUVA

Spisova sluzba rezortu MO je specifickd tim, Zze do jeji odborné spravy patii
krom¢ mnozstvi béznych neutajovanych dokumentti i dokumenty, které vyzaduji, aby
s nimi bylo naklddano s ohledem na informace v nich obsazené, tedy dokumenty se
zvlastnim rezimem nakladani a dokumenty s nimiz je nezbytné manipulovat tak, aby
nedoslo k uniku informaci na nich zaznamenanych, at’ uz maji charakter utajované
informace, citlivé nebo takové, jejiz vyzrazeni nebo zvefejnéni neni zadouci. Popsat
pravé manipulaci s témito dokumenty na ptikladu rezortu MO je divodem vzniku této

prace.

Aby mohlo byt docileno opravdu komplexniho podchyceni vySe zminéné
problematiky, doSlo oproti zadani této prace k ptidani zédkladnich informaci o organizaci
spisové sluzby v rezortu MO, kterd je tedy popsana v kapitole 2 a zaroven
o vSeobecnych zdsadach ochrany utajovanych informaci, v jejichz rdmci je pfiblizen
pojem utajovand informace. ProtoZe se prace zabyva z velké ¢asti problematikou
utajovanych dokumentt, je nezbytné se seznamit alespoii obecné s pojmem utajovana
informace a se zdkladnimi pravidly této ochrany, kterym je vénovéana kapitola 3.
Kapitola 4 je pak vénovana administrativni bezpec¢nosti, ktera je z hlediska cile prace
tou stéZejni a kterd je povazovana rovnéz za stéZejni' mezi druhy bezpeénosti, jejichz
prostfednictvim je zabezpeCovana ochrana utajovanych informaci. Do oblasti
administrativni bezpecnosti patii i problematika dokumentti cizi moci. V disledku
skuteCnosti, Ze naklddani a manipulace s nimi je urCitym zplsobem odliSna
od manipulace s narodnimi utajovanymi dokumenty, je o této problematice pojednano
samostatné v 5. kapitole. Kryptografickd ochrana jako specificky druh zabezpeceni
ochrany utajovanych informaci je pfiblizena v kapitole 6 se zaméfenim na manipulaci
s kryptografickymi dokumenty, protoZe problematika kryptografické ochrany je velice
slozitd a vzhledem k cili prace by nebylo vhodné ji popisovat v celé §ifi. Z tohoto
a podminkami vykonu kryptografické ochrany a dalsi Cast se jiz vénuje samotné praci
s kryptografickymi dokumenty. Problematika neutajovanych dokumentt, které obsahuji

citlivé informace, ale nejsou zafazeny na seznamu utajovanych informaci a je tedy

' Diivodova zprava k zakonu &. 412/2005 Sb. o ochrané utajovanych informaci a o bezpe&nostni
zpusobilosti.
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nezbytné upravit nakladani a manipulaci s nimi, je popsana v kapitole 7. Pfedposledni
8. kapitola zahrnuje piehled dalSich dokumenti, s nimiz zaméstnanci Ministerstva
obrany a piislugnici Armady Ceské republiky pfichazi do styku a v ramci plnéni
sluzebnich a pracovnich povinnosti s nimi manipuluji, a v jejichz ptipad¢ tato
manipulace a nakladani s nimi vyzaduji také jisté odliSnosti od naklddani s béznymi
dokumenty. Stejné tak jako na zacatku prace byly oproti jejimu zadani ptfidany kapitoly
0 organizaci spisové sluzby a vSeobecnych zasadach ochrany utajovanych informaci,
tak na konci doslo k pfidani kapitoly 9 o koncepci rozvoje spisové sluzby a vyhledu

predevsim v oblasti elektronizace utajovanych dokument.

Oblasti spisové sluzby a ochrany utajovanych informaci maji sva pevné dana
pravidla zakotvena v legislativé a proto bylo pii praci vychazeno jak z pravnich
predpist, které se tykaji dané problematiky v soucasnosti, tak i1 téch, které jim
predchazely a stejné tak tomu bylo i v pfipad¢ vnitinich predpist rezortu MO, které
pravni predpisy riznym zpusobem dopliuji a upfesiuji. Jednd se tedy predevSim
o zakony, vyhlasky, rozkazy MO, normativni vynosy MO a vnitini ptedpisy rezortu MO
vcetné odbornych instrukci a pokynil, z nichZ je z divodu zachovéani vystiznosti a
presnosti popisu dané skute¢nosti Casto citovano. Vnitini piedpisy byly cCerpany
z databaze EPINAV, coz je Databaze wvnitinich predpisi a ostatnich dokumentt
Véstniku MO, kterd je k dispozici na intranetu Ministerstva obrany - Stdbnim

informa¢nim systému.

Ochrana utajovanych informaci, které¢ je vénovana kapitola 3, je pfiblizena
pouze na zakladé pravnich pfedpisi, z nichZ vnitini pfedpisy vychazeji a pouze
upfesiiuji jejich ustanoveni, kterd jsou nedilnou soucasti problematiky ochrany
utajovanych informaci, ale pro ucel prace nejsou nosnym tématem. Déle je kazda
popisovana skutecnost nejdfive piiblizena na zéklad€¢ svého znéni v zédkonech a jejich
platnych provadécich vyhlaSkach, pak je zminén vyvoj dané problematiky v legislativé
smérem do minulosti a poté stav a vyvoj ve stejném ¢asovém sledu na zaklad¢ vnitinich
ptedpisti rezortu MO az do pocatku sledovaného obdobi, tedy do doby, kdy byly pfijaty
legislativni normy v souvislosti se vstupem do Severoatlantické aliance. V n¢kolika
malo bodech je struéné zminéno i srovnani se stavem pied timto obdobim a to

predevsim tehdy, doslo-li ke zméné zésadni nebo néjakym zpiisobem vyrazné.
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1 Uvod

Problematika spravy jinych nez neutajovanych narodnich dokumenti, tedy téch,
které nesou informace vyzadujici ochranu, neni v odborné literatufe vénované spisové
sluzbé podrobnéji popisovana, zvlasteé v ptipad¢ utajovanych dokumenti. Mnohdy se
setkame pouze s n&kolika stranami nebo jen odstavci,” coZ je velmi okrajova zminka,
ktera zdaleka nemiize vystihnout tuto problematiku. Ponckud vice se setkame
v literatuie s problematikou ochrany utajovanych informaci vSeobecn€, bez bliz§iho
zaméteni z hlediska spisové sluzby. Je to stav celkem pochopitelny vzhledem
k mnozstvi téchto specifickych dokumentl a rezimu jejich spravy oproti dokumentiim

s béznym rezimem nakladani, se kterymi se v Zivoté denné setkdvame.

Vv

Cilem této prace je popsat v celé §ifi problematiku dokumentt, jejichz sprava
vyzaduje zvlastni rezim nakladani, tedy takovych, které obsahuji informace, jejichz
poskytnuti neopravnénym osobam by mohlo vazné poskodit zdjmy nebo zpusobit
vaznou Gjmu Ceské republice a to na piikladu spisové sluzby rezortu Ministerstva
obrany v obdobi, které nasledovalo po 12. bfeznu 1999, po datu, kdy doslo
k pristoupeni Ceské republiky k Severoatlantické alianci (NATO), a ktery je vyraznym
historickym meznikem piedev§im pravé pro rezort Ministerstva obrany a Armadu
Ceské republiky. Tedy za obdobi, které je z historického hlediska soudasnosti, ale nabizi
Jiz 1 urcitou moznost srovnani vyvoje spravy téchto dokumentti. Divodem, pro¢ se
prace vénuje této problematice pravé na piikladu rezortu Ministerstva obrany je
skutecnost, Ze pravé v rezortu Ministerstva obrany jsou tyto dokumenty zastoupeny

ve velké §ifi jak z hlediska poctu jejich druhd, tak z hlediska jejich objemu.

Rezort MO spravuje utajované dokumenty, a to jak ndrodni, tak poskytované
v mezinarodnim styku, tedy dokumenty cizi moci. V jejich ptipadé je uvedeno i kratké
seznameni s dokumenty neutajovanymi, které nepodléhaji zakonu na ochranu
utajovanych informaci a jeho provaddécim vyhlaSkam, ale zdkonu o archivnictvi a

spisové sluzbé, avSak urcité odliSnosti od béznych narodnich neutajovanych dokumenti

2 Srov. napt. Kunt M., Lechner T., Spisova sluzba, kap. 3.9.6 s. 208 - 209, kap. 3.10.5 s. 226 -
228; Brom B., Spisova a archivni sluzba, kap. 3.1.3 str. 57 . 9-10 zdola a kap. 3.3 str. 62 . 12 zdola;
Bittner I., Bosakova D., Kuntova O., Matousova M., Nezdarova L., Sevéik R., Stroblikova A., Spisovd a
archivni sluzba ve statni sprave, samospravé a v podnikatelské sféte, cast II €l. 2 str. 25 odst. 2, ¢l. 3 str.

32 odst. 2 odrazka 2 a ¢l. 5 str. 56 odst. 2.
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je nutné pii jejich spraveé respektovat. Své dalezité misto mezi dokumenty se zvlastnim
rezimem naklddani maji dokumenty kryptografické ochrany a déle pak, piestoze
neobsahuji utajované informace, ale informace citlivé, i dokumenty nesouci tyto citlivé
informace oznaCované jako ur¢ené neutajované informace. Jiz objemoveé mensimi, ale
neméné vyznamnymi skupinami dokumentti, které vyzaduji jistd upfesnéni neboli
specifika pii své spraveé, jsou dokumenty zahraninich operaci, dokumenty bojové a
mobilizacni pohotovosti a dokumenty cvicné. Dale pak neni mozné opomenout tzkou
skupinu dokumentli obsahujicich utajované informace z oblasti zbrani hromadného
nieni oznacované ATOMAL a utajovanych dokumentll tykajicich se programu

nadzvukového letounu JAS 39 GRIPEN.

Spravu dokumenti vyZadujicich specificky zptsob nakladani neni moZzné
ptiblizit bez kratkého sezndmeni s organizaci spisové sluzby v rezortu MO, tedy se
sluzbou zajistujici odbornou péci o dokumenty po celou dobu jejich zivotniho cyklu,

vcetng piiblizeni jejiho predpokladaného rozvoje v blizké budoucnosti.
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2 Organizace ochrany utajovanych informaci, spisové

sluzby a archivnictvi v rezortu MO

2.1 Odpovédnost za spisovou sluzbu

Spisova sluzba v rezortu MO je fizena bezpecnostnim feditelem Ministerstva
obrany-feditelem odboru bezpecnosti (dale jen bezpecnostni feditel). Odpovédnost a
povinnosti bezpetnostniho feditele® v oblasti ochrany utajovanych informaci spoéivaji,
mimo jiné, v realizaci syst¢émovych opatfeni persondlni, administrativni, primyslové a
fyzické bezpecnosti, bezpecnosti informacniho systému, komunika¢niho systému a
elektronickych =zafizeni a kryptografické ochrany v rezortu MO, zabezpe€eni
soucinnosti rezortu MO s Narodnim bezpecnostnim ufadem a ostatnimi organy statni
spravy v oblasti ochrany utajovanych informaci, metodickém fizeni odborné ¢innosti
organli bezpecnostni spravy organizacnich celkli a zpracovani odbornych vyjadieni
k problematice ochrany utajovanych informaci v rezortu MO, zpracovani vyjadfeni
ke zptisobu ochrany utajovanych informaci v ramci vefejnych zakazek, aplikaci
pravnich piedpist vztahujicich se k ¢innosti odboru bezpecnosti Ministerstva obrany,
zpracovani planu kontrol, zpracovani persondlniho projektu, vedeni piehledu
o projektech fyzické bezpecnosti, vedeni piehledu opravnénych osob, Zadosti o vydani
osvédceni fyzické osoby a osvédceni fyzické osoby pro cizi moc, fizeni a provozu
Centralniho registru Ministerstva obrany, schvaleni a zfizeni registru a pomocného

registru u organizacnich celki.

Odbor bezpegnosti Ministerstva obrany odpovida® za plnéni ukoli stanovenych
zédkonem ¢.412/2005 Sb. o ochrané¢ utajovanych informaci a o bezpecnostni
zpusobilosti, zakonem ¢. 181/2014 Sb. o kybernetické bezpecnosti a o zméné
souvisejicich zakonli a zdkonem ¢.499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé
a o zmeéné nékterych zakond (déle jen archivni zdkon). Odpovida za nastaveni systému
fizeni bezpecnosti informaci vcetné kontroly jeho dodrzovani, ochrany urcenych
neutajovanych informaci a kybernetické bezpecnosti v rezortu MO a ¢leni se na 7
oddéleni, odd¢leni bezpecnosti komunikacnich a informacénich systémi, oddéleni

kybernetické bezpeCnosti, oddéleni Narodni distribucni autority, oddéleni

? Ustanoveni &l. 3 RMO &. 14/2013 Véstniku.
* Stanoveno Organizaénim fadem Ministerstva obrany.
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kryptografické ochrany informaci, oddéleni fyzické a primyslové bezpec¢nosti, oddéleni
administrativni bezpe€nosti a odd€leni personalni bezpecnosti a rozvoje ochrany

utajovanych informaci.

Zameéstnance, do jejichz vykonu odborné CcCinnosti patii problematika
administrativni bezpec¢nosti a spisové sluzby, fidi odborné¢ a metodicky oddéleni
administrativni bezpecnosti, které, mimo jiné, =zaroven zpracovava koncepci
administrativni bezpecnosti a spisové sluzby v rezortu MO, odborn¢ a metodicky fidi
oblast administrativni bezpecnosti, spisové a archivni sluzby, manipulace a nakladani
s utajovanymi dokumenty NATO, Evropské unie a ostatnich subjektl cizi moci
v rezortu MO, odpovida za rozpracovani norem NATO, Evropské unie a ostatnich
subjektll cizi moci v oblasti administrativni bezpecnosti do podminek rezortu MO a
za kontrolu v oblasti administrativni bezpec¢nosti, manipulace s dokumenty NATO,
Evropské unie a ostatnich subjektt cizi moci a spisové sluzby v rezortu MO. Dale také
posuzuje podklady pro schvaleni ziizeni pomocného registru u organiza¢niho celku
rezortu MO, stanovuje pravidla pifeddvani utajovanych informaci v rdmci smluv mezi
Ministerstvem obrany a subjekty cizi moci, zpracovava podklady pro poskytnuti
utajované informace stupné utajeni Vyhrazené v mezinarodnim styku a zabezpecuje
souc¢innost Ministerstva obrany s Narodnim bezpe€nostnim ufadem v oblasti
poskytovani informaci v mezinarodnim styku. Do plsobnosti oddéleni administrativni
bezpecnosti patii pochopitelné i podileni se na zpracovani navrhi pravnich ptedpist
v oblasti ochrany utajovanych informaci a v oblasti spisové sluzby a archivnictvi, také
na piipravé mezindrodnich a mezirezortnich smluv v oblasti ochrany utajovanych
informaci a zabezpeCovani jejich dodrzovani v podminkich rezortu MO. Rovnéz
zpracovava ve spornych piipadech doporucujici stanoviska pro organizacni celky
rezortu MO pfi stanovovani klasifikace informaci podle natizeni vlady ¢. 522/2005 Sb.,

kterym se stanovi seznam utajovanych informaci.

V oblasti kryptografické ochrany pak odborné a metodicky fidi zaméstnance
provozni a bezpecnostni spravy kryptografické ochrany informaci a informacnich a
komunikacnich systéml v rezortu MO odd¢leni kryptografické ochrany informaci.
V jeho pusobnosti je také, mimo dal§i, odpovédnost za zpracovani koncepci a
za nastaveni systému kryptografické ochrany informaci v rezortu MO, odpovida

za zpracovani a vedeni fidici dokumentace kryptografické ochrany informaci, odborné¢ a
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metodicky tidi oblast kryptografické ochrany a bezpecnosti komunikacnich systému
pro zajisténi ochrany utajovanych informaci v rezortu MO, odpovidé za rozpracovani
norem NATO, Evropské unie a ostatnich subjektii cizi moci v oblasti bezpecnosti
kryptografické ochrany informaci a bezpecnosti komunikacnich systémi, odpovida
za organizaci kurzli kryptografické ochrany rezortu MO a za systém pfipravy a

vzdelavani v oblasti kryptografické ochrany.

U jednotlivych organizac¢nich celki jsou jejich vedouci povérenou osobou plnici
povinnosti’® ve vztahu k fyzické bezpe¢nosti. Zajistuji, aby v jednaci oblasti
nedochédzelo k ohrozeni nebo tUniku projednavanych utajovanych informaci, aby
nedochazelo k nakladani s utajovanymi informacemi v utajovanych informacnich a
komunikacnich systémech, které neschvalili k nakladani s utajovanymi informacemi,
schvaluji mistni provozni a bezpecnostni dokumentaci informac¢nich a komunikaénich
systémi a elektronickych zafizeni a ptistup uzivateli do téchto systémtl, povétuji osoby
k vykonu uzivatelskych funkci provozni obsluhy kryptografického prostiedku, povétuji
osobu, kterda doprovazi kuryra kryptografického materidlu, ur€uji pracovnika
kryptografické ochrany ke konkrétni cinnosti bezpe¢nostni spravy kryptografické
ochrany, povoluji pisemné zhotoveni kopii, opisii a piekladli utajovanych dokumentti
stupné utajeni Pfisné tajné nebo vypistt z nich v pfipad€, Ze jsou schvalovatelem
utajované informace, ustanovuji komisi pii zméné osoby povéfené vedenim jednaciho
protokolu nebo dal§ich administrativnich pomucek. Jejich dalsi povinnosti jsou potom,
jak vyplyvaji z pravnich ptedpisti, ustanoveny jednotlivé v €l. 5 rozkazu MO ¢&. 14/2013
Véstniku.

Své povinnosti® ma urdeny i gestor systému, ktery podava zadost o certifikaci
informa¢niho systému, schvaluje a ptedkladd jeho bezpecnostni dokumentaci a
zabezpecuje akreditaci, povoluje zahajeni a ukonceni jeho provozu, zajistuje urceni
zaméstnanc do roli v systému provozni a bezpecnostni spravy informacniho nebo
komunika¢niho systému a vytvofeni podminek k vykonu jejich povinnosti, zada
Nérodni bezpecnostni Ufad prostfednictvim odboru bezpecnosti Ministerstva obrany
o povoleni zmén v informa¢nim a komunika¢nim systému a stejnou cestou informuje

o zméndach realizovanych v souladu s bezpe¢nostni dokumentaci systému.

3 Ustanoveni &l. 4 RMO &. 14/2013 Véstniku.
® Ustanoveni &l. 6 RMO &. 14/2013 Véstniku.
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2.2 Pracovisté ochrany informaci

Za vykon spisové sluzby u organizacnich celkli rezortu MO odpovida vedouci
organiza¢niho celku a jeho vykonnymi, odbornymi a odpovédnymi osobami pro vykon
spisové sluzby a vykonnymi organy pro administrativni bezpecnost jsou pracovisté
ochrany informaci’ (dale jen POI), kterd jsou charakterizovana jako pracovi§té
organizacniho celku Ministerstva obrany pro prijem dorucenych analogovych i
digitalnich dokumentii a jejich dalsi distribuci v ramci organizacniho celku,
pro vypravovani dokumentit a pro ukladani vlastnich a dorucenych vyrizenych
dokumentii.® Timto pracoviitém je tedy misto, ve kterém se centralng eviduji a ukladaji
dokumenty a které zaroven plni roli podatelny a vypravny. Toto pracovisté je povinen
ziidit kazdy vedouci organiza¢niho celku nebo alespoit povétit odborné pripraveného
zamé&stnance zajiStovanim vykonu spisové sluzby. Je také mozné vytvofit jedno POI
pro vice organizacnich celkl, ale pouze v odiivodnénych ptipadech.” Na odloucenych
pracovistich je pak mozné povéfit zaméstnance vykonem nékterych c¢innosti POI

s ur¢enim jejich rozsahu.

Plnit povinnosti nebo zastupovat v plnéni povinnosti zaméstnance POI musi
u kazdého organizacniho celku miniméalné dva zaméstnanci. Vedouci organizacnich
celkli by neméli povéfovat tyto zaméstnance jinymi ukoly, které nesouviseji s jejich
odbornou praci. Pfi zméné vedouciho POI musi vedouci organiza¢niho celku urcit
komisi, kterd kontroluje uplnost vSech dokumenti evidovanych a uloZenych
na pracovisti, porovna evidenci vojenskych piedpisi a pecetidel u distribu¢niho
sttediska a zpracuje zapis ozmeén€ vedouciho pracoviSté. Zameéstnanci POI musi
absolvovat kurz spisové a archivni sluzby, Skoleni pro praci s elektronickym systémem
spisové sluzby na urovni POI a pokud manipuluji s utajovanymi dokumenty, museji

- 5 L 10 c PR ey
spliiovat pozadavky stanovené zdkonem. = Kurzy spisové a archivni sluzby zajist'uje

7 Paisobnost pracovist’ ochrany informaci, jejich obsazeni a ukoly upravuji ¢l. 6 az 8 ptilohy ¢&. 1
k RMO ¢. 34/2017 Véstniku, Spisovy fad Ministerstva obrany.

¥ Ustanoveni &l. 4 odst. 1 pism. t) piilohy & 1 k RMO ¢&. 34/2017 Véstniku, Spisovy iad
Ministerstva obrany, vymezeni zakladnich pojmu.

’ Pred novelizaci Spisového fadu k 15. 7. 2017 byla tato moznost podminéna pisemnym
souhlasem bezpecnostniho feditele (upravoval ¢l. 6 odst. 3 pfilohy ¢. 1 RMO 11/2010 Véstniku, Spisovy
tad rezortu Ministerstva obrany).

1 Ustanoveni § 6 az 14 zikona ¢. 412/2005 Sb.
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Velitelstvi vycviku — Vojenska akademie ve Vyskové ttikrat roén€, vzdy v délce tii
tydnt a Skoleni uzivatelti elektronického systému spisové sluzby zabezpecuje v rezortu
Ministerstva obrany Agentura komunikacnich a informacnich systéma prabézné
v rozsahu dvou dnil pro nové uzivatele systému a jednodenni opakovaci tzv. refresch
kurzy. Obsazeni POI u zahrani¢nich operaci zajiStuje velitel tkolového uskupeni
operace a to ztad odborné pfipravenych zaméstnanci, s tim, ze je povinen v ramci
piiprav zahrani¢ni operace zajistit doskoleni tohoto zaméstnance v oblasti manipulace

s dokumenty v rdmci operace.

Odd¢leni administrativni bezpecnosti odboru bezpecnosti Ministerstva obrany
organizuje minimalné dvakrit rocné odborné zaméstnani zaméstnanci POI, jehoz
souCdsti jsou mimo seznamovani s pfipravovanymi zmeénami a feSeni aktudlnich
problémti i odbornd vystoupeni napi. zaméstnanci Vojenského ustfedniho archivu,
Narodniho bezpecnostniho Ufadu anebo zaméstnancii ostatnich sekci rezortu MO
s tématikou, ktera se néjakym zptsobem dotyka cinnosti POI. Pfikladem muze byt
vystoupeni piisluSnika Vojenské policie na téma, v posledni dobé stale Castéji aktualni,

k problematice postupu pii obdrzeni nebo podezieni na nebezpecnou zasilku.

Mezi hlavni tUkoly POI patii kromé téch, které jsou spojeny se spravou
dokumentii po celou dobu jejich zivotniho cyklu i organizace a provadéni odbornych
Skoleni v oblasti vykonu spisové sluzby a kontrola vykonu spisové sluzby v ramci
vlastniho organiza¢niho celku. Specifickym ukolem je pak vyznacovani zmén pfijatych
k vojenskym predpisim, které jsou na pracovisti ulozeny a uchovavani jejich
aktualizovanych verzi. Ve vztahu k ochrané utajovanych informaci ma POI vnitfnim
predpisem'' konkrétné definovanou povinnost evidovat nosi¢e'? narodnich utajovanych
informaci, autentizovat administrativni pomicky pro jejich evidenci kromé vlastnich
administrativnich pomticek, na navrh piivodce ménit nebo rusit stupné utajeni nosicl
utajovanych informaci, pfipravovat dokumenty a nosie utajovanych informaci
ke skartacnimu ftizeni a podilet se na jejich niceni ve skartaénim fizeni a kontrolovat
dodrZovani zasad ochrany utajovanych informaci v oblasti administrativni bezpe¢nosti.

POI ma rozvrZzenu provozni dobu pro plnéni vlastnich odbornych tkoli a pro praci viici

' Ustanoveni ¢l. 15 RMO ¢. 14/2013 Véstniku.
12 Ustanoveni ¢l. 2 pism. d) RMO &. 14/2013 Véstniku - nosi¢em utajované informace se rozumi

dokument, technické zarizeni nebo jeho cdast, ktera obsahuje utajovanou informaci.
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ostatnim zaméstnanclim organizacniho celku. Tato provozni doba je stanovena
ve vnitfnim rozkazu vedouciho organizacniho celku nebo ve véstniku statniho

tajemnika v Ministerstvu obrany a vSichni zaméstnanci jsou povinni ji dodrZovat.

2.3 Bezpecnostni manaZer, bezpecnostni sprava

Nadiizenym POI je bezpecnostni manazer organiza¢niho celku, ktery metodicky
a odborné¢ tidi oblast ochrany utajovanych informaci u organiza¢niho celku a ktery tedy
stoji v &ele jeho bezpetnostni spravy. Vycet jeho povinnosti je velmi rozsahly,"
pokryva veskerou problematiku vSech druhli ochrany utajovanych informaci, jak
administrativni bezpecnosti a kryptografické ochrany, tak persondlni, fyzické,

pramyslové bezpecnosti a bezpecnosti informacnich a komunika¢nich systémi.

Ve vztahu k POI je osobou, ktera podepisuje administrativni pomticky POI,
potvrzuje svym podpisem uzavieni jednacich protokolll pro evidenci utajovanych
dokumenti, eviduje a vydava plné moci a povoleni k zaptijceni utajovanych dokument,
potvrzuje zapis o kontrole uplnosti utajovanych dokumentl v administrativnich
pomuckach POI, které¢ vede vice zaméstnancl, vydavd pokyny pracovnikim POI
ke kontrole v oblasti administrativni bezpecnosti, v sou¢innosti s nim navrhuje opatieni
k odstranéni nedostatkii a ke zkvalitnéni chodu spisové sluzby a administrativni
bezpecnosti, je ¢lenem nebo predsedou komise urené k pievzeti funkce vedouciho POI,
autentizuje zakladni seznam evidencnich listii a vydava souhlas k vyhotoveni druhopisu

evidencnich listl zdznamnich pomitcek.

Vedouci organizacniho celku urCuje k plnéni povinnosti v oblasti ochrany
utajovanych informaci bezpeCnostni spravu'® organizacniho celku, kterou tvofi
bezpecnostni manazer, provozni a bezpeCnostni sprava informacnich systémd,
komunikacnich systémi a elektronickych zafizeni, bezpec¢nostni sprava kryptografické
ochrany, registr, pomocny registr nebo kontrolni bod, POI, zaméstnanec pro persondlni

bezpecnost a spravce technickych prostredk.

" Povinnosti bezpeénostniho manazera jsou piehledné shrnuty v dokumentu Metodické pokyny
k ptevzeti role bezpecnostni manazer organizacniho celku ev. ¢. 28/14/12/2013-2015 ze dne 13. 5. 2013.
" Ustanovent €. 9 a 10 RMO ¢. 14/2013 Véstniku.
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2.4 Organizace vojenského archivnictvils

Jestlize v ptedchozich podkapitolach byla ptiblizena organizace spisové sluzby
vrezortu MO, nemiize chybét ani struéné seznameni s organizaci vojenského
archivnictvi, protoze archivace je spolecn¢ se skartaci posledni z zZivotnich fazi

dokumentti nebo jinak feceno ukoncenim zivotniho cyklu dokumentu.

Na tuseku vSestranné péce o archivalie a dokumenty, vzniklé z Cinnosti
predchiidetl a sou¢asnych sou¢asti Ministerstva obrany CR, Armady Ceské republiky i
jinych orgdni a organizaci statni spravy puisobi Vojensky ustfedni archiv, ktery tvofi
Spravni archiv MO, Spravni archiv ACR a Vojensky historicky archiv, do jehoz

struktur je zaclenén Bezpe€nostni archiv MO.

Vojensky historicky archiv je ve smyslu archivniho zdkona specializovanym
archivem, ktery v systému vojenského archivnictvi zaujimé postaveni kone¢ného
archivu, v némz jsou trvale uklddany archivalie vojenského charakteru (militaria), a
které jsou soucasti Narodniho archivniho dédictvi. VU¢i rezortnim spravnim archiviim
Vojenského ustfedniho archivu plni funkci metodického a kontrolniho organu

ve skartaénim procesu.

BezpeCnostni archiv. MO je soucasti Vojenského tustiedniho archivu
od 1. 3. 2017 a zabezpecuje odbornou péci o archivalie vojenského charakteru vzniklé
od roku 1945, obsahujici utajované informace, uréené neutajované informace a ty,
unichz si pivodce vyhradil udéleni pisemného souhlasu pro povoleni k nahliZeni.
Do jeho ptisobnosti patii mimo jiné vybér archivalii ve skartacnim fizeni u dokumentt
vzniklych z ¢innosti jeho zfizovatele, u nichz dosud nebyl zruSen stupen utajeni a
vedeni vSech archivnich fondl a archivnich sbirek nalezejicich do jeho péce v zakladni
evidenci Narodniho archivniho dédictvi. Udaje o archivéliich obsahujicich utajované

informace neptfedava do druhotné a tstfedni evidence Néarodniho archivniho dédictvi.

Vojensky Ustfedni archiv, jak je zminéno vyse, tvoii také Spravni archiv MO se
sidlem v Praze a Spravni archiv ACR se sidlem v Olomouci. Mezi hlavni ukoly

Spravniho archivu MO patii dohled na vykon spisové sluzby, poskytovani metodické

' Zpracovano podle ustanoveni &l. 48 az 50, 52 a 53 piilohy ¢. 1 k RMO ¢&. 34/2017 Véstniku -

Spisovy fad MO a podle internetovych a intranetovych stranek Vojenského tstfedniho archivu.
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pomoci POI, vydavani trvalého souhlasu ke skartaci dokumenti, které nemaji trvalou
sluzebni (ufedni) hodnotu a zaroven se podili na tvorbé norem pro spisovou a archivni
sluzbu a ochranu utajovanych informaci. Jeho feditel je zaroven zastupcem feditele
Vojenského ustiedniho archivu. Jednim z oddéleni Spravniho archivu MO je Oddé€leni
centralniho registru MO, ktery piedevsim zabezpeCuje c¢innost pracovisté registru
NATO, registru NATO ATOMAL, registru EU a registru OSCM v rezortu MO a
odpovidad za spravu centralni evidence utajovanych dokumentti cizi moci pro potieby

rezortu MO a Ustiedniho registru NBU.

Na zdklad¢ ustanoveni Spisového tadu MO odpovidaji feditelé spravnich
archivll za spravné a Uplné prevzeti odevzdanych dokumenti. Do Spravniho archivu
MO ukladaji narodni dokumenty organizacni celky, které zde maji urené ukladaci
misto a dokumenty cizi moci, odvozené, kryptografické a zahrani¢nich operaci vSechny
organizaéni celky. Do Spravniho archivu ACR odevzdavaji narodni dokumenty
organizacni celky, které neukladaji dokumenty ve Spravnim archivu MO. Pfi vzniku
nového organizaniho celku je jeho vedouci povinen pozadat feditele Vojenského

ustiedniho archivu o uréeni mista ukladani.

Vojensky dstifedni archiv

Spravni archiv MO Sprawvni archiv ACR Vojensky historicky archiv
Oddaleni dokumentace D?Edvn;?‘l:‘eenricvéogigsgoé | | ©ddéleni z}:;llrrif'l fondd a
cgmmenze | { cEminme
Organizaéni oddéleni DdcclléDIEun;anFsiifamky H Dddélgmnood;?m?dj

Ll Bezpeénostni
archiv MO

Obrazek 1. Struktura Vojenského ustiedniho archivu.

Spisovy tad MO v souladu s archivnim zakonem, podle n¢hoz jsou ozbrojené
sily povinny uchovavat dokumenty a umoznit vybér archivalii, uklada povinnost viem
organizatnim celkim odevzdavat dokumenty do spravnich archivi a tyto

pted odevzdanim 7ddné pripravit, za coz odpovidaji ti, kteri jednotlivé druhy dokumentii
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eviduji a obhospodaruji a povinnost spravnim archivim uchovavat dokumenty a

umoznit vyber archivalii, ktery provadi Vojensky historicky archiv.

Ve spravnich archivech se provadi skartac¢ni fizeni u dokumentii oznacenych
skartatnim znakem S zruSenych organizacnich celkl, u dokumentt se skarta¢ni lhiitou
delsi nez 5 let a udokumenti se skartatnim znakem V nebo A, pficemz protokol

o provedeném skartacnim fizeni musi byt schvéalen Vojenskym historickym archivem.

Vojensky ustredni archiv umoziiuje nahlizet do jemu svétenych archivalii a jim
vybranych jako archivdlie, ur¢enych do jeho péce a ptredanych na zaklad¢ protokolu
o skarta¢nim fizeni a pofizovat z nich kopie, opisy nebo vypisy zptisobem stanovenym
archivnim zdkonem a badatelskym fadem Vojenského ustfedniho archivu. V piipadé
nahlizeni do utajovanych dokumentl musi Zadatel spliiovat podminky podle zékona
¢.412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zpiisobilosti,

ve znéni pozdéjsich predpist.
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3 Ochrana utajovanych informaci vSeobecné

3.1 Legislativni normy v oblasti OUI

Zakladnim pravnim ptedpisem, ktery upravuje tuto problematiku, je zakon
¢.412/2005 Sb. o ochran¢ utajovanych informaci a o bezpecnostni zplsobilosti,
ve znéni pozd¢jsich predpist (dale jen zakon), ktery se stal u¢innym dnem 1. 1. 2006 a
ktery nahradil zakon €. 148/1998 Sb. o ochran¢ utajovanych skutecnosti a o zméné
nékterych zakont. Tento zédkon byl G¢inny ke dni 1. 11. 1998, a ptestoze doslo k pfijeti

nového zakona, § 83 az 89 a pfechodnd ustanoveni jsou stale v platnosti.

Jednalo se o zakon, ktery bylo nezbytné piijmout z divodu kompatibility
s rezimem, ktery v této oblasti mély staty Evropské unie a Severoatlantickd aliance,
jejimz &lenem se Ceska republika v roce nasledujicim po roce piijeti zakona stala a
pfedev§im z divodu potieby pfijmout novy systém ochrany utajovanych skutecnosti
nejen v mezinarodnim styku. Jeho vydanim byl zrusen zakon ¢. 102/1971 Sb. o ochrané
statniho tajemstvi, ktery platil v dobé od 1. 1. 1972 do 31. 10. 1998, tedy témér 27 let a
to s pouhymi dvéma novelizacemi ptijatymi az zacatkem 90. let, které reagovaly pouze
na zmény politického a tim 1 pravniho a ekonomického systému, ale nezménily nijak
zasadné koncepci ochrany informaci, terminologii tehdej$iho zdkona principy ochrany
statniho,'® hospodatského'’ a sluzebniho'® tajemstvi, existujici od pocatku 70. let a
koncipovanou ve zcela rozdilnych politickych podminkdch. Nezbytnym pro novy
systétm bylo zfizeni Ustfedniho spravniho ufadu pro oblast ochrany utajovanych
skutetnosti, kterym se stal ke dni 1. 8. 1998 Nérodni bezpeénostni tfad,'® dale bylo
nutné stanovit seznam utajovanych skuteCnosti a jejich jednotlivé stupné, prava a

povinnosti pravnickych a fyzickych osob, zpusob provadéni jejich bezpecnostnich

v

16 Ustanoveni § 2 odst. 1 zadkona ¢. 102/1971 Sb. - statnim tajemstvim se rozumi vse, co
v didezitém zajmu Ceskoslovenské socialistické republiky, zejména v zdjmu politickém, vojenském nebo
hospodarském ma zistat utajeno pred nepovolanou osobou.

'7 Ustanoveni § 23 odst. 1 zékona & 102/1971 Sb. - hospoddiskym tajemstvim se rozumi vie, co
je dulezité pro hospodadrskou cinnost a v obecném zajmu ma ziistat utajeno pred nepovolanou osobou.

'8 Ustanoveni § 23 odst. 2 zékona & 102/1971 Sb. - sluzebnim tajemstvim se rozumi diilezitd
skutecnost, ktera souvisi s cinnosti narodniho vyboru, soudu, ozbrojenych sil nebo ozbrojeného sboru
nebo jiného statniho organu, statni hospodarské, druzstevni nebo spolecenské organizace a v obecném
zajmu ma zistat utajena pred nepovolanou osobou.

1% Ustanoveni § 7 odst. 1 zdkona ¢. 148/1998 Sb., ve vyhlageném znéni.
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provérek, upravit oblasti ochrany utajovanych skutecnosti, kryptografické ochrany,
primyslové bezpecnosti, ochranu poskytovani utajovanych informaci v mezinarodnim
styku, vykon statniho dozoru a také stanovit sankce za poruseni povinnosti stanovenych

zékonem.?’

Vnitinim ptedpisem rezortu Ministerstva obrany v oblasti ochrany utajovanych
informaci je rozkaz MO ¢. 14/2013 Véstniku Ochrana utajovanych informaci v rezortu
Ministerstva obrany. Pfed nim byla tato problematika feSena rozkazem MO ¢. 22/2006
Véstniku Ochrana utajovanych informaci v rezortu Ministerstva obrany platném
v obdobi od 19. 6. 2006 do 17. 3. 2013 a rozkazem MO ¢. 10/2001 Véstniku Ochrana
utajovanych skutec¢nosti v rezortu Ministerstva obrany platném v obdobi od 9. 4. 2001
do 18. 6. 2006. Posledni uvedeny vnitini pfedpis byl ustanoven k zabezpeceni realizace
puvodniho zdkona o ochrané utajovanych skutecnosti €. 148/1998 Sb. Uvedené
ptedchozi piedpisy jsou jiz provadécimi ptedpisy k souasnému zékonu o ochrané
utajovanych informaci a o bezpe¢nostni zptisobilosti &. 412/2005 Sb. V dobg, kdy Ceska
republika pfistoupila k Severoatlantické alianci, byl v platnosti vnitini ptedpis VSeob-P-
38 Ochrana utajovanych skutecnosti v piisobnosti Ministerstva obrany platny v dobé

od 2.5.1994 do 8. 4. 2001.

V rezortu Ministerstva obrany pak dale upfesiiuje v ramci ochrany utajovanych
skutecnosti problematiku bezpe¢nosti komunikacnich a informacnich systému
normativni vynos MO ¢&. 85/2013 Véstniku Bezpecnost informacnich a komunikaénich
systémi a elektronickych zatizeni nakladajicich s utajovanymi informacemi v rezortu
Ministerstva obrany uéinny od 5. 8. 2013, ktery nahradil normativni vynos MO
¢.40/2006 Véstniku Bezpecnostni politika informacnich a komunikacnich systémi
v rezortu Ministerstva obrany platny v obdobi od 27. 12. 2006 do 4. 8. 2013, dale
normativni vynos MO ¢. 39/2013 Véstniku Ochrana utajovanych informaci pted jejich
unikem vlivem kompromitujiciho vyzafovani u¢inny ode dne 29. 4. 2013, ktery nahradil
normativni vynos MO ¢. 33/2010  Véstniku Ochrana utajovanych informaci
ptfed unikem kompromitujicim elektromagnetickym vyzatovanim v rezortu Ministerstva
obrany platnym v obdobi od 16.8. 2010 do 28.4.2013. Fyzickd bezpecnost je
stanovena normativnim vynosem MO ¢. 77/2013 Veéstniku Fyzickd bezpecnost v rezortu

Ministerstva obrany u¢innym ode dne 22. 7. 2013, ktery nahradil normativni vynos MO

* Ditvodova zprava k zakonu &. 148/1998 Sb.
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€. 42/2006 Véstniku Fyzicka bezpecnost v rezortu Ministerstva obrany platny v obdobi
od 27. 12. 2006 do 21. 7. 2013. Primyslovou bezpec¢nost fesi normativni vynos MO
¢. 18/2013 Véstniku Ochrana utajovanych informaci poskytovanych podnikatelim
ucinny od 18. 3. 2013, ktery nahradil normativni vynos MO ¢. 43/2006 Véstniku
Ochrana utajovanych informaci poskytovanych podnikatelim platny v obdobi
od 1. 1.2007 do 17. 3. 2013. Bezpecnosti personalni se zabyva rozkaz MO ¢. 33/2012
Véstniku, o personalni bezpecnosti v Ministerstvu obrany ucinny ode dne 23. 7. 2012,
ktery nahradil normativni vynos MO ¢.37/2006 Véstniku Personalni bezpecnost

v rezortu Ministerstva obrany platny v obdobi od 1. 1. 2007 do 22. 7. 2012.

Témto vnitinim predpisim predchéazely po piijeti zdkona ¢. 148/1998 Sb. dvé
odborn¢ instrukce bezpecnostniho feditele, z nichZ jedna feSila problematiku vice
bezpecnosti zaroven. Byla ji Odborn4 instrukce bezpecnostniho feditele pro objektovou,
technickou a primyslovou bezpecnost platnd od 9. 4. 2001 a "Odbornéd instrukce
bezpec¢nostniho feditele. Ochrana utajovanych skute¢nosti v komunikacnich systémech

(KIS)" platna také od 9. 4. 2001.

Dokumentem tykajicim se problematiky ochrany utajovanych skutecnosti je 1
rozkaz MO ¢&. 25/2007 Véstniku Stanoveni stupiili utajeni nékterych informaci v rezortu
Ministerstva obrany U¢inny ode dne 22. 10. 2007. Vnitini predpisy vztahujici se
k administrativni  bezpe€nosti, kryptografick¢é ochrané a ochrané¢ urenych
neutajovanych informaci jsou uvedeny v piehledu legislativy na zacatku jednotlivych

kapitol.

3.2 Druhy ochrany utajovanych informaci

Ochrana utajovanych informaci je =zajiStovana bezpeCnosti personalni,
primyslovou, administrativni, fyzickou, bezpecnosti informacnich nebo komunika¢nich
systému a kryptografickou ochranou. Persondlni bezpecnost ptedstavuje vyber fyzickych
osob, které maji mit pristup k utajovanym informacim, ovérovani podminek pro jejich

v . ’ . ’ T r 21 o v
pristup k utajovanym informacim, jejich vychova a ochrana,” prumyslovou bezpecnost
tvori systéem opatreni k zjistovani a ovérovani podminek pro pristup podnikatele

k utajovanym informacim a k zajisteni nakladani s utajovanou informaci u podnikatele

*! Ustanoveni § 5 pism. a) zakona &. 412/2005 Sb.
28



vsouladu s timto zdkonem,” administrativni bezpecnost tvoii systém opatieni
pritvorbe, prijmu, evidenci, zpracovani, odesilani, preprave, prendSeni, ukladani,
skartacnim Fizeni, archivaci, pFipadné jiném nakladdni s utajovanymi informacemi,”
fyzickou bezpecnost tvori systém opatrieni, ktera maji neopravnéné osobé zabranit nebo
ztizit  pristup k utajovanym informacim, popripadé pristup nebo pokus o néj
zaznamenat,** bezpeénost informacnich nebo komunikaénich systémi pak predstavuje
systéem opatrieni, jejichz cilem je zajistit ditvérnost, integritu a dostupnost utajovanych
informaci, s nimiz tyto systémy nakladaji, a odpovednost spravy a uzivatele za jejich
dinnost v informacnim nebo komunikacnim systému®™ a kryptografickou ochranou se
rozumi systém opatreni o ochrané utajovanych informaci pouzitim kryptografickych
metod a kryptografickych materidli pri zpracovani, prenosu nebo ukladani

. g ;26
utajovanych informaci.

3.3 Utajované informace

Utajovanou informaci se rozumi, jak je uvedeno v zakong,” informace
v jakékoliv podobé zaznamenand na jakémkoliv nosici oznacena v souladu s timto
zdkonem, jejiz vyzrazeni nebo zneuziti mize zpiisobit ujmu zdjmu’® Ceské republiky
nebo miize byt pro tento zajem nevyhodné, a ktera je uvedena v seznamu utajovanych

. ;29
informaci.

Pivodni zakon ¢. 148/1998 Sb. nepouzival termin utajovand informace, ale
pondkud vieobecn&jdi pojem utajovand skutecnost,”’ se kterou by neoprdvnéné
nakladani mohlo zpiisobit ujmu zdjmim Ceské republiky nebo zajmiim, k jejichz

ochrané se Ceskd republika zavizala, nebo by mohlo byt pro tyto zdjmy nevyhodné, a

** Ustanoveni § 5 pism. b) zakona ¢. 412/2005 Sb.

3 Ustanoveni § 5 pism. ¢) zakona &. 412/2005 Sb.

* Ustanoveni § 5 pism. d) zakona ¢. 412/2005 Sb.

> Ustanoveni § 5 pism. e) zakona &. 412/2005 Sb.

26 Ustanoveni § 5 pism. f) zakona &. 412/2005 Sb.

27 Ustanoveni § 2 pism. a) zakona &. 412/2005 Sb.

* Ustanoveni § 2 pism. b) zakona &. 412/2005 Sb. - zajmem Ceské republiky se rozumi
zachovani jeji ustavnosti, svrchovanosti a uzemni celistvosti, zajisténi vnitiniho poradku a bezpecnosti,
mezinarodnich zavazkii a obrany, ochrana ekonomiky a ochrana zivota nebo zdravi fyzickych osob.

** Natizeni vlady &. 522/2005 Sb. kterym se stanovi seznam utajovanych informaci.

3% Ustanoveni § 3 odst. 1 zékona &. 148/1998 Sb.
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ktera je uvedena v seznamu utajovanych skutecnosti. Podle této definice se tedy jednalo
o skuteCnost, jejiz vyzrazeni nebo napi. zniCeni by poskodilo ustavni poradek,
svrchovanost, Gizemni celistvost ¢i jiny zakonem vymezeny zajem Ceské republiky, jak

je upfesnéno v Dlivodové zprave k navrhu zakona ¢. 148/1998 Sb.

Pravé na prikladu nahrazeni pojmu utajovand skute¢nost pojmem utajovana
informace a na jejich vymezeni je mozné demonstrovat, ze tato ptivodni pravni Gprava,
jak je uvedeno v Divodové zpravé k navrhu zakona ¢. 412/2005 Sb., je slozZitd,

neprehledna, nejasné strukturovana a neuziva jednoznacnou terminologii.

3.3.1 Klasifikace utajovanych informaci

Utajované informace jsou klasifikovany do Ctyf stupnii a to Pfisné tajné, Tajné,
Duvérné a Vyhrazené. NejvyssSim stupném je utajovand informace oznacena stupném
utajeni Pfisné tajné a jednd se o informaci, jejiz vyzrazeni neopravnéné osobé nebo
zneuZiti miZe zpiisobit mimoradné vaznou tjmu zajmiim Ceské republiky.*" Informace
klasifikovand stupném utajeni Tajné je takova, jejiz vyzrazeni neoprdavnéné osobé nebo
zneuZiti miize zpiisobit vaznou vjmu zajmim Ceské republiky.** Niz$im stupném utajeni
oznacenym Duveérné jsou informace, jejichz vyzrazeni neopravnéné osobé nebo zneuZiti
klasifikovany informace stupné utajeni Vyhrazené a jsou jimi ty informace, jejichZ
vyzrazeni neopravnéné osobé nebo zneuZiti miize byt nevyhodné pro zdjmy Ceské

republiky.**

Je tedy patrné, Ze hlediskem pro klasifikaci utajovanych informaci je mira 4jmy
zajmii Ceské Republiky. Za mimofadné vaznou Gjmu je povazovano bezprostiedni
ohrozZeni svrchovanosti, uzemni celistvosti nebo demokratickych zdkladii Ceské
republiky, rozsahlé ztraty na lidskych Zivotech nebo rozsahlé ohrozeni zdravi obyvatel,
mimoradné vaziné nebo dlouhodobé poskozeni ekonomiky Ceské republiky, znacné
naruseni vnitiniho poradku a bezpecnosti Ceské republiky, mimordadné vazné ohrozeni

vyznamnych bezpecnostnich operaci nebo cinnosti zpravodajskych sluzeb, mimoradné

3! Ustanoveni § 4 pism. a) zakona &. 412/2005 Sb.
?% Ustanoveni § 4 pism. b) zakona ¢. 412/2005 Sb.
3 Ustanoveni § 4 pism. ¢) zakona &. 412/2005 Sb.
** Ustanoveni § 4 pism. d) zakona &. 412/2005 Sb.
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vazné ohrozeni cinnosti Organizace Severoatlantické smlouvy, Evropské unie nebo
Clenského statu, mimorddné vdzné ohroZeni bojeschopnosti ozbrojenych sil Ceské
republiky, Organizace Severoatlantické smlouvy nebo jejiho clenského statu nebo
Clenského statu Evropské unie, nebo mimoradné vazné poskozeni diplomatickych nebo
jinych vztahii Ceské republiky k Organizaci Severoatlantické smlouvy, Evropské unii

y , ., 35
nebo clenskemu statu.

Véazna Ujma je charakterizovana mirnéjSimi nasledky nez bezprostfednimi,
rozsahlymi a mimoiadné vaznymi. Ma za nésledek ohrozeni svrchovanosti, uzemni
celistvosti a demokratickych zdkladii Ceské republiky, znacnou skodu Ceské republiky
ve financni, ménové nebo hospodarské oblasti, ztraty na lidskych Zivotech nebo
ohroZeni zdravi obyvatel, naruseni vnitiniho pordadku a bezpecnosti Ceské republiky,
vazné ohrozeni bojeschopnosti ozbrojenych sil Ceské republiky, Organizace
Severoatlantické smlouvy nebo jejiho clenského statu nebo clenského statu Evropské
unie, vazné ohrozeni vyznamnych bezpecnostnich operaci nebo cinnosti zpravodajskych
sluzeb, vazné ohrozeni cinnosti Organizace Severoatlantické smlouvy, Evropské unie
nebo clenského statu, vdiné naruseni diplomatickych vztahii Ceské republiky
k Organizaci Severoatlantické smlouvy, Evropské unii nebo Cclenskému statu nebo

ey ’ rvo % ’ . ’ v, r 36
Jjinému statu nebo vazné zvyseni mezindarodniho napéti.

Jako prosta ijma zajmi Ceské republiky je charakterizovano zhorSeni vztahii
Ceské republiky s cizi moci, ohroZeni bezpecnosti jednotlivce, ohroZeni bojeschopnosti
ozbrojenych sil Ceské republiky, Organizace Severoatlantické smlouvy nebo jejiho
Clenského statu nebo clenského statu Evropské unie, ohroZeni bezpecnostnich operaci
nebo cinnosti zpravodajskych sluzeb, ohrozeni cinnosti Organizace Severoatlantické
smlouvy, Evropské unie nebo jejich clenského statu, zmareni, ztizeni anebo ohroZeni
proverovani nebo vysetrovani zvlast zavaznych zlocinit nebo usnadnéni jejich pachani,
vznik nezanedbatelné Skody Ceské republice, nebo zdvazné naruseni ekonomickych

zdjmii Ceské republiky.”’

% Ustanoveni § 3 odst. 2 zakona &. 412/2005 Sb.
3% Ustanoveni § 3 odst. 3 zakona &. 412/2005 Sb.
37 Ustanoveni § 3 odst. 4 zakona &. 412/2005 Sb.
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Nevyhodnymi pro zajmy Ceské republiky je potom vyzrazeni nebo zneuZiti
utajované informace, ktera méa za nasledek naruseni cinnosti ozbrojenych sil Ceské
republiky, Organizace Severoatlantické smlouvy nebo jejiho clenského statu nebo
Clenského statu Evropské unie, zmareni, ztizeni anebo ohrozeni provérovani nebo
vySetiovani ostatnich trestnych cinit nez uvedenych v odstavci 4 pism. f) (tzn. u zv1ast
zavaznych zlodint, které mohou zptsobit prostou Gjmu zajmtim CR uvedenym v § 14
odst. 3 trestniho zakoniku) nebo usnadnéni jejich pdchani, poskozeni vyznamnych
ekonomickych zdajmii Ceské republiky nebo Evropské unie nebo jejiho clenského stdtu,
naruseni diilezitych obchodnich nebo politickych jedndni Ceské republiky s cizi moct,

v ’ v ’ ’ Ve . . , v 38
nebo naruseni bezpecnostnich operaci nebo cinnosti zpravodajskych sluzeb.

Jak jiz bylo zminéno v podkapitole 3.1, tato klasifikace utajovanych informaci
byla zakotvena poprvé v zdkoné €. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skutecnosti a
o zmén¢ nekterych zékonl, tedy v pravnim piedpisu nového systému na ochranu
utajovanych skute¢nosti. Do té doby byly utajované skutecnosti chapany jako
skute€nosti tvofici predmét statniho, hospodaiského a sluZzebniho tajemstvi s ozna¢enim
stupiii utajeni Ptisné tajné zvlastni dilezitosti (PTZD),” Piisn& tajné (PT),” a Tajné

(T).4l

3.3.2 Podminky pristupu k utajovanym informacim

Ptistup k utajovanym informacim mutize mit pravnicka nebo fyzicka osoba pouze

na zakladé splnéni stanovenych podminek. Tato problematika je pfedmétem persondlni

3 Ustanoveni § 3 odst. 5 zakona &. 412/2005 Sb.

%% Ustanoveni ¢&l. 11 odst. 3 pism. a) Smérnice FMV ¢&j. SKU-207/1971 ze dne 23. 12. 1971
(publikovéno téz jako 9/1972 U. v.). Timto stupném utajeni se oznaCovaly utajované pisemnosti
obsahujici skutecnosti tvorici predmét statniho tajemstvi zvlasté diilezitého.

4 Ustanoveni ¢l. IT odst. 3 pism. b) Smérnice FMV &. SKU-207/1971 ze dne 23. 12. 1971
(publikovano téz jako 9/1972 U. v.). Timto stupném utajeni se oznadovaly utajované pisemnosti
obsahujici skutecnosti tvorici predmét statniho tajemstvi.

! Ustanoveni ¢l. II odst. 3 pism. ¢) Smérnice FMV &. SKU-207/1971 ze dne 23. 12. 1971
(publikovano téz jako 9/1972 U. v.). Timto stupném utajeni se oznaCovaly utajované pisemnosti

obsahujici skutecnosti tvorici predmét hospodarského a sluzebniho tajemstvi.

32


http://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-412#f2955340

bezpecnosti*? v piipadé fyzickych osob a primyslové bezpetnosti®® v piipads

prévnickych osob.

Pro piistup k utajované informaci stupné utajeni Vyhrazené musi fyzicka osoba
splnovat nasledujici podminky. Musi utajovanou informaci nezbytné potiebovat
k vykonu své funkce, pracovni nebo jiné Cinnosti a musi byt drzitelem oznameni
o splnéni podminek pro pfistup k utajované informaci, osvédceni fyzické osoby nebo
dokladu a musi byt poucena.** Pokud fyzickd osoba spliuje dalsi podminky, a to
podminku svépravnosti, dosazeni v&ku 18 let a bezithonnosti,” vyda ji osoba, ktera je
viiéi ni odpovédnou osobou*® nebo osoba ji povétena &i odpovédna osoba nebo ji uréend
osoba toho, kdo umozni fyzické osob¢ pfistup k utajované informaci stupné utajeni
Vyhrazené,47 po ovéfeni splnéni téchto podminek, zajisti jeji pouceni pied prvnim
piistupem® k utajované informaci stupné utajeni Vyhrazené. Oznimeni mize
na zakladé odtvodnéné pisemné zadosti vydat i Narodni bezpe&nostni ufad.* Ten, kdo
vydal ozndmeni, ma povinnost kazdych 5 let ovéfovat u fyzické osoby splnéni
podminek pro ptistup k utajované informaci™ a ty musi spliiovat fyzicka osoba, ktera je
drzitelem oznameni, po celou dobu pfistupu k utajované informaci stupné utajeni

7 51
Vyhrazené.’

Pro pfistup k utajovanym informacim stupné utajeni Pfisn¢ tajné, Tajné a
Duvérné musi fyzickd osoba spliovat také podminku nezbytné potieby této informace

k vykonu své funkce, pracovni nebo jiné ¢innosti, dale pak musi byt drzitelem platného

2 provadécim pravnim piedpisem v oblasti personalni bezpecnosti je Vyhlaska &. 363/2011 Sb.
o personalni bezpecnosti a o bezpecnostni zpusobilosti.

* Provadécim pravnim piedpisem v oblasti primyslové bezpecnosti je Vyhlaska ¢. 405/2011 Sb.
o prumyslové bezpeénosti.

* Ustanoveni § 6 odst. 1 zdkona &. 412/2005 Sb.

* Ustanoveni § 6 odst. 2 zakona ¢. 412/2005 Sb.; zpiisob ovéfeni téchto podminek stanovi § 7
zékona ¢. 412/2005 Sb.

4 yy&et odpovédnych osob uveden v § 2 pism. e) zékona &. 412/2005 Sb.

47 Ustanoveni § 6 odst. 3 véta prvni a druhd zdkona &. 412/2005 Sb.

8 Ustanoveni § 9 odst. 1 zakona &. 412/2005 Sb.; pouceni podepisuje fyzicka osoba i ten, kdo
pouceni provedl.

# Ustanoveni § 6 odst. 3 véta tieti zdkona &. 412/2005 Sb.

%0 Ustanoveni § 9 odst. 2 zakona &. 412/2005 Sb.

3! Ustanoveni § 10 odst. 1 zakona &. 412/2005 Sb.
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osvédeeni> fyzické osoby piislu§ného stupné utajeni a byt poucena.>® Poudeni musi byt
téz provedeno pied prvnim pfistupem k utajované informaci pfislusného stupné
utajeni.”* Osvédéeni vydava Nérodni bezpetnostni ufad na zakladé pisemné Zadosti
fyzické osoby™ a po dokon&eni bezpetnostniho Fizeni.’® Fyzicka osoba musi spliiovat
krom& podminek svépravnosti, dosazeni v€ku 18 let a bezthonnosti také podminky
osobnostni zpusobilosti a bezpenostni spolehlivosti’’ a musi byt stitnim ob&anem
Ceské republiky nebo statnim piislusnikem ¢&lenského statu Evropské unie nebo
Organizace Severoatlantické smlouvy.” Tyto podminky musi fyzicka osoba splitovat
po celou dobu platnosti osvédéeni fyzické osoby,” ktera je pro stupefi utajeni Piisné

tajné 5 let, pro stupeti utajeni Tajné 7 let a pro stupefi utajeni Davérné 9 let.®

Osobami, které maji pfistup k utajovanym informacim vSech stuptii utajeni, aniz
by byli drziteli osvéd&eni fyzické osoby a pouceni jsou tzv. "osoby ze zakona".*! Zakon
dale stanovi, kdy a za jakych podminek, je mozné poskytnout utajovanou informaci

0s0bé& bez platného osvéddeni fyzické osoby.*

Piistup podnikatele® k utajované informaci je mozny za ptedpokladu, ze
utajovanou informaci potfebuje nezbytn€ k vykonu své cCinnosti. Pro pfistup

k utajovanym informacim stupné¢ utajeni Vyhrazené¢ musi dolozit pisemnym

>2 Dle ustanoveni § 54 odst. 1 zakona &. 412/2005 Sb. jsou osvéd&eni fyzické osoby i podnikatele
vetejnou listinou.

33 Ustanoveni § 11 odst. 1 zakona &. 412/2005 Sb.

> Ustanoveni § 11 odst. 2 zékona & 412/2005 Sb.; pougeni podepisuje fyzicka osoba i ten, kdo
pouceni proved] a jeden vytisk se zasila NBU s vyjimkou zpravodajskych sluzeb a Ministerstva vnitra.

>3 Nalezitosti zadosti fyzické osoby stanovi § 94 a 95 zékona &. 412/2005 Sb.

3% Bezpecnostni fizeni upravuje &ast &tvrta zakona &. 412/2005 Sb.

>7 Ustanoveni § 12 odst. 1 pism. b) az d) zakona &. 412/2005 Sb.; podminky splnéni osobnostni
zpusobilosti a bezpe€nostni spolehlivosti a zptisob ovéreni jejich splnéni stanovi § 13 a 14 zakona
¢. 412/2005 Sb.

> Ustanoveni § 12 odst. 1 pism. a) zakona &. 412/2005 Sb.

% Ustanoveni § 12 odst. 2 zakona &. 412/2005 Sb.

80 Ustanoveni § 55 zakona &. 412/2005 Sb.

6! Ustanoveni § 58 odst. 1 zédkona ¢&. 412/2005 Sb.; jsou jimi prezident republiky, poslanci a
senatofi Parlamentu, ¢lenové vlady, Vetejny ochrance prav a zastupce Vetejného ochrance prav, soudci a
prezident, viceprezident a clenové Nejvyssiho kontrolniho uradu.

62 Ustanoveni § 58 odst. 2 az 5 a § 59 aZ 62 zékona &. 412/2005 Sb.

83 Ustanoveni § 15 zékona &. 412/2005 Sb.
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prohlasenim (prohlaseni podnikatele®) svou schopnost zabezpe¢it ochranu utajovanych
informaci nebo musi byt drzitelem platného osvédceni podnikatele, které ho opraviuje
k ptistupu pro piislusny stupen utajeni i k utajovanym informacim stupné utajeni Piisné
tajné, Tajné a Duveérné. OsvédCeni vyda Narodni bezpecCnostni ufad podnikateli
v piipadg, Ze splituje nasledujici podminky,® tedy je ekonomicky stabilni, bezpecnostné
spolehlivy,*® je schopen zabezpecit ochranu utajovanych informact,”’ pokud odpovédnd
osoba je drzitelem platného osvédceni fyzické osoby nejméné pro takovy stupen utajeni,
pro ktery zada podnikatel o vydani osvédceni podnikatele a jestlize pri podani Zadosti
o vydani osvédceni podnikatele uhradil spravni poplatek podle jiného pravniho
predpisu. Tyto podminky musi podnikatel spliiovat po celou dobu platnosti osvédceni
podnikatele.®® V pripadé podnikateli stanovi zékon i formy jejich pfistupu
k utajovanym informacim. Jednou z forem je pfistup k utajované informaci, ktera
u podnikatele vznika nebo je mu poskytnuta® a druhou formou je piistup k utajované
informaci, kterd u podnikatele nevznikda, ani mu neni poskytovina, ale ke které maji
pristup zaméstnanci podnikatele nebo osoby jednajici jménem podnikatele nebo
za podnikatele, a to v souvislosti s vykonem pracovni nebo jiné cinnosti pro podnikatele

, . 70
na zakladé smlouvy.

Podminky pro pfistup k utajovanym skute¢nostem podle zdkona ¢. 148/1998 Sb.
byly v minulosti rozsifeny o zdravotni’' a osobnostni’? zpusobilost osob navrhovanych
k seznamovani se s utajovanymi skutecnostmi. Zdravotni zptlisobilost posuzoval a

posudek o ni vydaval registrujici Iékat, v pfipad€ stupné utajeni Piisné tajné pouze 1€kar

64 Ustanoveni § 15a zékona &. 412/2005 Sb., ktery upravuje, za jakych podminek je podnikatel
opravnén ucinit prohlaSeni podnikatele a za jakych podminek prohlaseni zanika.

85 Ustanoveni § 16 odst. 1 zakona &. 412/2005 Sb.

6 Ustanoveni § 17 a 18 zékona &. 412/2005 Sb. upravuji podminky za jakych je podnikatel
povazovan za ekonomicky stabilniho a bezpecnostné spolehlivého.

67 Ustanoveni § 19 zakona & 412/2005 Sb. stanovi, kdy podnikatel nespliiuje podminku
schopnosti zajistit OUI.

68 Ustanoveni § 16 odst. 2 zakona &. 412/2005 Sb.

89 Ustanoveni § 20 odst. 1 pism. a) zakona &. 412/2005 Sb.

70 Ustanoveni § 20 odst. 1 pism. b) zakona ¢. 412/2005 Sb.

! Ustanoveni § 18 pism. d) a § 21 zékona &. 148/1998 Sb. Podminka zdravotni zpisobilosti byla
vyzadovana pouze do novelizace zakona vyhlaskou ¢. 263/2000 Sb. ke dni 22. 11. 2000.

72 Ustanoveni § 18 pism. e) a § 22 zakona &. 148/1998 Sb.
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opravnény k této Cinnosti na zdkladé¢ povéfeni Narodniho bezpecnostniho uradu.
Pozadavky na osobnostni zpusobilost navrhované osoby se liSily v zavislosti na stupni
utajovanych skutecnosti, s nimiz se navrhovand osoba meéla seznamovat, a spocivaly
v psychologickém vySetfeni odstupfiovaném hloubkou vySetfeni pro dany stupen

bezpe&nostni provérky na odbornych pracovistich akreditovanych k tomuto ugelu.”

Z hlediska primyslové bezpecnosti’® se s utajovanymi skute¢nostmi mohly
seznamovat pouze organizace, kterym bylo Narodnim bezpe¢nostnim uradem vydano
potvrzeni na zaklad¢ splnéni podminek zpiisobilosti zabezpecit ochranu utajovanych
skute¢nostni, ekonomické stability a bezpec¢nostni spolehlivosti. Organizace ptedkladala
v ramci posouzeni téchto podminek bezpecnostni projekt, kterym dokladala svoji
realizaci bezpe€nostni politiky z hlediska vSech oblasti ochrany utajovanych

skute¢nosti.

Zakon jiz od svého vzniku umoziioval zajistovat a provadét bezpecnostni
provérky svych prislugnikd  zpravodajskym sluzbam” a ve vyjimeénych a
odtivodnénych ptipadech piislusnikim & zaméstnancim Policie Ceské republiky.76
Novela zédkona v roce 2000 dala tuto pravomoc provadét bezpecnostni provérky osob
navrhovanych k seznamovéni se stupném utajeni Duvérné, které byly v pracovnim
poméru k Ministerstvu obrany, k ozbrojenym silam Ceské republiky nebo které

vykonavaly vojenskou ¢innou sluzbu nebo byly studenty vojenskych skol i Ministerstvu

7 Vyhlaska &. 245/1998 Sb., o osobnostni zptisobilosti a vzorech tiskopisti pouzivanych v oblasti
personalni bezpecnosti. Do novelizace vyhlasky ke dni 21. 11. 2000 bylo psychologické vysetfeni
povinné pro seznamovani se vSemi stupni utajeni. Novelou vyhlasky ¢. 397/2000 Sb. bylo psychologické
vysetfeni povinné pro stupné utajeni Pfisn€ tajné a Tajné, pro stupenn utajeni Diveérné postaovalo
Prohlaseni o osobnostni zpusobilosti a pro stupen utajeni Vyhrazené nebylo dokazovani osobnostni
zpusobilosti v tomto smyslu vyzadovano.

™ Ustanoveni § 54 az 66 zakona &. 148/1998 Sb.

73 Ustanoveni § 9 zdkona &. 148/1998 Sb.

76 Ustanoveni § 10 zédkona &. 148/1998 Sb.
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obrany.”” Toto opravnéni bylo Ministerstvu obrany zakonem ¢&. 412/2005 Sb. v zajmu

zajisténi jednotnosti bezpenostniho Fizeni’® odejmuto s u&innosti zakona k 1. 7. 2005.

Pro piechod ze systému ochrany statniho, hospodaiského a sluzebniho tajemstvi
na systém ochrany utajovanych skutecnosti stanovil zdkon ¢. 148/1998 Sb. v § 78
platnost urceni podle dosavadni pravni Gpravy, coz znamenalo, ze fyzicka osoba uréena
ke styku se statnim tajemstvim byla povazovéna v piipad¢ potieby za osobu ur¢enou
po dobu deviti mésict ode dne u&innosti zékona” a fyzickd osoba uréena ke styku
s hospodarskym a sluzebnim tajemstvim byla povaZzovéna v pfipad¢ potfeby za osobu

uréenou pro styk s utajovanymi skute¢nostmi stupné utajeni Vyhrazené, Divérné nebo

Tajné po dobu esti mésic ode dne u¢innosti zikona.*

3.3.3 Povinnosti pri ochrané utajovanych informaci

Vseobecné plati, Ze ma-li nékdo néjaké pravo nebo uziva-li néjaké opravnéni,
ma také naproti tomu jisté povinnosti. Stejné tak je tomu i1 v oblasti ochrany
utajovanych informaci. Kazd4 osoba, fyzicka i pravnicka, kterd ma ptistup k utajované
informaci, musi dostat svym povinnostem. Tou nejdilezitéj$i je zachovavani
mlcéenlivosti o utajované informaci, ke které¢ méla nebo ma ptistup a zabranéni ptistupu

e e . 81
neopravnéné osoby k takovéto informaci.

Fyzicka osoba, ktera je drZitelem oznameni, na jehoZ zaklad€ je opravnéna
se seznamovat s utajovanymi informacemi stupné utajeni Vyhrazené, je povinna vuci
tomu, kdo ozndmeni vydal, plnit stanovené povinnosti spocivajici v pisemném
informovani o dilezitych skutenostech stanovenych zikonem.* Je povinna oznamovat
zmény tykajici se jeji svépravnosti a bezlthonnosti, odcizeni, ztrdtu nebo poskozeni

oznameni, jestlize obdrzi osvédCeni nebo doklad, a zmény skute¢nosti tykajicich se

" Ustanoveni § 8a zakona &. 148/1998 Sb. ve znéni ¢L. I odst. 2 zakona &. 363/2000 Sb., kterym
se méni zakon ¢. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skutecnosti a o0 zméné¢ nekterych zakond, ve znéni
pozdgjsich predpisii uc¢inného ke dni 22. 11. 2000.

" Duvodova zpriava k zdkonu ¢&. 412/2005 Sb., o ochrand utajovanych informaci a
o bezpecnostni zpasobilosti.

7 Ustanoveni § 78 odst. 1 zakona &. 148/1998 Sb.

%0 Ustanoveni § 78 odst. 2 zdkona &. 148/1998 Sb.

81 Ustanoveni § 65 odst. 2 zdkona &. 412/2005 Sb.

82 Ustanoveni § 10 odst. 2 zakona ¢. 412/2005 Sb.
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zéniku platnosti ozndmeni uvedenych v zakon&® a to ve lhaté do 15 dni.** Dalsi
povinnosti je predlozit na vyzadani tomu, kdo oznameni vydal, vypis z evidence
Rejstifku tresti® a prohlaSeni o svépravnosti. Oba doklady nesmi byt star$i neZ tii
mésice.*

Fyzicka osoba, kterd je drzitelem osvédceni a mé tedy opravnéni se seznamovat
s utajovanymi informacemi pro stupné utajeni Pfisné tajné, Tajné nebo Duvérné je
povinna®’ dodrzovat povinnosti p¥i ochrang utajovanych informaci, do 15 dnt odevzdat
své osvéddeni fyzické osoby tomu kdo je vydal, jestlize zanikla jeho platnost® a
ozndmit neprodlen¢ pisemné, jestlize jej ztratila nebo ji bylo odcizeno. Déle je povinna
neprodlené¢ pisemné oznamovat Narodnimu bezpecnostnimu ufadu zmény v udajich
uvedenych v zadosti o vydani osvédceni fyzické osoby. Tomu, kdo vydal pouceni, je
povinna oznamovat poruseni povinnosti stanovenych zdkonem o ochrané utajovanych
informaci a jednou ro¢né se zucastnit proskoleni z pravnich ptedpisi v oblasti ochrany

utajovanych informaci.”

Povinnosti podnikatele, ktery je drzitelem osv&d&eni podnikatele,”® na jehoz
zakladé se mlze seznamovat s utajovanymi informacemi stupné utajeni Pfisné tajné,
Tajné a Divérné, je odevzdat do 15 dnti Narodnimu bezpecnostnimu ufadu osvédceni,
jehoz platnost zanikla,”' neprodlend pisemn& mu hlasit ztratu nebo odcizeni osvédéeni
podnikatele a neprodlené¢ pisemné hlasit zmény Udaji uvedenych v dotazniku
podnikatele a v jeho bezpe¢nostni dokumentaci®® a kazdoroéné ke dni, ktery je shodny

se dnem vydani osvédCeni podnikatele hlasit zmény uvedené v zadosti o vydani

%3V ptipadé zaniku platnosti oznameni podle § 9 odst. 3 pism. ¢), f) a j) zakona &. 412/2005 Sb.

 Ode dne, kdy skute¢nost nastala nebo se o ni fyzick4 osoba dozvédéla.

%V piipadé cizince obdobny doklad vydany statem, jeho je piisluinikem nebo se na jeho izemi
zdrzoval nepfetrzité 6 mésicti v obdobi poslednich 5 let.

% Ustanoveni § 10 odst. 2 pism. b) zakona &. 412/2005 Sb.

%7 Ustanoveni § 66 odst. 1 zakona &. 412/2005 Sb.

% Jestlize zanikla platnost osvédéeni fyzické osoby podle §56 odst. 1 pism. b), f) az i), k) nebo
m) zakona €. 412/2005 Sb.

% Ustanoveni § 67 odst. 1 pism. b) zékona &. 412/2005 Sb.

% Ustanoveni § 68 zakona &. 412/2005 Sb.

*! Jestlize zanikla platnost osvédéeni podnikatele podle § 56 odst. 1 pism. b), f), g), 1) nebo n)
zékona ¢. 412/2005 Sb.

%2 Zmény stanovené v § 97 pism. a), b) nebo p) a v § 98 pism. ¢) zakona ¢. 412/2005 Sb.
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osvédceni podnikatele. Ddle je povinen zabezpeCit ochranu utajovanych informaci
pfi zaniku platnosti osvédceni podnikatele a zaslat Narodnimu bezpecnostnimu tfadu

rozhodnuti o schvaleni projektu pfemény do 15 dnti ode dne jeho pfijeti.

Povinnosti podnikatele, ktery u¢inil prohlaeni podnikatele” a ma tedy
opravnény pfistup k utajované informaci stupné utajeni Vyhrazené, je vést bezpecnostni
dokumentaci podnikatele a na zdkladé vyzadani poskytovatele vyhrazené informace mu
ji predlozit, v piipadé zaniku pfistupu k utajované informaci zabezpecit ochranu
utajovanych informaci, zaslat prohlaseni podnikatele Narodnimu bezpecnostnimu
ufadu, jestlize utajovand informace stupné utajeni Vyhrazené u ného pouze vznika,
neprodlend poté, co ho ugini.”* Oznamit Néarodnimu bezpe¢nostnimu ufadu nebo
poskytovateli vyhrazené informace ukonceni pfistupu k ni nebo zanik platnosti
prohlaseni podnikatele,” V ptipad®, e nadale i po zéaniku platnosti prohlaseni
podnikatele nezbytné potiebuje ptistup k utajované informaci stupné¢ utajeni Vyhrazené,

ucinit nové prohlaseni podnikatele.

Své povinnosti’® ma i odpovédna osoba,”’ ktera je povinna zajistit pouceni
fyzické osoby, jeji kazdoro¢ni proskoleni z pravnich pfedpisi v oblasti ochrany
utajovanych informaci a vést o ném piehled, musi ovéfovat podminky ptistupu
fyzickych osob k utajovanym informacim stupné utajeni Vyhrazené, schvalovat
do provozu informacéni systém, povéfovat fyzické osoby k vykonu kryptografické
ochrany. Musi zajistit neprodlené pisemné oznameni Narodnimu bezpecnostnimu tfadu
o tom, e pred vydanim osvédéeni fyzické osoby nebo rozhodnutim” pominuly
skutecnosti, kterymi byla odlivodnéna a stejné¢ tak musi neprodlené¢ pisemné oznamit
skonceni sluzebniho poméru nebo pracovnépravniho, ¢lenského ¢i obdobného vztahu,

ve kterém byl fyzické osobé umoznén piistup k utajované informaci stupné utajeni

% Ustanoveni § 68a zakona &. 412/2005 Sb.
% Ustanoveni § 15a odst. 3 zakona ¢&. 412/2005 Sb.
9 Zaroven jestlize zanikla platnost prohlaseni podnikatele podle § 15a odst. 5 zakona
¢.412/2005 Sb.

% Ustanoveni § 67 odst. 1 zakona &. 412/2005 Sb.

7 Odpovédnou osobou se rozumi ten, kdo fyzické osob& v ramci sluzebniho poméru,
pracovnépravniho, ¢lenského nebo obdobného vztahu poskytuje utajovanou informaci.

% Ustanoveni § 121 odst. 2 zakona ¢&. 412/2005 Sb. - rozhodnuti vydava NBU v piipadé, ze

zadosti o vydani osvédceni nevyhovi.
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Ptisné tajné, Tajné nebo Divérné. Ve vyctu povinnosti pak nesmi chybét povinnost

kontroly dodrzovani povinnosti stanovenych zdkonem o ochran¢ utajovanych informaci.

Velky vy&et povinnosti obsahuje zakon” v piipadé povinnosti pravnické osoby a
podnikajici fyzické osoby, které maji ptistup k utajované informaci, a organu statu, kdy
uklada celkem 19 povinnosti. Stanovi i vycet povinnosti pii ochrané priamyslového

vlastnictvi.'®

Povinnosti vzhledem k ochran¢ utajovanych informaci v§ak nemaji pouze osoby,
které maji opravnéni se s nimi seznamovat, ale my vSichni bez rozdilu. Kazdy z nés je
povinen neprodlen¢ odevzdat nalezenou utajovanou informaci nebo ziskanou
neopravnéné, stejné¢ tak nalezne-li osvédceni fyzické osoby nebo osvédéeni

podnikatele.'!

W

V zdkond & 148/1998 Sb. byly povinnosti uréenych osob'®* vyjadieny
vSeobecnéji. Patfila k nim povinnost dodrzovat ochranu utajovanych skutecnosti,
oznamovat pitipady neopravnéného nakladani s utajovanou skuteCnosti, zmény
v podkladovych materidlech a dostavit se k pravidelnému vySetfeni zdravotni
zpuisobilosti. Zmény v podkladovych materialech pak byly novelizaci'®® konkretizovany
na zmény konkrétné stanovenych udajii uvedenych v zakladni ¢asti bezpecnostniho
dotazniku a zmény skute¢nosti vedenych v Rejstiiku trestli. Povinnost vySetieni
zdravotni zplsobilosti byla zrusena. Osoby uréené pro stupen utajeni Piisné tajné byly
povinny pisemné hlasit pét dnli pfedem Narodnimu bezpe€nostnimu ufadu vyjezd
do zahrani¢i s vyjimkou vyjezdu do stati Evropské wunie, c¢lenskych stath
Severoatlantické aliance nebo neutrdlnich stat, jejichz seznam stanovil Narodni
bezpecnostni ufad, vyjezdi souvisejicich s plnénim ukolt orgdnu stitu a vyjezdi

poslancii, senatort a osob urcenych ze zakona.

% Ustanoveni § 69 zakona &. 412/2005 Sb.

1% Ustanoveni § 70 zakona &. 412/2005 Sb.

1% Ustanoveni § 65 odst. 1 zakona &. 412/2005 Sb.

192 Ustanoveni § 14 zakona &. 148/1998 Sb.

193 7akon & 363/2000 Sb., kterym se méni zdkon & 148/1998 Sb., o ochrang utajovanych
skute¢nosti a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdé&jsich predpist ucinny od 22. 11. 2000.
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Povinnosti organizace ve vztahu k podminkdm pro vydani potvrzeni
k seznamovani se s utajovanymi skute¢nostmi bylo vzdy k 1. dubnu a k 1. fijnu
kalendainiho roku hlasit zmény udaji v bezpe¢nostnim dotazniku organizace.'® Organy
statu a statutarni organy pak mély zédkonem stanoveno znacné mnozstvi povinnosti

ve v . ’ « 10
pii ochrané utajovanych skute¢nosti.'®

3.3.4 Zabezpeceni Ul pri ukladani, zpracovavani a projednavani

Aby byla ochrana utajovanych informaci dostatecné komplexni, je nutné mit
na paméti, ze nestaéi pfijmout opatfeni ve smyslu persondlni bezpecnosti, tedy
stanoveni okruhu osob, které se mohou s utajovanymi informacemi seznamovat, ale
také zabezpecit podminky pro jejich uklddani, stanovit kde a za jakych podminek se
s informacemi mize manipulovat a mohou byt projedndvany. Tuto oblast fesi v ramci
ochrany utajovanych informaci fyzicka bezpecnost. Ta rozliSuje objekty, zabezpecené
oblasti a jednaci oblasti, ve kterych mohou byt utajované informace zpracovéavany,
ukladany a ve kterych se s nimi mize manipulovat. Objekt pfedstavuje budova nebo
jiny ohraniceny prostor, ve kterém se zpravidla nachazi zabezpecena oblast nebo

Jjednaci oblast."® Tyto jsou pak charakterizovany jako ohranieny prostor v objektu.'"’

Podle nejvySsiho stupné utajeni utajované informace ukladané v zabezpefené
oblasti a zpracovavané v objektu, se zabezpefené oblasti a objekty zatazuji do Ctyf
kategorii'® shodnych se stupni klasifikace utajovanych informaci, tedy Pisné tajné,
Tajné, Diveérné a Vyhrazené. Podle moznosti pfistupu k utajované informaci se pak
zabezpecené oblasti zatfazuji do dvou tiid ozna¢ovanych tiida I a tfida II. Rozdil mezi
nimi je v tom, zda pii vstupu do zabezpecené oblasti dochdzi k seznamovani

. . ’ v ) . v 1 7 ) ’ v 7 11
s utajovanou informaci - t¥ida I &i nikoli - tfida IL,'" do které ma neopravnéna osoba''®

1% Ustanoveni § 61 odst. 2 zakona &. 148/1998 Sb.

19 Ustanoveni § 11 a 12 zakona &. 148/1998 Sb.

1% Ustanoveni § 24 odst. 2 zakona &. 412/2005 Sb.

17 Ustanoveni § 24 odst. 3 a 4 zakona &. 412/2005 Sb.

1% Ustanoveni § 25 odst. 1 zakona &. 412/2005 Sb.

1% Ustanoveni § 25 odst. 2 zakona &. 412/2005 Sb.

"% Ustanoveni § 2 pism. h) zékona &. 412/2005 Sb. - neopravnénou osobou se rozumi fyzickd
nebo pravmicka osoba, ktera nespliiuje podminky pristupu k utajované informaci stanovené timto

zakonem.
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pfistup pouze v doprovodu osoby, kterd je opravnéna do zabezpecené oblasti

111
vstupovat.

Ukladat utajovanou informaci je mozné pouze v zabezpecené oblasti prislusné
kategorie nebo vyssi a v ni popripade v trezoru, uzamykatelné skiini nebo jiné schrance

, , sy BT 112
za podminek stanovenych provadécim pravnim predpisem.

Utajované informace lze zpracovavat pouze v zabezpecene oblasti prislusné
kategorie nebo vyssi, v objektu prislusné kategorie nebo vyssi, v oditvodnénych
pripadech s pisemnym souhlasem odpovédné osoby nebo bezpecnostniho reditele
v objektu jiné kategorie, nez je stupen utajeni zpracovavané utajované informace nebo
mimo objekt, pokud je zajisténo, zZe k utajované informaci nema pristup neoprdavnénd

113
osoba.

Projednavat utajovanou informaci stupné utajeni Prisné tajné nebo Tajné Ize
pravidelné pouze v jednaci oblasti.''* P¥ projednavani utajovanych informaci je
odpovédna osoba povinna zajistit, aby v jednaci oblasti nedochdzelo k ohrozeni nebo
uniku projedndvanych utajovanych informaci.'” Ke splnéni této povinnosti je
odpovédna osoba povinna pozadat Narodni bezpecnostni ufad o provedeni kontroly, zda
v jednaci oblasti nedochazi k nedovolenému pouZiti technickych prostredkii urcenych
k ziskavani informaci.''® Stejné jako do zabezpe&ené oblasti tfidy II, i do jednaci oblasti
miize neoprdavnénd osoba vstoupit pouze s osobou, ktera md do této oblasti vstup

117
povolen.

Vstup do zabezpecCené oblasti a do jednaci oblasti a vystup z nich musi byt

118

kontrolovan. ~ Ke kontrole slouzi opatfeni fyzické bezpecnosti, kterymi jsou ostraha,

" Ustanoveni § 25 odst. 3 zakona &. 412/2005 Sb.

"2 Ustanoveni § 24 odst. 6 zakona ¢. 412/2005 Sb. Provadécim pravnim predpisem je Vyhlaska
¢. 528/2005 Sb. o fyzické bezpecnosti a certifikaci technickych prostredkd.

'3 Ustanoveni § 24 odst. 5 zakona &. 412/2005 Sb.

!4 Ustanoveni § 24 odst. 4 véta druh4 zakona &. 412/2005 Sb.

!5 Ustanoveni § 26 odst. 1 zakona &. 412/2005 Sb.

1 Ustanoveni § 26 odst. 2 zakona &. 412/2005 Sb.

17 Ustanoveni § 26 odst. 3 véta druha zékona ¢&. 412/2005 Sb.

8 Ustanoveni § 25 odst. 3 véta prvni a § 26 odst. 3 véta prvni zakona &. 412/2005 Sb.
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rezimov4 opatieni a technické prostiedky.'" Veskeré podrobnosti téchto opatieni vietns
podrobnosti zpracovani projektu fyzické bezpecnosti jsou pak dale uptesnény
zékonem'?’ a provadécim pravnim predpisem, kterym je vyhlaska & 528/2005 Sb.

o fyzické bezpecnosti a certifikaci technickych prostredka.

Provadéci vyhlaska ¢. 339/1999 Sb. Narodniho bezpecnostniho twradu
o objektové bezpecnosti zdkona ¢. 148/1998 Sb. ucinna ke dni 28. 12. 1999 pouzivala
pro fyzickou bezpecnost pojem objektova bezpecnost, kterou charakterizovala jako
systéem opatreni, jehoz cilem je zabranit nepovolané osobé v pristupu do objektii nebo
prostor, kde se vyskytuji utajované skutecnosti, nebo zabranit poskozeni, znehodnoceni,
zniceni ¢i jinému ohroZeni utajované skutecnosti'>' a v bodech zmitiovanych pro Ggely

této prace se vyraznéji nelisila od soucasného zékona.

%

Zakon ¢. 148/1998 Sb. m¢l samostatnou provadéci vyhlasku pro technickou
bezpecnost a certifikaci technickych prostfedkli. Byla ji vyhlaska Narodniho
bezpec¢nostniho uradu ¢. 12/1999 Sb. o zajisténi technické bezpecnosti utajovanych

skutecnosti a certifikaci technickych prostiedkt u¢inna ke dni 21. 9. 1999.

3.3.5 Utajované informace v informa¢nich a komunikac¢nich systémech

S rozvojem informacnich a komunikacnich systémi doslo k tomu, Ze pfevazné
jejich prostfednictvim se zpracovavaji i utajované informace. Jiz jen velmi zfidka se
vyuzivaji bézné psaci prostfedky jako pera ¢i psaci stroje, postupné zacina byt stale vice
nahrazovana 1 bézna dopisni obalka jako prostfedek piepravy. Zpracovani informace je
rychlejsi, snadnéji se provadi korektury, po vytvofeni je v kratkém case dostupna
mnoha adresatim. Jmenovat by bylo mozné mnozstvi dalSich vyhod. Je vsSak dilezité
zajistit bezpeCnost takto zpracovavanych informaci, protoze stejn¢ jako jsou rychle
dostupné tém, ktefi je vyuzivaji, mohou byt snadno dostupné i tém, ktefi je mohou

zneuzit a v ptipad¢ utajovanych informaci a jejich ochrany to plati nékolikandsobné.

Informaéni systém nakladajici s utajovanymi informacemi je charakterizovan
jako jeden mebo vice pocitacu, jejich programové vybaveni, k tomu patrici periferni

zarizeni, sprava tohoto informacniho systéemu a k tomuto systéemu se vztahujici procesy

9 Ustanoveni § 27 zakona &. 412/2005 Sb.
120 Ustanoveni § 28 az 33 zakona &. 412/2005 Sb.
12l Ustanoveni § 49 odst. 1 zékona &. 148/1998 Sb.
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nebo prostredky schopné provadet sber, tvorbu, zpracovani, ukladani, zobrazeni nebo
prenos  utajovanych informaci.'” Musi byt certifikovan Narodnim Gfadem
pro kybernetickou a informacni bezpecnost a pisemn¢ schvélen do provozu odpovédnou
osobou nebo ji povéenou osobou.'*® Informaéni systém podnikatele, ktery mé pristup
k utajovanym informacim stupné utajeni Vyhrazené, miize byt schvalen do provozu jen

v dobé platnosti prohlaseni podnikatele.'**

Komunika¢nim systémem nakladajicim s utajovanymi informacemi se rozumi
system zajistujici prenos téchto informaci mezi koncovymi uzivateli a zahrnujici
koncové komunikacni zarizeni, prenosové prostiedi, kryptografické prostredky, obsluhu
a provozni podminky a postupy.'*> Mize byt provozovan pouze na zakladé schvalené¢ho
projektu bezpecnosti komunikaéniho systému Narodnim ufadem pro kybernetickou a
informaéni bezpetnost'*® a po pisemném schvéleni do provozu odpovédnou osobou
nebo ji povéienou osobou.'?” Stejné tak jako informadni systém, tak i komunikacni
systéem podnikatele, ktery mad pristup k utajovanym informacim stupné utajeni
Vyhrazené, muzZe byt schvdalen do provozu jen v dobé platnosti prohldseni

podnikatele.'*®

S ohledem na ochranu utajovanych informaci je dulezité mit také na paméti
existenci psacich stroji s paméti nebo jinych zafizeni, ktera nejsou soucasti
informa¢niho nebo komunikac¢niho systému a umoziuji kopirovani, zdznam nebo
zobrazeni utajované informace nebo jeji ptevod do jiného datového forméatu.'** Mohou
byt provozovana pouze v piipadé, Ze je k nim vydana bezpecnostni provozni smérnice,
ktera upravuje zpusob jejich bezpetného provozovani a provozni smeérnici pro jeho

uzivatele.'*°

122 Ustanoveni § 34 odst. 1 zakona & 412/2005 Sb.

12 Ustanoveni § 34 odst. 2 zakona &. 412/2005 Sb. ve znéni zékona &. 205/2017 Sb.
124 Ustanoveni § 34 odst. 3 zakona &. 412/2005 Sb.

125 Ustanoveni § 35 odst. 1 zakona &. 412/2005 Sb.

126 Ustanoveni § 35 odst. 2 zakona &. 412/2005 Sb. ve znéni zakona &. 205/2017 Sb.
127 Ustanoveni § 35 odst. 4 zakona &. 412/2005 Sb.

128 Ustanoveni § 35 odst. 5 zakona &. 412/2005 Sb.

12 Ustanoveni § 36 odst. 1 zakona & 412/2005 Sb.

130 Ustanoveni § 36 odst. 2 a 3 zékona &. 412/2005 Sb.
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Podrobnosti bezpecného provozovani informacnich a komunikac¢nich systému a
ochranu utajovanych informaci pfi zpracovani v elektronické podob¢ v zafizeni, které
neni jejich soucasti, upravuje provadéci pravni piedpis, kterym je vyhlaska ¢. 523/2005
Sb. o bezpecnosti informacnich a komunikacnich systéma a dalSich elektronickych

zatizeni nakladajicich s utajovanymi informacemi a o certifikaci stinicich komor.

Zakon ¢. 148/1998 Sb. byl v této oblasti provadén vyhlaskou Narodniho
bezpecnostniho ufadu ¢. 56/1999 Sb. o zajisténi bezpecnosti informacnich systému
nakladajicich s utajovanymi skutecnostmi, provadéni jejich certifikace a nalezitostech
certifikatu uéinnou ke dni 30. 3. 1999. Rozlifoval pojem pocitatova bezpeénost,"'
kterou charakterizoval jako bezpecnost informacniho systéemu zajistovanou jeho

o - y . oo « 132 .
technickymi a programovymi prostiedky a pojem komunikacni bezpecnost °° jako
opatieni  pouzita kzajisténi ochrany  utajované informace pri  prenosu

telekomunikacnimi kanaly.

3.4 Sankce za prestupky pri poruseni povinnosti v oblasti OUI

Jestlize zakon na stran¢ jedné stanovi povinnosti, musi na stran¢ druhé stanovit i
sankce pfi nedodrzeni téchto povinnosti. V § 148 az 155 zédkona o ochrané utajovanych
informaci a o bezpecnostni zplsobilosti je stanoven vycet prestupkll, kterych se mohou
dopustit jak fyzické osoby, tak pravnické nebo podnikajici fyzické osoby ¢i podnikatelé,
veetné maximalni mozné vyse pokuty za uvedené piestupky. S ohledem na skutecnost,
Ze na zajisténi ochrany utajovanych informaci ve vztahu k vlastnimu vykonu spisové
sluzby se podileji zaméstnanci, tedy fyzické osoby, je nasledujici ptehled zpracovan
pouze z pohledu poruSeni povinnosti pii ochrané utajovanych informaci, kterych se
muZe dopustit fyzicka osoba. V ptehledu neni zahrnut vycet moznych piestupkt fyzické
osoby, ktera je drzitelem osvédceni fyzické osoby, ozndmeni nebo dokladu ve vztahu
k povinnostem vyplyvajicim z jejich drzeni a za které je mozna pokuta az ve vysi 30

nebo 50 tisic korun.

11 Ustanoveni § 2 pism. n) vyhlasky &. 59/1999 Sb.
132 Ustanoveni § 2 pism. m) vyhlasky &. 59/1999 Sb.
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Za prestupek

Ve vztahu k administrativni bezpe¢nosti a

Ize ulozit v kryptografické ochrané se fyzicka osoba dopusti !)Oplllll_]lCl
pokutu do vySe v sy informace
v K& prestupku, jestlize

neodevzda nalezenou utajovanou informaci nebo

utajovanou informaci ziskanou v rozporu se zdkonem prestupku se

anebo osvédceni fyzické osoby, osvédceni podnikatele,

dopousti i

100 000 X o1 . Xt .
osvédceni fyzické osoby pro cizi moc nebo osvédéeni navodce nebo
podnikatele pro cizi moc nebo nalezeny doklad NBU, pomocnik
policii nebo zastupitelskému ufadu Ceské republiky
provadi kryptografickou ochranu, aniz je pracovnikem
kryptografické ochrany
provadi provozni obsluhu kryptografického prosttedku,
aniz spliiuje stanovené pozadavky
prepravuje kryptograficky material, aniz je kuryrem
kryptografického materialu spliiujicim stanovené
pozadavky
neeviduje nebo nezaznamenava utajovanou informaci y

L - o 14 prestupku se
v administrativnich pomickach S

—— — V : — dopousti i

vyhotovi opis, kopii nebo preklad utajované informace .

. . organizator,
bez zdkonem stanoveného souhlasu .

- - —— - navodce nebo

zrusi nebo zméni stupei utajeni bez souhlasu ptivodce omocnik

500 000 nebo poskytujici cizi moci P
preda utajovanou informaci bez potvrzeni
zapij¢i, prepravi nebo pfenese utajovanou informaci
v rozporu s podminkami stanovenymi zakonem
nesplni pozadavky na zpracovavani nebo ukladani
utajované informace stanovené zakonem
naklada s utajovanou informaci v informa¢nim systému,
ktery neni certifikovan nebo neni certifikovan pro y

vl Yo ;o < . ptestupku se
prislusny stupen utajeni nebo neni pisemné schvalen do dopoust i
provozu odpoveédnou osobou nebo ji povéfenou osobou poust

17 - : p <7 organizator,
naklada s utajovanou informaci v komunika¢nim .

. S . L , . navodce nebo
systému, jehoz bezpecnostni projekt neni schvalen nebo omocnik
neni schvalen pro stupen utajeni odeslané utajované p
informace
zajisti si pristup k utajované informaci, aniz splituje pokus
podminky pfistupu fyzické osoby k utajované informaci | ptestupku je
stanovené zakonem trestny
zpracovava utajovanou informaci v rozporu s

1000 000 bezpec¢nostni provozni smérnici
neeviduje kryptograficky material v administrativnich
pomtckach kryptografické ochrany
manipuluyje s kryptografickym materialem v rozporu se
zakonem stanovenym zplsobem a prostiedky
prestupku se
porusi povinnost zachovavat ml¢enlivost o utajované dopousti i
informaci navodce nebo
5000 000 pomocnik
umozni pfistup k utajované informaci neopravnéné osobé | pokus
vyveze z Gzemi Ceské republiky certifikovany prestupku je
kryptograficky prostfedek bez povoleni NUKIB trestny
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4 Administrativni bezpecnost

4.1 Legislativa v oblasti administrativni bezpecnosti

Problematiku administrativni bezpecnosti fesi v soucasné dobé vyhlaska
¢. 529/2005 Sb. o administrativni bezpecnosti a o registrech utajovanych informaci,
ve znéni pozd¢jSich piedpist (dale jen vyhlaska). Jeji predposledni novelizace ucinna
k 1. 1. 2016, vyhlaska ¢. 275/2015 Sb., ptinesla vyraznéjsi zmeny a je v dalSich ¢astech
prace Casto zminovana. Vyhlaska o administrativni bezpecnosti a o registrech
utajovanych informaci je provadéci vyhlaSkou zakona ¢.412/2005 Sb. o ochrané
utajovanych informaci a o bezpecnostni zpusobilosti, ve znéni pozdéjsich predpisti a je
v platnosti od 1. 1. 2006. Do tohoto data byla pro oblast administrativni bezpe¢nosti
provadécim predpisem vyhlaska ¢. 137/2003 Sb. o podrobnostech stanoveni a oznaceni
stupné¢ utajeni a o zajiSténi administrativni bezpec¢nosti, kterd byla v platnosti
od 16. 5. 2003 a nahrazovala vyhlaS8ku Nérodniho bezpecnostniho uradu ¢. 244/1998
Sb. o podrobnostech stanoveni a oznaceni stupné utajeni a o postupech pfi tvorbé,
evidenci, prendSeni, piepravé, zapujCovani, ukladani, jiné manipulaci a skartaci
utajovanych pisemnosti, u¢innou od 1. 11. 1998. Ob¢ vyhlasky byly provadécimi

vyhlaskami zdkona €. 148/1998 Sb. o ochrané¢ utajovanych skute¢nosti.

Vnitinim piedpisem rezortu MO pro zajiSténi administrativni bezpecnosti je
normativni vynos MO ¢. 8/2018 Véstniku Administrativni bezpecnost v rezortu
Ministerstva obrany ucinny od 15. 3. 2018. S téméf vice nez cCtrnactimésicnim
zpozdénim reaguje na vyrazné zmény, které piinesla Gtvrtd novelizace vyhlasky'”
k datu 1. 1. 2016. Do doby vydani této novelizace byly v platnosti Odborné pokyny BR
MO k realizaci vykonu spisové sluzby a administrativni bezpec¢nosti k 1. 1. 2016
¢j. 311-4/2015-2015, které dopliiovaly ve smyslu novelizace vyhlasky normativni vynos
MO ¢&. 60/2012 Véstniku Administrativni bezpecnost v rezortu Ministerstva obrany
platny od 10. 12. 2012. Normativni vynos MO ¢. 60/2012 Véstniku nahradil normativni
vynos MO ¢. 36/2006 Véstniku Administrativni bezpecnost v rezortu Ministerstva
obrany, ktery byl v platnosti od 1. 1. 2007. Do tohoto data nebyl pro administrativni

bezpecnost samostatny vnitini pfedpis. Tato problematika byla feSena wvnitinimi

% Vyhlaska ¢ 275/2015 Sb., kterou se méni vyhlaska & 529/2005 Sb., o administrativni
bezpecnosti a o registrech utajovanych informaci, ve znéni pozdéjsich predpisu.

47



ptedpisy pro spisovou sluzbu vsSeobecné, tedy bez rozliSeni spravy neutajovanych a
utajovanych dokumentl a to rozkazem MO ¢. 9/2001 Véstniku Zasady spisové sluzby a
archivnictvi v rezortu Ministerstva obrany, platném v obdobi od 26.3.2001
do31.12.2008."** Caste¢né byla problematika administrativni bezpecnosti také
podchycena v rozkazu MO ¢. 10/2001 Véstniku Ochrana utajovanych skute¢nosti
v rezortu Ministerstva obrany platném v obdobi od 9. 4. 2001 do 18. 6. 2006. V dobé,
kdy Ceska republika pfistoupila k Severoatlantické alianci, byl v platnosti vnitini
predpis Adm-1-1 Spisova a archivni sluzba v ACR platny v dob& od1.1. 1979
do 25.3.2001. Prestoze dosSlo v roce 2007 k pfijeti samostatného vnitinitho predpisu
pro oblast administrativni bezpecnosti, prolinala se vzdy tato problematika se
vSeobecnymi zdsadami spisové sluzby zakotvenymi ve spisovych faddech. Po pfijeti
tohoto samostatného piedpisu zlstal pro oblast spisové sluzby a archivnictvi v platnosti
zminény rozkaz MO ¢. 9/2001 Véstniku ve znéni rozkazu MO ¢. 34/2006 Véstniku,
ktery z rozkazu odstranil ¢lanky tykajici se problematiky administrativni bezpecnosti.
Dnem 1. 1. 2009 byl nahrazen normativnim vynosem MO Adm-1-1 Véstniku Spisova a
archivni sluzba v rezortu Ministerstva obrany, jehoz Uc¢innost trvala do 31. 3. 2010.
Nasledujicim dnem nabyl G¢innosti rozkaz MO €. 11/2010 Véstniku Spisovy fad rezortu
Ministerstva obrany a normativni vynos MO ¢&. 12/2010 Véstniku Spisova sluzba. Tyto
normativni vynosy pozbyly platnosti dnem 15. 7. 2017 nabytim G¢innosti rozkazu MO

¢. 34/2017 Véstniku Spisovy fad Ministerstva obrany.

4.2 Pojem administrativni bezpecnost a utajovand informace

Administrativni bezpecnost je jednim z druhl ochrany utajovanych informaci a
je charakterizovana jako systém opatreni pri tvorbé, prijmu, evidenci, zpracovani,
odesilani, preprave, prenaseni, ukladani, skartacnim rizeni, archivaci, pripadné jiném
nakladani s utajovanymi informacemi,'” jak jiz bylo zmin&no v podkapitole 3.2
o druzich ochrany utajovanych informaci. Jedna se tedy o specificky zptisob veskerého
nakladani s informacemi, které jsou klasifikovany jako utajované. Slovu informace pak

muzeme z hlediska administrativni bezpecnosti jako synonymum piifadit slovo

13* Pro administrativni bezpe&nost platil pouze do doby vydani NVMO &. 36/2006 Véstniku

k 1.1.2007. Jeho novelizace RMO ¢. 34/2006 Véstniku z 20. 10. 2006 z ného odstranila ¢asti, které se
tykaly administrativni bezpecnosti a které fesil novy vynos a tento rozkaz ztstal pak v platnosti pouze
pro "béznou spisovou sluzbu", tedy pro problematiku neutajovanych dokumentd.

1% Ustanoveni § 5 pism. ¢) zakona &. 412/2005 Sb.
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dokument, za kterym je vzdy nutné vidét vSechny dokumenty v celé §ifi vyznamu
tohoto pojmu,*® tedy Ze se jedna o informaci zaznamenanou v nejriizn&jsi podobg
bez ohledu na to, zda nami jako piivodci'’ byla vytvorena ¢&i nikoli. PfestoZe vyznam
slova pivodce utajované informace'*® ma v zdkon& o ochrané utajovanych informaci
rozdilnou definici nez vyznam slova ptvodce podle zédkona o archivnictvi a spisové
sluzbé (rozdil spociva v tom, Ze ptivodcem je kazdy, kdo dokument vytvofil nebo mu
byl dorucen, ale za ptivodce utajované informace je povazovan pouze ten, kdo informaci
vytvoril), je nutné vzit v uvahu, ze i s dorucenou utajovanou informaci - dokumentem,
musime nakladat v souladu s pravidly o ochrané utajovanych informaci a to nejen
po celou dobu jeho zivotnosti az do zni¢eni v rdmci skarta¢niho fizeni, ale jiz pii jeho

tvorbé, tedy 1 pfi zpracovavani podkladovych materialdi.

V disledku skutecnosti, Ze zakon o ochrané¢ utajovanych informaci a
0 bezpec¢nostni zpiisobilosti pouziva termin "utajovand informace" a jeho provadéci
vyhlaska véetné vnitinich predpist MO termin "utajovany dokument" pro utajovanou
informaci v listinné i nelistinné podobé¢, bude dale pouzivano obou termina podle toho,

ktery ptedpis bude citovan a podle které budou jednotlivé skute¢nosti popisovany.
4.3 Administrativni pomiicky

4.3.1 Druhy administrativnich pomiicek
Zakon uklada,” aby vyhlaska jako provadéci pravni predpis, uréila
administrativni pomucky pro evidenci utajovanych informaci. Ta jako administrativni

pomiicky'*® ozna¢uje jednaci protokol, pomocny jednaci protokol, manipulaéni knihu,

13¢ Ustanoveni § 2 pism. e) zakona ¢. 499/2005 Sb. - dokumentem se rozumi podle archivniho
zakona kazda pisemnd, obrazovd, zvukova nebo jind zaznamenand informace, at’ jiz v podobé analogové
¢i digitalni, ktera byla vytvorena piivodcem nebo byla piivodci dorucena.

7 Ustanoveni § 2 pism. d) zakona ¢. 499/2005 Sb. - pivodcem je podle archivniho zédkona
kazdy, z jehoz cinnosti dokument vznikl; za dokument vznikly z ¢innosti puvodce se povazuje rovnéz
dokument, ktery byl pitvodci dorucen nebo jinak predan.

13 Ustanoveni § 2 pism. f) zakona &. 412/2005 Sb. - piivodcem utajované informace je podle
zakona o ochrané utajovanych informaci organ statu, pravnicka osoba nebo podnikajici fyzicka osoba,
u nichz utajovand informace vznikla, nebo Ufad prizmyslového viastictvi.

139 Ustanoveni § 21 odst. 5 zakona &. 412/2005 Sb.

10 Ustanoveni § 3 odst. 1 vyhlagky & 529/2005 Sb.
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dorucovaci knihu, zaptijéni knihu, kontrolni list utajovaného dokumentu stupné utajeni
Duveérné, Tajné nebo Pfisné tajné nebo kontrolni list spisu obsahujiciho dokumenty
téchto stupni utajeni a sbérny arch. Pro evidenci utajovanych dokumentli umoziuje
pouzit i dal§i administrativni pomticky'*' za podminky, Ze musi obsahovat polozky jako
jednaci protokol. O téchto administrativnich pomutckach bude podrobnéji pojednano

v nésledujicich oddilech.

Ptedchozi vyhlaska ¢. 137/2003 Sb. neuvadéla ve vyctu administrativnich
pomiicek i sbérny arch a vyhlaska ¢. 244/1998 Sb. také systém schvaleny statutarnim
organem, ktery umoznoval vedeni jednaciho protokolu a pomocného jednaciho

protokolu pomoci prostfedki vypocetni techniky za vyhlaskou stanovenych podminek.

Soucasny platny vnitini ptedpis rezortu MO rozSifuje vycet administrativnich
pomiicek'** o knihu evidence utajovanych dokumentd stupné utajeni Vyhrazené
(tzv. kniha evidence) a jednaci protokol dlouhodobé platnych dokumentt. Kniha
evidence mé slouzit k evidenci utajovanych dokumenti stupné utajeni Vyhrazené
pod evidenénim oznacenim nebo Cislem jednacim odesilatele ¢i plivodce, z ¢ehoz
vyplyvéa, Ze nedojde u piijemce takového dokumentu k jeho zaevidovani, pouze
k zaznamenani skute¢nosti o jeho doruceni. Jednaci protokol dlouhodobé platnych
dokumentii pak ma umoznit evidenci dorucenych i vlastnich dokumentd, u nichz je
ptedpoklad dlouhodobého vyuziti. Bezpecnostni feditel miiZze pisemné povolit pouZiti

dalSich administrativnich pomticek pro evidenci utajovanych dokumentd.

Ptedchozi vnitini piedpis pro administrativni bezpe€nost normativni vynos MO
¢. 60/2012 Véstniku povazoval za administrativni pomuicku také evidencni list
zaznamnich pomucek, ktery slouzil ke spole¢né evidenci nosicli utajovanych informaci
pouzivanych v provozu informacniho systému a pozndmkovy sesit, ktery slouzil
k zaznamenavani dil¢ich udaji obsahujicich utajované informace. Tento vnitini piedpis
neuvadel ve vyctu administrativnich pomiticek jednaci protokol dlouhodobé platnych
dokumentii, piestoze umoznoval vedeni jednaciho protokolu pro evidenci dokumenta
s dlouhodobou platnosti a nazyval jej jednaci protokol dlouhodobé platnosti. Da se
pfedpokladat, Ze jednaci protokol dlouhodobé platnosti byl povaZzovan

14 Ustanoveni § 3 odst. 2 vyhlagky ¢. 529/2005 Sb.
142 Ustanoveni ¢l. 3 odst. 1 NVMO ¢&. 8/2018 Véstniku.
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za administrativni pomiicku ve smyslu jednaciho protokolu, pouze s uptfesnénim druhu

dokumentd, k jejichz evidenci byl urcen.

W

Normativni vynos MO ¢. 36/2006 Véstniku povazoval za administrativni
pomiicky i evidencni list slouzici k evidenci internich normativnich aktl, rozkaza
vedouciho organiza¢niho celku (pfiloha ¢. 1) a odborné literatury (pfiloha ¢. 2), dale
seznam evidencnich list (pfiloha ¢. 3) slouzici k evidenci evidencnich listi a
evidencnich listl zaznamnich pomiicek (pifiloha €. 4) a evidencni arch (piiloha €. 5)
pro vytvareni utajovanych dokumentii stupné utajeni Vyhrazené urcenych pouze

pro vnitini potfebu organiza¢niho celku.

Rozkaz MO ¢. 9/2001 Véstniku uvadél v dobé nabyti ucinnosti ve vycétu
administrativnich pomticek deniky spisi (jednaci protokoly), eviden¢ni list zapujcek,
dorucovaci a zapijcni knihy, zépisniky koncipienti (manipulaéni knihy) a seznam
evidenc¢nich listd zdznamnich pomicek a pojem administrativni pomucky vysvétloval
jako evidencni pomiicky, které se pouzivaji k evidenci a manipulaci s informacemi
zaznamenanymi na nosicich informaci. Neznal, a tedy neumozioval, vedeni pomocného
jednaciho protokolu a jeho prvni novelizace'* &inna k 25. 3. 2002 vytadila z tohoto

seznamu evidencni list zaptjcek a doplnila kontrolni list.

4.3.2 Evidence a nalezZitosti administrativnich pomiicek

Administrativni pomiicky jako jednaci protokol, pomocny jednaci protokol,
manipulacni kniha, dorucovaci kniha, zaptj¢ni kniha a dal§i administrativni pomucky,
které splituji podminku, Ze obsahuji polozky jako jednaci protokol,'** musi byt
zaevidovany. Evidenci vede bezpecnostni reditel nebo jim povérend osoba nebo osoba
povéfend vedenim jednaciho protokolu.'” V rezortu MO je touto osobou zpravidla
zaméstnanec POI. K jejich evidenci slouZi eviden¢ni list zdznamnich pomiicek. Tyto
eviden¢ni listy maji své evidencni ¢islo ze Seznamu evidencnich listl, ktery jako jedina
a prvotni evidence nema své evidenc¢ni €islo. Evidenc¢ni list zdznamnich pomticek mutize

byt vystaven jak pro konkrétni pracovisté, tak pro jednotlivé osoby nebo funkéni mista,

' RMO ¢&. 12/2002 Véstniku. Na zakladé této novelizace doslo také k nahrazeni pouzivanych
pojmu denik spist a zapisnik koncipienta pojmy jednaci protokol a manipula¢ni kniha.
' Jedna se o administrativni pomiicky, které podléhaji autentizaci.
13 Ustanoveni § 3 odst. 8 véta druha vyhlasgky ¢. 529/2005 Sb.
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ale kuptikladu i pro konkrétni informacni systém, resp. k evidenci nosi¢li utajovanych
informaci pouzivanych v provozu informacniho systému. Na téchto evidencnich listech
se pak eviduji nejen administrativni pomiicky, ale 1 dalsi potfebna dokumentace neboli
zdznamni pomucky toho, komu je evidencni list vystaven. Mohou to byt nejen
nejriznéjsi poznamkové seSity, provozni knihy ¢i deniky, eviden¢ni archy, ale i jiz
zminéné nosice informaci jakymi jsou harddisky, flashdisky, CD, DVD aj. Eviden¢ni
oznaceni administrativni pomucky je tedy vytvoieno podle nasledujiciho ptikladu.
Jestlize POI organizaéniho celku s krycim &islem'*® 1234 ma vystaven v Seznamu
evidencnich listl evidenc¢ni list zaznamnich pomiicek ¢. 1 a v ném je pod pofadovym
¢islem 1 zapsan jednaci protokol ro¢niku 2017, bude evidenc¢ni Cislo tohoto jednaciho
protokolu slozeno z téchto cisel a doplnéno podle pravidel tvorby evidencénich cisel
orok zaevidovani administrativni pomiicky a oznaceni organiza¢niho celku, tedy
v tomto piipadé ve tvaru "ev. €. 1/1/2017-1234". O skladbé evidenéniho ¢isla je

pojednano blize v oddilu 4.4.2.

Jednotlivé administrativni pomucky lze také vést v elektronické podobée
za predpokladu, Ze obsahuji vSechny predepsané polozky a systéem, jehoz
prostiednictvim jsou vedeny, je zabezpecen proti neopravnénému zasahu a proti
pristupu osob, které k nému nejsou opravnény, prokazatelnym zpiisobem zaznamendva
v§echny provdadené zmény nebo opravy a jeho pouzivani je schvaleno odpovédnou

147
osobou.

Systémem pro evidenci administrativnich pomlcek muize byt také
elektronicky systém spisové sluzby splitujici poZzadavky archivniho zakona, ktery je
veden v informacnim systému nakladajicim s utajovanymi informacemi certifikovanym
Narodnim bezpe&nostnim ufadem a schvalen do provozu.'*® Vedeni administrativnich
pomiicek v elektronické podobé nebo v elektronickém systéemu spisové sluzby musi
umoznovat jejich prevod do listinné podoby nebo jejich prevedeni do formatu PDF/A a

znazornéni jako samostatnych dokumentii a podepsani uzndavanym elektronickym

1 Organizaéni celky rezortu MO disponuji tzv. otevienym nézvem, ktery vystihuje piislusnost
k druhu vojska (napt. 23. mechanizovany prapor) nebo piimou podiizenost MO (napt. Odbor bezpecnosti
MO, Sekce vyzbrojovani MO) a soucasné je kazdému ptidéleno tzv. kryci Cislo, které tvoii Ctyfmistné
¢islo a pod kterym jednotlivé organizacni celky vystupuji, aniz by jako v pfipadé otevieného nazvu bylo
mozné identifikovat, o ktery druh vojska se jedna.

147 Ustanoveni § 3 odst. 4 véta prvni vyhlasky &. 529/2005 Sb.

148 Ustanoveni § 3 odst. 4 véta druha vyhlasgky ¢. 529/2005 Sb.
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podpisem nebo peceteni uzndvanou elektronickou peceti a ndsledné opatieni
kvalifikovanym elektronickym casovym razitkem nebo nahrazeni téchto prostiedkii

rv, s o ’ . . ’ . ’ v v 149
zvlastnim zpiisobem podle zdakona o archivnictvi a spisové sluzbé.

Diilezitou soucasti administrativnich pomiticek je jejich autentizace. Provadi se
tak, ze se listy priibézné ocisluji a prosiji. Na vnitini strané desek se prelepi konce
prositi, otiskne razitko s ndzvem orgdanu statu nebo pravnické osoby anebo jménem a
prijmenim podnikajici fyzické osoby a pripoji se podpis odpovédné osoby nebo ji
poverené osoby nebo bezpecnostniho reditele nebo jim povérené osoby, presahujici
okraj prelepu.”™® Autentizovany musi byt jednaci protokol, pomocny jednaci protokol,
manipulacni kniha, dorucovaci kniha, zaptjcni kniha a dal$i administrativni pomicky,
které spliuji podminku, ze obsahuji polozky jako jednaci protokol. K podpisu
pfi autentizaci a pii vyznaceni doloZky o poctu listli neni mozné, v piipad¢ jednaciho
protokolu a dalSich administrativnich pomticek splitujicich podminku obsahu polozek
jednaciho protokolu, povéfit osobu poveérenou vedenim jednaciho protokolu nebo osobu
povérenou vedenim administrativnich pomiicek slouzZicich k evidenci utajovanych
dokumentii (dale jen "osoba povérend vedenim jednaciho protokolu"”); to neplati, je-li
osobou povérenou vedenim jednaciho protokolu odpovédna osoba, pokud vykonava
funkci bezpecnostniho reditele. Povereni musi byt pisemné a uchované az do vyrazeni

. . . o o 7151
vySe uvedenych administrativnich pomiicek.

Vnitini ptedpis upfresﬁuje,152 ze jednotlivé listy poznamkového seSitu, ktery
slouzi k zaznamenavani poznadmek obsahujicich utajované informace, jeho vlastnik
oCisluje podle jejich poradi celymi kladnymi cisly a preda pracovisti ochrany informaci
k dokonceni autentizace podle § 3 odst. 3 vyhlasky. Podepisovat administrativni
pomicky v ramci autentizace je povéfen pravé zaméstnanec POI s vyjimkou
administrativnich pomticek POI (v souladu s vySe zminénou citaci vyhlasky), které ma
opravnéni podepisovat vedouci organizacniho celku nebo jeho bezpecnostni manazer,
na n¢hoz byva nejCastéji toto opravnéni vedoucim organizacniho celku pteneseno.

Opravnéni podepisovat administrativni pomicky pii autentizaci mize byt pfeneseno i

14 Ustanoveni § 3 odst. 4 véta tieti vyhlasky ¢. 529/2005 Sb. ve znéni vyhlasky &. 37/2019 Sb.
1% Ustanoveni § 3 odst. 3 véta prvni a druha vyhlasky ¢. 529/2005 Sb.

131 Ustanoveni § 3 odst. 3 véta Gtvrta a pata vyhlasky &. 529/2005 Sb.

12 Ustanoveni &l. 4 NVMO ¢. 8/2018 Véstniku.
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na jiné zaméstnance organizacniho celku v ptipadé, Ze toto povétreni zvetejni vedouci

organiza¢niho celku ve vnitinim rozkazu.

V administrativnich pomtickach se dale uvede v souladu s vyhlaskou dolozka
o poctu listu a podpis odpovédné osoby nebo ji povérené osoby nebo bezpecnostniho
reditele nebo jim poverené osoby a datum prideleni administrativni pomiicky
k uzivani.">® Sougasti této dolozky je také evidenéni oznaGeni administrativni pomiicky,
coZ soucasny vnitini predpis konkrétné¢ nezminuje. Tato skuteCnost je ziejma pouze
ze vzoru jednaciho protokolu uvedeného ve vyhlasce, ale v predchozich vnitinich

predpisech'* byla uvedena piimo.

Vyhlagka dale uvadi,' Ze v administrativnich pomuickach se provadi zaznamy
pouze takovym prostiedkem, ktery zaruc€uje trvanlivost pisma nebo otiskem razitka,
ukladaji se takovym zplsobem, aby byly zabezpeceny proti ztraté ¢i zneuziti a vytadit
se mohou teprve tehdy, kdy jsou vyfazeny vSechny dokumenty v nich evidované nebo

zaznamenané.

Vnitini predpis upfestiuje,’”® e pomocné jednaci protokoly, dorudovaci a
zaptjcni knihy a knihy evidence se mohou vyfadit teprve po vyfazeni vSech v nich
evidovanych nebo zaznamenanych utajovanych dokument, a to po 3 letech
od posledniho zapisu. Plivodni vnitini ptedpisy tuto skutecnost také zminovaly a podle
¢l. 2 odst. 4 normativniho vynosu MO ¢. 60/2012 Véstniku byla doru€ovaci kniha
slouzici k potvrzeni pfevzeti utajovaného dokumentu stupné utajeni Diveérné a Tajné,
ktery byl evidovan v jednacim protokolu vedeném v elektronické podobé¢, ukladana
do archivu. Normativni vynos MO &. 36/2006"" Véstniku pak také konkrétné stanovil
zpiisob provadéni oprav v administrativnich pomickach tak, Ze se pivodni zapis
preskrtnul, aby zlstal Citelny a vedle n¢ho se uvedl zapis novy s uvedenim data,
pfijmeni a podpisu zaméstnance, ktery zapis opravil. Normativni vynos také vyslovné

uvadél, ze administrativni pomiicky, které slouzi k evidenci utajovanych dokumentii, se

133 Ustanoveni § 3 odst. 3 véta tieti vyhlasky &. 529/2005 Sb.

13 Ustanoveni ¢l. 3 odst. 2 NVMO ¢&. 60/2012 Véstniku a &l. 2 odst. 12 NVMO &. 36/2006
Véstniku.

1% Ustanoveni § 3 odst. 9, 10 a 11 vyhlasky ¢&. 529/2005 Sb.

1% Ustanoveni ¢l. 3 odst. 4 NVMO &. 8/2018 Véstniku.

137 Ustanoveni ¢l. 2 odst. 13 NVMO &. 36/2006 Véstniku.
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ukladaji zpiisobem, ktery zajistuje jejich ochranu proti ztraté nebo zneuziti."”® Rozkaz
MO ¢. 9/2001 zminoval, ze administrativni pomtcky POI se vedou na samostatném
eviden¢nim listu zaznamnich pomticek, ktery svym podpisem ovétuje velitel Gtvaru a

upfestioval pii autentizaci pouZiti razitka s krycim ¢islem ttvaru.'’

Novelizace vyhlasky k 1. 1. 2016 piinesla zménu v obsahu evidenc¢nich polozek
administrativnich pomiicek. Tyto zmény jsou konkrétné popsany v oddilech tykajicich
se administrativnich pomicek jednotlivé. Zde je vSak namist¢ zminka, Ze vnitini
predpis, ktery platil v pieklenovacim obdobi od tohoto data do vydéni nového,

1 ~r o 14
1" pouzivat pivodni

souCasné¢ho vynosu pro administrativni bezpecnost, umoziiova
tiskopisy téchto administrativnich pomticek do spotfebovani zasob. Uprava polozek
v souladu se vzory administrativnich pomicek podle novelizované vyhlasky byla

stanovena pouze pro jednaci protokol, pomocny jednaci protokol a sbérny arch.

4.3.3 Jednaci protokol a pomocny jednaci protokol

Jednaci protokol'®!

je kniha nebo seSit, kterd obsahuje eviden¢ni polozky
stanovené vzorem'®® v piiloze & 1 vyhlasky. Patii mezi n& 16 stanovenych polozek -
sloupcti rozdelenych na obé €asti, levou i1 pravou, jednaciho protokolu. V levé casti
jednaciho protokolu jsou to potadové ¢islo (1), datum (2), kdo dokument zaslal (3), kdy
(4), pod jakym ¢islem jednacim (5), o jakém poctu listli (6) a strucny nazev véci (7).
Prava strana pak musi obsahovat tidaje o tom, kdy a komu byl dokument pfidélen (8),
kdy (9), komu (10), jak (11) a o kolika listech (12) byl dokument vyfizen nebo odeslan,
udaje o jeho ulozZeni, tedy znacku spisu (13) a pocet ulozenych listh (14), spisovy a
skartani znak a rok skartacniho fizeni (15). Posledni povinnou poloZkou je zdznam
o vyfazeni (16). Jednaci protokol musi byt na titulni stran€ opatfen Stitkem, na kterém je
uvedeno pro dokumenty, kterého stupné utajeni je veden, datum, oznaceni orgdnu statu,
pravnické osoby nebo podnikajici fyzické osoby a nazev organiza¢niho celku.

Na vnitini stran€ desek jednaciho protokolu pak musi byt uvedeno eviden¢ni oznaceni,

1% Ustanoveni ¢l. 2 odst. 14 NVMO ¢&. 36/2006 Véstniku.

% Ustanoveni ¢l. 56 RMO &. 9/2001 Véstniku.

1% Ustanoveni ¢l. 2.2 odst. 1 Odbornych pokyni bezpeénostniho feditele MO-feditele odboru
bezpecnosti k realizaci vykonu spisové sluzby a administrativni bezpecnosti k 1. 1. 2016.

1! Ustanoveni § 3 odst. 1 pism. a) vyhlagky & 529/2005 Sb.

12 Soucasti vzoru je i popis jak provadét zaznamy v jednotlivych sloupcich jednaciho protokolu.
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pocet listl a kdy byl jednaci protokol dan do pouzivani. Musi zde byt podpis odpovédné
osoby nebo ji poverené osoby nebo bezpecnostniho reditele nebo osoby jim povérené
k podpisu,'® kdo jednaci protokol vede, v jakém obdobi a jeho podpisovy vzor.
Soucasti vnitini strany desek pak také musi byt sloZzeni skartacni komise véetné podpist
jednotlivych ¢lenidi a s uvedenim, pro ktery pfislusny rok byla urena. Vyhlaska také
umoznuje v tomto misté uvést Cislo jednaci nebo jiné evidencni oznaceni zdznamu
o vyfazeni dokumentu (piiloha ¢. 6), jak je nasledné popsano v souvislosti
s podrobnostmi k provadéni zédznamul v jednotlivych sloupcich jednaciho protokolu.
V minulosti vnitini predpis'®® stanovil navic oproti vyhlasce uvedeni &isla vnitiniho
rozkazu vedouciho organizac¢niho celku (ptiloha €. 7), ve kterém byla skartacni komise
pfed zahdjenim skartaéniho fizeni ustanovena a zvefejnéna a doplioval, ze skartaéni
komise se uvadi pouze u ro¢niku, kdy probéhne skartace. S uvedenim ¢isla vnitiniho
rozkazu pocital tiskopis jednaciho protokolu skladové &islo I Adm - ACR - 2005 i
u piehledu osob, které jednaci protokol vedou a v jakém obdobi (ptiloha €. 8), pfestoze

vnitini pfedpisy toto jiz nestanovily.

Podle ptedchozich provadécich vyhlaSek pro oblast administrativni bezpecnosti
se v prvnim sloupci jednaciho protokolu neuvadélo potadové cislo, ale ¢islo jednaci.
Jedna se vyznamové o totéz, protoze Cislo jednaci dokumentu je vlastné potadové Cislo
pfidélené zjednaciho protokolu, doSlo pouze ke zméné v ndzvu sloupce. Zménu
zaznamenalo 1 samotné zapisovani Cisla jednaciho, kdy podle ptedchozich norem bylo
mozné uvadét ¢islo jednaci bez zkratky stupné utajeni v ptipad¢, Ze jednaci protokol byl
veden pouze pro evidenci dokumenti jednoho stupn¢ utajeni. Soucasna vyhlaska uz tuto
moznost nezmifiuje, pfimo uvadi, Ze se zde uvede zkratka pftislusného stupné utajeni.
V ptipad¢ druhého a ttetiho sloupce pak oproti predchozim vyhlaS8kdm upfesiiuje jak
zaznamenat pieevidovany dokument. Ve druhém sloupci uvést datum pireevidovani,
konkrétné den a meésic, a ve tfetim sloupci uvést "Pieevidovano". V tom, ze se
ve druhém sloupci uvadi den a mésic doruceni dokumentu nebo den a mésic, kdy bylo

¢islo jednaci pridéleno vlastnimu dokumentu a ve tfetim sloupci odesilatel utajovaného

183 Vzor jednaciho protokolu a zpiisob jeho vedeni uvedeny v piiloze &. 1 vyhlagky &. 529/2005
Sb. ve znéni vyhlasky ¢. 37/2019 Sb. Do doby nabyti ti¢innosti této novelizace k 1. 3. 2019 bylo ulozeno
uvést podpis bezpecnostniho reditele nebo osoby poverené k podpisu odpovédnou osobou.

1% Vzor ¢. 4 Odbornych pokynit BR MO - Vzory k NVMO & 60/2012 Véstniku, Vzor vnitini

strany desek jednaciho protokolu.
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dokumentu nebo v ptipad¢ vlastniho dokumentu oznaceni "vlastni" ¢i "sbérny arch"
v piipadé¢ pouziti sbérného archu, se v pribéhu casu nic nezménilo. Stejné tak
ve ¢tvrtém sloupci, kdy se uvede datum uvedené na doruceném ¢i preevidovaném
dokumentu nebo se polozka v ptfipadé¢ vlastniho dokumentu proskrtne, se az
na upfesnéni tykajici se preevidovaného dokumentu také nic nezménilo. Totéz plati i
pro paty sloupec, do kterého se zapisuje Cislo jednaci nebo evidencni oznaceni
dorucené¢ho dokumentu ¢i preevidovaného a v ptipadé¢ vlastniho se polozka proskrtne.
U Sestého sloupce je mozné sledovat jisty vyvoj. Vyhlaska ¢. 244/1998 Sb. uvadéla
pouze informaci o tom, ze se zapiSe pocet listi dokumentu a pocet druhi piiloh a
celkovy pocet jejich listd jak dorueného tak vlastniho dokumentu. Vyhlaska
¢. 137/2003 Sb. pak jiz zminovala zpiisob zaznamendni nelistinnych ptiloh dokumentu
uvedenim jejich poctu a druhu, pfipadné evidencniho c¢isla. Vyhlaska ¢. 529/2005 Sb.
pak uvadi uptesnéni, ze kazdy list bez ohledu na jeho format je povazovan za jeden list.
Sedmy sloupec jednaciho protokolu pro oznadeni jednané véci dokumentu zadna
z vyhlasek neupfesiiovala jinak, neZz Ze se zde uvede oznaceni véci tak, aby byla

vystiZzena podstata utajovaného dokumentu.

Osmy sloupec slouZi k zaznamenani toho, kdy a komu byl doru¢eny dokument
predan, tedy piijmeni osoby a jejitho podpisu, popt. jakym jinym zplsobem byl
dokument pfedan. V piipadé, Ze se jednd o vlastni dokument, uvadi se jméno jeho
zpracovatele, coz jako jedina neuvadéla vyhlaska ¢. 244/1988 Sb. V devatém sloupci se
vzdy zaznamenaval den a mésic, kdy byl dokument vytizen nebo odeslan a v ptipadé¢, ze
tato ¢innost prob¢hla v jiném roce, nez byl dokument dorucen nebo vznikl, uvadél se 1
rok. Novela vyhlaSky vroce 2016 zde rozsifila vycet Cinnosti na pieevidovani
dokumentu a zménu nebo zruseni stupné utajeni. Vyvoj zdpisi v desatém sloupci
rovnéz nedoznal zmény. VyhlaSka vzdy uptesiiovala, ze se zde uvede adresat, kterému
je dokument urcen a v ptipadé, ze je adresatti vice "podle rozdélovniku". V jedendctém
sloupci, ktery je urCen k zaznamenavani zpisobu vytfizeni dokumentu, dochazelo
ke zménam v upiesnéni zplsobu vyfizeni. Problematika vyfizeni dokumentu a jeji
zmény v prubéhu casu jsou popsany v oddilu 4.9.1. Vyhlaska ¢. 244/1988 Sb.
uptesiiovala, ze se zde uvede také pii zméné stupné utajeni "prevedeno k ¢j." a Cislo
jednaci, ke kterému byl dokument pieevidovan, vyhlaska ¢. 137/2003 Sb. pak
dopliiovala, ze nejen pfi zméné stupné utajeni, ale i pfi jeho zruSeni a upfesiiovala
zdznam na "stupen utajeni zménén na:" nebo "stupen utajeni zrusen - preevidovano k:".
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Vyhlaska €. 529/2005 Sb. pouze upravila znéni zdznamu pii zruseni stupné utajeni
dokumentu na "stupen utajeni zrusen". Dvandacty sloupec slouzici k zdznamu o poctu
odesilanych listi dokumentu byl velmi strucné upfesnén vyhlaskou ¢. 244/1998 Sb.,
ktera uvadéla pouze, Ze se uvede celkovy pocet listii utajované pisemnosti. Vyhlaska
¢. 137/2003 Sb. jiz byla konkrétnéjsi a pamatovala i na to, ze se ma zaznamenat druh a
pocet priloh v nelistinné formé, ptipadné jejich evidencni Cisla a v piipadé pouziti
sbérného archu celkovy pocet odeslanych listii a priloh v nelistinné formé pri uloZeni
celého spisu. Vyhlaska ¢. 529/2005 Sb. upiesnila pouze, kdy se zdznam v piipadé
ulozeni spisu provede doplnénim slova "az" pri ulozeni celého spisu. Novelizace této
vyhlasky k 1. 1. 2016 zpisob zdznamu ve dvanictém sloupci pozménila na uvedeni
celkového poctu listi odesilaného nebo preevidovaného dokumentu a druh a pocet

ptiloh v nelistinné podobé, ptipadné jejich evidencni oznaceni.

Prestoze krom¢ prvniho sloupce v levé ¢asti jednaciho protokolu dochézelo
pouze ke zméndm ve zplsobu provadéni jednotlivych zdznamt, tfinacty sloupec
spolené s patnactym v pravé Casti jednaciho protokolu byly témi, v jejichz piipadé
doslo novelizaci vyhlasky k 1. 1. 2016 ke zmé&né v oznaceni sloupce. Ttinacty sloupec
se puvodné nazyval znacka svazku a vyplioval se pouze tehdy, jestlize se dokument
ukladal do spisového svazku. V souCasnosti nese nazev znacka spisu, ale plvodni
vyznam zaznamu zUstal stejny, doslo pouze ke zméné v pojmu svazek na spis. Pokyny
k vyplnéni ¢trnactého sloupce jednaciho protokolu, ktery slouzi k zdznamu o poctu listi
utajovaného dokumentu, se ve svém vyvoji shoduji s vyvojem pokynd k provadéni
zaznaml ve dvanactém sloupci. Jak jiz bylo zminéno, patnacty sloupec byl druhym,
v jehoZ nazvu doslo novelizaci vyhlasky od roku 2016 ke zméng. Pivodni oznaceni
sloupce znélo skarta¢ni znak a rok skartacniho fizeni a zaznamenavaly se zde prave tyto
udaje ve form¢ napt. S-2001. Tato novelizace vyhlasky doplnila do ndzvu sloupce navic
pojem spisovy znak, ktery se spole¢né se skartacnim znakem a rokem skarta¢niho fizeni
v tomto sloupci zaznamenava. Posledni, Sestnacty sloupec, slouzi k zdznamim
o vyfazeni dokumentu, jeho archivaci nebo zniceni, pfipadné ztrat€¢ nebo neopravnéném
zniceni. Vyhlaska uptesiiuje, ze se zde uvadi Cislo jednaci nebo jiné evidencni oznaceni
zdznamu o vyfazeni, datu provedeni a podpis jednoho ¢lena skartacni komise, totéz plati
obdobné pfi ztrat€¢ nebo zniceni. Vyhlaska pied novelizaci k 1. 1. 2016 neuvadéla, ze
Cislo jednaci nebo jiné evidencni oznafeni zdznamu o vyfazeni lze uvést na vnitini

stran¢ desky jednaciho protokolu u zdznamu o sloZeni skartaéni komise. VyhlasSky
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¢. 137/2003 Sb. a ¢. 244/1998 Sb. vyzadovaly uvedeni odkazu na ¢islo jednaci pouze

v pfipad€ oznameni o neopravnéném nakladani s utajovanou skutecnosti.

Jednaci protokol nebo dalsi administrativni pomucky se na konci kalendarniho
roku uzaviou'® tak, Ze se posledni zapis cely podtrhne, pod podtrZzenim se uvede datum
a zaznam o poctu pouzitych ¢isel jednacich nebo jinych evidencnich oznadenich, ktery
podepise osoba povétena vedenim jednaciho protokolu a dale bezpecnostni feditel nebo
osoba jim povéiena. Takto se ukonc¢i pfidélovani poradovych c¢isel nebo jinych

eviden¢nich oznaceni v daném kalendainim roce.

Jednaci protokol, pomocny jednaci protokol nebo dalsi administrativni pomiicky
vedené v elektronické podobd se podle ustanoveni'®® vyhlasky prevedou do listinné
podoby a to nejpozdéji do konce nésledujiciho kalendainiho roku, pfi zméné osoby
povefené jejich vedenim nebo podle potieby. Autentizuji se a upravi stanovenym
zpasobem.'®” Pokud jejich vedeni umozni'®® jejich pirevedeni do formdtu PDF/A a
znazorneni jako samostatnych dokumentit a podepsani uznavanym elektronickym
podpisem nebo pecetéeni uznavanou elektronickou peceti a nasledné opatreni
kvalifikovanym elektronickym casovym razitkem, nebo nahrazeni téchto prostredkii
zvlastnim zpiisobem podle zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé, neni potreba je
prevadét do listinné podoby. Prevést jednaci protokol do formatu PDF/A a provést dalsi

tkoly podle této piedchozi citace vyhlasky, je na zakladg jejiho ustanoveni'®® povinen

15 Ustanoveni § 7 odst. 4 a § 12 odst. 8 vyhlasky & 529/2005 Sb. ve znéni vyhlasky &. 37/2019
Sb. Je zajimavé, ze do novelizace vyhlasky k 1. 3. 2019 bylo u manipulace s dokumenty stupné utajeni
Vyhrazené uvedeno, ze pod podtrzenim se uvede "datum a zdznam o poctu pouzitych &j.", ale
u manipulace s ostatnimi stupni utajeni bylo uloZeno uvést pouze "zdznam o poctu pouzitych cCisel
jednacich.". Uvedeni data u dokumentt stupné utajeni Divérné a vyssi uklada az novelizace vyhlasky.

1% Ustanoveni § 7 odst. 5 véta prvni vyhlasky &. 529/2005 Sb.

17 Ve smyslu § 3 odst. 3 vyhlagky ¢. 529/2005 Sb.

1% Ustanoveni § 7 odst. 5 véta druhd a § 12 odst. 9 véta druha vyhlasky & 529/2005 Sb. ve znéni
vyhlasky ¢. 37/2019 Sb. Tato novelizace pfinesla Upravu vyhlasky v souvislosti se zruSenim zakona
¢. 227/2000 Sb. o elektronickém podpisu a 0 zmeéné ne€kterych dalsich zakont, ktery byl dnem 18. 9. 2016
zrusen a nahrazen zakonem ¢. 297/2016 Sb. o sluzbach vytvaiejicich daveéru pro elektronické transakce.
Na zakladé tohoto zakona bylo zruSeno pouzivani elektronické znacky a zavedeno pouzivani uznavané
elektronické peceti.

19 Ustanoveni § 7 odst. 5 véta pata a § 12 odst. 9 véta patd vyhlasky ¢. 529/2005 Sb. ve znéni
vyhlasky ¢. 37/2019 Sb.
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puvodce, vede-li jednaci protokol v elektronickém systému spisové sluzby, po vyrazeni

vSech utajovanych dokumentii evidovanych v prislusném kalenddarnim roce.

Vnitini piedpis uklada'’® v p¥ipads, Ze je vedenim jednaciho protokolu povéfeno
vice zaméstnanci a dojde ke zméné v osobé nékterého z nich, zkontrolovat Uplnost
vSech dokumentli v ném evidovanych. Bezpecnostni manazer organiza¢niho celku pak
o kontrole uplnosti sepise zapis, ktery spoleén€¢ s nim potvrdi podpisem i ostatni
zamestnanci poveéfeni vedenim jednaciho protokolu. Skladovy tiskopis jednaciho
protokolu je povoleno vyuzit pro evidenci utajovanych dokumentli vice ro¢nikl a je
vném mozné evidovat utajované dokumenty 1 po uzavieni kalendafniho roku,
ve kterém byla evidence dokumentl zahdjena. V kalendarnim roce ndsledujicim
po roce, ve kterém byla zahdjena evidence na skladovém tiskopisu, se zaznamy eviduji
od strany bezprostiedné ndsledujici po vyznaceni uzavieni zdznamu v daném
kalendairnim roce s tim, Ze na levé strané horniho zahlavi se uvede oznaceni prislusného

kalenddrniho roku, pro ktery budou zdznamy evidovdny. Ciselnd Fada kalendarniho

Vs ovr . Vo vy v . . vr 171
roku zacina cislem jedna a pokracuje ciselnou radou celych kladnych cisel.

V souvislosti se zménami k 1. 1. 2016 upfesiioval vnitini predpis' > vedeni
jednacich protokolt dlouhodobé platnosti. Ty se mély k 31. 12. 2015 uzavfit a
pro evidenci podle ptuvodnich pravidel jiz nepouzivat. Puvodni jednaci protokol
dlouhodobé platnosti mohl byt pocinaje 1. 1. 2016 pouzit pro jednaci protokol
dlouhodobé platnych dokument pokud se na Celni stranu vlepil dalsi Stitek (pfiloha

¢. 9) a evidence zacinala na dal$i volné strance.

Do roku 2006, tedy do okamziku, kdy pro administrativni bezpecnost zacal platit
samostatny vnitini pfedpis, se pouZival pro jednaci protokol pojem denik spist. Do té
doby také bylo v platnosti ustanoveni rozkazu MO ¢. 9/2001 Véstniku, které ukladalo
nacelnikovi (vedoucimu) POI kazdy rok potizovat podpisové vzory pracovnikli
opravnénych k prevzeti utajovanych pisemnosti, které byly evidovany v pftislusnych

jednacich protokolech pro evidenci neutajovanych pisemnosti a obsahovaly poloZzky

170 Ustanoveni ¢l1. 8 odst. 3 NVMO ¢&. 8/2018 Véstniku.
! Ustanoveni ¢l. 7 odst. 3 NVMO ¢&. 8/2018 Véstniku.
'72 Ustanoveni ¢l. 2.1 odst. 1 Odbornych pokyni bezpeénostniho feditele MO-feditele odboru

bezpecnosti k realizaci vykonu spisové sluzby a administrativni bezpe¢nosti k 1. 1. 2016.
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s udaji o hodnosti, jménu, piijmeni, podpis a uvedeni stupné utajeni, pro ktery byla

r W 1
uvedena osoba urdena.'”

Vedeni jednaciho protokolu v elektronickém systému spisové sluzby soucasny
vnitini pfedpis nezminuje, protoze se s elektronickou evidenci utajovanych dokumenta
pocita nejdiive v roce 2020, jak je blize popsano v kapitole 9 o koncepci rozvoje
spisové sluzby. Presto predchozi vnitini predpisy tuto oblast upravovaly. Normativni
vynos MO ¢. 36/2006 Véstniku ukladal jednaci protokol vedeny v elektronické podobé
vytisknout na zacatku nasledujiciho kalendainiho roku, pfi zméné zaméstnance
povéieného jeho vedenim nebo podle potieby a autentizovat.'”* Rozkaz MO &. 9/2001
Véstniku uvadél, ze denik spisti nebo prostiedek elektronické spisové a archivni sluzby
(ESAS) je zékladni eviden¢ni pomickou pro evidenci dosSlych i odeslanych spist a
vede-li se elektronicky, musi osoba, ktera tuto evidenci vede, porizovat listinnou podobu
evidence.'” Jednotlivé listy jednaciho protokolu, ktery se vede prostiedkem ESAS, se
po wiisteni ve formé grafického dokumentu [(tiskne se podle potreby) pri zmené osoby,
ktera vede jednaci protokol, nejpozdéji vsak na zacatku nasledujiciho kalenddrniho

rokuj pevné spoji a opatri se ndlezitostmi jako jednaci protokol.'™®

Pomocny jednaci protokol'”’

je také kniha nebo seSit, kterd slouzi
k zaznamenani pohybu utajovan¢ho dokumentu v rdmci statu, pravnické osoby nebo
podnikajici fyzické osoby. Je-li vedeno vice jednacich protokoll, Ize vést konkrétni
pomocny jednaci protokol pouze k jednomu z nich a v pfipadé, ze jsou jednaci
protokoly vedeny samostatné pro kazdy stupenn utajeni, lze k nim vést spoleCny
pomocny jednaci protokol.'”® Pomocny jednaci protokol obsahuje polozky stanovené
vzorem v pfiloze ¢. 2 vyhlasky. Tyto polozky jsou shodné s polozkami jednaciho
protokolu s vyjimkou prvniho sloupce, do kterého se nezaznamenavé potadové ¢islo,
ale cislo jednaci utajovaného dokumentu pfidé€lené z jednaciho protokolu, na vnitini

stran¢ desek se neuvadi udaje o sloZeni skarta¢ni komise a na S$titku titulni strany se

uvede, Ze se jedna o "Pomocny jednaci protokol".

'3 Ustanoveni &l. 40 RMO ¢&. 9/2001 Véstniku ve znéni RMO ¢&. 12/2002 Véstniku.
'™ Ustanoveni &l. 44 NVMO ¢&. 36/2006 Véstniku.

173 Ustanoveni &l. 37 RMO ¢&. 9/2001 Véstniku.

176 Ustanoveni &l. 55 RMO ¢&. 9/2001 Véstniku ve znéni RMO ¢&. 12/2002 Véstniku.
177 Ustanoveni § 3 odst. 1 pism. b) vyhlasky &. 529/2005 Sb.

178 Ustanoveni § 12 odst. 3 véta druha a tieti vyhlasky &. 529/2005 Sb.
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Stejné tak jako prvni sloupec, nemlze byt ani Sestnacty sloupec pomocného
jednaciho protokolu vyplnén udaji o vyrazeni dokumentu jako u jednaciho protokolu,
protoze za ucelem wulozeni a vyfazeni se utajovany dokument zaznamenany
v pomocném jednacim protokolu vraci vzdy k jednacimu protokolu, ve kterém je
evidovan. Vyhlaska upfesnuje, Zze se zde uvede datum piijmeni a podpis osoby, ktera
prevzala dokument zpét k ptislusné evidenci nebo se v ptipad¢ pouziti dorucovaci knihy
uvede zkratka DK a prvni sloupec se proskrtne. Vyhlaska pied novelizaci k 1. 1. 2016 a
predchozi vyhlasky uvadély, ze se tento sloupec nevypliluje. Naproti tomu vnitini
ptedpisy vzdy upfesiiovaly, ze se nazev tohoto sloupce upravi na "Ziznam
o preevidovani, pripojeni, pfedani", pricemz prevzeti vytizeného dokumentu pracovnik

POI stvrzuje v tomto sloupci podpisem a datem.

4.3.4 Manipulacni kniha, dorucovaci kniha a zapijcni kniha

. < r Laviha 179
Manipulac¢ni kniha

je rovnéz kniha nebo seSit slouzici k zaznamenavani
utajované¢ho dokumentu pii jeho vytvareni, pfevzeti a preddvani. Obsahuje polozky
podle vzoru v priloze ¢. 3 vyhlasky, kterymi jsou datum prevzeti a ¢islo jednaci nebo
jiné evidencni oznaceni, véc, pocet listi a piiloh, od koho - komu je dokument
pfedavan, kdy je predavan a podpis prebirajiciho. Ve vyvoji téchto polozek nedoslo
k vyrazné€jSim zménam. V prvnim sloupci nebylo plivodné uvedeno "jiné evidencni
oznaceni" pouze datum prevzeti Cisla jednaciho a vyhlaSka €. 244/1998 Sb. zde

predepisovala uvedeni data a Cisla jednaciho spisu, coZ vyznamoveé znamena totéz jako

dokumentu a v sou€asné polozce "piedano kdy", tehdy uvadela "vytizeno kdy".

Soucasny vnitini pfedpis nevénuje manipulacni knize takovou pozornost, jaké se
ji dostalo v piedpisech piedchozich, které pomérné podrobné stanovily podminky kdy a
jak manipula¢ni knihu pouzivat a které jsou v praxi vyuzivany stale. Vnitini predpisy
stanovily vzor mozného rozdéleni manipulaéni knihy. Stitek s timto moznym
rozdélenim se vlepil na vnitini stranu desek manipulacni knihy a do zahlavi listu, kde

zacinal podle rozd¢leni ptisluSny oddil, se uvedl jeho nazev.

179 Ustanoveni § 3 odst. 1 pism. ¢) vyhlagky & 529/2005 Sb.
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Moiné rozdéleni manipula¢ni knihy
Dokumenty uréené k vyiizeni Str. 1-30
Sbémé archy str. 31-32
Vojenské predpisy a sluzebni pomicky str. 33-34
Zizmamni pomucky str.  35-38
Zamamova media str. 39-42
Dokumentv NATO str. 43 —-46
Dokumenty EU str. 47-30
Rimé (razitka, pefetidlo, zipijéky) str.  51-33
Zazmamendni pfeddni schranky k ulozeni Str. 34 -60

Obrazek 2. MozZné rozdéleni manipulacni knihy.

Podle normativniho vynosu MO ¢. 36/2006 Véstniku se do manipulacni knihy
zapisovaly vSechny pridélené utajované a neutajované dokumenty a dale ty, které byly
prevzaty prostiednictvim zapujcni knihy, popr. dokumenty prevzaté od jiného
organizacniho celku a wurcené kzaevidovani na pracovisti ochrany informaci.
Zjednodusen¢ fteceno, kazdy kdo stvrdil pfevzeti utajovaného i neutajovaného
dokumentu byl povinen jej zapsat do manipulac¢ni knihy a oproti podpisu v ni opét
pfedat. V soucasné dobé se v manipulac¢ni knize nezapisuji dokumenty registrované
v elektronickém systému spisové sluzby, protoze ten je dostatenym nastrojem
prokazujicim pohyb dokumentu a jeho vlastniky. Proto uz také neplati nepsané pravidlo,
ze manipulacni knihu mé vystavenu kazdy z pfislusnik a zaméstnancii organiza¢niho
celku, ale POI ji vydava zpravidla s pfevzetim prvniho utajovaného dokumentu. Vnitini
piedpisy vzdy také uvadély vzor zapisu v manipulacni knize (ptfiloha ¢. 10) a
ukladaly™ provadst pravidelnd jednou za dva mésice kontrolu Gplnosti prevzatych
utajovanych dokumentid a zdznam o vysledku této kontroly vyznacit v manipulacni
knize tam, kde byly zdznamy o pievzeti dokumentii a to Gervené. Cervenou barvou se
také zaznamenava v manipulacni knize Cislo jednaci utajovaného dokumentu. Vnitini
predpisy také vzdy téméf shodné uvadély,'™' e do manipulaéni knihy se dokument
nezapisuje, jestlize se s nim zamé&stnanec pouze seznamuje, aniz by ho piebiral a ze se

neprodlené¢ zaznamenaji pouze ty udaje, které jsou v okamziku zdznamu k dispozici,

"% Ustanoveni &l. 22 odst. 150 a 151 NVMO & 36/2006 Véstniku a ¢l 34 odst. 6
NVMO &. 60/2012 Véstniku.
'8! Ustanoveni &l. 6 odst. 37 a 38 NVMO ¢&. 36/2006 Véstniku a &l. 7 odst. 1 a 2 NVMO
& 60/2012 Véstniku.
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aten se jimi prubézné¢ dopliuje. Z uvedené¢ho vzoru zépisu v manipulacni knize je
patrné, ze v ramci rezortu doznaly nazvy jednotlivych sloupti oproti v té dobé& platnym

vyhlaskdm mozna presnéjsi vyznam.

Samostatnou zminku o pojeti manipula¢ni knihy si zaslouzi rozkaz MO
¢. 9/2001 Véstniku, tedy prvni nové pfijaty vnitini piedpis ve sledovaném obdobi, ktery
vSak pfejal z ptivodniho vnitiniho predpisu Adm-1-1 nazvoslovi zapisnik koncipienta.
Tento vyraz byl pouZivan do prvni novelizace'®* zmin&ného vnitiniho piedpisu v roce
2002, kdy byl nahrazen v souladu s vyhlaskou pojmem manipulacni kniha. Pfestoze 1
v jinych ptipadech pouzival predpis tehdejsi terminologii, vyznam a ucel zapisniku
koncipienta véetné€ zptisobu prace s nim se ve své podstaté ani nemohly lisit od pojeti
manipula¢ni knihy, protoze pravé zapisnik koncipienta byl jejim historickym
pfedchiidcem. Jedinou odliSnosti bylo, Ze posledni sloupec se rozd¢lil pro podpis osoby,
ktera ptebirala nosi¢ informace, tedy tehdejsi terminologii dokument, k vyuzivani nebo
ke zpracovani a pro podpis pracovnika POI, ktery nosi¢ informaci prebiral k odeslani
nebo zaloZeni jak je uvedeno v ¢l. 36 rozkazu. Tento vnitini predpis také stanovil, ze
v pfipad€ pfemisténi uZivatele této administrativni pomicky k jinému organizaénimu
celku se tato neodesild. Dal§i nejen administrativni, ale veSkeré uzivatelem dale
potiebné zaznamni pomicky evidované na eviden¢nim listu zaznamnich pomtcek bylo
mozné odeslat k organizacnimu celku, kam byl jejich uZivatel pfemistén, a tato
skutecnost se poznamenala do eviden¢niho listu zdznamnich pomticek s uvedenim ¢&isla
jednaciho privodniho dokumentu. Ostatni, vCetné zdpisniku koncipienta se ulozily
spolu s eviden¢nim listem zdznamnich pomticek po dobu tii let a spolecné pak

skartovaly.

Dorucovaci kniha,'™ kterou je kniha nebo seSit jako v ptipadé ptredchozich
administrativnich pomucek slouzi k zaznamendvéni pfedani utajovaného dokumentu a
obsahuje polozky podle vzoru v ptiloze ¢. 4 vyhlasky. Jsou jimi datum, Cislo jednaci
nebo jiné evidentni oznaceni, ndzev organu statu, pravnické osoby nebo jméno a
pfijmeni podnikajici fyzické osoby piijemce a posledni poloZkou je piijmeni a podpis
ptebirajiciho. Na Stitku dorucovaci knihy se uvede obdobi, kdy byla pouzivana, nazev

orgdnu statu, pravnické osoby nebo jméno, pfijmeni a misto podnikani podnikajici

182 RMO &. 12/2002 Véstniku.
'8 Ustanoveni § 3 odst. 1 pism. d) vyhlasky &. 529/2005 Sb.
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fyzické osoby, evidencni oznaceni dorucovaci knihy a mize se uvést ke kterému
jednacimu protokolu je pouzivana. Polozky zapisované do doruc¢ovaci knihy se oproti
piredchozim vyhlaskam vyznamové neliSily, pouze jejich ndzev upravila soucasna
vyhléaska poné€kud presnéji. Podle ptivodnich vyhlasek véetné soucasné pred novelizaci
v roce 2016 se ve druhé polozce uvadélo €islo spisu a ve tieti jméno piijemce. Na Stitku
dorucovaci knihy pak podle vyhlasky ¢. 137/2003 Sb. nebylo uvadéno jeji evidencni
oznaceni, ale pofadové cCislo a podle vyhlasky ¢. 244/1998 Sb. pouze rok, kdy byla
pouzivdna a néazev organu statu nebo organizace. Uvedeni evidencniho oznaceni
s udajem, ke kterému jednacimu protokolu je doruc¢ovaci kniha vedena, tato vyhlaska

nevyzadovala.

Vnitini ptedpis charakterizujelg4 dorucovaci knihu pon¢kud piesnéji. Jako knihu,
kterd se pouziva k predani utajovaného dokumentu mezi zaméstnanci a k predani
utajovaného dokumentu pro primé zaevidovani do sbérného archu, coz znamena, ze se
v dorucovaci knize uvadi kromé cisla jednaciho doruceného dokumentu také cislo
Jjednaci pridélené ze sbérného archu. PouZiti dorucovaci knihy v rezortu MO tedy neni
pouze pro zaznamenani predani, neboli pohybu dokumentu, ale i pro zaznamenani
doruceni dokumentu, v jehoz ptipad¢ je zcela zfejmé, ze bude zaevidovan ve sbérném
archu. Jednotlivé poloZzky dorucovaci knihy byly tedy vZdy vnitinimi pfedpisy rozsifeny
a upraveny pro tento dany ucel (pfiloha ¢. 11). Kromé polozky se zaznamem cisla
jednaciho sbérného archu obsahovala vzdy rezortni dorucovaci kniha také idaj o poctu
listh. V souCasné dobé neni vydan wvnitinim pfedpisem Zadny upfesiujici vzor
dorucovaci knihy, pouziva se vzor podle vyhlasky, do které¢ho se v polozce u ¢isla
jednaciho nebo jiného eviden¢niho oznaeni zapisuje nejen tento Udaj, ale soucasné i
udaj o ¢islu jednacim pfid€leném ze sbérného archu, do kterého byl utajovany

dokument zaevidovan.

Knihou nebo sefitem je i zaptjéni kniha.'"™ V ni se zaznamenavaji zapujcky
utajovaného dokumentu. Obsahuje polozky podle vzoru v ptiloze €. 5 vyhlasky, kterymi
jsou udaje o zapljcce a to datum zapljcky, znacka spisu nebo Cislo jednaci, ¢i jiné
eviden¢ni oznaceni zapljceného dokumentu, Cislo vytisku, pocet listii a komu je

dokument zaptjcen vcéetné jeho podpisu. Dale se zde zaznamendvaji udaje o vraceni

184 Ustanoveni ¢l. 3 odst. 7 NVMO ¢&. 8/2018 Véstniku.
18 Ustanoveni § 3 odst. 1 pism. e) vyhlasky &. 529/2005 Sb.
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zapijcky a to datum a podpis piebirajictho. Posledni polozka je vyhrazena
pro poznamky. Jednotlivé polozky zapijéni knihy se v minulosti pfili§ neliSily, doslo
pouze ke zméné v nazvu druhé polozky, kterd piedtim neuvadéla jiné evidencni
oznaceni, ale nazev, znaCku (znaCku svazku) nebo Cislo jednaci. Nebyly dohledany

zadné odlisnosti ani ve vnitinich pfedpisech rezortu MO.

4.3.5 Kontrolni list

Kontrolni list'®® slouzi k vedeni prehledu osob, které se seznamily s utajovanym
dokumentem nebo spisem, ktery obsahuje utajované dokumenty a to stupnd utajeni
Duvérné, Tajné nebo Prisné tajné. Obsahuje polozky stanovené vzorem uvedenym
v ptiloze €. 6 vyhlasky. Musi obsahovat oznaceni orgdnu statu, pravnické osoby nebo
podnikajici fyzické osoby, stupen utajeni utajovaného dokumentu ¢i spisu, ke kterému
se vede, vCetné ¢isla jednaciho nebo jiného eviden¢niho oznaceni dokumentu ¢i znacky
spisu a véc. Dale potom obsahuje udaje o seznadmeni se s dokumentem ¢i spisem,
ke kterému je veden a to je pofadové Cislo, datum, jméno a piijmeni seznamujici se
osoby, jeji podpis a moznost poznamky pro ptipad, Ze se osoba neseznamuje s celym
dokumentem ¢i spisem, ale jen s n€kterou jeho Casti. V tom ptipadé se uvede rozsah
sezndmeni. Do poznamky se uvede i1 Cislo dokladu totoznosti seznamujici se osoby,
jestliZze se jedna o osobu jiného orgénu statu, pravnické osoby nebo podnikajici fyzické

osoby.

Kontrolni list zavedla novelizace'™’ vyhlagky &. 244/1998 Sb. k datu 1. 1. 2002.
Naélezitosti kontrolniho listu se ve svém vyvoji ptili§ neodliSovaly od souc¢asné podoby
kontrolniho listu. Nebylo pfedepsdno uvadét oznafeni organu statu, pravnické osoby
nebo podnikajici fyzické osoby az do novelizace vyhlasky k 1. 1. 2016 a vzor
neobsahoval upfesnéni, ze pfi opakovaném sezndmeni s utajovanym dokumentem se
zapis provadi vzdy. Kontrolni list podle vyhlasky ¢. 244/1998 Sb. ptedepisoval navic

uvedeni ¢isla vytisku utajovaného dokumentu.

Vzor kontrolniho listu stanoveny vyhlaskou obsahuje také pokyny k vyhotoveni
zdznamu. V piipad¢, ze dojde k preevidovani dokumentu ¢i spisu, tedy ke zmeéné Cisla

jednaciho nebo jiného evidencniho oznaeni, preskrtne se piivodni zdpis tak, aby byl

1% Ustanoveni § 3 odst. 1 pism. f) vyhlagky &. 529/2005 Sb.
187 Vyhlagka &. 391/2001 Sb.
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¢itelny, a uvede se nové cCislo jednaci nebo jiné evidencni oznaceni. Z toho vyplyva, ze
pti preevidovani zastava kontrolni list ulozeny u dokumentu. Vnitini pfedpis188 navic
piimo zminuje, ze pri preevidovani dokumentu opatieného kontrolnim listem do jiné
administrativni pomucky v ramci jednoho evidencniho mista se kontrolni list ponechava
u utajovaného dokumentu. Pokud se seznamuje s dokumentem ¢i spisem nékterd osoba
opakovang, s vyjimkou osoby povéiené vedenim jednaciho protokolu, zapis se provede
pii kazdém sezndmeni. Vnitinim pfedpisem'® je op&t upiesnéno, Ze zapis se provede i
pri kazdéem vraceni predaného utajovaného dokumentu a pri jakékoli zmené obsahu

dokumentu.

Kontrolni list utajovaného dokumentu vyhotovuje osoba povérend vedenim
Jjednaciho protokolu p7i evidenci utajovaného dokumentu nebo osoba, kterda utajovany
dokument vyhotovuje a zapise se do néj jako prvni."*® Kontrolni list spisu obsahujici
utajovany dokument stupné¢ utajeni Divérné, Tajné nebo Pisné tajné vyhotovuje osoba
povéfend vedenim jednaciho protokolu pri evidenci spisu.””' Zapis v kontrolnim listu
u spisu nahrazuje zapis v kontrolnich listech dokumentii ve spisu zatazenych a lze jej
nahradit zapisem na deskach spisu za predpokladu, Ze polozky zapisu budou obsahovat
minimalné udaje uvedené v kontrolnim listu podle vzoru stanoveného v priloze ¢. 6

vyhlasky.'?

Kontrolni list neni soucasti utajovaného dokumentu nebo spisu, ale uklada se
spolecné s utajovanym dokumentem nebo spisem az do jeho vyFazeni nebo odeslani.'”
Potom se kontrolni list ulozi u jednaciho protokolu nebo v dal$i administrativni
pomucce, ve které je evidovan. Jde-li o kontrolni list u spisu nebo o desky, ulozi se
u administrativni pomicky, ve které je spis evidovan, a to nejméné na dobu 5 let a

po jejim uplynuti osoba povérend vedenim jednaciho protokolu kontrolni list znici.

Jak jiz bylo zminéno v oddilu 4.3.1, v dobé zavedeni kontrolniho listu platil

pro stanoveni zasad spisové sluzby rozkaz MO ¢. 9/2001 Véstniku a jeho prvni

%8 Ustanoveni &l. 3 odst. 6 NVMO ¢&. 8/2018 Véstniku.

"% Ustanoveni &l. 3 odst. 5 NVMO ¢&. 8/2018 Véstniku.

1% Ustanoveni § 3 odst. 5 pism. a) vyhlasky &. 529/2005 Sb.

! Ustanoveni § 3 odst. 5 pism. b) vyhlagky ¢. 529/2005 Sb.

192 Ustanoveni § 3 odst. 7 véta prvni a druha vyhlagky &. 529/2005 Sb.
193 Ustanoveni § 3 odst. 6 véta prvni vyhlasky &. 529/2005 Sb.
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novelizace u¢inna ke dni 25. 3. 2002 pfinesla do tohoto rozkazu zmény spojené s novou
administrativni pomiickou, kterou se kontrolni list stal. Novelizace upfesiiovala oproti
soucasnému stavu, Ze povinnost osob, které¢ se seznamily s utajovanym dokumentem
podepsat se na kontrolnim listu, se nevztahuje na osoby, které jsou podepsané
v podpisové a pofizovaci dolozce'™ utajovaného dokumentu, na pracovniky POI a
na osoby, kterym byl dokument pfidélen k vyfizeni. Kontrolni list se uz v této dobé
nestaval soucasti dokumentu, piestoze se s nim ukladal, ale skartoval a archivoval se
spolecné s dokumentem. Po vyfizeni dokumentu zptisobem Pribézné se ukladal na POI

po dobu tii let.

Po dobu platnosti normativniho vynosu MO ¢. 36/2006 Véstniku, tedy v obdobi
od 1. 1.2007 do 9. 12. 2012, nahrazoval v ramci Ministerstva obrany kontrolni list
zdznam na dokumentu formou otisku razitka. Tento zdznam na utajovaném dokumentu
vyznacil pracovnik POI pfi evidenci dokumentu nebo zaméstnanec, ktery dokument
vyhotovil a to na vytisku uréeném k ulozeni. Povinnost podepsat se pod otisk razitka a
uvést datum sezndmeni se s dokumentem se vztahovala v piipadé dorucené¢ho
dokumentu na vSechny zaméstnance, ktefi se s dokumentem sezndmili, vcetné
pracovnika POI a v pfipadé¢ vytvoreného utajovaného dokumentu se nevztahovala
na zaméstnance podepsané v podpisové a potfizovaci dolozce a na zaméstnance

s podpisovou pravomoci.

__5 utajovanym dokumentem se seznamil:
Datum ‘

o s o : p . F sk
Jmene a prijmeni J Podpis Pozndmka
it el et o T wuld |

Obrazek 3. Otisk razitka nahrazujiciho kontrolni list.

4.3.6 Sbérny arch

v ’ 1 v vy s . v ’ . ’
Sbérny arch'® slouzi k rozsifeni evidenéniho zdznamu v jednacim protokolu
nebo v dal$i administrativni pomucce uréené k evidenci v pfipadé evidovani vétsiho

po¢tu dokumentl k jedné véci. Obsahuje polozky stanovené vzorem'® uvedenym

1% Potizovaci dolozkou ve smyslu &l. 104 pism. m) RMO & 9/2001 Véstniku se rozumél
zaznam.

193 Ustanoveni § 3 odst. 1 pism. g) vyhlasky &. 529/2005 Sb.

1% Soucasti vzoru je i popis jak provadét zaznamy v jednotlivych sloupcich sbérného archu.
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v priloze ¢. 7 vyhlasky a to potadové ¢islo, datum, tidaj o odesilateli ¢i adresatovi
dokumentu, Ccislo jednaci nebo jiné evidenéni oznaCeni odesilatele, pocet listh
dokumentu pftijatého nebo vyhotoveného, odeslaného a ulozeného. Posledni polozka je
urcena pro poznamky a zaznamy o zpusobu vyiizeni nebo pro datum a zptisob odeslani.
Sbérny arch musi také obsahovat stupenl utajeni dokumentt, pro které je veden, jeho
¢islo jednaci nebo evidenéni oznaceni a véc. Postup vytvareni a vedeni sbérného archu

je popsan v oddilu 4.6.1.

Uzavieni sbérného archu uklada vyhlaska provést tak, ze se posledni zapis cely
podtrhne, ukonci se pridélovani poradovych Ccisel sbérného archu nebo jinych
evidencnich oznaceni sbérného archu. Pod podtrzenim se uvede zdaznam s datem
uzavreni sbérného archu, celkovy pocet uloZenych listii utajovanych dokumentit a pocet
a druh dokumentii v nelistinné podobé sbérného archu, prijmeni a podpis osoby, kterd

. 197
zdznam provedla.

Ustanoveni o uzavieni sbérného archu nebylo ve vyhlaSce do doby novelizace
k 1. 1. 2016, tak jak je vySe citovano, uvedeno. Novelizace pfinesla ur¢it¢ zmény nejen
ve stanovenych polozkach sbérného archu, ale také ve zpusobu provadéni zaznami
v nich. Prvni polozka, potfadové Cislo, se nezménila, stejn¢ jako polozka druhd, do které
se zaznamenava den zapisu dokumentu do sbérného archu. Ve vzoru tiskopisu sbérného
archu podle vyhlasky ¢. 244/1998 Sb. se tato polozka nazyvala "doSlo dne", coz vSak
neménilo obsah poloZky. Tento vzor se odliSoval 1 v ptipadé tieti polozky nazvané
"Odesilatel". Vzhledem ke skutecnosti, Ze vzor neobsahuje jako ostatni nasledujici
vzory komentaf k vypliiovani jednotlivych polozek, je mozné pouze spekulovat, zda se
v polozce uvadél striktné pouze idaj o odesilateli dokumentu. Podle dal$ich vzord, které
nasledovaly, se jiz zaCal uvadét nejen nézev odesilatele dokumentu, ale i adresata
v pfipadé¢ vlastniho dokumentu, poptfipadé bylo-li adresatd vice udaj "podle
rozdélovniku" a nazev polozky byl upfesnén na "Odesilatel/Adresat". Bylo a je mozné
zde uvést i nazev dokumentu. Ctvrtd polozka uréend pro zaznam &isla jednaciho
dorucené¢ho dokumentu nebo slova "vlastni" v pfipadé vlastniho dokumentu se také
nezménila, pouze soucasny platny vzor ji podle novelizace vyhlasky k 1. 1. 2016

rozsifuje v ndzvu polozky o zdznam jiného eviden¢niho oznaceni dokumentu. V této

7 Ustanoveni § 7a odst. 4 véta prvni a druha a § 13 odst. 4 véta prvni a druha vyhlasky

¢. 529/2005 Sb.
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polozce se také uvadi v piipad€, ze dokument jiz byl zaevidovan pod jinym cislem
jednacim ¢i eviden¢nim oznacenim a byl ptfeevidovan k Cislu jednacimu ¢i jinému
eviden¢nimu oznaceni sbérného archu, toto pivodni ¢islo jednaci ¢i jiné evidencni
oznaceni. Vzor podle vyhlasky ¢. 244/1988 Sb. se op¢t odliSoval v nazvu polozky
uptesnénim "C. j. odesilatele". Odlinost tohoto vzoru od nésledujicich byla i v poloZce
paté, kterd byla urCend pro zdznam poctu listd a ptiloh dokumentu. V souvislosti se
skutecnosti, ze podle nasledujicich vzort se zacal provadét zdznam jak o odesilateli, tak
o adresatovi, byla tato polozka upravena na zaznam o poctu listi uloZzenych a poctu listi
odeslanych. Novelizace vyhlasky k 1. 1. 2016 v této polozce pfinesla zménu o rozsifeni
zaznamu o pocet listd pfijatych nebo vyhotovenych s upfesnénim, ze v téchto polozkach
se uvadi, obsahuje-li dokument pfilohy, pocet ptiloh a celkovy pocet listh pfiloh
prostfednictvim zlomku, kdy citatelem je pocet piiloh a jmenovatelem celkovy pocet
listi ptiloh. V ptipadé dokumentl v nelistinné podobé nebo piiloh v nelistinné podobé
se uvede jejich pocet a druh, ptipadné jiné evidencni oznaceni. V polozkach o poctu
listd ulozenych nebo odeslanych se jiz uvadi celkovy pocet listl dokumentu a druh a
pocet priloh v nelistinné podobé¢. Posledni polozka vyhrazena pro poznamky, jejiz nazev
uptesnila novelizace vyhlaSky k 1. 1. 2016 o "zplsob vyfizeni, datum a zplsob
odeslani", tedy slouzi k zaznamu o zpasobu vyfizeni, pro zdznam o zmén¢ nebo zruseni
stupné utajeni dokumentu a zaznamenani Cisla jednaciho ¢i jiného eviden¢niho
oznaceni, kam byl dokument nové zaevidovan. U odeslaného dokumentu se zde
zaznamena zpusob a datum odeslani dokumentu. V piedchozich vzorech nebylo nijak
upfesnéno provadéni zdznami v této poloZce vyhrazené podle jejiho nazvu

pro poznamky.

Jak jiz bylo zminéno v podkapitole 4.1, na zmény, které pfinesla novelizace
vyhlasky k 1. 1. 2016, bylo reagovéno v rezortu MO pfechodné do vydani novely
tehdejsi vnitiniho predpisu vyddnim odbornych pokynt bezpecnostniho feditele MO,
které upiestiovaly'™ vedeni sbémych archi v souvislosti se zm&nami. Sb&mé archy
zalozené do 31. 12. 2015 se mély vést podle pravidel stanovenych pred nabytim
ucinnosti novely vyhlasky, uzavtit nejpozdéji do 31. 1. 2016 a nasledné predat k ulozeni

na POI. Samoziejmé v piipad¢ potfeby dalSiho vyuzivani pak mohly byt zaptjceny

1% Ustanoveni ¢l. 2.1 odst. 2 a &l. 2.2 odst. 2 a 4 Odbornych pokynii bezpe¢nostniho feditele
MO-teditele odboru bezpecnosti k realizaci vykonu spisové sluzby a administrativni bezpecnosti

k1.1.2016.
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prosttednictvim zaptjcni knihy. Sbérné archy vedené po 1. 1. 2016 se pak jiz vytvarely
podle pravidel stanovenych novelizaci vyhlasky. Odborné pokyny umoznovaly vedeni
tzv. zjednoduseného tiskopisu sbérného archu (pfiloha ¢. 12) a pouzivani tiskopisu
sbérny arch az do spotfebovani zasob za podminky upravy polozek tak, jak bylo
stanoveno novelou vyhlasky. Zjednoduseny tiskopis sbérného archu méli pracovnici

POI podle pokynu tisknout véetné vyplnéného potadového ¢isla jedna.

Piedchozi vnitini predpis z roku 2012 upiestioval,” Ze pokud byl sb&rny arch
stupné utajeni Vyhrazené bez ulozenych dokumentli, v ramci skarta¢niho fizeni se
vyfazoval, nebyl-li v ném uveden zaznam o pieevidovani utajovaného dokumentu, coz
byla v pfipad¢ tohoto stupné utajeni zména oproti vnitinimu ptedpisu, ktery platil do té
doby a ktery ukladal®® sb&my arch pfi vyfazeni viech v ném ulozenych dokumenti
v ramci skartaéniho fizeni, pfilozit k jednacimu protokolu a ulozit spolecné s nim
do spravniho archivu. Tento vnitini pfedpis také umoznoval ke sbérnému archu
v piipad¢ vyc€erpani vSech tadki pripojit tzv. vlozku (tiskopis Sbérny arch-vlozka),
kterou byl jeden list oboustranné obsahujici polozky sbérného archu. Na kazdé strané
bylo uvedeno ¢islo jednaci sbérného archu, ke kterému vloZeny list patfil a pracovnik
POI povéteny vedenim jednaciho protokolu vyznacil v jednacim protokolu a v podacim

razitku na Celni stran¢ sbérného archu zménu poctu listli sbérného archu (piiloha €. 13).

Velmi podrobné se vénoval sbérnému archu, podle tehdejsi terminologie sbéraci,
rozkaz MO ¢&. 9/2001 Véstniku.””! Ten piimo uvadél, ocekdvd-li se, Ze dojde v téze véci
vetsi pocet spisut nebo je-li potreba ukladat pohromadé vsechny informace, tykajici se
jedné konkrétni jednané veéci, zapisuji se doslé spisy do sbérace evidovaného v deniku
spisii. Sbéerac se vede po dobu jednoho roku a odevzdava se k ulozeni na POI do konce
ledna nasledujiciho roku. Dale nafizoval opatfit sbéra¢ podacim razitkem a cislem
jednacim z deniku spist. Jestlize doslo k vyCerpani vSech fadka, které slouzily k vepsani
evidencnich udajii ve sbéraci, sbéraC se uzaviel. Pouze do sbérae pro evidenci
neutajovanych pisemnosti bylo mozno vlozit tiskopis Sbérac-vlozka. V piipadé potieby

bylo moZzné pouZzivat sbéra¢ pro evidovani spisii, u nichz se piredpokladala dlouhodoba

199 Ustanoveni &l. 9 odst. 3 NVMO &. 60/2012 Véstniku.
290 Ustanoveni &l. 54 NVMO ¢&. 36/2006 Véstniku.
21 Ustanoveni &l. 45, 46 a 48 RMO ¢&. 9/2001 Véstniku.
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platnost. Takovy sbéra¢ mél byt zaevidovan v deniku spistt dlouhodobé platnosti a

uzavien podle potieby.

4.3.7 Kniha evidence utajovanych dokumentii stupné utajeni

Vyhrazené

Jak je uvedeno v oddilu 4.3.1, kniha evidence utajovanych dokumentl stupné
utajeni Vyhrazené (dale jen kniha evidence) ma slouzit k evidenci utajovanych
dokumentii stupné utajeni Vyhrazené pod eviden¢nim oznacenim nebo ¢islem jednacim
odesilatele ¢i ptvodce, z ¢ehoz vyplyva, ze nedojde u piijemce takového dokumentu
k jeho zaevidovani, pouze k zaznamendni skutecnosti o jeho dorueni. Je urcena
k evidenci doruc¢enych utajovanych dokumentli stupné utajeni Vyhrazené, které
nevyzaduji vyfizeni, nebo jak uvadel normativni vynos MO ¢. 60/2012 Véstniku, které
se vyFidi zpiisobem priibézné. Normativni vynos MO ¢&. 36/2006 Véstniku®” pak vidal
v knize evidence nastroj pro evidenci utajovanych dokumenti, které maji pro adresata
pouze kratkodobou informacni hodnotu (napv. evidované podkladové materialy) nebo

které se po vyrizeni (schvaleni) vrati odesilateli (napr. konceptni archy).

Shodné jako v ptipad¢ jednaciho protokolu ukldda vnitini pfedpis, jestlize je
vedenim knihy evidence povéfeno vice zaméstnancii a dojde-li ke zmén¢ v osobé
nékterého z nich, zkontrolovat uplnost vSech dokumenti v ni evidovanych.
Bezpecnostni manaZer organiza¢niho celku pak o kontrole uplnosti sepiSe zapis, ktery
spolecné s nim potvrdi podpisem 1 ostatni zaméstnanci povéfeni vedenim knihy

evidence.

V soucasné dobé neni vydan vnitinim predpisem platny vzor s pokyny
pro vedeni knihy evidence, pfestoze je charakterizovana vnitinim ptfedpisem jako
administrativni pomucka. Vychazi se tedy z podminky vyhlasky, Ze pro evidenci
utajovanych dokumentli je mozné pouzit i dalS§i administrativni pomlcky pokud
obsahuji polozky jako jednaci protokol. Tuto podminku samoziejmé spliovaly i vzory
vydané k pfedchozim vnitinim piedpisim jako napiiklad normativni vynos MO
¢. 60/2012 Véstniku, ktery obsahoval podrobny vzor knihy evidence (pfiloha €. 14)
s pokyny k jejimu vedeni. V pokynech pro vedeni knihy evidence vzor uvad¢l, ze

vSechny dokumenty v ni evidované se museji v prub¢hu nasledujiciho kalendéainiho

292 Ustanoveni ¢l. 5 pism. I) NVMO &. 36/2006 Véstniku.
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roku vyradit z evidence. Knihu evidence bylo mozné pouzivat dlouhodobé¢, do popsani
vSech stran s tim, Ze kazdy novy rok zacinal zépisem na nové strané a oproti jednacimu
protokolu bylo knihu evidence mozné skartovat po tfech letech od posledniho zapisu.
Rozdil mezi knihou evidence a jednacim protokolem byl i ve zpiisobu vyplnovani
jednotlivych polozek. Prvni polozka, cislo jednaci, se nevypliovala, po vytazeni
dokumentii z evidence se proskrtla. V jedenactém sloupci se u zpisobu vytizeni uvedl
zpusob pribézné nebo zpiisob vyuziti dokumentu a v patnactém skartaéni znak S a
datum moZného zni¢eni dokumentu. Sestnicty sloupec mél obsahovat tidaje o skartaci
dokumentu v mimoskartacnim fizeni s uvedenim data skartace a podpisu pracovnika
POL. Pii uzavieni kazdého ro¢niku zapsaného v knize evidence se postupovalo obdobné
jako pii uzavieni jednaciho protokolu. Posledni zapis se podtrhl, uvedl se datum
uzavieni, podpis osoby provadéjici zaznam, datum ukonceni evidence ro¢niku a podpis
zaméstnanct povétenych vedenim knihy evidence. Obdobné jako u jednaciho protokolu
bylo i oznafeni na deskach knihy evidence. Obsahovalo nazev administrativni
pomucky, stupenn utajeni, pro ktery se vedla, tedy v tomto piipad€ stupen utajeni
Vyhrazené, nazev orgdnu stitu nebo organizace a ro¢nik, popiipadé vypis ro¢nikl
s uvedenim obdobi, po které se kniha evidence v daném roc¢niku vedla a rozsahu stran

knihy evidence vyuzitych pro ptislusny ro¢nik.

Ptedchozi vnitini pfedpis, normativni vynos MO ¢. 36/2006 Véstniku, ktery je
prvnim pfedpisem umoziujicim pouZiti knihy evidence, zprvu neuvadél, ze je knihu
evidence mozno pouzivat dlouhodob¢ a ukladal jeji skartaci po uplynuti skartacni lhity
S-5, aniZ by specifikoval jako spoustéci udalost této lhiity okamzik posledniho zapisu.
Az jeho novelizace”™ v roce 2008 ptinesla v téchto rozdilnych bodech zmény, které pak

pfevzal normativni vynos MO ¢. 60/2012 Véstniku.
4.4 Vyhotoveni utajovaného dokumentu

4.4.1 Oznaceni utajovaného dokumentu

r r /4 ~ b r . 4 r r b4 4 2 4 4 .
Zakon ukladé, Ze utajovana informace musi nést stanovené oznageni.””* Tim je

' o 205 v . ;. . ey . v v , Y
nazev puvodce,” stupeil utajeni informace, jeji evidencni oznaceni a datum jejiho

203 NVMO ¢&. 32/2008 Véstniku.
2% Ustanoveni § 21 odst. 1 zakona &. 412/2005 Sb.
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vzniku. Jestlize neni mozné tyto udaje na informaci vyznacit, uvedou se tak, aby bylo
mozné je kdykoliv zjistit**® Stupeii utajeni na utajované informaci vyznaci pivodce
pFi jejim vzniku®®' a toto vyznadeni musi byt zachovino po celou dobu trvini divodii
utajeni.”™ Dale pak, vyZaduje-li to charakter utajované informace, musi piivodce

.. . . . . 209
vyznacit na utajované informaci dobu, po kterou bude informace utajovana.

Vyhlaska pak ustanoveni zakona rozvadi a konkretizuje. Upfestiuje*’® pojem
nazev puvodce jako ndzev organu statu nebo pravnické osoby anebo jméno a prijment
podnikajici fyzické osoby, evidentni oznaceni rozSifuje na cislo jednaci nebo jiné
evidencni oznaceni a vycet stanovenych nalezitosti rozsituje o misto, cislo vytisku, pocet
listi, pocet utajovanych a neutajovanych priloh v listinné podobé a pocet jejich listi,
pripadné pocet a druh utajovanych a neutajovanych priloh v nelistinné podobé a

umoznuje na dokumentu vyznaceni dalSich udajii.

V ptipadé¢ dokumentl stupné utajeni Pfisn¢ tajné, Tajné a Duvérné vyhlaska
uvadi,!! Ze cislo wytisku, pocet listii, pocet utajovanych a neutajovanych priloh a pocet
Jjejich listii se uvede na predni stranu prvniho listu v pravé horni casti. Pocet priloh
v listinné podobé a pocet jejich listii se vyjadii zlomkem, jehoz citatelem je pocet priloh
a jmenovatelem celkovy pocet listit priloh. U priloh v nelistinné podobé se uvede jejich

pocet a druh, pripadné i jejich evidencni oznaceni.

Vsechny tyto tidaje jsou a byly vzdy témi, které je na dokumentu nutné vyznacit.
Ke zméndm dochdzelo pouze napiiklad v upfesnéni jejich umisténi, coz je popsano
v nasledujicich oddilech, stejn¢ jako vyznaCovani stupné utajeni, poctu listii a ptiloh.

Datum a misto vzniku utajované¢ho dokumentu v listinné podobé se podle vzoru €. 8

2% Ustanoveni § 2 pism. ) zakona & 412/2005 Sb. - ptivodcem utajované informace je orgdn
statu, pravnickd osoba nebo podnikajici fyzickd osoba, u nichz utajovand informace vznikla, nebo Urad
prumyslového viastnictvi.

2% Ustanoveni § 21 odst. 4 zakona &. 412/2005 Sb.

27 Ustanoveni § 22 odst. 1 zakona &. 412/2005 Sb. Piivodné& toto ustanoveni neobsahovalo, Ze
stupeil utajeni vyznaci puvodce. Jeho odpovédnost stanovila az novelizace k 1. 1. 2012, zakon
¢. 255/2011 Sb.

2% Ustanoveni § 22 odst. 2 zakona &. 412/2005 Sb.

299 Ustanoveni § 22 odst. 3 zakona &. 412/2005 Sb.

19 Ustanoveni § 8 odst. 1 a § 15 odst. 1 vyhlasky &. 529/2005 Sb.

I Ustanoveni § 15 odst. 2 véta prvni a tfeti vyhlasky &. 529/2005 Sb.
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vyhlaSky uvadi v pravé horni Casti nad poctem listd. Pied novelizaci vyhlasky
k 1. 1. 2016 bylo v tomto vzoru uvedeno pouze datum vyhotoveni, nikoli misto vzniku.
Vyhlaska ¢.137/2003 Sb. ve svém vzoru ¢. 9, Uprava prfedni strany utajované
pisemnosti, neupiesiiovala umisténi mista a data vzniku pisemnosti. Naopak vzor ¢. 8
vyhlasky ¢. 244/1998 Sb. také predepisoval uvedeni mista a data vzniku utajovaného

dokumentu v pravé horni ¢asti.

Vnitini piedpis v souvislosti s novelizaci k 1. 1. 2016 upfesiiuje,”'* Ze datum
uvedeny na titulni stran¢ utajovaného dokumentu v listinné podobé¢, je datum vzniku
dokumentu, tedy datum vytisténi dokumentu. Datem schvaleni utajovaného dokumentu
je datum podpisu dokumentu vedoucim organiza¢niho celku nebo osobou
s delegovanou podpisovou pravomoci, ktery se uvadi pted podpisovou dolozkou
ve form¢ "Dokument schvélen xx. ledna 2016". Pied nabytim uc¢innosti novelizace
vyhlasky se vzdy datum podpisu utajovaného dokumentu uvadél zaroven jako datum
vyhotoveni dokumentu v pravé horni ¢asti dokumentu. Zpracovatel dokumentu
vynechal vét$i mezeru mezi mistem a teckou pfed mésicem vyhotoveni dokumentu a
podepisujici osoba pak pii podpisu dokumentu doplnila vlastnoruéné do této mezery

datum podpisu dokumentu.

Nejen tento udaj, ale 1 vSechny ostatni udaje, které je nezbytné vyznacit
na utajovaném dokumentu v listinné podob&, jsou nejlépe patrné ve vzorech
utajovanych dokumentt. Vzor formalni Gpravy utajovaného dokumentu v rezortu MO je
uveden v pfiloze ¢. 15. Pfiloha ¢. 16 pak ptedstavuje vzor utajovan¢ho dokumentu
sloZzeného z vice ¢asti. Pro srovnani odlisnosti piivodniho vyznacovani data schvaleni a
vyhotoveni dokumentu je v pfiloze ¢. 17 uveden vzor formalni Upravy utajovaného

dokumentu podle normativniho vynosu MO ¢. 60/2012 Véstniku.

Ptedchozi vnitini pfedpisy v textu nerozsifovaly ustanoveni vyhlasek tykajici se
oznacovani a naleZitosti utajovaného dokumentu, upfesiiovaly pouze naptiklad psani
poctu listli a ptiloh a konkrétni nélezitosti utajovaného dokumentu a jejich umisténi
byly patrné ze vzorti formalni Gipravy. Pouze normativni vynos MO €. 36/2006 Véstniku

: w1 . . e 213 Coa
stanovil v pfipadé¢ utajovaného dokumentu v nelistinné podobé”” uvedeni nazvu

22 Ustanoveni ¢l. 9 odst. 2 NVMO ¢&. 8/2018 Véstniku.
213 Ustanoveni ¢l. 62 NVMO &. 36/2006 Véstniku.
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organiza¢niho celku, u kterého utajovany dokument vznikl, ¢isla jednaci utajovaného
dokumentu, pfipadné ptilohy k c¢islu jednacimu utajovaného dokumentu a stupné
utajeni. Shodn¢ s vyhlaskou uvade¢l, ze neni-li mozné tyto tdaje vyznacit na utajovany
dokument v nelistinné podobé¢, vyznaci se na popisném Stitku nebo jinym vhodnym
zptisobem a v tomto piipadé umoznoval uvést také datum a podpis zaméstnance, ktery
dokument zaevidoval. Normativni vynos MO ¢. 60/20012 Veéstniku obsahoval navic
ustanoveni o tom, Ze nelze-li na pfilohu utajovaného dokumentu vyznacit predepsané
nalezitosti, vlozi se ptiloha do samostatné obalky, na kterou se tyto nalezitosti vyznaci.
Jednalo se pfedevSim o dokumenty, na které se nesmi pofizovat dalsi zdznam, jakymi

jsou naptiklad archivalie.

Podrobnéji se nalezitostem dokumentu vénoval rozkaz MO ¢. 9/2001 Véstniku
jako zadvazny vnitini pfedpis nejen pro administrativni bezpecnost do své novelizace
vroce 2006. V textu pfimo stanovil, ze spisy>'* musi mit ofisk zdhlavniho razitka
(predtisk) zpracovatele, cislo jednaci, datum vyhotoveni vyjadrujici datum podpisu,
anotaci obsahu (véc), stupen utajeni, cislo vytisku, pocet litii, celkovy pocet
neutajovanych a utajovanych priloh a jejich listii, oznaceni diileZitosti a pilnosti,

. . g . , . . 215
adresu, podpisovou doloZku, rozdélovnik a porizovaci dolozku (zaznam).

4.4.2 Cislo jednaci nebo jiné evidenéni oznaceni

Cislo jednaci je nezbytnou souéasti dokumentu, je jeho jednoznaénym
identifikatorem.”'® Zakon ukladd, jak jiz bylo zmin&no v piedchozim oddilu, oznageni
dokumentu ¢&islem jednacim jako jednu ze ctyf povinnych polozek, které musi
dokument obsahovat. Jestlize je dokument evidovan v jiné administrativni pomucce,

uvadi se namisto ¢isla jednaciho toto jiné eviden¢ni oznaceni.

214 ~r s : : ’ . ’ r r ¥ v
Rozkaz pouziva pojem spis, kterému je po vyznamové strance tieba rozumét jako dokument,

pirestoze je zde tento pojem vysvétlen jako usporadany soubor listinného materidlu o téze véci, ktery tvoii
souvisly celek.

*1% Ustanoveni ¢l. 104 pism. a) az h), 1), j) az m) RMO &. 9/2001 Véstniku.

*16 Ustanoveni § 64 odst. 2 véta tieti a étvrta zdkona &. 499/2004 - Jednoznagnym identifikitorem
je oznaceni dokumentu zajistujici jeho nezaménitelnost. Jednoznacny identifikdator musi byt s dokumentem
spojen.
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Cislo jednaci utajovaného dokumentu tvori’'” zkratka stupn& utajeni, poradové

¢islo z pfislusného jednaciho protokolu, lomitko a rok, ve kterém bylo piidéleno.
Zkratka stupné utajeni se vyjadiuje vzdy prvnim pismenem ¢i pismeny v piipadé
viceslovného oznaceni, slova ¢i slov pro oznaceni stupné utajeni a pise se kapitalkami.
Pro stupen utajeni Vyhrazené se tedy zkratka stupné utajeni vyjadiuje pismenem "V",
stupn€ utajeni Divérné "D", Tajné "T" a Ptisné tajné "PT". Poradové ¢islo z jednaciho
protokolu miize byt doplnéno pofadovym cislem ze sbérného archu, pokud je pouzit.
Od poradového ¢isla z jednaciho protokolu jej oddéluje spojovnik. Spojovnik pak miize
odd¢lovat 1 dalsi udaje nebo znaky, které si stanovi organ statu, pravnicka osoba nebo
podnikajici fyzicka osoba a které mohou také byt soucasti &isla jednaciho.”'® Pokud
bychom si méli na ptikladu ukdzat tvorbu ¢isla jednaciho, pak tedy v piipade
utajovaného dokumentu stupné utajeni Vyhrazené, ktery je druhym potfadovym cislem
ve sbérmém archu s poradovym cislem 7 ptidéleném v roce 2016, bude ¢islo jednaci

utajovaného dokumentu ve tvaru V7-2/2016.

Vyhlaska pak dale stanovi,”"’

pokud je utajovany dokument veden
v administrativnich pomickach v elektronické podob& nebo v elektronickém systému
spisové sluzby, ze musi Cislo jednaci obsahovat stanovené Udaje a znaky, avSak
v libovolném potadi. Pfi pfevodu administrativnich pomutcek vedenych v elektronické
podobé do listinné podoby a pii prevodu vystupu z elektronického systému spisové
sluzby, ktery umoznuje vedeni administrativni pomicky, do listinné podoby, musi

v oW

slozeni Cisla jednaciho odpovidat ustanovenim vyhlasky o tvorbé ¢isla jednaciho.

Pokud je utajovany dokument evidovan v jiné administrativni pomicce, je

v s . v v ’ r wvr 220 V) s v owr
oznacen jinym evidenénim oznacenim, které tvofi,” stejné¢ jako v piipadé cisla
jednaciho, zkratku stupné utajeni, pak potadové Cislo z pfislusSné administrativni
pomucky nebo jiné evidencni oznaceni stanovené ptivodcem, lomitko, rok ptidéleni
potfadovéeho ¢isla, lomitko a zkratku evidencéniho oznaceni. I v pfipad¢ tvorby jin¢ho

eviden¢niho oznaceni, pokud je dokument evidovan ve sbérném archu, se za pofadovym

217 Ustanoveni § 4 odst. 1 vyhlasky &. 529/2005 Sb.

218 Ustanoveni § 4 odst. 2 véta prvni vyhlagky &. 529/2005 Sb.

*1% Ustanoveni § 4 odst. 3 vyhlasky & 529/2005 Sb.

0 Ustanoveni § 4 odst. 4 a 5 vyhlasky & 529/2005 Sb. - pojem jiné evidencni oznaceni byl
samostatné popsan v novelizaci vyhlasky k 1. 1. 2016 (vyhlaska ¢. 275/2015 Sb.), ptestoze jej vyhlaska
pouzivala jiz od svého vzniku.
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Cislem z prislusSné administrativni pomuicky vyznaéi spojovnik a poradové Ccislo
ze sbérného archu a stejné tak je mozné uvést dal$i tdaje nebo znaky stanovené
orgdnem statu, pravnickou osobou nebo podnikajici fyzickou osobou, které se
od ostatnich znaka oddéli také spojovnikem. Jiné evidencni oznaceni mohou nést pouze
dokumenty v listinné i nelistinné podobé stupné utajeni Vyhrazené a dokumenty
v nelistinné podobé& stupiii utajeni Diivérné, Tajné a Pfisné tajné. Dokumenty v listinné
podob¢ stupnii utajeni Duvérné, Tajné a Piisné tajné mohou byt evidovany pouze
v jednacim protokolu nebo sbérném archu a mohou tedy nést oznaceni pouze s Cislem

jednacim.*'

Ptedchozi vyhlasky upravujici oblast administrativni bezpec¢nosti stanovily
pouze skladbu ¢isla jednaciho, kterd se neliSila od souc¢asného ustanoveni, pojem jiné

eviden¢ni oznaceni pfinesla az novela vyhlasky k 1. 1. 2016.

Vnitini predpis upiestiuje’** ustanoveni vyhlasky v moZnosti stanovit si jako
organ statu dal$i tidaje nebo znaky, které mohou byt soucasti Cisla jednaciho nebo
jiného evidenéniho oznaceni a oddéluji se spojovnikem. Timto dal§im tdajem je kryci
¢islo organizac¢niho celku (atvaru), které se uvadi za posledni povinnou polozkou ¢isla
jednaciho. VySe uvedeny ptiklad ¢isla jednaciho dokumentu evidovaného ve sbérném
archu bude tedy v piipad¢ organiza¢niho celku s krycim cislem 1234 ve tvaru V7-
2/2016-1234. DalSim udajem, o ktery je mozné rozsifit nebo upfesnit Cislo jednaci
utajovaného dokumentu je doplnéni pismen DPD v pfipadé, ze je dokument evidovan
v jednacim protokolu dlouhodobé platnych dokumentd. Tato zkratka oznacujici
prislusnou administrativni pomiicku, ve které je dokument evidovan se vklada mezi
oznaceni kalendéainiho roku a kryci Cislo Gtvaru a oddéluje se lomitkem. Pokud by tedy
dokument uvedeného piikladu patfil k dlouhodobé platnym, nesl by oznaceni cisla
jednaciho ve tvaru V7-2/2016/DPD-1234. Oznaceni pracovisté organizac¢niho celku,
kter¢ vede samostatny jednaci protokol v listinné podobé¢, vnitini piedpis takeé
umoziuje, a to vlozenim zkratky nazvu pracovisté¢ za kryci Cislo utvaru. Pokud by
v uvedeném piikladu bylo plivodcem dokumentu pracovisté Centralniho registru, Cislo

jednaci dokumentu by bylo ve tvaru V7-2/2016-1234-CReg.

22! Ustanoveni § 12 odst. 1 véta druh4 vyhlasky &. 529/2005 Sb.
22 Ustanoveni &l. 11 odst. 1 a 3 NVMO ¢&. 8/2018 Véstniku.
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Jiné eviden¢ni oznaceni vcetné eviden¢niho ¢isla vytvafeného z eviden¢niho
listu zaznamnich pomicek obsahuje podle vnitiniho pfedpisu také zkratku stupné
utajeni, Cislo eviden¢niho listu zaznamnich pomitcek, poradové Ccislo z tohoto
evidencniho listu, rok pfidéleni potfadového Cisla a oznaceni organiza¢niho celku. Tyto
udaje se oddé€luji lomitkem s vyjimkou zkratky stupné utajeni, kterd se neoddé€luje a
Cisla organiza¢niho celku, které se odde€luje spojovnikem. Rozdil od bézného disla
jednaciho je tedy pouze v nahrazeni spojovniku lomitkem mezi Cislem piislusné
evidence a poradovym c¢islem z ni. Pokud by dokument z uvedeného piikladu nebyl
evidovan ve sbérném archu, ale v jiné evidencni pomticce pod stejnym potfadovym

¢islem, nesl by oznaceni eviden¢niho ¢isla V7/2/2016 -1234.

Skladba ¢isla jednaciho nezaznamenala ve sledovaném obdobi vyrazné zmény.
Pouze podle normativniho vynosu MO ¢. 60/2012 Véstniku bylo upfesnéno
u dokumentu, ktery byl evidovan v jednacim protokolu vedeném v elektronické podobé,
psat pismena MOCR pied zkratkou stupné utajeni oddélené mezerou, v ¢isle jednacim
se pak stejné jako podle normativniho vynosu MO ¢. 36/2006 Véstniku namisto zkratky
DPD pro oznaceni jednaciho protokolu dlouhodobé platnych dokumentl uZivala zkratka
DP znamenajici oznafeni jednaciho protokolu dlouhodobé platnosti a oznaceni
pracovisté organizacniho celku se oddé€lovalo nikoli spojovnikem, ale lomitkem.
Normativni vynos MO ¢&.60/2012 Véstniku jiz také upfesiioval tvorbu jiného
eviden¢niho oznaceni, ¢imzZ jistym zpiisobem piedbéhl vyhlasku, kterd byt tento pojem
pouzivala, oficidlné stanovila tvorbu jiného eviden¢niho oznaceni az jeji novelizace

k 1. 1. 2016.

Rozkaz MO ¢. 9/2001 Véstniku do své novelizace v roce 2006, tedy do doby,
kdy byl ptedpisem platnym v celé S§ifi spisové sluzby vcetné administrativni
bezpecnosti, ur¢oval skladbu ¢isla jednaciho nésledovné: symbol utajeni, vyjadreny
pismeny PT, T, D a V; poradové cislo, pod kterym se spis eviduje v deniku spisii nebo
ve sbéeraci; letopocet prideéleni ¢j.; Ciselné oznaceni utvaru nebo jeho uzZivanou
zkratku.** V bodé tykajicim se psani lomitek a spojovnikil vyhlasku neupiesiioval ani

necitoval.

Zmeény spojené s piijjetim zakona na ochranu utajovanych skutecnosti v roce

3 Ustanoveni ¢l. 104 pism. b) RMO &. 9/2001 Véstniku.
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1998 pfinesly mnoho nového. Klasifikace utajovanych informaci zminénd v oddilu
3.3.1 byla jednou z oblasti, ve kterych doslo k zasadnim zménam a s tim souvisela
prave i tvorba a psani Cisel jednacich. Srovnani si zde jisté zaslouzi svlij prostor. Jak
ukladala smérmice, kazda utajovana pisemnost musi byt oznacena znackou spisového
planu a jednacim cislem prislusného protokolu. Pred jednacim Ccislem se uvadeji:
a) u pisemnosti oznacenych stupném utajeni "prisné tajné zvlastni diilezitosti" a "prisné
tajné" dvé nuly, b)u pisemnosti oznacenych stupném utajeni "tajné” jedna nula.***
To znamena, ze napiiklad dokument zapsany v jednacim protokolu pro evidenci
dokument? stupné utajeni Tajné> pod potadovym &islem 112 nesl oznadeni ¢&isla
jednaciho "¢j. 0112". Jak uvadél vnitini ptfedpis, v ptipadé, ze cCislo jednaci bylo
pfidéleno v piedchozim kalenddinim roce, nez samotny dokument vznikl, uvadél se

226 Bylo-li tedy &islo

za timto Cislem rok piidéleni ¢isla jednaciho oddé€leny lomitkem.
jednaci ptidéleno napiiklad v roce 1977 a dokument vznikl az v roce 1978, ¢islo jednaci

bylo ve tvaru "¢j. 0112/1977".

4.4.3 Stanoveni a vyznaceni stupné utajeni

Za stanoveni stupné utajeni informace podle vyznamu chranéného zajmu a
v souladu se seznamem utajovanych informaci a jeho vyznaceni odpovida u informaci,
které se uklddaji na nosice informaci ten, kdo informaci uklddd, u dokumentl
predkladanych ke schvaleni ten, kdo je schvaluje a u ostatnich dokumenti ptivodce

. Lo 22
utajované informace.**’

Jak jiz bylo uvedeno v oddilu 4.4.1, zadkon uklad4 piivodci povinnost vyznacit
stupent utajeni na utajované informaci pfi jejim vzniku a toto vyznaceni musi byt

zachovano po celou dobu trvani divodu utajeni. Zpisob vyznaceni stupné utajeni

% Ustanoveni &l. III odst. 18 Smérnice FMV &. SKU-207/1971 ze dne 23. 12. 1971
(publikovéno téZ jako 9/1972 U. v.).

225 yyse zminénd smérnice upfesiiovala, Ze jednaci protokol se vede samostatn& pro kazdy
stupenl utajeni. Umoznovala spole¢né vedeni jednaciho protokolu pouze pro dokumenty stupné utajeni
Prisng tajné a Piisn¢ tajné zvlastni dilezitosti. Zapisy obou stupiiii utajeni vSak bylo nutné rozlisit barvou
inkoustu nebo napf. zapisem na pro n€ vyhrazené strany protokolu.

26 Ustanoveni vzoru 15 Formalni prava spisu psaného strojem (format A 4) predpisu Adm-1-1.

27 Ustanoveni & 23 pism. a) az ¢) RMO & 14/2013 Véstniku. Ustanoveni dale obsahuje
odpovédnost za stanoveni stupné utajeni napf. u budov, technickych zatizeni, vyzkumu nebo ¢innosti.
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na dokumentu je vyhlaskou stanoven®® kapitalkami psanym slovem nebo otiskem
razitka v pfipadé stupné utajeni Ptisn& tajné "PRISNE TAJNE", stupné utajeni Tajné
"TAINE", stupné utajeni Davérné "DUVERNE" a stupné utajeni Vyhrazené
"VYHRAZENE". Toto oznaéeni se na utajovaném dokumentu v listinné podob& umisti
v horni a dolni ¢asti uprostfed na kazdé strané. Stupenn utajeni je mozné vyznacit i
u jednotlivych odstavcid, podle toho jakého stupné utajeni jsou informace v ném
uvedené. Stupeil utajeni se vyznaci v zavorce pied a za textem prisluSného odstavce a
zarovenl musi byt na téze stran¢ utajovaného dokumentu pfisluSnym stupném utajeni
vyznaceny vSechny odstavce obsahujici utajované informace. Na popisném Stitku nebo
jinym vhodnym zpiisobem se ozna¢i stupenl utajeni na utajovaném dokumentu
v nelistinné podobé a vyznaci se i na obalce nebo obalu, v nichz jsou uloZeny utajované

dokumenty.

Vyhlagka také uvadi,”™ Ze jsou-li k dokumentu pripojeny piilohy, z nichz nékteré
Jjsou utajované, vyznaci se stupen utajeni a dalsi udaje i v pripadeé, kdy sam dokument
neobsahuje utajované informace. Stejné tak, jestlize jsou k utajovanému dokumentu
pfipojeny piilohy, z nichZ m4 alespon jedna vyssi stupen neZ priivodni dokument, uvede
se na tomto dokumentu stupent utajeni podle pfilohy s nejvy$Sim stupném utajeni.
To znamena, Ze sklada-li se dokument z vice ¢asti oznacenych riznym stupném utajeni

véetné neutajovanych, nese privodni dokument oznaceni podle nejvysSiho obsazeného

stupné utajeni.

Zakon puvodci uklada,°

vyzaduje-li to charakter utajované informace, vyznacit
nani dobu, po kterou bude informace utajovana. Teprve po uplynuti této vyznacené
doby je mozné stupef utajeni zrusit. Toto omezeni se zaznamena®' pod horni vyznaceni
stupn€ utajeni na piedni strané prvniho listu utajované¢ho dokumentu v listinné podobé¢ a
v piipad€ utajovaného dokumentu v nelistinné podob& pod vyznaceni stupné utajeni

slovy UTAJOVAT DO a uvede se doba, po kterou bude dokument utajovan.

28 Ustanoveni § 5 odst. 1 aZ 5 vyhlagky & 529/2005 Sb.

229 Ustanoveni § 8 odst. 1 a § 15 odst. 2 vyhlasky &. 529/2005 Sb. ve zn&ni vyhlasky &. 37/2019
Sb. Novelizace k 1. 3. 2019 doplnila upfesnéni oznacit stupném utajeni i pruvodni dokument, ktery sam
utajované informace neobsahuje, v Casti tfeti vyhlasky, ktera upravuje manipulaci s utajovanymi
dokumenty stupné Divérné a vyssi, tedy v § 15 odst. 2.

239 Ustanoveni § 22 odst. 3 zakona &. 412/2005 Sb.

1 Ustanoveni § 5 odst. 6 vyhlasky &. 529/2005 Sb.
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Samotné vyznaceni stupné utajeni nedoznalo v pribéhu sledovaného obdobi
vyraznéjSich zmén. Pfedchozi vyhlasky neuptesiiovaly tak podrobné jako soucasna
mozné oznaceni stupné utajeni odstavcil utajovaného listinného dokumentu. Ke zméné
vSak doSlo v umisténi vyznacCeni stupné utajeni utajovaného dokumentu v listinné
podobé. Vyhlaska ¢&.244/1998 Sb. neurCovala umistit vyznaceni stupné utajeni
utajované pisemnosti v horni a dolni ¢asti uprostied na kazdé strané, ale na predni
strané jejiho prvniho listu, v pravé horni casti a to konkrétné pod udaj o misté vzniku a
datu jak bylo patrné ze vzoru formalni pravy a u dokumentti stupné utajeni Piisné tajné

. oy . . . . 232
nebo Tajné na kazdé strané utajované pisemnosti.

Priloha & 8 k vyhlisce & 244/1998 Sh,

Uprava predni strany prvniho listu utajované pisemnosti

Nazev organu statu
nebo organizace
V Praze dne
C.j:PT12/1998 - . .. PRISNE TAJNE
(C.}.T12/1998 - . .. (TAJNE)
(C.}.: D12/1998 - . . . (DUVERNE)
(G. - V131998 - . . . (VYHRAZENE)
Vytisk &.
Pocet listd:
Pilohy utajované:
neutajované:

Obrazek 4. Horni ¢ast vzoru upravy dokumentu podle vyhlasky €. 244/1998 Sb.

Soucasny vnitini piedpis ustanoveni vyhlasky v souvislosti s vyznacenim stupné
utajeni neupfesiiuje. Pouze v ptipad¢ odesilani utajovaného dokumentu v nelistinné
podobé na technickém nosici dat, ke kterému se pfipojuje pravodni list v listinné
podobé neobsahujici utajované informace, se vyznaci omezeni platnosti stupné utajeni
na dobu odpojeni pfilohy, tedy utajovaného dokumentu v nelistinné podobé, slovy
UTAJOVAT DO ODPOJENI PRILOHY. Vyzna¢eni stupné utajeni ani predchozi
vnitini piedpisy oproti vyhlaS8kam nijak vice nekonkretizovaly s vyjimkou rozkazu MO
€. 9/2001 Véstniku, ktery stanovil, ze spis skutecnosti stupné utajeni Prisné tajné

a Tajné, se oznaci timto stupnem utajeni na kazdém listu v jeho horni a dolni casti

32 Ustanoveni § 3 odst. 2 vyhlasky &. 244/1998 Sb.
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a spis, ktery obsahuje skutecnosti stupne utajeni Duverné a Vyhrazené, se oznaci timto
stupném utajeni v horni Casti titulniho listu.™>> Normativni vynos MO &. 36/2006
Véstniku upfesiioval moznosti vyznadeni doby platnosti stupné utajeni** slovy
UTAJOVAT DO a doby, po kterou je nutno utajovany dokument utajovat, uvadel také
ptiklady moznosti vyznaceni této lhtty, napi. UTAJOVAT DO KONCE ROKU 2010,
UTAJOVAT DO 30. CERVNA 2015, UTAJOVAT DO REALIZACE a ukladal, pokud
bylo na dokumentu toto omezeni vyznaceno, uvadét ho na vSech utajovanych ptilohach,
listinnych 1 nelistinnych. Oba normativni vynosy MO, jak ¢. 60/2012 Véstniku, tak
€. 36/2006 Véstniku ve svych vzorech formalni upravy utajovaného dokumentu
uvadély, Ze stupen utajeni se vyznaci v zahlavi i zapati velkym pismem nebo razitkem

cervené barvy (viz ptiloha €. 17).

V piipadé moZnosti casového omezeni platnosti stupné utajeni je zajimavé, jak
v pribéhu ¢asu jednotlivé vyhlasky tuto moznost uvadely. Vyhlaska ¢. 244/1998 Sb.
uvadi, ze v odiivodnénych pripadech miize byt stanoveny stupen utajeni casove omezen.
Vyhléaska €. 137/2003 Sb. pak dava moznost, pokud je pri stanovovani stupné utajeni
zirejmad nezbytné nutnd doba, po kterou ma byt stupen utajeni zachovan, uvede se lhiita
pro utajeni a soucasna vyhlaSka ¢. 529/2005 Sb. ptimo konstatuje, Ze omezeni platnosti
stupné utajeni se vyznaci. Jestlize v prvnim piipadé¢ musel byt divod k omezeni
platnosti stupné utajeni dokumentu, v druhém uz se pocita, Ze by tato moZnost mohla
nastat a ve tfetim piipadé, tedy v souCasné dobé, uz je s ni pocitano jako s nezbytnosti a
vyhlaska pfimo stanovi bez dalSich dodatka jak tuto lhlitu vyznacit. Na tomto vyvoji je
mozné demonstrovat snahu o eliminaci mnozstvi utajovanych dokumentti a s tim
spojenych ¢innosti a povinnosti pfi ochrané utajovanych informaci. V minulosti,
nebyla-li na utajovaném dokumentu vyznacena lhita platnosti stupné utajeni, zlstaval
dokument mnohdy zbytecné oznaceny stupném utajeni az do doby skartace a nartistalo
mnozstvi dokumentli, u nichz bylo nutné v souladu se zakonem piehodnotit platnost
stupné utajeni kazdych pét let. V soucasné dobé, kdy pfevazna vétSina dokumentli nese
vyznafeni omezeni platnosti stupné utajeni, je mozné po uplynuti této lhlty stupen

utajeni dokumentu zruSit nebo zménit, coz pifinasi stim spojené niz§i nebo Zadné

33 Ustanoveni &l. 104 pism. ¢) RMO &. 9/2001 Sb.
24 Ustanoveni &l. 17 a 18 NVMO &. 36/2006 Véstniku.
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naroky na ochranu utajovanych informaci obsazenych v dokumentu a tim dochazi

k niz8imu riziku poruseni pravidel na ochranu utajovanych informaci.

4.4.4 Zména, zruSeni a posouzeni stupné utajeni

Zménit nebo zrusit stupefi utajeni bez souhlasu pivodce zékon nedovoluje.”’
Umoznuje to puvodci teprve po zjisténi, ze pominul ditvod pro utajeni informace,
duvody pro utajeni neodpovidaji stanovenému stupni utajeni nebo byl-li stupen utajent
stanoven neopravnéné.® Tuto zménu nebo zruSeni stupné utajeni na informaci pivodce

« 1237
vyznaci

a oznami tuto skuteCnost neprodlen¢ pisemné¢ adresatim utajované
informace, kteifi téZ neprodlené¢ pisemné tuto skuteCnost oznami vsSem dalSim
adresatim, kterym utajovanou informaci zpfistupnili.”*® Vsichni adresati na utajované
. . v s v v . ’ vr 239 o . .

informaci pak zruSeni nebo zménu stupné utajeni vyznaci.”>” Puvodce je povinen
proveérit, zda diuvod pro utajent informace trvd, a to nejmené jednou za pét let ode dne

240
Jjejiho vzniku.

STUPEN UTAJENI ZRUSEN / ZMENEN
v souladu se zdkonem €. 412/2005 Sb., § 22 odst. 4
Z divodu ...

ne S

Jméno, pfijmeni, podpis:

Obrazek 5. Pomocné razitko k zaznamenani zmény nebo zruseni stupné utajeni.

VS : 1 oa 241 C e < y

Jestlize piivodce zanikne, ukladd zdkon™ provedeni zruSeni nebo zmény stupné
utajeni a zaslani ozndmeni této zmény vSem adresatim utajovaného dokumentu jeho
pravnimu nastupci a pokud takovy neni nebo nespliluje-li pravni nastupce podminky

pfistupu k utajované informaci, pfechazi tato povinnost na Narodni bezpe€nostni ufad.

33 Ustanoveni § 22 odst. 2 zakona &. 412/2005 Sb.
236 Ustanoveni § 22 odst. 4 zakona &. 412/2005 Sb.
27 Tamtéz.

238 Ustanoveni § 22 odst. 6 zakona &. 412/2005 Sb.
239 Ustanoveni § 22 odst. 7 zakona &. 412/2005 Sb.
9 Ustanoveni § 22 odst. 5 zakona &. 412/2005 Sb.
! Ustanoveni § 22 odst. 8 zakona &. 412/2005 Sb.
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Vyhlagka pak stanovi,”* Ze zména nebo zruSeni stupné utajeni musi byt
provedeny tak, aby pavodni stupenl utajeni ziistal Citelny, tedy jeho preskrtnutim.
V piipadé zmény stupné utajeni se novy stupenl utajeni vyznaci u puvodniho stupné
utajeni. Provedeni zmény nebo zruSeni stupné utajeni musi byt potvrzeno zdznamem
suvedenim divodu, data provedeni, piijmeni a podpisu osoby, kterd zménu nebo
zruSeni stupné utajeni provedla, a to jak na utajovaném dokumentu, tak u odstavce nebo
¢asti, ktera byla stupném utajeni oznacena. Zaznam o zmén¢ stupné utajeni se ucini 1
v ptislusné administrativni pomicce a zaroven se provede pieevidovani dokumentu
podle nového stupné¢ utajeni a to tak, ze se uvede odkaz na cislo jednaci nebo jiné
evidenéni oznadeni, pod kterym byl dokument nové zaevidovan.** Tato skute¢nost, kdy
musi byt dokument pfeevidovan, se tykd predevS§im sbérnych archi, ve kterych mohou
byt evidovany dokumenty pouze jednoho stupné utajeni*** Ve sbérném archu se
provede zaznam ve sloupci ,,Por. cislo* tak, Ze se zména stupné utajeni vyznaci
preSkrtnutim zkratky stupné utajeni a vyznaci se zkratka nového stupné utajeni.
Ve sloupci poznamka se uvede odkaz na cislo jednaci dokumentu nebo jiné evidencni
oznaceni, pod kterym byl dokument nové zaevidovan, datum zaevidovani, prijmeni a
podpis osoby, kterd zdaznam a preevidovini provedla.** V ptipadé jednacich protokoli,
ve kterych je mozné evidovat spolecné dokumenty stupné utajeni Vyhrazené, Divérné a
Tajné (dokumenty stupné utajeni Pfisné tajné musi byt evidovany v samostatném
jednacim protokolu),246 a v piipadé dalSich administrativnich pomucek, které slouzi
k evidenci utajovanych dokumentli, pokud spliiuji podminku obsahu polozek jako
jednaci protokol a ve kterych jsou evidovany dokumenty rtiznych stupiiti utajeni, se
provede zména stupné utajeni preskrtnutim zkratky stupné utajeni, vyznacenim zkratky
nového stupné utajeni a zdznamem v jednacim protokolu v jedendctém sloupci nebo

w7 s : ’ o 247 v ; v . , . ’
dalsi administrativni pomiicce.”" O zruSeni stupné utajeni utajovaného dokumentu se

2 Ustanoveni § 6 odst. 1 vyhlasky &. 529/2005 Sb.
3 Ustanoveni § 6 odst. 2 véta prvni a druha vyhlagky &. 529/2005 Sb.
¥ Ustanoveni § 7a odst. 2 a §13 odst. 2 vyhlasky ¢. 529/2005 Sb.
% Ustanoveni § 6 odst. 4 vyhlasky &. 529/2005 Sb.
6 Ustanoveni § 12 odst. 1 véta pata a Sesta vyhlasky &. 529/2005 Sb.
7 Ustanoveni § 6 odst. 2 véta tieti vyhlasky &. 529/2005 Sb.
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v prislusné administrativni pomiicce pro evidenci utajovanych dokumentii provede

, . Loy . . ,248
zdaznam a ve sloupci ¢. 1 se preskrine zkratka stupné utajent.

Vyhlaska ¢. 137/2003 Sb. obsahovala ustanoveni o tom, kdo rozhoduje o zméné
stupné utajeni v ptipad¢€, Ze stupen utajeni byl stanoven nespravné nebo neopravnéné
anebo pominul-li vyznam chranéného zdjmu. Toto rozhodnuti byl opravnén ucinit
statutarni organ organu statu nebo organizace, kde byl piivodni stupen utajeni stanoven,
nebo osoba jim povéfend a zmeénu nebo zruSeni stupné utajeni mél ozndmit pisemné
viem adresatim utajované pisemnosti.”* Také ukladala, pokud mélo pii zruSeni stupné
utajeni dojit k preevidovani, slovy vyhlasky k vyvedeni, ze vyvedeni z evidence se
neprovadi pri zruSeni stupné utajeni utajované pisemnosti v ramci skartacniho vizeni,
pokud ndsleduje zniceni pisemnosti nebo jeji predani do archivi.™ Obsahové shodna

ustanoveni byla zakotvena i ve vyhlasce ¢. 244/1998 Sb.

Za ucelem naplnéni ustanoveni zdkona o povinnosti provéfit nejméné jednou
za pét let od vzniku utajované informace trvani utajeni informace dopliiuje vyhlasku

v ’ v ’ v . ’ RN > - 251
vurCeni postupu pii posouzeni stupné utajeni vnitini predpis,

ktery uklada
vedoucimu zaméstnanci POI ptedlozit do 31. ledna kazdého kalendainiho roku
vedoucimu organizacniho celku ptehled vSech vlastnich utajovanych dokumentt
uloZenych na POI a ve spravnim archivu, u kterych uplyne doba péti let od jejich vzniku
nebo od posledniho posouzeni stupné utajeni. Podle tohoto ptehledu provadi posouzeni
stupné utajeni nejméné tficlennd komise ustanovend vedoucim organizacniho celku,
jejiz jeden Elen vyznaci na dokumentu provedeni posouzeni stupné utajeni, piipoji
Citelné hiulkovym pismem své piijmeni, datum provedeni zdznamu a svlij podpis.
K provedeni posouzeni stupné utajeni u dokumentii ulozenych ve spravnim archivu,
pozada vedouci organizaniho celku feditele spravniho archivu o stanoveni terminu
posouzeni stupné utajeni u uloZenych dokumentd. Stupenn utajeni u utajovanych

informaci zaniklého pivodce, které jsou uloZzeny ve Vojenském ustfednim archivu,

posuzuje jeho pravni ndstupce nebo nadiizeny organizacni celek a v pfipade, ze nejsou

¥ Ustanoveni § 6 odst. 3 véta prvni vyhlasky ¢. 529/2005 Sb.
9 Ustanoveni § 5 odst. 1 vyhlasky & 137/2003 Sb.

% Ustanoveni § 5 odst. 5 vyhlasky &. 137/2003 Sb.

! Ustanoveni ¢1. 5 NVMO ¢&. 8/2018 Véstniku.
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znami, navrhne archiv zménu nebo zruseni stupné utajeni ulozenych utajovanych

informaci k rozhodnuti bezpe¢nostnimu fediteli.***

Ptedchozi vnitini piedpis, normativni vynos MO ¢. 60/2012 Véstniku, nestanovil
pro posouzeni dokumentd termin 31. ledna, ale zacatek kazdého kalendarniho roku.
Nezminoval ani, ze komise musi byt nejméné tfi¢lenna, ale krom¢ provéteni, zda diivod
pro utajeni trva, méla také posoudit, zda divody pro utajeni informace odpovidaji
stanovenému stupni utajeni. Clanek o posouzeni stupné utajeni doplnil normativni

23y roce 2014. Jiz od své uginnosti v roce 2012

vynos na zaklad¢ jeho novelizace
stanovil,”* Ze ptivodce oznamuje zruSeni nebo zménu stupné utajeni viem adresatim
uvedenym v rozdélovniku dokumentu a vSem drzitelim vyhotovenych kopii podle
zdznaml o pofizeni kopii a ze dokument, u kterého byl zrusen stupen utajeni, se
z evidence nevyvadi. V piipadé, Ze byl stupen utajeni omezen, zanikl podle vynosu tento
stupen omezeni nabytim platnosti daného omezeni. V takovém pfipadé se
na dokumentu vyznacilo napi. " realizovano dne...", jestlize stupeii utajeni byl omezen

'

utajovanim "do realizace" nebo " ptilohy odpojeny dne...", jestlize stupeni utajeni byl
omezen utajovanim "do odpojeni pfiloh" a zaméstnanec, ktery zménu provedl, pfipojil

sv€ jméno a piijmeni, podpis a tento zdznam o splnéni podminky.

Normativni vynos MO &. 36/2006 Véstniku®> pak v ptipadg, Ze stupefi utajeni
byl omezen konkrétnim datem, uvadél, ze splnéni této podminky neni nutno
na dokumentu zaznamenat, protoze byla jasné patrna z aktualniho data. Pracovnik, ktery
zménu nebo zruSeni stupné utajeni vyznacil, uvedl pouze svlij podpis. U dokumenta
uloZenych ve spravnim archivu mél stanoveno provést tuto zménu archivar. Vynos
navic ukladal povinnost nejen plivodci, ale i vS§em adresatim dokumentu, neprodlené
pisemné informovat o zmén¢ nebo zruSeni stupné utajeni dals$i adresaty, kterym
utajovany dokument zpfistupnili. Zménu stupné utajeni upravoval normativni vynos
&.36/2006 Véstniku™® velmi konkrétnd v piipadé nosi¢i utajovanych informaci

pouzivanych k provozu informacniho systému nebo elektronického zafizeni, které jsou

32 Ustanoveni ¢l. 25 a 26 RMO &. 14/2013 Véstniku.

3 NVMO ¢&. 35/2014 Véstniku. Novelizace, ktera piinesla doplnéni ¢lanku 4a.
% Ustanoveni ¢l. 4 NVMO ¢&. 60/2012 Véstniku.

3 Ustanoveni ¢l. 4 NVMO ¢&. 36/2006 Véstniku.

6 Ustanoveni ¢l. 66 a 67 NVMO &. 36/2006 Véstniku.
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vice popsany v oddilu 4.6.2. U téchto nosict informaci stupné utajeni Pfisné tajné se
nesm¢l snizovat ani rusit stupenl utajeni. U nosi¢l informaci stupné utajeni Tajné,
Duvérné a Vyhrazené se mohl snizovat, pokud informace na nich zaznamenané byly
vymazany s pouzitim postupli uvedenych v bezpecnostni dokumentaci certifikovaného
informacniho systému. ZvySovani stupil utajeni vynos umoznoval, stejné jako
zaznamenavani informaci rliznych stupnd utajeni spolecné, avsak nejvyse do stupné

utajeni stanoveného pro uvedenou zdznamni pomiicku.

Rozkaz MO ¢&. 9/2001 Véstniku®’ uvadél pouze podminky zmény nebo zruseni
stupné utajeni zdznamnich pomticek. U zdznamnich pomicek stupné utajeni Tajné
a Piisn¢ tajné se nesmé&l meénit stupen utajeni vyznamove smérem k niz§imu stupni a
u zaznamnich pomucek stupné¢ utajeni Divérné a Vyhrazené bylo mozné stupeni utajeni
sniZovat vyznamové k niz§imu stupni, pokud byly na nich zaznamenané informace
vymazany aktudlnimi metodami, které poskytoval Vojensky bezpetnostni ufad.*”®

Stupné utajeni bylo mozné ménit vyznamoveé smérem k vysSsimu stupni.

V souvislosti se zménami, které nastaly v duasledku schvéleni zékona
¢. 148/1998 Sb. o ochrané utajovanych skutecnosti a o zméné nékterych zdkont, jehoz
piijeti bylo nutné pro piistup Ceské republiky do Severoatlantické aliance, bylo
nezbytné provést posouzeni vSech dosud vzniklych utajovanych dokumentl. V ramci
rezortu MO bylo stanoveno na zaklad¢ rozkazu MO ¢. 22/1999 Véstniku zruSit dnem
1.9. 1999 stupné utajeni Pfisné tajné zvlaStni dlleZitosti, Pfisné tajné a Tajné
pisemnosti vzniklych do 31.12. 1992 a stupné utajeni Tajné evidencnich listl
odvedenct a vojaktl v zakladni nebo ndhradni sluzbé. Déle pak rozkaz ukladal tymz
dnem zménit u pisemnosti uloZenych v archivech rezortu MO stupné utajeni Piisné
tajné, které¢ vzniky v obdobi od 1. 1. 1990 do 31. 10. 1998 a stupné utajeni Tajné, které
vznikly v obdobi 1. 1. 1993 do 31. 10. 1998, na stupen utajeni Vyhrazené. U pisemnosti
nachdzejicich se u organizacnich celkti MO a soucasti rezortu MO pak mél byt zménén
stupen utajeni Pfisn€ tajné pisemnosti vzniklych v obdobi od 1. 1. 1990 do 31. 10. 1998
na stupenl utajeni Duvérné, pisemnosti stupné utajeni Tajné vzniklych v obdobi
od 1. 1. 1993 do 31. 10. 1998 na stupeni utajeni Vyhrazené, stupen utajeni Piisné€ tajné a
Tajné u internich normativnich aktti vydanych v ptsobnosti MO do 31. 10. 1998

7 Ustanoveni &l. 65 RMO &. 9/2001 Véstniku.
¥ Vojensky bezpecnostni ufad byl piedchiidcem odboru bezpeénosti MO.
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na stupen utajeni Vyhrazené a stupein utajeni Ptisné tajné nebo Tajné u personalnich
spistt vojakli z povolani, vojakii v dalsi sluzbé a obcanskych zaméstnancli na stupeni
utajeni Vyhrazené. Samotné zruseni a zména stupiiii utajeni mély byt provedeny podle
vySe popsanych ustanoveni provadéci vyhlasky zdkona s tim, ze se pisemnosti
nepieevidovavaly do denikl spisi podle nového stupné utajeni. O vyjimkéch z tohoto
rozkazu, které¢ se tykaly dokumenti ulozenych v archivech, rozhodoval bezpecnostni
feditel. Pokud doslo k odliSnému rozhodnuti o zméné stupné utajeni, nez ukladal
rozkaz, m¢l byt novy stupen utajeni v terminu do 1. 9. 1999 ozndmen vSem adresatim

predmétnych pisemnosti.

V roce 2002 nasledoval rozkaz MO ¢. 15/2002 Véstniku, ktery nafizoval dnem
1. 6. 2002 zrusit dosud platné stupné utajeni u sovétské vojenské techniky, pivodni
sovétské technické dokumentace k této technice vcetné sovétskych vojenskych
predpist, které se dodavaly k letecké, radiolokacni a raketové technice, které byly
stanoveny na zaklad¢ ustanoveni zdkona ¢. 102/1971 Sb. a zdkona ¢ 148/1999 Sb. pied
1. 1. 2002 a n€kterych jmenovitych kmitocta.

Dalsi vyrazn&j§i zména ve stanoveni stupnii utajeni nékterych informaci
v rezortu MO nastala na zékladé rozkazu MO ¢&. 25/2007 Véstniku, kdy doslo dnem
1. 1. 2008 ke zruSeni stupiii utajeni u dokumentt vzniklych do 31. 12. 1992, které se
nachazely u organizac¢nich celkil rezortu MO a u dokument véetné zruSenych internich
normativnich aktd uloZenych v archivech rezortu MO. Rozkaz také zrusil stupen utajeni
Vyhrazené u personalnich spist vojakii z povolani, vojaka v dalsi sluzbé a ob¢anskych
zaméstnancl dnem vyhlaseni rozkazu, tedy dnem 22. 10. 2007. Timto dnem také zrusil
stupné utajeni sovétské vojenské techniky uvefejnéné v pfiloze 1 rozkazu MO

¢. 15/2002 Véstniku.

4.4.5 Nalezitosti jednotlivych listti a priloh utajovaného dokumentu

VyhlaSka wupravuje naleZitosti jednotlivych listi a stranek utajovaného
dokumentu v listinné podob&®’ tak, ze musi byt priibézné cislovany, listy nebo stranky
utajovanych priloh v listinné podobé se Ccisluji samostatné a listy utajovaného
dokumentu a listy jednotlivych utajovanych priloh v listinné podobé musi byt sesity nebo

Jjinak pevné spojeny. Kazdy list bez ohledu na jeho format je povazovan za jeden list.

9 Ustanoveni § 8 odst. 2 a § 15 odst. 4 vyhlasky &. 529/2005 Sb.
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Listinnd piiloha utajovaného dokumentu™ se oznacuje Cislem jednacim a nebo,

v piipadé¢ dokument stupné utajeni Vyhrazené, jinym evidencnim oznalenim, a to

na predni stran¢ prvniho listu v pravé horni Casti, napt. "Pfiloha ¢. ... k ¢j. ..." nebo
"Ptiloha €. ... k evid. ozn. ...". Jestlize dokument obsahuje neutajovanou ptilohu, uvede

"

se toto jeji oznaceni, napt. "Neutajovand piiloha €. ... k ¢j. ..." nebo "Neutajovana
ptiloha ¢. ... k evid. ozn. ...". Ddle se uvede na utajovanou listinnou ptilohu na predni
stranu prvniho listu ndazev organu statu nebo pravnické osoby anebo jméno a prijmeni
podnikajici fyzické osoby, u které utajovany dokument vznikl, viastni cislo vytisku a
pocet listii. Stupen utajeni kazdé utajované ptilohy se vyznaci stejnym zpiisobem jako
na utajovanem dokumentu a je-li ptiloha odpojena, manipuluje se s ni podle jejiho

stupné utajeni. Jestlize neni na pfilohu mozné vyznacdit stanovené nalezitosti, vyznaci se

na popisném stitku nebo jinym vhodnym zpusobem.

Na utajovany dokument v nelistinné podobé se uvedou®®' shodné nalezitosti jako
na listinny, neuvadi se pouze Cislo vytisku, misto, pocet listi a pocet ptiloh. Jestlize
neni mozné tyto nalezitosti vyznacit pfimo na dokument, vyznaci se rovnéz
na popisném S§titku nebo jinym vhodnym zptisobem. Pokud dojde k odpojeni piilohy,
jeji nové zaevidovani ¢i preevidovani se vyznaci pisemnym zaznamem na predni stranu
prvniho listu, v pravé horni casti nebo u doruceného utajovaného dokumentu
u evidencniho zdaznamu nebo jinym vhodnym zpisobem. Pisemny zdznam obsahuje,
ktera priloha byla odpojena, datum odpojeni, nové cislo jednaci nebo jiné evidencni
oznaceni odpojené prilohy, prijmeni a podpis osoby, kterd odpojeni a pisemny zaznam
provedla.*®* Odpojena ptiloha zaevidovana pod novym &islem jednacim nebo jinym
evidenénim ozna¢enim musi splilovat podminky stanovené pro utajovany dokument
v listinné 1 nelistinné podobé¢ pro pfislusny stupen utajeni, je-li ptilohou, musi byt jako

o y « . 263
pfiloha nov€ oznacena.

Novelizace vyhlasky k 1. 1. 2016 pfinesla zménu ve zplisobu vyznaovani poctu

listlh utajovaného dokumentu na prvnim listu privodniho dokumentu, pokud obsahuje

260 Ustanoveni § 8 odst. 3 a § 15 odst. 3 vyhlasky & 529/2005 Sb.

20! Ustanoveni § 8 odst. 4 a § 17 odst. 1 vyhlasky & 529/2005 Sb.

262 Ustanoveni § 8 odst. 5 a § 15 odst. 5 a 6 vyhlagky & 529/2005 Sb.

?63 Ustanoveni § 15 odst. 6 vyhlasky &. 529/2005 Sb. ve znéni vyhlagky &. 37/2019 Sb.
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vice &asti. Byl vydan samostatny vzor’® pravy privodni ¢asti utajovaného dokumentu
sloZzeného z vice casti, podle néhoz se pod poctem listli v pravé horni ¢asti privodniho
dokumentu uvadi, kolik listi utajované a neutajované c¢asti dokument obsahuje, a to
vyjadfenim formou zlomku, kdy cCitatelem je, stejné jako v piipadé vyznaCovani poctu
druhii a listd pfiloh, pocet utajovanych nebo neutajovanych Casti a jmenovatelem
celkovy pocet listi ptislusné ¢asti priivodniho dokumentu. Toto vyznaceni je nejlépe
patrné pii pohledu na samotny vzor formalni upravy utajovaného dokumentu slozné¢ho

z vice casti (pfiloha €. 16).

Predchozi vyhlasky upravovaly nalezitosti jednotlivych listd utajovaného

dokumentu a jeho ptiloh shodné s vyhlaskou do jeji novelizace v roce 2016.

Soucasny vnitini piedpis podrobnosti nalezitosti jednotlivych listi a pftiloh
utajovaného dokumentu neupftesiiuje stejn¢ jako predchozi vnitini piedpisy. Pouze vzor
formalni upravy utajovaného dokumentu podle normativniho vynosu MO ¢. 60/2012
Véstniku upfesiioval, Ze na vytisku ur€eném k zalozeni se uvede skute¢ny pocet a druh
uloZenych pftiloh. Pokud vytisk utajovaného dokumentu urceny k zalozeni pftilohy
neobsahoval, idaj se vyjadfil nulovymi ¢iselnymi hodnotami, tedy ve formé "0/0" (viz
priloha ¢. 17). Vynos také konkretizoval, co je mozné povazovat za pevné spojeni listll
utajovaného dokumentu. Tim bylo spojeni sesivackou, dratenou nebo tepelnou vazbou,
slepeni rohu nebo hrbetu lepidlem, prositim pevnou Sniirkou nebo vloZenim
do archivacnich sponek.*® Normativni vynos MO ¢&. 36/2006 Véstniku toto ustanoveni
také obsahoval, jen neuvad¢l moznost draténou vazbou, ale piipoustél navic vazbu

krouzkovou nebo kovovou.

4.4.6 Rozdélovnik a zaznam

Jestlize se utajovany dokument vyhotovuje ve vice vytiscich, tedy ve vice nez
jednom vytisku, vyhotovuje se na ném rozd&lovnik a zaznam.**® Vzor rozdélovniku a
zdznamu je uveden v pfiloze ¢. 18. Ze vzoru je patrné, které udaje jsou soucasti
rozdélovniku a zdznamu, Ze musi obsahovat k jakému dokumentu je vyhotoven,

v kolika vytiscich a o jakém poctu list, prehled adresati jednotlivych vytiska, kdo

264 Piiloha ¢. 8a vyhlasky &. 529/2005 Sb.
263 Ustanoveni &l. 10 odst. 3 NVMO ¢&. 60/2012 Véstniku.
266 Ustanoveni § 8 odst. 6 a § 16 vyhlasky &. 529/2005 Sb.
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dokument vypracoval, schvalil, vypravil, ve kterém informa¢nim systému byl vytvoten,
kde je uloZen a o kolika listech a musi obsahovat i spisovy znak,”’ skartatni znak®®® a
rok skartaéniho Fzeni. Vyhlaska pak dale upfesiuje,®”® Ze se vyhotovuje pouze
na vytisku uréeném kuloZzeni a uvadi se vzdy na samostatném listu, ktery se
k utajovanému dokumentu ptikladd, pokud neni mozné jej v celém rozsahu
na dokument uvést. Stejné tak se uvede na samostatném listu v pfipad¢, ze v jednacim

protokolu, sb&mém archu?®”

nebo dals$i administrativni pomiicce urcené k evidenci neni
mozné uvést vycet vSech adresati dokumentu. V takovém piipadé je rozdélovnik a
zdznam soucasti utajovaného dokumentu, ale nezapocitava se do poctu listd a
na utajovaném dokumentu se uvede "Rozdélovnik ptilozen". Jestlize je rozd€lovnik a
zdznam vyhotoven na samostatném listu z toho divodu, Ze nebylo mozné v jednacim
protokolu nebo dal$i administrativni pomticce uréené k evidenci uvést vycet vSech
adresati dokumentu, tak se pii zni¢eni utajovaného dokumentu potidi kopie*”'
rozdélovniku a zaznamu, kterd se ulozi u ptislusného jednaciho protokolu nebo u dalsi
administrativni pomicky uréené k evidenci a zni¢i se az po pisemném oznameni

adresatiim o zruSeném stupni utajeni utajovaného dokumentu.

Vyhlaska také upfesiiuje’’> jak nakladat s vadnymi vytisky utajovaného
dokumentu, nadpocetnymi vytisky, které nejsou uvedeny v rozdé€lovniku, néavrhy

neschvaleného Cistopisu a s podkladovym materidlem, ktery neni evidovan. Neprodlené

267 Ustanoveni § 2 pism. q) zakona &. 499/2004 Sb. - spisovym znakem se rozumi oznaceni, které
zarazuje dokumenty do vécnych skupin pro ucely jejich budouciho vyhledavani, ukladani a vyrazovani.

268 Ustanoveni § 2 pism. r) zédkona & 499/2004 Sb. - skartaénim znakem se rozumi oznaceni
dokumentu, podle nehoz se dokument posuzuje ve skartacnim rizeni.

269 Ustanoveni § 8 odst. 7 a § 16 odst. 2 vyhlasky &. 529/2005 Sb.

" Do novelizace vyhlagky k 1. 3. 2019, tedy do uéinnosti vyhlagky &. 37/2019 Sb., nebyl
v ustanoveni § 8 odst. 7, ktery upravuje vyhotoveni utajovaného dokumentu stupné utajeni Vyhrazené,
uveden sbérny arch. Jeho doplnéni pfinesla pravé az tato novelizace, V piipadé vyhotoveni dokumenti
stupné utajeni DUvérné a vyssi nebylo doplnéni o sbérny arch nutné, protoZe ustanoveni § 16 odst. 2,
ve kterém je upfesnéno vyhotoveni dokumentli téchto stupiii utajeni, stanovi tuto povinnost obecné
pro administrativni pomiicky uréené k evidenci jiz pfed novelizaci, na rozdil od ustanoveni tykajiciho se
dokumentdi stupné utajeni Vyhrazené, které pivodné stanovilo tuto povinnost jmenovit€é pro jednaci
protokol a ty administrativni pomticky urcené k evidenci, které obsahuji polozky jako jednaci protokol.

7' Ustanoveni § 8 odst. 7 véta tieti a ¢tvrtd a § 16 odst. 2 véta tfeti a Gtvrtad vyhlasky
¢. 529/2005 Sb.

272 Ustanoveni § 8 odst. 6 véta druh4 a teti a § 16 odst. 1 véta tieti vyhlagky & 529/2005 Sb.
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po schvaleni Cistopisu utajovaného dokumentu musi byt tyto zniceny takovym
zpusobem, aby nebyla mozna rekonstrukce a identifikace utajované informace v nich

obsazené¢. Problematika podkladového materidlu je dale shrnuta v podkapitole 4.7.

Upravu v oblasti zaznamenani vyhotovenych vytiskd, odpovédnosti za jejich
vyhotoveni a dalSich idaji stanovenych v rozdélovniku a zdznamu, tak jak je platna
v soucasnosti, pfinesla az novelizace vyhlasky k 1. 1. 2016, kterd mnohem vice
konkretizovala ustanoveni v této oblasti.  Pred novelizaci stanovila vyhlaska
problematiku rozdélovniku a zdznamu pouze s uvedenim, Ze se vyhotovuje na vytisk
uréeny k ulozeni a to podle pfislusného vzoru k vyhldsce a pokud je uveden
na samostatném listu, vyznaci se na dokumentu "Rozdé€lovnik pfilozen". Samotny
zdaznam pak obsahoval navic udaj o osobé, kterd dokument opsala, neobsahoval udaj
o informac¢nim systému, ve kterém byl utajovany dokument vyhotoven a nepfedepisoval
uvedeni spisového znaku. Takto upravovala problematiku rozd€lovniku a zdznamu i
vyhlaska ¢. 137/2003 Sb. a vyhlaska ¢. 244/1998 Sb., kterda mimo to neupravovala
situaci, kdy neni mozné rozdélovnik a zaznam uvést na dokument, tedy kdy jsou tyto

udaje uvedeny na samostatném listu.

Soucasny vnitini predpis tuto oblast oproti vyhlasce nijak neupfesiiuje. Vzor®’
rozdélovniku a zidznamu obsahuje navic pouze doporuceni vytvafet s ohledem
na velikost pole pro zaznamenani a odeslani dokumentu v jednacim protokolu a
sbérném archu rozdélovnik na samostatny list v pfipadé tii a vice adresatii. Pfedchozi
vnitini predpisy uvadély upiesnéni k rozdélovniku a zaznamu také ve vzorech, a to
formou uptesnéni jak provadét konkrétni zapisy, coz je patrné z rozd€lovniku a
zaznamu ve vzoru formalni Gpravy utajovaného dokumentu k normativnimu vynosu
MO ¢. 60/2012 Véstniku uvedeného v piiloze ¢. 17. Tento vzor upfesituje, Ze poctem
listh vyhotoveného utajovaného dokumentu se rozumi pocet listi privodniho
dokumentu jednoho vytisku a dale upfesiiuje, jak uvadét pocty ptiloh a listd pfiloh,
jestlize se ujednotlivych vytiskii 1i§i. Podle upfesnéni, obsazeném ve vzoru
rozdélovniku a zdznamu k normativnimu vynosu MO ¢. 36/2006 Véstniku, se zdznam
0 osobé, ktera utajovany dokument opsala, uvadél pouze u dokumenti Ptisn¢ tajné,

Tajné a Duveérné a pouze v pripad¢, ze se tato osoba liSila od osoby zpracovatele.

B yzor 16 Odbornych pokynii Bezpe&nostniho feditele MO-feditele odboru bezpe&nosti - vykon

spisové sluzby prostfednictvim elektronického systému spisové sluzby ESSS Defence.
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Udaj o uvadéném poétu listd vyhotoveného utajovaného dokumentu ponékud
odlisng vysvétloval svym ustanovenim rozkaz MO & 9/2001 Véstniku,””* ktery
charakterizoval rozdélovnik jako nalezitost dokumentu obsahujici pocet vyhotovenych
wtisku, celkovy pocet listu vSech vytiskit dohromady a cisla jednotlivych vytiskii
s uvedenim adresdata a poctu listit daného vytisku. Neuvadél, ze je rozdélovnik mozné
zpracovat na samostatny list, ale ze pri vétsim mnozZstvi odesilanych vytiskii se
rozdélovnik zpracuje formou samostatné prilohy, ktera je soucasti pouze zakladaného
spisu. NéleZitosti zaznamu rozsifoval o upfesnéni,””> Ze u spisii se skartacnim znakem
vyjadirenym pismenem V a A uvede zpracovatel pod stupném utajeni dobu, po kterou je
treba utajovanou skutecnost utajovat (napr. Utajovat do roku 203(0.) a pojem zaznam

nahrazoval pojmem poftizovaci dolozka, v souvislosti s tim, jak byl tento vyraz v rezortu

MO dlouhodobé uzivany podle pfedpisu Adm-1-1.
4.5 Prijem, preprava, preddvani a prendseni

4.5.1 Prijem zasilky

Zasilkou se podle vyhlasky rozumi utajovany dokument vybaveny k preprave,
prepravovany nebo doruceny na misto urceni do ukonceni jeji prepravy a jejiho
otevieni.*’® Piijmout zasilku miize osoba povéfena vedenim jednaciho protokolu nebo
v piipadé dokumentd stupné utajeni Vyhrazené osoba urcend odpovédnou osobou,
bezpecnostnim feditelem nebo jimi poveéfenou osobou a v piipadé dokumentl stupné
utajeni Divérné, Tajné a Pfisné tajné osoba urcend k piebirani zasilek. Urcené osoby
maji povinnost dat zasilku po pfijeti neprodlené k zaevidovani.*”’

Vyhlagka také stanovi®’® jak postupovat, jestlize zasilka vykazuje zavady, tedy
pokud chybi na obalkach otisky razitek nebo je roztrzend a mohlo dojit k seznameni
neopravnéné osoby s obsahem vlozeného utajovaného dokumentu. Zavadou je i zjisténi,
ze nesouhlasi pocet listi a pfiloh nebo neobsahuje-li dokument vSechny naleZitosti

utajovaného dokumentu. V takovém piipadé o zjisténém stavu neprodlené¢ sepiSe urcena

2 Ustanoveni ¢l. 104 pism. 1) RMO ¢&. 9/2001 Véstniku.

* Ustanoveni ¢l. 104 pism. m) RMO ¢&. 9/2001 Véstniku.

%76 Ustanoveni § 2 pism. a) vyhlasky &. 529/2005 Sb.

7 Ustanoveni § 6a odst. 1 a §11 odst. 1 vyhlasky &. 529/2005 Sb.
8 Ustanoveni § 6a odst. 2 a § 11 odst. 2 vyhlasky &. 529/2005 Sb.
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osoba zaznam, jehoz kopie se zasle odesilateli a provede se také neprodlené vyrozuméni
bezpec¢nostniho feditele adresata nebo osoby jim povéiené. Zasilka se zaeviduje podle

skute¢ného stavu.

Jestlize pfijemce zasilky po jejim otevieni zjisti, ze obsazeny dokument byl
uréen jinému adresatovi, zaeviduje jej, na predni strané prvniho listu uvede "Doruceno
omylem", ndzev a adresu organu statu nebo pravnické osoby anebo jméno, piijmeni a
misto podnikéni podnikajici fyzické osoby, kterd utajovany dokument omylem
obdrzela, datum, pfijmeni a podpis osoby povéiené vedenim jednaciho protokolu a

e . , . ” , .2
neprodlens jej zasle skuteénému adresatovi nebo vrati odesilateli.””

Jestlize je doru¢ena zasilka opatfena napisem ,,OTEVRE ADRESAT*,* osoba
povétend vedenim jednaciho protokolu ji neotevira. Eviduje ji neotevienou a predava ji
pfimo adresatovi, ktery neprodlené sdéli osobé povérené vedenim jednaciho protokolu
dalsi udaje potfebné k =zaevidovani utajovaného dokumentu a zajisti vyznaceni
stanovenych udaji (nazev ptijemce, datum zaevidovani, eviden¢ni oznaceni piijemce,
pocet listil, pocet pfiloh a pocet jejich list; u piiloh v nelistinné podobé jejich pocet a

druh) na dokument.

V pfipad¢ ptijmu zasilky stupné utajeni Vyhrazené byl podrobnéji tento postup
upraven novelizaci vyhlasky k 1. 1. 2016 vloZzenim § 6a. V dobé nabyti UCinnosti
obsahovala vyhlaska pouze ustanoveni, Ze dokumenty stupné utajeni Vyhrazené piebira
pouze osoba urcena k piebirdni zasilek. Toto ustanoveni zruSila novelizace vyhlasky
k 29. 2. 2008.%*! Zpét se ustanoveni o prijmu zasilky stupng utajeni Vyhrazené vratilo az
vyse zminénou novelizaci v roce 2016. VyhlaSka ¢. 137/2003 Sb. obsahovala shodné, Ze

dokumenty stupné utajeni Vyhrazené prebira pouze osoba urcend k ptebirani zasilek.

Prebirani zésilky stupné€ utajeni Pfisné tajné, Tajné nebo Duvérné, upravovala
vyhlaska ptfed novelizaci v roce 2016 v upfesnéni, jakym zplisobem se potvrdi pievzeti
zasilky, a to podpisem s uvedenim data a otiskem razitka organu statu, pravnické osoby
nebo podnikajici fyzické osoby. Na rozdil od soucasného znéni vyhlaska neuvadéla jako

zavadu stavu zésilky stav, kdy dokument nespliiuje ndleZitosti utajovaného dokumentu.

*7 Ustanoveni § 6a odst. 3 a § 11 odst. 3 vyhlasky & 529/2005 Sb.
0 Ustanoveni § 7 odst. 6 a § 12 odst. 6 vyhlasky &. 529/2005 Sb.
1 Vyhlagka ¢. 55/2008 Sb.
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Vyhléaska ¢. 137/2003 Sb. pak upftesiiovala, ze osobou urc¢enou k ptebirani zasilek je
podatelna a shodné jako vyhlaska ¢. 529/2005 Sb. v dobé nabyti ti¢innosti upitesiovala
zpusob potvrzeni pievzeti zasilky a dopliovala, Ze osoba urena k piebirani zasilek,
zasilku nejen preda neprodlené k zaevidovani, ale urcovala, ze pfimo osobé povétené

vedenim jednaciho protokolu nebo povéiené osobg.

Vyhlaska ¢. 244/1998 Sb. nerozliSovala manipulaci se zasilkami podle stupné
utajeni, ale obsahové se v této oblasti shodovala s ustanovenim vyhlasky po ni
nasledujici, tedy vyhlasky ¢. 137/2003 Sb. Potvrzeni ptevzeti zasilky upiesiiovala navic
zpuisobem zarucujicim trvanlivost pisma, tedy inkoustem, propisovacim perem apod.
Vyskyt zavad definovala na zavady vnéjs$i, neuvadéla tedy, jako piiklad zavady
nesouhlasi-li pocet listil a stran, omezovala se pouze na chyb¢jici razitka, poskozenou
obdlku nebo bylo-li tedy ziejmé, Ze se s utajovanym dokumentem seznamila
nepovolana osoba a zdznam o tomto stavu nazyvala ufednim zédznamem, nikoli pouze
zaznamem. V piipadé¢ omylem dorucené zasilky stanovila na titulni list uvést namisto

"Doruceno omylem" oznaceni "DoSlo omylem" s uvedenim data a podpisu osoby, ktera

zaznam provedla, tedy povétené osoby, nikoli jejiho pfijmeni.

Vnitini predpis uklada®®* v ptipadé vyskytu zavady na zésilce zaméstnanci POI
neprodlené¢ vyrozumét o této skutecnosti vedouciho organizaéniho celku nebo
bezpecnostniho manazera organizacniho celku odesilatele. Stejné ustanoveni obsahoval
normativni vynos MO & 60/2012 Véstniku, ktery pak navic upfesiioval,™ Ze zasilku
pfepravovanou kuryrem v mimopracovni dobé pfejima u organizacniho celku dozorci
organ a zasilku, kterou neni opravnén prevzit, oznami vedoucimu organizac¢niho celku,
ktery zabezpeli jeji prevzeti a ulozeni opravnénou osobou. Normativni vynos MO
¢. 36/2006 Véstniku toto ustanoveni upfesiioval v postupu ¢innosti dozor¢iho organu,

kterému ukladal®®*

zapsat prevzatou zasilku do knihy odevzdéani a prevzeti sluzby a
oproti podpisu ji pfedat adresatovi, ktery byl povinen zabezpecit jeji evidenci na POI.
Vynos konkretizoval situaci, kdy dozor¢i organ neni utajovanou zasilku opravnén

pievzit na situaci, kdy neni schopen zabezpetit jeji ulozeni a upiesioval™ také, kdo byl

282 Ustanoveni ¢l. 6 odst. | NVMO &. 8/2018 Véstniku.
%3 Ustanoveni ¢l. 5 odst. 2 NVMO &. 60/2012 Véstniku.
% Ustanoveni ¢1. 27 NVMO ¢. 36/2006 Véstniku.

*%3 Ustanoveni ¢1. 28 NVMO ¢. 36/2006 Véstniku.
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povazovan za zaméstnance uréeného k prevzeti zasilky. Za toho byl povazovan zejména
pracovnik POI a tam, kde nebylo POI zfizeno, zaméstnanec povéfeny vedenim
jednaciho protokolu, tedy v souladu se znénim vyhlasky. Pokud zaméstnanec opravnény
k ptebirani zasilek nebyl osobou opravnénou k seznamovani se s utajovanymi
informacemi pfislusného stupné utajeni, nesmél se seznamit s obsahem dané zésilky a
byl povinen ji bezprostiedné piedat proti podpisu osobé opravnéné k tomuto
seznamovani. Dalsi ustanoveni, kterd obsahoval, byla obsahové shodna s ustanovenim
tehdy platné provadéci vyhlasky, stejné jako v ptipad¢ rozkazu MO €. 9/2001 Véstniku,

’ ’ 2
ktery obsahoval navic ustanoveni’™

otom, ze POI pti prijeti zésilek doslé posty
zkontroluje, zda byly doruc¢eny vSechny zasilky, podle piijmového dokladu. Dozoréimu
organu pak ukladal vyrozumét vedouciho organizaéniho celku v piipad¢ potieby
pfijmout zasilku stupné utajeni Pfisné tajné a Tajné. Stanovil, Ze veSkeré nosice
informaci*®” prebira zasadné POI a pievzal-li nosi¢ informaci vyjimeéné kterykoli jiny
pracovnik, je povinen ho odevzdat bezprostiedné¢ po pfichodu kutvaru POI

k zaevidovani.

4.5.2 Preprava zasilky

Vyhlaska stanovi v souladu se zakonem™®

podrobnosti prepravy zasilky
drzitelem postovni licence™ a kuryrni sluzbou. P¥i piepravé zasilky drzitelem postovni
licence se utajovany dokument prepravuje™’ ve dvou obalkach, kdy se na vnittni obalku
uvede odesilatel, ndzev a uUplnd adresa adresata, stupen utajeni a cislo jednaci
utajovaného dokumentu nebo jiné evidencni oznaceni a pokud ma zasilku oteviit pouze
adresat, ozna¢i se obalka napisem "OTEVRE ADRESAT". Na vn&jsi obalku se pak
uvede pouze odesilatel a adresat, neuvadi se stupent utajeni ani jeho zkratka v cisle

jednacim nebo v jiném eviden¢nim oznaCeni. Pokud neni mozné dokument vlozit

286 Ustanoveni ¢l. 14, 20 pism. a) a ¢l. 23 RMO ¢&. 9/2001 Véstniku.

%7 Pfiloha 1 k RMO €. 9/2001 Véstniku, Vysvétleni nékterych pojmi pro uéely tohoto rozkazu -
nosici informaci se rozuméji utajované i neutajované pisemnosti listinného i nelistinného charakteru.

88 Ustanoveni § 21 odst. 7 zakona &. 412/2005 Sb.

% Ustanoveni § 21 odst. 2 zakona & 29/2000 Sb. - drzitelem postovni licence je provozovatel,
ktery ma povinnost poskytovat a zajistovat zakladni sluzby, které jsou obsazeny v jeho postovni licenci.

0 Ustanoveni § 9 odst. 1 a 2 vyhlasky & 529/2005 Sb. ve znéni vyhlagky & 37/2019 Sb.
Novelizace vyhlasky k 1. 3. 2019 pfinesla doplnéni ustanoveni o moznost uvedeni napisu OTEVRE

ADRESAT a stanoveni za jakych podminek.
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do obalky, vlozi se do pevnych oballl opatfenych stejnymi ndalezitostmi. Pti pfepravé
tohoto druhu musi dojit vSemi zG¢astnénymi stranami k potvrzeni prevzeti zasilky, tedy
odesilateli pisemné potvrdi prevzeti zasilky drzitel poStovni licence, kterému pisemné
potvrdi prevzeti zasilky adresat. Odpovédnost za ztratu, poskozeni a ubytek obsahu

zasilky nese drzitel poStovni licence.

Pri prepravé zasilky kuryrni sluzbou se utajovany dokument prepravuje
v prenosné schrance, v obalce nebo pevném obalu. Na obalku nebo pevny obal se uvede
odesilatel, nazev a uplnd adresa adresdta, stupen utajeni a cislo jednaci utajovaného
dokumentu nebo jiné evidencni oznaceni.”' Kuryr se musi odesilateli pred prepravou
zasilky prokazat platnym ozndmenim, osvédc¢enim fyzické osoby pro pfislusny stupen
utajeni nebo dokladem®” a musi uginit opatfeni k zabranéni pHstupu neopravnéné

osoby k utajované informaci.

Vyse uvedené zplsoby prepravy jsou ve vyhldSce upfesnény pro piepravu
dokumentil stupné utajeni Vyhrazené. Pro pfepravu dokumentti stupné utajeni Divérné,
Tajné a Piisn€ tajné¢ vyhlaSka podrobné&ji stanovi nalezitosti obalek, do kterych se
utajovany dokument vklada: na vnitini obdlce se v levé horni casti uvede odesilatel,
celé cislo jednaci utajovaného dokumentu, v pravé horni casti stupen utajeni a v dolni
nazev a uplna adresa adresata, a je-li zasilka adresovina fyzické osobé, uvede se
rovneéz jeji jméno, prijmeni a funkce. Obdlka se zajisti tak, Ze se v§echny spoje obalky
po celé délce prelepi lepici paskou a opatii otisky razitka orgdanu statu, pravnické osoby
nebo podnikajici fyzické osoby a podpisy osoby poverené vedenim jednaciho protokolu,
nebo osoby, ktera provedla zajisténi obalky. Otisky razitka a podpisy musi presahovat
mimo lepici pasku. Pri pouziti prithledné lepici pdsky se otisky razitka a podpisy touto
paskou prelepi. Obdlka s utajovanym dokumentem zasilana kuryrni sluzbou se oznaci
ndpisem "KURYREM". Md-li byt zdsilka oteviena pouze adresdtem, oznaci se obdlka
ndpisem "OTEVRE ADRESAT"*** Dale upfesiiuje, pii piepravé utajovaného dokumentu

drzitelem poStovni licence, Ze na vn&jsi obalce musi byt Uplnéd adresa adresata a vnéjsi

! Ustanoveni § 9 odst. 3 vyhlasky & 529/2005 Sb.

%2 Ustanoveni § 9 odst. 4 a §22 odst. 2 vyhlasky &. 529/2005 Sb.
%3 Ustanoveni § 9 odst. 5 vyhlasky &. 529/2005 Sb.

%4 Ustanoveni § 21 odst. 1 pism. a) vyhlasky &. 529/2005 Sb.
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obalka musi byt takové kvality, aby udaje na vnitini obalce nebyly ¢&itelné,””® Ze
drzitelem postovni licence je mozné piepravovat pouze zasilku do stupné utajeni
Divérné a to pouze, je-li misto dodani zasilky v Ceské republice, a jestlize drzitel
postovni licence doru&i odesilateli pisemné potvrzeni prokazujici doruceni zésilky.**®
Povinnost pisemného potvrzeni pievzeti zasilky zicastnénymi stranami a odpovédnost
za zasilku zlstavaji stejné jako u zésilky stupné utajeni Vyhrazené vcetné povinnosti

kuryra prokézat se platnym osvédcenim fyzické osoby pro piislusny stupen utajeni.

Pti prepravé utajovaného dokumentu kuryrni sluzbou vyhlaska upfesnuje
pro dokumenty stupné utajeni Divérné, Tajné a Ptisné tajné, ze vnéjsi obalkou je vzdy
prenosna schranka®’ a e zasilku je mozné piepravovat kuryrni sluZbou pouze
v prenosné schrdnce, ktera se zajisti proti neopravnéné manipulaci s jejim obsahem.”®
Zasilku stupné utajeni Prisné tajné nebo Tajné musi prepravovat vidy 1 kuryr
v doprovodu jedné osoby a jeji preprava je vyloucena z prepravy verejnymi dopravnimi
prostiedky, s vyjimkou prepravy letecké, ndmorni a vnitrozemské vodni.*** Pokud
pti pfepravé zésilky kuryrni sluZbou nastane mimotadna situace, kuryr nebo pripadné
jeho doprovod ucini takova opatieni, aby se zabranilo pristupu neoprdvnéné osoby

. . - 300
k utajované informaci.

V pfipad¢ utajovanych dokumentti stupné utajeni Pfisné tajné, Tajné nebo
Duvérné se do vnitini obalky vioZi stvrzenka o prevzeti utajovaného dokumentu, kterou

adresat potvrdi podpisem a otiskem razitka, opatii datem a neprodlené vrati

1

’ . 30 ’ ’ v ’ . ’ ’
odesilateli. Vrdacena stvrzenka o prevzeti utajovaného dokumentu a potvrzeni

prokazujici doruceni zdasilky se u odesilatele stava soucasti vytisku utajovaného
dokumentu urceného k ulozeni a nezapocitava se do poctu listii, v pripadé utajovaného

L : o , 302
dokumentu vyrizeného prvopisem se uloZi u jednaciho protokolu.

% Ustanoveni § 21 odst. 1 pism. b) vyhlasky ¢. 529/2005 Sb.

2% Ustanoveni § 22 odst. 1 vyhlasky &. 529/2005 Sb.

297 Ustanoveni § 21 odst. 1 pism. ¢) vyhlasky &. 529/2005 Sb.

2% Ustanoveni § 22 odst. 4 vyhlasky &. 529/2005 Sb.

% Ustanoveni § 22 odst. 3 vyhlasky ¢. 529/2005 Sb.

% Ustanoveni § 22 odst. 5 vyhlasky ¢. 529/2005 Sb.

31 Ustanoveni § 21 odst. 2 vyhlasky &. 529/2005 Sb.

392 Ustanoveni § 22 odst. 6 vyhlasky &. 529/2005 Sb. ve znéni vyhlagky &. 37/2019 Sb.
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Vyhlaska také upfesiiuje zplsob prepravy utajovaného nelistinného

dokumentu.’®

Takovy se opatii privodnim listem, ktery obsahuje nalezitosti
dokumentu v listinné podobé¢. Tato podminka vsak platila jesté pred 1. 3. 2019 pouze
pro dokumenty stupn¢ utajeni Ptisné tajné, Tajné a Divérné. Vytvoieni privodniho listu
k nelistinnym dokumentim stupné utajeni Vyhrazené pfinesla az novelizace vyhlasky
k uvedenému datu. Predtim, pokud byl pfepravovan nelistinny dokument napf.
v podobé zaznamového média jako CD nebo DVD a byl oznaCen stupném utajeni
Vyhrazené, mohl byt piepravovan bez priavodniho listu, pokud na ném byly vyznaceny

nalezitosti, které musel obsahovat nelistinny dokument a to ndzev ptivodce, evidenéni

oznaceni, stupen utajeni a datum vzniku dokumentu.

Ustanoveni vyhlasky tykajici se prepravy dokumentl stupné utajeni Vyhrazené
doznala od doby jeji G¢innosti k 1. 1. 2006 prostfednictvim novelizaci jistych zmén,
které vSak obsahové piivodni ustanoveni zasadnim zplsobem neménily, dochdzelo
predevsim k upravé formulaci bez zmény vyznamu. V ptipad¢ prepravy dokumentd
stupné utajeni Pfisné tajné, Tajné nebo Divérné doslo novelizaci k 1. 1. 2016 k Gpravé
ustanoveni o vloZeni stvrzenky o prevzeti utajovaného dokumentu do vnitini obalky
k odstranéni podminky "pfi ptepravé kuryrni sluzbou". Stvrzenka o pfevzeti

utajovaného dokumentu musi byt k dokumentim téchto stupiiti utajeni vlozena vzdy.

v

Ani predchozi vyhlaska ¢. 137/2003 Sb. neupfesiiovala zasadné jinak
po obsahové strance podminky pfepravy utajovanych dokumentd. V ptipadé prepravy
dokumenti stupné utajeni Vyhrazené byly tyto podminky stanoveny jako podminky
pro odesilani dokumentii. Pfepravu dokumenti vymezovala ustanovenim,’* kdo ji smi
provadét. Opravnéni k této Cinnosti méla jako vzdy kuryrni sluzba a drZitel poStovni
licence, v jehoZ ptipad¢ vyhlaska ukladala, Ze zasilka s utajovanym dokumentem musi
byt odeslana jako doporucené psani nebo doporuceny balik. Kuryr pak podle vyhlasky
musel prokazat své opravnéni k prepravé dokumentu odesilateli pouze platnym
osvédCenim. V pfipad¢ prepravy dokumentl stupné utajeni Ptisné tajné, Tajné nebo

o v r I v r 305 > o N s o
Duveérné vyhlaska také upravovala™ prepravu dokumentl z ¢asti jako odeslani

% Ustanoveni § 9 odst. 6 véta prvni a § 17 odst. 3 véta prvni vyhlasky & 529/2005 Sb. ve znéni
vyhlasky ¢. 37/2019 Sb.

3% Ustanoveni § 11 odst. 4 vyhlasky &. 137/2003 Sb.

3% Ustanoveni § 25 a 26 vyhlasky &. 137/2003 Sb.

100



dokumentt, ale obsahové se rovnéz neliSila od soucasného stavu. OdliSnost je mozné
shledat pouze v ustanoveni, ze stejn¢ jako pii prepravé dokumentl stupné utajeni
Vyhrazené se pii piepravé dokumenti drzitelem postovni licence (vyhlaska pouziva
termin "poStou") mohly piepravovat také jen dokumenty do stupné utajeni Duvérné,
které se odesilaly formou doporuceného psani nebo doporuc¢eného baliku s dodejkou,
pfipojenou k vytisku utajované pisemnosti, pokud je u odesilatele ur¢en k uloZeni a
shodné platilo i ustanoveni, Ze kuryr se prokdze platnym osvédCenim pro pfislusny
stupenn utajeni. Vlozeni stvrzenky o prevzeti utajované pisemnosti do vnitini obalky

bylo také omezeno na ptepravu kuryrni sluzbou.

Vyhlaska ¢. 244/1998 Sb. také rozliSovala odeslani a pfepravu utajovaného
dokumentu. I zde plati, Ze k zdsadnim zménam ve vyvoji nedochéazelo. Odlisnost je
mozné nalézt v piipadé potieby doplnéni oznadeni obalky napisem OTEVRE
ADRESAT. Toto ustanoveni vyhlaska neobsahovala v dob& nabyti své uéinnosti,
prinesla jej aZ jeji novelizace k 1. 1. 2002, ktera p¥inesla nové i ustanoveni o tom, Ze
stvrzenka o pfevzeti utajované pisemnosti se pfipoji k utajované pisemnosti, pokud je
u odesilatele uréen k uloZeni. Je zajimavé, e podle ustanoveni’®’ této vyhlagky se
stvrzenka o prevzeti utajované pisemnosti vkladala do wvnitini obalky pouze
k pisemnostem stupné¢ utajeni Ptisn¢ tajné a Tajné a pisemnosti stupné utajeni Diaverné
a Vyhrazené umoziiovala vkladdat spolecné do jedné obdlky, pokud byly urceny
jednomu adresatovi. Pfepravu utajovanych pisemnosti mohly podle této vyhlasky*®
provadét nejen kuryrni sluzba a posSta, ale mohla byt provadéna 1 kryptografickymi
prostiedky a informacnimi systémy, jejichZz pouZziti vymezovala pouze na prostiedky
certifikované k ochrané utajovanych skutecnosti stupné utajeni prepravovanych
utajovanych pisemnosti nebo stupné utajeni vyssiho.>® Jiz zmin&na novelizace vyhlasky
k 1. 1. 2002 piinesla také zménu u uptesnéni, kolik osob smi pfepravovat utajované
pisemnosti stupné¢ utajeni Pfisn¢ tajné a Tajné. Piivodné mély piepravu zajistit 2 osoby a
novelizace upiesnila, ze [ kuryr v doprovodu nejméné 1 osoby. Uptesnéné znéni
nezpochybnitelné¢ vypovidd o tom, Ze jednou z osob, tedy kuryrem, musi byt osoba

schopna se prokéazat platnym osvéd€enim pro dany stupen utajeni. Novelizace pfinesla i

3% Vyhlagka ¢. 391/2001 Sb.

7 Ustanoveni § 17 odst. 2 a 4 vyhlasky ¢. 244/1998 Sb.
3% Ustanoveni § 18 odst. 2 vyhlasky &. 244/1998 Sb.

3% Ustanoveni § 20 vyhlasky &. 244/1998 Sb.
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ustanoveni, které urovalo jak pfepravovat pisemnost, kterou z divodu jejiho rozméru
nelze ptrepravovat v pfenosné schrance, a to zakryt ji vhodnym zpiisobem tak, aby se
zabranilo seznameni nepovolané osoby s touto utajovanou pisemnosti. Toto ustanoveni

pak pievzala jesté 1 vyhlaska ¢. 137/2003 Sb.

Vnitini predpis upfesiiuje’’® ustanoveni vyhlasky tim, Ze ukladd vloZeni
stvrzenky o pfevzeti utajovaného dokumentu do wvnitini obalky s utajovanym
dokumentem stupné utajeni Vyhrazené, jestlize ji piepravuje kuryr nebo se utajovany
dokument pfedava na jednani. Vracena stvrzenka se ma prilozit k jednacimu protokolu
do samostatné slozky a zniCit spolu s dokumentem nebo mimo skartacni rizeni
po uplynuti 5 let. Umoznuje také prepravovat spolecné v jedné vnéejsi obdlce nebo obalu
utajované i neutajované dokumenty. Jestlize je utajovany dokument pfepravovan, tedy
je-li doruCovéna zésilka kuryrem v mimopracovni dob¢€, musi o tom odesilatel zasilky
predem informovat vedouciho organiza¢niho celku adresata a ten je povinen zabezpecit,

) v v J . 11
aby zasilku pievzala a ulozZila k tomu opravnéna osoba.’

Ptedchozi vnitini ptfedpisy obsahovaly shodnd ustanoveni. Normativni vynos
MO ¢. 60/2012 Véstniku doplioval, Ze pievzeti utajovaného dokumentu potvrzuje POI
adresata podpisem, datem pievzeti a otiskem zdhlavniho razitka s krycim cislem

IV ‘ ’ r - 312
organizatniho celku a toto potvrzeni vraci odesilateli.’

Normativni vynos MO
& 36/2006 Véstniku®"” pak ukladal kuryrovi v piipadé vyslani k pievzeti zasilky
prokazat se pisemnym souhlasem nebo plnou moci k pfepravé zasilky (pfiloha ¢. 21).
Vzhledem k tomu, Ze vyhlaska uklada a vzdy ukladala stvrzenku o pfevzeti utajovan¢ho
dokumentu vratit odesilateli neprodlené, ukladal tento normativni vynos POI adresata
odeslat stvrzenku do péti pracovnich dnii a pokud se tak nestalo, mélo za povinnost
informovat o tom POI odesilatele. Podle normativniho vynosu meél zpracovatel
utajovaného dokumentu pii jeho odesldni mimo rezort MO piedem zjistit, splituje-li
adresat podminky stanovené zdkonem. Oba ptedchozi vnitini predpisy obsahovaly
podrobné vzory upravy obalek, na kterych je ptehledné znazornéno, jaké nalezitosti ma

vnitini 1 vnéj$i obalka obsahovat a jak provést pielepeni spoji vnitini obalky v ptipadé

319 Ustanoveni &l. 15 odst. 1 a 2 NVMO ¢&. 8/2018 Véstniku.
3! Ustanoveni &l. 6 odst. 2 NVMO &. 8/2018 Véstniku.

*12 Ustanoveni ¢l. 17 odst. 2 NVMO &. 60/2012 Véstniku.

13 Ustanoveni ¢1. 98, 100 a 101 NVMO &. 36/2006 Véstniku.
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ruznych typt obalek. Vzory podle normativniho vynosu MO ¢. 60/2012 Véstniku jsou
uvedeny v pfilohéach ¢. 19 a 20.

Podle rozkazu MO ¢. 9/2001 Véstniku byla mistem, které zajistovalo piepravu a
dorucovani zasilek sluzebni poSty mezi Utvary, Stanice posStovniho spojeni. Sit” Stanic
postovniho spojeni zabezpeCuje tuto cinnost stile, pouze jiz neni v predpisech
pro administrativni bezpec¢nost doslovné zminéna. Rozkaz také upravoval jinak slovné
podminky zakazu ptepravy utajovanych dokumenta stupné utajeni Pfisné tajné a Tajné
vefejnymi dopravnimi prosttedky, vyjimku udéloval piepravé letecké a lodni. Rozkaz
MO ¢. 10/2001 Véstniku upravoval rozdiln€ napis na pienosné schrance ve znéni "V’
pripadeé nalezu neotvirejte a predejte neprodlené nejblizsimu vojenskému utvaru nebo

1% Rozkaz obsahoval i

titvaru Policie CR nebo Narodnimu bezpecnostnimu tiradu
ustanoveni upfesiiujici prepravu rozmérnych utajovanych nosic¢li informaci (za nosic¢
informace byl povazovan i dokument): Nosice utajovanych informaci a utajované
predmeéty, které maji velky objem a velkou hmotnost se prepravuji automobilovou,
Zeleznicni, leteckou nebo lodni dopravou. Velitel utvaru, ktery vojenskou prepravu
vyzadal, a velitel utvaru, ktery vojenskou prepravu zabezpecuje, stanovuji a organizuji
ve své pusobnosti konkrétni opatreni kzabezpeceni OUS (doprovod, strezeni,
maskovani apod.).>"> Toto ustanoveni korespondovalo s ustanovenim vyhlasky zakryt

pfepravovanou utajovanou pisemnost vhodnym zptisobem, jestlize ji z divodu jejiho

rozméru nelze prepravovat v pfenosné schrance.

4.5.3 Prenaseni utajovaného dokumentu a spisu

Preprava a pfenaSeni jsou dva pojmy, mezi kterymi je nutné rozliSovat, jakou
innost predstavuji a nezaméiovat je z hlediska jejich vyznamu. Prepravou®® je
mysleno prepravovani utajovaného dokumentu za tcelem jeho doruceni, tedy pouze
jednosmérne. Naproti tomu cilem pfenééeni317 neni utajovany dokument dorucit, ale
vzit z jeho mista ulozeni a nasledné vratit zpét. Piikladem pfenaSeni miize byt situace,

kdy nastane potfeba mit u sebe utajovany dokument napt. na pracovni poradé, kdy je

vyjmut z jeho uschovného obalu a po vyuziti ulozen zpét.

34 Ustanoveni ¢l. 63 RMO ¢&. 10/2001 Véstniku.
13 Ustanoveni ¢l. 68 RMO ¢&. 10/2001 Véstniku.
316 Ustanoveni § 2 pism. b) vyhlasky &. 529/2005 Sb.
317 Ustanoveni § 2 pism. ¢) vyhlagky &. 529/2005 Sb.
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Zakon uvadi, ze utajovanou informaci je mozné prepravovat nebo prendset
pouze v prenosnych schrankach nebo v uzavieném obalu v zavislosti na jejim stupni
utajeni a na jejim nosic¢i.>'® Vyhlaska pak upfesiiuje podminky piepravy a pienasen.
O podminkéch, za jakych je mozné ptrepravovat utajovany dokument, bylo pojednano
v piedchozim oddilu. Pienaseni’' utajovaného dokumentu nebo spisu stupné utajeni
Duvérné, Tajné a Ptisné tajné je mozné v obdlce nebo pevném obalu, na kterém se
uvede nazev orgdnu statu nebo pravnické osoby anebo jméno a prijmeni podnikajici
fyzické osoby a vyznaci se stupen utajeni, a v ptipad¢€, ze je prenaSeni zabezpeCovano
kuryrni sluzbou, piendsi se pouze v pienosné schrance, ktera je zajiSténa proti
neopravnéné manipulaci s jejim obsahem a pfenaset utajovany dokument nebo spis
musi dvé osoby, tedy kuryr s doprovodem, ktefi k piendSeni nesmi pouzit vetfejné
dopravni prostfedky s vyjimkou ptepravy letecké, ndmoini a vnitrozemské vodni.
K pfenaseni utajovaného dokumentu nebo spisu stupné utajeni Piisné tajné a Tajné je
nutny pisemny souhlas odpovédné osoby, nebo bezpecnostniho reditele, nebo jimi
povérenych osob, ktery musi mit prendSejici osoba u sebe a ktery se stavd soucasti

. r . vr, v . ,0 320
utajovaného dokumentu nebo spisu a nezapocitiva se do poctu listi.

Utajovany
dokument nebo spis stupné utajeni DUveérné /ze prendset pouze se souhlasem odpovédné
osoby, nebo bezpecnostniho Feditele, nebo jimi povérenych osob.**' Vyhlaska také
vysvétluje pojem pienosnéd schranka, kterou je jakykoliv druh aktovky, kufiiku, kufru,
prenosné bezpecnostni schranky nebo kuryrniho vaku, ktery je pri prepraveé nebo
prenaseni utajovaného dokumentu zajistén proti neoprdvnéné manipulaci s jejim
obsahem, napriklad uzamcenim mechanickym nebo kodovym zamkem nebo peceténim,
plombovanim a opatien na vhodném misté nazvem a adresou orgdanu stdtu, pravnicke
osoby nebo podnikajici fyzické osoby a napisem: ,,V pripadé ndlezu neotevirejte a

v . v o7 . . o 4 s v 4 r v 322
predejte neprodlene utvaru Policie CR nebo Narodnimu bezpecnostnimu uradu!

Podminky pfendseni utajovanych dokumentli stupné utajeni Vyhrazené nebyly
k datu 1. 3. 2019 ve vyhldSce obsazeny, avSak absence této upravy vyvolavala fadu

dotazi stran postupu pii tomto typu manipulace s utajovanymi dokumenty. V praxi bylo

318 Ustanoveni § 21 odst. 7 zakona &. 412/2005 Sb.

319 Ustanoveni § 23 odst. 1 vyhlasky ¢. 529/2005 Sb.
320 Ustanoveni § 23 odst. 2 vyhlasky ¢. 529/2005 Sb.
321 Ustanoveni § 23 odst. 3 vyhlasky &. 529/2005 Sb.
322 Ustanoveni § 2 pism. d) vyhlasky &. 529/2005 Sb.
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postupovano podle ustanoveni vyhlaSky pro manipulaci s dokumenty stupné utajeni
Duivérné a vyssi, coz se ukdzalo jako spravny postup, protoze ustanoveni o podminkéach
pfenaseni utajovanych dokumentl stupné utajeni Vyhrazené, se s nimi po svém
doplnéni na zaklad¢ novelizace vyhlasky v zakladu shoduje. Utajovany dokument nebo
spis lze prendset v obadlce nebo pevném obalu, na kterém se uvede ndzev organu statu
nebo pravnické osoby anebo jméno a prijmeni podnikajici fyzické osoby a vyznaci se

L, v ; o323
Stupen utajeni, nebo v prenosné schrdnce.

Novelizace vyhlasky k 1. 1. 2016 rozsifila ustanoveni o pfendseni utajovaného
dokumentu o prendSeni utajovaného spisu a doplnila, Zze pisemny souhlas se
nezapocitava do poctu listi. Vyhlaska ¢. 137/2003 Sb. k problematice pirendSeni
utajovanych pisemnosti zminovala, Ze se pfendsi v zalepené obdlce nebo uzavieném
obalu s oznacenim organu statu nebo organizace a napisem "V piipad¢ néalezu .....", viz
vyse. Pon¢kud jinak stanovila podminky souhlasu k pfenaseni pisemnosti stupné utajeni
Tajné, pro které stacil pisemny souhlas nadfizeného, ale k prendSeni pisemnosti stupné
utajeni Pfisné tajné musel byt pisemny souhlas statutdrniho orgdnu nebo povérené
osoby a pisemnosti stupné utajeni Diveérné mohly byt podle vyhlasky ptenaseny pouze
se souhlasem nadfizeného.”** Shodné stanovila podminky souhlasu k pienaseni

utajovanych pisemnosti 1 vyhlaska ¢. 244/1998 Sb.

Soucasny vnitini predpis ustanoveni vyhlaS8ky k prendSeni utajovanych
dokumentii neupfesiiuje. Pfedchozi, normativni vynos MO ¢. 60/2012 Véstniku,
umozioval pisemny souhlas nebo povoleni k pfendSeni utajovaného dokumentu
vyznacit otiskem razitka nebo zdznamem na utajovany dokument a upfesioval, Ze
pfenaset dokument stupné utajeni Vyhrazené nebo Divérné je mozné se souhlasem
piimého nadfizeného zaméstnance, ktery dokument pienasi.*” Tato ustanoveni
obsahoval i normativni vynos MO ¢&. 36/2006 Véstniku, ktery navic upfesioval, Ze
pisemny souhlas k pfenaSeni utajovaného dokumentu stupné utajeni Pfisné tajné nebo
Tajné (ptiloha ¢. 22) vydava vedouci organiza¢niho celku, u kterého se utajovany

dokument eviduje.”*® Rozkaz MO & 9/2001 Véstniku ustanoveni tykajici se prenaseni

’%3 Ustanoveni § 9 odst. 7 vyhlasky &. 529/2005 Sb. ve znéni vyhlasky & 37/2019 Sb.
%% Ustanoveni § 27 vyhlasky &. 137/2003 Sb.

323 Ustanoveni ¢1. 18 NVMO ¢&. 60/2012 Véstniku.

26 Ustanoveni ¢. 104 NVMO ¢. 36/2006 Véstniku.
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neobsahoval, tato problematika byla zapracovana v rozkazu MO ¢. 10/2001 Véstniku,

ktery ji upravoval shodné jako ptedpisy po nich nésledujici.

4.5.4 Predavani utajovaného dokumentu

Zakon stanovi, ze prevzeti utajované informace prijemce potvrdi, neni-li
stanoveno jinak.*’ Vyhlaska tedy nemiiZe, neZ konstatovat, Ze utajovany dokument se
predava proti potvrzeni podpisem, ktery potvrzujici uvadi v jednacim protokolu, dalsi
administrativni pomiicce, pomocném jednacim protokolu, zapujcni knize, dorucovaci
knize, manipulacni knize, na sbérném archu nebo na utajovaném dokumentu

. 328
v rozdelovniku.

V ramci organu statu, pravnické osoby nebo podnikajici fyzické
osoby se pfeddvani utajovan¢ho dokumentu uskuteciiuje prostfednictvim dorucovaci
knihy, mezi organizacnimi soucastmi prostfednictvim jednacich protokoli nebo dalsich
administrativnich pomucek, které obsahuji polozky jako jednaci protokol a uvnitf
organizacni soucasti prostfednictvim pomocného jednaciho protokolu, jednaciho
protokolu, dal$i administrativni pomutcky nebo po schvaleni odpovédnou osobou nebo

v 7 v . . v . , . v . 2
bezpeénostnim feditelem, i prostiednictvim manipulaéni knihy.**

Zakon dale uvadi, ze nejde-li o utajovanou informaci vyzadujici zvlastni rezim
nakladani, nevztahuje se povinnost™° potvrdit prevzeti utajované informace piijemcem
na utajované informace stupné utajeni Vyhrazené, stanovi-li tak odpovédnd osoba a
nepozaduje-li piivodce utajované informace vyslovné potvrzeni jejiho prevzeti. MoZnost
nepotvrzovat pfevzeti informace tohoto stupné utajeni plati ode dne 1. 3. 2008, kdy
vstoupila v platnost v potadi pata novelizace®' zakona. Do tohoto data platila povinnost

potvrdit pfevzeti utajované informace i stupné utajeni Vyhrazené.

Pokud pii tfednich jednanich, poraddch nebo kontrolach pfevezme osoba

utajovany dokument stupné utajeni Duvérné, Tajné a Ptisné tajné, musi jej neprodlené

%7 Ustanoveni § 21 odst. 8 zakona &. 412/2005 Sb. - piivodni znéni zikona upfesiiovalo, Ze
formu potvrzeni pri prevzeti utajované informace stupné utajeni Vyhrazené v ramci organu stdtu,
pravnické osoby nebo podnikajict fyzické osoby stanovi odpovédnd osoba. Toto upiesnéni bylo zruseno
novelizaci k 1. 3. 2008, zékonem €. 255/2011 Sb.

328 Ustanoveni § 20 odst. 1 véta prvni vyhlagky ¢. 529/2005 Sb.

%% Ustanoveni § 20 odst. 2 vyhlasky ¢. 529/2005 Sb.

339 Ustanoveni § 23 odst. 1 pism. b) zékona &. 412/2005 Sb.

31 Z4kon ¢. 32/2008 Sb.
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ptedat proti podpisu v manipulacni nebo dorucovaci knize osobé povétené vedenim

. , . ;7332
jednaciho protokolu k zaevidovani.*®

Moznost potvrzovat pievzeti utajovaného dokumentu 1 v  dalSich
administrativnich pomickach, to znamena v téch, které obsahuji polozky jako jednaci
protokol, doplnila novelizace vyhlasky k 1. 1. 2016. Vyhlaska ¢. 137/2003 Sb.
podminky pfevzeti utajované pisemnosti nestanovila jinak, pouze vycet
administrativnich pomiicek, v nichZ je mozné potvrdit pievzeti utajovaného dokumentu,
neobsahoval zapijéni knihu a pievzeti uvniti organizacni soucasti nebylo mozné
potvrdit prostfednictvim manipula¢ni knihy. Tyto podminky pro pievzeti utajované
pisemnosti obsahovala i vyhlaska ¢. 244/1998 Sb., ale opét v ponékud uzsi formée. Vycet
administrativnich pomtcek urCenych k potvrzeni ptevzeti utajované pisemnosti
neobsahoval nejen zapljcni knihu, ale také sbérny arch a nebylo mozné potvrzeni ani

v rozdélovniku utajované pisemnosti.

Vnitini  piedpis®® dopliiuje ustanoveni vyhlasky v oblasti ové&fovani
opravnénosti pievzit utajovany dokument a v oblasti pfedavani utajovanych dokumentt
ve sménném provozu. Stanovi, Ze opravnénost k prevzeti utajovaného dokumentu
ovéfuje zamestnanec POl u zaméstnancu organizacniho celku podle prehledu
systemizovanych mist a seznamu osob poucenych pro styk s utajovanymi informacemi.
Jestlize prevezme utajovany dokument pro pfepravu kuryr, musi prokazat opravnénost
k pfistupu k utajovanym informacim, uvést na rozdélovniku vytisku ur¢eném k uloZeni
¢iteln€ hilkovym pismem své pfijmeni a datum pievzeti dokumentu a k tomu pfipojit
svllj podpis a otisk razitka s krycim Cislem organizaéniho celku. Podle téchto udajt je
patrné, ze ustanoveni normativniho vynosu se tyka pfeddni v ramci rezortu MO.
Na pracovisti se sménnym provozem se sm¢ji utajované dokumenty a nosice
utajovanych informaci pieddvat na zadkladé zapisu v dennim zaznamu o pievzeti
pracovisté. Dokumentace pracovi§t€¢ musi obsahovat seznam nosi¢li utajovanych
informaci prevzatych pro ¢innost ve sménném provozu, ktery zpracovava a aktualizuje
zamé&stnanec odpovédny za pracovisté se sménnym provozem. Pisemny zépis o prevzeti
se uvadi v knize pfevzeti pracovisté pfi stfidani smény a potvrzuje se vlastnoru¢nim

podpisem vedouciho piebirajici smény. Na zaklad€ normativniho vynosu je také mozné

32 Ustanoveni § 12 odst. 5 véta prvni vyhlagky &. 529/2005 Sb.
33 Ustanoveni &l. 14 odst. 1, 3, 4 a2 6 NVMO &. 8/2018 Véstniku.
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pfedavat utajované dokumenty v pribéhu jejich vyfizovani kratkodobé jinym

opravnénym osobam na zaklad¢ podpisu v manipulacni knize.

Piedchozi normativni vynos™* doslovné ukladal povinnost piedavajici osob&
presvédcit se, zda piebirajici je opravnén k prevzeti utajovaného dokumentu piislusného
stupné utajeni. Ostatni ustanoveni se obsahové shodovala s témi soucasnymi, jen
podminky pfevzeti utajovaného dokumentu na pracovisti se sménnym provozem byly
rozSifeny o ustanoveni jak postupovat, zjisti-li se nesrovnalosti. V takovém piipadé mél
byt informovan o této skute¢nosti vedouci organiza¢niho celku. Normativni vynos MO
¢. 36/2006 Véstniku se vénoval problematice pievzeti utajovanych dokumentti ponékud
obsirnéji, ale neobsahoval jind ustanoveni, ktera by nepfevzal po ném nasledujici
normativni vynos. VSechna ostatni ustanoveni vyjadifovala obsah vyhlasky nebo pouze

opakovala ¢i shrnovala, co vyplyvalo z jinych ustanoveni normativniho vynosu.

Pon¢kud odlisSnym zplisobem byla problematika pfedavani utajovanych
dokumentii zpracovana v rozkazu MO ¢. 9/2001 Véstniku, ktery obsahoval pouze
ustanoveni o tom, Ze utajované nosice informaci se predavaji mezi osobami zdsadné
oproti podpisu. Prevzeti nosicu informaci se dorucovateli (predavajicimu) potvrdi
zaznamendnim data a podpisem tak, aby byla zarucena jejich trvanlivost (inkoust,
propisovaci pero). Pri predani nosicu informaci mimo utvar se pripojuje otisk razitka
prijimajiciho titvaru.”> Rozkaz MO ¢&. 10/2001 Véstniku pak tuto problematiku dale
dopliioval. Zakazoval v zdjmu ochrany utajovanych skutecnosti a v ramci povinnosti
a omezeni danych zdakonem vsem vojakiim a obcanskym zaméstnanciim rezortu MO
mimo jiné preddvat a prejimat nosice utajovanych informaci a utajované predmeéty

3% Dale také upresiioval

bez potvrzeni predani nebo prevzeti tohoto nosice podpisem.
pfi pfedavani nosict utajovanych informaci a utajovanych predméti, Ze osobami, které
je mohou piedavat, jsou ti, kdo vedou jejich centralni evidenci u ttvaru, o predani musi
poridit pfedepsané protokoldrni zaznamy a v piipadé¢ predani mezi utvary, ukladal

zuCastnénym osobam, ze musi byt vybaveny pisemnym souhlasem nebo plnou moci,

334 Ustanoveni ¢l 15 odst. 1 a2 NVMO ¢&. 60/2012 Véstniku.
335 Ustanoveni &l. 18 RMO &. 9/2001 Véstniku.
336 Ustanoveni ¢l. 18 pism. j) RMO &. 10/2001 Véstniku.
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kterou vydal velitel utvaru a jak predavajici, tak ptejimajici, musi navzajem ovéfit svoji

totoznost.”’
4.6 Evidence utajovaného dokumentu

4.6.1 Evidence utajovaného dokumentu v administrativnich
pomtickach

Podle zékona se utajované informace eviduji v administrativnich pomickach a
zaznamenava se v nich i pfedavani, piebirani nebo jiny pohyb utajované informace.***
Vyhléaska pak stanovi, Ze utajovany dokument musi byt zaevidovan prokazatelnym
zpusobem a k tomu je mozné pouzit v pfipad¢ utajovanych dokumentl stupné utajeni

Vyhrazené®*’

a utajovanych dokumentti v nelistinné podob¢ stupné utajeni Divérné,
Tajné a Piisnd tajné®* jednaci protokol, sbérny arch nebo dal§i administrativni
pomucku, kterd splituje tu podminku, Ze obsahuje polozky jako jednaci protokol a
v piipad¢ utajovanych dokumentt v listinné podobé stupné utajeni Divérné, Tajné a
Piisné tajné®*' v jednacim protokolu nebo sbémém archu. Evidenci provadi osoba
povéfena vedenim jednaciho protokolu, avSak evidenci ve sbérném archu miize
provadet i zpracovatel** Dokumenty stupné utajeni Pisné tajné se musi evidovat

v samostatném jednacim protokolu, dokumenty nizSich stupiii utajeni se mohou

evidovat v jednacim protokolu spole¢né.

Ve . . v y . , v s34 ’ e
Pii evidenci se na dorudeny utajovany dokument vyzna&i**’ nazev pijemce,
datum zaevidovani, evidencni oznaceni piijemce, pocet listil, pocet piiloh a pocet jejich
listi, u pfiloh v nelistinné podobé¢ jejich pocet a druh a je moZzné zaznamenat 1 dalsi

udaje. Evidenénim oznacenim piijemce se rozumi Cislo jednaci, jestlize je dokument

337 Ustanoveni ¢l. 60 a 62 RMO &. 10/2001 Véstniku.

338 Ustanoveni § 21 odst. 5 zakona &. 412/2005 Sb.

3% Ustanoveni § 7 odst. 1 véta druha vyhlasky ¢. 529/2005 Sb.
39 Ustanoveni § 12 odst. 1 véta tieti vyhlasky &. 529/2005 Sb.
3! Ustanoveni § 12 odst. 1 v&ta druhé vyhlasky &. 529/2005 Sb.
2 Ustanoveni § 7 odst. 1 véta tieti a § 12 odst. 1 véta &tvrtd vyhlasky ¢. 529/2005 Sb. ve znéni
vyhlasky €. 37/2019 Sb. Nabytim uc¢innosti novelizace vyhlasky k 1. 3. 2019 bylo ve vyhlasce zakotveno,
ze evidenci ve sbérném archu mize provadét i zpracovatel, coz byla, jak uvadi diivodova zprava, praxi

vyzadovand moznost.

3 Ustanoveni § 7 odst. 3 a § 12 odst. 2 vyhlasky &. 529/2005 Sb.
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zaevidovan v jednacim protokolu, jiné evidencni oznaceni, jestlize je dokument
zaevidovan v administrativni pomiicce, kterd spliiuje ndlezitosti jednaciho protokolu a
obsahuje polozky jako jednaci protokol, nebo je jako evidencni oznaceni mozné pouzit i
eviden¢ni oznacCeni piivodce nebo odesilatele dokumentu. Oprava zépisu v evidenci,
tedy v administrativnich pomuckach a oprava eviden¢niho zdpisu na dokumentu se
provede preskrtnutim piivodniho zapisu tak, aby ziistal ¢itelny, a provede se zapis novy

s uvedenim data, pfijmeni a podpisu osoby, ktera opravu zapisu provedla.***

Evidence jednotlivych utajovanych dokumentl v jednacim protokolu se provadi
podle pokyni obsazenych ve vzoru vyhlasky, které jiz byly zminény v oddilu 4.3.3
v souvislosti s popisem jednotlivych polozek jednaciho protokolu. Stejné je tomu tak i
v piipad¢ dalSich administrativnich pomiicek, pfedev§sim knihy evidence utajovanych

dokumentil stupné utajeni Vyhrazené.

V ptipadé, Ze dokument se stava soucasti spisu, tedy skupiny dokumentti tykajici
se jedné véci, je mozné jej vytvaret dvéma zpusoby. Jednak spojovanim dokumentt,
nebo pomoci sbérné¢ho archu. Tento druhy zpisob byl v rezortu MO pouZzivan pfevazné.
Zputsob tvorby spisu spojovanim dokumentl byl popsan, a tedy je mozné uvazovat, ze
umoznén, po dobu platnosti normativniho vynosu MO €. 36/2006 Véstniku. V samotné
praxi se vSak téméf nevyuzival. V souvislosti s nasazenim nového aplikac¢niho
programového vybaveni pro spravu dokumentii k 24. 11. 2016, resp. s nasazenim
nového elektronického systému spisové sluzby ESSS Defence, doslo ke zméné a
pocinaje timto datem se vytvaii spisy spojovanim dokumentti. Tato skutecnost se vsak
tyka prozatim pouze evidence neutajovanych dokumentli, utajované dokumenty jsou
evidovany prostfednictvim jednacich protokolli v analogové podobé a tedy beze zmény
ve zpisobu tvorby spist. Predpoklddand zména by mohla nastat k 1. 1. 2020, kdy se
pocita se zahdjenim evidence utajovanych dokumentl prostfednictvim ESSS Defence,

coz je vice zminéno v kapitole 9 o koncepci rozvoje spisové sluzby.

3 Ustanoveni § 7 odst. 2 a § 14 vyhlasky & 529/2005 Sb. ve znéni vyhlagky & 37/2019 Sb.
Novelizace vyhlasky k 1.3 2019 pfinesla pouze soulad do znéni tykajici se ¢asti druhé, ktera upravuje
manipulaci s utajovanymi dokumenty stupné utajeni Vyhrazené, v niZz nebylo obsazeno konkrétné
"oprava zapisu v administrativnich pomtickach", ale v§eobecné "oprava v evidenci", se znénim ¢asti tieti,
ktera upravuje manipulaci s utajovanymi dokumenty stupné utajeni Davérné a vyssi.
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Pokud se tedy vytvaii spis®*® prostfednictvim sb&mého archu, prvni dokument,
ktery zaklada sbérny arch, tzv. iniciacni, se nejprve zaeviduje v pfislusném jednacim
protokolu nebo dalsi administrativni pomticce ur¢ené k evidenci. Soucasn¢ se zapiSe 1
do sbérné¢ho archu pod potadové Cislo 1, zalozeni sbérného archu se vyznaci v jednacim
protokolu nebo dal$i administrativni pomucce, kde byl dokument nejprve evidovan a
vytvofeny nebo dorudeny.**® Ve sb&mém archu je dovoleno evidovat pouze dokumenty
stejného stupné utajeni.**” Na dokument evidovany ve sb&mém archu se vyznagi &islo
jednaci utajovaného dokumentu nebo jiné evidencni oznaceni, ke kterému byl sbérny
arch zalozen, a jednotlivé dokumenty se pak rozliSuji pofadovym cislem ze sbérného

archu.>*®

Stejné¢ jako v piipad€ jednaciho protokolu nebo dalSich administrativnich
pomicek je stanovena povinnost sb&my arch po jeho ukon&eni uzaviit.>* To se provede
podtrzenim posledniho zapisu, pod které¢ se uvede zdznam s datem uzavieni sbérného
archu, celkovy pocet ulozenych listl utajovanych dokumentt a pocet a druh dokumentt
v nelistinné podob¢ sbérného archu, pfijmeni a podpis osoby, kterd zdznam provedla.
Dokumenty evidované ve sbérném archu se po jeho uzavieni pevné spoji, pokud je to
fyzicky mozne, ale v kazdém ptipadé tvoii a pokladaji se za nedé€litelny soubor a
na prvni stran€ tohoto souboru se uvede spisovy znak, skartacni znak, rok skarta¢niho
fizeni, pocet ukladanych listd, pocet a druh uklddanych dokumentli nebo pfiiloh
v nelistinné podobé a provede se zdznam do administrativni pomucky, ve které je
sbérny arch evidovan. Sbérny arch se ukladd u jednaciho protokolu nebo u dalsi
administrativni pomucky uréené k evidenci a vyfazuje se spoleéné¢ s nim. U takto

vzniklého souboru dokumentl se uklada kopie sbérného archu, kterad je jeho soucasti,

** Ustanoveni § 2 pism. f) vyhlasky & 529/2005 Sb. - spisem se rozumi spojeni dokumentii
tykajicich se téze véci; spis mize dale vzniknout spojenim sbérného archu s dokumenty, kterym bylo
prideleno cislo jednaci nebo evidencni oznaceni ze samostatné evidence, nebo spojenim sbérnych archii.

6 Ustanoveni § 7a odst. 1 a § 13 odst. 1 vyhlasky & 529/2005 Sb. ve znéni vyhlasky &. 37/2019
Sb. Novelizace vyhlasky k 1. 3. 2019 sjednotila upravu ustanoveni pro dokumenty stupiiti utajeni
se znénim ustanoveni tykajiciho se dokumentt stupné utajeni Vyhrazené.

7 Ustanoveni § 7a odst. 2 a § 13 odst. 2 vyhlasky &. 529/2005 Sb.

3% Ustanoveni § 7a odst. 3 a § 13 odst. 3 vyhlasky &. 529/2005 Sb.

%9 Ustanoveni § 7a odst. 4 a § 13 odst. 4 vyhlasky &. 529/2005 Sb.
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ale nezapocitava se do poctu listli a odeslat tento soubor po uzavieni sbérného archu je

v 7 .y v 7 0
mozné pouze s touto kopii sb&rného archu.*

Zpusob vedeni sbérného archu pomérné zasadnim zptisobem zménila novelizace
vyhlasky k 1. 1. 2016. Doplnila do druhé casti, kterd se tykd manipulace s dokumenty
stupné utajeni Vyhrazené, samostatny paragraf § 7a upravujici vedeni sbérné¢ho archu
pro dokumenty s timto stupném utajeni a ptivodni ustanoveni v casti tieti, tykajici se
manipulace s dokumenty stupné utajeni Piisné tajné, Tajné¢ a Duvérné, vyrazné
ktery je evidovan v jednacim protokolu. Pivodné mohl byt v jednacim protokolu
zaevidovan sbémy arch pifimo, bez iniciatniho dokumentu tak, ze se v jednacim
protokolu ve tfetim sloupci uvedlo SBERNY ARCH. Podle sou¢asného znéni vyhlasky
musi byt nejdiive v jednacim protokolu zaevidovan utajovany dokument, at uz
doruceny nebo vlastni, a jestlize vznikne potieba evidovat ve véci, o které pojednava,
vice dokumentl, tedy vznikne divod zalozit sbérny arch, teprve pak se k tomuto
"vlastni" slovni spojeni ,,Sbérny arch", v Sestém sloupci k poctu listii oznaceni SA a
v sedmém sloupci k udaji o jednané¢ véci nazev sbérného archu. Ukazka vytvoteni

sbérného archu po 1. 1. 2016 je uvedena v pftiloze €. 24.

Zasadni zménou byla i skuteCnost, Ze ve sbérném archu se mohou evidovat jen
dokumenty jednoho stupné utajeni. Pied novelizaci bylo mozné ve sbérném archu
evidovat dokumenty i niz§ich stupnii utajeni, nez pro ktery byl sbérny arch zalozen
vcetné neutajovanych, pokud se tykaly téze véci. Tyto dokumenty vSak musely byt
nejprve zaevidovany v jednacim protokolu a po jejich zapsani ve sbémém archu se
provedlo v jednacim protokolu jejich ptreevidovani k ¢islu jednacimu sbérného archu.

Pted novelizaci vyhlasky nebylo uloZeno ani vytvaret kopie sbérného archu.

Ziejmé az Casovy odstup od téchto zdsadnich zmén ukaze, zda tyto zmény lze
vnimat jako piinosné a z jakého pohledu. Je ziejmé, Zze pokud sbérny arch obsahuje
dokumenty pouze jednoho stupné utajeni, dochdzi ve vztahu k manipulaci s nim
ke zjednoduseni nakladani. V ptipad¢€, ze sbérny arch obsahoval dokumenty i nizSich

stupiiii utajeni, nez pro ktery byl vystaven, ptipadné i dokumenty neutajované, muselo

30 Ustanoveni § 7a odst. 5 a § 13 odst. 5 vyhlasky &. 529/2005 Sb.
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se s nim nakladat jako s celkem, tedy podle zasad pro manipulaci s dokumenty stupné
utajeni pro ktery byl vystaven a s dokumenty se nakladdalo zbyte¢né¢ v piisnéjSim
rezimu, nez by bylo nutné s ohledem na jejich stupen utajeni nebo bez stupné utajeni.
Také vzhledem k tomu, ze k jednané véci bylo vzdy vice dokumentl niz§iho stupné
utajeni nebo neutajovanych, dochazelo ¢asto k tomu, ze dokumentl se stupném utajeni,
pro ktery byl sbérny arch vystaven, v ném bylo minimum. Z tohoto pohledu je ziejmé,
pro¢ novela zmény pfinesla. AvSak s tim stoupla administrativni zatéz pracovniki
spisové sluzby, protoze namisto jednoho sbérného archu vystavuji sbérnych archt hned
nékolik a rozhodné¢ uz tim neni umoznéno mit k jednané véci vSechny dokumenty

evidencné podchyceny spolecné.

Predchozi vyhlaska ¢. 137/2003 Sb. ukladala zplsob vedeni sbémych archt
stejné, jako tomu bylo u vyhlasky ¢. 529/2005 Sb. do doby jeji novelizace v roce 2016.
Na rozdil od ni uvade¢la, ze pti evidenci se na doru¢enou utajovanou pisemnost vyznaci
oznaceni prijemce a datum zaevidovani a s vyjimkou dokumentd stupné utajeni
Vyhrazené i cislo jednaci utajované pisemnosti prijemce a dopliovala, ze tyto udaje
mohou byt vyznaceny otiskem razitka.”® Vyhlagka ¢. 244/1998 Sb. uréovala vyznaceni
téchto 1daji nautajovanych dokumentech vSech stupiii utajeni bez rozdilu a

problematiku sbérnych archti blize neurcovala.

Vnitini ptedpis uptesiiuje k evidenci dokumentil, pouze to, co jiz bylo zminéno
v pfedchozich oddilech, tedy podminky pouziti jednotlivych administrativnich
pomticek. Predchozi wvnitini ptedpis ukladal evidovat v samostatnych jednacich
protokolech dokumenty stupné utajeni Piisné tajné a Tajné.”* Pouziti sb&rného archu
uptesiioval®>® v souladu se znénim vyhlagky pied novelizaci v roce 2016. V piipads, ze
sbérny arch obsahoval dokumenty rtizného stupné utajeni, ukladal vyznacovat
ptfed pofadovym cislem ve sbérmém archu zkratku stupné utajeni a sefadit dokumenty
zapsané ve sbérmém archu ptfed ulozenim podle potadovych Cisel vzestupné, sesit je a

vyznacit na nich skarta¢ni znak a rok skartacniho fizeni.

! Ustanoveni § 9 odst. 4 a § 15 odst. 3 vyhlasky & 529/2005 Sb.
332 Ustanoveni &l. 6 odst. 1 NVMO &. 60/2012 Véstniku.
3% Ustanoveni &l. 9 odst. 1 a 2 NVMO ¢&. 60/2012 Véstniku.
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Jak jiz bylo zminéno, normativni vynos MO ¢. 36/2006 Véstniku ptipoustél
tvorbu spisu nejen sbérnych archem, ale i spojovanim dokumentii a umozioval i dalsi
odliSnosti, které nasledny piedpis jiz nepievzal. Mezi n¢ patiila evidence dokumenta
stupné utajeni Vyhrazené vzniklych pro vnitini potfebu organizacniho celku. Tyto
utajované dokumenty mohly byt evidovany v evidencnim archu (pfiloha ¢. 5)
na zaklad¢é souhlasu vedouciho organiza¢niho celku nebo bezpecnostniho manazera.
Vynos neuptesioval jeho vedeni, pouzivala se pravidla stanovena pro vedeni sbérné¢ho
archu. Evidoval se na eviden¢nim listu zdznamnich pomticek a dokumenty, které v ném
byly evidovany, nesly eviden¢ni ¢islo. Jeho pouziti nebylo ve vynosu zakotveno v dobé
nabyti u&innosti, pfinesla jej az prvni zména®>* (novelizace) vynosu. Vynos také shodné
s vyhlaSkou uklddal samostatné vedeni jednaciho protokolu pouze pro dokumenty
stupn¢ utajeni Pfisn€ tajné a na rozdil od vyhlasky ukladal vyznalit na evidovany
dokument nejen oznaceni piijemce, datum zaevidovani a Cislo jednaci, ptipadné jiné
eviden¢ni oznaceni dokumentu, ale také pocet listl, pocet ptiloh a pocet jejich listl,
u piiloh v nelistinné podob¢ jejich pocet a druh.* V piipads tvorby spisu spojovanim
dokumentii jak utajovanych tak neutajovanych, které se tykaji téZze véci, ukladal
navaznost pfipojovanych dokumentl vyznacit v jednacim protokolu, vést seznam vsech
dokumentd, které jsou jeho soucasti a tento seznam zaznamenavat na prvni strance spisu

¥ 356

nebo ho vlozit do spisu samostatné.””” Normativni vynos obsahoval vzor seznamu

dokumentt (pfiloha €. 25) s pokyny a podminkami pro tvorbu spisu.

Rozkaz MO ¢. 9/2001 Véstniku k evidenci utajovanych dokumentt uvadél navic
pouze to, ze nahore doprostred titulniho listu kazdého spisu zalozeného do sbérace se

357 Toto

uvede do krouzku poradové cislo, pod kterym je spis ve sbéraci zapsan.
oznaceni potfadi dokumentu ve spisu, at’ uz bylo vnitinimi pfedpisy stanoveno, ¢i nikoli,
pretrvalo v praxi dodnes, protoze umoznuje u obsahlejSich spisii snadné dohledéani
konkrétniho dokumentu. Stejny c¢lanek rozkazu také umoZnoval vyuZit sbérac
pro evidovani volnych listit urcenych pro zpracovani konceptit utajovanych skutecnosti.

Podminky vedeni sbéracti se neodliSovaly, stejné tak rozkaz neobsahoval vyraznéji

P NVMO ¢&. 30/2007 Véstniku.

%3 Ustanoveni ¢l. 31 NVMO &. 36/2006 Véstniku.

%6 Ustanoveni ¢l. 55 NVMO ¢&. 36/2006 Véstniku.

37 Ustanoveni &l. 46 véta tieti RMO ¢&. 9/2001 Véstniku.
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odli$na ustanoveni k evidenci dokumentii, kromé toho, Ze jeSt€¢ neumozioval pouziti

eviden¢niho archu a nepopisoval tvorbu spisu spojovanim dokumentii.

Ustanoveni tykajici se evidence utajovanych dokumentii bylo zakotveno také
vrozkazu MO & 10/2001 Véstniku.*>® Viechny nosice utajovanych informaci a
utajované predmety se musi evidovat tak, aby byl neustdly prehled o jejich stavu,
pohybu, misté ulozeni a o osobdch, které s nimi prisly do styku. Toto ustanoveni
vystizn€ charakterizuje podstatu evidence dokumentl. At uz je utajovany dokument
evidovan v kterékoli administrativni pomticce, je nutné mit o ném neustaly prehled a
znat jeho aktualniho vlastnika. Ustanoveni, pouze upravené tak, ze vSechny nosice
utajovanych informaci se musi evidovat v administrativnich pomuckach, ptevzaly
vSechny vnitini ptedpisy upfesiiujici zabezpe€eni ochrany utajovanych informaci véetné

soucasneé.

4.6.2 Evidence dokumentu v nelistinné podobé a nosict informaci

Naélezitosti dokumentu v nelistinné podobé, jeho oznacovéani, predavani a
veskerd dal$i manipulace vcéetné evidence je popsana v prislusnych statich.
Problematika evidence nelistinnych dokumentt si vSak zaslouzi samostatnou zminku
s ohledem na skutecnost, Ze dokument v nelistinné podob¢ jako nosi¢ informace, ktery
je soucasti urCitého informacéniho systému, mé& ve vnitinim pfedpisu rezortu MO
konkrétni ustanoveni® tykajici se jejich evidence. Kazdy informadni systém nebo
elektronické zatizeni ma na POI vystaven evidencni list zaznamnich pomicek oznaceny
nazvem tohoto systému nebo zafizeni, na kterém se eviduji nosice jak utajovanych, tak
neutajovanych informaci pouZzivané vyhradné k provozu tohoto urcitého informaéniho
systétmu nebo zafizeni a které ptebird po jejich zaevidovani na POI zaméstnanec
povéfeny jejich vydejem. Tim byvd nejCastéji pracovnik bezpeCnostni spravy
informac¢niho systému, ktery je déal ptredava uzivatelim systému. Spoleéné€ s nosici
informaci se na evidencnim listu zaznamnich pomiicek informacniho systému eviduje
samostatnd manipulacni kniha slouzici k zaznamenani pfedani nosi¢l informaci
jednotlivym uzivatelim informacniho sytému nebo elektronického zatizeni. Vnitini
predpis také upfesiiuje postup, jestlize nosiCe utajovanych informaci a utajované

dokumenty v nelistinné podob& neni mozné zni¢it na certifikovanych zatizenich

338 Ustanoveni ¢1. 58 RMO ¢&. 10/2001 Véstniku.
3% Ustanoveni ¢L. 10 odst. 2 a 5 NVMO ¢&. 8/2018 Véstniku.
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pro jejich fyzické niceni. V takovém piipadé se odevzdavaji do sbérného mista, které je

ziizeno u Centra zabezpeceni oprav Agentury logistiky.

V soucasné dob¢ vnitini predpis pro oblast administrativni bezpecnosti oproti
predchozimu pfimo neuvadi, Ze se k nosi¢lim stupné utajeni DUvérné a vyssi nevytvari
kontrolni list. Ani ve vyhlasce to neni takto pfimo stanoveno. Vyhlaska stanovi, ze
kontrolni list se vytvaii k utajovanému dokumentu v nelistinné podob¢ stupné utajeni
Duivérné a vyssi, tedy k dokumentu opatfenému nalezitostmi, kterymi jsou nazev organu
statu nebo pravnické osoby anebo jméno a piijmeni podnikajici fyzické osoby, u které
utajovany dokument vznikl, datum vzniku, ¢islo jednaci utajovaného dokumentu nebo
jin¢ evidencni oznaceni, pod kterym je utajovany dokument v nelistinné podobé
zaevidovan, a stupeil utajeni. Jsou to tedy Ctyii naleZitosti, zjednoduSené vyjmenované
jako pluvodce, datum, Cislo jednaci a stupeni utajeni. Pokud vSak je vymeénitelny nosic
utajovanych informaci urcen vyhradné pro pouziti v provozu urcitého informacniho
systéemu, vyznacuje se spolu se stupnem utajeni i nazev daného informacniho systéemu a
evidencni cislo nosice informaci.*® Na zaklad tohoto ustanoveni, kdy se nosi¢
informace uréeny k provozu v informaénim systému oznacuje pouze stupném utajeni,
pfisluSnosti k informaénimu systému a eviden¢nim cislem, a tedy neobsahuje nalezitosti
nelistinného dokumentu, neni nutné k nému vyhotovit kontrolni list. Naopak nosice
informaci, které jsou urcené pro predani nebo vydej informaci z informacniho systému
se oznacuji stupném utajeni a naleZzitostmi stanovenymi administrativni vyhlaskou

pro utajovany dokument v nelistinné podobg,’®!

tedy témi zminénymi Ctyfmi Udaji.
Takovy nosi¢ informace neni soucésti informa¢niho systému a musi k nému byt

kontrolni list vyhotoven.

Takto by se dalo laicky vysvétlit, pro¢ se k nosi¢im informaci ur¢enym
k provozu v informacnich systémech nevyhotovuje kontrolni list. Odborné hledisko je
shodné a odkazuje pfimo na ustanoveni zdkona o ochrané utajovanych informaci a
o bezpecnostni zpusobilosti. Odbor bezpecnosti MO obdrzel k této problematice
na zakladé vyzadani stanovisko Narodniho bezpe¢nostniho ttadu,’® ktery potvrdil, Ze

je nutné vzit v iivahu dva odli$né reZimy nakladani s nosici informaci. Nosi¢ informace,

3% Ustanoveni § 15 odst. 2 véta prvni vyhlagky ¢. 523/2005 Sb. Tzv. "informaéni vyhlagka".
%1 Ustanoveni § 17 odst. 1 vyhlasky &. 529/2005 Sb.
%2 Dokument &j. 14338/2012-NBU/80 ze dne 4. 5. 2012.
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ktery slouzi vyhradné jedné osobé v ramci konkrétniho informacniho systému a
oznacuje se nalezitostmi stanovenymi informacni vyhlaskou, nepodléha pravni tpraveé
administrativni bezpecnosti a na zéklad¢ ustanoveni zédkona o ochran¢é utajovanych
informaci a o bezpec¢nostni zplisobilosti je pravé tou vyjimkou, na kterou se nevztahuje
ustanoveni zékona’® o vyznaGovani udaji a evidenci utajovaného dokumentu a neni
tedy nutné k nému vyhotovovat kontrolni list, na rozdil od nosi¢e informaci, ktery
slouzi pro pfedani nebo vydej informaci z informacniho systému a na ktery se vztahuje
ustanoveni administrativni vyhlasky, na jejimz zékladé k nému musi byt vyhotoven

kontrolni list.

Ptedchozi vnitini ptedpis upravujici problematiku administrativni bezpecnosti
ustanoveni o tom, Ze se k nosi¢iim informaci stupné utajeni Divérné a vyssi, které jsou
soucasti informacniho systému, nevytvaii kontrolni list, pfimo obsahoval, stejn¢ jako
upfesnéni, ze nosie utajovanych informaci, které jsou opatfeny sériovym Ccislem,
zapisuje POI v evidenci pod timto &islem.’®*  Shodng, ale bez tdchto upfesnéni,
upravoval evidenci dokumentl v nelistinné podob¢ i normativni vynos MO ¢&. 36/2006
Véstniku. V dobé jeho platnosti byly jest¢ pomérné castym typem dokumentu
v nelistinné podobé také utajované fotografické a filmové reprodukce, mikrofilmové a
mikrofiSové zaznamy a jejich reprodukce, které vynos ukladal evidovat také

na samostatnych evidencnich listech.

Ani rozkaz MO €. 9/2001 Véstniku se neodliSoval v zékladnich principech
evidence a nakladéani s nelistinnymi dokumenty. Po ném nasledujici vnitini pfedpisy
pro administrativni bezpecnost nepievzaly ustanoveni o tom, Ze zdznamové médium
pro zaznam zvuku a obrazu se zaznamenanou skutecnosti se musi oznacit udaji
o obsahu a délce zaznamu, stupnem utajeni, evidencnim cislem a lhiitou k ulozeni
zdaznamu. Potiebné udaje se napisi na prelepku a prilepi se primo na zdznamoveé
médium. Nevejdou-li se potrebné udaje na zaznamové médium (prelepku), vyznaci se
na nem pouze evidencni cislo a podpis pracovnika POI. Ostatni udaje se vyznaci
v evidencnim listu zaznamového média. Dalsi manipulace se zvukovymi a obrazovymi
zdznamy porizenymi na zdaznamovych zarizenich je shodna s manipulaci ostatnich

nosicu informaci. O jejich pouZiti se vede zaznam, ze kterého musi byt patrné, k jakému

393 Ustanoveni § 23 odst. 3 zakona &. 412/2005 Sb.
3% Ustanoveni &l. 11 odst. 2 véta treti a odst. 4 NVMO &. 60/2012 Véstniku.
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ucelu byl zaznam porizen, kdo zaznam povolil, kde je uloZzen a kdo jej vyuziva nebo
l.365

vyuziva

Problematika nosi¢t utajovanych informaci je také specifikovana provadéci
vyhlaskou pro oblast bezpecnosti informacnich a komunikacnich systémt a prolind se
tak v tomto bodé€ s problematikou administrativni bezpecnosti. Upfesituje mimo jiné
podminky vymazani utajovanych informaci z nosi¢li utajovanych informaci, niceni
nosi¢i utajovanych informaci nebo také sniZeni stupiii utajeni’®® utajovanych nosici
informaci, kdy stupen utajeni nosice informaci stupné utajeni Pfisn¢ tajné nesmi byt
snizen. Vyjimkou miize byt pouze piipad, jestlize na nosi¢i nikdy nebyla ulozena
informace tohoto stupné utajeni, pouze nizsi, nebo neutajované. U nosi¢l oznacenych
stupném utajeni Tajné muze byt stupeil utajeni sniZzen a u nosict oznacenych stupném
utajeni Dlvérné miZze byt snizen i1 zruSen. Vyhlaska pak stanovi pfesné za jakych
podminek a kdy muze ke zruSeni stupné utajeni dojit. Stejné tak je tomu i v piipadé

nosicu stupné utajeni Vyhrazené.
4.7 Podkladovy materidl, zaznamendvdni pozndmek a udajii

Jak jiz bylo zminéno v Givodu oddilu 4.6.1, podle zdkona se utajované informace
eviduji v administrativnich pomuckach. Zakon vSak dodava, Ze s vyjimkou
podkladovych materidlti stupné€ utajeni Vyhrazené k utajované informaci stupné utajeni

L ey s . L1367
Vyhrazené, jestlize odpovédna osoba stanovi, ze se neeviduji.

Kromé upfesnéni vyhlasky®®

jak naklddat s vadnymi vytisky utajovaného
dokumentu, nadpocetnymi vytisky, které nejsou uvedeny v rozdé€lovniku, néavrhy
neschvaleného cistopisu, uklada vyhlaska také jak nakladat s podkladovym materidlem,
ktery neni evidovan. Po schvaleni Cdistopisu utajovaného dokumentu musi byt
neprodlené¢ vSechny tyto materidly zniCeny takovym zplsobem, aby nebyla mozna
rekonstrukce a identifikace utajované informace v nich obsazené. Pokud se podkladovy
material stane soucésti Cistopisu, musi byt evidovan, jinak jej zpracovatel vyhotovuje

pouze pro vlastni potiebu.

365 Ustanoveni ¢l. 66 RMO ¢&. 9/2001 Véstniku.

366 Ustanoveni § 5 vyhlasky ¢. 523/2005 Sb.

3%7 Ustanoveni § 21 odst. 5 zakona &. 412/2005 Sb.

368 Ustanoveni § 8 odst. 6 véta druhd a tieti a § 16 odst. 1 véta teti vyhlasky &. 529/2005 Sb.
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Pokud nastane potfeba ¢init pozndmky nebo zaznamenévat dil¢i udaje obsahujici
utajovanou informaci, pouzije se pro tento Ucel upraveny sesit nebo kniha, které byly
pred vzetim do pouZivani upraveny jako administrativni pomicky’® a oznadeny
pislusnym stupném utajeni, nebo certifikovany informaéni systém.”’® Evidenci
vydanych poznamkovych sesitli nebo knih vede bezpecnostni feditel nebo jim povétena
osoba nebo osoba povéfend vedenim jednaciho protokolu, ukladaji se obdobné jako
utajovany dokument stejného stupné utajeni, pienaseji se vzdy v pfenosné schrance a
prislusny stupen utajeni se do poznamkového seSitu nebo knihy vyznaci u dolozky
3 Tyto

podminky zaznamenavani poznamek a dil¢ich udaju jsou vyhlaskou uptfesnény ve tieti

o poctu listlh a vhodnym zptisobem na obalu poznamkového sesitu nebo knihy.

¢asti, ktera upfesiiuje manipulaci s utajovanymi dokumenty stupné¢ utajeni Pfisné tajné,
Tajné a Duvérné. VyhlaSka neupfesiiuje samostatné zaznamenavani poznamek a dil¢ich
udajii obsahujicich utajované informace stupné utajeni Vyhrazené vzhledem k upiesnéni
vytvafeni podkladovych materidlti stupné utajeni Vyhrazené k utajované informaci
stupné utajeni Vyhrazené. Poznamky a dil¢i udaje je tedy tieba chéapat v tomto pfipadé
jako podkladovy materidl, tedy material ve smyslu konceptu, coz doklada i ustanoveni
vyhlasky, které vysvétluje podkladovy materidl jako materidal v listinné i nelistinné
podobé obsahujici utajovanou informaci stupné utajeni Vyhrazené, ktery neni
origindlem ani Cistopisem utajovaného dokumentu a je urcen pro jeho vyhotoveni.>’
Zaznamenani pozndmek a dil¢ich udaji ve smyslu pofizovani vypisu je popsano

v nasledujici podkapitole.

Ustanoveni jak nakladat s podkladovym materidlem piinesla do vyhlasky az jeji
novelizace k 1. 1. 2016. Do tohoto data vyhlaSka ani vyhlasky ptfedchazejici, ptimo
problematiku podkladovych materidli neupfesiiovaly. Vyhlaska ¢. 244/1998 Sb.

obsahovala vyjadieni ke konceptim utajovanych pisemnosti a to tak, Ze je ukladala

39 Autentizovany a opatfeny prislusnymi evidenénimi nalezitostmi podle § 3 odst. 3 vyhlagky
&. 529/2005 Sb.

370 Ustanoveni § 18 odst. 1véta prvni vyhlasky &. 529/2005 Sb.

3 Ustanoveni § 18 odst. 1véta druha a § 18 odst. 2 vyhlagky &. 529/2005 Sb.

372 Ustanoveni § 8 odst. 6 véta &tvrta vyhlagky & 529/2005 Sb.
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po vyhotoveni Cistopisu utajované pisemnosti neprodlené¢ zniCit v ptipadé, ze nebyly

zapsany v poznamkovém sesité nebo knize.*”

V pifipadé moznosti zaznamenavat poznamky nebo dil¢i udaje obsahujici
utajované informace, umoziovala vyhladska ptfed novelizaci k 1. 1. 2016 jejich
zaznamenavani kromé v poznamkovém seSitu, knize nebo na certifikovaném
informacnim systému také na vyjimatelném nosi¢i oznaceném piislusSnym stupném
utajeni. Tento vyjimatelny nosi¢, ktery byl pfede dnem nabyti Gc¢innosti novelizace
vyhlasky veden v evidenci vyjimatelnych nosicli, se mél do 3 mésicii ode dne nabyti
ucinnosti novelizace vyhlasky prevést do evidence urcitého certifikovaného
informacéniho systému, v jehoz provozu mél byt vyhradné pouzivan, nebo do evidence
utajovanych dokumenti v nelistinné podobg, anebo se zni¢it.>’* Vyhlaska & 137/2003
Sb. se po obsahové strance s vyhlaskou, kterd ji nasledovala, shodovala, pouze
o vyjimatelném nosi¢i se vyjadfovala jako o nosném médiu provozovaném
v certifikovaném informacnim systému. Stejné tomu bylo i v pfipadé vyhlasky

¢. 244/1998 Sb.

Vnitini pfedpis upfesnéni k zaznamenavani poznamek a dilc¢ich tdaji stupné
utajeni Vyhrazené spojuje s upiesnénim k podkladovému materidlu stupné utajeni
Vyhrazené konstatovanim, ze pozndamky nebo dilci udaje stupné utajeni Vyhrazené se
zaznamenavaji do poznamkového sesitu nebo do neevidovaného podkladového
materidlu stupné utajeni Vyhrazené k cCistopisu utajovaného dokumentu stupne utajeni
Vyhrazené (ddle jen , podkladovy material“).>”> Uklada zpracovateli vznik
podkladového materidlu zaznamenat do své manipulaéni knihy s uvedenim data vzniku
podkladového materialu, jeho stru€ného obsahu a poctu listll a na ptfedni stranu prvniho
listu podkladového materialu pod horni zahlavi s vyzna¢enim stupné utajeni uvést slova
PODKLADOVY MATERIAL. Po vyuziti ma zpracovatel podkladovy material znigit
tak, aby byla znemoznéna jeho rekonstrukce a identifikace utajované informace a

o tomto zni¢eni md v manipulacni knize ulinit zdznam potvrzeny svym podpisem,

37 Ustanoveni § 13 odst. 2 véta &tvrta vyhlasky ¢. 244/1998 Sb.
7 (L. II piechodnych ustanoveni vyhlasky ¢. 275/2015 Sb.
*7> Ustanoveni ¢l. 13 odst. 1 NVMO ¢&. 8/2018 Véstniku.
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v patém sloupci tiskopisu manipulaéni knihy uvést slovo ZNICENO a v sedmém

sloupci datum, kdy bylo zniGeni provedeno.’’®

Ptfedchozi normativni vynos z roku 2012 problematiku podkladového materialu
nezminoval oproti normativnimu vynosu MO ¢.36/2006 Véstniku. Ten urcoval
manipulaci s podkladovym materidlem v SirSim méfitku, nejen ve smyslu konceptu
utajovaného dokumentu tim, ze prevezme-li ucastnik jednani, kterého poveril vedouci
organizacniho celku, neevidovany podkladovy material na jednani, zaznamena ho
do své manipulacni knihy, predlozi ho vedoucimu organizacniho celku a nasledné
s timto materidlem manipuluje podle pokynii Fidiciho jednani (vrati ho se stanoviskem,
po wuziti znici apod.).””’ Pokud prevzal Glastnik jednani evidovany podkladovy
material, mél navic povinnost ptedlozit ho POI k zaznamenani doruceni. Vynos také
uptesiioval, jestlize se vyfizeny podkladovy materidl vraci odesilateli, miize se odeslat

8 a obsahoval vzor formalni upravy evidovaného

bez pruvodniho dokumentu
pokladového materialu (pfiloha €. 26) s pokyny pro jeho tvorbu. Rozkaz MO ¢. 9/2001
Véstniku nezminoval jesté pfimo problematiku podkladovych materialt, ale umoZznoval,
jak jiz bylo uvedeno v pfedchozi podkapitole, pro evidovani volnych listd urcenych

pro zpracovani konceptd utajovanych skute¢nosti vyuzit sbérac.

Podminky zaznamendvani poznamek a dil¢ich idaji obsahujicich utajované
informace normativni vynos MO ¢. 60/2012 Vé&stniku neupiesioval jinak nez v souladu
s vyhlaskou. Pouze doplnoval, ze poznamkové sesity, knihy a vyjimatelné nosice urcené
k zaznamenani utajovanych informaci eviduje pracovnik POI nebo zaméstnanec
povéieny vedenim jednaciho protokolu.’” Shodn& tomu bylo i v piipadé normativniho
vynosu MO ¢.36/2006 Véstniku, ktery jako je tomu obdobné i v soucasnosti,
umoznoval zdznam utajované informace stupné utajeni Vyhrazené pofidit jako

neevidovany nebo evidovany podkladovy material.*®

376 Ustanoveni ¢1. 13 odst. 2 az 4 NVMO &. 8/2018 Véstniku.

377 Ustanoveni ¢l. 34a NVMO ¢&. 36/2006 Véstniku.

378 Ustanoveni ¢l. 57a NVMO ¢&. 36/2006 Véstniku.

37 Ustanoveni &l. 13 odst. 1 véta druha NVMO ¢&. 60/2012 Véstniku
%0 Ustanoveni ¢l. 73 véta tieti NVMO ¢&. 36/2006 Véstniku.
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4.8 Vyhotoveni opisu, kopie, prekladu nebo vypisu

, 81 o , . . v , . . L.

Podle zakona®®' mize byt opis, kopie, preklad nebo vypis z utajované informace

stupné€ utajeni Pfisné tajné vyhotoven pouze na zaklad¢ pisemného souhlasu ptvodce,
z utajovan¢ informace stupné utajeni Tajné nebo Duvérné miize byt vyhotoven pouze

s pisemnym souhlasem pfimo nadfizené osoby.

Vyhlaska upfesiiuje vyznam pojmi**® téchto ukontl. Opisem nebo kopii se

rozumi vyhotoveni urcitého poctu vytiskii z originalu utajovaného dokumentu nebo jeho
prevedeni do elektronické podoby, ptekladem vyznamové shodné prevedeni originalu
utajovaného dokumentu do jiného jazyka a vypisem vyhotoveni pisemného nebo
digitalniho zaznamu z origindlu utajovaného dokumentu. Déle upfesiiuje, Ze pisemny
souhlas puvodce utajované informace k vyhotoveni opisu, kopie nebo piekladu
utajovaného dokumentu stupné utajeni Piisné tajné nebo vypisu z néj obsahuje cislo
Jjednaci utajovaného dokumentu, pocet vytiskii, ditvod vyhotoveni, prijmeni a podpis
toho, kdo souhlas udelil, a datum, kdy byl souhlas udélen, se stava soucasti utajovaného
dokumentu a nezapocitavd se do poctu listir.>*® Pisemny souhlas pfimo nadfizené osoby
k vyhotoveni opisu, kopie, pifekladu utajovaného dokumentu stupné utajeni Tajné nebo
Duvérné nebo vypisu z néj miize byt zapsan na tomto utajovaném dokumentu nebo
na samostatném listu a je-li zapsan na samostatném listu, stava se soucasti utajovaného

o o 7eo 384
dokumentu a nezapocitava se do poctu listu.

Na utajovany dokument, ze kterého se vyhotovuje opis, kopie, pieklad nebo
vypis, se vyznaci datum vyhotoveni, pocet vytiskii nebo v pripade digitalniho zaznamu
identifikace certifikovaného informacniho systému, ve kterém byl vyhotoven, prijmeni
osoby, kterd vydala souhlas a piijmeni a podpis toho, kdo je vyhotovil*®
Na vyhotoveny opis nebo kopii utajovaného dokumentu se na predni stranu prvniho

listu vyznaci slovo "OPIS" nebo slovo "KOPIE", uvede se poradové cislo vyhotoveného

opisu nebo kopie a nesouhlasi-li pocet listii opisu nebo kopie s poctem listu originalu,

31 Ustanoveni § 21 odst. 6 zakona &. 412/2005 Sb.

%2 Ustanoveni § 19 odst. 1 vyhlasky ¢. 529/2005 Sb.
%3 Ustanoveni § 19 odst. 2 vyhlasky ¢. 529/2005 Sb.
3% Ustanoveni § 19 odst. 3 vyhlasky &. 529/2005 Sb.
3% Ustanoveni § 19 odst. 4 vyhlasky &. 529/2005 Sb.
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386 Na vyhotoveny

vyznaci se na opisu nebo kopii skutecny pocet listii opisu nebo kopie.
pieklad®®’ utajovaného dokumentu se na predni stranu prvniho listu vyznaci slovo
,PREKLAD* a néleZitosti utajovaného dokumentu v listinné podobé, tedy nazev
puvodce, ¢islo jednaci, stupen utajeni, datum vzniku a misto, ¢islo vytisku, pocet listi a

pocet druhi a listd ptiloh, o¢isluji se listy nebo stranky dokumentu a piiloh.

Vypis z utajovaného dokumentu se pofizuje’™ pouze do poznamkového sesitu
nebo knihy, ktera byla pfed vzetim do pouzivani upravena jako administrativni
pomiicka,*® do certifikovaného informa¢niho systému nebo v podob& utajovaného
dokumentu v listinné podobé¢, ktery se opatii nalezitostmi dokumentu v listinné podob¢,
tedy nazvem ptivodce, ¢islem jednacim, pfislusnym stupném utajeni, datem vzniku a
mistem, Cislem vytisku, poctem listil a poctem druhti a listl ptiloh, ocisluji se listy nebo

stranky dokumentu a pftiloh.

Zakon ani vyhlaska neupiesnuji vyhotoveni opisu, kopie, prekladu nebo vypisu
z utajovaného dokumentu stupné utajeni Vyhrazené. Zmény vyhlasky v roce 2016
pfinesly pouze upiesiiuyjici zmény. K vykladu pojmi opis nebo kopie a vypis byl
doplnén vyznam pojmu preklad a u pisemného souhlasu nutného k provedeni opisu,
kopie nebo ptekladu bylo doplnéno, Ze se nezapocitava do poctu listd. V piipadé
vyhotoveni vypisu v podob¢ utajovaného dokumentu v listinné podobé bylo doplnéno,
ze tento dokument musi nést naleZitosti utajovaného dokumentu v listinné podobé.
Novelizace také doplnila, jak vyznalit na vyhotoveném piekladu utajovaného
dokumentu, Ze se jedna o pieklad a jaké naleZitosti musi obsahovat. Tato upifesnéni,
tykajici se vyhotoveni ptekladu, vyhlaSka v dob& nabyti své ucinnosti neobsahovala,
podobné jako piedchozi vyhlaSka ¢. 137/2003 Sb., ktera na rozdil od vyhlasky
nasledujici neukladala oznacit pieklad utajovaného dokumentu slovem PREKLAD
na predni stran¢ prvniho listu. Ustanoveni vyhlasky jak postupovat, nesouhlasi-li pocet
listh opisu nebo kopie s poctem listii origindlu, se vztahovala pouze na vyhotoveni

opisu, nikoli na vyhotoveni kopie a zaznamendni pisemného souhlasu v ptipadé

3% Ustanoveni § 19 odst. 5 vyhlasky &. 529/2005 Sb.
%7 Ustanoveni § 19 odst. 6 vyhlasgky ¢. 529/2005 Sb.
% Ustanoveni § 19 odst. 7 vyhlasky ¢. 529/2005 Sb.
% Autentizovana a opatiena piislunymi evidenénimi naleZitostmi podle § 3 odst. 3 vyhlasky

¢. 529/2005 Sb.
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dokumentii stupn¢ utajeni Tajné a Duvérné vyhlaska zminovala pouze formou zapsani
na dokumentu samotném, nikoli na samostatném listu. Zakladni podminky
pro vyhotoveni opisu, kopie, piekladu nebo vypisu vSak nebyly jiné. Jiné nebyly ani
v ptipad¢ ustanoveni vyhlasky €. 244/1998 Sb., avsak tykaly se pouze vyhotoveni opisu,
kopie nebo vypisu a ustanoveni platnd pro dokumenty stupné utajeni Tajné a Divérné
se vztahovala i na dokumenty stupn¢ utajeni Vyhrazené. Vyhlaska viibec neupiesnovala
postup, jestlize vyhotoveny opis nebo kopie obsahoval jiny pocet listl, nez original
utajovaného dokumentu. Vyhotoveni piekladu nebylo rozliSeno stupném utajeni
dokumentu, ale bylo mozné pouze s pisemnym souhlasem piimého nadiizeného,
zapsanym na této pisemnosti a dale vyhlaska stanovila, ze preklad utajované pisemnosti

se oznaci stejnym stupném utajeni jako origindl a eviduje se jako jeho dalsi vytisk.>°

Vnitini pfedpis stanovi postup v piipadé vyhotoveni opisu, vypisu, kopie nebo
prekladu utajovaného dokumentu stupné utajeni Vyhrazené a stanovi dalSi upiesnéni
oproti vyhlasce.””! Ukladd zaméstnanci, ktery vyhotovuje opis, vypis, kopii nebo
pfeklad utajovaného dokumentu stupné utajeni Vyhrazené, mit souhlas svého
nadfizeného a ten uvést na dokumentu podle ustanoveni vyhlaSky. Déle je stanoveno
na vyhotoveném opisu, vypisu, kopii nebo ptekladu z utajovan¢ho dokumentu na piedni
stranu prvniho listu vyznacit pokyn "Po vyuziti zni¢it mimo skartacni fizeni jako
nadpocetny vytisk.". Pfeklad utajovaného dokumentu se ma oznacit stejnym stupném
utajeni jako dokument, ze kterého byl pofizen a evidovat jako jeho dalSi vytisk.

Vyznaceni stupné utajeni dokumentu se nema prekladat.

Potizovani opisu, kopie, vypisu nebo piekladu je ve své podstaté potfizovanim
zaznamu. Rozkaz MO k zabezpeceni ochrany utajovanych informaci umoziuje potidit
zaznam utajované informace pouze pro sluzebni Ucely, za pouziti sluzebni techniky a

na evidovanych nosi¢ich utajovanych informaci.*”?

Toto ustanoveni odpovida
podminkam vyhlaSky pofizovat zdznamy dokumenti pouze na certifikovanych
zafizenich. Normativni vynos MO €. 60/2012 Véstniku obsahoval pfimo ustanoveni, Ze

kopie utajovanych dokumentii se zhotovuji na vycleneném kopirovacim zarizeni podle

% Ustanoveni § 15 odst. 7 vyhlasky ¢. 244/1998 Sb.
31 Ustanoveni &l. 12 odst. 1, 2 a 3 NVMO ¢&. 8/2018 Véstniku.
32 Ustanoveni &l. 49 RMO &. 14/2013 Véstniku.
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’ ’ . v o vy e ,393
rozhodnuti vedouciho organizacniho celku ve vnitinim rozkaze nebo narizeni.

Kvypisu z dokumentu, jestlize obsahoval utajované informace stupné utajeni
Vyhrazené, vynos doplioval, ze je mozné ho pofidit jako neevidovany podkladovy
materidl a preklad dokumentu stanovil oznacit stejnym stupném utajeni jako original a

. . . v e 4 , , v ;.
evidovat jako jeho dalsi vytisk.*** Ostatni ustanoveni se shodovaly se souasnymi.

Jako ve vSech jednotlivych Castech, tak i v Casti tykajici se problematiky
pofizovani opisu, kopie, vypisu a piekladu utajovanych dokumentt, byl ponékud
podrobn&j§i v rozsahu svych ustanoveni normativni vynos MO ¢&. 36/2006 Véstniku.**®
Krom¢ toho, Ze obsahoval jako vyhlaska vyklad téchto jednotlivych pojmi a
vyjmenovaval nalezitosti téchto zdznami, obsahoval také vzor zadosti a souhlasu
k vyhotoveni opisu, kopie nebo ptekladu utajovaného dokumentu stupné utajeni Ptisné
tajné, ktery se stal soucasti utajovaného dokumentu (ptiloha €. 27). V piipade
nalezitosti, kterymi musi tyto zdznamy byt opatfeny, upfesiioval, Ze utajované
dokumenty stupné¢ utajeni DuUvérné a Tajné se opatii podpisem zaméstnance, ktery
souhlas vydal. K vyhotoveni téchto zdznamii stupné utajeni Vyhrazené postacovalo
podle vynosu, pouze pokud o nich byl pifimy nadfizeny uvédomen. V piipade
dokumentii stupné utajeni Vyhrazené vynos dale uptesnoval, ze slouzi-li kopie jako
podkladovy materidl, vyznacuji se na predni strané prvniho listu ostatni naleZitosti
(oznaceni PODKLADOVY MATERIAL a pokyn pro dalsi manipulaci) a obsahuje-li
vypis informace stupné utajeni Vyhrazené, je mozno ho poridit jako neevidovany nebo
evidovany podkladovy material. Tato dvé uptesnéni obsahoval vynos az ve svém znéni
po 2. zmén&” (novelizaci) v roce 2008. Vynos obsahoval v souvislosti s touto
problematikou jesté jeden dulezity vzor, kterym byl vzor knihy evidence rozmnoZenych
utajovanych dokumentt (piiloha €. 28). Do této knihy vynos ukladal zapisovat pofizeni
kopie z utajovaného dokumentu stupné utajeni Divérné a Tajné. Pied novelizaci v roce
2008 se zapis v knize tykal vSech stupiili utajeni, resp. vynos neukladal, kterych stupiii
utajeni se zapis v knize tykd. Samoziejmée také obsahoval zminku o tom, ze se kopie
utajovanych dokumentli zhotovuji na vyclenéném kopirovacim zafizeni, ale navic

ukladal na utajovany dokument stupné utajeni Divérné, Tajné a Pfisné tajné, ze kterého

3% Ustanoveni &l. 14 odst. 3 NVMO ¢&. 60/2012 Véstniku.

3% Ustanoveni &l. 14 odst. 4 a 6 NVMO &. 60/2012 Véstniku.
3% Ustanoveni ¢l. 76 az 83 NVMO &. 36/2006 Véstniku

P NVMO ¢. 32/2008 Véstniku.
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se porizuje digitalni zaznam, vyznacit datum vyhotoveni, jméno a prijmeni zaméstnance,
ktery vydal souhlas, identifikaci certifikovaného informacniho systému (cislo soupravy),
ve kterém byl zaznam vyhotoven nebo uloZen, jméno, prijmeni a podpis toho, kdo ho

vyhotovil.

Jest€ podrobnéji a ve vétSim rozsahu pojednaval o pofizovani zaznami
utajovanych dokumentli Rozkaz MO ¢. 9/2001 Véstniku. Samotna stat’ nesla nazev

v s 1397
Rozmnozovani

a tuto problematiku komplexné zachycovala. Pod pojmem kopie
zahrnoval rozkaz MO provedeni veskerych moznych druhli zaznamii a ukladal provadét
jejich ovéreni: Kazda kopie (opis, priipis, obtah, rozmnozenina, reprodukce, obtisk,
otisk), vypis nebo preklad (dadle jen kopie) se musi shodovat presné s origindlem,
pricemz forma kopie muize byt rozdilna. Kazda kopie se uprostied nahore oznaci slovem
KOPIE (Preklad) a overuje se. Ovérovaci dolozka obsahuje razitko utvaru, misto,
datum, poznamku "Za spravnost", prijmeni a podpis. Shodn¢, tak jak je tomu
v soucasné dobé, ukladal potizovani téchto zaznamd, které rozsitil krom¢ rozmnozovani
spisi 1 na obrazy, zvuk a informace, v ptipadé¢ dokumentl stupné utajeni Piisné tajné
pisemnym souhlasem a v pifipadé dokumenti stupné utajeni Tajné, Duvérné a
Vyhrazené povolenim pfimého nadfizeného zaznamenaného na dokumentu, z néhoz se
zdznam potizoval. Pisemny souhlas musel obsahovat ¢j., pocet vytisku, diivod
vyhotoveni, jméno a prijmeni a podpis toho, kdo souhlas udelil, a datum, kdy byl
souhlas vydan, ptikladal se k origindlu a v ptipadé¢ fotografickych, filmovych,
mikrofilmovych a mikrofiSovych reprodukci utajovanych skuteCnosti stupné utajeni
Ptisné¢ tajné ho mohl vydat pouze velitel toho utvaru, u kterého ptisné tajna informace
vznikla nebo ten, kdo tento stupenl utajeni stanovil. Rozkaz obsahoval i ustanoveni
tykajici se pouzitého materidlu: material pouzity pro reprodukci utajovanych
skutecnosti se musi oznacit stupném utajeni, evidencnim cislem, ukladaci lhiitou a j.,
kterym se tato cinnost povolila. Na original rozmnozovaného utajovaného spisu se
muselo uvést kdy a kolik vytiskii se pofidilo, jméno a piijmeni osoby, ktera dala
pottebny souhlas, za jakym tcelem a pro koho bylo rozmnozeni provedeno. Rozkaz
také rozliSoval, zda se rozmnozovéni provadélo z origindlu nebo z vytisku utajovaného
spisu. Na origindlu musel byt vZdy uveden zdznam o pfevzeti pofizenych kopii,

zpusobu evidovani a provedeni jejich skartace. Rozkaz uklddal pfi rozmnozovani

397 Ustanoveni ¢l. 142 az 151 RMO &. 9/2001 Véstniku.
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informaci stupné utajeni Tajné a Pfisné tajné osobé, které bylo rozmnozZeni ulozeno
nebo ktera o rozmnozeni zazddala, byt po celou dobu rozmnozovani pfitomna.
Neopomijel ani manipulaci s vadnymi rozmnozenymi vytisky a pouzitymi
rozmnozovacimi pomuckami, na kterych byly zachyceny utajované informace. Ty méla
ni¢it komise ihned, jakmile nebyly zapotifebi. ZniCeni se mé¢lo vyznacit v evidenci

rozmnozenych utajovanych informaci.

Nektera ustanoveni tohoto rozkazu mohou pfijit dnes jiz ismevna, ale je na misté
si uvédomit, ze v dobé nabyti uc¢innosti rozkazu nebyly moznosti rozmnozovaci
techniky takové, jak je zname a vyuzivame v soucasnosti a pofizeni modernéjsi
techniky nebylo tak jednoduché. Téméi dvacet let je s ohledem na rychly rozvoj
kancelaiské techniky dlouha doba a pocatek nového tisicileti je teprve zaroven
pocatkem rozvoje moderni rozmnoZovaci techniky. Jesté v poloving devadesatych let
bylo naprosto bézné, Ze na mnoha vojenskych utvarech byl jedinou rozmnoZzovaci
technikou cyklostyl, jehoz princip kopirovani spoc¢ival v propousténi barvy specidlni
blanou a vedle n¢ho také klasicky kopirovaci papir spoleéné s psacim strojem. Az

s blizicim se pfelomem tisicileti doSlo k zasobovani prvnimi jehlickovymi tiskarnami.
4.9 Vyrizovani, ukladani a zapiijcovani

4.9.1 Vyrizovani utajovanych dokumentu a spisti

Pfed ulozenim je nutné kazdy nejen utajovany dokument nebo spis vyfidit.
Osoba, ktera dokument nebo spis vyfizuje, na né uvede spisovy znak, skartacni znak a
rok, ve kterém bude provedeno skartacni Fizeni a jestlize je vraci v zalepené obdlce,
opatri ji podpisem a uvede na ni stupen utajeni, Cislo jednaci nebo jiné evidencni
oznaceni dokumentu nebo spisu, zpisob vyrizeni, pocet ukladanych listii, pocet a druh
priloh v nelistinné podobe, pripadné jejich evidencni oznaceni, spisovy znak, skartacni
znak a rok, ve kterém bude provedeno skartacni Fizeni.*® Toto ustanoveni vyhlasky
pied jeji novelizaci v roce 2016 neobsahovalo mezi udaji uvddénymi na dokumentu ¢i
spisu uvedeni spisového znaku. Stejné tak tomu bylo 1 v pfipad¢€ ustanoveni vyhlasky
¢. 137/2003 Sb., podle které také, pokud se dokument nebo spis stupné utajeni
Vyhrazené ukladal v zalepené obalce, nemusela obsahovat udaj o zplsobu vyfizeni,

poctu ukladanych listhi a poctu a druhu ptiloh v nelistinné podobé. V piipadé

3% Ustanoveni § 10 odst. 2 a § 24 odst. 1 vyhlagky &. 529/2005 Sb.
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dokumentii a spistt stupné utajeni Duvérné a vyssi tyto ndlezitosti jiz bylo nutné
na obalku pii vyfizeni dokumentu vyzna&it.™ Vyhlagka & 244/1998 Sb. pak mezi
témito Udaji, které bylo nutné vyznacit na obalku, nezminovala vyznaCeni stupné

utajeni.

Vnitini predpis stanovi, ze dokumenty a sbérné archy se vyrizuji zpravidla
do konce kalendarniho roku a pokud nevyzaduje doruceny utajovany dokument pisemné
vyFizeni nebo jeho predani k dalsimu vyrizeni, poznamend na néj vedouci organizacniho
celku nebo zaméstnanec, kterého urcil, pokyny o zpusobu vyrizeni, datum, spisovy znak,
skartacni znak a rok, ve kterém bude provedeno skartacni ¥izeni, a pripoji svij
podpis.*® Toto ustanoveni, které pouze opakuje ustanoveni vyhlagky, obsahovaly i
pfedchozi vnitini pfedpisy, normativni vynos MO ¢. 60/2012 Véstniku a normativni
vynos MO ¢&. 36/2006 Véstniku ve znéni normativniho vynosu MO ¢. 32/2008 Véstniku.
Oba vynosy také uptesiovaly, ze v ptipadé¢ dokumentu evidovaném v knize evidence
utajovanych dokumentl stupné utajeni Vyhrazené se misto skartacni lhiity uvede datum,

kdy Ize (je mozno) dokument znicit.*""

Pti vyfizovani dokumentl a spisti nejsou vSak diileZité pouze naleZitosti, které je
pii vyfizeni nutné na dokument ¢i spis vyznacit, ale také lhiity stanovené pro jejich
vyfizeni. Ty jsou stanoveny jednak pravnimi ptedpisy (napf. spravnim fadem),
vnitinimi predpisy a jednak také poZadavky odesilateli nebo pokyny vedouciho
organiza¢niho celku. Spisovy fad MO rozdéluje na zéklad¢ stanovenych lhit
se lhiitou pro vyfizeni stanovenou jinym pravnim piedpisem.*”? Dokumenty zafazené
do skupiny PRIORITNI miize takto oznadovat pouze ministr obrany, pfedstaveni nebo
vedouci zaméstnanci piimo podiizeni ministrovi obrany a zastupci nacelnika
Generalniho §tabu ACR a lhiita pro vyfizeni takto oznadeného dokumentu je do 24
hodin po doruceni. Toto oznaceni se uvadi kapitdlkami na dokumentu vpravo nahote

pod udajem o poétu listd (ptiloh), stejné jako oznateni PILNE. Dokumenty s timto

3% Ustanoveni § 12 odst. 2 véta druhd a § 28 odst. 2 vyhlasky &. 137/2003 Sb.

490 Ustanoveni &l. 7 odst. 5 a &l. 8 odst. 1 NVMO ¢&. 8/2018 Véstniku.

41 Ustanoveni ¢l. 7 odst. 3 véta druha NVMO ¢&. 60/2012 Véstniku a &l. 40 véta druha NVMO
&. 36/2006 Véstniku.

402 Ustanoveni &l. 2 a 3 piilohy ¢ 1 k RMO ¢&. 34/2017 Véstniku.
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oznacenim musi byt vyfizeny do 3 kalendainich dni od doruceni a mohou je takto
oznacovat i feditelé sekci a samostatnych odbortt MO. Ostatni dokumenty (bézné) se
slozitych ptipadech urcuje lhitu vyfizeni vedouci organizacniho celku nebo
zaméstnanec, kterého tim povéfil, a vyznaci ji na dokumentu. Pokud nelze dokumenty
vyfidit ve stanovené lhité, musi o tom vedouci organiza¢niho celku uvédomit
odesilatele dokumentu. Za dodrzeni lhity vyfizeni odpovida zpracovatel dokumentu.
Vsechny ptedchozi spisové fady uvadély lhity pro vytizeni dokumentt, jejich oznaceni
a dalsi pokyny shodné, s vyjimkou rozkazu MO ¢&. 9/2001 Véstniku, ktery jesté

neumoznoval oznacit dokument jako prioritni.

Dulezitym udajem o vyfizeni dokumentu nebo spisu, ktery se zaznamenava
v jedenactém sloupci jednaciho protokolu, je zpiisob vyfizeni. VyhlaSka stanovujici
podrobnosti  vykonu spisové sluzby rozliSuje zplisoby vyfizeni dokumentu
vetejnopravnimi piivodci na dokumentem, postoupenim, vzetim na védomi, zdznamem
na dokumentu nebo zplsobem stanovenym vetfejnopravnim pivodcem ve spisovém
tadu.*** Zptsoby vyiizeni dokumentu, tak jak jsou zakotveny ve vyhlasce stanovujici
podrobnosti vykonu spisové sluzby, jsou zakotveny i ve vyhldSce o administrativni
bezpecnosti, avSak az jeji novelizaci k 1. 1. 2016. Do tohoto data uvadé¢la vyhlaska jako
mozné zpusoby vyfizeni napf. referatnikem, prlpisem, prvopisem nebo zdznamem

405

na spisu.”~ Tyto zplsoby vyfizeni umoziovaly i1 predchozi vyhlasky €. 137/2003 Sb. a

¢. 244/1998 Sb.

V souladu jak s vyhlaskou o podrobnostech vykonu spisové sluzby, tak
s vyhlaSkou o administrativni bezpe¢nosti, stanovi zplisoby vyfizeni dokumentl a spisi
soucCasny spisovy tad, ktery je v platnosti od 15. 7. 2017 a ktery je prvnim vnitinim
predpisem stanovujicim zpiisoby vyfizeni dokumentu v souladu s pravnim ptedpisem.

Pted timto datem uvadély vSechny spisové fady rezortu MO na zakladé moZnosti

93 Ustanoveni ¢l. 4 a 5 piilohy ¢. 1 k RMO ¢&. 34/2017 Véstniku.

4% Ustanoveni § 14 odst. 2 pism. a) az e) vyhlasky &. 259/2012 Sb.

493 Ustanoveni P¥ilohy &. 1 Vzor jednaciho protokolu a zpiisob jeho vedeni vyhlagky &. 529/2005
Sb. ve znéni vyhlasky ¢. 433/2011 Sb.
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vefejnopravniho piivodce stanovit vlastni zpiisoby vyfizeni,*®® zpisob vy¥izeni
zalozenim, podle konceptu, bez konceptu a pritbézné. Zplsob vytizeni zalozenim se
vyznacil v jednacim protokolu zkratkou Zal. a pouzival se v piipadé, ze doruceny
dokument nevyzadoval pisemné vyfizeni. ZplUsob vyfizeni podle konceptu se
vyznacoval zkratkou PK a pouzival se pro oznaceni zplsobu vyfizeni dokumentd,
na které se zpracovala pisemna odpovéd’. Patfil mezi nejbéznéjsi zplusoby vytizeni a
vytisk pro spis, tedy vytisk urceny k zalozeni, podepisoval vlastnoru¢né zameéstnanec
s podpisovou pravomoci. Oproti tomu zpusob vyfizeni bez konceptu, oznacovany
zkratkou BK, se pouzival pouze u vlastnich dokumentl, u kterych nebyl pottebny
prapis pro spis a oznacoval se vpravo nahoie jako Vytisk jediny. Rozkaz MO ¢. 9/2001
Véstniku uptesiioval, ze zptsob vyfizeni bez konceptu se pouZziva jen u neutajovanych
vlastnich dokumentt s kratkodobou informac¢ni hodnotou a Ze dokumenty oznacené
stupném utajeni Pfisn¢ tajné a Tajné se zpracovavaji vzdy podle konceptu. Normativni
vynos MO Adm-1-1 u¢inny v letech 2009 az 2010 pak umoznoval pouzit zptisob
vyfizeni bez konceptu u utajovanych dokumentii pouze v piipad¢, Ze se odeslany vytisk
vracel napf. po schvaleni nadfizenym zpét k organizaénimu celku. Normativni vynos
MO ¢. 60/2012 Véstniku ukladal doruceny ndrodni dokument stupné utajeni Prisné
tajné a Tajné v ramci rezortu MO po vyiizeni a uplynuti lhiuty dal$iho vyuziti vratit
piivodci, ktery jej mél znicit jako nadpodetny vytisk.*"” Posledni ze zptisobii vyfizeni,
prib&zné, oznaCovany zkratkou Prib. se pouZzival, jestlize se mél doru¢eny dokument
postoupit k vyfizeni jinému organizacnimu celku nebo se vracel plivodci a jestlize
nebylo nutné mit k obsahu vyfizeni doklad. V takovém ptipadé€ se vlevo vedle otisku
podaciho razitka napsala zkratka Priib. a dale se pokracovalo adresou piijemce, textem
vyfizeni, uvedl se datum a podpisovda dolozka. Pokud se tyto udaje nevesly
na dokument, pfipojil se k dokumentu dalsi list a jeho pfipojeni se vyznacilo u otisku

podaciho razitka a také ve dvanactém sloupci jednaciho protokolu.

4.9.2 UKkladani utajovanych dokumentti a spisi

Vyhlaska stanovi, ze utajovany dokument nebo spis se po vyiizeni vraci osob¢

povéiené vedenim jednaciho protokolu k ulozeni a Ze utajované dokumenty a spisy se

4 Ustanoveni ¢l. 31 odst. 1 a 3 az 5 piilohy & 1 k RMO ¢&. 11/2010 Véstniku, &l. 148 az 151
NVMO Adm-1-1 Véstniku vydany v roce 2008 a &l. 94 az 98 RMO ¢&. 9/2001 Véstniku.
407 Ustanoveni ¢l. 19 odst. 4 NVMO &. 60/2012 Véstniku.
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po vyiizeni a uzavieni uklddaji podle vécnych skupin, spisovych znak nebo ¢isel
jednacich zptisobem stanovenym odpové&dnou osobou.*”® Obsahové podobné ustanoveni
obsahuje 1 vyhlaska o podrobnostech vykonu spisové sluzby, v niz je uvedeno, Ze
verejnopravni puvodce uklada uzaviené spisy a vyrizené dokumenty podle vécnych
skupin a spisovych znakii zpiisobem stanovenym ve spisovém a skartacnim planu
ve spisovné™” a dale ukladd pred ulozenim uzavieny spis zkontrolovat z hlediska
uplnosti a spravnosti vyznaceni vSech udaji, predevSim oznaceni dokumentu a
vyznaCeni evidencnich tdajii, a také udaji potfebnych k dalSimu nakladani
s dokumentem ve skartacnim fizeni. Povinnost zkontrolovat pii pievzeti k ulozeni
vyfizené dokumenty a spisy, zda jsou uplné a kompletni a se vSemi potiebnymi udaji,
vyhlaS8ka o administrativni bezpec¢nosti takto doslovné neobsahuje. Tyto c¢innosti
vyplyvaji ze vSech ustanoveni o nakladani s utajovanymi dokumenty. Kazdy, kdo
prebira utajovany dokument ¢i spis je povinen se presvédcit o jeho Gplnosti, spravném
vyznaceni vSech udajii, nejen evidencnich, ale i stupné utajeni a nakladdat s nim podle

stanovenych pravidel.

V piipadé utajovanych dokumentu je nutné zabezpecit pii uloZeni nejen vyse
uvedené, ale také zajistit ulozeni téchto dokumentt s ohledem na jejich stupeinl utajeni.
Ptedchozi vyhlaSky stanovily v pfislusnych paragrafech tykajicich se ukladani
utajovanych dokumentli i podminky uloZeni z hlediska fyzické bezpecnosti. Tyto
podminky jsou v soucasné dob¢ stanoveny piislusnou provadéci vyhlaskou, a proto
vyhléaska o administrativni bezpecnosti je jiz nezminuje. Zde je mozné se s nimi alespoil

struéné seznamit v oddilu 3.3.4.

Sou¢asny vnitini piedpis stanovi ukladat vytizené utajované dokumenty®'

v zabezpeCené oblasti odpovidajici stupni utajeni utajovaného dokumentu, a pokud
zamé&stnanec v pribéhu vyfizovani dokumentu tyto podminky nema vytvoteny, uklada
utajovany dokument v zabezpecené oblasti, kterou stanovil vedouci organizacniho celku
a po vytizeni je pteda k ulozeni na POI. Pokud uklad4 v zabezpeCené oblasti utajované
dokumenty vice zaméstnancli, musi byt uloZzeny v oznaeném pevném obalu

zabezpeceném proti neopravnéné manipulaci. Obaly do zabezpecené oblasti piijima a

% Ustanoveni § 10 odst. 3 a § 24 odst. 2 vyhlagky ¢. 529/2005 Sb.
499 Ustanoveni § 19 odst. 1 véta prvni vyhlagky & 259/2012 Sb.
19 Ustanoveni ¢l. 16 odst. 1 a 2 NVMO &. 8/2018 Véstniku.
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zni vydava zaméstnanec opravnény do zabezpecené oblasti vstupovat. Obaly piebira
od ostatnich zaméstnanct na zédklad¢ podpisu v jejich manipula¢ni knize a jejich vydej a

vraceni zaznamenava v knize pfijmu a vydeje obali.

Ptfedchozi vnitini pfedpisy obsahovaly shodnd ustanoveni tykajici se ukladani
utajovaného dokumentu po jeho vyfizeni. Obsahovaly také vzor evidence oball
ulozenych v uschovném objektu, do kterého ukladd dokumenty vice zaméstnancii se
vzorem knihy piijmu a vydeje obali uloZzenych v tischovném objektu (pfiloha ¢. 29) a
vzor Stitku na uschovném obalu (pfiloha ¢. 30). Normativni vynos MO ¢. 36/2006
Véstniku uvadél navic pouze ustanoveni, kterymi opakoval vse, co jiz bylo stanoveno
vyhlaskou, tedy které nalezitosti se musi pied ulozenim na utajovaném dokumentu
vyznacit, podminky uklddani utajované¢ho dokumentu v zalepené obdlce a zplsob

ukladani dokumentt do svazku.

Rozkaz MO & 9/2001 Véstniku nemohl také stanovit jiné podminky®'

proulozeni utajovanych dokumenti nez vyhlaska. Pfimo zminoval povinnosti
zpracovatele ptfed predanim dokumentu k ulozeni ptedavat jej uplny s vyznacenymi
udaji o vyfizeni, uvedenym skartacnim znakem a rokem skarta¢niho fizeni. U spist se
skartatnim znakem V nebo A ukladal uvést pod stupném utajeni dobu, po kterou je spis
nutno utajovat. Pracovnikim POI pak ukladal povinnost se piesvédcit, zda je zakladany
spis uplny, se vSemi piilohami a zda je vybaven vSemi stanovenymi udaji a dolozkami.
Pokud byly ke spisu piipojeny jiné nosice informaci, které se ukladdaly oddélene, mély
se na pruvodnim spise poznamenat zpisob a misto jejich ulozeni. Rozkaz také ukladal
v ptipadé, Ze se na zakladani spisti a k nim pfipojenych jinych nosi¢ti informaci na POI
podili vice zaméstnancl, kazdému zameéstnanci stvrdit spradvnost zaloZzeni svym
podpisem na posledni strané spisu vpravo dole. Ukladani spisit bylo rozkazem
stanoveno v souladu s vyhladskou nejen podle skartacnich znakli a roka skartacniho
fizeni, ale také aritmeticky podle Cisel jednacich a oddé€len¢ utajované dokumenty a
neutajované a to tak, Ze na hibetu desek kazdého svazku se mélo uvést pocatecni

a konec¢né ¢islo jednaci ulozenych spist a ro¢nik zpracovani.

41 Ustanoveni &l. 123 aZ 129 RMO ¢&. 9/2001 Véstniku.
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4.9.3 Zapujcovani utajovanych dokumentt a spisti

K otdzce zapijCovani utajované informace zakon stanovi, Ze wutajovanou
informaci lze v priibéhu jeji skartacni lhuty zapiijcit pouze fyzickym osobam, které jsou
k organu stdtu, pravnické osobé nebo podnikajici fyzické osobé ve sluzebnim pomeéru

12 Vyhlaska pak uvadi pouze

nebo v pracovnéprdavnim, clenskem ¢i obdobném vztahu.
jinymi slovy, ze zaptjceni ulozeného utajovaného dokumentu ¢i spisu je mozné v ramci
organu statu, pravnické osoby nebo podnikajici fyzické osoby, nebo jejich organizacni
soucasti, ve které je evidovan, na dobu nezbytné nutnou a to fyzické osob¢, ktera jej
nezbytné potiebuje k vykonu své funkce, pracovni nebo jiné Cinnosti a je drzitelem
ozndmeni, osvédCeni fyzické osoby pro pfislusny stupenn utajeni nebo dokladu a je
pouCena a se souhlasem vedouciho pracovnika i jiné osob¢, ktera spliuje tyto
podminky.*'? Dokument nebo spis stupné utajeni Davérné je pak mozné zapijéit pouze
se souhlasem odpovédné osoby nebo bezpecnostniho feditele nebo jimi povéfenych
osob a dokument nebo spis stupné utajeni Tajné nebo Pfisné tajné pouze s pisemnym
souhlasem t&chto osob, ktery se ukladd u zapajéni knihy.*' Zapijceni a vrdceni
utajovaného dokumentu nebo spisu zaznamendva v zapiijcni knize osoba povérend
vedenim jednaciho protokolu nebo osoba povérend odpovédnou osobou nebo
bezpecnostnim feditelem.*"> Vyptijéené utajované dokumenty nebo spisy stupné utajeni
Duvérné, Tajné a Prisné Tajné se v mésici lednu kazdého kalendarniho roku vraci
k zapiijéni knize pro iicely provedent fyzické kontroly.*'°

Ptedchozi vyhlaSky nestanovily pro zaptijcovani utajovanych dokumenti a spist
jiné podminky"” s vyjimkou udéleni souhlasu k zaptjdeni, které mohlo byt i
pro utajované dokumenty stupné utajeni Pfisn¢ tajné a Tajné pouze se souhlasem

poveéfené osoby, nikoli pisemnym. Vyhlaska ¢. 244/1998 Sb. ukladala navic osobé¢

pozadujici vypujceni utajované pisemnosti, prokazat divod vypijcky.

412 Ustanoveni § 21 odst. 9 zakona &. 412/2005 Sb.

413 Ustanoveni § 10 odst. 4 a § 25 odst. 1 a odst. 2 v&ta &tvrta vyhlasky &. 529/2005 Sb.

14 Ustanoveni § 25 odst. 2 véta prvni az tieti vyhlasky ¢. 529/2005 Sb.

13 Ustanoveni § 25 odst. 3 vyhlasky ¢. 529/2005 Sb.

416 Ustanoveni § 25 odst. 4 vyhlasky &. 529/2005 Sb.

17 Ustanoveni § 12 odst. 5 a § 29 vyhlasky &. 137/2003 Sb. a § 24 vyhlasky &. 244/1998 Sb.
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Soucasny vnitini ptedpis upfesiiuje podminky zaptjceni utajovaného dokumentu

18 Zadatel musi jednak spliiovat podminky

zamé&stnancem jin¢ho organizacniho celku.
pfistupu k utajované informaci, ale pfedevSim musi vedouci organizacniho celku
zadatele predlozit pisemnou zadost, kterou musi vedouci organizacniho celku, u kterého
je dokument ulozen pisemné schvalit. Tato zadost musi obsahovat konkrétni oznaceni
utajovaného dokumentu, ucel seznameni, jméno a prijmeni, cislo pritkazu totoznosti a
informace o splnéni podminek pristupu k utajované informaci zaméstnance, ktery se

s utajovanym dokumentem seznami. Zéadost k zaptjceni dokumentu vydava a eviduje

bezpecnostni manazer organizacniho celku.

Na zéklad¢ normativniho vynosu MO ¢. 60/2012 Véstniku nebyla k zaptjceni
utajovaného dokumentu zaméstnanci jiného organizacniho celku nutna Zadost a souhlas,
ale pouze pisemné povoleni schvadlené vedoucim organizacniho celku Zadatele. Ostatni
podminky zaptjcovani utajovanych dokumentii se neliSily od soucasného stavu.
Normativni vynos navic konkrétné zminoval v praxi bézny jev, Ze utajované dokumenty
mohou byt kratkodobé zaptj¢ovany i1 v pribéhu jejich vyfizovani jinym opravnénym
osobam na zaklad€ podpisu v manipulacni knize a ze kazdy, kdo si utajovany dokument
zapuj¢i, odpovidd za jeho nepoSkozenost a Uplnost a za to, Ze se s utajovanymi

. . S A v 7 41
informacemi neseznami neopravnéna osoba.*!’

Normativni vynos MO ¢&. 36/2006 Véstniku pak navic obsahoval ustanoveni**

tykajici se zaptjcek dokumentli stupné utajeni Pfisné tajné a Tajné, které bylo mozné
v ramci organizacniho celku zapij€it pouze na zékladé pisemného povoleni vedouciho
organiza¢niho celku. Utajované dokumenty stupné utajeni Divérné a Vyhrazené bylo
mozné zapujcit pouze svédomim piimého nadiizeného Zadatele. Oba vynosy
obsahovaly také vzor pisemného povoleni (pfiloha ¢.22) a mozny zplsob evidence

povoleni k zapijceni (ptiloha €. 23).

Zapujc¢ovat utajované nosice informaci na zaklad¢ ustanoveni rozkazu MO
¢. 9/2001 Véstniku bylo mozné zadatelim pouze v pfipad€, Ze obsah pozadovaného

nosice informaci vyplyval z pracovni naplné¢ nebo systemizovaného mista Zadatele.

418 Ustanoveni ¢l. 17 NVMO ¢&. 8/2018 Véstniku.
419 Ustanoveni ¢&l. 20 odst. 1 a7z 4 NVMO ¢&. 60/2012 Véstniku.
420 Ustanoveni ¢l. 16 odst. 114 NVMO &. 36/2006 Véstniku.
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Rozkaz také obsahoval ustanoveni, Ze evidované nosice informaci se zaptjcuji nejen

vzdy oproti podpisu, ale piedevsim jako celek.*!
4.10 Skartace a ni¢eni utajovanych dokumentii, jejich archivace

4.10.1 Skartace a niceni utajovanych dokumentii a spist

Na zéklad¢ archivniho zdkona®* maji ozbrojené sily povinnost uchovavat
dokumenty a umoznit vybér archivalii. Postup pfi vyfazovani utajované informace
ve skartaénim Fizeni je v zdkon& o ochrang utajovanych informaci delegovan*> na § 7 a
nasledujici archivniho zdkona. Ten v souvislosti s utajovanymi dokumenty pouze
konstatuje, ze u dokumentii obsahujicich utajované informace Ize k vyberu archivalii
predloZit pouze dokumenty navrzené k vyrazeni a zniceni, u ostatnich dokumentii lze
vybér archivalii provést az po zruseni stupné utajeni. Vybér archivalii, u nichz nebyl
zruSen stupen utajeni nebo nelze stupen utajeni zrusit, provadeji prislusné bezpecnostni
archivy.*** Provadéci vyhlaska archivniho zdkona pak toto ustanoveni potvrzuje:
Verejnopravni piivodce zaradi do skartacniho vizeni dokumenty obsahujici utajované
informace, které byly oznaceny skartacnim znakem ,,S“, bez zruseni stupné utajeni;
pokud je pro ucely posouzeni dokumentii v ramci skartacniho rizeni nutné seznamit se
s jejich obsahem a k jejich vybéru mneni oprdavnén prislusny bezpecnostni archiv,
verejnopravni puvodce tyto dokumenty ze skartacniho Fizeni vyradi, zmeéni u nich
skartacni lhiitu a zaradi je do skartacniho Fizeni po zruseni stupné utajeni a pominuti
ditvodu pro utajeni informace. Verejnopravni piivodce nezaradi do skartacniho rizeni
dokumenty obsahujici utajované informace, které byly oznaceny skartacnim znakem
LAY, u nichz nelze zrusit stupen utajeni, po dobu trvani diivodii utajeni, pokud neni
k jejich vybéru opravnén prislusny bezpecnostni archiv.**> Pokud neni mozné zrusit
stupenl utajeni utajovanych dokumentii zafazenych do skartacniho fizeni, jak uklada

vyhlaSka, jeho pripravy a pribéhu se ucastni pouze fyzické osoby, které spliuji

2! Ustanoveni &l. 131 pism. b) a d) RMO &. 9/2001 Véstniku.
#22 Ustanoveni § 3 odst. 1 pism. b) zdkona &. 499/2004 Sb.

2 Ustanoveni § 21 odst. 10 zakona &. 412/2005 Sb.

#2% Ustanoveni § 13 odst. 1 zakona &. 499/2004 Sb.

23 Ustanoveni § 20 odst. 2 vyhlasky &. 259/2012 Sb.
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podminky pristupu k utajované informaci pro stupen utajeni, ktery maji dokumenty
426

s nejvyssim stupném utajent zarazené do skartacniho rizeni.

Vyhlaska o administrativni bezpecnosti uvadi, ze vytisk utajovaného dokumentu
stupné utajeni Vyhrazené, ktery je tzv. nadpocetnym vytiskem a neni tedy urcen
k uloZzeni nebo k dal§imu wvyuziti a byl vracen k jednacimu protokolu nebo
k administrativni pomticce, ve které je evidovan, je mozné komisionalné znicit tak, aby
byla znemoznéna jeho rekonstrukce a identifikace utajované informace, kterou obsahuje
a o jeho zniCeni se pofidi pisemny zdznam.**’ Stejnym zplsobem znemoZiiujicim
rekonstrukci a identifikaci mohou byt zniceny nadpocetné vytisky stupné utajeni
Duvérné, Tajné a Prisné tajné, které muize zniCit bezpecnostni feditel nebo osoba jim
povefend a osoba povéfend vedenim jednaciho protokolu a jejich zniceni potvrdi

podpisy v rozd&lovniku.**®

Vice pravni piedpisy podrobnosti skartacniho fizeni utajovanych dokumentt
neupfesiiuji. Vyhlasky ¢. 137/2003 Sb. a ¢&. 244/1998 Sb. obsahovaly ustanoveni
o vyfazovani dokumentd, které se vSak v porovnani s podminkami postupu skarta¢niho

fizeni, tak jak je upfesnén Spisovym fddem MO v obecnych principech nelisily.

Vytazovani dokumentl a jejich vybér ve skartatnim fizeni tedy probiha
v souladu s ustanovenimi archivniho zdkona a jeho provadéci vyhlaSky shodné
pro utajované i neutajované dokumenty a na zakladé¢ spisového fadu plivodce, ve kterém
ma v souladu s vyhlaskou plivodce stanovit zpiisob pripravy a prubéh skartacniho
o 429
Fizeni.

’ v ’ . 7 . 4 rvr T ’
Na zékladé ustanoveni Spisového tadu MO™®° dohlizi na skartatni Fizeni

v rezortu MO Vojensky historicky archiv*', kam zasilaji skartaéni navrhy na narodni

#26 Ustanoveni § 20 odst. 3 véta tieti vyhlasky &. 259/2012 Sb.

#7 Ustanoveni § 10 odst. 5 vyhlasky ¢. 529/2005 Sb.

428 Ustanoveni § 24 odst. 3 vyhlasky &. 529/2005 Sb.

429 Ustanoveni § 20 odst. 3 véta prvni vyhlagky & 259/2012 Sb.

40 Ustanoveni &l. 46 a 47 piilohy &. 1 k RMO &. 34/2017 Véstniku.

B! Prestoze vnitini predpis uvadi, 7e dohled nad skartaénim fizenim vykonava Vojensky
historicky archiv, ve skutecnosti veskeré ¢innosti jako provedeni odborné archivni prohlidky, posouzeni
dokumentii ¢ vydani souhlasu ke znieni zabezpecuji Spravni archiv MO a Spravni archiv ACR, jak je
patrné i ze vzoru adresata uvedeného v pfiloze ¢. 33 nebo 36 az 38.
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dokumenty vSechny organizani celky. Bez jeho souhlasu nesméji byt dokumenty
zniceny. Na zékladé pisemné zadosti vedouciho organiza¢niho celku mize Vojensky
historicky archiv vydat trvaly souhlas®? ke skartaci proskolenym zaméstnanciim POI
na jim stanoveny okruh dokumentt a to bud’ s upfesnénim fyzického dohledu archivu,
nebo s odbornou archivni prohlidkou. Skartacni fizeni u organiza¢niho celku provadi
minimalné tficlennd komise ustanovena vnitinim rozkazem nebo véstnikem vedouciho
organizac¢niho celku, jejimz ¢lenem musi byt vzdy zaméstnanec POI, ktery ovsem nesmi
byt predsedou komise, a dale zaméstnanci, ktefi v ramci své odborné plisobnosti
rozhoduji o dal§im vyuziti dokumentt zatazenych do skarta¢niho fizeni. Vyskytuji-li se
u organiza¢niho celku dokumenty rizného ptivodu (narodni, cizi moci, KRYPTO) urci
vedouci organizacniho celku samostatné skarta¢ni komise. Komise posoudi stanoveni
spisovych znak dokumentii a spist podle spisového a skartaéniho planu MO a
v piipadé nesrovnalosti zméni spisovy znak pozadovanym zpusobem. Po ukoncéeni
¢innosti zpracuje piedseda skartaéni komise zpravu o ¢innosti (pfiloha ¢. 31), kterou
pfedlozi vedoucimu organizaéniho celku ke schvaleni. Po jejim schvaleni znici
skartaéni komise opotfebované vojenské piedpisy, odborné a metodické pomcky,
razitka a administrativni pomuicky navrzené do skarta¢niho tizeni. Schvalenou zpravu
o ¢innosti skartani komise zasle vedouci POI Vojenskému historickému archivu, ktery
vykoné odbornou archivni prohlidku a posoudi, zda dokumenty se skartaénim znakem S
nemaji hodnotu vyzadujici uloZeni ve spravnim archivu a pfipadné je pietadi mezi ty,
které se pfedavaji spravnimu archivu k uloZeni. Po této odborné archivni prohlidce vyda
souhlas ke zni¢eni dokumentt oznaCenych skartaénim znakem S, a pokud byla archivni
prohlidka provadéna fyzicky nebo obsahuje-li navrh utajované dokumenty, sepise
protokol o provedeném skartacnim fizeni. Po obdrzeni protokolu opravi skartacni
komise podle pokynl archivu skarta¢ni znaky a lhity, a dokumenty, k jejichZ zniceni

vydal archiv souhlas, zni¢i a uini o tom zapis.

Tento pribeh skartacniho fizeni podle spisového fadu pak dopliiuje normativni
vynos pro administrativni bezpe&nost konkrétn&*** o ustanoveni tykajici se utajovanych
dokumentt, na jehoz zadkladé¢ podl¢haji skartacnimu fizeni vSechny utajované

dokumenty evidované v administrativnich pomickéach, pokud neni stanoveno jinak.

2 Trvaly souhlas ke skartaci je opravnén piislusny archiv vydat na zakladé ustanoveni § 15
odst. 4 zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zmén¢ nekterych zakont.
# Ustanoveni ¢l. 18 NVMO ¢&. 8/2018 Véstniku.
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Pted zahéjenim skartac¢niho fizeni vypracuje zaméstnanec povéreny vedenim jednaciho
protokolu seznam utajovanych dokumenti navrzenych ke skartaénimu fizeni (pfiloha
¢. 32). Tento seznam opatii evidencnim ¢islem jednaciho protokolu ro¢niku, ktery je
predmétem skartacniho fizeni a rokem skarta¢niho fizeni. Jednotlivé seznamy maji

vlastni pofadové ¢islo.

Pti stanoveni ¢lenii skarta¢ni komise je nutné vzit v tivahu, jaky nejvyssi stupen
utajeni maji dokumenty, které budou do skartac¢niho fizeni zafazeny a jako ¢leny komise
pro posuzovani utajovanych dokumentl urcit ty, ktefi splnuji podminky pfistupu
k utajovanym informacim odpovidajicim nejvy$Simu stupni utajeni posuzovanych
dokumenti. U vlastnich utajovanych dokumenti oznacenych skarta¢nim znakem V
nebo A, u kterych pominul diivod utajeni, skartacni komise zrusi stupen utajeni a pokud
divod utajeni nepomine, uvede na dokumentu zdznam o posouzeni stupné utajeni.
U doruc¢enych utajovanych dokumenti pozadd komise plvodce dokumentu

o stanovisko.

V souladu se zakonem &, 4122005 Sh., § 72, odst. §
provedeno provéfeni divodu pro utajeni informace,

Iméno, pfijmeni, podpis:

Obrazek 6. Pomocné razitko k zaznamenani posouzeni stupné utajeni vlastniho dokumentu

skarta¢ni komisi bez vzniklé zmény stupné utajeni.

ZniCeni dokumentll po vydani souhlasu Vojenského historického archivu
probiha za pfitomnosti skartacni komise, jejiz Clenové zniceni potvrdi podpisem
na zapisu o zni¢eni dokumentti, ktery je soucésti schvaleného seznamu dokumentl
navrzenych ke skarta¢nimu fizeni. Seznam po provedeni skartace nalepi vedouci POI
na dal$i volnou stranku jednaciho protokolu poptipadé na zadni vnitini stranu obalu
jednaciho protokolu. U vyfazenych dokumentli se v piislusném jednacim protokolu
proskrtne cervené potadové Cislo ve sloupci 1 a provede se zdznam o vytazeni
ve sloupci 16, ktery obsahuje potadové Cislo zapisu o zni¢eni utajovanych dokumentd,

datum a podpis vedouciho POL.
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V ptipadé dokumentti, kterym byl pii vyfizeni stanoven spisovy znak
mimofadna skartace, umoziiuje Spisovy fad MO™* pracovnikim POI niéit tyto
dokumenty mimo skartacni fizeni. K témto dokumentim patii zejména dorucené
dokumenty s nizkou informac¢ni hodnotou nebo kratkodobym charakterem platnosti a
dokumenty u kterych ptvodce stanovil platnost na dokumentu, zruSil platnost
dokumentu oznadmenim napt. ve Véstniku MO nebo to uvedl v dokumentu, ktery
puvodni nahrazuje. Na utajovaném dokumentu, ktery ma pro adresata pouze
kratkodobou informa&ni hodnotu, ozna&i pavodce v souladu s vnitinim ptedpisem™’
pokyn o dobé uchovani dokumentu slovy "Po vyuziti znicte mimo skartacni Fizeni
nejpozdeji do ...". Tento pokyn se vyznaci na konec textu pred podpisovou dolozku a
ten, kdo ho vyfizuje, doplni slova "spisovy znak 1.1" a "skarta¢ni znak S" a datum, kdy
muze byt utajovany dokument zni¢en. Mimo skartani fizeni ni¢i ptivodce také
nadpocetné stejnopisy nebo kopie dokumenti, které byly pofizeny pro vnitini potiebu

organiza¢niho celku.

Normativni vynos MO pro administrativni bezpecnost pak konkretizuje niceni
utajovanych dokumenti mimo skartatni fizeni.® Nadpocetné vytisky utajovanych
dokumentii zni¢i zaméstnanec povéieny vedenim jednaciho protokolu a jeden clen
skartatni komise nebo zpracovatel dokumentu tak, Ze u rozdélovniku na vytisku
utajovaného dokumentu ur¢eného k zaloZeni se uvede zdznam o zniCeni obsahujici
datum a diivod zniceni, pocet zni¢enych vytiskli nebo listl a Citeln€ hlilkovym pismem
pfijmeni zamé&stnancti, ktefi tyto nadpocetné vytisky zni€ili a kteti ptipoji své podpisy.
U doruc¢enych dokumentti, u nichz plivodce vySe uvedenym zplsobem stanovil
povinnost zni€it je mimo skartacni fizeni, provede pracovnik POI zapis o zniceni
v administrativnich pomtckach, ve kterych jsou tyto dokumenty evidovany.
Za ptitomnosti ¢lena skarta¢ni komise mize pracovnik POI nicit i utajované zaznamni
pomiicky. Zaznam o jejich znieni provede opét tam, kde je zadznamni pomtcka

evidovéna, v eviden¢nim listu zdznamnich pomicek.

% Ustanoveni &l. 36 odst. 1 a 2 piilohy & 1 k RMO & 34/2017 Véstniku. Pojeti
mimoskartaéniho fizeni na zéklad¢ tohoto rozkazu neni totozné s pojetim mimoskartacniho fizeni
ve smyslu archivniho zakona.

3 Ustanoveni &l. 9 odst. 4 a odst. 5 véta prvni NVMO &. 8/2018 Véstniku.

¢ Ustanoveni ¢l. 16 odst. 3 az 5 NVMO ¢&. 8/2018 Véstniku.
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Nosice utajovanych informaci se nici takovym zpusobem, aby byla znemoznéna
Jjejich rekonstrukce a identifikace utajované informace, kterou obsahovaly.*’ K niGeni
utajovanych dokumenti se muze pouzit pouze zafizeni pro fyzické nieni nosicu
informaci a dat typu 1 az 4 podle stupné utajeni dokumentu a takto znehodnocené

dokumenty se likviduji jako druhotny odpad.**®

Ptedchozi normativni vynos MO stanovil, ze zaméstnanec povéieny vedenim
jednaciho protokolu mél do jednoho roku od uzavieni jednaciho protokolu vypracovat
na vSechny utajované dokumenty evidované v jednacim protokolu vedeném v listinné
podobé navrh na vytazeni.*” Tyto skartaéni navrhy se evidovaly v evidenénim archu
podle ro¢niku, ktery byl predmétem skarta¢niho fizeni a ktery se v dobé platnosti
vynosu vytvarel pro tento Ucel k jednacimu protokolu. Oproti sou¢asnému vynosu
obsahoval 1 popis vyfazeni doruceného utajovaného dokumentu evidovaného v knize
evidence s vyznacenim platnosti dokumentu ptivodcem, ktery se vSak nelisi od zptisobu
ni¢eni utajovaného doruc¢eného dokumentu mimo skartacni fizeni. Niceni dokumentt
stupné utajeni Divérné mohl provadét pracovnik POI za ptfitomnosti jednoho ¢lena
skartaéni komise a doru¢eny narodni dokument stupné utajeni Tajné a Ptisné tajné se
v ramci rezortu po vyfizeni a uplynuti lhity dal$iho vyuziti vracel ptivodci, ktery jej
zni¢il jako nadpodetny vytisk.**" Ponékud usmévnym se miize jevit ustanoveni vynosu
upiesiujici fyzické niceni utajovanych dokumenti, které natizovalo, pfestoze utajovany
dokument musel byt ni¢en zatfizenim pro fyzické niceni nosic¢i informaci a dat daného
typu podle stupné utajeni dokumentu, pied pouzitim zatizeni typu 1 uréenych pro niceni
utajovanych informaci stupné utajeni Vyhrazené, dokument nejdiive rucné roztrhat

: o . 441
na velikost minimalné formdatu A6.

Normativni vynos MO & 36/2006 Véstniku**? také obsahoval ustanoveni,

na jehoz zékladé pracovnik POI vypracoval na vSechny utajované dokumenty evidované

7 Ustanoveni &l. 48 RMO 14/2013 Véstniku.

% Ustanoveni ¢l. 16 odst. 6 NVMO ¢&. 8/2018 Véstniku. Pouziti zafizeni pro fyzické nigeni
nosicl informaci a dat stanovi ¢ast 9 ptilohy ¢. 1 k vyhlasce ¢. 528/2005 Sb., o fyzické bezpecnosti a
certifikaci technickych prostfedkdl, ve znéni pozdéjsich predpist.

9 Ustanoveni &l. 21 odst. 2 NVMO ¢&. 60/2012 Véstniku.

#0 Ustanoveni &l. 19 odst. 3 véta étvrta a odst. 4 NVMO &. 60/2012 Véstniku.

#1 Ustanoveni ¢l. 19 odst. 7 véta druha NVMO ¢&. 60/2012 Véstniku.

#2 Ustanoveni ¢l. 110, 112, 122, 124 a 125 NVMO &. 36/2006 Véstniku.
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v jednacim protokolu, kromé téch, které se niily mimo skartani fizeni, navrh
na vyfazeni, ale nikoli do jednoho roku oduzavieni a tyto nebyly evidovany
v eviden¢nim archu, ale ve sbérném archu evidovaném v neutajovaném jednacim
protokolu toho ro¢niku, ktery byl predmétem skarta¢niho fizeni. V ptipad¢ posouzeni
doby utajeni dokumentti se skartacnim znakem V nebo A, nepominul-li divod utajeni,
vyznacila komise slovy "UTAJOVAT DO ..." dobu, po kterou bylo nutné dokument
utajovat. Po zni¢eni dokumentli se u zdznamu o zniceni v jednacim protokolu spolecné
sdatem a podpisem vedouciho POI uvadélo cislo jednaci protokolu o zniceni
dokumenti. V dobé¢ platnosti dokumentu mél vedouci organizac¢niho celku povinnost
stanovit terminy pro mimoskartacni fizeni a o takto zni¢enych dokumentech se provadél
zapis o jejich zniceni mimo skartacni fizeni. Nadpocetné vytisky dokumentii stupné
utajeni Vyhrazené mohl ni¢it zaméstnanec, ktery je soustiedil a tuto skute¢nost
zaznamenal na dokumentu uréeném k zalozeni, u dokumentti z jednaciho protokolu to
byl pracovnik POI a u dokumentti evidovanych ve sbémém nebo evidencnim archu
zpracovatel. Vynos neobsahoval ustanoveni o vraceni dokumentl stupné utajeni Piisné
tajné a Tajné pltivodci po vyuziti ke skartaci jako nadpocetny vytisk, ale obsahoval také
ustanoveni o roztrhani dokumentu stupné utajeni Vyhrazené na format minimalné A6

pfi niceni na k tomu ureném zatizeni.

Postupy skartacniho fizeni podle rozkazu MO ¢&. 9/2001 Véstniku nebyly tak
podrobné stanoveny jako v nasledujicich normativnich vynosech, neni zde popsén
postup zpracovani skartaéniho zapisu a rozkaz ani nezminiuje, ze by skartacni navrh mél
byt zaslan piislusnému spravnimu archivu, prestoze uvadi, Ze by mél provést dohled a
vybér dokumentil a vydat souhlas ke znic¢eni dokumentii. Ustanoveni o poctu a slozeni
¢lenti skartacni komise nebo podmince splnéni pfistupu k utajovanym informacim se
neliSily. Skarta¢ni zapis mél byt podle rozkazu podepsan Cleny skartaéni komise
na kazdé stran¢ a Cislo jednaci se skartacnimu zéapisu ptidé€lovalo z jednaciho protokolu
pro evidovani neutajovanych nosicti informaci toho roc¢niku, ktery byl pfedmétem
skarta¢niho fizeni. Rozkaz umozioval skartovani dokumentt se skartatnim znakem S
ze sbéracli oznacenych skartacnim znakem V nebo A po uzavreni sbérace, a to zapisem
o skartaci primo ve sbéraci pred odevzdanim daného rocniku do archivu. Po skartaci se

opravil pocet listu na posledni strané sbérace vpravo dole a zaroven ve sloupci 14
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Jjednaciho protokolu.**

Stejn¢ tak mohly byt skartovany pisemnosti evidované
ve sbéracich dlouhodobé platnosti. Zapis o jejich znieni se provadel ptimo ve sbéraci
ve sloupci Poznamka v ramci skartacniho fizeni po dokumentacni kontrole s uvedenim
data apodpisi Glentt skartatni komise.*** Rozkaz MO & 9/2001 Véstniku jestd

neumozinoval ni¢it dokumenty mimo skartacni fizeni.

4.10.2 Archivace utajovanych dokumentii a spist

Podrobnosti stanovujici samotné ptredani dokumenti do prislusného archivu
pravni piedpisy neupravuji. V ramci rezortu MO je postup pfi této Cinnosti stanoven
stejn€ jako podrobnosti skartacniho fizeni Spisovym fddem MO a predevSim
Odbornymi pokyny pro pfeddvani dokumentace k uloZeni do Vojenského ustfedniho
archivu (dale jen odborné pokyny) a Odbornymi pokyny feditele Vojenského ustfedniho
archivu Praha pro dohled Vojenského historického archivu nad provadénim skarta¢niho
fizeni. Zékladni postup pifi odevzddvani nejen utajovanych dokumentt k uloZeni

do spravniho archivu se v priabéhu sledovaného obdobi zasadn¢ neménil.

Po provedeném skarta¢nim ftizeni tedy nasleduje odevzdani dokumenti a spisti
oznacenych skartatnim znakem S se skartac¢ni lhitou delsi nez 5 let a se skartaénim
znakem V nebo A do spravniho archivu. Tyto dokumenty a spisy se odevzdavaji
k uloZzeni do spravniho archivu po péti letech spolecné s jednacim protokolem,
ve kterém jsou evidovany, po ukonceni posledniho skarta¢niho fizeni u dokumentti se
skartatnim znakem S-5. U dokumentu se skartacni lhutou delsi nez 5 let provadi
skartacni Fizeni spravni archiv po uplynuti této lhiity. Skartacni Fizeni, které je spojeno
s vwbérem archivalii, provadi Vojensky historicky archiv po uplynuti triceti let

v ’ o . o 445
od uzavreni dokumentu a spisu.

’ . 44 r1r v o ror

V souladu s odbornymi pokyny**® odpovida za p¥ipravu dokumentii k odevzdani

do spravniho archivu osoba, kterd je povéfena vedenim evidence pfislusné oblasti
u organizacniho celku, kterd zaroven odpovidd za odstranéni nedostatkli zjiSténych

pfi prevzeti dokumentl spravnim archivem. Pokud byla v administrativnich pomutckéach

3 Ustanoveni &l. 134 odst. 3 RMO ¢&. 9/2001 ve znéni RMO ¢&. 12/2002 Véstniku.

#4 Ustanoveni ¢l. 134 odst. 4 RMO ¢. 9/2001 ve znéni RMO ¢&. 12/2002 Véstniku.

3 Ustanoveni ¢l. 48 a piilohy ¢. 2 k RMO ¢&. 34/2017 Véstniku - Spisovy a skartaéni plan.

#6 Ustanoveni ¢l. 3, 4, 7 az 11 Odbornych pokynd pro pieddvani dokumentace k uloZeni

do Vojenského ustfedniho archivu, ve znéni 7. dopliiku.
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provedena oprava zpusobem, ktery je v rozporu se Spisovym fddem MO, musi byt
u kazdé opravy uvedena pozndmka se zdlivodnénim osoby, ktera dokumentaci predava
do archivu. Dokumenty a spisy musi byt uspofddany ve svazcich po rocnicich a
vzestupné podle Cisel jednacich nebo evidencnich ¢isel a ulozeny v pevnych deskach
s tkanicemi, jejichz vyska nesmi piesahnout 10 cm, coz predstavuje 1 svazek. Desky
musi byt na pfedni stran¢ oznaceny ¢islem svazku, ptiloha k ¢j. pfedavaciho protokolu a
nazvem organizacniho celku, jehoz dokumenty obsahuji. Kazdy jednotlivy svazek musi
obsahovat seznam vlozené¢ dokumentace, ktery se pofizuje trojmo. Jeden se predava
spravnimu archivu k uloZeni, druhy slouzi po potvrzeni zaméstnancem archivu jako
doklad o pfedani dokumentt a tfeti se rozstfiha a nalepi na jednotlivé svazky. Prvni dva
vytisky seznamu jsou ptilohou privodniho, pfedavaciho dokumentu, stejné jako seznam
osob odpovédnych za predani dokumenti do archivu. Formdlni tprava piedavaciho
dokumentu je uvedena v piiloze ¢. 33 a vzor seznamu osob odpovédnych za predani
dokumentii do archivu v ptiloze ¢. 34. V priloze ¢. 35 je uveden na piikladu POI vzor

seznamu dokumentl pfeddvanych k ulozeni.

U kazdého vlastniho utajovaného dokumentu musi byt uvedeno pred pfedanim
utajovaného dokumentu do spravniho archivu posouzeni stupné utajeni. Neni-li, spravni

archiv takovy dokument neptevezme k uloZeni.

Vyse popsany postup odpovidd znéni odbornych pokynli ve znéni 6. dopliku.
Dne 8. 2. 2019 byly feditelem Vojenského ustfedniho archivu schvéleny odborné
pokyny ve znéni 7. doplnku, ktery pfinesl nékolik zasadnich zmén. UloZil ptedavat
utajovanou dokumentaci oddélené od neutajované, tedy se samostatnym privodnim
dokumentem. Seznam osob odpovédnych za ptreddni dokumenti do archivu uz by se
nemél zpracovavat samostatné€, ale jméno osoby odpovédné za ptipravu dokumenti by
mélo byt uvedeno za seznamem dokumentli vlozenych v jednotlivych svazcich ve formé
tabulky uvedené jako soucast textu privodniho dokumentu. Odborné pokyny ve znéni
7. dopliku obsahovaly vzor privodniho dokumentu pro pfeddni utajovanych
dokumentt (pfiloha €. 36), a vzor privodniho dokumentu pro neutajované dokumenty,
podle kterého ma byt dale rozliSeno, zda organizacni celek odevzdava dokumenty
z listinné evidence (piiloha €. 37) nebo z evidence v elektronickém systému spisové

sluzby (pfiloha €. 38).
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Na zéklad¢ téchto vzort je mozné konstatovat, ze 7. dopln¢k odbornych pokynti
vykazuje zjevné chyby, naptiklad v tom, Ze jednotlivé vzory jsou nazyvany privodnim
"spisem", pfestoze se jedna o privodni "dokument" a ve vzoru privodniho dokumentu
pro utajované dokumenty je uvedeno, ze obsahem svazku ¢. 1 je dokument stupné
utajeni Duvérné. Privodni dokument by tedy mél nést tento stupeil utajeni, ptesto
ve vzoru u ¢isla jednaciho je uvedeno pismeno V odpovidajici dokumentu ozna¢enému
stupném utajeni Vyhrazené. Dokument, ktery je zavazny pro cely rezort MO, jakym
odborné pokyny jsou, by takovéto piechmaty obsahovat nemél. Je s podivem, ze samotni
archivaii pfi pfejimce dokumentl rocniku 2013, ktery je odevzdavan jednotlivymi
organizatnimi celky rezortu MO v roce 2019, vyzaduji ptipravu dokumentt
odevzdavanych jak do Spravniho archivu MO, tak do Spravniho archivu ACR podle
odbornych pokynil ve znéni 6. dopliiku. Pracovnici POI, kteti odevzdavali dokumentaci
jiz po nabyti ucinnosti 7. dopliku odbornych pokynt, byli nuceni piedavaci

dokumentaci pfepracovat ve znéni 6. dopliku.
4.11 ReSeni ztrdt, poruseni povinnosti, kontrolni ¢innost

4.11.1 Poruseni povinnosti pri OUI, ieSeni ztrat

Vyhlaska ptipousti, Ze miiZze dojit ke ztraté utajovan¢ho dokumentu tim, Ze uvadi
jak ztratu zaznamenat v jednacim protokolu, ale nijak blize neupfesiiuje tento postup
nebo ¢innost. Uvadi pouze, ze ztrdata nebo neoprdavneéné zniceni utajovaného dokumentu
se zaznamend v jednacim protokolu, ve kterém je utajovany dokument evidovan, podle

o ; oy . g 447
pokynit uvedenych v priloze ¢. 1,

coz znamena, ze v Sestnactém sloupci jednaciho
protokolu se uvede slovo "ZTRATA". Ustanoveni o neopravnéném nakladani
s utajovanou pisemnosti**® obsahovala vyhlaska ¢ 244/1998 Sb. Ukladala zpracovat
oznameni o neopravnéném nakladani s utajovanou pisemnosti, ve kterém se uvedlo, kde
k neopravnenému nakladani doslo, jméno a rodné Ccislo osoby odpovédné
za neopravnéné nakladani, zpiisob a dobu trvani neopravneného nakladani, jak k nému
doslo a jaké opatieni byla pfijata k napravé. V ptipadé podezieni z trestného ¢inu mélo
ozndmeni obsahovat 1 datum, nazev a adresu organu, kterému bylo podéano trestni

oznameni.

#7 Ustanoveni § 12 odst. 10 véta druha vyhlasky &. 529/2005 Sb.
8 Ustanoveni § 32 odst. 1 vyhlasky &. 244/1998 Sb.
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S ohledem na stanovena pravidla nakladani s utajovanymi dokumenty by
ke ztraté takového vibec nemélo dojit, jestlize jsou dand pravidla dodrzovana a
nedochazi k jejich porusovani. Pisobenim nejriiznéjsich lidskych faktort vSak i k t€émto
situacim dochazi a z hlediska ochrany utajovanych informaci se stavaji bezpe¢nostnim
incidentem, ktery je nutné ohlasit a vySetfit.** Ze se viak jedna o poruseni povinnosti
pfi ochrané utajovanych informaci, je nutné prokézat. Z tohoto diivodu je nejdiive nutné
vedoucimu organizacniho celku hlasit podezieni z poruSeni povinnosti pii ochrané
utajovanych informaci, ktery neprodlen¢ hlasi tuto skutecnost svému nadfizenému a ten
podle povahy podezieni ustanovi vlastni komisi nebo povéfi Setienim vedouciho
organiza¢niho celku. Ten dale ucini opatfeni k odstranéni nepfiznivych nasledkl a
k zabezpec€eni ochrany utajovanych informaci, zajisti podminky pro dal$i Setfeni, zasle
prvotni hlaseni bezpecCnostnimu fediteli a ustanovi komisi, ktera ve lhat¢ do 10
pracovnich dni podezieni prosetii a navrhne mu opatfeni k odstranéni zjiSténych
nedostatkl. Pfi podezieni ze spachani trestného ¢inu poda vedouci organiza¢niho celku
podnét k zahajeni trestniho stihani Vojenské policii a tuto skute¢nost ohlési
bezpe¢nostnimu fediteli. V ptipadé, ze se prestupku dopusti podiizeny vojék z povolani
je projednan podle zékona ¢. 200/1990 Sb., o pfestupcich, ve znéni pozdéjSich zakond.
Prestupky obcanskych zaméstnancli jsou prostfednictvim bezpecnostniho feditele
postoupeny spravnimu organu piislusSnému podle tohoto zakona. Pokud se pii Setfeni
neprokaze poruseni povinnosti pfi ochrané utajovanych informaci, ohlasi vedouci
organiza¢niho celku tuto skute¢nost bezpec¢nostnimu tediteli, v opaéném piipadé¢ musi
Setfeni prokazat zplisob a dobu trvani incidentu, jakym zpisobem k nému doslo, které
pravni predpisy a v jakych ustanovenich byly poruseny, kdo za jejich poruseni odpovida
a zda zjiSténé skutecnosti nasvédCuji, ze byl spachan trestny €in, pfestupek, nebo jiny
spravni delikt. Zapis z Setfeni, jehoZ soucasti je protokol o vysledku Setfeni, se zasila

sluzebnim postupem bezpecnostnimu tediteli.

V pfipadé ztraty neutajované¢ho dokumentu, kterou mulze feSit vedouci
organiza¢niho celku ve své pravomoci, se postupuje podle ustanoveni spisového tadu
MO. Ten stanovi postup pii feSeni ztrdt a nendvratném poskozeni nebo zniceni

o o 4 Y v s r v ’ tw ’ v
dokumentt a spisi.”” K vySetfeni ztraty, poskozeni nebo znieni dokumentu uréi

49 Ustanoveni ¢l. 98 az 102 RMO ¢&. 14/2013 Véstniku.
0 Ustanoveni &l. 43 piilohy & 1 k RMO &. 34/2017 Véstniku.
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vedouci organizacniho celku ve svém rozkazu komisi, kterd zpracuje protokol a
s odkazem na jeho ¢islo jednaci nebo Cislo rozkazu, kterym se ztrata uzaviela, se
provede zdznam v jednacim protokolu ve sloupci 16 na zaklad¢ ustanoveni vyhlasky.
Obdobnym zpiisobem se ztrata vyznaci, pokud je dokument evidovan v elektronickém
systému spisové sluzby, kterym je v rezortu MO ESSS Defence. Na eviden¢ni karté
dokumentu se zaznamend odkaz na ¢islo jednaci protokolu o ztraté a stiskne se prislusné
tlacitko, které oznaci dokument jako ztraceny, neaktivni. Tento postup je mozné vyuzit i

pii ztraté razitka, pecetidla, predpisu nebo odborné pomticky.

Podle rozkazu MO ¢. 22/2006 Véstniku, ktery ptredchazel soucasné vnitinimu
predpisu pro oblast ochrany utajovanych informaci a ktery rovnéz upravoval postup pfi
Setfeni podezifeni z poruSeni povinnosti pii ochrané utajovanych informaci, byla
stanovena lhiita pro Setfeni podezieni maximalné 5 pracovnich dnti. Rozkaz neukladal,

Ze soucasti zapisu z Setfeni ma byt protokol o vysledku Setfeni.

Rozkaz MO ¢. 10/2001 Véstniku se nevyjadioval o poruseni z podezieni
pfi ochrané utajovanych informaci, ale o zjisténi neopravnéného nakladéani s utajovanou

skute¢nosti a ukladal®!

veliteli utvaru neprodlené stanovit a ucinit opatieni k odstranéni
nepfiznivych nasledkii a k zabezpeCeni ochrany utajovanych skuteCnosti, zjisténé
skute€nosti bez odkladu hlésit vCetné vyhodnoceni mozné Gymy a ucinénych opatieni
svému nadfizenému a pisemné sluZzebnim postupem bezpe€nostnimu fediteli,
v soucinnosti s orgadny bezpecnosti informaci a Vojenské policie organizovat vySetfeni
ptipadu, stanovit a ucinit preventivni opatieni k zabrdnéni moznému opakovani.
Na zakladé vysledkti Setfeni pak navrhnout sluzebnim postupem bezpecnostnimu
fediteli, aby u osob, které neskytaly dostatecné zaruky, bylo zruSeno urceni ke styku
s utajovanymi skute¢nostmi. V pfipadé neopravnéného nakladdni s wutajovanou
skutecnosti stupné utajeni Vyhrazené o tom mohl sdm rozhodnout. U osob, kterym bylo
zruSeno urceni, m¢l zabezpecit, aby s utajovanymi skutecnostmi neptichazely dale
do styku. Vici vinikiim uklddal rozkaz veliteli tvaru stanovit a ucinit kézeniska
opatfeni a pfi podezieni ze spachdni trestného ¢inu pfedat tuto skute¢nost orgdnim

Vojenskeé policie.

1 Ustanoveni &l. 156 az 158 RMO &. 10/2001 Véstniku.
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4.11.2 Kontrolni ¢innost

Vhodné a cilen¢ nastaveny systém kontrol je nezbytny pravé tam, kde je nutné
dodrzovat stanovené povinnosti. Z hlediska ochrany utajovanych informaci je mozné
kontrolni ¢innost chapat jako jeden z néstrojii pro pfedchazeni poruSovani povinnosti
pfi ochrané utajovanych informaci. Samotny vykon kontrolni ¢innosti v oblasti ochrany
utajovanych informaci zakon ani vyhlaska nijak blize nespecifikuji. Vnitini predpis**
deleguje kontrolu dodrzovani zasad ochrany utajovanych informaci na zaméstnance
bezpecnostni spravy organizacniho celku v rozsahu jejich povinnosti. Kontrolni organ
se pred zahdjenim kontroly prokaze pisemnym povéienim ke kontrole s uvedenim
stupn¢ utajeni, do kterého se smi kontrolujici osoba seznamovat s utajovanymi
informacemi, a platnym osvédcenim fyzické osoby nebo oznadmenim o splnéni
podminek pro pfistup k utajované informaci stupné utajeni Vyhrazené a dokladem
o pouceni. Dodrzovani zasad administrativni bezpec¢nosti u zaméstnanct organizacniho
celku kontroluje podle vlastniho planu kontrol a na pokyn vedouciho organiza¢niho
celku nebo bezpecnostniho manazZera vedouci POI a pomocného registru. Vysledky
kontrol zaznamenava prikaznym zpisobem, informuje o nich vedouciho organiza¢niho
celku a provadi jejich pravidelné vyhodnoceni.** Kontrolni &innost patfi mezi hlavni

ukoly POI stanovené rozkazem MO pro ochranu utajovanych informaci.

VyhlaSka stanovi kaZdoro€né¢ v mésici lednu provést fyzickou kontrolu
vypijcenych utajovanych dokumentl a spisti. Uklada jejich vraceni k zaplj¢ni knize
pravé za ucelem provedeni jejich fyzické kontroly.** V praxi to znamena, e kazda
zépujcka utajovaného dokumentu ¢i spisu musi byt vzdy nejpozdéji k 31. lednu

obnovena.

Pro zamé&stnance POI byla vzdy velmi vyznamnou z hlediska jejich kontrolni
¢innosti tzv. ro¢ni, pivodné dokumentacni, kontrola utajovanych dokumentt. Spole¢né
s provedenim skartacniho fizeni a odevzdani dokumentl do spravniho archivu byvala
pro POI jednim z hlavnich kol vycvikového roku a svoji tradici méla velmi hluboko

v dobé pted vstupem do Severoatlantické aliance. S nabytim Uc¢innosti rozkazu MO

452 Ustanoveni &l. 96 a 97 RMO ¢&. 14/2013 Véstniku.
433 Ustanoveni ¢l. 23 RMO ¢. 8/2018 Véstniku.
3% Ustanoveni § 25 odst. 4 vyhlasky &. 529/2005 Sb.
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¢. 8/2018 Véstniku se tato kontrola u narodnich utajovanych dokumenti neprovadi.
Jinak je tomu v piipadé¢ dokumentd cizi moci, kdy zdkon ukladd provést kontrolu
utajovanych informaci vedenych v registru utajovanych informaci k 31. prosinci
kalendainiho roku. Vice je o tomto druhu kontroly dokumentl cizi moci pojednano

v oddilu 5.3.1.

Rocni kontrola utajovanych dokumenti*’ nazgvana do roku 2012 dokumenta&ni
kontrola, byla, jak zmifiovaly shodné vnitini predpisy a jak je uvedeno vyse, hlavnim
druhem kontroly v oblasti administrativni bezpecnosti. K jejimu uskuteénéni urcil
vedouci organiza¢niho celku ve svém rozkazu nejméné tficlennou komisi, jejimz
predsedou nesmél byt vedouci POI. Jeho ukolem bylo piipravit podklady pro ¢innost
komise. Kontrole podléhaly vSechny utajované dokumenty dorucené nebo vytvotrené
u organizacniho celku v pribéhu ptedeslého kalendainiho roku, utajované zdznamni
pomtcky a ulozené utajované dokumenty. Pfi kontrole utajovanych dokumentd stupné
utajeni Duvérné a vys$si uvedl ¢len komise zapis v kontrolnim listu utajovaného
dokumentu. Kontrola se uskutec¢iiovala vzdy v 1. ¢tvrtleti kalenddiniho roku. Piedseda
komise zpracoval zéapis o kontrole, ktery pfedlozil ke schvaleni vedoucimu
organiza¢niho celku. Vzor zapisu o vysledku ro¢ni kontroly je uveden v pfiloze ¢. 39 a
jak je z tohoto vzoru patrné, predmétem kontroly nebyla pouze uplnost utajovanych
dokumentt, ale také kontrola vedeni administrativnich pomiicek, formalni upravy
utajovanych dokumentli, vedeni a uplnosti evidence nosic¢l utajovanych informaci,
ni¢eni dokumentd, pofizovani kopii a také kontrola, zda kazdy, kdo manipuluje
s utajovanymi dokumenty, provadi pravideln€ jednou za dva mésice kontrolu uplnosti
pfevzatych utajovanych dokumentli a o jejim vysledku ucini zdznam v manipulacni

knize.

Dokumentac¢ni kontrola neutajovanych dokumentl evidovanych v jednacim
protokolu se pocinaje rokem 2007, poté, kdy bylo zruseno ustanoveni o provedeni
dokumentaéni kontroly obsaZené v rozkazu MO ¢. 9/2001 Véstniku jeho 2. zménou

ve znéni rozkazu MO ¢. 34/2006 Vé&stniku, neprovadéla. Byla stanovena spisovymi

435 Ustanoveni ¢l. 34 odst. 1, 2 a 4 NVMO &. 60/2012 Véstniku, &l. 22 odst. 146 aZ 148 NVMO
&. 36/2006 Véstniku a &l. 163 RMO &. 9/2001 Véstniku.
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tady*® pouze v ptipadé dokumentt evidovanych v knize evidence zdznamnich pomiicek
jednotky. Podle predpisu Adm-1-1,"7 ktery byl v platnosti do doby nabyti u&innosti
rozkazu MO ¢. 9/2001 Véstniku, byla pfedmétem dokumentacni kontroly i kontrola
zabezpeceni pracovist, evidence a Uplnost rozkazi a nafizeni, razitek, pecetidel,
ptedpist, publikaci, vykrest, plant a také uplnost klici a duplikati od bezpecnostnich
uzaveérl a u dozorcich organti jejich ulozeni. Kontrolovala se i evidence a zabezpeceni
pisemnosti pro potiebu dozor¢ich organi a dodrzovani rezimu vstupu do mistnosti
dozorciho organu. Komise byla povinna v ramci piiprav prostudovat zapis z posledni
dokumentacni kontroly, zépis z posledni kontroly provedené organy pro ochranu
utajovanych skutecnosti a platné predpisy a rozkazy tykajici se vedeni evidence a
ochrany utajovanych skutecnosti. Kontrolu Uplnosti neutajovanych pisemnosti stanovil
tento predpis provadét nejméné jednou za 2 roky. V praxi pietrval tento rozsah

provadéni dokumentaéni kontroly az do zminéného roku 2007, resp. 2006.

4.12 Opatreni pri persondlnich nebo organizacnich zméndch

Z divodu zajisténi ochrany utajovanych informaci je také nezbytné urcit
podminky nakladani s utajovanymi informacemi, pokud dochazi k persondlnim nebo
organiza¢nim zménam a také urcit predem postup, jak s utajovanymi informacemi

nakladat a zajistit jejich ochranu pii mimotadnych situacich.

Postup pfi zéniku organu statu, organizacni sloZky zfizené organem statu,

pravnické nebo podnikajici fyzické osoby stanovi vyhlagka.*®

Zanikajici celek je
povinen provést kontrolu vsSech utajovanych dokumentl, které se u ni vyskytuji.
Kontrolu provadi komise ur¢ena odpovédnou osobou a jejim ¢lenem musi byt fyzicka
osoba opravnénd pristupovat k utajované informaci nejméné takového stupné utajenti,
kterda ma byt kontrolovana. Fyzické kontrola se provede u vSech uloZenych utajovanych
dokumentii, u utajovanych dokumentii dosud nepredanych k vyrizeni a utajovanych
dokumentu predanych k odeslani. O kontrole se zpracuje protokol podepsany vSemi

Cleny komise, ktery se zaeviduje a uvede se v ném adresat piebirajici utajované

dokumenty a zplisob vypotadani jednotlivych utajovanych dokumentti. Kopie protokolu

#¢ Ustanoveni ¢l. 52 odst. 3 ptilohy & 1 k RMO & 11/2010 Véstniku a ¢l. 285 predpisu Adm1-1
vydaného v r. 2008 Véstniku.

7 Ustanoveni &l. 288 a 289 predpisu Adm-1-1 vydaného v r. 1978.

8 Ustanoveni § 29 vyhlasky &. 529/2005 Sb.
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se zasle Narodnimu bezpecnostnimu ufadu. P7izdniku organizacni slozky zrizené
organem statu odpovedna osoba nebo bezpecnostni reditel organizacni slozky preda
utajované dokumenty odpovédné osobé nebo bezpecnostnimu rediteli orgdanu statu,
ktery viici ni vykondva zrizovatelskou funkci. Odpovédna osoba, které se utajované
dokumenty predavaji, zajisti provedeni fyzické kontroly vSech predavanych utajovanych
dokumentii, zpracovani predavaciho protokolu, ktery se u prebirajici strany zaeviduje.
Predavaci protokol podepisi urceni zastupci predavajici a prebirajici strany a kopii

protokolu neprodlené zaslou Narodnimu bezpecnostnimu tradu.

Vyhlaska stanovi také postup zajisténi ochrany utajovanych informaci
pii persondlnich zménach,* predeviim pifi zméné osoby povéfené vedenim jednaciho
protokolu nebo dal§i administrativni pomticky. Ukldda provést komisionalni pfedani
vSech utajovanych dokumentl stupné utajeni Piisné tajné, Tajné a Duvérné a
prislusnych administrativnich pomiicek a kontrolu vSech wuloZenych utajovanych
dokumentii, utajovanych dokumentii dosud nepredanych k vyrizeni a utajovanych
dokumentii predanych k odeslani. Komisi, nejméné tficlennou, ustanovi odpovédna
osoba nebo ji povéfena osoba. Komise zpracuje piedavaci protokol, ktery shodné jako
v ptipad¢ ruseni organizac¢niho celku, musi byt zaevidovany a musi jej podepsat vSichni
¢lenové komise a predadvajici a piebirajici osoba. Pro pfedavani utajovanych dokumentti
stupn€ utajeni Vyhrazené nezabezpeCuje tyto Ukoly komise, ale pouze piedavajici a
pfebirajici osoba. Pfi skonceni vykonu funkce, pracovni nebo jiné ¢innosti osoby, ktera
ma pfistup k utajovanym informacim, stejné jako pifi zéniku platnosti oznameni
o splnéni podminek pro pfistup k utajované informaci stupné utajeni Vyhrazené, nebo
platnosti osvédceni fyzické osoby preda tato osoba neprodlené utajované dokumenty
osobé poverené vedenim administrativnich pomiicek, ve kterych jsou evidovany, nebo

bezpecnostnimu rediteli nebo osobé jim povereneé.

Vyhlaska ¢. 137/2003 Sb. obsahovala ponékud strucnéji vyjadiend ustanoveni
pro zajiSténi ochrany utajovanych informaci pii personalnich a organiza¢nich zménach,
avSak v zakladu obsahové shodna se souCasnym znénim vyhlasky. Nezmifiovala, Ze
kontrolu musi provadét osoby oprdvnéné seznamovat se s utajovanymi informacemi,
které jsou obsazeny v kontrolovanych utajovanych dokumentech, ziejmé z toho ditvodu,

ze tato skutecnost vyplyva ze vSeobecnych podminek pfistupu k utajovanym

49 Ustanoveni § 28 vyhlasky &. 529/2005 Sb.
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informacim a také nestanovila v pfipadé zaniku organizacniho celku zaslat kopii
protokolu o kontrole a o pfedani utajovanych dokumentti Narodnimu bezpecnostnimu
ufadu. Obdobné je tomu i u vyhlasky ¢. 244/1998 Sb. Ob¢ vyhlasky navic shodné
ukladaly ptfedat pfi zaniku organizacniho celku spolecné s utajovanymi dokumenty i

pouzité administrativni pomucky.

Pfi ruseni organizac¢niho celku je nutné pfipravit a pred datem zruSeni provést
spisovou rozluku,*® kterou dokon&i nastupce uréeného organizaéniho celku. Vedouci
ruSené¢ho organizacniho celku spolecné se svym nadiizenym a ve spolupréci s ur¢enym
nastupcem vydaji plan spisové rozluky vcetné Casového rozvrhu, ktery je nutné
nejpozdéji dva mésice pred terminem zrusSeni zaslat fediteli Vojenského ustiedniho
archivu a uréenému pravnimu nastupci. Podrobnosti spisové rozluky u utajovanych
dokumentt jsou pak stanoveny nikoli spisovym fddem MO, ale vnitinimi pfedpisy
pro administrativni bezpecnost a ochranu utajovanych informaci jak je uvedeno

nasledovné.

Vnitini predpis*®' uklada pii zaniku organiza¢niho celku jeho vedoucimu nebo
jim povéfenému zaméstnanci piedat vSechny utajované dokumenty a nosice
utajovanych informaci vedoucimu organiza¢niho celku uréeného pravniho nastupce,
které¢ho ur¢i nadfizeny vedouciho ruseného organizac¢niho celku spole¢né s tim, kdy a
jakym zplsobem se predaji. Pfedavajici a pfejimajici se také mohou dohodnout o jejich
ulozeni do spravniho archivu. V souladu s ustanovenim vyhlaSky musi byt provedena
kontrola utajovanych dokumentti, kterou provadi komise ur¢ena ve vnitinim rozkazu
vedouciho ruseného organiza¢niho celku a jejimz predsedou je bezpecnostni manazer
organiza¢niho celku. Kopie protokolu o fyzické kontrole se zasild po jeho schvaleni
bezpecnostnimu fediteli. O zruSeni organiza¢niho celku musi byt zpracovan protokol,
jehoz soucasti je prehled o preddni vSech nosicli utajovanych informaci. Mimotfadna
komisionalni kontrola vSech nosi¢ii utajovanych informaci musi byt také provedena
pii pfemisténi organizacniho celku a to jak pfed pfemisténim, tak po zaujeti novych

prostord rozmisténi.

0 Ustanoveni ¢l. 37 odst. 1 az 3 ptilohy ¢. 1 k RMO &. 34/2017 Véstniku.
#! Ustanoveni &l. 22 NVMO ¢&. 8/2018 Véstniku a ¢1. 70 az 75 RMO &. 14/2013 Véstniku.
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Jestlize dochazi k predavani organizacniho celku do jiné podiizenosti, museji
vedouci predévajiciho i prejimajiciho organizaéniho celku zabezpecit komisiondlni
pifedani nosict utajovanych informaci a administrativnich pomucek, piedani spisi
k pouCenym osobam pro stupeii utajeni Vyhrazené, predani hlaseni a zaslani doklada
evidencnich a ucetnich zmén a kontrolu, mimo jiné, personalniho zabezpeceni ochrany
utajovanych informaci a zabezpeceni ochrany utajovanych informaci v informacnich a

komunikac¢nich systémech u piedavaného organizacniho celku.

Rozkaz MO pro ochranu utajovanych informaci upiesiiuje také v souladu
s ustanovenim vyhlasky pfi persondlnich zménach, jak nakladat s utajovanymi
informacemi, jestlize zaméstnanec piedpoklada svoji nepfitomnost na pracovisti
po dobu dels$i nez 30 dntli, kterd mulze nastat naptiklad pii Gcasti v dlouhodobé&j$im
vzdélavacim kurzu nebo zahraniéni misi. Ukladd 1 v tomto pfipadé zaméstnanci
povinnost odevzdat vSechny nosi¢e utajovanych informaci POI nebo tomu, kdo je

pridalil. ***

Ptedchozi vnitini pfedpisy ukladaly shodné postupy a obsahovaly shodné
podminky pfi ruseni organizacniho celku nebo pfi dislokacnich zméndch. Normativni
vynos MO ¢&.60/2012 Véstniku*®  stanovil pii personalnich zménach prilozit k
predavacimu protokolu zapis o odstranéni zjiSténych nedostatka a teprve ve chvili, kdy
byly vSechny nedostatky odstranény a zapis schvalen vedoucim organiza¢niho celku,
bylo pfedani ukoncené. Komisionalni kontrolu tplnosti vSech utajovanych dokumentt
ukladal provést 1 v ptipade€, kdyz bylo vedenim jednaciho protokolu v listinné podob¢ a
knihy evidence povéieno vice zaméestnanct a doslo ke zménée v osobé nékterého z nich.
Zapis o kontrole potvrdili svym podpisem vSichni zaméstnanci povétfeni vedenim téchto
administrativnich pomicek a bezpecnostni manazer. Velice stru¢né ustanoveni
obsahoval v piipad€¢ ruSeni organiza¢niho celku, kdy pouze ukladal ptfedat utajované
dokumenty uréenému pravnimu nastupci nebo spravnimu archivu. Obsahové shodné
ukladal zajiSténi ochrany utajovanych informaci pii persondlnich zménach a zéaniku

organiza¢niho celku i normativni vynos MO €. 36/2006 Véstniku.

462 Ustanoveni &l. 45 RMO ¢&. 14/2013 Véstniku.
463 Ustanoveni ¢&l. 31 a 32 NVMO ¢&. 60/2012 Véstniku.
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Ur¢it komisi a provést kontrolu uplnosti utajovanych dokumentl, zpracovat
zapis, predat utajované dokumenty a informovat archiv natizoval i rozkaz MO ¢. 9/2001
Véstniku, avSak velmi stru¢nym ustanovenim. Je-li narizeno zrusit utvar, komisionalné
se prekontroluje uplnost vsech nosicii informaci za ucasti odbornych organi
nadrizeného. Spisy a zdznamova média, na kterych jsou zaznamenany informace, se
pripravi a predaji k archivaci. POI ruseného utvaru zpracuje v jednom vytisku zapis
o prreddni nosicii informaci. Tento zdpis se zasild VUA k ulozeni. POI vybavi likvidacni
komisi nezbytnym poctem sbéracii, které po skonceni cinnosti preda nacelnik likvidacni
skupiny kulozeni do VUA. Ve sbéracich pro ¢innost likvidacni skupiny se nesméji

o , , . . . , 464
skartovat nosice informaci, které jsou v ném evidovany.

464 Ustanoveni &l. 166 a 168 RMO ¢&. 9/2001 Véstniku.
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5 Dokumenty cizi moci

5.1 Legislativni normy

Problematika dokumentii cizi moci'® respektive poskytovéani utajovanych
informaci v mezindrodnim styku je a byla feSena stejnymi pravnimi piedpisy jako
v ptipad¢ administrativni bezpecnosti, protoze se jedna vlastné o jeji soucast, ale jak je
nastinéno jiz v predmluve, jednd se o dokumenty, které z hlediska cile této prace tvori
druh dokumenti vyzadujici odliSnosti ve své spraveé, a proto je pojednani o nich
zafazeno jako samostatnd kapitola. Pro pfipomenuti, jednd se tedy v soucasné dob¢
o vyhlasku ¢. 529/2005 Sb. o administrativni bezpe€nosti a o registrech utajovanych
informaci, ve znéni pozd&jSich predpisii (dale jen vyhlaska), kterd je provadéci
vyhlaskou zékona €. 412/2005 Sb. o ochran¢ utajovanych informaci a o bezpecnostni
zpusobilosti, ve znéni pozdéjSich predpist a je v platnosti od 1. 1. 2006. Nahradila
vyhlasku ¢. 137/2003 Sb. o podrobnostech stanoveni a oznaCeni stupné utajeni a
o0 zajisténi administrativni bezpec€nosti, kterd byla v platnosti od 16. 5. 2003 a
nahrazovala vyhldsku Néarodniho bezpecnostniho ufadu ¢ 244/1998  Sb.
o podrobnostech stanoveni a oznaceni stupné utajeni a o postupech pfii tvorbé, evidenci,
pfenaSeni, preprav€, zapujCovani, ukladdani, jiné manipulaci a skartaci utajovanych
pisemnosti. Obé vyhlasky byly provadécimi vyhldskami zdkona ¢. 148/1998 Sb.

o ochrang utajovanych skutecnosti.

Predpisy upravujici manipulaci s dokumenty cizi moci zahrnuji pochopitelné
zakladni pozadavky norem NATO a Evropské unie. Mezi témi, které je dilezité zminit
jako zakladni v oblasti ochrany utajovanych informaci a bezpecnosti informaci je
neutajovany dokument C-M(2002)49-CORI1-11, Bezpecnost v ramci Organizace
Severoatlantické smlouvy. Dokumenty NATO nejsou urceny volné k distribuci, ale
tento dokument patii mezi ty, které, jak uvadi na svych internetovych strdnkach Narodni
bezpec¢nostni Ufad, je moZzné na zakladé rozhodnuti Bezpecnostniho vyboru NATO

vefejné publikovat.

Vnitinim pfedpisem rezortu MO je v pifipadé dokumentii cizi moci také shodné

s administrativni bezpe€nosti normativni vynos MO ¢. 8/2018 Véstniku Administrativni

3 Ustanoveni § 2 pism. g) zakona &. 412/2005 Sb. - cizi moci se rozumi cizi stit nebo jeho
organ anebo nadnarodni nebo mezinarodni organizace nebo jeji organ.
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bezpecnost v rezortu Ministerstva obrany ucinny od 15. 3. 2018, ktery nahradil
normativni vynos MO ¢. 60/2012 Véstniku Administrativni bezpe€nost v rezortu
Ministerstva obrany platny od 10. 12. 2012. Do tohoto data stanovil zvlastnosti
evidence, ukladani, skartacniho fizeni, archivace a jiné manipulace s dokumenty cizi
moci normativni vynos MO ¢. 38/2006 Véstniku Manipulace s dokumenty cizi moci
v rezortu Ministerstva obrany, ktery byl v platnosti od 1. 1. 2007. Tomuto vynosu
piredchazely Odborné instrukce bezpecnostniho feditele Ministerstva obrany
pro ochranu informaci poskytnutych NATO, ZEU a ostatnimi smluvnimi stranami,
¢j. 1881/2002-4009, ucinné dnem 26. 8. 2002, které nahradily Odborné instrukce
bezpec¢nostniho feditele pro ochranu informaci poskytnutych NATO, ZEU a ostatnimi

smluvnimi stranami, ¢j. 8247/2001-RBI MO, schvalené dne 26. 3. 2001.

Problematiky poskytovani utajovanych informaci v mezindrodnim styku se
tykaji i n€kterd ustanoveni rozkazu MO ¢. 14/2013 Véstniku, Ochrana utajovanych
informaci v rezortu Ministerstva obrany, a jemu predchdzejicich, rozkazu MO
¢.22/2006 Véstniku a rozkazu MO €. 10/2001 Véstniku. Vycet vnitinich piedpist
upravujicich nakladani s neutajovanymi informacemi cizi moci je uveden v oddilu

5.3.2, ktera priblizuje manipulaci s timto druhem dokumentd.

K informacim poskytovanym v mezinarodnim styku, tedy mezi dokumenty cizi
moci, patii 1 dokumenty, které obsahuji utajované informace z oblasti zbrani
hromadného niceni a které se oznacuji ATOMAL. Vzhledem ke skutecnosti, Ze
nakladani s témito dokumenty je pfedevSim ve vySe uvedenych vnitinich piedpisech
jesté samostatné uptfesnéno, je nakladani s témito dokumenty popsano zvlast' v oddilu

8.3.1.

5.2 Podminky a zpiisob poskytovani utajovanych informaci

v mezindrodnim styku

5.2.1 Podminky poskytovani utajovanych informaci

Pfi poskytovani utajovanych informaci v mezindrodnim styku stanovi zakon*®®

v pfipad€ utajovanych informaci stupné utajeni Pfisné tajné, Tajné nebo Dlvérné, Ze

takova muze byt poskytnuta pouze na zdaklade pisemné zZadosti orgdanu statu, pravnické

¢ Ustanoveni § 73 zakona &. 412/2005 Sb.
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osoby nebo podnikajici fyzické osoby a pisemného povoleni Narodniho bezpecnostniho
ufadu a v pfipadé utajované informace stupné utajeni Vyhrazené na zaklade pisemné
Zadosti orgdanu statu, pravmické osoby nebo podnikajici fyzické osoby a pisemného
souhlasu ustredniho spravniho uradu, do jehoZ oblasti vécné piisobnosti utajovand
informace nalezi; nenalezi-li utajovand informace do oblasti vécné piisobnosti Zadného
ustredniho spravniho uradu, na zaklade pisemného souhlasu Narodniho bezpecnostniho
ufadu. O poskytnuti utajované informace stupné utajeni Vyhrazené v mezinarodnim
styku v rezortu Ministerstva obrany rozhoduje bezpecnostni feditel Ministerstva obrany.
Podminka pro poskytnuti utajované informace mezi orgdnem statu a cizi moci se
nevyzaduje*®’ v ptipadé utajovanych informaci stupné utajeni Vyhrazené, které je
mozné poskytovat bez vyse uvedené¢ho souhlasu a v pfipadé utajovanych informaci
stupn¢ utajeni Piisn¢ tajné, Tajné nebo Duvérné, jestlize je uzaviena mezindrodni
smlouva v oblasti ochrany utajovanych informact, kterou je Ceskd republika vizdna,
jestlize poskytovani utajovanych informaci vyplyva ze zavazku clenstvi Ceské republiky
v Evropské unii, jestlize je utajovand informace poskytovdana podle zvlastniho pravniho
predpisu’® nebo jestlize je utajovand informace poskytovina mezi zpravodajskou
sluzbou a obdobnou sluzbou cizi moci v ramci spoluprdce uskuteciiované podle
zvldstniho pravniho predpisu.*® Zakon dale stanovi*’® naleZitosti zadosti o poskytnuti

utajované informace a podminky pro vydéani povoleni a souhlasu.

5.2.2 Zpitsob poskytovani utajovanych informaci

; 471 ‘s - L N

Podle zékona se poskytovani utajované informace uskuteciiuje
v mezinarodnim styku v pfipadé utajované informace stupné utajeni Piisn¢ tajné, Tajné
nebo Duvérné prostfednictvim registru, pokud neni stanoveno jinak a mezi Ceskou

republikou a ¢lenskymi staty nebo organy Evropské unie v ptipad¢ utajované informace

47 Ustanoveni § 74 zakona &. 412/2005 Sb.

% Napt. zakona ¢. 273/2008 Sb. o Policii Ceské republiky (vyhlaska odkazuje jesté na zruseny
zakon o Policii ¢eské republiky ¢. 283/1991 Sb.), nebo zakona ¢. 137/2001 Sb. o zvlastni ochrané svédka
a dalsich osob v souvislosti s trestnim fizenim a o zméné zakona ¢. 99/1963 Sb., ob¢ansky soudni rad.

499 Na zaklad& § 10 zékona &. 153/1994 Sb. o zpravodajskych sluzbach Ceské republiky, ktery
stanovi, ze spolupraci se zpravodajskymi sluzbami cizi moci mohou zpravodajské sluzby uskuteciiovat
pouze se souhlasem viady. Tato podminka byla v zakoné¢ ustanovena jeho novelizaci zakonem
¢.255/2011 Sb. k datu 1. 1. 2012.

470 Ustanoveni § 75, 75a a 76 zakona &. 412/2005 Sb.

#1! Ustanoveni § 77 a 78 zakona &. 412/2005 Sb.
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stupné utajeni Tajné nebo DuUveérné prostiednictvim registru vedeného Ministerstvem
zahrani¢nich véci. Z tohoto ustanoveni vyplyva, ze zakon neuklada ztizovat pracoviste

registru pro zpracovani utajovanych informaci cizi moci stupné utajeni Vyhrazené.

Narodni bezpec¢nostni Ufad zfizuje a vede ustfedni registr utajovanych informaci
a schvaluje zfizeni, vede ptehled a provadi kontrolu Cinnosti registru, ktery ziizuji a
vedou organy statu, pravnické osoby nebo podnikajici fyzické osoby, ktefi mohou jako
své vnitini slozky ziidit pomocné registry nebo kontrolni body.*’* Toto ustanoveni
zédkona pak dale vyhlaska upfesiiuje popisem cCinnosti a organizace jednotlivych

registri, pomocnych registrii a kontrolnich bodi.

Ustiedni registr se &leni na centrdlni spisovny pro poskytovdani utajovanych
dokumentii stupné utajeni Prisné tajné, Tajné a Diivérné v mezinarodnim styku mezi
Ceskou republikou a Organizaci Severoatlantické smlouvy, Evropskou unii a ostatnimi
subjekty cizi moci.*” Jeho ulohou je*’™* evidovat odd&lené v samostatnych jednacich
protokolech pro kazdy stupen utajeni utajované dokumenty Organizace Severoatlantické
smlouvy, Evropské unie a ostatnich subjektii cizi moci a zaroven je oddélené ukladat,
vést seznam vsech registrii na uzemi Ceské republiky, stanovit podminky pro ni¢eni
utajovaného dokumentu poskytovaného v mezinarodnim styku podle pozadavki cizi
moci, kterd utajovany dokument poskytla a vést seznamy zameéstnanct, kterym lze
umoznit pfistup k utajovanym informacim Organizace Severoatlantické smlouvy,
Evropské unie nebo ostatnich subjektli cizi moci. Povinnost oddélen¢ ukladat
dokumenty cizi moci podle pivodci byla ve vyhlaSce zakotvena teprve posledni
novelizaci vyhlasky k datu 1. 3. 2019. Tato novelizace zaroven odstranila v povinnosti
vést seznam registrii na izemi CR povinnost jejich vedeni vcéetné jmen, prijmeni a
podpisovych vzorii jejich vedoucich a jejich zastupcii. Vedenim téchto dajii dochazelo

k duplicité, protoze jsou jiz obsaZeny v evidenc¢nich listech.

472 Ustanoveni § 79 odst. 2 az 4 a 7 zakona & 412/2005 Sb. Pojem kontrolni bod zavadi az
novelizace zakona ke dni 1. 1. 2012, zakon ¢. 255/2011 Sb.

473 Ustanoveni § 26 odst. 1 vyhlasky &. 529/2005 Sb.

47 Ustanoveni § 26 odst. 4, 5 a 7 vyhlagky & 529/2005 Sb. ve znéni vyhlasky &. 37/2019 Sb.
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Registr zfizuje organ statu, pravnickd osoba nebo podnikajici fyzicka osoba
na zakladé pisemné Zadosti*” zaslané Narodnimu bezpe¢nostnimu tfadu, ktera musi
obsahovat nazev a sidlo organu statu nebo pravnické osoby anebo jméno, piijmeni a
misto podnikani podnikajici fyzické osoby, kterd zdda o souhlas ke zfizeni registru,
zdiivodnéni Zzadosti, adresu objektu, v némz je umistén registr, stupeil utajeni
utajovanych dokumentl, k jejichz evidenci a ukladani je registr ziizen, popis
organizacni struktury registru véetn€ popisu ¢lenéni na pomocné registry nebo kontrolni
body, organiza¢ni zaclenéni registru v ramci organu statu, pravnické osoby nebo
podnikajici fyzické osoby a jména a pifijmeni vedouciho registru a jeho zastupce, ktefi
budou jmenovani po zfizeni registru. Do 15 dnli ode dne zfizeni registru zasle
Nérodnimu bezpecnostnimu ufadu vyplnény evidencni list a to samostatné
pro Organizaci Severoatlantické smlouvy, Evropskou unii nebo ostatni subjekty cizi
moci, a jestlize dojde ke zméné udaji uvedenych v zadosti, ozndmi zmény zaslanim
nového evidenéniho listu do 24 hodin od okamziku, kdy zména nastala.*’® Pro rezort
MO je timto registrem Centralni registr Ministerstva obrany, ktery je hlavnim mistem
rezortu MO pro prijem, evidenci, odesilani a ukladani utajovanych dokumenti cizi
moci.*"’

Registr vede*’® seznam osob, tzv. piistupovy seznam, kterym lze v registru
vramci zfizovatele umoZnit pfistup k utajovanym informacim Organizace
Severoatlantické smlouvy, Evropské unie nebo utajovanym informacim ostatnich
subjektll cizi moci, které se aktualizuji a po skonCeni jejich platnosti se ukladaji
v registru nejméne po dobu 5 let a nésledné zni¢i a dale vede seznam podiizenych

pomocnych registrii a kontrolnich bodi, jejichz kontrolni listy jsou v ném ukladany.*”

73 Ustanoveni § 27 odst. 1 vyhlasky &. 529/2005 Sb. ve znéni vyhlasky ¢. 37/2019 Sb. Vyhlaska
pfed novelizaci k 1. 3. 2019 ukladala uvést sidlo registru, nikoli adresu objektu, v némz je registr umistén.
Zména tak prinesla mozné vylouceni spekulaci o tom, kde se utajované informace ukladaji, protoze sidlo
registru a skute¢na adresa objektu jejich ulozeni, nemusi byt vzdy totozné.

476 Ustanoveni § 27 odst. 3 a 4 vyhlagky &. 529/2005 Sb. Evidenéni list obsahuje polozky
uvedené ve vzoru v ptiloze ¢. 12 této vyhlasky. Zaslani evidencniho listu samostatn€ podle subjektd cizi
moci bylo ve vyhlaSce zakotveno novelizaci k 1. 1. 2012, vyhlaskou ¢. 433/2011 Sb.

#77 Ustanoveni ¢l. 21 odst. | NVMO &. 8/2018 Véstniku.

78 Ustanoveni § 27 odst. 11 a 12 vyhlasky &. 529/2005 Sb.

7% Povinnost ukladani evidenénich listi pomocnych registrii a kontrolnich bodi v registru byla
stanovena také posledni novelizaci vyhlasky k datu 1. 3. 2019, a to vyhlaskou ¢. 37/2019 Sb., a ktera
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Registr je pak také povinen* provadét kontrolu utajovanych dokumentd stupné utajeni
Ptisn¢ tajné a Tajné evidovanych v registru k 31. prosinci kalendainiho roku a zpravu
o této kontrole zaslat ustfednimu registru do 15. tnora nasledujiciho kalendainiho roku
spolu s uvedenim poctu utajovanych dokumentli, a jejich stupiii utajeni. V ramci
kontroly musi byt také ovéfen pocet listi téchto dokument. Tyto ro¢ni kontroly
odpovidaji svym vyznamem a podstatou ro¢nim kontroldm nérodnich utajovanych

dokumentti, ptivodn¢ nazyvanych dokumentacni kontroly.

Pomocny registr pak vede evidenci a uklada utajované dokumenty poskytované
v mezinarodnim styku a odesila je jinému registru nebo pomocnému registru pouze
prostiednictvim registru, v jehoz ramci byl zfizen, a kterému také zasle vyplnény
evidencni list bezodkladné po jeho zfizeni a pifi kazdé zméné nékteré polozky v ném

uvedené.*®!

V kontrolnim bodu se oproti pomocnému registru utajované dokumenty
poskytované v mezindrodnim styku pouze zaznamenavaji v pomocnych jednacich
protokolech a piedévaji se zpracovateli. Povinnost zaslat vyplnény evidencni list
registru nebo pomocnému registru, v jehoz ramci byl ztizen, plati shodné jako v ptipadé
pomocného registru vici ziizujicimu registru véetné podminek, které upravuji, kdy ma

, . VET . 482
byt evidenéni list zaslan.*

V pomocném registru a kontrolnim bodu se pak také shodné jako v registru
vedou seznamy osob, kterym lze v ramci zfizovatele poskytnout pfistup k informacim
v nich uloZenych. Plati pro né¢ shodn€ povinnost seznam aktualizovat a po skonceni
platnosti ukladat nejménd na dobu 5 let. Vnitini piedpis*™ upiesiiuje, Ze tento

pfistupovy seznam vytvdri bezpecnostni manaZer organizacniho celku za kalendarni

odstranila z povinnosti vedeni seznamu podfizenych registrii a kontrolnich bodii povinnost vést je véetné
jmen, prijmeni a podpisovych vzorii vedoucich pomocnych registrit a kontrolnich bodii a jejich zastupcii.

40 Ustanoveni § 27 odst. 13 vyhlasky & 529/2005 Sb. ve znéni vyhlasky &. 37/2019 Sb.
Povinnost této kontroly je stanovena § 69 pism. m) zakona ¢. 412/2005 Sb.

1 Ustanoveni § 27a odst. 1 vyhlasky & 529/2005 Sb. ve znéni vyhlasky & 37/2019 Sb.
Povinnost zaslat evidencni list byla stanovena az novelizaci vyhlasky ke dni 1. 3. 2019.

2 Ustanoveni § 27b odst. 1 vyhlagky & 529/2005 Sb. ve znéni vyhlasky & 37/2019 Sb.
Povinnost zaslat eviden¢ni list byla stanovena také az novelizaci vyhlasky ke dni 1. 3. 2019.

483 Ustanoveni ¢&l. 14 odst. 2 NVMO ¢&. 8/2018 Véstniku.
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rok, nebo kjednacimu protokolu a podle potreby jej aktualizuje formou dopliikii.
Z ustanoveni zdkona o podminkdch poskytovani utajovanych informaci stupné utajeni
Ptisn¢ tajné, Tajné a Daveérné v mezinarodnim styku vyplyva, ze pfistupovy seznam
obsahuje udaje o osobach s povolenym piistupem k utajovanym informacim cizi moci
pravé pro tyto stupné utajeni. Je mozné také vyjadrit formulaci, Ze povoleni ptistupu
k utajované informaci cizi moci u organiza¢niho celku mé formu ptistupového seznamu,
ktery se, jak je patrné z vySe uvedeného, vyhotovuje samostatné pro kazdy subjekt cizi
moci. Pro pomocny registr pak shodné sregistrem plati povinnost vést seznam
podiizenych kontrolnich bodd a ukladat v ném jejich evidenéni listy.*™* Clendni registri
na pomocné registry a kontrolni body, tedy moznost zfidit v rdmci registru pomocny
registr nebo kontrolni bod byla do vyhlasky zakotvena aZz novelizaci k 1. 1. 2012, a to

vyhlaskou ¢. 433/2011 Sb.

Za ochranu vSech utajovanych dokumentii poskytovanych v mezinarodnim
styku, kter¢ jsou uloZeny v ustfednim registru, v registru i pomocném registru odpovida
vzdy jeho vedouci a za ochranu vSech utajovanych dokumentli poskytovanych
v mezindrodnim styku, které jsou zaznamenany v pomocném jednacim protokolu
v ramci kontrolniho bodu a nebyly ptedany zpracovateli, odpovida vedouci kontrolniho

bodu.*®

V registru, pomocném registru nebo kontrolnim bodu miize byt zafazena**®

pouze fyzicka osoba, kterd je drZitelem platného osvédceni fyzické osoby pro stupent
utajeni, pro ktery byly zfizeny a drZitelem piislu§ného osvédeeni pro cizi moc™’ pokud

byly tyto zfizeny 1 pro utajované informace Organizace Severoatlantické smlouvy.

K hlavnim povinnostem zaméstnance poveéfeného vedenim registru, které jsou

uvedeny v rozkazu MO ¢&. 14/2013 Véstniku®™® patii zasilat evidenéni list registru a

4 Ustanoveni § 27a odst. 4 a 5 a § 27b odst. 5 vyhlasky ¢. 529/2005 Sb. ve znéni vyhlasky
¢.37/2019 Sb. T v ptipadé¢ pomocnych registrii plati shodné jako v piipadé registrii ve vztahu
k pomocnym registrim, Ze povinnost ukladat evidencni listy kontrolnich bodu byla stanovena posledni
novelizaci vyhlasky k datu 1. 3. 2019.

3 Ustanoveni § 26 odst. 6, § 27 odst. 7, § 27a odst. 2 a § 27b odst. 2 vyhlasky &. 529/2005 Sb.

% Ustanoveni § 27 odst. 2 vyhlasky ¢. 529/2005 Sb.

87 Ustanoveni § 57 odst. 1 zakona & 412/2005 Sb.

8 Ustanoveni ¢l. 14 RMO ¢&. 14/2013 Véstniku.
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pomocného registru a hlaSeni o pfevzeti utajované informace cizi moci Centralnimu
registru MO, odpovidat za evidenci nosicl utajovanych informaci cizi moci, zajistovat
vyznaceni stupiii utajeni a doplnujicich oznaceni nebo zkratek na nosicich informaci
poskytnutych cizi moci, kontrolovat dodrzovani zasad ochrany utajovanych informaci
v této oblasti a odborn¢ tidit a koordinovat ¢innost podiizenych pomocnych registrii a

kontrolnich bodu.
5.3 Sprdva dokumentii cizi moci

5.3.1 Odlisnosti od spravy narodnich utajovanych dokumentut

Pro spravu utajovanych dokumentii poskytovanych v mezinarodnim styku plati
ustanoveni pravnich ptedpist stejn¢ jako pro spravu utajovanych narodnich dokumentd.

Jsou vSak stanovena néktera uptesnéni, o kterych bude zminka v tomto oddilu.

Oznaceni utajované informace poskytnuté v mezinarodnim styku provede podle
zakona ten, kdo tuto informaci eviduje jako prvni tak, Ze vyznaci stupen utajeni véetné
pfipadné zkratky, napf. "EU" nebo "NATO", ale nazev puvodce a datum vzniku
utajované informace se nevyznacuje.*” Prehled oznaeni utajovanych informaci NATO
a EU, tzv. pfevodnik stupiii utajeni, je uveden v nasledujici tabulce.*”’ Vyhléaska pak
jesté upfesiiuje, Ze stupeil utajeni, vCetné zkratky se vyznaci pouze na prvni strané

utajovaného dokumentu.*”’

CESKA PRISNE TAJNE TAJNE DUVERNE VYHRAZENE
REPUBLIKA

NATO COSMIC TOP NATO SECRET NATO NATO
SECRET CONFIDENTIAL | RESTRICTED

NATO ATOMAL | COSMIC TOP NATO SECRET NATO

(ATOMIC) SECRET ATOMAL | ATOMAL CONFIDENTIAL -

ATOMAL

EU TRES SECRET SECRET UE CONFIDENTIEL | RESTREINT UE
UE/EU TOP UE
SECRET

EURATOM EURATOMTOP | EURATOM EURATOM EURATOM
SECRET SECRET CONFIDENTIAL | RESTRICTED

Pti tvorbé ¢&isla jednaciho nebo evidencniho ¢isla utajovaného dokumentu cizi

moci se postupuje shodné, jak je popsano v oddilu 4.4.2. s tim rozdilem, ze se doplni

48 Ustanoveni § 21 odst. 2 zakona &. 412/2005 Sb.
40 pievzato z &l. 21 RMO &. 14/2013 Véstniku.
1 Ustanoveni § 5 odst. 3 véta pata vyhlasky &. 529/2005 Sb.
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o oznaceni subjektu cizi moci, které se vlozi za oznaceni kalendarniho roku, v némz byl
dokument zaevidovan a oddéli se od n¢ho spojovnikem. Za nim mohou nasledovat dalsi
udaje nebo znaky odd¢€lené lomitkem. K oznaceni subjektu cizi moci se pouziva zkratka
NATO, kterou se oznacuji utajované¢ dokumenty Severoatlantické aliance, zkratka EU
pro utajované¢ dokumenty Evropské unie a zkratka OSCM v pfipadé utajovanych
dokumentd ostatnich subjektii cizi moci.**? Jestlize se tedy napftiklad u organizacniho
celku s krycim ¢islem 2015 v roce 2019 eviduje utajovany dokument poskytnuty
Severoatlantickou alianci stupné¢ utajeni Vyhrazené a je v pfisluSném jednacim
protokolu zaevidovan pod potfadovym c¢islem 25, bude jeho Cislo jednaci ve tvaru

V25/2019-NATO/2015.

Utajované dokumenty poskytované v mezinarodnim styku musi byt fyzicky 1
evidenéné oddéleny, nejen podle subjektu cizi moci (dokumenty Organizace
Severoatlantické smlouvy, Evropské unie a ostatnich subjekti cizi moci), jak jiz bylo

04
u93 a to

uvedeno v ptfedchozim oddilu, ale i od ostatnich utajovanych dokument
v samostatnych jednacich protokolech pro kazdy stupef utajeni.*** Utajovand informace
stupné€ utajeni Pfisné tajné, Tajné nebo Divérné poskytovani v mezinarodnim styku se
eviduje, ukladd nebo odesila v registrech nebo pomocnych registrech v jednacich
protokolech a v kontrolnich bodech registru se tato utajovana informace zaznamenava
v pomocnych jednacich protokolech a piedava zpracovateli,*” jak jiz bylo také zminéno
v pfedchozim oddilu. Dokument cizi moci stupné utajeni odpovidajici stupni utajeni

Vyhrazené se eviduje také v samostatném jednacim protokolu nebo dalsi

.. . ’ o 4
administrativni pomucce. %0

Pii ptepravé nebo prenaSeni utajovaného dokumentu poskytovaného
v mezinarodnim styku do zahrani¢i se na obdlce uvede uplnad adresa pfijemce,

v ustiednim registru se za pfitomnosti dorucitele provede kontrola Uplnosti odesilané¢ho

2 Ustanoveni &l. 11 odst. 2 NVMO ¢&. 8/2018 Véstniku a § 4 odst. 2 vyhlasky & 529/2005 Sb.,
vniz vSak toto konkrétni ustanoveni o oznacCeni subjektu cizi moci bylo zakotveno az novelizaci
k 1. 3.2019, vyhlaskou &. 37/2019 Sb.

493 Ustanoveni § 26 odst. 3, § 27 odst. 5, § 27a odst. 3 a § 27b odst. 4 vyhlasky &. 529/2005 Sb.

% Ustanoveni § 26 odst. 4, § 27 odst. 6 a § 27a odst. 3 vyhlasky &. 529/2005 Sb.

3 Ustanoveni § 79 odst. 1 zakona &. 412/2005 Sb., § 27a odst. 1 a § 27b odst. 1 vyhlasky
&. 529/2005 Sb.

4 Ustanoveni § 7 odst. 1 véta tieti vyhlagky &. 529/2005 Sb.

162



dokumentu, a jestlize je zjiSt€éna zavada, dokument se vrati zpét odesilateli.
Po provedeni kontroly se utajovany dokument zaeviduje v jednacim protokolu
Gstfedniho registru.*’ V pripadé prepravy zasilky kuryrni sluzbou se postupuje*”® jako
pii prepravé zasilky utajovanych ndarodnich dokumentl, tedy kuryr se odesilateli
prokaze platnym osvéd¢enim fyzické osoby pro pfislusny stupenn utajeni, ale v tomto
piipadé navic kuryrnim listem,*’ ktery se nevystavuje, jestlize je zasilka pfepravovana
diplomatickou kuryrni poStou podle Videiniské umluvy o diplomatickych stycich.
Pii pfepravé utajovaného dokumentu v nelistinné podobé poskytovaného

v mezinarodnim styku se pravodni list nevytvari.’”

Konkrétni postup piepravy utajovanych zasilek kuryrem, tedy kuryrni piepravy,
je dale upfesnén vnitinim predpisem.””! Kuryrni list ma povinnost vyzadat minimalné
10 dni pted uskute¢nénim prepravy =zasilky do zahrani¢i bezpecnostni manaZer
organiza¢niho celku u odboru bezpecnosti MO, ktery kuryrni list kontroluje a predklada
ke schvéleni Narodnimu bezpecnostnimu ufadu. Po ukonceni pfepravy zajisti
bezpe¢nostni manazer organizacniho celku vraceni kuryrniho listu odboru bezpe€nosti
MO. Kuryrni list musi obsahovat podepsané prohlaSeni kuryra o tom, Ze nedoslo

ke kompromitaci zasilky béhem cesty.

Pro poskytovani utajovanych dokumentt cizi moci mezi registry plati nasledujici
pravidla. Utajovany dokument cizi moci stupné utajeni Prisné tajné miize registr
poskytnout jinému registru pouze prostiednictvim ustiedniho registru, nestanovi-li
v konkrétnim pripadé dstiedni registr jinak,** utajované dokumenty poskytované

v mezindrodnim styku se odesilaji jinému registru pouze prostrednictvim registru,

7 Ustanoveni § 26 odst. 8 vyhlasky ¢. 529/2005 Sb.

% Ustanoveni § 26 odst. 9 vyhlasky ¢. 529/2005 Sb.

9 Ustanoveni § 137 pism. f) zakona &. 412/2005 Sb. uklada Narodnimu bezpeénostnimu tiadu
ke kuryrni prepravé utajovanych informaci stupné utajeni Prisné tajné, Tajné nebo Diivérné
poskytovanych v ramci mezinarodniho styku, s vyjimkou utajované informace poskytované podle § 78
odst. 1 vydavat na zdklade pisemné Zadosti odpovédné osoby nebo bezpecnostniho veditele kuryrni listy a
v oduvodnénych pripadech zajistovat jejich prepravu.

% Ustanoveni § 9 odst. 6 véta druha a § 17 odst. 3 véta druha vyhlasgky ¢. 529/2005 Sb. ve znéni
vyhlasky ¢. 37/2019 Sb.

%! Ustanovent &l. 19 odst. 1 az 3 NVMO &. 8/2018 Véstniku.

392 Ustanoveni § 27 odst. 8 vyhlasky &. 529/2005 Sb.

163



v jehoz ramci byl pomocny registr ziizen, a v ramci registru téz jinému pomocnému
c 503 . oy : . Lo,
registru,” - a kontrolni bod miize utajovany dokument odeslat pouze prostrednictvim

. v v ’ . . v o7 . ’ v 504
registru, popripadé pomocného registru, v jehoz ramci byl kontrolni bod zrizen.

Kontrolni list utajovaného dokumentu se po vytazeni ¢i odeslani utajovaného
dokumentu ulozi v registru nebo pomocném registru nejméne po dobu 10 let v pripadé
utajovaného dokumentu stupné utajeni Prisné tajné, nebo nejméné po dobu 5 let
v pripadé utajovaného dokumentu nizsiho stupné utajeni a po uplynuti této doby osoba

vy ’ ’ . ’ 7 7. . vr 505
poverend vedenim jednaciho protokolu kontrolni list znici.

Stvrzenka o ptfevzeti utajovaného dokumentu poskytovaného v mezinadrodnim
styku nent soucasti utajovaného dokumentu, nezapocitava se do poctu listit a uklada se
spolecné s utajovanym dokumentem az do jeho vyrazeni nebo odeslani, kdy se uloZi
v registru nejméné po dobu 10 let v pripade utajovaného dokumentu stupné utajeni
Prisné tajné, nebo nejméné po dobu 5 let v pripadé utajovaného dokumentu nizsiho
stupné utajeni a po uplynuti této doby osoba poverend vedenim jednaciho protokolu

y ;o , : 7 506
stvrzenku o prevzeti utajovaného dokumentu znici.

Jestlize se na dokument cizi moci odpovida, povaZuje se tato odpovéd’ za tzv.
odvozeny dokument. Ten se eviduje v jednacim protokolu a na vytisku uréeném

k zalozeni se vyzna&i &ervenymi pismeny OD.”"”

Pofizovani kopii utajovanych dokumentl cizi moci v nelistinné podobé je
upfesnéno vnitinim pfedpisemso8 tak, Ze se pofizend kopie ozna¢i slovem KOPIE a
na volny list se uvede, kdo porizeni kopii povolil, ditvod porizeni kopie, rozdelovnik,
datum, jméno a prijmeni vedouciho pomocného registru, ktery tyto udaje doplni svym
podpisem. Tento zdznam se stava soucasti utajované¢ho dokumentu a nezapocitava se

do poctu listt.

303 Ustanoveni § 27a odst. 1 vyhlasky & 529/2005 Sb.

304 Ustanoveni § 27b odst. 3 vyhlasky &. 529/2005 Sb.

%% Ustanoveni § 27 odst. 9 a § 27a odst. 3 vyhlasky &. 529/2005 Sb.
2% Ustanoveni § 27 odst. 10 a § 27a odst. 3 vyhlasky & 529/2005 Sb.
97 Ustanoveni ¢l. 9 odst. 3 NVMO &. 8/2018 Véstniku.

% Ustanoveni ¢l. 12 odst. 3 NVMO ¢&. 8/2018 Véstniku.
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Skartacni fizeni dokumentt cizi moci probihd shodné jako v ptipad¢ narodnich
utajovanych dokumentii, které je popsano v oddilu 4.10.1, s tim rozdilem, Zze
pro posouzeni téchto dokumentti zatazenych do skartacniho fizeni ma vedouci
organizacniho celku povinnost stanovit samostatnou skarta¢ni komisi, jejiz ¢lenové

museji splnovat pozadavky jazykovych znalosti a dovednosti podle Standardizacni

dohody Organizace Severoatlantické smlouvy (NATO) STANAG 6001 Ed. 5 Language
Proficiency Levels (Urovné jazykové znalosti) nejméné SLP 1121 v anglickém jazyce.””
Na skarta¢ni fizeni v pfipadé dokumentti cizi moci a odvozenych dokumentt dohlizi a
odborny archivni dohled uskute¢ituje u vSech organizacénich celki rezortu MO Spravni

. v . R S, . s 51
archiv MO v Praze a to do stupné utajeni Pfisné tajne.5 0

5.3.2 Neutajované dokumenty cizi moci

Vzhledem ke skutecnosti, ze i1 sprava neutajovanych dokumenti poskytovanych
v mezinarodnim styku splituje podminku urcité odliSnosti od nérodnich neutajovanych
dokumenti, je dilezité ji zde také ptiblizit. Neutajované dokumenty cizi moci podléhaji
ustanovenim archivniho zdkona. V ramci rezortu MO pak upravuji naklddani
s dokumenty cizi moci ustanoveni Spisového fadu MO, tedy rozkaz MO ¢&. 34/2017
Véstniku a pred jeho vydanim bylo upraveno Spisovymi fady MO, které byly vydany
jako rozkaz MO ¢. 11/2010 Véstniku, normativni vynos MO ¢. 12/2010 Véstniku,
normativni vynos Adm-1-1 Véstniku vydany v roce 2008 a rozkaz MO ¢. 9/2001
Véstniku.

Sam archivni zdkon se této problematiky dotyka pouze v ustanoveni § 64a, ktery
v odstavci 1 konstatuje, Ze dokument poskytnuty Organizaci Severoatlantické smlouvy
nebo Evropskou unii je v zdajmu bezpecnosti statu, verejné bezpecnosti nebo ochrany
prav tretich osob chranén uvedenymi puvodci oznacenim "NATO UNCLASSIFIED"
(pro dokumenty NATO) nebo "LIMITE" (pro dokumenty EU). V Ceské republice je toto
oznaceni respektovino z divodii plnéni povinnosti vyplyvajicich pro Ceskou republiku
z jejitho clenstvi v Organizaci Severoatlantické smlouvy nebo Evropské unii; s takovym

dokumentem se miize seznamovat osoba, kterda jej nezbytné potrebuje k vykonu své

> Ustanoveni ¢l. 18 odst. 3 NVMO ¢&. 8/2018 Véstniku a ¢l. 47 odst. 2 piilohy ¢. 1 k RMO
¢. 34/2017 Véstniku.

319 Ustanoveni ¢&l. 23 pism. b) Odbornych pokynii pro piedavani dokumentace k uloZeni
do Vojenského tustredniho archivu, ve znéni 7. dopliku.
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funkce, k pracovni nebo jiné obdobné cinnosti. Jiné osobé miize byt takovy dokument
poskytnut se souhlasem piivodce a za jim stanovenych podminek. Dale stanovi nakladat
s dokumentem tak, aby se s nim nesezndmila neopravnéna osoba, a zakazuje organu
vefejné moci a pravnické nebo fyzické osobé, oznaCovat dokumenty u nich vzniklé

textem NATO UNCLASSIFIED nebo LIMITE.

Spisovy tad MO vymezuje pojem dokument cizi moci jako dokument, jehoz
piivodcem neni Ceska republika; dokumenty cizi moci se rozdéluji na dokumenty NATO,
dokumenty EU a dokumenty ostatnich subjektu cizi moci (OSCM) a uptesnuje, zZe
odpovéd’ na dokument cizi moci se nazyva odvozeny dokument.”'' Dale uklada
administrativni pomutcky POI pro evidenci dokumenti NATO, EU a ostatnich subjektt
cizi moci evidovat oddélené od narodnich dokumentli na samostatnych evidencnich
listech zdznamnich pomicek.’'> Avsak samotnd evidence neutajovanych dokumentd
cizi moci jiz neni oddélend od evidence narodnich dokumentti. Neutajované dokumenty
se eviduji prostiednictvim elektronického systému spisové sluzby ESSS Defence
v centralnim podacim deniku MO a centrdlnim deniku spisi SpMO spolecné
s narodnimi neutajovanymi dokumenty a spisy a stejné tak se spole¢né ukladaji, jak
stanovi Spisovy fad MO.>" Odliguji se pouze uvedenim piisluiného typu dokumentu
jako Dokument NATO, Dokument EU nebo Dokument OSCM, na rozdil od narodnich
neutajovanych dokumentd, v jejichz ptipad¢ je typ dokumentu na Eviden¢ni karté
dokumentu uveden naptiklad jako Zadost, Bézny dokument, Hlaseni, Stanovisko,
Rozkaz nebo Informacni zprava. Odvozené dokumenty se na Evidencni karté
dokumentu odlisi uvedenim typu dokumentu Odvozeny dokument. Dokument cizi moci
muze byt piipojen k narodnimu dokumentu i jako ptiloha.”'* Do listopadu 2016, kdy byl
provozovan elektronicky systém Automatizovana spisova a archivni sluzba (ASAS),
ve kterém mél kazdy z organizacnich celkii MO vlastni elektronicky podaci denik
pro evidenci narodnich neutajovanych dokumentd, byly dokumenty cizi moci
evidovany oddé€lené ve spolecnych elektronickych podacich denicich pro dokumenty

NATO, EU a OSS (ostatnich smluvnich stran) a toto oznaceni bylo shodn¢, jako je

> Ustanoveni ¢l. 4 pism. e) piilohy ¢. 1 k RMO &. 34/2017 Véstniku.
>12 Ustanoveni ¢l. 16 odst. 3 piilohy &. 1 k RMO ¢&. 34/2017 Véstniku.
313 Ustanoveni &l. 28 odst. 1 piilohy ¢. 1 k RMO ¢&. 34/2017 Véstniku.
314 Ustanoveni &l. 28 odst. 5 piilohy ¢. 1 k RMO ¢&. 34/2017 Véstniku.
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tomu u utajovanych dokumentld cizi moci soucasti ¢isla jednaciho. Uvadélo se

za krycim ¢islem organizacniho celku a odd¢lovalo spojovnikem.

Samotnd manipulace s neutajovanymi  dokumenty  poskytovanymi
v mezinarodnim styku se fidi Spisovym fadem MO a nelisi se od nakladani s narodnimi
neutajovanymi dokumenty, az do okamziku zah4jeni skarta¢niho fizeni, kdy pro tyto
dokumenty musi byt jako v pfipadé utajovanych dokumentli cizi moci stanovena
samostatnd skarta¢ni komise, jejiz Clenové spliiuji stanovené jazykové pozadavky a

odborny archivni dohled provadi pouze Spravni archiv MO v Praze.

5.3.3 Zmény ve vyvoji poskytovani informaci v mezinarodnich vztazich

V dobé vstupu Ceské republiky do NATO bylo poskytovani utajovanych
informaci (skute¢nosti) mezi Ceskou republikou a cizi moci vézano mezindrodnimi
smlouvami a zékon ¢. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skutecnosti, tuto
problematiku upravoval pouze v rozsahu dvou paragrafii celkem o 11 ¢lancich.
Poskytovani utajovanych skutecnosti povoloval Narodni bezpecnostni ufad na zékladé
stanoviska Ministerstva zahrani¢nich véci, zpravodajskych sluzeb a ustiedniho uradu,
do jehoz plsobnosti utajovana skuteCnost pfislusela, a bylo uskuteciovano
prostfednictvim Ustfednich registri vedenych Narodnim bezpecnostnim ufadem.
Ministerstvo obrany patfilo mezi ty organy vefejné moci, které na zdklad¢ tohoto
zakona mohly, pokud tak stanovil zvlastni zdkon nebo mezinarodni smlouva, vést samy
evidenci poskytnutych utajovanych skutecnosti po splnéni povinnosti zfizeni vlastniho

registru utajovanych skute¢nosti.

Ptedchozi vyhlaSka pro oblast administrativni bezpe€nosti, vyhlaska ¢. 137/2003
Sb., na rozdil od soufasné vyhlaSky, neobsahovala v nazvu, Ze se tyka nejen
administrativni bezpecnosti, ale 1 registrii utajovanych informaci, tehdejsi terminologii
registrii utajovanych skutecnosti, pfestoze upravu této problematiky obsahovala.
O informacich poskytnutych v mezindrodnim styku se nevyjadfovala jako
o dokumentech poskytnutych NATO, EU a cizi moci, ale jako o dokumentech
poskytnutych do zahrani¢i a ze zahrani¢i. Samotnou spravu téchto dokumentt
podrobn&ji neupravovala, odkazovala’’> pouze na skutetnost, Ze k manipulaci

s utajovanymi  pisemnostmi v ustiednich registrech a registrech se pouzivaji

13 Ustanoveni § 34 vyhlasky &. 137/2003 Sb.
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administrativni pomucky, pienosné schranky a tuschovné objekty, jejichz pouziti
stanovila pro utajované pisemnosti obecné, stejné jako Gpravu podminek pro stanoveni
a oznaCeni stupné¢ utajeni. Pouze upfesnovala v piipad¢ piedavani utajovanych
pisemnosti stupné utajeni Vyhrazené do zahranici, ze toto pfedani neni nutné ucinit
proti podpisu. Ustiednim registrtim uklddala vést prehled o viech utajovanych
pisemnostech a pii jejich ¢innosti respektovat pozadavky poskytovatelli utajovanych

pisemnosti.

Vyhlaska ¢. 244/1998 Sb. také odkazovala pti spravé dokumentii poskytovanych
v mezinarodnich vztazich na sva pfislusna ustanoveni pro narodni dokumenty. Odlisné
vSak upravovala podminky ukladani téchto pisemnosti, kdy stanovila evidovat a ukladat
oddglen& pouze utajované pisemnosti stupné utajeni Piisné tajné.’'®

Normativni vynos MO ¢. 60/2012 Véstniku upravoval problematiku manipulace
s dokumenty cizi moci’'’ shodng jako sou¢asny platny rozkaz MO ¢&. 8/2018 Véstniku
pro oblast administrativni bezpe€nosti. V souladu se zakonem ukladal tomu, kdo
evidoval utajovany dokument cizi moci jako prvni, vyznacit na prvni strané v zahlavi a
zdpati stupen utajeni v ceském jazyce v souladu s mezinarodni smlouvou, kterou je
Ceskd republika vizdna, véetné piipadné zkratky. Zvy$ovani, snizovani nebo ruseni
stupné utajeni dokumentu cizi moci nesmélo byt provedeno bez souhlasu piivodce.
Za dokument cizi moci byl povaZovan i pieklad dokumentu, ktery se stal jeho dalSim
vytiskem a také dokument vytvofeny ukolovym uskupenim zahraniéni operace.
V piipadé¢ odvozenych dokument stanovil jejich evidenci pod narodnim cislem
jednacim a jeho oznaceni na Evidencni karté¢ dokumentu typem dokumentu Odvozeny
dokument. Utajované dokumenty, které distribuoval Centralni registr MO do ostatnich
pomocnych registrli a které oznacil jako kopie, byly povazovany za nadpocetné vytisky
a ty se v souladu s pfisluSnym ustanovenim vynosu o nifeni nadpocetnych vytiskli
mohly ni¢it mimo skartaéni fizeni. Zapis o jejich zniCeni zpracovaval pomocny registr.
Utajované dokumenty NATO stupné utajeni Pfisné tajné se vracely ke skartaci
Centralnimu registru MO, ktery zpracovaval skarta¢ni zapisy a ukladal je po dobu 10
let. Skartacni zapisy pro utajované¢ dokumenty NATO stupné utajeni Tajné se ukladaly

v ptisluSném pomocném registru nejméné po dobu 5 let.

316 Ustanoveni § 27 odst. 4 vyhlasky &. 244/1998 Sb.
17 Ustanoveni &l. 22, 24 az 30 NVMO &. 60/2012 Véstniku.
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Normativni vynos MO ¢. 60/2012 Véstniku obsahoval i Gpravu evidence a
poskytovani standardizaénich dokumentd.’’® Na zakladé tohoto vynosu se
standardizacni dokumenty stupné utajeni Vyhrazené evidovaly v knize evidence a
stupiit utajeni DOvérné a Tajné v jednacim protokolu. Standardizacni dohody se
na zéklad¢ ustanoveni tohoto vynosu zasilaly organizacnimu celku jako nadpocetné

19 Standardiza¢ni

vytisky s organizacnimi pokyny ve formé sluzebniho listku.
dokumentace cizi moci byla piijimana, evidovéna, uklddana a distribuovéana
v pomocném registru pfi Ufadu pro obrannou standardizaci, katalogizaci a statni
overovani jakosti, ktery smél poskytnout utajované informace stupné utajeni Vyhrazené
v pripad¢ pozadavku mimo rezort MO prostiednictvim Centralniho registru MO a pouze
pokud k tomu bezpecnostni feditel MO vydal souhlas a utajované informace stupné
utajeni Divérné a Tajné pak Centralni registr MO predaval k poskytnuti mimo rezort
MO Usttednimu registru Narodniho bezpe¢nostniho tGfadu. V ramci rezortu MO mohl

tyto informace poskytnout a predat opravnénym zaméstnancim na zékladé predlozené

zadosti schvalené vedoucim organizacniho celku.

K normativnimu vynosu ¢. 60/2012 Véstniku byly vydany vzory tiskopist,
jejichz soucasti byly, mimo jiné, také pievodni tabulky stupfii utajeni ostatnich
smluvnich stran (pfiloha ¢. 40) a vzor formdlni Upravy utajovaného odvozené¢ho

dokumentu (ptiloha €. 41).

Tyto vzory s vyjimkou pfevodni tabulky stupnili utajeni byly obsazeny i
v normativnim vynosu MO ¢. 38/2006 Véstniku, ktery byl v této oblasti samostatnym
vnitinim piedpisem, nikoli soucasti vnitiniho pfedpisu rezortu MO upravujici
problematiku administrativni bezpec¢nosti, jak je tomu od roku 2012. Vzhledem k této
skutecnosti byl ponc¢kud obsahlejsi, vénoval se jednotlivym fazim Zivotniho cyklu
dokumentu poskytnutého cizi moci od jeho evidence, pies predavani, vyfizovani,

odesilani, pfepravu, az po uklddani a nasledné¢ skartaci nebo archivaci. Upravoval i

>'® Ustanoveni ¢l. 28 az 30 NVMO &. 60/2012 Véstniku,

319 Sluzebnim listkem byl oznagovéan neutajovany dokument s nizkou informa&ni hodnotou nebo
kratkodobym charakterem platnosti, ktery nepodléhal evidenci a oznadeni SLUZEBNI LISTEK nesl
v zahlavi prvni strany, nejcastéji jediné. Toto oznaceni bylo pouzivano do doby pfechodu na elektronicky
ob¢h neutajovanych dokumentl v ramci rezortu MO prostfednictvim elektronického systému spisové
sluzby ESSS Defence v listopadu 2016. Neutajované dokumenty tohoto vyznamu se vyhotovuji nadale,

ale jiz nenesou toto oznaceni.
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podminky pofizovani kopii, opisti, prekladii a vypist, kontroly dodrzovani zasad
manipulace s témito dokumenty a v ¢asti tykajici se eviden¢nich mist obsahoval vycet
hlavnich ukola registru nebo pomocného registru, které byly vlastné¢ shrnutim nebo
piehledem jednotlivych Cinnosti a povinnosti pii manipulaci s dokumenty cizi moci.
S vyjimkou ustanoveni o pitepravé, predavani a uklddani dokumentd cizi moci,
upozornoval vzdy na zacatku ptislusné stati, Ze pro stanovenou ¢innost (fazi) plati stejné
zasady jako pro narodni dokumenty, které pak pro dokumenty cizi moci blize
uptesiioval. Pro evidenci doru¢enych dokumentl ze zahranici slouzila v dob¢ platnosti
tohoto vynosu softwarova aplikace ESAS/InfoLive a Centralni registr MO m¢l
povinnost tyto dokumenty evidovat v jednacim protokolu nebo v této aplikaci, avsak
s vyjimkou dokumentli NATO stupné utajeni Ptisné tajné a dokumenti EU Dlvérné a

VySSi.

V piipadé evidence dokumentii®™ umozioval normativni vynos &. 38/2006
Véstniku vedeni jednacich protokol pro dokumenty NATO nebo EU s platnosti delsi
nez 5 let a jednacich protokolli pro dané koali¢ni cviceni, v nichz se mohly evidovat
vSechny doslé i vlastni dokumenty podle stupiiti utajeni. Upozorioval také, Ze jednaci
protokoly se do pouzivani zavadéji az s prvnim doru¢enym dokumentem a ze piehled
o prevzatych dokumentech cizi moci se v manipulacni knize vede oddélené
od narodnich dokument. Pokud bylo pfedpokladdno doruceni vétstho mnoZstvi
neutajovanych dokumentl jedné smluvni strany k téZe véci, umozioval jejich evidenci
ve sbérmém archu, avSak supozornénim, Ze ze sbérné¢ho archu nelze dokumenty
odesilat. Jmenoval piiklady neutajovanych dokumenti cizi moci s kratkodobou sluzebni
hodnotou (pozvanky, pod€kovani, upiesnéni ubytovani aj.), které se neeviduji, a
upozorioval, Ze s neutajovanymi dokumenty cizi moci se naklada jako s informacemi

pro sluzebni potiebu.

Na zékladé normativniho vynosu &. 38/2006 Véstniku®>' mohlo byt odesilani a
pfeprava utajovanych dokumentil cizi moci na uzemi Ceské republiky uskutednéno
formou postovni zasilky do stupné utajeni Diveérné a do stupné utajeni Pfisné tajné
prostfednictvim kuryra nebo kryptografickymi prostfedky a informacnimi systémy

certifikovanymi pro piisluiny stupeii utajeni. Mimo uzemi Ceské republiky mohly byt

520 Ustanoveni ¢tvrté Sasti NVMO &. 38/2006 Véstniku.
2l Ustanoveni ¢4sti 9 a 10 NVMO &. 38/2006 Véstniku.
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utajované dokumenty uréené pro Stilou delegaci CR v NATO a EU a Narodni
zastoupeni CR v Shape v Monsu piepravovany do stupné utajeni Pfisné tajné
prostiednictvim kuryrni sluzby ACR popiipadé kuryrni sluzbou Ministerstva
zahraniCnich véc a odesilany do stupné utajeni Tajné také kryptografickymi prostredky
a informac¢nimi systémy certifikovanymi pro pienos piislusného stupné utajeni. Pouze
pro tyto dva uvedené adresaty pfijimal zasilky Centralni registr MO a to vzdy do patku
predchoziho tydne kuryrni cesty, ktera se konala kazdy druhy tyden. Do ostatnich zemi
zabezpetovala odesilani zésilek stanice poStovniho spojeni. Mimo uzemi Ceské
republiky v ramci koali¢nich cviceni pfepravoval dokumenty cizi moci kuryr uréeny
vedoucim vysilaného organiza¢niho celku a pfepravu musel pisemné povolit vedouci

jemu nadfizeného organizacniho celku.

Normativni vynos MO ¢. 38/2006 Véstniku na rozdil od vnitinich pfedpist,
které po ném nasledovaly, necharakterizoval odvozeny dokument jako dokument, ktery
je odpovédi na dokument cizi moci, ale jako dokument, ktery neni dokumentem NATO
nebo EU, ale obsahuje informace, které se NATO nebo EU tykaji.”** Ukladal dokument
oznacit zkratkou OD v pravém hornim rohu pod poctem listd a v jednacim protokolu
(nédrodnim podle stupné utajeni) cervené ve sloupci 7 v pravém dolnim rohu. Ptvodci
dokumentu také umoZznoval pouzZiti oznaceni omezujiciho dalsi Sifeni utajovanych
informaci NATO Dissemination Limitation Marking, které znamenalo, Ze takto
oznaceny dokument je uréen pouze konkrétnimu uzivateli.’*® Uschovné objekty, v nichz
byly ukladény utajované dokumenty cizi moci, musely byt oznacCeny Stitkem

obsahujicim stanovené udaje (ptiloha ¢&. 42).°**

Provedeni dokumentac¢ni kontroly bylo
stanoveno v terminu do 10. tnora a zaslani zapisu o vysledcich dokumentacni kontroly
utajovanych dokument cizi moci a po¢tl ulozenych dokumentt do konce mésice tnora

Centralnimu registru MO prostfednictvim nadiizeného organizaéniho celku.’*

Problematiku Registru obranné standardizace normativni vynos ¢. 38/2006
Véstniku také zmitoval. Na rozdil od normativniho vynosu, ktery jej nahradil,

obsahoval ustanoveni o tom, Ze zapljcené utajované standardiza¢ni dokumenty bylo

22 Ustanoveni ¢l. 29 NVMO ¢&. 38/2006 Véstniku.
>3 Ustanoveni ¢l. 52 NVMO ¢&. 38/2006 Véstniku.
>** Ustanoveni ¢1. 76 NVMO ¢. 38/2006 Véstniku.
>23 Ustanoveni ¢1. 79 a 81 NVMO ¢&. 38/2006 Véstniku.
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mozné studovat vyhradn& ve studovnd tohoto registru.’*® Obsahoval také informaci
o dokumentech NATO RTO (Research and Technology Organisation), pro které¢ bylo
prejimacim, eviden¢énim a ukladacim mistem Distribuéni a informaéni stiedisko Ceské
Republiky pfi statnim podniku Letecké opravny MaleSice PRAHA, jehoz fediteli m¢ely
byt zasilany Zadosti o poskytnuti utajovanych dokumentd NATO RTO.”?’ V piipads
zadosti o poskytnuti neutajovanych dokumenti NATO RTO, ale i standardizacni
dokumentace, musela byt zadost doplnéna ovéfenym vypisem z obchodniho rejstiiku,
ne starSiho nez tfi meésice, a pokud Ccinnost Zzadajici organizace nesouvisela

s pozadovanymi informacemi, tyto nebyly poskytovany.”*®

Ptestoze pojem kontrolni bod byl do zakona i vyhlasky zanesen az novelizacemi
ke dni 1. 1. 2012, jak jiz bylo zminéno v oddilu 5.2.2, normativni vynos €. 38/2006
Véstniku jej jiz zmifluje s upfesnénim, Ze se jedna o pracovisté organizacniho celku,
které je urceno pouze pro predavani dokumentii cizi moci opravnenym zaméstnanciim
prostiednictvi pomocného jednaciho protokolu a ze mneni urcen pro evidenci a

, L. . ., . 529
dlouhodobeé ukladani dokumentu cizi moci.

Do doby vydéani normativniho vynosu MO ¢. 38/2006 Vé&stniku, upravovaly tuto
problematiku postupné¢ dva dokumenty se shodnym nazvem Odborné instrukce
bezpecnostniho fteditele MO pro ochranu informaci poskytnutych NATO, ZEU a
ostatnimi smluvnimi stranami (dale jen instrukce). Prvni instrukce byly v platnosti
od 26. 3. 2001 a druhé je nahradily o rok pozdé&ji, v bfeznu 2002. V oblasti stanoveni
podminek pro seznamovani se s informacemi druhych stran instrukce ukladaly vést
pristupové seznamy samostatné pro stupenn utajeni Tajné a Piisné tajné. Strukturu
registril tvofil Registr MO, Subregistr a Subregistr GS. Registr MO, ktery byl
centralnim registrem rezortu MO pro utajované a neutajované skutecnosti NATO, ZEU
a ostatnich smluvnich stran, byl pfijimacim mistem pro organiza¢ni celky MO,
Subregistr pak piisobil jako piejimaci misto pro organizaéni celek MO a Subregistr GS
pro souéasti Generalniho §tdbu ACR. Oba subregistry mély povinnost oznamit formou

hlaSeni na stanoveném tiskopisu registru MO piijem veSkerych nosi¢li informaci, které

326 Ustanoveni ¢l. 23 NVMO &. 38/2006 Véstniku.
327 Ustanoveni ¢l. 24 NVMO &. 38/2006 Véstniku.
>2 Ustanoveni ¢l. 59 NVMO ¢&. 38/2006 Véstniku.
>% Ustanoveni ¢l. 25 NVMO &. 38/2006 Véstniku.

172



jim byly doruceny jinym zptisobem, nez prostiednictvim Registru MO. Piijimacim a
eviden¢nim mistem pro standardy, piedpisy a smérnice NATO a ZEU byl Subregistr
obranné standardizace, ktery byl také povinen hlésit registru MO pfijem vesSkerych
standardli pfimo doruc¢enych kuryrni sluzbou nebo jinym zplisobem a stejné tak byl
stanoven pfijimacim a evidenénim mistem utajovanych a neutajovanych pisemnosti
NATO RTO Subregistr RTO. Koncovym pracovistém pro predavani nosic¢li informaci
uzivatelim pak bylo kontrolni misto (POI-KM). I jeho povinnosti bylo hlasit podle své
podiizenosti ptisluSnému subregistru obdrzeni dokumenta jinak nez od Registru MO
nebo subregistru. Pisemnosti od vojenskych zastoupeni Ceské republiky v NATO se
odesilaly registru MO s evidencnim listem zasilky, ktery tvofil jejich seznam a
potvrzeni pifevzeti zasilek stupné utajeni Vyhrazené a Duvérné se provadélo
elektronicky, ale potvrzeni pfevzeti zasilek stupné utajeni Tajné a Piisn¢ tajné

prostiednictvim stvrzenky o pfevzeti utajované pisemnosti.

Je zajimavé, ze vyklad pojmu odvozeny dokument se v prvni instrukci lisil
od vykladl, které nasledovaly v druhych instrukcich a v pozdéjSich vnitinich
predpisech. Za odvozeny dokument byl povazovéan takovy dokument, ktery obsahoval
utajované 1 neutajované informace, jejichZz ptivodcem bylo NATO, ZEU nebo ostatni
smluvni strany. Pfestoze definice pojmu nestanovila, ze se jednd o odpovéd
na dokument cizi moci, nakldddni s nim bylo upraveno v souladu s timto jeho
vyznamem. Evidence vychdzela z narodni a jeho oznaceni, které bylo pozdéji stanoveno
pismeny OD, se zaznamenavalo také v pravém hornim rohu pod udajem o poctu listl
nebo priloh a to symbolem (NATO)>*°, (ZEU), popiipads ostatni smluvni strany. Prvni

instrukce také neuptesiiovaly ozna€eni odvozeného dokumentu v jednacim protokolu.

V oblasti uklddani nosicii informaci bylo také stanoveno jejich oddélené
ukladani od narodnich a zaroveil samostatné ve zvlastnim obalu nebo uschovném
objektu podle pivodce a neutajovanych od utajovanych, a dale stupn utajeni
Vyhrazené a Duvérné od stupné utajeni Tajné. Informace stupné utajeni Ptisné tajné
bylo stanoveno ukléddat ve zvlaStnim uschovném objektu. Odvozené dokumenty se
ukladaly také v samostatné slozce nebo obalu podle stupné utajeni od ndrodnich
dokumentii tak, aby nedochéazelo k jejich zamén€ nebo neopravnénému seznameni

sjejich obsahem. Skartace nosi¢i informaci s neutajovanymi 1 utajovanymi

30 zavorka byla stanovenou souasti oznaGeni.

173



informacemi cizi moci nebyla u jednotlivych utvarti povolena, nicit bylo mozné pouze
jejich nadpocetné kopie pofizené pro vnitini potiebu Utvaru. Opravnéni nicit tyto
informace mél pouze Registr MO a Vojensky ustiedni archiv a to pouze po pfisném
oveéfeni, Ze na Registru MO nebo u Vojenského ustfedniho archivu je ulozen original,
ve kterém je zapracovan dopln¢k vydany plivodcem. Vyrazovani neutajovanych i
utajovanych informaci cizi moci provadél Vojensky ustfedni archiv, avSak pouze
do stupné utajeni Diivérné, na informace stupné utajeni Tajné a Pfisné tajné vyrazoval
Registr MO po provedeném piedskartacnim dohledu Vojenskym ustiednim archivem.
Shodné platilo toto rozdéleni i pro odevzdavani nosici informaci k ulozeni
po provedeném skartaénim fizeni. Provedeni dokumenta¢ni kontroly bylo na zakladé
instrukci stanoveno do 15. tnora a zapis o vysledcich kontroly mél byt zaslan Registru
MO sluzebnim postupem, tzn. prostfednictvim nadfizenych sluzebnich organt,

do 20. unora.

V dobé platnosti instrukci a normativniho vynosu MO ¢. 38/2006 Véstniku byly
utajované skute¢nosti cizi moci poskytnuté Ceské republice klasifikovany podle

ustanoveni uzavienych mezinarodnich dohod, jak je patrné v nasledujici tabulce.™"

CR NATO ZEU
PRISNE TAINE COSMIC TOP SECRET FOCAL TOP SECRET
TAINE NATO SECRET WEU SECRET
DUVERNE NATO CONFIDENTIAL | WEU CONFIDENTIAL
VYHRAZENE NATO RESTRICTED WEU RESTRICTED

331 pyevzato z &l. 27 RMO & 10/2001 Véstniku.
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6 Dokumenty kryptografické ochrany

6.1 Legislativa v oblasti kryptografické ochrany

Pravni uprava kryptografické ochrany vychazi také ze zdkladniho pravniho
piedpisu pro oblast ochrany utajovanych informaci, kterym je zdkon ¢. 412/2005 Sb.
o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zptisobilosti, ve znéni pozd¢jSich
ptredpist, u€inny dnem 1. 1. 2006 a ktery nahradil zdkon ¢. 148/1998 Sb. o ochrané
utajovanych skutecnosti a o zméné nékterych zakonti. Na zékladé tohoto zékona, jak je
uvedeno v podkapitole 3.1, byl zfizen Néarodni bezpecnostni Utad jako tstfedni spravni
ufad pro oblast ochrany utajovanych skutecnosti vcetné kryptografické ochrany. Jim
vSak byl pouze do doby pfijeti zdkona ¢. 205/2017 Sb., kterym se zménil zékon
¢. 181/2014 Sb., o kybernetické bezpecnosti a 0 zméné souvisejicich zakonll a v némz
byl zakotven vznik Narodniho ufadu pro kybernetickou a informacni bezpecnost
(NUKIB). Vznikl ke dni 1.8.2017 a stal se novym ustiednim spravnim organem
pro kybernetickou bezpecnost vcetn¢ ochrany utajovanych informaci v oblasti

informacnich a komunikaénich systému a kryptografické ochrany.

Provadéci vyhlaskou zakona je wvyhlaSka ¢&. 432/2011 Sb. o zajiSténi
kryptografické ochrany utajovanych informaci (déale jen vyhldska), uc¢innd dnem
1. 1. 2012, jiz ptredchéazela vyhlaska ¢. 524/2005 Sb. o zajisténi kryptografické ochrany
utajovanych informaci s ucinnosti od 1. 1. 2006. Do tohoto data nebyla oblast
kryptografické ochrany upravena samostatnou provadéci vyhlaSkou, byla zahrnuta
ve vyhléaskach ptijatych k provedeni ustanoveni zakona ¢. 148/1998 Sb., a to vyhlaskou
¢. 137/2003 Sb. o podrobnostech stanoveni a oznaCeni stupné utajeni a o zajiSténi
administrativni bezpecnosti, jejiz ustanoveni se tykala administrativni bezpecnosti, ale
vztahovala se i1 na kryptografickou ochranu. Byla v platnosti od 16. 5. 2003 a nahradila
vyhlasku ¢.244/1998 Sb. o podrobnostech stanoveni a oznafeni stupné utajeni a
o postupech pfi tvorbé, evidenci, prenaSeni, piepravé, zaptjcovani, ukladani, jiné
manipulaci a skartaci utajovanych pisemnosti, u¢innou dnem 1. 11. 1998, ktera také

zahrnovala problematiku administrativni bezpecnosti i kryptografické ochrany.

Kryptografickd ochrana pak byla jeSté zcasti samostatné upravena vyhlaskou
¢. 136/2001 Sb., o zajisténi kryptografické ochrany utajovanych skutecnosti, provadéni

certifikace  kryptografickych prostfedki a nalezitostech certifikdtu, platnou
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od 24.4.2001, kterd nahradila vyhlasku ¢. 76/1999 Sb. o zajisténi kryptografické
ochrany utajovanych skute¢nosti, provadéni certifikace kryptografickych prostredka a
nalezitostech certifikatu, ucinnou od 27. 4. 1999. Ob¢ tyto vyhlasky se tykaly
predevsim, jak je patrné z ndzvu, stanoveni podminek certifikace kryptografickych
prosttedkll, jejich pouziti a nasazovani a také odborné zpusobilosti pracovnikil
kryptografické ochrany. Nebyly tedy primarné ptfedpisem upravujicim spravu
kryptografickych dokumenta, tykaly se predevsim té nejvyznamnéjsi, technické stranky

kryptografické ochrany, a proto nesmi byt opomenuty.

Vnitinim pfedpisem rezortu MO upravujici oblast kryptografické ochrany je
normativni vynos MO ¢. 111/2013 Véstniku Kryptografickd ochrana utajovanych
informaci v rezortu Ministerstva obrany, U¢inny dnem 9. 12. 2013. Jeho vydanim
pozbyl platnosti normativni vynos MO €. 41/2006 Véstniku Zabezpeceni kryptografické
ochrany v rezortu Ministerstva obrany, jehoz ucinnost nastala dnem 27. 12. 2006 a tymz
dnem pozbyly platnosti Odborné instrukce bezpecnostniho feditele MO
pro kryptografickou ochranu utajovanych informaci v rezortu Ministerstva obrany,
ev. ¢. 1168 z roku 2001. BohuZel tyto odborné instrukce se v rezortu MO oficialné
nedochovaly, jak dokldda vyjadieni Vojenského ustfedniho archivu (ptiloha ¢. 44).
Do doby dokonceni této prace se nepodatilo ziskat je ani neoficialné, tedy soukromym
badanim mezi zaméstnanci rezortu MO v oblasti kryptografické ochrany a z tohoto
ditvodu nebylo moZzné srovnat vyvoj vnitrorezortni Uipravy nakladani s kryptografickymi

dokumenty v obdobi let 2001 az 2006.
6.2 Kryptograficka ochrana

6.2.1 Pojem Kkryptograficka ochrana a dalsi souvisejici

Kryptografickou ochranou se podle zakona™? rozumi systém opatieni o ochrané
utajovanych informaci pouzitim kryptografickych metod a kryptografickych materialu
pri zpracovani, prenosu nebo ukladani utajovanych informaci. Samotné slovo
kryptografie se skladd z teckych slov kryptds, coz znamena skryty nebo tajny a
graphein, psat. Ve slovniku cizich slov je vyznam slova kryptografie vysvétlen jako

psani tajnym nebo Sifrovacim pismem. ZjednoduSené lze fici, Ze se jednd o védni obor

32 Ustanoveni § 5 pism. f) zakona &. 412/2005 Sb.
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zabyvajici se §ifrovanim a deifrovanim se znalosti kryptografického klige.”** Odborngji
zngjici definice vysvétluje kryptografii jako védu, kterd se zabyva konstrukei

matematickych metod na zajistovani bezpecnosti zprav.

Cilem prace je, mimo jiné, priblizit i manipulaci s dokumenty kryptografické
ochrany, neboli kryptografickymi dokumenty a proto je dilezité porozumét pouzivanym

termindm.

Kryptograficky dokument je podle zakona®®* kryptografickym materidlem,
kterym je 1 kryptograficky prostiedek a materidl k zajisténi jeho funkce. Zadkon ve svém
znéni platném do 31. 12. 2011, vysvétloval pojem kryptograficka pisemnost jako
listinu nebo nosné médium obsahujici utajované informace kryptografické ochrany a
pojem kryptograficky prostfedek jako utajovany technicky prostredek nebo softwarovy
produkt pouzivany ke kryptografické ochrané nebo prostredek nebo zarizeni pouzivané
k vyrobé nebo testovani klicového materialu. Vyklad téchto dvou pojmi byl ze zdkona
jeho novelizaci™® k 1. 1. 2012 vyjmut, ale je v témdf shodném znéni ke stejnému datu
obsazen ve vyhlasce,”®’ ktera kryptograficky dokument vysvétluje jako listinu nebo jiny
nosi¢  informaci obsahujici utajované informace kryptografické ochrany a
kryptograficky prosttedek jako hardwarovy mnebo softwarovy produkt urceny
ke kryptografické ochrané anebo jejich kombinace. Kryptograficky prostiedek musi byt
certifikovan Narodnim ufadem pro kybernetickou a informaéni bezpecnost,

do 31. 7. 2017 Nérodnim bezpecnostnim tfadem.

S kryptografickymi dokumenty se miize manipulovat pouze na kryptografickém
pracovisti, které je definovano jako pracovisté urcené k vyrobé nebo testovani materidlu
k zajisteni funkce kryptografického prostredku, ukladani kryptografického materialu
(tzn. kryptografickych dokument) nebo k distribuci a evidenci kryptografického

538

materidalu nebo k vyrobé a testovani kryptografickych prostredkii.””® Musi splilovat

533 Kryptografie spoletné s kryptoanalyzou tvofi v&dni obor kryptologie. Kryptoanalyza se oproti
kryptografii zabyva deSifrovanim zprav bez znalosti kryptografického klice.

334 Ustanoveni § 37 odst. 1 zakona ¢&. 412/2005 Sb.

333 Ustanoveni § 37 odst. 2 a 4 zakona &. 412/2005 Sb., ve znéni zikona &. 281/2009 Sb.

336 74kon &. 255/2011 Sb.

337 Ustanoveni § 2 pism. d) a e) vyhlasky &. 432/2011 Sb.

>3 Ustanoveni § 37 odst. 4 zakona &. 412/2005 Sb.
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bezpe¢nostni standardy a byt schvédleno do provozu odpovédnou osobou nebo
bezpe¢nostnim feditelem a certifikovino Néarodnim tfadem pro kybernetickou a

. o - 539
informacni bezpecnost.

Dilezité jsou i1 terminy kryptograficky kli¢, kterym je utajovany proménny
parametr nezbytny k jednoznacnému zasifrovani a odsifrovani dat a heslovy material
jako utajovany znakovy retézec na nosici, ze kterého je odvozovan kryptograficky klic

nebo ktery je pouzit k autentizaci.”*’

Vnitini ptedpis pak upfesiiuje dale pojem provozni dokumentace, kterou
charakterizuje jako oznaceni pro kryptograficky dokument, ktery se eviduje v centralni
evidenci a ktery distribuuje Agentura bezpecnosti informaci s pridélenym evidencnim
cislem z centrdlni evidence (napr. pravidla pro provozovani kryptografického
prostiedku, pravidla pro provozovani kryptografického prostredku v systému, ndavody

k obsluze kryptografického prostiedku, vnitini predpisy).”"

Normativni vynos MO ¢. 41/2006 Véstniku, ktery upravoval problematiku
zabezpeceni kryptografické ochrany v letech 2007-2013 charakterizoval pojem provozni
dokumentace pon€kud obecnéji jako dokumentaci, kterda wrcuje zdvazné podminky,
pravidla a zpusob provozovani kryptografického prostiedku nebo systému nebo slouzi
pro zajistovani kryptografické ochrany.”* Tento normativni vynos také obsahoval
vysvétleni pojmu pomilicka KRYPTO jako ozmaceni pro pisemnost s doplnujicim
oznacenim KRYPTO. Této pomiicce se poté pridéluje evidencni cislo z centralni
evidence odboru bezpecnosti Ministerstva obrany. Jako pomiicky KRYPTO se oznacuji
napr. pravidla a zpusob provozovani kryptografickych prostredkii, systéemu, pravidla a

zpiisob zajistovani kryptografické ochrany, normativni vynosy a navody k obsluze.**

339 Ustanoveni § 37 odst. 3 zdkona ¢&. 412/2005 Sb.
> Ustanoveni § 2 pism. f) a h) vyhlasky &. 432/2011 Sb.
>#! Ustanoveni ¢l. 2 pism. ) NVMO ¢&. 111/2013 Véstniku.
%2 Ustanoveni &l. 2 pism. f) NVMO &. 41/2006 Véstniku.
> Ustanoveni &l. 2 pism. ¢) NVMO &. 41/2006 Véstniku.
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6.2.2 Vykon kryptografické ochrany a odpovédnost za oblast

Jak uvadi zakon,”** vykonem kryptografické ochrany se rozumi nejen vyroba
nebo servis kryptografického prostiedku nebo materidlu k zajisténi jeho funkce a
specialni obsluha kryptografického prostredku, ale predevsim také bezpecnostni sprava
kryptografické ochrany, za kterou se, jak uvadi vyhlaska,>* povazuje pinéni opatieni
v oblasti personalni, administrativni a fyzické bezpecnosti, bezpecnosti informacnich
nebo komunikacnich systému pri zajistovani kryptografické ochrany, kterou urci
odpovédnd osoba nebo ji povérend osoba v organu stdatu, u pravnické osoby nebo
podnikajici fyzické osoby a kterou vykondva bezpec¢nostni spravce kryptografické
ochrany, spravce kryptografického materidlu a vedouci zaméstnanec nadiizeny
pracovniku kryptografické ochrany. Na zékladé vyhlasky & 524/2005 Sb.>*® platné
do 31. 12. 2011 vsak vykonem bezpec¢nostni spravy nebyl povéren vedouci zaméstnanec
nadfizeny pracovniku kryptografické ochrany, ale pfimo tento pracovnik kryptografické

ochrany.

V rezortu MO odpovidd za kryptografickou ochranu bezpecnostni feditel
Ministerstva obrany-feditel odboru bezpecnosti (bezpecnostni feditel), jehoz vykonnymi
organy pro tuto oblast jsou Odbor bezpe¢nosti MO a Agentura bezpe&nosti informaci.”*’
U jednotlivych organizac¢nich celkli nese odpovédnost za kryptografickou ochranu
vedouci organiza¢niho celku a roli vykonného organu plni bezpecnostni spravce

7 ’ o v ’ v ’ v I 4
kryptografické ochrany, kterym miize byt bezpeénostni manazer organiza¢niho celku.”*®

Samotny vykon kryptografické ochrany provadi pracovnik kryptografické
ochrany. K vykonu musi byt povéfen odpovédnou osobou nebo ji povéfenou osobou,
musi byt drzitelem platného osvédceni fyzické osoby a osvédceni o zvlastni odborné
zptisobilosti pracovnika kryptografické ochrany.>® Tato zvl4stni odborna zpiisobilost se

ziska slozenim odborné zkousky ze znalosti predpisiui z oblasti kryptografické ochrany

>4 Ustanoveni § 38 odst. 1 zakona ¢&. 412/2005 Sb.

3% Ustanoveni § 7 vyhlasky &. 432/2011 Sb.

346 Ustanoveni § 7 odst. 3 pism. ¢) vyhlasky &. 524/2005 Sb.

7 Do 9. 12. 2013 jim bylo na zakladé ustanoveni ¢l. 3 odst. 4 véta druhda NVMO &. 41/2006
Véstniku Centrum fizeni kryptografické ochrany.

> Ustanoveni ¢l. 3 odst. 1 a3 a ¢l. 14 NVMO &. 111/2013 Véstniku.

> Ustanoveni § 38 odst. 2 zakona &. 412/2005 Sb.
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utajovanych informact, schopnosti jejich aplikace a dalsich schopnosti podle ustanoveni
zékona.”™ V rezortu MO zabezpetuje tyto zkousky schvalené skolici pracovists a
uspeésny absolvent odborné zkousky ziska osvédceni o zvlastni odborné zpiisobilosti,
které¢ vydava bezpecnostni feditel (ptiloha ¢. 43) a to na dobu nejdéle 5 let po obdrzeni
protokolu o pritbéhu odborné piipravy a vykonani odborné zkousky podepsaném vsemi
leny jim stanovené zkusebni komise.”®' Tyto pozadavky nemusi spliiovat, kdo je
urceny pouze jako provozni obsluha kryptografického prostiedku, k ¢emuz musi byt
poveren odpovédnou osobou nebo ji povérenou osobou, musi spliiovat podminky
pFistupu k utajované informaci stanovené zdkonem a byt k této obsluze zaskolen.>
Pokud vsak dochazi pouze k seznamovani se s utajovanym dokumentem, coz je
vétSinou v piipadé vedoucich organizacnich celkd, ale v nékterych situacich se miize
jednat také o pracovniky POI, ktefi vedou evidenci kryptografickych dokumenti,
manipuluji s nimi a nejsou zaroven obsluhou kryptografického prostiedku nebo
pracovnikem kryptografické ochrany, mohou mit tito pracovnici jako fyzické osoby
ptistup ke kryptografickému dokumentu pouze pii splnéni zdkonnych podminek,
kterymi jsou nezbytnost piistupu k utajované informaci pro vykon funkce, musi byt
drziteli oznameni o splnéni podminek k pfistupu k utajované informaci stupné utajeni

Vyhrazené nebo osvédéeni fyzické osoby &i dokladu a byt poudeni.”

Vnitini pfedpis definuje pracovnika kryptografické ochrany jako toho, kdo mtlize
manipulovat s kryptografickym materidlem v rozsahu, ktery je uveden v osvédceni
o zvlastni odborné zpusobilosti, kdo je drzitelem platného osvédceni fyzické osoby
nejméné na stupel utajeni Tajné, je osobou poucenou a k vykonu kryptografické
ochrany je povéteny bezpecnostnim feditelem. Pokud se pracovnik kryptografické
ochrany seznamuje pouze s utajovanymi informacemi do stupné utajeni Dlvérné, miize

v odiivodnénych piipadech byt drzitelem osvédceni fyzické osoby pouze pro stupent

3% Ustanoveni § 39 odst. | zdkona & 412/2005 Sb. Zakon déle stanovi podrobnosti ptihlageni a
pribéhu odborné zkousky. Dalsi podrobnosti pak stanovi § 3 az 6 vyhlasky ¢. 432/2011 Sb.

! Ustanoveni ¢l. 13 odst. 1 véta druh4, odst. 2 véta druh4 a odst. 3 a 4 NVMO ¢&. 111/2013
Véstniku.

2 Ustanoveni § 40 zikona ¢&. 412/2005 Sb. Podrobnosti zakoleni provozni obsluhy
kryptografického prostredku stanovi § 10 vyhlasky ¢. 432/2011 Sb.

>3 Podminky stanovené § 6 nebo 11 zakona &. 412/2005 Sb.
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utajeni Divérné v piipadé, Ze mu bezpednostni feditel povoli vyjimku.”>* Pro vybér
pracovniki kryptografické ochrany plati zédsady, mezi které patii predev§im nezbytna
nutnost seznamovat se s kryptografickym materidlem a provozni dokumentaci v rozsahu
potfebném pro vykon sluzebni nebo pracovni ¢innosti a s tim souvisejici omezeni
pfistupu na jednotlivé osoby opravnéné seznamovat se s takovym materidlem. Dalsi
zasadou je vybér takovych osob, u nichz se predpoklada, ze v uvedené oblasti budou
pracovat nejméné jeden rok a v piipad¢ plnéni tkoll v zahrani¢nich operacich museji
mit alesponl ro¢ni praxi na kryptografickych prostfedcich, které budou obsluhovat.
U organiza¢niho celku, u kterého je pracovnik kryptografické ochrany sluzebné nebo
pracovné zafazen se vede evidence téchto pracovnikll na evidencnich kartach v rejstiiku
evidenc¢nich karet, jejiz soucasti jsou kopie osvédceni o zvlastni odborné zpusobilosti
nebo jinad osvédceni a potvrzeni z oblasti krypto. Jednotlivé evidenéni karty se oznacuji
stupném utajeni VYHRAZENE - KRYPTO. Souhrnné pichledy pracovnikii se vedou
pod stanovenym stupném utajeni podle urovné organiza¢niho celku v organizaéni
struktufe MO.>> Jako evidence pracovnikii kryptografické ochrany se vede obdobné
evidence provoznich obsluh kryptografickych prosttedki a evidence kuryrl
kryptografického materidlu v samostatnych rejstficich a tyto evidence se vedou jako

neutajované.

Na zéklad¢ normativniho vynosu MO ¢. 41/2006 Véstniku byly evidenéni karty
pracovnikl kryptografické ochrany vcetné rejstiiku evidencnich karet vedeny jako

neutajované pomuticky pod evidenénim &islem a oznaené slovem KRYPTO.>°

Ministerstvo obrany provadi prostiednictvim Ndarodni distribu¢ni autority
Ministerstva obrany na zdkladé¢ ustanoveni zakona distribuci a evidenci
kryptografického materialu Organizace Severoatlantické smlouvy a kryptografického
materidalu pro vojenske ucely, neboli zabezpecuje prvotni piijem, evidenci a distribuci

57

tohoto kryptografického materialu cizi moci.”®’ Narodni ufad pro kybernetickou a

informacni bezpecnost pak zabezpecuje distribuci a evidenci kryptografického materialu

33 Ustanoveni ¢l. 4 odst. 3 NVMO &. 111/2013 Véstniku.

3% Ustanoveni ¢l. 8 odst. 2 az 4 NVMO &. 111/2013 Véstniku.

%6 Ustanoveni ¢l. 44 NVMO &. 41/2006 Véstniku.

37 Ustanoveni § 43a odst. 1 véta druha zdkona & 412/2005 Sb. a ¢l. 65 RMO ¢&. 14/2013
Véstniku.
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Ceské republiky, Evropské unie a kryptografického materidlu distribuovaného

na zékladé mezinarodni smlouvy.”>®

6.3 Administrativni pomiicky kryptografické ochrany

K administrativnim pomtickam kryptografické ochrany se fadi administrativni
pomiicky pouzivané obecné k evidenci utajovanych dokumentt a popsané v podkapitole
4.3, mezi které se fadi jednaci protokol, pomocny jednaci protokol, manipulacni kniha,
dorucovaci kniha, zaptjéni kniha, sbérny arch a kontrolni list kryptografického
dokumentu od stupné utajeni Dlvérné. Podminky pouziti té€chto administrativnich
pomucek se fidi vyhlaSkou o administrativni bezpe€nosti a o registrech utajovanych

informaci ¢. 529/2005 Sb.

Vyhlaska o zajisténi kryptografické ochrany utajovanych informaci pak dale
za administrativni pomicku kryptografické ochrany povazuje®’ evidenéni kartu, ktera
slouzi pro evidovani kryptografickych prostiedki, materialii k zajisténi funkce
kryptografického prostiedku, pracovnikii kryptografické ochrany, pracovnikii provozni
obsluhy kryptografického prostredku, kuryrii kryptografického materialu a provozni
dokumentace, rejstiik evidencnich karet pro evidovani evidencnich karet a evidenéni
knihu pro evidovani kryptografického materialu, administrativnich pomiicek, provozni
dokumentace a pomocné evidence. V odivodnénych piipadech je misto nich mozné
pouzit dalsi administrativni pomicku, kterd obsahuje vSechny polozky pomtcky, kterou
nahrazuje.”® Na evidenéni karté se pied vzetim do uzivini uvede ndzev orgdnu stdtu,
pravnické osoby nebo podnikajici fyzicke osoby nebo otisk jejich razitka, evidencni
cislo, datum zaevidovani a podpis odpovédné osoby nebo ji povérené osoby nebo
bezpecnostniho veditele nebo jim povérené osoby. Osoba, ktera je povérena vedenim

35! Tento

administrativni pomiicky, nemiiZe byt totozna s osobou poverenou k podpisu.
zpusob upravy eviden¢ni karty pied vzetim do uzivani byl ve vyhlasce zakotven az

novelizaci k 1. 1. 2014.

> Ustanoveni § 43a odst. 1 véta prvni zakona ¢. 412/2005 Sb.

> Ustanoveni § 17 odst. 1 pism. a) az ¢) vyhlasky ¢. 432/2011 Sb.

380 Ustanoveni § 17 odst. 2 vyhlasky &. 432/2011 Sb.

%1 Ustanoveni § 17 odst. 3 vyhlasky &. 432/2011 Sb. ve znéni vyhlasky &. 417/2013 Sb.
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V rezortu MO jsou mezi administrativni pomuicky na ziklad€é ustanoveni
vnitiniho piedpisu’® fazeny konkrétnd i provozni denik, evidenéni kniha materidlu
majetkového uskupeni 2.4 KRYPTO, kniha zaptjcek a oprav techniky, kniha
odeslanych zprav a kniha pfijatych zprav. Administrativni pomuicky uvedené
ve vyhldsce distribuuje v rezortu MO odbor bezpe¢nosti prostfednictvim spravcl
kryptografického materidlu a jejich autentizaci je opravnén provadét bezpecnostni
spravce kryptografické ochrany organiza¢niho celku, v odivodnénych piipadech

bezpecnostni feditel.

Administrativni pomtcky, kterymi jsou jednaci protokol, pomocny jednaci
protokol, manipula¢ni, doruovaci a zaptijéni kniha, musi byt pred vzetim do uzivani
autentizovany, coZ znamena, ze se jejich listy prubézné ocisluji a prosiji. Na vnitini
strané desek se prelepi konce prositi, otiskne razitko s ndzvem orgdnu stdtu, pravnické
osoby nebo podnikajict fyzické osoby, presahujici okraj prelepu, uvede dolozka o poctu
listit a podpis odpovédné osoby nebo ji povérené osoby nebo bezpecnostniho reditele
nebo jim povérené osoby a datum pridéleni k uzivani. Osoba, kterd je povérena vedenim
administrativai pomiicky, nemiiZe byt totoind s osobou povérenou k podpisu.’®
Administrativni pomucka kryptografické ochrany musi byt na vhodném misté oznacena
eviden¢nim Ccislem, utajovand pak stupném utajeni a slovem KRYPTO, neutajovana
slovy KRYPTOGRAFICKA OCHRANA a s jejim obsahem se miize seznamit pouze
pracovnik kryptografické ochrany. Do doby novelizace vyhlasky k 1. 1. 2014 se i
neutajované administrativni pomticky oznacovaly slovem KRYPTO. Pokud potiebuji
znat k vykonu své ¢innosti obsah administrativni pomticky pracovnik provozni obsluhy
kryptografického prostfedku nebo kuryr kryptografického materialu, mohou se s nim

Lo PRI [ ¥ , 564
sezndmit pouze v piipadé, Ze je to nezbytné nutné.

Predchozi provadéci vyhlaska & 524/2005 Sb.’® neuvadéla ve vyétu
administrativnich pomticek sbérny arch a kontrolni list kryptografického dokumentu,
ale za administrativni pomicku kryptografické ochrany povazovala provozni denik

kryptografického prosttedku, kterym byla kniha nebo sesit pro provadeni zaznamii

%62 Ustanoveni &l. 30 odst. 1 pism. ¢) a g), odst. 2 a 3 NVMO ¢&. 111/2013 Véstniku.

>3 Ustanoveni § 17 odst. 4 vyhlasky ¢. 432/2011 Sb.

%% Ustanoveni § 17 odst. 5 a 6 vyhlagky &. 432/2011 Sb. ve znéni vyhlasky &. 417/2013 Sb.
%% Ustanoveni § 16 vyhlasky &. 524/2005 Sb.
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o pouzivani kryptografického prostredku a klicovych materialii. Autentizovany mély byt
na zaklad¢ této vyhlasky vSechny vyjmenované administrativni pomtcky s vyjimkou
evidentni karty a neuvadéla, Ze osoba povéfend podpisem pii autentizaci

administrativni pomucky, nesmi byt totoZzna s osobou povétenou jejim vedenim.

Vyhlagka & 137/2003 Sb.*®® byla pii stanoveni administrativnich pomticek
kryptografické ochrany jeste¢ ispornéjsi. Jednak rozliSovala administrativni pomticky
v listinné formé, mezi které fadila pouze jednaci protokol, pomocny jednaci protokol,
manipulacni a dorucovaci knihu, ktera jako jedina nepodléhala na zaklad¢é ustanoveni
vyhlasky autentizaci, a administrativni pomiicky v nelistinné form¢, za néz povazovala
eviden¢ni kartu a provozni denik. Shodné jako v piipadé¢ narodnich utajovanych
dokumenti, se v souladu s ustanovenim této vyhlasky, dal povazovat za administrativni
pomucku i elektronicky systém vedeni evidence pisemnosti kryptografické ochrany,

umoznujici vedeni evidence téchto pisemnosti pomoci prostredkii vypocetni techniky.

Vyhlaska ¢. 244/1998 Sb. administrativni pomticky kryptografické ochrany

samostatné od narodnich neupiesiovala.

v

Normativni vynos MO & 41/2006 Véstniku®®' nevyzadoval provedeni
autentizace u knih odeslanych a pfijatych zprav a navic doplnoval, Zze u dolozky

o poctech listii se podepisuje vedouci organizacniho celku nebo osoba, kterou urcil.
6.4 Manipulace s kryptografickymi dokumenty

6.4.1 Kryptografické pracovisté

Manipulaci s kryptografickym materidlem upfesituje zakon jako zpusob
prenaseni, prepravy, zapujcovani, ukladani nebo jiné nakladani s nim, vietné jeho
vyrrazovani.”®
Pro manipulaci, evidenci a ukladani kryptografickych dokumentl se ztizuje

u organizacnich celkii MO kryptografické pracovisté¢ pro ukladani kryptografickych

dokumentii a v pfipad¢, zZe se tyto dokumenty vedou a ukladaji na POI organizacniho

366\ Ustanoveni § 39 vyhlagky &. 137/2003 Sb.
67 Ustanoveni ¢1. 202 a 203 NVMO &. 41/2006 Véstniku.
%% Ustanoveni § 41 odst. 1 zakona &. 412/2005 Sb.

184



celku MO, museji se ukladat oddélené¢ v samostatném uschovném objektu nebo
v oddélené schrance v uschovném objektu a na tomto pracovisti mohou pracovat jen
pracovnici kryptografické ochrany.”®® Pied zi{zenim pracovisté musi byt nejprve
zabezpecena fyzicka a personalni bezpec¢nost a stejn¢ tak musi byt pracovisté vybaveno
materialné, tedy potfebnym poctem uschovnych objekt a zatizenim fyzického niceni
nosi¢ll informaci. Vnitini ptedpis uklddd pro fyzické niceni utajovanych c¢asti
kryptografickych prostiedkti jako nutné vybaveni pracovist€ kladivo o hmotnosti
nejméne 1,3 kg, dlato Siroké 1,2 cm nebo plochy sroubovdik o Sirce 0,5 cm, kombinované
klest¢e a naradi, které umozni odmontovat kryt kryptografického prostredku a
kryptograficky prostiedek z mista instalace nebo pdcidlo, sekeru ¢i Zeleznou palici””
Po vybudovani pracovisté pozada vedouci organizacniho celku nadiizeného o ovéfeni
podminek pro jeho schvaleni. Nadtizeny, v jehoZ pusobnosti je fizeni kryptografické
ochrany ovéfi zpusobilost pracovisté k provozu a vyda protokol o splnéni podminek
ke schvaleni k provozu, ktery se jako pfiloha Zadosti o schvaleni pracovist¢ zasle
bezpe¢nostnimu fediteli. Pracovis$té je mozné pouzivat az po pisemném schvaleni

w . . foy 571
zadosti bezpecnostnim feditelem.

Kazdé kryptografické pracovi$té musi mit zpracované rezimové smérnice, které
je nutné prubézné aktualizovat a ve kterych musi byt stanovena nezbytnd opatifeni
k zajisténi ochrany utajovanych informaci na tomto pracovisti a uveden predevsim ucel
pracoviSté a jeho umisténi, osoby odpovédné za pracovisté, systém piedavani sluzby
na pracovisti, rezim vstupu na pracovisté, umisténi a zpiisob provozu kryptografického
prostiedku, zptisob uloZeni a ni¢eni materidlu, zplsob stiezeni a ochrany pracovisté,
ukladani klici od pracovisté a uschovnych objektd vcetné duplikatd klica, postup

pii fedeni krizovych situaci a jiné.””?

W

Normativni vynos MO ¢. 41/2006 Véstniku neznal pojem kryptografické

pracovisté pro ukladani kryptografickych dokumentt, ale vyjadioval se o takto pojatém

%% Ustanoveni &l. 29 odst. 1 a 2 NVMO ¢&. 111/2013 Véstniku.

370 Ustanoveni &l. 25 odst. 1, 5a 6 NVMO &. 111/2013 Véstniku.

37 Ustanoveni &l. 24 odst. 3 pism. b), ¢) a d) NVMO ¢&. 111/2013 Véstniku.
°72 Ustanoveni ¢l. 26 odst. 1 NVMO &. 111/2013 Véstniku.
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pracoviti jako o pracoviiti ochrany informaci KRYPTO.’” Utel tohoto pracovisté a

zptisob ukladani dokumenti v ném se vSak neodliSoval.

6.4.2 Evidence, oznaceni a vyhotoveni kryptografického dokumentu

Kryptograficky dokument, dorudeny i vlastni, se eviduje’™® v listinné podob&
v jednacim protokolu a v piipadé potieby je mozné jej dale preevidovat
do administrativnich pomiicek kryptografické ochrany urenych k jeho evidenci,
v nelistinné podob& potom na evidencni karté, v evidencni knize nebo v dalSich
administrativnich pomtickdch urcenych k jeho evidenci. Na dokumentu se vyznaci
nazev a Cislo jednaci pifijemce, datum zaevidovani, pocet listil, pocet piiloh a pocet
jejich list, u dokumentu v nelistinné podobé se v ptipadé ptiloh vyznaci jejich pocet a

druh.

Vnitini predpis ukladdd kryptografické dokumenty stupné utajeni Ptisné tajné
evidovat v samostatném jednacim protokolu, dokumenty ostatnich stupnli utajeni
mohou byt evidovany v jednom jednacim protokolu a vedle toho umoznuje také
kryptograficky dokument oznaceny c¢islem jednacim, at’ uz doruceny nebo vlastni,

evidovat v evidenéni knize materialu majetkového uskupeni 2. 4. KRYPTO. "

Pro pouziti pomocného jednaciho protokolu a manipulaéni knihy, stejné jako
pro evidenci v jednacim protokolu plati obecné ustanoveni pro administrativni
bezpec¢nost. Pfiuzavirdni jednaciho protokolu se kromé osoby odpovédné za jeho
vedeni podepiSe 1 pfimy nadfizeny této osoby. V ptipadé, Ze dojde ke zméné nebo
zruseni stupné utajeni a oznaceni slovem KRYPTO se kryptograficky dokument eviduje

nadale v administrativnich pomtickach kryptografické ochrany.

Pii vytvatfeni kryptografického dokumentu se na takovy dokument v listinné
podob& uvedou’’® naleZitosti jako na b&Zném utajovaném dokumentu, tedy ndzev
organu stdatu nebo pravnické osoby anebo jméno, popripade jména a prijmeni
podnikajici fyzické osoby, misto, kde kryptograficky dokument vznikl a datum

vyhotoveni, cislo jednaci dokumentu, stupen utajeni, oznacent slovem ,, KRYPTO*, cislo

> Ustanoveni ¢l. 196 a 197 NVMO &. 41/2006 Véstniku.

> Ustanoveni § 20 vyhlasky &. 432/2011 Sb.

°7 Ustanoveni ¢1. 31 odst. 2 a2 6 NVMO &. 111/2013 Véstniku.
76 Ustanoveni § 13 vyhlasky &. 432/2011 Sb.
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vytisku, pocet listii, pocet utajovanych a neutajovanych priloh v listinné podobé a pocty
Jjejich listii. Cislo vytisku, pocet listll a utajovanych nebo neutajovanych piiloh a podet
jejich lista se také uvede na predni strané prvniho listu v pravé horni casti a oznaceni
slovem KRYPTO v horni a dolni ¢asti na kazdé stran¢ za stupném utajeni. Na utajované
priloze stupné utajeni Duverné a vyssiho se uvede nazev organu statu nebo pravnické
osoby anebo jméno, popripadé jména, prijmeni podnikajici fyzické osoby, u které
utajovana priloha vznikla. Tvorba cisla jednaciho kryptografického dokumentu se
od tvorby ¢isla jednaciho bézného utajovaného dokumentu liS§i pouze doplnénim
pismena K za rokem vzniku a oddéluje se lomitkem. Pro kryptograficky dokument také
plati, ze listy dokumentu 1i listy jednotlivych utajovanych pfiloh v listinné podob& musi
byt seSity nebo jinak pevné spojeny a ptilohy musi byt oznafeny vlastnim cislem

vytisku a poctem listil.

Oznaceni dokumentu kryptografické ochrany slovem KRYPTO ukladé i zakon,
podle n¢hoz se ma na wutajované informaci vyzadujici zprisnéné podminky
pri zajistovani jednotlivych druhii ochrany utajovanych informaci (zvldstni reZim
nakladani) vyznacit oznaceni KRYPTO, jde-li o utajovanou informaci z oblasti
kryptografické ochrany.””’ Skutetnost, Ze toto oznadeni se uvadi za stupném utajeni,
vychédzi z vyhlasky o administrativni bezpec€nosti, ktera uvadi, ze pokud utajovany
dokument obsahuje utajovanou informaci podle zdkona (viz ptedchozi véta), uvede se
dopliujici oznaceni za vyznaceny stupen utajem’.578

Na kryptograficky dokument v nelistinné podobé nebo na jeho popisny Stitek
nebo jinym vhodnym zpiisobem se uvede jako na listinny dokument tidaj o ptvodeci,
¢islo jednaci dokumentu, stupeni utajeni a slovo KRYPTO, misto, kde kryptograficky
dokument vznikl a datum vyhotoveni a déle piipadné, ze se jednad o piilohu k ¢islu
jednacimu kryptografického dokumentu v listinné podobé nebo evidenéni oznaceni,

pod kterym je kryptograficky dokument v nelistinné podob¢ zaevidovan.

377 Ustanoveni § 21 odst. 3 zakona &. 412/2005 Sb.
378 Ustanoveni § 5 odst. 7 vyhlasky &. 529/2005 Sb.
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Dulezité ustanoveni tykajici se vyhotoveni kryptografickych dokumentt
obsahuje vyhlaska ¢. 529/2005 Sb., kterd zakazuje vytvareni podkladovych materialii

stupné utajeni Vyhrazené pii vytvateni kryptografickych dokumentd.””

Jestlize nastane potfeba vyhotovit opis, kopii, pteklad nebo vypis
z kryptografického dokumentu, plati pro dokumenty stupné utajeni Pfisn¢ tajné nebo
Tajné, ze mohou byt vyhotoveny pouze na zdkladé pisemného souhlasu ptivodce
dokumentu, ktery obsahuje Cislo jednaci kryptografického dokumentu, pocet vytiskd,
divod vyhotoveni, jméno, piijmeni a podpis toho, kdo souhlas ud¢lil a datum udé€leni
souhlasu. Tento pisemny souhlas se uklada u origindlu dokumentu az do jeho vyfazeni.
V ptipad¢ kryptografickych dokumentt stupné utajeni Divérné nebo Vyhrazené staci
pisemny souhlas vedouciho zamé&stnance, ktery je nadfizeny pracovniku kryptografické
ochrany a kterému to vyplyvé z jeho pracovniho zafazeni a tento souhlas musi byt
na tomto dokumentu uvedeny. Na kryptografickém dokumentu, z néhoz se opis, kopie,
preklad nebo vypis vyhotovuji, musi byt uveden datum a divod vyhotoveni, pocet
vyhotovenych vytiskill, jméno a pfijmeni osoby, kterd vydala souhlas a jméno a piijmeni
toho, kdo je vyhotovil v€etné podpisu této osoby. Na vyhotoveném opisu nebo kopii se
vyznaci na prvnim listu v horni ¢asti pfedni strany slovo OPIS nebo KOPIE s uvedenim
potadového Ccisla opisu nebo kopie, v pfipadé opisu i skutecny pocet listd opisu,
neodpovida-li poctu listlh originalu. Vypis z utajovaného kryptografického dokumentu
je mozné pofizovat, stejné jako v pifipadé zaznamenavani poznamek obsahujicich
utajované informace kryptografické ochrany, pouze na nosice utajovanych informaci,
které jsou evidované povéfenym pracovnikem, upravené podle stanovenych pravidel
pro kryptografické administrativni pomiicky utajované nebo neutajované a pienaSené a

ukladané jako kryptograficky dokument stejného stupné utajeni.”®

Vnitini pfedpis umoziuje vydani tzv. systémového souhlasu k vyhotoveni opisu,
kopie, ptekladu nebo vypisu z kryptografického dokumentu. Systémovy souhlas je
pisemny souhlas puvodce utajované informace, kterou muze byt schvdleni pouZiti
dokumentii k vyuce, schvaleni systéemu aktualizace kryptografickych klicii nebo obnovy

databaze. Po vydani systémového souhlasu, ktery musi byt k dispozici pfi kontrolach,

® Ustanoveni § 8 odst. 6 véta sedma. Podkladovy material je mozné vytvafet pouze
u dokument stupné utajeni Vyhrazené, viz podkapitola 4.7.
%0 Ustanoveni § 22 a 23 vyhlasky ¢. 432/2011 Sb.
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udéli vedouci organizaéniho celku pisemny souhlas ke konkrétnimu vypisu. Dale je také
vnitinim piedpisem ulozeno v pfipadé opisu, kopie, piekladu a vypisu digitadlniho
zaznamu uvést identifikaci certifikovaného informacniho systému, do kterého byl

ulozen.>®!

Ptedchozi vyhlaska ¢. 524/2005 Sb. evidenci kryptografickych dokumentii
upravovala ve shodé se stavajici vyhlaskou ¢. 432/2011 Sb. a s vyhlaskou ¢. 529/2005
Sb. o administrativni bezpecnosti a o registrech utajovanych informaci. Rozdil je mozné
vidét az v porovnani s vyhlaskou ¢. 137/2003 Sb., kterd evidenci kryptografickych
dokumentii upfesiiovala konstatovanim, Zze kryptografické pisemnosti se eviduji
v samostatnych jednacich protokolech a pisemnosti vSech stupni utajeni mohou byt

evidovany v jednom jednacim protokolu.”®

Vyhlaska ¢. 524/2005 Sb. neobsahovala ustanoveni o povinnosti uvést
na utajované piiloze stupné utajeni Divérné a vyssi ndzev puvodce a v Cisle jednacim
neumozinovala za zkratkou K uvést dalSi udaje nebo znaky stanovené ptvodcem.
Odlisné upravovala tato vyhlaS8ka podminky vyhotoveni opisu, kopie, ptekladu nebo
vypisu.”® Nejen pro kryptografické dokumenty stupné utajeni Piisné tajné a Tajné, ale i
pro dokumenty stupné utajeni Duvérné vyzadovala pisemny souhlas a to odpovédné
osoby plvodce, u kterého dokument vznikl. Pro dokumenty stupné utajeni Vyhrazené
stacil pisemny souhlas nadfizeného uvedeny na dokumentu. Podminky vyhotoveni
opisu, kopie, piekladu nebo vypisu upravovala naopak vyhlaska & 137/2003 Sb.>*
velice struéné, a to omezenim na pisemny souhlas statutarniho organu ptvodce, kde

pisemnost vznikla a pro vSechny kryptografické pisemnosti, bez omezeni vztahujicimu

se pouze k nékterému ze stupniil utajeni.

Vyhlaska ¢. 244/1998 Sb. evidenci kryptografickych dokumentid samostatné
neupravovala, stejn¢ jako oznaceni a vyhotoveni kryptografickych dokumenti.
Vztahovala se na né shodné ustanoveni platnd v oblasti administrativni bezpecnosti

pro narodni utajované dokumenty.

8! Ustanoveni ¢1. 33 odst. 3 a4 NVMO &. 111/2013 Véstniku.
%2 Ustanoveni § 40 odst. 1 vyhlasky ¢. 137/2003 Sb.

3% Ustanoveni § 23 odst. 1 a 2 vyhlasky &. 524/2005 Sb.

3% Ustanoveni § 42 odst. 2 vyhlasky &. 137/2003 Sb.
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Normativni vynos ¢. 41/2006 Véstniku stanovil neoznaCovat neutajované

pisemnosti slovem KRYPTO.**

Vyrazné odliSnosti od normativniho vynosu v oblasti
evidence, oznaCovani a vyhotovovani kryptografickych dokumentt, ktery nasledoval,

neobsahoval.

6.4.3 Prijem, preprava, prenaseni a predavani

Pokud je kryptograficky materidl vybaveny k ptepravé, piepravovany, anebo
doruceny adresatovi na urcené misto, povazuje se za kryptografickou zasilku a to az
do okamziku ukonceni pfepravy nebo otevieni. Kryptografickou zasilku mize ptevzit
pouze povéfeny pracovnik a pouze proti potvrzeni podpisem s uvedenim jména,
prijmeni, data prijeti a otiskem razitka organu statu, pravnické osoby, nebo podnikajici
fyzické osoby. Ma-li kryptograficka zésilka zfeteln¢ poskozeny obal nebo vyskytne-li se
u ni zavada, je pracovnik povéfeny jejim pievzetim povinen o této skuteCnosti
neprodlené informovat odesilatele a sepsat zaznam o poskozeni kryptografické zasilky.
Kuryr kryptografického materidlu uvede na samostatném listu své vyjadieni ke zjisténé
zavadg, které se po podpisu stava soucasti zaznamu o poskozeni kryptografické zasilky.
Zaznam se uklada spolecné s privodnim dokumentem a jedno jeho vyhotoveni se zasila
odesilateli kryptografické zasilky. Obsah zésilky se zaeviduje podle skutecného stavu a
o tom, jak bude se zasilkou déale naklddano, rozhodne bezpecnostni spravce
kryptografické ochrany. Vyhlaska také stanovi, jaké naleZitosti musi zdznam obsahovat.
Patfi mezi né Cislo jednaci zdznamu, oznaceni odesilatele a adresata, oznaceni a datum
doruceni kryptografické zasilky, zjist€éné zavady kryptografické zésilky a datum
provedeni zdznamu, jméno, piijmeni a podpis poveéfené osoby a otisk razitka piijemce,
jméno a piijmeni kuryra kryptografického materidlu a vyjadfeni kuryra

kryptografického materialu ke zjiténé zavads.

Kryptograficka zasilka mlzZe byt pfepravovana pouze prostiednictvim kuryra
kryptografického materialu, tedy osobou, jejiz zaskoleni zajistil bezpe€nostni spravce
kryptografické ochrany, a kterd obdrzZela potvrzeni o zaSkoleni kuryra kryptografického
materidlu.”®’ Kromé& zaskoleni musi byt tato osoba k pfepravé povéfena odpovédnou

osobou nebo ji povéfenou osobou a musi byt drZitelem platného osveédceni fyzicke

% Ustanoveni ¢l. 203 véta druha NVMO &. 41/2006 Véstniku.
%6 Ustanoveni § 27 vyhlasky &. 432/2011 Sb.
%7 Ustanoveni § 11 odst. 1 vyhlasky ¢. 432/2011 Sb.
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osoby, nejméné pro stupeii utajeni prepravovaného kryptografického materidlu.>*®

Pro kryptografické zésilky plati vylouceni z prepravy verejnymi dopravnimi prostredky
s vyjimkou prepravy letecké, namorni a vnitrozemské vodni, musi byt zajistény tak, aby
nedoslo k neopravnéné manipulaci s jejim obsahem, a musi k nim byt vyhotoven
pruvodni list v pfipadé, ze zasilka obsahuje kryptograficky prostiedek nebo material
k zajisténi jeho funkce. Stanovenymi nélezitostmi pravodniho listu jsou ¢islo jednaci,
oznaceni odesilatele a adresata, druh, nazev a oznaceni materidlu, stupenn utajeni,
eviden¢ni ¢islo nebo Cislo jednaci a pocCet kusi materialu, datum a otisk razitka
odesilatele, jméno, piijmeni a podpis povéfené osoby odesilatele i pfijemce, datum
prevzeti a otisk razitka pfijemce. Privodni list se vyhotovuje jako kryptograficky
dokument v potfebném poctu vytisku, nejméné vSak ve dvou vytiscich. Jeden vytisk

zaSle po potvrzeni prevzeti kryptografické zasilky piijemce odesilateli.”®

Ptepravovat kryptograficky material, tedy kryptografickou zésilku stupné utajeni
Ptisné tajné, Tajné a Diveérné, mize, jak jiz bylo zminéno v predchozim odstavci, pouze
kuryr kryptografického materialu a to pouze v doprovodu nejméné jedné osoby. Tato
podminka doprovodu plati i pro bézné dokumenty téchto stupiii utajeni, avSak s tim
rozdilem, Ze v piipadé prepravy kryptografické zasilky musi byt doprovodna osoba
k této Cinnosti povétena odpovédnou osobou nebo ji povérenou osobou a musi byt
kuryrem kryptografického materidlu poucena o zpiisobu a prostiedcich piepravy.””
Novelizace vyhlasky pfinesla dnem 1. 1. 2014 moznost piepravovat kryptografickou
zésilku prostrednictvim sprdvce kryptografického materialu, ktery nemd opravnéni
seznamovat se s obsahem kryptografické zasilky, tedy prostrednictvim tzv. prostfednika.
V takovém piipadé se privodni list vlozi do obélky s tidaji o odesilateli a adresatovi a
zaroven odesilatel vytvoii privodni list pro prostfednika, ktery obsahuje pouze
identifikacni oznaceni kryptograficke zasilky pro prostiednika a ktery se vlozi spole¢né
s obalkou a kryptografickou zasilkou do ptfenosné schranky pro prostiednika. Ten ji
pii pfijmu otevie, aby provedl kontrolu neporuSenosti kryptografické zasilky, vyhotovi

privodni list pro adresata, ktery obsahuje pouze identifikacni oznaceni kryptografické

388 Ustanoveni § 42 odst. 1 zakona &. 412/2005 Sb.
% Ustanoveni § 28 odst. 1 az 5 vyhlasky ¢. 432/2011 Sb.
% Ustanoveni § 28 odst. 8 vyhlasky ¢. 432/2011 Sb.
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zasilky pro adresata, ktery viozi do obalky s udaji prostrednika a adresata a tuto obalku
591

vloZi spolecné s kryptografickou zasilkou do prenosné schranky a preda ji k preprave.

Vnitini predpis ukladd pii piepravé kryptografické zasilky pouziti vyhradné
sluzebniho vozidla. Zabezpeceni piepravy sluzebnim vozidlem je povinen mit kuryr
kryptografického materidlu i v pfipad¢ zabezpeceni témi druhy pfepravy, které maji
na zéklad¢ vyhlasky vyjimku a kterymi jsou pieprava leteckd, ndmoini a vnitrozemska
vodni, a to od odesilatele po nakladaci stanici a od vykladaci stanice k adresdtovi.>®*
Kuryr kryptografického materidlu musi byt také kromé osvédceni fyzické osoby
pii prevzeti zasilky vybaven plnou moci. Ta neni utajovand, ale eviduje se a po pfijeti
potvrzeni o piijeti zasilky se ni¢i. V plné moci se uvadi hodnost, jméno, pfijmeni, datum
narozeni a ¢islo vojenského nebo obcanského prikazu, k jakému tikonu se vydava, ¢islo
osvédceni fyzické osoby a pro jaky stupen utajeni je vydano, ¢islo povéfeni k vykonu
kryptografické ochrany, ¢islo potvrzeni o odborném zaskoleni kuryra kryptografického
materidlu, platnost plné moci, kterd se stanovi na dobu plnéni ukolu a otisk kulatého
razitka organizacniho celku s podpisem jeho vedouciho. Kuryr potvrzuje pievzeti

zasilky odesilateli v dorudovaci knize.””?

Podminka doprovodu nejméné jedné osoby, jejiho povéfeni a pouceni
pro kryptograficky material stupné utajeni Divérné a vyssi plati i v ptipadé prenasSeni
kryptografického materidlu. PfenadSenim se vSak v tomto pfipad¢é nerozumi pouze vzeti

kryptografického materialu z mista ulozeni a vraceni zpét,”*

ale 1 dopraveni
kryptografického materidlu na koncové pracoviste komunikacniho nebo informacniho
systéemu a jeho poskytnuti k provozovani. PtenaSeni kryptografického materidlu je
vyhlaskou podminéno™ ulozenim kryptografického materialu v zalepené obalce nebo
uzavieném obalu s oznacenim orgdnu statu, pravnické osoby nebo podnikajici fyzické
osoby, vyznatenim stupné utajeni a ndpisem OTEVRE POUZE POVERENY
PRACOVNIK KRYPTOGRAFICKE OCHRANY. To neplati pro obdlku nebo uzavieny

obal obsahujici heslovy material, na kterém se tento ndpis nevyznacuje a jehoz znéni

1 Ustanoveni § 28 odst. 8 a 9 vyhlasky &. 432/2011 Sb. ve znéni vyhlagky &. 417/2013 Sb.
%92 Ustanoveni &l. 36 odst. 1 a 3 NVMO ¢&. 111/2013 Véstniku.

%% Ustanoveni &l. 36 odst. 12 a 13 NVMO &. 111/2013 Véstniku.

% Ve smyslu ustanoveni § 2 pism. ¢) vyhlasky &. 529/2005 Sb.

3% Ustanoveni § 29 vyhlasky &. 432/2011 Sb. ve zn&ni vyhlasky &. 417/2013 Sb.
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stanovila az novela vyhlasky dnem 1. 1. 2014. Do doby ucinnosti novely byl népis

tvofen pouze oznacenim slovem KRYPTO.

Déle pro pienaseni kryptografického materialu plati ustanoveni vyhlasky tykajici
se prepravy, kdy je kryptografickd zasilka vyjmuta z vetfejné dopravy, avSak se
stanovenymi vyjimkami a déale ustanoveni ukladajici zajistit zésilku tak, aby nedoslo
k neopravnéné manipulaci s jejim obsahem. Pro piendseni kryptografického materialu je
nutny pisemny souhlas odpovédné osoby v pfipad¢ materialu stupné¢ utajeni Piisné tajné
a vedouciho zaméstnance v piipad¢ prenaseni materidlu stupné utajeni Tajné. Pisemny
souhlas se uklada spolecné¢ s kryptografickym dokumentem, ale nestdva se jeho
soucasti, na rozdil od podminek stanovenych pro pfenaseni narodnich utajovanych
dokumentii, kdy se stava pisemny souhlas soucésti utajovaného dokumentu, ale
nezapocitava se do poctu listl, viz oddil 4.5.3. PfenasSeni kryptografického materialu
stupné utajeni Duveérné je mozné pouze se souhlasem vedouciho zaméstnance, stejné
jako prenaseni kryptografického materidlu stupné utajeni Vyhrazené, které je v piipade

narodnich utajovanych dokumenti mozné bez souhlasu.

Vnitini ptedpis stanovi, Ze za souhlas pro prendseni kryptografického materialu
[ze povazovat i plan nebo narizeni, které podepisuji osoby, které k tomuto prendaseni
mohou dat souhlas. V takovém pripadé se jedna o systémovy souhlas, ktery se

u kryptografického materialu neuklada.™®

Prepravou kryptografického dokumentu je i jeho odesilani, které vyhlaska®®’

upravuje témet shodné s ustanovenim vyhlasSky o administrativni bezpec¢nosti tykajici se
prepravy narodnich utajovanych dokumentd stupné utajeni Duvérné a vysSsi popsané
v oddilu 4.5.2. a které vlastn¢ upfesiiuje, za jakych podminek nebo jakym zplhsobem
musi byt utajovand zasilka vybavena k pfepravé. Pro kryptograficky dokument také
plati, Ze musi byt odesilan ve dvou obalkach, vnitini a vnéjsi, kdy na vnitini obélce je
v levém hornim rohu uveden nézev odesilatele, ¢islo jednaci dokumentu, v pravé horni
¢asti pak stupen utajeni doplnény v tomto piipadé slovem KRYPTO, v dolni Casti ndzev
adresata a jeho adresa, je-li jim fyzické osoba, jeji jméno a ptijmeni, popiipadé funkce a

dale se naobalce uvede napis OTEVRE POUZE POVERENY PRACOVNIK

3% Ustanoveni &l. 36 odst. 14 NVMO &. 111/2013 Véstniku.
7 Ustanoveni § 25 odst. 3 a 4 vyhlasky &. 432/2011 Sb.
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KRYPTOGRAFICKE OCHRANY. Samotné provedeni zabezpe&eni obalky podpisy a
ptrelepkou se témét neodliSuje od ustanoveni platného pro bézné utajované dokumenty,
stejné jako pozadavek na kvalitu obalky. Rozdil je mozné shledat u kryptografickych
zasilek stupné utajeni Vyhrazené, pro které plati podminky pro zabezpeceni obalky
shodné jako pro zasilky obsahujici dokumenty stupné utajeni Divérné a vyssi. Vngjsi
obalku pro ptepravu kryptografickych dokumenti piedstavuje ptenosnd schranka
suvedenim adresata vcetn¢ jeho adresy a evidencnim Cislem zasilky nebo cislem
jednacim kryptografického dokumentu bez uvedeni zkratky stupné utajeni a udaji
nasledujicich po daji o roce ptidéleni poradového Cisla, tedy i1 bez zkratky K a dalSich
udajii nebo znakt. Nelistinny kryptograficky dokument se odesild vzdy jako ptiloha
listinného kryptografického dokumentu.

VyhlaSka umoziiuje kryptograficky dokument pienaset také elektronickou cestou
certifikovanym informanim syst¢émem urenym pro takovy pfenos pifi splnéni
nasledujicich podminek.”® Elektronicky pfenos musi byt zaznamenan na pienaSeném
kryptografickém dokumentu a v jednacim protokolu, a to tak, Ze na dokumentu se
v zdznamu pro ulozeni v fadku Vypravil uvede "odeslano elektronicky", datum a cas
odeslani a jméno a ptfijmeni odesilatele, v jednacim protokolu se zplisob odeslani
"odeslano elektronicky" uvede jako zpisob vyfizeni s uvedenim jména a piijmeni
odesilatele. Manipulace s kryptografickym dokumentem béhem elektronického prenosu
musi byt prokazatelné zaznamendna v administrativnich pomiickach kryptografické
ochrany nebo v evidenci odeslanych a prijatych zprav elektronického prenosu. Ptijemce
takto odeslaného kryptografického dokumentu zaznamena jeho pfijem v evidenci
odeslanych a pfijatych zprav elektronického pfenosu s uvedenim data a Casu pfijeti,
jména a pfijmeni piijemce. Prijaty kryptograficky dokument musi byt neprodlené

predan k zaevidovani proti podpisu poverenému pracovnikovi.

Pti pfedavani kryptografického materialu plati také zasada predavani pouze proti
potvrzeni podpisem. Predavani kryptografického dokumentu v rdamci organu statu,
pravnické osoby nebo u podnikajici fyzické osoby se uskuteciiuje mezi organizacnimi
soucastmi prostrednictvim jednacich protokolu, v rdmci organizacni soucdsti
prostrednictvim pomocného jednaciho protokolu, neni-li zaveden, prostrednictvim

jednaciho protokolu, nebo, po schvdleni odpovédnou osobou nebo bezpecnostnim

3% Ustanoveni § 26 vyhlasky &. 432/2011 Sb.
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reditelem, i prostiednictvim manipulacni knihy, evidencni karty nebo k tomu urcené
administrativni pomiicky a podpisy potvrzujici prevzeti kryptografického dokumentu se
uvadeji v administrativnich pomickach nebo v rozdélovniku kryptografickeho
dokumentu.” Moznost piedani prostfednictvim administrativni pomicky, ve které je
kryptograficky dokument evidovan nebo zaznamenan byla umoznéna az novelizaci

vyhlagky k 1. 1. 2014.

Ptijem kryptografické zasilky byl vyhlaskou ¢. 524/2005 Sb. upraven shodné se
soucasn¢ platnou vyhlaskou, pouze s malym rozdilem, ktery spoc¢ival v tom, ze kuryr
kryptografické zasilky (dorulitel) se pouze podepisoval na zdznamu o poskozeni
kryptografické zasilky, jestlize doSlo k jejimu poskozeni a neuvadél své samostatné
vyjadieni, jak je tomu v soulasnosti.’” Podminky piepravy a prenaSeni stanovené
vyhlaskou ¢. 524/2005 Sb. se zésadné neliSily od ustanoveni vyhlaSené¢ho znéni
souCasn¢ platné vyhlasky. Ke zménam, které jsou jiz v textu popsany, doslo az
novelizaci vyhlasky k 1. 1. 2014. Vyhlaska ¢. 524/2005 Sb. neobsahovala ustanoveni
o uvedeni napisu OTEVRE POUZE POVERENY PRACOVNIK KRYPTOGRAFICKE
OCHRANY na vnitini obélce odesilaného kryptografického dokumentu. Podminky
elektronického ptenosu kryptografického dokumentu byly upraveny, resp. formulovany,
jinymi slovy, ale princip se pfili§ neliSil. Vyhlaska ¢. 524/2005 Sb. neuvadéla pouZiti
evidence odeslanych a pfijatych zprav, ale zdsada prokazatelného zaznamenani pfenosu
v administrativnich pomuckach, povinnost pieddvani proti podpisu a neprodlené
evidence se nezménila, stejné jako zpisob zdznamu o vyfizeni kryptografické
pisemnosti elektronickym pfenosem. Zminovana nebyla také podminka certifikace
elektronického systému pro elektronicky ptenos kryptografickych pisemnosti. Vyhlaska
také neuvadéla v piipadé predavani kryptografické pisemnosti moznost piedani
prostfednictvim evidencni karty nebo administrativni pomucky, v niz je dokument

evidovan.

Vyhlaska ¢. 137/2003 Sb. upravovala problematiku piijmu, pfepravy, pienaseni
a predavani pouze struéné¢ v rozsahu sedmi odstavcl § 41. Zakladni principy se
neodliSovaly. Pouze podminky stanovujici, kterd osoba miize byt kuryrem, ukladaly této

osobé byt nejen osobou urCenou pro piepravu kryptografickych pisemnosti, ale

3% Ustanoveni § 24 odst. 3 a 4 vyhlasky &. 432/2011Sb. ve znéni vyhlasky &. 417/2013 Sb.
690 Ustanoveni § 24 odst. 2 vyhlasky &. 524/2005 Sb.
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predevsim byt drzitelem osvédceni nejméné pro stupen utajeni DuUveérné. Pisemnosti
kryptografické ochrany se pak také v souladu s touto vyhlaSkou nesmély vkladat
do jedné obalky spoletné s ostatnimi utajovanymi pisemnostmi.®”!

Vyhlaska ¢. 244/1998 Sb. ukladala ptepravovat kryptograficky material vzdy
dvéma kuryry v doprovodu potiebného poctu osob, aniz by tento pocet doprovodnych

osob byl blize specifikovan a pouze certifikovanymi kryptografickymi prosttedky a

. ‘o f, 602
informacénimi systémy.

Normativni vynos €. 41/2006 Véstniku se v zasadnich ustanovenich neodliSoval

od soucasn¢ platného normativniho vynosu.

6.4.4 Ukladani, zaptijcovani a vyrazovani kryptografickych dokumentt

Kryptografické dokumenty se po vyfizeni ukladaji u povéfené osoby oddélené
od ostatnich dokumentli v uschovném objektu v zabezpeCené oblasti nebo
v zabezpe€ené oblasti mimo uschovny objekt, pokud je to umoZznéno splnénim
podminek fyzické bezpetnosti.’” Pied vyfizenim musi ten, kdo kryptograficky
dokument vyftizuje, shodné jako v ptipadé narodnich utajovanych dokumentl, uvést
na dokumentu skarta¢ni znak a rok skarta¢niho fizeni, tedy stanovit skartacni rezim

dokumentu.

Zaptujceni kryptografického dokumentu po jeho uloZeni je mozné v rdmci
organu statu, pravnické osoby, nebo podnikajici fyzické osoby, nebo jejich organizacni
soucasti, ve které je evidovan, pracovnikovi kryptografické ochrany na dobu nezbytné
nutnou a to pouze se souhlasem odpovédné osoby organu stdtu, pravnické osoby, nebo
podnikajici fyzické osoby, nebo ji povereného pracovnika kryptografické ochrany.
Povéteny pracovnik ma povinnost provést zdznam o zapljceni kryptografického
dokumentu v zapij¢ni knize. Na rozdil od vyhlaSky o administrativni bezpecnosti, ktera
ukladd provést kontrolu zaptjenych utajovanych dokumenti vzdy v mésici lednu
kazdého kalendainiho roku, tedy lkrat za rok, stanovi vyhlaska o zajiSténi

kryptografické ochrany tuto kontrolu provést vzdy po uplynuti kazdych 6 mésicu.

0! Ustanoveni § 41 odst. 4 a 6 vyhlasky ¢. 137/2003 Sb.
892 Ustanoveni § 19 odst. 5 a § 20 ve zn&ni vyhlasky &. 391/2001 Sb.
893 Ustanoveni § 30 vyhlasky &. 432/2011 Sb.
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Vytazovani kryptografickych dokumentii probiha shodné jako vyfazovani
narodnich utajovanych dokumentt, které je popsano v oddilu 4.10.1. Spisovym fadem
rezortu MO je stanoveno pro kryptografické dokumenty urcit samostatné skartacni

. 604
komise.

Kryptografické dokumenty do stupné utajeni Duvérné ukladaji vSechny
organizacni utvary MO, jejich pfimo podfizené organizacni celky a organizacni celky

ACR ve Spravnim archivu MO.%

Vyhlaska ¢. 524/2005 Sb. se v problematice ukladani, zaptijcovani a vyrazovani
kryptografickych dokumentti ve svych ustanovenich neodliSovala od soucasné platné
vyhlasky. Pouze v ptipadé ukladani kryptografickych dokumentti navic uptesiovala, ze
se ukladaji posloupné podle Ccisel jednacich pisemnosti nebo podle problematik
do spisovych svazkii. Na spisovém svazku s ulozenymi kryptografickymi pisemnostmi se
vyznaci takovy stupen utajeni, ktery ma kryptografickd pisemnost nejvyssiho stupné
utajeni v nem ulozenda. Kryptografické pisemnosti ukladané do spisového svazku se
priibézné zapisuji do seznamu uloZenych pisemnosti, ktery je jeho soucdsti.®®® Podminky
zapijCovani dokumentl pak vyhlaska stanovila s malym rozdilem v definovani osoby,
které mize byt kryptograficky dokument zapiijcen. Soucasné platna vyhlaska umoziuje
zapujceni kryptografického dokumentu osobé¢, ktera je pracovnikem kryptografické
ochrany, naproti tomu vyhlaska ¢. 524/2005 Sb. tuto osobu definovala jako takovou,
kterd spliuje podminky ptistupu fyzické osoby k utajované informaci stupné utajeni
Duvérné a vy$si®’ a je povérend nékterou z cinnosti kryptografické ochrany.®®

VyhlaSka ¢. 137/2003 Sb. neupiesnovala podminky ukladani, zapljcovéani a
vyfazovani kryptografickych dokumentli, odkazovala na ustanoveni vztahujici se
k narodnim utajovanym dokumentiim stupné Divérné a vyssi. Pouze v ptipadé ukladani
kryptografickych pisemnosti upozoriiovala, Ze se ukladaji do uschovnych objektii
v zabezpecenych oblastech, nebo do zabezpecenych oblasti, jsou-li splnény bezpecnostni

standardy vydané Uradem (NBU) a déle, Ze ulozeni, zapiijcka nebo vyFazeni pisemnosti

694 Ustanoveni &l. 45 odst. 4 piilohy & 1 k RMO & 34/2017 Véstniku.

695 Ustanoveni &l. 23 pism. e) Odbornych pokynii pro piedavani dokumentace k uloZeni
do Vojenského tustredniho archivu, ve znéni 7. doplitku.

69 Ustanoveni § 27 odst. 3 vyhlasky ¢. 524/2005 Sb.

%97 Podminky stanovi § 11 odst. 1 zékona &. 412/2005 Sb. a jsou jimi potieba znalosti utajované
informace k vykonu funkce, platné osvédceni fyzické osoby pro pfislusny stupen utajeni a pouceni.

6% Ustanoveni § 29 odst. 1 vyhlasky &. 524/2005 Sb.
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kryptografické ochrany v nelistinné formé se zaznamendavda v administrativnich
pomiickdch pro pisemnosti kryptografické ochrany.®” Vyhlaska & 244/1998 Sb. se

o téchto druzich manipulace s kryptografickymi dokumenty nezminovala.

Vnitini piedpisy, upravujici problematiku kryptografické ochrany, ukladani,
zapijCovani a vyrazovani kryptografickych dokumenti neupfesiiuji a neuptesiiovaly

rozdiln€ od ustanoveni ve své dob¢ ucinnych vyhlasek.

6.4.5 Kontroly, ztraty a kompromitace kryptografickych materialii

Kontrolni ¢innost je dulezitou soucasti zabezpeceni kryptografické ochrany.
U organiza¢niho celku je povinen nadfizeny stupenn provétovat stav kryptografické
ochrany a kryptografickych pracovist nejméné jednou za dva roky. Vlastni kontrolni
¢innost pak zahrnuje na zaklad¢ ustanoveni vnitiniho pfedpisu kontroly denni a tydenni.
Denni kontroly se uskutecnuji po skonceni prace nebo pti predani sluzby z divodu
zjisténi Uplnosti a neporuSenosti pifidélené¢ho kryptografického materidlu, uzavieni
vSech predepsanych evidenci a piedani zpracovanych dokumentt a zapisuji se do knihy
kontrol nebo do knihy piedani sluzby na pracovisti. Tydenni kontroly probihaji
za pritomnosti nac¢elnika pracovisté nebo jeho zastupce na konci tydne nebo pied dny
pracovniho klidu, probihaji jako denni kontroly s tim, Ze jsou rozSifeny o testy
funkénosti u vSech instalovanych kryptografickych prostredkdi na pracovisti a

u prostredkd fyzické bezpednosti, jejichZ stav se kontroluje nejméné jednou tydng.'”

Nakladani s kryptografickym materialem, které zpiisobilo nebo by mohlo
zpiisobit poruseni ochrany utajované informace je oznacovano jako kompromitace
kryptografického materidlu a tu je orgdn statu, pravmicka osoba nebo podnikajici
fyzicka osoba povinna neprodlené oznamit Narodnimu uradu pro kybernetickou a
informacni bezpecnost.®!' Vnitini predpis obsahuje vycet toho, co lze oznagit jako
podezieni na kompromitaci kryptografického materidlu. Patii sem kazdd chybna
manipulace s kryptografickym materidlem, v jejimz disledku dochézi ke ztraté kontroly
nad nim, naruSeni bezpe¢nostnich prvki kryptografického materiadlu, chyby v jeho

evidenci, z nichZ neni patrné, zda kryptograficky material nechybi, chyby ve vedeni

699 Ustanoveni § 42 odst. 1 a 3 vyhlasky ¢. 137/2003 Sb.
619 Ustanoveni &l. 40 odst. 2 a &l. 41 NVMO ¢&. 111/2013 Véstniku.
81! Ustanoveni § 43 zakona &. 412/2005 Sb.
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provozu kryptografické ochrany vedouci ke kompromitaci kryptografického prostfedku
nebo materidlu k zajisténi jeho funkce, sezndmeni se neopravnéné osoby s utajovanou
informaci kryptografické ochrany, neopravnéna manipulace s kryptografickymi
dokumenty, naruseni fyzick¢é a persondlni bezpecCnosti, havarie techniky

s kryptografickym materidlem a ztrata kryptografického materialu.®'?

Jestlize vznikne podezieni na kompromitaci kryptografického materialu, je nutné
ihned tuto skutecnost hlésit a to jak bezpecnostnimu spravcei kryptografické ochrany, tak
vedoucimu organizacniho celku, u n¢hoz k podezieni na kompromitaci doslo, ale také
bezpecnostnimu fediteli. V piipadé¢ podezfeni na kompromitaci kryptografického
materialu, ktery zabezpeCuje provoz systému, se musi tento systém zastavit, dokud
nebude piipad vyfeSen. Pfipad se stavd bezpeCnostnim incidentem, ktery je nutné
vytesit, k ¢emuz stanovi vedouci organiza¢niho celku komisi, o jejimz sloZeni
rozhoduje bezpecnostni feditel. Jejimi ¢leny mohou byt pouze pracovnici kryptografické
ochrany, ktefi jsou zaroven drziteli pfislusného osvédceni fyzické osoby. Stejné
podminky plati 1 pro pfislusniky Vojenské policie. Ti provad¢ji Setfeni v piipadé, Ze se
jedna o podezieni ze spachani trestného ¢inu, které je nutné hlasit i Vojenské policii.
S vyjimkou, kdy piipad Setii pravé Vojenska policie, je nutné Setfeni incidentu uzaviit
do 24 hodin od jeho zjisténi. O Setfeni se zpracuje zaverecnd zprava, kterd musi
obsahovat navrhy na opatfeni a ktera se schvalena vedoucim organiza¢niho celku zasila
bezpecnostnimu fediteli. Ten, pokud zjisti, Ze doslo ke kompromitaci kryptografickych
prostiedkli nebo poruSeni povinnosti pfi ochrané utajovanych informaci, oznami tuto
skute€nost neprodlené fediteli Néarodniho ufadu pro kybernetickou a informacni
bezpe&nost.®" Pii podezieni na poruseni povinnosti pfi ochrang utajovanych informaci

se postupuje shodng, jak je popsano v oddilu 4.11.1.

¢ Ustanoventi ¢l. 42 NVMO &. 111/2013 Véstniku.

67 Ustanoveni ¢l. 42 odst. 2, 4, 5 a 7 NVMO ¢&. 111/2013 Véstniku. Na zakladé tohoto
ustanoveni ma byt hldSeno poruseni povinnosti pfi ochran€ utajovanych informaci Narodnimu
bezpecnostnimu tradu, ktery byl v roce 2017, jak je uvedeno v podkapitole 6.1, nahrazen Narodnim
ufadem pro kybernetickou a informacni bezpecnost jako ustfednim spravnim organem pro oblast
kryptografické ochrany, avsak toto ustanoveni doposud nebylo od doby vydani normativniho vynosu

v této véci novelizovano.
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7 Urcené neutajované informace

7.1 Vnitiniho predpisy a rozsah jejich piisobnosti

Problematiku urcenych neutajovanych informaci upravuje rozkaz MO
€. 16/2013 Véstniku o ochrané¢ urCenych neutajovanych informaci v rezortu
Ministerstva obrany ze dne 5. 3. 2013 ve znéni rozkazu MO ¢. 73/2014 Véstniku ze dne
25. 8. 2014 a dale Metodické pokyny k realizaci rozkazu MO ¢. 16/2013 Véstniku
o ochran¢ urcenych neutajovanych informaci v rezortu Ministerstva obrany. Rozkaz
MO €. 16/2013 Véstniku byl vydan k zajisténi jednotného postupu pii ochrané uréenych
neutajovanych informaci a systému fizeni jejich bezpecnosti a je zavazny pro vSechny

organizacni celky rezortu MO s vyjimkou Vojenského zpravodajstvi.

Vyse uvedeny rozkaz MO upravoval do kvétna 2018 také zajisténi ochrany
osobnich a citlivych dajt, konkrétné povinnosti zaméstnancii pii jejich zpracovani
vcetné zpracovani v obrazovych a audiovizualnich dokumentech, podminky potizovéani
kopii osobnich dokladli, zpracovani rodného <¢isla a vedeni osobnich tdaji
v elektronické evidenci dokumentl. Vzhledem ke skutecnosti, ze v ramci ochrany
uréenych neutajovanych informaci postihoval rozkaz MO €. 16/2013 Véstniku 1 oblast
ochrany osobnich udaji, je tedy mozné jej spolecné€ s provadécimi pokyny povazZovat
za ptredchidce vnitiniho pfedpisu v oblasti ochrany osobnich udajt, ktery byl pfijat
v souvislosti s nafizenim Evropské unie®'* a kterym je rozkaz MO ¢&. 22/2018 Véstniku
Zpracovani a ochrana osobnich udajii v rezortu Ministerstva obrany ze dne 23. 5. 2018,
ucinny dnem 25. 5. 2018. Tento rozkaz zrusil ustanoveni ¢l. 4 odst. 2 a hlavu III
rozkazu MO ¢&. 16/2013 Véstniku upravujici pravé problematiku ochrany osobnich

udaji.

7.2 Pojem urcend neutajované informace

Urcenou neutajovanou informaci se v rezortu MO rozumi informace v jakékoli
podobé, na jakémkoli nosici, ktera byla vytvorena pouze pro vnitini potiebu rezortu

ministerstva nebo byla prevzata od mimorezortnich subjektii pro vnitini potrebu rezortu

614 Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich idaji a o volném pohybu téchto Udaji a o zruseni smérnice
95/46/ES (obecné natizeni o ochrané osobnich tdaji).
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ministerstva, jejiz neautorizované pouziti, modifikace, zniceni nebo ztrata mohou
zpusobit naruseni sluzebniho zdjmu, opravnénych zajmii osob nebo jinou skodu a je
informaci, kterd neni urcena ke zverejnéni a nepodléha zvlastni ochrané podle zakona
C. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zpiisobilosti,
ve znéni pozdéjsich predpisii.®”® Pavodni znéni definice pojmu uréené neutajované
informace pired novelizaci neobsahovalo, ze se jedna o informaci, jejiz neautorizované
pouziti, modifikace, zniceni nebo ztrata mohou zpusobit naruseni sluzebniho zdjmu,
opravnénych zajmii osob nebo jinou Skodu, ale bylo v ni na misté téchto slov uvedeno,
ze se jednd o informaci, kterd je osobnim udajem, citlivvm udajem a duveérnou
informaci. Z tohoto ptivodniho znéni je 1épe patrna podstata vyrazu ur¢end neutajovana
informace. Jedna se tedy o oznaceni informaci, které nejsou utajovanymi informacemi,
ale nejsou uréeny ke zvetejnéni nebo se na n¢ vztahuje povinnost ml¢enlivosti. Jako
osobni a citlivy udaj®'® jsou pak chapany informace definované v zdkoné na ochranu
osobnich udaja®"’ a davérnymi informacemi®® takové, které jsou popsané v jinych
pravnich predpisech®” a vztahuje se na n€ povinnost ml¢enlivosti a takové, u kterych se
Ceska republika zavazala neposkytnout je tfeti strané bez souhlasu pivodce.
Informaci, ktera neni urena ke zvefejnéni,*' se pak rozumi informace, jejiz poskytnuti

2

o v ’ ’ r w7 . ’ 2 .
miZe byt omezeno zdkonem o svobodném piistupu k informacim®? nebo informace,

ktera se neposkytne viibec.

%> Ustanoveni ¢l. 3 odst. 2 pism. a) RMO & 16/2013 Véstniku ve znéni RMO ¢&. 17/2014
Véstniku.

616 Ustanoveni ¢l. 3 odst. 2 pism. b) RMO &. 16/2013 Véstniku ve znéni RMO &. 17/2014
Véstniku.

617 Ustanoveni § 4 pism. a) a b) zdkona & 101/2000 Sb. o ochran& osobnich daji a o zm&né
nékterych zakonl. Zakon ¢. 101/2000 Sb. byl dnem 24. 4. 2019 zruSen pfijetim zdkona ¢. 110/2019 Sb.
o zpracovani osobnich udajt, avSak vnitini piedpis vychazi jesté z jeho ustanoveni a definovani pojmi
osobni a citlivy udaj.

o8 Ustanoveni ¢l. 3 odst. 2 pism. ¢) RMO & 16/2013 Véstniku ve znéni RMO &. 17/2014
Véstniku.

819 Napf. § 276 odst. 3 zakona &. 262/2006 Sb., zakonik prace nebo § 218 odst. 1 zakona &. 134/2016
Sb. o zadavani vefejnych zakéazek.

620 Napt. informace ozna¢ené NATO UNCLASSIFIED nebo LIMITE.

621 Ustanoveni ¢l. 3 odst. 2 pism. d) RMO &. 16/2013 Véstniku ve znéni RMO & 17/2014
Véstniku.

622 Ustanoveni § 9 az 11 zakona &. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k informacim.
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7.3 Oznaceni a manipulace s urcenymi neutajovanymi
informacemi

Vsechny dokumenty v listinné i nelistinné podob¢ obsahujici uréené neutajované
informace se oznatuji®® napisem PRO SLUZEBNI POTREBU, ktery se uvadi
v zéhlavi 1zapati na vSech strankdch listinnych dokumenti. Na dokumentech
v nelistinné podob¢ se toto oznaceni uvadi na povrchu dokumentu nebo na dodatecném
Stitku, a pokud to neni mozné, uvadi se na zafizeni, které vyuziva nosi¢ dané informace.
U urcené neutajované informace cizi moci nebo doruc¢ené od odesilatele mimo rezort
MO se toto oznaceni uvadi pouze v horni ¢asti uprostied prvni strany dokumentu. Toto
oznaceni je soucasti dokumentu po celou dobu manipulace az do rozhodnuti o jeho
zruseni a je mozné jej uptesnit dodatkem, o ktery druh informace se jednd, napt. osobni
nebo zdravotni udaj ¢i nazev programu vyzbroje a je mozné, stejné¢ jako v pripade
utajovanych dokumenti, urcit dobu platnosti tohoto oznaceni. Tento dodatkovy popis se
uvadi pouze na prvnim listu dokumentu. Zménit nebo zru$it oznaceni uréené
neutajovan¢ informace miize pivodce a to neprodlené, jestlize pominul davod

pro ochranu informace anebo jestlize bylo oznaGeni stanoveno neodiivodnéng.®**

Problematiky uréenych neutajovanych informaci se ve dvou odstavcich®

dotyka 1 normativni vynos MO ¢. 8/2018 Véstniku Administrativni bezpecnost v rezortu
MO, ktery uklada pivodci v pfipadé€, Ze utajovany dokument, u kterého byl zruSen
stupel utajeni, obsahuje uréené neutajované informace, oznacit v souladu s rozkazem
MO ¢&. 16/2013 Véstniku, tedy oznatenim PRO SLUZEBNI POTREBU a zruieni

stupné utajeni a nové oznaceni dokumentu oznamit v§em adresatiim dokumentu.

Za oznaceni urcené neutajované informace je stanovena konkrétni odpovédnost.
Tu nese v ptipad¢ informaci, které se ukladaji, ten, kdo informace uklada, v pripadé
informaci zpracovavanych, zobrazovanych a uklddanych nebo ptenaSenych
v informacnich nebo komunika¢nich systémech nebo elektronickych zatizenich ten, kdo
je jejich ptivodcem, u dokumentti predkladanych ke schvéaleni ma tuto odpovédnost ten,
kdo je schvaluje, u dokumenti cizi moci ten, kdo je eviduje, u technického zafizeni ten,

kdo odpovida za jeho zavedeni do pouziti, u vyzkumu, vyvoje a vyroby je jim zadavatel

623 Ustanoveni ¢l. 6 odst. 1 a2 RMO ¢&. 16/2013 Véstniku ve znéni RMO ¢&. 17/2014 Véstniku.
624 Ustanoveni &l. 6 odst. 5 RMO &. 16/2013 Véstniku ve znéni RMO &. 17/2014 Véstniku.
625 Ustanoveni &l. 5 odst. 5 a 6 NVMO ¢&. 8/2018 Véstniku.
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a udoru¢enych dokumentli je touto odpovédnou osobou vedouci organizacniho
2 v v ’ . ’ . ’ ’ R 1 ’
celku.®”® Oznadeni uréenych neutajovanych informaci poskytovanych nebo piebiranych

v ramei akvizic se upfestiuje ve smluvnim ujednani.®*’

Dokumenty persondlni a platové, jejichz nalezZitosti nebo procesni pravidla
upravuji jiné pravni predpisy, mohou mit vyjimky z oznacovani podle vyse uvedeného,
stejn¢ jako persondlni evidencni pomicky, jejichz oznacovani stanovi statni tajemnik

.. . , o . 628
Ministerstva obrany na navrh prvniho naméstka ministra obrany.

VSechny dokumenty, které nesou urcené neutajované informace, musi byt
evidované a jejich ptipadna ztrata se musi hlasit pavodci dokumentu.®”® Pokud vznikne
potifeba vyhotovit kopii dokumentu tohoto druhu, je mozné ji vyhotovit pouze
s védomim piimého nadiizeného a na dokumentu se musi zaznamenat datum
vyhotoveni kopie, jeji potadové Cislo a jméno a piijmeni zaméstnance, ktery vydal
souhlas k jejimu pofizeni, zaméstnance, ktery kopii vyhotovil a zaméstnance, ktery ji
prevzal a déale se na dokumentu zaznamena i znieni kopie po jejim vyuziti, jestlize byla

vyhotovena pro vlastni potiebu.®’

Pokud je organizacnimu celku doruc¢ena urcend neutajovanad informace, jeho
vedouci odpovida za to, Ze ji neposkytne mimo rezort Ministerstva obrany nebo
neopravnéné osob& bez souhlasu plivodce a jestlize ten souhlas s uvolnénim informace
vyda, pak se na dokumentu ponecha oznaCeni této informace a piijemce musi byt
v textu privodniho dokumentu upozornén, Ze tuto poskytnutou informaci nesmi
zvefejnit a je vazan ml¢enlivosti.®’

Pro niceni dokumentti obsahujicich ur¢ené neutajované informace plati obdobné

jako pro utajované dokumenty, Ze se nici tak, aby byla znemoznéna jejich rekonstrukce

626 Ustanoveni ¢l. 6 odst. 3 RMO ¢&. 16/2013 Véstniku ve znéni RMO &. 17/2014 Véstniku.

627 Ustanoveni ¢l. 6 odst. 4 RMO ¢&. 16/2013 Véstniku ve znéni RMO &. 17/2014 Véstniku.

628 Ustanoveni ¢l. 7a RMO &. 16/2013 Véstniku ve znéni RMO ¢&. 17/2014 Véstniku.

629 Ustanoveni &l. 5 a ¢l. 7 odst. 3 RMO ¢&. 16/2013 Véstniku ve znéni RMO ¢&. 17/2014
Véstniku.

639 Ustanoveni &l. 7 odst. 6 RMO &. 16/2013 Véstniku ve znéni RMO ¢&. 17/2014 Véstniku.

81 Ustanoveni &l. 7 odst. 1 a 4 RMO ¢&. 16/2013 Véstniku ve znéni RMO &. 17/2014 Véstniku.
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a identifikace a o zniCeni se pofidi zaznam a to na origindlu dokumentu nebo

.. . . 632
v administrativni pomticce, v niZ je evidovan.*

Metodické pokyny k realizaci rozkazu MO ¢. 16/2013 Véstniku stanovuji
seznam moznych informaci, které lze zatadit do kategorie urenych neutajovanych
informaci, vzory c¢lankli ke stanoveni bezpecnostni spravy a vzory pro stanoveni
rozsahu opravnéného pfistupu k uréenym neutajovanym informacim, vzory
bezpecnostni smérnice bezpecnostniho spravce informacniho systému, bezpecnostni
smérnice spravce informacniho systému a bezpeCnostni smeérnice uzivatele

informacniho systému, zptisob hlaseni a zptisob odborné komunikace.

7.4 Zajisténi bezpecnosti urcenych neutajovanych informaci

Soucasti systému na zajiSténi bezpecnosti ur¢enych neutajovanych informaci
jsou také jako v pfipad¢ utajovanych dokumentl opatieni tykajici se i persondlni a
fyzické bezpecnosti. Kazdy zaméstnanec, at’ uz se jednd v rezortu Ministerstva obrany
ovojaky zpovolani, statni ¢i obcanské zaméstnance, je povinen zachovavat
mlcenlivost, seznamit se nejpozdéji v den vzniku pracovniho nebo sluzebniho poméru
se zasadami ochrany urcenych neutajovanych informaci a minimalné jednou ro¢né
absolvovat §koleni z pravnich a vnitinich piedpisii v této oblasti ochrany informaci.®*
Stejn¢ tak je kazdy zaméstnanec povinen uklddat uréené neutajované informace
v zabezpeCeném prostoru, kterym je uzamykatelnda mistnost s neporusenou stavebni
konstrukci, neposkozenymi dvermi a uzaviratelnymi okny nebo také uzamykatelné
ndstavby a vnitini prostory vojenské techniky, kontejnery a stiezené stany.”** Piistup
do zabezpecenych prostor podléhéd rezimovym opatienim, kterd musi obsahovat 1 rezim

navstév a kli¢e od nich se musi ukladat tak, aby byla zajiSténa jejich kontrola.

Svoji povinnost ma v této oblasti i vedouci organizaniho celku. Je povinen

stanovit v popisu pracovni cinnosti rozsah oprdvnéni pro pfistup zaméstnanct

35

k uréenym neutajovanym informacim.® Pfed vydanim samostatného rozkazu

ke zpracovani a ochrané osobnich udaji v rezortu MO mél také povinnost ukladat

632 Ustanoveni &l. 7 odst. 5 RMO &. 16/2013 Véstniku ve znéni RMO ¢&. 17/2014 Véstniku.

633 Ustanoveni 1. 8 RMO ¢&. 16/2013 Véstniku ve znéni RMO &. 17/2014 Véstniku.

634 Ustanoveni ¢l. 9 odst. 1 a2 RMO ¢&. 16/2013 Véstniku ve znéni RMO ¢&. 17/2014 Véstniku.
633 Ustanoveni ¢l. 12 RMO ¢&. 16/2013 Véstniku ve znéni RMO &. 17/2014 Véstniku.
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pracovni a sluzebni ukoly pouze v rozsahu odpovidajicimu sjednanému druhu prace

podle pracovni smlouvy a popisu pracovni ¢innosti.®*

V ramci smluvniho vztahu®’ se uréené neutajované informace chrani smluvnim
ujednanim a poskytuji se pouze v rozsahu nezbytném pro smluvni plnéni. Pi pofizovani
vyzbrojnich systémil od zahrani¢nich dodavatell se chrani mezinarodni smlouvou nebo
ujednanim o vzdjemném respektovani opatfeni stanovenych pro zajisténi bezpecnosti
urcenych neutajovanych informaci. Pii zadévani vetfejné zakazky nebo zpracovani
specifikace je odpovédny zaméstnanec povinen vymezit urcené neutajované informace a
urcit pozadavky na jejich ochranu vcetné zpiisobu jejich oznaceni, zachovavat
mlicenlivost o vSech informacich, které poskytl dodavatel v ramci plnéni smluvniho
vztahu, ve smlouvé uvést jméno a prijmeni zaméstnance, ktery bude dodavateli
poskytovat nebo od dodavatele prejimat urcené neutajované informace a urcit
pozadavky, které musi dodavatel splnovat z hlediska ochrany urcenych neutajovanych
informaci v souladu se specifikaci verejné zakazky. U zahranicnich dodavateli
ve smlouve stanovit zdsady ochrany obchodnich informaci, informaci souvisejicich
s ochranou dusevniho viastnictvi, autorskych prav a dalsich oblasti, které resi odlisné

pravni predpisy dodavatele.®®

Ochranu urCenych neutajovanych informaci je nutné zabezpecit 1 v provozu
informacnich a komunikac¢nich systému a elektronickych zatfizeni nakladajicich s nimi,
a to po celou dobu zivotniho cyklu systému nebo elektronického zatizeni, v nichz neni
povoleno spousteni, ukladani a kopirovani produktii a aplikaci, vietné jejich
nelegalnich kopii, které podléhaji ochrané autorskych prav a ke kterym nemd rezort MO
opravneni k pouziti. Urcené neutajované informace neni povoleno prendset v oteviené
podobé v prostiedi internetu a zverejiiovat na portdlech, strankdach a socidlnich sitich
v prostiedi internetu, mohou se prendset pouze informac¢nimi a komunika¢nimi systémy
rezortu MO a zpristupnit pouze osobam s opravnenym pristupem k této informaci

v ’ . vy ’ v . ;639
za dodrzeni pravidla rizeného pristupu k informacim.

836 Ustanoveni ¢l. 13 odst. 5 RMO ¢&. 16/2013 Véstniku ve znéni RMO &. 17/2014 Véstniku.

7 Ustanoveni ¢l. 19 odst. 1 a2 RMO & 16/2013 Véstniku ve znéni RMO ¢&. 17/2014 Véstniku.
63% Ustanoveni ¢1. 19 odst. 3 RMO ¢&. 16/2013 Véstniku ve znéni RMO ¢&. 17/2014 Véstniku.

639 Ustanoveni ¢1. 20 odst. 4 a2 6 RMO ¢&. 16/2013 Véstniku ve znéni RMO ¢&. 17/2014 Véstniku.
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Vzhledem ke skutecnosti, Ze rozkaz MO ¢. 16/2013 Véstniku stanovi podminky
pro zabezpeceni ochrany urenych neutajovanych informaci, obsahuje také ustanoveni
o pripadném poruseni povinnosti pfi ochran¢ uréenych neutajovanych informaci, tedy
o bezpecnostnich incidentech, ktery jak uvadi, vznika jako diisledek jedné nebo vice
nezadoucich nebo neocekavanych bezpecnostnich uddlosti, které maji nebo mohou mit
za nasledek ztratu, neoprdavnénou manipulaci nebo poskozeni urcenych neutajovanych
informact.®*® Bezpeénostni incident se hlasi vedoucimu organizaéniho celku, u kterého
vznikl. Vedouci organizatniho celku je povinen zajistit opatfeni k odstranéni
nepiiznivych nasledki bezpecnostniho incidentu, stanovit opatfeni k zamezeni
opakovani stejného druhu bezpec¢nostniho incidentu a urcit komisi k jeho vySetfeni,
jejimz povinnym clenem je bezpecnostni manazer organizacniho celku a kterd ma
Setfeni bezpecnostniho incidentu ukoncit ve lhiat€é do 10 pracovnich dnil. Zapisy
o Setfeni se ukladaji po dobu nejméne 1 roku a souhrnna hlaseni za rok se odesilaji

bezpec¢nostnimu fediteli Ministerstva obrany-fediteli odboru bezpecnosti.

Rozkaz MO &. 16/2013 Véstniku také uklada®' miniméalng jednou roéné provést
kontrolu stavu ochrany uréenych neutajovanych informaci ze strany zaméstnancti, ktefi
vykonavaji bezpecnostni spravu organizacniho celku. Zapisy o kontrolni ¢innosti v této

oblasti a jejich vysledcich se eviduji a zakladaji u organizacniho celku na dobu 3 let.

7.5 Vyvoj nakladani s citlivymi informacemi

Manipulaci s dokumenty obsahujicimi citlivé informace upfesiioval
pfed vydanim rozkazu MO €. 16/2013 Véstniku rozkaz MO ¢. 11/2010 Véstniku,
Spisovy tad rezortu MO, jehoz hlava III, ktera obsahovala tuto problematiku, byla
zrusena jeho 2. novelou rozkazem MO ¢€. 17/2013 Véstniku ke dni 18. 3. 2013, shodné
se dnem nabyti ucinnosti rozkazu MO ¢. 16/2013 Veéstniku. Rozkaz nepouzival pojem
urcené neutajované informace, ale pouze termin citlivé informace charakterizované jako
informace, které nebyly urCené ke zvefejnéni, nebo se nané vztahovala povinnost
ml&enlivosti a nejednalo se zarovei o utajované informace. Ozna¢eni PRO SLUZEBNI
POTREBU se uvadélo v zahlavi dokumentu na prvni strané a ptvodce takového
dokumentu odpovidal za soulad jeho oznaceni s pfislusSnymi pravnimi piedpisy.

Dokumenty obsahujici citlivé informace mohly byt na zaklad¢ ustanoveni tohoto

640 Ustanoveni ¢l. 22 a7 24 RMO ¢&. 16/2013 Véstniku ve znéni RMO &. 17/2014 Véstniku.
841 Ustanoveni &l. 26 RMO &. 16/2013 Véstniku.
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rozkazu pfenaSeny informacnimi systémy rezortu MO za dodrZeni pravidel fizeného
pfistupu k informacim, tedy nesmély byt volné piistupné vSem uzivatelim systému.
Dokumenty musely byt ukladany v uzamykatelnych schrankach, voln¢ ptistupné mohly
byt pouze na pracovistich, do kterych byl umoznén vstup pouze opravnénym
zam&stnancim. S citlivymi informacemi obsazenymi v dokumentech se mohly
seznamovat pouze opravnéné osoby, tedy ti zaméstnanci, ktefi je potfebovali znat
pro vykon své cCinnosti v ramci sluzebniho nebo pracovniho poméru. Poskytnuti
citlivych informaci jinému zameéstnanci bylo mozné pouze se souhlasem piivodce a
pfi dodrzeni jim stanovenych podminek. Rozkaz také ukladal hlésit ztratu dokumentu
obsahujiciho citlivé informace ptivodci. V piipadé doruceni citlivé informace
organiza¢nimu celku, odpovidal jeho vedouci za to, Ze ji neposkytne mimo rezort MO a

stejné tak neopravnéné osobé bez souhlasu pitvodce.

Normativni vynos Adm-1-1 ucinny v letech 2009 az 2010 obsahoval shodna
ustanoveni,”** avsak rozsitena o povinnost pofizovat kopie dokumentii obsahujicich
citlivé informace pouze s védomim piimého nadiizené¢ho a na dokumentu uvést zaznam
obsahujici datum vyhotoveni kopie, jeji poradové €islo, jméno a pfijmeni zaméstnance,
ktery vydal souhlas, kdo dokument rozmnoZil a kdo kopii dokumentu ptevzal. Pokud
byla z dokumentu obsahujiciho citlivé informace vytvofena nadpocetnd kopie
pro vnitini potfebu organizac¢niho celku, zaznamenala se na dokumentu, ze kterého byla
kopie pofizena i informace o zniCeni kopie. Normativni vynos ukladal, v ptipadé
odeslani takovéto kopie mimo organizacni celek, odesilat ji s privodnim spisem. Pokud
byl dokument obsahujici citlivé informace odesilan prostfednictvim faxu, ukladal
normativni vynos zasilat jej pouze na ¢islo faxu POI nebo sekretariatu vedouciho
organiza¢niho celku a tento faxem doruceny dokument se povazoval za original, ktery
se jiz v listinné podobé& nezasilal a musel byt zaevidovéan v jednacim protokolu. Jestlize
organizacni celek obdrzel souhlas piivodce poskytnout citlivou informaci mimo rezort
MO, ponechalo se na dokumentu oznaéeni PRO SLUZEBNI POTREBU a pifjemce
dokumentu musel byt upozornén, Ze je vazan mlcenlivosti a nesmi poskytnutou

informaci zvetejnit.

642 Ustanoveni &l. 237 az 246 NVMO Adm-1-1 Véstniku vydany v roce 2008.
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Ptedchozi vnitini piedpis, rozkaz MO €. 9/2001 Véstniku, problematiku citlivych
informaci neupfesiioval. Ukladal pouze oznadovat dokumenty Pro sluzebni potiebu®®
v ptipad¢ neutajovanych dokumenti, u kterych bylo nutné vzhledem k povaze informaci
v nich obsazenych dodrzovat presnou evidenci a spravnou manipulaci. Protoze vSak
nebylo blize upiesnéno, jaké informace naplituji svym vyznamem toto pojeti informaci,
dochdzelo v samotné praxi k tomu, Ze takto byla oznacena vétSina neutajovanych
dokumentti vzniklych v rezortu MO a tento zvyk dlouho pietrvaval i v dobé, kdy jiz
bylo vnitfnim predpisem stanoveno, které informace je nutné povazovat a oznacovat
jako citlivé. Dochazelo tak k neopravnénému oznacovani dokumentt jako dokumentt
obsahujicich citlivé informace a je mozné konstatovat, ze tim i k uréitému sniZovani
vyznamu skuteénych citlivych informaci.*** V pofadi 2. zména rozkazu MO ¢&. 9/2001
Véstniku vroce 2006 pfinesla zménu clanku, ktery uklddal pouziti oznaceni
Pro sluzebni potiebu. Ozna¢eni dokumentd jiz mélo mit formu PRO SLUZEBNI
POTREBU a oznadovat se takto mély evidované nosice informaci a to tehdy, nejsou-li
vzhledem k povaze v nich obsaZenych skutecnosti urceny ke zverejneni a Sireni mimo
rezort MO a jejichz ztrata, chybnd manipulace nebo pristup neoprdavnéné osoby k nim
mohou zpiisobit naruSeni sluzebniho zdjmu nebo zpusobit jinou Skodu. Oznaceni se
uvddi na prvni strané dokumentu v zdhlavi.** Jak je patrné z citace, novelizace rozkazu
jiz pfinesla urcité upfesnéni pojeti informaci, které napliiovaly svym vyznamem

informace pozdé¢ji nazyvané jako citlivé véetné uptesnéni umisténi tohoto oznaceni.

643 Ustanoveni ¢1. 24 pism. b) RMO ¢&. 9/2001 Véstniku.
644 Poznatek vyplyva z dlouholeté praxe autorky v oblasti spisové sluzby v rezortu MO.

845 Ustanoveni ¢1. 24a RMO & 9/2001 Véstniku ve znéni RMO & 34/2006 Véstniku.
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8 Ostatni specifické dokumenty

8.1 Dokumenty zahranicnich operaci

8.1.1 Vyznam a normativni ukotveni dokumentii zahrani¢nich operaci

Nejen ¢lenstvi v Severoatlantické alianci piineslo Armadé Ceské republiky
moznost zucastnit se spoleCn¢ se svymi alian¢nimi partnery operaci v zahrani¢i. Jiz
zména politického rezimu na konci roku 1989 oteviela tehdy jeste¢ ceskoslovenské
armad¢ moznost podilet se na operacich jak osvobozovacich, tak i humanitarnich a
mirovych, po boku vojsk, které jesté jako armada komunistického rezimu byla nucena
povaZzovat za nepfitele. Zatadila se tak k armadam, jejichZ poslanim neni pouze branit
se vnéj$imu nebezpedi, ale na zédkladé smluvnich zavazkd k mezindrodnim organizacim

se také podilet na udrzeni spole¢ného miru a bezpec¢nosti.

Dokumenty, vytvaiené v rdmci ¢innosti zahrani¢nich operaci postupné vytvoftily
kategorii dokumentt, kterd si zaslouzi samostatnou pozornost. Jejich sprava se fidi
vSemi platnymi pravnimi piedpisy vcetné vnitinich predpisi pro utajované i
neutajované dokumenty, pfesto je nutné z divodu jejich zvlastni povahy plisobnosti
upfesnit v nékterych bodech naklddani a manipulaci s nimi. V soucasné dob& se
naklddani s dokumenty zahrani¢nich operaci fidi Odbornymi pokyny bezpecnostniho
feditele MO - fteditele odboru bezpecnosti k evidenci dokumentti v zahrani¢nich
operacich, ¢j. MO 264035/2018-2015 ze dne 29. 10. 2018 (dale jen odborné pokyny).
Tyto odborné pokyny nahradily Odborné pokyny bezpecnostniho feditele MO - feditele
odboru bezpecnosti k evidenci dokumentli v zahrani¢nich operacich, ¢j. 311-6/2015-
2015 ze dne 16. 5. 2016 a jejich vydanim byly nahrazeny Odborné pokyny BR MO
k evidenci dokumentt u ikolovych uskupeni ACR puisobicich v zahrani¢nich operacich

a na zahrani¢nich pracovistich, ev. ¢. 28/14/4/2010-2015 ze dne 11. 10. 2010.

U zahrani¢nich operaci velitel ukolového wuskupeni operace obsazuje
systemizované misto zaméstnance POI nebo urcuje povéfenou osobu z fad odborné
pfipravenych zaméstnanci a béhem piipravy naoperaci je povinen zajistit

prostfednictvim bezpecnostniho feditele MO doskoleni tohoto zaméstnance v oblasti

209



manipulace s dokumenty v rdmci operace a zpusobu predani dokumenti do spravniho

. 64
archivu.®*

Odborné pokyny uptesiiuji nékteré specifické pozadavky vedeni jednaciho
protokolu, samostatné evidence dokumentli, zptisob dorucovani a odesilani dokumenta
prostfednictvim elektronického systému spisové sluzby a pfedevsim zplsob zavedeni
zakladni evidence pifi zahajeni plsobeni zahrani¢ni operace, uUkoly pii stfidani
jednotlivych ukolovych uskupeni,®’ &innost pfi ukonéeni &innosti v zahraniéni operaci
a odevzdani dokumentace do Spravniho archivu MO. S odbornymi pokyny jsou povinni
se seznamit pracovnici POI, ktefi jsou pfipravovani k vykonu spisové sluzby
u ukolového uskupeni v zahrani¢ni operaci, a to pfed prevzetim funkce. Pravé
zkuSenosti a poznatky pracovnikli POI v zahrani¢nich operacich byly pfi zpracovéani

odbornych pokynt vyuZity.

Vydanim odbornych pokynid vydanych v roce 2010 doslo k wupfesnéni
specifickych pozadavkl samostatné evidence dokumentti, které nebylo mozné naplnit
v souladu se spisovym fadem MO. Nové vydané odborné pokyny v roce 2016 pak
upiesnily pouZiti administrativnich pomticek pro evidenci neutajovanych dokumenti a
nakladani s dokumenty dorucenymi prosttednictvim elektronického systému spisové

sluZzby v zahrani¢ni operaci.

Nejen problematika administrativni bezpecnosti, ale zabezpeceni ochrany
utajovanych informaci jako celek je jednou z oblasti, ktera musi byt soucasti
organizatniho nafizeni k zahrani¢ni operaci, jak uklada vnitini predpis,”® a které by
mélo byt piizptisobeno rozsahu zahrani¢ni operace a mife rizika v oblasti nasazeni.
V organiza¢nim nafizeni je nutné uvést také, mimo jiné, pozadavky na personalni

bezpecnost, organizacni strukturu roli bezpe€nostni spravy, opatfeni k bezpecnosti

646 Ustanoveni ¢l. 7 odst. 4 ptilohy ¢. 1 k RMO 34/2017 Véstniku.

7 Ustanoveni § 2 odst. 14 zikona & 219/1999 Sb. o ozbrojenych silich Ceské republiky -
Ukolovym uskupenim se rozumi docasné uskupeni vojenskych itvarii, vojenskych zaiizeni, jednotek, jejich
casti nebo jednotlivych vojaku v cinné sluzbé pod velenim stanoveného velitele, které je sestaveno
za ucelem operacniho nasazeni, k provedeni konkrétni operace nebo splneni konkrétniho vkolu, a které
nemd stalou organizacni strukturu. Velitel ma wiici vojakim ukolového uskupeni postaveni sluzebniho
organu.

% Ustanoven ¢1. 83 RMO ¢&. 14/2013 Véstniku.
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informacnich a komunikac¢nich systéml a seznam vyvezenych nosi¢li utajovanych
informaci. V samostatném natizeni se vydavaji opatieni k zajisténi kryptografické

ochrany utajovanych informaci.

8.1.2 Pouziti administrativnich a evidenc¢nich pomiicek

Zakladni evidence jednotlivych tukolovych uskupeni vychazi jako obvykle
ze zékladniho seznamu evidenénich listd, ktery zakladd prvni tkolové uskupeni.®*’
Jednotlivé evidenéni listy zdznamnich pomucek se vytvaii na sluzebni zatazeni,
jednotku, oblast nebo informacni systém a na rozdil od béznych evidencnich listh
zdznamnich pomiticek se pfi vystaveni neovetuji. Na evidenénim listu zdznamnich
pomucek se eviduje zapljcni list, do které¢ho se zapisuji vSechny zapijcky, vnitini a
vojenské predpisy, odborné a metodické pomucky, razitka, dokumenty ulozené
u jednaciho protokolu ¢i uzaviené sbérné archy. Zaptjcky je mozné zaznamenavat také
prostfednictvim zapijcni knihy a pfi stfidani jednotlivych ukolovych uskupeni, tedy

pfi rotaci, se vSechny zapujcky vraci nebo obnovuji.

Vlastni evidence POI je v zahrani¢nich operacich vedena prostfednictvim
eviden¢niho archu, ktery se zaeviduje jako prvni polozka na evidencnim listu
zaznamnich pomicek POI a nazve se Evidence. V tomto eviden¢nim archu se pak
eviduji vSechny dokumenty souvisejici s ¢innosti POI zahrani¢ni operace a eviden¢ni
arch je predavan mezi jednotlivymi tikolovymi uskupenimi. Posledni z nich jej uklada

do spravniho archivu.

Odborné pokyny umoziuji zni¢eni nepotfebnych dokumentii evidovanych
v eviden¢nich arSich za ucasti pracovnika POI, ktery dohlédne, aby pii pfedavani
eviden¢niho archu novému uzivateli dosSlo k pfedani pouze skute¢né preddvanych
polozek. Jejich pievzeti potvrdi novy uZzivatel podpisem pod poslednim zapisem
na eviden¢nim archu. Uzavfené evidencni archy se stanovenym skartaénim reZimem S-
1 az S-5 odevzda uzivatel pracovnikovi POI, ktery provede kontrolu jejich Uplnosti a
podle jednotlivych skartacnich lhit zpracuje seznamy dokumenti uréenych k uloZeni

do spravniho archivu.

649 Pouziti administrativnich pomiicek upfesiiuje ustanoveni ¢l. 1 a 2 Odbornych pokyni.
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Na odlouc¢enych pracovistich vede vlastni evidenci zdznamnich pomicek
povefeny pracovnik v knize evidence zdznamnich pomucek jednotky, ale odborné
pokyny nevylucuji ani vedeni pomoci seznamu evidencnich listd a evidenc¢nich lista
zaznamnich pomiicek. Pro odliseni evidence odlouc¢eného pracovisté se za krycim

¢islem organiza¢niho celku uvadi jeho zkratka odd€lend lomitkem, napt. 5421/PRT.

Jednaci protokoly a podaci deniky®® se vedou v listinné podob& pro evidenci
utajovanych a neutajovanych dokumentti a to jak narodnich, tak dokumentti cizi moci.
Odborné pokyny nepiipousti pouziti zkratky pro nahradni evidenci "NE". Tyto
administrativni a eviden¢ni pomucky se vzdy pred ukoncenim piisobeni kazdého
tikolového uskupeni uzaviraji a po navratu do Ceské republiky se odevzdavaji k ulozeni
do Spravniho archivu MO. Jesté pied jejich uzavienim musi pracovnik POI vy¢lenit
patfi¢ny pocet Cisel jednacich pro Seznamy neutajovanych dokumentli ptfedanych
k uloZeni do archivu, Protokol o pfedani dokumenti do archivu a Protokol o ptevzeti
funkce vedouciho POI, pokud tento neni soucasti zapisu o pfedani a prevzeti operacniho
ukolu. Odborné pokyny dale upfesiuji, Ze Ciselnd fada kazdého jednaciho protokolu
ukolového uskupeni, kdy toto oznaceni zahrnuje 1 podaci deniky, za¢ind pofadovym
¢islem jedna. Jestlize tkolové uskupeni ptuisobi na pielomu kalendainiho roku, ¢iselna
fada nového kalenddiniho roku zacCina na dals$i volné strdnce jednaciho protokolu.
V ¢isle jednacim se za krycim c¢islem utvaru uvadi blizsi oznaceni tkolového uskupent,

napt. 1/2018/5421-18.UU.

Odborné pokyny vydané v roce 2010 ukladaly pro evidovani vlastnich narodnich
utajovanych i neutajovanych dokumentt, kterym byl stanoven skartacni znak A nebo V
a dorucenych utajovanych dokumentl stupné utajeni Divérné a vyssi, pouzivat tzv.
ro¢ni jednaci protokoly, tedy jednaci protokoly pro pfisluSny kalendaini rok, které
na konci kalendainiho roku uzavirala a odevzddvala do spravniho archivu ukolova
uskupeni ptsobici na pfelomu kalendainiho roku. Jednaci protokol tedy vedlo né€kolik

ukolovych uskupeni, a proto odborné pokyny ukladaly také na wvnitini strané¢ desek

650 podaci denik je na zadkladé ustanoveni § 8 odst. 1 véty druhé vyhlasky & 259/2012 Sb.
o podrobnostech vykonu spisové sluzby, zdkladni evidencni pomiickou spisové sluzby vykonavané
v listinné podobé. Je tedy urcen primarné pro evidenci neutajovanych dokumentd. Evidenci utajovanych
dokumenti upfesnuje vyhlaska ¢. 529/2005 Sb. o administrativni bezpecnosti a o registrech utajovanych
informaci, kterd na zaklad¢é § 1 odst. 1 za administrativni pomicku pro evidenci utajovanych dokumentd

povazuje jednaci protokol.
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jednaciho protokolu vyznaceni jejich vyétu a piehledu osob, které jednaci protokol

vedly.

Tyto odborné pokyny také upiesiiovaly moznost pouziti knihy evidence
utajovanych dokumentti stupn€ utajeni Vyhrazené, ve které se evidovaly vSechny
dorucené narodni dokumenty stupné utajeni Vyhrazené a neutajované dokumenty a to
pod pivodnim d¢islem jednacim nebo evidenénim dCislem. Tyto dokumenty se zde
zapisovaly oddélené a bylo mozné je po ukonceni ¢innosti ukolového uskupeni znicit
mimo skartacni fizeni. Pro utajované 1 neutajované dokumenty cizi moci bylo nafizeno
zavést samostatnou knihu evidence. Knihy evidence zavadélo, tak jako v piipadé
jednacich protokolt, prvni ukolové uskupeni v zahrani¢ni operaci a pii rotaci za¢inalo

nasledujici tkolové uskupeni evidenci vzdy na nové strance.

Jak je patrné jiz z ndzvu odbornych pokynl vydanych v roce 2010, byly urceny
nejen zahrani¢nim operacim, ale i zahrani¢nim pracovistim. Na jejich zaklad¢ byl
zaméstnancim pusobicim na pozicich v ramci zahrani¢nich velitelstvi vystaven POI
vysilajicitho organizaéniho celku MO jeden eviden¢ni list zaznamnich pomiicek
s ndzvem zahrani¢niho velitelstvi, ktery nahrazoval zakladni seznam evidenc¢nich listl a
slouzil pro evidenci dokumentace a dokumentt po celou dobu ptisobeni na zahrani¢nim

velitelstvi, pouze pro samostatné druhy dokumentti se pouzivaly eviden¢ni archy.

8.1.3 Odlisnosti evidence dokumentu

Odborné pokyny rozliSuji z hlediska evidence tfi druhy dokumentd. Prvni
skupinu tvoii dokumenty, které se eviduji v jednacim protokolu a kterym je stanoven
skartacni znak A nebo V. Druhou skupinu piedstavuji dokumenty, které se eviduji
v evidenénich arSich a kterym je stanoven skartacni znak S a adresatem je vyZadovana
jejich evidence. Posledni, tfeti skupinu, tvoii dokumenty, které se neeviduji. Tato
posledni skupina je pak konkrétn¢ uptesnéna uvedenim piikladiit dokumentti, mezi néz
patfi napf. plany fadnych dovolenych, inventdrni seznamy v mistnostech, rozdéleni
ubytovanych, rozdélovniky venkovnich rajont, telefonni seznamy, pozadavky
na sluzebni cesty a fadné dovolené, hlaSeni o incidentech, o zafazeni do letu, ale také
neutajované denni hlaseni, utajované tydenni hlaseni a souhrnné logistické hlaseni.
Evidenci dokumentli uvedenych v poslednich tfech piikladech provadi nebo muze

provadét jejich pfijemce, tedy adresat, po vytisténi zinformacniho systému, jak
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1 7 r s 7 o 1z o r
S tim také souvisi zplisob odesilani dokumentt, které se

upfesiiuji odborné pokyny.®
v piipad¢ dokumentii prvni a druhé skupiny vyhotovuji v listinné podobé a umoznuje-li
to povaha dokumentu, doruCuji se jako tzv. elektronicky obraz dokumentu
prostiednictvim elektronického systému spisové sluzby, tedy sken dokumentu pfipojeny
k Evidencni karté¢ dokumentu v elektronickém systému spisové sluzby v ptipadé, ze je
zahrani¢ni operace natento systém pfipojena, dale pak jako stejnopis dokumentu
v elektronické podobé tzn. jako email prostiednictvim Stdbniho informaéniho systému
nebo vyjimecné prostiednictvim faxu. Stejné moznosti odeslani plati i pro dokumenty
tieti skupiny, které je mozné odeslat jednak jako dokument v elektronické podobé a také

jako stejnopis®™” dokumentu s uvedenim osoby odpovédné za spravnost, jako

elektronicky obraz dokumentu a stejné tak vyjime¢né i faxem.

Odborné pokyny také uptesiiuji, kterym dokumentiim se stanovi skartaéni znak
V nebo A. Patfi mezi né€ rozkaz velitele, zavéreéné hodnoceni pusobeni ukolového
uskupeni v zahrani¢ni operaci a opera¢ni dokumentace tkolového uskupeni. Trvale
platné dokumenty se v souladu s odbornymi pokyny neptepracovavaji, ale pro udrzeni
jejich aktualniho stavu se provadi pouze aktualizace formou doplikt. Tabulka
pro aktualizaci je povinnou soucasti dokumentli a uvadi se na zadni stran¢ prvniho listu

dokumentu nebo na posledni strané dokumentu.

Jestlize méa Ukolové uskupeni statut ukolového uskupeni v ramci c¢innosti
vyplyvajici z mezindrodni smlouvy, povaZuje se za cizi moc a z jeho €innosti v rdmci
komunikace s koalicnimi partnery vznikaji utajované informace, které maji povahu
utajované informace cizi moci. S utajovanymi informacemi ukolového uskupeni se
manipuluje v souladu s piedpisy NATO, popt. EU, které se vztahuji k ochrané
utajovanych informaci. Pracovnik odpovédny za piebirani a evidenci dokumentl
ukolového uskupeni musi byt pfedem proskolen fidicim centrem cizi moci v misté

nasazeni z pravidel evidence a manipulace s informacemi tkolového uskupeni.

1 Odlignosti evidence dokument jsou uvedeny v ¢l. 2 a 4 Odbornych pokyni.
2 Odborné pokyny uZivaji pojem stejnopis, ktery by viak ve smyslu § 16 odst. 3 véty &tvrté
Vyhlasky €. 259/2012 Sb. byl druhopisem.
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8.1.4 Zahajeni a ukonceni zahrani¢ni operace, stridani ukolovych

uskupeni - jednotlivé faze cinnosti POI

Sezndmeni se s odbornymi pokyny neni jedinym ukolem pracovnika POI
pied zah4jenim nové zahraniéni operace.®® Na zékladé pokynii velitele ukolového
uskupeni je vedouci POI povinen zabezpecit vyrobu razitek, které budou pro ¢innost
ukolového uskupeni potifebné, vcetné prevzeti jak malého, tak i velkého kulatého
tfedniho razitka®* u odboru bezpe¢nosti MO. Odborné pokyny stanovi také piesng,
kterd pomocna manipula¢ni razitka je vedouci POI povinen zabezpecit a uvadi jejich
piehled v samostatném vzoru. Mezi dal$i povinnosti patii také zabezpeceni potfebného
poctu skladovych tiskopisi, zajiSténi bezpecnostnich smérnic NATO a EU, vytvoteni
nového konta vojenskych piedpisii a pecetidel u distribu¢niho stfediska Velitelstvi
vycviku-Vojenské akademie VySkov a predevs§im ziizeni pomocného registru pro cizi

moc.

Pfi stfidani jednotlivych ukolovych uskupeni v zahrani¢ni operaci je nutné
zabezpecit vraceni vSech zapujcek uvedenych na zaptjénim listé dokumentd, piipadné
jejich obnovu a provést dokumentaéni kontrolu utajovanych dokumenti.®>> Pracovnik
povéteny vedenim evidence na odlou¢eném pracovisti ma povinnost soustfedit vSechny
jiz pro ¢innost nepotfebné uzaviené evidenéni archy, vytvofit jejich seznam a spolec¢né
s nimi je ptedat POI, které prebira i dokumenty a jejich seznamy od funkcionait Stdbu a
dalSich jednotek ukolového uskupeni. Pracovnik POI zpracuje seznam dokumenti
ze samostatnych evidenci uréenych k pfedani do spravniho archivu, pfipravi dokumenty
k uloZeni do spravniho archivu a zpracuje protokol o pfedani dokumentli do spravniho
archivu. Po dohovoru se spravnim archivem pak zabezpeci predani jednacich protokolt

s dokumenty a seznamy k uloZeni.

653 povinnosti POI v zahrani¢ni operaci stanovi ¢1. 5 az 7 Odbornych pokynii.
5% Ministerstvo obrany pouZiva ve smyslu ustanoveni zdkona &. 352/2001 Sb. o uzivéni statnich
symbolii Ceské republiky a o zmén& nékterych zakond Gfedni razitka o velikosti 20 (malé) a 36 mm
(velké).

6 Provedeni dokumentaéni kontroly uklada ¢l. 48 odst. 8 vojenského predpisu Oper-1-5
Nasazeni sil a prostfedkl rezortu Ministerstva obrany do zahrani¢nich operaci. Jedna se o kontrolu

v rozsahu rocni kontroly utajovanych pisemnosti, do r. 2012 nazyvanou dokumentacni, popsanou

v kapitole 4.11.2.
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Pracovnik POI nasledujiciho ukolového uskupeni, ptipadné pracovnik povéfeny
vedenim evidence na odlouc¢eném pracovisti, provede kontrolu zakladniho seznamu
evidencnich listi a jednotlivych evidencnich listd, administrativnich a zadznamnich
pomiicek evidovanych na evidencnim listu POI, vojenskych ptedpisii, pomiicek a
razitek, pfehledu digitdlnich dokumentt uloZenych na POI v elektronickém systému
spisové sluzby a piehledu o pfevzeti zaznamnich pomicek na evidencnich listech nebo
v knize evidence zdznamnich pomicek jednotky. Vedeni evidence po kontrole

pievezme a pokracuje v ni.

Jestlize dojde ke =zruSeni odlouceného pracovisté, zaméstnanec povéieny
vedenim evidence odevzda veskerou dokumentaci POI tkolového uskupeni, které
zabezpeci jeji odevzdani do spravniho archivu spole¢né se svoji dokumentaci a to do 60

dnii po navratu ze zahranicni operace.

Odborné pokyny vydané v roce 2016 neobsahovaly uptfesnéni ¢innosti POI
pred zahdjenim nové zahrani¢ni operace, ale podrobnéji stanovily v jednotlivych
krocich ¢innost pfi zruSeni odlouc¢eného pracovisté. Odborné pokyny vydané v roce
2010 naopak upiesiiovaly pouze ¢innost vedouci POI pfi pievzeti funkce a jak jiz bylo
zminéno v oddilu 8.1.2 o pouziti administrativnich pomiicek v zahrani¢ni operaci,
upiesiiovaly zptisob evidence dokumentli na zahrani¢nich pracovistich a tedy i v bodg,
kterym byla upravena ¢{innost zaméstnance povéfeného vedenim evidence
na zahrani¢nim velitelstvi. Pfi vyméné zaméstnance provedl plivodni pracovnik
povéfeny vedenim evidence kontrolu ulozenych dokumentt evidovanych na evidencnim
listu zdznamnich pomticek, jiz nepotiebné dokumenty vcetné evidencnich archi
soustiedil, zpracoval seznam dokumentl pfedanych k uloZeni do archivu a ten spole¢né
s dokumenty dopravil do Ceské republiky a pfedal na POI vysilajiciho organizagniho

celku MO.

8.1.5 Zabezpeceni pirepravy dokumenti

Pii piepravé utajovanych dokumentti z Ceské republiky a zpét musi byt
dodrZzena ustanoveni vyhlasky ¢. 529/2005 Sb. o administrativni bezpecnosti a
o registrech utajovanych informaci, véetn¢ splnéni podminek stanovenych vyhlaskou

pro piepravni obaly, které jsou piiblizeny v oddilu 4.5.3. Osoba, ktera utajované
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dokumenty piepravuje, musi byt vybavena cestovnim rozkazem NATO.%® Velitel
ukolového uskupeni musi zabezpecit pievzeti zdsilky obsahujici jak utajované, tak
neutajované dokumenty a jejich dopraveni kuryrem k vysilajicimu ttvaru. Jestlize toto
neni schopen zabezpecit, mize pozadat o pomoc feditele Spolecného operacniho centra
MO o zabezpeceni pievzeti zésilky a jeji bezpecné ulozeni do doby pievzeti prave

u Spolecného operacniho centra MO nebo na Centralnim registru MO.

Odborné pokyny vydané v roce 2016 upiesnovaly navic podrobné&ji piepravu
dokumentt na Gizemi Ceské republiky a to v souladu se smémici pro vykon kuryrni
sluzby ¢j. 77-1/2015-8731. O skuteCnosti pifepravovat utajované nebo neutajované
informace popt. kryptograficky material musel byt uvédomen piislusnik stalé smény
Stalého operacniho centra MO a nacelnik oddéleni kryptografické ochrany Agentury
bezpeénosti informaci, a to 24 hodin pred uskuteénénim piistani v Ceské republice.
Ptislusnik stalé smény povolal pfed pristanim letadla kuryrni hotovost, tento kuryr
prevzal zasilku a zabezpecil jeji predani adresatovi nebo jeji kratkodobé uloZeni

u Stalého operacniho centra MO nebo na Centralnim registru MO.

8.2 Dokumenty bojové a mobilizacni pohotovosti, cvicné

dokumenty

8.2.1 Dokumenty bojové a mobiliza¢ni pohotovosti

Dokumenty bojové a mobilizani pohotovosti jsou kategorii dokumentt, které
jsou vytvafeny v ramci plnéni kol bojové piipravenosti a mobiliza¢ni pohotovosti,
obsahuji informace o uvadéni rezortu MO do vysSich stupiii bojové pohotovosti a
organizacnich celkli do bojové pfipravenosti a informace o mobilizaci ozbrojenych sil
ACR a jejim materialnim zabezpeeni. Sprava téchto dokumenti se Fidi podle obecn&
platnych zasad, tedy platnymi pravnimi predpisy vcetné vnitinich ptedpist

pro utajované i neutajované dokumenty s odlignostmi, které stanovi Spisovy fad M.’

Pro dokumenty bojové a mobilizacni pohotovosti je shodné, jako pro vSechny

ostatni dokumenty, vyhradnim vstupnim, vystupnim a evidenénim mistem POIL.

6% Cestovni rozkaz NATO je vydavan v souladu s NVMO &. 3/2015 Véstniku Zabezpedeni
vojenskych pfeprav a piesuntl pres statni hranice.
857 Ustanoveni &l. 23. pism. g) a &l. 39 piilohy &. 1 k RMO &. 34/2017 Véstniku.
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Od ostatnich dokumentii se odliSuji oznacenim druhu dokumentu, které zpracovatel
vyznacuje vpravo nahoie pod udaj o poctu listli nebo piiloh a to pismenem B v piipadé
dokumentti tykajicich se bojové pohotovosti a pismenem M, jestlize se dokument tyka
mobilizacni pohotovosti. Toto oznacCeni se na dokumentech neuvadi, pokud jsou
odesilany mimo rezort MO. Dokumenty bojové a mobilizacni pohotovosti se eviduji
spole¢n¢ s ostatnimi dokumenty, pouze, jak upiesnuje Spisovy fad MO, dokumenty
stanovené pro plnéni kol bojové pohotovosti a dokumenty zatazené do struktury
mobiliza¢niho planu, planu ruseni a mobiliza¢niho projektu se vedou ve spisu nebo
v evidenénim archu. Vedouci organizacniho celku povéfuje zaméstnance, ktery
odpovida za evidenci a ukladani dokumentti mobiliza¢niho planu v procesu zpracovani i
v prubéhu jeho uc€innosti, zpracovatelé jednotlivych slozek mobilizaéniho planu pak
odpovidaji za aktualizaci a uplnost dokumentli odevzdanych tomuto zaméstnanci.
Ptistup k dokumentiim mobiliza¢ni pohotovosti je umoznén pouze ur¢enym osobam,

jejichz piehled je veden v Seznamech opravnénych osob M.

Dokumenty bojové a mobiliza¢ni pohotovosti tvoii ve spisovém a skartacnim
planu vlastni vécné skupiny. Ve skupiné dokumentt bojové pohotovosti jsou pouze dva
typy dokumenttl, které se ukladaji ve skartacnim rezimu se skartaénim znakem A nebo
V a jeden typ se skartaénim znakem S-5, ostatni dokumenty, pfedev§im ve skupiné
dokumentt z mobiliza¢ni oblasti se ukladaji ve skartacnim reZimu S-1 az S-3. Spoustéci
udalosti pak v pfipadé Seznamu opravnénych osob M, mobiliza¢niho planu a
dokumentii mobiliza¢niho planu, které byly nahrazeny novymi, je zruSeni jejich

platnosti.

Spisovy tad MO®®, ktery byl v platnosti do roku 2017, navic upfesiioval, Ze
s dokumenty bojové a mobilizacni pohotovosti se manipuluje pouze na pracovistich,
kterd jsou k tomu urcena. VSechny dokumenty souvisejici s mobilizacnim planem se
oznacovaly v pofizovaci doloZce skartaénim znakem S-MP, coZ znamenalo, Ze se takto
oznaceny dokument skartoval na zdklad€¢ rozhodnuti vedouciho organiza¢niho celku
mimo skartacni fizeni a skartatni komise o tom pofidila zapis v evidencnim archu
ve sloupci poznamka nebo v jednacim protokolu ve sloupci 16. Tento Spisovy fad MO

v dobé svého vydani vroce 2010, tedy pfed novelizacemi, umoznoval evidovat

6% Ustanoveni ¢&l. 52 piilohy &. 1 k RMO ¢&. 11/2010 Véstniku ve znéni RMO & 94/2015
Véstniku.
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neutajované dokumenty bojové a mobiliza¢ni pohotovosti, které¢ se na zaklad¢ uptesnéni
pozdéji mohly evidovat ve spisu nebo v eviden¢nim archu, v eviden¢nim archu spole¢né
s utajovanymi dokumenty stupné utajeni Vyhrazené a dokumenty mobilizacniho planu

stupné utajeni Dlvérné a vyssi v jednacim protokolu dlouhodobé platnosti.

Normativni vynos MO ¢. 12/2010 Véstniku, ktery byl také v platnosti do roku
2017 umoznoval k dokumentim bojové a mobilizacni pohotovosti pfipojit pfilohy
bez oznaCeni M nebo B, pokud s dokumentem obsahové souvisely. Urcoval také
konkrétni misto ulozeni dokumentti mobiliza¢niho planu, kterym byly tschovné objekty
v mobiliza¢ni tlozné a to v samostatnych slozkach ¢i obalech, s tim, ze dokumenty
mobiliza¢niho projektu mély byt ukladany v jedné slozce. Ke kazdé slozce se mél
vyhotovit seznam dokumentl uloZenych ve sloZzce, do kterého se mély zapsat vSechny

dokumenty ve sloZce uloZené, véetné neevidovanych a neoznaenych stupném utajeni.

Shodna ustanoveni obsahoval i vnitini predpis Adm-1-1 G¢inny v letech 2009 az
2010. Nakladani s dokumenty bojové a mobiliza¢ni pohotovosti podle rozkazu MO
€. 9/2001 Véstniku bylo také podle shodnych principi. Rozkaz tyto dokumenty
oznacoval jako dokumenty BoMoPo s upfesnénim, Ze vSechny druhy informaci tykajici
se ptipravy a vedeni boje 1 bojové Cinnosti, pfesunil a rozmistovani vojsk mimo boj se
nazyvaji dokumenty operacni a bojové ¢innosti. Oznaceni dokumentli pismeny B a M
mélo byt na zaklad€ tohoto rozkazu provedeno ¢ervenou barvou a vyznacovalo se nejen
na dokumentu, ale i v jednacim protokolu ve sloupci 7 (v€c) v pravém dolnim rohu.
Rozkaz také obsahoval ustanoveni o tom, Ze odborné predpisy obsahujici pokyny
pro ¢innost velitell a §tabt pro vedeni boje a bojové ¢innosti, musi obsahovat odliSnosti
pro evidenci téchto dokumentii a jejich vzory a tyto odliSnosti se mohou tykat pouze
umisténi eviden¢nich znakli na dokumentech, zplisobll jejich ukladani v poli, zptsobil
jejich pfepravy v miru i v boji a nesméji vytvofit moznost, aby evidence byla odlisna
od obecné platnych zasad nebo, aby se s utajovanymi informacemi mohla sezndmit

neopravnéna osoba.
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8.2.2 Cvi¢né dokumenty
K vytvéareni dokumentii dochédzi i v ramci vojenskych cvieni. Pro jejich
vytvareni a evidenci, tedy pro veskerou manipulaci s nimi, plati stejné jako v piipade

ostatnich dokument( obecné platné zasady s upfesnénim podle Spisového fadu MO.%*’

Aby byly tyto dokumenty odliSeny od dokumenti vytvafenych v mirové
evidenci, pouziva se na nich ozna¢eni CVICNE, které se vyznaluje v zahlavi kazdé
strany dokumentu, v pfipadé utajovanych dokumentl za stupném utajeni. Pro oznaceni
bojovych, operacnich a fidicich dokumentl s cvicnou tématikou ukladad Spisovy tad
MO pouzivat oznaceni podle trovné stupné veleni. Na stupni osadka nebo druzstvo se
tyto dokumenty ozna¢uji PRO SLUZEBN{ POTREBU - CVICNE nebo VYHRAZENE
- CVICNE, na stupni &ety nebo roty VYHRAZENE - CVICNE, na stupni vojenskych
Gtvarl a zafizeni minimalné VYHRAZENE - CVICNE a na stupni velitelstvi pluku,
brigady, velitelstvi pozemnich nebo vzdusnych sil, sekce nebo odboru MO se oznacuji
DUVERNE - CVICNE. Vy&§i stupeit oznadeni dokumentil miiZe stanovit v zavislosti

, .

na obsahu cviceni fidici cvic¢eni nebo vedouci nadfizeného organizacniho celku.

Dokumentace v rdmci cviceni se eviduje v evidenénim archu vystavenym
pro konkrétni cvi¢eni. Vedouci organiza¢niho celku - fidici cvi€eni, stanovi ve vnitinim
rozkazu nebo natfizeni pro cvieni zaméstnance, ktery je povéteny vedenim evidenéniho
archu pro cviCeni, pfislusné oznafeni dokumentl na operatnich a bojovych
dokumentech vytvofenych v ramci cvieni (viz predchozi odstavec), dale zptsob a
cetnost kontrol uplnosti dokumentl, komisi pro posouzeni vyuZziti dokumentl
po ukonceni cviceni a dobu cviceni, po kterou se s dokumenty manipuluje jako

s utajovanymi informacemi v ptipad¢, ze jsou oznaceny jako utajovana informace.

Vsechny dokumenty zpracované v pribcéhu cvic¢eni se po jeho ukonceni vraci
zaméstnanci poveéfenému vedenim evidence v ramci cviceni. Pokud v pritbéhu cviceni
byl dorucen dokument, na kterém zpracovatel uvedl, Ze je po ukonceni cvi¢ené nutné
dokument vratit zpracovateli, provede se jeho vraceni. Po ukonceni cviCeni ma
stanovend komise provést ve lhut€ do 30 dni posouzeni vyuzitelnosti dokumentt.
Na zéklad€ rozhodnuti fidiciho cvi¢eni dojde ke zni¢eni mimo skartacni fizeni pouze

nepotiebnych dokumentli a o jejich zniCeni se provede zdznam na zadni strané

659 Ustanoveni &l. 40 a 41 piilohy & 1 k RMO ¢&. 34/2017 Véstniku.
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eviden¢niho archu. Ten se spole¢né¢ s rozhodujicimi dokumenty uklada jako doklad

o vycviku po dobu 3 let.

Pii vojenském vycviku je v souladu s vnitinim predpisem®® povoleno
zpracovavat utajované informace mimo objekt. O podminkach zpracovani, tedy
o zdsaddch manipulace sutajovanymi informacemi mimo objekt, je vedouci
organiza¢niho celku povinen poucit osoby, které se na jejich zpracovani podileji a
manipuluji s nimi a stanovit rezimova opatfeni k zabezpeceni ochrany utajovanych
informaci. V pribéhu vycviku nebo cvi¢eni musi byt utajovand informace trvale
pod kontrolou opravnéné osoby. Pokud vedouci organiza¢niho celku nestanovi jinak,
v téchto podminkach se nezpracovava projekt fyzické bezpecnosti, ale musi se predem

pfi rekognoskaci prostoru zvazit pozadavky na zabezpeceni utajovanych informaci.

Predchozi Spisovy fad MO v dobé svého vydani v roce 2010 ukladal
vyznadovat, e se jedna o cviény dokument slovem CVICNE v piipadé operaénich a
bojovych dokumenti i v evidenénim Ccisle. Shodné ustanoveni obsahoval i1 vnitini
pfedpis Adm-1-1, G€inny v letech 2009 az 2010, pouze s tim rozdilem, Ze oznaceni
ukladal uvést jako soucast ¢isla jednaciho, protoze pro cviceni se podle tohoto predpisu
nezakladal evidenc¢ni arch, ale sbérny arch, ze kterého byla ptidélovana ¢isla jednaci,
nikoli eviden¢ni ¢isla. Pouziti eviden¢niho archu pro cviceni uklddal tento ptedpis
vramei cvieni u jednotek organizacniho celku, které ve své knize evidence
zaznamnich pomucek jednotky ptisluSny evidenéni arch zaevidovaly. Tento ptedpis
navic uklddal ptfedat vyuzitelné dokumenty po ukonceni cviCeni pracovnikovi POI,
ktery je ptevedl do pfislusnych jednacich protokoll, narodnich nebo cizi moci, nebo

z nich vytvofil vlastni publikaci.

Nakladani s dokumenty v pribéhu vojenského cviceni se neliSilo zdsadné ani
v dobé platnosti rozkazu MO ¢. 9/2001 Véstniku. Na zakladé tohoto rozkazu se cviéné
dokumenty oznafovaly také v horni Casti pisemnosti, ale ve své dobé rozkaz jesté
neupiesiioval dalSi podrobnosti oznaceni cvicnych dokumentt. Pro evidenci cviénych
dokumentt ukladal vystavit jednaci protokol pro cvi€eni, ze kterého mohly byt dal
vydavany sbérace pro cviceni. Pisemnosti, které mély byt dale vyuzivany, se

po ukonceni cviceni pievedly do ptislusného ro¢niho jednaciho protokolu. Odlisnost

680 Ustanoveni ¢l. 77 az 80 RMO &. 14/2013 Véstniku.
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od vnitinich pfedpisi, které nahradily tento rozkaz, je také mozné najit v bodech, které
mél fidici cviceni povinnost stanovit pfed zahajenim cviceni a kterymi bylo stanoveni
stupn¢ utajeni dokumentace, ktera se meéla v prubéhu cvieni zpracovavat, zasad
pro ochranu utajovanych skutecnosti v poli a shodné =zlstalo ustanoveni osoby

odpovédné za vedeni evidence v prubéhu cviceni.

8.3 Dokumenty ATOMAL a GRIPEN

8.3.1 Dokumenty oznacované ATOMAL

Kategorii dokumenti, kterd si zaslouzi samostatnou zminku, jsou dokumenty
vyzadujici zptisnéné podminky pfi zajistovani jednotlivych druhii ochrany utajovanych
informaci, tedy dokumenty, pro které plati zvlastni rezim naklddani. Ten je zpravidla
stanoven mezinarodni smlouvou zavaznou pro Ceskou republiku nebo piedpisy
mezinarodni organizace, které je Ceska republika ¢lenem. K témto dokumentiim se Fadi
dokumenty kryptografické ochrany, jak jiz bylo zminéno, ve stati o dokumentech
kryptografické ochrany oznacovanych KRYPTO, ale také dokumenty, které obsahuji
utajované informace z oblasti zbrani hromadného niceni a které se oznacuji ATOMAL
podle ustanoveni zdkona o ochrané¢ utajovanych informaci a o bezpecnostni

®! Nakladani s dokumenty oznadenymi ATOMAL se fidi shodnymi

zpiisobilosti.®
vnitinimi ptredpisy, které se vztahuji a vztahovaly k manipulaci s dokumenty cizi moci,

neboli ke stanoveni podminek poskytovani informaci v mezinarodnim styku.

Jestlize dokument obsahuje utajovanou informaci podle vySe zminéného
ustanoveni zékona, pak se oznaceni ATOMAL na zaklad¢ vyhlaSky o administrativni
bezpetnosti a o registrech utajovanych informaci® vyznaduje za stupném utajeni, tedy

v horni a dolni ¢asti uprostted na kazdé strané€ utajovaného dokumentu.

V piipadé dokumenti ATOMAL ukladd zakon®® pravnickym osobam a
podnikajicim fyzickym osobam, které maji pfistup k utajovanym informacim, a organu

statu zajistit pisemné povéieni fyzické osoby k pristupu k takto oznafené utajované

661 Ustanoveni § 21 odst. 3 zakona & 412/2005 Sb.
862 Ustanoveni § 5 odst. 7 vyhlagky &. 529/2005 Sb.
663 Ustanoveni § 69 odst. 1 pism. p) zédkona &. 412/2005 Sb.
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informaci se zvlaStnim rezimem nakladani. Pokud toto pisemné povéteni nezajisti,

dopousti se prestupku, za ktery Ize ulozit pokutu do vyse 300 000 K&.°*

V souvislosti se skute¢nosti, ze utajované informace s oznacenim ATOMAL
souvisi s rezimem stanovenym mezinarodni smlouvou nebo s piedpisy mezindrodnich
organizaci, jak je zminéno v prvnim odstavci tohoto oddilu, jedna se o informace
poskytované v mezinarodnim styku, tedy o dokumenty cizi moci, pro jejichz pfijem,
evidenci, odesilani a ukladani musi byt zfizen registr ATOMAL.®® Registru ATOMAL
Ministerstva obrany musi byt zaslan stejnopis evidencniho listu pomocného registru
ATOMAL a stejné tak neprodlené pisemné ozndmena kazda zména v evidencnim listu.
Pomocné registry ATOMAL patii do samostatné struktury pomocnych registri a
samostatné se vedou 1 pfistupové seznamy zaméstnancl, kterym bylo povoleno
seznamovat se s informacemi ATOMAL. Pfistupovy seznam musi schvalit vedouci
organiza¢niho celku a musi byt k dispozici v aktudlni podobé na kazdém registru nebo
pomocném registru ATOMAL. Zaméstnancim opravnénym seznamovat se
s utajovanymi informacemi oznacenymi ATOMAL se vydava osvédceni fyzické osoby
pro cizi moc NATO ATOMAL a to od stupné utajeni Divérné. I v tomto piipadé plati,
Ze tito zameéstnanci jsou povinni absolvovat bezpecnostni pouceni pracovnikem

pomocného registru a podepsat prohlaseni.

Utajované informace ATOMAL jsou klasifikovany v ramci NATO pouze
ve stfech stupnich oproti Ctyfstupiiové klasifikaci utajovanych informaci podle zdkona
o ochrané utajovanych informaci a o bezpeénostni zpusobilosti v Ceské republice.
Stupent utajeni Vyhrazené nema odpovidajici ekvivalent utajovanych informaci,
utajovanym informacim stupné utajeni Duvérné odpovida oznaCeni stupné utajeni
NATO CONFIDENTIAL ATOMAL, informacim stupné utajeni Tajné NATO SECRET
ATOMAL a informacim stupné utajeni Pfisné¢ tajné COSMIC TOP SECRET
ATOMAL.**

Normativni vynos MO ¢. 60/2012 Véstniku pro administrativni bezpecnost

v rezortu MO, ktery byl v platnosti do roku 2018, upfesiioval evidenci pfistupovych

664 Ustanoveni § 153 odst. 1 pism. c) a odst. 2 pism. a) zakona &. 412/2005 Sb.
665 Ustanoveni ¢1. 20 odst. 1 a 2 a &l. 21odst. 2 NVMO &. 8/2018 Véstniku.
666 Ustanoveni ¢l. 21 RMO &. 14/2013 Véstniku.
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seznamii ATOMAL. Tyto pfistupové seznamy se podle jeho ustanoveni mély evidovat

v evidenénim archu a ozna¢ovat napisem PRO SLUZEBN{ POTREBU.

Jak jiz bylo uvedeno v podkapitole 5.1 a oddilu 5.3.3, problematiku manipulace
s dokumenty cizi moci upravovaly do roku 2012 samostatné vnitini ptedpisy, jejichz
soucasti byla i upfesnéni naklddani s dokumenty oznacenymi ATOMAL. Normativni
vynos MO ¢&. 38/2006 Véstniku ukladal vést samostatné piistupové seznamy pro stupné
utajeni Divérné ATOMAL, Tajné ATOMAL a Piisné tajné ATOMAL a tyto piistupové
seznamy samotné mély stanoven stupen utajeni Vyhrazené. I v dob¢ platnosti tohoto
normativniho vynosu pattily registry ATOMAL do samostatného systému registra MO
vytvoteného v rezortu MO. Ptfedchézejici Odborné instrukce bezpecnostniho feditele
MO pro ochranu informaci poskytnutych NATO, ZEU a ostatnimi smluvnimi stranami
z roku 2002 problematiku dokumenti ATOMAL nezminovaly, a instrukce z roku 2001
obsahovaly pouze v jednom z ¢lankd upiesnéni, ze dokumenty oznacené znackou
ATOMAL podléhaji zpiisnénym bezpecnostnim normam a ve vzoru €. 3 instrukci bylo
v poznamce pod Carou u oznaceni stupné utajeni upiesnéno, ze symbol ATOMAL se

piSe pfed stupen utajeni.

8.3.2 Dokumenty programu GRIPEN

V rezortu MO patii k utajovanym dokumentlim, na které se také vztahuje
upfesnény rezim nakladani a které se fadi mezi dokumenty poskytované cizi moci,
utajované dokumenty Svédského kralovstvi tykajici se programu nadzvukového letounu
JAS 39 GRIPEN. Normativni vynos MO pro oblast administrativni bezpecnosti se
v pfipadé tohoto druhu dokumentii omezuje pouze na uloZeni povinnosti organizacnim
celkiim, kter¢ s nimi manipuluji, dodrzovat Bezpecnostni smérnici k zabezpeceni
ochrany utajovanych informaci v ramci programu GRIPEN.®®” Tato bezpe¢nostni
smérnice (dale jen smérnice) byla vydana jako ptiloha ¢. 5 k ¢j. 6110-79/2005/DP-3642
na zéklad¢ ustanoveni vyhlasky ¢. 529/2005 Sb.,%" ktera uklada stanovit konkrétni
zplisob manipulace s technickym zafizenim a kterym ve smyslu vyhlasky je prave i
vojenska technika a vyzbroj obsahujici utajovanou informaci, a to pted jeho pouzitim.
Smérnice vychazi, jak je v ni uvedeno, z ustanoveni platné néarodni legislativy a

pfedevS§im z dvoustranné bezpecnostni smérnice Program security instruction (PSI) a

%7 Ustanoveni &l. 20 odst. 3 NVMO ¢&. 8/2018 Véstniku.
668 Ustanoveni § 30 odst. 1 a 10 vyhlasky &. 529/2005 Sb.
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obsahuje nejen zékladni bezpecnostni instrukce, ale také opatieni k realizaci ochrany
poskytovanych informaci v oblasti persondlni, administrativni, fyzické bezpecnosti a
bezpecnosti informacnich a komunikacnich systému a je zdvazna pro vSechny vedouci
organizacnich celkli a zaméstnance rezortu MO, ktefi s poskytnutymi informacemi

manipuluji.

Smérnice zdlraziiuje, ze i pro naklddani s informacemi v rdmci Programu
GRIPEN plati ustanoveni zdkona ¢. 412/2005 Sb. o ochran¢ utajovanych informaci a
o bezpecnostni zptisobilosti a jeho provadécich vyhlasSek a Ze Zzadné informace
souvisejici s timto programem nesmi byt bez pisemného souhlasu ptivodce zvefejnény
nebo predany treti stran¢. Mezinarodni pfeprava téchto informaci ma byt zabezpecena

pouze leteckou pfepravou pitvodce, komeréni kuryrni sluzba nesmi byt vyuzita.

Se smérnici musi byt fyzické osoby sezndmeny pied prvnim pfistupem
k poskytované informaci v rdmci programu a zarovei pouceny o zasadach bezpecnosti,
zptisobu oznaceni a o zvlastnostech manipulace s poskytnutymi informacemi.
Jmenovity seznam poucenych osob musi byt zvefejnén v rozkazu vedouciho

organiza¢niho celku.

Poskytované utajované informace, které jsou oznacené v souladu se smérnici
PSI jako vojenské utajované informace podle Svédského zdkona o ochrané utajovanych
informaci, jsou klasifikovany v souladu se smérnici pro stanoveni stupné utajeni
Security Classification Guide. Dokument oznafeny pluvodcem stupném utajeni
HEMLIG/SECRET odpovida ceské klasifikaci stupné utajeni Tajné, dokument
oznaceny HEMLIG/CONFIDENTIAL odpovida stupni utajeni Duvérné a dokument
oznaceny HEMLIG/RESTRICTED ma podle ¢eského zakona ekvivalent ve stupni
utajeni Vyhrazené. Poskytované neutajované informace, které jsou oznacené v souladu
se smérnici PSI jako evidované neutajované informace podle Svédského zdkona
oochran¢ utajovanych informaci (HEMLIG/S,C,R, HEMLIG/C,R, GRIPEN
PROGRAM USE ONLY) se oznatuji PRO SLUZEBNI POTREBU - Pouze
pro program Gripen a neutajované dokumenty oznacené ptvodcem OPPEN se
preznaduji PRO SLUZEBNI POTREBU. Pfeznadeni provadi ten organizaéni celek,
ktery dokument eviduje jako prvni. Pokud v rdmci programu vznikaji ndrodni utajované
informace, jsou klasifikovany v souladu s ustanovenim zakona o ochrané¢ utajovanych

informaci Ceské republiky, jak je popsano v oddilu 3.3.1.
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V oblasti administrativni bezpe€nosti smérnice ukladd vytvofit na registru
samostatny zakladni seznam evidenc¢nich listi a administrativni pomicky evidovat
pouze na registru a na samostatnych evidenc¢nich listech. Doru¢ené dokumenty se maji
evidovat v samostatnych jednacich protokolech, zvlast pro kazdy stupenn utajeni a
po jejich doruceni je nutné zpracovat a odeslat hlaseni Centradlnimu registru MO.
Zpisob manipulace s poskytnutymi informacemi by mél byt zapracovan v provoznich
fadech jednotlivych pracovist’ a neplatné dokumenty by mély byt ni¢eny podle pokynti
poskytovatele.

Smérnice se v mnoha bodech (napf. pfenaSeni vyjimatelnych zidznamovych
médii v prostoru letiSté, opatfeni v oblasti fyzické bezpecnosti nebo certifikace a
akreditace narodniho informacéniho systému) odkazuje na realizaci podle ustanoveni
vnitinich pfedpist pro konkrétni oblast ochrany utajovanych informaci, ale vzhledem
ke skutecnosti, ze kjejimu vydani doslo jiz v roce 2005 a doposud nebyla
aktualizovana, nepisobi piili§ divéryhodné, protoze vétSina vnitinich predpist, na které

odkazuje, byla od doby jejiho vydani zruSena a nahrazena.
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9 Koncepce rozvoje spisové sluzby

Rezort MO se pfipravuje v soucasné dobé na elektronickou evidenci
utajovanych dokumentli, kterd ma byt krokem k zajiSténi transparentniho prostiedi
pro nakladani se vSemi dokumenty, k vytvofeni jednotné evidence a k posileni
manazerskych schopnosti syst¢ému ESSS Defence pouzivaného k elektronické evidenci
neutajovanych dokumentii. Piechod na elektronickou evidenci utajovanych dokumenti
je rozdélen do 5 fazi. Posledni fazi by mél byt pfechod na rutinni provoz, s jehoz

zahdjenim se pocita k 1. 1. 2020.

Ptechod na elektronickou evidenci utajovanych dokumenti by mél umoznit
centralizaci jednacich protokolii a pfedevS§im vyfteSit problém dlouhodobé platnych
dokumentii. Utajovany dokument by tak mél mit po celou dobu své zivotnosti stejné

¢islo jednaci a pouze jeden kontrolni list.

Jak je uvedeno v dokumentu Koncepce rozvoje spisové sluzby a archivnictvi
vrezortu MO, pouzitim elektronického systému spisové sluzby by mélo dojit
ke zjednoduseni Cinnosti pomocnych registri a Centralniho registru MO, nebude
dochazet k pfeevidovani utajovanych dokumentli, nebude nutné =zasilat hlaSenky
pomocnych registrii o obdrzeni utajovanych dokumentt poskytnutych cizi moci. Bude
mozné okamZité a jednodussi vyhledani utajovanych dokumentt. Elektronicka evidence
utajovanych dokumenti by méla rovnéz zjednodusit ¢innosti smérem k Narodnimu
bezpecnostnimu ufadu a predevSim praci s utajovanymi dokumenty vSem
zamg&stnanciim vcéetné zaméstnancl spravnich archivii. K podstatnému zjednoduSeni by
mélo dojit umoznénim vedeni utajovanych spist, ve kterych by mélo byt umozZnéno
ukladat dokumenty rGznych stupiii utajeni vcetné neutajovanych souvisejicich

s jednanou véci.

Vzhledem k absenci legislativnich pravidel pro obéh utajovanych digitalnich
dokumentt a velké finan¢ni naroc¢nosti na vytvoreni bezpecného prostiedi umoziujiciho
plny elektronicky ob&h utajovanych dokumenti pocitd tedy koncepce rozvoje spisové

sluzby zatim pouze s elektronickou evidenci analogovych utajovanych dokumentd.

Cilem koncepce rozvoje spisové sluzby do roku 2022 s vyhledem do roku 2024
je propojeni elektronické podatelny s elektronickym systém spisové sluzby a stejné tak

jeho napojeni na Elektronicky spravni archiv MO (ESA MO). V soucasné dobé je
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od biezna 2018 umoznéna elektronicka archivace neutajovanych digitalnich dokumentt
evidovanych v elektronickém systému spisové sluzby v ESA MO prostfednictvim
softwarového nastroje ESA MO na principu sdileného ulozisté, nikoli pfimym
napojenim elektronického systému spisové sluzby na ESA MO. Pfimé napojeni umozni
elektronizaci archivnictvi. Ulozi§t¢ ESA MO budou v souladu s Narodnim standardem
pro elektronické systémy spisové sluzby zalohovana ve dvou od sebe geograficky
vzdalenych lokalitich a na tato 0lozisté pak navdze vystavba a napojeni trvalych
archivnich digitdlnich lozist Digitdlniho archivu MO a elektronické casti

Bezpecnostniho archivu MO.

Koncepce s ohledem na tyto cile pocita se zfizenim nového organizacniho celku
Vojenského ustiedniho archivu pro zabezpeceni spravy informacnich technologii a
softwarovych néstrojl, databazi a spravy archivniho portalu. Pocita se zfizenim funkce
nejen administratora systému, ale predevsim také mentora spisové sluzby, konzultanta,
kontrolora, metodika a lektora spisové sluzby a archivnictvi. Dokument Koncepce
rozvoje spisové sluzby a archivnictvi vrezortu MO pfiznava, Ze ve vztahu
k zabezpeceni elektronizace a digitalizace je personalni otizka od roku 2013 hrubé
zanedband, a ze bude nutné zvysit odborné znalosti nejen zaméstnancti pracovist
ochrany informaci, ale 1 pracovnikii Vojenského ustfedniho archivu v oblasti prace
snovymi modernimi trendy elektronického systému spisové sluzby a digitalniho

archivnictvi.
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10 Zaveér

Prace seznamuje s problematikou spravy dokumentii se zvlaStnim rezimem
nakladani v rezortu MO v uplynulych dvaceti letech. Ukazuje, jak slozité, ndrocné a
predevsim velmi odpoveédné je podilet se na jejich spravé a zabezpecit, aby po celou
dobu jejich zivotniho cyklu nedosSlo k uniku informaci v nich obsazenych, k jejich
kompromitaci, nevznikla tak Gjma Ceské republice a nebyly poskozeny jeji zajmy, ale
také zajmy vSech zucastnénych stran, které si vyménuji utajované informace
v mezinrodnim styku. P¥ijeti Ceské republiky do obranného uskupeni NATO s sebou
pfineslo zavazky praveé predevSim pro rezort MO chrénit informace jak utajované, tak

neutajované, v souladu s bezpe¢nostni politikou NATO a ostatnich smluvnich stran.

Tato odpovédnost klade vysoké naroky na vsSechny zaméstnance, nejen
po strance odborné, ale piedevSim po strance osobni odpovédnosti a spolehlivosti.
V préci je pfiblizena manipulace s utajovanymi dokumenty, s dokumenty citlivymi a
vyzadujicimi zvla$tni rezim naklddani, ale vSichni, ktefi si musi osvojit zasady
pro naklddani s nimi, musi znat i zasady manipulace s béznymi neutajovanymi
dokumenty, kterych je objemové né€kolikandsobné veétsi mnozstvi a které jsou témi,
s nimiz se setkdva pfevazna vétSina zaméstnancii podilejicich se na vykonu spisové

sluzby.

Téma spravy dokumentii se zvlaStnim rezimem nakladani je velmi Siroké a
kazdy ztypu pfiblizenych dokumenti by mohl byt tématem na samostatnou praci.
Sprava neutajovanych dokumentli z pohledu srovndni vedeni spisové sluzby
v analogové podobé s vykonem elektronické spisové sluzby a jejiho vyvoje, by také
mohla byt dal$im zajimavym tématem pro zpracovani. Stejné tak se nabizi mnoha dalsi
souvisejici témata, napt. jednotlivé druhy ochrany utajovanych informaci, predev§im
personalni a fyzicka bezpecnost nebo kybernetickd obrana a jist¢ velkou vyzvou by

mohlo byt téma vzniku a feSeni bezpecnostnich incidentt.

Néroc¢nost a dulezitost problematiky spravy dokumentt, kterym se prace vénuje,
je patrnd 1 z pohledu neustdlého vyvoje pravnich predpisi, potfeby reagovat
na pozadavky, které s sebou nese vyvoj v této oblasti. Jen v pribehu vzniku této prace
doslo od roku 2015 k pfijeti sedmi novelizaci zdkona na ochranu utajovanych informaci

a dvéma novelizacim vyhlaSky o administrativni bezpe€nosti. Na jeji posledni
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novelizaci ke dni 1. 3. 2019 jesté do doby odevzdani této prace nestihl rezort MO
reagovat zménou vnitinich ptedpist. Prace jiz ustanoveni novelizace vyhlasky obsahuje,
vnitinich pfedpisit z tohoto divodu nikoli, coz vSak doklada, jak ziva a neustale se

vyvijejici je oblast spravy dokumentl obecné.

Znalost piedpist a jejich dodrzovani je zékladni podminkou ochrany nejen
utajovanych informaci. At uz ustanoveni pravnich ptedpisti nebo vnitinich uklada
jakoukoliv povinnost nebo ji formuluje riiznymi zptisoby, vzdy z nich vyplyva jedno, to
nejobycejnéjsi pravidlo, které, kdyz je dodrzeno, miize zabranit uniku informaci a tim
je, zabezpecit manipulaci s dokumenty tak, aby byl neustaly piehled o jejich pohybu,

drziteli a ulozeni.
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ochrany utajovanych skutecnosti, provadéni certifikace kryptografickych prostredki a
naleZitostech certifikatu

VyhlaSka Narodniho bezpecnostniho ufadu ¢. 244/1998 Sb. o podrobnostech stanoveni
a oznaCeni stupné¢ utajeni a o postupech pii tvorbé, evidenci, pfenaSeni, preprave,
zaptjc¢ovani, ukladani, jiné manipulaci a skartaci utajovanych pisemnosti

VyhlaSka Narodniho bezpecnostniho ufadu ¢. 76/1999 Sb. o zajisténi kryptografické
ochrany utajovanych skutecnosti, provadéni certifikace kryptografickych prostredki a
naleZitostech certifikatu

Zakon €. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich idajii a 0 zméné nekterych zakoni

Zakon €. 102/1971 Sb. o ochrané statniho tajemstvi

Zakon €. 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich udajt

Zakon €. 111/2019 Sb., kterym se méni nekteré zdkony v souvislosti s pfijetim zékona
o0 zpracovani osobnich udaju

Zakon €. 148/1998 Sb. o ochranég utajovanych skutecnosti a o zméné nékterych zakont

Zakon €. 227/2000 Sb. o elektronickém podpisu a 0 zméné nekterych dalSich zdkona
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Zakon ¢. 255/2011 Sb., kterym se méni zakon ¢. 412/2005 Sb. o ochran¢ utajovanych
informaci a o bezpecnostni zpiisobilosti, ve znéni pozd¢jSich predpist, a zakon
¢. 634/2004 Sb. o spravnich poplatcich, ve znéni pozd¢jsich predpist

Zakon €. 29/2000 Sb. o postovnich sluzbach a o zméné nékterych zakonti
Zakon €. 297/2016 Sb. o sluzbach vytvarejicich diivéru pro elektronické transakce

Zakon ¢. 32/2008 Sb., kterym se méni zdkon ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych
informaci a o bezpecCnostni zpusobilosti, ve znéni pozd¢jSich predpist, zakon
€. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakont, ve znéni
pozdéjsich predpist, a zékon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdé¢jSich predpisi

Zakon ¢&. 352/2001 Sb. o uzivéani statnich symbolii Ceské republiky a o zméné n&kterych
zakoni

Zakon €. 412/2005 Sb. o ochrané¢ utajovanych informaci a o bezpe€nostni zpiisobilosti,
ve znéni pozdé¢jSich predpisii

Zakon €. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakoni,
ve znéni zakona ¢. 111/2019 Sb.

Vnitini predpisy

Bezpecnostni smernice k zabezpeceni ochrany utajovanych informaci v ramci programu
GRIPEN, ptiloha €. 5 k ¢j. 6110-79/2005/DP-3642

Metodické pokyny k prevzeti role bezpecnostni manazer organizacniho celku,
ev. €. 28/14/12/2013-2015, vydal Odbor bezpecnosti MO v Praze dne 13. 5. 2013

Metodické pokyny krealizaci RMO ¢. 16/2013 Veéstniku o ochrané urcenych
neutajovanych informaci v rezortu Ministerstva obrany, ev. ¢.28/14/13/2013-2015,
vydal Odbor bezpecnosti MO v Praze dne 10. 9. 2013

Normativni vynos MO ¢. 111/2013 Véstniku, Kryptograficka ochrana utajovanych
informaci v rezortu Ministerstva obrany, Véstnik MO ¢astka 23/2013 ze dne 9. 12. 2013

Normativni vynos MO ¢. 12/2010 Véstniku, Spisova sluzba, Véstnik MO castka 4/2010
ze dne 1. 3. 2010

Normativni vynos MO ¢&. 2/2010 Véstniku, kterym se méni normativni vynos
Ministerstva obrany ¢. 41/2006 Véstniku Zabezpeceni kryptografické ochrany v rezortu
Ministerstva obrany, Véstnik MO ¢astka 1/2010 ze dne 18. 1. 2010

Normativni vynos MO ¢. 28/2007 Véstniku, kterym se meni a dopliuje NVMO
¢. 38/2006 Vestniku (1. zména), Véstnik MO ¢astka 20/2007 ze dne 22. 10. 2007

Normativni vynos MO ¢. 3/2015 Véstniku, Zabezpeceni vojenskych preprav a presuni
pres statni hranice, Véstnik MO ¢astka 1/2015 ze dne 19. 1. 2015
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Normativni vynos MO ¢. 30/2007 Véstniku, kterym se meni a dopliuje NVMO
¢. 36/2006 Vestniku (1. zména), Véstnik MO ¢éstka 20/2007 ze dne 22. 10. 2007

Normativni vynos MO ¢. 32/2008 Véstniku, kterym se meni a dopliuje NVMO
¢. 36/2006 Vestniku (2. zména), Véstnik MO c¢astka 19/2008 ze dne 19. 9. 2008

Normativni vynos MO ¢. 34/2008 Véstniku, kterym se méni a doplituje NVMO 38/2006
Vestniku (2. zména), Véstnik MO c¢astka 19/2008 ze dne 19. 9. 2008

Normativni vynos MO ¢&. 34/2010 Véstniku, kterym se méni normativni vynos
Ministerstva obrany ¢. 36/2006 Vestniku Administrativni  bezpecnost v rezortu
Ministerstva obrany, Véstnik MO ¢astka 13/2010 ze dne 16. 8. 2010

Normativni vynos MO ¢. 35/2014 Véstniku, kterym se méni normativni vynos
Ministerstva obrany ¢. 60/2012 Veéstniku Administrativni  bezpecnost v rezortu
Ministerstva obrany, Véstnik MO ¢astka 10/2014 ze dne 19. 5. 2014

Normativni vynos MO ¢. 36/2006 Véstniku, Administrativni bezpecnost v rezortu
Ministerstva obrany, Véstnik MO ¢astka 27/2006 ze dne 5. 12. 2006

Normativni vynos MO ¢&. 36/2008 Véstniku, kterym se méni a dopliuje NVMO
¢. 41/2006 Vestniku (1. zména), Véstnik MO castka 19/2008 ze dne 19. 9. 2008

Normativni vynos MO ¢. 36/2010 Véstniku, kterym se meéni normativni vynos
Ministerstva obrany ¢. 38/2006 Veéstniku Manipulace s dokumenty cizi moci v rezortu
Ministerstva obrany, Véstnik MO ¢astka 13/2010 ze dne 16. 8. 2010

1%

Normativni vynos MO ¢. 38/2006 Véstniku, Manipulace s dokumenty cizi moci
v rezortu Ministerstva obrany, Vé&stnik MO ¢astka 27/2006 ze dne 5. 12. 2006

Normativni vynos MO ¢&. 38/2010 Véstniku, kterym se méni normativni vynos
Ministerstva obrany ¢. 41/2006 Veéstniku Zabezpeceni kryptografické ochrany v rezortu
Ministerstva obrany, Vé&stnik MO ¢astka 13/2010 ze dne 16. 8. 2010

Normativni vynos MO ¢&. 41/2006 Véstniku, Zabezpeceni kryptografické ochrany
v rezortu Ministerstva obrany, Véstnik MO c¢astka 29/2006 ze dne 27. 12. 2006

Normativni vynos MO ¢. 59/2012 Véstniku, kterym se méni normativni vynos
Ministerstva obrany ¢. 41/2006 Vestniku Zabezpeceni kryptografické ochrany v rezortu
Ministerstva obrany, Véstnik MO ¢astka 25/2012 ze dne 10. 12. 2012

Normativni vynos MO ¢&. 60/2012 Véstniku, Administrativni bezpecnost v rezortu
Ministerstva obrany, Véstnik MO ¢astka 25/2012 ze dne 10. 12. 2012

Normativni vynos MO ¢. 61/2012 Véstniku, kterym se méni normativni vynos
Ministerstva obrany ¢. 12/2010 Veéstniku Spisovd sluzba, Véstnik MO castka 25/2012
ze dne 10. 12. 2012

Normativni vynos MO ¢&. 8/2018 Véstniku, Administrativni bezpecnost v rezortu
Ministerstva obrany, Véstnik MO ¢astka 2/2018 ze dne 28. 2. 2018
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Normativni vynos MO ¢. 84/2013 Véstniku, kterym se méni normativni vynos
Ministerstva obrany ¢. 12/2010 Veéstniku Spisova sluzba, Véstnik MO castka 15/2013
ze dne 5. 8. 2013

Normativni vynos MO ¢. 85/2013 Véstniku, Bezpecnost informacnich a komunikacnich
systemit a elektronickych zarizeni nakladajicich s utajovanymi informacemi v rezortu
Ministerstva obrany, Véstnik MO ¢astka 15/2013 ze dne 5. 8. 2013

Normativni vynos MO ¢&. 95/2015 Véstniku, kterym se méni normativni vynos
Ministerstva obrany ¢. 12/2010 Vestniku Spisova sluzba, Véstnik MO castka 23/2015
ze dne 14. 12. 2015

Odborné instrukce bezpecnostniho reditele Ministerstva obrany pro ochranu informact
poskytnutych NATO, ZEU a ostatnimi smluvnimi stranami, ¢j. 1881/2002-4009, G¢inna
dnem 26. 8. 2002.

Odborné instrukce bezpecnostniho reditele pro ochranu informaci poskytnutych NATO,
ZEU a ostatnimi smluvnimi stranami, Véstnik MO ¢astka 5/2001 ze dne 26. 3. 2001

Odborné pokyny bezpecnostniho reditele Ministerstva obrany-reditele odboru
bezpecnosti k evidenci dokumentit v zahranicnich operacich, ¢j. MO 264035/2018-
2015, ze dne 29. 10. 2018

Odborné pokyny bezpecnostniho reditele Ministerstva obrany-reditele odboru
bezpecnosti k evidenci dokumentii v zahranicnich operacich, ev. ¢. 311-6/2015-2015,

ze dne 16. 5. 2016

Odborné pokyny BR MO k evidenci dokumentii u tikolovych uskupeni ACR piisobicich
v zahranicnich operacich a na zahranicnich pracovistich, ev. ¢. 28/14/4/2010-2015
ze dne 11. 10. 2010

Odborné pokyny bezpecnostniho Feditele Ministerstva obrany-reditele odboru
bezpecnosti. Vykon spisové sluzby prostrednictvim elektronického systému spisové
sluzby ESSS Defence, ¢j. 311-8/2015-2015 ze dne 23. 11. 2016, aktualizované
k 15.7.2017

Odborné pokyny BR MO k realizaci vykonu spisové sluzby a administrativni bezpecnosti
k1. 1.2016,¢j.311-4/2015-2015 ze dne 8. 12. 2015

Odborné pokyny BR MO. Vzory k NVMO ¢. 60/2012 Véstniku, ev. &. 28/14/16/2013-
2015 ze dne 9. 10. 2013

Odborné pokyny pro predavani dokumentace k uloZeni do Vojenského ustredniho
archivu, ve znéni po 6. doplnku, ¢j. MO 89419/2018-211100 ze dne 23. 3. 2018

Odborné pokyny pro predavani dokumentace k uloZeni do Vojenského ustredniho
archivu, ve znéni po 7. dopliku, ¢j. MO 43609/2019-211100 ze dne 8. 2. 2019

Odborné pokyny reditele Vojenského ustredniho archivu Praha pro dohled Vojenského
historického archivu nad provadénim skartacniho rizeni, ¢j. MO 89439/2018-211100
ze dne 23. 3. 2018

235



Organizacni rad Ministerstva obrany ze dne 13. 6. 2018. Dostupny z: Intranet
Ministerstva obrany - Stabni informacni systém (SIS), pfistup 18. 9. 2018

Rozkaz MO ¢. 10/2001 Véstniku, Ochrana utajovanych skutecnosti v rezortu
Ministerstva obrany, Véstnik MO ¢astka 6/2001 ze dne 9. 4. 2001

Rozkaz MO ¢. 11/2010 Véstniku, Spisovy rad rezortu Ministerstva obrany, Veéstnik MO
castka 4/2010 ze dne 1. 3. 2010

Rozkaz MO ¢. 12/2002 Véstniku, kterym se méni a dopliiuje RMO ¢. 9/2001 Veéstniku
(1. zména), Véstnik MO castka 7/2002 ze dne 25. 3. 2002

Rozkaz MO ¢. 121/2013 Véstniku, kterym se méni rozkaz ministra obrany ¢. 11/2010
Vestniku Spisovy rad rezortu Ministerstva obrany, Véstnik MO ¢astka 24/2013 ze dne
19.12.2013

Rozkaz MO ¢. 14/2013 Véstniku, Ochrana utajovanych informaci v rezortu
Ministerstva obrany, Véstnik MO ¢astka 5/2013 ze dne 18. 3. 2013

Rozkaz MO ¢. 15/2002 Véstniku, Stanovent stupinii utajeni sovétské vojenské techniky,
puvodni sovétské technické dokumentace k této technice vietné vojenskych predpisii,
které se dodavaly k letecké, radiolokacni a raketové technice, a nékterych jmenovitych
kmitoctu, Véstnik MO castka 9/2002 ze dne 8. 4. 2002

Rozkaz MO ¢. 16/2013 Véstniku, o ochrane urcenych neutajovanych informaci
v resortu Ministerstva obrany, VE&stnik MO ¢astka 5/2013 ze dne 18. 3. 2013

Rozkaz MO ¢. 17/2013 Véstniku, kterym se méni rozkaz ministra obrany ¢. 11/2010
Véstniku Spisovy rad rezortu Ministerstva obrany, Véstnik MO castka 5/2013 ze dne
18.3.2013

Rozkaz MO ¢. 22/1999 Véstniku, Stanoveni stupinu utajeni nékterych pisemnosti
v rezortu Ministerstva obrany, Véstnik MO cCastka 13/1999 ze dne 16. 8. 1999

Rozkaz MO ¢. 22/2006 Véstniku, Ochrana utajovanych informaci v rezortu
Ministerstva obrany, V&stnik MO &astka 13/2006 ze dne 19. 6. 2006

Rozkaz MO ¢. 22/2018 Véstniku, Zpracovani a ochrana osobnich udajii v rezortu
Ministerstva obrany, Véstnik MO castka 6/2018 ze dne 25. 5. 2018

Rozkaz MO ¢. 25/2007 Véstniku, Stanoveni stupnu utajeni nékterych informaci
v rezortu MO, Véstnik MO c¢astka 20/2007 ze dne 22. 10. 2007

Rozkaz MO ¢&. 26/2007 Veéstniku, kterym se meni a dopliiuje RMO ¢. 22/2006 Vestniku
(2. zména), Véstnik MO ¢astka 20/2007 ze dne 22. 10. 2007

Rozkaz MO ¢&. 31/2008 Veéstniku, kterym se meni a dopliiuje RMO ¢. 22/2006 Vestniku
(3. zména), Véstnik MO ¢astka 19/2008 ze dne 19. 9. 2008

Rozkaz MO ¢. 34/2006 Véstniku, kterym se meni a doplinuje RMO ¢. 9/2001 Vestniku
(2. zména), Véstnik MO c¢astka 26/2006 ze dne 20. 11. 2006
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Rozkaz MO ¢. 34/2017 Véstniku, Spisovy rad Ministerstva obrany, Véstnik MO cCastka
7/2017 ze dne 30. 6. 2017

Rozkaz MO €. 39/2006 Véstniku, kterym se méni a doplituje RMO ¢. 22/2006 Veéstniku
(1. zména), Véstnik MO castka 28/2006 ze dne 19. 12. 2006

Rozkaz MO ¢. 42/2010 Véstniku, kterym se meéni rozkaz ministra obrany ¢. 11/2010
Vestniku Spisovy rad rezortu Ministerstva obrany, Véstnik MO c¢astka 14/2010 ze dne
13.9.2010

Rozkaz MO ¢. 43/2010 Véstniku, kterym se meni rozkaz ministra obrany ¢. 22/2006
Vestniku Ochrana utajovanych informaci v rezortu Ministerstva obrany, Véstnik MO
castka 14/2010 ze dne 13. 9. 2010

Rozkaz MO ¢. 46/2009 Véstniku, kterym se méni rozkaz ministra obrany ¢. 22/2006
Vestniku Ochrana utajovanych informaci v rezortu Ministerstva obrany, Véstnik MO
Castka 24/2009 ze dne 31. 12. 2009

Rozkaz MO ¢. 73/2014 Véstniku, kterym se meni rozkaz ministra obrany ¢. 16/2013

Veéstniku o ochrané urcenych neutajovanych informaci v rezortu Ministerstva obrany,
Véstnik MO ¢astka 17/2014 ze dne 25. 8. 2014

Rozkaz MO ¢. 73/2014 Véstniku, kterym se méni rozkaz ministra obrany ¢. 16/2013
Vestniku o ochrané urcenych neutajovanych informaci v rezortu Ministerstva obrany,
Véstnik MO ¢astka 17/2014 ze dne 25. 8. 2014

Rozkaz MO ¢&. 9/2001 Véstniku, Zasady spisové sluzby a archivnictvi v rezortu
Ministerstva obrany, Véstnik MO ¢astka 5/2001 ze dne 26. 3. 2001

Rozkaz MO ¢. 94/2015 Véstniku, kterym se méni rozkaz ministra obrany ¢. 11/2010
Veéstniku Spisovy rad rezortu Ministerstva obrany, Véstnik MO castka 23/2015 ze dne
14.12. 2015

Vnitini  pfedpis MO Adm-1-1, Spisovd a archivai sluzba v ACR, schvalen
¢j. 5084/8. odd. /1977 dne 8. 3. 1978

Vnitini ptedpis MO Adm-1-1, Spisovad a archivni sluzba v rezortu Ministerstva obrany,
schvalen ¢j. 845/2008-OB MO ze dne 30. 10. 2008, Véstnik MO c¢astka 28/2008 ze dne
31. 12. 2008, G¢innost od 1. 1. 2009

Vnitini predpis MO Oper-1-5, Nasazeni sil a prostredkii rezortu Ministerstva obrany
do zahranicnich operaci, Praha, 25. 11. 2014

Vnitini pfedpis MO VSeob-P-38, Ochrana utajovanych skutecnosti v pusobnosti
Ministerstva obrany, schvélen ¢j. 7161/0dOUS/1994 ze dne 9. 3. 1994
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Dokumenty

v

Diivodova zprava k zdakonu ¢. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skutecnosti a
o zméné nekterych zdkonii, Vlada CR, Praha 1998, dostupny z: Automatizovany systém
pravnich informaci (ASPI), ptistup 20. 9. 2018

Divodova zprava k zdkonu ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych skutecnosti a
o bezpecnostni zpusobilosti, Vlada CR, Praha 2005. Dostupny z: Automatizovany
systém pravnich informaci (ASPI), ptistup 24. 9. 2018

Koncepce rozvoje spisové sluzby a archivnictvi v rezortu Ministerstva obrany,
¢j. MO 184334/2018-2015, vydal Odbor bezpecnosti MO v Praze dne 25. 7. 2018

Zadost o stanovisko k evidenci nosicii utajovanych informaci a k vytvireni kontrolnich
listit nosicu utajovanych informaci - odpoved, dokument Narodniho bezpecnostniho
uradu ¢j. 14338/2012-NBU/80 ze dne 4. 5. 2012

Elektronické zdroje

EPINAV, Databaze vnitrnich predpisii a ostatnich dokumentii Veéstniku MO,
dostupny z: Intranet Ministerstva obrany - Stabni informacni systém (SIS), pfistup
prabézné v letech 2015 az 2019

Internetové stranky Narodniho bezpe¢nostniho tradu.
Dostupné z: https://www.nbu.cz/cs/, ptistup 19. 3. 2019

Internetové stranky Narodniho ufadu pro kybernetickou a informaéni bezpecnost.
Dostupné z: https://www.nukib.cz/cs/, ptistup 19. 9. 2018

Internetové stranky Vojenského ustfedniho archivu.
Dostupné z: http://www.vuapraha.cz/, ptistup 25. 11. 2018

Intranetové stranky Vojenského ustfedniho archivu.

Dostupné z:
http://teams.sharepoint.acr/sites/intranetmo/vua/SitePages/Struktura,20%2 Opiisobnost.
a spx, pristup 26. 11. 2018
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13 Seznam zkratek:

ACR Armada Ceské republiky

BR MO Bezpecnostni feditel Ministerstva obrany
¢j. ¢islo jednaci

ESA MO Elektronicky spravni archiv Ministerstva obrany
ESAS elektronicka spisova a archivni sluzba
EU Evropské unie

ev. C. evidencni Cislo

evid. ozn. eviden¢ni oznaceni

FMV Federalni ministerstvo vnitra

GS Generalni §tab ACR

MO ministr obrany, Ministerstvo obrany
NBU Nérodni bezpe€nostni ufad

NUKIB Narodni urad pro kybernetickou a informacni bezpecnost
NVMO normativni vynos Ministerstva obrany
OB MO Odbor bezpecnosti Ministerstva obrany
OSCM ostatni subjekty cizi moci

OSS ostatni smluvni strany

OUI ochrana utajovanych informaci

OuS ochrana utajovanych skute¢nosti

POI pracovisté ochrany informaci

PSI Program security instruction

RMO rozkaz ministra obrany

tzn. to znamena

U.v. Ustiedni véstnik

Ul utajovand informace

VUA Vojensky ustedni archiv

ZEU Zapadoevropska unie

240




Priloha 1. Tiskopis evidencniho listu pro rozkazy a nafizeni

Evidenc¢ni list mél format AS, oboustranny, z druhé strany jiZz pouze pokracovani
tabulky. V pfipad€ potteby se doplnoval oboustrannou vlozkou, kterd obsahovala také

jiz jen tabulku.

Potradové Cislo
seznamu
evidenénich lista

Podpis velitele (povétené osoby

Evidencni list

pro rozkazy a nafizeni

Druh: roénik

stupen utajeni

" . ) Poéet i y Polet
Cislo Kdy dosel . Vyisk & e Pozniamka
. vyt listi

Skl ¢is. 8 Adm - ACR - 2005



Priloha 2. Tiskopis eviden&niho listu odborné literatury

Titulni strana formatu AS. V ptipad¢ potieby se doplioval oboustrannou vlozkou, ktera

obsahovala jiZ jen tabulku ¢asti III. uvedenou na druhé strané tiskopisu.

Pofadové Lislo

Podpis velitele (povétene osoby) Ze¢ seznamu

evidenénich listh

Evidenc¢ni list

pro predpis, sluZebni pomicku, film, odbornou literaturu, razitko, peetidlo”

Znatka: Rok vydani: Stupen utajeni:

Nazev:

1. Zaznam o doplncich (otisk razitka)

Cis Datum Pocet Cis Datum ] Polet Cis Datum Podet

11. Zaznam o pfijmu, vriceni a odpisu

|
Od koho, Prijem I Vriceno Zbyvi

Datum Cj

) ' . Il | ¥ v 5! . s
komu pocet| evid.dis. |podet| evid. &is. |podet| evid. &s.

Sk &is. 7 Adm - ACR - 2005 ' nehodici se skrtnéte!

II




row

Druha strana tiskopisu obsahujici ¢

ast III.

111, Ziznam o pridéleni predpis, sluzebnich pomiicek, odborné literatury, razitek, pecetidel”

Soudist (jméno)

Pocet

Evidenéni
Cislo

Souddst (jméno)

Pocet

Evidenéni

cislo

nehodici se skrtnéte!

Tisk: MO - AVIS

III



Priloha 3. Tiskopis seznamu evidencnich listu

Titulni strana obalu - dvojlist formatu AS.




Vnitini strana obalu seznamu evidenénich listd. K seznamu se pfipojovaly vlozky -
dvojlist stejného formatu, jiz v bilé barve.

Poft.

&isl Evid. znacka Nizev (predpisu)", Pocet
( m,g (hodnost, jméno, soudist (pro ZP)™, evidenénich Poznamka"
;:]'0)' roénik) druh (razitka, Véstnik MO) listd

' Co se nehodi, skrtnéte
& ZP = zéaznamni pomicka
Uvadi se idaje o skartaci ,.El ZP"



Priloha 4. Tiskopis eviden&niho listu zaznamnich pomucek

Titulni strana formatu AS5. Druhd strana tiskopisu obsahovala pokra¢ovani tabulky.

V ptipadé€ potieby se dopliioval oboustrannou vloZzkou, kterd obsahovala jiZ jen tabulku.

Evidenéni ¢islo

Podpis velitele (povéiené osoby)

List ¢islo:

Evidendéni list

zaznamnich pomucek

(hodnost, jméno, pfijmeni, funkce, jednotka)

Pof.
cislo

Podet | Stupen

Nazev zaznamni pomucky listd utajeni
5 ajc

pfevzeti [~
a podpis

Datum Zniteno (odeslino)

dne

podpisy

Skl. &is. 6 Adm - ACR - 2005

VI



Priloha 5. Tiskopis evidencni arch

Titulni strana dvojlistu eviden¢niho archu formatu A4. V pravém hornim rohu

nad ¢arou se uvad¢l nazev organizacniho celku.

EVIDENCNI ARCH

VII



Vnitini strana dvojlistu eviden¢niho archu.

K eviil L.
Fiit Wptvreenn 2o . Foeded Bzl e rcirmica
s = Bz Wldsiniiho dekiiimenn alerrich I
| |
1 1
1 I 1
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Priloha 6. Vnitini strana desek tiskopisu jednaciho protokolu

IX



Priloha 7. Plvodni vnitfni strana desek jednaciho protokolu - oznaceni

Vnitini strana tiskopisu jednaciho protokolu zroku 2005, ve které se nad ramec
vyhlasky uvadélo ¢islo vnitiniho rozkazu, v némz byla zvefejnéna skartacni komise.




Priloha 8. PUvodni vnitfni strana desek jednaciho protokolu — vedeni

Vnitini strana tiskopisu jednaciho protokolu zroku 2005, ve které se nad ramec
vyhlasky uvédélo ¢islo vnitinitho rozkazu, v némz bylo zvefejnéno povéieni osoby
vedenim jednaciho protokolu.

Jednaci protokol vede

Datum zmény

Cislo VR

Podpis

-

XI



Priloha 9. Vzor Stitku na titulni strané jednaciho protokolu pro dlouhodobé

platné dokumenty

669

VYHRAZENE

DLOUHODOBE PLATNE DOKUMENTY

JEDNACI PROTOKOL pro TAINE dokumenty
DUVERNE

Blizsi
- Nézev orgdnu stitu nebo | Organizaéni v .
Datum organizace celek oznaceni
2016 Ministerstvo obrany VU2015 | Pracovidté ochrany
informaci

Pozn: v pFipadé pokrafovini skladového tiskopisu se Stitek nalepuje pod pivedni Stitek

69 Piiloha 2 Odbornych pokynii bezpetnostniho feditele MO-feditele Odboru bezpeénosti

k realizaci vykonu spisové sluzby a administrativni bezpecnosti k 1. 1. 2016.
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Priloha 10. Vzor zaznamu v manipulacni knize®"°

Datum, Kdo Podet Komu Pievzal
gj. zaslal, Struény obsah lista |Z2slano.jak L. datum
(ev. &) &. vyfizeno |pocetlisth a podpis
1 2 3 4 5 & 7
Flastni | Pfedpis 1ieab-P-12 Dk For ks jo4.2012
vitiské I3 svova
Sbhérmy | Hlasenio siavu techniky | 2/PS Zal. 43+ CD |28 112012
arch Neva
Flastni | Rozborevidenizvajsky 25 I*’L:'HH 23 I3 22012
: FLIiiz 23 Neva
Jkr
T zal 25
263
Flastni | Nafizenik provozu I+12 PR 1 - Jr-?:' 042012
I6krat 1Jkrat Nevé
skolicihe zarizeni Zal. 3
Dne 3. biemna 2012 kontrola previatich ntajovanych dokumentiy, bez zdvad.
myr. Rymes (podpis)
Dne 23, birezna 2012 roéni kontrola utajovanych dokumentii (vysledelk kontroly).
hodnost, prijment  ([podpis)
1102012 Viastni | Hladeni o stavu techniky
Fer7/2012-
2015
Pun}émk}':l

1. Cislo jednaci utajovanych dokumentii se pide ervené.

2. Eontroly se zapisuji cervené v ¢asti kde se zapisuji dolumentyk vytizen (kromé vlastnich kontrol
se zapisujerofni kontrola dolammenth a kontroly, které vykondvaji pracovnici pracoviité ochrany
mfommact).

670 .
Tamtéz.

XIII



P¥iloha 11. Doruéovaci kniha v rezortu MQ®"’

Vzor §titku na dorucovaci knize a zpiisob vyplnéni dorucovaci knihy.

DORUCOVACI KNIHA pro utajované dokumenty

Niazev organu stitu nebo Organizacni Blizsi oznaceni
organizace celek
Ministerstvo obranv VU 2015 Pracovisté ochrany informaci
Doruéovaci kniha k JP ev.é. rocnik vedena OD - DO strana
1/56/2012-2015 2012 26.1. - 2-
E Cislo jednaci Poéet Komu Sbémy arch Prevzal
el listii Eislo jednaci
281 D 2/2012-2111 10 mjr. Rymes D 2-3/2012-2015 . Sganai
165, | V25-32/2012-2111 12 Ing. Horak V 15-102010/DP-2013 | ey Hcad
255 | V25-35/2012-2111 6 Ing. Hordk V 15-1172010/DP-2013 | Hep scé
26.5. | V12-5/2012-8731 4 Ing. Hordk V 15-12/2010/DP-2015 | & oFessd
265 | V2-62012/DP-1824 3 Ing. Horak V 15-13/2010/DP-2015 | & et
265 | V3-62012/DP-1762 g Ing. Hordk V 15-14/2010/DP-2015 | &y oFassd
—
S
—

Na konci kalendainiho roku se ostatni fadky do konce strany proikrinou
Ve vedeni dorucovaci knihy na dalgi kalendaini rok se pokrafuje na nové strané

7' vzor 7 Odbornych pokynti BR MO - Vzory k NVMO ¢&. 60/2012 Véstniku.
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Priloha 12. Vzor zjednoduSeného tiskopisu sbérny arc

h672

tis.

Vi

Pof.

Véc: Tabulky poétia

Sbérny arch k &. V3/2016-8721

5. L

Celkem uloZeno listh: ..............
Skartaéni znak: ........

Odesilatel / adresat

FUA

Cj./ jiné
V. 07N,

&, V1/2016-2111

-n sassmsn s

v ..., rok skartaéniho fizeni:

prij./
vyhot.

S+ i

Polet listh

odeslanych

VYHRAZENE
Poznémka
uloZenych
5+ 12

672 Ptiloha 1 Odbornych pokynii bezpetnostniho feditele MO-feditele Odboru bezpeénosti

k realizaci vykonu spisové sluzby a administrativni bezpecnosti k 1. 1. 2016.
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Ptiloha 13. VVzor sbérného archu a zplsob vyplnéni®’®

Celni strana tiskopisu.

Razitko atvarn DUVERNE

SBERNY ARCH

T

Vi Hilazent o stavy techniky

Pommamka: {je mecne walddr §f. predchocifo 54 pro cacheveni nawenesti © ricmch ler o 1é5e véor)

MINISTEEESTVO OBRANY 2015

Dofle: 2. 1. 2006 Iispe P35

& D 200G-2015

Zal. 45 lista + 1/CD + 4 stvrzenky
18.5.2006 mjr. Exmas (podpis)
Skartatnl znak: SV, A) Podpis nejbliziiho nadiizensho:

Fok skartafniho fizene 2009

Pozna +

1. Do If]:gmehﬂ archm se mohm ulkladat d olimeanty s rizmim skartaénim mnalkem a rokem skartaéniho
fizeni, ktars se uvadl ve sloupei , Poznamla™

Dokumenty s2 nifi po vvhen dolumsnti v ramed skarséniho fizem, a to spoleéné, pouplvmt rolm
skartaéniho fizeni viach dokumenti.

Pfi pripojem listu tiskopisu Sbhamy arch - wlozka, zmém pmcovnik pracovisité ochrany informaci
nebo zaméstmanac, ktery shirmrarchvede, pofatlistiv podacim razitkn a v jednacim protokoln
a pripojl datum a podpis.

4. Bwljiz dokument evidovan v jednacim protokolu, uvadi sepiisluins cislojednac ve sloupei G5

b

W]

673 p¥{loha 7 NVMO &. 36/2006 Véstniku.
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Vnitini strana tiskopisu.

Podet listh
Bol | Dol | O desilatel  adresit m&lﬂis Listh Pomsmka
cdeslanych | uloZenych
5 5
pi| 21 PR - nafizeni i kit | kdr | 5+ 3w 5-2008
2| 31 i fu-??ﬂﬂu'f;-?;fj 10 i 10 5-2008
4 & -0 d

1 o 120006-2111 | . ., : 300,
I3 281 FLr2iii I5,2006-2015 I+ 13 - 3 S-2008
| 105 FT7 3333 o 1| - 15 52008
5| 155 Vias i 720062015 | 107 Pl a0+ pep | 07PN 50009

285 mjr. Bymes Podpiz Celkem | 43+ 1/CD

+ 4 siv

Zadni strana tiskopisu.

Po archivni prohlidee a se souhlasem archivu, &.

byly dolumenty pod pofadovymi Eisly

o celkovém poétu listh

pfed odevzdanim sbémeho archu do archivu komisionalng mmifeny

dne

Predseda:

Clenové:




Priloha

Vyhrazené®*

14. Kniha evidence utajovanych dokumentl stupné utajeni

Vzor §titku na Knize evidence utajovanych dokumentt stupné utajeni Vyhrazené.

Kniha evidence utajovanych dokumenta stupné utajeni

VYHRAZENE
Nazev organu statu Organiza¢ni BlizZ3i oznaceni
nebo organizace celek
Ministerstvo obrany vU 2015 Pracovisté

ochrany informaci

ro¢nik

vedena OD - DO strana
2011 26.1.-15.12.2011 2 -8
2012 15.1.-23.12.2012 9-12
2013 3.1.- 13 -

67 Vzor 27 Odbornych pokyni BR MO - vzory k NVMO ¢&. 60/2012 Véstniku.
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Levé strana Knihy evidence utajovanych dokumentd stupné utajeni Vyhrazené.

Fazlal
Gj. Dims .. . Vi
» . &., poist
kde e -t listh
1 2 3 4 5 ] T
51 Velsps 51 | rerzoor- | 5 |Todennd mprmvodsisks informacs (BVE)
Oiomons -1807
51 FU 4315 4 1. F2-F 3§ + &2 | Mobilizacni plan (bec prinodnihe spisw
Srrabonice 2007-432T
31 U 5834 31 | PER-E2010- (1 + 170 |Mbbilizacni plan (s pricednin spisem)
Strakonice 4325
3 1o Velsps I 100 | FRLRI008- | 5+ 4700 | Nenrh smérnic pro cmebilizovwant
Cilomans -3802 (podkiaday: mareridl)
713 Felips 112 | FTI-E2005- (78 + 3o\ Nenwh rodnihe plann
Olomons -3802 (podiadmng® mareridl)
<4 12 Feiipd 312 | FE-122007- 7 NSz klafent MoPo (BVE)
Ciomaons -21807
a1z Feiips A FrE2008- | 2+ 13 [Nenwh odborného nafieni
Dlgmagic -0z {Boncantni areh)
feavieno dne 23.12.2012 podpis

Pokyny k vedeni knihy:

[ ]

1. Viechny dokumenty evidované v kmize se mussji v prabéhu nasledujictho kalendsiniho roku vyiadit
z evidence (skartovat nebo odeslat).
Enihu 1z pouZit do popsani visch stran. Novy kalendsini reok se zapisuje na noveu stranu.
Enihu lze skartovat po tfech letech od posledniho zépisu.
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Prava strana Knihy evidence utajovanych dokumentt stupné utajeni Vyhrazené.

Piiddleno Vriizeno — edazlino Ulegeno Skai':ai-lizlak
Jdy/komu, . o . I Zarnam o vyizzenl
podpis dna koo jak pofst | msika | polst | skensfmibo
izt svazkn izt fzem
el 10 11 12 13 14 15 16
EW) 31 . - 5| $221.2008 |skartovdne dne
Jaroi .y 25 1. 2008
fa pn (podnis pracevnika
POL
3 1 15 1 FU 4335 Pritk. &+ 6012 - - -
Veseli . _
{podnis) Strakonice
51 151 | FUSER4 | Prib [1+1020 - - -
Veseli . .
: Sirabonic
(podois) ! e
510 24 10 | Felsps | Pk 16 - - - TT@—L&'F_J‘;;-'-'
Vesely S SIARGVIE, .
{podniz) Dlomons (podinis pracemiba
POL
1212|1812 | vesps | mPagie - - - Skartovar g'fsf-'ki"ffw"f&'i'
Vesely e . = . wdei o
odsis) Ol ore 5+ Sgd  po derecent Shartovdne dne
planevami originghy | Pedpis prasemika
POL
g. 12 g 12 = - =z 77 12 2008 Sharroie dne
ik . 3.1 2008
oo (podpis pracovnika
POL
io. 1. FleZeny I Ity
Nowvak i Telips B ; .r:m;;_f:m .
{podpiz) o o rith. 2+2 - - - {podpis pracovmi
O FOn
Dne 31 12 2008 ubondena evidence recniby 2008,
Podpis camésmance Caméstnanciyl, e je poviPen vedenim Eniky.
Vvsvétlivky:

Sloupec & 1 - nevyplinge =2, po vyfazeni dokumentt z evidence sz prodkrtivd
Sloupec & 11 - uvede se zplisob vyfizeni prib&m? (Prib.) nebo zplsob vwyukiti dokumentu.

Sloupec . 12 - uvade s celkovy pobet listh odesilmmého utzjovaného dokumentu ve stejném tvern jako
ve sloupci €. 6, popt. doplnény o dalii Listy.

Sloupec €. 15 - vymati se skartafni mzk 3 2 datum moimshe miteni.

Sloupee &. 16 - uveds se zimem o skartaci utzjovanshe dobument v mimosksrtzfnim  fizeni

okartovane dne.©, pfipoji se datum skartzes 2 podpis pracovnikz POL

XX



Pfiloha 15. Formalni Uprava utajovaného dokumentu®”®

STUPEN UTAJENI
UTAJOVATDO ... "

Zahlavi dokumentu s otevienym nazvem organizaéniho celku?)

Cj. Miste datum vmiku®
Vytisk & (Vytisk jeding)
Potet listi:
Pilehy utajovans:®
Ptilchy neutajovans:”
Nazev adresata E.ozd&lovnik piiloZzen®™
fumkce

hdisto urdeni

Nazev jednané véci
K §. (uvadi 32 pouze pfi odpovédi na dokument)
Oizlowveni,
text dokumentu __.
Text dokumentu
Nakonsc textu uved'te kontzkini osebu 2 telefonni isle pre pfipadne nasledne konzultace.
Dokument schvalen datum.
{vias mornéni podpis)

hodnest, titul, jméne, piijmeni
funkee

STUPEN UTAJENI
fizslo lista nebo stranky

Uvadi se pouze, je-litato mformace znama (napi. ODPOJENI PRILOH, REALIZACE,
DATUM ...}
I Mhze obsahovatiadresu pivodce.
3 Datum vzniku (vytisténi dokumentu).
* Uvadi ze pouze, pokud utajovany dokument piilohy obsahige.
* Uvadi se pouze, pokud utajovary dokument piilohy obsaluge.
§ Uvadi se v pfipadé, Ze se rozdélovnik uvadi na samostamémlistu.

875 yzor 14 Odbornych pokynii Bezpe&nostniho feditele MO-feditele odboru bezpe&nosti - vykon
spisové sluzby prostfednictvim elektronického systému spisové sluzby ESSS Defence.
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Ptiloha 16. Formalini Giprava utajovaného dokumentu slozeného z vice &asti®’®

Titulni strana utajované¢ho dokumentu slozeného z vice ¢asti.

STUPEN UTAJENI
UTAJOVAT DO-

Zahlavi dokumentu s otevifenym nazvem organizacniho celku

Cj. Datunm wzniku
Wrtisk €. (Vitisk jeding)
Poéetlistii:1
ztoho:
utajovand édst’
neutajovand &ast:?)
Pfilohy utajované:*
Pfilohy neutajované: <

STUPEN UTAJENI
Eislo listu nebo stranky

1 Pocet listh — Gislovka: uvede se éislovka, ktera je souftem poftu Lsth privvodni #asti
utajovaného dokumentu sloZeného z vice €dsti a viech listh jednotlivych utajovanych
a neutajovamych Easti.

tajovand fast—uvede seidaj ve formituzlomba, a to pofet utajovanych fasti / celkovy
pofet listh viech utajovanych fasti.

? Neutajovana &ast —uvede se idaj ve formatu zlombku, a to pofet neutajovanych éasti
celkovy podet st viech neutajovanych ¢asti.

* Uvadi se poure, pokud utajovany dolanment piilohy obsalige.

* Uvadi se pouze, pokud utajovany dokument piilohy obsahuje.

676 yzor 15 Odbornych pokynii Bezpeénostniho feditele MO-feditele odboru bezpe&nosti - vykon

spisové sluzby prostfednictvim elektronického systému spisové sluzby ESSS Defence.
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Utajovana ¢ast utajovaného dokumentu slozeného z vice Casti.

STUPEN UTAJENI

Ziahlavi dokumentu s otevienym nazvem organizacniho celku

Utajovana &ast (....) &.
Wrtisk €.
Poiet listi

eeObSAL

STUPEN UTAJENI
Eislo listu nebo stranky

XXIII



Neutajovana ¢ast utajovaného dokumentu slozeného z vice ¢asti.

Zahlavi dokumentu s otevienym nazvem organizaéniho celku

MNeutajovana &ast (_....) &.
Witisk £
Poéeat listi:

e OEAR e

XXIV



Priloha 17. Formalni uprava utajovaného dokumentu - vzor z roku 201

Titulni strana utajovaného dokumentu.

2677

Patiiény stupei utajeni”

UTAJOVAT DO .............. =)
Razitko dtvaru
) V Praze dne . ledna 2012
Cj. D25/2012-2015%=*= Vitisk &

Poéet listi: 15
Prilohy utajované: 2/6 + 1 FDD
Prilohy neutajované:1/6 +1 CD
adresdt (B. M. KURYREM., PILNE,
OTEVEE ADRESAT)
Misto uréent
Véc: Nazev jednané véci (uvadi se struéné a vystizng)
K g. ......... (uvadi se pouze pfi odpovédi na dokument)
Vlastni text dokumentu.

Kontaktni osoba: Mgr. Elena NOVAKOVA, tel. 973 210 131.

Po vyuziti misit mimo skartaéni #izeni jako nadpodetny vitisk™").

Podpisova dolozka

Upiesnéni k piiloze 8 vyhlasky ¢ 529/2005 Sh.
Prilohy utajované: 2/6 + 1 FDD zmamena, Ze dokument obsahuje celkem ti'i utajované piilohy, z nichz

Priloha €. 3 k ¢j. D25/2012-2015

Prilohy neutajované: 1/6 + 1CD znamend, Ze kutajovanému dokumentu jsou prilozeny dvé
neutajované piilohy z nichZ jedna je v listinné podobé o poétu 6 listd a jedna v nelistinné podobé (druh
CD)

Na neutajované prfiloze se uvede: Neutajovana priloha ¢. 4 k ¢§ D25/2012-2015

Na neutajovaném CD se uvede Neutajovana piiloha é. 5 k ¢j. D25/2012-2015

Na vvtisku uréeném k zalozeni se uvede skutecny pocet a druh ulozenych priloh (napt. 0/0).

Patiiény stupeii utajeni”

77 yzor 1 Odbornych pokynit BR MO - vzory k NVMO ¢&. 60/2012 Véstniku.
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Pokyny k oznacovani dokumentu a zaznamenani udajt, které byly soucasti vzoru.

Potfizovaci dolozka se sklida zrozdélovniku a zdznamu a uvadi se na vvtisku ur¢eném k zalozeni
pod podpisovou dolozku nebo na zadni strané posledntho listu.

U utajovanych dokumenti je odesilatel povinen zaklidat stvrzenku o pfevzeti utajovaného
dokumentu, kterd je souddsti dokumentu uréencho k zaloZeni (stvizenka se nalepi pod pofizovaci
dolozku nebo na zadni stranu dokumentu).

Rozdélovnik:

Vvhotoveno ve ... vvtiscich o .. listu: (uvadi se pocet listii privvodniho dekumentu jednoho vytiskii)
Vitisk €. 1 —

Vytisk €. 2 —

Vvtisk &. .. — pro spis - (posledni vytisk, ktery se caklada na pracoviiti ochrany informaci s prilohami

nebo bez nich)

Lisili se jednotlivé v¥tisky podtem listi pfiloh, skuteény poéet se uvede u kazdého vitisku
samostatné i s vétem pfilozenvch pfiloh, napt -

Vitisk & 3—VU2111.312+1CD  (utaj. pFilohy & I, 2 a 3, utaj. piiloha ¢ 5)
Vitisk & . — pro spis

Zaznam:

Vypracoval: hodnosi, jméne, prifmeni, podpis

Schvalil: hodnost, jméno, pifiment, podpis

Opsal: hodnost, jméno, prijmeni

Vypravil: POY, dne: (datum odesldni)

UloZeno: POI, poéet listh: soudet viech zaklddammch listi

Skartatni mak: 57, V", 4"

Rok skartaéniho fizeni: lefopodet

Vysvétliviy:

*) Stupné utajeni (v zihlavi a zipati) psit vellkrm pismem nebo vyznatit otiskem razitka Eervené barvy.

**)Uvadi s pouze v piipad®, Ze je urfena doba, po kterou bude utsjovany dolument utsjovan

***) Vzor psani &j. na dokumentech:

D181/2012-2015 narodni utajovany dolument

D14/2012/DP-2015 utajovany dokument z jednaciho protokolu dlouhodobé plamosti®****
D13-1/2012-2015 narodni utajovany dokument ze sb&meho archu
T3/2012-2013-NATO utajovany doelument z jednacihe protokolu pro NATO
D13/2012-2015-EU utajovany dokument z jednaciho protokolu pro EU
D14/2012-2015-5WE utajovany dokument z jednaciho protolkolu pro jednu smiuvni stranu
D14/2012-2015-088 utajovany dokument z jednaciho protokolu pro ostatni smiuvni strany

***) Doplfiujici oznafeni pro dokumenty, které maji pro adresity pouze kritkodobou informatni hodnotu

**) U tisla jednaciho ze sb&mého archu z jednaciho protokolu dlouhodobé platnosti se vidy uvadi rok,
kedy byl shémy arch zaveden.

Pozn. Viichni zzam2stmenet uvedeni v ziznamu maji povinnest zapsat semameni s2 3 dokumentem de kentrolnthe listu
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Priloha 18. Vzor rozdélovniku a zaznamu

Vzor rozdélovniku a ziznamu na vytisku utajovaného dokumentu uréeném k uloZeni

Rozdélovnik k & j/jiné ev. 0zn. *) i

Vyhotoveno ve ..., wytiscich o ... listech **)
WVtisk €
Watisk ¢
Vtisk C o,

*) Nehodici se Skrinéte.

##*) Jsou-li viechny vytisky zasilan¢ jednotlivim adresatum stejné. tj. maji-li shodny pocet
lista a pfiloh, uvede se do navéti rozdélovniku poet vytiski a pocet listi jednoho wvvtisku
Pokud se jednotlivé vytisky v poctu listi nebo pfiloh lisi, uvede se v navéti pouze pocet
vytiski a pocet listu se uvede u kazdého vytisku zvIast,

VVPIACOVAL i
Sehwlllil: Lo
Informacni systém***)

Vypravil(a): .o de
Ulozeno: ........ podet lsti: .o

Spisovyznak: ...
Skartatni znak a rok skartacniho fizeni: .............

**%) V piipadé vypracovani utajovancho dokumentu v informaénim svstému uvedte jeho
nazev.

Poznamka: U wtajovaného dokumentu v listinné podobé vyhotoveném pouze v jediném
vytisku, ktery neni uréen k uloZeni, se rozdélovnik nevytvaii.

678 Vzor podle piilohy &. 9 vyhlasky & 529/2005 Sb.
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Priloha 19. Vzor pfedni strany vnitfni a vnéjSi obalky pro utajované

dokumenty®”®

Vnitini obalka (pro dokumentv V, D, T a PT)

Razitko odesilatele STUPEN UTAJEN{Y
s 2) # f 20152
Cj.*) (napt. D12/2012-2015-EU) Omateni?

Nizev adresdta
MISTO

Vnéjsi obalka (pro dokumenty V a v rezortu MO i pro D)2

Razitko odesilatele®
PSC MISTO

¢§.7 (napt. 12/2012-2015)

Doporufens

Néz;r adresita
PSC MISTO

Vzor 16

Stupefi utzjeni se uvadi v plném méni, napi. VYHRAZENE

Cislo jednaci seuvadi celé i se zkratkou stupné utajeni a smluvni strany
. Omateni, napi. OTEVEE ADRESAT, B.M, ERYPTO, KURYREM, PILNE
1 Zasilky stupné utzjeni DUVERNE uréené mimo rezort MO se odesilzji poitou doporuéené vobdles s dodejkou
: Pfi odesilini utzjovanych dekumentd KURYEEM je vn&jii obdlkou vidy pfenosnd schrinka

Nawvn#ii chalee se uvadi nazev soudfast kryem Eislem

Cislojednaci seuvadi bez omateni (zhrathy) stupn utzjeni 2 omateni smluvai strany

67 yzor 15 Odbornych pokynit BR MO - vzory k NVMO &. 60/2012 Véstniku.
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Priloha 20. Vzor zadni strany vnitini obalky pro utajované dokumenty D, T a
PT680

Razitko
odesilatele,
podpis

Razitko Razitko
odesilatele, odesilatele,

podpis podpis

Razitko
odesilatele
podpis

Poznamka: Zadni strana wvnitini obilky pro zisilky s dokumentem stupné utajeni VYHRAZENE
se nepielepuje a nepodepisuje.

880 yzor 15 Odbornych pokynit BR MO - vzory k NVMO &. 60/2012 Véstniku.
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P¥iloha 21. Vzor pIné moci®’

......................................... Ev. G5 o
(razitho tifvara)
PLNA MOC
BT e e e e e e
(hodnost, fméno a primeni)
OsvEdeerd E18lor
Uel wydani pIne IIoCT .. oo e
Dobaplatnestiod ... A0
kulaté
darrm razitko podpiz vedouctho organacniho cellu
(bezpecnosmihe manaera)

881 Ptiloha &. 12 NVMO &. 36/2006 Véstniku a Vzor 13 Odbornych pokyni BR MO - vzory
k NVMO &. 60/2012 Véstniku.
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Pfiloha 22. VVzor povoleni k pfenaseni a zapljéeni utajovaného dokumentu®®?

(racitho wvar)

POVOLENI

k pirenaSeni (zapiujceni)” utajovaného dokumentu

(hodnest jméno a prijmeni)
Cislo jednaci utajovaného dokumenti: ...

Uel wwddni Povolemis ... o

Doba platnestiod .. do

kulaté
daiiinn razitko Podpis vedoucifo organiadniie celiu

{becpecnosmiho manatera)

Poznamky:
1. Povolenik prenafeni musi mit zamésmanec, ktery pfenai utajovany dolument stupné utajeni
TAINE, PRISNE TATNE u zebe. Toto povoleni se po vyfizend stava soudasti dolumentu.

-

2. Povoleni kzapujfeni se uklada v zaphjéniknize a niéi se spoleéné se zaphjniknihou

682 Ptiloha &. 11 NVMO &. 36/2006 Véstniku a Vzor 12 Odbornych pokynii BR MO - vzory
k NVMO &. 60/2012 Véstniku.
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Ptiloha 23. V/zor evidence vydeje povoleni plnych moci®®

Druh Vraceno, skartovano Pommamka
; . Eomu Platnost Prevzal, datum
Ev.é. | (phamoc, . . e
povoleni vydano od - do a podpis [Pn jmé
k zapiyjéeni, datum podpis mamplulacll nez
. vraceni)
prenageni)
/ Povoleni kpi. Maling | 1.-2.7. 2006 kpt. Malina LloZeno u ¢j.
kprenaieni 1.7 2006 podpis 56/ 2006-2013
Ping moc kpt. Kusy 2.7 2006 kpt. Kusy 2.7. 2008 mir. | Kurpr
/ 1.7 2006 podpis Vesely
Povoleni mjr. Opat 107 - mjr. Opat ZaloZeno na POI
/ kzapijceni -10.9.2006 | 9.7 2006 podpis wZK mjr. Vesely

%83 p¥{loha ¢. 13 NVMO &. 36/2006 Véstniku
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Priloha 24. Ukazka vytvoreni sbérného archu po 1. 1. 201

684
6

Uksizka zdpisu v jednacim protokolu pii vytvofeni shérného archu

(leva strana) — ro¢nik 2016

Zaslal
i Dne Ve
kdo dne &. Rl
listit
1 2 3 ] 5 6 7
pi |20 | viasmi 8+1/5 |Narizeni k zahdjeni provozu KP
Shermy arch 54 |Kniplograficky prostiedek Matous
2 3. 1. | Pregvidovdno | 6. 8, 6  |Hldien! o stavu techniky
2000 | wa 2000
D72
V3 LN FUA 1 g | V72016 54 1r2  |Tabulky pocii VA
=21
Shérmi arch 54 |Tabulky poctl
vg |51 viastai 35+2/2 |Smérnice pro uvddéni do MoPo
Shdrny arch SA Dakumentace mobilizadni pohotovosil

%% Piiloha 1 Odbornych pokynii bezpetnostniho feditele MO-feditele Odboru bezpeénosti

k realizaci vykonu spisové sluzby a administrativni bezpecnosti k 1. 1. 2016.
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Pfiloha 25. VVzor seznamu dokumentti pfipojenych ke spisu®®

Vée: Pipominkovéfizeni

Znacka spisu /06

Stupef utajeni - D

Seznam

dokumenth pfipojenych ke spisu &. DE/2006-2013

Datum doruéeni

P ¢ j. o Nazev dokumentu Podet listh
(pfipojeni)
1 |DE/2006-2013 15.1.2006 {Iniciacni dokonent) 1+1/CD
I [V19/2006-2015 15.1.20086 Hlazeni VU 1341 4
5 | V22/2006-2013 26.1.2006 Hlafeni VU 1121 2
4 [Ve5/2006-2013 5.3.2006 Hlafeni VU 1824 2
5 |DE2E/2006-2013 1.7.2006 Soulumne piipominkove fizend 2
Celkovy soufet listir: 11+1/CD
Zal. 12+1/CD
8-2009
Datum podpis (mir. Bymed)

Poznamlky:

1.

t-d

()

Lh

Prvni dolomment spisu (iniciaéni) se oznadi spisovou znafkou, ktera je shodna i pro viechny
nasledujici dolanmenty spisu (dolanmenty jsou ozmadeny spisovou znadkou lomenou pofadovym
cislem dokumentu ve spisu, napf. 8/06/1, tj. & je miciaéni &., 06 je rok, 1 je pofadove Gislo
dokwmentu ve spisu).

Spisova znafka na dokumentu vleZeném do spisu se uvadi v zahlavi preni strany uprostfed

do krouzku.

Stupen utajeni spisového svazku se stanovi podle miciaéntho dokumentu.
Do spisového svazku se mohou pfipojovat dokumenty stejného nebo nizitho stupné utajent

Podpis nejblizitho na diizeného

evidované v jednacim protolkolu, popf. neutajované dolkumenty.

Dokumenty se odesilajivZdy podsamestatmy éisly jednacari z jednaciho protokolu, ke spisovénm

svazku se pfipoji aZ po odeslani.

%85 p¥{loha 20 k NVMO ¢&. 36/2006 Véstniku.
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Piloha 26. \/zor formalini Gpravy evidovaného podkladového materialu®®

VYHRAZENE
PODKLADOVY MATERIAL

Rarzitko iitvaru
V Olomouci dne . #ijna 2008
éj_ V495/2008-2802 Vtisk €.
Poéet listi: 5
Piilohv utajovane: 3/6
neutajovane: 1/4
adresdt

Misto uré¢ent
Véc: Navrh smérnic ke zmobilizovani (uvadi se stru¢né a vvstizng)

Vlastni text dokumentu

Podpisova dolozka

Pokyny k vyvhotoveni: . i

1. Omaéeni PODEKLADOVY MATERIAL a oznadeni zptisobu manipulace s podkladovimi materialy

se vvznacuji na prvnim listu podkladového materidlu a na prvnich listech viech pfiloh; vvznaédeni

stupné utajeni se uvadina kazdé strané, kterd obsahuje informaci.

Nebude-li se k podkladovému materiilu vvzadovat pisemné stanovisko, miiZe se vvhotovit jako

neevidovany.

3. Zpilisob manipulace s podkladovim materidlem stanovuje vedouci zaméstnanec, do jehoZ pisobnosti
vvhotoveni origindlu utajovaného dokumentu patti, nebo zamésinanec, kterv byl k realizaci tohoto
ukolu uréen (napt. Po wvvuziti zicte, Odevzdejte na dal$im jedndni, Odevzdejte spolecné se
zapracovanymi pfipominkami dne ., Vvpracujte stanovisko a matenal vrat'te).

[

VYHRAZENE
Pokyn k dalfi manipulaci

%86 p¥{loha 18 k NVMO &. 36/2006 Véstniku.
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Priloha 27. Vzor zadosti a souhlasu s pofizenim zaznamu dokumentu PTo®

Vzor zidosti o pisemny souhlas
k porizeni kopie (vypisu, opisu, piekladu) .. Piisné tajného” dokumentu

Vojensky ttvar 6262
Praha

. V Praze dne . ledna 2006
Cj. 1256/2006-6262 Vtisk €. 1
Pocet lista: 1

Vojensky utvar ... (tj. utvar, u kterého dokument vznikl)
velitel

Misto uréeni

Véc: Zadost o pisemny souhlas k pofizeni kopie

Ziddm o povoleni potizeni kopie (opisu, vipisu, prekladu) z _Piisné tajného™ dokumentu,
¢j. PT2/2005-2015. Kopie (opis, vvpis, pieklad) bude vvuzita na jednani $tabu utvaru jako podklad
pro potfeby zpracovani planu k vvélenéni vojsk v zahraniéni misi.

Podpisovi dolozka

Vzor pisemného souhlasu
k pofizeni kopie (vypisu, opisu, piekladu) ,.Piisné tajného* dokumentu

Vojensky utvar 2015
Praha

] V Praze dne . ledna 2006
Cj. 1/2006-2015 Vitisk €. 1
Poéet listi: 1

Vojensky utvar 6262
velitel

PREAHA

Véc: Pisemny souhlas k pofizeni kopie
K g. 1256/2006-6262

Na zakladé Vasi zadosti souhlasim s pofizenim kopie {(opisu, vvpisu, pfekladu) z .. Pfisné tajného™
dokumentu, ¢. PT2/2005-2015.

Porizenou kopii (opis, vvpis. pfeklad) vyuZijte pro potfeby Stabu utvaru pfi zpracovani vyélenéni
vojsk pro pou#iti v zahraniéni misi.

Podpisova dolozka

57 Ptilohy 9 a 10 k NVMO ¢&. 36/2006 Véstniku.
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Piloha 28. \VVzor knihy evidence rozmnoZenych utajovanych dokument(®®®

Pocet kopii Spotfeba papim

2zl Bz = | <

=c| B¢ .. o .. - _ == Pievzal Ziamam o mideni
Datum &. 5T | 5| RommmeZenischviil | Rozmmoal Z| 2| 5| ®| E|¥3 (datum pijmeni, | (deartaci)vadnyeh

2.2 | ML (jmeéno, piijment) (jmeéno, prijment) = 2 g E = | 5 : e ]

2Rl 2R = = m| 5| 4|53 podpis) listn

~ = - o |2 =
el
12.8 2006 | P3/2005-2015 | 10 15 | mjr Karel Vomacka 0.z Jana Pilna 4 | 40 | 60 | 44 | 43| 3 |13-8.2006 0.z Pilna
kpt. Pivoitka

888 p¥iloha 16 k NVMO &. 36/2006 Véstniku.
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Priloha 29. Vzor evidence oball a kniha pfijmu a vydeje oball

689

Vzor evidence obala ulozenych v ischovném objektu,

do kterého uklada dokumenty vice zaméstnancna

SEZNAM ULOZENYCH OBALUY

c[:j}:::_lhol Jméno a ptfjmeni Stupsgalil:la] S Cislo pedeti Telefon
1 pplk. Ing. Karel MRAZEK D 3502 210131
2 pplk. Ing. Karel MRAZEK v 3502
3 pplk. Ing. Karel MRAZEK T 3502
4 o.z Jan POSILA D 5813 210113
5 o.z. Ing. Jifi HUBAC V 1725 210114
6 mjr. Ing. Kamil PODEAZ V 1628 220 138
7 |o.z Vilemina KRASNA D 6532 220 132
8
g
Kniha prijmu a vydeje obala
ulozenvch v uschovném objektu
Vydano Vriaceno
Pof. & Prevzal Prevzal
obalu Komu Dne (podpis) Dne {podpisi®
! pplk Ing Karel MRAZEE | 25 1 2013 Podpis 2312013 Podpis
! mjr. Ing. Kamil PODRAZ | 28.1. 2013 Podpis 28 1 2013 Podpis

Uschovnv obal jsou opravnénv vvzvednout pouze zaméstnanci uvedeni v seznamu na obalu.

Ui Tento seemam musi byt souddsti knihy, ve které se eviduje pfijema videj obali
B Podpis zaméstmance odpovédného za iischovny obje

8% yzor 19 Odbornych pokynit BR MO - vzory k NVMO &. 60/2012 Véstniku.
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P¥iloha 30. VVzor &titku na tischovném obalu®®°

V piipadé nalezu neotvirejte a piedejte neprodlené atvaru Policie CR
nebo Niarodnimu bezpecnostnimu tiadu!

Razitko vdtvaru Stupei utajeni Cislo obalu
Vojensky utvar 2015 VYHRAZENE 1
Praha
Uschovny obal je opravnén vyzvednout Cislo peceti Telefon
pplk. Ing. Karel MRAZEK 1602 210131
mjr. Ing. Kamil PODEAZ 1628 220 158

890 yzor 20 Odbornych pokynit BR MO - vzory k NVMO &. 60/2012 Véstniku.
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Priloha 31. Pfiklad Zpravy o Cinnosti skartacni komise

Nazev organizacniho cellku

sidlo
Cj.MO112233/2018-1234 Pocet listi: 1
Piilohy: 2/5
Schvahyi.
major Stamslav Novak
velitel

Praha .1mora 2018

Zprava o finnosti skartacni komise

Skartaéni komise pro narodni dokumenty uréena v DR VU & 2572018 ve slozeni:
predseda:myr. Spafek — ZNB
tlenové: myr. Strupl (ZM 5-4) nper. Stmad (WPSkE), kpt. Smehyl (N 5-3), 0. z. Nova (N POI)

Komise v terminu 15.1 az 16. 2. 2018 posoundila:
Deloumenty. u kterfch uplynulz skartzéni lhita (stanoven skartafni mak 5-2018), svidovans v jadnzcin
Iémmkﬂlu pro evidenci neutajDM'aml'ﬂ dokumentd, ev. & 1222012-1234, WH' adnacim protekelu pro
okumenty DP. ev. & 1/132 00-1234 v tenué]nliujednacm protokelu MO, utajované dolumenty
uvedens ve skartafnich navrzich ev. £.. ..., skartzinim navrhu na ut_aﬂ'm'ané dokumenty DP, &. I-
32006 DP-1234, piehled potkozenych piedpisi, slufebnich pomicsk a razitek, navrh na skartaci
admmistrativaich pomicek, vyugitelnost edbomych pomicsk 2 dokumentd uloZenyveh v evidentnich
ariich POL
Eomise Ec«s oudila stupné utzjeni viasmich uta%m‘anj‘ﬁ dekumenti omafenych skartafnim mzkem
Va2 A" a zmiila je, popfipad® stanovila dobu, po kterou je numo dokumenty utajovat. Vysledek
posouzsni omamila vism adresatim.

Visledek posouzeni:

Viechny delumenty pfedlofené ke skertzfnimu fizeni byly posouzeny zhlediska daltho vyt
pro potreby atvary Celkem byly vvbrany 2 dokumenty, u kterjch b}a;‘la z divedu dalsthe vyuit
prodlouzena skartaéni Ihite. U1 dokumentu byl na zakladé skartatniho rejstiku MO zménén
skartzini mmak. Celkem byle naviZ=me ke mifeni 16 opotfebovenych vojenskovch piedpisi
a shuzebnich pomicek, 6 razitek (pfiloha 1) a 3 tituly odbomych pomiicek (piiloha 3). Po uplymuti
skeartafni Ihitty je nzvrieno ke mifeni celkem 40 sdministrativnich pomiesk (piloha 7).

Cj. Narey (kod zutorz) Novy skart mak
133/2012-1234 | Metodika systematizace organizatnich struktur 5-2015
376/1234 Nafizeni k vytvefeni kontingentn UFON (vlzsmi) W

Lavéry a navrhy na opatieni: )
U delumentd s nespravng stanovenym skartainim mazkem a skartaéni lhitou oprasu proveds
vedouci POI v jednacich protokolech, skartuje opotiebovane vojenske predpisy, sluzebni pomicky.
razitka a admimstrativni pomicky. Po obdrieni vyjadfeni VUA miéi komize IiD]:.'IJIEI.EEIIE 2 odboms
pomicky navizené do skartafniho fizeni. V rimo odbemé piipravy je nume v nejblizsim terminu
vvhodnoetit skartafni fizeni viemé zeviecbeenini nadostztd.

Podpis pfedsedy komise

Vyjadfeni vedoucthe otganizatniho celk:

XL



Priloha 32. Pfiklad Seznamu dokumentt navrhovanych ke skartaci

Nazev organizaéniho cellm
sidlo

Ev.i 17732012123 Vitisk jeding
Pocet listii- 1

SEZNAM UTAJOVANYCH DOKUMENTU
NAVRHOVANYCH KE SKARTACNIMU RIZENI ¢islo 1
Skartaéni znak "S-5", ro¢nik 2012, JP-MO 1234

jg:]i:ci Pirvodes Vi Pofet list Xm‘j;l;lka_ﬂaén[
Vi2 VUI2233Bmo Zzslani bezpefnostmi delumentace 28

D3g VZ3366 Olomoue | Zasléni provemi dokumentzee I3 ABCD 2+1CD

D103 sb&my arch Projekty fyzicks bezpefnost 126

V126 | MO 3436 Przha Zavéry z kontrolniho Sstfeni 3

tlen kormmize tlen komize

datumszkartace

Zpracovala: o.z. Jana Nova

XLI



Priloha 33. Vzor formalni upravy pfedavaciho dokumentu k ulozeni dokumentu

do archivu®’

STUPEN UTAJENI )
UTAJOVAT DO ODPOJENI SVAZEU

Nizev a adresa organizaéniho celku

Cj." Misto datum
Wytisk £
Pocet listi:
Piilchy utajovane:
Piilchy neutajovane:
Vojensky ustiedni archiv
Spravni archiv ACE.
Olemone

Predani (prevzeti) dokumenti roéniku 2010 k ulozeni do archiva

WV souladu se zdkomem €. 49972004 Sbh. Vam predivam deokumenty roénidu 2010 uwvedens
v jednetlivich piilehach, které jsou wéené k uloZeni do archivu.

Dokumenty POI 7 svazkll
Utetmni doklady 5 svazki
Fmnanéni doklady 3 svazky
Personalni doklady 1 svazek
Celkem 16 svazlki

Podklad pro nasledné posouzeni stupné utajni dokumenti predanych k uloZeni do archivu je uloZen
ve svazku €. 1 v jednacim protokelu.

Za piipravu dokumenth odpovida: ... _tel
Schvaleno dne:
(vlastmoruéni podpiz)
hodnost Titul Jméno Piijmeni
fimkce

STUPEN UTAJENI

" £klo jednaci z utajovanéhe jednaciho protokelu rofniku, ve kterém ze dokumenty pfedivaji do archivo
(napf. pro odevzdini utsjovamich dokumentd rofnikn 2012 se pouije &j. zJP rocniku 2018, Vpipads, %= TP na
utzjovans dokumenty jesté v r. 2018 nend zaveden mmsi ho zavést 3 poudt z néj Sislo jednact).

%! Vzor 1 Odbornych pokyni pro piedavani dokumentace k ulozeni do Vojenského ustfedniho

archivu, ve znéni 6. dopliiku.

XLII



Priloha 34. Vzor seznamu osob odpovédnych za pfedani dokumentu

692

Otizsk razitka atvaru

Neutajovana piiloha €. 1k &
Vytisk & 1
Podet listi: 1

Seznam osob odpovédnych za predani dokumenti do archivu u organizaéniho cellu

Poi. &is. | Hodnost, titul, jménoe, piijmeni Funkce Podpis
1 0. z. Jana NOVA vedouci POI
2 0. z. Katefina BURDOVA ekonom
3 0. z. Eva NOVACKOVA ni¢elnik EUP
4 por. Ing. Josef SUCHANEK bezpeinostni manaZer

ivlastmerucni podpis)
hodnost Titul Jméno Piijmeni
fimkce

892 Vzor 2 Odbornych pokyni pro predavani dokumentace k uloZeni do Vojenského tstfedniho

archivu, ve znéni 6. dopliiku.
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Pfiloha 35. VVzor seznamu dokumentti predavanych k uloZeni do archivu®®

STUPEN UTAJENI ]
UTAJOVAT DO ODPOJENI SVAZEU
Oiisk raziika nivaru
Priloha ¢ 2 k g).
Vytisk €. 1
Pocet lista: 1

Seznam
dokumenti piedivanych k uloZeni do archivu

Pracoviité ochrany informaci

| o R e |
Cilo

- Obsah svazkn Poznamka

Jednzci profokol pro wzpovans dokumenty (V' a D) roéndku 2010, ev. & ..
1 Vyhrazené a Dhivémé dokumenty roénikm 2010, &. V1, V2, D54,V53
az Vs, ..., V500

Vyhrazené a Dhivémé dokumenty roénikm 2003, &. V301, D502 a2
D511, ..., D1000

[ o)

Jednact protokol pro neutajované dokumenty roénikn 2010, ev. &, ...
Neutajovans dokumenty roéniku 2010, &. 101, 102 ... 500

4 Meutajované dokumenty roénikn 2003, &. 501, 302 .. 1000

3 Vinatini rozkazy vehtele ... roénik 2010, &=la 1 2% 139, evad hst & ..

] Vintint rozkazy vehtele . .. rofnik 2010, éisla 130 a2 250

Vedouci POL 0. z. Jana NOVA

893 Vzor 3 Odbornych pokyni pro predavani dokumentace k uloZeni do Vojenského ustiedniho

archivu, ve znéni 6. dopliiku.
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Priloha 36. Vzor pravodniho dokumentu pro pfedani utajovanych dokumentu

do archivu®*

Privodni spis pro preddini utajovanych dokumentii do archivu Vzorl

STUPEN UTAJENI )
UTAJOVAT DO ODPOJENI SVAZKU

Nizev a adresa organizacniho celku

Gj. V xoo02019-0009 Misto datum
Vitisk €.
Poget listi: 1
Prilohy utajované: 2 svazky
Vojensky ustiednd archiv
Spravni archiv ACRMO”
Olomounc/Praha

Predini utajovanych dokumenti roéniku 2013 k ulozeni do archivu

V souladu se zikonem & 499/2004 Sb. Vam pfedivim administrativni pommicky a svazky
dokumenti POI roéniku 2013, které jsou urfené k ulozeni do archivu.

Cislo

. Obsah svazlon Poznamka

Jednaci protokol pro wtajované dolummenty (V a D) roénikun 2013, ev. €. ...
1 Vyhrazené a Divémné dolumenty roéniku 2013, &. V1, V2, D34, V35,
6 obalh sbémého archu, 10 kontrolnich listh

Jednaei protokol pro wajovane dolmmenty dlovhedobs platnost: roénikn
2 2005, ew. &. .. Vyhrazené dolmmenty roénilm 2008 &. V8 V12 a
roénilas 2010 &. V43, V56.a V85, 10 obalh sbémého archm

Za piipravu dokumentt odpovida: ... tell
Schvaleno dne:
{vlasinorucni podpis)
hodnost Titul Jméno Piijmeni
funkce
STUPEN UTAJENI

"' Nehodici se nenvadéjte

% Vzor 1 Odbornych pokyni pro piedavani dokumentace k ulozeni do Vojenského usttedniho

archivu, ve znéni 7. dopliku.

XLV



Priloha 37. Vzor privodniho dokumentu pro pfedani dokumentd do archivu

(listinna evidence)

695

Privodnihe spisu predani dofumenti do archivu (listinnd evidence)

Vzor 2

Zahlavi dokumentu s otevienym nazvem organizacniho celkn a adresou

¢j. MO xo0ox/2019-0000

Misto datum”
Poéet lista: 1

Piilohy: 5 svazkn

Vojensky ustiedni archiv_
Spravod archiv ACR/MO ¢
Olomouc/Praha ™

Piredini dokumenti ro¢niku 2013 k ulozZeni do archivu

V souladu se zikonem ¢ 499/2004 Sb. Vam piedavam administrativid ponmcky a svazky
dokumenti POT roéniku 2013, které jsou uréené k uloZeni do archivu.

Cilo .
o Obsah svazkn Poznamka
1 Jednaci protokol pro nevtajovane dolumenty rocniku 2013, ev. €. ..
Neutajované dolumenty rocniln 2013, &. 101, 102, 586
2 Viutini rozkazy velitele . roénik 2013, éisla 1 a2 129 ead bisté ...
3 Viutini rozkazy velitele . .. rocnik 2013, Gisla 130 az 250
4 | Vikazy vzor 16 a 16a ULOZIT NA 30 LET EUF (piiloha 1)
5-7 | Personalni spisy Seznam viz
piiloha 2

"' Konkrétni den dopliiuje osoba = podpisoven pravemeci pfi podpisu dokumentu
' Nehodici se neuvadéjte

895 Vzor 2 Odbornych pokyni pro predavani dokumentace k uloZeni do Vojenského ustiedniho

archivu, ve znéni 7. dopliku.
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Priloha 38. Vzor pravodniho dokumentu pro pfedani utajovanych dokumentu

do archivu (evidence prostfednictvim elektronického systému spisové sluzby)®®

Privodni spisu predani dokuamenni do archivu (evidence prostfadnictvim ESS5) Vzor 3

Zihlavi dokumentu s otevi'enym nizvem organizacniho celku a adresou

Cj. MO xo00/2019-0000 Misto datum
Pocet listi: 1
Piilohy: 5 svazki

Vojensky ustiednd archiv_
Spravni archiv ACR/MO
Olomouc/Praha

Piredini dokumentd ro¢niku 2013 k uloZeni do archivu

V souladu se zikonem & 499/2004 Sb. Vam pfedavim administrativnd ponmicky a svazky
dokumenti POI roéniku 2013, které jsou uréené k uloZeni do archivu.

Cislo .
vazd Obsah svazlu Poznamla

1 Cj. 1/2013-9999 Vnitind rozimzy velitele rofnfl 2013, &sla 1 a2 129,

Gj. 1/2013-9999 Vnitini rozkazy velitele roénik 2013, #isla 130 az
236
Seznam dolaimentt a spisti v balicich 9999/2013-V a 9999/2013-A,

(2]

3 dolnmenty a spisy
4 Vykazy vzor 16 a 16a ULOZIT NA 30 LET EUP
s |Personalni spisy zaméstnanch roéniki 1952 — 1960 10 spisti
” (viz. obsah svazlai)
6 Personalni spisy zaméstnancn roénikn 1961 — 1030 18 spisii
(viz. obsah svazku)
- |Persondlni spisy zaméstnanci roénikii 1981 — 1990 12 spisii
] (viz. obsah svazku)
Za pripravu dolumentd odpovida- . tel: _._.._........ za pfipravu persondlnich
spist odpovida ... tel: ...,
{viasmorucni podpis)
hodnost Titul Jméno Piijmeni
funkce

Pokyn: Seznam se vvhotovuje vidy podle rofnikol narozend

" Nehodici se nenvadéjte

8% Vzor 3 Odbornych pokyni pro predavani dokumentace k uloZeni do Vojenského ustiedniho

archivu, ve znéni 7. dopliku.
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Priloha 39. Vzor zapisu o vysledku rocCni kontroly uplnosti utajovanych

dokumentt®®’
Razitko atvaru
W Praze dne . bfezna 2013
Ewv.&. 1/58/3/2013-2015 WVitisk jediny
Potet listi:
ZLapis
o visledku roéni kontroly Gplnosti utajovanych dokumenti
Komise urfena rozkazem welitele gislo ... 2012 we sloZemi ... uskutetnila

vierminu 2.1- xx x 2013 rofni kontrolu utajovanich dolumenti uloZenych na POT za rok 2012
Komise poutena dne xx. xx. 2012

Pfedmét kontroly

1. Komise zahaji svou ¢innost podle schvileného planu na pracovidtich pro hromadné ukiadani
utajovanych dokumenti (na POI, v imihovnach, archivech apod.) kontrolou a v zipisu vyjadfi stav

a) uplnosti utajovanych dokumenti podle jednaciho protokolu a soupisek (pouze za uplynuly
kalendafni rok);

b) wvedeni jednacihoe protokolu, sbémich archi a kmihy evidence utajovanich dokumentd stupng
utajeni VYHRAZENE zplisobem tak stanovenym;

¢) formalni upravy utajovaniych dokumenti;

d) wvedeni a iplnosti evidence

— nosiél utajovanych informaci pouZivanych v provozu IS;

) nifeni dokumentt, které nepodiéhaji skartaénimu fizeni;

) zniteni dokumentl, kterym uplvnula skartaéni Ihita;

g) pofizovini kopii utajovanych dokumenti.

2. U viech osob, které maji pievzaty utajované dokumenty, komise kontroluje:

a) uplnost nevyfizenych a zaphjfenych utajovanych dolumenti a jejich uloZeni v osobnim
ilofném objektu nebo v ischovném objektn, do kterého uklddi dolumenty vice zam@smanci;

b) vedeni manipulatni lmihy a zdpisy o pravidelnych kontrolach pfevzatych utajovanych
dokumenti.

Vysledky kontroly (klady, nedostatiky), pfiéiny nedostatki
Zivér a ndvrhy komise, podpisy élenl komise
Opatfeni velitele

Podpis velitele

Vvhotoveno v jediném vvtisku o X listech pro spis
Vypracoval: piedseda komise (hodnost, jméno, prijment)
Schvalil: velitel (hodnost, jméno, prijmeni)

UloZeno: POI, podet listi: x

Skartatni zmak: ..5-2%

87 yzor 22 Odbornych pokynit BR MO - vzory k NVMO &. 60/2012 Véstniku.
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Ptiloha 40. Pievodni tabulky stupiiti utajeni podle mezinarodnich smiuv, kterymi je Ceska republika vazana®®

CESKA REPUBLIKA PRISNE TAJNE TAJNE DUVERNE VYHRAZENE
NATO COSMIC TOP SECRET NATO SECRET NATO CONFIDENTIAL NATO RESTRICTED
NATO ATOMAL COSMIC TOP SECRET NATO SECRET NATO CONFIDENTIAL
(ATOMIC) ATOMAL ATOMAL ATOMAL )
TRES SECRET UE/EU TOP
EU SECRET UE CONFIDENTIEL UE RESTREINT UE
SECRET
EURATOM EURATOM
EURATOM EURATOM TOP SECRET EURATOM RESTRICTED
SECRET CONFIDENTIAL
BULHARSKA
CTPOI'O CEKPETHO CEKPETHO [TOBEPUTEJIHO 3A CJIVXXEBHO ITOJI3BAHE
REPUBLIKA
SLOVENSKA , , , . , ,
PRISNE TAINE TAINE DOVERNE VYHRADENE
REPUBLIKA
POLSKA REPUBLIKA SCISLE TAJNE TAINE POUFNE ZASTREZONE

6% yzor 44 Odbornych pokynit BR MO - vzory k NVMO &. 60/2012 Véstniku.
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FRANCOUZSKA

TRES SECRET DEFENSE SECRET DEFENSE | CONFIDENTIEL DEFENSE DIFFUSION RESTREINTE
REPUBLIKA
ITALSKA REPUBLIKA SEGRETISSIMO SEGRETO RISERVATISSIMO RISERVATO
VELKA BRITANIE
I — UK SECRET UK CONFIDENTIAL UK RESTRICTED
A SEVERNI IRSKO
SPOLKOVA VS-NUR FUR DEN
5 STRENG GEHEIM GEHEIM VS-VERTRAULICH
REPUBLIKA NEMECKO DIENSTGEBRAUCH
PORTUGALSKA
M UITO SECRETO SECRETO CONFIDENCIAL RESERVADO
REPUBLIKA
SVEDSKE
] , HEMLIG/TOP SECRET HEMLIG/SECRET HEMLIG/CONFIDENTIAL HEMLIG/RESTRICTED
KRALOVSTVI
, JIUTA CJIYKEBHOI'O
RUSKA FEDERACE COBEPIIEHHO CEKPETHO CEKPETHO CEKPETHO
ITOJIb30OBAHUS
SPOJENE STATY
] TOP SECRET SECRET CONFIDENTIAL CONFIDENTIAL
AMERICKE
FINSKA REPUBLIKA ERITTAIN SALAINEN SALAINEN LUOTTAMUKSELLINEN KAYTTO RAJOITETTU
NORSKE
STRENGT HEMMELIG HEMMELIG KONFIDENSIELT BEGRENSET

KRALOVSTVIi




REPUBLIKA CTPOI'O
JIPPKABHA TAJHA JIOBEPJIMBO HUHTEPHO
MAKEDONIE JIOBEPJINBO
RAKOUSKA .
STRENG GEHEIM GEHEIM VERTRAULICH EINGESCHRANKT
REPUBLIKA
REPUBLIKA
STROGO TAJNO TAJNO ZAUPNO INTERNO
SLOVINSKO
CERNA HORA STROGO TAJNO TAINO POVJERLIIVO INTERNO
SPANELSKE
) ) SECRETO RESERVADO CONFIDENCIAL DUFUSION LIMITADA
KRALOVSTVI
BOSNA
VRLO TAJNO TAINO POVJERLIIVO INTERNO
A HERCEGOVINA
RUMUNSKA STRICT SECRET DE
} 5 STRICT SECRET SECRET SECRET DE SERVICIU
REPUBLIKA IMPORTANTA DEOSEBITA
ESTONSKA .
TAIESTI SALAJANE SALAJANE KONFIDENTSIAALNE PIIRATUD
REPUBLIKA
ALBANSKA .
TEPER SEKRET SEKRET KONFIDENCIAL [ KUFIZUAR
REPUBLIKA
UKRAJINSKA . JUIS CJIYKBOBOI'O
OCOBJIMBOI BAXJIMBOCTI | IIUIKOM TAEMHO TAECMHO
REPUBLIKA KOPUCTYBAHHS




LOTYSSKA

SEVSKI SLEPENI SLEPENI KONFIDENCIALI KONFIDENCIALI
REPUBLIKA
LITEVSKA 3
VISISKAI SLAPTAI SLAPTAI KONFIDENCIALIAI RIBOTO NAUDOJIMO
REPUBLIKA
SRULIAD SHEZGUDULI
GRUZIE GANSAKUTREBULI SAIDUMLO
SAIDUMLO SARGEBLOBISATVIS
CHORVATSKA 5
VRLO TAJNO TAJNO POVJERLIVO OGRANICENO
REPUBLIKA
KYPERSKA
AKPQY ATIOPPHTO AITOPPHTO EMIIIETEYTIKO [IEPIOPIZIMENHE XPHINZ

REPUBLIKA

LII




P¥iloha 41. Vzor formalni tpravy utajovaného odvozeného dokumentu®®®

STUPEN UTAJENI®
UTAJOVATDO __.

Rarzitko organizaéniho celku rezortu Ministerstva obrany

V Praze dne

¢j. V42012-2015 Vitisk & 2
Pocet listi: 1
(OD)
Adresat
Veéc;

K ¢. (zadatele o poskvinutiinformaci)

V textu odvozeného dokumentu uvede zpracovatel zkratku smluvni strany a kéd autora, na
zakladé kterého se odvozenv dokument zpracovava.

(omnaceni OD se uvadi se pouze na vytisk dokumentuuréeného k zaloZent)

Podpisova dolozka

Vvhotoveno ve ... vitiscicho ... listech
Vitisk &.

Vitisk &

Vypracoval:

Schvalil:

Vvpravil: dne:

Ulozene: Poéet listh:

Skartacni znak:

Rok skartaéniho fizeni:

STUPEN UTAJENI®

"'Uwést konkrémi stupsf utsjeni

9 yzor 34 Odbornych pokynit BR MO - vzory k NVMO &. 60/2012 Véstniku.
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Priloha 42. VVzor oznacCeni uschovného objektu/zabezpecené oblasti, v niz se

nachazeji utajované informace NATO, EU a cizi moci’®

USCHOVNY OBJEKT {L—!.BEZ.PEI‘.’Z‘E.Y}
OBLAST)" OBSAHUJE UTAJOVANE

INFORMACE
Ostatni
NATO" EU* WEL™ smluvni
strany™
SEKCE ODBOR ODDELENI
USCHOVNY MISTNODSTC. DATUM
OBJEKT POSLEDNI
/TABFTPECENA IMENY .
DBLAST‘:IEI KOMBINACE '

Nepdlkladné povolejte nélteron z uvedenvch osob, nebo d ozorcibio, najdete-
li fute schranku otevienoua nebude-li u m prifonma péltera z uvedenych
L]

Hodnost, pfijmeni a jméno telefon

Adresa mista trvalého pobytu

Hodnost, pfijmeni a jmeéno telefon

Adresa mista trvalého pobytu

Hodnost, pfijmeni a jméno telefon

Adresa mista trvaleho pobviu

*1Co se nehodi Ekrtnéte
*)Datum posledni zmény kombinace se vyplfiuje tam, kde je mechanicky kombinaéni zimek
Pomiamka: Kolonky sekce, odbor odd&leni se pfizplisobi na konkrétni organizaéni celek.

99 y7z0r 39 Odbornych pokynit BR MO - vzory k NVMO &. 60/2012 Véstniku.
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Priloha 43. Vzor osvédéeni o zvlastni odborné zpuUsobilosti pracovnika

kryptografické ochrany”®’

OSVEDCENTI

o zvlazini odborné zpasebilosti pracovnika kryptozraficks ochrany
Evidenéni cizlo X0-30ANK

Osvédéeni o zvladmi odborné zpisobilosti pracovnika krvptografické ochrany

Dirzitel osvédéeni:

Jméno apfjmem XK X000

Datum narozant 30 30 3000

Vydavajici subjekt:

Mazev organu stitu Ministarstvo obramy

bezpetnostm fadite]l Ministarstea-faditel odboru
Sidle Witézmé namésti 5, Praha &

ICO 60162694

Platmost osvadiem od: 30K 30K 3000X
Platmost osvadeem do: 300300 3000

WV Prazedne 3003000
Wlisto a datum vedani

(rozsah opravnéni)

Otisk
kmlateha
@tk

Driitel tohoto osvédéeni je odborné rpiasobily k vykonn kryptograficke ochrany
v rozzahu:

specialnit obsinha byptografickeho prostfedin ...

Souhlas NBUT &. 2073/2006-NBU/A0 je ulozen u odboru bezpatnosti Ministarstva obrany.
Protokol o odbomsé zkouics je uloZen pod &, 30000

A

Jmsanoe, piijmenia podpis
opravnoansho zastupes
vydavajictho subjakin

"1 pf{loha 1 k NVMO ¢&. 111/2013 Véstniku.
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Pfiloha 44. Odpovéd VUA na zadost o dohledani Odbornych instrukci BR MO

% Vojensky listi';edni archiv
Piloti 217/12, Praha 6 — Ruzyné, PSC 161 00, datova schranka hjvaavk

C] MO 105182/2019-211100
Praha 4. dubna 2019

G- ez
Sdéleni k zidosti

Na Vaii zddost o dohledini ev. & 1168 zroku 2001 Odbomé instrukce BR MO pro
krvptografickou ochranu utajovanvch informaci Vam sdélujeme, Ze tato Odboma instrukce
se v naSem archivu nenachazi.

Dile Vim sdélujeme, Ze byly provéfeny i dva fondy ttvani, kde by eventudlné mohl byt
vvtisk této instrukce uloZen, ale bohuzel nebvl nalezen.

Kontaktni osoba: o. z. K| P, << 213 323

Mar. Josef Zikes
reditel
VI
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