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Abstrakt

Bakalarska prace na téma Vyvoj zdkladnich evidenc¢nich pomiicek se zabyva vyvojem
archivniho zakona od roku 1918 az do jeho aktudlni verze. Na zaklad¢ tohoto rozboru jsou
vybrany podaci deniky nékolika instituci, u nichz jsou sledovany v ramci jednoho ptivodce

a mezi pavodci vnitini 1 vngj$i zmeény od roku 1918 do 50. let 20. stoleti.

V prvni Casti je na zakladé pravnich piredpisi a odborné literatury popséana cesta
archivniho zékona od vzniku Ceskoslovenského statu v fijnu 1918 aZ po posledni novelu

archivniho zdkona a jeho vyhlasek souvisejicich s fungovanim spisové sluzby.

Druha ¢ast se vénuje podacimu deniku z pohledu odborné literatury a pravnich ptedpist,

obsahujicich podaci denik.

Posledni ¢ast je vénovana analyze podacich denikii vybranych statnich instituci
Ministerstvu vnitra, Ministerstvu zemé&d¢€lstvi, Ministerstvu Skolstvi, Generalnimu veliteli
vojsk v Praze, Reditelstvi post a telegrafi a Filozofické fakulté UK. U t&chto ptvodci jsou ve

sledovaném obdobi zkoumény vnéjsi i vnitini zmény v ramci jedné instituce i mezi nimi.
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Abstract

This bachelor thesis, entitled Progression of essential registration needs, deals with the
development of the archives law from the year 1918 until its present-day version. Based on this
analysis, I have selected the postage journals of several institutions where it is possible to
observe internal and external changes throughout manuals in the period between the year 1918

and the 1950s.

The first section is based on the texts of legal regulations and literature and describes
the development of the archives law since the formation of the Czechoslovak state in October
of 1918 and leading up to the most recent amendment to the archives law and its decrees in

relation to the function of the filing service.

The second section deals with the submission diaries from the point of view of literature

and legal regulations which include mentions of postal (packing slip) journals.

The final section is dedicated to the analysis of submission diaries belonging to these
selected state institutions: Ministry of Interior, Ministry of Agriculture, Ministry of Education,
General Commander of Troops in Prague, Post and Telegraph Directorate and the Faculty of
Arts of Charles University. These manuals are examined in the given time period, taking into
account both internal and external change within one single institution or across several

institutions.

Keywords

Submission diary, manual, archives, archives law, record service, essential registration needs
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1 Uvod

Pro psani bakaldiské prace jsem si vybrala téma Vyvoj zékladnich evidencnich
pomucek. Témét kazdy navstivi béhem svého Zivota podaci misto (podatelnu, ptijimaci misto),
za ucelem podéni/doruc¢eni dokumentu, faktury, zadosti, vybérového fizeni, odeslani/ptijmuti
posty a jinych zalezitosti. Mnoho z navstévujicich nevi, jaka je zakladni evidencni pomucka
pro vedeni spisové sluzby v analogové podobé,! b&Zné& pouzivana na podacim misté. Co musi
pii zapisovani dodrzovat piislusny zamestnanec. Jak funguje samotny zapis do podaciho deniku

a jaky byl jeho vyvoj od vzniku Ceskoslovenského statu aZ do jeho sou¢asné digitalni podoby.

Cilem mé prace je na zdkladé odborné literatury a pravnich ptedpisii, popsat
a analyzovat podaci deniky vybranych instituci. Popsat zmény v podacich denicich v ramci
jednoho ptvodce, ale zaroven odliSnosti mezi vybranymi institucemi v ur¢eném casovém

obdobi.

Piivodnim zamérem mé vyzkumné ¢asti byla analyza podacich denikd od roku 1918 az
do soucasnosti (do podacich denikl vedenych v elektronické podob¢). V roce 1918 jsem vidéla
zasadni zlom v podobé nové vzniklého statu, pro ktery byla otdzka organizace archivnictvi
velmi dulezitd. Jako teoreticky zédklad vyzkumu byla tedy vzata ceskoslovenska (a pozdé&ji
Ceskd) archivni legislativa. Prvni polozena vyzkumna ot4zka totiz sméfovala k tomu, jak byla
spisova sluzba, popfipadé¢ 1 samotné¢ pomucky k jejimu vedeni reflektovany v soudobé
legislativé. Pozdé&ji se ukazalo, Ze pravni normy vydané po vzniku statu v fijnu 1918 a dlouho
poté o podacim deniku jako takovém nehovoii, a i pozornost vénovana spisové sluzbé je spise
okrajova. Dale jsem chtéla pokraovat deniky zroku 1938, 1958, 1978 a nakonec zminit

soucasnou podobou podacich denik.

V prvni ¢asti prace jsem historii popisovala na zékladé ¢lankti v Archivnich ¢asopisech

(Cepeldkova?; Ledvinka®; Babi¢ka*) a Sborniku archivnich praci (Kollman®). Dale jsem

! Predpis ¢islo 645/2004 Sb., kterym se provadé&ji néktera ustanoveni zakona o archivnictvi a spisové sluzbé
a o zmeéné nekterych zakont In: Shirka zakonii [online]. [cit. 29.7.2019].
Dostupné z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx ?type=c&id=4524.
2 CEPELAKOVA, Miluse, Novela zakona o archivnictvi. Archivni casopis. Praha: Ministerstvo vnitra Ceské
republiky — Sekce archivni spravy, Ro¢nik 1992.
3 LEDVINKA, Viclav, Védeck4 archivni rada 1991-1992 (bilance ¢innosti do pfijeti novely zdkona
o archivnictvi). Archivni casopis. Praha: Ministerstvo vnitra Ceské republiky — Sekce archivni spravy, Roénik
1992.
4 BABICKA, Vicslav, Legislativni Giprava archivnictvi — vychodiska a cile. Archivni ¢asopis. Praha: Ministerstvo
vnitra Ceské republiky — Sekce archivni spravy, Roénik 2002.
3> KOLLMAN, Josef, Statni archivni $kola v Praze. Shornik archivnich praci. Praha: Ministerstvo vnitra, ro¢nik
32, 1982.
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pouzivala pfedev§im zakon o archivnictvi z roku 1974° a zakon o archivnictvi a spisové sluzbé
zroku 20047. Cerpala jsem také z literatury, napiiklad z praci M. Kunta, T. Lechnera® &
I. Bittnera.’ V druhé &4sti jsem pracovala s podacimi deniky z Narodniho archivu a z Archivu

Univerzity Karlovy, které¢ jsou detailné citovany a popsany v analytické kapitole této prace.

Prvotni zamér, tedy zevrubna analyza podacich denikii celého 20. stoleti az do soucasnosti
vsak nebyl nakonec z technickych diavodi naplnén. Bohuzel i pfes mou veSkerou snahu se mi
nepodafilo sehnat podaci deniky od 60. let vyse. Jeden z divodii byl, Ze deniky nebyly jesté
v tuto chvili pfedany do archivu ¢i nebyly zpracovany. Hlavni pfi¢inou, pro¢ mi nemohly byt
piedloZeny, je ochrana osobnich udajii (GDPR).!” Na ziklad& téchto podminek jsem byla
nucena zuzit zkoumané obdobi od roku 1918 do 50. let 20. stoleti. I pfes to se podaftilo

shromazdit pro ucely analyzy dostate¢né reprezentativni soubor vzorkl riznych pivodci.

V prvni ¢asti bakalaiské prace popisi hlavni pradvni ptedpisy souvisejici se vznikem
a nédslednym vyvojem archivniho zdkona od vzniku ¢eskoslovenského statu az po aktudlné
platné znéni zakona. Mnoho vyznamnych osobnosti (n¢které ve struénosti piedstavim pozdéji)
ze svéta archivnictvi se podilelo na tvorbé nové se utvarejiciho se systému archivni spravy
v noveé vzniklém staté. Celé obdobi pro lepsi ptehlednost rozde€lim do tii stézejnich etap
(v kazdém z obdobi byl vydan dualezity pravni pfedpis tykajici se archivnictvi), kterym se budu

podrobnéji vénovat v nasledujicich kapitolach:

e vyvoj archivniho zakona 1918-1954
e vyvoj archivniho zakona 1955-1989

e vyvoj archivniho zakona 1990 — sou¢asnost

Ve druhé c¢asti prace predstavim podaci denik z pohledu pravnich piedpisi (zakonu

a vyhlasek) a odborné literatury.

6 Zakon Ceské narodni rady 97/1974, o archivnictvi In: Shirka zdkonii republiky Ceskoslovenské. 30. fijna 1974.
[online]. [cit. 09.7.2019]. Dostupné z http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=1772.
7 Zakon &islo 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakont In: Shirka zdkonii Ceskd
republiky 23. zati 2004. [online]. [cit. 29.7.2019].
Dostupné z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=4477.
8 KUNT, Miroslav a Toma$ LECHNER. Spisovd sluzba. 2. aktualizované vydani. Praha: Leges, 2017. Praktik.
9 BITTNER, Ivan et al. Spisovd a archivni sluzba ve stitni spravé, samospravé a v podnikatelské sfére. 3.,
aktualizované a pfepracované vyd. Praha: Linde, 2005.
10 Zakon &. 110/2019 o zpracovani osobnich tidajti Sb. In: Sbirka zakonti Ceské republiky [online].
[cit.15.8.2019]. Dostupné z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx ?type=z&id=63839.
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Nakonec provedu analyzu vybranych podacich denikil, ministerstva vnitra, ministerstva
zemédelstvi, ministerstva Skolstvi, generalniho wvelitele vojsk v Praze, feditelstvi post
a telegrafii a filozofické fakulty UK. Nejprve je popisi jednotlivé, a poté se zaméiim na

porovnani denikli v rdmci instituce 1 mezi nimi.

Podaci deniky jsem se snazila vybrat od riznych ptivodct, proto jsem zvolila ministerstva,
centralni spravni urady a univerzitu. Od kazdého ptivodce jsem se snazila ziskat vice podacich
denikli, nebot’ mym zadmérem bylo porovnat jednotlivé deniky i v rdmci analyzovanych

institucich.
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2 Archivni zakon

2.1 Vyvoj archivniho zékona 1918—-1954
Po vzniku Ceskoslovenského statu 28. fijna 1918 se za¢ina na ministerstvech nebo

jinych ustrednich uradech vyrazné fesit otazka tykajici se budouciho fungovani archivni spravy

v samostatném Ceskoslovensku.

2.1.1 Archivni anketa
Nasledujici mésic 20. listopadu se v hlavnim mésté Praze pod hlavickou Narodniho
vyboru (odbor pii Komisi pro ochranu pamatek) schazi predni ¢esti archivaii — tzv. ,,archivni

anketa®, jejimz tikolem byla organizace resortu archivnictvi v nové vzniklém statg.!!

Mezi jména, ktera se v souvislosti s anketou objevuji,'? naptiklad patti Adolf Ludvik
Krejéik,' Jan Bediich Novak'® ¢i Ladislav Klicman.!> Cilem bakalaiské prace neni podrobny
rozbor nové vznikajici archivni organizace po roce 1918 ani popis vzniku archivniho zékona,
a z tohoto divodu uvedu jako piiklad jeden znavrhi, ktery byl projednavan na schiizi

20. listopadu 1918.

Vyznamny historik Jan Bedfich Novak navrhoval, aby spojenim ¢eského zemského
archivu a mistodrzitelského archivu vznikl vSeobecny statni archiv. Taktéz navrhoval vznik
statniho archivu pro Moravu, ktery by sidlil v Brn€. Soucasti jeho navrhu byla i otdazka
podfizenosti, pod které ministerstvo by mél resort archivnictvi spadat. Podle jeho nazoru by

mél naleZet pod ministerstvo kultury.'®

Y Ndrodni archiv, Z historie Narodniho archivu [online]. Narodni archiv. [cit. 25.6.2019]. Dostupné z:
https://www.nacr.cz/o-nas/z-historie-narodniho-archivu.
12 Tamtéz.
13 Adolf Ludvik Krejéik narozen v roce 1877 nedaleko Mladé Boleslavi v Dobrovicich, knihovnik a archivaf,
ktery ptsobil napiiklad v Moravském zemském archivu Brno, v Ustfedni slovanské zemé&délské knihovné
v Praze &i jako feditel a zakladatel Ceskoslovenského statniho archivu zemédélského v Praze, umira v lednu
1958 v Praze. HOFFMANNOVA, Jaroslava a PRAZAKOVA, Jana. Biograficky slovnik archivdri Ceskych zemi.
1. vyd. Praha: Libri, 2000. 830 s. Odborna rada.
14 Jan Bedtich Novak narozen v listopadu 1872 na zamku Orlik, v roce 1916 se stal feditelem zemského archivu
a stal pti vzniku archivni Skoly, kde ptednasel novovekou paleografii a diplomatiku. Plsobil jako predseda
Spoleénosti archivni $koly. Akademicky bulletin, oficialni ¢asopis Akademie véd CR, Hdlek Jan, Jan Bediich
Novdk (27.11. 1872 — 19.10. 1933) [online]. Akademie véd CR. [cit. 25.6.2019]. Dostupné z:
http://abicko.avcr.cz/archiv/2003/10/obsah/jan-bedrich-novak-27.-11.-1872-19.-10.-1933-.html.
15 Ladislav Klicman narozen roku 1867 ve Velkém Ujezdu nedaleko Rakovnika, piisobil napiiklad ve statnim
archivu Drazd’any, ve Statni archivni skole v Praze, v Archivu ministerstva vnitra v Praze ¢i v Mistodrzitelském
archivu v Praze, umira v kvétnu 1943 v Praze. HOFFMANNOVA, Jaroslava a PRAZAKOVA, Jana. Biograficky
slovnik archivarii ceskych zemi. 1. vyd. Praha: Libri, 2000. 830 s. Odborna fada.
16 STOURACOVA, Jitina. Uvod do archivnictvi. 1. vyd. Brno: Masarykova univerzita, Filozoficka fakulta,
1999. 139 s.
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Na pocatku roku 1919 pfeménou mistodrzitelského archivu nevznikl vSeobecny statni
archiv, jak navrhoval Jan Bed¥ich Novak,'” ale zm&nou mistodrzitelského archivu vznikl archiv
ministerstva vnitra (byly zde uloZeny pisemnosti z byvalych rakouskych uradf). Dale také
v tomto roce byl vytvoren Ceskoslovensky statni zemé&délsky archiv pro pisemnosti vze§lé

7 ministerstva zemé&délstvi.'®

V nasledujicich letech vznikaly v Ceskoslovensku dal§i samostatné archivy. Naptiklad
mohu zminit archiv Prazského hradu, ministerstva zeleznic a post a telegrafli, ministerstva
zahrani¢nich véci, ministerstva narodni obrany, vojensky archiv ¢i archiv Kancelare prezidenta

republiky.”

2.1.2  Statni archivni $kola v Praze

Pfed vznikem Statni archivni Skoly bylo mozné studovat archivnictvi ve Vidni,
v Ceskych zemich Zadné ugilisté tohoto typu neexistovalo. Po vzniku Ceskoslovenska byla
aktudlni otdzka organizace archivnictvi v nové vzniklém stat€¢ a mnoho osobnosti si
uvédomovalo, Ze bude potifeba vychovavat nové archivaie krom Vidn€ 1 u nas pro potieby

naseho archivnictvi.?°

V archivnim referatu, ktery byl vytvofen na ministerstvu skolstvi a ndrodni osvéty, se
kromé organizace archivnictvi feSila otdzka vzniku archivni Skoly. Projednavalo a diskutovalo
se nad né&kolika navrhy, které vzesly z fad odbornik,?! nékteii byli z archivni $koly ve Vidni,

za vSechny mohu zminit jméno Kamil Krofta.>?

7 STOURACOVA, Jitina. Archivnictvi. 1. vyd. Brno: Masarykova univerzita, 2013.

18 BARTOS, Josef a CHOBOT, Karel. Uvod do archivnictvi pro historiky. 3., pieprac. a rozs. vyd. Olomouc:

Univerzita Palackého, 2000. 97 s.

19 Tamtéz.

2 KOLLMAN, Josef. Statni archivni §kola v Praze. Shornik archivnich praci. Praha: Ministerstvo vnitra, roénik

32, 1982.

21 Tamtéz.

22 Kamil Krofta (1876—1945), narodil se v rodiné advokata v Plzni, studoval nejprve v Praze a pozdé&ji ve Vidni,

poté plisobil v zemském archivu. Po vzniku Ceskoslovenska se dal na drahu diplomatickou a politickou. B&hem

valky byl véznén, coz se podepsalo na jeho zdravi. Umira v srpnu 1945. Akademicky bulletin, oficialni ¢asopis

Akademie véd CR, Hana Barvikova, Kamil Krofta (17.07. 1876 — 16.08. 1945) [online]. Akademie véd CR. [cit.

29.6.2019]. Dostupné z: http://abicko.avcr.cz/archiv/2002/1/obsah/kamil-krofta-17.-7.-1876-16.-8.-1945-.html.
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Jiz zminénd archivni §kola byla oteviena vzdy jen jednou za dva roky a samotny kurs
trval tfi roky (pouze prvni otevirany kurs byl dvoulety, byl uren pouze absolventiim filozofické
fakulty). Jejim vrchnim organem bylo ministerstvo Skolstvi a narodni osvéty. Pro piijeti nebylo
jen potieba zvladnout piijimaci zkousky, ale také byt absolventem nebo studentem filozofické

fakulty.?

Statni archivni Skolu se podafilo zfidit 18. zati 1919, jejim prvnim feditelem se stal
Gustav Friedrich.?* Jeji sidlo se nachazelo v Bredovské ulici v poboéce zemského archivu,
pozdéji se piesunula do prostor Archivu, zem& Ceské (dne$ni Narodni archiv na Praze 4 —
Chodov). Skola vydavala ¢asopis, kde se taktéZ vénovala archivnictvi. V roce 1948 byl
ministerstvem Skolstvi schvalen vysokoSkolsky obor pomocné védy historické. Odborné
studium statni archivni §koly bylo rovnéz pteneseno na filozofickou fakultu (samotna archivni
Skola zanikla pfesunutim studia, oficidln¢ zruSena nebyla). Tento typ studia zanedlouho

pievzala i brnénska a bratislavské univerzita.?

Vyucfovani na Skole probihalo formou pfednasek a cviceni. V kazdém oteviraném
roéniku mohlo byt nejvice deset studentfl. Skolni rok se uzaviral pisemnymi a ustnimi
zkouskami, které studenti museli splnit pro postup do dal§iho ro¢niku. K hodnoceni zkousek

poslouzila ¢tyfbodova kéla.?®

Pro povahu této bakalaiské prace je Statni archivni Skola dulezita predevsim z toho
divodu, Ze nés zajim4, zda mezi predméty zde vyucovanych se objevovaly takové, které by se
tykaly fungovani vefejné spravy (evidence dokumentti). V nové vzniklém staté se fesila nejen
otazka organizace archivnictvi, ale také péce o pisemnosti do archivll pfichazejicich. Dale se

rozebiraly moznosti vzdélavani archivait v Ceskoslovensku.

B KOLLMAN, Josef, Statni archivni §kola v Praze. Sbornik archivnich praci. Praha: Ministerstvo vnitra, ro¢nik
32, 1982.

24 Gustav Friedrich, narodil se v roce 1871 v Pod&bradech, plisobil jako profesor na Katedie pomocnych véd
historickych, byl redaktorem &asopisu Statni archivni $koly v Praze dale byl napiiklad ¢lenem Ceské akademie
véd a uméni. HOFFMANNOVA, Jaroslava a PRAZAKOVA, Jana. Biograficky slovnik archivdiii ceskych zemi.
1. vyd. Praha: Libri, 2000. 830 s. Odborna tada.

I KOLLMAN, Josef, Statni archivni $kola v Praze. Shornik archivnich praci. Praha: Ministerstvo vnitra, ro¢nik
32, 1982.

26 Tamtéz.
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Dohledala jsem ve studii J. Kollmana na ukdzku nékteré kurzy/ro¢niky, kde se
vyucovaly predméty, které dle ndzvu mohly s nejvetsi pravdépodobnosti souviset s vyukou
vefejné spravy ve Statni archivni Skole. V prvnim otevieném kurzu z roku 1919 jsem sice
predmét zabyvajici se vefejnou spravou nedohledala, ale pozdéji ano. Naptiklad v zatri 1934
byla ministerstvem vnitra stanovena nova ucebni osnova archivni Skoly, kde jednim
z vyuCovanych predméta tretiho ro¢niku byly ,,d&jiny vetfejné spravy v Ceskych zemich

v novovéku“.?’

V jednom z dalSich otevienych kurzi — v roce 1941 (kurz byl pouze dvoulety), byl
v osnovach ve druhém ro¢niku vypsan predmét, vyu¢ovany doktorem MatouSem, ,nauka
o vefejné spraveé, vyvoj a dneSni stav vefejné spravy v fisi“. Na dvou vySe uvedenych
ptikladech mizeme vidét, Ze ministerstvo dle osnov chtélo, aby budouci archivaii, kteti ze Skoly

vzejdou, méli znalosti z oblasti vefejné spravy.?8

2.1.3 Navrh archivniho zakona z 20. let

V prvnich mésicich roku 1920 z iniciativy poslanecké snémovny mél vzniknout Zakon
o archivni organizaci. Do roku 1923 Ministerstvo Skolstvi a narodni osvéty navrh zakona
pfipravilo. Pfes ndzorové neshody, které nastaly mezi ministerstvem vnitra a ministerstvem
Skolstvi a ndrodni osvéty, nevysel zakon nikdy v platnost. Ministerstvo vnitra Zadalo sviij archiv
jako archiv klicovy v oblasti statnich archivalii s tim, Ze ministerstvo Skolstvi a narodni osvéty

by spravovalo archivélie ze samospravné ¢innosti.?’

2.1.4 Navrh archivniho zékona z 30. let

Ministerstvo pro sjednoceni zakon a organizace spravy CSR (ministerstvo unifikaci)
vypracovalo v roce 1935 navrh archivniho zédkona. Na piipravé se podileli jak lidé ptsobici
v oblasti archivnictvi na ministerstvu vnitra, tak odbornici z ministerstva Skolstvi. Zakon se

v z4dné podobé nepodatilo do druhé svétové valky ptijmout.*°

27 Tamtéz.
28 Tamtéz.
2 SULITKOVA, Ludmila. Archivnictvi a spisova sluzba, Ochrana archivalii a archivni legislativa. Usti nad
Labem: Filozoficka fakulta Jana Evangelisty Purkyné, 2017. 195 s.
30 STOURACOVA, Jitina. Archivnictvi. 1. vyd. Brno: Masarykova univerzita, 2013. 192 s.
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2.1.5 Statni archivni komise

V dalSich letech se pfipravovaly ruzné pravni piedpisy, které bud nevstoupily
v platnost, nebo nepatii mezi dulezité k povaze této bakalaiské prace. Dalsim kli¢ovym bodem
bylo feSeni jednotné organizace archivnictvi a pfiprava novych pravnich ptedpist
v Ceskoslovensku, kterou méla na starost Statni archivni komise. Ta vznikla vladnim
usnesenim na zacatku roku 1951. Archivni sprava ministerstva vnitra zacala plsobit k 1.
listopadu roku 1953. Napojila se na Statni archivni komisi a podilela se na posledni fazi

reformy.!

Statni archivni komise vznikla jako zdména za pivodni Archivni radu, ktera byla
ustanovena v roce 1945 ministerstvem Skolstvim. Z tohoto ministerstva pfichdzela myslenka
vytvofeni narodniho archivu. Poprvé se schazi v kvétnu nasledujiciho roku.>? Do &ela archivni

rady byl zvolen tehdejsi ministr §kolstvi Zden&k Nejedly.>

2.1.6  Vyhlaska z roku 1953 o zdsadach pro vytazovani pisemnosti

Na zacatku roku 1953 byla ministerstvem vnitra vydana vyhldska pod cislem 62
o zasadach pro vyfazovani (skartaci) pisemnosti. Vyhlaska se zabyvd zejména vybérem,
skartaci a uchovanim pisemnosti. Jsou zde vyjmenovany druhy pisemnosti, kter¢ je tfeba trvale
ulozit. Této bakalaiské prace se tykaji predev§im protokoly, indexy a pomocné knihy, které
podle vyhlasky maji trvalou archivni hodnotu. Déle mezi pisemnostmi s trvalou hodnotou
muzeme nalézt napfiklad literdrni poziistalosti, pozemkové knihy, patenty ¢i rlizné spisy

finanéni povahy. 3*

31 STATNI USTREDNI ARCHIV V PRAZE a BENESOVA, Emilie a kol. Aby na nic a na nikoho nebylo
zapomenuto: k jubileu ustredniho archivu ceského statu 1954-2004. Vyd. 1. Praha: Statni Gstfedni archiv
v Praze, 2004.
32 STOURACOVA, Jitina. Uvod do archivnictvi. 1. vyd. Brno: Masarykova univerzita, Filozoficka fakulta,
1999. 139 s.
33 Zdenék Nejedly (1878-1962), profesor hudebni védy, mistopfedseda Slovanského vyboru, ministr $kolstvi
a narodni osvéty, prvni prezident Ceskoslovenské akademie v&d. Slovnik ceské literatury po roce 1945, Zdengk
NEJEDLY [online]. Slovnik &eské literatury. [cit. 27.6.2019]. Dostupné z:
http://www.slovnikceskeliteratury.cz/showContent.jsp?docld=521.
34 Vyhlagka ministerstva vnitra 62/1953 Ufedniho listu, o zasadach pro vyfazovani (skartaci) pisemnosti.
3. unora 1953. [online]. [cit. 15.7.2019]. Dostupné z: https://www.epravo.cz/vyhledavani-
aspi/?1d=27149&Section=1&IdPara=1&ParaC=2.
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Vyhléaska nabyla Gc¢innosti 13. ledna 1953. V roce 1974 ji nahradila vyhlaskou ¢islo
117.% Jako jedna z mala mnou objevenych dokumenti mluvi okrajové o uchovavani protokol

a pomocnych knih.

2.1.7 VIladni natizeni z roku 1954 o archivnictvi

V prvni studované etapé, kterd kon¢i rokem 1955, nesmime opomenout vladni nafizeni
29 zkvétna 1954 o archivnictvi. Vladni nafizeni patfi k zasadnim pisemnostem v oblasti
archivnictvi v tomto obdobi. Jednd se o prvotni legislativni uspofadani resortu archivnictvi.
Timto nafizenim byl vytvoien jednotny statni archivni fond (zkrdcen& JAF).>” Tento fond je

cilen zejména ve statnim ustfednim archivu v Praze.®

Verejné spravy se nejvice tyka paragraf druhy, ktery fika, ze jednotny statni archivni
fond tvofi pisemnosti a dokumenty archivni povahy, vzeslé z chodu statnich organt a jejich
ustavll, ... Ddle paragraf Sesty, ktery povéfuje ministerstvo vnitra fizenim a organizaci

archivnictvi. Nafizeni nabylo G¢innosti 9. dervna 1954.%°

35 Vyhlaska ministerstva vnitra Ceské socialistické republiky 117/1974 Sb., kterou se stanovi kritéria pro
posuzovani pisemnosti jako archivalii a podrobnosti skartacniho tizeni. In: Shirka zakonii republiky
Ceskoslovenské. 30. ijna 1974. [online]. [cit. 09.7.2019]. Dostupné z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-
zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=1775.

36 SULITKOVA, Ludmila. Archivnictvi a spisova sluzba, Ochrana archivalii a archivni legislativa. Usti nad
Labem: Filozoficka fakulta Jana Evangelisty Purkyné, 2017. 195 s.

3 BARTOS, Josef a CHOBOT, Karel. Uvod do archivnictvi pro historiky. 3., pieprac. a roz§. vyd. Olomouc:
Univerzita Palackého, 2000. 97 s.

38 V1adni natizeni 29/1974, o archivnictvi In: Shirka zdkonii republiky Ceskoslovenské. 9. Gervna 1954. [online].
[cit. 09.7.2019]. Dostupné z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=738.

39 Tamtéz.
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2.2 Vyvoj archivniho zékona 1955-1989

Druhé etapa vyvoje archivniho zédkona pfedstavuje pomérné kratky ¢asovy tsek nasich
dé¢jin. V tomto obdobi postupné doslo k piijeti tiech vyznamnych pravnich norem. Tyto normy,
které shledavam jako dulezité v oblasti legislativy archivnictvi, pfedstavim a popisi

v nasledujici ¢asti bakalarské prace.

2.2.1 Zékon o uzemnim ¢lenéni statu

Ve sbirce zdkonii pod cislem 36/1960 dne 9. dubna 1960 byl pfijat Narodnim
shromazdénim Ceskoslovenské republiky zakon O uzemnim ¢lenéni statu. Zakon nabyl
G¢innosti dnem vyhlaseni 11. dubna 1960 a tvoii ho devatenact paragraft.** Struéné shrnu
obsah zakona. Clenéni statu se dotyka nejen archivii jako takovych, ale i organizace vefejné

spravy.

Zakonem bylo stanoveno, Ze Uzemi republiky se sklada z deseti kraji (Sttedocesky,
JihoCesky, Zapadocesky, Severocesky, Vychodocesky, Jihomoravsky, Severomoravsky,

Zapadoslovensky, Stiedoslovensky, Vychodoslovensky).*!

V kazdém ztéchto nové vzniklych deseti kraji se vytvofily okresy. Clenéni
jednotlivych okresii nalezneme v zakoné mezi ¢tvrtym a tfinactym paragrafem. Naptiklad ve
Stiedoceském kraji vznika zdkonem dvanact okrest (BeneSov, Beroun, Kladno, Kolin, Kutna
Hora, M¢lnik, Mlada Boleslav, Nymburk, Praha — vychod, Praha — zdpad, Pfibram a Rakovnik).
Za sidlo okresu se povazuje to mesto, podle kterého je dany okres pojmenovan (okres Opava —

Opava).*

Uvedu nékteré pravomoci, které v konkrétnich piipadech stanovuje zdkon O Gzemnim
¢lenéni statu. ZruSeni nebo vytvofeni kraje je moZné pouze na zakladé zdkona, zatimco
vytvoifeni nebo zruseni okresu jsou v pravomoci vlady. Krajsky narodni vybor provadi zmény
v pojmenovani obci, ale naptiklad zmény tykajici se ¢islovani domt nélezi pod ministerstvo

vnitra.®3

40 Zakon ¢. 36/1960 Sb. In: Zakony pro lidi.cz [online]. [¢it.20.6.2019]. Dostupné z:
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/1960-36/historie.

41 74kon &. 36/1960 Sb., 0 tizemnim ¢lenéni statu In: Shirka zdkonii. 11.4.1960. [online]. [cit.20.6.2019].
Dostupné z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx ?type=c&id=965.

42 Tamtéz.

4 Tamtéz.
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Zakon v obsahu neopomiji ani hlavni mésto Prahu, ktera se dle n¢j ¢leni na deset obvodu
(vznikl obvod Praha 1 az Praha 10). Jednotlivé obvody hlavniho mésta miize vytvaiet nebo rusit

vlada.**

Statni a okresni archivy na zdklad¢ zdkona O tizemnim ¢lenéni statu se musely uzptisobit
nové vzniklé izemni reorganizaci.*> Pocet krajskych archivii byl snizen z ptivodniho poétu
devatendct na sedm. Stalo se tak na zaklad¢ toho, Ze byl zmensen pocet krajii na deset. Tyto

kraje vznikaly skrze reformu spravy v roce 1960.%

2.2.2  Ustavni zakon o ¢eskoslovenské federaci

Dal§im vyznamnym pravnim dokumentem tohoto obdobi je Ustavni zakon
o Seskoslovenské federaci z 27. fijna 1968.%7 Zakonem napiiklad doslo ke zméné& nazvu statu,
ale 1 k dal$im zménam, které svym charakterem pfimo nesouvisi s vyvojem archivniho zadkona.
V oblasti archivni spravy se zdkon dotkl ministerstva vnitra, kterému bylo pfifazeno

archivnictvi.*®

2.2.3 Zékon o archivnictvi z roku 1974
ze dne 17. ijna 1974 vydany pod &islem 97/1974 sbirky Ceskou narodni radou. Zakon nabyl
G¢innosti k 1. lednu 1975.% Tento zékon rusi vladni nafizeni 29 zroku 1954 sbirky

o archivnictvi.>”

4 Tamtéz.
% BARTOS, Josef a CHOBOT, Karel. Uvod do archivnictvi pro historiky. 3., pfeprac. a rozs. vyd. Olomouc:
Univerzita Palackého, 2000. 97 s.
%6 STOURACOVA, Jitina. Uvod do archivnictvi. 1. vyd. Brno: Masarykova univerzita, Filozoficka fakulta,
1999. 139 s.
47 Ustavni zakon 143, o ¢eskoslovenské federaci In: Shirka zdkonii Ceskoslovenské socialistické republiky.
4. listopadu 1968. [online]. [¢it.29.6.2019]. Dostupné z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-
zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=1528.
48 SULITKOVA, Ludmila. Archivnictvi a spisova sluzba, Ochrana archivalii a archivni legislativa. Usti nad
Labem: Filozoficka fakulta Jana Evangelisty Purkyné, 2017. 195 s.
49 7akon Ceské narodni rady 97/1974, o archivnictvi In: Shirka zdkonii republiky Ceskoslovenské. 30. fijna 1974.
[online]. [cit. 09.7.2019]. Dostupné z http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=1772.
50 V1adni natizeni 29/1974, o archivnictvi In: Shirka zdkonii republiky Ceskoslovenské. 9. Gervna 1954. [online].
[cit. 09.7.2019]. Dostupné z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=738.
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Zakon je délen do sedmi hlavnich oddilti (archivalie, ochrana pisemnosti a archivalii,
nahlizeni do archivalii, plisobnost ministerstva vnitra, archivy, zvlastni ustanoveni o ukladani
nékterych archivalii a ustanoveni spoleéna a zavére¢nd).! Z obsahu jednotlivych oddilii a jejich
pododdilt vyzdvihnu jen informace, které maji alespoit malou souvislost s ¢innosti vefejné

spravy.

V prvni ¢asti je uvedena definice ,,archivalii* a také informace o tom, kdo posuzuje, zda
by se vybrané pisemnosti mély stat archivaliemi. V paragrafu tii najdeme, které archivalie je
mozné uznat za kulturni pamatky. Je zde definovéno, kdo mize podat ndvrh na uznéani
archivalie a kde jsou tyto archivalie nasledné¢ vedeny. Nejvyznamnéj$i z téchto archivalii
mohou byt vladou prohlasené za narodni kulturni pamatku a zapisuji se do seznamu, ktery vede

ministerstvo vnitra, jak uvadi étvrty paragraf.>?

Ve druhé casti se setkavame s ochranou pisemnosti a archivalii. V paragrafu Sestém
nachdzime zminku o spisové sluzbé, a to konkrétné, Ze statni organy a socialistické organizace
zajist'uji ty pisemnosti z nich vzeslé. A také kladou diiraz na spisovou evidenci a dohliZeji na
skarta¢ni fizeni. Dale se druha Cast zabyva archivaliemi a jejich ochranou. Zminuje se také
0 vyvozu, vystavovani a zaptjCovani archivalii do ciziny. Nakonec v desatém paragrafu je

popsana ochrana archivalii ve vlastnictvi osob a organizaci (jeho povinnosti).>

Nasleduje kratkd treti ¢ast zdkona stanovujici podminky pro ¢eskoslovenské obCany
v souvislosti s nahlizenim do archivalii. Ministerstvo je povéfeno ud€lovanim souhlasu

cizinclim, ktefi chtéji nahlédnout do archivalii a nemaji statni piislusnost.>*

51 7akon Ceské narodni rady 97/1974 Sb., o archivnictvi In: Shirka zdkonii republiky Ceskoslovenské. 30. fijna
1974. [online]. [cit. 09.7.2019]. Dostupné z:

http://aplikace.mvcr.cz/sbirkazakonu/ViewFile.aspx ?type=c&id=1772.

52 Tamtéz.

53 Tamtéz.
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19


http://aplikace.mvcr.cz/sbirkazakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=1772

Oddil ¢tvrty stanovuje, ze dohled nad archivnictvim nalezi ministerstvu vnitra. Mezi
hlavni tkoly ministerstva patii naptiklad dohled na skartani fizeni, zajiStuje evidenci
jednotného archivniho fondu ¢i kooperuje se statnimi orgény. Jeho poradnim orgénem je

Védecka archivni rada.”’

Dalsi &ast obsahuje vymezeni a tilohy archivii. Rikd ndm, kde a za jakych podminek
archivy vytvaret. Jsou zde paragrafy vénované napiiklad: Archiviim Narodnich vybort (archivu
hlavniho mésta Prahy, archivim mést Brna, Ostravy a Plzn¢, okresnim archiviim), podnikovym
archiviim, archivim zvlastniho vyznamu, ... Ministerstvo vnitra fidi Statni Gstfedni archiv

v Praze.>®

Naplni Sestého oddilu jsou: Archivalie ozbrojenych sil a ozbrojenych bezpecnostnich
sbort, archivalie politickych stran, organti Narodni fronty a organti Revolu¢niho odborového
hnuti, archivalie v kulturnich a kulturné vychovnych organizacich a zatizenich. Posledni sedma
¢ast fesi prevazné poruSeni povinnosti organizacemi a jejich pracovniky — otazka tykajici se

nékolika pokut.>’

2.2.4 Vyhlaska ¢islo 101 a 102 z roku 1974
30. fijna, 13 dni poté, co byl ve sbirce zdkonil uvefejnén zakon o archivnictvi, byly

vydéany dvé vyhlasky, navazujici na tento zdkon.

Prvni vyhlaska 101/1974 o uznavani archivalii za kulturni pamatky a o zvySené ochrané
archivalii jako kulturnich a narodnich kulturnich pamatek byla vydana 30. fijna. Uéinnosti
nabyla 1. ledna nasledujiciho roku. Vyhlaska obsahuje naptiklad: podnéty na uznani archivalii
za kulturni paméatky se davaji na ministerstvo vnitra, které bud’ rozhodne nebo pozada védeckou
instituci o soucinnost, v paragrafu Sest je popsano, jak a kde ukladat archivalie uznané za

kulturni pamatku.®

55 7akon Ceské narodni rady 97/1974 Sb., o archivnictvi In: Shirka zdkonii republiky Ceskoslovenské. 30. fijna
1974. [online]. [cit. 09.7.2019]. Dostupné z:
http://aplikace.mvcr.cz/sbirkazakonu/ViewFile.aspx ?type=c&id=1772.
6 Tamtéz.
57 Tamtéz.
%8 Vyhlaska ministerstva vnitra Ceské socialistické republiky 101/1974 Sb., o uznavéni archivalii za kulturni
pamatky a o zvySené ochran¢ archivalii jako kulturnich a narodnich kulturnich pamatek In: Shirka zdkonii
republiky Ceskoslovenské. 30. fijna 1974. [online]. [cit. 09.7.2019]. Dostupné z:
http://aplikace.mvcr.cz/sbirkazakonu/ViewFile.aspx ?type=c&id=1772.
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Dalsi ¢ast nam tikd, Ze nahlédnuti nebo posilani téchto archivalii l1ze jen zcela vyjimecné
za urcitych podminek — predkladaji se reprodukce. Tyto archivalie jsou téz vedeny ve zvlastni
evidenci. Konec vyhlasky hovofi o ukladani archivalii prohldSenych za narodni kulturni
pamatky. Také o pfedkladani, vystavovani a evidenci (ministerstvo vnitra ma pro tyto archivalie

zvlastni seznam, kde jsou vypsany) tohoto typu archivalii.>’

Druhou vyhlaskou je vyhlaska cislo 102, kterou se stanovi podrobnosti pievodu
vlastnictvi k archivaliim z 30. fijna 1974. Stejné jako vyhléaska ¢islo 101, i tato nabyva G¢innosti

1. ledna nasledujiciho roku.®

Vyhlaska fika, ze prednostni pravo na koupi archivalie ma Ceska socialisticka republika.
Vlastnik je povinen pied sménou, prodejem nebo darovanim jiné osob¢, nabidnout je nejprve
statu. Z dalsi ¢asti vyplyva, ze nabidku lze ucinit Gstné nebo pisemné a musi obsahovat udaje
uvedené v paragrafu dva. Ve zbylé ¢asti najdeme naptiiklad informace o moznosti uzavieni
kupni smlouvy archivem, ktery ma danou archivalii v evidenci ¢i z ¢eho vychazi archiv pfti

uréovani ceny archivalie.®!

Vyse jsem vice rozepsala zdkladni témata, kterd jsou obsaZena v zdkoné. Dlouho
ocekavany zdkon o archivnictvi z roku 1974 piimo nepopisuje vykon spisové sluzby (ani
evidenci dokumenti). Pouze jsem nasla ve druhém oddile paragrafu Sestém jedinou zminku
o spisove sluzbg, a to Ze statni organy a socialistické organizace zajist'uji ty pisemnosti z nich
vzeslé. A také kladou diiraz na spisovou evidenci a dohliZeji na skartacni fizeni. Druhd ¢ést

tohoto oddilu uz je opét vénovand archivéliim.

59 Tamtéz.
60 Vyhlagka ministerstva vnitra Ceské socialistické republiky 102/1974 Sb., kterou se stanovi podrobnosti
pievodu vlastnictvi k archivaliim In: Shirka zdkonii republiky Ceskoslovenské. 30. ¥ijna 1974. [online]. [cit.
15.7.2019]. Dostupné z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirkazakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=1772.
61 Tamtéz.
62 7akon Ceské narodni rady 97/1974 Sb., o archivnictvi In: Shirka zdkonii republiky Ceskoslovenské. 30. fijna
1974. [online]. [cit. 09.7.2019]. Dostupné z:
http://aplikace.mvcr.cz/sbirkazakonu/ViewFile.aspx ?type=c&id=1772.
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Mé tvrzeni dokladaji ve své knize jednak Miroslav Kunt a Tomas Lechner®®, kteii

uvadéji, ze zakon Cislo 97/1974 sbirky se spisovou sluzbou zabyval neurcite, nejasné.

Déle to samé potvrzuje v ¢lanku Archivniho ¢asopisu z roku 2005 Vacslav Babicka,
ktery uvadi, ze v zdkon¢ Cislo 97 z roku 1974 Sb. o archivnictvi se ptimo nehovofilo o vykonu

spisové sluzby.**

Ve druhé ¢asti bakalaiské prace se budu zabyvat podacim denikem. Archivni zakon
z roku 1974 byl prvni platny archivni zdkon v Ceskoslovensku. Z tohoto diivodu je pro tcely
prace dulezité, zda zakon obsahuje kapitoly tykajici se fungovani spisové sluzby ¢i konkrétnéji

evidence dokumentt.

63 KUNT, Miroslav a Toma§ LECHNER. Spisovd sluzba. 2. aktualizované vydani. Praha: Leges, 2017. Praktik.
# BABICKA, Vécslav, Legislativni tiprava archivnictvi — vychodiska a cile. Archivni ¢asopis. Praha:
Ministerstvo vnitra Ceské republiky — Sekce archivni spravy, Roénik 2002.
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2.3 Vyvoj archivniho zékona 1990 — soucasnost
Od vydani zakona ¢islo 97 z roku 1974 do pocatku devadesatych let jsem v dlouhém,
skoro dvacetiletém obdobi nenasla vyznamnéj$i pravni normu, ktera by upravovala spisovou

sluzbu nebo evidenci dokumentu.

2.3.1 Novela zakona o archivnictvi z roku 1974

Jednim z dokumentd, o kterém se v této praci zminim, je zakon Ceské narodni rady
z29. dubna 1992, jez méni a dopliuje piivodni zakon Ceské narodni rady &islo 97 z roku 1974,
o archivnictvi. Novela zédkona o archivnictvi byla publikovana ve Sbirce zakonii 30. ¢ervna

1992 a nabyla u¢innosti 1. zafi téhoz roku.%

Po roce 1989 bylo potfeba obmeénit nékteré Casti zdkona. Po tomto roce nenastala jen
zmeéna nazvu statu, ale stalo se mnoho kli¢ovych politickych zmén. V bakalaiské praci nebudu
popisovat veSkeré zmény tak podrobné, jako jsem popisovala zdkon ze sedmdesatych let,
zaméfim se na ¢ast tykajici se ochrany pisemnosti, o které byla v pivodnim zékon¢ z roku 1974

jen zminka.

Védecka archivni rada se na pocatku 90. let snazila o zlepSeni jiz sjednocené péce
o archivalie. Musela archivnictvi zasazovat do nové vzniklych pomérd. Problém vidéla
v soucasném zpisobu ochrany, v jednotnosti archivnich pomticek nebo v ne tpln¢ dobrém

stavu archivalii.®®

Na zacatku devadesatych let byla ustavena komise, ktera pracovala na novele zakona.
Do praci se zapojila archivaiska obec ¢i odbor archivni spravy. Po zpracovani podnéth archivni
spravou a legislativnim odborem byl navrh zkonzultovdn na ministerstvu vnitra a poté

postoupen vladé a Ceské narodni radé.®’

V novele zakona bylo mnoho uprav, které souvisely s politickym dénim devadesatych
let. Naptiklad se jiz nepouzivalo oznadeni vlada Ceské socialistické republiky, ale nové vlada

Ceské republiky.®®

65 Zakon Ceské narodni rady 343/1992 Sb., kterym se méni a doplituje zdkon Ceské narodni rady ¢ 97/1974 Sb.,
o archivnictvi. In: Shirka zdkonii Ceské a Slovenské federativni republiky. 30. Gervna 1992. [online]. [cit.
20.7.2019]. Dostupné z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirkazakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=1772.

8 LEDVINKA, Viclav, V&decka archivni rada 1991-1992 (bilance ¢innosti do pfijeti novely zakona

o archivnictvi). Archivni casopis. Praha: Ministerstvo vnitra Ceské republiky — Sekce archivni spravy, Roénik
1992.

67 CEPELAKOVA, Miluse, Novela zakona o archivnictvi. Archivai Casopis. Praha: Ministerstvo vnitra Ceské
republiky — Sekce archivni spravy, Roénik 1992.

68 Tamtéz.
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Na ukazku uvedu ptiklad, ktery se tyka prvni casti zdkona, kde je uvedeno, co jsou
archivalie. Zde nov¢ nalezneme, Ze kromé pisemnosti vzeslych z ¢innosti statnich organti sem

patii také pisemnosti vzeslé z obci a jinych pravnickych osob.

Ted’ jiz k ¢asti, ktera se tyka predarchivni péce o pisemnosti. Tu nalezneme stejné jako
v puvodnim zdkoné ve druhém oddile, paragrafu Sestém. Nyni popisi zmény, které¢ novela po

skoro dvaceti letech pfinesla.

Uz na prvni pohled Ize zpozorovat, Ze zakon po aktualizaci obsahuje ve druhé ¢asti pét
bodi, zatimco pivodné méla Ctyfi. Piibyl bod paty, ktery fika, Ze ministerstvo vnitra mize

poskytnout piispévek na odbornou pééi a ochranu tomu plivodci, ktery si pozada.®

Zmény jsou patrné, v prvni vété, jiz zminéného Sesté¢ho paragrafu, ktery obsahoval
v puvodnim zdkoné ,stitni orgdny a socialistické organizace zajiStuji odbornou spravu
pisemnosti, ...“.”® Po novele byl rozsifen podet plivodcli, jimz zidkon nakézal pecovat
o pisemnosti, které¢ vznikly jejich pisobenim. Rozsifeni se nové tykalo statnich organti, obci,

jinych pravnickych osob, a i fyzickych osob podnikajicich.”!

Druhy odstavec se vyznamové nezménil a hovoii o odliSeni pisemnosti, které piijdou do
skartaniho fizeni, a téch, které budou uchovany jako archivalie. Zménéno je vyjmenovani

ptivodcd, viz. popis v odstavci vyse.”
Tteti odstavec prosel novelou archivniho zdkona beze zmény.”?

Posledni ¢tvrty odstavec je obsahové stejny s plivodnim znénim zdkona, jen opét doslo

ke zmé&né vyjmenovani piivodet, podle odstavee prvniho novely zakona.”

69 CEPELAKOVA, Miluse, Novela zakona o archivnictvi. Archivni ¢asopis. Praha: Ministerstvo vnitra Ceské
republiky — Sekce archivni spravy, Ro¢nik 1992.

70 74kon Ceské narodni rady 97/1974 Sb., o archivnictvi In: Shirka zdkonii republiky Ceskoslovenské. 30. fijna
1974. [online]. [cit. 09.7.2019]. Dostupné z:
http://aplikace.mvcr.cz/sbirkazakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=1772.

7t CEPELAKOVA, Miluse, Novela zakona o archivnictvi. Archivni casopis. Praha: Ministerstvo vnitra Ceské
republiky — Sekce archivni spravy, Roénik 1992.

2 Tamtéz.

3 Tamtéz.

74 Tamtéz.
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Uvedla jsem jen ty zmény, které hovoii o pisemnostech (a ochrané s nimi spojen¢)

a jejich puvodcich. Tato ¢ast se nepatrné dotyka i skarta¢niho fizeni. Zbyvajici ¢ast zdkona

popisuje archivnictvi, které nesouvisi s povahou bakalarské prace.

2.3.2 Dalsi pravni normy

Po novele archivniho zdkona vySlo béhem nasledujicich let mnoho vyznamnych
pravnich piedpisii. Naptiklad uvadim zakon z 12. dubna roku 2000 o krajich”® (krajské zfizent).
Avsak tyto predpisy, i pfes jejich dilezitost, nesouvisi s tématem bakalarské prace, a proto se

o nich nebudu vice rozepisovat.

Védecka archivni rada se seSla v ¢ervnu roku 2001, kdy jedno z témat, na které¢ se
koncentrovala, byly pokracujici prace na pripravované novele archivniho zékona. A na vSechny

potiZe s tim souvisejici.”®

2.3.3 Zékon o archivnictvi z roku 2004

Nejdilezitgjim pravnim piedpisem je zakon Parlamentu Ceské republiky z 30. Servna
2004 o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakoni, publikovany ve sbirce zakoni
Ceské republiky 23. zaii roku 2004. Zakon nabyva téinnosti 1. ledna néasledujiciho roku, jak

uvadi paragraf sto tieti.”’

Timto zakonem byl zruSen zdkon z roku 1974 a také vyhlasky c¢islo 101, 102 a 117

z téhoz roku, kterym jsem se v predeslé kapitole podrobnéji vénovala.

75 Zakon ¢&islo 129/2000 Sb., o krajich (krajské ziizeni) In: Shirka zdkonii Ceskd republika 15. kvétna 2000.
[online]. [cit. 09.7.2019].
Dostupné z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=3426.
76 PSIKOVA, Jitina, Védecka archivni rada v roce 2001. Archivni casopis. Praha: Ministerstvo vnitra Ceské
republiky — Sekce archivni spravy, Ro¢nik 2002.
7 Z4kon &islo 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb& a o zméné& nékterych zakont In: Shirka zdkonii
Ceska republiky 23. zati 2004. [online]. [cit. 29.7.2019].
Dostupné z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=4477.

25


http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=3426
http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=4477

Od roku 2004 prosel zdkon mnohymi pifeménami. Prvni novela byla vydana
v nasledujicim kalendainim roce, dalsi pak kromé roku 2011, 2015 a 2018 v kazdém roce.”
Posledni platnou novelou je piedpis €islo 111 z 12. bfezna 2019, kterym se méni nékteré zékony

v souvislosti s piijetim zdkona o zpracovani osobnich udaja.”

Na strankéach poslanecké snémovny Parlamentu Ceské republiky jsem v zaloZce nalezla
snémovni tisk 534/0, ¢ast ¢islo 1/4. Jedna se o novelu zakona o archivnictvi a spisové sluzbe,

ktera by s nejvétsi pravdépodobnosti méla platit od ledna nasledujiciho roku.

Nyni jiz k zakonu cislo 499 z roku 2004 o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nekterych zdkonl, ve znéni pozdé&jSich predpisi. Tento zékon jiz nebudu rozepisovat tak
podrobné, jako prvni zakon archivnictvi z roku 1974, kde jsem se snazila vyhledat cast

souvisejici s fungovanim spisové sluzby.

Paragraf prvni vymezuje okruhy, jeZ zdkon dale podrobné&ji upravuje, jde naptiklad
o vybér a evidenci archivalii, ochranu archivalii, prava a povinnosti vlastnikti archivalii, prava
a povinnosti drziteld a spravct archivalii, vyuzivani archivalii, zpracovani osobnich udaji pro
Gicely archivnictvi, ...8! V nasledujici ¢asti se budu vénovat oddilu i), ktery se tyka spisové

sluzby.

Hlava tfeti, kterd upravuje spisovou sluzbu, za¢ina paragrafem Sedesatym tietim. Ten
urcuje, jaci pivodci spisovou sluzbu vykonavaji (kraje, hlavni mésto Praha, ...), ddle odkazuje
na paragraf tfeti, ktery uvadi organizacni slozky statu, ozbrojené sily, vysoké Skoly, statni

podniky, zdravotni poji§tovny, ...

78 Zakon ¢islo 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb& a o zméné& nékterych zakond In: Zdkony pro lidi.cz
[online]. [cit. 29.7.2019].

Dostupné z: https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-499/odkaz.

7 Pfedpis ¢islo 111/2019 Sb., kterym se méni n&které zdkony v souvislosti s piijetim zdkona o zpracovani
osobnich udajt In: Shirka zdkonii [online]. [cit. 29.7.2019].

Dostupné z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=z&id=63840.

80 Snémovni tisk 534/0, ¢ast &islo 1/4, novela zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé, In Viddni navrh zdkona
[online]. [cit. 29.7.2019].

Dostupné z: http://www.psp.cz/sqw/text/tiskt.sqw?0=8&CT=534&CT1=0.

81 Archivnictvi a spisova sluzba, Skartacni Fizeni: zakony, vyhlasky, naiizeni viddy: redakcni uzavérka 19. 9.
2016. Ostrava: Sagit, 2016. UZ: tuplné znéni.

8 Tamtéz.
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Rika, ktefi vefejnopravni piivodei vedou spisovou sluzbu v elektronické podobé — pouze
pti zvlastni povaze v listinné podobé (vysoké Skoly, kraje, ...) a jmenuje ty, ktefi ji mohou vést
v elektronické nebo listinné podobé (obce s povéfenym obecnim Gfadem a obce se stavebnim

nebo matriénim ufadem, statni podniky, vefejné vyzkumné instituce).®

Tito ptivodci zabezpeci piijem dokumentli. Dokumenty v elektronické podob¢ zvetejni
vefejnopravni piivodci, bud’ na ufedni desce nebo na internetovych strankach (pfijimané
formaty/technické nosice dat). Pfijaté dokumenty i dokumenty vytvoiené ptivodcem se ten
samy den, co byly doruceny, opatii jednoznacnym identifikatorem. Ten je s dokumenty spjat

a doklad4 jeho nezaménitelnost.3*

Vytizovani dokumentd najdeme v Sedesatém patém paragrafu. Hovoii o tom, ze jak
v listinné podobg, tak v analogové (pomoci metadat) se dokumenty obsahujici stejnou véc spoji.
Nejprve se udéla navrh, poté dojde ke schvaleni, vyhotoveni, podepsani, a nakonec bude vydana
forma rozhodnuti, po vyfizeni se spis uzavie. Soucasti spisového fadu urcenych ptvodct je

spisovy a skartaéni plan, jak uvadi Sedesaty Sesty paragraf.®

V nésledujicich paragrafech najdeme odesilani dokumentli a ukladani dokumentt. V té
dobé, co trva skartaéni fizeni, jsou dokumenty uloZeny ve spisovné nebo pokud ma urceny
puvodce spravni archiv, tak na tomto misté. V pfipad¢ zaniku ur¢eného ptivodce piechazi
spisovna nebo spravni archiv na pravniho néstupce, zfizovatele ¢i na toho, na n¢jz ptechazi
pusobnost ur¢eného plivodce, ktery zanikl. Misto, kde se nachdzi spisovna/spravni archiv musi
splilovat urcit¢ podminky. Napfiiklad v téchto prostorach musi byt ulozeny pouze praskové

hasici piistroje ¢i prostory musi byt mimo povodiiovou oblast, ...

Nez dojde ke zruseni ur¢eného plivodce, musi tento provést spisovou rozluku, kterou
nasledné dokonci nastupce tohoto urcené¢ho ptivodce. Spisova rozluka je popsana v paragrafu
Sedesat osm. Nasledny paragraf se zabyva zfizovanim spravnich archivli (mohou byt zfizeny

ministerstvem a dal§imi Gstfednimi spravnimi tfady).®’

8 Archivnictvi a spisovad sluzba, Skartacni Fizeni: zdkony, vyhlasky, narizent viady: redakcni uzdavérka 19. 9.
2016. Ostrava: Sagit, 2016. UZ: tipIné znéni.

8 Tamtéz.

8 Tamtéz.

8 Tamtéz.

8 Tamtéz.
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Posledni cast hlavy III. zdkona o archivnictvi je vénovana dokumentiim, které jsou
v digitalni podobé. Popisuje, co musi ovéfit ptivodce pred prevedenim daného dokumentu do
papirové podoby (analogové), napiiklad platnost elektronického podpisu. Dolozkou je opatien

dokument, vznikly pfevedenim nebo zménou datového formatu.

Zakon o archivnictvi v oddile, ktery upravuje spisovou sluzbu, nehovoii o podacim

deniku

2.3.4 Archivni konference.

Na konci dubna letoSniho roku se v Plzni uskutecnila 18. celostatni archivni konference,
kde kromé otadzek z oblasti archivnictvi byly v programu i témata vztahujici se ke spisové
sluzbé. Naptiklad Vzdelavani archivari a specialistii pro spravu dokumentti a zaznami ve 21.
stoleti nebo Pomahat, nebo trestat? Kontroly a metodicka pomoc piivodciim v otazkach spisové

sluzby.¥

8 Tamtéz.

8 18. celostatni archivni konference [online]. [cit. 29.7.2019].

Dostupné z: https://drive.google.com/file/d/10DG_SlbynmCvj9mUff6CHg3571062Zgs/view?usp=drivesdk.
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3 Podaci denik

Ve své praci se zabyvam prevazné podacim denikem v papirové podobé. Pravnim
predpisem, kde jsem nalezla popis podaciho deniku, je vyhlaska ¢. 645 z roku 2004, kterou se
provadéji néktera ustanoveni zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych

zakond, ve znéni pozdéjsich predpisi.”

Konkrétn¢ v ptiloze ¢islo 1, kde jsou uvedeny evidencni jednotky pro evidenci
jednotlivin. Kromé kartotéky, razitek a pecetidel, jsou zde uvedeny podaci deniky nebo podaci

protokoly.”!

VyhlaSka ftik4, Ze: ,,Podaci protokol nebo podaci denik jsou zékladni eviden¢ni
pomiickou pro vedeni spisové sluzby v analogové podobé.? Podaci denik je veden v dopiedu

uréeném obdobi v ¢asovém sledu a v obvykle ustalené formé.”

Tento ptedpis byl poprvé novelizovan vyhlaskou z roku 2012 (vyhlaSka &islo 213).
Posledni novela, ktera je uvedena na strankach Poslanecké snémovny Ceské republiky je

z biezna 2019, s uéinnosti od 1. dervence tohoto roku.”

Poslednim pravnim piedpisem, ktery v bakalarské praci uvedu je vyhlaska cislo 259
z roku 2012 o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdgjsich piedpisi. Uginna od

1. srpna téhoz roku.”?

Pfedmétem upravy mezi osmym a devatenactym paragrafem je evidence dokumenti.
Ihned v paragrafu osmém je uvedeno, Ze pokud je spisova sluzba vykonavana v listinné podobé&
je zakladni eviden¢ni pomickou podaci denik. V ptipadé elektronické formy mluvime

o elektronickém systému spisové sluzby.”®

% Piedpis &islo 645/2004 Sb., kterym se provadéji néktera ustanoveni zdkona o archivnictvi a spisové sluzbg

a o zmén¢ nékterych zakond In: Shirka zakonii [online]. [cit. 29.7.2019].

Dostupné z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=4524.

91 Tamtéz.

9 Tamtéz.

9 Tamtéz.

9 Piedpis ¢islo 85/2019 Sb., vyhlaska, kterou se méni vyhlasky provadéjici zdkon o archivnictvi a spisové sluzbé
In: Shirka zdkonii [online]. [cit. 29.7.2019].

Dostupné z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx 7type=z&id=63814.

% Predpis ¢islo 259/2012 Sb., vyhlaska o podrobnostech vykonu spisové sluzby In: Shirka zdkonii [online]. [cit.
30.7.2019].

Dostupné z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=z&id=63814.

% Tamtéz.
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Vyhléaska tikd, ze denik je kniha, ktera je tvofend ze svazanych a ocislovanych listi
tiskopist. Denik je oznacen pojmenovanim vetejnopravniho ptivodce, u néhoz je veden, typem
dokumentt, které jsou v deniku zaznamenavany, ¢asovym usekem, ve kterém je pouzivan

a poétem obsahovanych listd.”’

Podaci denik musi byt zajistén ptfed ztritou, odcizenim, neopravnénému nebo
nahodilému pfistupu, ... jak je uvedeno v patém odstavci osmého paragrafu. V dalSim odstavci
se dozvime, Ze pokud byl Spatn¢ proveden zapis do deniku, musi byt udaj Citelny i1 po jeho
Skrtnuti. Po ptfipadném pfipsani spravného udaje je u opravy datum, jméno/jména, piijmeni
a podpis osoby provadéjici zménu. Dojde-li v deniku k pouziti zkratky, musi byt uveden

seznam s jejich vysvétlivkami.”®

Pokud je dokument v papirové podobé nenavratné odcizen nebo zni¢en, musi byt
proveden zaznam do evidencni pomiicky. Evidenci podléhaji pouze ty dokumenty, které maji
Gfedni raz.”® Naptiklad pozvanky, informaéni letaky, noviny, sbirky zdkoni ¢&i ¢asopisy se

v deniku dle Ireny Hajzlerové neeviduji.!®

Paragraf desaty uvadi, jaké tidaje jsou zaznamendny v podacim deniku. Zpravidla se
jedna o poradové ¢islo dokumentu, datum doruceni piivodci, udaje o odesilateli, identifikovani
dokumentu podle evidence odesilatele, udaje o dokumentu (pocet stran, pocet lisi/svazki
ptiloh, druh pftiloh), strohy vytah dokumentu, napsat, ke které organizacni ¢asti patii, vytizeni

dokumentu a spisovy znak a skartaéni rezim.!%!

97 Pfedpis ¢islo 259/2012 Sb., vyhlaska o podrobnostech vykonu spisové sluzby In: Shirka zdkonii [online]. [cit.
30.7.2019].
Dostupné z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx 7type=z&id=63814.
% Tamtéz.
9 Tamtéz.
100 HAJZLEROVA, Irena. Spisova sluzba ve skolské praxi. 2., upravené a doplnéné vydani Karvina: Paris, 2010.
101 ptedpis ¢islo 259/2012 Sb., vyhlaska o podrobnostech vykonu spisové sluzby In: Shirka zdkonii [online]. [cit.
30.7.2019].
Dostupné z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=z&id=63814.

30


http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=z&id=63814
http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=z&id=63814

Vyhlaska byla novelizovédna predpisem 283 zroku 2014,'%% a také vroce 2019

predpisem 85, ten nabyl Gi¢innost prvniho ervence.'®?

Vyse jsem za pomoci dvou vyhlasek popsala podaci denik, jak vypada (co obsahuje)

a na co se pouziva. Nyni denik popisi z pohledu odborné literatury.

Irena Hajzlerova v knize popisuje podaci denik stejn¢ jako vyhlaska 259 z roku 2012,
viz vySe. Do denikll se zapisuji v casovém (to si ¢asto urcuje pivodce) a ¢iselném sledu nejen
pisemnosti dorucené, ale i ty, co vznikly z vlastni ¢innosti ptivodce. Kniha krom definice

obsahuje i fadu zajimavych otazek s odpovéd’mi vztahujicich se k podacimu deniku.!%*

Kde 1ze podaci denik zakoupit, neexistuje pouze jeden vhodny typ podaciho deniku.
Mél by spliovat pozadavky uvedené ve vyhlasce o podrobnostech vykonu spisové sluzby
zroku 2012. Lze ho zakoupit na internetovych strankidch SEVT.cz'® nebo v Tiskarng

ministerstva vnitra,'% jak je uvedeno v knize.!"’

Vyhlaska zroku 2012 popisovala, jak postupovat pii chybném zapsani nékterého
z 0dajl. Hajzlerova uvadi, ze zépis v podacim deniku by mély ptecist i jiné osoby nez jen ty,

které ho vytvofily. Zapisy nemohou byt prelepeny bilymi samolepkami nebo bélitky.'%8

102 piedpis ¢islo 283/2014 Sb., vyhlaska, kterou se méni vyhlaska &. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu
spisové sluzby In: Sbirka zdakonii [online]. [cit. 30.7.2019].

Dostupné z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=z&i1d=27548.

103 Ptedpis ¢&islo 85/2019 Sb., vyhlaska, kterou se méni vyhlasky provadgjici zakon o archivnictvi a spisové
sluzbé In: Sbirka zakoni [online]. [cit. 30.7.2019].

Dostupné z: http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=z&id=63814.

104 HAJZLEROVA, Irena. Spisovd sluzba ve skolské praxi. 2., upr. a dopl. vyd. Karvina: Paris, 2010.

105 Cena zakladniho podaciho deniku se pohybuje na internetovych strankach od 49,00 korun. Postovni tiskopisy
a pisemnosti [online]. [cit. 01.8.2019].

Dostupné z: https://www.sevt.cz/obchod/kancelarske-potreby/hospodarske-tiskopisy/postovni-tiskopisy-a-
pisemnosti/.

106 Tiskopisy [online]. [cit. 01.8.2019].

Dostupné z: http://www.tmv.cz/?page id=861.

107 HAJZLEROVA, Irena. Spisovd sluzba ve §kolské praxi. 2., upr. a dopl. vyd. Karvina: Paris, 2010.

108 Tamtéz.
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Pro dlouhodobé uchovani zapist v analogovych podacich denicich je potfeba pouzivat
vhodné psaci potteby. Psat bychom neméli obyc¢ejnymi tuzkami, barevnymi zvyraznovaci,
fixami ¢i ani béZnymi propisovacimi tuzkami, které pii delSim uzivani za¢nou poustét napln.
Hajzlerova uvadi, ze vyhovujici jsou Cinskd pera, kterd pii psani nevypoustéji inkoust

a nerozpijeji se.!”

Podle Wannera jsou podaci deniky podskupinou, kterou Ize zatadit do registraturnich
pomiicek. Krom zakladni definice zde popisuje, ze diive byla podoba denikli proménliva,
a z tohoto diivodu jsme mohli podaci deniky nalézt pod rliznymi ndzvy (napftiklad protokoly

vypravny).!!0

V dalsi literatufe se mizeme kromé obvyklé definice docist, Ze podaci denik lze
oznacovat terminem stejného vyznamu, a to podacim protokolem. Brom dale v knize uvadi, ze
potfadova ¢isla pouzitd v deniku jdou vzdy ciseln¢ za sebou od prvniho az do posledniho
kalendarniho dne v pfislusném roce (1. - ...). NevyuZité fadky na posledni pouzivané strané se
proskrtnou. Pod posledni zépis napiSe ptislusny zaméestnanec podatelny, ktery den byl denik
ukoncéen a jaké poradové Cislo bylo posledni. K udaji pfipiSe pracovnik jméno a piijmeni

a stvrdi pravdivost svym podpisem.!!!

Bittner a kolektiv uvadéji, ze do deniku vedeném na podacim mist€ nebo v podatelné se
zaznamenavaji vSechny pisemnosti jak piijaté, tak odeslané. TaktéZ evidenci podléhaji
1 pisemnosti, které jsou oznaceny skartacnim znakem ,,S* (neboli vylouceni po uplynuti fadné

skarta¢ni doby).!!2

Denik musi byt vytisknuty na papiru s dlouhodobou Zivotnosti. Optimalnim formatem
je A4, ale nektefi plivodci s velkym mnoZstvim pisemnosti voli A2 a déli ho z diivodu vysoké

hmotnosti do vice knih.'!3

19 HAJZLEROVA, Irena. Spisovd sluzba ve skolské praxi. 2., upr. a dopl. vyd. Karvina: Paris, 2010.

110 WANNER, Michal a kol. Zdkladni pravidla pro zpracovaini archivalii. Druhé, doplnéné a rozsifené vydani.
Praha: Odbor archivni spravy a spisové sluzby MV, 2015.

111 BROM, Bohumir. Spisovd a archivni sluzba ve verejném a soukromém sektoru: prakticka prirucka pro
spravu dokumentii. Praha: Linde Praha, 2013.

12 BITTNER, Ivan et al. Spisovd a archivni sluzba ve statni spravé, samospravé a v podnikatelské sfére. 3.,
aktualizované a prepracované vyd. Praha: Linde, 2005.

113 Tamtéz.
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4 Analyza podacich deniki vybranych instituci

Popsala jsem podaci denik z pohledu pravnich piedpisi a odborné literatury.
V nasledujici ¢asti porovnam vzorek ndhodné vybranych denikii z riiznych instituci, tak jak se
vyvijely a ménily v Case. Zamétim se na jejich podobu ve sledovaném obdobi v rdmci jednoho

puvodce, ale 1 na rozdilnost mezi jednotlivymi institucemi.

Pro vyzkum jsem vybrala tyto pivodce: Ministerstvo vnitra, Ministerstvo Skolstvi,
Ministerstvo zemé&délstvi, Generalniho velitele ¢etnictva v Praze, Reditelstvi post a telegrafi
v Praze a Filozofickou fakultu UK. Obdobi, kterym se budu zabyvat, poCina rokem 1918
a konc¢i 50. léty 20. stoleti. U novéjSich podacich denikl je problém s jejich dostupnosti

v archivech, a také s povolenim z diivodu ochrany osobnich tdajt.

4.1 Ministerstvo vnitra
Prvni podaci denik pochazejici z této instituce pochazi z roku 1924. Svazané listy
v pevné knizni vazbé nesou na piedni stran¢ na bilo — Cerveném Stitku oznaceni Archiv

ministerstva vnitra — denik. Hibet i zadni strana knihy jsou prazdné.!'

Upvnitt deniku nachdzim na jednotlivych listech pfedem piedtisténou tabulku, v hlavicce
s udaji k vyplnéni. V osmi sloupcich se nachazi: ,, ¢islo podaci; doslo (déli se na dne, od koho,
cislo); predmét; vyrizeni (dne, jak a kam) a signatura®. Pouze na prvni stran¢ nad tabulkou je

dopsano Archiv ministerstva vnitra.!!>

Cisla podaci jsou do jednotlivych policek dopisovana ruéné. Ve druhém sloupci je
uveden datum doruceni. V kolonce, od koho a ¢islo miiZzeme najit naptiklad ex offo, vypravna
ministerstva vnitra s konkrétnim cislem a dalsi. V pfedmétu jsou uvadény zddosti profesort
0 spisy s rozlicnym zamétenim, spisovou rozluku ¢i objednavky knih. Dale nasleduje datum
vyftizeni a také jak vytizeni probehlo (vydano, postoupeno, vyfizeno — a uvedeno pod jakym

gislem, ...). V poslednim sloupci je napsana signatura (piiklad 1/2).!'6

4 Inventai fondu je nepiesny. Narodni archiv, Archivni registratura — Ustfedni archiv Ministerstva vnitra, ¢islo
fondu 241, Podaci protokol 1924.

115 Tamtéz.

116 Tamtéz.
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Podaci denik z roku 1924 obsahuje 3026 zapist. Po poslednim pouzitém poradovém
¢isle nebyl podaci denik ukoncen. Taktéz nebyly proskrtnuty pfisluSnym zaméstnancem zbylé

adky posledni pouzité strany.!!’

Druhy denik tohoto ptivodce tvoti opét svazané listy, které jsou vlozené do pevné knizni
vazby. Na predni strané je na ¢erveno bilém Stitku napsdno Archiv ministerstva vnitra v Praze

— Denik 1938. Hibet i zadni strana zlstaly prazdné.!!®

Po otevieni je na tvrdych deskach nalepen Stitek s ndpisem, ktera osvédceni o narodnosti
byla, v jakém roce a pod jakou znackou skartovana, diivod vypsani neznam. Vnitini predtisténa
podoba jednotlivych listi se nijak nelisi od deniku z roku 1924. Také zde najdeme: ,,c¢islo
podaci; doslo (déli se na dne, od koho, cislo); predmeét; vyrizeni (dne, jak a kam) a signaturu®.
Jedina vétsi zmena, ktera je viditelnd ihned po otevieni, je u Cisla jednaciho, které jiz neni
dopisovéano rukou, ale je do knihy tisknuto razitkem. Zbylé sloupce jsou vyplnény stejnym

zplsobem, jak jsem jiZ popisovala u deniku piedchazejiciho.!"”

Na posledni vnitini strané¢ se nachazi razitko V. Piller, knihafstvi, Praha III., ¢islo
popisné 55, nejpravdépodobnéji se jedna o prodejce tohoto typu deniku. Posledni zapis je pod
¢islem 5054/5055 (po tomto zapisu je na dal$im fadku dopsano modrou propisovaci tuzkou —
spisova rozluka polska). Za timto datem nebyl denik ukoncen, a téz nebyl proskrtnuty posledni

prazdny fadek na této strang.!?

4.2  Ministerstvo zemédélstvi

Od tohoto ptvodce jsem si v Narodnim archivu objednala podaci protokoly presidia

zlet 1918, 1928 a 1938.

Ptedni pon€kud odfena strana je oznacena Stitkem Ministerstvo zemédé€lstvi; Presidielni
protokol podaci 1918. Na hibetu knihy jsou dal$i dva bilé §titky, z nichz jeden je necitelny a na
druhém je napséno Statni ustfedni archiv v Praze, MZ, inv.C. 1, kniha 1. Zadni strana je

prazdna.'?!

17 Tamtéz.
118 Narodni archiv, Archivni registratura — Usttedni archiv Ministerstva vnitra, &islo fondu 241, inventarni &islo
12, Podact protokol 1938.
119 Tamtéz.
120 Tamtéz.
121 Narodni archiv, Ministerstvo zemédé&lstvi I — presidium, Praha, ¢islo fondu 751, inventarni &islo 1, Podact
protokol na rok 1918.
34



Po otevieni deniku spatiuji predtisténou tabulku, nad kterou je na kazdé strané v zahlavi
protokol jednaci. Pouze na listu Sestém je v zahlavi dopsano Presidielni. V hlavicce tabulky je
osm sloupcti, které obsahuji: ,,cislo jednaci; kteréeho mésice a dne kus dosel, odkud dosel
(datum, cislo); véc, jiz se spis podany tyce; jaké se stalo vyrizeni, ke komu, kratky obsah
vyrizeni; kdy byl kus vyrizen; kterého dne a jak byl kus vypraven;, poznamenani

registraturni “.'*?

Cisla jednaci jsou v knize piedtisténa. V dalsi kolonce najdeme datum, které uréuje,
kterého mésice a dne kus dosel. Tteti sloupec fika, odkud véc dosla (datum, ¢islo), Casto se zde
vyskytuje ex offo, riizna jména a ptijmeni, presidium nejvyssiho spravniho soudu, Praha
(napfiklad presidium ministerského rady 19/XI; 1918, &islo 947). V okénku véc, se objevuji
zadosti, jména a pfijmeni lidi zadajicich o misto (zménu mista), ... na ukdzku postup
ministerstva pti vydavani a vyhlasovani natizeni. V patém sloupci, jaké se stalo vytizeni, kratky
obsah vyfizeni je okénko obc¢as prazdné ¢i je zde napsano zalozit, zamitnuto — datum a ¢islo,
... Nasleduje kolonka s datem, kdy byla dané véc vytizena. Pfedposledni sloupec, kterého dne
a jak byl kus vypraven je velmi ¢asto prazdny nebo se tam nachazi datum a n¢kdy s datem

i ¢islo. A v poslednim sloupci se nachazi moznost pro registraturni poznamku.'??

Podaci protokol obsahuje 822 ¢isel jednacich. Posledni dva zapisy jsou pteskrtnuté

ervené a po poslednim zépise neni protokol fadné ukonden.!*

Druhy denik této instituce je vzhledové shodny s denikem ptedchéazejicim. Na predni
strané¢ ma téz Stitek Ministerstvo zeméd¢lstvi; Presidielni protokol podaci 1928, navic oproti
protokolu pfedchozimu je zde uveden pocet potfadovych Cisel 1-1000. Na hibetu knihy jsou
op¢t nalepené dva bilé Stitky, z nichz jeden je v tuto chvili uz necitelny. Druhy obsahuje népis

Statni ustfedni archiv v Praze; MZ, inv.¢. 70, kniha 70. Zadni strana je opét prazdna.'

122 Tamtéz.
123 Tamtéz.
124 Tamtéz.
125 Narodni archiv, Ministerstvo zemé&d&lstvi I — presidium, Praha, ¢islo fondu 751, inventarni &islo 70, Podact
protokol na rok 1928.
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Vnitini podoba protokolu je jind nez u predchoziho. Tento denik je rozlozen do dvou
stran, na kterych je pfedtisténa tabulka, nad kterou neni zdhlavi. Cely dvou list je roz¢lenén do
Sestnacti (17 podle uplného Clenéni viz piiloha) sloupcii, kde najdeme: ,, ¢islo jednaci; doslo
dne; referent; podavatel (Cislo a datum) a priloha; predmét (kratky obsah), v kazdém okénku je
predtisteno k doplnéni predbezné cislo a nasledné cislo; br. m; pred schvalenim; ku schvaleni;
schvaleno dne; smer a obsah vyrizeni; pred vypravenim — po schvaleni; ku psani, vypraveno

dne; po vypraveni, pred zalozenim; lhita; zalozeno, znacka, zakladni cislo «« 126

Potadova ¢isla nejsou v protokolu piedti§téna, ale natisknuta razitkem. Druhé okénko je
vyplnéno datem, ve kterém dand véc dosla. Za tim nésleduje jméno referenta ve zkracené
podobé. Dalsi pole patii podavateli (ptiklad presidium ministra vefejnych praci, 989/19, 30.12).
V ptedmétu lze napiiklad najit rizné Zadosti, ucty (Gcet na 96 korun za tfi exemplare rocenky),

vr v

pridéleni nového ufednika, ... Dalsi Ctyfi kolonky (br. m; pfed schvalenim; ke schvaleni;

schvéleno dne) jsou vétsinou prazdné, ziidka je v n&kterém poli vyplnéno datum.'?’

Jména a pfijmeni, ministerstvo zahrani¢nich véci a dalsi se objevuji ve sloupci smér
a obsah vyftizeni. Dalsi sloupec pted vypravenim — po schvaleni, je ¢asto prazdny ¢i je tam
uctarné, ... Ku psani — vypraveno dne, jsou bud’ proskrtnuté nebo je v téchto kolonkach datum.
Po vypraveni — pfed zalozenim byvéa také Casto prazdné (sem tam jsem zde naptiklad nalezla
osobni vykaz). Sloupec lhiita je prazdny, na néj navazuje zaloZeno, kde je n€kdy vyplnéno
datum. Posledni sloupec vypliiuje znacka a zakladni Cislo. Ptfes posledni tfi sloupce je

v n&kterych ptipadech otisknuté razitko s napisem skartovano.'?8

Stejn¢ jako v predchozim ptipad¢ ani tento denik nebyl po poslednim zapise fadné

ukonéen, tak jak je popsano v knize Broma. Objevuji se zde zapisy psané oby&ejnou tuzkou.'?’

126 Tamtéz.
127 Tamtéz.
128 Tamtéz.
129 Tamtéz.
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Posledni denik je na venek vzhledové shodny s deniky pfedchazejicimi. Na pfedni strané
je Cervenobily Stitek s oznaCenim plivodce — Ministerstvo zeméd¢lstvi; Presidielni protokol
1938. Pod tim je uveden pocet pouzitych pofadovych ¢isel 1-1000. Na hibetu jsou opét dve
samolepky, z nichz jedna je necitelnd a na druhé je Statni ustfedni archiv v Praze; MZ, inv.c.

155, kniha 155. Zadni strana je stejné jako u obou denikii pfedchozich prazdna.'3°

Vnitini podoba je shodna s denikem z roku 1928, kdy na jednotlivych dvojlistech je
upln¢ stejna predtisténa tabulka s polozkami, které je potieba piisluSnym zameéstnancem
vyplnit. Taktéz denik nemd zahlavi a Cislovani jednotlivych stranek. Poradova cisla jsou

v protokolu natisknuté razitkem. 3!

130 Narodni archiv, Ministerstvo zemé&dé&lstvi I — presidium, Praha, ¢islo fondu 751, inventarni &islo 155, Podact
protokol na rok 1938.
131 Tamtéz.
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4.3 Ministerstvo Skolstvi

Denik vzesly z ministerstva Skolstvi je tvofen svdzanymi listy, které jsou vlozené do
pevné knizni vazby. Na piedni stran¢ je oznaCen Cerveno — bilym Stitkem, kde je napsano
Protokol 1918—19, 1-5446. Na hibet& jsou dva mensi §titky. Prvni obsahuje MS — P, 1 a na

druhém je znovu stejné oznadeni deniku. Zadni strana je prazdna. '

Uvniti je predtisténa tabulka, a nad ni v zahlavi — Jednaci protokol pro rok 191... a misto
pro doplnéni roku (v tomto pifipadé je dopsana ¢islice osm). Zahlavi je na kazdé stran¢ v celém
deniku. Tabulka je sloZzend z osmi sloupcii, kde v hlavicce stoji: ,, ¢islo, den a mésic, kterého
spis dosel; kratky obsah (je délen na spis a vyrizeni); den a mésic (vyrizeni, odeslani),; znamka

(spisovny, dodaciho listku) “.!3?

Poradové cislo v prvnim sloupci je sice predtisténo, ale na kazdé stran¢ zacind od
jednicky, proto piisluSny zaméstnanec dopisoval a ptepisoval Cislovky tak, aby Sly za sebou.
Po ¢isle nésleduje datum, které fika, kdy spis doSel. Obsah spisu ndm fika, ¢eho se dosly spis
tykal (naptiklad ministerskd rada, navrh persondlni organizace). V policku vyfizeni jsou
vypsani ti, komu se spis postupuje, napiiklad vytizeno €. j., odd¢€leni 12 k dalSimu opatienti, ...
Ptedposledni dva sloupce (Den a mésic vytizeni; odeslani) jsou vyplnény datem. Bud’ jsou obé&
data shodné nebo se n€kolika mélo dny odliSuji. Zndmka spisovny a dodaciho listu, tyto dva
posledni sloupce obsahuji Casto pies obé kolonky bud’ jméno a pfijmeni kompetentni osoby

nebo odevzdano Ustiedni spisovné (doplnéno &islem).!3*

V protokolu bylo pouzito 544 potadovych cisel. Po poslednim zapise nebyl denik
Zzadnym zpusobem ukoncen. Na strance zbylo né€kolik prazdnych tadkd, které nebyly

proskrtany. Jednotlivé listy protokolu nejsou &islovany.!3?

Na prvni pohled vypada druhy podaci denik tohoto ptivodce stejné, ale ihned po otevieni
zji$t'uji, Ze je odliSny. Na pfedni stran€ na cerveno — bilém Stitku je uveden rok 1938. 1-2000
pod rokem udava pocet potadovych c¢isel, ktera jsou pouzita uvnitf. Na hibetu knihy jsou
nalepeny dva $titky. Na mensim z nich je MS — P; 81, na druhém se opakuje népis ze §titku.

Zadni strana je prazdna.'3¢

132 Narodni archiv, Ministerstvo $kolstvi, Praha, ¢islo fondu 371, inventarni &islo 1, Podaci protokol 1918-1919.
133 Tamtéz.
134 Tamtéz.
135 Tamtéz.
136 Narodni archiv, Ministerstvo $kolstvi, Praha, ¢islo fondu 371, inventarni &islo 81, Podaci protokol 1938.
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Kniha je tvofena svazanymi listy, které jsou vlozeny do pevné knizni vazby. Jednotlivé
strany deniku ¢islovany nejsou. Uvnitf je vzdy na dvojlistu predtisténa tabulka s 20 sloupci.

Strany za¢inaji tabulkou, zahlavi zde neni.'?’

Polozky v ptedtisténé tabulce uréené k vyplnéni jsou: ,,cislo jednaci; doslo dne;
koncipient, oddeleni; strana — datum, prilohy a cislo; véc podani (v kolonce je misto pro cislo
predchazejici a nasledujici — casto prazdné), vyrizeni véci — obsah, zaslano komu,; doddno brevi
manu (kdy, komu, zpét); pred schvilenim (kdy, komu, zpét); dano k schvaleni, schvaleno dne
(prednosta oddeleni, prednosta odboru, ministr); pred vypravenim (kdy, komu, zpét); do
vypravny, vypraveno dne, z vypravny, po vypraveni (kdy, komu, zpét); pobidky; ulozeno ve
spisovne,; lhita reprodukcni; znacka spisova, lhita skartovaci; odevzdano ustredni spisovné

a pozndamka “.'3

Cislo jednaci, po ném nasleduje datum dorudeni spisu. Ve tietim sloupci je &islo
udavajici oddéleni a v dolni poloviné kolonky zkratka koncipienta. Ve ¢tvrtém sloupci je
uvedena strana, napiiklad pfedseda ministerské rady (datum 15/2, pocet ptiloh (1) a cislo
(4193)). V dalsim sloupci je predmét fesené véci, rizné zadosti, zaplaceni zaptjcky, zaplaceni

dluzné &astky, ...1%°

Dalsi dva sloupce se tykaji vytizeni véci, zde je vétSinou pies oba sloupce naptiklad
policejni feditelstvi v Praze, zadatelce, ... Dodano brevi manu je bud’ prazdné nebo je zde
napsano datum se zkratkou oddé¢leni/podpisu. To samé se tyka i sloupce pred schvalenim. Jen
datum je i v nésledujicich kolonk4ch dano k schvéleni, schvéileno dne (pfednosta oddéleni,
prednosta odboru, ministr; pied vypravenim (kdy, komu, zpét). Ve sloupcich, které nasleduyji,
je datum natisténé razitkem do vypravny, vypraveno dne, z vypravny; po vypraveni (kdy, komu,
zp&t). Lhiita reprodukéni az na vyjimky prazdnd. Znacka spisova byva zaplnéna jménem,
¢islem, ... pole je vyplitovano psaci potfebou Cervené barvy. Rok je napsan ve lhiité skartovaci.

Zbylé dva sloupce jsou opét az na vyjimky prazdné.'+°

137 Tamtéz.
138 Tamtéz.
139 Tamtéz.
140 Tamtéz.
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Posledni denik mnou vybrany od tohoto ptivodce je tvofen svazanymi listy, vlozenymi
do pevné knizni vazby. Na pfedni stran¢ je oznacen Cervenobilym stitkem, na kterém je Cislo L.
arok 1948. Pod rokem je pocet pouzitych potadovych ¢isel 1-2000. Na hibetu jsou dva Stitky.
Na jednom je MS — P a ¢&islo 142, na druhém star$im je natisknuté opét to samé jako na $titku

ze predni strany. Zadni strana je prazdna.'*!

Uvnitf je na neocislovanych dvoulistech bez zahlavi predtisténa tabulka, ktera je hodné
podobna jako u deniku z roku 1938. Obsahuje: ,, ¢islo jednaci,; doslo dne; koncipient, oddéleni;
strana — datum, prilohy a cislo;, vec podani (v kolonce je misto pro cislo predchazejici
a nasledujici — casto prazdné), dano brevi manu (kdy, komu, zpét); pred schvalenim (kdy, komu,
zpet), dano k schvaleni, schvaleno dne (prednosta oddeéleni, prednosta odboru, prednosta
presidia, ministr; vyrizeni veci — obsah, zaslano komu, pred vypravenim (kdy, komu, zpét); do
vypravny, vypraveno, z vypravny, po vypraveni (kdy, komu, zpét), uloZeno ve spisovné, znacka

spisovd; lhiita skartovaci “.'*

Razitkem jsou v prvnim sloupci natisknuta Cisla jednaci, ve druhém ho pfislusni
zaméstnanci pouzili v nékterych kolonkach na datum. Za tim nasleduje délena kolonka, kde
v horni poloving je ¢islovka udavajici oddé€leni, a ve spodni zkratka koncipienta. Poté nasleduje
strana, kde mizeme najit naptiklad XI. VSesokolsky slet Praha 1948, 16/1 (datum), 1 (pfiloha),
- (¢islo), ... Véc podani, zde také uvedu piiklad Gcet za plakety K¢ 5 200, neptitomnost ve
sluzbé pani Novéakové, ... Sloupce dano, pred schvalenim, jsou velmi Casto prazdné, obcas je
v nékterych datum se zkratkou jména. Kolonky, kde je téZ uvedeno datum, jsou dano ke
schvaleni — schvéleno dne. Ve vyfizeni véci (obsah, zasldno komu) je bud’ naptiklad ptes obé
kolonky postoupeno nebo v jedné k souhlasu a ve druhé min. financi, ... V kolonce ptred
vypravenim a po vypraveni je v n€kterych datum s pfisluSnou zkratkou. Nasleduji sloupce
Vypraveno a uloZeno ve spisovné, kde opét nékde je natisknuté datum. Sloupec, kde je uvedena
znacka spisova v hlavicce, je Casto prazdny, jako pfiklad uvadim A II., 1408/48, ... Sloupec se

lhtitou skartovaci neni obsazen. '43

11 Inventaf fondu je neptesny. Narodni archiv, Ministerstvo $kolstvi, Praha, ¢islo fondu 371, Podaci protokol
1948.

192 Tamtéz.

193 Tamtéz.
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4.4 Generalni velitel ¢etnictva Praha
Bohuzel v piipadé tohoto ptivodce doslo k chyb¢, a byly mi v archivu pfipraveny dva

deniky stejného roku. I pfesto zde jeho vzhled a strukturu predstavim.

Prvni podaci protokol ma na predni strané Stitek s ozna¢enim piivodce Generalni velitel
Cetnictva Praha, tuzkou je zde dopséan rok 1938 a obsah poradovych ¢isel. Nad timto Stitkem je
v levém hornim rohu druhy mensi Stitek, kde je razitkem natisknuta Cislovka 54 a zkratka
piivodce GVC (Generalni velitel Eetnictva Praha). Hibet i zadni strana jsou zcela prazdné. Listy

deniku jsou svazané a vloZené do pevné knizni vazby.!#

Zapisy v tomto deniku jsou formatove rozloZzeny na dvé strany, z tohoto ditvodu je prvni
strana volnd. V predtisténé tabulce je pouze Sest policek, kde bylo nutno vyplnit: ,,jednaci c¢islo;
doslo, velitelstvi (urad, osoba), které spis zasila a datum spisu, pocet priloh; predmét; kdy a jak

vyFizeno, poznamka “. 145

V prvnim sloupci s nazvem jednaci Cislo jsou predtistény v fadé za sebou jdouci
¢islovky zacinajici jedni¢kou. Ve druhém okénku doslo je zapsdno datum, kdy byla pisemnost
dorucena. Nasleduje velitelstvi (afad, osoba), které spis zasila, a datum spisu, pocet pfiloh, kde
jsou uvedena vétSinou né¢jakd oddéleni, ministerstvo vnitra, ... (napfiklad oddéleni Kosice).
V kolonce pfedmét je klicové slovo vzdy podtrzeno a pod tim je zapsan dodatek (naptiklad
cestovni rozvrh — velitel oddéleni Karlovy Vary a datum nebo kriminalistické muzeum —
seznam predméti). Nasledujici policko, kdy a jak vyfizeno, je zaplnéno bud’ pouze datem nebo
v nékterych ptipadech je uvedeno, kdo vyfidil (opis zaslan 12 odd€leni ministerstva vnitra).

Posledni je poznamka, ktera aZ na vyjimky ziistala prazdn4.'*®

V protokolu bylo obsazeno 160 ¢isel jednacich (pocinaje Cislovkou 1. ze 4. ledna 1938).
Po poslednim pouzitém ¢isle nebyl podaci denik fadné ukoncen, také zbylé fadky na strance
nebyly proSkrtany. Na jednotlivych listech neni vytiS§téno zahlavi, strany deniku zaCinaji

predtisténou tabulkou.'*’

144 Narodni archiv, Generalni velitel etnictva, Praha, ¢islo fondu 1009, inventarni &islo 54, Podaci protokol
GVC normalni — v§eobecné spisovny 1938.

145> Tamtéz.

146 Tamtéz.

147 Tamtéz.
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4.5 Reditelstvi post a telegrafti

Podaci denik Reditelstvi post a telegrafti pochazi z roku 1918. Na pfedni strand je
oznalen $titkem, na kterém je uvedena zkratka ptivodce a pod ni &islo — RPT 997. Pod timto
Stitkem je mozné vidét kus Stitku ptivodniho. Na hibetu knihy je nalepeny a jiz v tuto chvili
necitelny Stitek. Zadni strana deniku zlstala prazdna. Denik se skladé ze svazanych listl, které

jsou vloZzeny do pevné knizni vazby.!*®

Protokol je tvofen piedtisténymi dvoj—stranami, i z tohoto diivodu zistala prvni strana
nevyplnéna. Nad tabulkou neni umisténo zahlavi s ozna¢enim ptvodce. Tabulka obsahuje 11
udajii nutnych k vyplnéni: ,, éislo; doslo dne; jméno podatelovo a den podani; véec, doslo do
vypravny, vyrizeni, zda ocekdvana odpoved’ a jeji Cislo; k nahlédnuti ante expeditionem, den

doruceni; k nahlédnuti post expeditionem a déno do spisovny “.1%°

V knize je obsaZeno 2 519 zaznami. Poradové ¢islo nezacina ¢islem 1, nybrz 53 077.
Po poslednim zépise nebyl denik fadn€ ukoncen. Zajimavé je, Ze vSechna potadova ¢isla byla

kiizem pteskrtnuta.'>

Druhy podaci denik je z roku 1938. Tvof1i jej svazané listy, které jsou vlozeny do pevné
knizni vazby. Kniha je velmi silna a je rozdélena podle jmen sefazenych dle abecedy (v tomto
je pismeno S). Na piedni strané je Stitek se zkratkou ptivodce RPT, 1515. Na hibetu je nakfivo

nalepeny starsi §titek s ¢islici 2903. Zadni strana je prazdna.'”!

Uvnitt je kazda stranka ¢islovana zvlast’, v knize je 887 stran. Tento denik je GipIn€ jiny
nez vSechny ostatni, nemé pfedem ptedtiSténou tabulku, jen na prvni strané je némecky napis
»Sicherheitsangelegenheiten®... v pfekladu bezpecnostni otazky. Cely denik je psan némeckym
jazykem, obcas se vyskytuji ¢eska jména nebo poznamky. Zapisy jsou provadény na fadky
prislusnym zaméstnancem v tomto potradi jméno; misto; predmét a ¢islo (naptiklad v predmétu

je onemocnéni, nedoruéeny telegram, ...).!>2

148 Narodni archiv, Reditelstvi post a telegrafii, Praha, ¢islo fondu 886, inventarni ¢islo 997, VSeobecny podaci
protokol 1918.

149 Tamtéz.

150 Tamtéz.

151 Narodni archiv, Reditelstvi post a telegrafii, Praha, &islo fondu 886, inventarni &islo 1515, Vieobecny podaci
protokol 1938.

152 Tamtéz.
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4.6 Filozoficka fakulta Univerzity Karlovy
Jednim z porovnavanych vzorkl deniki, které nemohu v praci opomenout, jsou deniky

Filozofické fakulty UK. V ustavu déjin a archivu Univerzity Karlovy jsem si objednala podaci

protokoly ze zkoumaného obdobi, a to z let 1918-1919, 1937-1938 a 1947-1948.

Prvni z denikii nese na Stitku piedni strany nazev Protokol podani fakulty filosofické
1918-1919. Hibet a zadni strana nejsou oznaceny zadnym textem. Listy protokolu jsou svazané
a vlozené do pevné knizni vazby. Celd kniha je ptiblizné 45 centimetrd dlouhd a 32 centimetrii

Siroka.3

Uvnitt knihy je na listech pfedem pfedtiSténa tabulka, do které byly zapisovany
jednotlivé udaje. V hlaviéce je uvedeno, o které polozky $lo: ,, ¢islo; den, kdy dodano, od koho,

datum a cislo spisu, obsah, pocet priloh; vyrizeni; vyFizeno; vypraveno; uloZeno “.'>*

Prvni policko nesouci nazev ¢islo nam tika, Ze tento protokol z obdobi necelych dvou
let obsahuje potadova cisla 1-2975. Cela kniha nebyla zaplnéna, na konci se nachazeji volné
listy. V kolonce den, kdy bylo dodano je uvedeno datum pfijeti. Véc se nachézi v kolonce od
koho, datum a cislo spisu, obsah, pocet ptfiloh. Zde jsou zapsany rtizné stiznosti, vyméry,
oznameni, jména a piijmeni, zpravy, ... (naptiklad stiznost o nevytapéni pii pfednaskach ¢i et

za diivi pro budovu filosofické fakulty v Kaulichové domé v tnoru 1919).1%°

V dal$im poli¢ku je uvedeno vyftizeni, nékteré kolonky zlstaly prazdné, v jinych se
Casto opakuje opisem, schvaleno, ministerstvo, ... poté nasleduje datum, kdy byla pozadovana
vec vyfizena a vypravena. Posledni kolonka s nazvem uloZeno je v tomto ptipadé bud’ prazdna

nebo je tam razitko ve tvaru obraceného pismene A.!>

V zéhlavi nad tabulkou je tiskem napsano Protokol podédni k ... doplnéno perem fakulté

filosofické. Pod tim je c.k. Karlo — Ferdinandské university ¢eské.'>’

153 Ustav d&jin Univerzity Karlovy — Archiv Univerzity Karlovy, Filozoficka fakulta Univerzity Karlovy, &islo
fondu 37, inventarni ¢islo 2196, Protokol podani fakulty filosofické 1918—1919.

154 Tamtéz.

155 Tamtéz.

156 Tamtéz.

157 Tamtéz.
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Denik filozofické fakulty z konce tficatych let je oproti prvnimu o nékolik centimetrt
delsi. Opét je na predni stran¢ oznacen Stitkem — Protokol podani fakulty filosofické 1937-38.
Toto oznaceni bylo kdysi 1 na hibetu knihy, ale dnes uz je ndpis témet necitelny, zadni strana

je opét prazdna. Listy protokolu jsou svazané a ulozené v pevné knizni vazbg.!*8

Uvniti knihy se nachazeji predtisténé stranky, nyni jiz bez zahlavi. V pfedchozim
protokolu bylo sedm kolonek k vyplnéni. V této knize ptibylo osmé policko s ndzvem piilohy,
které v deniku ze zacatku dvacatych let bylo soucasti kolonky od koho, obsah, datum a ¢islo
spisu. Policko Casto zlstavalo prazdné nebo v ném byla ¢islice oznacujici pocet piiloh. Také
doslo k upravé v ndzvu druhé kolonky s datem doruceni pisemnosti, a to na den dodani.
Posledni poli¢ko s nazvem uloZeno obsahuje jina pismena natisknuta razitkem nez v ptedchozi

knize. Objevuji se zde pismena P, V, S, Z, M, B, ...!¥

Ve véci zde Casto miizeme nalézt rizné Zadosti, ndvrhy, sdéleni, ... V kolonce vyfizeni

se naptiklad objevuji terminy zaplaceno, vyfeseno, ad acta, jména, ...'%0

Tento protokol obsahuje 3696 zdznami a téZ kniha nebyla zcela zaplnéna.'®!

Podaci denik Filozofické fakulty UK zlet 1947-1948 oproti dvéma piedchozim
neobsahuje Stitek s ozna¢enim. Hibet, pfedni a zadni strana knihy jsou prazdné. Po otevieni je
na prvni strance obycejnou tuzkou uveden rok, ve kterém se denik pouzival (mozna bylo
dopsano pozdéji). V porovnani se dvéma piedchozimi deniky obsahoval tento nejvice
potadovych ¢isel 6595. Posledni bylo z 23. zati 1948 (stejné ukonceni deniku popisuje v knize
Brom, viz vyse). Je zde napsano potfadové ¢islo, misto ukonceni, datum a vlastnoru¢ni popis.

Zbylé prazdné kolonky na strance proskrtnuty nebyly.!'®?

158 Ustav d&jin Univerzity Karlovy — Archiv Univerzity Karlovy, Filozoficka fakulta Univerzity Karlovy, &islo
fondu 37, inventarni ¢islo 2188, Protokol podani fakulty filosofické 1937—1938.

159 Tamtéz.

160 Tamtéz.

161 Tamtéz.

162 Jstav d&jin Univerzity Karlovy — Archiv Univerzity Karlovy, Filozoficka fakulta Univerzity Karlovy, ¢islo
fondu 37, inventarni ¢islo 2194, Protokol podani fakulty filosofické 1947—1948.
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Od podaciho deniku z let 1937-38 nenastala zména v piedtisténych polozkach, které
bylo tfeba zapisovat. Je jich stidle osm a nesou i stejné oznaceni. V prvni kolonce se nachazi
potadové Cislo, néasleduje datum (den dodani). Od koho, obsah, datum a ¢islo spisu obsahuje
op¢t riizné zadosti, nabidky, oznameni, ... (naptiklad uvadim ozndmeni imrti a den pohibu
ministra Jana Masaryka ¢i zadost o darovéani knih z akce UNESCO). Okénko s nazvem ptilohy
je bud’ prazdné nebo obsahuje ¢islovku, ktera udava pocet priloh. V kolonce vytizeni je Casto
jméno a ptijmeni, Ad acta (natisknuté razitkem), magistrat hlavniho mésta Prahy, ... Vyfizeno
a vypraveno vétSinou obsahuje shodné datum a v posledni kolonce uloZeno jsou opét razitkem

natisknutd rizna pismena (P, VX, Dg, SU, ...).163

163 Tamtéz.
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5 Vyhodnoceni analyzy

Pro lepsi prehled jsem vytvoftila tabulku, ktera mapuje odliSnosti mezi deniky, jak
v ramci jednoho ptivodce, tak mezi nimi.
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Ministerstvo | Ministerstvo | Ministerstvo | Generalni | Reditelstvi | Filozofickd
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Podaci deniky ministerstva vnitra z let 1924 a 1938 jsou oba svdzané v pevné knizni
vazbé¢ a nesou na predni stran¢ oznaceni ptivodce. Oba deniky jsou vedeny v ¢eském jazyce.
Podoba predtisténych tabulek na jednotlivych strankach deniki se nelisi. V deniku z roku 1924
jsou poradova cisla psana ru¢né, zatimco v druhém deniku jsou jiz natisknuta razitkem. Ani

jeden z denikti nebyl ukoncen.

Vsechny tfi zkoumané podaci deniky ministerstva zeméd¢€lstvi jsou svazané do pevné
knizni vazby a maji totoznou vné&jsi podobu. Protokoly z roku 1928 a 1938 maji predtisténou
tabulku na dvojstranu, zatimco v roce 1918 byla tabulka tiSténa pouze na stranu jednu. Denik
zroku 1918 ma v tabulce k vyplnéni osm sloupcti, u pozdé¢jSich dvou se pocet zvedl na
sedmnact — jejich podoba je shodna. VSechny jsou vedeny v Ceském jazyce a ani jeden z nich
nebyl nikterak ukoncen. Denik zroku 1918 jako jediny zacinal na konci roku a obsahuje

nejmensi pocet poradovych Cisel.

Deniky ministerstva Skolstvi tvofi svazané listy v pevné knizni vazb&. Deniky z roku
1938 a 1948 maji na Stitku pouze rok a ¢islo jednaci, u prvniho deniku je na Stitku uveden
inazev puvodce. U zddného z nich nejsou Cislovany jednotlivé vnitini strany. Oba maji
predtisténou tabulku na dvojlisté. Denik z roku 1918-19 ma predtiSténou tabulku na jednu
stranu s osmi sloupci. Také nema cislovany jednotlivé strany. VSechny tii deniky zacinaji

pofadovym ¢islem jedna. Nejvice zapisii ma protokol z roku 1918.

Podaci protokol Generalniho velitele Cetnictva, Praha méa pevnou knizni vazbu a je na
pfedni stran¢ oznacen ndzvem pivodce a rokem 1938. Nejsou v ném c¢islovany jednotlivé
strany a ma piedtiSténou tabulku na dvoj — listé. Tabulka obsahuje Sest sloupcti, do kterych byl
vpisovan text v ¢eském jazyce. Prvni zapis pod potfadovym ¢islem jedna byl vepsan 4. ledna,
1938. V deniku bylo pouZzito 1608 potadovych cisel. Po poslednim ¢isle nebyl denik fadné

ukoncen.

V pevné vazbé jsou také deniky Reditelstvi post a telegrafii. Na piedni strané neni
uveden rok ani rozmezi potadovych Cisel, jen zkratka piivodce. Denik z roku 1938 uvniti nemé
ptedtisténou tabulku, je cely veden ru¢n€. Je psan prevazné némeckym jazykem a nejsou v ném
uvadéna potadova Cisla. Druhy denik z roku 1918 mé uvnitt ptedtisténou tabulku a je psan

jazykem Ceskym. Nezacina poradovym Cislem 1, ale 53 077. Prvni zapis byl proveden 8.2.1918.
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Porovnavané podaci deniky Filozofické fakulty UK se vnitini ani vnéjsi podobou témét
nelisi. Prvni z deniki mé¢l kolonku ptilohy slouc¢enou s véci (od koho, obsah, datum a ¢islo
spisu). VSechny deniky zac¢inaji a konc¢i datem v mésici zafi. Denik z roku 194748 je oproti
predchozim siln€jsi. Velikostné je nejvétsi druhy porovnavany denik. VSechny jsou napsany
uhlednym pismem v ¢eském jazyce. ZevnéjSkem se odliSuje pouze denik z konce 40. let, ktery
nema na predni strang Stitek s ndzvem ptivodce. Prvni zapis do vSech denikli byl proveden ve

stejny den 23.9. potfadovym cislem jedna.

5.1 Shrnuti

Vsechny zkoumané deniky maji svazané listy vlozené do pevné vazby. Kromé deniku
filozofické fakulty z roku 1947-8, jsou vSechny néjakym zplsobem (ndzev ptivodce, rok, ...)
oznaceny na predni strané. Jen denik filozofické fakulty z roku 1947-8 byl po poslednim zapisu
fadn& ukonden. Denik Reditelstvi post a telegrafii z roku 1938 m4 jako jediny o&islované listy
a taky je jako jediny veden pievdzné v némeckém jazyce. Pouze u ¢tyf denikli mizeme najit
zahlavi nad piedtisténou tabulkou (ministerstvo zemédélstvi 1918, ministerstvo Skolstvi 1918—

19, filozoficka fakulta UK 1918-19, ministerstvo vnitra 1924 — jen na 1. stran¢).

Vsechny deniky kromé deniku Reditelstvi post a telegrafi z roku 1918 za&inaji pofadovym
¢islem 1. Denik ministerstva zemé&délstvi a Skolstvi z roku 1918 zaina na konci listopadu
a deniky Filozofické fakulty UK v zafi. Nejvice zapist je v deniku Filozofické fakulty UK

z roku 1947-48, naopak nejméné jich ma protokol ministerstva zemédé€lstvi z roku 1918.

Zjistila jsem, Ze téméf vSechny zkoumané podaci deniky nebyly fadn€ ukonceny,
u mnohych nebyly o€islované stranky, fada kolonek nebyla vyplnéna, ptipadné nékteré byly
vyplnény obycejnou tuzkou. Na zaklad¢ téchto zjisténi 1ze predpokladat, Ze takto vedené podaci
deniky nemohly garantovat uplnou ochranu evidovanych tdaji. RovnéZ vyhledavani v téchto
denicich bylo zdlouhavé, nebot’ vyhledavat bylo mozné pouze podle potadového ¢isla. Uvedené

nedostatky jsou ve velké mife odstranény pfechodem na elektronické podaci deniky.
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6 Zavér

Bakalafska prace na téma Vyvoj zakladnich eviden¢nich pomiicek si kladla za cil na
zaklad¢ odborné literatury a pravnich predpist, popsat a analyzovat podaci deniky vybranych
instituci. Popsat zmény v podacich denicich v rdmci jednoho ptivodce, ale zaroven odliSnosti

mezi vybranymi institucemi v ur¢eném ¢asovém obdobi.

V prvni ¢asti bakalaiské prace jsem na zékladé odborné literatury a pravnich predpist
popsala vyvoj archivniho zakona od vzniku ¢eskoslovenského statu v fijnu 1918 az do jeho
aktualné platné verze. Obdobi jsem pro lepsi piehlednost rozdélila do tfi etap — vyvoj archivniho
zakona 1918-1954, 1955-1989 a 1990-soucasnost. Rok 1918 jsem zvolila z toho divodu,
protoze v fijnu doslo ke vzniku nového statu, ve kterém bylo potieba feSit otazku nové

organizace archivnictvi, a také vzdélavani budoucich archivaru.

Pres veskera tskali, ktera nastala, se mi podafilo sehnat 14 podacich deniki od Sesti
puvodcti (ministerstva vnitra, ministerstva zeméd¢€lstvi, ministerstva Skolstvi, generalniho
velitele vojsk v Praze, feditelstvi post a telegrafii a filozofické fakulty UK), které jsem v druhé
¢asti prace zanalyzovala. Pro lepsi prehlednost jsem vytvoftila tabulku, kde poukazuji na shody

v

a odliSnosti vnéjsi 1 vnitini podoby denikl v rdmci 1 mezi institucemi.

Zavérecnym zjisténim bylo predevS§im, Ze vSechny instituce vedly ve sledovaném
obdobi podaci denik v pevné knizni vazbé. Polet vyplhovanych polozek piislusSnymi
zaméstnanci se mezi ptivodci odliSoval. Také se rliznilo datum prvniho zapisu, celkovy pocet
pouzitych potfadovych ¢&isel a dals§i polozky, které vyjmenovavam v zavéru kapitoly
vyhodnoceni analyzy (viz vySe). Podaci deniky u jednotlivych instituci byly vedeny variabilné,

chybélo jednotné vedeni, které by usnadiiovalo vyhledavani jednotlivych udajt.

Piivodnim zdmérem bylo popsat podaci deniky od roku 1918 aZ do soucasnosti (do
evidence v elektronickém systému spisové sluzby). U novéjSich denikl je nejvEétsi problém
s jejich ptedloZenim z diivodu ochrany osobnich udajl, a jesté vice mé piekvapilo, ze prazské
arcibiskupstvi — sprava statk, potiebovalo povoleni i na deniky pied rokem 1950. Domnivam
se, ze by bylo jesté vice pfinosné pro tento vyzkum vytypovat vice piivodcl a ty porovnat

(v ramci jedno plvodce, ale 1 mezi nimi).
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Bylo velice zajimavé navstivit jednotlivé archivy a listovat riznymi podacimi deniky.
Proto bych rada v budouci magisterské praci toto téma vice rozpracovala. Zvolila bych vice
puvodci, a sledovala bych posun v ¢ase v rdmci jedné instituce a mezi nimi, pokusila bych se
ziskat 1 nov¢jsi podaci deniky. Také bych mohla podrobnéjsi provést analyzu i elektronickych

podacich deniki a popsat jejich vyhody a nevyhody.
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